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. Nuimero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
) ~ . inclusi s cnico-profissionai il . .~
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 69/2026 00261.004087/2026-61

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de servicos especiais de planejamento, organizacao e realizacdo de concurso publico para provimento de 50 (cinquenta) cargos de
Especialista em Regulagdo de Prote¢do de Dados, Nivel Superior, incluindo cadastro reserva de até 3 (trés) vezes o quantitativo de vagas, bem como a
realizacdo de curso de formacdo, da Agéncia Nacional de Protecdo de Dados - ANPD, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos seus Anexos.

Tabela com especificagdes e custos da contrata¢do:

VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER (grupo/item) UNIDADE DE MEDIDA QUANT. PARA
EMPENHO
Recrutamento e Selecdo de Pessoal / .
1 Concurso Piblico / Vestibular 851/10014 Unidade 1 R$ 2.151.066,72
NUMERO DE INSCRICOES VALOR ASERPAGOA VALOR A SER COBRADO POR ~
FAIXA ~ BSERVACOE
EFETIVADAS (n) CONTRATADA (emR$) INSCRICAO EXCEDENTE* (em R$) OBSERVACOES
1 n < 3.000 1.522.066,72 -
1.522.066,72 + 54,00 x (n -
<n<
2 3.001 <n <6.000 3.000) 54,00
3 6.001 <n <9.000 1.684.066,72 + 53,00 x (n - 53,00

6.000)
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1.843.066,72 + 52,00 x (n -

<n<

4 9.001 < n < 11.000 0.000) 52,00

Ntimero esperado
+ _
5 11.001 < n < 15.000 1.947.066,72 +51,00x(n- ¢, 4 de candidatos
11.000) oo

1NSCritos.

. 15001 2.151.066,72 + 50,00 x (n- o oo

15.000)
*Entende-se por inscrigdo excedente aquela que ultrapassa ao nimero de inscri¢des efetivadas que inicia cada faixa.

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

O objeto da contratagdo tem a natureza de servigos especiais, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 meses contados da assinatura do instrumento de contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021,
prorrogaveis nos termos da mesma Lei.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
ID PCA no PNCP: 44365866000171-0-000001/2026;

Data de publicacdo no PNCP: 16/10/2026;

Id do item no PCA: 110;

Classe/Grupo: 851 - Servicos de Agéncias de Empregos e Fornecimento de Pessoal;

Identificador da Futura Contratagdo: 302122-69/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

Recomenda-se o uso racional de papel, preferencialmente com materiais reciclados ou certificados, além da digitalizacdo de processos administrativos,
como inscri¢oes e comunicagdo de informagoes, reduzindo a necessidade de documentos impressos.

Também é recomendével a implementacdo de acdes que incentivem a coleta seletiva e o descarte adequado de residuos nos locais de prova, promovendo
maior responsabilidade ambiental. Além disso, o planejamento logistico deve, sempre que possivel, priorizar a alocagdo dos candidatos em locais
proximos as suas residéncias, contribuindo para a redugdo dos deslocamentos e, consequentemente, das emissdes de CO.

Subcontratagdo

Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, exceto dos servicos acessorios relacionados na proposta da Contratada (contratacdo de
colaboradores de apoio, transporte de materiais, fornecimento de alimentacio e locacio de espacos fisicos e equipamentos). E vedada a subcontratacio
da elaboragdo, da impressao, da guarda e da corregdo das provas e das demais atividades que constituem o nuicleo do objeto.

Ndo é considerada subcontratagdo a utilizacdo remunerada pela CONTRATADA de profissionais auténomos sob sua responsabilidade, desde que ndo
atinja o nicleo do objeto contratado.

A subcontratagdo ndo transfere nem reduz a responsabilidade da Contratada perante a Contratante (art. 122 da Lei n° 14.133, de 2021). O transporte de
material sigiloso observara o Plano de Segurancga aprovado pela Contratante.

Garantia da contratagdo

Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90
(noventa) dias apés término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total.

Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa
modalidade de garantia.

A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso
pela seguradora.

Serd permitida a substituicdo da ap6lice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢oes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

Caso o adjudicatério ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a ap6lice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar,
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestagdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacao.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica
na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.

No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais
pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

Na hipétese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento tnico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e o niimero do processo administrativo sob o qual o
plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, II1, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo aceitagdo, o pagamento de:
prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;
multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada;

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagdo.
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Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apo6lice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragdo.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacado, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no
prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de cldusulas contratuais.

Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua caracteriza¢do e comunica¢do poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de
seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou
anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de declara¢do do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da Susep.

A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragéo e, quando
em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a
contratada.

A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria

Ndo hé necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execugdo

A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

Inicio da execucado do objeto: até 5 (cinco) dias corridos da assinatura do contrato.

Das Etapas e Fases:

O concurso ptiblico da ANPD sera composto por 02 (duas) etapas, distribuidas nas fases abaixo, todas de responsabilidade da Contratada:
Etapa 1:

Fase 1: Prova Objetiva, de carater eliminatério e classificatoério.

Fase 2: Provas Discursivas, de carater eliminatdrio e classificatorio.

Fase 3: Avaliacdo de Titulos, de carater classificatério.

Fase 4: Avaliacdo biopsicossocial e procedimento de heteroidentificacdo, de caréter eliminatério.

Etapa 2:

Curso de Formagao, de carater eliminatério e classificatério.

Da realizagdo do certame:
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Comp0dem a especificacdo dos servigos:
Elaboracéo pela Contratada de proposta de cronograma detalhado de execugdo do processo seletivo, para aprovagdo pela Contratante.
Cadastro, gestdo da informacdo e arquivo — de responsabilidade da Contratada:

1. utilizacdo de sistema computacional proprio para gerenciamento de dados dos candidatos regularmente inscritos e de outras informacgdes sobre o
certame.

2. padronizagdo de todos os formulérios de digitalizacdo/interpretacdo de imagens de documentos relativos ao certame.

. emissdo das listagens referentes a todas as etapas do concurso, até a homologacéo de seu resultado.

4. emissdo de relatdrios, apds a conclusdo de cada fase do concurso piblico. Os relatérios deverdo apresentar, no minimo, dados demogréficos e
estatisticos agregados dos candidatos; a distribuicdo de frequéncia, inclusive mediante cruzamentos, de varidveis como género, cor/raca/etnia
autodeclarada; modalidade de concorréncia, com identificacdo dos candidatos inscritos para concorrer as vagas reservadas previstas nos editais;
idade ou faixa etaria; municipio e unidade da Federacdo de nascimento; municipio e unidade da Federacdo de realizacdo das provas; nivel de
escolaridade; curso de graduacdo.

5. manter todos os documentos do certame — inclusive folhas de resposta, de frequéncia e demais planilhas de todos os candidatos — por um prazo
ndo inferior a 3 (trés) anos, contados a partir da homologacéo do resultado final do certame, em ambiente préprio. Apés o prazo de 3 (trés) anos,
caso ndo existam agdes judiciais, os arquivos serdo entregues a Contratante.

6. entrega do banco de dados completo do certame a ANPD, ap6s a homologacado, em formato SQL, caso Contratante e Contratada ndo
identifiquem outro formato mais adequado, de modo a assegurar a rastreabilidade dos resultados e a possibilidade de fiscalizagéo e auditoria.

w

Elaboracao, de responsabilidade da Contratada, para anélise e aprovagdo da Contratante, de:

. editais e outros documentos para publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU).

. editais de abertura, de locais e horarios de realizacdo das provas, de convocacdes e de resultados provisérios e finais do concurso.

. comunicados e orienta¢des necessarias para todas as fases do certame.

. instrugoes aos candidatos e comunicados individuais, quando necessario.

. proposta de disciplinas e conteido programético das provas objetivas e discursivas, de acordo com os objetivos e especificidades definidos pela
Contratante e de acordo com o Guia Referencial para Concursos Publicos, lancado pelo Ministério da Gestdo e Inovagdo em Servicos Publicos
(MGI) em parceria com a Escola Nacional de Administragdo Publica (ENAP).

. proposta de distribuicdo das questdes por disciplina.

. provas objetivas.

. provas discursivas.

. proposta de contetido programatico, de acordo com os objetivos e especificidades definidos pela Contratante, bem como programas, manuais e
orientagdes necessarias para o Curso de Formacao.

10. material didatico para o curso de formagdo.

11. outros documentos pertinentes a regular concepgao e consecucdo do certame.

12. a Contratada devera contemplar o uso de tecnologias assistivas e adaptacGes para a realizacdo das provas e avaliagdes ao longo das etapas do

concurso, conforme Decreto n° 9.508, de 24 de setembro de 2018.

U b WN -

© 0o NN

Publicagdes:

de responsabilidade da Contratada: publicagdes diversas em sitio eletronico - divulgacdo de editais, inscri¢des, locais e horarios de aplicacdo de provas,
de curso de formagdo, de resultados, de convocacgoes e de outros comunicados necessarios ao bom andamento do concurso.

de responsabilidade da Contratada: publicacdo em jornal de grande circulagdo nacional do edital de abertura do concurso.
de responsabilidade da Contratante: publicagdes no Diario Oficial da Unido (DOU).
de responsabilidade da Contratada: disponibilizar, em endereco eletronico especifico, todos os editais e comunicados referentes ao Concurso Publico.

de responsabilidade da Contratada: disponibilizar, no endereco eletronico especifico, ferramenta para que o candidato possa pesquisar e acessar 0s seus
locais de realizagdo das provas e as suas notas preliminares e finais, e respectivas classificacdes, ao longo do certame e ao final.

Processo de inscri¢do exclusivamente via internet, para todas as Etapas/Fases necessarias — de responsabilidade da Contratada:
disponibilizar orientacdes para inscri¢des via internet.

disponibilizar Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para pagamento da inscri¢do no concurso. Gerenciar e controlar os pagamentos de inscrigoes.
Caberd a Contratante enviar a Contratada a listagem dos pagamentos realizados.

receber, avaliar e armazenar todos documentos relativos ao procedimento de inscrigdo.

receber, analisar e gerenciar as solicitagoes de isengdes de taxa de inscricdo, em cumprimento integral aos normativos legais que concedem esse
beneficio a candidatos. O 6nus das despesas decorrentes de isencdo de taxa de inscri¢do sera de responsabilidade da contratada.

disponibilizar a contratante relatérios sobre as inscri¢des, incluindo as analises e concessdes das isengdes previstas na legislacao.
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Atendimento aos candidatos — de responsabilidade da Contratada:

disponibilizar ao menos 03 (trés) canais de atendimento aos candidatos, considerando, inclusive, alternativas para pessoas com deficiéncia (PCD).
Formularios a serem utilizados em todas as fases — de responsabilidade da Contratada:

criacdo grafica, composicdo e padronizagdo.

sistema para preenchimento e envio de formularios.

mecanismos de acessibilidade, quando aplicavel, e de acordo com a legislacdo vigente.

Elaboracao e aplicagdo das provas — de responsabilidade da Contratada:

As provas objetivas e discursivas deverdo ser aplicadas nas capitais das 27 unidades da Federacao e realizadas no mesmo turno dnico.

é vedada a utilizagdo de banco de questdes preexistente.

as provas deverdo ser elaboradas por banca examinadora especializada, de modo a refletir avaliagdo das competéncias e das habilidades dos candidatos.

é de responsabilidade da contratada a escolha e a viabilizagdo dos locais de prova e o estabelecimento de mecanismos de contingéncia para garantir a
realizacdo das provas com seguranga.

Prova objetiva:

elaboracdo de provas objetivas, de carater eliminatério e classificatério, abrangendo itens de conhecimentos basicos e itens de conhecimentos
especificos, conforme as 4 (quatro) especialidades definidas para o certame.

os itens para a resposta devem ser elaborados de modo a coibir a tentativa de acerto ao acaso, de forma que o candidato que possuir maior capacidade de
analise, interpretacdo e aplicacdo do conhecimento adquirido tera mais chances de se classificar.

a prova devera ser elaborada de modo a selecionar candidatos com o perfil desejado pela ANPD.
aplicagdo da prova objetiva nas capitais das 27 capitais das Unidades da Federacéo.
Prova discursiva:

elaboracdo de provas discursivas conforme as 4 (quatro) especialidades definidas para o certame, abrangendo 01 (uma) questdo aberta comum a todos e
01 (um) estudo de caso especifico para cada uma das 4 (quatro) especialidades.

a prova discursiva devera possibilitar aferir:

1) flexibilidade cognitiva.

2) confronto do conhecimento com a realidade/pratica.

3) légica de raciocinio voltada para solucdo de problemas complexos, ndo limitados a uma area de conhecimento.

deverdo ser corrigidas as provas discursivas de até 10 (dez) vezes a quantidade de vagas do concurso, ja contemplando o disposto na Lei n° 15.142, de 3
de junho de 2025, respeitados os empates na ultima colocagdo.

1) Com o objetivo de assegurar a igualdade de representacéo entre os sexos na correcdo das provas discursivas, caso o quantitativo de candidatas
mulheres classificadas seja inferior ao de candidatos homens, deverdo ser corrigidas provas adicionais de candidatas até que seja alcangada a paridade,
ainda que isso implique exceder o limite de 10 (dez) vezes a quantidade de vagas do concurso (ver Oficio Circular n° n°® 4019/2026/MGI — SEI

n° 0331761).

devera ser divulgado padrdo de resposta da prova discursiva e aberta possibilidade de interposicdo de recurso contra ele. As provas discursivas s6
poderdo ser corrigidas apds a divulgagdo do padrdo de resposta definitivo e das eventuais andlises dos recursos.

a correcao da prova discursiva deve ser realizada por ao menos 02 (dois) corretores humanos distintos, com protocolo no caso de divergéncia entre as
avaliacdes.

receber e julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, de forma individualizada e fundamentada.
Impressao e empacotamento de provas nas fases objetivas, discursivas e curso de formacdo — de responsabilidade da Contratada:
impressdo em quantitativo e com as adequagdes necessdrias e compativeis ao total de candidatos inscritos.

acondicionamento, armazenamento, distribuicdo e recolhimento de provas com mecanismos robustos de seguranca.
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Logistica para a aplicagdo dos instrumentos de avaliacdo — de responsabilidade da Contratada:
disponibilizagdo de espacos fisicos em quantidade e qualidade aderentes aos critérios estabelecidos para a realizacdo do certame.
recursos humanos necessarios.

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades necessarias a adequada execugdo do certame,
promovendo sua substitui¢cdo quando necessario.

atendimento diferenciado aos candidatos com deficiéncia, tais como salas especiais, provas ampliadas, em braile, utilizacdo de ledores, entre outros.
deslocamento dos instrumentos de avaliacdo até o destino final.

seguranca e guarda de todo o material.

organizacdo e sinalizacdo dos locais de avaliagdo.

disponibilizacdo de primeiros socorros e ambulancias nos dias de aplicacdo das provas objetiva e discursiva.

Avaliagdo de titulos — de responsabilidade da Contratada:

Avaliacdo de carater classificatério.

Destina-se a todos os candidatos aprovados e classificados na prova discursiva, respeitados os empates na tltima posicao e os percentuais das vagas
reservadas.

Deverao ser convocados para a avaliacao de titulos, de carater classificatério, todos os candidatos aprovados e classificados na prova discursiva até a
308" colocagdo, respeitados os empates na ultima posicéo e o disposto na Lei n° 15.142, de 3 de junho de 2025.

Apresentacdo de proposta, a ser aprovada pela Contratante, de:

critérios para pontuagdo de formagdo académica e de experiéncia prévia, considerando que a pontuagdo para experiéncia prévia nao deve ultrapassar o
percentual de 30% do total da prova de titulos.

critérios para avaliacdo de formagdo académica e de experiéncia prévia, incluindo os documentos que serdo considerados para fins de pontuago.
Recebimento dos documentos e avaliagdo dos titulos.

Envio a Contratante de relatério com a especificacdo dos titulos e pontuagdes atribuidas aos candidatos.
Correcdo e classificagcdo — de responsabilidade da Contratada:

divulgacdo de padrdes preliminares de resposta das provas.

divulgacdo de padrdes finais de resposta das provas, apés andlise de recurso do padrdo preliminar, se houver.
correcdo de provas objetivas.

corregao de provas discursivas.

conferéncia minuciosa dos titulos para avaliagdo e pontuagdo.

classificagdo de candidatos.

emissdo de relatorios.

Curso de Formagao — de responsabilidade da Contratada, ap6s aprovacao pela Contratante:

Caracteristicas:

Carater eliminatdrio e classificatério, destina-se a todos os candidatos aprovados nas etapas anteriores até o limite de 50 (cinquenta) candidatos,
incluidos os percentuais das vagas reservadas.

Duracao de 120 (cento e vinte) horas-aula, sendo 1 (uma) semana online e 2 (duas) semanas presenciais em Brasilia.

Caso haja necessidade de realizacao de turmas adicionais do Curso de Formagao, sua operacionalizacdo podera ocorrer por demanda, no ambito do
presente contrato, observado o limite do quantitativo de vagas autorizadas para provimento.

Candidatos classificados em cadastro reserva (CR) s6 participardo de Curso de Formacao caso sejam autorizadas novas vagas, ou ndo sejam supridas as
50 vagas iniciais autorizadas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao 7 de 27

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: MAI/2026



A Contratada devera:

desenvolver matriz de Conhecimentos/Habilidades/Competéncias considerando a missao institucional e as competéncias da ANPD e a inclusdo de
conhecimentos especificos, de forma que permita aferir a l6gica de raciocinio voltada para a solugao de problemas complexos, ndo limitados a uma tinica
area de conhecimento.

planejar, organizar e assegurar o funcionamento do curso (regime, periodo, local, estrutura, frequéncia/horério, contetido, avaliacdo final, etc.).
convocar os candidatos para o curso de formacao via internet.
efetivar as matriculas do curso de formagao.

propor a Contratante o contetido pedagégico do curso, de acordo com matriz de conhecimentos, habilidades e competéncias definidas em conjunto com a
Contratante, incluindo a quantidade de disciplinas e a distribui¢do de horas por disciplina.

elaborar, diagramar, imprimir, encadernar e distribuir o material, que incluira roteiros de estudos de casos, estudo dirigido, resenhas, questionérios a
serem utilizados durante o curso de formacao; contratar todos os profissionais, inclusive professores e conteudistas, para realizagdo do Curso de
Formacao.

designar colaboradores em quantidade suficiente para a execucdo de um servico, em qualquer etapa ou fase do certame.

orientar, capacitar e treinar os colaboradores previamente as atividades que irdo desenvolver, cuja comprovacgdo devera ser apresentada a Contratante,
caso solicitado.

responsabilizar-se pela elaboragdo, diagramacao, impressdo, armazenamento e distribuicdo, aplicacdo e correcdo da prova objetiva ao final do Curso de
Formacao.

receber os recursos referentes a aplicacdo da prova objetiva e a elaboraca@o de respostas a esses recursos.

disponibilizar o espaco fisico, toda a infraestrutura necessaria e os equipamentos para as 02 (duas) semanais presenciais do curso em Brasilia.
disponibilizar infraestrutura tecnolégica para a semana do curso que seré realizada de modo online.

A constituicdo das turmas para Curso de Formacdo observara os dispositivos a seguir:

Serdo convocados para a 2* etapa - Curso de Formacao - por meio de edital os candidatos aprovados na 1° etapa, observada a ordem de classificagéo e o
ndimero efetivo de 50 vagas aprovadas.

Caso haja desisténcia, abandono do curso de formacgdo, reprovacdo de candidatos da 1* turma, necessidade de substituicdo de candidato que ndo tomar
posse ou ndo entrar em exercicio dentro prazo, nos casos de determinacao judicial ou autoriza¢do do Ministério da Gestdo e da Inovagdo do aditivo de
25% (Art. 28 do Decreto 9.739/2019), poderdo ser realizadas novas turmas de Curso de Formagdo com os candidatos aprovados, até completar o niimero
total de vagas autorizadas.

O valor de eventuais turmas adicionais do Curso de Formagdo serd oportunamente objeto de emissdo de nova nota de empenho, correspondente ao valor
cotado na proposta apresentada pela Contratada.

As turmas adicionais ficam limitadas ao valor maximo estimado do contrato, estabelecido com base em critério objetivo e aplicavel a qualquer
composic¢do de novas turmas, nos termos da proposta da Banca.

caso sejam realizadas novas turmas para o curso de formagdo, serdo asseguradas a isonomia entre os candidatos, a uniformidade dos critérios de
avaliacdo, a preservacao da ordem de convocagao e a compatibilidade dos resultados das diferentes turmas com a classificacdo geral e com as listas de
vagas reservadas, prevenindo situagdes de pretericao.

Para a realizacdo de novas turmas de curso de formacdo serdo observadas a disponibilidade orcamentéria e a emissdo do correspondente empenho antes
da assuncdo da obrigacdo;

Turmas adicionais do curso de formagado poderdo ser realizadas para a recomposicdo do quantitativo de candidatos aptos ao preenchimento das vagas
originalmente autorizadas, bem como para novas vagas autorizadas, de modo que os candidatos convocados para a recomposi¢do do quantitativo de
vagas originais poderdo ser convocados e nomeados prioritariamente.

A participagdo no curso de formagao portanto ndo se confunde com a convocacdo do candidato destinada a nomeagdo e ao provimento dos cargos, tendo
em vista o carater eliminatério do curso, bem como a necessidade de ato administrativo proprio de convocagao do candidato para nomeacdo,
condicionada a disponibilidade orcamentaria.

Mecanismos robustos de seguranca — de responsabilidade da Contratada:

possuir grafica propria e sala cofre de armazenamento.
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guardar sigilo de todas as informag0es pertinentes ao certame, que serdo processadas em ambiente préprio e confidencial, com controles estritos de
acesso.

identificar e classificar adequadamente os materiais sigilosos.

definir fluxos e responsabilidades quanto a entrega das provas, a conferéncia dos malotes e lacres e a abertura dos lacres.

fazer o upload de fotografia individual na inscrigdo, tirada, no maximo, nos dltimos 06 (seis) meses anteriores a data de publicacdo do edital de abertura.
coletar uma frase e as digitais de todos os candidatos para fases do evento que exigirem a participacao presencial.

executar a operacao reversa dos cartdes e das folhas de respostas.

viabilizar provas e folhas de resposta desidentificados e digitalizados para correcao.

efetuar procedimento de revista com detectores de metais na entrada e saida da sala de aplicacdo e na entrada e saida dos banheiros.

efetuar mecanismos de identificagdo dos candidatos que permitem, no momento da convocagdo para a posse, verificar se a pessoa que fez a prova é
mesma que ingressard no servigo publico.

executar a analise e a confirmacdo das digitais de todos os candidatos aprovados e convocados para nomeagao nos cargos.
utilizar sistema de biometria para controle de acesso aos ambientes.
efetuar a analise dos cadastros dos candidatos.

possibilitar a utilizacdo de rastreadores de comunica¢des em radiofrequéncia para protegdo e prevengdo contra invasdo de sinais de radiofrequéncia no
ambiente de realizacdo das provas.

apresentar Plano de Seguranca, sujeito a aprovagdo pela Contratante, que passard a compor as obrigacdes da Contratada.

Procedimentos pertinentes a avaliagdo biopsicossocial de todos os candidatos que se declararam pessoa com deficiéncia (PCD) aprovados nas etapas
anteriores, para verificar se efetivamente se trata de pessoas com deficiéncia, bem como a compatibilidade entre as atribui¢des do cargo e a deficiéncia
apresentada pelos candidatos — de responsabilidade da Contratada:

realizacdo integral da avaliagdo antes do resultado final do concurso ptblico.

avaliacdo do candidato pela equipe multiprofissional e interdisciplinar, com base no laudo por ele apresentado, que pode ser realizada de maneira
documental ou telepresencial, em caso de dtivida.

entrevista conduzida por profissional adequado a especificidade de cada candidato.

elaboracdo de registros que possibilitem sua revisdo em sede recursal, observadas as normas aplicaveis a protecdo de dados pessoais e ao sigilo das
informacgoes.

elaboracdo de respostas a eventuais recursos.

envio a Contratante de relatério com informagoes referentes a avaliagdo biopsicossocial e os resultados dessa etapa, incluindo parecer técnico com a
indicacdo das adaptacdes e dos recursos de acessibilidade para o adequado exercicio das atribui¢des do cargo pelo candidato, ap6s a posse.

Procedimentos pertinentes a heteroidentificacdo dos candidatos autodeclarados negros, indigenas ou quilombolas — de responsabilidade da Contratada:
realizacdo integral da avaliagdo antes do resultado final do concurso ptblico.

realizacdo de procedimento de analise e minuciosa conferéncia documental para candidatos autodeclarados indigenas ou quilombolas.

realizacdo de procedimento presencial nas 27 capitais das unidades da Federacdo para candidatos autodeclarados negros.

comissdo de heteroidentificacdo composta com diversidade das pessoas que a integram quanto ao género, a cor e, sempre que possivel, a origem
regional, conforme normativo especifico.

a verificacdo devera ser filmada para efeito de registro, avaliacdo, e possivel recurso.
atendimento as disposigdes da Lei n° 15.142, de 3 de junho de 2025, e demais normativos pertinentes.
elaboracdo de respostas a eventuais recursos.

envio a Contratante de relatério com informacdes referentes a avaliagdo de heteroidentificagdo e os resultados dessa etapa.
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Garantir a capacitacao e a atuacdo da comissao responséavel pelos procedimentos, incluindo as medidas destinadas a prevencao de conflitos de interesses
e a garantia da imparcialidade, da diversidade e da independéncia das avaliagdes.

Candidatos Sub judice:

E de responsabilidade da Contratada a inclusido de candidatos sub judice em todas as fases do Concurso, quando essa inclusdo decorrer de falha na
execucao do servigo pela Contratada, resguardados os principios do contraditério e da ampla defesa.

Os candidatos serdo notificados por e-mail, por comunicados no site oficial da banca organizadora, quando houver determinacéo judicial expressa nesse
sentido ou quando a situacdo juridica do candidato demandar alteragdo formal dos resultados do concurso, por telefone ou por qualquer outro meio
necessario a viabilizacdo da demanda judicial.

Quando a causa ndo for imputada a nenhuma das partes:

a Contratada se responsabilizard até o quantitativo no limite de 10% (dez por cento) do total de candidatos convocados para a respectiva fase a ser
realizada, conforme item 3.24 da proposta da banca organizadora.

Ultrapassado esse percentual ou em caso de reaplicacdo da mesma fase, por motivos ndo imputaveis a contratada, a execucdo dos servicos adicionais
ocorrerd sob demanda da Contratante, demonstrados os requisitos legais e observados os valores unitérios estabelecidos na proposta aprovada, precedida
da emissdo de nota de empenho correspondente, condicionando eventual alteragdo contratual a demonstracdo dos requisitos legais pertinentes e a anélise
dos custos efetivamente envolvidos;

As discussdes relativas aos custos decorrentes da participacdo de candidatos sub judice ndo poderdo obstar o cumprimento de determinacdes judiciais
nem a adogdo das medidas necessarias a regular execugdo do concurso.

Interlocucdo com Contratante — de responsabilidade da Contratada:
A Contratada devera ter ponto focal especifico de interlocu¢do com a ANPD para a condugdo do objeto contratado.

A Contratada devera substituir o ponto focal responsavel pela interlocucdo com a ANPD quando solicitado pela Contratante, mediante justificativa
fundamentada relacionada, entre outros aspectos, a desempenho insatisfatério, falhas de comunicac¢do, descumprimento de prazos, insuficiéncia na
coordenacao interna das equipes e areas da prdpria Contratada ou qualquer circunstancia que comprometa a adequada execugdo do objeto contratado.

Cronograma de realizagdo dos servicos:

O cronograma com cada uma das fases do certame e as ag0es a elas relacionadas serdo fixados com a CONTRATADA em até 10 (dez) dias corridos
apo6s a assinatura do contrato, observando o limite maximo estabelecido na Portaria MGI n° 5.092, de 22 de junho de 2026.

Para fins de planejamento da contratagdo e estimativa da execucdo do objeto, o cronograma abaixo é apresentado de maneira preliminar:

Referéncia Atividade Data Estimada
1 Assinatura do contrato com a banca 20/11/2026
2 Publicacdo do Edital de Abertura 18/12/2026
3 Aplicacao das provas objetivas / discursivas 18/04/2027
4 Procedimento de heteroidentificacdo e Avaliagdo Biopsicossocial 13/06/2027
5 Aplicacdo das provas de titulos / certificacdes 31/07/2027
6 Divulgacdo do resultado final da 1%etapa da prova do concurso 27/08/2027
7 Curso de Formagdo 28/08/2027 a 13/11/2027
8 Resultado final do concurso publico (homologacdo) 14/11/2027
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O cronograma fixado na forma do item 5.4 serd detalhado por acordo entre as partes durante a elaboracado do edital de abertura. Apés a aprovagao do
cronograma de execucao, eventuais atrasos no cumprimento dos prazos serdo tratados na forma do item 5.4.2.3.

Os prazos estabelecidos no cronograma serdo observados respeitando-se os imperativos legais e os procedimentos e prazos operacionais necessarios para
a execucdo do certame, o que pode ensejar a alteracdo da estimativa de prazo apresentada no cronograma.

Os prazos previstos no cronograma poderdo ser ajustados, para mais ou para menos, mediante acordo entre as partes e justificativa pertinente,
observados os limites legais e regulamentares aplicaveis, especialmente o estabelecido na Portaria MGI n° 5.092, de 22 de junho de 2026.

Eventuais alteragdes nas datas do cronograma deverdo ser formalizadas por escrito e devidamente motivadas, ndo existindo compensacdo ou
regularizacdo automatica de atrasos. A compensagdo de dias de atraso sé serd permitida se a CONTRATADA provar que o motivo do atraso ndo lhe é
imputével. Caso o atraso ocorra por falha da propria empresa, serdo aplicadas as penalidades e multas contratuais cabiveis.

Nos casos de necessidade de alteracdo do cronograma, serdo mantidos, sempre que possivel, os prazos anteriormente estabelecidos para cada etapa.

O edital de abertura deveré ser publicado até o limite maximo estabelecido na Portaria MGI n° 5.092, de 22 de junho de 2026. Caso haja alteracdes nos
objetos de avaliagdo durante o periodo de elaboracgdo do edital de abertura e apés a validagdo desses objetos, o prazo para a publicacdo do edital de
abertura sera ajustado em niimero de dias de atraso. A elaborac@o do edital de abertura sera realizada em conjunto com a validacdo do cronograma de
execucdo do certame, observado o limite maximo estabelecido na Portaria MGI n° 5.092, de 22 de junho de 2026

Ndo se aplicam as penalidades, inclusive multa de mora, nos casos em que houver alteragdo no cronograma do certame, inclusive com impacto na
entrega do resultado final do concurso, em razdo de casos fortuitos, motivos de forca maior, ou fatos supervenientes, incluidas as decisdes judiciais ou
recomendagoes do Ministério Puiblico.

Local e hordrio da prestacdo dos servicos

Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: na sede da contratada e nos locais de provas, em ambito nacional, nas capitais das 27 unidades da
Federacao.

Sempre que notificada,a CONTRATADA devera reunir-se com a CONTRATANTE, no local e horério por esta indicados, exigindo-se a formalizagdo
da comunicagao.

Os servigos serdo prestados no seguinte horario: conforme expediente oficial da Contratada e cronograma de realizacdo do concurso a ser pactuado e
divulgado.

Rotinas a serem cumpridas
A execucao contratual observard as previsoes estabelecidas nos anexos deste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

A CONTRATADA devera selecionar e contratar profissionais de forma criteriosa e em quantitativo suficiente ao atendimento regular do objeto,
informando niimeros e dados 8 CONTRATANTE.

A contratada deve manter-se atualizada quanto a legislacdo, aos normativos e as orientacdes dos 6rgaos competentes aplicaveis a realizacao de concursos
publicos, incluindo os normativos referentes ao beneficio da isencdo de pagamento dos valores das taxas de inscri¢des a candidatos; a reserva de vagas
para negros (PP), quilombolas, indigenas, PcDs, idosos, entre outros; e todas as demais legislacoes federais aplicaveis a concursos ptiblicos.

O 6nus de eventual reaplicagdo de prova, quando os fatos motivadores ndo forem imputados a nenhuma das partes, serd compartilhado entre a
Contratante e a Contratada.

A Contratada respondera por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucdo irregular do contrato. Nao sera considerada execugao irregular a
intercorréncia ocorrida durante a execucdo do objeto que seja tempestivamente resolvida pela Contratada e ndo comprometa o resultado final do
concurso nem cause prejuizo financeiro a Contratante.

Editais e comunicados

A Contratada devera submeter a aprovagdo prévia e formal da Contratante, antes de sua divulgacdo, implementacdo ou publicacdo, as minutas de editais
e respectivos anexos, as alteragdes de cronograma, os conteidos programaticos, os critérios de avaliagdo e corregdo, os critérios de classificacao, os
procedimentos relativos as a¢Ges afirmativas e a acessibilidade, bem como quaisquer outras defini¢des que possam impactar as regras do certame, os
direitos dos candidatos ou os objetivos institucionais da contratagao.

A aprovagdo de que trata o item anterior ndo afasta a responsabilidade técnica da Contratada pela elaboragdo, seguranca, aplicagdo e corregdo das provas,
nem pela adocdo das metodologias técnicas inerentes a execucado do certame.

Em caso de divergéncia entre as partes quanto a aspectos normativos, procedimentais ou institucionais do concurso, prevalecera a orientacdo formal da
Contratante, sem prejuizo da manifestacdo técnica da Contratada. Em caso de divida, omissdo ou contradicdo entre as regras estabelecidas em edital, ou
em seus anexos, ou em comunicados, instru¢des normativas, ou em qualquer outro instrumento que regulamente o certame, as decisdes reparatérias
deverado ser discutidas e acordadas entre as partes. Em caso de desacordo entre contratante e contratada, prevalecera o entendimento da contratante.

Os editais relativos ao concurso serdo elaborados pela Contratada e analisados e validados pela Comissdo Organizadora do Concurso.
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A realizagdo do concurso sera precedida de Edital Normativo publicado no Diario Oficial da Unido e no sitio da institui¢cdo da Contratada, além da
publicacdo de extrato em jornal de grande circulagao.

Eventuais altera¢des no Edital Normativo do concurso, inclusive de cronograma, sera formalizada por meio de outro Edital publicado nos mesmos meios
de divulgacdo da publicacdo original (com excecdo de jornal de grande circulacdo, cuja publicacdo é restrita ao primeiro edital de abertura).

Os editais deverdo ser publicados no DOU e em endereco eletrdnico da Contratada, sem prejuizo de meios complementares de divulgacao.
Impessoalidade do certame

A CONTRATADA devera garantir a estrita impessoalidade, seguranca e lisura na execugdo do concurso ptiblico, submetendo todo o seu pessoal as
regras de impedimento dispostas nesta clausula.

Do Impedimento Absoluto: E vedada a participacio, em qualquer etapa de planejamento, elaboragéo, aplicacéo e correcio do certame, de profissionais
que possuam vinculo matrimonial, de companheirismo, ou de parentesco consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, com
candidatos inscritos no concurso publico. Essa restricdo aplica-se a integrantes da banca examinadora, coordenadores gerais, pessoal de logistica de
segurangca, profissionais com acesso a informacdes sigilosas, cadernos de questdes, gabaritos ou sistemas de processamento de resultados.

Do Impedimento Relativo e Proporcional: Para os fiscais de prova, chefes de prédio e demais profissionais de apoio que atuarem exclusivamente no dia
de aplicacéo das provas, o impedimento fica restrito a atuagdo no mesmo local, prédio, ambiente ou bloco de provas onde o candidato com quem
possuam o vinculo familiar (até o terceiro grau) esteja alocado.

Identificada a inscricdo de parente, a CONTRATADA deverd remanejar o profissional de apoio para outro estabelecimento ou zona de aplicagdo de
provas, garantindo que ndo haja qualquer contato ou interferéncia no ambiente de prova do candidato.

Para viabilizar a aplicacdo destas vedagoes, a CONTRATADA deverd adotar os seguintes procedimentos:

Declaracdo Formal: exigir de todo o pessoal mobilizado (membros da banca, coordenadores, fiscais e apoio) a assinatura de Declara¢do de Inexisténcia
de Impedimentos, contendo a listagem de parentes inscritos, se houver, em conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n° 1.144, de 3 de
fevereiro de 2021, e Decreto n° 7203, de 04 de junho de 2010.

Cruzamento de Dados: realizar o cruzamento eletronico nominal do banco de dados de seus colaboradores e colaboradores terceirizados com a lista
definitiva de candidatos inscritos antes da alocagdo das equipes.

Substituicdo Imediata: proceder a substituicdo imediata e preventiva de qualquer profissional que declare ou cujo cruzamento aponte impedimento
absoluto ou que ndo possa ser remanejado nos termos do impedimento relativo.

A identificagdo posterior de vinculo familiar ndo declarado devera sujeitar o profissional ao desligamento imediato das atividades do certame e a
CONTRATADA as san¢des administrativas contratuais cabiveis, sem prejuizo da apuracdo de eventual responsabilidade civil ou penal por atos que
afetem a lisura do concurso publico.

Inscrigdes para o concurso
A taxa de inscricdo observou, de forma conjunta, os seguintes parametros:
Custos estimados do certame: foram considerados o custo estimado da contratacdo e a projecédo de candidatos inscritos. Com base nas estimativas

levantadas nesta etapa de planejamento, o custo unitario do concurso situou-se em aproximadamente R$ 177,00 por candidato, considerando 11.000
inscritos, e R$ 143,40 por candidato, considerando 15.000 inscritos.

Referéncias de concursos similares: foram considerados os valores praticados em concursos recentes de Agéncias Reguladoras federais. Atualizados para
valores de 2026 pelo IPCA, os certames analisados apresentaram taxas de inscri¢do entre aproximadamente R$ 126,00 e R$ 192,00, com média de R$
170,92 e mediana de R$ 183,20, conforme se verifica na tabela abaixo:

1
.. Vva o,r Qtde |(|Qtde total Candidato ||[Remuneracao Valor da inscri¢ao Taxa de inscricao corrigida /

Agéncia Ano |[nominal . . ... . . [

. .~ vagas ||de inscritos ||/ vaga inicial em 2026 corrigida (IPCA) remuneracao inicial

inscricao
ANATEL (/2024 || R$ 130,00 50 13.787 275,74 R$ 17.726,42 R$ 148,85 0,84%
ANA 2024 || R$ 110,00 40 12.076 301,90 R$ 17.726,42 R$ 125,95 0,71%
ANM 2024 (| R$ 160,00 181 15.184 83,89 R$ 17.726,42 R$ 183,20 1,03%
I L1 L L1 L] Ll L L] L] 1

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 27
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



ANVISA |[2024 || R$ 160,00 50 8.549 170,98 R$ 17.726,42 R$ 183,20 1,03%
ANAC 2023 || R$ 160,00 70 9.942 142,03 R$ 17.726,42 R$ 192,16 1,08%
ANTT 2023 || R$ 160,00 50 5.449 108,98 R$ 17.726,42 R$ 192,16 1,08%
MEDIA - R$ 146,67 - - - - R$ 170,92 0,96%
MEDIANA (|- R$ 160,00 - - - - R$ 183,20 1,03%

Proporcionalidade em relacdo a remuneracdo do cargo: foi verificada a compatibilidade da taxa de inscri¢do com a remuneracdo inicial do cargo de
Especialista em Regulacdo de Protecdo de Dados, atualmente fixada em R$ 17.726,42. Nesse sentido, o art. 17 da Portaria MPOG n° 450, de 6 de
novembro de 2022, estabelece que “[0] valor cobrado a titulo de inscri¢cdo no concurso sera de, no maximo, 2,5% do valor da remuneracgao inicial do
cargo ou emprego publico prevista no edital”, o que permitiria a imposicdo de taxa de inscrigdo no valor maximo de R$ 443,16.

Acessibilidade econdmica do certame: por outro lado, foi necessario avaliar se o valor proposto é compativel com o objetivo de assegurar ampla
participacdo dos candidatos, evitando que a taxa de inscri¢do constitua barreira excessiva de acesso ao concurso. A esse respeito, verificou-se que, nos
concursos recentes de Agéncias Reguladoras, a taxa de inscrigdo correspondeu a percentual situado entre aproximadamente 0,71% e 1,08% da
remuneracao inicial, considerando o valor corrigido da taxa de inscricao, distanciando-se do teto maximo de 2,5% autorizado pela Portaria acima
referenciada.

Considerando os parametros acima, a Equipe de Planejamento da Contratagdo avaliou que a taxa de inscri¢do do concurso da ANPD poderia situar-se
entre R$ 160,00 (0,9%) e R$ 180,00 (1,01%).

Procedimento de inscrigcées

As inscri¢oes deverdo ser realizadas exclusivamente via portal da Internet. O valor, a data méaxima para efetuar o pagamento e outras informagoes
referentes a inscrigdo serdo determinadas em Edital.

A CONTRATADA devera:

receber, via internet, solicitacdes de isencdo da taxa de inscri¢do, e analisa-las de acordo com o disposto no Decreto n° 6.593, de 02 de outubro de 2008,
e na Lei n° 13.656, de 30 de abril de 2018.

verificar o enquadramento dos candidatos, quando for o caso, junto ao érgéo gestor do CadUnico para Programas Sociais do Governo Federal.

analisar e responder a eventuais recursos interpostos por candidatos a respeito do ndo deferimento dos pedidos de isen¢do de taxas, de acordo com os
incisos I e II, do art. 1°, do Decreto n° 6593, de 02 de outubro de 2008, ou beneficiados por decisdo judicial.

arcar com o 6nus das despesas decorrentes de isengdo de taxa de inscricao;

A arrecadacdo das taxas de inscricdo devera ser feita por meio de Guia de Recolhimento da Unido, cuja emissdo devera ser viabilizada pela
CONTRATADA a partir das informagdes bancarias que serdo prestadas pela CONTRATANTE, sendo vedada a retencao pela CONTRATADA.

Toda a receita arrecadada com as inscrigdes de candidatos sera depositada em conta tinica do Tesouro, conforme Stimula TCU n° 214 que informa:

“Os valores correspondentes as taxas de inscricdo em concursos publicos devem ser recolhidos ao Banco do Brasil S.A., a conta do Tesouro Nacional,
por meio de documento préprio, de acordo com a sistematica de arrecadagdo das receitas federais prevista no Decreto lei n° 1.755, de 31/12/79, e integrar
as tomadas ou prestagdes de contas dos responsaveis ou dirigentes de érgdos da Administracdo Federal Direta, para exame e julgamento pelo Tribunal de
Contas da Unido.”

Da Identificacdo e Baixa dos Pagamentos

A confirmagdo do pagamento da taxa de inscrigcdo ocorrera exclusivamente ap6s a compensacdo bancaria ou liquidagdo eletrénica junto ao agente
financeiro arrecadador e o respectivo repasse a Conta Unica do Tesouro Nacional.

A TInstituicdo Contratada devera processar diariamente os arquivos de retorno bancario ou as notificages de liquidagdo, promovendo a baixa automatica
no sistema de inscri¢cdes no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas tteis apds a efetivagdo do pagamento.
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Ndo serao aceitos como comprovantes de pagamento agendamentos bancarios, depdsitos em envelope, transferéncias entre contas (DOC/TED/Pix fora
da guia oficial) ou pagamentos efetuados ap6s a data de vencimento estipulada no edital.

Nos casos de divergéncia de dados, falhas de processamento ou contestacdo de pagamento por parte do candidato, cabera a Instituicdo Contratada
realizar a rastreabilidade por meio do niimero de referéncia da GRU/PagTesouro e apresentar solugdo técnica fundamentada a Administracao.

Da Conciliacao dos Valores Arrecadados

A Instituicdo Contratada realizard a conciliagdo financeira completa entre o quantitativo de inscricdes homologadas (pagantes e isentas), os registros de
pagamentos liquidados em seu sistema e os valores efetivamente creditados na Conta Unica do Tesouro Nacional.

Eventuais inconsisténcias identificadas entre o relatério da Contratada e os registros da CONTRATANTE deverdo ser apuradas e justificadas
formalmente pela Contratada no prazo de até 5 (cinco) dias tteis a contar da notificagdo pela fiscalizagdo do contrato.

A restituicdo de taxas de inscri¢do pagas indevidamente ou em duplicidade, quando cabivel nos termos do edital, sera processada exclusivamente pela
Administracdo mediante comunicacdo formal pela Instituicdo Contratada.

Da Prestacdo Periddica de Informagdes a Administragdo

A Institui¢do Contratada devera encaminhar a Comissao Organizadora e a Fiscaliza¢do do Contrato relatdrios gerenciais e financeiros peri6dicos, em
formato acordado com a CONTRATANTE, contendo, no minimo:

Relatério semanal, durante o periodo de inscri¢des, contendo o quantitativo acumulado de inscritos por cargo/especialidade, divididos entre pagantes
confirmados, pendentes de compensacdo e isentos;

Relatério consolidado de arrecadagdo, em até 5 (cinco) dias uteis apds o encerramento do prazo final de pagamento das inscri¢des, discriminando
nominalmente cada candidato pagante, CPF, nimero de inscri¢do, nimero de referéncia da GRU/PagTesouro, data do pagamento, data da liquidacdo e
valor recolhido;

Relatério final de conciliacdo financeira, em até 30 (trinta) dias ap6s o encerramento do periodo de inscri¢des, demonstrando o batimento integral entre a
receita bruta arrecadada, as isen¢Ges deferidas e o total de candidatos aptos a realizagdo das provas.

A Administracdo podera solicitar, a qualquer tempo, relatérios extraordindrios ou acesso em tempo real aos dados de acompanhamento das inscri¢oes e
da arrecadagdo para fins de auditoria e controle interno.

Portal para a internet

A CONTRATADA devera disponibilizar portal na internet com todas as informacdes relativas ao concurso, a exemplo de editais, portarias,
comunicados, formulario de inscri¢do, provas aplicadas, gabaritos, convocacdo de candidatos para etapas intermediarias, resultados de recursos e
resultado de etapas intermediérias, resultado final das duas etapas, homologacdo do resultado final, entre outros, assegurando a transparéncia e o bom
andamento dos trabalhos.

A CONTRATADA devera disponibilizar canais de comunica¢do com os candidatos.
Tratamento de dados pessoais
A CONTRATADA devera:

orientar, capacitar e manter seus empregados e colaboradores cientes dos deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (LGPD).

manter atualizado o registro das operacoes de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito da execugdo contratual, nos termos do art. 37 da LGPD.

manter atualizado Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD), nos termos do art. 38 da LGPD, considerando o volume de dados tratados
e o tratamento de dados pessoais sensiveis realizado no ambito do certame.

adotar as medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais tratados, conforme dispde o art. 46 da LGPD, e utilizar
sistemas estruturados que atendam ao disposto no art. 49 da mesma Lei.

abster-se de realizar, sem a autoriza¢do expressa da contratante, quaisquer operacdes de tratamento de dados pessoais dos candidatos inscritos que
tenham como objetivo a consecugdo de prop6sitos que ndo se relacionem diretamente com as finalidades especificas do objeto contratual.

comunicar a Contratante, no prazo de trés dias, contados do conhecimento do evento adverso, a ocorréncia de incidente de seguranca envolvendo dados
pessoais relativos ao concurso objeto desta contratacdo, colaborando na adocdo das medidas de resposta e mitigagdo cabiveis, sem prejuizo do que
dispde a Resolugdo CD/ANPD n° 15, de 24 de abril de 2024.

promover a entrega ou a eliminagdo segura dos dados pessoais sob sua guarda, conforme orientagdo da Contratante e observado o disposto na legislacdo
aplicavel e nas previsdes deste contrato, encerrada a execucado contratual e observados os prazos legais e contratuais de retengdo.
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observar todas as demais disposi¢des da LGPD em relagdo aos dados pessoais que tratar em razdo da execugdo do objeto contratual.
Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, visando a
correta execugdo do servico contratado, respeitados os requisitos de sustentabilidade inseridos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico
Preliminar e nos demais anexos deste Termo de Referéncia.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do érgdo tem como base as caracteristicas detalhadas no Estudo Técnico Preliminar e nos demais anexos deste Termo de Referéncia.
Especificagdo da garantia do servigo

O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cé6digo de Defesa do
Consumidor), serd de, no minimo 3 (trés) meses, contado a partir do primeiro dia 1itil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato
Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informag0es acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

O Contratante poderé recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢ao do preposto da empresa, hip6tese em que o Contratado designara
outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo
A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagcdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.
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O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogacao contratual.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢Oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel
no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
Cabe ao gestor do contrato:

coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

acompanhar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de
que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), conforme previsto nos Anexos 3 e 4.

Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

ndo produziu os resultados acordados,
deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento consideraré critérios de medicdo cuja metodologia esta focada na avaliagcdo da conformidade
de cada entregéavel, de acordo com os Anexos 3 e 4.

Valor do contrato
Para fins de remuneragdo contratual, serdo consideradas as inscri¢des efetivamente pagas e que nao tenham tido valores restituidos.

O fechamento oficial do quantitativo de inscrigdes efetivadas serd encaminhado a Administragdo no prazo de até 30 (trinta) dias apds o encerramento do
periodo de inscrigdes, tendo em vista as possiveis inclusdes de inscri¢des devido ao envio extemporaneo de arquivos bancarios.

Eventuais diferencas no quantitativo de inscritos identificadas apés 30 (trinta) dias sera processado imediatamente na fatura subsequente vinculada ao
préoximo entregavel do cronograma de pagamentos, adotando-se os seguintes critérios:

Saldo Complementar (ajuste para maior): se o quantitativo final for superior ao oficial, a CONTRATADA emitira nota fiscal complementar junto a
parcela imediatamente posterior, cobrando a diferenga apurada.

Saldo a Compensar ou Estorno (ajuste para menor): se o quantitativo final for inferior ao oficial, o valor excedente pago pela Administracdo sera
deduzido (compensado) na medicdo/fatura do entregavel seguinte.

Na hipétese de a diferenca ser identificada ou persistir na ultima etapa do cronograma de execucao, o ajuste final ocorrera na tltima parcela contratual
ou, se o saldo for favoravel a Administragdo e ndo houver saldo contratual suficiente para compensacao, mediante a devolugdo dos valores pela
CONTRATADA por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), no prazo de até 10 (dez) dias tteis.

Recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente e analisados pelos fiscais técnico e administrativo, em até 10 (dez) dias tteis, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

Para fins de recebimento provisdrio, sera considerada como concluséo de cada etapa contratual a execucao dos servigos correspondentes e a
apresentacao, pela Contratada, de todos os entregéaveis previstos para a respectiva categoria, conforme os Anexos 2 e 3 deste Termo de Referéncia,
mediante comunicacdo formal & Administragdo, sem prejuizo da posterior verificagdo de sua conformidade com os requisitos contratuais e da avaliacao
prevista no Anexo 4.

O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestacdo
dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tiltima medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

O recebimento provisério também ficaré sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos documentos exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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Quando a fiscalizacao for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigac¢oes
assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo; e

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestdo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo
e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato. Liquidacdo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacéo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: I) o prazo de validade; II) a data da emissdo; III) os dados do contrato e do 6rgdo contratante; IV) o periodo respectivo de
execucdo do contrato; V) o valor a pagar; e VI) eventual destaque do valor de retengoes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n° 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo/contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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O pagamento obedecera ao cronograma estabelecido no Anexo 2 e sera efetuado no prazo méximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao da
liquidagdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice IPCA-E (fndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial) de correcio monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data do orcamento estimado, em 12/11/2026.

Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do IPCA-fndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao)
adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito

Fica vedada a cessao de créditos do contrato administrativo a ser celebrado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

der causa a inexecucdo parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a
imposicado de penalidade mais grave;

Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

Multa:

Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 15 (quinze) dias.

Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia;

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extin¢do do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.
Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.
Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

Compensatoria, em substitui¢do a multa moratdéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor
da contratagao.

Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5 % (meio por cento) a 10 % ( dez por cento) do valor da contratagdo.

A aplicacdo das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagéo.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela
autoridade competente.

A aplicagdo das sangGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

Na aplicagdo das san¢Ges serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante; e

a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
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Os atos previstos como infrag0es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacOes e contratos da Administracdo Ptiblica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163
da Lei n° 14.133, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base
no seguinte fundamento: para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino,
pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnol6gico e estimulo a inovacao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente
essas atividades.

Regime de Execucdo

O regime de execugao do objeto seré de empreitada por preco global até o limite maximo de 3 mil inscritos e empreitada por preco unitario para as
inscri¢des que excederem ao limite estabelecido de 3 mil inscritos, conforme faixas de valores unitarios discriminadas na proposta e no item 1.1 do
presente Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacdo
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

Associacdo civil sem fins lucrativos, de direito privado e interesse ptiblico: ata de fundacg@o e estatuto social, acompanhada de documento comprobatério
de seus dirigentes e representantes legais;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCoITe;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacédo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Quualificagdo Econémico-Financeira
certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos dois tltimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes férmulas:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante)
SG = Ativo Total + (Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante)
LC = Ativo Circulante + Passivo Circulante

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois tltimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacéo;
Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

Qualificagdo Técnico-Operacional

Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou

pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas
minimas:

Contrato (s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo a realizagdo de processo seletivo/concurso com quantitativo de
vagas similar ou superior ao niumero de vagas aprovadas para o concurso publico da Agéncia Nacional de Protecdo de Dados.

Comprovagdo de realizag@o de concurso ptiblico com 3 mil inscritos ou mais.
Comprovagdo de realizacdo de concurso ptiblico com aplicagdo de provas simultaneas nas capitais das 27 unidades da Federacao.
Comprovacao de realizagdo de concurso ptiblico com execugdo de curso de formagao.

Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratagdo.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
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O fornecedor disponibilizara todas as informag0es necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicées gerais sobre habilitacdo
Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

obrigacGes da contratante
Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

Arrecadar as taxas de inscricdo;
Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n° 5/2017.

Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢do e apoio ao usuério;

Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

Promover ou aceitar o desvio de funcoes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratagdo e em relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsével pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessdo de diérias e passagens.

Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.
Cientificar a Procuradoria Federal Especializada da ANPD para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacoes pela Contratada.

Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificacoes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificagoes expedidas.

Fiscalizar o camprimento dos requisitos legais;

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagGes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada,
das normas de seguranga e satide no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.
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Para execucdo dos servicos de organizacao e realizacdo do concurso publico, a contratante ficarad responsavel por:

fornecer todas as informages necessarias a elaboracdo do edital de abertura, tais como: niimero de vagas, descri¢do dos cargos, referéncia salarial,
contetido
programatico e requisitos para provimento.

publicar o extrato do contrato na Imprensa Nacional.
articular com a contratada as datas relativas as atividades constantes do contrato e fazer cumprir o cronograma de trabalho.

acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento dos trabalhos por meio de representantes devidamente credenciados, que se encarregardo dos contatos com a
CONTRATADA para esclarecimentos de dividas, troca de informacdes e demais providéncias necessarias a realizagdo do objeto do contrato.

homologar os resultados do concurso ptblico.
se possivel, fiscalizar locais de prova com antecedéncia.
obrigacdes da contratada

Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como da sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessdrios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto a que der causa, bem como por todo e qualquer dano causado a ANPD,
devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determina¢des em
vigor.

Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianca
no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes trabalhistas decorrentes da utilizagdo remunerada pela CONTRATADA de profissionais
autébnomos sob sua responsabilidade, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante.

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

A Contratada devera adotar mecanismos adequados de identificacdo dos candidatos e de prevencéo a substituicao de pessoas e outras irregularidades ao
longo do certame, incluindo, quando cabivel, coleta e conferéncia de informagdes biométricas, registros fotograficos, assinaturas, frases de seguranca e
demais procedimentos de validacdo de identidade.

Os mecanismos de identificacdo deverdo possibilitar, quando necessério, a realizacdo de verificagdes posteriores destinadas a confirmar a
correspondéncia entre o candidato avaliado e aquele eventualmente convocado para nomeacao, observados os principios da necessidade, adequacgao e
proporcionalidade no tratamento de dados pessoais, bem como a legislacdo aplicével.

Apresentar Plano de Seguranca e Sigilo, com cadeia de custédia, malotes lacrados, deteccdo de metais, controle de equipamentos eletronicos e protocolo
de comunicacgdo imediata de incidentes 8 ANPD, nos termos do item 11.18.
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Realizar os procedimentos pertinentes a avaliagdo biopsicossocial de todos os candidatos aprovados que se declararam pessoa com deficiéncia (PCD)
para verificar efetivamente a condi¢do de pessoas com deficiéncia, bem como a compatibilidade entre as atribui¢6es do cargo e a deficiéncia
apresentada, conforme legislacdo pertinente:

A avaliagdo biopsicossocial dos candidatos que se autodeclararem pessoas com deficiéncia devera seguir o disposto na Lei n° 13.146, de 6 de julho de
2015, no Decreto n° 9.508, de 24 de setembro de 2018 e eventuais outras normas aplicdveis, com a finalidade de verificar a condi¢ao declarada pelo
candidato e a compatibilidade entre a deficiéncia apresentada e as atribui¢des do cargo.

A avaliacdo devera ser conduzida por equipe multiprofissional e interdisciplinar, composta por profissionais com formagdo e experiéncia compativeis
com a natureza da deficiéncia avaliada, com base na documentacao apresentada pelo candidato, podendo ser complementada, quando necessério, por
entrevista ou avaliacdo por videoconferéncia.

Compete a Contratada realizar a analise da documentagdo, registrar os resultados da avaliagdo, elaborar respostas aos recursos interpostos pelos
candidatos e encaminhar a Contratante parecer nos termos dispostos na legislacao.

Os critérios, procedimentos e regras recursais da avaliagdo biopsicossocial serdo disciplinados no Edital do concurso, de modo a assegurar a adogdo de
critérios objetivos e de procedimentos padronizados para assegurar tratamento isondémico dos candidatos.

Realizar os procedimentos pertinentes a heteroidentificacdo de todos os candidatos autodeclarados negros, indigenas ou quilombolas aprovados,
conforme legislagdo pertinente:

Os procedimentos de heteroidentificacdo dos candidatos autodeclarados negros, indigenas ou quilombolas deverdo observar o disposto na Lei n° 15.142,
de 3 de junho de 2025, na Instrugcdo Normativa Conjunta MGI/MIR/MPI N° 261, de 27 de junho de 2025, e demais normas aplicaveis, com a finalidade
de verificar o enquadramento do candidato nas politicas de reserva de vagas previstas para o certame.

A autodeclaragdo das pessoas candidatas indigenas e quilombolas devera ser confirmada mediante procedimento de verificagdo documental
complementar.

A autodeclaracdo das pessoas candidatas negras (pretas ou pardas) devera ser confirmada de forma presencial, nas cidades de aplicacdo das provas em
que houver candidatos autodeclarados negros aprovados.

Compete a Contratada constituir comissdo de confirmacdo complementar a autodeclaracdo nos termos da legislacdo vigente, promover a analise da
documentacdo exigida, registrar os resultados, elaborar respostas aos recursos interpostos pelos candidatos e encaminhar a Contratante relatério
consolidado dos resultados da etapa.

Os procedimentos de heteroidentificacdo serdo registrados por meio que possibilite sua revisdao em sede recursal, inclusive por gravacdo, observadas as
normas aplicaveis a protecao de dados pessoais e ao sigilo das informacdes.

Os critérios, procedimentos e regras recursais da heteroidentificagdo serdo disciplinados no Edital do concurso, de modo a assegurar a adogdo de critérios
objetivos e procedimentos padronizados que garantam tratamento isonémico aos candidatos.

Prestar assessoria juridica relacionada ao concurso ptblico objeto da contratagdo, fornecendo a Contratante os subsidios necessarios a elaboracéo de
manifestacGes, informacgGes, respostas e demais pecas destinadas ao atendimento de demandas administrativas, extrajudiciais e judiciais relacionadas ao
certame, inclusive apés o término de validade do concurso e enquanto durar as respectivas agoes.

A obrigagdo prevista nesta cldusula subsistird ap6s o encerramento da vigéncia contratual, desde que as demandas estejam relacionadas a atos, fatos ou
procedimentos vinculados ao concurso publico objeto desta contratagao.

Para fins de atendimento ao disposto nesta cldusula, a Contratada devera disponibilizar todos os elementos técnicos e documentais necessarios a
demonstrac¢do da regularidade dos atos praticados no ambito do certame, incluindo, entre outros, manifesta¢des técnicas, pareceres, decisdes de bancas
examinadoras, espelhos e critérios de corregdo, registros de recursos administrativos, critérios de avaliacdo, gravacgdes, atas, laudos, relatérios, registros
dos procedimentos de heteroidentificacdo e de avaliacdo biopsicossocial, bem como quaisquer outros documentos ou informacdes pertinentes.

Os subsidios deverdo ser encaminhados a Contratante nos seguintes prazos:

até a metade do prazo estabelecido pela autoridade judicial ou administrativa para manifestacdo da Contratante;

até 5 (cinco) dias uteis, contados da solicitacdo da Contratante, quando se tratar de demanda judicial sem prazo expressamente assinalado;

até 10 (dez) dias tteis, contados da solicitagdo da Contratante, quando se tratar de demanda administrativa sem prazo expressamente assinalado.

A Contratada devera manter canal de comunicacéo prioritario para atendimento das demandas de que trata esta cldusula, de forma a assegurar o
fornecimento tempestivo dos subsidios necessarios a defesa dos interesses da ANPD e a adequada resposta as demandas administrativas, extrajudiciais e
judiciais relacionadas ao certame.

A Contratada devera manter, em ambiente proprio e seguro, as folhas de resposta, folhas de frequéncia, avaliagdo biopsicossocial, gravacdo dos
procedimentos de heteroidentificacdo e demais documentos e planilhas relativos a todos os candidatos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, contado da
homologacdo do resultado final do concurso.
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Decorrido o prazo previsto no item anterior, e inexistindo ag@es judiciais ou outros procedimentos que justifiquem a sua manutencdo pela Contratada,
toda a documentacdo do concurso devera ser entregue a Contratante, em formato e condi¢des que preservem sua integridade, autenticidade e
acessibilidade

O disposto no item anterior somente ndo se aplicara se houver manifestacdo expressa da Contratante de que os documentos podem ser descartados.

A Contratada devera executar os servicos em conformidade com o Plano de Seguranga apresentado em sua proposta e aprovado pela Contratante, o qual
passard a integrar as obrigacdes contratuais para todos os fins.

A Contratada sera responsavel pela implementacdo, manutencdo e fiscalizagdo dos procedimentos operacionais, controles e mecanismos de seguranca
necessarios a preservacao da integridade, do sigilo, da disponibilidade e da regularidade do concurso ptblico.

A Contratada devera comunicar imediatamente a Contratante a ocorréncia ou suspeita de incidente, falha, vulnerabilidade, fraude ou qualquer evento
capaz de comprometer a integridade, o sigilo, a seguranca ou a regularidade do certame, apresentando, tdo logo quanto possivel, as informagoes
conhecidas sobre o fato, suas causas provaveis, os impactos identificados e as medidas adotadas para sua contencéo e tratamento.

A Contratada devera instaurar procedimento de apuracdo dos incidentes ocorridos no dmbito de suas atividades, assegurando o registro das evidéncias, a
identificacdo das causas, a adogdo das medidas corretivas cabiveis e o encaminhamento a Contratante de relatério conclusivo contendo a anélise do
ocorrido e as providéncias implementadas.

A comunicagdo, a apuragdo e o tratamento de incidentes ndo afastam a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos decorrentes de falhas imputaveis a
sua atuacdo, observado o disposto na legislacdo e nas demais clausulas contratuais.

A Contratada devera responder integralmente pelos custos adicionais, despesas, prejuizos e demais 6nus decorrentes da anulacao, reaplicacdo ou
repeticdo de provas, exames, avaliacdes ou quaisquer outras etapas do certame, bem como da necessidade de alteracdao de cronograma ou de datas
previamente divulgadas, quando tais ocorréncias decorrerem de a¢do ou omissdo a ela imputéavel.

Nas hip6teses previstas no item anterior, a Contratada deveré adotar, as suas expensas, todas as providéncias necessarias a regularizacdo do certame, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes contratuais cabiveis, da apuracdo de responsabilidades e da obrigacdo de reparar eventuais danos causados a
Contratante ou a terceiros.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 2.151.066,72 (dois milhdes, cento e cinquenta e um mil, sessenta e seis reais e
setenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

O custo unitario das inscri¢des excedentes sera calculado conforme estabelecido na proposta apresentada pela Contratada.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

O pagamento do servico sera suportado por dotacdo orcamentdria propria da CONTRATANTE, independentemente da existéncia de superavit ou déficit
na arrecadagdo das inscrigdes.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo: 30212

Unidade Gestora: 302122

Fonte de recursos: 1000;

Programa de trabalho: 04.125.5115.21D5.5664 — Gestdo de Politicas de Protecdo de Dados (PO 0000);
Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 234919;

Elemento de despesa: 3.3.90.39-48 — Selecdo e Treinamento; e

Plano interno: APDOE01UN23

NoukwhE
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12. DISPOSICOES FINAIS

Em estrito cumprimento a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao), e ao art. 10 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
81, de 2022, a Administracdo realizou a andlise de restricdo de acesso a este Termo de Referéncia, concluindo que as informagdes nele contidas,
inclusive o custo estimado da contratacdo, sdo de carater piblico e ndo se enquadram em hipéteses de sigilo.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Ndo se aplica, uma vez que sera formalizado termo de contrato.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento,..........cc.c....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no
Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa de Licitacdo n°........... /20......., bem como que se responsabiliza, sob as penas da
Lei, pela veracidade e legitimidade das informacGes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF,........ (o [T de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RAFAEL SANTOS ROCHA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/11/2026 as 19:13:08.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 27 de 27
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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