Proc. 112/2025

amuara Municipal de Nilopolis Pég-:&lﬁ O

CENTRO - NILOPOLIS - R Data :18/03/26

11.3.4.5. Fica vedada a aplicagdo de qualquer indice de reajuste periodico (como IPCA. INPC ou
equivalentes), em razdo da inexisténcia de despesa or¢amentaria publica e do carater autofinanciado do contrato.

12. Prazo de Execucio dos Servigos

12.1.0 prazo de execugdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagao do extrato no PNCP,
podendo a vigéncia contratual ser prorrogdvel conforme o art. 111 da Lei n° 14.133/2021, até a entrega
final dos resultados ¢ relatérios.

12.1.1 Caso o cronograma de execuc¢do venha a ultrapassar o prazo inicialmente fixado, a prorrogacdo sera
admitida somente para garantir a conclusio integral do objeto, desde que devidamente justificada ¢ sem
prejuizo a economicidade ¢ a continuidade da execugao contratual.

o

12.1.2 As provas objetivas deverdo ser realizadas no Municipio de Nilopolis, podendo ser acrescidos outros
- Municipios. mediante a necessidade, de acordo com a quantidade de inscritos, ficando a cargo da
Contratada determinar tais locais.

12.1.3. Todos os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodagao fisica dos candidatos, facilidade de acesso e
sinalizac@o para orientar os candidatos no dia das provas.

12.1.4. Os 6rgdos da administragdo publica devem organizar as provas dos concursos publicos para ingresso

nos cargos efetivos ou temporarios, devendo, sempre que possivel, compatibilizar a residéncia dos candidatos

informada no ato da inscri¢do com os locais de realizacdo das provas, de modo a direciona-los ao local mais

proximo de sua residéncia.

12.2. Possibilidade de utilizacio de Mao de Obra, Materiais, Tecnologias e Matérias-Primas existentes
no Local de Execucao

12.2.3. Conforme o subitem 6.1.13, cabera a Contratada fornecer a infraestrutura adequada aos candidatos,
sendo assim possivel a utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias ¢ matérias-primas existentes no
local de execugdo.

~12.3. Forma de execucao dos servigos
12.3.3. A Contratada devera garantir a.completa e efetiva consecugéo do objetivo explicitado neste Termo
de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes e, precipuamente., as disposigdes que se
seguent:
12.3 4. A Contratada devera elaborar todos os editais, listas, comunicados e/ou avisos ¢ por meio destes
. | . . B . . -
instrumentos devera garantir integralmente a perfeita publicidade e transparéncia do certame:

a) abertura do Concurso Puablico:

b) convocacio para as Provas Objetivas, com os respectivos locais ¢ horarios de realizagio;

¢) resultados provisorio ¢ detinitivo das Provas Objetivas;

d) disg)ﬂsiqécs sobre recursos: condi¢des de interposi¢do e resultados dos julgamentos

e) resultado das etapas do Concurso.
12.3.5. O edital de abertura do Concurso Publico deverd conter: forma, procedimento e periodo de
inscri¢do, valor da taxa de inscrigéo, disposicao do cargo, area de atuag@o, atribui¢des sumarias dos cargos,
jornada de trabalho. formas de aplicagdo das provas, local e data de realizagdo das provas, conteidos
programaticos. ¢stabelecimento de critérios para desemipate ¢ fase de recursos, disposigdo de requisitos
para a investidura nos cargos, remuneraco dos cargos, prazo de validade do Concurso e todas as demais
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previsOes necessarias a0 bom andamento do processo.

12.3.6. A Contratada devera apresentar, com antecedéneia minima de 48 (quarenta ¢ oito) horas, as vias
definitivas dos editais

relacionados nas alineas acima a Camara Municipal de Nildpolis, a fim de que este providencie suas
publicac¢des no Didrio Oficial.

2.3.7. Todos os atos relativos ao Concurso Publico ficardo a disposic¢ao dos candidates no sitio eletronico
da Contratada ¢ da Camara Municipal de Nilopolis.

[OnN

12.3.8. A Contratada devera divulgar em seu sitio eletronico na Internet todo os os editais, listas,
comunicados e/ou avisos. apds a certificagdo de que sua publicagdo tenha sido efetivada na Imprensa
Oficial do Municipio TL Nilépolis, além de todos e qualquer comunicado referentes ao Concurso Publico.

12:3.49. Todos us procedimentos interlocutdrios relacionados a execug@io do Concurso Publico serdo
submetidos a prévia aprovacido da Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo.

12.3.10. A validad¢ do| Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogavel uma unica vez
por igual Lcuodo a um rio da administracio publica.

17 Hl. As descrigdes e especificactes detalhadas dos cargos para os quais se abrird Concurso Publico
onstario do Anem [ deste Termo de Referéncia e deverdo constar como anexo do edital de abertura do
u_rmmc |

|
12.3.12. Quadro de cargos efetivos a serem preenchidos no concurso publico:

» i Hr—— de R e— R 4 \
CARGO . | AMPR I Negros/indios, PCD
. 4l ‘ Vaga Concorréncia ; i
Procurador 03 02 ? 01 i OR
Contador i | s
G ll o1 01 oR L oR
‘i i
Arquivista 01 01 : CR R
Agente Administrativo 11N L 07 02 01
Agente Téenico Legislativo 19 07 02 | 0]
Técnico Legislativo ; L0 07 02 01

12.3.13. Os candidatos que ndo tenham sido classificados dentro do quantitativo de vagas disponibilizadas
nfo podent ser considerados eliminados. Dessa forma, os candidatos aprovados no coneurso ¢ que ndo
estejam dentro do quantitativo estabelecido no quadro constante no subitem anterior serfio considerados
como perfencentes ao cadastro de reserve

12.3.14. Os candidatos portadores de deficiéricia, poderdo concorrer, sob sua inteira responsabilidade ¢

nos termos da referida legislagdo. as vagas especiaimente reservado as pessoas portadoras de deficiéncia,
observado o preenchimento, por candidatos aprovados e assim autodeclarados, de 5% (cinco por cento)
das vagas que vicrem a ser ocupadas durante a validade do concurso.

12.3.15. Os candidatos|negres e indios, amparados pela Lei Estadual n® 6067, de 25 de owubro de 2617

poderdo concorrer, sob sua inteira responsabilidade e nos termos da referida legislacio,
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especialmente reservadas, observado o preenchimento, por candidatos aprovados ¢ assim autodeclarados.
de 20% (vinte por cento) das vagas que vierem a ser ocupadas durante a validade do concurso.

12.3.16. Os candidatos que se autodeclararem da populag@o com hipossuficiéneia cconémica, amparados
pela Lei Estadual n°® 7.747, de 16 de outubro de 2017, poderdo concorrer, sob sua inteira responsabilidade

e nos termos da micnda legislacdo, as vagas especialmente reservadas, observado o preenchimento, por
candidatos aprovad wc assim autodeclarados, de 10% (dez por cento) das vagas que vierem a ser ocupadas
durante a Vallddd(, ao concurso.

12.3.17. As msumoes deverdo permanecer abertas pelo perfodo minimo de 30 (irinta) dias ¢ efetuadas
exclusivamente no sitio eletronico da Contratada. que providenciard que seu acesso esteja disponivel
im'm--’*‘1‘\‘ptamcn'ic 24 (vinte ¢ quatro) horas por dia, durante todo o perfodo de inscri¢do.As inscri¢des
observardo as dlmosugfcs que se seguem:

a)no ato da inscrigdo, o candidato dcvora con[nmal em campo proprio, a opgdo pelo cargo; &

~ formalizacdo da inscricdo implicard a aceitacdo, pelo candidato, de todas as regras ¢ condicdes
estabelecidas ng edital de abertura e somente se concretizarda com o preenchimento de todos os
campos contidos na ficha de inscri¢@io ¢ com a confirmagdo do pagamento da taxa;

b) os dados ou informagdes ¢ eventuais documentos fornecidos pelo candidato serfio considerados de
sua muma respo Nabilida{* | !

12.3.18. Nao haveria d'*w)ﬂa(; do do valor da taxa de 1 “15(/11961()

12.3.09. Nao haverd isencdo total ou parcial do valor da taxa de inscri¢do, exceto para aqueles que
estiverem inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, de que
|l

trata 0 Decreto n® 6,135, de¢ 26 de junho de 2007, ¢ forem membros de familia de baixa renda, nos termos
do Decreto n? 6,135, de 26/de junho de 2007.

12.3.20. O recebimento, analise ¢ julgamento dos pedidos de isengéio de recolhimento da taxa de inscrigdo
serdo de responsabilidade da Contratada.

12.3.21. Isengdes da taxa de inscrigdo, a serem concedidas com base na legislagdo vigente, deverdo ser
levadas em consideragdo pela contratada no momento em que estimar ¢ valor da inscri¢do no concurso
publico, ficando a Camara Municipal de Nilopolis isenta de qualquer responsabilidade nesse sentido,

12.3.22. O candidato dispora de 48 (guarenta e oito) horas para contestar o hluctcnmwm da solicitacdo
de tsencio de pagamento da taxa de inscrigio, a partir da divuigacao da relagdo em data pré- estabelecida,
no sitio eletrénico da Contrat ddd.

’1’.2.'3 23. Os eontetdos programaticos das provas de conhecimentos basicos ¢ especificos estdo descritos
I deste Termo, ‘

12.3.24. Sergo realizadas apenas pmva 3 objetivas.

o= E s ,: , Sem i ks s e o “
| W ] g i
I8 | AREA DE 4 , N° DE 1
CARGC T 0 G 1 gl R DISCIPLINA Lt h CARATER !
ARG CONHECIMENTO | | ITENS |
Lingua Portglguesa | Lingua Portuguesa 10
Todus of [[firgs i | Raciocinio ! ogico Yol |
(Exceto " fil i ‘ s =St sl Bliminatonio ¢
Procunador | }Llonhcjm‘memos | Nogdes de Direito Classificatorio
»ﬁ aridico) I BdSl'LOS Administrativo e 10
i Constitucional
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I CONHECIMENTO ESPECIFICO — POR CARGO |
CARGO DISCIPLINA N° DE CARATER
ITENS

Seguranga da Informagée, Processo de
desenvolvimento de software, tecnologia,
engenharia de software, arquitetura ¢ nuvem

Analista de v 20 Eliminatorio e
Sistemas “lassificatorio
Assistente Nog¢oes de Informatica 20

| Administrativo

Programador Linguagens de programagio, logica de 20
programaco ¢ estrutura de dados
— [
[ Téenico de Hardware, conceitos e funcdes dos principais 20
Suporte softwares, aplicativos, Internet, redes locais e
sem fio ,
— e ‘
/ . \
ARFA DE : i N° DE ‘ !
CARGO | U 3 T 8 DISCIPLINA B L CARATER \
7 ] CONHECIMENTO i ITENS |
‘ ke H 1T
' l ingud Portugucsa L.ingua Portuguesa 10
Coﬁhecimmﬁm Etica no Servigo Publico 10
Basicos Nogoes de Informatica 10
Direito Constituctonal ¢
Procurador Administrativo, Lei Orgédnica Eliminatorio ¢
Juridico : Municipal, Regimento Interno, Classificatorio
| |
Cobb st enth Licitagdes, Controle Interno,
Lonne CNLO
E (G Responsabilidade Civil do 30
p Estado, Tributario Municipal.
Processo Civil ¢ Penal, Let de
Improbidade, LRF ¢ temas
comelatgs = I

12.3.25. As estruturas de avaliagdo poderdo sofrer alteragdes por sugestdo da banca examinadora,
~mediante aprovagio prévia da Camara Municipal de Nilopolis.

12.3.26. Os membros das bancas deverdo ¢ laborar as quest@es de forma isolada, de modo a
assegurar que nenhum dclcg obtenha conhecimento do contetdo global a ser apllc ado.

12.3.27. As folhas de respostas das |provas deverdio ser digitalizadas e |os resultados deverdo ser
processados a partir dﬂ rocessamento das imagens.

12.53.28. As provas deverao ser mlplws%s acondicionadas, lacradas e produzidas em quantidade suficiente
para atender as necessids fles do Concurso Publico.

12.3.29. Todo o material impresso devera ser produzido em parque grafico pro prio da Contratada, com

acesso restrito a sua equipe ¢ monitorada 24 (vinte ¢ quatro) horas. "
i

V.
Y/
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12.3.30. A Contratada fornecerd ao gestor da'Camara Municipal de Nilépolis, no dia subsequente a
realizacdo das provas, os respectivos gabaritos, bem como os disponibilizard em seu sitio eletronico.

1"7 0] ‘?

. A Contratada deverd enviar, apos a realizagdo do Concurso Publico, as provas que foram
plmadd% no certame a Camara Municipal de Nilopolis.

12.4.  Regras para o recebimento do objeto

12.4.3. A Contratada devera elaborar um Relatorio de Cumprimento do Objeto sobre a prestacdo dos

servigos, a ser entregue a Comissdo de Iiscalizacdo quando da entrega do objeto, para a analise antes da

emissdo do Termo de Recebimento Provisorio.

12.4.4. O relatorio deye contemplar todas as etapas e procedimentos realizados, eventuais problemas
verificados ¢ qualquer fato relevante sobre a execugo do objeto contratual.

12.4.5. O (")bjcm serd recebido em tantas parcelas quantas forem a do pagamento, da seguinte forma:

‘iscalizac@o no prazo de 02 (dois) corridos apds a entrega do servige ¢ do Relatorio de Cumprimento
SN A I
do Objeto;

T plovmor]am;gtt apds parecer circunstanciado, que devera ser elaborado pela Comissdo dc

b) definitivame :t
¢ das obrigacoc 3|

. ap6s decorrido o prazo de 05 (cinco) dias corridos apds a finalizagdce do concurso
la contratada.

12.4.6. A Comrdhu 1‘& >verd entregar 4 Comissio de Fiscalizagio, o Relatorio de Cumprimento do Objeto
) & .
para a devida analise i pdla fins de emissdo do Termo de Rec blmcnto Provisorio.

12.4.7. Com o recebimento definitivo, que concretiza o ateste do cumpri'mento do objeto contratado, a
Céamara Municipal de Nilopolis comunicard a Contratada para que, em até 5 dias, emita a Nota Fiscal ou
Fatura. com ¢ valor x‘hto dimensionado na respectiva Ordem de Servigo.

1248. 0O z}a;eiicmp:‘ov;xc;ﬁo do objeto pela Camara Municipal de Nildpolis ndo exclui a responsabilidade
civil da Contratada por vicio| de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéneia.

12.4.9, O onjetq do contrato serd recebido tanto provisoria quanto définitivamente pela Comissdo de
Gestao e Fisgalizacio que, alén dos atos de gestédo e fiscalizagdo, também procederd na forma do art. 140,

inciso 1, alinga “h” ¢ Tl da Lel Fedenal n® 14.133/2021
il |

12.5.  Diretrizes para inspecoe ou recebimento do objeto

4~ =~ - Y . | ‘ . I3 : 4 N 3 W
12.5.3. O ato|de cumprimento do seﬂ‘Vi(;,o serd marcado pela entrega, por parte da Contratada, do acima
referido Relatorio de {umprimento dg Objeto.

12.5.4. A Camara Municipal de Nilopolis analisara a documentacfo eniregue e podera fazer inspegdo
quanto as etapag executadas para entréga do objeto, por meio de sua equipe técnica. com a finalidade de
verificar a adequagdo no cumprimento do objeto pela Contratada para fins de constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoe ¢s finais c#:e eventualimente se fizerem necessarios.

12.5.5. Caso as especiﬁcagocs« dos é‘(ﬂivwos prestados nao sejam compativeis, a critério da Camara
Municiapl de ?Lhii'w,polﬁis,1 08 n*“%mos (Il{cv >rdo ser trocados ou reparados das inconformidades dentro do
prazo a ser ¢st: bc]‘cci(j ) pelg C \misséb de Gestao e Fiscalizagdo, cabendo a fiscalizagao nfo proceder ao
recebimento delinitivoate que sgjam s ﬁnaddx todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas

na fase do recel n*xéntpriovls(ﬂio. |

12.5.6. O] ptazol pard gl CIaISHAO duJ§ recebimentos provisério| ¢ definitivo serd contabilizado
f i i e

contorme o subitem 24.0‘3.
| ‘ |

L i | 1 |

5.7, A lcomunicagdo entre| a Camara  Municipal de  Nilépolis e

{\J

1
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encaminl'lamfc nto de Ordens de Servigo ou outro documento, ocorrera sempre por intermédio do preposto,
ou seu subst%tutoﬁ designado pela Contratada.

12.5.8. Os prazos de adimplemento das obrigagbes contratadas admitem prorrogagdes nos casos ¢
condi¢des especificadas na legislagdo pertinente, e a solicitagdo dilatoria, sempre por escrito,
fundamentada ¢ instruida com os documentos neccssarios a comprovagdo das alegacoes, devendo ser
recebida pela)Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo tempestivamente ao fato que a ensejar.

12.5.9. No caso de a Contratada continuar a apresentar e prestar servigos que ndo estejam em
conformidade com as especificagdes do Contrato, o fato serd considerado como inexecuc¢do total, gerando
rescisdo da contratagdo com a consequente aplicagdo das penalidades cabiveis ao caso.

12.6. Definicao das condigoes dos servicos de garantia, manutenc¢ie e assisténcia téenica

12.6.3. Néo gplicé\fcl.
12.7. Metedologia da avaliag¢ao da qualidade ¢ accite do objeto executado

12.7.3. A metodologia de avaliagio da execuc¢do dos servigos sera de acordo com os seguintes
pardmetros:

a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia ¢ do Contrato;
b) Qualidade dos servigos prestados;
¢) Pontualidade na execugéo dos servigos.

12.7.4. Os produtos deverao ser entregues de acordo com os prazos estabelecidos no Cronograma de
Fxecucdo (Anexo HI), devendo ser entregues o resultado final de cada produto, em meio digital. em
formato pdf e tormato editavel (word).

12.738: Todoios produtos devem ser acompanhados de uma midia eletronica, com os respectivos arquivos
¢ com toda a memoria de trabalho (arquivos de relatérios, base de dados, etc.).

12.7.6. Os produtos entregues serdo submetidos a avaliagdo da Fiscalizagdo do Contrato quanto a
tempestividade de sua réemessa.

13. CRITERIOS DE MEchAo, CONDICOES E AQUISICAO E DE PAGAMENTO

13.1. A remuneracido da contratada sera obtida exclusivamente por meio da arrecadaciio das taxas de

| b ~ [ r . N A V. . .
inscri¢iio pagas pelos candidatos. nio havendo qualquer repasse de recursos piblicos pela Camara Municipal
de Nilopolis. 5

13.2. O valor dataxa de inscri¢do correspondera ao menor valor unitario proposto pela licitante vencedora,
conforme o critério de julgamento previsto no art. 33, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, ¢ deverd
contemplar todos os custos operacionais, administrativos, trabalhistas, fiscais e tecnolégicos necessarios
a execueio integral do certame.
|

13.3. A arrecadacio das taxas de inscriciio serd realizada diretamente pela contratada, mediante sistema
proprio. seguro ¢ auditavel, devendo ser disponibilizado acesso integral &4 Camara Municipal ¢ 8 Comisséo
Organizadora, para acompanhamento em tempo real da quantidade de inscrictes ¢ dos valores arrecadados.

13.4. Todos 03 rccurso%ﬁnanéciros oriundos das taxas de inseri¢dio constituirdo a anica contrapartida
financcira da contratada, sendo utilizados integralmente para o custeio das etapas do concurso publy
I

|

| |
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13.5. Néo haverd qualquer pagamento parcelado, repasse, adiantamento ou desembolso por parte da
Administra¢io Publica, uma vez que o contrato tem natureza autofinanciada, nos termos do art. 6°, inciso
X1, e do art. 75, ingiso XV, da Lein°® 14.133/2021.

|
13.6. A contratada devera emitir relatérios financeiros e operacionais detalhados a Comissdo
Organizadora e a Camara Municipal ao final de cada etapa do concurso, contendo o ntimero de inscritos,
valores arrecadados, 1sengdes concedidas ¢ despesas executadas.

13.7.0s casos de isenc¢io de taxa de inscricio, quando previstos em lei, deverdo ser absorvidos pela
contratada, nao gerando qualquer responsabilidade financeira para a Camara Municipal de Nilopolis.

13.8. As taxas bancarias, tarifas de processamento de pagamento ¢ custos de manutencio do sistema de
inscricdo serdo integralmente suportados pela contratada.

.3.9. As despesas decorrentes da execucio do objeto desta contratagdo — inclusive aquelas relacionadas a
infraestrutura, logistica, pessoal, corre¢do, divulgagdo e suporte téenico — correrdo por conta dos recursos
provenientes das taxas de inscrigao.

“xcluem-se apenas os custos de publicagées obrigatérias em Didrio Oficial, que ficardo a cargo da Camara
Municipal.

13.18. Qualquer valor eventualmente arrecadado indevidamente ou que ndo corresponda a prestagdo efetiva
servico deverd ser restituido pela contratada aos candidatos ou objeto de ajuste administrative, sob
pena de responsabilizacdo civil, administrativa e penal, conforme o caso.

3 =
age

composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos da Camara Municipal de Nilopolis, designados por ato
administrativo publicado no Didrio Oficial do Municipio.

13.11. A execugio do contrato sera acompanhada ¢ fiscalizada por Comissage de Gestido ¢ Fiscalizagao,

13.12. Apos inteirar-se do contrato e seus anexos. a Comissdo de I'iscalizagdo promovera reuniao inicial com
" 1 i . v . 4 3 . 5

» representante da contratada, devidamente registrada em ata, para definir os procedimentos de

acennpanhamento. esclarccer eventuais davidas ¢ alinhar os protocolos de seguranca, cronograma de

execurdo o forma de monitoramento das inscri¢des ¢ arrecadacgoes.

13.13. Durante a execugdo do contrato, caberd a contratada realizar o recolhimento direto dos valores
referentes as taxas de inscri¢do, por meio de sistema proprio e seguro, sendo vedado o recebimento de
valores pela Cimara Municipal, que ndo figura como intermediaria financeira do processo.

13.14. A contratada devera maanter controle integral ¢ auditavel das arrecadagdes, assegurando a Camara
Municipal acesso continuo ao sistema e relatoérios detalhados, contendo:

. nunierc de inscrigoes efetivadas ¢ isengdes concedidas;
° valores arrecadados e eventuais reembolsos;
¢ planitha analitica de despesas operacionais;

13.15. Cs relatorios financeiros e operacionais deverdo ser periodicamente encaminhados a Comissio de
Fiscalizacio ¢ validados mediante termo de conferéncia, garantindo a transparéncia e rastreabilidade de toges

0s atos.
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13.16. A Comissdo de Iiscalizagdo verificard o cumprimento das obrigages contratuais, (écnicas ¢ de
seguranga, registrando em Relatdrie de Ocorréncias quaisquer inconformidades, falhas, atrasos ou situacoes
que cormprometam a regular execugdo do objeto.

13.17. Caso sejam identificadas irregularidades nos servigos prestados, a contratada serd notificada
formalmente e deverd sanar as pendéncias no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis. sob, pena de aplicacdo das

1o . |
penalidades previstas ng contrato.

13.18. Os Onus ¢ res pmmabllld‘ndu fiscais, trabalhistas, previdencidrias, bancarias ¢ operacionais
decorrentes da execugdo do contrato serfio integralmente suportados pela contratada, inclusive eventuais
tarifas ou custos de progessamento eletronico das taxas de inscricéo.

|
13.19. A Camara Municﬁ}ipal nao realizara pagamentos, repasses ou adiantamentos a contratada, sendo 2

/\::w"mcézdm;ﬁu das taxas le inscri¢dio sua Gnica fonte de receita, conforme previsto no Termo de Referéncia ¢

was disposicdes do art. 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021.

|
13.2 ) Caso sejam dp!lldddb falhas que resultem em prejuizo a Administra¢éo ou a terceiros, a contratada
devera ressarcir integra imcntm 0§ danos, sem prejuizo das sangdes administrativas. civis ¢ penais cabiveis.

13.21

A Comissdo de Fiscalizagdo ndo tera acesso prévio ao centetdo das provas, presery ando-se o sigilo e a
seguranca dos i xtrumcmrs avaliativos, conforme as normas de confidencialidade aplicaveis.

13.22
Todas as decisdes ¢ comunicagdes|entre a Comissio e a contratada deverdo ser formalizadas em atas e
registros oficiais. integrando o processo de fiscalizagdo do contrato.

13.24.
A eventual omissio da Comissdo de Fiscalizagdo ndo exime a contratada de suas respensabilidades
integrais, cabendo-lhe a guarda, seguranga, confidencialidade e execugdo plena do certame.
o~
13.25.
A Comtissic podard, a qualquer tempo, requisitar informagdes, relatérios ou esclarecimentos sobre o
andamento das insericoes, execuclo das provas e resultados, mantende a transparéncia ¢ o controle pablico

da execuciio contratual.
14 FORMA K CRETE‘RIOS DE SELECAO DO FORNECEDOCR

14.1. Modalidade de Contratagio
14.1.1. Modalidade ¢ fundamento legal
A presente contratagdo serd realizada por dispensa de licitagio, com fundamento no art. 75, inciso XV,
da Lei Federal n® 14.133/2021, destinada 4 instituicio brasiieira sem fins lucrativos, que possua
finalidade estatutaria voltada ao desenvolvimento institucional, cientifico, teenoldgico ¢ educacional,
e inquestionavel reputacio ético-profissional. ;
14.1.2. Forma de contratacio

A contrataciio direta o¢orrerd mediante ag)rcsen'nmc;‘"u de proposta téenica e financeira ¢
z§ﬂemantﬂca0 de habilitacao, conforme o cmt 72 da Lern® 14.133/2021.

A remuneracio exclusiva da contratada sera proveniente da arrecadagiio das taxas de inserigiic

pagas pelos candida‘;(J»& sem qualquer onus financeivo para a Camara Municipal de Nilopolis
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14.1.3. Sele¢ao da cﬁtidadc

A escotha da cmldad observara os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, seguranga ¢
confidencialidade, assegurando o sigilo absolute do conteado das provas, a rastreabilidade das
etapasca mspdrenurl do processo perante a Administracio.

14.2. Justificativa dd Dispensa de Licitacio

14.2.1. A presente jﬂ‘llcﬂd&‘ao direta justifica-se pela complexidade téenica ¢ natureza pablica do
objeto. que cxige estrutura especializada para o planejamento, logistica, seguranga da informagéo e
processamento : de resuliados do concurso pubtico.
14.2.2. O modelo de execucdo autofinanciada, mediante arrecadagiio direta das taxas de inscri¢io pela
contratada, garantc auséneia de Onus financeiro & Administracio. atendendo aos principios da
eficiéncia, economicidade e legalidade previstos na Lei n° 14.133/2021.
14.2.3. A dispensa g‘:montra amparo no art. 75, incise XV, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de
instituicio brasileira sem fins lucrativos com’ finalidade estatutaria compativel com o objeto ¢
comprovada | . reputagiio ¢tico-profissional.
14.2.4. Sdo requisitos para a contratagdo direta:

) Ser nstitui¢do brasileira;

1Ty Nao possuir fins | up hvos,
) Possuir mahddm estatufaria - compativel com o | objeto| da| contratagio;
VY Comprovar u‘pumqm ética e experiéncia técnica na realizagdo de concursos publicos;

e

V) Demonstrar ¢ mwdddc 0P« ‘zauondl ¢ infraestrutura tecnoldgica ¢ logistica adequada para o certame.

14.2.5. A adogao deste modelo ¢ pratica consolidada em diversos 6rgdos publicos mumup(m ¢ estaduais,
em razio da cckndadc transparéncia e eficiéncia que proporciona.

14.2.6. A seleciio ¢ n Lgouauu observardo o (11%1)0%0 no art. 72 da Lein® 14.133/202 1, adotando-s¢ comc
gmn Amefro compara wu 0 ,mnor valor da taxa de inscrigiio entre as propostas apresentadas, assegur m,.la
wcquﬂnhdddc u‘ b dira.

14.3. Pardametre de | elecdio e Ncgocia(;ﬁu
: HRE A

I

r=s¢ dg dispensa de licitagdo, ndo se aplica o critério de julgamento previsto no

&

14.3.1. Em razao de 1
art. 33 da lLe ’01441,
14.3.2. A selecdo ¢ neg

mediante andlise com)
XV, assegurando a ol

oclagdo da proposta mais vantajosa observarfio o disposto no art. 72 da referida Lei.
arativa das propostas apresentadas por entidades que se enquadrem no art. 75, inciso
’feh’@‘éﬁ da melhor condi¢fo téenica ¢ financeira para a Administrago

14.3.3. O pam‘m‘eug) de sngu,aO adotado sera o menor valor da taxa de inscri¢@o, desde que comprovada a

viabilidade téenica, adqquagao do prego € a compatibilidade com o objeto.

14.3.4. O|valot Propos O‘dLVCI‘ contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucao

integral do' ¢eftame, send(‘ vedada aicobranga de valores adicionais ou complementares de qualquer
i

natureza [ ‘ i

14.3:8, A /\dn%hmlr ¢4 podeM negociar valores ¢ condigdes para obtengdo de ‘maior ’am*ain,s' "1dc,
devendo o pmc,kbso comnt 4‘1 d justificativa do preco ¢ o registro formal das negociagoes, conforme o art. 72,
§2°, incisos e‘II, da I#lpl ln 14 133/ O%l
14.4. Modo de Disp‘um‘ | ;

13.4.1. Nio se aplica modo de disputa, uma vez que a presente contratagéio se enquadra como dt
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licitagdo, com fundar]l(—;‘nto no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, sendo a escolha da proposta mais
vantajosa realizada por meio de analise comparativa ¢ negociagdo direta, nos termos do art. 72 da mesma
lei. ;
14.5. Participa¢io de Empresas em Consércio ou Cooperativas

i . : L . ,
14.5.1. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, considerando que o objeto
requer  execuedo intggrada ¢ padronizada por uma Unica instituigic, garantindo si gilo, seguranca ¢
rastreabilidade em todds as etapas do certame.

14.5.2. Também nao|s
constituigdo, em raz
contratada.

14.5.3. A vedacdo a pe

erd admitida a participagdo de cooperativas, indcpe‘ndcntemcntc de sua forma de
da natureza técnico-especializada ¢ da responsabilidade dircta exigida da

=

ticipagdo em consorcios e cooperativas ndo restringe a competitividade, visto que
existem Institui¢des suficientes no mercado com comprovada capacidade téenica e idoneidade para
. execucdo integral do objeto.

14.6. Subcontratacag

14.6.1. E vedada a subcontratacio, sub-rogacio, cessdio ou transferéncia, total ou parcial, do objeto

contratual, em aten¢dglao principio da responsabilidade integral ¢ direta da contratada.

14.7. Reserva de Cotale Exclusividade
|

14.7.1. Nio se¢ aplicp |0 estabelecimento - de cota reservada ou exclusividade, tendo em vista que a
contratagao se¢ dara p(&j dispensa de licitagio com base no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021.
| [

|5.FORMA DE SELE B

A0 E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

15.1. Prazo de Validade da Proposta
15.1.1 No prazo de validade da proposta comercial/financeira ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias.
15.1.2. Condi¢des da Proposta
15.1.2 A proposta comercial deverd observar o item 9.5 deste Termo de Referéncia.
15.1.3 Parametros objetivos de avalia¢do de propostas quando se tratar de licitacio de melbor
téenica ou de téenica e preco

15.1.4 Néo se¢ aplica, considerando que a pretensa contratagdo que ndo serd aplicado o critério de

julgamento melhor téenica ou téenica ¢ preco. \

|
15.2 Critérios |de desempate com base no desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade
entre homens ¢ m ul}\‘crcs no ambiente de trabalho, conforme regulamento

|
15.2.1. Nao aplicavel,

Critérios de dcscimpzate, na forma no Aﬁ‘t. 60 da Lei n® 14.133, de 2021
‘ i }
15.3.1 Nao apli?éve]‘. ;
16.DAS INFRACOES E SANCOES AI?MINISTRATIVAS ;

infragao administrativa, a pratica, pela Contratada, das secguintes condutas previstas
f ] 3 >
in 14.13’3/‘2021:

16.1.  Constitu
no art. 155 da [i

16.1.1. Dar causg a ingxecucho parcial/do contrato:
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o

.Dar causa & ‘incxecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
S s il | 1 el o v s
funcionamentg dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

16.1.3 Dar causa a inexecugio total do contrato:
‘ ,

16.1.3. Deixar de entiggar a documentagio exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sidg solicitado pelo pregoeiro durante o certame:

16.1.4. Nao manter 4

especial quando:

proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em

16.1.5.Néio enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo;
16.1.6. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
16.1.7.Pedir para ser

16.1.8. Deixar de aprgsentar amostra;

[

esclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

) m—

10.1.9. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do  instrumento
convocatorio: ‘

16.1.10. Néo celebrar|jo contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratagio, quando
convocado dcntro d '>~prazo de validade de sua proposta; ' ‘

16.1.11. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento e ﬂmval ente no prazo estabelecido pela Administracio;
16.1.12. Engejat o l'éﬁfn'damcmo da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
16.1.13. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante ¢ certame ou a execucdo do contrato;

|

16.1.14. 1 Traudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

16.1.15. @ omportar-se de modo inidfmco oul Come:ter fraude de qualquer naturcza. em especial quando:
16.1.16. Agir em u:vﬂulo ou em- d@swnionmdad com a let;

16.1.07. Indpzu‘ delibel adamenic a erro no julgamento;.

|
16.1.18. Ap 1‘L sentar amostra falsificada ou deteriorada;

16.1.19. /\pu sentar { declaragdo falsa quanto as condigdes de  participagdo ou quanto  ao
‘”M]U«’l(‘l‘am(,{ to como MI/EPP: ‘
16.1.20. B 1'::1‘61 car atos T

fcitos com vistas a frustrar 0s objetivos do certame;
16.2. A Contratada ;ql’lc cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficard
' ujcito, sern p'll iz0 da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.2.1. Adyerténcia, ) [eyista no art. 156, 1.-§ 2° da Lei n® 14.133/2021, pela infragio descrita no item

)OO{X de mu{rn ‘ponenCld ofensivo, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

|l ] | i 5 e . s » .
16. 200 I\/iult} Zldﬂhm%ﬂ.‘l‘l a, previstano art. 156, H § 3%, dalein® 14.133/2021, pela infragdo dos subitens
15.1.111a 1518 1 1] o/podera ser inferior a 0.5 (‘\,IHC{) décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) de niratol deven Ll() ser nbmwados 0s seguintes parametros:

\
I 1o

fla 1.5%, nos cagos da infracdio prevista no subitem 15

1.1, incidente sobre © valor

b) multa de 0,5%|a 15%. nos casos das infragdes previstas nos subitens




sobre o valor an{

&

¢) multa de 5%

[

16.2.3. Na hipétese ¢
do item 15.2.2 serd o

16.2.4. Em casq de 1
limite de 30% (trinta

16.2.3. Sejd miulta |
eventualmente devid
valor,
156, § 8°,da Lgi n° 14

16.2.6, A punahdduw

art. 156, § 7% da Lei 1

16.2.6it. I
nos casos 1¢

a diferenga ser

a
U

|

penalidade
\dmll]lblj ag

16
Le
casos que just
ou contratar
pelo prazo m
16.3 Sem pr
atraso injustific
Contratada, inde;

oy
i -

I b}
(e}

sobre o valor ang

i

6 Publica direta e

‘plal agdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art.

Proc. 112/2025
Estado do Rio de Janemro ; A
Camuara M wuw}'m,’ de . f/np» s Pé‘é-?&é-)
TRE} - MHLOPOLIS & Data :18/03/26

| do Contrato;

0%, nos casos das infra¢des previstas nos subitens 15.1.8 a 15.1.12, incidenie

1l do Contrato;

a infrag¢do ser cometida antes da celebragdo do contrato, a base de calculo da multa
alor anual estimado da contratagao.

hcidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o

P1 cento) sobre o valor total do Contrato.

;llcada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

pcla Administragdo ao Fornecedor, L icltant@ ou Contratada, além da perda desse

descontada da garantia prestada ou serd

I

c multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes. na forma do

14.133/2021.

4 cobrada judicialmente, na forma do art.
3/2021. ¢ conforme o procedimento previsto no item 15.13

82021,
ionados os subitens 15.1.2 a 15.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de
ais grave, ¢ impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

edimento de licitar e contratar, prevista no art. 156,111, § 4°, da Lein®14.13

Fay
~

156, IV, ¢ 15°, da
.12, bem como nos demais

WOz, nos casos relacionados nos subitens 15.1.8 a 15.1

1no

ini

%

‘i quem a a imposi¢do da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar
11111)110 da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
nimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos.

juizo da multa administrativa prevista no art. 156, H § 3% daLein® 14.133/2021, o

no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara o Fornecedor, Licitante ou

1
Endentc 'de notificag@o, na forma do art. 408 do Codigo Civil, a multa de mora no

percentual de 1%

(um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor

da nota/de empénho ou do saldo néo atendido, respeitadoe o limite de 30% (trinta por cento) do valor

do Contrato.

16.3.1. Em caso de atiaso injustificado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, a multa

de mora serd de 0, 07% (sete centésimos por cento) sobre o val
0 prazo lelpuicrdo ate o 1

16.3.2.0 attasoisupg)

15.3.1 autoriza a Adi

irregular de suas clau
16.4. A

¢ plom()va a ext

1este Conttato.

scra@uto *ntL lica

|

'1
1
S
1
1

—

Il
\

i
16.4.1. Al multal com
convertida, ndg poder
prinvinal !

¢
1

lic

| N4
. InCi508

A

AW
a v

ag

4

i C

> al (l,

i

3‘0

or total do (”Ontlato por dia Gtil que exceder
uamm%\ de 2% (dmb por cento).

or (25 (vmlc ¢ [cinco) dias no cumprimento da olmoaqﬁo prevista no item
iLEtlacao a promover a rescisfo contratual por duswmpnmc,um ou cumprimento

i}

H . . R | N

¢multa de mora ndo impedira gue a Administragdo a converta em compensatoria
¢40 unilateral do Contrato com a aplicagao cumulada de outras san¢des previstas
gaso d inemcugao total ou parcial do cbjeto, que acarrete 4 rescisdo do Contrato,

devida multa compensatdria no valor de 20 % do valor do Contrato.

@
1S

N

X

ria, isoladamente aplicada ot

( quando somada ao valor da multa moratéria
eder o limite/previsto no art. 412

do Cadigo Civil, ou seja, o valor da obrigacio

(ORI

ravidade da ini’rae;:zh‘; cometida;




16.5.2. As peculiaridagles

16.5.3. As circunstanc
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16.5.4. Osdanos que
16.5.5. A implantagag
dos orgdos de controle

16.6. A 1mp051g
sendo compcluﬂ

a) as sancoes prey |

b) a aplica¢do da sé
de competéncia

b.1) em se¢ txlat
de L\tado' Il
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16.7.A laplice u;a‘é‘) d

a%cgurdrd o confradi
156,
§ 6° 1, da Lei nf 14. 1832

Sllbfnul&l lamente.

16.7.1. A aplicacdo dc sancdo sera

cometida. os fatos. os di

penalidade que se pretende imputar ¢ 0 respective
¢ao da defesa, com a possibi

local para a apresenta
16.7.2. A deflesa prévi
a) 15 (quinze) di
da data da intimagdo;

\

b) 15 (quinze) di;
da data da mmmc

ada(

JE 0t
\N

gdo,
(4

d

16.7.3. Sera emitida
devendo ser apresenta
juridicos.

16.8.

aa

as

A aplicacao das
a) a obrigagdo de rep

§9° da Hu n% 14.1

b) a possibilidade de rescisao administrativ
ntido o contraditério ¢ a an
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72 d

aquelas previstas nos arts. 71 ¢ 72 da Lei

ela provierem para a Administragdo Publica;

(;nunacocs

ao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do érgdo ou entidade contratante,
¢s para sua aplicacio:

¢ 15.2.3 serao impostas pelo Ordenador de Despesa;

2.4, na forma dp art. 156, § 6%, I, da Lein9 14.133/2021,

lizada pela Administragdo Publica direta, do Secretario

lizada pela Administragdo Publica Indireta (fundagio e
ntidade.

idades realizar-se-4 em processo administrativo que
10 Fornecedor, Licitante ou Contratada, na forma do art.

"
D

vado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e,

de intimagdo da Contratada, que indicard a infragio
o infringidos ¢ os fundamentos legais pertinentes.
prazo ¢/ou valor, se for o caso, assim como o prazo € o
lidade de produg¢éo de provas.

o
e!

a no prazo de:

0 das san¢des previstas nos itens 15.2.1 ¢ 15.2.2, contado

]
J

15.2.4. contado

33/2021.

» das sangdes previstas nos itens 1 5.2.f
ento estabelecido no art. 158 da Lei

plica¢@o ou ndo da san¢@o, pela autoridade competente,
a demonstracao dos fatos ¢ dos respectivos fundamentos

rato ndo exclui, em hipotese alguma:

156,

causado a Administragao Publica, na forma do art.
agrafo nico, do Codigo Civil; ¢

a do Contrato, na forma dos arts. 138 ¢ 139 da Lei n°
pla defesa.

do item 15.8 a multa compensatoria, nos termos do

)y na alinca a
d

1. 416 do (Yyiieo Civil

Lo de licitar e contratar ¢
passiveis de rea riwllt acdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 1,63]da |

> de declaragdo de inidoneidade para licita

A

zﬁzv';ééf“
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16.11. Se. durgnte o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracio
administrativa %plhcada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo & administracio ptblica nacional
copias do proce§so administrativo necessario a apuracio da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autpridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia ¢ decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao —
PAR. | I ”
16,11.1 AR ‘doure‘mrﬁo ¢ 0 julgamento das demais infra¢des administrativas nio consideradas como ato
lesivo a Adn mlemgi Publica nacional nos termos da Lei 11° 12.846/2013 scguirfio seu rito normal na
unidade administratiy

16.11.2. () proce‘ samento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apurdgao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracio Publica Municipal resultante
de ato lesivo cometidg|por pessoa juridica, com ou sem a participagio de agente publico.

ese de abertura de processo administrativo destinado & apuracio de fatos ¢, se {or o
‘?ogs a Contratada, em decorréncia de conduta vedada no contrato, as comunicagdes

10 do enderego de correio eletrnico cadastrado pela empresa junto ao sistema
des do Estado.

16.12. || IN® hipg
caso, aplicago de sar
serdo efetuadas por 1
eletronico de Ciontrai;

16.13. A ‘Comr“ tada devera manter atualizado o enderego de correio eletronico cadastrado junto ao
sistema eletronico de contratagdes do Estado e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas
pelo orglo ou entidade contratante, ndo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das
comunicagGes por cyle meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou
eventuais sancdes apligadas.

16.13.1. A ‘zl|f)lica;‘e10' das san¢des de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracio de
mnidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral da CAmara Municipal
de Nilpolis, no prazo|de 15 (quinze) dias Gteis. contado da sua aplicagio, que informard. para fins de
publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS ¢ ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cng p), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

161510 Chso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela
Administragao ao Fornecedor, Licitante ou Contratada e da garantia prestada, devera ser emitida nota de
débito no valor c?o saldp, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a decisdo tinal quanto a penalidade. '

17TMATRIZ i) ERISC f)
‘ i
1718 | Observadas as condi¢des constantes deste Termo de Réferéncia, bem como o Mapa de
Riscos realizado durante o Estudo Técenico Preliminar, o qual apresenta as correspondentes agdes de
prevengio e conlingéngia. ndo se vislumbra riscos inerentes ao futtiro contrato, os quais possam impactar
em seu cquilibrie cum‘% nico- hhamcno ‘Ademats, observamos que o valor estimadq para esta contratacio
ndo ultrapassa do tot cj prcthb no A . 6° inciso XXII da Lei n° 14.133/2023, para a apresentacéo
da matriz de ri&;cLs |

18. A.NEXPS | | | |
ANEXO | Cf\R(;()‘S
il ¢ 1(»\@(,1{/\»\/4 DE BEXECUCAQ

i3. RESPONSAVEI§ POR ESTE TERMO
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Yalmir de Souza

Kibeiro Asses Administracdo

josé Roberto da .

R Freitas Administra¢do

Claudo Anidnio Pinto da Costa — Mat. 4299

Assessor administrativo

Assessor
adaministrativo [V

Assessor
adaministrativo

i Vahmr CC Suu/d 1\1’1}&1 o ?A"% Mat. 4271
Assessor administrative 1V

\

.W"{ / Q‘éé&

odé Roberto da R Freitas— Mat. 4260
L Ass

:or administrativo TV

Nilopolis, 18 de marco de 2026.

MAT. 4721

MAT. 4260

. AREA/ ; D *
NOME | |ISETOR FUNCAO FUNCIONAL E-MAIL
Claudio Antonio | Assessor
Pinto da Costa - Administragao adaministrativo MAT. 4299

i

licitagdo@nilopolis.rj.leg.br |
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MAPA DE RISCOS

1. CONCURSO PUBLICO

Risco 01: A Contratada ndo ter capacidade de entregar o objeto.

At

Probabilidade: | Baixo i
Dane ' ~ Impacto
Nao alcangar os objetivos propostos ALTO

Acio Preventiva i - Responsiavel

O termo de refeténeia deverd solicitar atestado de |

capacidade tcenica [cgpaz de determinar se a instituigdo . Equipe de elaboragdo do  termo  de
contratada realmentt [esta capacitada a fornecer o objeto | referéncia

conitratado.

Agdo de Contingéncia - Responsavel
| ! !

Aplicar punigdes cabiveis a Contratada que ndo cumprir os
termos estabelecidos no termo de referéncia e no contrato. T Il
o I} I S Equipe técnica ¢ juridica.
Fomar agdes juridicas cabiveis caso a instituicdo ndo

comprove que 0s atestados entregues sdo verdadeiros.

R St

. Riseo 02: Dificuldade na aferi¢io dos servigos

. Probabilidade: - Médio

| E}#m) ‘ !mpactd
Alrasos no cronograma de cxccugﬁé. ALTO

Ao Preventiva ‘ v Responsavel

Instituir, por meio de portarias, as Comissdes do |
Concurso Poblico ¢ a |responsavel ' pela gestdo e
r

Bquipe de elaboragho do fermo de
fiscalizag@o do contrato. :
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Ac¢io de Contingéncia Responsavel

Aplicar punicdes cabiveis a Contratada que nio cumprir |

I L Equipe de fiscalizacio
0s termos estabelecidos no termo de referéncia e no R i i

_contrato,

Risco 03: A Lg)ntratada ndo possuir a especializagiio necessaria para executar os SErvigos Necessarios ao

sucesso do px()JLt(w
Pl‘()bdblllddde' Médio
Dano = \ - Impacto

Postergar.ou paralisar o concurso.

o i ALTO
bixcessiva interposicao de recursos.
Ac¢do Preventiva Responsavel

O termo de referéneia deverd garantir, que o responsavel
pela execucdp dos servigos apresente qualificagdes |

1 ! I referéneia
adequadas no momento da contratagio
Ac¢o de Contingéneia Responsavel

Aplicar puni¢@es cabiveis a Contratada que ndo cumpriros: o, . . . g
‘ Equipe técnica e jurid

termos estabelecidos no termo de referéncia e nc contrato.
Risco 04 vLuldalc no pmwssamuﬂo eletronico de todas as ctapas do certame.
E"mhnhiiidadu: Baixo
Dano | | | ~ Impacto
Postergar ou pét“uiisar O CONCUrso. ALTO |
Agﬁd"ﬁ’révcntivz ] | Responsavel

O termo de referéncia devera g garantir, gue ¢ responsavel G
pela execuglio dos |servicos apresentec qualificagdes |
adequadas nQ irmj)rncnto da contratag¢io

LY 0 O AL
|

referéneia

Agdo de C ()htmﬂenma | - Responsdvel
Aplicar pum cdies cabiveis a Contratada que ndo cumprir 08
termos estabelecidos no termo de referéncia ¢ no contrato. |

s v I, 00 e R st bbb s

Equipe de elaboracdo do termo

1ca.

iquipe  de eclaboragdo do termo

Equipe téenica e juridica.

de

de
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CARGOS

Data :18/03/26

| SECRETARIO ADMINISTRATIVO

L

RS 8.000,00

CONTADOR

RS 2.500,00

TECNICO DE FINANCAS E ORCAMENTO

RS 2.300,00

B PROCURADOR R$ 2.500,00
B TECNICO EM WEB RS 2.300,00
AGENTE TECNICO LEGISLATIVO R$ 2.300,00
TECNICO LEGiS’(I‘.ATIVO PARLAMENTAR RS 2.000,00
TEi.EFONISTA R$ 2.000,00
AGENTE LEGISLATIVO 2 RS 2.300,00
e OPERADOR DE SOM RS 3.000,00
AGENTE ADMINISTRATIVO RS 2. 300,00 .
' REDATOR RS ADoGoo | | | |
! AGENTE DE TRANSPORTE R$ 3.000,00 TR
. aRQuivisTa RS 2.050,00
bl g PORTEIRQ R$ 3.000,00
’[ | bEGURANgA R$ 3.000,00
CARGOS - REQUISITOS - ATRIBUICOES
CARGO PROVIMEN REQUISIT | CONDICOES /\iRlBUI( OES );
i (e ’ OS DE SINTETICAS DO CARGO |
e ) TRABALHO MR
| Ser Lxecutar trabalhos quc ;
AGENTE ; | brasileiro sujeito a envolvam a interpretagdo ¢ |
ADMINISTRATT HIEFETIVO ou controle de aplicagio das leis e normas |
VO il naturalizado | ponto administrativas; redigir
il Estar no ¢xpediente administrativo;
gxercicio | proceder a aquisi¢do, guarda
dos direiios | | ¢ distribuicdo de material;
politicos; praticar outros atos
Ser Maior correlatos que The forem
de dezoito atribuidos.
:‘ ' anos. ‘ '
1 | Ter ensino
| mcdio
I completo.
CONTADOR BEETITVQ Ser cujeito a coordenar, planejar e
! | brasileiro controle de executar as atividades
i ou  ponto | relativas a contabilidade “7/




Proc. 112/2025
Estado do Rio de Janeir 68:
{ rmm: u %!zmrum;h]w Nilopolis 1’?’!5—1-1&9
4 Data :18/03/26
naturalizado publica, apurando os
Estar no resultados necessarios ao
€XErcic1o controle da situacdo
dolq dnutos or¢camentaria, financeira e
politicos; e Ll
}S » ‘ patrimonial;
103 al.(zr - organizar e dirigir os
de dezoite : «
trabalhos inerentes a
anos. i .
k. o contabilidade, orientando e
Contabilista B . 5
participando da execucdo
. Curso
j dos mesmos;
superior : :
- planejar o sistema de
completo ; L
| registro e operagdes
m T 1
| contabeis atendendo as
ualquer .
(,1 f necessidades
area para i . g
ik administrativas e as
Técnico em i TR vt
. xigéncias legais;
Contabilida . | i
- inspecionar regularmente
de e em ] /] S
e a escrituragao contabil; -
ciéncias @l ]
Ty contrelar e participar dos
contabeis :
trabalhos de andlise e 5
para . ;‘
conciliagdo das contas;
Bacharel, ¢
el ] - proceder ou orientar 2
habilitacdo R I8 G
classificacdo e avaliacdo das |
para
B despesas;
exercicio el ‘
1 . - elaborar relatorios sobre a |
profissionai _ L . L
] situacao patrimoniai,
expedida Al | -
| econdmica e financeira da
elo . 1
i entidade;" i
Conselho i
-lacompanhar a -
correspond S
formalizacdo de contratos
ente e Al
5 no aspecto contabil;
comprovaca Ty _ |
- analisar, acompanhar e |
o de i
fiscalizar a implantacdoea |
experiéncia
execucao de sistemas
na-area ! | b i
) financeiros e contabeis;
publicana . I ‘
iy - exercer outras atividades |
execucao . I ;
1 afins, como servigos de 1
contabil, g |
auditoria; |
financeirae | | ey
!‘ - executar outras tarefas da |
orcamentari ‘
mesma natureza. |
a. 1
Y EqR 1 ,,, SR Y 1 T R
AGENTE ERETTV (O Ser sujetto a redigir. rever a md'u;ao ou
LEGISLATIVO brasiiciro controle de encaminhar para aprovacdo
ou ponto minutas de documentos,
naturalizado relatorios, pareceres que
Hstar no exijam pesquisas especificay

exercicio |

e cor

respondéncias que—"/f
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dos direttos
politicos;
Ser Maior
de dezoito
anos.

Ter ensino
medic
completo.

tratem de assuntos de maior
complexidade;

receber, registrar e
encaminhar o publico aos
Vereadores, para
atendimento bem
como preencher formularios
de|cadastro de visitantes e
cleitores;
organizar e manter
atualizada a agenda de
eventos da Camara
Municipal;

digitar ou determinar a
digitagdo de oficios, leis,
documentos diversos,
segundo
normas preestabelecidas
bem como conferir os
trabalhos digitados;

1
i

TECNICO
LEGISLATIVO

ARLAMENTAR

EFEITYVO

Ser
brasileiro
ou
naturalizado
Estar no

- exercicio

dos direitos

politicos

Ser Maior

| de dezoito

anos.
Ter ensino
fundamental
completo.

Sujeito ao
controle de
ponto.

Assessorar 0 Vereador ¢ o
chefe de gabincte na
execucao de atividades
legislativas; Reunir
legislacio, projetos ¢
pro‘pos’las de interesse do
Vereador, assessorando-o
Iiajqucst[ics que se fizerem
negessarias; Preparar
matérias relativas a
ronunciamentos ¢
proposicoes do Vercador;
\uxiliar na sxecucdo de
atividades administrativas
o gabinete; Efetuar o
ttendimento de municipes ¢
autoridades;| Redigir, a
pedido do Vercador,
pronunciamentos a serem
feitos em plendrio: Informar
a Viereador sobre prazos ¢
p’mmdé nciagdas
propasigdes em tramitacio
na i“%mam' f‘i_ii‘z;\.g‘)ri'r as
deter minagps da respectiva
chetia de gabinete ¢ do
Ve “ador' Representar o
dot no a‘tumumcmo
nidade, quando
L licitado; Cumprir as
ais. -

o

1

asL

normas jeg

|

|
‘
|
1
|
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|

regulamentares e de
controle interno;

Dqsemp enhar outras
ati*‘vidajcs de
assessoramento internas ¢
externas da atividade
patlamentar

'EFETIVO

TECNICO EM ser maior de | Sujeito ao Aspessorar 0s servicos
FINANCAS E 18 anos; controle de contabeis ¢ financeiros da
{ ORCAMENTOS estar em | ponto. Camara Municipal, -
pleno gozo assessorar e auxiliar na
de seus claboragéio de empenhos de
dircitos despesas. ordens de
civise pagamento de despesas,
i politicos; balancetes ¢ balancos,
? cstar quite verificando a corre¢do da
? i com o classificacdo ¢ existéncia de
E ‘ SCIVigo rcc_urs:oé or¢amentarios, ‘
i ‘ militar, se controlar os saldos dos
| ; for o caso; empenhos
‘ possuir globais.claboragio de Ato
| CUrso da Mesa, relativo ae
técnico em or¢amento da {'amara,
contabilidad observar as determinacdes
e e registro do [[ribunal de Contas do
na entidade Iistado. assessorar na
de classe elaboracao de certidoes ¢
corresponde pra:,icar todas os atos que
nte; possuir liﬁ.‘e;i‘orcm delegados pelo
5 aptidao Presidente ou pela Mesa da |
| fisica e Amara Municipal.
mental para i
o exercicio 1l ,
do cargo. ‘
PROCURADOR EFETIV O Ser Sujeito ao -/representar em juizo ou
brasileiro controle de fora dele o Poder _
ou ponto. Legislativc nas acdes em

naturalizado
, ser maior
de 18 anos,
Estar no
exereicio
dos direitos
politicos;
possuir
curso
superior
completo

¢n direitoe |

que este for autor, réu, ou
interessado,
acomparnhando o
andamento do processo e
prestando assisténcia
juridica para defender os
direitos ou interesses do
mencionado Poder;
-analisar e executar as
atividades de consultoria e
assessoramento em

~
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para o
exercicio da
atividade
profissional
expedido
pela Ordem
dos
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do Brasil:
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assuntos juridicos ou
judiciarios, emitindo
pareceres sobre questdes
de natureza regimental,
constitucional, publica, civil
e administrativa na &mbito
da Camara Municipal;

- examinar e opinar sobre
anteprojetes de normas e
atos oficiais internos da
Camara Municipal ou de
interesse desta;

- propor o estabelecimento
de normas legais ou
regulamentos que
envolvam matéria ligada a
atividade fim do Poder
Legislativo; |

- manifestar sobre o
cumprlmenta de ordens e
sent tencas judacaa!s

- elaborar pﬁagas técnicas na
area juridica, defendendo
oS interessei& da entidade; -
- assistir o Léiégisiatévo na
elaboracdo ¢ interpretacio
de contratof;

- realizar Pctludm
especificos %ohxe iemas e
problemas de interesse da
en{idade'
-.prestar informagdes

__l_lr __m‘__AN,,

—_=

&5

Ser
brasileiro
ou
naturalizado
Estar no
exercicio
dos direitos
politicos;
Ser Maior
de dezoito
anos.

Ter ensino
fundamental
completo.
Ter

form a«,d.o

Sujeito ao
controle de
ponto.

|
elabor rag¢do do projeto
estético e funcional de um
wd‘* site; ol
compreensdo da aplicagio
midia cletronica de
dICl] linas como:Teoria das
cu 3+ llpoma
uitetura de ol ¢80,
Semidtica, Usabilidade ¢
Lmllhu xmw{o de
Linguagens dp Lstruturagio
e Format 1«,&(} de
Documentos s hi iper textuais
como Xt ML 4
(IxtensibleHypertext

Markup Langudge)e



