MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, TECNOLOGIA E INOVAGAO
DIRETORIA FINANCEIRA, DE COMPRAS E DE LICITAGOES

TERMO DE REFERENCIA - LEI N.° 14.133/21
PRESTACAO DE SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Da definigao do objeto

1.1.1. Prestacao de servigos técnicos profissionais especializados planejamento,
organizacdo, inscricdo — via internet, com respectiva validacdo para posterior
homologacao, elaboragdo, aplicacdo, fiscalizagdo, correcdo, exame e reexame de
provas inéditas, tedrico-objetivas, praticas, pega processual, discursivas e de titulos
de acordo com as disposigdes estabelecidas no Decreto Municipal n.° 23.555, de 31 de
margo de 2025 e alteragdes supervenientes, elaboracao de relatérios, listas e demais
informacgdes estatisticas, solicitadas pela Comiss&o Executiva.

1.1.2. A descrigéo do objeto e a(s) quantidade(s) da contratagdo encontram-se no
Anexo | deste Termo de Referéncia.

1.1.3. O Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatério ao Termo de
Referéncia, sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos,
prevalecera o disposto neste Termo de Referéncia.

Os servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como técnicos profissionais
especializados, pois ndo possui um modus operandi padrdo previamente definido para
preparacdo de cada certame. Sdo necessarias adequagbes por parte do prestador,
principalmente quando se tratar das tarefas fins do servigo contratado, como a
elaboragédo e a corregdo das provas, somadas as eventuais respostas de recursos
interpostos pelos candidatos, essas tarefas, por certo, vém a reclamar servigo
especializado. Ha de ser observada a contratacdo de profissionais qualificados
tecnicamente, cujas caracteristicas podem ser ponderadas na dispensa.

A ndo exclusividade da licitagdo para participagdo de ME, EPPs e equiparadas se
justifica pelo valor anual da contratacdo que ultrapassa o limite da exclusividade para
estas empresas. Da mesma forma, ndo & possivel o desmembramento dos itens, pois
ha a necessidade de se preservar a integridade qualitativa e a padronizagao do objeto,
nao sendo possivel a reserva de cotas.

1.2. Da estimativa do valor da contratagao e preg¢o(s) maximo(s)
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1.2.1. O custo estimado da contratagdo, bem como o(s) prego(s) maximo(s)
unitario(s) e do(s) grupo(s), quando for o caso, consta(m) no Anexo | deste Termo
de Referéncia.
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1.3. Da classificagcado do objeto

1.3.1. O objeto desta contratacdo se enquadra na descricdo de servicos comuns,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por edital, por meio de especificagbes usuais do mercado conforme o
disposto no art. 6° Xlll, da Lei n.° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4. Da vigéncia da contratagao
1.4.1. A contratagdo entrara em vigor na data de publicagdo do contrato no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e vigera até 31 de dezembro de 2026
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/21.

1.4.1.1. Nao serdo admitidos aditivos contratuais apoés a entrega total dos
quantitativos previstos neste Termo de Referéncia, quando cabivel.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A fundamentagdo e a descricdo da necessidade da contratagcdo encontram-se
pormenorizadas em tépicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste

Termo de Referéncia.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA E ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizados no tépico
Descricdo dos Requisitos da Contratagdo do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Das condigoes de execugao

6.1.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinédmica:
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6.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: Os servigos terdo inicio a partir da
publicagdo do contrato. O prazo para execugdo dos servigos € de, no maximo,
05 (cinco) dias, contados da data da publicagdo do contrato.

6.1.1.1.1. Descricao detalhada dos servigos:

A Contratada estara encarregada dos servigos técnicos profissionais
especializados que seguem:

(a) processo de inscrigao e cadastramento de candidatos, via internet;
(b) elaboragao das provas;

(c) padronizagéao técnica e reviséo de linguagem das provas;
(d) impresséo de provas e folhas de respostas;

(e) aplicacéo das provas;

(f) fiscalizagéo da aplicagéo das provas;

(g) corregao e apuragao dos resultados das provas, com respectivo processo

de desidentificagdo/identificacdo, nas provas tedrico-objetivas, praticas, pega
processual, discursivas e de titulos;

(h) recebimento on-line, andlise e resposta dos recursos interpostos, em todas
as fases, sendo que os recursos referentes as questdes das provas o tedrico-
objetivas, praticas, peca processual, discursivas e de titulos devem obedecer ao
processo de desidentificagao.

(i) realizagdo de sorteio, se necessario, na sede da Contratante, e
(j) entrega dos resultados.

6.1.1.2. Cabera a Comissao Executiva do Concurso, em conjunto com a
contratada, a responsabilidade pela elaboragdo dos conteldos relativos as
provas, salientando-se que ndo havera indicagao de bibliografia.

6.1.1.3. Processo de Inscrigdo e Cadastramento de Candidatos:

6.1.1.3.1. As inscrigbes serao efetuadas pela Internet, pela Contratada, em site
proprio, que devera conter link no site da Prefeitura Municipal de Caxias do Sul.

6.1.1.3.2. A Contratada se encarregara da implantagao do sistema de inscri¢gdo
pela Internet, contemplando todas as informagdes necessarias para o
cumprimento de: editais; formulario de inscricdo; requerimento de isengao de
inscricdo para doador de medula éssea, com o devido comprovante de cadastro
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no Registro Brasileiro de Doadores de Medula Ossea (REDOME), com
possibilidade de upload de arquivos, bem como para doadores de sangue com o
devido laudo que comprove as doagbes; com possibilidade de upload de
arquivos; boleto bancario; autodeclaracdo para afrodescendentes ou negros com
possibilidade de upload de arquivos; indicagdo de deficiéncia, com possibilidade
de upload de arquivos; indicacao de necessidades especiais para realizagao das
provas, com possibilidade de upload de arquivos; homologagao das inscrigoes;
gabaritos; listagens parciais e finais; disponibilizar, via site, aos candidatos todas
as provas (em branco) realizadas; acesso, via site, as folhas de respostas das
provas objetiva exclusivamente ao candidato, bem como as imagens da prova
tedrico-objetivas, praticas, pega processual, discursivas e de titulos de cada
candidato, de modo a ndo prejudicar o processo de desidentificagdo das provas
tedrico-objetivas, praticas, peca processual, discursivas e de titulos; recursos
administrativos, on-line, e homologagéo final, bem como enderego eletrdnico (e-
mail) para informag¢des aos candidatos. Quando da interposicdo de recursos
administrativos, solicitagbes de isengdo de taxa de inscrigdo, indicacdo de
deficiéncia e/ou indicacdo de necessidades especiais para realizagdo das
provas, o candidato devera receber protocolo da solicitagdo via e-mail.

6.1.1.3.3. O recolhimento do valor da taxa de inscrigao sera de responsabilidade
da Contratante. A Contratada devera fornecer as informagdes necessarias para
emissao dos boletos, conforme orientagées da Contratante. O total dos valores
arrecadados com as inscrigdbes do concurso permanecera sob responsabilidade
da Contratante, ndo cabendo a Contratada o recebimento ou repasse desses
recursos.

6.1.1.3.4. Para inscrever-se, o candidato devera seguir as instrugdes constantes
do Edital de Abertura de inscrigao do Concurso Publico do Municipio de Caxias
do Sul. A Contratada fara o cadastramento dos candidatos por meio de processo
eletrénico, utilizando os dados previamente definidos pelo Municipio de Caxias
do Sul e fornecidos pelos candidatos via Internet.

6.1.1.3.5. A Contratada devera analisar e emitir relatérios, para fins de
homologagdo dos candidatos inscritos, contendo o numero das inscrigbes
homologadas e ndo-homologadas, até o segundo dia util, apés o encerramento
das inscri¢oes.

6.1.1.3.6. A Contratada fara teleatendimento aos candidatos durante todo o
Concurso e viabilizara, em periodo pré-definido, ferramenta de consulta para
confirmagdo das inscricdes e resolugdo de problemas ocorridos nesta etapa,
bem como possibilitar a impressao de 22 via do boleto bancario.

6.1.1.3.7. O Edital de Abertura dos certames sera elaborado em linguagem
simples e técnica, tendo como objetivo tornar o documento de facil leitura e
entendimento, garantindo que o publico-alvo encontre o que precisa,
compreenda rapidamente e use a informagéo com facilidade.
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6.1.1.4. Elaboracdo das Provas:

6.1.1.4.1. A elaboragdo das questdes ficara a cargo da Contratada, que
designara a Comissdo Examinadora e os professores formuladores de questdes,
devendo substituir membros da referida Comissao, quando tiverem relacbes de
parentesco até terceiro grau com os candidatos, sob pena de anulagdo do
Concurso. Nesse caso, os membros deverao declarar-se impedidos sob pena de
incorrerem em descumprimento de dever funcional.

6.1.1.4.2. Devera ser providenciada a entrega da relagdo da Banca Examinadora
a Comissao Executiva do Concurso.

6.1.1.4.3. A Contratada devera manter SIGILO em relagdo ao conteudo das
provas do concurso, incorrendo na responsabilidade econdmica pelos prejuizos
que o Municipio de Caxias do Sul vier a sofrer pela quebra do sigilo,
independentemente dos procedimentos nas esferas civel e criminal. As questdes
das provas deverao ser inéditas e elaboradas especificamente para este
Concurso Publico.

6.1.1.4.4. As provas serdo estruturadas, conforme determinagdo da Comissao
Executiva do Concurso em conjunto com a Contratada.

6.1.1.5. Da prova teérico-objetivas, praticas, pega processual e discursivas:

6.1.1.5.1. A Prova tedrico-objetivas, praticas, peca processual e discursivas, de
carater classificatorio e eliminatério, realizada em um Unico dia, em um e/ou dois
turnos, com duragéo de até 5 horas cada, constara contetdo da discursiva e do
nuamero de questdes objetivas conforme determinagdo da Comissao Executiva
do Concurso em conjunto com a Contratada. Em relagdo a prova objetiva
contera até cinco alternativas cada, das quais somente uma sera a correta,
valendo até 100 pontos, formuladas de acordo com o programa constante do
Edital.

6.1.1.5.2. Devera ser realizada sessao publica para abertura dos envelopes e de
corregdes dos cartdes de resposta. A sessdo publica devera ocorrer na cidade
de Caxias do Sul. A Prefeitura Municipal de Caxias do Sul podera disponibilizar
espago para realizagdo da sessao publica, cabendo a empresa contratada
disponibilizar todo o aparato necessario para realizagdo do referido evento, tais
como equipamento de filmagem, equipamentos para corregdo dos cartdes de
respostas entre outros.

6.1.1.5.3. A sessao publica devera ser filmada, incluindo a captagdo de audio,
pela Instituicdo Aplicadora, e o video da filmagem, sem edigdo, encaminhado o
Municipio de Caxias do Sul junto com os demais documentos do concurso que
serao encaminhados ao final de todo o processo.
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6.1.1.5.4. A aplicagéao das provas devera obedecer as regras sanitarias vigentes
a época de sua aplicagao e observar as normativas municipais, estaduais e
federais.

6.1.1.6. Prova pratica, peca processual e discursivas e titulos:

6.1.1.6.1. As Provas serdo corrigidas dos primeiros candidatos aprovados, em
cada cargo, que obtiverem melhor classificagdo na Prova Obijetiva, conforme
estipulado em cada modalidade pela Comissdo Executiva do Concurso em
conjunto com a Contratada.

6.1.1.6.2. As provas obedecerdo ao processo de desidentificagao/identificacdo
que devera ser através de QR Code.

6.1.1.6.3. As provas pratica, pega processual e discursivas e titulos serdo
realizadas na mesma data ou em datas préximas, ou outra que a comissao
executiva estabelecer, podendo ocorrer locais e horarios a serem informados
posteriormente a realizagdo das provas objetivas. As provas praticas e discursiva
serao realizadas, também em final de semana.

6.1.1.6.3.1. A Contratada se encarregara da implantagcdo do sistema de
realizagao da prova de titulos pela Internet, contemplando todas as informagbes
necessarias para o cumprimento desta prova.

6.1.1.6.4. A Comissdo Examinadora elou & contratada caberdo a
responsabilidade de concluir a avaliagdo das provas tedrico-objetivas, praticas,
peca processual, discursivas e de titulos de todos os candidatos presentes e/ou
inscritos no prazo adequado e/ou conforme determinagdo da Comissao
Executiva do Concurso, bem como a gestdo das imagens das provas praticas,
peca processual, discursivas e de titulos realizada por cada candidato e sua
disponibilizagao, via site, através de senha individual previamente cadastrada.

6.1.1.6.5. Na prova pratica, pecga processual, discursivas e titulos cada candidato
sera avaliado por 02 (dois) ou mais avaliadores, de modo a minimizar
subjetividades na atribuicdo de pontos. A definicdo dos respectivos conteudos e
formatos das provas, incluindo as etapas prova pratica, pega processual,
discursivas e titulos, sera realizada pela Comissao Executiva do Concurso em
conjunto com a Contratada.

6.1.1.6.6. Os equipamentos ou instrumentos utilizados devem guardar relagdo
com as fungdes do cargo ou emprego publico e os equipamentos e instrumentos
previstos devem ser da mesma marca, modelo e operacionalidade para os
candidatos do mesmo cargo.

6.1.1.6.7. Devera ser realizada sessao publica para abertura dos envelopes e de
corregdes dos cartdes de resposta. A sesséo publica devera ocorrer na cidade
de Caxias do Sul. A Prefeitura Municipal de Caxias do Sul podera disponibilizar
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espago para realizagdo da sessdo publica, cabendo a empresa contratada
disponibilizar todo o aparato necessario para realizagdo do referido evento, tais
como equipamento de filmagem, equipamentos para correcdo dos cartdes de
respostas entre outros.

6.1.1.6.7.1. Excetua-se do item anterior a exigéncia para a prova de titulos.

6.1.1.6.8. A sessao publica da prova pratica devera ser filmada, incluido
captacao de audio, pela Instituicdo Aplicadora, e o video da filmagem, sem
edigdo, encaminhado o Municipio de Caxias do Sul junto com os demais
documentos do concurso que serdo encaminhados ao final de todo o processo.
A filmagem servira como instrumento de analise de recursos dos participantes
pela contratada.

6.1.1.6.9. A aplicagdo das provas devera obedecer as regras sanitarias vigentes
a época de sua aplicagdo e observar as normativas municipais, estaduais e
federais.

6.1.1.6.10. O Municipio de Caxias do Sul ndo cedera equipamentos, pessoal ou
maquinarios para realizagao das provas.

6.1.1.6.11. A Contratada devera possuir pessoal capacitado para eventual
resolucdo imediata de problemas nos equipamentos utilizados e/ou possuir
equipamento para substituicdo imediata, de forma a nao prejudicar a aplicagao
das respectivas provas.

6.1.1.7. Organizacao e Fiscalizacdo das Provas:

6.1.1.7.1. A Contratada devera disponibilizar equipe para a aplicagdo das provas,
compostas minimamente por:

a) 1 (uma) Coordenacao, composta por um titular e dois suplentes para
cada local de aplicagdo de provas, para fins de gerenciamento da realizagdo do
concurso, de modo a garantir a homogeneidade de procedimentos em todos os
locais em que as provas serao aplicadas e a imediata resolucao de adversidades
que ocorram,

b) dispor de no minimo, 2 (dois) fiscais para cada sala de prova quando
o0 nimero de candidatos for maior ou igual a 20 candidatos, levando-se em conta
que o numero de fiscais por sala deve ser o suficiente para o bom andamento da
realizacao das provas;

c) 2 (dois) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao
bebedouro, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos por local de
prova;

d) 1 (um) fiscal em cada banheiro, munido de aparelho detector de
metal;
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e) Manter numero suficiente de fiscais volantes ou de corredor para
atendimento a todos os locais designados para a realizagdo/aplicagdo das
provas, ficando sob sua responsabilidade a selegao, contratagao, treinamento e
remuneracdo de cada fiscal contratado para cada procedimento publico de
selecao.

f) pelo menos 2 (dois) segurangas por local de prova;
g) pelo menos 1 (um) porteiro por local de prova.
6.1.1.8. Impressao de Provas e Folhas de Respostas:

6.1.1.8.1. A Contratada assumira os encargos e a responsabilidade pela
impressdo das provas e das folhas de respostas e pelo sigilo que deve cercar tal
tarefa.

6.1.1.8.2. A Contratada compromete-se, ainda, com:

(a) embalagem das provas e das folhas de respostas, devidamente
lacradas, por sala e por local de aplicagéo de prova;

(b) guarda das provas e folhas de respostas impressas;

(c) distribuicdo das provas e folhas de respostas aos locais de
aplicagao;

(d) recolhimento e guarda das folhas de respostas ao final de aplicagao
das provas.

6.1.1.9. Aplicacao das Provas:

6.1.1.9.1. As provas serdo aplicadas em datas a serem definidas em comum
acordo entre o Municipio de Caxias do Sul e a Contratada.

6.1.1.9.2. A Contratada devera providenciar prédios e salas, em quantidade
adequada ao numero de candidatos homologados, para a realizagao das Provas
tedrico-objetivas, praticas, peca processual, discursivas e de titulos no perimetro
urbano do municipio de Caxias do Sul, e assumir as despesas decorrentes,
distribuindo e alocando os candidatos inscritos, de acordo com os locais em que
serdo realizadas as Provas.

6.1.1.9.3. A Contratada sera responsavel pela organizagdo e aplicacdo das
provas, responsabilizando-se pelo recrutamento, contratacéo, treinamento e
remuneracdo dos fiscais para as Provas teodrico-objetivas, praticas, peca
processual, discursivas e de titulos. Além disso, devera instituir uma
Coordenagédo Central, recrutando, treinando e remunerando pessoal que
coordenara os fiscais e a aplicacao das Provas tedrico-objetivas, praticas, peca
processual, discursivas e de titulos, de modo a garantir a homogeneidade de
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procedimentos em todos os locais em que as provas serdo aplicadas e a
imediata resolugdo de eventuais imprevistos que possam vir a ocorrer.

6.1.1.9.4. A Contratada enviara, para cada um dos prédios onde as provas
vierem a ser realizadas, coordenadores que fardo o preparo e a sinalizagéo
desses locais e a coordenacgao da aplicagao da prova.

6.1.1.9.5. A Contratada devera providenciar a contratagdo de pessoal adequado
para prestar servicos de seguranga, zeladoria e limpeza, durante os dias de
aplicagao das provas.

6.1.1.9.6. A Contratada devera disponibilizar para as etapas de provas teérico-
objetivas, praticas, peca processual, discursivas e de titulos, independente do
numero de candidatos habilitados para aplicacdo das provas, ambulancia com
equipe médica, materiais e equipamentos necessarios, posicionada em local
estratégico e de facil acesso e localizagdo. Os profissionais da equipe médica,
de que trata esse item, deverdo estar habilitados e inscritos nos o6rgaos
profissionais competentes, conforme legislagao vigente.

6.1.1.9.7. Cabera o Municipio de Caxias do Sul designar representantes para
acompanhar a aplicagao das provas. Com a devida antecedéncia estipulada pela
Comissao Executiva do Concurso, sera enviada ao Municipio de Caxias do Sul a
lista de candidatos, em ordem alfabética, com a designagdo dos locais e das
salas de realizacdo de prova. A Contratada disponibilizara, nos enderegos
eletrénicos destinados a divulgagdo das informagdes sobre o Concurso Publico,
todos os editais, as listas de locais de prova, de gabaritos preliminares e finais,
de notas preliminares e finais, recursos administrativos e de classificagao final,
de acordo com definicbes da Comissao Executiva do Concurso.

6.1.1.9.8. A Contratada fornecera o seguinte material para a aplicacdo das
provas:

(a) lista geral dos candidatos inscritos, com a indicagéo de sala e da
opgao de cargo;

(b) manual do Fiscal;

(c) manual do Coordenador;

(d) lista geral dos candidatos, com a indicagao dos locais de prova;
(e) folhas de respostas pré-identificadas, para questdes objetivas;
(f) folhas de respostas nao-identificadas, para questdes objetivas;
(g) cadernos de questoes;

(h) cartazes para sinalizagdo dos locais de prova;

Rua Alfredo Chaves, n.° 1.333 - Bairro Exposigdo — CEP: 95.020-460 - Caxias do Sul (RS)

Fone: (54) 3218.6000
10

>
26/03/2026 15:26:52 PMCXSUL/SMATI-GFIN/34593 PARA PROVIDENCIAS 135



>
26/03/2026 15:26:52

MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, TECNOLOGIA E INOVAGAO
DIRETORIA FINANCEIRA, DE COMPRAS E DE LICITAGOES

(i) atas, listas de presenga, envelopes para folhas de respostas e
embalagens com caneta, lapis, giz e lapis-borracha, por sala de prova;

(j) material de reserva para a Sala Central de cada prédio, inclusive
reserva de cadernos de questdes;

(k) material para acondicionar os pertences pessoais dos candidatos;
(I) material para primeiros socorros, e

(m) todo material necessario para aplicacdo das provas tedrico-
objetivas, praticas, pega processual, discursivas e de titulos.

6.1.1.9.9. A Contratada devera comprovar o pagamento dos fiscais de sala,
volantes, coordenadores e demais profissionais que trabalharam no dia da
aplicacdo da prova. O prazo para comprovagdo sera de até 30 (trinta) dias
corridos para a prova objetiva, discursiva e titulos de até 10 (dez) dias corridos
para a prova pratica e pega processual a contar de cada prova aplicada.

6.1.1.9.10. A Contratada sera responsavel pela divulgagéo do gabarito preliminar
no dia util seguinte apos a realizagdo da prova, na Internet.

6.1.1.9.11. A Contratada sera responsavel pelo recebimento, analise e
julgamento de todos os recursos administrativos eventualmente interpostos por
candidatos, que deverdo ser protocolados através de Sistema Eletrénico de
Interposicdo de Recurso, disponibilizado pela empresa Contratada,
exclusivamente ao candidato, através de senha previamente cadastrada,
referentes a todas as fases do Concurso, de acordo com os prazos estipulados
no Edital de Abertura do Concurso Publico. Os recursos referentes as questoes
das provas tedrico-objetivas, praticas, pega processual, discursivas e de titulos
deverao obedecer ao processo de desidentificagao.

6.1.1.10. Correcao e Apuracao dos Resultados das Provas:

6.1.1.10.1. A Contratada fornecera folhas de respostas pré-identificadas para a
prova, de acordo com o cadastro de inscritos, para todos os candidatos. Apds a
aplicagao das provas, as folhas de respostas serao lidas por leitora optica, e os
resultados seréo reprocessados, apos eventuais alteragdes de seus resultados,
decorrentes do julgamento dos recursos administrativos interpostos.

6.1.1.10.2. Devera ser realizado sesséo publica para abertura dos envelopes e
de correcbes dos cartdes de resposta. A sessdo publica devera ocorrer na
cidade de Caxias do Sul. A Prefeitura Municipal de Caxias do Sul podera
disponibilizar espago para realizagdo da sesséo publica, cabendo a empresa
contratada disponibilizar todo o aparato necessario para realizagdo do referido
evento, tais como equipamento de filmagem, equipamentos para corregéo dos
cartoes de respostas entre outros.
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6.1.1.10.3. Sera disponibilizado com posterior acesso, via site da licitante,
exclusivamente ao candidato, através de senha previamente cadastrada, da
folha de resposta da prova tedrico-objetivas, praticas, peca processual,
discursivas e de titulos. Apds eventuais alteracbes de seus resultados,
decorrentes do julgamento dos recursos administrativos interpostos, os
resultados poderao ser reprocessados.

6.1.1.10.4. O processo de desidentificagao/identificagdo utilizados na prova
devera ser através de QR Code.

6.1.1.11. Entrega dos Resultados:

6.1.1.11.1. A Contratada entregara o resultado do Concurso, de acordo com o
cronograma a ser estabelecido, devendo:

(a) emitir os resultados finais, contendo a classificagdo dos candidatos
€, se necessario, realizar sorteio publico, na sede da Contratante, para a solugéo
de eventual empate na classificagdo dos candidatos, conforme critério de
desempate adotado e publicado por meio de Edital, emitindo, também, novo
relatério contendo o resultado final do Concurso;

(b) emitir listagens, de acordo com normas da Comissdo Executiva do
Concurso, em ordem alfabética e em ordem de classificacdo final dos
candidatos, contendo o enderego completo dos candidatos e outros dados
necessarios, fornecidos de acordo com o requerimento de inscrigao;

(c) emitir todos os relatérios relativos ao Concurso em copias fisicas
(papel) e meio digital (CDROM ou transferéncia eletronica de arquivos), e

(d) fornecer ao Municipio de Caxias do Sul, ao final de todo o processo,
as listas de presenca de candidatos, as atas, copias das provas aplicadas, das
folhas de respostas e outros materiais referentes ao Concurso.

6.1.1.12. Publicagbes:

6.1.1.12.1. A Prefeitura Municipal de Caxias do Sul elaborara as minutas dos
editais necessarios ao Concurso e as encaminhara a Contratada para fins de
publicagdo nos enderegos eletrénicos cabiveis. A Contratada devera promover a
mais ampla divulgagéo do Concurso.

6.1.1.12.2 Sempre que solicitada, devera prestar esclarecimentos, informacdes,
relatérios e pareceres juridicos acerca da realizagdo de cada processo
seletivo/concurso publico, a fim de subsidiar e fundamentar a defesa do
Municipio em agdes judiciais que possam ser interpostas.

6.1.1.12.3. A contratada respondera administrativamente, civil e/ou penalmente
por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados por seus empregados,
de forma dolosa ou culposa, ao Municipio e/ou terceiros.
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6.1.1.13. Requisitos de Contratacao:

A qualificagdo técnica, igualmente detalhada no Termo de Referéncia, sera
comprovada mediante o atendimento, no minimo, aos seguintes requisitos:

| — registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Administragéo —
CRA;

Il — apresentagéo de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugao de servigcos
compativeis com o objeto da contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) numero de candidatos inscritos;

b) tipos de provas aplicadas;

c) nivel de escolaridade exigido;

d) ano de realizagao do concurso; e

e) avaliagao da qualidade dos servigos prestados.

Il — comprovagéao da qualificagéo técnico-profissional, mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

a) relagao nominal dos componentes da equipe técnica;

b) curriculos dos profissionais integrantes da equipe técnica;

c) copia autenticada dos documentos comprobatérios dos titulos apresentados;
d) comprovacgao de que o(s) profissional(is) detentor(es) do(s) atestado(s) de
capacidade técnico-profissional integra(m) o quadro permanente da licitante;

e) declaragao, datada e assinada, firmada por cada profissional indicado,
concordando com sua participagdo na execugao dos servigos; e

f) declaragao da licitante de pleno conhecimento dos servigos a serem
executados.

6.1.1.14. O valor unitario proposto devera contemplar a execugédo de quaisquer
tipos de provas previstas no edital, conforme a necessidade do Municipio, mas
ndo se limitando a: provas tedrico-objetivas, praticas, pega processual,
discursivas e de titulos.

6.1.1.14.1. O pagamento a contratada sera realizado com 50% apds a execugao
da prova objetiva e o restante na homologagéo do respectivo certame.

6.1.1.14.2. Nao havera previsdo de valor global fixo ou minimo garantido de
participantes.

6.1.1.15. Cabera a comissao executiva do concurso, em articulagdo com a
contratada, a definigdo do cronograma de execugéo dos servigos.

6.1.1.16. Condicoes Gerais.
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(a) A Prefeitura Municipal de Caxias do Sul, por meio da Comisséo
Executiva, reserva-se o direito de vistoriar, com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias da data de realizagdo das provas, os locais em que elas serdo
aplicadas;

(b) para aprovagao dos locais de realizagdo das provas, a Comissao
Executiva levara em consideragao a localizagdo e o atendimento das condigbes
fisicas ja estabelecidas.

7. DA SUBCONTRATAGAO E DO CONSORCIO

7.1. E vedada a subcontratagdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitagao.

7.2. E vedada a participagdo de empresas reunidas em consdrcio para o objeto da
licitacéo

7.2.1. A vedagado a participagdo em consorcio justifica-se pela natureza do objeto
licitado, cuja execugao demanda estrutura técnica e operacional com abrangéncia
nacional — condigao ja plenamente atendida por empresas que atuam individualmente
no mercado. Trata-se, portanto, de um cenario em que a formagao de consorcios nao
se mostra necessaria para viabilizar a participagdo de licitantes, tampouco contribui
para ampliar a competitividade. Dessa forma, a vedagdo garante maior eficiéncia,
simplicidade e seguranca juridica ao certame, sem restringir a concorréncia.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Para o recebimento do objeto desta licitagdo, o0 CONTRATANTE designa os
servidores nomeados pela Portaria vigente, que fardo o recebimento nos termos do
artigo 140, I, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte forma:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias consecutivos a contar da conclusdo da
execugao dos servigos e/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade com o solicitado na contratacéo;

b) definitivamente, com a emissao do respectivo termo de recebimento, apds a
verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais e consequente aceitagéo, no
prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos contados apds o recebimento
provisorio.

b.1) na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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8.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
9.1. Compete ao CONTRATANTE:

9.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da
execucao do objeto contratado;

9.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto
contratado nao estiver de acordo com as especificagbes do CONTRATANTE,
rejeita-lo, no todo ou em parte. Do contrario, apés a analise de compatibilidade
entre o contratado e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento
definitivo;

9.1.2.1. comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugédo do objeto, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

9.1.3. efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestagao
dos servigos, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.2. O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

10.1.1. proceder a prestacado dos servigos no prazo e local fixados, acompanhado
da respectiva nota fiscal,

10.1.2. considerar os pregos propostos completos e suficientes para a execugao do
objeto desta contratagdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de
pagamento adicional devido a erro ou a ma interpretacdo de parte da
CONTRATADA;
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10.1.3. arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga,
transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem
como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a
incidir sobre os servigos, objeto desta contratagao;

10.1.3.1. entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicoes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento
de méo de obra especializada, administragdao, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem,
alimentagdo e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada
neste Termo de Referéncia;

10.1.4. indenizar terceiros e ao CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratagdo, em conformidade com o artigo
120 da Lei n.° 14.133/21;

10.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execug¢ao do objeto contratado;

10.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas;

10.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido neste termo de
referéncia, ou ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnagéo feita pelo CONTRATANTE;
10.1.8. prestar informacdes sobre a prestagcido dos servigos;

10.1.9. manter todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo, durante toda a execugdo do contrato e em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas;

10.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, segurangca e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

10.1.11. ndo subcontratar o objeto deste contrato, salvo esteja expressamente
permitido neste Termo de Referéncia;

10.1.12. prestar a garantia contratual, manutencdo e assisténcia técnica, caso
exigida neste Termo de Referéncia;

10.1.13. atribuir os servigos a profissionais legalmente habilitados e idéneos;
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10.1.14. apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a
contar da data de solicitagdo, documentacédo relativa aos empregados da
CONTRATADA, resultante de agbes judiciais, na qual o CONTRATANTE encontra-
se no polo passivo da agao;

10.1.15. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz;

10.1.16. informar ao setor financeiro da Secretaria requisitante, durante o periodo
de vigéncia do contrato, qualquer alteragdo de endereco, telefone, correio eletrénico
(e-mail) ou outros dados.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art. 115, caput).

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n.°
14.133/21, art. 115, § 5.°).

11.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133/21, art. 117, caput).

11.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n.° 14.133/21, art. 117,

§1.9).

11.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisédo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117, § 2.°).

11.4. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdoes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n.° 14.133/21, art. 119).

11.5. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragédo ou a terceiros em razdo da execugéo do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).
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11.6. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n.°
14.133/21, art. 121, caput).

11.6.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n.° 14.133/21, art. 121,

§ 1.9).

11.7. As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,

§2.9).

11.8. O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (Decreto Municipal n.°
21.763/21).

11.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade
convocara o representante da CONTRATADA para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugado do objeto, do plano
complementar de execugao do fornecedor, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (Decreto Municipal n.° 21.763/21).

11.10. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes
rotinas:

11.10.1. O recebimento do objeto deve ser aprovado pela fiscalizagdo apds as
seguintes etapas do certame: inscrigdes homologadas, realizagdo da prova teérico-
objetivas, praticas, pecga processual, discursivas e de titulos, homologagéo final do
certame com a respectiva entrega da documentagao necessaria (dossié, banco de
dados, arquivos para o SiapesWeb — TCE/RS, etc...).

11.10.2. A fiscalizagdo exercida ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
em conformidade com o art. 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.10.3. A Fiscalizagdo do Municipio em especial, tera o dever de verificar a
qualidade dos servigos realizados, observando a garantia minima estipulada,
podendo exigir a sua substituicdo quando ndo atender aos termos do que foi
proposto e contratado, sem que assista a Contratada qualquer indenizagédo pelos
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custos decorrentes.

11.10.4. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagao, inerentes ao objeto do Contrato,
deverao ser prontamente atendidas pela Contratada, sem qualquer 6nus para o
Municipio.

11.10.5. As impugnacgbes efetuadas pela Fiscalizagdo deverdo ser corrigidas,
refeitas ou substituidas, correndo todas as despesas por conta Unica e exclusiva da
Contratada.

11.10.6. Cabera, exclusivamente, a Fiscalizagdo, julgar, rejeitar, aceitar, priorizar,
retardar, interromper, definir, autorizar quaisquer servigos ou materiais que tenham
envolvimento direto ou indireto na execugdo do objeto, tendo como balizador o
estabelecido no Termo de Referéncia.

11.10.7. A Contratada devera submeter-se, unilateralmente, as exigéncias e
instrucbes da Fiscalizagao e, por todos os meios, facilitar o amplo acesso aos
servigos executados e materiais, atendendo-a prontamente no que lhe for
solicitado.

11.10.8. Sao de competéncia e de responsabilidade da Fiscalizagdo e da Gestéo
contratual, sem prejuizo do estabelecido na legislagdo municipal.

I. fazer visitas necessarias de inspegao, verificando se a execugao esta de acordo
com as especificagdes;

Il. priorizar, retardar ou interromper a execugdo dos servigos, ou de algum servigo
especial, de modo a atender aos interesses do Municipio;
lll. atender aos chamados da Contratada para esclarecimentos;

IV. acompanhar, analisar e liberar as medigbes e faturas dos servigos mensais;

V. promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

VI. convocar o representante da Contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugido do
objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

12. DO PAGAMENTO
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12.1. O pagamento sera efetuado mediante a conclusdo do servigo contratado,
acompanhado da respectiva nota fiscal, até o 30.° dia consecutivo, apos o ateste
realizado pela Comissao designada pelo CONTRATANTE por meio de Portaria. A
data do referido ateste sera a mesma informada na emissao/inclusdo do Termo de
Recebimento Definitivo.

12.2. A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a
legislagao tributaria, sob pena de devolugao para que haja o acerto do faturamento.

12.2.1. Na hipdtese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento sera interrompido
e ficara pendente até que a CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando
a correr na sua integra apés a CONTRATADA ter solucionado o problema,
seguindo a legislagdo vigente quanto a ordem cronoldgica de pagamentos do
CONTRATANTE.

12.3. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicdes elencados nas disposi¢des
determinadas pelos 6rgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes
normativas vigentes.

12.4. A retengéo do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n.° 1.234/2012 nao
sera efetuada caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de empenho,
declaracdo de que € regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de
Arrecadagdo de Tributos e Contribuigdes devidos pelas Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte — Simples Nacional, conforme exigido no inciso XI do artigo 4° e
modelo constante no anexo IV da IN n.° 1.234/2021, devendo ser atualizada
anualmente pela CONTRATADA.

12.4.1. Enquanto o CONTRATANTE né&o possuir convénio firmado com a Receita
Federal do Brasil nos termos da portaria SRF n.° 1.454/2004 referente a retencao
dos tributos disciplinados no artigo 1° da IN SRF n.° 475/2004, as notas fiscais ndo
devem ser faturadas com a retengao de PIS, COFINS e CSLL.

12.5. Quando os recursos para execugdo do objeto forem oriundos de convénios,
contratos de repasse e financiamentos, os pagamentos ficardo condicionados também
ao repasse dos recursos pelo respectivo 6érgdo concedente.

12.6. A atualizacgao financeira dos valores a serem pagos tera como base a variagédo
do indice Nacional de Custo da Construgdo - INCC-M/FGV, apurado pela
Fundacéao Getulio Vargas, contados desde a data final do periodo de adimplemento
de cada parcela até a data do efetivo pagamento.

12.7. Para fins de pagamento, a CONTRATADA, apés a homologagédo, devera
informar ao Setor Financeiro da Secretaria requisitante o banco, o n.° da agéncia e o
n.° da conta, na qual sera realizado o depodsito correspondente. A referida conta
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devera estar em nome da CONTRATADA. N&o serao realizados pagamentos por meio
de boleto bancario.

12.8. Para fins de adjudicagcdo, homologagdo e empenho, o prego do item/grupo
podera sofrer, automaticamente, uma pequena variagdo para menos, resultante da
necessidade de serem obtidos valores unitarios com até duas casas decimais, sendo
que serao desconsideradas todas as casas posteriores a segunda.

12.9. Podera ser emitida nota de empenho, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil em substituicdo ao contrato nas situagdes mencionadas no artigo 95,
da Lein.° 14.133/21.

13. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

13.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data do orgamento.

13.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice de Pregcos ao Consumidor
Amplo - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia - IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

13.2.1. O reajuste devera ser pleiteado, protocolizando-o na Diretoria Financeira, de
Compras e de Licitagdes do Municipio, até o término do contrato ou até a data da
prorrogacao contratual subsequente, sendo que, se néo for de forma tempestiva,
havera a preclusao do direito ao reajuste.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

13.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
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termo aditivo.

13.8. O reajuste ou a repactuacéo de precos previstos no préprio contrato serdo
realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL
14.1. N&o havera a exigéncia da garantia de execugao contratual.

15. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
— LEIN. 13.709/2018 (LGPD)

15.1. ACONTRATADA fica obrigada a:
a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e
dentro das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

¢) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que Ihes forem confiados
por forca da execugdo do contrato, estendendo tal obrigagdo a eventuais
empregados, assumindo a responsabilidade e as consequéncias advindas da sua
divulgagéo nao autorizada ou utilizagao indevida, inclusive civel e penal;

d) nao utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

e) notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a
destruigao, perda, alteragao ou divulgagédo nao autorizada de dados, por escrito, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida
violagao;

f) fornecer informagdes uteis ao CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos
Dados Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou
planejadas;

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violacdes e a fim de limitar o
seu impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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16.1. A CONTRATADA que cometer qualquer conduta que infrinja as condicdes e
prazos estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislacdo atinente a
execucao do objeto ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
conforme disposto na Lei n.° 14.133/21, as sangbes a seguir estabelecidas, aplicaveis
apos regular Processo Administrativo de Penalizagdo de fornecedor em conformidade
com o Decreto Municipal n.° 21.763/21 e alteracdes:

16.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA em razdo de falhas que ndo caibam a aplicacéo
de sang¢ao mais grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela
fiscalizacao.

16.1.2. MULTA por descumprimento de prazos e condigbes ajustados, conforme
classificagcado de gravidade da inconformidade diagnosticada pelo CONTRATANTE,
seguindo, ainda a tabela de classificagao de inconformidades integrante deste item,
nos seguintes termos:

16.1.2.1. para inconformidade LEVE, sera aplicada multa na razdo de 0,5%
(cinco décimos por cento) ao dia, sobre o valor global do item/grupo, até 30
(trinta) dias de atraso, podendo, justificadamente, ser cancelada a nota de
empenho, a autorizagdo de compra ou outro instrumento habil e/ou rescindido o
contrato, nas seguintes situagoes:

a) pela ndo entrega da documentagéo exigida para o certame, nos prazos
previstos;

b) pelo retardamento da execugao ou da conclusédo do objeto da contratagcao
sem motivo justificado.

16.1.2.2. para inconformidade MODERADA, sera aplicada multa de 10% (dez
por cento), sobre o valor da parcela inadimplida, podendo, justificadamente, ser
cancelada a nota de empenho, a autorizagdo de compra ou outro instrumento
habil e/ou rescindido o contrato, nas seguintes situagdes:

a) pela prestagdo dos servigos em desacordo com o solicitado, quando nao
houver a pronta adequagéao no prazo fixado;

b) pela ndo manutengdo da proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

c¢) pela subcontratagao de servigos quando ndo permitidos.
16.1.2.3. para inconformidade GRAVE:

16.1.2.3.1. serd aplicada multa de 15% (quinze por cento), sobre o valor
global do item/grupo, pela ndo celebracdo do contrato ou ndo entrega da
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documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

16.1.2.3.2. sera aplicada multa de 0,10% (dez décimos por cento), ao dia,
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento),
pelo atraso injustificado na prestagdo dos servigos, em prazo superior a 30
(trinta) dias consecutivos;

16.1.2.3.3. sera aplicada multa de 15% (quinze por cento) da parcela
inadimplida, podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil e/ou rescindido o contrato,
pela inexecugdo parcial do objeto, salvo quando causar grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo, sera aplicada a penalidade correspondente.

16.1.2.4. para inconformidade GRAVISSIMA:

16.1.2.4.1. sera aplicada multa de 20% (vinte por cento) da parcela
inadimplida, podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a
autorizagao de compra ou outro instrumento habil e/ou rescindido o contrato,
pela inexecugéo total do objeto.

16.1.2.4.2. sera aplicada multa de 30% (trinta por cento) da parcela
inadimplida, podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil e/ou rescindido o contrato,
pela inexecugao parcial do objeto que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

16.1.3. quando da reincidéncia em irregularidades sera dobrada a multa
correspondente a infragcdo cometida conforme subitens anteriores, até o limite de
30% (trinta por cento).

16.1.4. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administragao
Municipal pelo prazo de até 3 (trés) anos, bem como demais cominagdes legais,
quando a licitante:

a) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo
sem motivo justificado;

b) dar causa a inexecucgao total ou parcial do objeto;

c) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

16.1.5. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administracéo
Municipal pelo prazo de até 6 (seis) anos, bem como demais cominagdes legais,
quando a licitante:

a) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante o procedimento ou a execugao do contrato;

b) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei n.° 12.846, de 1.° de agosto de
2013;

f) ocorrer em 1 (uma) infragdo enquadrada como gravissima ou 2 (duas)
infragbes enquadradas como grave ou 3 (trés) infragbes enquadradas como
moderada aplicaveis apos regular Processo Administrativo de Penalizagao de
fornecedor em conformidade com o Decreto Municipal n°® 21.763/21 e alteragdes
ou 4 (quatro) infragdes enquadradas como leve, ou, independente do grau, no
caso da ocorréncia de 5 (cinco) infrages.

16.1.6. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
executora ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos causados e apés decorrido o
prazo da penalidade de suspensao do subitem anterior.

16.2. Sera facultada a CONTRATADA, nos termos da lei, apresentagdo de defesa
prévia, na ocorréncia de quaisquer das situagdes previstas neste Termo de Referéncia.

16.3. As multas e seu pagamento ndo eximirdo a CONTRATADA de ser acionada
judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos, decorrentes das
infracbes cometidas.

16.4. Caso a multa ndo seja quitada em até 15 (quinze) dias contados da emisséo da
DARM, estara sujeita a atualizagdo monetaria com base no mesmo indice previsto no
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subitem de reajuste (ou de pagamento).

16.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Secretaria requisitante, a qual consta no
documento de formalizagao da demanda (pedido de compra).

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste Pregdo, na Secretaria
Municipal de Administragcdo, Tecnologia e Inovagao, na Geréncia de Gestdo de
Recursos Humanos, com o servidor Leonardo Wagner Brescovit de Medeiros, fone (54)

3218.6146, no horario das 10h as 16h, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

18.2. Fazem parte deste Termo de Referéncia:

Anexo | |- |Descrigao do(s) item(ns) e quantidade(s) da contratagao.

Anexo Il |- |Forma e critérios de selecao do prestador de servigo.

Grégora Fortuna dos Passos — mat. 36.517
Responsavel pela elaboragédo do Termo de Referéncia
Secretaria de Administragéo, Tecnologia e Inovagao.

Edelvan Peruzzo — mat. 21.178
Responsavel pela elaboracédo do Termo de Referéncia
Diretor de Recursos Humanos.

Leonardo Wagner Brescovit de Medeiros — mat. 30.893
Responsavel pela elaboragédo do Termo de Referéncia
Gerente de Gestédo de Recursos Humanos.
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ANEXO | - DO TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DO(S) ITEM(NS) E QUANTIDADE(S) DA CONTRATACAO

Cargos Prova Prova de Prova Peca Prova
Objetiva Titulos Pratica Processual Discursiva

Motorista X X
Técnico em Enfermagem X X
Técnico em Contabilidade X
Técnico em Informatica X X
Procurador X X X
Auditor-Fiscal da Receita X

L X X
Municipal
Médico (Especialidades) X
Odontologo (Especialidades) X

ITEM | COD DESCRICAO DO(S) ITEM(NS) UN. | QTD VALOR | ya] OR TOTAL
GRP- . ) UNITARIO

PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICO
ESPECIALIZADO DE ORGANIZACAO E EXECUGCAO
DE PROCEDIMENTO DE SELEGAO - Realizagdo de
concurso publico para os cargos de motorista, técnico
1 56915 |em enfermagem, técnico em contabilidade, técnico| Un. 1 R$ 389,977.00 | R$ 389,977.00
em informatica, procurador, auditor-fiscal da Receita
Municipal, médico (especialidades) e odontdlogo
(especialidades) — para até 4.675 (quatro mil,
seiscentos e setenta e cinco) candidatos inscritos.

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICO
ESPECIALIZADO DE ORGANIZACAO E EXECUCAO
DE PROCEDIMENTO DE SELECAO - Valor por
candidato excedente.

PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICO
ESPECIALIZADO DE ORGANIZAGAO E EXECUGAO
3 56915 | DE PROCEDIMENTO DE SELECAO - Valor por| Un. 2 R$ 4,970.00 R$ 9,940.00
turno de aplicagéo da prova pratica para candidatos
excedentes convocados.

PRESTACAO ~ DE  SERVICOS  TECNICO
ESPECIALIZADO DE ORGANIZACAO E EXECUGAO

2 56915 un. 1.500 R$ 64.54 R$ 96,810.00

4 |96915 pe PROCEDIMENTO DE SELEGAO - Valor por| U™ | 70 R$130.00 | R$9,100.00
candidato excedente convocado para a prova pratica.
Valor Total dos Servigos R$ 505,827.00
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ANEXO Il - DO TERMO DE REFERENCIA

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO

1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

1.1. O prestador de servigo sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de licitagdo, na modalidade dispensa.

1.1.1. Da divisao da licitagdo: Nao aplicavel
1.1.2. Modo de Disputa: Aberto.

2. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

2.1. A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

a) Valor unitario e total do item, expressos em reais, com até 2 (duas) casas
decimais, a vista, valido para ser praticado desde a data da apresentagdo da
proposta até o efetivo pagamento;

b) Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Termo
de Referéncia encontra-se nesse edital. A licitante deve atentar-se para néo se
identificar ao preencher este campo.

2.1.1. Caso o Edital ndo vede a participagao no certame, a Pessoa Fisica, ao
ofertar seu lance ou proposta, devera acrescentar o percentual de 20% (vinte por
cento) do valor de comercializagdo a titulo de contribuicdo patronal a Seguridade
Social, para fins de melhor avaliagdo das condigbes da contratacao pela
Administragdo. O valor correspondente ao percentual devera ser subtraido do valor
da proposta final do adjudicatario e recolhido pela Administragdo ao Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS).

2.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante
vencedora.

2.3. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

2.4. O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentagao.
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3. CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO, FORMULAGAO DE LANCES E DE
DESEMPATE DAS PROPOSTAS

3.1. Os critérios de classificagao, formulacéo de lances e de desempate das propostas
estdo dispostos no item 4 do Edital.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

4.1. Os critérios de aceitabilidade das propostas estado dispostos no Edital.
5. CRITERIOS DE AVALIAGAO TECNICA DAS PROPOSTAS

5.1. Documentagao técnica

5.1.1. A(s) licitante(s) provisoriamente classificada(s) em primeiro lugar devera(ao)
apresentar, no prazo de 2 (duas) horas a contar da solicitagdo do Pregoeiro,
podendo ser prorrogado, nos termos do Edital, a seguinte documentagéo:

a) Registro ou inscricao na entidade profissional competente, em nome da
licitante, em vigor (CRA).

b) Alvara de Localizagdo e Funcionamento, expedido pela Prefeitura
Municipal da circunscrigéo fiscal do estabelecimento da licitante;

c) Declaragao, sob as penas da lei, assinada pelo representante legal,
assumindo o compromisso de que as instalagbes da contratada possuem
capacidade de absorver a demanda relativa aos procedimentos ofertados.

6. DA HABILITAGAO

6.1. A habilitagdo da(s) licitante(s) mais bem classificada(s) em relagdo a habilitagdo
juridica, a habilitagdo fiscal, a habilitagdo trabalhista, a qualificacdo econémico-
financeira e a qualificagdo técnica sera verificada por meio do SICAF, conforme o
disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n.° 03, de 2018, nos documentos por ele
abrangido.

6.1.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nédo estejam contemplados no
SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas a contar da solicitagao feita pelo Pregoeiro, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragao.

6.2. Ressalvado o disposto no subitem acima, a(s) licitante(s) mais bem classificada(s)
devera(ao) encaminhar a seguinte documentagéo para fins de habilitagao:

6.2.1. Habilitacdo Juridica
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6.2.1.1. Pessoa Juridica

| - Registro Comercial, Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual — CCMEI, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas
alteragbes, se houver, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de sociedade por
acoes, de documento de eleigdo de seus atuais administradores; inscricdo do
ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio; ou decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor.

a) A licitante podera apresentar a versao consolidada do documento solicitado
acima, devendo vir acompanhado de todas as alteragbes posteriores, caso
houver.

b) Somente sera(do) habilitado(s) a(s) licitantes(s) que apresentar(em), além
de toda a documentagdo exigida, o ramo pertinente ao objeto desta
contratagdo no seu objeto social.

c) O Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI
somente sera exigido quando permitida a participagao do MEI, situagdo que
pode ser verificada na tabela do Anexo | deste Termo de Referéncia.

6.2.1.2. Pessoa Fisica

I - Documento de identidade (RG) ou equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional (frente e verso).

6.2.2. Habilitacao Fiscal

| - Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentagao da
Certiddao de Tributos e Contribuicées Federais e Divida Ativa da Uniao,
abrangendo inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor.

Il - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor.
Ill - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme

legislacao tributaria do Municipio expedidor da licitante que ora se habilita para
este certame.
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a) A Certidao devera expressar, de forma clara e objetiva, a situagao da
licitante em relagdo a totalidade dos tributos (Mobiliarios e Imobiliarios) a
cargo da Fazenda Municipal. Mesmo no caso da licitante ndo possuir imével
em seu nome, ou seja, isenta de qualquer imposto municipal, devera ser
apresentada certiddo emitida pela Fazenda Municipal.

IV - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
FGTS, em vigor, demonstrando a situagdo regular ao cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei.

6.2.3. Habilitacdo Trabalhista

| - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagédo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, em
vigor.

6.2.4. Qualificacdo Econémico-Financeira

6.2.4.1. Pessoa Juridica
I - Certiddao Negativa de Faléncia, Concordata ou de Recuperagdo Judicial

(Lei n.° 11.101/2005), em vigor, expedida pelo distribuidor da comarca da matriz
da pessoa juridica.

a) Sera aceito documento emitido em nome e CNPJ da matriz e valido para
todas as filiais.
6.2.4.2. Pessoa Fisica

I - Certidao negativa de insolvéncia civil, em vigor, expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede da licitante.

6.2.5. Qualificacado Técnica

6.2.5.1. a) registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de
Administragéo, em plena validade;

b) atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica, de direito publico ou

privado, que comprove(m) ter a licitante prestado servicos equivalentes ou de

complexidade tecnoldégica superior ao objeto da contratagdo; para fins da
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comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

I. nUmero de candidatos inscritos;

II. tipos de provas aplicadas;

lll. nivel de escolaridade exigida;

IV. ano de realizagédo do concurso; e

V. qualidade dos servigos prestados.

6.2.5.1.1. Serdo considerados somente concursos publicos ou processos

seletivos que atenda o disposto no art. 37, inciso |l e artigo 198, § 4°, da Constituicao

Federal.

6.2.5.2. A empresa devera apresentar 01 (uma) via original, digitalizada ou
datilografada, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante legal do licitante

proponente, com os seguintes elementos:

a) a relagdo nominal de no minimo dois (02) componentes da equipe técnica
para cada nivel de escolaridade (Doutorado, Mestrado, Pés-Graduagao e Graduagao)
que estardo envolvidos no planejamento, elaboragao e realizagdo do concurso.

b) curriculos dos respectivos profissionais relacionados na Equipe Técnica, os
quais deverao conter identificagcao e escolaridade na realizagdo de concurso publico;

c) copia autenticada de documentos comprobatérios dos titulos pontuados;

d) comprovagdo que o(s) referido(s) profissional(is) detentor(es) do(s)
atestado(s) técnico profissional, citado(s) acima, pertence(m) ao seu quadro
permanente. Em se tratando de empregado, por meio de cépia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato de prestagdo de servigos assinado
pelo responsavel técnico e pelo responsavel legal da empresa, e, no caso de socio da
empresa, por meio do SICAF, Ato Constitutivo e/ou do Contrato Social. Todos os
documentos deverao estar atualizados.

e) declaragdo, datada e assinada pelo respectivo profissional, com os

seguintes dizeres: “Declaro que fago parte da equipe técnico-administrativa da (razao
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social da empresal/instituigdo), responsabilizando-me pelas informagbes prestadas

nesse curriculo”;

6.3. A permissdo de participagdao de Pessoa Fisica para esta contratagdo
somente sera aceita caso nao esteja vedada no Edital.

6.4. As certiddes dos subitens 6.2.2 a 6.2.4 que ndo expressarem o prazo de validade
deverao ter a data de expedigao nio superior a 6 (seis) meses.

7. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

7.1. A licitante vencedora tera o prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos para
assinatura do Termo de Contrato, contados da data de convocacéo feita, por escrito,
pelo Municipio.

7.2. O(s) referido(s) prazo(s) podera(do) ser prorrogado(s) a critério do Municipio,
mediante apresentagao de justificativa pela licitante.

7.3. A assinatura do Termo de Contrato podera ser por meio da Plataforma PROA -
Processos Administrativos e-Gov, desde que a licitante tenha um Certificado emitido
por uma Autoridade Certificadora (AC), credenciada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP - Brasil), na forma da legislagéo vigente.
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’)) PROA et oo

Nome do documento: Termo de Referencia.odt

Documento assinado por Orgéo/Grupo/Matricula Data

EDELVAN PERUZZO PMCXSUL / SMATI-DRH / 21178 25/03/2026 13:22:15
GREGORA FORTUNA DOS PASSOS PMCXSUL / SMATI-GAB / 36517 25/03/2026 13:36:47
L EOIARDO WAGNER BRESCOVIT DE PMCXSUL / SMATI-DRH / 30893 26/03/2026 10:17:22
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