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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO. PLANEJAMENTO E REALIZACAO
DE CONCURSO PUBLICO VISANDO O PROVIMENTO DE CARGOS E FORMACAO DE
CADASTRO DE RESERVA DE NIVEL MEDIO E SUPERIOR, DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ
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e

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

L1 Contratacdo de institui¢do brasileira especializada na prestacdo de servigos t€cnicos
especializados de planejamento, organiza¢do, coordenagdo, execu¢do e operacionalizagdo de
concurso publico destinado ao provimento de cargos efetivos expressamente autorizadas no edital
e a formacdo de cadastro de reserva de nivel médio e superior, no &mbito do Municipio de Queimados,
abrangendo cargos de diversas areas administrativas, técnicas e operacionais, em conformidade com
a legislacdo vigente e com as condigdes estabelecidas neste instrumento, tendo por referéncia os
cargos vagos constantes do Anexo I deste Termo de Referéncia.

12. Os servicos a serem contratados abrangem todas as etapas necessarias a realizagdo do
certame. compreendendo, entre outras atividades, a elaboragdo dos editais, o recebimento e
processamento das inscrigdes, a elaboragdo, aplicagdo, fiscalizagdo e corregdo das provas, o
processamento e divulgagdo dos resultados, o atendimento aos candidatos, bem como o julgamento
e processamento de recursos administrativos, em conformidade com as diretrizes legais,
administrativas e operacionais aplicaveis.

1.3 Considerando a diversidade de cargos e atribuigdes, a execugdo do concurso publico podera
ocorrer por meio de editais distintos, organizados por 4reas de atuagdo ou grupos de cargos, conforme
a conveniéneia e necessidade da Administragdo Publica Municipal, podendo contemplar
separadamente, entre outras, as areas administrativa, educagao. saude, seguran¢a publica municipal e
demais setores do Poder Executivo.

1.4. Para 0s cargos que possuam requisitos especificos previstos em legislagdo propria, o

concurso ptiblico podera contemplar etapas adicionais, tais como prova discursiva, avaliagdo de

-

titulos. teste de aptidao fisica, avaliagdo psicoldgica, investigagéio social e outras fases compativeis

com a natureza das atribuicdes, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.
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1.5 Todas as publicagdes referentes ao Concurso Publico, desde a sua abertura até a
Homologagdo do Resultado Final serdo responsabilidade da CONTRATADA em conjunto com
CONTRATANTE.

1.6. Os cargos passiveis de provimento por meio do concurso publico. abrangendo os niveis
médio e superior, encontram-se relacionados no Anexo I, que apresenta levantamento interno de
cargos vagos no ambito da Administracdo Municipal, destinado ao planejamento do certame,
contendo as informagdes preliminares de vencimento basico, escolaridade, quantitativo de vagas e
indicacdo da lei de criagdo, podendo ser distribuidos em editais distintos, conforme a area de atuagéo
e a conveniéncia administrativa, ndo constituindo, por si so, defini¢éo editalicia de vagas.

1% O objeto da contratagdo tem a natureza ndo continuada de elevada complexidade técnica
especializada e operacional, conforme justificativa constante no presente documento e no Estudo
Técnico Preliminar, que demanda notdria especializagdo, experiéncia comprovada, atuagdo integrada
de profissionais de diferentes areas e a adogao de procedimentos especificos relacionados a seguranca
da informacdo, ao sigilo, & padronizagdo metodologica e a mitigagdo de riscos administrativos e
juridicos, ndo se enquadrando, portanto, no conceito de servigo comum.

1.8. A execugdo do objeto dar-se-a por prazo determinado, encerrando-se com a conclusio de
todas as etapas do certame, incluindo a homologacéo do resultado final. a apreciacdo dos recursos
administrativos e a entrega dos relatérios e documentos finais & Administragdo Municipal.

1.9; A institui¢dio contratada serd responsavel pela organizagdo de todas as fases do concurso,
incluindo elaboragio de provas, aplicagfio, logistica operacional, processamento de resultados,

correcio e conferéncia, anlise de titulos, divulgagdo de resultados e homologagéo final.

2. OBJETIVOS A SEREM ALCANCADOS POR MEIO DA CONTRATACAO

a) Promover a selegdo de candidatos com base em critérios objetivos, isonémicos e
meritocraticos, garantindo igualdade de oportunidades a todos os participantes. durante o prazo de i
validade do certame, observadas as necessidades administrativas identificadas pela Administragdo rv’f/?
Municipal; iy
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b) Assegurar o provimento de cargos piiblicos necessarios ao funcionamento eficiente continuo
dos servicos prestados pela Administragao.

c) Atender as demandas de reposicio ou ampliagdo do quadro de pessoal, em razdo de vacancias,
aposentadorias, criagdo de novas vagas ou expansdo das atividades institucionais.

d) Garantir transparéncia, legitimidade e seguranga em todas as etapas do processo seletivo, em
observancia aos principios constitucionais e legais que regem a Administracdo Publica, notadamente
aqueles previstos no art. 37, incisos II, Il e IV, da Constituicdo Federal, assegurando a sele¢do
isondmica, impessoal e meritocratica dos candidatos ao ingresso no servi¢o publico municipal.

e) Avaliar conhecimentos, habilidades e competéncias compativeis com as atribui¢des dos
cargos ofertados, assegurando a adequag@o entre o perfil do candidato e as necessidades do érgéo.

f) Conferir maior celeridade e economicidade ao processo de sele¢do, mediante contratagdo de
institui¢do especializada capaz de executar o certame com eficiéncia técnica.

g) Fortalecer a qualidade do servigo publico, mediante ingresso de profissionais qualificados que
contribuam para o aprimoramento das atividades institucionais.

h) Garantir a padronizagdo do processo, a seguranca das informagdes e a observancia dos

principios da transparéncia, legalidade e impessoalidade na selecdo de servidores publicos.

3. FUNDAMENTACAO

3.1. A realizacdo de concurso publico constitui medida imprescindivel e juridicamente
necessaria para o adequado atendimento das demandas permanentes de provimento de cargos
efetivos no ambito do Municipio de Queimados, especialmente diante da existéncia de vacanct

decorrentes de aposentadorias, exoneragoes e desligamentos, bem como da necessidade de

recomposi¢io e fortalecimento do quadro funcional das unidades administrativas municipais.

32. A contratacio ora pretendida mostra-se necessdria em razio da demanda continua por servigos /(0
ptblicos essenciais nas diversas Secretarias Municipais e unidades administrativas do Poder

Executivo, abrangendo areas administrativas, técnicas e operacionais, especificamente aquelas
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vinculadas a assessoria juridica, financeira, satide, educagio, assisténcia social e seguranca publica
municipal, cuja atuac@o depende diretamente da disponibilidade de servidores efetivos devidamente

habilitados e selecionados por meio de concurso publico.

3.3. O concurso publico configura exigéncia constitucional para o ingresso em cargos efetivos,
nos termos do art. 37, inciso II, da Constituicdo Federal, constituindo instrumento fundamental para

garantia dos principios constitucionais inerentes a Administra¢ao Publica.

3.4. O concurso publico devera adotar procedimentos seletivos transparentes, objetivos,
impessoais e tecnicamente estruturados, capazes de assegurar igualdade de condi¢des aos

candidatos e a selecdo dos profissionais mais aptos ao exercicio das fungdes publicas.

3.5. A contratagdo realizar-se-a por meio de contrata¢édo direta, mantendo-se a obrigatoriedade de
observancia estrita aos principios constitucionais que regem a Administragio Pblica,'notadamente
os da legalidade, impessoalidade, moralidade. igualdade, publicidade, probidade administrativa e
eficiéncia, os quais devem orientar e fundamentar todos os atos praticados no ambito da _p'r'esente
contratacao, assegurando a sele¢@o de institui¢do idonea e a obtencdo de proposta cmﬁfaativel com o

interesse publico.

4, FUNDAMENTACAO LEGAL E JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAO >
4.1. A dispensa de licitagdo encontra fundamento legal no art. 75, XV, da Lei n° 14.133/2021, o

qual prevé:

/-~
i

XV - para contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo
& inovacgdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas

atividades, ou para contratagdo de institui¢do dedicada a recuperag¢do |

e
R}
]
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social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inguestiondvel

reputagdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos,

4.2.  Considerando a natureza dos servigos a serem prestados e experiéncia necessaria a institui¢éo
que ira presta-los, conclui-se que a dispensa de licitagdo, fundamentada no art. 75. XV, da Lei n°
14.133/2021, é a forma mais adequada para realizar a contratag@o de instituicdo brasileira sem fins
lucrativos para a prestacdo de servicos de organizacdo, planejamento e realizagdo de concurso publico
para provimento das vagas que vierem a ser autorizadas e formagao de cadastro de reserva para cargos

da carreira técnica e operacional.

4.3. A dispensa fundamenta-se na necessidade de contratacdo de instituigdo brasileira sem fins
lucrativos com comprovada experiéncia na realizacdo de concursos publicos municipais, capaz de
cumprir rigorosamente os prazos, atender aos requisitos de celeridade, adotar mecanismos de

prevengdo de fraudes e assegurar seguranga técnica e operacional durante todas as fases do certame.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO / ESCOPO DOS SERVICOS

A solugio contratada compreende a execucao integral do concurso publico. abrangendo as suas etapas
operacionais, desde a realizag@o das inscrigdes e gestdo da base de dados cadastrais dos candidatos

até a aplicagdo das provas, processamento dos resultados e adogdo de medidas de seguranga

necessarias a garantia da lisura do certame, conforme as condigdes, especificagdes e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.1. Inscricdes e base de dados cadastrais P

5.1.1. As inscri¢des serdo realizadas exclusivamente por meio eletronico. no sitio oficial da

CONTRATADA.

5.1.2. Apos o preenchimento do formulario eletronico de inscrigdo, serd disponibilizada ao
TN
i

candidato a guia de pagamento da taxa de inscri¢ao, para quitagdo dentro do prazo estabelecido N

no edital. J
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5.1.3. A homologacdo da inscri¢do estara condicionada a confirmagdo do pagamento da taxa,
devendo a CONTRATADA adotar mecanismos de seguranca digital para protecao dos dados e
prevencao de acessos indevidos.

5.1.4. Durante todo o periodo de inscricdes, a CONTRATADA devera prestar suporte e
esclarecimentos aos candidatos, sempre que necessario.

5.1.5. Sera assegurada ao candidato a possibilidade de consulta e impressdo do Cartdo de
Confirmacao de Inscri¢do, por meio do sistema eletronico disponibilizado.

5.1.6. A CONTRATADA devera disponibilizar canal eletronico especifico para solicitagdo
de correcdes cadastrais, tais como nome, documento de identidade, data de nascimento e
endereco.

5.1.7. Nio havera isen¢do do pagamento da taxa de inscri¢do, salvo nas hipoteses
expressamente previstas em legislagdo municipal especifica.

5.1.8. O periodo de inscricdes sera amplamente divulgado em meios eletronicos € na
imprensa especializada, ndo podendo ser inferior a 30 (trinta) dias.

5.1.9. O prazo de inscrigdes podera ser prorrogado mediante acordo entre a CONTRATADA
e a CONTRATANTE, quando devidamente justificado, com a consequente readequacio do
cronograma divulgado.

5.1.10. A CONTRATADA devera processar as inscrigdes em conformidade com os requisitos
do edital. mantendo a Prefeitura Municipal de Queimados/R]J periodicamente informada sobre o
quantitativo de inscritos.

5.1.11. Apés a consolidagdo das inscrigdes, a CONTRATADA deverd encaminhar a

CONTRATANTE, de forma segura, o banco de dados cadastral contendo as informagdes

candidatos inscritos e aprovados, conforme cada drea de conhecimento.

5.2. Provas

5.2.1. O concurso publico sera estruturado em etapas compativeis com a natureza e as /_ '

atribuicdes dos cargos a serem providos, podendo incluir prova objetiva. prova discursiva, prova
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pratica, avaliagdo de titulos e outras fases previstas em edital.

5.2.2. Considerando a diversidade de cargos, areas de atuacdo e niveis de escolaridade, o
certame podera ser realizado por meio de um ou mais editais, organizados por grupos de cargos,
areas administrativas ou especialidades, conforme conveniéncia e necessidade da Administra¢ao
Plblica, cabendo 8 CONTRATADA a execugdo integrada de todos os editais eventualmente
publicados.

52.3. A definicdo do conteudo programatico, niimero de questdes, estrutura das provas,
critérios de avaliagdo, datas e demais pardmetros técnicos sera estabelecida em cada edital,
observados os principios da razoabilidade, proporcionalidade e adequagdo as atribuigdes dos
cargos.

524. A CONTRATADA deverd garantir a elaboracdo de provas com elevado padrao
técnico, observando critérios de validade, confiabilidade, isonomia e aderéncia ao perfil dos
cargos, bem como a compatibilidade entre o nivel de exigéncia das questdes ¢ a escolaridade
requerida.

5.2.5. As provas poderdo ser aplicadas em uma ou mais datas, bem como em diferentes
turnos, conforme a quantidade de candidatos, a diversidade de cargos e a logistica necessaria,
mediante aprovagdo da CONTRATANTE.

52.6. A CONTRATADA devera adotar rigorosos procedimentos de seguranca e sigilo em
todas as fases do certame, especialmente na elaboragio, armazenamento, Impressao, transporte e
aplicagdo das provas, garantindo a lisura e a inviolabilidade do concurso publico.

5.2.7. Osarquivos digitais das provas deverdo ser protegidos por mecanismos de criptografia

e controle de acesso restrito, sendo vedado o compartilhamento ou reprodug¢io ndo autorizada..
52.8. Compete 28 CONTRATADA a elaboracdo, revisao técnica, diagramagao, conferéncia,
impressdo, acondicionamento, lacre, guarda e transporte de todo o material necessario a aplica¢ao

das provas, incluindo Cadernos de Questdes. Folhas de Respostas, Atas de Prova e Listas de {( I

Presenca.
52.9. A impressio deverd ser realizada em papel de alta qualidade, apropriado as Qd\—\L
y>7"
necessidades operacionais, devendo este ser armazenado em ambiente climatizado. -

5.2.10. A impressdo das provas deverd ser em quantidade suficiente aos inscritos, em grafica <
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propria ou contratada, e em ambiente altamente sigiloso, incluindo uma cota de seguranga para
atender a necessidades emergenciais.

5.2.11. As capas das provas deverdo conter orientagdes explicitas para o participante sobre a
correta utilizacdo da Folhas de Respostas e do Caderno de Questdes.

5.2.12. Os Cadernos de Questdes e as Folhas de Respostas deverdo ser produzidos em
impressora de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressdo e a legibilidade,
utilizando no corpo do texto uma fonte de, no minimo, 10 (dez) pontos, contendo todas as
instrucdes necessarias a realizacdo das provas.

5.2.13. A CONTRATADA devera elaborar a Folha de Respostas personalizada, com base nos
cadastros (banco de dados) formados a partir do requerimento preenchido pelo candidato no ato
de sua inscri¢do.

5.2.14. A CONTRATADA devera garantir a compatibilidade das folhas de respostas com
sistemas de leitura Optica ou tecnologia equivalente, assegurando precisdo na corregéq e
rastreabilidade dos resultados.

52.15. Os gabaritos preliminares deverdo ser divulgados no sitio eletrénico da
CONTRATADA em prazo razoavel, ndo excedendo 24 (vinte quatro) horas apos a aplica¢io das
provas, conforme definido em edital e seus anexos, assegurando-se o direito a interposigdo de
recursos pelos candidatos.

5.2.16. Cabera 8 CONTRATADA a analise técnica e a resposta fundamentada aos recursos
administrativos interpostos, garantindo transparéncia, motivagao das decisoes e observancia aos

prazos estabelecidos.

52.17. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica e operacional qualificada” N
para aplicagdo das provas, incluindo coordenadores, fiscais ¢ apoio logistico.

5.2.18. Devera ser elaborada a distribuicio dos candidatos por sala, assegurando organizagdo,
controle e adequada acomodacéo. | -

52.19. As Atas de Prova e Listas de Presenca deverdo ser confeccionadas por sala, contendo, 5&1
no minimo, nome do candidato, niimero de inscri¢do e documento de identificagao. LI

52.20. As Atas deverdo registrar todas as ocorréncias relevantes durante a aplicacdo das

provas, inclusive intercorréncias, eliminagoes e demais fatos que possam impactar a regularidade .
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do certame.
5.2.21. Cabersa 8 CONTRATADA proceder ao recebimento, analise e resposta, de forma
fundamentada e tempestiva, dos recursos administrativos interpostos contra as questdes das

provas e/ou gabaritos divulgados.

5.3. Etapas do concurso publico
53.1. O concurso publico contemplara etapas, de carater eliminatério e/ou classificatdrio,

conforme a natureza dos cargos e as exigéncias previstas na legislagédo especifica:

a) prova objetiva para todos os cargos;

b) tedrico-pratica;

¢) avaliacdo de titulos:

d) exame antropométrico e prova de capacidade fisica:
e) exame psicotécnico;

f) exame médico;

g) investigagdo social e documental;

h) Procedimento de Heteroidentificagdo;

i) Curso de formagéo profissional da Guarda Municipal.

532. A inclusdo de etapas especificas dependera de previsao legal aplicavel ao cargo e sera
detalhada no edital do certame.
533. Cabera 4 CONTRATADA a execugdo técnica dessas etapas, quando previstas,

respeitando os critérios legais e assegurando transparéncia. motivagdo das decisdes ¢ direito a

recurso.

53.4. O exame médico, de carater unicamente eliminatorio. serd aplicado pela instituigdo

brasileira contratada, objetivando aferir se o candidato goza de boa satde para suportar oS
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exercicios a que sera submetido durante o Curso de Formagao Profissional.

53.5. Os custos dos exames médicos eventualmente exigidos no exame médico
correspondente poderdo ser suportados pelos candidatos, desde que haja previsdo expressa no
edital.

5.3.6. Cabera a2 Comissdo do Concurso definir e disponibilizar a relagdo dos exames médicos
exigidos para a etapa de exame médico, competindo & CONTRATADA sua divulgagdo e
operacionaliza¢do, conforme cronograma do certame.

53.7. A Etapa de Investigagdo Social sera conduzida pela Guarda Municipél de
Queimados/RJ, cabendo 8 CONTRATADA prestar apoio técnico ¢ operacional necessdrio a sua

execucdo, compreendendo dentre outras atividades compativeis com o objeto contratado

a) disponibilizagdo de sistema eletronico para convocacdo dos candidatos;

b) disponibilizar Ficha de Informagdes Pessoais ou documento equivalente para
preenchimento do candidato;

¢) criagdo de link especifico para envio de documentos:

d) recep¢do, organizacdo, conferéncia formal e catalogagdo documental;

e) encaminhamento das informagdes e documentos ao Comandante da Guarda
Municipal;

f) publicacio de comunicados, resultados e convocacdes, mediante autorizacao da

Administracgéo.

53.8. A analise de mérito das informagdes apresentadas, bem como a conclusdo quante
aptidio ou inaptiddo do candidato, competira exclusivamente a Guarda Municipal
Queimados/RJ.

5.3.0. A Investigacio Social podera se estender até a homologagao final do certame.

5.3.10. A CONTRATADA devera observar sigilo, confidencialidade e a legislagéo aplicavel

a protecdo de dados pessoais no tratamento das informagoes recebidas durante a Etapa de

ik . P
Investigacdo Social. (7

5.3.11. O curso de formacdo profissional da Guarda Municipal sera de responsabilidade da
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Administracdo Publica Municipal, cabendo 8 CONTRATADA apenas prestar apoio técnico
quanto a convocagdo dos candidatos e a divulgagao dos atos pertinentes.

5.3.12. As provas objetivas serdo constituidas de Conhecimentos Gerais comuns a todas as
areas do conhecimento e de Conhecimentos Especificos, e devera ter 60 (sessenta) questdes de
multipla escolha, com 04 (quatro) opgdes de resposta.

5.3.13. As provas teérico-pratica poderdo ser constituidas por elaboragdo de peca processual
ou questdes dissertativas, a critério da COMISSAO ORGANIZADORA.,

5.3.14. As provas objetivas e tedrico-pratica, por cargo, serao realizadas em um unico dia,
devendo necessariamente recair em um domingo.

5.3.15. As provas praticas serdo realizadas em um unico dia, devendo necessariamente recair
em um domingo e serem definidos em comum acordo com a CONTRATADA e a COMISSAO
ORGANIZADORA.

5.3.16. Na data de aplicacio das provas, a CONTRATADA devera disponibilizar 1elat01los
contendo a identificacdo de todos os profissionais alocados em cada local de prova, bem como as

respectivas fungdes desempenhadas.

5.4. Logistica e infraestrutura

54.1. As provas serdo aplicadas no municipio de QUEIMADOS/RJ ou em localidades
adjacentes.

542. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento, transporte e ‘\
gerenciamento de todos os materiais necessarios a execugdo dos servicos. c:_y

5.4.3. A CONTRATADA devera identificar, solicitar e providenciar a cessdo de locais \

adequados, seguros e compativeis com a realizacao do certame, priorizando unidades escolares

Ir’,/_ \
que permitam conforto, acessibilidade e seguranga aos candidatos. ”! ,f:f’;_
5.4.4. Oslocais de aplicagdo das provas deverdo atender, no minimo. as seguintes condicdes:
a) facilidade de acesso e transporte. inclusive para pessoas com deficiéncia; /7\*\\—\(

L

b) seguranca das instalagdes e dos participantes;

PRFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS - AV, MARIQ PATI JUNIOR — 200 - FANCHEM — QUEIMADOS CEP 26383-510



305

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS

c¢) condigdes ambientais adequadas, com iluminagdo e acomodagdo que nao
comprometam o desempenho dos candidatos:

d) disponibilidade de sala especifica para lactantes.

5.4.5. Deverio ser asseguradas condi¢des especiais para candidatos com deficiéncia,
incluindo salas adaptadas, provas ampliadas, provas em braile, ledores ou outros recursos
necessarios.

5.4.6. Todos os locais deverio dispor de sanitérios femininos e masculinos, inclusive
adaptados, bebedouros, iluminacdo e ventilagio adequadas, cabendo a CONTRATADA
providenciar a sinaliza¢do necesséria para orientacdo dos candidatos.

5.4.77. As salas de prova deverdo ser organizadas previamente, respeitando a capacidade
méxima de ocupagdo e a quantidade de candidatos designados.

54.8. Deverad ser elaborada e divulgada relagdo detalhada dos locais de prova, com
enderecos completos.

549. A selecio dos locais podera envolver vistoria prévia, quando solicitada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RI, para verificagdo das condigoes fisicas.

5.4.10. A CONTRATADA devera impedir o ingresso e uso de equipamentos eletrénicos pelos
candidatos. tais como celulares, tablets, calculadoras e dispositivos similares, por meio de
fiscalizacdo adequada. )

5.4.11. As autoridades locais e 6rgos de apoio, como policia, corpo de bombeiros, guarda
municipal e secretaria de saude, deverdo ser formalmente informados sobre a realizacdo das
provas.

5.4.12. Fm cada local de aplicagio devera ser lavrado termo de abertura, com registro dos
lacres dos malotes, atestado por candidatos escolhidos aleatoriamente.

5.4.13. A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario a aplicacdo das provas,

inclusive detectores de metais em pontos estratégicos dos locais de provas.

5.4.14. A equipe para aplicacao de provas sera composta minimamente por: W
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a) 1 (um) fiscal de sala para cada 20 (vinte) candidatos e, no minimo, 2 (dois) por sala;

b) 2 (dois) fiscais volantes ou de corredor para acompanhar os candidatos ao banheiro e
bebedouros munidos de detector de metal para cada grupo de até 120 (cento e vinte) .
candidatos; ;

¢) 1 (um)médico ou 1 (um) enfermeiro por local de prova;

d) 1 (um) Acompanhante de apoio & pessoa com deficiéncia para cada candidato inscrito,
desde que informado no ato da inscri¢do a necessidade;

e) 1 (um) coordenador por local de prova).

5.5. Seguranca do Concurso Piblico

55.1. A execugdo do certame devera observar plano de seguranca especifico, com
procedimentos destinados & prevencdo de fraudes e a preservagéo da lisura em todas as etapas.

5.5.2. Os originais das provas deverdo ser mantidos em servidor exclusivo, com controle
rigoroso de acesso, impedindo a exposi¢do de informagdes sigilosas.

553. A CONTRATADA sera integralmente responsdavel pela elaboragdo, reproducdo.
transporte e guarda de todo o material sigiloso do concurso. '

554. A CONTRATADA devera manter area restrita, trancada e monitorada, destinada a
elaboracdo e guarda de materiais sigilosos, com utilizagdo de cofres de seguranca.

555 Toda a documentacdo relacionada as provas devera permanecer sob guarda em 1

ambiente seguro, sendo acondicionada em malotes devidamente lacrados e identificados, os quai

deverdo ser armazenados em cofre até 0 momento de sua distribuic@o.
5.5.6. O parque grafico da CONTRATADA deverd operar com acesso restrito, sendo vedada | W .
qualquer comunicagdo externa durante o processo de impressao. '
5.5.7. O ambiente de impressdo devera ser monitorado ininterruptamente, com arq uivamento N
das imagens até o término da validade do concurso. B;\rl/
EF
558 Deverdo ser adotadas medidas que assegurem o controle e a seguranca dos arquivos,-/

eletrnicos em todas as etapas do processo, mediante a utilizagdo de senhas individuais. O =

.
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abastecimento das maquinas com papel devera observar procedimentos espec1ﬁcos mclumdo a
verificacdo da qualidade de impresséo e o correto ajuste dos grampos. Apds as conferencms 0
operador de impressao devera submeter amostras a profissional designado pela CONTRATADA,
para validacdo da qualidade e autorizag¢ao do inicio da producdo, conforme os dados constantes
da respectiva ordem de produg@o.

5509. A abertura dos malotes ocorrera na presenga de candidatos, com registro formal em
ata, no momento da aplicacdo das provas. '

5.5. 10. A CONTRATADA devera garantir a segurancga durante o transporte dos materiais.

5.5.11. Todo material descartado devera ser segregado, lacrado e mantido sob guarda até a
aplicagdo das provas.

5.5.12. A CONTRATADA devera disponibilizar sacos lacraveis para guarda de objetos dos
candidatos.

5.5.13. Devera ser mantida exclusivamente na alcada da CONTRATADA a indicag@o dos
nomes dos participantes da banca e assegurado absoluto sigilo quanto ao conteudo das questoes.

5.5.14. As questdes das provas deverio ser elaboradas pelos membros da Banca, de forma
Isolada, de modo a assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do c'onz.éﬁ‘éb global a ser
aplicado. ‘ ‘

5.5.15. Além do descrito neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera dispor de
todos os meios necessarios para assegurar absoluto sigilo, com dlSpOlllblllzagsaO,de dispositivos
de detectores de metal na entrada das salas e nos corredores de acessos aos banhei:'rQs‘, bem como

a seguranga em todas as etapas do Concurso Publico, desde a elaboragdo das questdes de prow
— Z

— e

até a homologacdo do resultado final. \
5.5.16. A CONTRATADA devera adotar todas as medidas necessarias a p1'eserva¢éo do sigilo N
até a homologagao final. | ll ;! |_,|.J_.
5.5.17. Toda a documentacdo do concurso deveré ser mantida sob guarda pelo prazo minimo b
de 5 (cinco) anos.

5.5.18. A CONTRATADA devera disponibilizar & Administragdo qualquer documento

solicitado durante o periodo de guarda.
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5.6. Tratamento de dados pessoais

5.6.1.
5.6.2.

A CONTRATADA devera observar integralmente a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

Qualquer incidente de seguranga devera ser imediatamente comunicado a

CONTRATANTE, com todas as informagdes necessarias a apuragao.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Conformidade técnica e legal:

6.1.1.

A prestacdo do servico contratado devera observar toda a legislacdo vigente, em

especial, os seguintes normativos: i
5 .‘

a)
b)
c)

d)

e)

ug

1)

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: #

Lei Federal 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administr‘a;ivo.s;

Lei Organica Municipal de Queimados: .

Lei Municipal n° 1.060/2011 — Regime Juridico dos Servidores Pﬁblicb.s do Municipio
de Queimados, das suas autarquias e fundagdes publicas:

Lei Municipal n° 1.052/2011 — Atribui¢des dos Cargos Efetivos:

(]

Lei Municipal n® 299/1998 (dispde sobre o Plano de Classificacdo de Cargos, ‘
Carreiras e Vencimentos do pessoal ativo do Poder Executivo do Municipio de = #
Queimados);

Lei Municipal n® 169/1995 (Estatuto do Magistério Piblico Municipal de Queimados) /™
e sua alteracdo, através da Lei Municipal n° 1.723/2023: L
Lei Organica n°® 461/2000 (Lei Organica da Procuradoria-Geral do Municipio);

Lei Federal n° 13.022/2014, que dispde sobre o Estatuto Geral das Guardas

Municipais:

PRFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS - AV. MARIO PATI JUNIOR —200 — FANCHEM ~ QUEIMADQOS CEP 26383-510



309

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS

j) Lei Municipal n° 1.252/2015 que disciplina a criagdo, organizago. finalidade,
competéncia e estrutura organizacional da Guarda Municipal de Queimados e suas |
alteracdes através da Lei n® 1.362/2017 e Lei n® 1.713/2022;

k) Decreto Municipal n° 2.189/2017 que aprova o Regimento Interno e Disciplinar da
Guarda Municipal;

1) Portaria n® 9-CGCSP/DIREX/PF/DF, de 14 de abril de 2022:

m) Instrugdo Normativa DG/PF N° 310, de 10 de junho de 2025;

n) Leis Municipais de criagdo de cargos publicos informadas no Anexo I do Termo de
Referéncia;

0) Lei Municipal n° 1.645/2022, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 2924/2023
(dispde sobre a reserva de vagas para indigenas, pretos e pardos nos concursos
ptiblicos para provimento de cargo efetivo e empregos publicos integrantes dos
quadros permanentes de pessoal dolpoder executivo do Municipio de Queimados e
das entidades de sua administragdo publica indireta e no poder legislativo municipal;

p) Lei Municipal n° 1.647/2022 (dispde sobre taxa de isengdo em concursos publicos as
pessoas cadastradas no registro brasileiro de doadores de medula éssea no ambito do
Municipio de Queimados — REDOME);

q) Decreto Federal n® 9.508/2018 (dispde sobre a reserva as pessoas com deficiéncia
percentual de cargos e de empregos publicos ofertados em concursos publicos e em
processo seletivos no dmbito da administragéo publica federal direta e indireta);

r) Decreto Federal n®3.298/1999 (regulamenta a Lei n® 7.853, de 24 de outubro de 1989, ’l\
que versa sobre Politica Nacional para a Integragdo da Pessoa Portadora de—
Deficiéncia, consolida normas de protegdo, e d4 outras providéncias;

s) Decreto Municipal n° 2924/2023 — regulamenta o procedimento de heteroidentificacdo I/r
complementar & autodeclaragdo dos candidatos negros nos concursos publicos para
provimento de cargos efetivos e empregos publicos integrantes dos quadros
permanentes de pessoal do poder executivo do municipio de queimados, das entidades

de sua administracdo publica indireta e do poder legislativo municipal. Api\_/

g
==
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t) Lei Municipal n® 1.918/2025 (dispde sobre a isencdo do pagamento da taxa de
inscricdo em concursos publicos no ambito do Municipio de Queimados pra
candidatos inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal e
da outras providéncias).

u) Demais normas federais, estaduais e municipais aplicaveis a realizagdo de concursos
publicos e as etapas especificas previstas para determinados cargos, inclusive aquelas
relacionadas a avaliagdo psicoldgica, teste de aptiddo fisica, investigacdo social e

demais fases compativeis com a natureza das atribui¢des.
6.1.2. Reserva de vagas e acdes afirmativas:

O presente concurso ptblico contemplara as politicas de agdes afirmativas. mediante reserva de
vagas, em observéncia & legislagdo vigente, aos principios constitucionais da igualdade material

e as normas especificas aplicaveis a cada grupo beneficidrio:
a) Pessoas com deficiéncia (PcDs)

I.  Sera assegurada a reserva de, no minimo, 5% (cinco por cento) do total de vagas
previstas para o cargo, bem como daquelas que vierem a surgir durante o prazo
de validade do concurso publico, para provimento por candidatos com
deficiéncia, em observancia ao disposto no art. 37, inciso VIII, da Constitui¢do
Federal, na Lei Federal n° 13.146, de 6 de julho de 2015, no Decreto Federal n° \
9.508. de 24 de setembro de 2018, e na legislagdo municipal aplicavel, quando x\i
existente.

[I. Para efeito de enquadramento na condi¢do de pessoa com deficiéncia, serdo /1,“
adotados os pardmetros estabelecidos no art. 4° do Decreto n® 3.298/1999, com as
alteracdes introduzidas pelo Decreto n° 5.296/2004, no § 1° do art. 1° da Lei n°
12.764/2012 (Transtorno do Espectro Autista), no § 1° do art. 1° da Lei n°
14.126/2021 (visdo monocular), na Sumula n° 377 do Superior Tribunal de Justi¢a-”

e na Lei n° 14.768/2023 (surdez unilateral total ou bilateral), observando-se, no -
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que houver regulamentagdo, o disposto no paragrafo tnico do art. 39 da Lei n°
13.846/2019, bem como a avaliagdo e a natureza dos impedimentos de longo
prazo definidos no § 1°e caput do art. 2° da Lei n° 13.146/2015.

No ato da inscri¢do. o candidato que optar por concorrer as vagas reservadas as
pessoas com deficiéncia devera observar os mesmos procedimentos exigidos dos
demais candidatos, sendo-lhe assegurada, entretanto, a possibilidade de declarar
sua condicdo, indicar o tipo de deficiéncia, manifestar ciéncia de que a condig@o
declarada estard sujeita a avaliagdo e comprovagdo, bem como solicitar
atendimento especial ou adaptagdes necessarias para a realizagdo das provas.
Cabera 4 CONTRATADA proceder ao recebimento, a analise e ao
encaminhamento das solicitacdes de atendimento especial apresentadas tanto por
candidatos inscritos na condi¢do de pessoa com deficiéncia quanto por aqueles
que, por circunsténcias especificas, necessitem de condicdes diferenciadas para a
realizac@o das provas.

O candidato com deficiéncia concorrera concomitantemente as vagas reservadas

e as vagas destinadas a ampla concorréncia, observada a ordem de classificagdo
no resultado final do certame.

Os candidatos com deficiéncia participardo de todas as fases do concurso publico
em igualdade de condigdes com os demais concorrentes, devendo a
CONTRATADA assegurar a adogdo de medidas que garantam a acessibilidade, \
a adequacdo dos ambientes e a compatibilidade dos procedimentos de avaliagﬁes,;x%
A compatibilidade entre as atribui¢des do cargo ¢ a deficiéncia do candidato sera

e

il

5 : . . ¢ = . |
avaliada por equipe multiprofissional, nos termos da legislacdo vigente, |
garantindo-se o respeito as condigdes de acessibilidade e o exercicio das funcdes

&

do cargo. m
1 Jll .

Compete & CONTRATADA proceder a analise preliminar dos laudos e A\

deficiéncia, cabendo 2 Administragdo Publica, quando necessario, a validacéo por

documentos médicos apresentados pelos candidatos inscritos como pessoas com
meio de avaliacdo por equipe multiprofissional.
L
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IX. A CONTRATADA sera responsavel pela analise e resposta aos recursos
administrativos interpostos contra o indeferimento da inscricdo nas vagas
reservadas as pessoas com deficiéncia, assegurando decisdo fundamentada e
tempestiva.

X. Caberaa CONTRATADA examinar e decidir os pedidos de atendimento especial
formulados pelos candidatos, garantindo resposta técnica adequada e dentro dos

prazos estabelecidos.

b) Indigenas, pretos e pardos

I.Ser4 assegurada a reserva de vagas para candidatos negros (pretos e pardos) e indigenas,
nos termos da legislacéo aplicavel e dos principios constitucionais da igualdade material

e da promocéo da inclusdo social.
II. Serdio reservadas aos candidatos negros e indigenas que autodeclararem tal condi¢@o no
ato da inscrigdo 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas no concurso publico, bem
como daquelas que vierem a surgir durante o prazo de validade, observados os pardmetros

da Lei Municipal n° 1.645/2022 e seu Decreto regulamentador n® 2.924/2023, ou outra

norma que venha a substitui-las.

IIL.Poderdo concorrer as vagas reservadas os candidatos que se autodeclararem pretos,
pardos ou indigenas no ato da inscri¢do, conforme os critérios de classificagdo adotader
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

IV.A autodeclaragio dos candidatos negros serd submetida a procedimento de [/
heteroidentificacio complementar, a ser realizado por comissao especifica instituida para
essa finalidade, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa.

V.A CONTRATADA devera planejar, organizar e executar o procedimento de

heteroidentificacio em momento anterior ao curso de formagdo, obedecendo os

pardmetros estabelecidos em Edital e da legislagdo municipal vigente.
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VI.O procedimento de confirmag@o da .autodeclaraq:ﬁc.)m indigena observard a .l:;gislagﬁo
aplicavel e os critérios definidos no edital, podendo exigir documentagéo complémentar
ou validagdo por comissdo especifica, conforme regulamentagéo administrativa.

VII.O candidato cuja autodeclaragdo nao seja confirmada permanecera concorrendo &s vagas
destinadas a ampla concorréncia, desde que possua pontuacgdo suficiente para tanto.
VIIL.Os candidatos negros e indigenas participardo do concurso publico em igualdade de
condicdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das provas, critérios

de avaliaco, horarios, locais de aplicacio e requisitos minimos para aprovagao.

IX.Cabera 8 CONTRATADA operacionalizar os procedimentos de inscrigdo, coleta das
autodeclaracdes. apoio técnico & comissao de heteroidentifica¢do e processamento dos
resultados, assegurando a publicidade dos atos e o adequado tratamento dos recursos
administrativos, competindo a Administragdo Publica a decisio final quanto ao

enquadramento dos candidatos.

¢) Candidatas do sexo feminino (Guarda Municipal)

I. Nos termos do art. 34 da Lei Municipal n° 1.252/2015 de Queimados, devera ser
assegurado o percentual minimo de 15% (quinze por cento) de vagas para |

candidatas do sexo feminino nos cargos da Guarda Municipal, em todos os nivei(siv

&

da carreira, observando-se, no que couber, os critérios de classificagio.

convocacdo e nomeagao previstos no edital e na legisla¢do aplicavel.
[ ! / ,Jj_!; ¢

6.2. Sustentabilidade: Considerando que o objeto da contratagdo inclui a impressao das provas |/
do processo seletivo, a institui¢do contratada devera observar os seguintes critérios de

sustentabilidade, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

a) priorizacdo do uso de meios digitais para a divulgacdo de informagdes, publicagdo de =

comunicados, inscri¢des, acompanhamento das etapas do certame, interposi¢do de -
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recursos ¢ divulgagdo de resultados, sempre que tecnicamente viavel, com vistas a
reducdo do consumo de papel;

b) adocdo de sistemas informatizados para gestdo do concurso publico, processamento
de dados e divulgagao dos resultados, de forma a minimizar a necessidade delimpressées
fisicas; ‘

¢) quando indispensavel a impressdo de provas, editais ou outros materiais, utilizacdo de
papel com certificagio ambiental, reciclado ou proveniente de manejo florestal
sustentavel, observadas as exigéncias técnicas, de seguranca e de sigilo inerentes ao
certame; .

d) adogdo de medidas que promovam a racionaliza¢io do uso de recursos naturais.
especialmente papel, energia elétrica e insumos materiais, durante todas as fases de
execucdo do concurso;

e) destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados, especialmente materiais
graficos e embalagens eventualmente utilizados, observada a legislagdo ambiental

aplicavel.

6.3.  Acessibilidade e atendimento especial: A contratada devera assegurar, em todas as etapas
do certame, o pleno atendimento as normas de acessibilidade e inclusdo, garantindo condiges

adequadas aos candidatos com deficiéncia e aqueles que necessitem de atendimento especial, nos

termos da legislagio vigente e do edital, compreendendo, no minimo: \\

a) a disponibilizacdo de atendimento especial, mediante solicitagio do candidato, incluindo

recursos de acessibilidade e adaptagdes razodveis; £
(1 0L
; - . . . ; A
b) a aplicacdo de provas adaptadas, concessdo de tempo adicional e oferta de atendimento [

diferenciado, conforme a necessidade comprovada:
¢) o cumprimento das normas relativas a reserva de vagas para pessoas com deficiéncia e demais

politicas de a¢des afirmativas previstas em lei. / )
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6.4. Sigilo e seguranca da informacido: A contratada devera adotar rigorosas medidas de
seguranga e sigilo das informacdes relativas ao concurso putblico, abrangendo todas as etapas do
certame, especialmente a elaboragdo, armazenamento, impressdo, transporte e aplicacao das provas,
devendo, para tanto, implementar mecanismos eficazes de controle de acesso as informacdes
sensiveis, bem como procedimentos que assegurem a inviolabilidade das provas e a rastreabilidade
das etapas criticas, respondendo integralmente por eventual quebra de sigilo, vazamento de

informacdes ou quaisquer falhas de seguranca que comprometam a lisura do concurso publico.

7. SELECAO DA INSTITUICAO BRASILEIRA

7.1. A selegdo da instituigdo a ser contratada serd realizada por meio de contratagdo direta, com
dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, mediante escolha
motivada, devidamente instruida e fundamentada nos autos do processo administrativo, com
demonstracdo da compatibilidade entre a finalidade institucional da contratada e o objeto pretendido,
bem como da vantajosidade da contratacdo, observados os principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia, sustentabilidade e economicidade.

7.2. A escolha da institui¢do observard, de forma cumulativa, os seguintes critérios objetivos:

I — compatibilidade entre a finalidade estatutaria da institui¢do e o objeto da contratagao,

devidamente comprovada por meio do estatuto ou ato constitutivo; 2
IT — reputagdo ético-profissional ilibada, demonstrada por meio de experiéncia comprovada na
organizacdo e execucdo de concursos publicos de similar complexidade; {
Il — qualificacdo técnica e capacidade operacional compativeis com as exigéncias estabelecidas | ) J: " [
neste Termo de Referéncia; -
IV — regularidade juridica, fiscal, trabalhista, previdencidria e econdmico-financeira, nos termos

YA
. - - A A
da legislagdo aplicavel: XV

0 5 - . X7
V — compatibilidade do preco proposto com os valores praticados no mercado, aferida mediante S

pesquisa de pregos e demais elementos constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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7.3. A qualificag@o técnica exigida inclui histérico de execugdo de certames similares, equipe
especializada, recursos tecnologicos para elaboracgdo, aplicacdo e corregdo de provas, bem como

procedimentos de seguranca e sigilo das informagdes.

7.4. A escolha da institui¢do brasileira devera observar a compatibilidade do servi¢o oferecido
com o planejamento estratégico da Prefeitura, priorizando institui¢des capazes de atender de forma
integral as demandas do certame, desde a elaboragdo das provas até a homologagdo final dos

resultados, respeitando prazos, padroes de qualidade e critérios de transparéncia e legalidade.

7.5. A selecdio do fornecedor sera pautada emn critérios objetivos, técnicos e mensuraveis,
garantindo que a contratacdo direta seja justificada, eficiente e alinhada ao interesse publico, em

conformidade com os principios da Administra¢do Publica e com a legislacdo vigente.

7.6. A escolha da institui¢do ndo configura procedimento competitivo, consistindo na analise da
adequacio da entidade ao objeto, a luz de sua finalidade institucional, experiéncia e capacidade

técnica.

7.7. A instituicdo contratada devera fazer como de suas primeiras tarefas a proposta de um
cronograma com todas as etapas e datas de modo a atender o cronograma do Anexo II, garantindo
celeridade em todas as fases do concurso, desde a elaboragdo das provas até a homologacéo final, *

sem comprometer a qualidade ou a seguranca do processo seletivo.

7.8. O fornecedor deve dispor de sistemas e procedimentos técnicos destinados a prevencédo de
fraudes, manipulagdo indevida de resultados e vazamento de informagdes sigilosas. Isso inclui / iy |
.|'\.

¢ s * 2 |
controles tecnolégicos. protocolos de seguranca e metodologias padronizadas que assegurem a

integridade e a confiabilidade do concurso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA INSTITUICAO '
8.1. A instituichio a ser contratada deverd atender aos seguintes requisitos:

I — ser pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos;
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[I — possuir finalidade estatutaria compativel com a organizagao e execucao de concursos publicos
ou atividades correlatas;

[11 — deter reputagdo ético-profissional ilibada.

[V — comprovar experiéncia prévia na realizagdo de concursos publicos ou processos seletivos de

complexidade compativel com o objeto.

8.2. A comprovagio dos requisitos sera realizada mediante analise de documentos institucionais,
estatuto social. atestados de capacidade técnica e outros elementos que evidenciem a aptiddo da

entidade para a execug¢do do objeto.

83. A escolha da instituicdo devera ser devidamente motivada no processo administrativo, com
base em critérios técnicos, na experiéncia demonstrada e na aderéncia de sua atuagao as necessidades

da Administracdo.

8.4.  Previamente a contratagdo, a Administracdo verificara:

[ - a inexisténcia de sangdes que impegam a contratagdo com o Poder Publico, mediante consulta j

aos cadastros oficiais; ==X
11 — a regularidade juridica minima da entidade;
111 — a compatibilidade de sua atuagdo institucional com o objeto:

IV —a capacidade técnica para execugdo do objeto.

85. A execugio do objeto sera realizada de forma integral pela instituigdo contratada, |
compreendendo todas as etapas necessarias a organizacdo, planejamento. execugdo e finalizagdo do

concurso publico, conforme definido neste Termo de Referéncia.
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A CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:

Apresentar documentagdo fiscal atualizada do Estatuto ou Contrato Social.

Habilitagdo juridica do Representante Legal da Empresa (CPF e Identidade').l

Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ da Secretaria da
Receita Federal do Brasil; |
Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito Negativo de Tributos Federais expedida
pela Receita Federal (RFB), e Divida Ativa da Unido da Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (PGFN) e Contribui¢ao Previdencidria e as de Terceiros (RFB) da sede da empresa.
Certidao da Divida Ativa, expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certiddo
comprobatéria de que a empresa pelo respectivo objeto esta isenta de Inscricdo Estadual.
Certiddo Negativa de Débito ou Certidao Positiva com Efeito Negativo do Imposto sobre
Circulagdo de Mercadorias e Servicos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda.
Certidao conjunta da Procuradoria Tributdria e Divida Ativa com a SEMFAPLAN do
Municipio de Queimados acerca da existéncia ou ndo de débitos em nome da empresa,
considerando a vedag@o dos artigos 85 e 109 do Codigo Tributario Municipal.

Certidéio de Divida Ativa expedida pelo Municipio sede da empresa.

Certidao Negativa de Deébito ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo de Débito do
Municipio de sua sede.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5452, de 1° de maio de 1943, ou certiddo positivag—"" >

com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Anexar obrigatoriamente, no minimo, trés atestados de capacidade técnica, compativeis com
o objeto.

Demonstrac&o da correlagdo entre o objeto da contratagdo ¢ o desenvolvimento institucional

da institui¢do;

contrato,
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XIV. Declaraco de que possui estrutura técnica juridica com capacidade operacional para prestar
assessoria juridica ao Municipio em todas as fases do concurso e enquanto houver demandas
relacionadas ao certame, no dmbito administrativo ou judicial e acompanhamento em
audiéncias administrativas e judiciais:

XV. Decl-aragﬁo de capacidade de cumprimento das obrigagdes da contratada;
XVI. Declaragdo da capacidade de prestar atendimento ao candidato. portador de deficiéncia ou

ndo, que necessite de condigdo especial para a realizagdo da prova.

8.7. O fornecedor deve apresentar no minimo trés atestados de capacidade técnica, emitidos por
orgdos publicos, comprovando experiéncia na realizagdo de concursos publicos ou processos

seletivos nos ultimos 10 anos.

8.8.  Osconcursos ou processos seletivos apresentados como comprovacdo devem ter contado com
minimo de 3.000 inscritos, distribuidos em pelo menos trés cargos distintos. demonstrando a
capacidade da instituigio em gerenciar processos de grande porte e multiplas fungdes

simultaneamente.

8.9. A Administracdo avaliard a compatibilidade da experiéncia apresentada considerando a

complexidade, o porte e as caracteristicas do certame.

8.10. Estara impedida de ser contratada, além das hipoteses previstas no art. 14, da Lei n° ‘_é

14.133/2021, a institui¢do: S=

I. cujo administrador ou socio seja integrante do orgao estatutario, comissionado, servidor cedido

ou em exercicio na Prefeitura Municipal de Queimados/RJ: 1115

II. suspensa pela Prefeitura Municipal de Queimados/RJ;

[II. Declarada inidénea pela Unido. por Estado ou pelo Distrito Federal, enquanto perdurarem o

efeitos da sangdo.
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9. SUBCONTRATACAO

9.1. E vedada a subcontratagdo total do objeto contratual, bem como a transferéncia a terceiros, a
qualquer titulo, da execugdo integral dos servigos contratados.

9.2. A vedagio a subcontratagio total do objeto decorre da natureza técnica e especializada dos
servicos a serem prestados, que exigem atuagdo integrada, padronizagdo metodoldgica e
responsabilidade direta da institui¢do contratada em todas as etapas essenciais do concurso publico.
9.3. Nao serd admitida a subcontratagio parcial das atividades que constituam o niicleo essencial
do objeto, especialmente aquelas relacionadas ao planejamento, elaboracdo de editais, formulagdo de
provas, defini¢do da banca examinadora, julgamento de recursos, processamento de resultados e
demais atos decisérios vinculados a conducdo técnica do certame.

9.4, Os servicos objeto deste termo, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo
poderdo ser subcontratados, cedidos ou transferidos, salvo os servicos referentes a contratagdo de
equipes de fiscais, aplicadores, portaria, seguranca, limpeza, dentre outros. Em hipétese alguma ¢
permitido subcontratar a elaboragdo e impressdo das provas. A inobservéncia destas condigdes
sujeitara a CONTRATADA a aplicacdo das sangdes cabiveis.

9.5. A eventual contratacdo de servigos acessorios ou instrumentais, que ndo integrem a atividade-
fim do objeto. como apoio logistico, locagdo de espagos fisicos, servigos graficos, transporte ou
segurang¢a, somente podera ocorrer sob inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer
vinculo com a CONTRATANTE, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel pela

qualidade, seguranga, sigilo e regular execuc¢do dos servicos. =
9.6. A subcontratacdo irregular ou em desacordo com as disposigoes contratuais ensejard a
L1l i |
- - ooy r . . —a 5 “ - -II: | ’
aplicagdo das sancdes cabiveis, nos termos da legislagdo vigente e deste Termo de Referéncia. I\ '!“

10. GARANTIA DA CONTRATACAO
10.1. Nio havera exigéneia de garantia da contratacdo prevista nos art. 96 e seguintes da Lei

14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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1. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

11.1. A contratacio tem por finalidade a prestagdo de servigos técnicos especializados voltados ao
planejamento, & organizagio e a execugdo integral de Concurso Publico destinado ao provimento de
vagas e 4 formagdo de cadastro de reserva para cargos efetivos da Administragéo Piblica Municipal,
conforme Anexo I.

11.2. O prazo de validade do Concurso Pablico sera de 24 (vinte e quatro) meses, contado da data
de homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, a
critério exclusivo da Administracdo, desde que devidamente justificado, nos termos do art. 37, inciso
111, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

11.3. O certame destina-se ao provimento das vagas atualmente existentes, bem como daquelas que
vierem a ser criadas ou disponibilizadas apés a2 homologacdo, no &mbito da Prefeitura Municipal
de Queimados/RJ, durante o periodo de validade do concurso.

11.4. O numero de vagas inicialmente previsto poderéd sofrer alteracdes em razdo de vacancias
decorrentes de exoneracdes, aposentadorias ou outros desligamentos ocorridos até a data de
publicagdo do edital de abertura.

11.5. Os candidatos eventualmente nomeados fardo jus 4 remuneragio, vantagens e beneficios
vigentes na data da respectiva admissdo, conforme legislagdo municipal aplicavel.

11.6. Compete 2 CONTRATADA a elaboracio do Edital de Abertura do Concurso Piblico.

incluindo contetdos programéaticos, regras especificas e demais orientagdes necessarias, devendo o
documento ser submetido a anélise, validacio e aprovag¢io da Comissio de Concurso da Prefeitura

Municipal de Queimados/R]J.

11.7. O edital estabelecera, de forma clara e objetiva. as normas, critérios e procedimentos que
regerdo todas as etapas do concurso publico. \Y/
11.8. Durante a elaboracio do edital e dos demais comunicados oficiais do certame, a
CONTRATADA prestara assessoria juridica especializada, sempre que necessario, relacionada aos

aspectos legais do concurso publico. _ \O'\ .
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11.9. Cabera 8 CONTRATADA a elaboracdo de pecas técnicas e subsidios juridicos, incluindo
fundamentos doutrinarios e jurisprudenciais, destinados a defeéa de eventuais demandas judiciais
decorrentes de atos praticados no &mbito do certame.

11.10. A CONTRATADA devera fornecer, sempre que solicitado, informagdes, relatérios técnicos,
esclarecimentos e demais subsidios necessarios a Administracao Publica, inclusive para atendimento
a demandas administrativas, judiciais e de 6rgdos de controle, relacionados a execugdo do concurso
publico.

11.10.1. A atuagdo da CONTRATADA restringe-se ao suporte técnico mencionado no item
anterior, ndo lhe competindo a representagao judicial ou extrajudicial do Municipio, a qual € de
atribuicdo exclusiva dos 6rgédos competentes da Administragdo Publica.

11.11. A CONTRATADA devera colaborar com a CONTRATANTE no atendimento a diligéncias,
auditorias e solicitacdes de orgdos de controle, mediante o fornecimento de informagdes e
documentos técnicos relacionados a execugao do bbj eto.

11.12. Todo o material institucional, informativo ou de divulgacdo do concurso deverd ser
previamente submetido a aprovagdo da CONTRATANTE. excetuados os cadernos de prova ¢ 0s
gabaritos oficiais.

11.13. A remuneracdo da CONTRATADA dar-se-a por meio dos valores arrecadados com as taxas
de inscri¢do, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar, assumindo a contratada os riscos

financeiros da execucdo do objeto, observada a compatibilidade com os pregos de mercado e a

vedacio de cobranga de valores adicionais dos candidatos ou da Administra¢do Puablica.
11.14. Todos os atos necessarios a execucdo e a homologagéo do concurso publico deverdo Sgr .

publicados no Didrio Oficial e nos meios oficiais de divulgacdo da CONTRATANTE, bem como no

sitio eletronico da CONTRATADA. P
{11 )
11.14.1. A CONTRATADA devera, ainda, promover a divulgacéo do certame por meio de | |/ 'J’.I-'.

canais de comunicacdo adequados, inclusive junto a imprensa especializada, observadas as
estratégias previamente aprovadas pela CONTRATANTE, sem custos adicionais para a

Administragdo Publica.
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11.15. O cronograma detalhado do concurso publico sera definido de comum acordo entre as partes
e, apos sua aprovacdo, poderd ser ajustado em caso de fatos supervenientes alheios & vontade das
partes, de modo a preservar a regular execu¢ao do certame.

11.16. Devera ser realizada reunido inicial com a Comissdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
QUEIMADOS/RIJ, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos contados da data de assinatura do
contrato, oportunidade em que serdo discutidas as regras que disciplinardo o Concurso Publico,
conteudos, regras de inscri¢do, isen¢do e demais informagdes que deverdo ser usadas para compor o
Edital de Abertura e o documento de planejamento.

11.17. Deverdo ser apresentados, apos a realizacdo da reunido inicial com a Comissdo de Concurso

Publico:

a) planejamento preliminar, discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem

adotados no Concurso Publico;

b) cronograma de execuc¢do para aprovagdo, com a indicagdo dos prazos de cada fase.

11.18. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema eletronico especifico, em ambiente seguro,
para a gestdo do concurso publico, assegurando acesso restrito aos candidatos e contemplando, entre

outras funcionalidades: publicagdo da integra de todos os editais (incluindo os eventuais de retifica¢do

e prorrogacoes) com opgdo para download, publicagdo de gabaritos. classificacdo. resultados e \
comunicados em geral, procedimentos de inscricdo envolvendo a criagdo de cadastro com=— %

informagdes pertinentes aos candidatos, impressao/consulta individual do local de realizagdo das
provas, dentre outras. N

11.19. O objeto contratado devera incluir a elaboracéo de plano de comunicacéo, em conjunto com ik

a CONTRATANTE, visando ampliar a divuigacdo do concurso por meios digitais, redes sociais

institucionais e outros canais eletrénicos. N
PA 1

11.20. Todo material que contenha a logomarca da PREFEITURA MUNICIPAL DEJ

QUEIMADOS/RIJ devera ser previamente submetido a aprovagdo, para verificacdao do atendimento

do padréio de identidade visual.
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11.21. A CONTRATADA devera manter canal permanente de atendimento aos interessados, por
meio de telefone e correio eletronico, durante todas as fases do concurso publico.

11.22. O objeto contratado contempla a disponibilizacdo de toda a logistica para aplicacdo das
provas, como disponibilizagdo de espago fisico adequado, sinalizagdo, bem como alocagdo de
pessoal, equipamentos e materiais envolvidos em todas as etapas do concurso publico.

11.23. Nio poderd ser cobrado dos candidatos ou da CONTRATANTE qualquer valor adicional em
razao da interposi¢do de recursos, pedidos de revisdo ou outros questionamentos relacionados ao
concurso publico.

11.24. A CONTRATADA sera responsavel pelos recursos tecnolégicos utilizados. respondendo
por falhas ou intercorréncias decorrentes de sua utilizagao.

11.25. Compete 8 CONTRATADA a andlise ¢ a resposta técnica aos recursos interpostos contra
gabaritos, resultados e classificagoes.

11.26. A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente o cronograma definitivo aprovado pela
Prefeitura Municipal de Queimados/RJ.

11.27. A CONTRATANTE e a CONTRATADA poderdo, em conjunto, negociar € ajustar as
localidades de provas. que serdo realizadas, preferencialmente, no municipio de QUEIMADOS/RJ
ou adjacéncias, os prazos e os eventos basicos, segundo as necessidades do concurso publico, desde
que os ajustes ndo tragam prejuizos para nenhuma das partes.

11.28. As etapas de Investigag@o Social € o Curso de Formagao Profissional serdo conduzidos sob a

responsabilidade direta da Guarda Municipal de Queimados/RJ, podendo, conforme planejamento
administrativo. constituir objeto de contratagdo especifica. Para a execucdo dessas atividades, Sefh=—""
'assegurado o apoio operacional da CONTRATADA, observadas as diretrizes estabelecidas pela e

Administracdo Publica.

12.  OBRIGACOES DA CONTRATADA “
12.1. Realizar os servicos descritos em sua proposta aprovada pela PREFEITURA MUNICIPAL

DE QUEIMADOS/RJ, executando as atividades necessarias a realizagdo do Concurso Publico, tais
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como, elaboracio de Editais e eventuais retificagdes, dentro dos melhores padrdes técnicos e com
respeito a legislagdo vigente aplicavel aos concursos ptblicos, em conformidade com as
especificacdes e nas condigdes exigidas neste Termo de Referéncia.

122. A CONTRATADA dever4 realizar a filmagem integral dos procedimentos de
heteroidentificagdo, para fins de registro e documentago das avaliagdes realizadas pela Comissdo
competente, assegurando a guarda, integridade, confidencialidade e uso exclusivo do material para
instruciio, revisdio e eventual apuragdo administrativa, facultado ao candidato requerer acesso as
respectivas gravagdes, nos termos do edital e da Lei Municipal 1.645/2022 e do Decreto Municipal
n° 2.924/2023.

12.3. A CONTRATADA deverd apresentar a PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ
relatério final do Concurso Publico contendo, entre outras informacdes, as principais ocorréncias, 0s
fatos relevantes e os dados estatisticos quando da homologagéo do processo realizado.

12.4. Os dados estatisticos do relatério final deverdo conter a distribui¢do de candidatos inscritos
por area de conhecimento, quantidade de acerto das questdes, candidatos aprovados e reprovados por
prova nota dos candidatos nas provas, além de copias dos relatorios produzidos durante o certame.

12.5. Além do relatorio final, a CONTRATADA devera fornecer:

a) Relatorio em ordem de classificagdo com as notas de todos os candidatos por drea de ,

conhecimento e sua respectiva situacéio no Concurso Publico.
\n

b) Relatério em ordem de classificagdo, por cargo/ocupagdo/subatividade. em listagens HS_;};])
separadas dos candidatos classificados na condigéo de pessoa com deficiéncia, cotas raciais (negros.

pardos e indigenas) e mulheres, estas especificamente para o cargo de guarda municipal.

o~

¢) Relatério com os dados pessoais dos classificados (nome, numero de inscri¢@o, sexo,

formacao académica, endereco, telefone, etc.).

d) Relatério final do concurso publico, apresentado de forma consolidada e em ordem de

convocagdo, por cargo/ocupagio/subatividade, contendo a classificacdo geral e especifica dos

candidatos, tanto da ampla concorréncia e das vagas reservadas, na forma da legislagdo vigente.
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12.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se veriticarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar os servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.

12.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢éo do contrato ou em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des
legais em vigor.

12.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo
Contratual, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

12.9. Assegurar o adequado tratamento & informagéo recebida ou gerada, direta ou indiretamente,
em razdo do contrato, de acordo com o grau de sigilo estabelecido pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE QUEIMADOS/RJ e pela LGPD.

12.10. Comunicar imediatamente a PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ possiveis
casos de descumprimento da Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicacoes, mantendo a
atualizagdo do tratamento dado ao incidente.

12.11. Participar, sempre que convocado. de reunido de alinhamento com a PREFEITURA

MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RIJ, com o objetivo de identificar as expectativas, nivelar os

entendimentos a respeito das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, detalhar agdes e __—
atividades a cargo dos envolvidos e esclarecer possiveis dividas.

12.12. Manter representante especifico a devidamente credenciado para responder pela coordenagao
dos servigos perante a PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RI. //r )
12.13. Facilitar a acdo da fiscalizagdo, fornecendo informagdes ou provendo acesso a documentacao

¢ aos servicos em execucdo e atendendo prontamente as observacdes e exigéncias apresentadas.

12.14. Prestar esciarecimentos aos candidatos no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis.
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12.15. Responder pela supervis@o, dire¢édo técnico-admi.nistrativa e mao-de-obra, necessarias a
execugdo dos servigos contratados, como Unica e exclusiva responsavel, responsabilizando- se, ainda,
pelo bom comportamento e eficiéncia de seus empregados e subcontratados.

12.16. Abster-se de elaborar e/ou divulgar editais, comunicados, formularios, cadastros e listagens
sem a expressa anuéncia da PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RI.

12.17. Discutir previamente com a PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ a sequéncia

de trabalhos a serem desenvolvidos, bem como qualquer alteracio que se fizer necessaria.

12.18. Reaplicar provas ou refazer qualquer fase ou etapa do Concurso Publico, as suas expensas, no
total ou em parte, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucao, por
ordem judicial ou decisdo fundamentada e escrita da Administragdo, assegurados, o contraditorio e a
ampla defesa.

12.19. Assegurar infraestrutura e logistica adequadas nos locais de prova.

12.20. Disponibilizar todos os recursos materiais e humanos necessarios a completa execucdo das
atividades e dos servicos contratados, inclusive aqueles destinados ao atendimento especial aos
candidatos.

12.21. Prestar assessoria técnica e juridica a Prefeitura relacionada ao objeto contratual, inclusive em
impugnacdes. recursos e agdes judiciais.

12.22. Refazer servigos que ndo estejam em conformidade com o contrato, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

12.23. Comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ qualquer anormalidade de \
cardter urgente ¢ prestar os esclarecimentos solicitados. /ry
12.24. Nao transferir a outrem a execucdo objeto do contrato. TN

12.25. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos, materiais ou pessoais, decorrentes de

culpa ou dolo, causados por seus empregados ou prepostos a PREFEITURA MUNICIPAL DE ;j

/

QUEIMADOS/RJ ou a terceiros, em decorréncia da execucdo do contrato, assegurado o direito de

[,'jf ,".“ v

defesa.

12.26. Assumir integral responsabilidade por todo e qualquer acidente de trabalhe, bem como sobre
o respectivo seguro, de que venham a ser vitimas os seus empregados atuantes na execugéo do objeto

do contrato.
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12.27. Utilizar seus empregados na execug¢do dos servigos ora contratados, podendo, de acordo com
as necessidades, fazer outras contratagdes por sua iniciativa e responsabilidade, na forma da lei.
12.28. Arcar com as despesas decorrentes de obrigacdes trabalhistas, p're‘_videnciérias, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato.

12.29. O disposto no item anterior ndo exime a CONTRATADA de restituir 4 PREFEITURA
MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ o valor que lhe for imputado em condenagio, proferida pelo
Poder Judicidrio, por Juizo Arbitral ou outras instincias competentes, a titulo de obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias, tributdrias e dos depdsitos de FGTS referentes aos empregados da
CONTRATADA. O referido valor sera acrescido de todos os acessérios. tais como despesas
processuais, honorarios advocaticios, despesas extrajudiciais, corre¢do monetéria e juros.

12.30. Assumir custos de alimentagdo, transporte e demais despesas de pessoal durante as etapas do
Concurso Publico.

12.31. Reparar, corrigir ou substituir, as suas éxpensas. total ou parcialmente, os servicos ou
fornecimentos que apresentem defeitos ou incorrecdes.

12.32. Prestar, em até 02 (dois) dias tteis, todas as informagdes ou esclarecimentos solicitados pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ.

12.33. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilita¢do e qualificacio exigidas para celebracdo do contrato.
12.34. Providenciar todas as licengas. autorizagoes, certiddes e/ou outros instrumentos previstos na
legislagdo, de sua responsabilidade, necessarios a execugdo dos servigos contratados, pagando os
emolumentos prescritos por lei, quando for caso.
12.35. Informar. com antecedéncia, a Prefeitura acerca do envio dos competentes editais 4 Imprensa
Oficial.

12.36. Encaminhar para publicagdo, no Diario Oficial, os editais elaborados e, ainda, as listagens, os
comunicados € quaisquer materiais pertinentes ao Concurso Publico, inclusive a lista dos aprovados,
nos termos das exigéncias legais.

12.37. Manter absoluto sigilo sobre dados e informacdes obtidas em razdo do contrato.

12.38. [ facultado 3 CONTRATADA imprimir e distribuir cartazes e publicacdes diversas

promovendo a divulgacdo do concurso. Produzir e publicar outdoor no municipio de Queimados e
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nos municipios vizinhos, bem como produzir banners para divulgacao nas secretarias e demais 6rgaos
da administragdo municipal.

12.39. Disponibilizar nos locais de provas detectores de metal na entrada das salas e nos corredores
de acesso aos banheiros, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida
divulgagdo e/ou incorreta ou descuidada utilizacdo.

12.40. Expedir comunicag¢io aos orgaos de classe competentes da realizagdo do concurso publico.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Exercer a gestdo e a fiscalizacdo dos servigos contratados junto a CONTRATADA. em
conformidade com a Lei n° 14.133/21 e as eé;weciﬁcac;ées e condicdes constantes deste Termo de
Referéncia.

13.2. Designar o(s) responsavel (is) pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato.

13.3. Promover reunides de alinhamento.

13.4. Aprovar o planejamento do Concurso Publico.

13.5. Elaborar em conjunto com a CONTRATADA os editais do Concurso Publico e os demais
informes.

13.6. Aprovar o Edital e os contetidos programaticos.

13.7. Aprovar ¢ acompanhar o cronograma acordado entre as partes, observando o Anexo II deste \

Termo de Referéncia. ' N

. g » . e g
13.8. Determinar o refazimento de qualquer servigo. prova, fase ou etapa do Concurso Publico que- -
nao esteja de acordo com as condic¢des e exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia. ou

mesmo suspender, anular ou revogar o certame por razoes de interesse publico, de alta relevancia e

™

amplo conhecimento, justificadas e determinadas em processo administrativo, assegurando a ampla
defesa e o contraditdrio.

13.9. Comunicar formalmente 8 CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento das | '\.*-\

obrigacdes assumidas, exigindo seu imediato saneamento sob pena de aplicagcdo das penahdades//’

previstas no contrato.
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13.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA ou por seu preposto, assim como aquelas imprescindiveis ao cumprimento de suas
obrigacoes.

13.11. Supervisionar e acompanhar a realizagdo de todas as fases e etapas do Concurso Publico.
13.12. Exigir, mediante justificativa, a imediata substituicdo de profissional direta ou indiretamente
envolvido na realizacdo dos servicos nos casos em que ndo possua a qualificagdo minima exigida ou
naqueles em que manifeste conduta insatisfatoria ou inconveniente para a credibilidade do concurso
publico.

13.13. Indicar os representantes da PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS/RJ que
integrardo a comissdo multiprofissional e interdisciplinar. .
13.14. Efetuar a guarda de toda a documcﬁtagﬁo relativa ao Concurso Publico que lhe for
encaminhada pela CONTRATADA. '

13.15. Fornecer as informagdes legais e técnicas necessarias a elabora¢io do Concurso Publico a ela
inerentes.

13.16. Homologar o resultado final do concurso publico.

13.17. Responsabilizar-se pelos procedimentos pré-admissionais.

13.18. Fornecer, quando solicitado, atestado de capacidade técnica referente a execucdo do objeto

do contrato.

14. EQUIPE EXECUTORA DO OBJETO
14.1. A CONTRATADA devera dispor de pessoal especializado em coordenacdo e aplicagdo de

processos seletivos ou concursos publicos, o qual poderéd ser complementado por equipes de apoio

em quantidade suficiente para a organizagdo do Concurso Publico.
14.2. Poderdo ser utilizados empregados préprios, colaboradores contratados e/ou servidores A |
publicos para atividades acessérias e de apoio operacional, tais como fiscalizag@o, aplicacdo de _L\\ﬂ
provas e logistica, permanecendo vedada a subcontratacdo do objeto principal do contrato,” i

especialmente nc que se refere a elaboragédo, coordenagdo e execug@o do concurso publico. i
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14.3. Devera ser disponibilizado pessoal suficiente para aplicagdo e seguranca das provas.

14.4. Toda a equipe deverd ser previamente treinada, devendo ser garantida a presenga de
representantes da CONTRATADA em cada local de provas.

14.5.  Os profissionais deverdo possuir idoneidade e manter sigilo absoluto.

14.6. A banca examinadora sera responsavel pela elaboragéo, revisdo e corregdo das provas com
notavel saber profissional, cuitura geral em alto grau, além de reputagdo ilibada, garantindo os
procedimentos de seguranga, confidencialidade e absoluto sigilo envolvidos nessa obrigagao.

14.7. A CONTRATADA devera proceder a substitui¢do de examinador, avaliador ou envolvido
direta ou indiretamente na realizaco de qualquer ato ou fase do Concurso Piblico, que estiverem em
situagéo de impedimento ou suspei¢do ou que ndo possuam qualificacdo minima exigida. |
14.8. Cabera a CONTRATADA recrutar, selecionar, contratar, supervisionar, coordenar, treinar e
remunerar os fiscais e o pessoal de infraestrutura e de logistica para todos os locais onde serdo
realizadas as provas. '

14.9. Devera ser disponibilizada pela CONTRATADA equipe de atendimento personalizado aos
candidatos para esclarecimento de duvidas, durante todas as etapas do procedimento, além de canais

eletronicos e atendimento via correio eletronico ou formulario online.

1. FORMALIZACAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses. podendo ser prorrogado

motivadamente, na forma do disposto na Lei n® 14.133/2021. j
15.2. Caso haja diligéncias, pedidos de esclarecimentos, de comprovagao de dogumentos e revisdo

de pontuacdo posterior ao prazo contratual, a CONTRATADA fica obrigada a d_i‘-sbonibilizé—los por

até 3 (cinco) anos contados a partir da data da homologag¢do do Concurso Publico.

i6. ROTINAS DE FISCALIZACAO
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16.1. O acompanhamenio e a fiscalizagao da execucdo do contrato consistem_na verificagdo da

conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados.

16.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.

16.3. Fiscaliza¢do Técnica

16.3.1. Compete a Comissdo Organizadora dirimir as dividas que surgirem no curso da prestagdo
do servico e dar ciéncia 8 CONTRATADA dos servigos que estejam em desacordo com o
contrato.

16.3.2. Cabe a Comissdo Organizadora:

a) Verificar, junto 8 CONTRATADA, se estdo sendo tomadas todas as providéncias necessarias
para o0 bom andamento dos servigos: ’

b) Fazer as anotagdes necessarias de todos os atos da CONTRATADA relativos & execucio do
contrato, em especial na aplicagdo de sangdes, alteracdes, prorrogagdes e rescisdo do contrato;

¢) Definir o conteudo programatico, aos critérios de avaliagdo dos titulos e a prova pratica,
quando aplicados: |

d) Informar a CONTRATADA os requisitos basicos exigidos a cada cargo a ser ofertado no
edital do concurso, bem como o fornecimento da legislagdo municipal aplicavel;

e) Atender as deliberacdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de J aneiro — TCE/RIJ;

f) Elaborar resposta aos 6rgdos de controle e fornecer subsidios para a defesa judicial do

Municipio: 5

o) Realizar a conferéncia e fiscalizar os servigos prestados pela CONTRATADA, antes do
recebimento provisério e do recebimento definitivo do objeto:

h) Emitir o relatério final atestando a regularidade e capacitagéo técnica da empresa apos a
. Zp - S & f!.'."ll ‘F‘:-"_\'!
realizacdo do contrato, no prazo de 10 (dez) dias da homologagao do concurso; / ,,’; ¥,

i) Verificar a correta execucdo de todas as atividades inerentes ao objeto da contratagao:

i) Atender demais requisi¢des pertinentes as informagdes do certame do concurso publico.

k) Acompanhar a execu¢do do objeto, avaliando o cumprimento das obriggcoes contratuais,”’

. ’j‘;.
especialmente quanto a qualidade técnica dos servigos, 4 observancia de cronograma e a
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conformidade das etapas do concurso publico. .

1) Anotar histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

m) Identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade e emitir notificagdes para a corregdo da
execucdo contratual, determinando prazo para a corre¢ao. |

n) Informar aos gestores do contrato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. .

0) Comunicar imediatamente aos gestores do contrato casos de ocorréncias que possafn
inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas.

p) Comunicar aos gestores do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas & tempestiva renovago ou prorrogagdo contratual

16.4. Fiscalizacio Administrativa :
16.4.1. A Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo de contratos verificard a mal_iutengao-das
condicdes que justificaram a contratagéio direta, especialmente quanto a natureza j_ﬁr'idica da
instituicdo, sua finalidade estatutaria e a auséncia de fins lucrativos, nos termos do art. 75, inciso.

XV. da Lei n® 14.133/2021.

16.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a Comissao de Acoﬂlpanhamemo e
Fiscalizacdo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do preblema. repo rtando aos gestore%"g' -
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

16.4.3. A fiscalizacao de que trata esta clausula nio exclui nem reduz a responsabilidade da contratada. / ( ;"_. )
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢oes AL
técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, gestores €

fiscais.
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16.5. Gestores do Contrato

16.5.1.

16.5.2.

16.5.3.

16.5.4.

16.5.5.

16.5.6. Os gestores do contrato deverdo elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos J
Iy

17.

Os gestores do contrato coordenardo a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
fiscalizacdo, contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, registro de ocorréncias, alteragdes e prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes para
atendimento da finalidade da Administragéo.

Os gestores do contrato acompanhario os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucio e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

Os gestores do contrato deverdo acompanhar a manutengdo das condigdes que fundamentaram a
contratacdo direta, especialmente quanto a natureza juridica da instituicfo, sua finalidade
estatutaria e a auséncia de fins lucrativos, nos termos do art. 75, inciso XV, da Lein®14.133/2021,
bem como os aspectos que impactem a regularidade da execucdo e eventual pagameﬁto.

Os gestores do contrato emitirdo documento comprobatério da avaliagéo realizada pela Comissao
Organizadora ¢ pela Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo Contratual quanto ao
cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado. com mengdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos e em eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

Os gestores do contrato tomardo providéncias para a formalizag@o de processo administrativo de
responsabilizagdo, para fins de aplicagdo de sangdes. a ser conduzido pela comissao de que trata

o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou setor competente, conforme o caso.

objetivos que tenham justificado a contratagdo. bem como eventuais condutas a serem adotadas

para o aprimoramento das atividades da Administrac@o.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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17.1. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a contratada, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes sangoes:

I - Adverténcia;

II — Multa;

I1I - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.2. O atraso injustificado no inicio da execugdo contratual sujeitarda a CONTRATADA a
notificacdo para imediato cumprimento da obrigagdo, sem prejuizo da aplicagéo das sangoes previstas
na Lei n® 14.133/2021. inclusive rescisdo contratual e impedimento de licitar e contratar, observados
o contraditorio e a ampla defesa.

17.3. Pela rescisdo unilateral do contrato pela Contratada, sem justa causa. multa de 20% sobre o
valor total do pagamento das taxas de inscri¢do do Concurso Publico, devidamente atualizado.

17.4. Pelo descumprimento das demais condigdes fixadas no Termo de Referéncia e no Contrato,
ndo abrangidas nas hipoteses anteriores, multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do pagamento
das taxas de inscricdo do Concurso Publico, para cada evento, devidamente atualizado, até o limite
de 10% (dez por cento).

17.5. A recusa injustificada em assinar o contrato ou em manter a proposta apresentada podera \
caracterizar descumprimento da obrigacdo assumida, sujeitando a institui¢do as sangdes legalmente ===
ca}'Jiveis, inclusive impedimento de licitar e contratar, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

17.6. Seraaplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administra¢ao Publica | 1
observados os pardmetros da Lei Federal n® 14.133/2021. [
17.7. Sera aplicada a declaragio de inidoneidade para licitar ou coniratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a

reabilitacao.

, p g : N . -
17.8. As multas poderdo ser aplicadas cumulativamente com outras sancdes, mediante decisdo

fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
17.9. Para fins de aplicago das penalidades, as faltas serdo classificadas em:

17.9.1. Faltas Leves: inexecucdo parcial de pequena monta, sem prejuizo relevante ao servigo.
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17.9.2. Faltas Graves: inexecucao parcial ou total que cause prejuizo a execugdo contratual.

17.9.3. Faltas Gravissimas: inexecucio com prejuizo relevante, podendo ensejar impedimento de
licitar e contratar.

17.10. A reiteracdo de condutas faltosas podera ensejar aplicacao de penalidade mais gravosa.

17.11. As multas deverio ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

17.12. As multas serdo atualizadas com base no IGP-M (FGV).

17.13. Nenhuma penalidade sera aplicada sem devido processo administrativo, com garantia de

defesa prévia.

17.14. Das penalidades cabera recurso ou pedido de reconsideragdo, conforme o caso.

18. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
18.1. A remuneracdo da CONTRATADA ocorrerd exclusivamente mediante arrecadagdo das taxas

de inscricdo dos candidatos, conforme modelo econdmico definido no Estudo Técnico Preliminar.

18.2. Devera ser demonstrada a vantajosidade da contratacdo, inclusive quanto a adequagao dos
valores das taxas e 2 auséncia de 6nus financeiro direto para a Administragao.

18.3. E vedada a cobranca de valores adicionais dos candidatos ou da Administra¢ao nao previstos

no edital.

18.4. A CONTRATADA obriga-se a manter controle individualizado e atualizado de toda a
arrecadacdo proveniente das taxas de inscri¢do do certame, devendo apresentar a CONTRATANTE,
sempre que solicitado e, obrigatoriamente, ao término do periodo de inscrigdes, relatério
circunstanciado contendo, no minimo:

[ — a quantidade total de inscrigdes realizadas; n
11 - a quantidade de inscri¢des efetivamente pagas e homologadas: U -
[1I — os valores unitarios das taxas de inscricdo por cargo ou nivel de escolaridade, quando houver f{‘
diferenciacdo: }'
IV — o valor bruto total arrecadado com as inscri¢des:

V —a discriminagdo de eventuais isengdes, cancelamentos, estornos ou restitui¢oes efetuadas:

PREEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS - AV. MARIO PATI JUNIOR — 200 — FANCHEM — QUEIMADOS CEP 26383-510



337

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADOS

VI — o valor liquido final arrecadado:
VII — demonstrativo analitico, acompanhado dos respectivos comprovantes bancarios ou

documentos equivalentes que permitam a conferéncia dos valores informados.

18.5. O relatorio devera ser apresentado em meio fisico e/ou eletronico, em formato editavel e
pesquisavel, apés o encerramento das inscri¢des, responsabilizando-se a CONTRATADA pela
veracidade, integridade e exatiddo das informagdes prestadas.

18.6. A inobservancia dos itens 18.3, 18.4 e 18.5 deste Termo de Referéncia acarretara a adogao de
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a contratada a ampla defesa.

19. CRONOGRAMA E DA PROPOSTA DE PRECO

19.1. O cronograma devera ser apresentado de forma clara e objetiva, conforme anexo II deste
Termo de Referéncia, assim como os demais documentos elencados.

19.2. O cronograma de execugdo, conforme modelo em anexo, devera ser enviado juntamente com
a proposta. constituindo requisito para anélise de sua adequag@o e exequibilidade.

19.3. O cronograma de execugdo final devera ser apresentado pela instituicdo a ser contratada, '
juntamente com o plano de trabalho ¢ a estimativa de custos operacionais, para fins de analise paf"’"i’)
Administracdo quanto a compatibilidade com as necessidades do certame e & adequag@o da solugao /yﬁ-x_‘
proposta ao interesse publico. L] i
19.4. A taxa de inscri¢gio no Concurso Pliblico sera fixada com base na sugestdo apresentada na
proposta da CONTRATADA, observando-se os principios da razoabilidade, modicidade, |
economicidade e interesse publico. =
19.5. No valor indicado na Proposta de Pregos, a titulo de taxa de inscri¢do, deverdo estar incluidos

todos os custos e despesas relacionados a elaboragdo e a aplicacdo do Concurso Publico, abrangendo,

entre outros, salarios, encargos sociais, previdenciarios, fiscais e trabalhistas. transporte de qualquer

natureza. materiais, equipamentos, impostos, taxas e quaisquer outros custos direta ou indiretamente

relacionados a execucédo do objeto.
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19.6. Ficara a cargo da CONTRATANTE todos os clistos e despesas decorrentes de publicagdes
oficiais necessarias para a realizagdo e a homologagdo do Concurso Publico.

19.7. Nos pregos propostos deverdo estar considerados gventuais prejuizos decorrentes de anulag@o
de provas e/ou de alteragdo da data de aplica¢do, quando tais fatos forem de responsabilidade da
CONTRATADA. '

19.8. A validade minima da proposta devera ser de 120'(cento e vinte) dias.

20. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

20.1.  Os casos omissos, as duvidas interpretativas e as situagdes ndo previstas neste Termo de
Referéncia serdo dirimidos pela Comissdo designada para acompanhamento do concurso, no dmbito
de suas competéncias, observada a legislag@o aplicavel e os principios que regem a Administragdo

Publica.

Queimados, 05 de maio de 2026.
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