PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM: 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N: 04/2026
DISPENSA N° 001/2026

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de entidade especializada
para a prestacao de servicos técnicos de planejamento, organizagdo e execugdo integral de
concurso publico destinado ao provimento de cargos efetivos do quadro permanente do
Municipio de Belo Vale/MG, abrangendo todas as etapas necessdarias a realizacdo do
certame, desde o apoio técnico a elaboracdo e revisdo do edital até a homologacao final do
resultado, em conformidade com a legislacdo vigente e com as diretrizes estabelecidas
neste instrumento.

A execucdo dos servicos compreende, de forma integrada, a definicdo e o cumprimento de
cronograma, a elaboracgao, aplicacdo e correcdo das provas, a disponibilizacao de sistema
informatizado para inscrigdes, o atendimento aos candidatos, o processamento e
julgamento de recursos administrativos, a classificagdo dos candidatos e a divulgacdo dos
resultados, observados os principios da legalidade, isonomia, impessoalidade, publicidade,
transparéncia e eficiéncia, conforme delineado no Estudo Técnico Preliminar que
fundamenta a presente contratagao.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade do Municipio de Belo Vale/MG de
promover concurso publico para o provimento de cargos efetivos de seu quadro
permanente de pessoal, em estrita observancia aos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no artigo 37 da
Constituicao da Republica.

A realizacdo de concurso publico envolve atividades de elevada complexidade técnica,
operacional e juridica, que demandam conhecimento especializado, atuacdo integrada e
adogcao de procedimentos rigorosos em todas as fases do certame, incluindo o
planejamento, a elaboracdo e revisao do edital, a defini¢do e execuc¢ao de cronograma, a
disponibilizacdo de sistema informatizado para inscri¢cdes, a elaboracdo, aplicacdo e
correcdo de provas, o atendimento aos candidatos, o processamento e julgamento de
recursos administrativos, a classificacio dos candidatos e a homologac¢do final dos
resultados.

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, o Municipio nao dispde, em sua
estrutura administrativa, de equipe técnica especializada, infraestrutura adequada ou
sistemas informatizados proprios capazes de executar, com seguranca, eficiéncia,
imparcialidade e confiabilidade, todas as etapas necessdrias a realizacdo de concurso
publico de médio e grande porte, o que inviabiliza a execuc¢do direta dessas atividades pela
Administragdo Municipal.
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Ressalta-se, ainda, que a contratagdo se mostra imprescindivel para o atendimento da
Execucdo de Titulo Extrajudicial n® 1000089-97.2025.8.13.0064/MG, ajuizada pelo
Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, que impde ao Municipio a adogao de
providéncias concretas para a regulariza¢do do provimento de cargos publicos mediante
concurso, sob pena de responsabilizacdo e ado¢do de medidas coercitivas. Tal contexto
reforca a urgéncia, a legitimidade e a necessidade da solugdo adotada.

No ambito do levantamento de mercado realizado, verificou-se que a contratagdo de
entidade especializada para a execuc¢do integral do concurso publico, especialmente por
meio de fundagdes de apoio vinculadas a Universidades brasileiras ou de institui¢des de
ensino sem fins lucrativos, apresenta-se como a alternativa mais adequada sob os aspectos
técnico, juridico, econémico e institucional. Essas entidades possuem reconhecida
credibilidade, experiéncia consolidada na realizacdo de certames complexos, corpo técnico
qualificado, metodologias proprias e protocolos rigorosos de seguranca, o que contribui
para a mitigacao de riscos administrativos, operacionais, juridicos e reputacionais.

Sob o ponto de vista econdmico, a solugdo adotada revela-se vantajosa ao permitir a
defini¢do de valor global composto por valor fixo de R$ 197.500,00 (cento e noventa e sete
mil e quinhentos reais), correspondente a execucdo integral do certame para um universo
de até 2.500 (duas mil e quinhentas) inscri¢oes, acrescido de valor variavel de R$ 69,00
(sessenta e nove reais) por candidato que exceder esse quantitativo, assegurando
previsibilidade financeira, controle da despesa e observancia ao principio da
economicidade. Ademais, a terceirizacao dos servigos evita a necessidade de investimentos
temporarios em infraestrutura, sistemas, logistica e capacitacao de pessoal, os quais seriam
utilizados de forma pontual e posteriormente ociosos.

Diante desse conjunto de elementos, a contratacdo de entidade especializada para a
execucdo integral do concurso publico mostra-se necessaria, adequada e proporcional para
o atendimento do interesse publico, garantindo eficiéncia administrativa, seguranca
juridica, transparéncia, confiabilidade do certame e cumprimento das obrigacdes legais e
judiciais impostas ao Municipio de Belo Vale/MG, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVIGOS E FORMA DE PRESTA-LOS

3.1 A contratacdo compreende a prestacdo de servicos técnicos especializados para o
planejamento, organizacdo e execucdo integral de concurso publico destinado ao
provimento de cargos efetivos do quadro permanente do Municipio de Belo Vale/MG,
abrangendo todas as etapas necessarias a realizacao do certame, desde o apoio técnico
inicial até a homologacao final dos resultados.

3.2 Os servicos a serem executados pela entidade contratada incluem, de forma integrada
e continua:
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a) apoio técnico a elaboragdo, revisao e adequacgdo do edital do concurso publico, em
consonancia com a legislacao vigente e com as diretrizes definidas pela Administracao
Municipal;

b) defini¢ao, planejamento e execu¢do do cronograma do certame, contemplando todas as
fases do concurso, assegurando o cumprimento dos prazos e a adequada publicidade dos
atos;

c) disponibilizacdo, manutencdo e suporte de sistema informatizado seguro para a
realizacdo das inscrigdes, gerenciamento de dados, divulgacao de informagoes, resultados
e recebimento de recursos administrativos;

d) recebimento, analise e processamento das inscri¢des, incluindo a gestdo dos pedidos de
isencdo de taxa de inscricdo, divulgacdo dos resultados e apreciacdo dos recursos
interpostos;

e) elaboragdo, impressao, guarda, transporte, aplicacdo e corregdo das provas, observando
critérios técnicos, isondmicos e impessoais, bem como a ado¢do de procedimentos que
garantam o sigilo, a integridade e a inviolabilidade dos materiais e informagdes do certame;

f) divulgacao dos gabaritos preliminares, recebimento, analise e julgamento dos recursos
administrativos, com resposta fundamentada, assegurando transparéncia e observancia
aos principios do contraditorio e da ampla defesa;

g) processamento dos resultados, elaboracdo das listas de classificados, divulgacdo das
classificagdes preliminares e finais, analise dos recursos cabiveis e encaminhamento das
listagens definitivas a Administracdo Municipal;

h) publicacao do resultado final e apoio técnico a homologacao do concurso publico pelo
Municipio;

i) atendimento aos candidatos por meio de canais formais de comunicagdo, com
esclarecimento de duvidas, acompanhamento das etapas do certame e tratamento
adequado das demandas apresentadas;

j) adocdo de protocolos rigorosos de seguranca, controle e rastreabilidade, contemplando
mecanismos de prevencdo a fraudes, identificacdo segura dos candidatos e prote¢do das
informacades, inclusive dos dados pessoais, em conformidade com a legislagdo aplicavel;

k) suporte técnico e operacional continuo a Administragdo Municipal durante todo o
periodo de execugao do concurso, inclusive nos momentos criticos do certame.

3.3 A execucdo dos servicos devera observar, em todas as etapas, os principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia, moralidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia,
garantindo a lisura, a confiabilidade e a seguranga do concurso publico.
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3.4 Os servigos abrangerao a realizacdo de concurso publico para provimento de 253 vagas
em cargos de nivel superior, médio e fundamenta.

3.5 Os quadros de cargos efetivos a serem preenchidos por Concurso Publico, sdo os

seguintes:
RELACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
VAGAS CARGA
CARGO CONCURSO REQUISITOS HORARIA TIPO DE PROVA
: Objetiva e Titulos (Pos-
Ensino raduacao, Mestrado e
Professor P1 P1 30 Superior em 30h & 520,
. Doutorado e Cursos de
Pedagogia N .

Capacitacdo na area)
Licenciatura Objetiva e Titulos (Pos-
Professor P2 - Lingua Plena - Area de graduacdo, Mestrado e

P2LP 1 . 30h

Portuguesa conhecimento Doutorado e Cursos de

da disciplina Capacitacdo na area)
Licenciatura Objetiva e Titulos (Pos-
Professor P2 - Arte P2A 1 Plena - Area de 30h graduacdo, Mestrado e
conhecimento Doutorado e Cursos de

da disciplina Capacitacdo na area)
Licenciatura Objetiva e Titulos (Pos-
Professor P2 - Ciéncias | P2C 1 Plena - Area de 30h graduagdo, Mestrado e
conhecimento Doutorado e Cursos de

da disciplina Capacitacdo na area)
Licenciatura Objetiva e Titulos (Pos-
Professor P2 - Geografia | P2G 1 Plena-Areade | 5, graduagdo, Mestrado e
conhecimento Doutorado e Cursos de

da disciplina Capacitacdo na area)
Licenciatura Objetiva e Titulos (Pos-
Professor P2 - Histéria | P2H 1 Plena - I_Xrea de 30h graduacdo, Mestrado e
conhecimento Doutorado e Cursos de

da disciplina Capacitagdo na area)
Licenciatura Objetiva e Titulos (Pos-
Professor P2 - Ensino P2ER 1 Plena - Area de 30h graduacdo, Mestrado e
Religioso conhecimento Doutorado e Cursos de

da disciplina

Capacitagdo na area)

Avenida Tocantins, n° 57, Centro, CEP: 35.473-000, Belo Vale -MG.

Tel.: (31) 2391-6447 / licitacao@belovale.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE

ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM: 2025/2028

Licenciatura Objetiva e Titulos (Pos-
Professor P2 - POM 1 Plena - Area de 30h graduacdo, Mestrado e
Matematica conhecimento Doutorado e Cursos de
da disciplina Capacitagdo na area)
Ensino Objetiva e Titulos (Pos-
. . graduacdo, Mestrado e
Psicopedagogo PSC 1 S;g(ei;lo(:" e;;n 40h Doutorado e Cursos de
808 Capacitagdo na area)
Ensino Objetiva e Titulos (Pds-
Supervisor Escolar SES 4 Superior em 30h graduaco, Mestrado e
Pedagogia Doutorado e Cursos de
Capacita¢do na area)
Ensino Objetiva e Titulos (Pos-
Secretario Escolar SEE 4 Superior em 40h graduagdo, Mestrado e
Pedagogia Doutorado e Cursos de
Capacita¢do na area)
Ensino
Auxiliar Educacional AE 20 Fundamental 30h Objetiva
Completo
Ensino
Superior em Objetiva e Titulos (Pds-
C Fonoaudiologia graduacdo, Mestrado e
Fonoaudidlogo FND 1 . 40h
e registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitagdo na area)
conselho
Ensino
S;Eirrilgoeén Objetiva e Titulos (Pds-
Nutricionista NTE 2 registro no 40h graduagdo, Mestrado e
respectivo Doutorado e Cursos de
conielho i Capacitagdo na area)
Educacao
RELACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
DEMAIS SECRETARIAS MUNICIPAIS
VAGAS CARGA
CARGO CONCURSO REQUISITOS HORARIA TIPO DE PROVA

Avenida Tocantins, n° 57, Centro, CEP: 35.473-000, Belo Vale -MG.

Tel.: (31) 2391-6447 / licitacao@belovale.mg.gov.br




Analista Administrativo
11

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE

ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM: 2025/2028

Ensino Superior
em
Administracao
com registro no
respectivo
Conselho

ALD I 1 40h

Objetiva

Analista Ambiental

Ensino Superior
em Gestao
Ambiental ou
Ecologia ou
Ciéncias
Bioldgicas ou
Ciéncias com
habilitacdo em
Biologia ou
Engenharia
Ambiental ou
Geografia e
registro no
respectivo
Conselho

AAMBI 1 40h

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitacdo na area)

Analista Contabil

Ensino Superior
em Ciéncias
Contabeis e
registro no
respectivo

Conselho

ALC 1 40h

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitacdo na area)

Assistente de Regulacao
em Saude

Ensino Médio

ASRS 4 Completo

40h

Objetiva

Assistente Social 11

Ensino Superior
em Servico
Social e registro
no respectivo
Conselho

ASS 3 40h

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitacdo na area)

Atendente de Museu

Ensino Médio

ATM 1 Completo

40h

Objetiva

Atendente de Saude

Ensino Médio

ATS 6 Completo

40h

Objetiva
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Auxiliar Administrativo | AAD 8 Ensino Médio |, ) Objetiva
Completo
Auxiliar de Biblioteca | ABI 2 Ensino Médio |, ) Objetiva
Completo
Auxiliar de Servicos Ensino
. ¢ ASG 10 Fundamental 40h Objetiva
Gerais
Incompleto
Ensino Superior
em Objetiva e Titulos (Pos-
Bibliotecirio BL 1 Blbllot(.aconomla 40h graduacdo, Mestrado e
e registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitagdo na area)
Conselho
Ensino Superior
em Ciéncias
Bioldgicas, Objetiva e Titulos (Pds-
Biomédico BM 2 moc}al_ldade 12x36 graduacdo, Mestrado e
médica e Doutorado e Cursos de
registro no Capacitacdo na area)
respectivo
Conselho.
: Objetiva e Titulos (Pos-
Ensino raduacdo, Mestrado e
Bombeiro Hidraulico BHD 1 Fundamental 40h & ’
Doutorado e Cursos de
Completo N X
Capacitacdo na area)
Ensino
Cantineira II CTII 6 Fundamental 12x36h Objetiva
Incompleto
Ensino
Cantineira III CT III 6 Fundamental 40h Objetiva
Incompleto
Ensino
Coveiro CVR 6 Fundamental 12X36 Objetiva
Incompleto
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Ensino Superior
com habilitacdo Objetiva e Titulos (Pos-
Dentista II DNT I 2 espgaﬁca e 40h graduacdo, Mestrado e
registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitacdo na area)
Conselho
Ensino Superior
com habilitagao Objetiva e Titulos (Pos-
Educador Fisico EDF 3 esp§c1f1ca e 40h graduacdo, Mestrado e
registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitacdo na area)
Conselho
Ensino Médio e
Eletricista ELT 1 certlflcafi 0 de 40h Objetiva e Pratica
conclusao de
NR10
Ensino Médio
Eletricista de Auto ELTA 1 com habilitacdo 40h Objetiva e Pratica
especifica
Ensino Superior
em Objetiva e Titulos (Pos-
Enfermeiro II ENFII 2 Enfer.magem e 40h graduacdo, Mestrado e
registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitagdo na area)
Conselho
Ensino Superior
em Objetiva e Titulos (Pos-
Enfermeiro I11 ENF III 10 Enfermageme | 4,y graduagdo, Mestrado e
registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitacdo na area)
Conselho
Ensino Superior
em Engenharia Objetiva e Titulos (Pos-
Engenheiro Agronomo | ENGA 1 Agrgnoma € 40h graduagdo, Mestrado e
registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitacdo na area)
Conselho
Ensino Superlgr Objetiva e Titulos (Pos-
em Engenharia raduacao, Mestrado e
Engenheiro Civil ENG 1 Civil e registro 40h 8 640,
: Doutorado e Cursos de
no respectivo Capacitacdo na area)
Conselho p ¢
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Ensino Superior

. Objetiva e Titulos (Pds-
em Farmadcia e

Farmacéutico FAR 2 registro no 40h graduagao, Mestrado e
respectivo Doutorado e Cursos de
Colrjlselho Capacita¢do na area)

Ensino Superior
em Farmadcia,
com
especializacao
em Analises
Clinicas ou

tltulp c.ie Objetiva e Titulos (Pos-
Farmacéutico- especialista graduacdo, Mestrado e
L FBQ 1 expedido pela 40h ’
Bioquimico I . Doutorado e Cursos de
Sociedade Capacitagdo na area)
Brasileira de P ¢
Andlises

Clinicas além do
registro no
Conselho
Regional de
Farmadcia (CRF)
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Ensino Superior
em Biologia ou
Bioquimica ou

Engenharia
Agrondmica ou
Engenharia
Ambiental ou
Engenharia
Florestal ou
Geografia ou
Geologia ou
Quimica ou

Direito ou Objetiva e Titulos (Pos-

Engenharia 40h graduacdo, Mestrado e
Sanitarista ou Doutorado e Cursos de
Engenharia de Capacitagdo na area)

Minas ou Gestao

Ambiental ou
Ciéncias da
Natureza ou
Tecnologia em
Gestao
Ambiental com
habilitacdo
especifica e
registro no
respectivo
Conselho.

Fiscal ambiental FA 1

Ensino Superior
em Engenharia
Fiscal de Obras e Postura| FSO 1 Civil e registro 40h
no respectivo
Conselho

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitacdo na area)

Ensino Superior
em Medicina Objetiva e Titulos (Pos-
Fiscal Sanitirio FSS 1 Vete.rinéria e 40h graduacdo, Mestrado e
registro no Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitacdo na area)
Conselho
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Ensino Superior
em Ciéncias

Contabeis, Objetiva e Titulos (Pos-
Fiscal Tributério FST 1 Economiaou | g graduagdo, Mestrado e
Direito e Doutorado e Cursos de
registro no Capacitacdo na area)
respectivo
Conselho

Ensino Superior
em Fisioterapia
Fisioterapeuta II FTP 4 e registro no 30h
respectivo
Conselho

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitagdo na area)

Ensino
Gari GRI 5 Fundamental 40h Objetiva
Incompleto

Ensino
Jardineiro JRD 3 Fundamental 40h Objetiva e Pratica
Incompleto

Ensino
Lavador de Veiculos LV 2 Fundamental 40h Objetiva
Incompleto

Ensino
Marceneiro MAC 2 Fundamental 40h Objetiva e Pratica
Completo

Ensino Médio
Mecanico MCN 2 com habilitagao 40h Objetiva e Pratica
especifica

Ensino
Motorista | MTR I 20 Fundamental |, Obietiva e Prética
Completo - CNH )

MDU
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Ensino
Fundamental
Completo - CNH
“D” - Curso
completo de
socorrista
“atendimento
pré-hospitalar -
APH”, com
certificado,
Portaria n®
2.048,de 5 de
novembro de
2002 do
Ministério da
Saude

Motorista Il MTRII 6 12x36

Objetiva e Pratica

Ensino Superior
em Nutricdo e
registro no
respectivo
conselho -
Geral

Nutricionista NTG 2 40h

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitagdo na area)

Ensino
Fundamental
Completo - CNH
Operador de Maquinas | OPM 5 D” - Curso de 40h

operador de
maquinas com
certificado

valido

Objetiva e Pratica

Ensino
Operario OPR 5 Fundamental 40h
Incompleto

Objetiva

Ensino
Pedreiro PDR 6 Fundamental 40h
Completo

Objetiva e Pratica

Ensino
Pintor PIT 2 Fundamental 40h
Completo

Objetiva e Pratica
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Ensino Superior

. . Objetiva e Titulos (Pds-
em Psicologia e

graduacao, Mestrado e

Psicologo PSG 4 registro no 40h Doutorado e Cursos de
respectivo Capacitagdo na area)
Conselho P ¢

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica ou
curso Técnico
Técnico de Contabilidade | TCC 1 em 40h Objetiva
Contabilidade e
registro no
respectivo
Conselho

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica ou
Técnico de Enfermagem | TCE 10 curso Tecnico 40h Objetiva

de Enfermagem
e registro no
respectivo

Conselho

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica ou

Técnico em Higiene THD 3 .T.ecnlco em 40h Objetiva
Bucal Higiene Bucal e
registro no
respectivo
Conselho

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica ou
Técnico em Informatica | TCI 2 curso Tecr}u.:o 40h Objetiva

em Informatica
e registro no
respectivo

Conselho
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Técnico de Laboratorio

TCL

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica ou
curso Técnico
em Andlises
Clinicas e
registro no
respectivo
Conselho

40h

Objetiva

Técnico em Raio X

TRX

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica ou
Técnico em
Radiologia e
registro no
respectivo
Conselho

20h

Objetiva

Técnico em Seguranca
do Trabalho

TCST

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica ou
curso Técnico
em Seguranc¢a
do Trabalho e
registro no
respectivo
Conselho

40H

Objetiva

Terapeuta Ocupacional

TO

Ensino Superior
em Terapia
Ocupacional e
registro no
respectivo
Conselho

30h

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitacdo na area)

Veterinario

VET

Ensino Superior
em Medicina
Veterindria e

registro no
respectivo
Conselho

40h

Objetiva e Titulos (Pos-

graduacdo, Mestrado e

Doutorado e Cursos de
Capacitacdo na area)

Vigilante Patrimonial

VIGP

Ensino Médio
com habilitacdo
especifica e CNV

40h

Objetiva

3.6 Até a publicacdo do edital do concurso poderao ser acrescentados outros cargos e vagas.
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3.7 Os valores dos vencimentos indicados sdo aqueles previstos na legislacdo que cria o
cargo.Nenhum servidor recebera valor inferior ao salario-minimo nacional vigente a época
do pagamento.

3.8 METODOLOGIA DE PRESTACAO DO SERVICO

3.8.1 DO EDITAL DO CONCURSO PUBLICO

3.8.1.1 A empresa contratada devera preparar a minuta do edital necessaria e adequada ao
Concurso, considerando adistribuicdo das vagas por grupos de selecao ampla e restrita a

portadores necessidades especiais, conforme disposi¢des da legislacdo em vigor.

3.8.1.2 A empresa contratada devera apresentar as minutas dos editais a Comissdo Geral
do Concurso Publico para aprovacao, inclusive pela Procuradoria Juridica do Municipio.

3.8.1.3 A empresa contratada devera encaminhar o edital a Contratante, no formato de
publicacao na Imprensa Oficial, para aprovacao e posterior publicacao.

3.8.2 DA INSCRICAO DE CANDIDATOS

3.8.2.1 Os valores das taxas de inscri¢do para os cargos serao:

-R$ 120,00 (cento e vinte reais) para os de nivel superior;

- R$ 75,00 (setenta e cinco reais) para os de nivel médio; e

-R$ 50,00 (cinquenta reais) para os cargos de nivel fundamental.

3.8.2.3 Serao concedidas as isen¢des da taxa de inscri¢do, nos termos da legislacao aplicavel.
3.8.2.4 Os recursos arrecadados com as taxas de inscricio do concurso deverdo ser
depositados em Agéncia e Conta bancaria designada pela Prefeitura Municipal de BELO
VALE - MG, sendo que os valores das inscricdes constituem verba publica e serdo
destinados exclusivamente ao municipio.

3.8.2.5 As inscrigcdes para o concurso publico deverao ser abertas pelo periodo minimo de
15 (quinze) dias uteis e serdo realizadas exclusivamente por meio da internet, no endereco
eletronico da vencedora da licitagdo, disponivel 24 horas, ininterruptamente, durante todo
o periodo de inscrigdo, cujo pagamento sera feito via boleto bancario emitido no ato da
inscricao.

3.8.2.6 Ainscri¢do do candidato sera condicionada ao pagamento da taxa de inscri¢do fixada

no edital, ressalvadas as hipoteses de isencdo expressamente previstas no edital do
concurso.
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3.8.2.7 Nao serd possivel a devolugdo do valor da inscrigdo.
3.8.2.8 As inscri¢des observarao as disposicoes que se seguem:

a) no ato da inscri¢do, o candidato devera indicar, em campo préprio, a opgao pelo cargo ao
qual concorrera

b) a formaliza¢do da inscri¢do implicara a aceitagdo, pelo candidato, de todas as regras e
condi¢des estabelecidas no edital de abertura de inscrigdes;

c) os dados ou informacgdes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serao
considerados de sua inteira responsabilidade, e deverao ser resguardados nos termos da
Lei Geral de Protecdo de Dados.

d) as inscrigdes de candidatos portadores de deficiéncia obedecerdao aos mesmos
procedimentos descritos nos itens anteriores;

e) as inscri¢des dos candidatos, a que faz referéncia o item anterior, observarao a legislagao
pertinente; e

f) elaborar e reproduzir o manual informativo do candidato com o cronograma do
concurso, conteddo programatico e referéncias bibliograficas, quando for o caso, em
formato digital para acesso e impressao pelos interessados.

3.8.3 DOATENDIMENTO DOS CANDIDATOS

3.8.3.1 A contratada devera colocar a disposicio dos candidatos equipe treinada de
atendimento, a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail e
telefone (call center), carta ou pessoalmente, sem qualquer cobranca pelas informacoes
prestadas aos candidatos.

3.8.3.2 Os questionamentos formulados pelos candidatos deverao ser respondidos em, no
maximo, 2 (dois) dias uteis.

3.8.3.3 A contratada devera encaminhar cartdo de convocacao para a realizacdo das provas
atodosos candidatos inscritos, contendo: nome, nimero do documento de identidade, local
de realizagdo das provas, nimero de inscrigdo, caracteristica da vaga (ampla concorréncia
ou reservada a portadores de deficiéncia) e o cargo correspondente.

3.8.3.4 Os cartdes deverdo ser encaminhados por meio dos correios e a comunicagao da
remessa deve ser por e-mail, caso conste na ficha de inscrigao. Poderdo ser encaminhados
cartao de convocacgdo exclusivamente por endereco eletronico, desde que esta seja uma
opc¢do doproprio candidato, manifestada no ato da inscrig¢ao.
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3.8.3.5 Deverad ser disponibilizado no endereco eletronico da contratada o local de provas
por niamero de inscri¢cao, CPF ou RG de candidato, permitindo obter informagdes idénticas
as contidas no cartao.

3.8.4 DA SELECAO DOS CANDIDATOS

3.8.4.1 Quanto as provas, a empresa contratada tem as seguintes responsabilidades:

a) Composicdo e Elaboracdo das Provas Escritas e Praticas e analise de titulos, para os
cargosque especifica.

b) Avaliacao dos candidatos inscritos através de provas escritas e praticas.

c¢) Definicdo dos contetidos programaticos das disciplinas das provas, tendo em conta
quedeverao ser avaliadas as competéncias dos candidatos relativamente:

d) A percepcio, a compreensio e a interpretacio de textos em linguagem escrita verbal
enao verbal;

e) A capacidade de percepcio e raciocinio légicos;

f) A compreensio de assuntos gerais e atualidades;

g) Ao conhecimento de legislacao pertinente as atribuicdes do cargo, quando houver;

h) Ao conhecimento de assuntos e temas especificos de acordo com o cargo que concorre;
i) Contratacdo de profissionais para formacdo das bancas examinadoras;

j) Elaboracdo de provas escritas com questdes de multipla escolha; e

1) Realizacdo de andlise pedagégica das questdes, quanto ao conteddo e a forma.

3.8.4.2 As provas deverdo apresentar os seguintes conteudos e quantidades de questdes,
de acordo @mo nivel de escolaridade:

CARGOS AREA DE CONHECIMENTO N2 TOTAL DE QUESTOES
Portugués 10
Matematica 10
Ensino Fundamental - - -
Conhecimentos Gerais/Atualidades 10
30
Portugués 08
Redacao 10
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Raciocinio Logico/Matematica 08
Ensino Médio Informética - : 06 50
Conhecimentos Gerais/Atualidades 08
Noc¢des de Administracdo Publica 10
Portugués 08
Redacao 10
Raciocinio Logico/Matematica 05
Ensino Superior Informatica 05
Conhecimentos Gerais/Atualidades 08
Conhecimentos Especificos 14 60
Nocoes de Administracdo Publica 10

3.8.4.3 Para o cargo de operador de maquinas pesadas deverd ser aplicada prova
pratica em equipamento a ser disponibilizado pelo Municipio.

3.8.4.4 A prova pratica tera carater eliminatdrio.
3.8.4.5 Da Impressdo das Provas:

a) Impressdao das provas, inclusive para portadores de necessidades especiais,
utilizandopessoal técnico experiente e de absoluta confianca.

b) Acondicionamento das provas em envelopes com lacres especiais, por sua vez
acondicionados em malotes também com lacres codificados de seguranga e guardados até
o dia do seu transporte para o local da aplicagao.

¢) Guarda de todo o material utilizado na impressdo das provas e qualquer tipo de matriz
utilizado, restos de papéis utilizados e cadernos de questdes ndo aproveitados, até o dia da
aplicac¢do das provas.

d) As areas internas da contratada onde serdo elaboradas as provas deverao possuir acesso
restrito, vedado qualquer tipo de comunicacdo externa, devendo ser utilizados
computadores nao conectados as redes interna e externa.

e) Os cadernos de provas deverao ser impressos, lacrados e acondicionados em envelopes
de plastico opaco, com lacre inviolavel, devendo ser guardados em ambiente seguro da
contratada, com antecedéncia de 01 (um) dia da aplica¢do das provas.

f) O local de impressao das provas devera ser filmado 24 (vinte e quatro) horas, devendo
os arquivos de filmagem ser arquivados na sua integralidade, em sequéncia cronologica,
até que ocorra a homologac¢do do concurso.
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3.8.4.6 Da Aplicacdo das Provas:

a) As provas objetivas e de redacdo serdo realizadas simultaneamente para todos os cargos,
com excecao dos cargos de formacgdo até o ensino fundamental que nao terdo prova de
redacdo, e deverdo conter questdes inéditas que serdo elaboradas por bancas
examinadoras, previamente designadas pela contratada, altamente especializadas e
responsaveis pela avaliacdo do conhecimento e habilidades dos candidatos, abrangendo as
capacidades de compreensao, aplicacdo, analise e avaliacao, devendo valorizar o raciocinio
e privilegiar a reflexdo sobre a memorizagao e a qualidade sobre a quantidade.

b) A contratada devera elaborar provas especiais para candidatos portadores de
deficiéncia, indicados no formulario de inscricao.

c) Os membros das bancas devem elaborar, de forma isolada, as questdes de modo a
assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado.

d) As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deverao ser personalizadas e
identificadas por meio do mecanismo de seguranca.

e) O preenchimento e a assinatura do candidato da folha de respostas serao feitos,
obrigatoriamente, a tinta.

f) O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em
impressora de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressao e a legibilidade,
utilizando no corpo do texto uma fonte de, no minimo, dez pontos.

g) A corre¢do das provas de redacdo devera obedecer a critérios de imparcialidade e de
impessoalidade, inclusive com o processo de nao identificacdo dos candidatos.

h) Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrucoes
necessarias a realizacdo da prova.

i) A contratada devera montar, imprimir, conferir, embalar e lacrar os cadernos de
questoes, produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

j) Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico préprio ou contratado,
com acesso restrito a equipe da contratada, vedado qualquer meio de comunicagio externo.

1) Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados nos enderecos eletronicos da
contratada e da Prefeitura Municipal de BELO VALE - MG, conforme data a ser
oportunamente definida.

m) Os locais de provas serdo disponibilizados pelo Municipio, dentro de sua estrutura de

prédios publicos.
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n) Alocagao dos candidatos nos locais selecionados para aplicagao de provas, levando em
consideracdo a acessibilidade para candidatos que demandem condi¢des especiais, e
também as regras sanitarias eventualmente em vigéncia a época da aplicacdo das provas.

0) Preparac¢do de todo o material a ser utilizado na aplicagdo das provas: relatérios de
alocacao, relacao dos candidatos, lista de presenca, ata de sala, termos de aplicagao,
material de escritério (lapis, caneta, borracha, elastico etc.).

p) Transporte guarda e manutencao de sigilo das provas e do material necessario a sua
aplicacgao.

q) Aplicagdo das provas para todos os cargos no mesmo dia e horario, se porventura houver
necessidade, poderao ser alocados candidatos em outras cidades circunvizinhas de modo
que todos os candidatos ao mesmo cargo realizem suas provas no mesmo hordrio e dia.

r) Devera ser proibido, nos locais de aplicagdo das provas, o acesso de candidatos portando
qualquer tipo de equipamento eletronico.

s) A contratada devera utilizar detectores de metais nas salas de aula, onde os objetos
eletronicos deverao ser guardados em sacos plasticos lacrados e identificados.

t) A contratada devera dispor de todos os meios necessarios a assegurar absoluto sigilo e
seguran¢a em todas as etapas do certame, desde a elaboracdo das questdes de provas até a
homologacdo dos resultados do concurso.

u) A Prefeitura Municipal de BELO VALE - MG podera realizar diligéncia, antes da
assinatura do contrato, para verificar a capacidade técnico-operacional da licitante
vencedora.

3.8.4.3 Do pessoal para aplicagdo das provas:

a) As bancas examinadoras, para a elaboragao e correcdo das questdes de provas, deverdao
ser compostas por profissionais capacitados e com experiéncia.

b) Cada membro componente das bancas examinadoras deverd assinar termo de
compromissoa fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que ndo tem
conhecimento da participagdo de parentes, até o segundo grau, no certame e ndo possuir
qualquer vinculo profissional com instituicdes que oferecam cursos preparatdrios para
concursos.

¢) A contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que garanta
o atendimento aos candidatos, em cada etapa do concurso.
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d) Devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacio dos
instrumentos de avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificacdo dos candidatos.

e) A contratada devera disponibilizar equipe para aplicagdo das provas objetivas e de
redacdo, composta no minimo por:

e.1) 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos, sendo no minimo 2 (dois) por sala;

e.2) (um) fiscal para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, para cada
grupo de até 300 (trezentos) candidatos;

e.3) (dois) fiscais para recebimento de aparelhos eletrénicos para até 700 (setecentos)
candidatos;

e.4) (um) fiscal para atender pessoas com necessidades especiais (gestantes ou outros
portadores de necessidades especiais, etc.)

e.5) (dois) segurancas por local de prova;1 (um) coordenador por local de prova.

f) Disponibilizar pelo menos um representante para coordenar a aplicacdo das provas.

g) Dispor de Assessoria Técnica (Administrador), Juridica e Linguistica em todas as etapas
do concurso, para fins de elaboracdo de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos e
demaisdocumentos necessarios.

3.8.4.4 Da Correcao das Provas:

a) Captura e armazenamento das opg¢des assinaladas por cada um dos candidatos, em cada
questdo, através de processo Optico-eletronico.

b) Corre¢do das provas através do sistema computacional, comparando as opg¢oes
assinaladaspelos candidatos com o gabarito oficial e utilizando os critérios definidos no
edital regulador do Concurso.

c) Correcao da prova de redacgado por profissionais devidamente habilitados.

d) Da Divulgacdo dos Gabaritos, dos Recursos e dos Resultados

Da Divulgacao dos Gabaritos:

a) Emissdo e divulgacao dos gabaritos das provas na rede Internet, na pagina do Concurso.

b) Envio dos gabaritos no formato de publicacdo da Imprensa Oficial a Contratante, para
verificacdo e posterior publicacao.
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3.8.4.5 Dos Recursos:

a) Recebimento e protocolo dos recursos impetrados.

b) Julgamento dos recursos, de acordo com o estabelecido no edital do Concurso.

c) Emissdo e divulgacdo do resultado do julgamento dos recursos na rede Internet, na
pagina do Concurso, e na imprensa especializada, de acordo com o estabelecido no edital

do Concurso.

d) Elaboracdo de subsidios as demandas judiciais e extrajudiciais e fornecimento de todas
as informacdes necessarias, independentemente do término da participacao.

Dos Resultados

a) Divulgacdo das notas e da classificagdo dos candidatos na rede Internet, na pagina do
Concurso.

b) Envio do material relativo aos resultados, em formato de publicacao da Imprensa Oficial,
a Administracdo para que esta providencie a sua publicagao.

3.8.5 DOS PRODUTOS DE INFORMACAO A SEREM ENTREGUES:

3.8.5.1 Constituem, entre eventuais outros, produtos de informacao a serem entregues pela
Contratada ao Contratante, os seguintes relatérios finais impressos e em meio magnético,
contendo:

a) Candidatos aprovados e reprovados;

b) Enderecos dos candidatos aprovados.

c) Copias dos relatérios produzidos durante o Concurso.

d) Base de dados informatizada de consulta a informagdo dos candidatos aprovados, tais
comodados pessoais, op¢des no Concurso, nota nas disciplinas e a sua situacdo final.

e) Os arquivos relacionados ao concurso publico deverdo ser apresentados de forma clara
eorganizados em formato (PDF) que possibilite facil operagao e impressao.

f) Envio de toda a documentagdo relativa ao Concurso, acondicionado em envelope
comfechamento hot melt, para arquivamento nas dependéncias da Prefeitura de BELO
VALE.

3.8.6 DO CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES
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3.8.6.1 A contratada devera iniciar os servi¢os, objeto do contrato, com reunido a ser
realizada com a Comissdao de Concurso Publico do Municipio de BELO VALE, em até 5
(cinco) dias corridos apds a data de assinatura do contrato.

3.8.6.2 A contratada devera cumprir os prazos previstos para a execuc¢do das etapas, de
acordo com o cronograma a ser elaborado e aprovado nesta mesma reunido, que devera
conter no minimo os seguintes eventos:

a) Encaminhamento ao Municipio da proposta de edital;

b) Retorno a contratada do edital aprovado pelo Municipio;

c) Publicacao do edital do concurso no DOE e site do Municipio e da Contratada e envio do
edital ao TCEMG;

d) Abertura de inscri¢des e inicio do prazo para solicitagdo de isencao de taxa de inscricao;
e) Término do prazo para solicitagdo de isencdo de taxa de inscrigdo;

f) Divulgacdo do resultado de isencao de taxa de inscrigao e abertura de prazo para recurso
oupagamento da taxa;

g) Fim do prazo para recurso do resultado da isencao;

h) Divulgacdo da analise dos recursos e prazo para pagamento da taxa dos recursos
julgadosimprocedentes;

i) Encerramento das inscrigoes;

j) Disponibilizacdo do rol dos inscritos e outras informagdes;
1) Divulgacdo dos locais e do horario das provas;

m) Aplicacao das provas;

n) Divulgac¢do do gabarito preliminar;

0) Inicio do prazo para recursos;

p) Fim do prazo para recursos;

q) Divulgacdo do resultado dos recursos;

r) Envio ao Municipio das listas de classificados;
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s) Publicacao das listas de classificados;

t) Inicio do prazo para recursos das listas de classificados;

u) Fim do prazo para recursos das listas de classificados;

v) Divulgacao da analise dos recursos;

x) Envio ao Municipio das listas finais de classificados;

z) Publicac¢do do resultado final e da homologagao do concurso.
4. PRAZO DE VIGENCIA

4.1 O prazo de vigéncia do contrato decorrente deste Termo de Referéncia terd inicio na
data de sua assinatura e permanecerd vigente até a conclusdo integral dos servicos
contratados, compreendendo todas as etapas necessarias a realizacao do concurso publico,
desde o apoio técnico a elaboracdo do edital até a publicagio do resultado final e a
homologacdo do certame pelo Municipio de Belo Vale/MG.

4.2 A vigéncia contratual estara vinculada a execu¢do completa do objeto, observados os
prazos definidos no cronograma do concurso publico, podendo ser ajustada, se necessario,
mediante justificativa formal e nos termos da legislacao vigente, desde que mantido o
interesse publico e respeitadas as disposicdes da Lei n? 14.133/2021.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1 A remuneracdo da entidade contratada dar-se-a por valor global, correspondente a
execucdo integral dos servigos de planejamento, organizacdo e execucao do concurso
publico, nos termos definidos neste Termo de Referéncia, no contrato e no Estudo Técnico
Preliminar que fundamenta a presente contratacdo, observando-se o seguinte cronograma
de desembolso e pagamento:

a) 60% (sessenta por cento) do valor contratado, apds o encerramento das inscrigcdes e a
entrega das listas de candidatos;

b) 20% (vinte por cento) do valor contratado, apés a aplicacdo das provas objetivas;

¢) 20% (vinte por cento) do valor contratado, apds a entrega dos resultados finais.

5.2 0 valor estimado da contratagdo sera composto por valor fixo de R$ 197.500,00 (cento
e noventa e sete mil e quinhentos reais), correspondente a execugao integral do certame
para um universo de até 2.500 (duas mil e quinhentas) inscri¢des, acrescido de valor
variavel de R$ 69,00 (sessenta e nove reais) por candidato que exceder esse quantitativo,
observadas as premissas e estimativas constantes no Estudo Técnico Preliminar.

Avenida Tocantins, n° 57, Centro, CEP: 35.473-000, Belo Vale -MG.
Tel.: (31) 2391-6447 / licitacao@belovale.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM: 2025/2028

5.3 A medicao dos servicos serd realizada de forma global e por etapas, em conformidade
com o cronograma fisico-financeiro estabelecido neste Termo de Referéncia,
condicionando-se a verificacdo, pela fiscalizacao do contrato, do cumprimento do objeto
contratado, da observancia ao cronograma aprovado e da entrega dos produtos
correspondentes a cada fase.

5.4 Os valores arrecadados a titulo de taxa de inscri¢dao constituem receita publica, devendo
ser integralmente recolhidos a conta bancaria indicada pelo Municipio de Belo Vale/MG,
nos termos do artigo 56 da Lei n? 4.320/1964, sendo vedada a criagdo de caixas especiais
ou a administrac¢do, gerenciamento ou retencdo desses recursos pela contratada.

5.5 A receita proveniente das taxas de inscricao podera ser utilizada para o pagamento da
contratada, desde que respeitados o valor global estabelecido neste Termo de Referéncia e
as disposicdes contratuais, observando-se o entendimento consolidado do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais quanto a natureza publica dessas receitas.

5.6 Caso o montante arrecadado com as taxas de inscricao seja superior ao valor devido a
contratada, a diferenca positiva pertencera aos cofres municipais, devendo ser
contabilizada e destinada conforme as normas or¢amentarias e financeiras vigentes.

5.7 O pagamento a contratada ficara condicionado a atestacdo da execucdo dos servicos
pela fiscalizagdo do contrato, a comprovagdo do regular recolhimento das taxas de inscrigao
como receita publica e a observancia das demais exigéncias legais, contratuais e
administrativas aplicaveis, nos termos da Lei n2 14.133/2021.

6. 0BRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Constituem obrigacdes da entidade contratada, além das demais previstas na legislacao
aplicavel, no contrato administrativo e neste Termo de Referéncia:

[ - executar integralmente os servigos de planejamento, organizagdo e execu¢do do
concurso publico, em estrita conformidade com este Termo de Referéncia, com o Estudo
Técnico Preliminar que o fundamenta, com o edital do certame e com a legislacao vigente;

Il - prestar apoio técnico a elaboracdo, revisdo e adequagdo das minutas do edital do
concurso publico, submetendo-as a aprovacao da Administracdo Municipal, inclusive da
assessoria juridica, antes de sua publicacao;

III - planejar, organizar e cumprir rigorosamente o cronograma do concurso publico,
observando os prazos legais, administrativos e aqueles decorrentes de determinacao
judicial;

IV - disponibilizar, manter e operar sistema informatizado seguro para inscri¢des, gestdao
de dados, comunicacdo com os candidatos, divulgacdo de informagdes, resultados e
recebimento de recursos administrativos;
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V -receber, processar e analisar as inscri¢des dos candidatos, incluindo pedidos de isen¢do
de taxa de inscri¢ao, assegurando tratamento isondémico, impessoal e transparente;

VI - elaborar, revisar, imprimir, guardar, transportar, aplicar e corrigir as provas objetivas,
discursivas, praticas e de titulos, conforme o caso, observando critérios técnicos,
impessoais e isondmicos, bem como adotando procedimentos que assegurem o sigilo, a
integridade e a inviolabilidade dos materiais e das informacdes do certame;

VII - contratar, selecionar e treinar profissionais, bancas examinadoras, fiscais,
coordenadores e equipes de apoio em numero suficiente e com qualificagdo compativel
com a complexidade do concurso publico, garantindo a adequada execucdo de todas as
etapas do certame;

VIII - adotar protocolos rigorosos de seguranc¢a e controle em todas as fases do concurso
publico, incluindo mecanismos de prevencdo a fraudes, identificagio segura dos
candidatos, controle de acesso a informagdes sensiveis e rastreabilidade dos materiais;

IX - assegurar a protecao dos dados pessoais dos candidatos, observando integralmente a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD (Lei n? 13.709/2018), adotando medidas
técnicas e administrativas aptas a garantir a confidencialidade, a integridade e o uso
adequado das informacdes;

X - disponibilizar canais formais e acessiveis de atendimento aos candidatos, com equipe
capacitada para esclarecimento de duvidas, recebimento de solicitacdes e
acompanhamento das etapas do concurso, nos prazos definidos no edital;

XI - processar, analisar e julgar os recursos administrativos interpostos, elaborando
respostas fundamentadas e promovendo a divulgacdo dos respectivos resultados;

XII - elaborar, consolidar e encaminhar a Administracdo Municipal todas as listagens,
relatorios, bases de dados e demais produtos finais do certame, de forma organizada,
auditavel e compativel com os sistemas administrativos do Municipio;

XIII - observar rigorosamente o valor global da contratagcdo de R$ 197.500,00 (cento e
noventa e sete mil e quinhentos reais), caso o nimero de candidatos supere a marca de
2.500, sera aplicado o valor de R$ 69,00 (sessenta e nove reais) por candidato excedente, a
fim de manter o equilibrio econémico-financeiro necessario para cobrir os custos variaveis
de impressdo de provas, logistica de aplicagdo e processamento de resultados;

XIV - nao administrar, ndo gerenciar, ndo movimentar e nao reter recursos publicos
provenientes das taxas de inscrigdo, competindo-lhe exclusivamente apresentar os
demonstrativos técnicos necessarios a medicao e ao pagamento, nos termos definidos neste
Termo de Referéncia e no contrato;
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XV - prestar todas as informacgoes, esclarecimentos, relatérios e documentos solicitados
pela gestdo e pela fiscalizagdo do contrato, bem como facilitar o acesso aos dados
necessarios a atividade fiscalizatoria;

XVI - responder integralmente por eventuais danos causados a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de falhas, irregularidades, omissdes ou descumprimento das
obrigacdes assumidas;

XVII - cumprir todas as determinagdes da gestdo e da fiscalizagdo contratual, promovendo,
no prazo fixado, a correcdo de falhas ou irregularidades eventualmente apontadas, sem
onus adicional para a Administracao.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Constituem obrigacdes do Municipio de Belo Vale/MG, na qualidade de contratante,
além das demais previstas na legislacao aplicavel, no contrato administrativo e neste
Termo de Referéncia:

I - adotar todas as providéncias administrativas necessarias a formalizacdo, a execucdo e
ao acompanhamento do contrato, assegurando condi¢des adequadas para a prestacao
regular dos servicos;

I1 - designar formalmente gestor e fiscal(is) do contrato, nos termos da Lei n® 14.133 /2021,
conferindo-lhes as atribui¢des necessarias ao acompanhamento, a fiscaliza¢do e a gestao da
execucdo contratual;

IIl - fornecer a contratada, de forma tempestiva, todas as informacdes, documentos,
diretrizes e decisOes administrativas necessarias a adequada execucdo do objeto,
especialmente aquelas relacionadas aos cargos, vagas, requisitos, legislacio municipal
aplicavel e orientac¢des institucionais;

[V - analisar, avaliar, aprovar ou solicitar ajustes, em tempo habil, nas minutas do edital,
cronogramas, comunicados, relatdrios, resultados e demais documentos técnicos
elaborados pela contratada, inclusive com manifestagdo da assessoria juridica quando
necessario;

V - assegurar a publicidade dos atos oficiais do concurso publico, incluindo a realizagao de
publicacdes em meio oficial, em articulagdo com a contratada, observadas as normas legais
e administrativas aplicaveis;

VI - proceder a arrecadagao das taxas de inscricdo, garantindo o recolhimento integral dos
valores a conta bancaria indicada pelo Municipio, em conformidade com a legislacdo
orcamentaria e financeira vigente, e arcar com os 6nus decorrentes de eventuais hipoteses
legais de isencdo da taxa de inscricao, sendo que tais custos poderao ser repassados aos
candidatos na taxa de inscri¢ao a ser cobrada no concurso;
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VII - zelar pela correta contabilizacdo, controle e prestacdo de contas das receitas
provenientes das taxas de inscrigdo, tratadas como receita publica, nos termos da legislacao
aplicavel e do entendimento dos 6rgaos de controle;

VIII - efetuar o pagamento devido a contratada, apds a regular medi¢do e atestacdo da
execucdo dos servicos pela fiscalizacdo do contrato, observados o valor global, composto
por valor fixo de R$ 197.500,00 (cento e noventa e sete mil e quinhentos reais),
correspondente a execucao integral do certame para um universo de até 2.500 (duas mil e
quinhentas) inscrigdes, acrescido de valor variavel de R$ 69,00 (sessenta e nove reais) por
candidato que exceder esse quantitativo e as disposi¢cdes contratuais e legais pertinentes;

IX - acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, registrando formalmente as
ocorréncias verificadas, solicitando esclarecimentos, exigindo corre¢des quando
necessarias e adotando as providéncias administrativas cabiveis;

X - assegurar o cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade, isonomia,
publicidade, transparéncia, eficiéncia e interesse publico em todas as fases do concurso
publico;

XI - adotar, quando cabivel, as medidas administrativas e legais necessarias diante de
irregularidades, falhas ou descumprimento contratual, inclusive a aplicacdo de sangdes,

assegurados o contraditério e a ampla defesa;

XII - promover a homologac¢do do concurso publico, apds a verificacdo da regularidade da
execucdo do certame e do atendimento integral do objeto contratado;

XIII - realizar reunides entre o Instituto e a Comissao do concurso de forma on-line, sempre
que necessario para alinhamento e acompanhamento do certame;

XIV - realizar avaliagdo da condi¢ao de pessoa com deficiéncia para os candidatos que se
inscreverem para as vagas reservadas;

XV - providenciar posto presencial para atendimento aos candidatos, durante o prazo de
inscricdo e de interposicdo de recursos;

XVI - disponibilizar espaco, veiculos e materiais necessarios para a realizacdo das provas

praticas.
8. PLANILHA ORGAMENTARIA DE VALORES ESTIMADOS
QUANTIDADE / x FORMA DE
ITEM UNIDADE DESCRICAO DO SERVICO REMUNERAGAO VALOR ESTIMADO
Prestacio  de  servicos|| Valor fixo até |Valor fixo até 2.500 inscritos:
01 (servigo) técnicos especializados de|| 2.500 inscritos R$ 197.500,00
planejamento, organizacdo e|| + excedente
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FORMA DE
REMUNERACAO

QUANTIDADE /

UNIDADE DESCRICAO DO SERVICO

VALOR ESTIMADO

execucao integral de Valor excedente: R$69,00
concurso publico destinado
ao provimento de cargos
efetivos do quadro
permanente do Municipio de
Belo Vale/MG, abrangendo
todas as etapas do certame,
desde o apoio técnico a
elaboracdao e revisdo do
edital até a homologacdo
final dos resultados.

9. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

9.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Municipio de Belo
Vale/MG, por meio de gestor do contrato e fiscal(is) designados formalmente por ato
administrativo préprio, nos termos da Lei n? 14.133 /2021, aos quais competira zelar pelo
fiel cumprimento das disposi¢des contratuais, deste Termo de Referéncia e da legislacao
aplicavel.

9.2. Compete ao gestor do contrato a coordenacgao geral da execugao contratual, incluindo
o acompanhamento dos prazos, a interlocucdo institucional com a contratada, a
consolidacdo das informagdes prestadas pela fiscalizacdo, bem como a adog¢do das
providéncias administrativas necessarias a regular execugdo do ajuste.

9.3. Compete ao fiscal do contrato o acompanhamento técnico e operacional da execucao
dos servicos, cabendo-lhe, dentre outras atribui¢oes:

[ - Verificar a conformidade da execug¢ao dos servicos com o objeto contratado, com o
cronograma do concurso publico e com as disposi¢coes deste Termo de Referéncia;

II - Acompanhar e registrar o cumprimento das etapas do certame, inclusive quanto a
elaboracao do edital, realizacdo das inscrigdes, aplicagdo das provas, divulgacdo de
resultados e julgamento de recursos;

[l - verificar a observancia dos protocolos de seguranca, sigilo, isonomia, transparéncia e
protecdo de dados pessoais adotados pela contratada;

IV - Solicitar esclarecimentos, informa¢des e documentos necessarios a adequada
fiscalizacdo da execucdo contratual;

V - Registrar formalmente, em relatério préprio, as ocorréncias verificadas durante a
execucdo do contrato, indicando eventuais falhas, impropriedades ou descumprimentos
contratuais;
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VI - Exigir da contratada a corre¢do de irregularidades identificadas, fixando prazo
razoavel para saneamento, quando cabivel;

VII - atestar a medicdo dos servigos para fins de pagamento, observados os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato.

9.4. A contratada devera prestar todas as informagdes solicitadas pela gestao e fiscalizagao
do contrato, bem como facilitar o acesso aos dados, documentos, sistemas e registros
relacionados a execugdo do concurso publico, sempre que necessario ao exercicio da
atividade fiscalizatdria.

9.5. A atuacdo da gestdo e da fiscalizagdo contratual ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do objeto, permanecendo esta
integralmente responsavel por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de acdo ou omissao relacionada a execucao do contrato.

9.6. Constatada irregularidade, falha na execucdo ou descumprimento contratual, a
Administracdo podera adotar as medidas administrativas cabiveis, inclusive a aplicacdo das
sangdes previstas no contrato e na legislacdo vigente, assegurados o contraditorio e aampla
defesa.

9.7. A fiscalizacdo e a gestdo contratual deverdo observar, em todas as suas atuacgdes, os
principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, transparéncia, proporcionalidade e
interesse publico, assegurando a regularidade, a lisura e a confiabilidade do concurso
publico.

9.8 Sera o Gestor do Contrato o Secretario Municipal de Administracao, Planejamento e
Gestdo, o Sr. Davison Santos de Almeida.

9.9 Sera o Fiscal do Contrato, o Secretario Adjunto de Obras, Sr Gilmar Braga da Silva.
10. RECURSOS ORCAMENTARIOS

A contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia serd custeada com recursos
provenientes das taxas de inscricao arrecadadas no concurso publico, as quais constituem
receita publica, nos termos da legislagdo financeira e orcamentaria vigente.

Os valores arrecadados a titulo de taxa de inscrigdo deverdo ser integralmente recolhidos
a conta bancaria indicada pelo Municipio de Belo Vale/MG, observando-se o disposto no
artigo 56 da Lei n? 4.320/1964, sendo vedada a criagdo de caixas especiais ou a retengao,
administracao ou gerenciamento desses recursos pela entidade contratada.

A receita proveniente das taxas de inscricdo podera ser utilizada para o pagamento da
contratada, desde que respeitado o valor fixo de R$ 197.500,00 (cento e noventa e sete mil
e quinhentos reais), correspondente a execugdo integral do certame para um universo de
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até 2.500 (duas mil e quinhentas) inscri¢des, acrescido de valor variavel de R$ 69,00
(sessenta e nove reais) por candidato que exceder esse quantitativo, conforme previsto
neste Termo de Referéncia, no contrato e no Estudo Técnico Preliminar que fundamenta a
contratacao.

Caso o montante arrecadado com as taxas de inscricdo seja superior ao valor devido a
contratada, a diferenca positiva constituira receita préopria do Municipio, devendo ser
contabilizada e destinada de acordo com as normas orcamentarias e financeiras aplicaveis.

A execucdo financeira da contratacdo observara os principios da legalidade, da unidade de
tesouraria, da universalidade e da transparéncia orgamentaria, bem como o entendimento
consolidado dos 6rgaos de controle acerca da natureza publica das taxas de inscrigdo em
concursos publicos, ndo implicando renuncia de receita nem antecipa¢do de pagamento a
contratada.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento, total ou parcial, das obriga¢des assumidas neste Contrato
ensejara a instauracao de processo administrativo para apuracao da responsabilidade da
CONTRATADA, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei n?®
14.133/2021.

11.1.1. A CONTRATADA sera notificada, preferencialmente por meio eletronico, para
apresentacdo de defesa prévia, acompanhada das justificativas e documentos que entender
pertinentes, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data do recebimento da
notificacao.

11.1.2. A confirmagdo expressa do recebimento da notificacdo eletronica sera exigida,
considerando-se a CONTRATADA plenamente cientificada na data do envio da
comunicacao eletronica, ainda que ndo haja resposta expressa.

11.2. Ser4 aplicada a penalidade de ADVERTENCIA por escrito nos casos de infra¢des de
menor gravidade, assim entendidas aquelas que ndo causem prejuizo relevante a

Administracdo e nao justifiquem a aplicagao de penalidade mais severa, tais como:

a) falhas formais na execucao dos servicos que ndo comprometam sua regularidade ou
continuidade, desde que sanadas no prazo fixado pela fiscalizacao;

b) descumprimento pontual de obrigacdes acessorias previstas neste Contrato.

11.3. Sera aplicada a penalidade de MULTA, observados os principios da razoabilidade e
proporcionalidade, nas seguintes hipoteses:
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a) multa moratoria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor mensal do contrato, por dia de
atraso injustificado na execugao dos servigos, limitada ao percentual maximo de 20% (vinte
por cento);

b) multa compensatoéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato, no caso
de descumprimento de clausulas contratuais ndo enquadradas na alinea anterior;

c) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, na hipdtese de recusa
injustificada da CONTRATADA em formalizar termo aditivo obrigatdrio previsto em lei;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato, por ocorréncia, no caso
de ndo apresentacao de documentacdo indispensavel a fiscalizagdo ou ao pagamento.

11.3.1.0 CONTRATANTE podera reter valores devidos a CONTRATADA até o limite do valor
da multa aplicada, como medida acautelatoria, até a conclusao do processo administrativo.

11.3.2. Aplicada a penalidade, a CONTRATADA sera notificada para efetuar o recolhimento
do valor da multa no prazo minimo de 15 (quinze) dias corridos.

11.3.3. O ndo recolhimento da multa autorizara:

a) a compensacdo com créditos da CONTRATADA relativos a este ou a outros contratos
firmados com o CONTRATANTE;

b) a cobrang¢a administrativa ou judicial do valor devido;
¢) ainscricdo do débito em divida ativa, se cabivel.

11.3.4. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢oes
previstas neste Contrato.

11.4. Sera aplicada a penalidade de IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a
Camara Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando a CONTRATADA:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato que resulte em prejuizo relevante a
Administracgao;

b) der causa a inexecugdo total do contrato;
) ensejar atraso reiterado e injustificado na execu¢ao dos servicos.

11.5. Sera aplicada a penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU
CONTRATAR quando a CONTRATADA:

a) prestar declaragdo falsa durante a execucdo contratual;
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b) praticar fraude na execu¢do do contrato;

¢) comportar-se de modo inidoneo;

d) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.5.1. A san¢do de declaracdo de inidoneidade impedirda a CONTRATADA de licitar ou
contratar com a Administra¢do Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.5.2. Aaplicacdo da penalidade de declaragdo de inidoneidade é de competéncia exclusiva
da autoridade maxima da CaAmara Municipal.

11.6. As sangdes previstas neste item serdo apuradas mediante processo administrativo de
responsabilizacao, conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores,

observados os prazos e procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021.

11.6.1. Na hipdtese de deferimento de producdo de provas adicionais, serd assegurado a
CONTRATADA prazo de 15 (quinze) dias uteis para apresentag¢do de alegagoes finais.

11.6.2. Serao indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatdrias.

11.6.3. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela
Administracdo, observadas as causas de interrupcao e suspensao previstas em lei.

11.7. A aplicacdo das sang¢des ndo exclui, em nenhuma hipotese, a obrigacdo de reparagao
integral dos danos causados ao CONTRATANTE.

11.8. Na aplicacao das san¢oes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracao;

b) as circunstancias do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos efetivamente causados;

e) a existéncia de programa de integridade, quando aplicavel.

11.9. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
admitem reabilitagdo, desde que atendidos cumulativamente os requisitos previstos no art.
163 da Lein2 14.133/2021.
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11.10. Da aplicagdo das san¢des cabera recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, com efeito suspensivo, nos termos da Lei n2 14.133/2021.

11.11. As penalidades aplicadas serao registradas nos cadastros competentes e divulgadas
na forma da legislagdo vigente.

12. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DO REAJUSTE DE PREGO
12.1 Reequilibrio econémico-financeiro

12.1.1 O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado, mediante
acordo entre as partes e prévia justificativa técnica e juridica, com a finalidade de
restabelecer a relagdo inicialmente pactuada entre os encargos da contratada e a
retribuicdo da Administragdo, assegurando a justa remuneracao pelos servicos prestados e
a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do ajuste, nos termos da Lei n®
14.133/2021.

12.1.2 O reequilibrio econémico-financeiro podera ser concedido, para mais ou para
menos, nas seguintes hipdteses:

12.1.2.1 Para mais, quando ocorrerem fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, que retardem ou impecam a execug¢ao do contrato,
bem como nos casos de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual;

12.1.2.2 Para menos, quando o valor contratado se tornar manifestamente superior aos
precos praticados no mercado ou quando ocorrer fato do principe que justifique a
recomposicdo em favor da Administracao.

12.1.3 Para a formulacdo do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, ndo poderao
existir empenhos com pendéncias de execucdo ou entrega referentes ao objeto do pedido.

12.1.4 Os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro ndo suspendem a execuc¢ao dos
servicos ja empenhados, devendo a contratada manter a regular execucao contratual.
Eventuais efeitos financeiros decorrentes de pedidos deferidos aplicar-se-do apenas aos
servicos executados apos a decisao final da autoridade competente.

12.1.5 A solicitacdo de reequilibrio econémico-financeiro devera ser formalizada pela
contratada, instruida, obrigatoriamente, com a seguinte documentacgao:

12.1.5.1 planilha detalhada de composi¢do de custos, indicando, de forma clara, a estrutura
de custos e a margem de lucro da prestacao dos servigos;

12.1.5.2 c6pias das notas fiscais relativas ao periodo da contratagao inicial e ao periodo em
que se fundamenta o pedido de reequilibrio, de modo a permitir a comparagdo dos custos;
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12.1.5.3 comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, mediante
apresentacdo das certidoes vigentes relativas ao FGTS, débitos trabalhistas, tributos
federais e divida ativa da Unido, tributos estaduais e tributos municipais.

12.1.6 A auséncia de qualquer dos documentos exigidos implicard o nao recebimento do
pedido de reequilibrio econémico-financeiro.

12.1.7 Ainiciativa e o 6nus da comprovagdo do desequilibrio econdmico-financeiro caberao
exclusivamente a contratada, competindo a Administracao a analise técnica, econdmica e
juridica do pedido e a deliberagdo quanto ao seu deferimento ou indeferimento.

12.1.8 Nao comprovada a ocorréncia de desequilibrio econémico-financeiro ou a existéncia
de fato superveniente apto a justifica-lo, o pedido sera indeferido, permanecendo a
contratada obrigada ao cumprimento integral das obrigacdes contratuais pelos valores
originalmente pactuados, sob pena de aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis.

12.1.9 Para fins de manutencao do reequilibrio deferido, a Administracdo podera exigir,
sempre que entender necessario, a apresentacdo de planilhas de custos atualizadas e
documentos comprobatoérios adicionais.

12.1.10 A Administracao reserva-se o direito de realizar pesquisa de mercado paralela para
verificar a compatibilidade dos valores apresentados, podendo indeferir o pedido caso
reste demonstrada a possibilidade de absor¢ao dos custos pela contratada ou a adogdo de
medidas gerenciais que ndo comprometam a execuc¢do do contrato.

12.1.11 O reequilibrio econdmico-financeiro, quando autorizado, serd formalizado por
termo aditivo, com a emissao do respectivo empenho complementar, ndo produzindo
efeitos retroativos a servicos ja executados ou faturados.

12.1.12 O novo valor somente produzira efeitos ap6s manifestacdo juridica favoravel e
decisdo da autoridade competente.

12.1.13 Para eventual reequilibrio econdmico-financeiro em favor da Administracao,
caberd a contratante comprovar a redugdo dos pregos de mercado mediante planilhas de
custos e/ou pesquisas de precos idoneas.

12.2 Reajuste de precos

12.2.1 Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses,
contado a partir da data do orcamento estimado.

12.2.2 Decorrido o interregno minimo de um ano, 0s pre¢os serdo reajustados,
independentemente de solicitagio da contratada, mediante aplicacdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo,
observada a legislacao vigente.
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12.2.3 O reajuste incidira exclusivamente sobre os servigos executados apds o implemento
da anualidade.

12.2.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir da data dos efeitos financeiros do dltimo reajuste concedido.

12.2.5 Na hipotese de atraso ou nao divulgacao do indice de reajuste, sera aplicada a ultima
variacdo conhecida, procedendo-se a compensacgao das diferengas quando da divulgacao do
indice definitivo.

12.2.6 Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou nao possa mais ser utilizado, sera
adotado o indice que vier a ser determinado pela legislacdo superveniente ou, na sua
auséncia, aquele definido de comum acordo entre as partes, mediante termo aditivo.

12.2.7 O reajuste de pregos sera formalizado por apostilamento, nos termos da Lei n®
14.133/2021, ndo se caracterizando como alteragdo contratual.

13. DA HABILITAGAO
13.1 - REGULARIDADE JURIDICA:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ou Ato constitutivo, estatuto
ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados, em se tratando
de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de acbdes, acompanhadas de
documentos de eleicao de seus administradores; ou Inscri¢do do ato constitutivo, no
caso de sociedades civis,acompanhada de prova de diretoria em exercicio; ou Decreto
de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir; ou no caso de
Sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores; ou no caso de Microempreendedor Individual (MEI):
apresentacdo do Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual, que
podera ser obtido no endereco:
http: //www.portaldoempreendedor.gov.br/certificado.

b) Cépia do RG e CPF dos sdcios.
13.2 - REGULARIDADE FISCAL:
a) Prova de Inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Economica
Federal;
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c) Certiddo Negativa de Débito com créditos tributarios federais e a divida ativa da
Unido, incluindo a regularidade com as contribui¢des previdenciarias;

d) Prova de Regularidades com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede da
proponente, ou outra equivalente na forma da lei.

13.3 - REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao de Faléncia emitida por érgdao competente com data de emissao de até 90
(noventa) dias antes da abertura da sessao.

13.4 - REGULARIDADE COM O MINISTERIO DO TRABALHO E DECLARAGAO DE QUE NAO
EMPRESA MENOR:

a) Prova de Regularidade com o Ministério do Trabalho, por meio de apresentacao de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

b) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 72 da Constituicao Federal.

13.5 - REGULARIDADE TECNICA:

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico, que comprove(m) a execu¢do satisfatéria de servicos de planejamento,
organizacdo e execucdo de concurso publico ou processo seletivo de porte e
complexidade compativeis com o objeto da contratacdo, contendo, no minimo, a
identificacdo da contratante, o objeto executado, o periodo de realizacdo e a avaliacdo
quanto ao desempenho da contratada;

b) Comprovacao de experiéncia institucional na realizacdo de concursos publicos
multicargos e multiniveis, demonstrando a aptidao para conduzir certames que
envolvam diferentes modalidades de prova e elevado nimero de candidatos;

c) Declaracao de disponibilidade de equipe técnica especializada, indicando a
existéncia de profissionais qualificados nas areas técnica, pedagogica, de tecnologia
da informacao, logistica e seguranga, aptos a atuar em todas as fases do certame;

d) Declaracdo de disponibilidade de infraestrutura operacional e tecnoldgica,
incluindo sistemas informatizados proprios ou regularmente contratados para
inscrigdes, gestdo de dados, processamento de resultados e atendimento aos
candidatos, compativeis com a dimensao do concurso publico;
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e) Declaragdo de atendimento as normas de seguranga e sigilo, comprometendo-se a
adotar procedimentos e protocolos aptos a assegurar a integridade, a
confidencialidade e a inviolabilidade das provas e das informagdes do certame;

f) Declaracdo de conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD
(Lein?213.709/2018), demonstrando a ado¢ao de medidas técnicas e administrativas
para a protecdo dos dados pessoais dos candidatos.

13.6 - REGULARIDADE PERANTE ORGAO DE CONTROLE E FISCALIZACAO:

a) Apresentacdo de Certidao Consolidada do Tribunal de Contas da Unido - TCU, a
qual é emitida no seguinte site: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

14. TERMOS GERAIS DA EXECUCAO

14.1. A execucdo dos servicos devera observar integralmente as disposicoes deste Termo
de Referéncia, do contrato administrativo, do Estudo Técnico Preliminar que o fundamenta,
do edital do concurso publico e da legislacdo vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021,
assegurando a regularidade, a lisura e a confiabilidade do certame.

14.2. Os servigos serdo executados de forma continua e integrada, compreendendo todas
as etapas necessarias a realizacdo do concurso publico, desde o apoio técnico a elaboragao
do edital até a publicagdo do resultado final e a homologacdo do certame, em conformidade
com o cronograma aprovado pela Administracao.

14.3. A contratada devera executar os servigos com observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia, moralidade, publicidade, transparéncia e eficiéncia,
adotando boas praticas técnicas e administrativas compativeis com a complexidade do
objeto.

14.4. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto, salvo se expressamente
autorizada pela Administracdo e desde que ndo comprometa a execucdo adequada dos
servicos, observado o disposto na legislagado aplicavel e no contrato.

14.5. A contratada devera adotar, em todas as etapas da execu¢do, medidas que assegurem
o sigilo das informacdes, a seguranca dos procedimentos, a integridade dos materiais e a
protecao dos dados pessoais dos candidatos, em conformidade com a Lei n2 13.709/2018
- Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

14.6. A execucdo dos servigos devera atender as determinac¢des da gestdo e da fiscalizagao
contratual, competindo a contratada promover, no prazo fixado, as corre¢des de falhas ou
irregularidades eventualmente apontadas, sem 6nus adicional para a Administragao.
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14.7. O descumprimento das disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, do contrato ou da
legislacdo aplicavel sujeitara a contratada as san¢des administrativas cabiveis, assegurados
o contraditorio e a ampla defesa.

14.8. A execugdo contratual devera ser documentada de forma adequada, possibilitando o
acompanhamento, a fiscalizacdo e a prestagdo de contas pela Administracado e pelos 6rgaos
de controle.

15. RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. O recebimento do objeto dar-se-a de forma definitiva, apdés a conclusdo integral de
todas as etapas do concurso publico, compreendendo a execuc¢ao completa dos servigos
contratados, a publicacdo do resultado final e a homologacdao do certame pela autoridade
competente do Municipio de Belo Vale/MG.

15.2. O recebimento definitivo sera formalizado mediante manifestagdo expressa da
fiscalizagdo do contrato, ap6s a verificagio do cumprimento integral do objeto, da
observancia das disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, do contrato e da legislacao
aplicavel, bem como da inexisténcia de pendéncias técnicas, administrativas ou
operacionais.

15.3. Para fins de recebimento do objeto, a contratada devera apresentar a Administracdo
Municipal toda a documentacdo comprobatdéria da execucdo dos servicos, incluindo
relatdrios, listagens finais de classificados, registros das etapas realizadas e demais
elementos necessarios a verificagdo da regularidade do certame.

15.4. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada por eventuais falhas, vicios, irregularidades ou danos verificados
posteriormente, nos termos da legisla¢do vigente e do contrato administrativo.

16. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

16.1. A gestao do contrato serd exercida pelo Municipio de Belo Vale/MG, por meio de
gestor do contrato formalmente designado por ato administrativo, nos termos da Lei n?
14.133/2021, a quem cabera a coordenacdo geral da execugdo contratual.

16.2. O modelo de gestdo adotado serd centralizado e orientado por resultados, com
acompanhamento sistematico e continuo de todas as etapas do concurso publico, desde o
planejamento inicial até a homologac¢do final do certame, assegurando a aderéncia ao
cronograma aprovado, ao escopo definido e as disposicdes deste Termo de Referéncia e do
contrato.

16.3. Compete ao gestor do contrato, sem prejuizo de outras atribui¢des legais e
contratuais:

Avenida Tocantins, n° 57, Centro, CEP: 35.473-000, Belo Vale -MG.
Tel.: (31) 2391-6447 / licitacao@belovale.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM: 2025/2028

[ - coordenar e supervisionar a execuc¢do do contrato, zelando pelo cumprimento integral
do objeto, dos prazos e das obrigacoes assumidas pela contratada;

II - atuar como interlocutor institucional entre a Administracdo Municipal e a contratada,
consolidando demandas, orientagdes e deliberagdes administrativas;

[II - acompanhar a execucdo financeira do contrato, verificando a observancia do valor
global e das regras relativas a utilizacdo das receitas provenientes das taxas de inscrigao;

[V - articular-se com a fiscalizagdo do contrato para consolidagdo das informagdes técnicas
e operacionais relativas a execugdo dos servigos;

V - promover o registro formal dos atos relevantes da gestao contratual, inclusive decisdes,
ocorréncias, comunicacdes e encaminhamentos administrativos;

VI - encaminhar as providéncias necessarias a medi¢do, ao pagamento, a aplicacdo de
penalidades ou a adog¢do de outras medidas administrativas cabiveis.

16.4. A fiscalizagdo técnica e operacional do contrato serd exercida por fiscal(is)
designado(s), que atuardo de forma integrada com o gestor do contrato, observadas as
atribuicoes especificas previstas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto a
verificagcdo da execugdo das etapas do certame e da entrega dos produtos finais.

16.5. O modelo de gestdao do contrato devera assegurar transparéncia, rastreabilidade e
controle, especialmente no que se refere ao cumprimento do cronograma, a execu¢ao do
escopo contratado, a arrecadagdo e a aplicacdo das taxas de inscricio e a entrega
organizada da documentacdo e das bases de dados do concurso publico.

16.6. A atuacdo do gestor e da fiscalizagdo do contrato nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execu¢do do objeto, permanecendo esta
integralmente responsavel pelos servigos prestados, nos termos da legislacdo vigente.

16.7. O modelo de gestao adotado observarda, em todas as suas fases, os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia, proporcionalidade e interesse
publico, assegurando a regularidade administrativa, a seguranga juridica e a confiabilidade
do concurso publico.

17. SUBCONTRATACAO
17.1. Nao sera permitida a subcontratacao, total ou parcial, do objeto contratado.
17.2. Avedacgdo a subcontratacgao justifica-se pela natureza técnica, especializada e sensivel

dos servigos de planejamento, organizacao e execucdo de concurso publico, os quais exigem
atuacdo direta, integrada e continua da entidade contratada, especialmente quanto as
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etapas criticas do certame, aos protocolos de seguranca, ao sigilo das informagdes e a
protecdo dos dados pessoais dos candidatos.

17.3. A execucdo do objeto devera ser realizada exclusivamente pela contratada, sendo
vedada a transferéncia, a cessdo ou a delegacao, a qualquer titulo, das obrigacdes assumidas
no contrato, sob pena de aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis, sem prejuizo das
demais medidas previstas na legislagao vigente.

18. DEMONSTRATIVO DE RESULTADO A SER ALCANCADO:

A contratag¢do tem por finalidade alcangar resultados concretos e mensuraveis, compativeis
com a necessidade administrativa identificada e com os objetivos institucionais do
Municipio de Belo Vale/MG, notadamente:

[ - arealizacao de concurso publico regular, completo e juridicamente valido, destinado ao
provimento de até 253 (duzentos e cinquenta e trés) vagas em cargos efetivos do quadro
permanente do Municipio, em conformidade com a legislacdo vigente;

II - aexecucao integral do certame por entidade especializada, assegurando elevado padrao
técnico, metodoldgico e operacional em todas as etapas, desde o planejamento e elaboragao
do edital até a homologacgao final do resultado;

[l - o cumprimento tempestivo do cronograma do concurso publico, inclusive em

atendimento a determinacdo judicial imposta ao Municipio, mitigando riscos de
responsabilizacao administrativa, judicial e perante os 6rgdos de controle;

IV - a garantia de isonomia, impessoalidade, transparéncia e seguranga no processo
seletivo, assegurando igualdade de condi¢des aos candidatos e confiabilidade dos
resultados;

V - a mitigacdo de riscos administrativos, operacionais, juridicos e reputacionais, por meio
da adogao de protocolos rigorosos de seguranga, sigilo, controle e protecdo de dados
pessoais;

VI - A economicidade e a previsibilidade financeira da contratacdo, mediante a adogao de
valor global composto por valor fixo de R$ 197.500,00 (cento e noventa e sete mil e
quinhentos reais), correspondente a execugao integral do certame para um universo de até
2.500 (duas mil e quinhentas) inscri¢des, acrescido de valor variavel de R$ 69,00 (sessenta
e nove reais) por candidato que exceder esse quantitativo, sem ocorréncia de acréscimos
financeiros inesperados;

VII - a regular arrecadagdo, gestdo e prestacdo de contas das taxas de inscri¢do, tratadas
como receita publica, em conformidade com a legislagcdo or¢amentaria e financeira vigente;
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VIII - a entrega organizada, auditavel e completa dos produtos finais do certame, incluindo
relatorios, bases de dados, resultados, decisdoes de recursos e demais documentos
necessarios a fiscalizacdo e a gestdo de pessoal do Municipio;

IX - o fortalecimento da gestdo de recursos humanos da Administragdo Municipal, com a
regularizacdo do provimento de cargos publicos e a melhoria da capacidade institucional
do Municipio de Belo Vale/MG.

DATA: 05/02/2026

Jose Lapa dos Santos

Prefeito Municipal
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