PREFEITURADE Secretaria Municipal de Finangas

» COROMANDEL Termo de Referéncia para Bens e Servicos

Base legal: Lei federal n® 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de instituigdo sem fins lucrativos para realizagdo de servigos
técnicos especializados para planejamento, organizagdo, divulga¢do e execugdo de
Concurso Publico para a Prefeitura Municipal de Coromandel-MG, incluindo todo o
material envolvido, para preenchimento de vagas existentes na estrutura administrativa
do Municipio, em obediéncia a legislacdo vigente, consoante as condi¢des estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

A necessidade de provimento de cargos efetivos previstos na Lei n. 152, de 02
de outubro de 2017 e demais legislagdes posteriores, bem como de determinacio
judicial proferida em processo em tramite nesta comarca de n° 0235248-
34.2008.8.13.0193, a qual impds ao Municipio de Coromandel-MG a obrigacdo de
realizar concurso publico para recomposi¢do da forca de trabalho no Quadro

Permanente de Pessoal.

Diante da necessidade de provimento de cargos efetivos, aliada a

obrigatoriedade imposta por decisdo judicial, e considerando a complexidade que

— envolve todos os atos necessarios ao planejamento, coordenacgdo, supervisio ¢
realizacdo do certame, incluindo a elaboracdo de questdes, aplicacdo, fiscalizacdo,

corre¢ao das provas, julgamento de recursos e divulgacdo dos resultados, verifica-se a
necessidade do auxilio de institui¢do especializada com experiéncia e conhecimento

técnico suficiente para conduzir a operacionalizagdo do processo como um todo, até a

indicacdo final do rol de candidatos aprovados.

O Municipio ndo dispde de sistema de inscri¢do, gerenciamento e corregdo de
provas que possa atender o numero estimado de candidatos inscritos. Na realidade,
possui quadro insuficiente de pessoal que possa atuar no suporte a execug¢do do processo
seletivo. Merece ser ressaltado, no aspecto, o expressivo numero de candidatos que se
inscreveram em concursos anteriores promovidos por este Orgdo para provimento de

cargos efetivos, razdo pela qual se apresenta razoavel pressupor que a realizacdo do

Pagina 1 de 23



»‘a@m
i

4.2.4. Nio havera isencio total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para os

PREFEITURGADE Secretaria Municipal de Financas

Bl COROMANDEI_ Termo de Referéncia para Bens e Servicos

Base legal: Lei federal n® 14.133/2021

candidatos amparados por Lei.

4.2.4.1. A andlise dos pedidos de isengdo ¢ de responsabilidade da CONTRATADA,
que encaminhard a Prefeitura Municipal de Coromandel-MG, relatério detalhado de
todas as isengdes concedidas.

4.2.5. A instituiglo CONTRATADA deveri explicitar, no edital de abertura das
inscri¢des para o concurso publico, que o valor referente ao pagamento da taxa de
inscri¢do ndo sera devolvido em hipétese alguma, salvo no caso de cancelamento do
Concurso Publico por conveniéneia da Administracdo Publica ou anulag¢do nos termos
descritos no subitem 5.11 deste Termo de Referéncia.

4.2.6. As inscrigdes observario as disposigdes, conforme a seguir:

a) no ato da inscrigdo, o candidato devers indicar, em campo proprio, a opgdo pelo
cargo, identificado por cédigo ao qual concorrera;

b) declaragio de que a formalizagdo da inscricdo implicara a aceitagdo, pelo candidato,
de todas as regras e condigdes estabelecidas nos editais de abertura de inscrigdes;

¢) declaragdo de que os dados ou informagdes e eventuais documentos fornecidos pelo
candidato serdo considerados de sua inteira responsabilidade;

d) a inscrigio de candidatos com deficiéncia obedecera aos mesmos procedimentos
descritos nos itens anteriores;

¢) no ato da inscri¢do, o candidato com deficiéncia devera declarar ser pessoa com
deficiéncia e estar ciente das atribuigdes do cargo para o qual pretende se inscrever e de
que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito a avaliagdo de desempenho dessas
atribuigdes, para fins de habilitagio no estagio probatério;

f) o candidato com deficiéncia podera solicitar, por escrito, no ato da inscri¢io,
condi¢des especiais para a realizagdo das provas;

4.2.7. Aos candidatos com deficiéncia, sera reservado o percentual de, no minimo, 5%
(cinco por cento) das vagas que vierem a surgir no prazo de validade do Concurso;

4.2.8. As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia que ndo forem providas por
falta de candidatos, por Ieprovagao no concurso ou por ndo enquadramento como

deficiente na pericia médica, serdo preenchidas pelos demais candidatos habilitados.
com estrita observancia a ordem classificatéria;

4.2.9. Os candidatos com deficiéncia participardo em igualdade de condi¢des com os
demais, no que se refere ao contetdo das provas, a avaliagdo e aos critérios de
aprovagao, aos horarios e locais de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para
todos os demais candidatos.
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4.3. Da producio de materiais necessarios a inscri¢io

A instituicdlo CONTRATADA devera colocar a disposicdo na sua pagina da internet,
com op¢do para impressdo: o edital de abertura de inscrigdes, instrugdes para o
recolhimento da taxa de inscri¢do e comprovante definitivo de inscri¢do.

4.4. Do cadastramento dos candidatos
4.4.1. A instituicio CONTRATADA devera:

4.4.1.1 Compor cadastro geral de candidatos inscritos a partir das informagdes contidas
nas fichas de inscri¢do e digitadas em sistema de processamento eletronico;

4.4.1.1.1 O cadastro a que o item anterior se refere devera conter, no minimo: nome,
. identidade, CPF, telefone, endereco e e-mail;

4.4.1.2 Elaborar listas de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os
seguintes dados: niimero de inscricdo, nome do candidato, nimero do documento de
identidade ou CPF, cargo, horario e local onde fardo as provas;

4.4.1.2.1 As listas constantes do subitem anterior, elaboradas em meio magnético,
deverdo ser remetidas & Comissdo do Concurso Publico em até 5 (cinco) dias uteis do
encerramento das inscrigdes;

4.4.1.3. Encaminhar anexas as listas de que trata o subitem 4.4.1.2 as seguintes
informagdes estatisticas, graficamente organizadas: nimero de candidatos inscritos por
vaga de cada cargo e de inscritos com deficiéncia por cargo ao qual concorrera;

4.4.1.4. Receber, durante o Concurso Publico, as alteracdes de enderego informadas
pelos candidatos, e, apos o encerramento do certame, enviar a listagem com as referidas

~ alteragdes para a Prefeitura Municipal de Coromandel-MG, por meio do e-mail
informado pela Comissdo de Concurso.

4.5. Do atendimento aos candidatos
4.5.1. A instituicdo CONTRATADA devera:

4.5.1.1. Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos, em até 48 horas
Uteis, para garantir a participacdo desses nas etapas relacionadas a consulta.

4.5.1.2. Colocar a disposicdo na pagina na Internet, em link proprio, consulta ao local de
provas por nome, numero de inscri¢do e/ou CPF de candidato, em até 05(cinco) dias
antes da realizagdo das provas.

4.6. Das provas

4.6.1. As provas serdo realizadas na data estabelecida no cronograma de atividades,
conforme previsto no item 14 deste Termo de Referéncia.
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4.6.2. A instituigdlo CONTRATADA devera elaborar e especificar os conteudos das
provas de conhecimentos gerais e especificos.

4.6.3. A instituigdio CONTRATADA devers claborar provas especiais para candidatos
com deficiéncia, indicadas no formulrio de inscrigdo, conforme alinea “f do item
4.2.6. deste Termo de Referéncia.

4.6.4. As provas deverdo conter questoes inéditas, de miltipla escolha ¢ devem ser
elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensdo, aplicagdo, analise e
sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizagdo e a qualidade sobre a quantidade.

4.6.5. As folhas de respostas das questdes das provas deverdo ser personalizadas e
identificadas por meio de mecanismo de seguranga, a ser estabelecido pela instituicio
CONTRATADA.

4.6.6. As folhas de respostas das provas deverio ser adequadas ao sistema de correcdo e
avaliagdo por meio de leitora ética e sistema de processamento de dados.

4.6.7. O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serdo feitos,
obrigatoriamente, a tinta indelével, de cor azul ou preta.

4.6.8. O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverio ser produzidos
em impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressio e a
legibilidade.

4.6.9. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrugdes
necessarias a realizagao da prova.

4.6.10. Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos,
embalados, lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do
Concurso Publico.

4.6.11. Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da institui¢do
CONTRATADA, conforme data a ser estabelecida no cronograma de atividades.

4.6.12. Considerar-se-a classificado o candidato que tenha acertado, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) das questSes da prova objetiva;

4.6.13. Os candidatos ndo habilitados classificagdo nas provas serdo excluidos do
concurso.

4.6.14. Ocorrendo empate na média final, para efeito de desempate, serdo utilizados,
sucessivamente, o0s critérios de desempate, conforme legislagdo, informados 4
CONTRATADA por ocasiio da aprovagao do edital do concurso.

4.7. Dos locais de aplicaciio das provas
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4.7.1. Serao utilizadas como locais de aplicagdo das provas as escolas municipais, ¢ se
necessario, sera solicitado a Secretaria Estadual de Educacdo a disponibilizagido das
escolas estaduais do municipio.

4.7.1.2. Dependendo das circunstancias de logistica de execugfio, as provas deverdo ser
aplicadas nos municipios vizinhos.

4.7.2. Em cada local de prova devera haver, pelo menos, uma sala especifica para
lactantes, se solicitado pelo candidato, no tempo especificado em edital e deferido pela
banca (se necessario).

4.8. Do pessoal

4.8.1. As bancas examinadoras, para a elaboragcdo e correcdo das questdes de provas,
deverdo ser compostas por profissionais especialistas, de notoério saber e ilibada
reputagao.

4.8.2. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em todo o concurso e declarar que ndo tem
conhecimento da participacdo de parentes, até o segundo grau, no certame € que nao
possui qualquer vinculo profissional com instituigdes que oferegam cursos preparatorios
para concursos.

4.8.3. A instituicaio CONTRATADA devera selecionar e treinar profissionais em
numero suficiente que garanta o atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame.

4.8.4. A instituicio CONTRATADA dever, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que
atuardo na aplicacdo dos instrumentos de avaliacdo, inclusive com treinamento
especifico para proceder a identificacdo dos candidatos.

4.8.5. A institui¢do devera colocar a disposi¢do equipe para aplicagdo das provas.

4.8.6. Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica durante todo o concurso,
para fins de elaboragdo de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos, analise de
recursos e demais documentos necessarios.

4.9. Da pericia médica

4.9.1. A Prefeitura Municipal de Coromandel-MG ird submeter a pericia médica os
candidatos com deficiéncia aprovados no concurso, com vistas a confirmagdo da

deficiéncia declarada, bem como a analise da compatibilidade ou ndo da deficiéncia
com as atribui¢des do cargo.

4.9.2. A pericia médica devera ter a assisténcia de equipe multidisciplinar unica,
composta de 3 (trés) profissionais qualificados, nomeados posteriormente.
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4.9.3. O candidato com deficiéncia devera comparecer a pericia médica, munido de
laudo circunstanciado que ateste a espécie e o grau de deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificacio Internacional de Doencas (CID),
bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.9.4. O candidato que ndo for considerado pessoa com deficiéncia concorrera em
igualdade de condigdes com os demais candidatos.

4.10. Dos recursos

4.10.1. A instituigilo CONTRATADA devera dispor de profissionais habilitados para
receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e acdes Judiciais
interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas), durante a validade do concurso piiblico.

4.10.2. A interposicdo de recursos dar-se-a por meio de formulario proprio, disponivel
na pagina da instituigio CONTRATADA, na internet, com o preenchimento e envio on-
line para a instituigdo, mediante recibo.

4.10.3. As demais orientagdes serdo definidas em conjunto com a Prefeitura Municipal
de Coromandel-MG e constardo no respectivo edital.

4.11. Dos resultados

4.11.1. A instituigho CONTRATADA devera encaminhar diretamente a Prefeitura
Municipal de Coromandel-MG as listagens de candidatos, com os resultados das provas,
no prazo previsto no cronograma e conforme discriminado a seguir:

a) habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: niimero de inscri¢io,
nome ¢ classificagio;

b) habilitados, em ordem de classificagdo, por cargo, contendo os mesmos dados
da lista anterior;

¢) lista de escores € notas: relagdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética,
contendo numero de inscrigdo, nome, notas das provas, total de pontos e
classificagio;

d) deficientes habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo numero de
inscri¢do, nome e classificacio;

¢) deficientes habilitados em ordem classificatoria, por cargo, contendo niimero
de inscri¢@o, nome e classificagio;

f) relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com
enderego, telefone e e-mail;
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g) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados, e geral.

4.11.2. A CONTRATADA devera colocar a disposigdo, em sua pagina na internet,
todos os resultados dos candidatos, com busca por nimero de inscricio, nome e/ou
CPF.

4.12. Dos mecanismos de seguranca

4.12.1. A CONTRATADA devera atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo, em
face das especificidades do objeto da contratacio.

4.12.2. E de responsabilidade da instituicgdlo CONTRATADA a adogdo de critérios
rigorosos de seguranga para o software/programa de diagramagio das provas que
envolve, no processo de desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustragdes vetoriais e
imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade.

4.12.3. Os cadernos de provas deverdo ser impressos em grdfica prdpria, com
comprovagdo da mesma, através de fotos e declaragdo de veracidade, com mecanismos
de seguranga 24 (vinte e quatro) horas, ser lacrados de forma a ndo permitir abertura
involuntaria. Os envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da instituicéo.

4.12.4. Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados contendo as
informagdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de
destino, cidade, etc.

4.12.5. O material de aplicagdo das provas devera estar acondicionado em malote,
devidamente lacrado, para o transporte aos locais das provas, devendo ser abertos na
presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplica¢do das
provas e contar com a assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntarios.

4.12.5.1. A CONTRATADA devera garantir a seguranga no transporte dos malotes até
o local de aplicagdo das provas.

4.12.6. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a instituicdo devera dispor de
todos os meios necessarios para assegurar absoluto sigilo ¢ seguranca em todas as
ctapas do concurso publico, desde a elaboragio das questdes de provas até a
homologagdo dos resultados finais do concurso.

4.13. Do Deslocamento, Transporte, Postagem, Encargos, Impostos e Outros

A instituicgio CONTRATADA para realizar o Concurso Publico arcara com todas as
despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenagio e
fiscalizagdo, de transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem de
comunicados, bem como encargos e impostos, quando houver incidéncia dos mesmos
no caso de institui¢des sem fins lucrativos, Lei n° 9.532, de 10 de dezembro de 1997 e
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art. 4 da Instru¢do Normativa RFB 1234 de 11 de janeiro de 2012, Lei n°® 9.430, de 27
de dezembro de 1996, que ¢ entidade sem fins lucrativos de carater educacional,
administrativo e cultural, tendo seu objetivo social a atender tacitamente, a que se refere
ao artigo citado e outras despesas.

5. REQUISITOS GERAIS

Além das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, devera a instituicéo:

5.1. Iniciar os servigos, objeto do contrato, assim considerado como inicio da execucio
dos servigos a realizagdo de reunido inicial, que pode ser presencial ou virtual, em até
10 (dez) dias uteis apds a data de publicacio do seu extrato no orgio da Imprensa
Oficial.

5.2. A CONTRATADA devera apresentar em até 15 (quinze) dias tteis, contados da
reunido inicial:

5.2.1. Cronograma, a ser submetido a apreciacio da Prefeitura Municipal de
Coromandel-MG, no qual estejam discriminados todos os prazos em que as etapas do
concurso devem ser executadas;

5.2.2. Planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdo da Prefeitura Municipal de
Coromandel-MG, discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem adotados
relativamente:

a) aelaboragio de editais e divulgacio;

b) ainscri¢des de candidatos, inclusive os com deficiéncia;

¢) ao cadastramento dos candidatos;

d) aselegao dos profissionais que comporio a banca examinadora;

¢) aos critérios para elaboragdo de contetidos e questdes das provas;

f) aconfeccdo dos cadernos de provas e folhas de resposta;

g) areproducao do material;

h) alogistica para a aplicagio das provas;

i) aaplicagdo das provas;

j) aos métodos de seguranca a serem empregados para a elaboragdo das provas,
para a identificagdo dos candidatos e para a aplicacio das provas;

k) ao treinamento dos profissionais que irdo colaborar na aplicacdo das provas;

1) aavaliagdo das provas;

m) a divulgagao dos resultados das provas;

n) ao encaminhamento de recursos;

0) a apreciag¢@o dos recursos;

p) aos servigos de informagéo e apoio aos candidatos.

~—
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5.3. Prestar pronto atendimento de forma nio presencial a candidatos ou terceiros
(pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto
aos regulamentos do concurso.

5.4. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgagdio, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que
comprometam a sua realizagio.

5.5. Apresentar a Prefeitura Municipal de Coromandel-MG, dentro dos prazos
estabelecidos no cronograma, as relagdes de candidatos aprovados e classificados no
concurso.

5.6. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagfo exigidas para a contratagéo.

5.7. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugio irregular do
contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servigos em que se
verificar vicios, defeitos ou incorregdes durante ou ap6s sua prestagao.

5.8. Responder por quaisquer O6nus, despesas e obriga¢des, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentag@o, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relagio de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a
execugdo de servigos incluidos no objeto do contrato.

5.9. Assegurar todas as condigdes para que a Prefeitura Municipal de Coromandel-MG
fiscalize a execu¢do do contrato.

5.10. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agio que leve a anulagdo do concurso
publico, arcando com todos os énus dele decorrentes, desde que comprovada a sua
culpa ou dolo.

6. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Serdo exigidos da institui¢do os seguintes documentos devidamente autenticados
para a contratagéo, conforme dispde a Lei n°. 14.133/2021:

6.2 - Condigoes Técnicas:

a) Documentagdo fiscal — Estatuto ou Contrato Social, Certiddes de Regularidade
Fiscal e Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Federal, Estadual e
Municipal, Declaragio de idoneidade entre outros documentos;

b) Apresenta¢do de atestados de capacidade técnica em condi¢des similares ao
solicitado neste Termo de Referéncia;

c) Portfdlio de clientes;

d) Seguranga interna do ambiente de preparagdo das provas;
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e¢) Parque grafico proprio;

) Assessoria Juridica permanente;

g) Planejamento de todas as etapas do objeto contratado;

h) Central de Atendimento ao Candidato:

i) Metodologia para elaboragdo das provas;

1) Qualificagdo da Banca Examinadora;

k) Infraestrutura disponibilizada no dia da prova: equipes, materiais, suporte ¢
outros;

[) Atendimento aos Recursos;

m) Atendimento Especial,

n) Relatorios e informagoes.

6.2.1. As exigéncias necessarias para a contratagio da Instituicdo que desempenhara as
atividades pertinentes ao Concurso Publico seguem de modo expresso, sem prejuizo das
disposigdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e demais leis aplicaveis as seguintes
condicoes:

a) ser instituicdo brasileira;

b) ter como objetivos previstos em regimento ou estatutos proprios, a pesquisa, o
ensino ou o desenvolvimento institucional, nos termos da Lei n°. 14.133/2021:

¢) possuir inquestionavel reputagdo ético-profissional em sua area de atuagao:

d) ndo ter fins lucrativos.

6.2.2. A instituigdo devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente
¢ que denotem experiéncia anterior na execugio de processos seletivos compativeis com
as caracteristicas ¢ quantidades similares ao objeto deste Termo de Referéncia, mediante
a apresentagdo de atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico e privado, comprovando que a instituigio j& planejou, organizou e
realizou Concurso Publico para cargos efetivos de orgios da Administragdo Publica,
devendo o atestado indicar a entidade contratante, e que, como parcela de relevancia,
devera ter tido a quantidade minima de 2.000 (Dois mil) candidatos inscritos.

6.2.3. O(s) atestado(s) de capacidade técnica apresentado(s) pela Empresa deverdo ser
emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado, conter assinatura do responsavel pelo
orgdo/entidade emitente, discriminando o teor da contratacdo e os dados da empresa
contratada, bem como os nGmeros dos telefones de contato e endereco do
orgao/entidade para possivel realizacdo de diligéncia das informagdes apresentadas pela
Empresa vencedora dos itens anteriores pela Comissao.

6.2.4. Para fim de comprovagdo para assinatura do contrato a institui¢do vencedora deve
demonstrar possuir em seu quadro técnico profissional de nivel superior ou outro(s),
detentor(es) de atestado(s) de responsabilidade técnica, devidamente registrado(s) no
Conselho da respectiva profissdo, que comprove(m) ter o profissional executado
servigos de caracteristicas técnicas e de complexidade equivalentes as do objeto da
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contratacdo (realiza¢do de concurso publico para cargos efetivos de orgdos da
Administracdo Publica).

6.2.5. ACONTRATADA devera apresentar:

a) Plano de seguranca que evidencie a utilizagdo de rigorosos mecanismos em
todas as etapas sob sua responsabilidade, comprovando a seguranga com relagdo
a elaboragdo, impressio e transporte das provas;

b) Declaracdo expressa de que possui equipe técnica qualificada, condi¢des de
logistica para a execuc@o do certame, mecanismos para a prevengdo de fraudes e
de seguran¢a na confec¢do, impressdo, armazenamento, deslocamento e
aplicacdo das provas e seus respectivos gabaritos; e

¢) Declaragao de Responsabilidade, declarando que se responsabiliza integralmente

~ pela disponibilidade da estrutura para aplicac¢@o das etapas do Concurso Publico

de sua competéncia.

6.2.6. Exige-se da instituicdo contratada para a realizagdo de servigo especializado em
planejamento e execucdo do concurso publico que possua servigos prestados com
especificidades similares, que demonstre experiéncia na execugdo de concursos publicos
e processos seletivos publicos para area, que tenha estrutura fisica e de pessoal
adequadas e capacidade operacional para executar diretamente o contrato em todas as
fases, bem como em demandas relacionadas ao certame, no ambito administrativo ou
judicial, enquanto tramitarem.

6.2.7. Também ¢ necessario que garantam técnicas de sigilo e seguranga na realizacio
de todas as etapas do concurso publico. Além disso, os precos praticados devem estar
em consonancia com os apurados na pesquisa de mercado. Da mesma forma, devem ser
observados os demais requisitos relacionados na Lei de Licitagdes.

6.2.8. Seja pela natureza dos servicos objeto deste Termo de (que exigem, como ja
ressaltado, expertise propria), seja pela natureza da instituigd@o a ser contratada (sem fins
lucrativos), o aspecto econdmico, ainda que essencial, ndo ¢ o fator determinante nas
contratagdes fundamentadas pelo inciso XV, do art. 75 da Lei 14.133/2021, mas sim a
garantia de um servigo de qualidade. Isso porque a economicidade, como critério tinico

de selecdo do fornecedor, ndo consegue garantir, por si sO, a capacidade técnica do
contratado.

7.3 - Proposta Financeira:
6.3.1. A instituigao devera apresentar sua Proposta Comercial as seguintes informagoes:

a) Valor fixo para até 2.000 (dois mil) candidatos efetivamente inscritos. A partir

de 2.001(Dois mil e um) candidatos, valor adicional por candidato efetivamente
inscrito.
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Entende-se por candidatos efetivamente inscritos, os candidatos pagantes e
isentos.

6.3.1.2 O prazo de validade da proposta comercial, ndo poderda ser inferior a 60
(sessenta) dias;

6.3.2. O recolhimento da taxa de inscrigdo sera de responsabilidade da CONTRATADA
¢ devera ser realizado mediante pagamento de boleto ou qualquer outro meio definido
pela CONTRATANTE, sendo os valores depositados diretamente na conta da Prefeitura
Municipal de Coromandel-MG, aberta especificamente para este fim.

6.3.3. O pagamento da taxa de inscri¢do é de inteira responsabilidade do candidato,
sendo que erro no recolhimento ndo gerara obrigagdes a Prefeitura Municipal de
Coromandel-MG, nem a CONTRATADA.

6.3.4. A Prefeitura Municipal de Coromandel-MG disponibilizards 8 CONTRATADA
relatorios diarios sobre o pagamento das taxas de inscrigdo, para efeito de conciliagio.

6.4 Das condicdes legais de habilitacio previstas na Lei de Licitacdes

6.4.1 Além das analises dos critérios estabelecidos nos itens 6.2 e 6.3, serdo verificadas
as condigdes legais da empresa previstas na Lei de Licitagdes.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servigos de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia, fornecendo
todas as informagdes necessarias a elaboragdo do concurso, tais como a legislagio
atinente aos mesmos, nimero de vagas, descricdo das atribuigdes dos cargos,
remuneragao, requisitos para provimento, bem como, outras informacgdes relevantes ao
concurso;

7.2. Constituir Comissio, por meio de Portaria ou Decreto, para conduzir diretamente
todas as tarefas alusivas ao Concurso Publico;

7.3. Articular-se com a instituicio CONTRATADA quanto as datas relativas as
atividades do concurso e fazer cumprir o respectivo cronograma;

7.4. Disponibilizar, os locais onde serdo realizadas as provas objetivas, cabendo a
CONTRATADA assumir toda e qualquer responsabilidade quanto as instalacdes

operacionais e a logistica necessarias e adequadas a realizagdo das provas;

7.5. Responsabilizar-se pelas despesas de publicagdo dos extratos do referido processo
no Diario Oficial do municipio e em jornal de grande circulagéo;

7.6. Publicar e homologar o resultado final do concurso;
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7.7. Providenciar abertura de conta corrente especifica em nome da prefeitura para
recebimento dos valores das inscri¢des;

7.8. Responsabilizar-se pelos valores referentes as taxas de emissdo de boletos
bancarios;

7.9. Responsabilizar-se pelo pagamento das taxas de inscri¢des cuja isengdes forem
deferidas;

7.10. Efetuar o pagamento na forma e no prazo convencionado, conforme este Termo de
Referéncia;

7.11. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.12. Solicitar policiamento para o dia de aplicagdo das provas;

7.13. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes
no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢io; e

7.14. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condic¢des de habilitacdo e qualificagio exigidas.

7.15. Emitir Atestado de Capacidade Técnica para a CONTRATADA.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

- 8.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta;

8.2. Encaminhar a Prefeitura Municipal de Coromandel-MG relatorio sobre as isencdes
de taxa de inscri¢do concedidas, com o intuito de subsidiar o calculo do valor total de
repasse de recursos pela Prefeitura 8 CONTRATADA.

8.3. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias ¢ as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade & Administracio;

8.4. Relatar a Administragdo toda ¢ qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do ocorrido:

8.5. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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8.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilita¢do e qualificagdo exigidas na contratacio;

8.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada,
sem autorizagdo da Prefeitura Municipal de Coromandel-MG;

8.8. Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execugdo dos servigos perante a
Prefeitura Municipal de Coromandel-MG e terceiros, por danos resultantes de
procedimentos inadequados efetuados de forma dolosa ou culposa por empregados ou
representantes da CONTRATADA e, ainda, pelo fiel cumprimento das leis ¢ normas
vigentes;

8.9. Prestar assessoria técnica e juridica a Prefeitura Municipal de Coromandel-MG
quanto ao objeto da prestagdo de servigos;

8.10. Disponibilizar todos os meios necessarios para atender as pessoas com deficiéncia,
respeitadas todas as normas aplicaveis, ¢ as lactantes;

8.11. Cumprir as demais obrigagdes técnicas, como:

a) Elaborar editais, comunicados, formulérios, instrucdes, cadastros e listagens,
viabilizar a inscri¢do dos candidatos;

b) Cumprir o cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidades quanto ao
cumprimento, informar antecipadamente a situacio e a proposta de solu¢do a
CONTRATANTE;

¢) Submeter minuta de edital para a aprovagio da CONTRATANTE;

- d) Divulgar o Concurso Publico utilizando todos os meios de comunicagdo usuais em
concordancia com a Assessoria de Comunicacdio da Prefeitura Municipal de
Coromandel-MG e caso haja qualquer alteragdo do sitio na Internet referente ao
certame, comunicar em até 24 (vinte e quatro) horas;

¢) Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem
aplicadas no Concurso Publico, cumprindo rigoroso protocolo de seguranca;

f) Providenciar a logistica e todas as operagoes concernentes a aplicagdo dos
instrumentos de avaliagio do Concurso Publico, observando a realizacdo de outros
eventos locais que possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplicagido das provas;

g) Providenciar pessoal para aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do certame e
banca examinadora, bem como todo pessoal necessério para demais atividades de apoio;

h) Manter a CONTRATANTE, por meio dos Fiscais do Contrato, informado de todas as
fases do servigo contratado e de todas as agoes relativas a ele;

Pagina 16 de 23




FPREFEITURADE Secretaria Municipal de Financas

COROMANDEL Termo de Referéncia para Bcns ¢ Servigos

Base legal: Lei federal n® 14.133/2021

1) Garantir o sigilo e a seguranga necessarios ao certame, antes, durante e apods a
realizagdo das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse
sigilo, decorrente de a¢do ou omissido de seus empregados, prepostos € outros;

J) Responsabilizar-se perante terceiros, por prejuizos advindos do descumprimento das
atividades ou obrigagdes afetas a CONTRATADA;

k) Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas,
férias ou licengas, por outros profissionais;

I) Efetuar, de imediato, sempre que exigido pela CONTRATANTE, o afastamento de
qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
inconvenientes ou insatisfatorios ao bom andamento dos servigos;

5 m) Apresentar os relatérios, em meio digital, solicitados pela CONTRATANTE ao
término de cada fase do servigo contratado;

n) Receber a documentagao relativa aos requerimentos de isengdo de taxa de inscricio e
proceder a sua analise;

0) Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas
as agdes judiciais propostas em desfavor da Prefeitura Municipal de Coromandel-MG e
responder as que em seu desfavor sejam propostas, se referentes ao certame:

p) Processar eletronicamente e emitir as listagens referentes ao concurso publico;
q) Cumprir todas as clausulas estabelecidas pela CONTRATANTE.

8.12 Subsidiar as respostas aos recursos administrativos e agOes judiciais porventura
propostas em desfavor da CONTRATANTE, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis,
. contados do seu recebimento.

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1. As despesas decorrentes da prestacio de servigos, objeto do presente Contrato, correrdo a

conta da Ficha n® 106, Dotagdo Orgamentaria n® 02.04.122.0002.2.012.3.3.90.39.00.

10. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA

10.1. Sera formalizado contrato administrativo com vigéncia de 12 (doze) meses a partir

da data de sua assinatura.
10.1.1. Caso haja diligéncias, pedidos de esclarecimentos, de comprovacio de

documentos e revisao de pontuacao posterior ao prazo contratual, a CONTRATADA
fica obrigada a disponibiliza-los por prazo indeterminado.
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11. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura Municipal de Coromandel-MG em 3
parcelas, de acordo com o cronograma abaixo, e os percentuais serdo estabelecidos no
contrato:

a) 40% (quarenta por cento) em até 10 dias ap6s o encerramento das inscrigdes;
b) 50% (cinquenta por cento) em até 10 dias apos aplicagdo das provas objetivas; ¢

¢) 10% (dez por cento) em até 10 dias apos a publicacdo do resultado final do Concurso
Publico.

12. DAS PENALIDADES

12.1. Cometera infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a
CONTRATADA que, no decorrer da contratago:

12.1.1. Dar causa a inexecuc¢do total ou parcial do contrato;

12.1.2. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou entregar
declaracdo ou documentacao falsa;

12.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;
12.1.4. Fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.1.5. Descumprir qualquer dos deveres elencados no Contrato.

12.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
= sangdes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagio;

12.2.2. Multa, podendo ser aplicada conjuntamente com as demais san¢des, nos
seguintes termos:

a) Multa de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
receita total estimada, até o limite de 10 (dez) dias;

b) Multa de at€¢ 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
receita total estimada, a partir de 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo de contrato;

b) Compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugio total ou parcial da obrigagdo assumida, podendo ser cumulada com a multa
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moratoria, desde que o valor cumulado das penalidades ndo supere o valor total do
contrato.

12.2.3. Suspensdo temporaria do direito de licitar ¢ contratar com a Administragio
Publica Municipal, conforme disposto no inciso III artigo 156 da Lei Federal
14.133/2021 quando comprovada a pratica de ato ilicito por fornecedor visando a
frustrar os objetivos da licitagio;

12.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragio pelos prejuizos
causados.

12.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério € a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na 14.133/2021.

13. DISPOSICOES GERAIS DO CONCURSO PUBLICO

13.1. As condigdes apresentadas na proposta da CONTRATADA estario sujeitas a
confirmacdo pela equipe técnica a ser designada pela CONTRATANTE, por meio de
visitas, diligéncias e consultas as entidades competente e clientes apresentados, caso
necessario;

13.2. Todos os documentos exigidos neste projeto terio seus aspectos técnicos
analisados pelo setor competente.

13.3. O Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por
. igual periodo.

13.4. O Concurso Publico destina-se ao provimento das vagas disponiveis dentro do
prazo de validade previsto no edital de abertura de inscri¢des;

14. DO CRONOGRAMA

14.1. O cronograma de realizagio do Concurso Publico sera negociado entre a
Prefeitura Municipal de Coromandel-MG ¢ a instituichio CONTRATADA, apos a
celebracdo do contrato.

14.2. Caso ocorram atrasos motivados por decisdo ou acdo da CONTRATANTE, que
comprometam o planejamento e o andamento da prestagdo de servicos, a proposta
comercial ¢ o cronograma inicial serdo passiveis de revisio, e NAO podera ser
imputado a CONTRATADA qualquer culpa ou dnus pelas alteragdes necessarias
advindas de ato unilateral da CONTRATANTE.
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15. DA FISCALIZACAO

I5.1 A gestdo do contrato sera realizada pelo servidor Heberton Duarte de Sousa,
conforme portaria n® 021 de 09 de setembro de 2024.

15.2. A Fiscalizagdo do contrato serd exercida pela servidora Narriman Honorato
Severo Aratjo: portaria 12 de 20 de fevereiro 2025 a quem incumbira acompanhar a
execugdo dos servigos, determinando 8 CONTRATADA as providéncias necessarias ao
regular e efetivo cumprimento do contrato, anotando e enquadrando as infragdes
contratuais constatadas, comunicando as mesmas ao seu superior hierarquico.

15.2. A Fiscalizagdo devera:
15.2.1. Acompanhar a execugio dos servigos;

15.2.2. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) e receber os demais documentos
porventura apresentados pela CONTRATADA.

Coromandel/MG, 20 de Janeiro de 2026.

Documento assinado digitalments
i ANTONIO EUSTAQUIO LEMES
Data: 20/01/2026 13:47:05-0300
Verifique em hitps://validar.iti.gov.br

Antonio Eustaquio Lemes

Gestor Municipal de Finangas
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ANEXO1

ENSINO SUPERIOR
COMPLETO EM UMA
DAS SEGUINTES AREAS:
CONTROLADOR INTERNO CIENCIAS CONTABEIS, 06 HORAS RS 7.821,98 1+CR
ADMINISTRACAO,
ECONOMIA OU
DIREITO

ENSINO SUPERIOR
COMPLETO EM
CIENCIAS CONTABEIS +

06 HORAS RS 4.562,82 1+CR
CONTADOR - S
PROFISSIONAL NO

CONSELHO DE CLASSE

ENSINO SUPERIOR
COMPLETO EM
CIENCIA DA
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA COMRUTACAD,
| INFORMAGAO SISTEMASDE: . ..-| . 06 HORAS R$ 4.562,82 1+CR
INFORMAGAO OU
ANALISE E
DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS.

ENSINO SUPERIOR
COMPLETO
ENGENHEIRO CIVIL SHGEHRRIA Gy 06 HORAS RS 4.562,82 1+CR

REGISTRO
PROFISSIONAL NO

CONSELHO DE CLASSE

AGENTE DE TRANSITO MEDIO + CNH “AB” 08 HORAS RS 2.984,64 1+CR

OFICIAL TECNICO )
ADMINISTRATIVO E FISCAL— MEDIO 08 HORAS RS 1.621,00 1+CR

FISCAL DE POSTURAS
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[ MUNICIPAIS
OFICIAL TECNICO

ADMINISTRATIVO E FISCAL - MEDIO 08 HORAS RS 1.621,00 1+CR
FISCAL DO PROCON ,

OFICIAL TECNICO

ADMINISTRATIVO E FISCAL - MEDIO 08 HORAS RS 1.621,00 1+CR
FISCAL DE OBRAS

; 5 Ampla
OFICIAL TECNICO o
P Concorréncia
ADMINISTRATIVO E FISCAL - MEDIO 08 HORAS RS 1.621,00 iR
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
A 02 PCD + CR
AGENTE DE SERVICOS GERAIS-
) ALFABETIZADO . 08 HORAS RS 1.621,00 5+ CR

AUXILIAR DE LIMPEZA PUBLICA S

AGENTE DE SERVICOS GERAIS- Lo

AUXILIAR DE MANUTENCAO E ALFABETIZADO 08 HORAS RS 1.621,00 8 + CR
REPAROS

AGENTE DE SERVICOS GERAIS- - | ;ALFAB'fI;ZAbas ' 08 HORAS RS 1.621,0

AUXILIAR DE OBRAS . ot #HCR

AGENTE DE OPERACOES - ALFABETIZADO + CNH 8315 RS 1.6

MOTORISTA 1l "p" ‘ 31.621,00 SHLR

TOTAL DE VAGAS 37
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ANEXO 11
MODELO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

Objeto: Confralagdo de empresa ou instituigdo especializada para prestacio de servicos técnicos
especializados que visam ao planejamento. organizagio, realizagdo, processamento operacionalizacio do
Concurso Pablico, para auxiliar a Comissdo de Concurso Publico com vistas ao provimento de vagas ¢
formagdo de cadastro de reserva para cargos piiblicos do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de
Coromandel, compreendendo a elaboragdo de editais, preparo de editais de convocagio para as provas,
impressdo, elaboragdo, empacotamento das provas. coordenacdo e aplicagdio das provas, corre¢io das
provas, apresentagdo de resultado, resposta a eventuais recursos, contratacio de fiscais, apoio técnico-
Juridico em todas as etapas dos servigos contratados, incluindo mio de obra e materiais. observadas as

normas e a legislagfio aplicavel a espécie, naquilo que couber.

Proponente:

CNPR: , Ltigart

Enderego gom}r :
Teletone para contato:

E-mail:

Nome do responsavel:

Valor global da Proposta até 2.000 candidatos:
Valor por inscrigdo até 2.000 candidatos:

Valor por inscri¢do excedente:

Declaramos que na presente Proposta, estdo inclusos todos os custos para a efetiva execugdo do objeto
contratado.

Data de validade da proposta.
Local e data.
Assinatura do Responsével Legal
CPF :
Cargo:
Observacoes:

I- A proposta devera ser apresentada em papel timbrado;

2- Favor seguir o modelo do anexo II, considerando a objetividade da apresentacio;
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