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CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE VAGAS EM CARGOS DE NIVEL
ELEMENTAR, NIVEL MEDIO E NIiVEL SUPERIOR.

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES N°. 01/2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACARANI, BAHIA, E A COMISSAO ESPECIAL DE
CONCURSO PUBLICO, nomeada pelo Decreto Municipal n° 348, de 10 de novembro de
2011, com fulcro no Art. 37 e seus incisos da Constituicdo Federal do Brasil, e em
conformidade com as Leis Municipais " 021/1992, 042/2000, 153/2007, 219/2010,
221/2010, 225/2010, 237/2011, fazem saber que A ALPHA- EMPREENDIMENTOS E
SERVICOS LTDA, em cumprimento ao contrato n® 197/2011 celebrado com a
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACARANI, ESTADO DA BAHIA, torna publica a realizacéo
de concurso publico para provimento de vagas do quadro de carreira da Administracéo
Municipal, subordinado ao Regime Juridico Estatutario, mediante condi¢cdes
estabelecidas neste Edital.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O concurso serd regido por este edital, executado pela ALPHA -
Empreendimentos e servicos Ltda. e realizado na cidade de Macarani.

1.2 A selecdo para os cargos de que trata este edital compreenderd exames de

habilidade e conhecimentos, mediante aplicagdo de provas objetivas, de carater eliminatorio
e classificatorio.

1.3 Ap6s resultado emitido pela Empresa Alpha Prestacdo de Servicos e
Empreendimentos Ltda o Municipio de Macarani através de Comisséo especifica designada
pelo Prefeito, aplicar4 prova pratica para os cargos de AUXILIAR OPERACIONAL DA
EDUCACAO — MERENDEIRA, MOTORISTA, OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS.

1.4 No caso de ampliacdo da quantidade de vagas ou substituicdo das que vierem
a vagar, poderdo ser convocados na ordem de classificagdo os candidatos remanescentes
da lista de classificados, que sera considerada como cadastro reserva, no periodo de
validade do concurso.

2 DOS CARGOS

2.1 NIVEL ELEMENTAR (REQUISITO: Saber ler e escrever)

2.1.1 CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

2.1.2 CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO - MERENDEIRA

REQUISITO ESPECIFICO: Aprovacao em teste de aptiddo como cozinheira (0).

2.1.3 CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO - FAXINEIRA
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2.3.2

CARGO: PORTEIRO

CARGO: MOTORISTA )
REQUISITO: CARTEIRA DE HABILITACAO CATEGORIA “D” COM EXPERIENCIA MINIMA
DE 2 (DOIS) ANOS.

REQUISITO ESPECIFICO: Aprovacao em teste pratico de aptidao.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
REQUISITO: HABILITACAO PARA OPERAR MAQUINAS

REQUISITO ESPECIFICO: Aprovacdo em teste pratico de aptidao.

NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REQUISITO: Curso de informatica, compreendendo sistema Windows, Word, Excel e
acesso e navegacao pela Internet.

CARGO: RECEPCIONISTA
CARGO: TECNICO EM ENFERMGEM

REQUISITO: CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM E INSCRICAO NO DEVIDO
ORGAO DE CLASSE.

NIVEL SUPERIOR

CARGO: ENFERMEIRO (A)

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM ENFERMAGEM E REGISTRO
PROFISSIONAL NO CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM (COREN)

CARGO: PSICOLOGO (A)

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM PSICOLOGIA E REGISTRO NO CONSELHO

2.3.3

REGIONAL DE PSICOLOGIA (CRP)
CARGO: FARMACEUTICO (A)

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM CIENCIAS FARMACEUTICAS E REGISTRO NO

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA (CRF)
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2.3.4 CARGO: ODONTOLOGO (A)

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM ODONTOLOGIA E REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE ODONTOLOGIA (CRO)

2.3.5 CARGO: NUTRICIONISTA (A)

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM NUTRICAO E REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE NUTRICIONISTAS (CRN).

2.3.6 CARGO: ADMINISTRADOR (A) DE PATRIMONIO

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM ADMINISTRAGAO E REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE ADMINISTRACAO (CRA)

2.3.7 CARGO: BIBLIOTECARIO (A)

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM BIBLIOTECONOMIA E REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE BIBLIOTECONOMIA (CRAB)

2.3.8 CARGO: ENGENHEIRO (A) CIVIL

REQUISITO: CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM ENGENHARIA CIVIL E REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA (CREA)

2.3.9 CARGO: ANALISTA FINANCEIRO
REQUISITO: BACHARELADO EM ECONOMIA E INSCRICAO NO CONSELHO REGIONAL DE

ECONOMIA (CORECOM).
3 DAS VAGAS
3.1 As vagas seréo distribuidas de acordo com a necessidade da Prefeitura, observando-se a

reserva de vagas para candidatos portadores de deficiéncia, em conformidade com o
disposto no subitem 4.1 deste edital.

3.2 Ao se escrever o candidato devera escolher 0 cargo e a vaga para onde ira concorrer em
conformidade com o quadro de vagas anexo | deste Edital, ficando ciente de que caso seja
aprovado devera residir na localidade e/ou se deslocar para o trabalho sem nenhum custo
para o Municipio.

3.3. Para os cargos de Auxiliar de Servicos Gerais e de Porteiro, o candidato optara no
momento da inscricdo, entre as vagas para a sede, para o povoado de Itabai, para o
povoado de Vila das Gracas ou para o Povoado de Vila Isabel, ficando ciente de que,
aprovado e classificado, vindo a ser nomeado e empossado, ficara vinculado no
exercicio do cargo num desses lugares especificos, e ndo havera direito a quaisquer
gratificagcfes ou ajudas de custo para o cumprimento do dever.

4 - DAS VAGAS DESTINADAS AOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS
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4.1 As pessoas com necessidades especiais é assegurado o direito de se inscrever no

presente Concurso Publico, para o cargo com atribuicdbes compativeis a sua situacao,
sendo-lhe reservado 5% (cinco por cento) das vagas de cada cargo oferecido neste
Concurso Publico. Em caso de fracionamento do percentual apurado, o nimero de vagas,
sera arredondado para o nimero maior.

4.2 O percentual de vagas as pessoas com necessidades especiais serd sempre
arredondado quando resultar de um ndimero decimal, sendo que, se este numero decimal for
igual ou superior a 0,3 (trés décimos), havera a aproximacédo para a casa subsequente, ou
seja, 1,0 (uma) vaga.

4.3 A sesta, a décima segunda, a décima oitava, vigésima quarta vagas e assim
sucessivamente, referentes a cada cargo/especialidade, ficam destinadas ao candidato com
necessidades especiais, no prazo de validade do concurso.

4.3.1 Ficardo reservadas vagas para portadores de necessidades especiais nos seguintes
cargos: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO -
MERENDEIRA, AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO - FAXINEIRA, PORTEIRO,
AUXILIAR ADMINISTRATIVO E ENFERMEIRO.

4.4 As pessoas com necessidades especiais, que pretenderem fazer uso das
prerrogativas que lhes séo facultadas no Inciso VIl do Art. 37 da Constituicdo Federal
e Decreto 3.298 de 20/12/99, é assegurado o direito de inscrigdo no presente Concurso
Publico desde que a necessidade especial seja compativel com as atribui¢c6es objeto
do cargo em provimento.

4.5 Para fins de identificagdo de cada tipo de necessidade especial, adotar-se-& a defini¢cdo
contida no art. 4° do Decreto Federal n. 3.298, de 1999, que regulamentou a Lei n. 7.853, de
1989, com as alteragbes advindas do Decreto Federal n. 5.296, de 2 de dezembro de
2004.conforme as definicdes a seguir:

a) Portador necessidade especial fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais
segmentos do corpo humano, acarretando o comprometimento da funcdo fisica,
apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia,
tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacéo
ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita
ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o
desempenho das funcoes;

b) Portador de necessidade especial auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de
guarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por audiograma nas frequéncias de 500HZ,
1.000HZ, 2.000HZ e 3.000HZ;

c) Portador de necessidade especial visual: cegueira, na qual a acuidade visual € igual
ou menor que 0,05 no melhor olho, com a melhor corre¢do O6ptica; a baixa visdo, que
significa acuidade visual entre 0,3 e 0,5 no melhor olho, com a melhor correcao 6ptica; os
casos nos quais a somatéria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou
menor que 60°, ou a ocorréncia simultdnea de quaisquer condi¢bes
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anteriores;

d) Portador de necessidade especial mental: funcionamento intelectual significativamente
inferior & média, com manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagfes associadas a duas
ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como: comunicacdo, cuidado pessoal,
habilidades sociais; utilizacdo dos recursos da comunidade, salude e seguranca, habilidades
académicas, lazer e trabalho;

e) Portador de necessidade especial multipla: associacdo de duas ou mais necessidades
especiais.

4.6 No ato da inscricdo, a pessoa com necessidades especiais devera declarar, no
Requerimento de Inscricdo, essa condicdo e a necessidade especial, entregando Laudo
Médico original, mediante recibo emitido em duas vias, expedido no prazo de até 90
(noventa) dias antes do término das inscri¢cdes, atestando a espécie e o grau ou nivel da
necessidade especial, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagédo
Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da necessidade especial. Este
Laudo sera retido e ficar4 anexado ao Requerimento de Inscrigéo.

4.7 Caso a pessoa com necessidade especial ndo anexe o Laudo Médico, ndo sera
considerado como necessidade especial apto para concorrer as vagas reservadas, mesmo
que tenha feito tal op¢cdo no momento da inscri¢ao.

4.8 A pessoa com necessidade especial que se inscrever para o referido Concurso
Pablico, deverdo apresentar no ato da inscricdo Laudo Médico exigido no item 4.6
deste Edital.

4.9 Sera eliminado da lista das pessoas com necessidades especiais o candidato cuja a
necessidade especial especificada no Requerimento de Inscricdo ndo se constate.

4.10 A pessoa com necessidades especiais que, no ato da inscricdo, ndo declarar esta
condicdo conforme as determinagfes previstas neste Edital tera sua inscricdo prejudicada,
sendo-lhe assegurado a ampla defesa e o contraditorio.

4.11 Caso necessite de condi¢cbes especiais para se submeter as Provas e demais exames
previstos neste Edital, a pessoa com necessidades especiais devera solicita-las por escrito
no ato dainscricao, justificando os motivos de sua solicitaco.

4.12 As pessoas com nhecessidades especiais visuais poderdo optar por prestar provas
mediante ajuda de um leiturista da empresa realizadora do concurso ou através da utilizagéo
de provas ampliadas, solicitadas conforme item 4.11.

4.13 As pessoas com necessidades especiais, resguardadas as condicbes especiais
previstas no Decreto 3.298/99, participardo do Concurso em igualdade de condi¢cbes com os
demais candidatos, no que se refere ao conteudo das provas, avaliacdo e critérios de
aprovacao, ao horario e ao local de aplicacao das provas e a nota minima exigida para os
demais candidatos.
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4.14 A publicacdo do resultado final do concurso sera feita em duas listas, contendo na

primeira, a pontuagdo de todos os candidatos, inclusive das pessoas com necessidades
especiais, e na segunda, somente a pontuacdo destes ultimos.

4.15 O candidato que no ato da inscricdo se declarou com necessidade especial, se
aprovado no Concurso Publico, ter4 seu nome publicado na lista geral dos aprovados e em
lista & parte.

4.16 Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas as pessoas com
necessidades especiais, estas serdo preenchidas por candidatos ndo com necessidade
especial, com estrita observancia da ordem classificatoria.

4.17 O candidato classificado no Concurso Publico serd submetido a exames médicos e
complementares, para avaliar a sua condicao fisica e mental.

4.18 A junta médico-pericial municipal tera decisdo terminativa quanto a compatibilidade da
necessidade especial do candidato com as atribuicbes do cargo, devendo seu parecer ser
fundamentado.

4.19 O candidato que, ap6s avaliagdo médica, nao for considerado deficiente nos termos da
legislacdo vigente, permanecera somente na lista geral de classificagdo do cargo para o
gual se inscreveu.

4.20 Apds o provimento das vagas contidas no Edital para as pessoas com necessidades
especiais sera observado o mesmo percentual em caso de surgimento de novas vagas no
decorrer do prazo de validade do concurso.

4.21 Os casos omissos neste Edital em relacdo as pessoas com necessidades especiais
obedeceréo ao disposto no Decreto Federal 3298/99 e Decreto Federal 5296/04.

5 DOS REQUISITOS BASICOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

5.1 Ter nacionalidade brasileira nata ou naturalizado;

5.2 Estar em dia com as obrigac0es eleitorais e militares.

5.3 Possuir o nivel de escolaridade e requisitos exigidos para o exercicio do cargo.

5.4 Ter idade minima de 18 anos completos na data da posse.

5.5 Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo.

5.6 Apresentarem os documentos que se fizerem necessarios por ocasiao da posse.

6 DAS INSCRICOES NO CONCURSO PUBLICO E DAS PROVAS

6.1 As inscricdes serdo realizadas na Rua Encruzilhada s/n, Centro, Macarani-BA (Sede da

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social).

6.2 PERIODO - 17 a 25 de novembro de 2011.

I
Avenida Camilo de Jesus Lima, 101 — Centro — CEP 45.760-000

Email: prefeituramacarani@hotmail.com — Tel (77) 3274-2021 - Fax: (77) 3274-2022




y* Prefeitura Municipal . . . . ‘
maCarani  Prefeitura Municipal de Macarani-Ba =

o futuro comeca agora
I

6.3 HORARIO - Das 08:00h as 12:00h e das 14:00h as 17:30h

6.4 PROVAS OBJETIVAS - 24 de dezembro de 2011, as 8:00 horas, com duracdo de 03
(tres) horas corridas, em locais que serdo previamente determinados e comunicados aos
inscritos, mediante publicac@o de aviso no Diério Oficial do Municipio de Macarani — — ate o

dia 09 de dezembro de 2011, e mediante afixacdo do mesmo aviso no mural de publicacbes
do Paco Municipal e divulgacao Site www.alphaconcursos.com.br.

6.5 TESTES DE APTIDOES ESPECIFICAS: As datas serfo designadas apds a
publicacédo da lista dos aprovados nas provas objetivas, para os cargos em que 0s testes
sao exigidos.

6.6 DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE A INSCRIGCAO

6.6.1 Para efetuar a inscrigédo, o candidato devera:

a) Preencher o formulério fornecido no local da inscrigéo;
b) Pagar a taxa de inscricéo;
C) Apresentar cOpia do documento de identidade, a qual seré retida. Sera obrigatéria a

apresentacdo de um dos seguintes documentos de identidade original, nos dias e locais de
realizacdo das provas, bem como do comprovante da respectiva inscrigdo: Carteira de
Motorista com foto, Carteira funcional com foto ou Carteira de Trabalho;

d) O formulario de inscricdo devera ser entregue no local de inscricdo, onde sera
emitido o comprovante de inscri¢ao.
6.5.2 A qualquer tempo, poder-se-a anular a inscricdo, as provas e/ou a

contratagcdo temporaria do candidato, desde que verificada qualquer falsidade nas
declaracgdes e/ ou quaisquer irregularidades nas provas ou nos documentos apresentados.

a) E vedada a inscri¢cdo condicional ou extemporanea.
6.5.3 Antes de efetuar a inscri¢gdo, o candidato deverd conhecer o edital e certificar-se de

que preenche todos os requisitos exigidos para a investidura do cargo.

6.5.4 O valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢do nédo sera devolvido em hipotese
alguma, salvo em caso de cancelamento do certame por conveniéncia do Municipio de
Macarani.

6.5.5 O comprovante de inscricdo devera ser mantido em poder do candidato e
apresentado nos locais de realizacdo das provas.

6.5.6 Na&o serdo aceitas inscri¢cbes via postal, via fax ou via correio eletronico.
6.5.7 Na&o haverd isencéo total ou parcial do valor da taxa de inscrig&o.

6.5.8 O candidato, portador de deficiéncia ou ndo, que necessitar de qualquer tipo de
condicdo especial para realizacdo das provas deverd solicita-la, por escrito, no ato de
inscricdo, indicando claramente no formulario de inscricdo quais 0S recursos especiais
necessarios.

6.5.9 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas
devera levar um acompanhante, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que
sera responsavel pela guarda da crianca. A candidata que ndo levar acompanhante nao
realizara a prova.
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6.5.10 A solicitagdo de condi¢cdes especiais serd atendida obedecendo a critérios de

viabilidade e razoabilidade.

6.5.11 A nédo solicitacdo de condigbes especiais no ato de inscricdo implica a sua néo
concessao no dia de realizacdo das provas.

6.5.12 O candidato devera efetuar uma Unica inscri¢do por cargo. Em caso de mais de uma
inscricdo, sera considerada a de data mais recente.

6.5.13 N&o serado aceitos, em hipétese alguma, pedidos de alteracéo de opcao de cargo.
6.5.14 O candidato sera classificado no cargo de sua escolha seguindo rigorosamente a

ordem de classifica¢ao geral por cargo.

6.5.15 As informagdes prestadas no formulario de inscricdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo a ALPHA - PRESTACAO DE SERVICOS E
EMPREENDIMENTOS do direito de excluir do Concurso Publico aquele que ndo preencher
o formulario de forma completa, correta e legivel e/ou que fornecer dados comprovadamente
inveridicos.

6.5.16 O candidato devera declarar, no formulario de inscricdo que tem ciéncia e aceita que,
caso aprovado, devera entregar os documentos comprobatérios dos requisitos exigidos para
0 cargo por ocasido da contratagao.

6.5.17 A comprovacdo de cursos exigida nos requisitos de alguns cargos, devera ser
comprovada no ato convocatorio, através de Certificado expressa pelo 6rgao afirmando que
o candidato ja concluiu curso.

6.5.18 A ndo comprovacao pelo candidato da exigéncia do item 6.5.17, implicara na
imediata desclassificacdo do candidato e serd imediatamente convocado o candidato
subsequente.

6.5.19 N&o serdo aceitas as solicitacdes de inscricdo que ndo atenderem rigorosamente ao
estabelecido neste edital.

6.5.20 Para que seja efetivada a inscricdo o candidato devera efetuar o deposito
equivalente ao cargo escolhido de acordo ao ANEXO | deste Edital, no Banco do
Brasil agencia 0689-0 conta corrente 15.468-7, e levar ate o local disposto

no item 6.1 deste, acompanhado de CPF, RG e comprovante de residéncia afim de que
seja validada a inscrigdo pelo Técnico responsavel.

6.6  DAS INSCRICOES POR PROCURACAO

6.6.1 Sera admitida a inscricdo por terceiros, de acordo com os procedimentos descritos
no Edital 001/2011, mediante a apresentacdo de procuracdo simples, onde o procurador
devera levar a copia da sua identidade.
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6.6.2 O procurador devera estar munido da copia do RG, CPF, COMPROVANTE DE

RESIDENCIA, do candidato.

6.6.3 O comprovante de inscricdo serd entregue ao procurador, depois de efetuada a
inscricao.

6.6.4 O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas
informacfes prestadas pelo seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais
erros de seu representante no preenchimento do formulério de inscricdo e em sua entrega.

7 DO EXAME DE HABILIDADES E CONHECIMENTOS (PROVAS OBJETIVAS)

7.1 Serdo aplicadas provas objetivas de carater eliminatério, abrangendo os objetos de
avaliacdo (habilidades e conhecimentos).

7.2 As provas objetivas para todos os cargos serao realizadas no dia 24 de dezembro de
2011, no turno matutino e terdo a duracdo de 3 horas.

7.3 O candidato devera comparecer ao local designado para a realizagdo das provas
com antecedéncia minima de uma hora do horério fixado para o seu inicio, munido de
caneta esferogréafica de tinta preta ou azul, de comprovante de inscricdo e de documento de
identidade original.

7.4 N&o serd permitido o ingresso de candidatos no local de realizagdo das provas
apos o horario fixado para o seu inicio.

7.5 N&o havera segunda chamada para realizagédo das provas. O ndo-comparecimento
para realizacdo das provas implicara a eliminagdo automética do candidato.

7.6 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das

provas, documento de identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, devera ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em érgéo policial, expedido ha,
no maximo, trinta dias.

7.7 Nao serdo aceitos como documentos de identidade certiddes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras funcionais
sem valor de identidade nem documentos ilegiveis, ndo-identificaveis e/ou danificados.

7.8 Nao sera aceita copia de documento de identidade, ainda que autenticada.

7.9 Por ocasido da realizacdo das provas, o candidato que ndo apresentar documento
de identidade original, sera automaticamente excluido do concurso publico.

7.10 No dia de realizacao das provas, nao sera permitido ao candidato entrar e/ ou

permanecer no local do exame com armas ou aparelhos eletrénicos (bip,telefone celular,
relégio do tipo data bank, walkman, agenda eletronica, receptor , gravador etc.). Caso o
candidato leve algum destes itens, estes deverdo ser recolhidos pela Coordenacédo e
devolvidos ao final das provas. O descumprimento da presente instrucao implicara a
eliminacédo do candidato, caracterizando-se tentativa de fraude.

7.11 O candidato somente podera retirar-se do local de realizacdo das provas
levando folha de rascunho, que é de preenchimento facultativo, decorrido 30 (trinta) minutos
do inicio da prova.

7.12 Terd suas provas anuladas e serd automaticamente eliminado do concurso
publico o candidato que, durante a realizacdo das provas:

a) Usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para sua realizagéo,

b) For surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execugéo das provas,
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c) Faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de aplicacdo das
provas, as autoridades presentes ou os candidatos,

d) Utilizar-se de qualquer objeto proibido ou que se comunicar com outro candidato,

e) Recusar-se a entregar o material das provas ao término destinado para a sua
realizacao.

f) Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento do fiscal.

Q) Ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a folha de resposta,

h) Descumprir as instru¢des contidas no caderno de provas ou na folha de respostas,

i) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em
comportamento indevido.

7.13 N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a
aplicagcdo das provas em virtude do afastamento de candidato da sala de provas.

7.14 No dia de realizacdo das provas, ndo seréo fornecidas, por qualquer membro

da equipe de aplicacdo das provas e/ou pelas autoridades presentes, informagdes
referentes ao contetdo das provas.

8 DAS PROVAS OBJETIVAS

8.1 A Prova Objetiva tera carater eliminatério e classificatério e, para todos 0s cargos sera
constituida de 40 (quarenta) questdes de mdltipla escolha distribuidas por disciplinas.

8.1.1 Cada questdo tera 5 (cinco) alternativas, sendo apenas uma correta.
8.2 Cada candidato recebera um Caderno de Questdes e um Unico Cartdo-Resposta que néao
podera ser rasurado, amassado ou manchado.

8.3 O candidato devera seguir atentamente as recomendacdes contidas em seu Cartdo-
Resposta.
8.4 O candidato devera, obrigatoriamente, marcar, para cada item, um, e somente um, dos

cinco campos da folha de respostas, sob pena de arcar com os prejuizos decorrentes de
marcagao indevidas, resultando nula a questéo.

8.5 O candidato devera transcrever as respostas das provas objetivas para a folha de respostas,
gue sera o unico documento valido para a correcéo das provas. O preenchimento da folha
de respostas sera de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder em
conformidade com as instru¢cfes especificas contidas na folha de respostas. Em hipétese
alguma havera substituicao da folha de respostas por erro do candidato.

8.6 Seréo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos do preenchimento
indevido da folha de respostas. Seréo consideradas marcagdes indevidas as que estiverem
em desacordo com a folha de respostas tais como: marcacéo de dois ou mais campos
referentes a um mesmo item, auséncia de marca¢ao nos campos referentes a um mesmo
item, marcacgéo rasurada ou emendada e/ou campo de marcagéo néao preenchido
integralmente.

9 DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E DE CLASSIFICACAO
9.1 O resultado das provas sera apurado pela atribuicdo de notas.
9.2 Na avaliacdo da prova objetiva ,ser& utilizado o escore padronizado com média igual a 50%.

Esta padronizacdo da nota da prova tem por finalidade avaliar o desempenho do candidato
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em relacdo aos demais, permitindo que a posicéo relativa de cada candidato reflita sua
classificagdo na prova. Seré observado:

9.2.1 O total de acertos de cada candidato.

9.3 Serd considerado habilitado, o candidato que obtiver na prova objetiva, média igual ou
superior a 50% (cinquenta por cento) do total das questdes.

9.4 Na classificacdo final, entre os candidatos com igual nimero de pontos, seréo fatores de
preferéncia, na ordem de citacéo, os seguintes:

9.4.1 Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta ) anos, na forma do disposto no paragrafro Gnico
do art.27 da Lei Federal n.10.741, de 1° de outubro de 2003 — Estatuto do ldoso.

9.4.2 Ter maior idade, assim considerando dia, més e ano de nascimento;

9.4.3 Ter a maior pontuacédo na Prova Objetiva de Conhecimentos Especificos; ou Prova Objetiva
de Conhecimentos Gerais/atualidades;

9.4.4  Ter maior pontuagéo na Prova Objetiva de Lingua Portuguesa;

10 DOS TESTES DE APTIDOES ESPECIFICAS

10.1 Estardo sujeitos aos testes de aptiddes especificas, de carater eliminatério, os candidatos
que, aprovados e classificados na prova objetiva, estiverem inscritos para os cargos de
Motorista, Merendeira ou Operador de Maquinas Pesadas.

10.2  Os testes de aptiddes especificas se constituirdo na demonstracdo pratica da aptidao exigida
para o cargo.

10.3 Os testes serdo realizados perante examinadores homeados a época oportuna por ato do
Chefe do Executivo, sendo:

10.3.1 Para os cargos de motorista e operador de maquinas pesadas, o candidato devera ser
submetido a circulagdo em veiculo sob posse do Municipio, seja na zona urbana, como em
estradas pavimentadas, rurais ou vicinais em terra, devendo obter um minimo de 07 (sete)
dentre 10 (dez) pontos a serem objeto de exame, a saber: 1.- observancia das regras de
circulacdo e estacionamento; 2.- direcdo defensiva; 3.- atencdo e respeito as normas de
transito relativamente a pedestres; 4.- capacidade de raciocinio e tomada de decisGes ao
volante em situagdes de risco; 5.- observancia aos limites de velocidade permitidos em lei;
6.- cuidados para com a manutencdo do veiculo ou maquina; 7.- operagdo econdmica do
veiculo ou maquina; 8.- tranquilidade, paciéncia e parciménia na conducdo do veiculo ou
maquina, com vistas a evitar ocorréncia de incidentes ou acidentes; 9.- conhecimento
pratico do funcionamento do veiculo ou maquina e capacidade de realizacdo de pequenos
reparos de urgéncia; e 10.- cortesia e discricdo na condugdo de passageiros em veiculos
oficiais.

10.3.2 Para o cargo de merendeira, o candidato devera ser submetido a teste pratico em cozinha,
preparando alimentacdo dentro dos parametros do Programa de Merenda Escolar, em
porcdes que serdo degustadas por comissao constituida por uma nutricionista do quadro da

Prefeitura Municipal, um representante do corpo de pais de alunos das escolas municipais, e
um representante do Poder Executivo Municipal, a serem nomeados por ato do Chefe do
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Executivo, os quais classificardo os pratos degustados nas categorias ruim, regular, bom
ou 6timo. Ser& considerado aprovado o candidato ou candidata que obtiver, da Comissao
Julgadora, pelo menos dois votos favoraveis com a indicacdo minima “bom” , sendo
classificados, em nivel decrescente, aqueles que obtiverem: 3 qualificagbes “Otimo”; 2
qualificacbes “otimo” e uma qualificacdo “bom”; 1 qualificacdo 6timo e 2 qualificacBes
bom; 3 qualificacbes “bom”.

10.3.3 Os testes de aptiddes especificas terdo suas datas designadas apds a publicacdo da lista
dos aprovados nas provas objetivas, e julgamento dos eventuais recursos destas.

11 DOS RECURSOS

11.1 E admitido recurso quanto:

a) Ao indeferimento de inscri¢ao;

b) A formulacdo das questdes e respectivos quesitos e gabaritos das mesmas;
C) A opc&o considerada como certa nas provas objetivas;

d) Aos resultados parciais e finais do Concurso Publico.

11.2 Quaisquer recursos ou impugnacdes relativas ao presente edital, bem como a atos e
resultados referentes ao Concurso Publico de que trata, deverdo ser interpostos até 24
(vinte e quatro) horas, iniciando-se este no dia seguinte ao da divulgacao por edital e pelo
site da Empresa, de cada evento, e sua respectiva publicagdo no Diario Oficial do Municipio,
nos termos do item 6.4 deste Edital.

11.3 Somente serdao admitidos um Unico recurso por candidato;

11.4 Somente serdo apreciados 0s recursos interpostos tempestivamente e com indicacdo do
nome do candidato,numero de inscricdo, nome do cargo a que concorre e fase do Concurso
Publico da qual pretende recorrer.

115 O(s) ponto(s) da(s) questdo (6es) eventualmente anulada(s) sera (ao) atribuido(s) a todos os
candidatos presentes a realizacdo das provas.

11.6 Na ocorréncia do dispositivo no item 11.5, poderd haver, eventualmente, alteracdo da
classificagdo inicial obtida para uma classificacdo superior ou inferior, podera ocorrer a
desclassificacéo inicial obtida para uma classificagdo do candidato que n&do obtiver a nota
minima exigida.

11.7 Os recursos deverdo ser encaminhados para o escritério da ALPHA via SEDEX pelo
endereco: Rua Washington Luis, 346 — Bairro Sumaré — Vitéria da Conquista, Ba. CEP:
45.015-580, dentro dos seus respectivos prazos ou enviado para o e-mail:
alphaconcursos@yahoo.com.br .
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11.7.1 Os recursos referentes aos Testes de Aptiddo Especificos, para os cargos dos itens 2.1.2,
2.1.5 e 2.1.6 deveréo ser encaminhados e protocolados na Prefeitura Municipal de Macarani
no prazo de 24 horas apds divulgacdo do resultado, sendo de total responsabilidade da
Comissao designada pelo Prefeito a resposta dos recursos.

11.8 Cabera a Comissédo Especial de Concurso Publico, o julgamento de todos 0s recursos
inerentes a primeira fase num prazo minimo de setenta e duas (72) horas que, em sendo
deferidos, serdo comunicados aos interessados, em ndo sendo feita tal comunicacéo, ficam
de ja, todos os candidatos recorrentes cientes de que o recurso foi INDEFERIDO.

12 DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 A inscrigdo implica na aceitagdo, por parte do candidato, de todos os principios, normas e
condicbes do concurso, estabelecidas no presente edital e demais legislacdes vigentes
pertinentes a concursos publicos.

12.2 Das decisdes da comissdao examinadora do concurso caberdo recursos fundamentados a
ALPHA, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da divulgacéo oficial
dos resultados.

12.3 As provas serdo entregues nos locais da realizacdo das mesmas, pelos fiscais de sala até o
prazo estipulado para a sua realizacao.

12.4 Decorrida 30 (trinta) minutos do inicio da prova os candidatos deverdo devolver apenas 0s
cartdes de respostas.

12.5 A validade do presente concurso sera de dois anos contados da data de homologacéo do
concurso, podendo, inclusive, haver prorrogacdo por mais dois anos, a critério do Prefeito
Municipal.

12.6 A convocacdo para admissdo dos candidatos obedecerd rigorosamente a ordem de
classificagdo, ndo gerando o fato da aprovacao, o direito a nomeacao.

12.7 Para efeito de admissédo, fica o candidato convocado sujeito a aprovagdo em exames
médicos onde comprove boa condicdo de saude fisica e mental e apresentagdo de
documentos legais que lhe forem exigidos.

12.8 Apesar das vagas existentes para cargos publicos, os aprovados serdo chamados conforme
as necessidades locais.

12.9 A inexatiddo das informacdes ou a constatacdo, mesmo posterior, de irregularidades em
documentos ou nas provas, eliminardo o candidato do concurso .

12.10 Serdo publicados apenas os resultados dos candidatos aproados e classificados no
concurso.

12.11 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissao examinadora do concurso, constituida,
através do Decreto Municipal.

12.12 A fiscalizagcdo e o acompanhamento do Concurso Publico cabera a Comissao Especial de
Concurso Publico, nomeada pelo Chefe do Poder Executivo, através de ato administrativo.
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12.13 A Comisséo Especial de Concurso devera supervisionar todas as etapas do certame até a
homologacéo do resultado final.

12.14 A fim de manter a necessaria coordenacdo, o Prefeito Municipio de Macarani indicara
guantas pessoas forem necessérias, para acompanhar a realizacdo do concurso, as quais
incumbirdo fiscalizar a aplicacdo das provas e apuracdo do resultado por processo
eletrbnico de leitora 6tica junto a empresa realizadora do Concurso Publico, tomando as
medidas necessérias a manutencgéo do sigilo.

12.15 Compete ao Prefeito Municipio de Macarani, a homologacao do resultado do Concurso, a
vista do relatério apresentado pela Comisséo Realizadora de Concurso, 05 (cinco) dias apés
realizacdo dos testes de aptiddes especificas, que sera considerado resultado final do
certame.

12.16 Ocorrendo algum atraso na realizacéo dos testes de aptiddo especificas, o Prefeito Municipal
podera Homologar o concurso para 0s demais cargos que nao sera aplicados os testes.

12.17 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, com supressfes ou acréscimos,
imprescindiveis a sua plena elucidacdo, hd ocorrer mediante prévio Comunicado Publico
que sera publicado no Diario Oficial do Municipio e no enderegos eletrdnicos:
www.alphaconcursos.com.br, no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de Macarani.

12.18 A Alpha Prestacdo de Servicos e Empreendimentos Ltda, dard como concluida o seu
trabalho com a divulgacdo do Resultado Final das provas Objetivas, sendo de total
responsabilidade do Municipio de Macarani a Aplicacdo dos Testes de Aptiddo Especifico,
para os Cargos dos ltens 2.1.2, 2.1.5 e 2.1.6 deste Edital.

12.19 O resultado final do concurso sera homologado por ato do prefeito municipal, dando ciente
imediato ao Tribunal de Contas dos Municipios, divulgado por lista de aprovados e
classificagdo pela Prefeitura e pela internet, no endere¢co www.alphaconcursos.com.br

Macarani, Bahia, 16 de novembro de 2011.

ANTONIO CARLOS MACEDO ARAUJO

Prefeito Municipal
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ANEXO |

QUADRO DE VAGAS

Prefeitura Municipal de Macarani-Ba

NIVEL ELEMENTAR (REQUISITO: Saber ler e escrever)

1- CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Cadigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ~ |ARGA HORARIA  fAXA DE INSCRICAO

01 SEDE 15 R$545,00 44h R$ 50,00
DISTRITO VILA

02 ISABEL 02 R$545,00 44h R$ 50,00

DISTRITO

03 ITABA 03 R$545,00 44h R$ 50,00
DISTRITO VILA

04 DAS GRACAS 02 R$545,00 44h R$ 50,00

2 - CARGO: MOTORISTA
Cadigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ~ |ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
05 MUNICIPIO 07 R$545,00 44h R$ 50,00
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Prefeitura Municipal de Macarani-Ba

[
3 - CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

\

K<)

Caédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
06 MUNICIPIO 03 R$t(())00, 44h R$ 50,00
4 - CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCA(;AO - MERENDEIRA
Cadigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
07 MUNICIPIO 06 R$545,00 44h R$ 50,00
5 - CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCAC;AO - FAXINEIRA
Cédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE IARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
08 MUNICIPIO 06 R$545,00 44h R$ 50,00
6 - CARGO: PORTEIRO
Cédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE IARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
09 SEDE 10 R$545,00 44h R$ 50,00
DISTRITO VILA
10 ISABEL 02 R$545,00 44h R$ 50,00
DISTRITO
11 ITABAI 01 R$545,00 44h R$ 50,00
DISTRITO VILA
44h
12 DAS GRACAS 02 R$545,00 R$ 50,00
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NIVEL MEDIO COMPLETO

7 - CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cadigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO

13 MUNICIPIO 14 R$545,00 40h R$ 60,00

8 - CARGO: RECEPCIONISTA

Caédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE IARGA HORARIA  fAXA DE INSCRICAO

14 MUNICIPIO 02 R$545,00 40h R$ 60,00

9 - CARGO: TECNICO (A) EM ENFERMAGEM

Cadigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO

15 MUNICIPIO 04 R$545,00 40h R$ 60,00
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NIVEL SUPERIOR

10 - CARGO: ENFERMEIRO (A)

Prefeitura Municipal de Macarani-Ba

Cédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE IARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
16 MUNICIPIO 07 R$2'800’0 40h R$ 100,00
11 - CARGO: PSICOLOGO (A)
Cédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE RGA HORARIA [AXA DE INSCRICAO
17 MUNICIPIO 04 R$l'300’0 40h R$ 100,00
12 - CARGO: FARMACEUTICO (A)
Cadigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
18 MUNICIPIO 01 R$1.SO0,0 40h R$ 100,00
13 - CARGO: ODONTOLOGO (A)
Cédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE IARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
19 MUNICIPIO 03 R$20'800’ 20h R$ 100,00
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14 - CARGO: NUTRICIONISTA

Cédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
20 MUNICIPIO 03 R$1'§00’0 20h R$ 100,00

15 - CARGO: ADMINISTRADOR (A) DE PATRIMONIO

Cadigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
21 MUNICIPIO 01 R$2.goo,0 40h R$ 100,00

16 - CARGO: BIBLIOTECARIO (A)

Cadigo LOCALIDADE AGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO

22 MUNICIPIO 01 R$2.000,00 40h R$ 100,00

17 - CARGO: ENGENHEIRO (A) CIVIL

Codigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE ARGA HORARIA  [AXA DE INSCRICAO
23 MUNICIPIO 01 R$2.(f)300,0 20h R$ 100,00
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18 - CARGO: ANALISTA FINANCEIRO

Cédigo LOCALIDADE VAGAS SALARIO BASE IARGA HORARIA  fAXA DE INSCRICAO
24 MUNICIPIO 01 R$1.800,0 20h R$ 100,00
Macarani, Bahia, 16 de novembro de 2011.
ANTONIO CARLOS MACEDO ARAUJO
Prefeito Municipal
[
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ANEXO |1l

CONTEUDOS PROGRAMATICOS
CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS CARGOS DE NIVEL ELEMENTAR

CARGOS: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO
— MERENDEIRA, AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO - FAXINEIRA, PORTEIRO,
MOTORISTA, OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS;

CONHECIMENTOS GERAIS: conceito de cidadania, direitos e deveres de um cidadao,
Estados, divisdo regional do Brasil e suas caracteristicas tipos de orientacdo, poluicao,
transportes e meios de comunicacao, impactos ambientais, atualidades.

MATEMATICA - (s6 elementar): 1 Conjuntos numéricos. 2 NUmeros naturais, inteiros. 3
Sistemas de numeracdo decimal. 4 As quatro operagfes fundamentais (adigdo subtracéo,
multiplicacdo e diviséo). 5 Situa¢des problema envolvendo as quatro operagoes.

PORTUGUES - Interpretacdo de texto, separacdo de silabas, ortografia — principais
dificuldades ortogréficas. Sinais de pontuacéo.

NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGOS: RECEPCIONISTA, AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PORTUGUES : Classes de Palavras, texto , interpretacdo. Fonologia : ortografia - principais
dificuldades ortogréficas: empregodoz,s,ss,c,¢,Q,Qu,j,m,n,r err.; acentuacao ;
significacdo de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso
reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das
conjungdes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia
verbal e nominal; sinais de pontuacdo. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de
algumas palavras e expressdes. Emprego correto de tempo e modos verbais.

MATEMATICA: Conjuntos numéricos: conjunto dos numeros reais e seus subconjuntos,
conjunto dos numeros complexos. Regra de trés simples e composta. Razao e Proporc¢ao.
Seqiiéncia numérica, Progresséo aritmética e Progressédo geométrica. Algebra: expressdes
algébricas; polindmios; sistemas lineares; matrizes e determinantes; fungfes reais e suas
aplicagBes. Andlise combinatéria: Bindmio de Newton. Tratamento da informagcao:
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experimentos aleatérios; espaco amostral, eventos, no¢des de probabilidade em espacos

amostrais finitos, no¢des de estatistica descritiva, distribuicdo de frequéncias; gréficos
estatisticos usuais, medidas de posicdo e de dispersdo. No¢des de matematica financeira:
juros simples e compostos, descontos simples; capitalizacdo simples e composta.

CONHECIMENTOS GERAIS: Situacéo econdmica, politica e social do Brasil de 1964 até os
dias atuais, Constituicdo Federal, aspectos sociais e educacionais, Aquecimento Global,
lutas em defesa do meio ambiente: Rio 92, o papel das ONGS, conflitos de terras, o MST e
a Violéncia no campo, violéncia urbana, temas transversais, governos poés
redemocratizacao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nog6es de informatica, com conhecimento do sistema
Windows, Word e acesso e navegacgao pela Internet.

Referéncias Bibliogréficas

BEZERRA, M.J. matemética para o ensino Médio. Sdo Paulo: Scipione, 2001;
BONJORNO, J.R. Matematica para o ensino Médio. V 1 a 3. Sao Paulo: FTD, 2002;
DANTE, L.R. Contexto & aplicagdes. Sdo Paulo: Atica, 2000;

BARRETO FILHO, B. & CLAUDIO XAVIER BARRETO matematica aula por aula: volume
Unico/ensino médio. Sao Paulo: FTD, 2000.

GIOVANNI, JOSE RUY & JOSE ROBERTO BONJORNO - Matematica: uma nova
abordagem, vol. 1 a 3. Sao Paulo FTD, 2000.

CARGO: TECNICO (A) EM ENFERMAGEM

PORTUGUES : texto , interpretacdo. Fonologia : ortografia - principais dificuldades
ortograficas: empregodoz,s,ss,c,¢,g,Qu,j,m,n,rerr.;acentuacao ; significacdo
de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso reto , obliquo
, de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das conjuncdes
aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia verbal e
nominal; sinais de pontuacao. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de algumas
palavras e expressbes. Emprego correto de tempo e modos verbais.

MATEMATICA: Conjuntos numéricos: conjunto dos numeros reais e seus subconjuntos,
conjunto dos numeros complexos. Regra de trés simples e composta. Razdo e Proporcao.
Sequiéncia numérica, Progressao aritmética e Progresséo geométrica. Algebra: expressées
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algébricas; polinbmios; sistemas lineares; matrizes e determinantes; fungdes reais e suas

aplicagdes. Andlise combinatoéria: Bindbmio de

Newton. Tratamento da informacdo: experimentos aleatdrios; espaco amostral, eventos,
nocdes de probabilidade em espacos amostrais finitos, nocdes de estatistica descritiva,
distribuicdo de frequéncias; graficos estatisticos usuais, medidas de posicéo e de dispersao.
NocBes de matematica financeira: juros simples e compostos, descontos simples;
capitalizacdo simples e composta.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: 1 - Fundamentos de enfermagem: curativos, principios
da administracdo de medicagdes, oxigenoterapia, nebulizacdo, aplicacdo de calor e frio,
enemas, realizagdo de controles (hidrico, sinais vitais, diurese), cuidados com sondas
(nasogastrica, vesical, nasoenteral), preparo do paciente cirirgico, preparo do leito, técnicas
do banho leitom preparo do corpo pés-morte. 2 — Assisténcia de enfermagem na area de
saude publica: vacina (administragdo, conservagdo, arrumagado e aprazamento), vigilancia
das doencas transmissiveis (doencas veiculadas pela agua e por alimentos, transmitidas por
vetores causadores, e por ectoparasitoses), atuacao nos programas do Ministério da Saude;
saude da mulher (assisténcia de enfermagem ao pré-natal, e peurpério), Saude da crianca
(crescimento e desenvolvimento), assisténcia de enfermagem ao hipertenso e diabético. 3 —
Conhecimento de medidas de biosseguranca, preparo e esterilizacdo de material, prevengao
e controle de infecgdes hospitalares. 4 — Etica profissional. 5 — Politica Nacional de saide
(processo de construgdo do SUS). 6 — Doencas infecciosas e parasitarias. 7 — Suporte
basico de vida.

CARGO: NUTRICIONISTA

PORTUGUES :Classes de Palavras, texto , interpretacdo. Fonologia : ortografia - principais
dificuldades ortogréficas: empregodoz,s,ss,c,¢,g,gu,j,m,n,rerr.; acentuagao ;
significacdo de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso
reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das
conjungdes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia
verbal e nominal; sinais de pontuacdo. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de
algumas palavras e expressfes. Emprego correto de tempo e modos verbais

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nutricdo normal: definicdo, Leis da alimentacdo /
requerimentos e recomendacdes de nutrientes - alimentacdo enteral e parenteral.
Planejamento, avaliac@o e célculo de dietas e ou cardapio para: adultos, idosos, gestantes,
nutrizes, lactentes, pré-escolar e escolar, adolescente e coletividade sadia. Diagndsticos
antropométricos: padrbes de referéncia / indicadores: vantagens, desvantagens e
interpretac@o / avaliagdo nutricional do adulto: indice de massa corporal (classificacdo de
garrow). Distlrbios nutricionais (conceito, nomenclatura, classificacdo, fisiopatologia e
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tratamento). Dietoterapia nas enfermidades digestivas: trato gastro-intestinal / glandulas

anexas. Dietoterapia nas enfermidades renais. Dietoterapia nas enfermidades do sistema
cardiovascular. Dietoterapia nos distlirbios metabdlicos: obesidade: diabete mellitus e
dislipidemias. Dietoterapia nas caréncias nutricionais: desnutricdo energético-
protéicacaldrica, anemias nutricionais. Vitaminas. Acidos graxos. Aminoacidos. Lipidios.
Terapia nutricional. Influéncia medicamentosa nos nutrientes corpéreos. Avaliacdo
nutricional ao paciente portador de HIV. Gastos energéticos. Processo de digestéo e vias de
excrecao de nutrientes. Microbiologia dos alimentos; conservagéo dos alimentos x legislacdo
brasileira. Tecnologia dos alimentos, Educacéo nutricional, Etica e orientacdo profissional
em nutricdo, Administracdo de saude publica, Nutricdo em saude publica.

CARGO : ENGENHEIRO CIVIL

PORTUGUES :Classes de Palavras, texto , interpretacdo. Fonologia : ortografia - principais
dificuldades ortogréficas: empregodoz,s,ss,c,¢,g,gu,j,m,n,rerr.;acentuacao ;
significacdo de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso
reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das
conjungdes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia
verbal e nominal; sinais de pontuagdo. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de
algumas palavras e expressfes. Emprego correto de tempo e modos verbais.Verbo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: 1- Projeto e Execucéo de Obras Civis: locacéo de obra;
sondagens; instalacdes provisérias; canteiro de obras; depdsito e armazenamento de
materiais; fundacdes profundas; fundacdes superficiais; escavacdes; escoramento;
elementos estruturais; elementos especiais, estruturas em concreto armado; alvenaria
estrutural, concreto, argamassas, formas; armacao; alvenarias; esquadrias; revestimentos;
coberturas; pisos; rodapés; soleiras e peitoris; impermeabilizagcéo, pintura; equipamentos e
ferramentas. 2- Materiais de Construcdo Civil: Aglomerantes; gesso; cal; cimento portland;
agregados; argamassa; concreto; dosagem; tecnologia do concreto; ago; madeira; materiais
ceramicos; vidros; tintas e vernizes. 3- Mecéanica dos Solos: origem e formacdo do solo;
indices fisicos; caracterizagdo dos solos; propriedades dos solos arenosos e argilosos;
pressdes dos solos; prospeccdo geotécnica; permeabilidade do solo; compactagédo do solo;
compressibilidade dos solos; adensamento nos solos; estimativa de recalque; resisténcia ao
cisalhamento dos solos; empuxos da terra; estrutura de arrimo; estabilidade de taludes;
estabilidade das fundagbes superficiais e estabilidade das fundagbes profundas. 4-
Resisténcia dos Materiais: TensBes normais e tangenciais: deformacdes; teoria da
elasticidade; analise de tensbes, tensdes principais; equilibrio de tensbes; compatibilidade
de deformacdes; relacdes tensdo X deformacdo — Lei de Hooke; Circulo de Mohr; tracdo e
compressao, flexao simples; flexdo composta; tor¢do; cisalhamento e flambagem. 5- Analise
Estrutural: esfor¢cos seccionais — esfor¢o normal, esforgco cortante e momento fletor; relacédo
entre esforgos; apoios e vinculos; diagramas de esforcos; estudo das estruturas isostaticas
(vigas simples, vigas Gerber, quadros). 6- Dimensionamento do Concreto Armado:
caracteristicas mecanicas e reoldgicas do concreto; tipos de acos para concreto armado;
fabricacdo do aco; caracteristicas mecéanicas do aco; concreto armado — fundamentos;
estados limites; aderéncias; ancoragem e emendas em barras de armacao; detalhamento de
armacdo em concreto armado. 7- Instalacdes Prediais: instalacdes elétricas, instalacdes
hidraulicas; instalacdes de esgoto; instalacbes de telefones e instalacdes especiais.
Estrutura de ago. Estrutura de madeira. 8- NogOes da Lei 8.666/93 e suas alteragcdes no que
se refere a obras e servicos de engenharia. 9- Topografia: Conceitos fundamentais;
levantamentos planimétricos e altimétricos; medicdes de angulos e distancias; escalas;
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instrumentos topograficos; célculos de area e volumes; representacdes (desenho
topogréfico); nivelamento; curvas de nivel. 10- Engenharia de Custos: planejamento de
obras, cronogramas; orcamentos (levantamento de quantidades, custos unitarios, diretos e
indiretos, planilhas); acompanhamento e controle de obras. 11- Seguranca e Higiene do
Trabalho: seguranca na construcéo civil; protecdo coletiva e individual, ergonomia; riscos
ambientais (quimicos, fisicos, biolégicos, mecéanicos); riscos em eletricidade, em transporte
e em movimentacdo de materiais. 12- Representacdo e Interpretacdo de Projetos:
arquitetura; instalacdes; fundacdes; estruturas.

CARGO: ENFERMEIRO

PORTUGUES : Classes de Palavras, texto , interpretacdo. Fonologia : ortografia - principais
dificuldades ortogréficas: empregodoz,s,ss,c,¢,g,gu,j,m,n,rerr.;acentuacao ;
significacdo de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso
reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizagdo adequada das
conjuncgdes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia
verbal e nominal; sinais de pontuag&o. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de
algumas palavras e expressfes. Emprego correto de tempo e modos verbais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS : 1- Cddigo de Etica de Enfermagem. 2- Lei do
Exercicio Profissional. 3- Fundamentos de Enfermagem. 4- Biosseguranca. 5- Prevencgéo e
Controle de Infeccdo. 6 — Administragdo em Enfermagem. 7 — Administracdo de
medicamentos.8 — Vigilancia Epidemiol6gica e Sanitaria. 9 — Enfermagem em Saude Mental
. 10 — Enfermagem em Saude do Trabalho. 11 — Meio Ambiente e Saneamento. 12 —
Programa Nacional de Imunizacgfes. 13 — Atuacdo do Enfermeiro em Niveis de promocao,
prevencdo e reabilitacdo da saude. 14 — Assisténcia de Enfermagem em emergéncia e
urgéncia. 15 — Atencdo integral & Saude da Crianga, Saude do Adolescente, Saude do
Adulto, Saude da Mulher e Saude do Idoso. 16 — Doencas transmissiveis. 17 — Doencas
Sexualmente transmissiveis e AIDS. 18 — Planejamento Familiar. 19 — Doengas crénico-
degenerativas . 20 — Enfermagem clinica. 25 - Enfermagem cirtrgica. 22 — SUS. 23 —
Educacdo em Saude, trabalhos com grupos. 24 — Visita Domiciliar. 25 — Dermatologia
Sanitaria. 26 — Pneumologia Sanitaria. ; Sistema Unico de Saude.

CARGO: ODONTOLOGO

PORTUGUES : Classes de Palavras, texto , interpretac&o. Fonologia : ortografia - principais
dificuldades ortograficas: empregodoz,s,ss,c,¢,Qg,gu,j,m,n,rerr.;acentuacao ;
significacdo de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso
reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das
conjungdes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia
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verbal e nominal; sinais de pontuagdo. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de

algumas palavras e expressdes. Emprego correto de tempo e modos verbais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS : 1.Cédigo de Etica.2. Cariologia Baraticri.3. Dentisteria:
preparo cavitario.4. Materiais de protecdo de restauracdo.5. Etiologia e prevencdo das
doencas periodontais. 6.Tratamento periodontal basico.7. Fisiopatologiadas alteracGes
pulpares e periapicais. 8.Principios de exodontia.9. Terapéutica e farmacologia
odontoldgica.10. Radiologia odontolégica: técnica e interpretacao radiogréfica.11. No¢bes de
odontopediatria. 12.Biosseguranca em Odontologia.13. Planejamento em saulde bucal.14.
Epidemiologia das doencas bucais.15. indices epidemioldgico de céarie dentaria (CPO-D.
ceo-d. CPO-S. ceo-s).16. indice epidemioldgicos de doencas periodontal (CPITN. IPC).17.
Recursos humanos na area odontologica.18. Sistema de atencdo em saude bucal coletiva.
19.Educagio e motivacdo em salde bucal. ; Sistema Unico de Salde

CARGO: PSICOLOGO

PORTUGUES :Classes de Palavras, texto , interpretaco. Fonologia : ortografia - principais
dificuldades ortogréficas: empregodoz,s,ss,c,¢,g,gu,j,m,n,rerr.;acentuagao ;
significacdo de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso
reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das
conjungdes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia
verbal e nominal; sinais de pontuacéo. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de
algumas palavras e expressfes. Emprego correto de tempo e modos verbais

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Avaliagédo psicoldgica. Psicologia do Desenvolvimento.
Dinamica da Comunicacao nos Grupos. Teorias e Técnicas psicolédgicas. Psicoterapia Breve
— suas abordagens. Psicopatologia geral. Codigo de Etica Profissional dos Psicélogos. Etica
e Legislacao profissional.

CARGO: FARMACEUTICO

PORTUGUES : Classes de Palavras; texto , interpretac&o. Fonologia : ortografia - principais
dificuldades ortograficas: empregodoz,s,ss,c,¢,Qg,gu,j,m,n,rerr.;acentuacao ;
significacdo de palavras. Morfologia : utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso
reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizagdo adequada das
conjuncBes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia
verbal e nominal; sinais de pontuagéo. Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de
algumas palavras e expressées. Emprego correto de tempo e modos verbais.
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Conhecimentos Especificos: Preparo de solucdes. Conceitos: molaridade, normalidade.

Padronizacdo de técnicas e controle de qualidade. Imunologia - Propriedades gerais da
resposta imune. Antigenos. Anticorpos: Imunidade humoral, Imunidade celular. Sistema
complemento. Imunologia nas doencgas nas doencas infecciosas. Métodos para deteccdo de
antigenos e anticorpos: reacdes de precipitacdo, aglutinacao, hemolise, imunofluorescéncia;
testes imunoenzimaticos. Testes soroldgicos para diagndstico de sifilis, doenca de Chagas,
toxoplasmose, citomegalovirus, rubéola, hepatites virais, HTLV e HIV. Microbiologia —
técnicas de esterilizacdo, coleta, transporte e processamento de amostras para exames
microbiol6gicos. Métodos de coloracdo utilizados em microbiologia. Caracteristicas
morfotintoriais das bactérias. Diagndstico de estafilococos, estreptococos, enterobactérias,
bacilos Gram negativos ndo fermentadores. Neisseria, Haemophilus, Hemocultura,
Coprocultura, exame microbiolégico do liquor. Testes de sensibilidade aos animicrobianos.
Parasitologia — Ciclo vital dos principais parasitos de importancia para o homem. Métodos
para diagnodstico de protozoérios intestinais, helmintos intestinais e parasitos do sangue e
tecidos. Hematologia — Realizagdo e interpretagdo do hemograma. Alteracdes da série
eritroide. Principais anemias. Hemoglobinopatias mais freqiientes. Aspectos hematolégicos
nas infeccdes bacterianas e virais. Leucemias. Testes diagnoésticos da coagulacao
plasmatica. Classificacdo sanguinea ABO/Rh. Teste de Coombs. Prova cruzada. Citologia
de liquidos biologicos. Bioquimica — Valores de referéncia. Fungdo renal. Equilibrio hidrico,
eletrolitico e acido-basico. Gasometria. Carboidratos: classificacdo dos carboidratos,
metabolismo e métodos de dosagem da glicose. Lipideos: metabolismo e métodos de
dosagem. Lipoproteinas: classificacdo e doseamento. Proteinas especificas: classificacao e
métodos de dosagem. Fungdo hepatica: correlagdo com enzimas séricas, metabolismo da
bilirrubina, métodos laboratoriais, correlagdes clinico-patolégicas. Enzimologia clinica:
principios, correla¢des clinico-patologicas. Funcdo enddcrina: hormonios tireoidianos e
horménios sexuais. Compostos nitrogenados néo protéicos, calcio, fésforo, magnésio e
ferro. Métodos de dosagem, correlagdes clinico-patoldgicas. Urindlise — Coleta, testes
quimicos, testes fisicos, procedimentos de andlise, exame microscopico do sedimento.
Farmacologia- Interacbes medicamentosas, agonistas, antagonistas, bloqueadores
neuromusculares, anestésicos, antiinflamatérios, cardiotdnicos, anti-hipertensivos e
antibidticos. Farmacotécnica - formas farmacéuticas para uso parenteral, formas
farmacéuticas obtidas por divisdo mecanica, formas farmacéuticas obtidas por dispersdo
mecénica. Farmacia hospitalar- estrutura, conceito e objetivos, controle de estoque de
medicamentos, manipulacao de formas, controle de infeccao hospitalar. Legislagéo - codigo
de ética farmacéutica.

CARGO: ADMINISTRADOR (A) DE PATRIMONIO

CARGO: ENCARREGADO DE CONVENIOS PORTUGUES : Classes de Palavras, texto ,
interpretacdo. Fonologia : ortografia - principais dificuldades ortograficas: empregodo z , s,
ss,c,¢,g,9u,j,m,n,rerr. acentuacdo ; significacdo de palavras. Morfologia :
utilizagdo adequada dos pronomes pessoais do caso reto , obliquo , de tratamento ,
demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das conjuncgdes aditivas , adversativas,
conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia verbal e nominal; sinais de pontuacao.
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Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de algumas palavras e expressoes.
Emprego correto de tempo e modos verbais.
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Administracdo geral: principios fundamentais e fun¢des

do administrador. Processo administrativo. Processo decisoério e resolugdo de problemas.
Conceitos basicos de planejamento. Planejamento e técnicas para o planejamento e tomada
de decisdo. Conceitos basicos de organizacdo. Funcbes organizacionais. Modelos de
organizacdo. Projeto organizacional. Motivacdo. Comunicacdo. Lideranca. Processo de
controle. Processo de avaliacdo de desempenho. Controles financeiros e orgcamentérios.
Conceitos basicos de administracao de projetos. Principios fundamentais de administracédo
de projetos. Enfoque da qualidade na administracdo. Métodos estatisticos para a melhoria
da qualidade. Administracdo de materiais: Conceito, atuacdo e funcdo. Planejamento,
aquisicdo, armazenamento, movimentacdo, controle e avaliacdo de materiais. Gestdo de
fornecedores. Papel do administrador financeiro. Conceitos gerais de orgamento. Objetivos
e principios orcamentarios. Administragdo de Recursos Humanos: Interagcdo entre pessoas e
organizacdes. Sistema de administragcdo de recursos humanos. Conceitos, politicas e
objetivos. Planejamento de recursos humanos. Recrutamento e selecdo de pessoal.
Desenvolvimento e treinamento. Desenho, descricdo e analise de cargos/empregos.
Avaliacéo do desempenho humano. Administracdo de salarios. Planos e beneficios sociais.
Higiene e seguranca do trabalho. Relagfes trabalhistas. Sistemas, organizacdo e métodos:
Conceitos e funcdo de sistemas, organizacdo e métodos. Sistemas administrativos.
Sistemas de informagfes.Convénio : Definicdo, Cadastramento e acompanhamento de
convénio,ltens indispenséaveis, Obrigacbes, , Vedacdes, Erros Comuns, Responsabilidade
dos gestores. Termo de Parceria.Lei 8.666/93

CARGO: BIBLIOTECARIO

PORTUGUES : Classes de Palavras; texto , interpretacdo. Fonologia : ortografia -
principais dificuldades ortograficas: empregodoz,s,ss,c,¢,g,gqu,j,m,n,r efrr;
acentuacao ; significacdo de palavras. Morfologia : utilizagdo adequada dos pronomes
pessoais do caso reto , obliquo , de tratamento , demonstrativos e possessivos ; utilizacédo
adequada das conjuncdes aditivas , adversativas, conclusivas, alternativas e explicativas.
Concordancia verbal e nominal; sinais de pontuacdo. Problemas gerais da lingua culta —
forma e grafia de algumas palavras e expressdes. Emprego correto de tempo e modos
verbais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS : Processamento Técnico de Informac&o. Codigo de
Catalogacdo Anglo-Americano — CCAAZ2. Classificacdo Decimal de Dewey. Classificagdo
Decimal Universal. Indexacdo: conceitos, técnicas e linguagens. Recuperagdo da
Informacdo. Armazenagem da informagdo. Catalogos: finalidades, formas e funcgdes.
Disseminagdo e acesso a informacdo. Servico de Referéncia. Bibliografias nacionais
correntes, enciclopédias e dicionarios. Formacao do acervo. Avaliagdo e desenvolvimento
das colecbes. Redes e Sistemas de Informacdo. Normas da Associacdo Brasileira de
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Normas Técnicas (ABNT) sobre Documentacdo. Organizacdo e Administracdo de

Bibliotecas

CARGO: ANALISTA FINANCEIRO

CARGO: ENCARREGADO DE CONVENIOS PORTUGUES : Classes de Palavras, texto ,
interpretac@o. Fonologia : ortografia - principais dificuldades ortogréficas: empregodo z, s,
ss,c,¢,Q,0u,j,m,n,rerr. acentuagao ; significagdo de palavras. Morfologia :
utilizacdo adequada dos pronomes pessoais do caso reto , obliquo , de tratamento ,
demonstrativos e possessivos ; utilizacdo adequada das conjuncdes aditivas , adversativas,
conclusivas, alternativas e explicativas. Concordancia verbal e nominal; sinais de pontuacao.
Problemas gerais da lingua culta — forma e grafia de algumas palavras e expressoes.
Emprego correto de tempo e modos verbais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: ECONOMIA DO SETOR PUBLICO - O papel do
Estado sob o enfoque de distintas correntes do pensamento. Teoria do setor publico.
Politicas e instrumentos de intervengdo estatal na economia com énfase na experiéncia
brasileira. DESENVOLVIMENTO LOCAL - Desenvolvimento local nos seus diversos
aspectos: desenvolvimento local enquanto locus privilegiado da economia solidaria. Terceiro
Setor. Articulagdo entre Terceiro Setor, governo e setor privado. Politicas de
desenvolvimento Local. PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL - Abordagem sobre o
processo de planejamento estratégico para viabilizar e gerenciar a execuc¢ao das operacdes
e a consecucao dos resultados. Organizacao e normas de planejamento publico. Elaboracdo
de planos de desenvolvimento: metas e estratégias. Formulagdo de politicas econémicas:
or¢camentaria, fiscal, crediticia, agricola, etc. As consideragfes sobre Plano Plurianual (PPA)
e Leis de Diretrizes Orgamentarias (LDO) com énfase na Lei Orcamentéaria Anual (LOA), Lei
de Responsabilidade Fiscal (LRF) e anexo de metas fiscais. TRIBUTACAO - Aspectos
tedricos e préticos relacionados a arrecadagdo de tributos pelos municipios. Principios
Gerais da Tributagdo. Estrutura Tributaria e Reparticdo de Receitas no Brasil. Administracéo
Tributaria Municipal. PRINCIPIOS E TECNICAS DE CAPTAGCAO DE RECURSOS - As
relagbes de financiamento publico com a definicdo de politica econdmica do governo
federal. Fontes, caracteristicas e efeitos econémicos e sociais do financiamento publico.
Conceito de dividas e operacdes de crédito. Operacdes de crédito proibidas. Limites para a
divida publica e para a contratacdo de operacdo de crédito. Elaboracdo de projetos,
programas setoriais, setor privado, servigos publicos e da administragdo. As instituicbes e
agéncias de fomento e desenvolvimento. CONTABILIDADE PUBLICA Evolug&o conceitual e
historica da Contabilidade Publica e seu campo de aplicacao; demonstracao das técnicas de
contabilizacdo; apuracdo de balancos e prestacdo de contas. Regimes de escrituracdo
contabil Controle interno e externo da execucao or¢camentaria, financeira e patrimonial das
Entidades e dos Poderes Publicos, nas trés esferas de governo. A contabilidade gerencial:
métodos de custeamento. Relatorios e demonstrativos legais e gerenciais. DIREITO
ADMINISTRATIVO - Aspectos teoricos e praticos relacionado ao Direito Administrativo.
Normas constituicionais e legais para a contratacdo de obras, servicos e compras. Direitos e
deveres dos servidores publicos. Aplicacdes e implicagbes (constitucional, politica e
operacional) da Lei de Responsabilidade Fiscal. ORCAMENTO PUBLICO - Evolugio
conceitual e histérica do Orcamento; demonstracdo das técnicas e processos de
elaboracdo. Sistema Orcamentério Brasileiro: Plano Plurianual, Diretrizes Orgamentarias e
Orcamento Anual. Classificagdes or¢camentarias. Metodologia de previsdo da receita e
fixacdo da despesa. Transferéncias constitucionais e voluntarias. Processo de elaboracdo
do orcamento participativo: discussdes regionalizadas, atendimento as demandas regionais,
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instancias de participacdo da populacéo, articulagdo do processo do orgamento participativo.
Mecanismo de acompanhamento da execugdo orcamentéria e fiscalizacdo dos gastos
publicos FINANCAS MUNICIPAIS - Elementos do calculo financeiro e econdmico na
aplicacdo de recursos sob condi¢des inflacionarias. Balangco Orcamentario, Balanco
Financeiro e Balanco Patrimonial. Indicadores de Andlise. Diagdstico financeiro de
municipios. Avaliacdo de resultados de gastos publicos.

Macarani, Bahia, 16 de novembro de 2011.

ANTONIO CARLOS MACEDO ARAUJO

Prefeito Municipal
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ANEXO Il

DESCRICAO E ATRIBUICOES

CARGO : AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRICAO SINTETICA : Compreende a execucdo , sob supervisdo, de servicos de
entrega,

limpeza e jardinagem, e auxiliar aos demais cargos na execucao dc suas tarefas quando
assim designado pelo seu chefe.

ATRIBUICOES :

-Entregar e buscar correspondéncias, documentos e materiais diversos, interna ou
externamente, de acordo com as orientagdes recebidas;

- Atender a pequenos mandatos pessoais, internos e externos, tais como pagamento
de contas, entrega de recados, compra de materiais , servigos bancérios e outros;

- Afixar em quadros proprios, avisos, comunicados e ordens de servi¢os, conforme
instrucdes superiores;

- Arrumar material de consumo em armarios e prateleiras, de acordo com a orientacao
superior;

- Fazer pacotes e embrulhos, auxiliar na execucao nas tarefas simples de escritério;

- Efetuar servigos de limpeza, tais como : limpeza de moveis, pisos, sanitarios, janelas
e vidros e utensilios de copa e cozinha, mantendo sempre limpo o local de trabalho;

- Preparar e servir café;

- Executar servigos de jardinagem em geral:

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO - PORTEIRO

DESCRICAO SINTETICA: Exercer vigilancia nos prédios, percorrendo-0s
sistematicamente, inspecionando suas dependéncias e observando a entrada e saida de
pessoas ou bens, para evitar roubos, atos de violéncia e outras infracdes a ordem e a
seguranca.

. ATRIBUICOES :

e Percorrer a area sob sua responsabilidade, atentando para eventuais anormalidades
nas rotinas de servicos;

e Vigiar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias sob sua guarda;

e Fazer cumprir as normas quanto ao acesso de pessoas as dependéncias sob sua
guarda;
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e Tomar as medidas necessérias para evitar danos, baseando-se nas circunstancias
observadas e valendo-se da autoridade que |he foi outorgada,;
e Zelar pela seguranca das instalacfes e bens patrimoniais que lhe forem confiados;
¢ Executar rondas e inspec¢des das dependéncias do edifico nos horario preestabelecidos
e sempre que conveniente;
e Verificar as instalagbes elétricas e hidraulicas, fazendo o seu desligamento quando
necessario;
e Tomar as providéncias cabiveis procedendo, inclusive ao registro da ocorréncia, em
caso de acidente ou outra anormalidade;
e Prestar informagdes que possibilitem a puni¢éo de infratores e volta & normalidade;
e Fornecer dados e prestar informacdes necessarias a melhoria da qualidade dos
servigos prestados pela Prefeitura;
e Exercer atribuicbes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos, instrucdes e
manuais de servico.

CARGO : MOTORISTA

DESCRICAO SINTETICA : Dirigir veiculos automotores, para transporte de pessoas e
materiais,
obedecendo aos regulamentos de transito e aos da prefeitura.

ATRIBUICOES :

- Dirigir veiculos automotores de transporte de passageiros e de cargas;

- Verificar diariamente as condi¢c6es de funcionamento do veiculo, antes da sua utilizacao;

- Transportar pessoas e materiais;

- Orientar e auxiliar na carga e descarga de veiculos , antes da sua utiliza¢ao;

- Zelar pela seguranca dos passageiros;

- Fazer pequenos reparos de urgéncia;

- Manter o veiculo limpo;

- Observar os periodos de revisdo e manutengéo preventiva do veiculo;

- Anotar, segundo as normas estabelecidas, a quilometragem rodada, as viagens rodadas,
0S objetos e as pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias;

- Recolher o veiculo ap6s o servigo, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO : OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

DESCRICAO SINTETICA : Compreende a execucéo de trabalhos de operacdo de maquinas
pesadas, bem como zelar pela sua conservacgéo e funcionamento.

ATRIBUICOES :

-Operar escavadeiras, guindastes, tratores de esteiras e de rodas, reboques,
motoniveladoras, carregadeiras, rolo compressor e outros;

- Executar servigos de escavacao, terraplanagem e nivelamento de solos;

- Executar servigos de construc¢ao, pavimento e conservacao de vias;
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-Realizar pequenos reparos de emergéncia, visando a conservacdo das maquinas e
equipamentos pesados;
- Efetuar carregamento e descarregamento de materiais;
- Orientar seus auxiliares nos servigos de sua algada;
-Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagéo e funcionamento da maquina e do
equipamento de trabalho, providenciando a sua reparagéo, quando necessario;
-Dar plantéo diurno e noturno, quando necessario;
- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO : AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SINTETICA : Compreende a execucdo e auxilio na execucdo de tarefas de
apoio administrativo.

ATRIBUICOES :

- Atender pessoas e prestar informacgoes;

- Realizar escrituracao de dividas ativas;

- Arquivar fichas, oficios e correspondéncias diversas;

- Realizar calculos para pagamento de IPTU,;

- Realizar consultas a divida ativa,;

- Registrar firmas;

- Datilografar correspondéncias;

- Auxiliar alunos em pesquisas estudantis, controlar empréstimos de livros;

- Catalogar os livros da biblioteca;

- Datilografar atestados de 6bito;

- Datilografar toda a documentacdo escolar, tais como: matricula, mapas, requerimento,
oficios, etc.

-Fazer a distribuicdo das aulas, controlar a frequiéncia dos professores e funcionarios das
escolas;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO : AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO - FAXINEIRO (A)

DESCRICAO SINTETICA : Compreende a realizacdo de tarefas de limpeza, preparo e
distribuicéo
.de merenda escolar.

ATRIBUICOES:

- Receber, conferir, e armazenar os géneros alimenticios referentes, a merenda escolar;
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- Preparar e distribuir a merenda escolar;

- Manter limpa a copa e a cozinha da escola;
-Auxiliar em outras tarefas que garantam o bom funcionamento dos trabalhos da escola
sempre que solicitada pelo superior imediato;

- Limpar as instalacdes das escolas, bem como zelar pela manutencéo da limpeza;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO : TECNICO EM ENFERMAGEM

DESCRICAO SINTETICA : Compreende a execucéo de tarefas de enfermagem.

ATRIBUICOES:

- Ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes, de acordo com prescricao médica,
- Controlar sinais de pacientes

- Preparar pacientes para consultas e exames;

- Preparar e esterilizar materiais e instrumentos médicos e odontolégicos;

- Coletar material para exame de laboratério;

- Fazer curativo diversos, aplicar inje¢fes e vacinas, segundo prescricdo meédica;

- Auxiliar o médico ou dentista no atendimento aos pacientes;

- Controlar estoque de medicamentos, materiais e instrumentos médicos e odontolégicos;
- Manter atualizado o fichario de informag6es sobre paciente;

- Fazer visitas domiciliares e a escolas, segundo programacéo estabelecida;

- Orientar os servidores que auxiliam na execucao de atribuicdes tipicas do cargo;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO : NUTRICIONISTA

DESCRICAO SINTETICA : Planejar, coordenar e supervisionar Servicos ou programas
relativos a
educacéo alimentar, nutricdo dietética para individuos ou coletividades.

ATRIBUICOES:

- Elabora, implantar, manter e avaliar planos e programas de alimentac&o e nutricéo;
- Coordenar e propor a adogdo de normas, padrées e métodos de educacdo e assisténcia
alimentar nos estabelecimentos escolares, hospitalares, creches e outros;
- Prestar informes técnicos para criacdo e divulgacdo de norma e métodos de higiene
alimentar, visando a protecdo materno infantil e de doentes;
- Elaborar diagndsticos, examinando as condi¢des alimentares e de nutricdo da populacéo;
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- Planejar, coordenar e supervisionar campanhas educativas para cria¢do, readaptacdo ou
alteracao de habitos e regimes alimentares adequados;
- Registrar consultas, elaborando dietas sobre orientacdo médica como complemento ao
tratamento do paciente;
- Zelar pela ordem, manutencéo, condicdes higiénicas e seguranca do ambiente de trabalho;
- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO:ODONTOLOGO

DESCRICAO SINTETICA: Executar atividades odontologicas generalizadas, realizar
exames, tratamentos e pericias odontol6gicos legais.

ATRIBUICOES:

- Realizar exame bucal e dentario;
- Fazer clinica buco - dentaria, extragdes, obturacdes de canais e abscessos, cirurgia e
outros servigos;
- Registrar no prontuario a ¢ onsulta ou atendimento prestado ao individuo;
- Realizar estudos e programas de prevencao a carie;
- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO: ADMINISTRADOR DE PATRIMONIO

DESCRICAO SINTETICA: Desenvolver atividades de controle e conservacdo e
administragcdo do patrimdnio publico municipal.

ATRIBUICOES:

- Desenvolver atividades de assessoria e de coordenagdo e administragdo junto a
comissdo de patrimdnio do municipio, no sentido efetuar periodicamente os balancos,
relatérios e planilhas com controles de incorporacdo, permuta, alocagédo, depredacéo,
alienacgdo, aquisicdo e movimentacao de todo patriménio municipal;

- Atuar junto ao Chefe do Poder Executivo e todas as secretarias municipais no sentido
de sugerir agbes que visem a conservagao do patriménio publico municipal;

- Executar outras atividades afins ou correlatas.

CARGO: FARMACEUTICO

DESCRICAO SINTETICA: Desenvolver atividades na area dos medicamentos e correlatos
alopaticos: processo de planejamento, aquisi¢cdo, manipulagéo, recebimento, armazenagem,
copirole de estoque e de qualidade, e de distribuicdo, farmacovigilancia; Uuar nas areas de
andlise toxicologicas, producéo e controle dos domissaniantes; realizar controle a avaliagao
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e emitir pareceres sobre matéria de interesse da area; orientar e executar atividades de
vigilancia sanitaria referentes principalmente a farmécias, farmacias de manipulacéo,
ervarios, drogarias, farmacias homeopéricas, dispensarios de medicamentos e outros
estabelecimentos que comercializem, distribuam, armazenem ou transportem medicamentos
kits diagndsticos, correlatos g congéneres; assumir responsabilidade técnica na respectiva
area.

ATRIBUICOES:

* Elaboragéo de laudos técnicos e realizacdo de pericias técnicas legais relacionadas com
atividades, férmulas, processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica;
assessoramenio a fiscalizagdo sanitaria e técnica de 6rgédos publicos, laboratérios, setores
ou estabelecimentos, em que se pratiquem extragdo, purificagdo, controle de qualidade,
inspecédo de qualidade,

CARGO: PSICOLOGO

DESCRICAO SINTETICA: Realizar atendimento na area de Psicologia, acompanhar
pacientes e executar atividades de supervisdo e de coordenagdo, relativas ao estudo do
comportamento humano e da dindmica da personalidade, com vistas a orientacdo
psicopédagogica e ao reajustamento individual; planejar, programar, coordenar e
desenvolver projetos de capacitagdo de "recursos humanos (educacdo continuada e

educacgédo permanente).

ATRIBUICOES:

- Realizar diagndstico psicologico através de entrevistas, observagédo e testes, com vistas
a prevencao e tratamento de problemas de ordem existencial, emocional e mental;

- realizar atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo adequado as diversas
faixas etarias, em instituicbes de prestacdo de servicos de salde ou em consultérios
particular; realizar atendimento familiar .para orientacdo ou acompanhamento
psicoterapico, realiza atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores e
psicopedagdgicos;

- acompanhar psicologicamente a gestante durante a gravidez e o puerpério para
fornecer apoio emocional e informacdes, além de conscientizagdo e integracdo das
vivéncias corporais préprias dessas fases; preparar psicologicamente pacientes para
cirurgias, para exames que constrangem fisica e psicologicamente e para alta hospitalar;

- promover a adaptagéo de pacientes ao ambiente hospitalar;

- trabalhar a situacdo de debilidade emocionai, em fase de momentos, criticos inerentes
a vida, inclusive de doencgas em fases terminais; participar da elaboragdo de programas
de pesquisa sobre a saude mental da populagdo, bem como sobre a adequacao das
estratégias diagnosticas e terapéuticas a reaiidade psicossocial da clientela; criar e
sistematizar tecnologias proprias dirigidas ao treinamento em saude, particularmente em
saude mental, com objetivo, de qualificar o desempenho das véarias equipes, participar da
elaboracdo de programas educativas e de treinamento em saude mental, em nivel de
atencdo primaria, em instituicdes como: creches, asilos, sindicatos, associagoes,
instituicdes de menores, penitenciarias, entidades religiosas dentre outros, colaborar em
equipe multiprofissional no planejamento das politicas de saude, em nivel de macro e
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microssistema, coordenar e supervisionar as atividades de psicologia em instituicbes ou
estabelecimentos destinados ao tratamento psicolégico ou que se incluam em suas
atividades;

CARGO : AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCAGCAO - MERENDEIRA

DESCRICAO SINTETICA : Compreende a realizacdo de tarefas de limpeza, preparo e
distribuicéo
.de merenda escolar.

ATRIBUICOES:

- Receber, conferir, e armazenar os géneros alimenticios referentes, a merenda escolar;

- Preparar e distribuir a merenda escolar;

- Manter limpa a copa e a cozinha da escola;
-Auxiliar em outras tarefas que garantam o bom funcionamento dos trabalhos da escola
sempre que solicitada pelo superior imediato;

- Limpar as instala¢des das escolas, bem como zelar pela manutencgdo da limpeza;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

DESCRICAO SINTETICA: Desenvolver atividades ligadas projetos e acompanhamento de
obras e edificagdes realizadas no Municipio.

ATRIBUICOES:

- Elaborac&o e acompanhamento de obras de engenharia civil, publicas.

- Execucao e responsabilidade tecnicas pela execucao de projetos de engenharia civil de
interesse da administracao.

- Fiscalizacdo de obras realizadas no municipio por entes publicos e privados, emitindo a
impressindivel liberacdo para realizacdo da obra.

- Executar outras atividades afins ou correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

DESCRICAO SINTETICA: Desenvolver atividades ligadas a organizacdo das Bibliotecas
Municipais.

ATRIBUICOES:
I
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- Organizacao, direcdo e execucdo dos servigos techicos consernentes as matérias e
atividades de administracéo e direcdo das bibliotecas do Municipio.
- Organizacao e direcdo dos servigos de classificagdo e catalogacdo de manuscritos e de
livros, de mapotecas, de publicacdes oficiais e seriadas, de bibliografia e referéncia.

- Executar outras atividades afins ou correlatas.

CARGO: RECEPCIONISTA

DESCRICAO SINTETICA: Recepcionar e encaminhar os visitantes as reparticdes publicas
municipais, e passar as informacdes necessarias aos servidores e contribuintes.

ATRIBUICOES:

- Recepcionar visitantes, identifica-los e encaminha-los aos setores ou pessoas procuradas;

- Receber e efetuar ligagbes telefénicas locais, regionais, nacionais e internacionais com
cortesia e eficiéncia efetivando a comunicagdo da Prefeitura Municipal,

- Manter organizada e atualizada uma agenda de telefones de interesse da Prefeitura para
fonte de consulta;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

CARGO: ENFERMEIRO (A)

DESCRICAO SINTETICA: Planejar, organizar, executar e avaliar os servigos e a assisténcia
de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos, para promover a
protecdo e a recuperacdo da saude individual e coletiva, bem como tarefas relativas a
observacao, ao cuidado, a educacéo sanitaria de toda clientela assistida, administracéo de
medicamentos e tratamento prescrito e/ou a aplicacdo de medidas para prevencao e
controle sistematico de doencas e infec¢des hospitalares,

ATRIBUICOES:

Dirigir 6rgdo de enfermagem integrante da estrutura basica da Prefeitura e chefiar servigo e
unidade de enfermagem;

Organizar e dirigir servicos de enfermagem e suas atividades técnicas e auxiliares;

Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar 0s servicos da assisténcia de
enfermagem;
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Emitir parecer sobre matéria de enfermagem;
Admitir pacientes;
Prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco de vida;
Prestar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam
conhecimentos de base cientifica a capacidade de tomar decisdes imediatas;
Participar do planejamento, elaboracao, execucédo e avaliacdo da programacao e dos planos
assistenciais de saude;
Prescrever medicamentos estabelecidos em rotina aprovada pela Secretaria de Saude;
Participar de projetos de construgdo ou reforma de postos ou unidades de saude;
Prestar assessoramento em assuntos relacionados a sua area de atuacao;
Elaborar relatérios contendo dados e informagfes técnicas e estabelecer contatos sobre
assuntos referentes a sua area de atuacgao;
Propor medidas para melhoria da qualidade dos servi¢os prestados pela Prefeitura;
Participar do planejamento das acdes da Secretaria de Saude e da definicdo de suas
diretrizes e metas;
Exercer atribuicbes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos, instrugbes e
manuais de servico;
Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO: ANALISTA FINANCEIRO

DESCRICAO SINTETICA: Desenvolver atividades ligas a economia diagnosticando e
planejar o futuro economico financeiro do Municipio.

ATRIBUICOES:

- Elaboracéo e analise de orgamentos, estatisticas e pesquisas de preco.
- Pareceres e estudos de projecdes econdmicas e financeiras.

- Outras atribui¢des correlatas a economia publica.
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