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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para a realizacdo dos servicos de
organizacdo, elaboracdoc e realizacdo de concurso publico, para provimento de cargos
do quadro efetivo na Prefeitura do Municipio de Iguatu/CE, com a efetivacdo de
inscricdes, preparacdo e aplicacdo das provas, elaboracdo da lista de classificacéao
geral de candidatos, bem como promocdo dos atos necessarios a referida selecao,
conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2- Para atender as necessidades deste municipio, conforme especificacdes e
quantitativos estabelecidos a seguir:

2. ORGAO RESPONSAVEL
2.1 - Prefeitura Municipal de Igquatu-Ce através das Secretarias Municipais de
Governo.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 - Os servicos em tela possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo Edital por meio de especificacdes usuais do mercado,
enquadrando-se, portanto, como servicos comuns, nos termos do paréagrafo Gnico do Art.
1° da Lei Federal n°® 10.520/02.

3.2 - Portanto, a contratacdo de tais servicos é essencial para o funcionamento da
Prefeitura Municipal de Iguatu-CE e para gue seus servidores possam desempenhar suas
atividades regimentais a contento, proporcionando condicdes para O atendimento ao
publico em geral, bem como para a preservacao do patriménio publico.

4. DO PRAZO

4,1 - A presente licitacdo terd o prazo de vigéncia até 31 de dezembro de 2019,
prorrogavel ou ndo por igual periodo, contado da adjudicacado a licitante vencedora,
sem prejuizo da possibilidade de anulacdo ou revogacao, resguardado o direito da
ampla defesa e do contraditério.

5. DAS OBRIGAC@ES DA LICITANTE VENCEDORA

5.1 - Elaboracdo de Edital para o concurso compreendendo:

a) Edital de abertura do Concurso Publico € seus anexos, que serdo submetidos a
apreciacido da Comissdo do Concurso Publico;

Elaboracdc do cronograma geral;

Elaboracdo de programas de estudo para todos os cargos;

Minuta do Edital para a publicacdo na imprensa;

Elaboracdc e definicdo do contetdo e bibliografias para as provas objetivas e

praticas em conjunto com a Comissi&o de Concurso Publico;

f) Disponibilizar as inscricdes exclusivamente via Internet;

g) Elaboracio de Edital de divulgacdo do resultado das provas;

h) Elaboracdo do Edital de homologacdo dos resultados finais do concurso por ordem
de classificacdo e por funcéo;

i) Especificacdo das fases da selecdo com provas objetivas e/ou praticas,
discriminando seu carater classificatério ou eliminatério e funcao;

j) Declaracdo dos portadores de necessidades especiais, devendo o laudo médico
ficar sob a guarda da licitante vencedora, e enviada copia a esta Prefeitura
Municipal. Emitir deferimento ou indeferimento das inscricdes como portadores
de necessidades especiais. E, no ato da homologacéao, emitir cobpia para
averiguacdo do Médico encarregado do exame admissional;

k) Tnclusdo nas disposicdes preliminares: permanéncia do candidato que assumir o
cargo por um periodo minimo de tré&s anos no servico onde for designado no ato
da contratacdo, s6 podendo ser transferido neste periodo por interesse da
Administracao.
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5.2 - Processo referente as inscricdes:

a) Analise de todas as inscricdes efetivadas, objetivando suas homologacdes;

b) Emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e numero
de inscricdo e as inscricdes indeferidas, mediante fundamentacdo;

c) Elaboracdo de edital de divulgacdo e homologacdo das inscricdes;

d) Elaboracdo de listas com as inscricdes por ordem alfabética e cargo, com dados
cadastrais para realizacdo das provas com seus locais e salas;

e) Disponibilizar endereco eletrdnico para dque oOs candidatos efetuem inscricdes
exclusivamente via Internet, durante o periodo definido para essa etapa, sendo
gue o0s interessados deverdo ter acesso a ficha de inscricdo (com © campo
especifico para opcdo de inscricdo dos portadores de necessidades especiais),
edital do concurso e instrucdes sobre a realizacdo das inscricdes. Para tanto,
a licitante devera disponibilizar ao candidato que © mesmo digite seus dados
cadastrais, imprima o boleto bancdrio e pague a taxa de inscricéo;

5.3 - Processo referente & aplicacdo de provas escritas:

a) Elaboracdo e aplicacdo das provas escritas com questdes em conformidade com o
nivel de escolaridade do cargo, bem como as atribuicdes, dispondo de
profissionais especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade
técnica e registro no respectivo érgdo de classe, garantindo assim o sigilo e
seguranca, indispenséveis a lisura do concurso;

b) Treinamento do pessoal envolvido na aplicacdo da prova, com reunido marcada
previamente, no minimo 15 (quinze) dias antes da prova;

c) Expedir comunicacdes e convocagdes, via e-mail, aos candidatos;

d) Distribuicées dos candidatos no local das provas;

e) Mapeamento e identificacéo das salas para a realizacdo das provas;

f) Impressdo dos cadernos de provas escritas deverd ser em ambiente sigiloso, em
quantidade conforme o numero de candidatos inscritos;

g) Acondicionamento das provas, imediatamente apés a 1impressdo em embalagens
plasticas com fecho de seguranca inviolaveis cujos envelopes deverdo conter o
local da prova, numero da sala e a quantidade de cadernos de provas;

h) Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacédo, sem énus
para a contratante;

i) Elaboracdo de atas e listas de presenca;

j) Conferéncia, separacido e acondicionamento dos formulédrios o6pticos em
conformidade com o definido para os cadernos de provas;

k) Correcdo das provas através de leitura oéptica, com cartdao de respostas;

1) Emiss&o de relatdrios contendo notas individuais e nuUmero de acertos em cada
disciplina por cargo;

m) Disponibilizacdo, no site da licitante vencedora e no sitio oficial desta
prefeitura, das provas aplicadas e divulgacdo do gabarito oficial de todas as
provas;

n) Na hipbétese de haver candidatos portadores de necessidades especiails, a
licitante vencedora se responsabilizard pelo recebimento dos laudos médicos que
comprovem a deficiéncia e, em caso de solicitacdo de prova especial, ficara a
cargo da licitante vencedora a preparacao das provas de acordo com cada
necessidade e a contratacdo de profissionais técnicos capacitados (intérpretes)
para eventuais traducdes.

5.4 - Processo referente & aplicacdo da prova de titulos:

a) Elaboracdo da grade de avaliacido de titulos, que fard parte do edital de
inscricdes, em conjunto com a Comissdo de Concurso Publico;

b) Recebimento e avaliacdo de cada titulo apresentado, seguindo as orientacdes do
Edital;

¢) Processamento das notas e elaboracao de boletins individualizados, bem como do

relatério de notas para divulgacao do resultado.
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5.5 - Processo referente a Aplicacio da prova préatica:
a) Aplicacdo por profissionais devidamente habilitados na area, possibilitando uma
selecdo segura, direcionada a atribuicédo do cargo e qualidade técnica;
b) Pontuacdo em conformidade com critérios preestabelecidos;
Cc) Processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do
relatdério de notas para a divulgacac do resultado.

5.6 - Processo referente & Revisio de questdes e recursos:

a) Promocdo de coleta e avaliacdo dos recursos junto as Bancas Examinadoras
segundo as regras claramente definidas em edital;

b) Na hipdétese de existénecia de recursos decorrentes da ndo conformidade do
candidato sobre os resultados das provas objetivas, praticas e titulos, ou
questionamento quanto ao gabarito das provas, ou dqualquer outro recurso
previsto no edital de concurso, a licitante vencedora contratada fard o
recebimento dos mesmos, para analise, respondendo e encaminhando as respostas
aos interessados;

c) Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

— 5.6 - Processo referente a Revisdo de questdes e recursos:

a) Promocdo de coleta e avaliacdo dos recursos junto as Bancas Examinadoras
segundo as regras claramente definidas em edital;

b) Na hipdtese de existéncia de recursos decorrentes da ndo conformidade do
candidato sobre os resultados das provas objetivas, préaticas e titulos, ou
questionamento quanto ao gabarito das provas, ou qualquer outro recurso
previsto no edital de concurso, a licitante vencedora contratada fard o
recebimento dos mesmos, para anélise, respondendo e encaminhando as respostas
aos interessados;

c) Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

5.7 - Processo referente ao processamento da classificacdo final dos candidatos:

a) Emitir e entregar relatério na forma impressa e digital de todos os inscritos
aprovados, reprovados e ausentes em ordem alfabética, contendo nome, endereco,
nimero da carteira de identidade, notas de cada prova, média final e
classificacdo, situacdo de ausente, reprovado, aprovado, mencionando se o
candidato é portador de necessidades especiais;

b) Emitir e entregar relatério na forma impressa e digital de aprovados por cargo
em ordem de classificacdo, contendo o ntmero de inscricdo e nome do candidato,

— sendo que os portadores de necessidades especiais deverdo constar na listagem
de classificacdo geral e em listagem especifica com classificacdo exclusiva;

c) Aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no
edital de inscricdes;

d) Demais atos relacionados ao Concurso Publico.

5.8 - Elaboracdes de Dossié contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame, que servirad de base para este Municipio, bem como para o
Tribunal de Contas do Estado do Ceard, quando da realizacido de auditoria.

5.9 - Divulgacdo do Concurso Publico através da midia: internet. Criacdo de HOME-PAGE
Internet - divulgacdo de editais, ficha e boleto de inscricdo, relatdérios de
candidatos e notas de todas as etapas do certame, cronograma de eventos, dentre
outros atos administrativos decorrentes da realizacdo de Concursos Publicos em site
préprio. Esta disponibilizacdo darad também publicidade ao Certame, bem como
facilitard o acesso dos candidatos as informacdes. O mesmo site disponibilizaréa
legislacdo federal vigente e outros informativos de interesse dos candidatos.

5.10 - Indicacdo e treinamento dos fiscais para o dia da prova, com data previamente
agendada, devendo a empresa efetuar o pagamento dos mesmos.
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5.11 - Elaboracdo de Atas e Listas de Presenca para todas as etapas de aplicacdo de
provas e atos publicos.

5.12 - Disponibilizacdo de equipe técnica capacitada e habilitada para aplicacédo e
correcao de provas em suas etapas, inclusive pessoal especializado para os cargos que
assim o exigirem.

5.13 - As provas serdo aplicadas na cidade de Iguatu Ceara.

5.14 - Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de concurso publico, a
licitante vencedora contratada deverd dar assessoria juridica, elaborando subsidios
para defesa nas demandas propostas contra esta Prefeitura Municipal.

5.15 - A mdo de obra empregada pela licitante contratada ndo terd vinculo
empregaticio com esta Prefeitura Municipal, n&o cabendo, em hipétese alguma, atribuir
qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciiria, civil e tributéaria.

5.16 - Disponibilizacdo dos locais adequados com infraestrutura, limpeza e seguranca
necessarias para a aplicacdo das provas objetivas distribuindo os candidatos por
prédios e salas, nas varias modalidades, juntamente com esta Prefeitura Municipal,
devem as mesma harmonizar-se para disponibilizacdo dos locais.

6. DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU/CE

a) Fornecer a contratada cdpia de leis municipais e demais normas que regulamentem
ou disciplinem concursos publicos;

b) A Prefeitura Municipal responsabilizar-se-a pela publicacdo dos Editais e atos
oficiails referentes ao Concurso, juntamente com a licitante contratada;

c) Fornecer locais para prova praticas, bem como veiculos, maquinas e equipamentos
para eventuais testes praticos.

7. DOS CARGOS:

e AGENTE ADMINISTRATIVO

e ATENDENTE

e ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO
e AUXILIAR DE INFORMATICA

e ASSISTENTE SOCIAL

e AUXILIAR ADMINISTRATIVO

e MOTORISTA

e FISIOTERAPEUTA

e PSICOLOGO

e AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
e TERAPEUTA OCUPACIONAL

e MEDICO PSIQUIATRA

e ENFERMEIRO

e FARMACEUTICO

e PEDAGOGO

e VIGIA MUNICIPAL

s AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
e AUXILIAR DE TRANSITO

e JARDINEIRO

e TECNICO DE ENFERMAGEM '\(
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e NUTRICIONISTA

e RECEPCIONISTA

e CIRURGIAO DENTISTA

e TECNICO DE NIVEL MEDIO

e MEDICO INFECTOLOGISTA

e EDUCADOR FISICO

e ZOOTECNISTA

e SUPERVISOR

e COZINHEIRO

e MERENDEIRA

e AGENTE DE CONTROLE DE ENDEMIAS

e PORTEIRO

e MEDICO PSF

e MEDICO CLINICO GERAL

e MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA

e MEDICO PEDIATRA

e TECNICO ADMINISTRATIVO II

e TECNICO ADMINISTRATIVO I

e FACILITADOR DE ESPORTE

e INTERPRETE DE LIBRAS

e CUIDADOR

e AUXILIAR DE LIMPEZA URBANA

e AUXILIAR DE FARMACIA

e ATENDENTE DE CONSULTORIO MEDICO

e ARTESAO
PROF. EDUC. BAS. CLASSEII PEBII
PEDAGOGO

e MAQUEIRO HOSPITALAR

e AGENTE DE CONTROLE DE ZOONOSES

e CIRURGIAO DENTISTA - PSF

e AUXILIAR DE MAGAREFE

e ADVOGADO

e TRATORISTA

e CALCETEIRO

e ELETRICISTA

e ENGENHEIRO CIVIL

8. DA ESCOLARIDADE DOS CARGOS:
e FUNDAMENTAL COMPLETO - 1° GRAU COMPLETO;
e FUNDAMENTATL INCOMPLETO - 1° GRAU INCOMPLETO;
e MEDIO COMPLETO - 2° GRAU COMPLETO;
¢ MEDIO E CURSO TECNICO - 2° GRAU COMPLETO;
e SUPERIOR COMPLETO.

9. DAS TAXAS DE INSCRICAO:

9.1 - Os valores das taxas de inscricdo serdo cobrados diretamente dos candidatos e
depositados em conta corrente da licitante vencedora, repassado posteriormente a esta
Prefeitura Municipal, no prazo méximo de 30 (trinta) dias apdés a realizacido das
provas objetivas.
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10. DOS BOLETOS:
10.1 - As despesas bancéarias devem ser pagas pela licitante contratada.

11. DO PAGAMENTO A CONTRATADA

11.1 - O pagamento serd efetuado proporcionalmente a execucao do servico, sendo 50%
(cinquenta por cento) apds a realizacdo das provas e a segunda parcela, equivalente
aos 50% (cinquenta por cento) restantes do valor contratado apés a publicacdo da
homologacdo do concurso, em até 30 (trinta) dias contados a partir da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada;

11.2 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer &nus para a
Contratante;

11.3 - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo Art.
~12° da Lei Complementar n°® 123/2006, ndo sofrerd a retencdo quanto aos impostos e
contribuic¢des abrangidos pelo referido regime;

11.4 - O pagamento serd efetuado por meio de transferéncia bancidria em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancédrio indicado pela Contratada;

11.5 - A Contratante n&o se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

11.6 - A Liberacdo do pagamento fica condicionada a apresentacdo de documentos em
originais, xerocdpia acompanhadas dos originais ou de xerocépia autenticada, da
regularidade para com as Fazendas Federal (CND Tributos Federais), Estadual (CND

Tributos Estaduais), Municipal (CND Tributos Municipais) e Trabalhista (CND
Trabalhista) ;

11.7 - Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, engquanto pendente de liquidacdo
por qualquer obrigacdo financeira, sem que isso gere direito & alteracdo dos precos,
ou de compensacdo financeira por atraso de pagamento.

2. DOTAGCAO ORCAMENTARIA

~12.1- As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta da (s) Dotacdo (des),
conforme lei orcamentédria, que estima a receita e fixa a despesa do Municipio de
Iguatu, Estado do Ceara, para o exercicio financeiro de 2019 e d& outras
providéncias, com recursos proprios e/ou transferéncia em carater suplementares para
PMI, consignados no orcamento referente ao exercicio financeiro de 2019.

ELEMENTO DE

ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE GESTAO

UNIDADE DOTACAO ORCAMENTARIA ESPECIFICACAO DESPESA
MANUTENCAO DAS , '
SEGOV . 0201-041210049.2.010 : ALIVIDADES 33903000

13. TIPO DE LICITAGAO
13.1 - Menor Preco Global.

14, MODALIDADE DE LICITAQﬁO
14.1 - Pregdo, na forma Presencial.
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15. PENALIDADES

15.1 - O n&o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA culminari as penalidades

previstas no Edital.

ORDENADOR (A)

C
&( \LUf F[Q.(-‘l \0 Y SEX\oN \é—% ANAC—~

ASSINATURA

SECRETARIA /SECRETARIO (A) NOME
Secretaria de . ORDENADORA Ana Vladia Costa
Governo ; TE - Bezerra
Iguatu, flo} de Clg de 2019.
Ilmo. Sr.

Pedro Gildasio de Sousa
Presidente da Comissd3o Permanente de Licitacéao
Prefeitura Municipal de Iguatu - CE
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