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Processo Licitatério N° 281/2024

Pregéo Eletronico N° 06/2024

Contratante: Camara Municipal de Caxias do Sul

Objeto: Contratacao de Banca Examinadora para realizacéo de
Concurso Publico

Valor anual estimado da Contratacdo: R$ 332.800,00

Esta licitacdo é por ampla concorréncia

Data da Sessao Publica: 22 de abril de 2025 as 10 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal www.compras.gov.br
ou www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: Menor precgo

Modo de disputa: Aberto
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Processo Licitatorio N° 281/2024
Pregao Eletronico N° 06/2024

Edital

Torna-se publico que a Camara Municipal de Caxias do Sul, situada na Rua Alfredo Chaves, n.°
1.323, Bairro Exposicao, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021 e demais legislacbes aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condicbes estabelecidas neste Edital. O licitante que desejar participar
da licitag&o vincula-se ao disposto no edital, no Termo de Referéncia e seus anexos e na Minuta
de Contrato.

1
11

2.2

221

2.2.2

Do Objeto

Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa para prestacao
de servigos técnicos profissionais especializados de planejamento, organizacao,
inscricdo — via internet, com respectiva validacdo para posterior homologacao,
elaboracéo, aplicagéo, fiscalizagéo, correcdo, exame e reexame de provas inédi-
tas, objetiva, de redagéo e pratica de taquigrafia de acordo com as disposi¢des
estabelecidas na Resolugédo de Mesa n°® 409/A, de 13 de setembro de 2007, ela-
boracdo de relatorios, listas e demais informagfes estatisticas, solicitadas pela
Comissédo Executiva, para o concurso publico da Camara Municipal de Caxias do
sul, para preenchimento de 1 (uma) vaga e formacao de cadastro de reserva pa-
ra 06 (seis) cargos, oferecidos pela Camara de Vereadores de Caxias do Sul —
RS, conforme Termo de Referéncia.

Da Participacédo na Licitacéo

Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato.

Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio
de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
— ICP — Brasil.

Os interessados deverdo atender as condi¢cfes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

A participacdo neste certame dar-se-a no Sistema de Pregdo Eletrdnico,
integrante do sistema de compras do Governo Federal — Comprasnet, no sitio
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eletrénico www.gov.br/compras, com a solicitagéo de login e senha de acesso
pelo interessado.

O procedimento sera divulgado no sitio eletrdnico www.gov.br/compras e no
Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

O acesso ao sistema para participacdo no certame podera ser efetuado pela web
ou pelo respectivo aplicativo do Governo Federal.

A participacdo neste certame implica a responsabilidade do interessado e na
presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes
ao procedimento.

A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no subitem 2.1 e manté-los atualizados
junto aos o6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,

imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagc&o.

A licitante que desejar participar da licitagdo vincula-se ao disposto no edital, no
Termo de Referéncia e seus anexos e na Minuta de Contrato.

O Anexo | do Termo de Referéncia indicard, se for caso, para quais itens a
participacao sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006.

A obtencdo do beneficio a que se refere o subitem anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitagcdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e, quando for o caso, as equiparadas, nos limites previstos na Lei
Complementar n.° 123/2006 e para as sociedades cooperativas mencionadas no
art. 16 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

N&o poderéo disputar esta licitacao:
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a) proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

b) que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seus Anexos;

c) estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) que estejam sob faléncia;
e) entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

f) organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIPs, atuando
nessa condi¢ao, conforme Acérdao n.° 746/2014-TCU-Plenario;

g) que se enquadrem nas vedacbes previstas no artigo 14 da Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021,

h) agente publico do 6rgéo contratante, direta ou indiretamente, da licitacdo ou
da execucao do contrato, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do
art. 9° da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021; tal vedacéo estende-se a
terceiro que auxilie a conducado da contratagdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica,

i) pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021, em licitacbes e contratacOes realizadas no
ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial
de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional.

Da Apresentacédo da Proposta e dos Documentos de Habilitag&o

Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagéo
de propostas e lances e de julgamento.

As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, o pregco ou o percentual de
desconto, conforme o critério de julgamento adotado, até a data e o horario
estabelecidos para a abertura da sesséo publica.

Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e
lances, as licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no
subitem anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta
com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos subitens
6.1.1 e 6.11.1 deste Edital.

No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:
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a) esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no instrumento convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

c) ndo possui, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicdo Federal,

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei Federal n.° 14.133/2021.

A licitante enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art.
4% da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame, para aqueles itens;

Nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, ou, quando for o caso, para as equiparadas, a
assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123/20086,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte, equiparada ou
sociedade cooperativa.

A falsidade da declaracédo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara a licitante as
sang0des previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021, e no Termo de Referéncia.

As licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessao publica.
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N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitacdo pela licitante, o que ocorrera somente apds 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta das licitantes convocadas para apresentacao de propostas, apds a fase
de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
guando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

a) a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios
gquanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

b) os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do subitem 3.11 possuira carater sigiloso para as demais licitantes e para
0 0rgéo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

a) valor superior a lance ja registrado pela licitante no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pela licitante no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do subitem 3.11 possuira carater sigiloso para as demais licitantes e para
0 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos orgéos de controle externo e interno.

Cabera a licitante interessada em participar da licitacdo acompanhar as operacdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administra¢éo ou de sua desconexao.

A licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
blogueio de acesso.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

Em se tratando de servigcos com fornecimento de méao de obra em regime de
dedicacéo exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos,
convengdes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo o servigco e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classificacéo Brasileira de Ocupacbes — CBO.

Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario hormativo previsto
no instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

Da abertura da sessdao, critérios de classificacédo, formulacdo de lances e
desempate das propostas

A abertura da presente licitagdo dar-se-4& em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

Da abertura da sessdo publica até o encerramento da fase de lances, em
respeito ao Principio do Sigilo das Propostas, o pregoeiro e as licitantes somente
terdo acesso aos dados informados nos campos de valor unitario/total e a
descri¢cdo detalhada do objeto ofertado, ndo sendo possivel identificar a razéo
social e as informag0des inseridas nos demais campos.

As licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdao publica.

Sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contréario, levado a efeito na fase de aceitacao.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizarda campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e as licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informadas do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor global.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior, conforme o critério de julgamento definido no presente Edital,
ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema.
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O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidir4
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 0,50% (cinquenta centésimos por cento).

A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de 15 (quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de
disputa “aberto”, as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes.

A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apés
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sesséao publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificac&o.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.

ApOs o reinicio previsto no subitem acima, as licitantes serdo convocadas para
apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de
disputa “aberto e fechado”, as licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

A etapa de lances da sesséo publica terd duragéo inicial de 15 (quinze) minutos.
Apls esse prazo, o0 sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a
recepcéo de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de
desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até
10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado,
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.
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No procedimento de que trata o subitem acima, a licitante podera optar por
manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas neste subitem,
poderdo as autoras dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até
5 (cinco) minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento deste prazo.

Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de
disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente as
licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/maior percentual de
desconto e o0s das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aguela, em que as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.

N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no subitem
4.15, poderdo as licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sesséao publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagao.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagoes.

ApOs o reinicio previsto no subitem acima, as licitantes serdo convocadas para
apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter seu ultimo lance.

Apobs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, 0 sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessd@o publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da
licitante.

“Doe orgaos, doe sangue: salve vidas”
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4.20

4.21
4.22

4.22.1

4.22.2

4.22.3

4.22.4

4.23

4.23.1
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No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a
recepcao dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro as participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo das beneficidrias da Lei
Complementar n.°123/2006, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificard em coluna prépria para as beneficiarias da
Lei Complementar n.° 123/2006 participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n.° 123/2006, regulamentada pelo Decreto Municipal n.°
18.364, de 29 de agosto de 2016.

Nessas condi¢Bes, as propostas das beneficiarias da Lei Complementar n.°
123/2006 que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior terda o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados ap0s a comunicacao automatica para tanto.

Caso a beneficiaria da Lei Complementar n.°123/2006 melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes beneficiarias da Lei Complementar n.°123/2006 que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas beneficiarias da Lei
Complementar n.° 123/2006 que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n.° 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacéo;

“Doe orgaos, doe sangue: salve vidas”
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4.23.2

4.24

4.24.1

4.24.2

4.25

4.25.1

4.25.2

4.25.3

Camara Municipal de Caxias do Sul éfﬁ:/:

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual deveréo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos na referida Lei;

c) desenvolvimento pela licitante de acfes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos orgaos de controle.

Persistindo 0 empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
6rgao ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacdo realizada por 6rgédo ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

d) empresas que comprovem a préatica de mitigagéo, nos termos da Lei Federal
n.° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

Na hip6tese de ndo haver vencedora para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada a vencedora da cota universal ou, diante de sua recusa, as licitantes
remanescentes, desde que pratiguem o preco da primeira colocada da cota
universal, quando aplicavel.

Se a mesma licitante vencer a cota reservada e a cota universal, a contratacao
das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

A Cémara dara prioridade de aquisicdo do objeto das cotas reservadas,
ressalvados 0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
guantidades ou as condi¢des do pedido, justificadamente.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da
proposta da primeira colocada permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o0 pregoeiro podera negociar condi¢des
mais vantajosas, ap0ds definido o resultado do julgamento.

A negociagdo podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo
ap6s a negociacao, for desclassificada em razdo de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo definido pela Administragéao.

A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

O resultado da negociagéo sera divulgado a todas as licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.
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4.25.4.1

4.26

5.2

5.2.1

5.3

5.3.1

LI
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O pregoeiro solicitara a licitante mais bem classificada que, no prazo de 2 (duas)

horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociacao

realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,

guando necessarios a confirmacao daqueles exigidos no Termo de Referéncia e

ja apresentados.

E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pela licitante e aceita pelo
Pregoeiro. Ainda, pode o Pregoeiro, de oficio prorrogar o prazo estabelecido, por
igual periodo, quando constatar que o mesmo ndo é suficiente para envio do
documento.

Ap6s a negociacdo do pregco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

Da fase de julgamento

Encerrada a etapa de envio de lances, o pregoeiro verificard se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condicbes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n.°
14.133/2021, legislagdo correlata e no subitem 2.6 do edital, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Sistema Integrado de Registro do CEIS - Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas e do CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Portal da Transparéncia);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIA, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica;

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu soOcio majoritario, por for¢ca da vedacdo de que trata o artigo 12
da Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992.

Para as licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b” a “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

Caso conste na Consulta de Situacdo da licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

A tentativa de burla ser& verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.8.1

5.9

5.10

Camara Municipal de Caxias do Sul éfﬁ:/:

A licitante serd convocada para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

Constatada a existéncia de sancao, a licitante serd reputada desclassificada, por
falta de condicdo de participacao.

Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas
as condicdes de participagéo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as beneficiarias da Lei Complementar n.°
123/2006, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
0s subitens 2.6 e 3.6 deste edital.

Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
méaximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

C) apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do pre¢co maximo
(unitario e global) e/ou apresentar desconto menor que o definido para a
contratacdo, conforme o critério de julgamento definido neste Edital;

d) néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela
Administracao.

A inexequibilidade, na hipétese de que trata o subitem acima, s6 sera
considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) que o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico
ou da &rea especializada no objeto.

Da fase de habilitag&o
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6.1.1

6.2

6.2.1

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.9.1

A . . . /—‘-Fa/
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Os documentos necesséarios e suficientes para demonstrar a capacidade da
licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF.

Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que néo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

Na hipo6tese de a licitante vencedora ser empresa estrangeira que nao funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitacdo
técnica, quando exigida, seréa feita por meio do somatério dos quantitativos de
cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser apresentados de
forma legivel e, se for o caso, conforme exigido no Termo de Referéncia.

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal n.° 14.133/2021.

Sera verificado se a licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e a declarante respondera pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei Federal n.° 14.133/2021).

Sera verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagédo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacédo, declaracao de que
suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das
propostas.

A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
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6.10

6.10.1
6.11

6.11.1

6.11.1.1

6.11.2

6.12

6.12.1

6.12.2

6.13

6.14

—
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davida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 06rgdos responsaveis pela
informacédo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar inabilitacdo.

A verificag@o pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

Os documentos exigidos para habilitacdo que n&o estejam contemplados no
SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacéo do pregoeiro.

E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pela licitante e aceita pelo
Pregoeiro. Ainda, pode o Pregoeiro, de oficio prorrogar o prazo estabelecido, por
igual periodo, quando constatar que o mesmo nao é suficiente para envio do
documento.

Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de
propostas e lances, as licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto.

A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos ndo contidos, a consulta
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep) somente sera feita em relacéo a licitante
vencedora.

Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas da licitante mais bem classificada.

Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances
e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relagéo a todas as licitantes.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devera ser realizada diligéncia para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

Ap6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei Federal n.° 14.133/2021, art. 64):
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6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.20.1

6.20.2
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a) complementacdo de informagBes acerca dos documentos ja apresentados
pelas licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

c) juntada de documentos que venham a atestar condicdo preexistente a
abertura da sessao publica do certame, que nao foram juntados com os demais
comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, sendo que
a juntada devera ser solicitada e os documentos avaliados pelo Pregoeiro,
guando o substituir (Acérddo TCU n.° 1.211/2021, Plenério).

Na andlise dos documentos de habilitagdo, o agente ou a comissao de contratacao
poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficécia para fins de habilitacéo e classificacéo.

Na hipétese de a licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem 6.11.1.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo da licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apOs
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida do vencedor, e ndo como
condigcdo para participacdo na licitagéo.

Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacéo,
salvo em razéo de fatos supervenientes ou sé conhecidos ap6s o julgamento.

O Pregoeiro verificara o descumprimento das condi¢des de participagdo, quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou na futura
contratacdo, mediante a consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu
sécio majoritario, nos termos do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicdo de participacéo.

Dos Recursos
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7.2

7.3

7.4
7.5

7.6
7.7

7.8

7.9

7.10

8.1
8.1.1
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A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

lavratura da ata. LUGAS GAREGNATO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Quando o recurso apreseriiauo nmpuygnar o juyamento das propostas ou o ato
de habilitagéo ou inabilitac&do da licitante:

O prazo recursal é de ? ftrée) diac fitaic M“ﬂos da data de intimacéo ou de

a) a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

b) o prazo para a manifestagdo da intengédo de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

C) 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitac&do ou inabilitacéo;

d) na hipétese de adocao da inverséo de fases prevista no 8§ 1° do art. 17 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera
iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

BN

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelas demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagcdo pessoal ou da
divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada no site da Camara
Municipal (www.camaracaxias.rs.gov.br).

Da Reabertura da Sessao Publica
A sessdo publica podera ser reaberta:

nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacéo de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria
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9.3

9.4

9.5

9.5.1

9.6

10
10.1

Camara Municipal de Caxias do Sul éfﬁ:/:

sessao publica, situacdo em que seréo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

quando houver erro na aceitacdo da proposta melhor classificado ou quando a
licitante declarada vencedora n&o assinar o contrato e/ou ndo retirar o
instrumento equivalente, ou nhdo comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, 81° da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de
2006 e alteracbes.

Todas as licitantes remanescentes deverao ser convocadas para acompanhar a
sessao reaberta.

A convocagédo dar-se-a por meio do chat, via sistema eletrénico, ou e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade da licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

Da impugnacéo do edital e do pedido de esclarecimento

Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitacdo por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sessao
publica.

A impugnacdo podera ser enviada por meio de correio eletrénico
pregoeiros@camaracaxias.rs.gov.br, ou por peticdo protocolada na Céamara
Municipal.

Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados exclusivamente pelo
correio eletrénico pregoeiros@camaracaxias.rs.gov.br.

A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado mo site
da Camara Municipal (www.camaracaxias.rs.gov.br) no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

A concesséao de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢éo do
certame, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo n&o comprometer a
formulacado das propostas.

Da Adjudicacao e da Homologacéao

Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo e esgotados os prazos
recursais, o processo sera encaminhado a autoridade superior para adjudicacéo
do objeto e homologacdo do procedimento, observado, no que couber, o
disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° e abril de 2021.
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Das disposic8es gerais
Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e endereco
eletrénico, salvo comunicacédo do Pregoeiro em sentido contrario.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observarédo o horario de Brasilia — DF.

A homologacédo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacéo.

As licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente na Administragéo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre as especificacbes e quantidades do objeto
contidas no Sistema SIASG e as deste Edital e seus Anexos, prevalecerdo as
constantes nesse ultimo.

O ndo cumprimento de qualquer item deste Edital e de seus anexos,
quando nado sanaveis, implicara a inabilitacdo da licitante e/ou
desclassificacéo da proposta.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no site da Camara Municipal
(www.camaracaxias.rs.gov.br) concomitantemente com copia digital dos
documentos gerados no decorrer do certame.

As despesas decorrentes do objeto correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
01.01.01.031.0017.2001 3.3.90.39.00.00.00.00 — Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

Integram este edital para todos os fins e efeitos 0s seguintes Anexos:
Termo de Referéncia que tem como apéndice o Estudo Técnico Preliminar;

Modelo de formulario de preenchimento da proposta;
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11.13.3 Minuta de Termo de Contrato.

Caxias do Sul, 02 de abril de 2025.

-
ASSINADO DIGITALMENTE

LUCAS CAREGNATO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Vereador Lucas Caregnato

Presidente

Documento assinado digitalmente

“b FABRICIO PRIMIERI CARELLI
g Data: 02/04/2025 15:50:11-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Processo Licitatorio N° 281/2024
Pregao Eletronico N° 06/2024

Termo de Referéncia

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Da definigdo do objeto

Contratagdo de empresa para prestacdo de servigcos técnicos profissionais
especializados de planejamento, organizagao, inscricdo via internet, com respectiva
validacdo para posterior homologacdo, elaboracdo, aplicagdo, fiscalizacao,
correcao, exame e reexame de provas inéditas, objetiva e pratica, de acordo com as
disposicoes estabelecidas na Resolugdo de Mesa n.° 409/A, de 13 de setembro de
2007 e alteracbes supervenientes, elaboracdo de relatérios, listas e demais
informacdes estatisticas, solicitadas pela Comissdo Executiva, para o Concurso
Publico da Camara Municipal de Caxias do Sul, para preenchimento de 01 (uma)
vaga em 01 (um) cargo, e cadastro de reserva em 06 (seis) cargos, oferecidos pela
Camara Municipal de Caxias do Sul — RS, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

Demonstrativos dos cargos

Cargo Escolaridade Vagas previstas

Assessor Legislativo Ensino Superior completo CR*

Contador Ensino Superior completo CR*

Motorista Ensino Fundamental completo CR*

Oficial Técnico Legislativo Ensino Médio completo 01

Taquigrafo Ensino Médio completo CR*

Técnico em Contabilidade Ensino Médio completo CR*

* Formacao de Cadastro de Reserva.

1.1.3

1.1.4

A descricdo do(s) item(ns) e a(s) quantidade(s) da contratagdo encontram-se no

Anexo | deste Termo de Referéncia.

Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatério ao Termo de Referéncia,
sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o
disposto neste Termo de Referéncia.
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1.2 Da estimativa do valor da contratagao e precos maximos.

1.2.1 O custo estimado da contratagdo, bem como o(s) preco(s) maximo(s) unitario(s) e
do(s) grupo(s), quando for o caso, consta(m) no Anexo | deste Termo de Referéncia.

1.3 Da classificagao do objeto

1.3.1 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Resolucido de Mesa n° 1.082/A de 19 de outubro de 2021.

1.3.2 O objeto desta contratagdo se enquadra na descricdo de bens e servigos comuns,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por edital, por meio de especificagdes usuais do mercado conforme o
disposto no art. 6° XIll, da Lei n.° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4 Da vigéncia da contratacao

14.1 A contratagcdo vigera por 12 (doze) meses, contado da data de publicacdo do
contrato no Portal Nacional de contratagcbes Publicas — PNCP, podendo ser
prorrogado, na forma dos artigos 105 e 106 da Lei n° 14.133/21.

2 DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A fundamentagdo e a descricdo da necessidade da contratagdo, encontram-se
pormenorizadas em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1 Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizados no topico Descrigao

dos Requisitos da Contratagdo do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.

6 DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 As questdes das provas deverdo ser elaboradas pela empresa contratada em
conformidade com o nivel de escolaridade do cargo, bem como com as respectivas
atribuicdes.

6.2 Devera a empresa confeccionar e imprimir os cadernos de provas e grades de

resposta das provas objetivas, bem como treinar e recrutar a equipe de fiscais,
aplicadores e coordenadores da aplicagdo de provas.
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A impressdo das provas deve ocorrer em ambiente altamente sigiloso, em
quantidade suficiente, incluindo provas reservas para substituicdo por eventuais
falhas de impressao.

As provas devem ser acondicionadas em malotes lacrados e indevassaveis, sendo
entregues no dia e horéario estipulado pela aplicagdo das mesmas, nas salas
determinadas para tal, devendo ser abertos na presengca dos fiscais e dos
candidatos.

O transporte das provas e a entrega ao local de aplicagao deve ocorrer ao custo da
empresa contratada.

A empresa contratada devera elaborar atas e listas de presenca em todas as fases
do certame.

A licitante vencedora devera fornecer treinamento para a equipe de aplicagédo de, no
minimo, uma hora, comprovado através de lista de presengas e assinatura de termo
de sigilo e confidencialidade da equipe.

A empresa Contratada devera dispor de atendimento especializado aos portadores
de deficiéncia de acordo com as especificidades dos casos apresentados (motora,
auditiva, visual), cuja necessidade especial devera ser observada pelo candidato no
momento da inscricao.

O pagamento de pessoal de apoio para Provas Objetivas visando a organizagao,
limpeza, manutencdo, segurancga e aplicagado, bem como equipe de fiscalizacao de
provas objetivas (fiscais de sala e de corredores) é de responsabilidade da empresa
contratada.

Os eventuais recursos administrativos devem ser operacionalizadas através de site
ou plataforma da empresa contratada, que devera garantir sempre a seguranga das
informacdes e a correta aplicagdo da LGPD e demais legislagbes aplicaveis.

A empresa contratada devera fornecer apoio técnico-juridico em todas as etapas do
certame, inclusive suporte para registro do certame no Siapes Web Concursos do
TCE-RS.

Cabera a contratada:

Para o cargo de taquigrafia a banca examinadora devera formular 50 questbes
objetivas, uma prova de redagido e uma prova pratica. Serao corrigidas as redagdes
dos 50 primeiros classificados na prova objetiva. Em seguida, os 30 melhores
classificados no total das notas (prova objetiva + redacao) serdo convocados para a
prova pratica de taquigrafia. O tempo total para a resolugcédo da prova objetiva e da
redacao sera de 4 horas (240 minutos). Na prova pratica de taquigrafia, o candidato
tera cinco minutos de ditado e duas horas para transcrever o ditado e entregar a
prova.

Para o cargo de motorista devera formular 50 questdes objetivas;

Para os demais cargos formular 70 questdes.

“Doe 6rgaos, doe sangue: salve vidas”

Rua Alfredo Chaves, 1.323 - CEP 95020-460 - Caxias do Sul-RS - Fone/Fax: (54) 3218.1600 - www.camaracaxias.rs.gov.br

-3-



6.12.6

6.12.7

6.12.8

6.12.9

6.12.10

6.12.11

6.12.12

6.12.13

A . . . 1 ‘/
Camara Municipal de Caxias do Sul = =

As provas objetivas deverao ser elaboradas com no maximo 05 (cinco) alternativas
por questao.

A disponibilizagdo de pagina de internet prépria para a publicacéo de todos os atos
referentes ao certame como: editais, relatérios dos candidatos e notas de todas as
etapas do concurso, cronograma de eventos e locais de provas, dentre outros atos
administrativos relacionados. O Site da licitante também devera disponibilizar
legislagdes e outros informativos de interesse dos candidatos;

A verificagcao da legislacao municipal para o edital de regulamentagdo do concurso
publico, bem como a elaboracéo de edital de abertura do concurso, incluindo todos
os elementos normativos da CAMARA MUNICIPAL DE CAXIAS DO SUL, contetido
programatico e bibliografia em conformidade com orientacdo do TCE/RS, e extrato
para publicagdo junto a imprensa;

A elaboracdo de todos editais e portarias necessarios, tais como: portarias de
designacdo de bancas e de nomeacdo de fiscais das provas; divulgacdo das
inscricdes; homologacao das inscrigoes; divulgacao do horario e local da realizagao
das provas; divulgacdo de resultado das provas. julgamento de recursos;
homologacgéo do resultado final e classificagdo dos candidatos. O Edital de Abertura
devera conter todas as informacbes de interesse do candidato, tais como:
cronograma de execugao, descrigdo do(s) cargo(s), pré-requisito(s), numero de
vagas, regime de trabalho, salario(s)/vencimento(s), critérios de aplicacdo das
provas, de aprovacdo, de classificacdo, bem como os programas (conteudos de
estudo para prova), e outras informagdes do processo de selegao;

O recebimento de inscrigbes exclusivamente pela internet, disponibilizada em site
préprio e com link especifico para o concurso com as informagbes relativas ao
certame, como também ficha de inscrigdo prépria para o preenchimento dos dados e
remessa pela rede on-line, devendo gerar boleto com cédigo de barras para
impresséo e pagamento na rede bancaria;

Cabera a empresa contratada receber, analisar e deliberar sobre isencao de taxa de
inscricdo, bem como receber e analisar os recursos administrativos;

A apreciacdo das inscricdes, observados os requisitos de inscricdo, devendo ser
emitido edital de divulgacao das inscrigbes com parecer de indeferimento, quando
necessario, devendo abrir prazo recursal, sendo de responsabilidade da empresa
contratada a apreciacdo dos recursos interpostos, emissao de parecer, e de edital
de homologacgao de inscrigoes;

A Contratacao de fiscais suficientes para compor a banca de fiscalizagdo de provas
a ser treinada e coordenada pela licitante;

A elaboracgao das provas objetivas por profissionais técnicos que compdem a Banca
Examinadora da empresa, devidamente cadastrados junto a seu 6rgao de classe,
observado o nivel do cargo, o conteudo programatico e a bibliografia indicada no
edital que regulamenta o certame;

A reprodugado das provas de acordo com o numero de inscritos, com impressao
adequada que devera atender os critérios de alto padrao de resolucéo e separadas
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6.12.14

6.12.15
6.12.16

6.12.17

6.12.18

6.12.19
6.12.20

6.12.21

6.12.22
6.12.23

6.12.24

em envelopes lacrados, opacos, por sala de prova, inviolaveis. Estes envelopes
deverao vir acondicionados em malotes com o devido lacre garantidor de sigilo e
seguranga;

Além dos cadernos de questbes, a impressao e personalizagdo dos cartdes 6ticos,
garantindo o sigilo e segurancga indispensaveis a lisura dos concursos;

A sinalizagdo do local da realizagédo das provas;

A responsabilizacdo pela aplicagdo das provas, bem como designagdo de
coordenacéao dos trabalhos;

O fornecimento do gabarito oficial, apds a realizagdo das provas objetivas, no prazo
maximo de 24 horas;

A corregdo das provas por sistema de LEITURA OTICA através dos cartdes de
respostas por sistema totalmente informatizado;

O processo de identificacdo das provas publicamente;

A realizagcdo de edital de convocacdo para sorteio publico e ata pertinente ao
resultado do sorteio;

A responsabilidade pelo recebimento e exame de recursos administrativos relativos
as provas que sera feito pela banca responsavel da empresa, contando com o apoio
técnico dos profissionais responsaveis pela elaboragdo de cada prova, no qual
devera ser emitido parecer individualizado para cada recurso, que sera divulgado
por edital,

A convocacéo e aplicagao das provas praticas para o cargo de Taquigrafo;

Concluidos os trabalhos, a emissao de relatério final e edital com a classificagao
final dos aprovados;

Garantir a seguranca das informagbes e dos dados pessoais dos candidatos,
respeitando a aplicagdo da LGPD e demais dispositivos legais vigentes.

6.13 A contratada tera o prazo de até 120 (cento e vinte) dias para conclusdo dos
servigcos, podendo ser prorrogado mediante apresentacdo de caso fortuito
devidamente comprovado e acordado com a Camara Municipal.

7 CARGOS E PROVAS

Cargo Escolaridade Vagas Prova

Assessor Legislativo Ensino Superior completo CR* Objetiva

Contador Ensino Superior completo CR* Objetiva

Motorista Ensino Fundamental completo CR* Objetiva

Oficial Técnico Legislativo |Ensino Médio completo 01 Objetiva

Taquigrafo Ensino Médio completo CR* Objetlva{Redagao/

Pratica

Técnico em Contabilidade |Ensino Médio completo CR* Objetiva
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* Cadastro de Reserva

8.2

8.3

8.4

9.1

9.2

9.21

10
10.1
11

12
12.1

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera feito pela Camara Municipal de Caxias do Sul — RS, sendo 03
(trés) parcelas: 30% apds a homologagao das inscricoes, 30% apds a aplicagao das
provas e 40% apds a homologacao final. Os pagamentos seréo realizados apenas
ap6s a analise e conferéncia dos servigcos prestados pela fiscalizacdo, bem como
pela Comissdo que acompanhara todo o processo, mediante a apresentacdo da
competente Nota Fiscal ou Fatura, em moeda corrente nacional, mediante a
emissado de Ordem Bancaria em conta-corrente indicada pela CONTRATADA ou por
meio de Ordem Bancaria para pagamento de faturas com codigo de barras, uma vez
satisfeitas as condicbes estabelecidas neste instrumento convocatério.

Os pagamentos mediante a emissdo de qualquer modalidade de Ordem Bancaria
serao realizados desde que a CONTRATADA efetue cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes
tributarias.

Caso a CONTRATADA nao seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes (SIMPLES), conforme a Lei n°® 123/2006 serao retidos na
fonte os tributos e contribuicbes sobre os pagamentos efetuados, conforme previsto
na legislagao vigente.

Deverado ser observadas a Instrugdo normativa 2110/22 e a Instrugao normativa
2145/23, que versam sobre INSS e IRRF, respectivamente, quando da emissao das
notas fiscais, pois as mesmas serao devolvidas para retificacdo caso nao atendam a
legislacdo tributaria.

DA SUBCONTRATAGAO E DO CONSORCIO

E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitagéo.

E vedada a participagdo de empresas reunidas em consércio para o objeto da
licitagc&o.

Por esta licitagdo ndo se tratar de objeto complexo e de grandes dimensbes, nao
sera permitida a participacdo de Consorcios. E, dadas as caracteristicas do
mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da licitagdo, atender as
condicbes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e
posteriormente fornecer o objeto.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto sera recebido conforme o disposto na Minuta de Contrato.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

As obrigagbes do Contratante serdo aquelas previstas na Minuta de Contrato.
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

As obrigagbes da Contratada serdo aquelas constantes da Minuta de Contrato.
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13 DA GESTAO DO CONTRATO

13.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art. 115,
caput).

13.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do contrato ou do
instrumento equivalente, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n.° 14.133/21, art. 115, § 5.°).

13.3 A execucgao do contrato ou do instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.°
14.133/21, art. 117, caput).

134 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragao.

13.4.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato ou do instrumento equivalente, determinando o que for
necessario para a regularizacado das faltas ou dos defeitos observados (Lei n.°
14.133/21, art. 117, § 1.9).

13.4.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagbes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

13.4.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117, § 2.°).

13.4.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

13.4.5 O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogagao contratual.

13.5 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

13.5.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

13.6 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
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histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

13.7 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

13.8 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

13.9 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.10 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

13.11 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor responsavel
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacido e gestao nos termos do contrato.

13.12 A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n.° 14.133/21, art. 119).

13.13 A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execucgdo do contrato ou do instrumento
equivalente, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).

13.14 Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato ou do
instrumento equivalente (Lei n.° 14.133/21, art. 121, caput).

13.14.1 A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e nao podera onerar o objeto do contrato ou do instrumento equivalente (Lei n.°
14.133/21, art. 121, § 1.°).

13.15 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,

§ 2.9).
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13.16 O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.17 Apods a assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
convocara o representante da CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugado do objeto, do plano complementar de execugao do fornecedor, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

13.18 O recebimento do objeto deve ser aprovado pela fiscalizagdo apds a respectiva
prestacdo dos servigos. O relatério devera ser elaborado pela CONTRATADA e
conter, obrigatoriamente, o descritivo e o quantitativo referente a cada prestagéo dos
Servigos.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
14.1 Nao havera a exigéncia da garantia de execugao contratual.

15 DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
— LEI N. 13.709/2018 (LGPD)

15.1 A CONTRATADA fica obrigada a:
15.1.1 cumprir as solicitagbes da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD);

15.1.2 cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e
dentro das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

15.1.3 guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados
por forca da execugdo do contrato, estendendo tal obrigacdo a eventuais
empregados, assumindo a responsabilidade e as consequéncias advindas da sua
divulgagao nao autorizada ou utilizagao indevida, inclusive civel e penal;

15.1.4 nao utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

15.1.5 notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a destruicéo,
perda, alteracao ou divulgacao n&do autorizada de dados, por escrito, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagao;

15.1.6 fornecer informacdes Uteis ao CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos Dados
Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;

15.1.7 implementar medidas corretivas a fim de impedir violagbes e a fim de limitar o seu
impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

16 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
16.1 As sanc¢des administrativas serao aquelas previstas na Minuta de Contrato.

17 DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
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18.1

18.2

18.2.1
18.2.2
18.2.3
18.2.4
18.2.5
18.2.6

As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta da Dotagdo Or¢camentaria
01.01.01.031.0017.2001 3.3.90.39.00.00.00.0500.0000000 — Servicos de Terceiros
— Pessoa Juridica.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste Pregdo, nos dias uteis, das
8:30h as 17 h, no Setor Financeiro desta Camara Municipal.

Fazem parte deste Termo de Referéncia:

Anexo | - Forma e critérios de selegao do fornecedor.

Anexo Il - Descrigdo dos Cargos

Anexo Il - Declaracdo de Contratos Firmados com a Administragdo Publica
Anexo IV - Formulario para Apresentacao da Proposta de Preco

Anexo V - Modelo de Declaragao Unificada

Anexo VI — Declaracao de Cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD) — Lei 13.709/2018

Caxias do Sul,19 de margo de 2025.

Maité Chinato Sa

Chefe Setor de Recursos Humanos
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ANEXO |
FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adocéao do
critério de julgamento pelo Menor Preco estimado total.

Serao desclassificadas as propostas que:

Apresentarem pregos anuais superiores ao preco mediano apurado de R$
332.800,00 (trezentos e trinta e dois mil e oitocentos reais),
correspondendo a estimativa de 5.200 (cinco mil e duzentos inscritos).

O valor da proposta da CONTRATADA até 5.200 (cinco mil e duzentos)
inscricbes homologadas, sendo que as inscrigdes excedentes serao calculadas
da seguinte forma:

VALOR DA PROPOSTA / 5.200 INSCRIGOES = R$ — R$ x ACRESCIMO DE
INSCRIGOES = VALOR

Nao atenderem as exigéncias contidas neste edital, as que apresentarem
precos excessivos ou manifestamente inexequiveis e as que apresentarem
precos baseados na cotagao de outras licitantes, ou oferecerem redugao sobre
a proposta de menor prego.

Nao serdo levadas em consideragdo quaisquer vantagens ndo previstas neste
edital.

Da divisao da licitagcao: Adjudicagao Global.
Modo de Disputa: Aberto.
PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

Valor global, expresso em reais, com até 2 (duas) casas decimais, a vista,
valido para ser praticado desde a data da apresentagcdo da proposta até o
efetivo pagamento;

Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagbes especificadas no
Termo de Referéncia. A licitante deve atentar-se para nao se identificar ao
preencher este campo.

Caso o Edital ndo vede a participacao no certame, a Pessoa Fisica, ao ofertar
seu lance ou proposta, devera acrescentar o percentual de 20% (vinte por
cento) do valor de comercializagdo a titulo de contribuicdo patronal a
Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condi¢cdes da contratacao
pela Administragdo. O valor correspondente ao percentual devera ser subtraido
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do valor da proposta final do adjudicatario e recolhido pela Administragdo ao
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante
vencedora.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdao de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alterac&o, sob alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacéo.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos quando
participarem de licitagcbes publicas.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS
Os critérios de aceitabilidade das propostas estdo dispostos no Edital.
DA HABILITACAO

A habilitagcao da(s) licitante(s) mais bem classificada(s) em relagdo a
habilitagao juridica, a habilitagao fiscal, a habilitagao trabalhista, a qualificagao
econbmico-financeira e a qualificagdo técnica sera verificada por meio do
SICAF, conforme o disposto na Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n.° 03, de
2018, nos documentos por ele abrangido.

Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas a contar da solicitagéo feita pelo Pregoeiro, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragao.

Além da consulta ao SICAF sera verificada sera realizada consulta ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), em nome da(s) licitante(s) mais bem
classificada(s) e de seu socio majoritario, nos termos do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992.
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Ressalvado o disposto no subitem acima, a(s) licitante(s) mais bem
classificada(s) devera(do) encaminhar a seguinte documentacao para fins de
habilitacao:

Habilitacdo Juridica

Pessoa Juridica

Registro Comercial, Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
— CCMEI, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteracdes, se
houver, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades comerciais, acompanhado, no caso de sociedade por acbes, de
documento de eleicdo de seus atuais administradores; inscricdo do ato
constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio; ou decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor.

A licitante podera apresentar a versdo consolidada do documento solicitado
acima, devendo vir acompanhado de todas as alteragdes, caso houver.

Somente sera(do) habilitado(s) a(s) licitantes(s) que apresentar(em), além de
toda a documentagao exigida, o ramo pertinente ao objeto desta contratacao
no seu objeto social.

O Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual — CCMEI somente
sera exigido quando permitida a participagdo do MEI.

Pessoa Fisica

Documento de identidade (RG) ou equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

Habilitacdo Fiscal

Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacéo da
Certiddo de Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Uniao,
abrangendo inclusive as contribui¢des sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n.® 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor.

Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor.

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme
legislacao tributaria do Municipio expedidor da licitante que ora se habilita para
este certame.

A Certidao devera expressar, de forma clara e objetiva, a situagao da licitante
em relacdo a totalidade dos tributos (Mobiliarios e Imobiliarios) a cargo da
Fazenda Municipal. Mesmo no caso da licitante nao possuir imével em seu
nome, ou seja, isenta de qualquer imposto municipal, devera ser apresentada
certiddo emitida pela Fazenda Municipal.
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Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
FGTS, em vigor, demonstrando a situacdo regular ao cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei.

Habilitacdo Trabalhista

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em
vigor.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

Pessoa Juridica

Certidao Negativa de Faléncia, Concordata ou de Recuperagao Judicial (Lei n.°
11.101/2005), em vigor, expedida pelo distribuidor da comarca da matriz da
pessoa juridica.

Sera aceito documento emitido em nome e CNPJ da matriz e valido para todas
as filiais.

Pessoa Fisica

Certidao negativa de insolvéncia civil, em vigor, expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede da licitante.

Qualificacdo Técnica

Certiddo de Registro, com regularidade valida, da licitante junto ao Conselho
Regional de Administragdo (C.R.A).

Certiddo de Registro Profissional, emitida pelo Conselho Regional de
Administracdo CRA, ou outro devidamente reconhecido pela entidade
competente, em nome do(s) profissional (ais) designado(s) para ser(em) o (s)
responsavel (eis) técnico (s) pelo servico.

Comprovante de vinculo do(s) Responsavel(is) Técnico (s) com a licitante da
seguinte forma:

Em se tratando de sdcio(s) da empresa, mediante apresentacdo de
comprovacgao do contrato social ou documento equivalente;

No caso de empregado(s), mediante apresentacdo de comprovagao da(s)
Carteira(s) de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devidamente
registrada(s);

No caso de contrato de prestacdo de servigos, mediante apresentacdo de
comprovacao de contrato de prestagao de servigos, devidamente autenticado;

Caso o vinculo do profissional for por contratagdo futura, devera apresentar
Declaracédo de compromisso de vinculagdo contratual futura, assinada pelo
Representante Legal e pelo futuro contratado, devidamente registrado.

Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.
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A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagao.

Comprovacao de aptiddo para execugcao de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

Para fins da comprovacido de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 2 (dois) anos na
prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informacges necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagcdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

O fornecedor tera o prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos para assinatura do
Termo de Contrato, contados da data de convocacao feita, por escrito, pela
Camara.

O(s) referido(s) prazo(s) podera(do) ser prorrogado(s) a critério da Camara,
mediante apresentacao de justificativa pelo fornecedor.

A assinatura do Termo de Contrato podera ser por meio do e-mail institucional
da Camara e a utilizagdo da assinatura digital, desde que o fornecedor tenha
um Certificado emitido por uma Autoridade Certificadora (AC), credenciado na
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP - Brasil), na forma da
legislacao vigente.
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ANEXO Il
DESCRIGAO DOS CARGOS

1. Assessor Legislativo

1.1. Descrigao das atribuigdes:

- exercer atividades de assessoramento a Mesa realizando estudos, analises e pesquisas e
emitindo pareceres e informagdes em assuntos especificos do legislativo;

- assessorar os trabalhos da Mesa durante as Sessdes Ordinarias;

- elaborar anteprojetos de Lei, de Decreto Legislativo, de Resolucdo e demais normas
legislativas de autoria da Mesa Diretora;

- redigir Leis, Decretos Legislativos, Resolu¢cdes e Pareceres sujeitos a promulgacéo
legislativa;

- acompanhar a movimentagdo dos processos legislativos, controlando a observancia dos
prazos regimentais e providenciando o seu cumprimento;

- assessorar estudos para a execugao de projetos de organizacéo e reorganizagcdo na area
administrativa;

- emitir os autoégrafos dos Projetos de Lei;

- proceder aos registros pertinentes das Leis sancionadas e/ou promulgadas, e a revisao do
texto;

- redigir e distribuir a pauta da Ordem do Dia, nos termos regimentais;

- executar tarefas afins por determinagéo superior.

1.2. Condigoes de trabalho:

- horario: periodo normal de 33 (trinta e trés) horas semanais™;

- outras.

1.3. Requisitos para provimento:

- instrug&o: curso superior completo;

- idade minima: 18 anos.

2. Contador

2.1. Descrigao das atribuigoes:

- ser responsavel por servigos de contabilidade no 6rgao legislativo;

- assessorar e executar trabalhos de ordem técnica no campo contabil, financeiro,
orcamentario, tributario e patrimonial;

- prestar assessoramento ao Presidente, a Mesa, as Comissbes, aos Vereadores e a
Direcao sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orcamentaria e tributaria;

- fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;

- organizar e assinar balangos e balancetes;

- emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orcamentaria e tributaria;

- preparar relatérios informativos sobre a situacao financeira, patrimonial, orcamentaria;

- orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais;

- planejar modelos e férmulas para uso dos servigos de contabilidade;

- assessorar a Comissdo de Fiscalizagdo e Controle Orgamentario sobre matéria
orcamentaria e tributaria, ou outras Comissdes que tratem da matéria;

- controlar dotacbes orcamentarias referentes a remuneracao dos Vereadores;

- atualizar-se quanto a efetiva realizacdo da receita e despesa no dmbito municipal com
vistas ao calculo da remuneragcdo dos Vereadores e de outras despesas da Camara
Municipal;

- elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho contabil;

- providenciar, quando necessario, a suplementagcdo de livros contabeis de escrituragao
cronoldgica ou sistematica;
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- fazer revisao de balancgos;

- efetuar pericias contabeis;

- preparar informativos sobre a situagao financeira e patrimonial da reparticdo dos bens
patrimoniais da Camara;

- realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras de contabilidade
da Camara;

- elaborar o orcamento anual;

- supervisionar a aquisicao de material necessario aos servicos da Camara;

- supervisionar a aquisicdo de material de limpeza e higiene e outros determinados pelos
0rgaos superiores, realizando o pagamento, quando se tratar de compras de pequeno valor;
- fazer os empenhos e elaborar as liberagées dos pagamentos;

- executar tarefas afins por determinagéo superior.

2.2. Condig¢oes de trabalho:

- horario: periodo normal de 33 (trinta e trés) horas semanais™;

- outras.

2.3. Requisitos para o provimento:

- instrugao: curso superior em Ciéncias Contabeis;

- habilitagao legal para o exercicio da profissao de Contador;

- idade minima: 18 (dezoito) anos;

3. Motorista

3.1 Descrigao das atribui¢gdes do cargo:

- dirigir automoveis; levar e trazer funcionarios;

- recolher os veiculos a garagem quando concluido o servigo do dia;

- manter os veiculos em perfeitas condi¢des de funcionamento e higiene;

- fazer reparos de emergéncia; zelar pela conservacgéo do veiculo que lhe for entregue;

- encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia que lhe for confiada,
registrando, quando for o caso, o niumero de viagens;

- promover o abastecimento de combustivel, agua e 6leo; comunicar, ao recolher o veiculo,
qualquer defeito porventura existente;

- verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, farodis, sinaleiras, buzinas e
indicadores de diregao;

- providenciar a lubrificagdo, quando indicado; verificar o grau de densidade e nivel de agua
da bateria, bem como calibragem de pneus;

- auxiliar por ocasiao do transporte de enfermos nos servicos de assisténcia;

- prestar servigos a noite domingos e feriados e viagens;

- executar tarefas afins por determinagao superior.

5.3.2. Condigoes de trabalho:

- horario: periodo normal de 33 (trinta e trés) horas semanais™;

- outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servicos a noite, domingos,
feriados e viagens.

3.3. Requisitos para provimento:

- instrucdo: ensino fundamental completo;

- habilitacdo funcional: Carteira Nacional de Habilitacao para o exercicio da profissdo de
motorista, categoria D;

- idade minima: 18 anos.

4. Oficial Técnico Legislativo

4.1. Descrigao das atribuicdoes do cargo:

- redigir expedientes administrativos;

- auxiliar na classificagao e distribuicao de expedientes;

- auxiliar na busca e arquivamento de expedientes do setor da respectiva lotagao;
- dar encaminhamento a expedientes assinados pela Presidéncia e Direcdo-Geral;
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- registrar, controlar e distribuir o material de expediente do setor;

- distribuir e protocolar documentos pertinentes as Bancadas, Vereadores e Comissdes;

- executar as fungbes pertinentes as sec¢des de cadastro e expediente, folha de pagamento
€ arquivo de pessoal;

- administrar o fluxo de pessoal da Camara Municipal, desde a nomeacgao até a
aposentadoria;

- gerir as verbas orgamentarias da Camara Municipal, quando no exercicio, ainda que em
eventual substituicdo, da respectiva fungao gratificada;

- executar tarefas afins por determinagao superior.

4.2. Condi¢6es de trabalho:

- horario: periodo normal de 33 (trinta e trés) horas semanais™;

- outras.

4.3. Requisitos para provimento:

- instrugéo: ensino médio completo;

- idade minima: 18 anos.

5. Taquigrafo

5.1. Descrigao das atribuigdes:

- realizar apanhados taquigraficos de discursos, debates e citagbes de textos em reunides
plenarias;

- traduzir e digitar em linguagem correta os elementos apanhados;
- apanhar e traduzir ditados de depoimentos;

- revisar os apanhados;

- operar sistemas de reconhecimento de voz;

- executar tarefas afins por determinagéo superior.

5.2. Condigoes de trabalho:

- horario: periodo normal de 33 (trinta e trés) horas semanais®;

- outras.

5.3. Requisitos para o provimento:

- instrugdo: ensino médio completo;

- idade minima: 18 (dezoito) anos.

6. Técnico em Contabilidade

6.1. Descrigao das atribui¢coes do cargo:

- desenvolver atividades de nivel médio especializado, abrangendo planejamento e
execucgao de servigos de contabilidade em geral,

- executar os trabalhos inerentes a contabilidade organizando os referidos trabalhos e
realizando as tarefas pertinentes, para apurar os elementos necessarios ao controle contabil
da Camara;

- preparar informativos sobre a situagao financeira e patrimonial dos bens da Camara;

- executar a atividade relacionada com a escrituracdo e o controle de receitas, despesas e
bens do Legislativo Municipal;

- executar os atos necessarios relacionados com a execugdo orcamentaria do Poder
Legislativo;

- executar a escrituragao analitica dos atos e fatos administrativos e escriturar contas
correntes diversas;

- emitir empenhos;

- realizar liquidacoes;

- organizar relatorios de obrigacdes fiscais ou previdenciarios da Camara;

- executar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas;

- classificar e contabilizar as despesas, receitas e movimentagao financeira;

- elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados contabeis;
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- participar da elaboracgao de balancetes e balancgos, aplicando normas contabeis;

- organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotagdes or¢camentarias;

- auxiliar nas prestagdes de contas;

- acompanhar saldos orgcamentarios para autorizagao de realizagdo de despesas;

- manter arquivo da documentacéo relacionada a contabilidade;

- participar de programa de treinamento, quando convocado; e

- executar tarefas pertinentes a area de atuacdo e ao desenvolvimento das atividades do
setor.

6.2. Condigodes de trabalho:

- horario: periodo normal de 33 (trinta e trés) horas semanais®;

- outras.

6.3. Requisitos para provimento:

- instruc&o: ensino médio completo;

- registro no Conselho Regional de Contabilidade para o exercicio da Profissdo de Técnico
em Contabilidade; e

- idade minima: 18 anos.
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ANEXO 11l

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita
no CNPJ (MF) no , inscrigéo estadual no
, estabelecida em , possui os

seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a Administragdo Publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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ANEXO IV

FORMULARIO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

(razdo social da empresa) CNPJ n°

com sede na (n° de inscrigdo)

(enderegco completo) Por in-

termédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo Eletrénico n°

06/2024, vem apresentar a seguinte proposta de preco:

Item | Unidade Descricéo Valor Valor Total
Unitario (R$) (R$)

1 Un Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
técnicos especializados de planejamento, organizacao
e realizagdo de Concurso Publico de provas para
selecdo de candidatos para provimento de cargos e
formacdo de cadastro de reserva de nivel
fundamental, médio e superior na Camara Municipal
de Vereadores de Caxias do Sul

DECLARAMOS que esta proposta financeira compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes, se houver, na data de entrega da proposta e que cumpre planamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio.

Local e Data

Assinatura do responsavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

Nome ou Carimbo:

Cargo ou Carimbo:

OBS. Preferencialmente solicitamos que os documentos sejam assinados digitalmente.
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ANEXOV

MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

Pelo presente instrumento, a empresa ...........ccccccunee. , CNPJ n® ... , com sede

1= T , através de seu representante legal infra-assinado, que:

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.° 14.133/21, que nao
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
empregamos menores de 16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda, que, caso empregue menores
na condicdo de aprendiz (a partir de 14 anos, devera informar tal situagdo no mesmo docu-

mento).

2) Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa nao foi declarada inidénea para licitar ou
contratar com a Administracao Publica e que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para sua habilitagcdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

3) Declaramos para todos os fins de direito, que a proposta apresentada pela nossa empresa
cumpre com as especificacdes do objeto e os termos constantes neste Edital e seu(s) ANE-
XOS, e que, concordamos com todos os termos constantes no mesmo e ainda, possuimos to-
das as condi¢des para atender e cumprir todas as exigéncias de fornecimento ali contidas, in-
clusive com relagdo a documentacao, que esta sendo apresentada para fins de habilitacao,

respondendo ainda o declarante pela veracidade das suas informagdes, na forma da lei;

4) Declaramos, que em cumprimento do artigo 14 da Lei 14.133/21 que a nossa empresa nao
possui nenhum tipo de vinculo com pessoa legalmente investida em cargo publico, bem como
declaramos que nao possui cbnjuge ou companheiro ou qualquer vinculo de parentesco cola-
teral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, finan-

ceira, trabalhista e civil com servidor publico da administragao publica municipal.

5) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e pa-

ra reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6) Declaro que a referida proposta atende a todos os requisitos exigidos neste regulamento e
seus anexos e os valores propostos contemplam todos os custos diretos e indiretos para o

cumprimento deste objeto.

7) Declaramos que as propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para
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atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhis-
tas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamen-

to de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8) Declaramos que a empresa atende aos requisitos de habilitagdo e que o declarante respon-

dera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

9) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos

licitatérios, instaurados por esta Camara, que o(a) responsavel legal da empresa é o(a) Sr.

(8)-eeeeeeee e , Portador(a) do RG sOb N° ..o e
CPF MO , Telefone: () covevviiiiiiii, E-mail: (para o
encaminhamento e assinatura do Contrato................coooeviiiiiiiinnn. cuja fungao/cargo
€. s6cio administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura da

Contrato. Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em informar esta Camara,

sob pena de ser considerado como intimado nos dados anteriormente fornecidos.

Local e Data

Assinatura do responsavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS
(LGPD) - LEI'N. 13.709/2018

A empresa CNPJ n° , sediada em (endereco)

, DECLARA que tem conhecimento do seguinte:

1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execucédo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes —
em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia
da execucéo contratual, em consonéancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo vedado
o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obri-
gacgles legais ou para viabilizar o cumprimento do edital/instrumento contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos patrimo-
niais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorrén-
cia da execucao contratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pes-
soais (LGPD), o municipio, para a execug¢ao do servigo objeto do edital, tera acesso aos dados
pessoais dos representantes da LICITANTE, tais como: niumero do CPF e do RG, endereco
eletronico e residencial, copia do documento de identificagao.

5. A LICITANTE declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto
na legislagdo, com intuito de protecao dos dados pessoais repassados pelo municipio.

6. A LICITANTE fica obrigada a comunicar o0 municipio, em até 24(vinte e quatro) horas, qual-
quer incidente de acessos n&o autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas
de destruicao, perda, alteracdo, comunicag¢ao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito que possa vir a impactar e/ou afetar o municipio, bem como adotar as providéncias dis-
postas no art. 48 da LGPD.

Local e data
Nome representante completo
CPF:

Cargo:
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1 - DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS

Dada a necessidade de provimento de cargos efetivos com a finalidade de recomposicao e
manuten¢do da forca de trabalho, e a complexidade que envolve todos os atos necessarios ao
planejamento, coordenagdo, supervisao e realizagdo do certame, bem como a elaboracao de
questdes de prova, aplicacdo, fiscalizacdo, correcdo, julgamento de recursos e divulgagdo de
resultados, verifica-se a necessidade do auxilio de entidade com experiéncia e conhecimento
técnico suficiente para conduzir a operacionaliza¢do do processo como um todo até a indicagdo
final do rol de candidatos aprovados.

A Camara ndo dispde de sistema de inscrigdo, gerenciamento e correcdo de provas que
possa atender o numero estimado de candidatos inscritos. Merece ser ressaltado, no aspecto, o
expressivo nimero de candidatos que se inscreveram em concursos anteriores promovidos para
provimento de cargos efetivos, razdo pela qual apresenta-se razoavel pressupor que a realizagao
do certame, consideradas todas as etapas e providéncias correlatas, demandard o envolvimento
de consideravel numero de pessoas, assim como exigira recursos materiais especificos.

A Camara também ndo possui equipamentos especificos que possam garantir os critérios
de sigilo e seguranga exigidos pela legislacdo e pela ética, assegurando aos candidatos a
exceléncia no atendimento de forma tempestiva, transparente e sigilosa. Necessaria, portanto, a
contratagdo de instituicao especializada e capacitada para realizar o concurso de forma isondmica
e imparcial.

Este estudo visa, entdo, fornecer informagdes para subsidiar o processo de contratagdo de
entidade especializada na prestagdo de servigos de elaboracdo, diagramacao, impressao, logistica,
supervisao, aplicacdo de provas, analise de provas, julgamento de recursos, processamento e
divulgacdo de resultados, ou qualquer outro tipo de ato pertinente a organizacao e realizagdo de
concurso publico.

2 - ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

A administragdo, haja vista a necessidade de realizar a contratacdo de novos profissionais,
bem como a de garantir a ndo interrup¢do de servigos publicos em caso de vacancia de algum
cargo atualmente ocupado procedeu com a andlise de todos os cargos que deverdo estar presentes
no concurso, conforme a tabela abaixo:

Cargo Escolaridade Vagas | Jornada | Vencimento R$

Motorista Ensino fundamental completo | CR* 33h** 2.991,05

Técnico Contébil Ensino médio completo CR* 33h** 4.593,27

Oficial Técnico Legislativo |[Ensino médio completo 01 33h** 6.741,58

Taquigrafo Ensino médio completo CR* | 33h** 6.741,58

Contador Ensino superior e registro CR* | 33h** 9.469,15
Conselho de Classe
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Assessor Legislativo Ensino superior completo CR** | 33h* 9.469,15

*CR — cadastro de reserva.

**O Regime de Trabalho Complementar (RTC), obrigatério, sujeita os servidores titulares de cargos de
provimento efetivo com jornada de trabalho semanal de 33 (trinta e trés) horas ao cumprimento de jornada de
trabalho semanal de 40 (quarenta) horas, mediante retribuicdo de uma gratificagdo no percentual de 33% sobre o
vencimento do servidor, de acordo com o art.1° da Lei Complementar n°® 545, de 18 de dezembro de 2017.

Assim sendo a administra¢dao devera proceder com a elaboragdo do processo administrativo
de contratacdo descrevendo no termo de referéncia as exigéncias para cada cargo acima
transcrito. Ademais, as vagas do processo deverdo ser em cadastro reserva, possibilitando que a
administracao tenha a oportunidade de ofertar vagas para cargos ocupadas atualmente, uma vez
que, apos estudo, verificou-se que alguns cargos t€ém grande possibilidade de vacancia em um
futuro proximo, devido a aposentadoria de servidores, exoneracdoes ou demais fatos
supervenientes. Ressalta-se que do contrdrio a administragdo ficaria vinculada a chamar o
candidato dentro do prazo legal antes mesmo da vacancia do cargo.

3 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A Camara Municipal de Caxias do Sul ndo possui PCA.
A Lei n°® 14.133/21, no seu art. 12, VII, menciona que cada ente federativo podera, na
forma de regulamento, elaborar plano de contratagdes anual.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a contratacdo de instituicdo especializada na prestagdo de servigos técnicos de
elaboragdo, diagramacao, impressao, logistica, supervisao, aplicacao de provas, analise de provas
discursivas e praticas, julgamento de recursos, processamento e divulgagdo de resultados, bem
como todo e qualquer ato pertinente a organizagdo e realizacdo de concurso publico, a
administracdo se utilizard do pregdo eletronico, com base no disposto na Lei n® 14.133/2021
abaixo transcrito.

Poderdo participar deste processo de contratagdo, empresas do ramo de atividade
relacionada ao objeto e que apresentem os seguintes documentos:

a. Registro Comercial no caso de empresa individual, ou

b. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes acompanhado de
documentos de elei¢cao de seus administradores, ou

c. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio d. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

e. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, da
sede da empresa proponente, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto da
licitagdo;

f. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo da Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (Portaria Conjunta
PGFN/RFB n° 02, de 31/08/2005).

g. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual mediante certiddo emitida pela Fazenda
do Estado onde estd sediada a empresa;

h. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal mediante certiddo emitida pela Fazenda
do Municipio onde esta sediada a empresa;
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1. Prova de situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais, mediante:

- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo(FGTS);

- Prova de Regularidade Trabalhista — CNDT

J. Nao poderdao participar empresas em processo de faléncia ou Recuperagdo Judicial,
apresentando para isso Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou Recupera¢do Judicial e
eproc.

l. Declarag@o expressa de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢do Federal, de acordo com o que estabelece o Decreto n°® 4.358, de 05/09/2002.

m. Apresentar declaragdo que ndo possui em seu quadro societdrio, servidor publico da
administracao no quadro de pessoal.

5- LEVANTAMENTO DE MERCADO

Declaramos, para todos os fins de direito, que realizamos levantamento de mercado por
meio da pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, conforme previsao legal no art. 23,
inc. IV, da Lei n® 14.133/21.

O presente parametro foi utilizado tendo em vista que a contratagdo de servigos de
organiza¢do, planejamento e realizacdo de concurso publico, com a elaboracdo, impressdo e
aplicacdo de provas para o provimento de cargos efetivos € particular de cada 6rgao publico.

Desta forma, ¢ importante que as empresas enviem orcamento levando em conta os cargos
e as particularidades necessarias para a aplicacdo das provas e para que seja feita a pesquisa de
precos para futura contratacdo dos servicos especificados neste processo, com intuito de
encontrar a proposta mais vantajosa para administragdo publica.

A pesquisa direta foi enviada para cinco bancas examinadoras, porém apenas quatro
enviaram os devidos orcamentos, o que justifica a escolha desses fornecedores para fazer o
levantamento de mercado.

Segue abaixo tabela com os respectivos valores informados.

Empresa Estimativa | Valor/ candidato Modalidade Modalidade Pregao
de excedente Dispensa
inscritos
AOCP Até 3.000 RS 49,00 X R$ 225.000,00
Legalle Até 2.300 R$ 25,00 até o R$ 50.000,00
limite legal da X
contratacao.
Objetiva Até 5.200 R$ 90,00 X RS 680.000,00
Fundatec Até 5.200 RS 35,65 X R$ 213.711,00
Fundacéo La Salle X X X X

A empresa Legalle, conforme proposta anexa no processo, apresenta a proposta de
dispensa de licitacdo no valor de R$ 50.000,00 até o limite de 2.300 inscritos € com preco
variavel de R$ 25,00 por candidato excedente até o limite legal da contratagdo, assumindo por
sua propria conta inscrigdes que excedem o limite de R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), conforme o Decreto n® 11.871/23. Ou seja, o dispéndio
maximo para esta Administragdo resultaria nesses R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos ¢ seis reais ¢ dois centavos).

A dispensa de licitagdo, conforme prevista no artigo 75 da Lei n® 14.133/21, pode ser
justificada na hipotese de contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de concurso
publico, com base no inciso II do referido artigo. Este inciso permite a dispensa para contratagdo
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que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), que em valores atualizados
seria de R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), conforme o
Decreto n® 11.871/23.

Além disso, a celeridade e a eficiéncia na realizagdo do concurso sdo fundamentais para
atender as demandas da administragdo publica e da sociedade. O processo licitatdrio, embora
essencial para garantir a transparéncia e a competi¢do, pode, em determinadas situacdes, alongar-
se a ponto de comprometer a eficacia da sele¢do. A dispensa de licitagdo, nesse caso, se revela
uma alternativa viavel para garantir que a contratacdo ocorra de forma agil, sem comprometer a
qualidade dos servigos prestados.

Outro ponto a ser considerado ¢ a necessidade de atendimento a prazos rigorosos € a
seguranga na execucdo do concurso, aspectos que empresas com experiéncia e historico
comprovado podem assegurar com maior eficacia. Assim, a contratagdo direta, fundamentada na
exclusividade e na capacidade técnica, se justifica ndo apenas pela legalidade, mas também pela
busca de resultados que atendam aos interesses publicos de forma mais eficaz.

Portanto, a possibilidade de dispensa de licitacdo para a contratagdo de servigos de
concurso publico ¢ uma medida que visa otimizar a gestdo publica, garantindo a realizagdo de
processos seletivos com a qualidade e a agilidade necessaria, em conformidade com a legislagdo
vigente.

Todavia, conforme o art. 72, o processo de contratacdo direta que compreende o caso de
dispensa de licitacdo devera ser instruido, dentre outros documentos, por parecer juridico e
autorizacao da autoridade competente.

Na modalidade de pregdo eletronico trés empresas apresentaram or¢camento, conforme
quadro acima e documentagao anexa no processo.

Porém, cada empresa apresentou um valor e ao mesmo tempo estimativa de inscritos
diferentes. Foi necessario fazer um calculo para saber o valor por inscrito dentro da estimativa,
conforme tabela abaixo.

Empresa Proposta Estimativa Valor/ Valor/ Valor  para
inscrito excedente métrica
AOCP R$ 225.000,00 5.200* RS 64,00 RS 49,00 RS 332.800,00
Objetiva R$ 680.000,00 5.200 R$ 130,77 | R$ 90,00 R$ 680.000,00
Fundatec R$ 213.711,00 5.200 RS 41,10 RS 35,65 R$ 213.711,00

* 3.000 inscritos + 2.200 candidatos excedentes.

A AOCP, conforme consta no processo, apresentou a proposta de R$ 225.000,00 para até
3.000 inscritos e R$ 49,00 por excedente. Para poder equacionar as propostas foi feito o seguinte
calculo:

3.000 inscritos = R$ 225.000,00

2.200 inscritos x R$ 49,00 =R$ 107.800,00

R$ 225.000,00 + R$ 107.800,00 = R$ 332.800,00

Além de duas empresas apresentarem a estimativa de 5.200 inscritos, a empresa Objetiva
apresentou uma estimativa de inscritos baseado nos ultimos trés concursos que realizou,
conforme e-mail anexo. No concurso realizado pela Prefeitura de Caxias do Sul, em 2024, para o
cargo de agente administrativo, o nimero de inscritos foi de 5.073.

No ano de 2022 o Samae realizou um concurso publico que o niimero de inscritos foi de
4.287. Portanto, o numero de inscritos apresentados pelas empresas Objetiva e Fundatec estdo
condizentes com a os dados levantados por meio de pesquisa dos ultimos concursos realizados
em Caxias do Sul.
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Desta forma, por apresentarem valores heterogéneos, a métrica utilizada ¢ a mediana que
utiliza como referéncia a proposta encaminhada pela empresa AOCP com os devidos ajustes para
que fosse estimada em até 5.200 candidatos. Caso exceda a esse niimero serd utilizada a regra
que consta no anexo I do Termo de Referéncia.

6 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO

A licitacdo publica ¢ um concurso mediante o qual a Administragdo Publica oferece
igualdade de oportunidade a todos os que com ela queiram contratar, preservando a equidade no
trato do interesse publico, tudo a fim de cotejar propostas para escolher uma ou algumas delas.
Por se tratar de um concurso publico ndo seria vidvel a contratacdo de diversas empresas uma
vez que isto resultaria em elaboragdo de provas diferentes e com critérios diferentes, o que
acabaria por ferir a isonomia do certame.

7 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Realizagdo do concurso nos estritos termos do processo para ocupagdo de cargos de
provimento imediato e de cadastro reserva.

8- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO_ UM TODO, INCLUSIVE DAS
EXIGENCIAS RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA,
QUANDO FOR O CASO (art. 18, §1°, VII, da Lei n. 14/133.21).

O presente processo licitatério tem como objetivo a contratacdo de uma banca
organizadora especializada para a execucdo de todas as etapas de um concurso publico,
abrangendo desde o planejamento, elaboragdo, execucao, aplicagdo e corre¢do das provas, até a
homologac¢ao final dos resultados. A banca contratada sera responsavel pela condugdo técnica e
administrativa do concurso, assegurando a transparéncia, legalidade, eficiéncia e isonomia
durante todo o processo seletivo.

A solucdo proposta visa atender a todas as necessidades institucionais para a realizagdo do
concurso para o preenchimento do quadro funcional da Camara de Vereadores que se faz
absolutamente necessaria para garantir o bom funcionamento da instituicdo e a prestacdo de
servicos publicos de qualidade a populacdo. Atualmente, a Camara enfrenta um cenario de
caréncia de pessoal em diversos setores, o que tem comprometido a eficiéncia na execugdo de
suas atividades e dificultado a implementacao de projetos essenciais para o desenvolvimento da
administracao publica local.

Desta forma, a contratagdo de uma banca organizadora qualificada e experiente para o
concurso publico assegura que todo o processo seja conduzido com profissionalismo, dentro das
normas legais € com a maxima transparéncia, possibilitando a sele¢cdo de candidatos aptos a
desempenharem suas fungdes com competéncia e comprometimento. A solugdo proposta atende
integralmente aos requisitos do orgdo contratante, oferecendo um servico completo e de alta
qualidade para a realizagao do concurso.

9 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
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Designacdo da comissdo que ira coordenar a realizacdo do concurso, atuando também na
fiscalizagao.

10 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao hé contratacdes correlatas e/ou interdependentes.

11 - ANALISE DE SOLUCOES

A solugdo escolhida nesse caso foi a que se encaixa melhor nesse momento para atender as
necessidades da Camara, devido cargos vagos e necessidade de manutencdo dos servigos
publicos prestados.

12 - ANALISE COMPARATIVA DE CUSTOS

Nao se aplica

13 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Durante a prestacdo do servigco, a empresa contratada devera adotar praticas de
sustentabilidade para redu¢do dos possiveis impactos ambientais causados em virtude da
prestacdo do servigo.

14 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A prestagdo de servigos mostra-se atualmente vidvel na modalidade sugerida, haja vista
tratar-se de um servigo que ¢ essencial. A vigéncia sera de 12 (doze) meses. Além disso, o
servico a ser contratado ndo ¢ realizado por servidores do quadro efetivo de carreira, pois a
Camara nao dispoe de funcionarios com conhecimento especifico para esses servigos.

Diante do todo exposto, concluimos pela viabilidade técnica, operacional e orcamentaria,
assim como atende a necessidade identificada na demanda de contratagao.

Considerando que se pretende a contratacdo de servigos para realizacdo de concurso
publico e que embora haja atividades meramente administrativas que poderiam se revestir de
natureza comum (elaboracdo de edital, aplicacdo das provas e fornecimento de material), essa
espécie de contrato também demanda outras atividades que nao poderiam estar inseridas em
padrdes objetivos e especificos, comuns no mercado, como o desenvolvimento intrinseco das
atividades intelectuais na elaboracao das provas seletivas.

Entende-se, salvo melhor juizo, que a modalidade de contratagdo devera ser a menor preco
por item.

Caxias do Sul, 25 de marco de 2025.
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Maite Chinato Sa
Presidente da Comissdo Executiva de Concurso Publico.

Jaqueline Pagno Turmina Johann Hetzel Pereira
Comissao Executiva de Concurso Publico. Comissao Executiva de Concurso Publico.
Leandro Ribas Neves Mauro Alves de Figueiredo
Comissdo Executiva de Concurso Publico. Comissdo Executiva de Concurso Publico.

MANIFESTACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

Considerando-se os elementos constantes deste Estudo Técnico Preliminar, determino:
[ ]acontinuidade do processo, com a elaboragdo do respectivo Termo de Referéncia;

[ ]arevisdo das informagdes apresentadas, para posterior reanalise.

Caxias do Sul, de de 2025.

Lucas Caregnato
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Caxias do Sul
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Processo Licitatorio N° 281/2024
Pregao Eletrénico N° 06/2024

Contrato n°

Por este instrumento contratual, de um lado a Camara Municipal de Caxias do Sul, rua
Alfredo Chaves, 1323, Caxias do Sul, RS, CNPJ 92.862.234/0001-66, representada pelo seu
Presidente Vereador Lucas Caregnato, CPF 004.331.780-43, denominado CONTRATANTE,

e de outro a empresa , estabelecida na rua , n.°.
, em , inscrita no CNPJ/MF sob n.c. ,
representada pelo(a) Senhor(a) CPF , denominada

CONTRATADA, celebram o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico
06/2024, de acordo com as clausulas e condicbes a seguir estabelecidas, em observancia
as disposicoes da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagédo
aplicavel.

1 DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para prestagdao de servigos técnicos profissionais
especializados de planejamento, organizagao, inscricdo — via internet, com
respectiva validacdo para posterior homologacgao, elaboragdo, aplicagao,
fiscalizacdo, correcdo, exame e reexame de provas inéditas, objetiva, de
redacao e pratica de taquigrafia de acordo com as disposi¢des estabelecidas
na Resolucdo de Mesa n.° 409/A, de 13 de setembro 2007, elaboracao de
relatorios, listas e demais informacgdes estatisticas, solicitadas pela Comissao
Executiva, para o Concurso Publico da Camara Municipal de Caxias do Sul,
para preenchimento de 1 (uma) vaga e formagao de cadastro de reserva para
06 (seis) cargos, oferecidos pela Camara Municipal de Caxias do Sul — RS,
conforme Termo de Referéncia — Anexo |, do Edital.

1.11 E vedado o consoércio, a subcontratagdo ou transferéncia total ou parcial dos
servigos que compdem o objeto deste contrato.

2 DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO

2.1 O aceite do objeto licitado sera realizado pelo fiscal do contrato e sera
recebido:

2.1.1 Provisoriamente, para posterior verificagdo da conformidade com as

especificacdes previstas no edital e no Contrato; e
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Definitivamente, apds a verificacdo de que o objeto foi entregue de forma
adequada e completa com as especificacbes previstas no Edital e no
Contrato.

2.2 O fornecimento de bens ou servicos de forma incompleta, com defeito ou em
desacordo com o Edital ou com o Contrato Referéncia, ou, ainda, em
desacordo com as orientagdes expedidas pela Camara Municipal, deverao ser
substituidos ou refeitos imediatamente, ndo cabendo a CONTRATADA o
direito a qualquer indenizagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

2.3 O recebimento definitivo do objeto ndo eximira a licitante da responsabilidade
pela qualidade dos bens entregues e dos servigos executados.

24 A execucado do objeto sera acompanhada, fiscalizada e avaliada pela Camara
Municipal, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, pelo fiscal designado para atuar.

2.5 A atuacao da fiscalizagdo ndo mitigara a responsabilidade integral e exclusiva
da CONTRATADA quanto a adequada execugao do objeto.

2.6 Quaisquer exigéncias da fiscalizagéo inerentes ao objeto do contrato deverao
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer énus para a
CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no edital.

3 DO PREGCO
3.1 A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o valor correspondente de
R$ ... pela execugao do objeto descrito do item 1.1, conforme termo de

referéncia, do Edital.

3.2 O preco contratado sera considerado completo e suficiente para a execucgao
do objeto deste Contrato, sendo desconsiderada qualquer reivindicagcdo de
pagamento adicional devido a erro ou a ma interpretacdo por parte
Contratada.

3.3 O preco contratado é cotado em moeda corrente nacional, nele estando
incluidos todos os custos decorrentes da contratagdo e recrutamento da
Comissao Examinadora, inscri¢des, fiscalizagcdo em geral, estrutura fisica,
ambulancia, local para realizagdo das provas objetiva, redagdo e pratica,
materiais de expediente, montagem de bancadas para aplicagdo das provas
praticas, materiais e equipamentos necessarios a aplicagcdo das provas,
respostas a todos os recursos administrativos interpostos, fornecimento de
relatérios de notas e classificagbes em todas as fases do concurso, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios e tributarios, despesas com
deslocamento dos profissionais responsaveis, estadas e alimentacdo, e
outros decorrentes da execugdo dos servigos, compreendendo todas as
etapas do trabalho.

3.4 A CONTRATADA ¢ responsavel exclusiva pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucao do contrato.
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A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar e/ou restringir a regularizagdo e o uso do
objeto contratado, de acordo com o artigo 121, § 1°, da Lei Federal n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

4 DA FORMA E DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1 Os servigos terao inicio a partir da publicagao do contrato.
4.2 A Contratada estara encarregada dos servigos técnicos profissionais

especializados que seguem:

4.2.1 processo de inscricdo e cadastramento de candidatos, via internet;

4.2.2 elaboracao das provas;

4.2.3 padronizagao técnica e revisdo de linguagem das provas;

4.2.4 impressao de provas e folhas de respostas;

4.2.5 aplicacao das provas;

4.2.6 fiscalizacado da aplicagdo das provas;

4.2.7 correcao e apuragéo dos resultados das provas, com respectivo processo de

desidentificagcao/identificacdo, nas provas praticas e da prova de redacéo;

4.2.8 recebimento on-line, analise e resposta dos recursos interpostos, em todas as
fases, sendo que os recursos referentes as questbes das provas objetiva,
prova de redagao e prova pratica de taquigrafia devem obedecer ao processo
de desidentificacao;

429 realizagao de sorteio, se necessario, na sede da Contratante;

4.2.10 entrega dos resultados.

4.3 Cabera a CONTRATANTE a responsabilidade pela elaboragdo dos
programas relativos as provas.

5 DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento do servigo se dara em trés 3 (trés) parcelas distintas, sendo:

a) Inicial, de 30% (trinta por cento) do valor do contrato apds o resultado final
da homologacgéao das inscrigdes;

b) Intermediaria, de 30% (trinta por cento) do valor do contrato apds a
divulgacao do resultado preliminar da prova objetiva;

c¢) Final, de 40%(quarenta por cento) do valor do contrato apds a entrega final
dos resultados e cumprimento de todas as formalidades de revisbes de
provas e de recursos, com a homologacéo final dos resultados.
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d) Quando da apresentagdo de nota fiscal, cada documento fiscal
apresentado, obrigatoriamente, deve conter a aprovagao da fiscalizacdo do
CONTRATANTE.

5.2 O pagamento correra em até 30 dias contados da apresentagdo da nota
fiscal. Se o término desse prazo coincidir com dia n&o util, considerar-se-a
como vencimento o primeiro dia Gtil imediatamente posterior.

5.3 A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a
legislagao tributaria, sob pena de devolugdo para que haja o acerto do
faturamento.

54 Na hipétese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra

circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, o pagamento sera
interrompido e ficara pendente até que a licitante vencedora adote as medidas
saneadoras, voltando a correr na sua integra apds a licitante vencedora ter
solucionado o problema, seguindo a legislacdo vigente quanto a ordem
cronolégica de pagamentos.

55 Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas
disposicdes determinadas pelos o6rgéos fiscais e fazendarios, em
conformidade com as instru¢gdes normativas vigentes.

5.6 Para fins de pagamento, a licitante vencedora, ap6s a homologagé&o, devera
informar ao Setor Financeiro o banco, o n.° da agéncia e o n.° da conta, na
qual sera realizado o depdsito correspondente. A referida conta devera estar
em nome da pessoa juridica, ou seja, da licitante vencedora.

6 DO REAJUSTE DOS PRECOS

6.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado, em (DD/MM/AAAA).

6.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao,
pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagfes iniciadas
e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

6.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
6.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢ao, o
que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
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Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as contratantes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

7 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

71 Constituem obrigagcbes da CONTRATANTE, sem prejuizo das disposicoes
especificas estabelecidas do Edital:

711 Cumprir e fazer cumprir o disposto neste Contrato;

7.1.2 Relacionar—se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por
ela indicada;

7.1.3 Receber, fiscalizar, orientar, impugnar e dirimir duvidas emergentes da

execucao do objeto contratado;

7.1.4 Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para
execucao do objeto contratado e demais informacdes que sejam solicitadas
para seu correto desenvolvimento;

7.1.5 Designar a Comissao do Concurso e divulgar a relagdo dos nomes que a
compdem;

7.1.6 Estabelecer com a Contratada o cronograma de execucdo do concurso
publico;

71.7 Aprovar o conteudo programatico das provas;

7.1.8 Aprovar todos os editais e homologar o concurso publico realizado pela
Contratada;

7.1.9 Fornecer a Contratada todas as informacdes necessarias a execucido dos
Servigos;

7.1.10 Responsabilizar-se pela publicagdo, na imprensa oficial, do edital do concurso

publico, bem como de todas as comunicacgbes oficiais necessarias, da sumula
deste contrato e de seus aditamentos na imprensa oficial, em jornal local de
grande circulagao e no seu enderecgo eletrénico;

7.1.11 Disponibilizar enderego eletrbnico e e-mail para facilitar e agilizar as
comunicagdes com a Contratada;

7.1.12 Decidir os casos omissos sobre o concurso, em conjunto com a Contratada.

7.1.13 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.14 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;
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Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do
objeto, no prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

7.1.16 Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e neste Contrato;
8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelos contratantes, de acordo com

as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada
contratante respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o
cronograma de execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3 As comunicagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrOnica para esse fim.

8.4 A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5 Apds a assinatura do contrato, a CONTRATANTE podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

8.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.7 A fiscalizagdo técnica e administrativa podera ser realizada pelo mesmo
servidor ou por servidores designados para exercer cada uma das fungdes,
aplicando-se, em qualquer caso, as disposi¢des a seguir:

8.7.1 Fiscalizagao Técnica

8.7.1.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

8.7.1.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

8.7.1.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucado do contrato, determinando
prazo para a correcao.
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O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

8.7.1.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.1.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

8.7.2 Fiscalizacao Administrativa

8.7.2.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

8.7.2.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

8.7.2.3 Além do disposto acima, a fiscalizagcdo contratual obedecera as seguintes
rotinas: A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.7.2.4 Os servidores designados para acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos
deverao dispor de amplo acesso as informagdes que julgarem necessarias.
8.7.2.5 A fiscalizacao por parte da CONTRATANTE n&o isenta a CONTRATADA das

responsabilidades assumidas com a celebragao do contrato.

8.7.2.6 Quando necessario, o Setor de Informatica da CONTRATANTE solicitara aos
usuarios-chave de cada area a assinatura de termo de aceite e conformidade,
a fim de garantir que os servigos ou funcionalidades estejam sendo entregues
de acordo com o solicitado.

8.7.2.7 Quando da verificagdo, se o0s servicos nao atenderem as especificagcoes
solicitadas, serédo aplicadas as sangdes previstas no contrato, sem prejuizo da
obrigagdo da CONTRATADA refazé-los sem custo para a CONTRATANTE.

8.7.2.8 O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de responsabilidade
pela perfeicdo, qualidade, seguranga, compatibilidade com o fim a que se
destinam e demais peculiaridades dos servigos.
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Gestor do Contrato

Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacbes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.7.3.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

8.7.3.3 Acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

8.7.34 Emitir documento comprobatdrio da avaliacado realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo Contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

8.7.3.5 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.7.3.6 Elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

8.7.3.7 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

9 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Constituem obrigagbes da Contratada, além das obrigagbes especificas
previstas no Termo de Referéncia.

9.1.1 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.1.2 Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao
durante toda a execugéo do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

9.1.3 Manter preposto aceito pela Contratante para representa-la na execugao do
contrato;
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Alocar os empregados, prepostos ou subordinados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagcdo e conhecimento
adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
que forem necessarios, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.1.5 Comunicar, por escrito, eventual atraso na entrega ou execugédo do objeto
licitado, apresentando as razdes justificadoras, que seréo apreciadas pela
Contratante;

9.1.6 Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas quando o objeto

contratado ndo estiver em perfeitas condicbes e em conformidade com as
especificacbes estipuladas no Edital, nos seus Anexos e na Minuta de
Contrato, sob pena de aplicagao das penalidades cabiveis e/ou da extingéao
do contrato;

9.1.7 Submeter previamente por escrito a Contratante, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudancgas nos métodos de execucdo do objeto contratado que
fujam as especificagdes do Edital, dos Anexos ou da Minuta de Contrato;

9.1.8 Responder pela qualidade, quantidade, perfeicado e cumprimento das normas
legais e técnicas, corrigindo, reparando ou substituindo materiais ou servigos
considerados inadequados, sem qualquer 6nus. Ndo sendo possivel a
corregao, reparacao ou substituicdo, a Contratada devera indenizar o valor
correspondente ao dano;

9.1.9 Arcar com todos os encargos trabalhistas, tributarios, fiscais, previdenciarios,
comerciais, embalagens, fretes, tarifas, seguros, descarga, transporte,
material, projetos, mao de obra, maquinarios, equipamentos, ferramentas,
insumos e demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre os
bens ou servicos resultantes deste contrato, bem como os riscos atinentes a
atividade;

9.1.10 Paralisar, por determinagado da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.11 Conduzir a execugao do objeto do contrato com estrita observancia a
legislagao pertinente e com todas as determinagdes dos Poderes Publicos;

9.1.12 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto,
de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pela Contratante, que ficara autorizada a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos, durante a execugao do contrato ou apds
o seu término, em conformidade com o disposto no art. 120 da Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021;

9.1.13 Recolher todos os encargos sociais pertinentes, tais como os encargos
trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais, comerciais, taxas, tarifas,
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transporte de pessoal aos locais de prestacao dos servigos, vale-refeicao,
inclusive as despesas decorrentes de politica salarial, dissidio, acordo ou
convencao coletiva de trabalho ou sentenga normativa, seguros de acidente
de trabalho e demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre o
objeto do contrato;

Responsabilizar-se pelos seus empregados quanto ao cumprimento da
legislagao trabalhista, previdenciaria, sobre acidente do trabalho ou quaisquer
outros encargos previstos em lei, em especial quanto as normas de
seguranga do trabalho, podendo o seu descumprimento motivar a aplicagcéo
de sanc¢des pela Contratante e/ou ensejar a extingdo contratual;

Disponibilizar um enderego de correio eletrbnico e telefones para fins de
comunicagao com a Contratante, e manté-los atualizados;

Cumprir rigorosamente com todas as exigéncias contidas no Edital, nos seus
Anexos e na Minuta de Contrato e sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagao
da Contratante;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitados,
garantindo o acesso, a qualquer tempo, ao local da execugao do objeto e aos
documentos relativos a execugao do contrato;

Cumprir, na integra, todas as exigéncias constantes do Edital de Licitagdo e
deste contrato, em especial o constante no Termo de Referéncia;

Criar, desenvolver e dar suporte a pagina eletrénica que ficara hospedada no
seu site, responsabilizando-se pelo servico de recebimento das inscricoes,
dos recursos administrativos interpostos pelos candidatos, bem como por
fornecer informagbes sobre todos os atos do certame e disponibilizar os
documentos e formularios necessarios;

Elaborar, em conjunto com a Contratante e sob sua aprovacgao, o cronograma
de execucdo do concurso, os editais, avisos e comunicados e todos os atos
necessarios a execucao do concurso;

Realizar, em conjunto com a Contratante, diagnéstico para levantamento de
dados técnicos, legislacdo e normas, pré-requisitos e descricdo das atividades
do cargo que esta sendo submetido ao processo de selec¢éo;

Contemplar, nos editais, todas as informagdes de interesse dos candidatos,
tais como: descricdo do cargo, pré-requisitos, regime de trabalho,
remuneragao, critérios de aprovacao e classificagdo, desempate, programas,
bibliografia, cronograma de execucgéo e outras informagdes de interesse do
processo;

Disponibilizar os editais, avisos e comunicados gratuitamente na sua pagina
eletrénica e na da Contratante;

Manter e assumir a responsabilidade pelo sigilo das questdes e das provas,
sob pena de refazer todos os procedimentos, sem 6nus para a Contratante,
nas hipéteses de anulacdo das provas por violagdo de sigilo e/ou outras
falhas ocorridas durante o processo;
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Tratar como confidencial toda e qualquer informacao e material do concurso,
s6 podendo divulga-las no cumprimento do cronograma;

Zelar pelo nome da Contratante;

Responsabilizar-se pelo recebimento das taxas de inscricdo, na forma do
Termo de Referéncia, que deverdo ser creditadas integralmente em conta
bancaria indicada pela Contratante;

Respeitar todos os prazos de publicacdo de editais e comunicados,
especialmente os que se refiram a divulgagcdo de gabaritos, resultados
parciais e final do concurso;

Disponibilizar e repassar todas as informagdes pertinentes, atendendo prazos
e regulamento do concurso, a fim de que a Contratante possa divulga-los em
seu site, em jornal local, quadro de avisos e nos meios que julgar
necessarios;

Elaborar as provas sem se valer de questdes que ja tenham sido utilizadas
€m concursos ou processos seletivos anteriores ou que constem de bancos
de questodes, sejam eles proprios, publicos ou de terceiros;

Executar o objeto deste contrato através de seu quadro técnico e funcional e
dedicar-se ao projeto até sua efetiva conclusao;

Coordenar o trabalho das bancas elaboradoras de provas;
Fornecer todo o material necessario para elaboracao e aplicagdo das provas;

Imprimir as provas em impressoras de alta resolugdo e com total controle de
seguranca;

Disponibilizar local adequado para a realizagao das provas, na cidade de
Caxias do Sul exclusivamente;

Distribuir os candidatos por local de prova;

Emitir as listas de candidatos, por sala de prova, em meio magnético, em
formato HTML e TXT, contendo nome dos candidatos, local, horario e niumero
da sala;

Fornecer todo o material de consumo necessario a realizagao das atividades
descritas neste contrato;

Selecionar, contratar e remunerar os fiscais necessarios a aplicacido das
provas;

Embalar os cadernos de prova, distribuindo-os por sala, em sacos plasticos
opacos e lacrados, a serem abertos pelos fiscais apenas na respectiva sala
de prova e na presenca de candidatos, e acondicionar os envelopes de
provas em caixas lacradas, a serem abertas apenas no respectivo prédio em
que ocorrera a aplicacdo das provas e na presenca de representantes da
Contratante;
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Emitir, cortar, pré-identificar, testar, ler, conferir e converter folhas opticas de
respostas personalizadas para questdes objetivas;

Aplicar as provas com fornecimento de folha éptica pré-identificada.

Dispor de equipe formada por coordenador, fiscais e auxiliares, que serao
responsaveis por todos os procedimentos;

Coordenar a aplicacédo das provas por pessoal treinado e remunera-lo;
Desidentificar, corrigir e identificar as provas;

Responsabilizar-se pelo conteudo das provas, pela correta indicagao das
respostas e pelas respostas aos recursos, podendo ser chamada, em
eventual agao judicial, para defender suas decisdes e escolhas, oferecendo
subsidios e fundamentagéao, tais como pareceres juridicos que possibilitem a
Contratante a defesa de acgdes judiciais que porventura venham a ser
interpostas;

Realizar sorteio publico entre os candidatos empatados;

Encaminhar a Contratante os relatérios contendo as listagens e a situagéo
dos candidatos em todas as fases do concurso, ou seja, listagem de inscritos,
classificacao parcial e final por ordem decrescente e alfabética, contendo
notas por componente de prova, bem como outras informagdes que forem
necessarias ou solicitadas pela Contratante. Também deverdo ser
encaminhados relatérios dos resultados das provas em meio magnético, e
todas as listagens deverdo estar em formato HTML, TXT ou PDF, sendo que
a listagem dos aprovados devera conter o nome, endereco e telefone do
candidato;

Encaminhar a Contratante, apés a homologacao do concurso, folhas épticas,
gabarito oficial das provas, atas de ocorréncias, listas de presenga, modelos
de provas, atas de ocorréncias e demais documentos relativos ao concurso;

Disponibilizar servico de Call Center (telefone) para informagbes aos
candidatos, bem como atendimento online. Em todas as etapas importantes
do concurso, enviar aos candidatos com e-mail cadastrado avisos e
comunicados;

Coordenar todas as atividades do concurso, com telefone direto para contato
permanente com a Contratante;

Responsabilizar-se pelas obrigagdes sociais, fiscais, previdenciarias e
trabalhistas entre a Contratada e seus empregados, como também pelas
relagdes contratuais que a mesma venha estabelecer com pessoas ou
empresas que lhe prestarem servigos ou lhe fornecerem bens e/ou materiais
para a realizacado do presente contrato, exceto as obrigagbes que este
instrumento atribuir a Contratante;

Apresentar, durante a execugdo do contrato, se |he forem solicitados,
documentos que comprovem o cumprimento da legislagdo em vigor quanto as
obrigagdes assumidas no presente procedimento, em especial encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;
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Dar suporte técnico e juridico durante a realizacdo do concurso, no que
couber;

9.1.55 A Contratada assume como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugcdo das obrigacbes assumidas neste
contrato, responsabilizando-se, também, pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos, contratados ou
subordinados e por quaisquer prejuizos que sejam causados a Contratante ou
a terceiros.

9.1.56 A Contratante ndo respondera por 6nus diretos e indiretos ou obrigagbes
vinculadas a legislagdo tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria
decorrentes da execucdo deste contrato.

9.1.57 A Contratante n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados com a execugao deste
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
atos da Contratada, de seus empregados, prepostos, contratados ou
subordinados.

9.1.58 A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais,
trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizagdes nao transferira a
Contratante a responsabilidade por seu pagamento nem podera onerar o
objeto contratado, de acordo com o artigo 121, § 1°, da Lei n°® 14.133/21, e
suas alteracoes.

9.1.59 Nao transferir a outrem, a titulo gratuito ou oneroso, no todo ou em parte, o
objeto contratado, sem prévia e expressa anuéncia da Contratante;

9.1.60 Nao caucionar ou utilizar este contrato para qualquer operacgao financeira, sob
pena de rescisido contratual;

9.1.61 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente da Contratante ou de agente publico que desempenhe fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, nos termos do art.
48, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

9.1.62 Na hipotese de qualquer reclamatéria trabalhista proposta contra a
contratante pelos empregados da Contratada, esta devera comparecer
espontaneamente em juizo, reconhecendo sua condicdo de empregadora e
substituir a contratante no processo até sentenca final, respondendo pelos
6nus diretos ou indiretos de eventual condenacéo. Esta responsabilidade néo
cessara apos o término ou rescisdo do presente Contrato;

9.1.63 A execugdo do objeto do contrato ndo importara no estabelecimento de
vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Contratante,
bem como a inadimpléncia com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto deste contrato, nos termos do art.
121, §1°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021".
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DAS OBRIGAGOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

A CONTRATADA, ao assinar o presente contrato, declara estar ciente e
concordar integralmente com as condigdes estabelecidas no Edital de Pregao
Eletrénico n° 06/2024 e na proposta apresentada em [data da proposta], as
quais sdo parte integrante deste contrato, para todos os efeitos legais, em
conformidade com o disposto no art. 92, I, da Lei n® 14.133/2021.

A CONTRATADA compromete-se a cumprir todas as obrigagdes, prazos e
condicOes especificadas tanto no Edital quanto na proposta apresentada, nao
podendo alterar as condigdes da proposta sem a devida aprovagao prévia
pela Administracido Publica.

Em caso de descumprimento de qualquer clausula do Edital ou da proposta, A
CONTRATADA estara sujeito as penalidades previstas no Edital, neste
contrato e na referida Lei.

A CONTRATADA cumprira todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia do Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda as constantes a seguir:

A CONTRATADA devera observar a Lei Geral de Protecido de Dados, Lei
Federal n.° 13.709/2018.

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

A Licitante ou Contratada que praticar qualquer conduta que infrinja as regras
da licitacdo, as condicoes estabelecidas neste termo de referéncia, em
contrato ou, ainda, que viole expressa disposi¢cdo legal ou regulamentar,
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal, as san¢des
aqui previstas, que serao aplicadas apds regular Processo Administrativo.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de
2021, a Contratada que:

Der causa a inexecucéao parcial do contrato;

Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

Nao excluidas as demais situagdes de inexecucdo parcial do contrato,
considera-se ocorrida a inexecugao parcial quando houver a anulagdo de
mais de trinta por cento das questbes formuladas em qualquer das provas
relacionadas no item 6.1.2 do termo de referéncia (cfr. art. 43, 1ll, do Anexo da
Resolucido de Mesa n°® 409/A, de 13 de setembro de 2007);

Der causa a inexecucao total do contrato.

Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;
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Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracido falsa durante a
execugao do contrato;

Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

Serao aplicadas a Licitante ou Contratada que incorrer nas infragbes acima
descritas as seguintes sangoes:

Adverténcia, quando a Licitante ou Contratada der causa a inexecugéao parcial
do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens “11.2.2”, “11.2.3” e “11.2.4” do
item anterior, que trata das infracbes administrativas, sempre que nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens “11.2.5”, “11.2.6”, “11.2.7” e “11.2.8” do item
anterior, que trata das infragcbes administrativas, bem como nos subitens
“11.2.27, “11.2.3" e “11.2.4”, também do item que trata das infracbes
administrativas, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

Multas:

De 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021;

De 10% (dez por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagéo,
para a infracdo descrita no subitem “11.2.1”, que trata das infragcbes
administrativas;

De 20% (vinte por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratacao,
para a infracdo descrita no subitem “11.2.2”, que trata das infragdes
administrativas;

De 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagao,
para a inexecucgao total do contrato prevista no subitem “11.2.3”, que trata das
infracoes administrativas;
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De 20% (vinte por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratacao,
para a infracdo descrita no subitem “11.2.4”, que trata das infragcbes
administrativas;

De 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratacao,
para as infragdes descritas nos subitens “11.2.5” a “11.2.8”, que trata das
infragdes administrativas.

Caso as multas ndo sejam quitadas em até 15 (quinze) dias contados da
notificagdo para o pagamento, ela estara sujeita a atualizagdo monetaria com
base no mesmo indice previsto para o reajuste do valor da contratagéo.

A aplicacado das sancobes previstas neste termo de referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracao (art. 156, §9°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

Todas as sangdes previstas neste termo de referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua notificagcao (art. 157, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§8°, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§8°, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

A aplicagdo das sancgbes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sangbes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021):

A natureza e a gravidade da infragcado cometida;
As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para o Contratante;

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, ou em outras leis sobre licitagbes e contratos da
Administracao Publica, e que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

11.13 A personalidade juridica da Licitante ou Contratada podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste termo de
referéncia ou do contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a Licitante ou Contratada,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021).

11.14 A Administracdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contados da data
de aplicacédo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

11.15 As sancbes de impedimento de licitar e contratar e a declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.16 Os débitos da Licitante ou Contratada com a Administracdo, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido orgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos que
a Licitante ou Contratada possua com 0 mesmo 6rgao contratante.

12 DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas
as partes contraentes.

12.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para a
Contratante, quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais |he oferece
vantagem.

12.3 A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do
Contrato, desde que haja a notificagdo da Contratada nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia.
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12.4 Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata o subitem
11.3 ocorra com menos de 2 (dois) meses de antecedéncia, a extingédo
contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicagao.

12.5 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa. Nesta
hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma lei.

12.6 A alteragdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da
Contratada nao ensejara a extincgdo do Contrato se nao restringir sua
capacidade de concluir o contrato.

12.6.1 Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica CONTRATADA, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

12.7 O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:

12.7.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.7.2 Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.7.3 Indenizagdes e multas.

12.8 A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do

desequilibrio econbmico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizag&do por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

12.9 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da
Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021).

13 DA VIGENCIA

13.1 O presente contrato entrard em vigor no dia (xxxx) e vigera por um ano,
podendo ser prorrogado por até dez anos nos termos do artigo 108 da Lei
14.133 de 01/04/2021.

14 DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigbes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.
15 DAS ALTERAGOES
15.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e

seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
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O Contratado é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do termo de contrato.

15.4 Registros que nao caracterizam alteragado do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do
art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16 DO FORO

16.1 Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes da interpretacdo ou da execucéao
do presente contrato, fica eleito com exclusividade o Foro da Comarca de
Caxias do Sul, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado ou especial que seja.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para que produza todos os seus efeitos.

Caxiasdo Sul,  de de 2025

CAMARA MUNICIPAL DE CAXIAS DO SUL
Vereador Lucas Caregnato
Presidente

Contratada
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	2 – ESTIMATIVA DA DEMANDA – QUANTIDADE DE BENS E SERVIÇOS
	A administração, haja vista a necessidade de realizar a contratação de novos profissionais, bem como a de garantir a não interrupção de serviços públicos em caso de vacância de algum cargo atualmente ocupado procedeu com a análise de todos os cargos que deverão estar presentes no concurso, conforme a tabela abaixo:

