-~ . PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ
) Secretaria de Governo

SETOR DE LICITA(;OES
Rua Adhemar de Barros, 340, Centro, Porto Feliz/SP — CEP 18.540-000

PREFEITURA DE Telefone — (15) 3261-9000 / Site: www.portofeliz.sp.gov.br
PORTO FELIZ

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE DE PORTO FELIZ ADVERTE A TODOS
OS LICITANTES, QUE NAO ESTA HESITANDO PENALIZAR
EMPRESAS QUE DESCUMPRAM O PACTUADO.

POR INUMERAS VEZES A PREFEITURA DE PORTO FELIZ
APLICOU MULTAS E SUSPENDEU EMPRESAS DE
PARTICIPAREM DE CERTAMES LICITATORIOS.

SOLICITAMOS QUE AS EMPRESAS APRESENTEM SUAS
PROPOSTAS E LANCES DE FORMA CONSCIENTE, COM A
CERTEZA DE QUE PODERAO ENTREGAR OS OBJETOS DA
FORMA COMO FOI PEDIDO NO EDITAL E DENTRO DOS
PRAZOS, PRECOS E PADROES DE QUALIDADE EXIGIDOS.

VALE LEMBRAR TAMBEM QUE OS PEDIDOS DE
REALINHAMENTO DE PRECOS SAO EXCECOES A REGRA.
DESTINADOS SEMPRE A SITUACOES
EXCEPCIONALISSIMAS E SOMENTE SERAO DEFERIDOS,
SE EM TOTAL CONSONANCIA COM A LEI.

RATIFICAMOS, PORTANTO, QUE AS PROPOSTAS SEJAM
EFETIVADAS DE FORMA SERIA E CONSCIENTE, VISANDO
EVITAR PROBLEMAS, TANTO PARA A ADMINISTRACAO
PUBLICA COMO PARA AS EMPRESAS LICITANTES.
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EDITAL N°127/2020 — RETIFICADO B

PROCESSO N° 3586/2020
PREGAO ELETRONICO N° 107/2020

OBJETO...................... Contratacdo de empresa para realizagdo de Concurso Publico e
Processo Seletivo, conforme anexo |.

TIPO DE LICITAGAO.: MENOR PRECO GLOBAL DAS INSCRIGOES (SOMAS DOS NiVEIS
DE ESCOLARIDADE).

EMISSAO.................... 02/02/2021

LOCAL....oovererrerennn WWWW.DILOrg.br — aba ACESSO BLL COMPRAS
INFORMAGCOES........: Fone/Fax: (15) 3261-9000

A Prefeitura do Municipio de Porto Feliz torna publico, para ciéncia dos interessados,
que por intermédio de seu pregoeiro, designado pela Portaria n® 12.010 de 03 de fevereiro de
2020, que realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA.

A presente licitacdo, cujo tipo é o de MENOR PRECO GLOBAL DAS INSCRICOES
(SOMAS DOS NIVEIS DE ESCOLARIDADE) seré integralmente conduzida pelo pregoeiro,
assessorado por sua equipe de apoio, e encontra fundamento na Lei n°® 10.520/2002, sendo
regida pelo Decreto Municipal n°® 6.160/2002, aplicando-se subsidiariamente a Lei n°
8.666/1993, atualizada, Decreto n° 5.450/2005, Lei Complementar n° 123/2006, bem como
pelas condigBes estabelecidas neste Edital e nos anexos que o integram.

| -DO OBJETO

1.1. Destina-se o presente PREGAO ELETRONICO & escolha do(s) melhor(es)
proponente(s) para a Licitacdo supra, referente 8 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO, conforme descrito no
Anexo | do presente edital.

1.2. Os valores recolhidos pela contratada, referente ao valor das inscricdes deveréo
ser suficientes para o ressarcimento das suas despesas com a realizacdo do certame
Concurso(s) Publico(s) e Processo(s) Seletivo(s) — ndo cabendo a PREFEITURA, o
desembolso de qualquer importancia em carater complementar ou ndo, em prol da
contratada, pela prestacédo dos servi¢cos sob suaresponsabilidade.

Il - DA ABERTURA
2.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, dirigida pelo Pregoeiro
designado, a ser realizada de acordo com a legislagdo mencionada no preAmbulo deste Edital
conforme indicado abaixo:
LIMITE ACOLHIDO DE PROPOSTA ATE: 16/02/2021 as 08h59min
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 16/02/2021 as 09h00min
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REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia (DF).

LOCAL: www.bll.org.br — aba ACESSO BLL COMPRAS
[l - CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO
3.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(m) fornecer nota fiscal eletrbnica.

3.2. Nao poderéo participar as interessadas que se encontrarem sob regime falimentar,
empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nem aquelas que tenham sido declaradas
inidéneas para licitar ou contratar com a Administracao Publica ou que estejam cumprindo a
sanc¢do de suspensao do direito de licitar e contratar com a Prefeitura do Municipio de Porto
Feliz, bem como, os interessados que se enquadrarem nas vedacfes previstas no artigo 9°
da Lei n°® 8.666/93.

IV — CREDENCIAMENTO

4.1. Poderéo participar deste Pregdo os interessados pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto & documentagéo, constantes deste Edital
e seus Anexos e estiverem devidamente credenciadas junto ao provedor do Sistema na
pagina eletrdnica www.bll.org.br — aba ACESSO BLL COMPRAS, nos termos do art. 9° do
Decreto n°® 10.024/19.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacéo e de senha pessoal
e intrasferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

6.1. O uso de senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros (art. 19, lll, Decreto n°
10.024/19).

4.3. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

4.4. O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a presuncédo de sua
capacidade técnica para realizacdo das operacdes inerentes ao pregéo eletronico.

V — DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS

5.1. A participagao neste pregdo eletrdnico dar-se-a por meio da conexao da licitante ao
sistema eletrénico acima indicado, mediante digitacdo de senha privativa e subsequente
encaminhamento da proposta de prec¢os, exclusivamente por meio de referido sistema até a
data e horéario da abertura da sesséo publica.

5.2. Que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para sua entrega.

5.3. Alicitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante (art. 19, Ill, Decreto n°
10.024/19).
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5.4. Como requisito para a participacado no pregao eletrbnico a licitante devera manifestar o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital e seus
Anexos (art. 26, § 3°, Decreto n°® 10.024/19).

5.4.1. As licitantes também deverao declarar em campo proprio do sistema eletrénico que
cumprem os requisitos legais para a qualificacdo como ME e EPP, e que ndo se encontram
alcancadas por quaisquer das hipoteses previstas no 8§ 4°, do artigo 3° da LC n° 123/06.

5.5. Incumbird, ainda, a licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrdénico durante a
sessao publica do pregéo eletrdnico, ficando responséavel pelo énus decorrente da perda de
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao (art. 19, inciso 1V, Decreto n° 10.024/19).

5.6. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada (art. 26, § 3°, Decreto n° 10.024/19).

VI - DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. A proposta comercial devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, em formulario especifico, o qual devera ser corretamente preenchido.

6.2. O valor proposto englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e
financeiras e quaisquer outras necessdrias ao cumprimento do objeto desta licitacao.

6.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
edital e seus Anexos, sejam omissas, apresentem irregularidades capazes de dificultar o
julgamento das mesmas.

6.4. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condigdo ndo prevista no Edital.

6.5. A simples participagdo neste certame implica:
a) A aceitacdo de todas as condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) Que a licitante vencedora se compromete a efetuar 0S Servigos no prego e prazo
constantes de sua proposta;

c) Que o prazo de validade do contrato sera até 12 (doze) meses, com inicio de vigéncia
a partir da data de assinatura, podendo sua duracdo ser prorrogada nos termos do artigo 57
da Lei n.° 8.666/93;

d) Que aexecucgdo dos servigos deve atender todas as especificagfes exigidas no Anexo
| e que o preco apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referente ao objeto
licitado;

e) Que o objeto fornecido pela empresa atende atodas as exigéncias editalicias e da
legislagdo aplicavel ao caso, incluindo todas as licengas e autorizagdes necessarias.

6.6. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer

pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o0 ato convocatorio do
pregao, quanto as falhas ou irregularidades que o viciarem.
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VIl — DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DE LANCES

7.1. O inicio da sessdo publica do Pregao Eletrdnico se dara pelo Pregoeiro, via sistema
eletrénico, na data e horéario previsto neste Edital, podendo as licitantes encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo a licitante imediatamente informada do
seu recebimento e respectivo horéario de registro e valor (art. 30, § 5°, Decreto n° 10.024/19

7.2. As licitantes poderé&o oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras
de sua aceitacao.

7.3. Alicitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
pelo sistema eletrbnico.

7.4. Se ocorrerem dois ou mais lances do mesmo valor, ter4 preferéncia na contratagéo,
para todos os efeitos, aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar, podendo, ao
preco do primeiro colocado, serem registrados outros licitantes que aderirem a este preco.

7.5. Durante o transcurso da sesséao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance, vedada a identificacdo da detentora do lance.

7.6. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletrénico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao
dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

7.7. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo Eletrdnico serd suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicacdo expressa aos
participantes, através de mensagem eletrdnica, divulgando data e hora para a reabertura da
sessao.

7.8. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico as licitantes, ap06s 0 que transcorrera
periodo de tempo aleatério compreendido entre 01 (um) e 30 (trinta) minutos, durante o qual
a qualquer momento, o sistema encerrara automaticamente a recepcao de lances.

7.9. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor prego e o valor estimado para a contratagao.

VIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA ACEITABILIDADE

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gque nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

8.3. Também ser& desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
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8.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

8.7. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

8.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

8.8.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor global.

8.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

8.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

8.11. Seréa adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.12. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sessdao publica.

8.13. A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediérios.

8.14. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente.

8.15. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

8.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletrénico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao
dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

8.17. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo Eletrdnico serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao expressa aos
participantes, através de mensagem eletrdnica, divulgando data e hora para a reabertura da
sessao.

8.18. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

IX — DA HABILITACAO

9.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com a proposta, os documentos de habilitagcdo exigidos no edital, até a data e o horario
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estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacdo. Os documentos deverao possuir
assinatura e/ou autenticacédo digital.

9.1.1. Os licitantes que néo possuirem assinatura e/ou autenticacao digital em algum
dos documentos, deverdo encaminha-los para o endereco Rua Adhemar de Barros, n°® 340,
Centro, Porto Feliz, CEP: 18540-000, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
comprovando sua postagem (codigo de rastreamento) atraves do e-mail
licitacao03@portofeliz.sp.gov.br.

9.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condi¢bes de participagdo, especialmente quando a exigéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante consulta nos respectivos
cadastros.

9.3. A consulta aos sites
http://www.portaldatransparencia.qgov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc,
http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php e

https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/ seré realizada em nome da empresa licitante
e do sOcio majoritério.

9.4. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condi¢Bes de participagéo.

9.5. N&o ocorrendo inabilitacdo, a documentacédo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar sera verificada.

9.6. Serdo admitidas certiddes positivas com efeitos de negativas, nos termos da legislacdo
regente.

9.7. Alicitante detentora da melhor proposta devera apresentar os seguintes documentos de
habilitacéo:

9.8. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.9. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da

Fazenda (CNPJ);
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b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto do certame;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativos a Tributos Federais, a
Divida Ativa da Unido e a Contribuicdes Sociais, expedida pela Secretaria da Receita Federal
e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos mobiliarios,
emitido pelo 6rgdo do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei da
empresaresponsavel pela execucdo do contrato;

e) Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade;

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, nos termo do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de
1943, emitida por meio eletrdnico pelo Tribunal Superior do Trabalho
(http://www.tst.jus.br/certidao);

f.1) A prova de regularidade perante a Justica do Trabalho sera atualizada pela
Comissao de Pregdo no momento de apresentacdo dos documentos de habilitagéo.

9.10. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao
(Artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/06, alterado pela Lei Complementar n° 155/2016).

9.10.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacgéo (artigo
43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06, alterado pelas Leis Complementar n°s 147/2014 e
155/20186).

9.10.2. Em néo havendo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
9.9.1 do presente edital, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste edital, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo, para assinatura do contrato ou revogar a licitagdo
(Artigo 43, § 2° da Lei Complementar n® 123/06).

9.11. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial ou liquidagdo judicial pelo
distribuidor da sede ou filial da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica, cuja pesquisa tenha sido realizada com antecedéncia ndo
superior a 90 (noventa) dias da data prevista para a apresentacdo dos envelopes.

a.1l) Nos casos de empresas que se encontram em recuperacao judicial sera admitida
a apresentacdo de Certiddo Positiva de Recuperacdo Judicial, devendo ainda apresentar o
Plano de Recuperacgéao vigente.

9.12. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que diz
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respeito ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal
conforme modelo — Anexo 1V;

b) Declaracdo da Licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administragdo — Anexo V.

9.13. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

9.13.1. Os documentos poderao ser apresentados no original, por qualquer processo de
cbpia, autenticada por cartério competente, ou mesmo cépia simples, desde que
acompanhada do original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou por um dos membros
da Equipe de Apoio no ato de sua apresentacéo.

9.13.2. NA&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

9.13.3. Quando néo constar prazo de validade nas certidbes apresentadas, sera
considerado o prazo de 90 (noventa) dias imediatamente anterior aguela data.

9.13.4. Se olicitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

9.13.5. Se os documentos para habilitacdo estiverem incompletos, fica a critério do
Pregoeiro e da Equipe de Apoio a obtencédo do documento, desde que possa ser adquirido
por meio eletrénico. A responsabilidade sobre a regularidade dos documentos obtidos por
meio eletrbnico, a que se refere esta clausula, nao ficara a cargo da Comisséo de Pregéo.

9.13.6. O Pregoeiro ou a Equipe de apoio podera diligenciar efetuando consulta direta na
Internet nos sites dos 6rgdos expedidores na Internet para verificar a veracidade de
documentos obtidos por este meio eletrénico.

X —DOS RECURSOS

10.1. O interesse da licitante em interpor recurso devera se manifestado, através do sistema
eletrdnico, imediatamente ap6s o encerramento da fase competitiva do pregéo, quando Ihe
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso, ficando
as demais licitantes desde logo intimadas a apresentar contrarrazdes em igual prazo que
correra a partir do término do prazo da(s) recorrente(s).

10.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro a vencedora.

10.3. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

XI — DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E DA CONTRATACAO

BN

11.1. Ndo havendo recursos, o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame a licitante
vencedora, com a posterior homologacdo do resultado pela autoridade superior. Havendo
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interposicao de recurso e apés o julgamento do mérito, a autoridade superior adjudicara e
homologara o procedimento.

XIl — CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serdo efetuados por meio de credito em conta corrente, cujo nimero e
agencia deverdo ser informados pela adjudicataria.

12.2. O prazo para pagamento é de 30 (trinta) dias, contados da verificacdo de conformidade
do objeto e mediante apresentacdo da nota fiscal do fornecimento.

12.3. Para pagamento de qualquer Nota Fiscal/Fatura a Contratada deverd apresentar a
Prefeitura de Porto Feliz a comprovacgao de:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e a Contribuigbes Sociais,
expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

b) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS;

c) Regularidade com a Fazenda Municipal, relativa a Tributos mobiliarios, emitido pelo
6rgao do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei da empresa
responsavel pela execucao do contrato.

12.4. No caso de oOrgao licitador atrasar 0s pagamentos, estes serdo atualizados
financeiramente “pro rata dies”, pelo indice legal, IPC/FIPE, conforme legislacdo pertinente,
em vigor na data do efetivo pagamento.

12.4.1. Nos atrasos inferiores a 30 (trinta) dias nédo incidirdo juros de mora.

12.5. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades assumidas na
forma deste contrato, quaisquer que sejam, nem implicara na aprovacgédo definitiva do objeto
executado.

12.6. Em nenhuma hip6tese e em tempo algum poderé ser invocada qualquer divida quanto
aos precos cotados, para modificagéo ou alteragdo dos pre¢os propostos.

Xl — DO PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. A Contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data de homologacédo
do pregdo para assinar o termo contratual, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, sob
pena de decair do direito a contratagdo, sofrendo, as penalidades a que alude o artigo 81 da
Lei Federal n° 8.666/93 e Leis n°s 8.883/94 e 9.648/98, podendo ser prorrogado por igual
periodo a critério da Administragao.

13.2. Que o prazo de validade do contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio de vigéncia
a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos, desde que haja
acordo entre as partes, até o limite maximo previsto em Lei.

13.3. O prazo de conclusédo do Concurso Publico e Processo Seletivo € de no maximo 90

(noventa) dias, contados a partir da data de emissdo de Ordem de Servico, podendo ser
prorrogado mediante autorizagdo da Administracdo Publica.
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XIV — DAS PENALIDADES

14.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢cdes do
presente edital ficard sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n°® 10.520/02, bem
como aos arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/93.

14.2. Nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/02, bem como o art. 87 da Lei n © 8.666/93, pela
inexecucgdo total ou parcial deste contrato, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara
sujeita as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
este 6rgdo promotor do certame, por prazo de até 05 (cinco) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em
geral enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancgédo aplicada com base na alinea anterior.

14.3. Os licitantes sujeitar-se-80, a imposicdo de multa de até 2% (dois por cento) do
valor da proposta se, por ato ou omissdo de seu representante, provocar tumulto na
sessdo de pregdo ou retardar o procedimento licitatério, ou ainda, desistir do lance
ofertado.

14.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza
0 descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes

penalidades:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida;

b) A aplicacdo de suspensdo temporaria paralicitar e contratar com a Municipalidade
e/ou declaracdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal n°
10.520/02.

14.5. O atraso injustificado na prestacdo dos servigos, sem prejuizo do disposto no § 1° do
artigo 86 da Lei n°® 8.666/93, sujeitara o contratado a multa de mora, calculado por dia de
atraso da obrigac@o n&o cumprida na seguinte proporcao:

a) Atraso de até 01 (um) a 03 (trés) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia;

b) Atraso superior a 03 (trés) dias, até o maximo de 05 (cinco) dias, quando entdo se
aperfeicoara a rescisdo contratual: multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia.

14.6. A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando cabiveis. A
penalidade de multa podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer
das demais, podendo ser descontada de eventuais créditos que tenha em face da
Contratante.

14.7. As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoria e 0 seu pagamento
nao elide a responsabilidade da Contratada por danos causados a Contratante.
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14.8. Pela nao regularizacdo da documentacdo de comprovacao de regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte, no prazo previsto neste edital, implicara
decadéncia do direito & contratacdo e a Administracdo poderd garantida a prévia defesa,
aplicar ao licitante multa equivalente a 2% (dois por cento) do valor estimado de contratacédo
do objeto, cominada com a aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a
Municipalidade e/ou declaracdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520/02 (LC n° 123/06, art. 43, § 2°).

14.9. Ap6s a aplicacdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a
comunicacdo escrita & empresa e publicacdo no Orgéo de Imprensa Oficial (excluidas as
penalidades de adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da punicéo,
informando ainda que o fato seja registrado no cadastro correspondente.

14.10. O prazo para defesa previa quanto a aplicacdo de penalidade € de 05 (cinco) dias
Uteis contados da data da intimagcdo do interessado, conforme 8§ 2° do art. 87 da Lei n°®
8.666/93.

14.10.1. O prazo de defesa sera de 10 (dez) dias da abertura de vista, no caso da san¢éo
prevista no inciso IV do art. 87 da Lei n° 8.666/93, conforme 8§ 3° do mesmo artigo.

14.11. O valor das multas sera recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias Uteis
da data de sua cominagdo, mediante guia de recolhimento oficial.

14.12. Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido, sera automaticamente

descontado da primeira parcela de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de

juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.
XV — DO RECEBIMENTO E DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

15.1. O servigo sera realizado conforme as necessidades da Contratante, atendendo o
especificado no Anexo | deste edital.

15.2. Os servicos serdo recebidos conforme a seguir:

a) Provisoriamente: pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado.

b) Definitivamente: por servidor mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
apos o decurso do prazo de observagéo ou vistoria que comprove a adequagéo do servico
aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei, o qual ndo podera ser
superior a 90 (noventa) dias.

15.3. Na hip6tese de os servicos apresentar irregularidade ndo sanada sera reduzido a termo

o fato e encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a aplica¢éo das

penalidades.

15.4. A prestagdo dos servigos sera nos termos do art. 73 e seguintes da Lei n°® 8.666/93.
XVI — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A administracdo Municipal ndo investirA nenhum recurso financeiro em decorréncia
da contracéo originada pela presente licitacéo.
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XVII — DA TAXA DE INSCRICAO

17.1. Cabera a Contratada efetuar as inscri¢cdes para o Concurso Publico e Processo Seletivo
e as taxas deverdo ser recolhidas em conta corrente indicada pela Prefeitura, mediante o
pagamento de guia prépria, a ser emitida pela licitante vencedora.

17.1.1. O total dos valores depositados na referida conta serdo repassados a licitante
vencedora, a titulo de ressarcimento dos valores dispendidos pela realizagdo dos servigcos
contratados.

17.2. A Contratada devera informar ao Setor de Recursos Humanos da Prefeitura o
numero total de inscrigdes realizadas por categoria.

XVIIl = DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

18.1. Os pagamentos das inscrigfes serdo feitos pelos proprios candidatos, na data em que
se inscreverem pelo preco estabelecido na proposta, de acordo com o grau de escolaridade
exigido para o cargo pleiteado, em conta a ser fornecida pela Prefeitura.

18.2. A Prefeitura nada pagara a Licitante vencedora, pois esta sera remunerada pelo valor
correspondente a totalidade das taxas de inscricdo efetivamente pagas pelos candidatos,
deduzindo-se o valor correspondente a eventuais taxas* e honorarios bancarios, por, sendo
que o saldo devido a Contratada, sera repassado pela Prefeitura em 02 (duas) parcelas, assim
distribuidas:

— 12 parcela equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor depositado em cada
etapa, a ser efetuado no final das inscri¢cdes;

— 28 parcela equivalente ao restante depositado a ser efetuado 30 (trinta) dias do
encerramento total do Concurso Publico.

*Taxas bancarias: boleto registrado no valor de R$ 2,40 (Orientacdo recebida da
Tesouraria em 26/10/2020 apds consulta ao Banco do Brasil)

IXX — DISPOSICOES FINAIS

19.1. Nenhuma indenizacéo seré devida as licitantes para elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentacao relativa a presente licitacao.

19.2. A presente licitagdo somente poderd vir a ser revogada por razées de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou anulada, no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

19.3. O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissées ou erros puramente
formais observados na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligencia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ado do processo.

19.4. As normas disciplinadoras desta licitagéo serdo interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.4.1. Serao observadas pela comissdo todas as sumulas e determinacdes do TCESP
gue forem aplicaveis ao certame.
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19.5. Em eventual pedido de realinhamento de precos o contratado devera demonstrar
cabalmente o0 evento que causou desequilibrio na equacao-financeira do contrato e que o seu
cumprimento nas bases iniciais representaria prejuizo. Tal prova far-se-4 documentalmente e
com base nela, caber4d a Administracdo formar o seu juizo de convic¢do, desde que a
majoracdo no custo seja de fato imprevisivel na ocasido da apresentacao das propostas (ndo
serdo aceitas meras declaracdes, orcamentos ou notas fiscais), devendo respeitar 0s
dispostos no Art. 65 da Lei 8.666/93.

19.6. Em situacdes devidamente justificadas, onde a execuc¢éo do contrato exceda o prazo
de 12 (doze) meses, podera ser aplicado o reajuste através do indice IPC/FIPE, desde que
atendidas as formalidades legais.

19.7. Nao sera permitida a subcontratacdo, cessao ou transferéncia total ou parcial do
objeto oralicitado.

19.8. Solicitamos a gentileza das eventuais participantes enviarem e-mail para
licitacao02@portofeliz.sp.gov.br ou licitacao03@portofeliz.sp.gov.br ou
licitacao07 @portofeliz.sp.gov.br, informando interesse na participagcdo, com a finalidade
de que eventuais altera¢cdes no edital, além de publicada sejam também encaminhadas
diretamente as empresas. Esta disposicdo € facultativa visando apenas enviar
quaisquer alteracdes e comunicados que possam ocorrer.

19.9. Quaisquer recursos e impugnacdes deverdo ser solicitadas por escrito, ao
pregoeiro ou suaequipe de apoio, através do protocolo Geral da Prefeitura ou via postal
com AR, desde que a manifestacdo esteja devidamente assinada pelo representante
legal da empresa.

19.9.1. Considera-se interposto quaisquer recursos, defesas ou impugnacdes
quando do seu recebimento no Protocolo Geral da Prefeitura. Nos casos de envio por
via postal, sera considerada a data da postagem, mediante apresentacdo de
comprovante.

19.9.2. Nao serdo consideradas validas as manifestacdes para interposicdo de
recurso encaminhadas por meio eletrénico.

19.10. Quaisquer pedidos de esclarecimentos sobre duvidas, eventualmente
suscitadas, relativas as orientacfes contidas no presente pregdo, poderdo ser
solicitadas nos e-mails licitacao02@portofeliz.sp.gov.br ou licitacao03@portofeliz.sp.gov.br
ou licitacao07@portofeliz.sp.gov.br.

19.11. N&o serdo considerados os pedidos e recursos nao protocolados no horario de
expediente (das 09h00min as 13h00min).

XX = ANEXOS
20.1. Anexo | — Termo de Referéncia;
20.2. Anexo Il - Minuta do Contrato;
20.3. Anexo Il - Modelo da Proposta Financeira
20.4. Anexo IV — Modelo de Declaracao do Ministério do Trabalho;
20.5. Anexo V — Modelo de Declaracéo de Inexisténcia de Impedimento;
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20.6. Anexo VI — Termo de Ciéncia e Notificacao;

20.7. Anexo VIl — Declaragcédo de documentos a disposi¢éo do Tribunal de Contas.

Porto Feliz, 2 de fevereiro de 2021.

Alexandre Tadeu Rinaldi Figueiredo Celso Fernando Iversen
Secretario de Governo Secretéario de Educacéo, Cultura, Esporte e
Turismo
Lucas Aparecido Rodrigues Antbnio Cassio Habice Prado
Secretario de Desenvolvimento Econdmico, Prefeito Municipal

Urbanismo e Meio Ambiente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo/Ano: 3586/2020

Modalidade: Pregédo Eletrénico

Sequéncia/Ano: 107/2020

. i Valor total (soma dos
Item | Qtdade. | Unid. Descricao niveis de escolaridade)
PRESTACAO DE SERVIGOS - CONTRATAGAO
1 1 UN DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE R$118,19
CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO
VALOR TOTAL : R$ 116,86(CENTO E DEZESSEIS REAIS E OITENTA E SEIS CENTAVOS)

Nivel de ensino Média

Fundamental R$ 21,46

Médio R$ 41,30

Superior R$ 55,43

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. Do Objeto:

Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de organizacgao,
elaboragédo e realizagdo de Concurso Publico e Processo Seletivo, composto por Prova
Tedrica, Prova Pratica e Prova de Titulos, para cadastro reserva de cargos efetivos da
Prefeitura do Municipio de Porto Feliz/SP.

1.1. Vagas, Carga Horéaria Semanal (CH), Vencimentos Iniciais e Escolaridade

Nr Cargo Vagas® CH Vencimentos Escolaridade
(Horas) Iniciais (R$)

1. | Arquiteto e Urbanista CR 20 3.279,17 Ensino Superior

2. | Assistente CR 40 1.669,09 Ensino Médio
Administrativo

3. | Auxiliar de CR 40 1.328,05 Ensino Fundamental
Cuidador/Educador

4. | Auxiliar de Educacgéo CR 30 1.435,55 Ensino Médio
Infantil

5. | Auxiliar Operacional CR 40 1.090,09 Ensino Fundamental

6. | Auxiliar CR 40 1.090,09 Ensino Fundamental
Operacional/SUS

7. | Fiscal de CR 40 2.081,85 Ensino Médio
Saneamento
Ambiental

8. | Fonoaudiélogo CR 20 1.918,95 Ensino Superior
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Nr Cargo Vagas® CH Vencimentos Escolaridade

(Horas) Iniciais (R$)

9. | Instrutor de Projetos CR 20 1.669,09 Ensino Médio mais Curso
Educacionais - Especifico em Musica
Modalidade Fanfarra

10. | Instrutor de Projetos CR 20 1.669,09 Ensino Médio mais Curso
Educacionais - Especifico em Musica
Modalidade
Musicalizacado

11. | Médico Clinico CR 15 3.279,17 Ensino Superior
Geral/SUS

12. | Merendeiera CR 40 1.102,90 Ensino Fundamental

13. | Orientador Social CR 40 1.953,17 Ensino Médio

14. | Professor Adjunto de CR 30 2.407,68 Ensino Superior

Educacéo Bésica |

15.| Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Baésica Il
de Arte

16. | Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Basica I
de Ciéncias

17.| Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Baésica Il
de Educacéo Fisica

18. | Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Basica I
de Geografia

19.| Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Basica Il
de Historia

20. | Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Basica I
de Inglés

21. | Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Baésica |l
de Lingua
Portuguesa

22. | Professor Adjunto de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Basica Il
de Matemética

23. | Professor Adjunto de CR 30 2.407,68 Ensino Superior
Educacao Béasica
Infantil

24. | Professor de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacao Basica I
de Ciéncias

25. | Professor de CR 24 1.926,12 Ensino Superior

Educacgdo Basica Il
de Geografia
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26. | Professor de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacdo Basica |l
de Histdria

27. | Professor de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacédo Basica |l
de Inglés

28. | Professor de CR 24 1.926,12 Ensino Superior
Educacao Basica Il
de Lingua
Portuguesa

29. | Professor de CR 30 2.407,68 Ensino Superior
Educacédo Basica
Infantil

30. | Professor de CR 30 2.407,68 Ensino Superior
Educacéo Basica |

31. | Professor de CR 20 1.918,95 Ensino Superior
Educacéo Fisica @

32. | Professor de Musica CR 24 1.746,48 Ensino Médio e Curso Especifico
®) em Musica

33. | Psicicologo CR 20 2.430,45 Ensino Superior
Educacional

34. | Psicopedagogo CR 30 3.402,58 Ensino Superior
Institucional

(1) CR = Cadastro Reserva.

(2) Professor de Educacao Fisica - inicialmente as provas devem ser realizadas para as
modalidades de basquetebol, handbol e ginastica.
(3) Professor de Musica - inicialmente as provas devem ser realizadas para as modalidades
de piano classico e violino.
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1.2. AtribuicBGes dos cargos

Nr

Cargo

Atribuicdes

Arquiteto
Urbanismo

e

Coordenar e gerenciar processos relacionados a andlise e ao
licenciamento urbanisticos, incluindo atividades econémicas, uso do
solo, construcéao civil e regularizacao fundiaria;

Coordenar, gerenciar e integrar grupos de estudo para realizacdo de
diagnoésticos, pesquisas e para a revisao dos instrumentos urbanisticos
vigentes;

Organizar e manter base de dados de interesse urbanistico, incluindo
cadastros técnicos, contendo informacdes sobre iméveis, loteamentos,
logradouros,  estabelecimentos licenciados, obras publicas,
equipamentos urbanos e rede de infraestrutura; * Analisar processos
de licenciamento de estabelecimentos e atividades, em conformidade
com as posturas municipais e a legislacédo de uso do solo, integrando,
sempre que possivel, as normas ambientais, tributarias e sanitarias;
Elaborar mapas tematicos relacionados ao planejamento e gestdo
urbanos, incluindo mapas de zoneamento urbanistico, uso do solo,
evolucdo do parcelamento, equipamentos urbanos, redes de
infraestrutura, sistema viario, patriménio publico, areas de risco e de
interesse ambiental, social, econdmico e turistico;

Analisar projetos arquitetdnicos, paisagisticos e urbanisticos,
observando normas edilicias e construtivas, estética, estabilidade,
salubridade, conforto ambiental e energético, técnica construtiva e
materiais a serem empregados;

Avaliar e diagnosticar as condi¢cdes do local a sofrer a intervencao,
através de levantamentos de campo, elaborac¢éo de relatérios, registros
iconogréaficos e fotogréficos e outros que se fizerem necesséarios ao
perfeito entendimento do local e seu entorno;

Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio
referentes a sua area de atuacao;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuacao;

Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializacdo
profissional,

Executar outras tarefas correlatas.

Assistente
Adminstrativo

Datilografar e digitar cartas, memorandos, relatérios e demais
documentos da unidade atendendo as exigéncias das rotinas ou
minutas;

Atender telefonemas, anotando ou transmitindo recados, recebe e
transmite fax;

Atender as pessoas que procuram a unidade prestando as informacdes
desejadas, ou verificando suas necessidades para encaminha-las;
Organizar e mantém atualizar o arquivo de documentos da unidade de
acordo com as técnicas definidas para facilitar sua localizacao;
Efetuar controles e conferéncias de requisicbes de material de
consumo, férias, contabil, notas fiscais, gastos de combustivel e outros
afins, documentos pessoais dos funcionarios e todo tipo de controle
necessario para o cumprimento de suas tarefas;

Efetuar calculos utilizando formulas apropriadas, de acordo com a
necessidade de sua area;

Elaborar relatérios mensais de acordo com a necessidade de sua area;
Providenciar documentacdo e material necesséario para assegurar o
fluxo de trabalho da éarea;

Executar outras tarefas correlatas.
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Nr

Cargo

Atribuicbes

Auxiliar de
Cuidador/Educador

Compete ao Auxiliar Cuidador/Educador: Atendimento a crianca e
adolescente;

Apoio as fun¢des do educador/cuidador;

Cuidados com a moradia (organizacdo e limpeza do ambiente,
preparacdo dos alimentos, dentre outros);

Elaborar juntamente com o Educador, atividades com as
criangas/adolescentes.

Executar outras tarefas correlatas.

Auxiliar de Educacao
Infantil

Auxiliar nas atividades recreativas das criancas na EDUCACAO
INFANTIL, incentivando as brincadeiras em grupo como brincadeiras
infantis e outros jogos para estimular o desenvolvimento fisico e mental
das mesmas;

Orientar as criancas quanto as condicdes de higiene, auxiliando-as no
banho, vestir, calcar, pentear e guardar seus pertences, para garantir
0 seu bem estar e possibilitando a constituicdo de sua autonomia;
Auxiliar nas refei¢des, alimentando as criancas ou orientando-as sobre
0 comportamento a mesa, possibilitando a constituicdo de sua
autonomia, bem como serve a mamadeira, agua, sucos e chas aos
bebés do bercario;

Responséavel pela limpeza e ordem do lactério;

Controla os horarios de repouso das criancas, preparando a cama,
ajudando-asna troca de roupas, para assegurar 0 seu bem estar e
salde;

Controla a aplicacdo de remédios, quando necessario, mediante
indicacdo dos pais e prescricdo medica;

Efetua o atendimento as criangas nos horérios de entrada e saida,
recreio e em outros periodos em que nao houver assisténcia de
professores na EDUCACAO INFANTIL;

Comunica a diretoria da unidade de EDUCACAO INFANTIL
enfermidades ou acidentes ocorridos com as criancas bem como
outras ocorréncias graves;

Executa toda atividade correlata ao processo educativo bem como
efetua a aplicacdo de tarefas escolares dadas pelos professores,
auxiliando e acompanhando as criangas nessa atividade;

Organiza diariamente o espaco e o material de trabalho, planejando
junto com os professores de atividades diarias das criancas;

Efetua relatérios diarios didaticos e lista de presenca diaria
encaminhando a diretoria da creche;

Zela pela organizagdo, manutencdo e guarda dos brinquedos e
equipamentos pedagogicos orientando pela sua recuperagdo ou
eliminacéo;

Participa de reuniées com pais e corpo técnico unidade de EDUCACAO
INFANTIL;

Participa de planejamento de trabalho da unidade de EDUCACAO
INFANTIL;

Executa outras tarefas correlatas.
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Nr

Cargo

Atribuicbes

Auxiliar Operacional

Compete ao Auxiliar Operacional:

Executar servigo de limpeza geral nas dependéncias e instala¢gBes de
equipamentos municipais, varrendo, lavando, espanando, escovando
pisos, portas, janelas, paredes, méveis em geral, instalagdes sanitarias
etc;

Executar, seguindo rotinas, a irrigacdo das areas verdes, utilizando
mangueiras, caminhdes, carretas etc;

Reabastecer banheiros publicos com papel higiénico, sabonetes,
seguindo rotinas estabelecidas e procede a sua higienizacao; Auxiliar
na remogdo de moveis, maquinas e outros, sob orientacao;

Preparar e distribuir alimentos liquidos e sélidos aos funcionarios das
unidades;

Receber, armazenar e controlar o estoque de produtos de consumo e
materiais de limpeza, relacionando tipos e quantidades para manter os
niveis de estogue necessario e informar ao superior imediato a
necessidade de reposi¢ao;

Executar outras tarefas correlatas.

Auxiliar
Operacional/SUS

Compete ao Auxiliar Operacional:

Executar servigo de limpeza geral nas dependéncias e instalagBes de
equipamentos municipais, varrendo, lavando, espanando, escovando
pisos, portas, janelas, paredes, méveis em geral, instalacdes sanitarias
etc;

Executar, seguindo rotinas, a irrigacdo das areas verdes, utilizando
mangueiras, caminhdes, carretas etc;

Reabastecer banheiros publicos com papel higiénico, sabonetes,
seguindo rotinas estabelecidas e procede a sua higienizacao; Auxiliar
na remocado de méveis, maquinas e outros, sob orientacéo;

Preparar e distribuir alimentos liquidos e sélidos aos funcionarios das
unidades;

Receber, armazenar e controlar o estoque de produtos de consumo e
materiais de limpeza, relacionando tipos e quantidades para manter os
niveis de estoque necessario e informar ao superior imediato a
necessidade de reposicao;

Executar outras tarefas correlatas.

Fiscal
Saneamento
Ambietnal

de

Compete ao Fiscal de Saneamento Ambiental:

Executar trabalhos de fiscalizagdo no campo de sanemaneto e
melhoria do meio ambiente e executar outras atividades correlatas.

O planejamento operacional relativo as atividades de fiscaliza¢&o;

A execucao das atividades de fiscalizagéo;

Conducacao de veiculos oficiais para o bom andamento das operacdes
de fiscaliza¢@o desde que habilitados.

Fonoaudiélogo

Compete ao Fonoaudidlogo:

Efetuar atendimento  fonoaudiol6gico, abrangendo triagem,
encaminhamento e acompanhamento de casos, para reabilitacdo de
pacientes.

Participar de equipes de diagnostico, realizando a avaliagdo da
comunicacdo oral, escrita, voz e audicdo, por meio de exames
fonéticos, para estabelecer planos de treinamento ou terapéuticos.
Executar atividade relativa a prevencao das deficiéncias da fala e da
audicéo, orientando e acompanhando a comunidade.

Ministrar cursos de treinamento relacionados a sua area de atuacao.
Executar outras tarefas correlatas.
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Atribuicbes

Instrutor de Projetos
Educacionais -
Modalidade Fanfarra

Compete ao Instrutor de Projetos Educacionais (Modalidade Fanfarra):
Elaborar projetos educacionais de fanfarra nas escolas, visando
despertar a sensibilidade artistica e cultural nos educandos, bem como
a integracao e espirito de equipe;

Participar das atividades culturais internas e externas da escola através
de apresentac@es dos projetos que vierem a ser desenvolvidos;
Auxiliar a Coordenadoria Pedagdgica da Unidade Escolar no
desenvolvimento de calendéarios culturais que busquem desenvolver
acoes dentro da Escola e junto a comunidade local;

Elaborar projetos culturais de contra turno, procurando integrar a
comunidade escolar, como pais, alunos e outros agentes do processo
educacional;

Desenvolver todas as acdes culturais inerentes ao seu cargo em
consonéancia com o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade Escolar
onde estiver inserido.

10.

Instrutor de Projetos
Educacionais —
Modalidade
Musicalizacéo

Compete ao Instrutor
Musicalizag&o):
Elaborar projetos educacionais de fanfarra nas musicalizacao, visando
despertar a sensibilidade artistica e cultural nos educandos, bem como
a integracao e espirito de equipe;

Participar das atividades culturais internas e externas da escola através
de apresentac¢fes dos projetos que vierem a ser desenvolvidos;
Auxiliar a Coordenadoria Pedagogica da Unidade Escolar no
desenvolvimento de calendarios culturais que busquem desenvolver
acOes dentro da Escola e junto a comunidade local;

Elaborar projetos culturais de contraturno, procurando integrar a
comunidade escolar, como pais, alunos e outros agentes do processo
educacional;

Desenvolver todas as acgbes culturais inerentes ao seu cargo em
consonancia com o Projeto Politico Pedagégico da Unidade Escolar
onde estiver inserido.

de Projetos Educacionais (Modalidade

11.

Médico
Geral/SUS

Clinico

Compete ao Médico Clinico Geral:

Atender a consultas, efetuando exames médicos, emitindo
diagnésticos, prescrevendo medicamentos, realizando intervengdes
cirdrgicas e outras formas de tratamento, conforme os diversos tipos
de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou
terapéutica, para promover a salde e o bem estar do paciente;
Participa de equipes de saude, elaborando e executando programas de
prevencdo e assisténcia médica, conforme leis e regulamentos de
saude publica;

Realiza autépsias;

Emite atestados de saulde, laudos periciais e relatérios periciais em
atendimento a exigéncias de 6rgéos legais competentes;

Ministra cursos de treinamento e aperfeicoamento relacionados a sua
area de atuacéo e especializagéo se for o caso;

Executa outras tarefas correlatas.
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Nr Cargo Atribuicbes
12. | Merendeira Serve as refeicbes e lanches aos comensais, colocando em
recipientes apropriados, observando os horarios ou programagéo
estipulados.
Recolhe loucas, marmitas, talheres e utensilios empregados na
distribuicdo das refei¢cdes, providenciando sua lavagem e guarda,
para deixa-los em condicdes de uso. Prepara e serve café, cha,
sucos e lanches, quando necessario.
Faz o pré-preparo, o preparo das refeicdes, apresentacao,
acondicionamento e distribuicdo das refeicdes dentro da higiene
adequadas, minimizando perdas.
Recebe a merenda a ser distribuida observando a data de validade e
gualidade dos géneros alimenticios, bem como a adequacéo do local
reservado a estocagem, visando a perfeita qualidade da merenda.
Solicita a reposicdo dos géneros alimenticios, verificando
periodicamente a posicdo de estoques e prevendo futuras
necessidades para suprir a demanda.
Zela pela limpeza e higienizagcdo da cozinha para assegurar a
conservacao e o bom aspecto da mesma. Providencia a lavagem e
guarda dos utensilios (equipamentos) para assegurar sua posterior
utilizacao.
Fornece dados e informacdes sobre a alimentacdo consumida na
unidade para a elaboracgéo de relatérios.
Executa outras tarefas correlatas.
13. | Orientador Social Compete ao Orientador Social:
e Realizar, sob orientagdo do superior de sua unidade, e com a
participacdo da sociedade, o planejamento dos programas;
e Facilitar o processo de integracdo dos coletivos sob sua
responsabilidade;
e Mediar os processos grupais, fomentando a participagdo democratica
dos jovens e sua organizacao;
e Desenvolver os contetdos e atividades;
e Registrar a frequéncia diaria dos jovens;
e Avaliar o desempenho dos jovens no Servico Socioeducativo;
e Acompanhar o desenvolvimento de oficinas e atividades;
e Atuar como interlocutor do Servigco Socioeducativo junto as escolas dos
jovens;
e Participar, juntamente com o técnico de referéncia da unidade
vinculada, de reunides com as familias dos jovens;
e Participar de reunifes sistematicas e das capacitacbes do programa;
e [Executar outras atividades de sua competéncia que lhe forem
atribuidas ou determinadas pelo seu superior.
14. | Professor Adjunto de | e Atuar em assisténcia do Professor de PEB I;

Educacéo Basica |

Atender as atribuicdes previstas na legislacéo educacional vigente, em
substituicdo ao docente

Ministrar aulas em substituicdo ao docente, aplicando exercicios de
coordenacdo motora, para que as criancas desenvolvam as funcées
necessarias a aprendizagem da leitura e da escrita, executando
programacao definida em planejamento especifico.

Auxiliar na execucao de todos os Projetos e acompanhar o Docente em
sua elaboracéo;

Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos do docente diariamente,
para que em hipétese de substituicdo possa dar continuidade aos
trabalhos sem prejuizo de conteudo;

Atendendo as atribuig8es previstas na legislacdo educacional vigente.
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Atribuicbes

15.

Professor Adjunto de
Educacéo Basica Il de
Arte

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de incluséo.

Participar da elaboracdo da proposta pedagogica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracéo do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagogica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de reforco para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos dias
letivos e as horas de trabalho pedagdgico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagogico, quando
necessario.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢édo de Jovens e Adultos.
Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participagdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

16.

Professor Adjunto de
Educacéo Basica Il de
Ciéncias

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de incluséo.

Participar da elaboragéo da proposta pedagogica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracéo do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagodgica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de refor¢co para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos dias
letivos e as horas de trabalho pedagdgico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagdgico, quando
necessario.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢éo de Jovens e Adultos.
Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participagdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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17.

Professor Adjunto de
Educacéo Basica Il de
Educacéo Fisica

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de incluséo.

Participar da elaboracdo da proposta pedagogica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracéo do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar dos projetos desenvolvidos na escola, quando necessario.
Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional e ao cumprimento dos dias
letivos.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagogico, quando
necessario.

Atuar na Educacao Bésica.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

18.

Professor Adjunto de
Educacéo Bésica Il de
Geografia

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de inclusao.

Participar da elaborac@o da proposta pedagdgica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaborac¢ao do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de reforco para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos dias
letivos e as horas de trabalho pedagégico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulacéo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagdgico, quando
necessario.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢éo de Jovens e Adultos.
Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participacdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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19.

Histoéria

Professor Adjunto de
Educacéo Basica Il de

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de incluséo.

Participar da elaboracdo da proposta pedagogica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracéo do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagogica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de reforco para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos dias
letivos e as horas de trabalho pedagdgico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagogico, quando
necessario.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢&o de Jovens e Adultos.
Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participagdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

20.

Inglés

Professor Adjunto de
Educacéo Basica Il de

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de inclusao.

Participar da elaboragéo da proposta pedagogica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracéo do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagodgica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de refor¢co para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos dias
letivos e as horas de trabalho pedagdgico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagdgico, quando
necessario.

Atuar na Educacgéo Basica (NR — LC 142/2013).

Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participacdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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21.

Professor Adjunto de
Educacéo Basica Il de
Lingua Portuguesa

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de incluséo.

Participar da elaboracdo da proposta pedagogica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracéo do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagogica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de reforco para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos dias
letivos e as horas de trabalho pedagdgico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagdgico, quando
necessario.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢édo de Jovens e Adultos.
Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participagdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

22.

Professor Adjunto de
Educacéo Basica Il de
Mateméatica

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das atividades
educacionais e no processo de incluséo.

Participar da elaboragéo da proposta pedagogica do estabelecimento
de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracdo do plano de trabalho, segundo
a proposta pedagodgica do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de refor¢co para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos dias
letivos e as horas de trabalho pedagdgico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias
e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagégico, quando
necessario.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢éo de Jovens e Adultos.
Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participagdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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23. | Professor Adjunto de Atuar em assisténcia do Professor de Educagédo Basica - Infantil;
Educacao Basica Atender as atribui¢des previstas na legisla¢éo educacional vigente, em
Infantil substituicdo ao docente;
Ministrar aulas em substituicdo ao docente, aplicando exercicios de
coordenacdo motora, para que as criancas desenvolvam as funcées
necessdrias a aprendizagem da leitura e da escrita, executando
programacéao definida em planejamento especifico;
Auxiliar na execucao de todos os Projetos e acompanhar o Docente em
sua elaboracao;
Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos do docente diariamente,
para que em hip6tese de substituicdo possa dar continuidade aos
trabalhos sem prejuizo de conteldo;
24. | Professor de Participar da elaboragdo da proposta pedagoégica do estabelecimento
Educacéo Basica Il de de ensino.
Ciéncias Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdégica
do estabelecimento de ensino.
Zelar pela aprendizagem dos alunos.
Estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento.
Ministrar os dias letivos e aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e
ao desenvolvimento profissional e as horas de trabalho pedagdgico
coletivo.
Colaborar com as atividades de articulacéo da escola com as familias
e a comunidade.
Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢&o de Jovens e Adultos.
Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.
Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
25. | Professor de Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica do estabelecimento

Educacéo Bésica Il de
Geografia

de ensino.

Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagoégica
do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento.

Ministrar os dias letivos e aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacéo e
ao desenvolvimento profissional e as horas de trabalho pedagogico
coletivo.

Colaborar com as atividades de articulacéo da escola com as familias
e a comunidade.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educac¢éo de Jovens e Adultos.
Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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26. | Professor de Participar da elaboracdo da proposta pedagoégica do estabelecimento
Educacéo Basica Il de de ensino.
Historia Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdégica
do estabelecimento de ensino.
Zelar pela aprendizagem dos alunos.
Estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento.
Ministrar os dias letivos e aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e
ao desenvolvimento profissional e as horas de trabalho pedagdgico
coletivo.
Colaborar com as atividades de articulagéo da escola com as familias
e a comunidade.
Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educacgéo de Jovens e Adultos.
Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.
Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
27. | Professor de Participar da elaboracao da proposta pedagdgica do estabelecimento
Educagéo Basica ll de de ensino.
Inglés Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica
do estabelecimento de ensino.
Zelar pela aprendizagem dos alunos.
Estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento.
Ministrar os dias letivos e aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacéo e
ao desenvolvimento profissional e as horas de trabalho pedagdgico
coletivo.
Colaborar com as atividades de articulacéo da escola com as familias
e a comunidade.
Atuar na Educacéo Bésica.
Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.
Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
28. | Professor de Participar da elaboracao da proposta pedagdgica do estabelecimento

Educacéo Basica Il de
Lingua Portuguesa

de ensino.

Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdégica
do estabelecimento de ensino.

Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento.

Ministrar os dias letivos e aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagéo e
ao desenvolvimento profissional e as horas de trabalho pedagdgico
coletivo.

Colaborar com as atividades de articulagéo da escola com as familias
e a comunidade.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educacgéo de Jovens e Adultos.
Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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29. | Professor de Planeja, coordena e executa trabalhos de contetdo cultural e
Educacédo Bésica recreativo, organizando jogos, entretenimento e demais atividades,

Infantil

visando desenvolver nas criangcas as capacidades de iniciativa,
cooperacdo, criatividade e relacionamento social.

Ministra aulas, aplicando exercicios de coordenag¢do motora, para que
as criancas desenvolvam as funcdes necessdrias a aprendizagem da
leitura e da escrita, executando programacao definida em planejamento
especifico.

Executa e mantém atualizado o registro relativo as suas atividades e
fornece informagdes conforme as normas estabelecidas.

Procede a observacdo dos alunos, identificando necessidades,
caréncias de ordem social, psicoldgica ou de salde, que interferem em
seu desenvolvimento, encaminhando-os para analise do diretor da
unidade e assisténcia necesséria.

Desenvolve nas criancas habitos de limpeza, obediéncia, tolerancia e
outros atributos morais e sociais, empregando recursos audiovisuais e
outros, para contribuir com a sua educagéo.

Participa das atividades do HTPC-Horas de Trabalho Pedagogico
Coletivo.

Mantém contato com o0s pais ou responsaveis, informando-os e
orientando-os sobre os avan¢os do educando e obtendo dados de
interesse para o processo educativo.

Participa das atividades civicas, culturais e educativas da comunidade.
Colabora com o diretor da unidade na manutencdo e preservacdo do
prédio escolar e equipamentos existentes.

Comunica a equipe técnica pedagdgica os casos de suspeita ou
constatacdo de doencgas infecto-contagiosas, bem como, identifica em
conjunto com o diretor da unidade os casos de alunos que apresentem
necessidades especiais de atendimento.

Executa outras atividades correlatas.
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30.

Professor
Educacao Basica |

de

Planeja, coordena e executa trabalhos de conteddo -cultural e
recreativo, organizando jogos, entretenimento e demais atividades,
visando desenvolver nas criancas as capacidades de iniciativa,
cooperacdo, criatividade e relacionamento social.

Ministra aulas, aplicando exercicios de coordenacdo motora, para que
as criancas desenvolvam as funcfes necessarias a aprendizagem da
leitura e da escrita, executando programacao definida em planejamento
especifico.

Executa e mantém atualizado o registro relativo as suas atividades e
fornece informacdes conforme as normas estabelecidas.

Procede a observacdo dos alunos, identificando necessidades,
caréncias de ordem social, psicolégica ou de salde, que interferem em
seu desenvolvimento, encaminhando-os para analise do diretor da
unidade e assisténcia necessaria.

Desenvolve nas criancas habitos de limpeza, obediéncia, tolerancia e
outros atributos morais e sociais, empregando recursos audiovisuais e
outros, para contribuir com a sua educagéo.

Participa das atividades do HTPC-Horas de Trabalho Pedagdgico
Coletivo.

Mantém contato com 0s pais ou responsaveis, informando-os e
orientando-os sobre os avancos do educando e obtendo dados de
interesse para o processo educativo.

Participa das atividades civicas, culturais e educativas da comunidade.
Colabora com o diretor da unidade na manutencéo e preservacao do
prédio escolar e equipamentos existentes.

Comunica a equipe técnica pedagogica os casos de suspeita ou
constatacdo de doencgas infecto-contagiosas, bem como, identifica em
conjunto com o diretor da unidade os casos de alunos que apresentem
necessidades especiais de atendimento.

Executa outras atividades correlatas.

31.

Professor
Educacéo Fisica

de

Compete ao Orientador Social:

Realizar, sob orientacdo do superior de sua unidade, e com a
participacdo da sociedade, o planejamento dos programas;

Facilitar o processo de integracdo dos coletivos sob sua
responsabilidade;

Mediar os processos grupais, fomentando a participagdo democratica
dos jovens e sua organizacao;

Desenvolver os conteldos e atividades;

Registrar a frequéncia diaria dos jovens;

Avaliar o desempenho dos jovens no Servico Socioeducativo;
Acompanhar o desenvolvimento de oficinas e atividades;

Atuar como interlocutor do Servigo Socioeducativo junto as escolas dos
jovens;

Participar, juntamente com o técnico de referéncia da unidade
vinculada, de reunifes com as familias dos jovens;

Participar de reunides sisteméticas e das capacitacdes do programa.
Executar outras atividades de sua competéncia que lhe forem
atribuidas ou determinadas pelo seu superior.
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32. | Professor de Musica Compete ao Professor de Musica:
e Ministrar aulas de teoria musical e habilitagdo para instrumento
especifico;
e Participar da elaboracéo do projeto Politico-Pedagdgico;
e Elaborar e cumprir seu Plano de Trabalho docente;
e Zelar pela aprendizagem dos alunos;
e Cumprir os dias letivos e carga horaria de efetivo trabalho escolar, além
de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacao e ao desenvolvimento profissional;
e Colaborar com as atividades de articulagdo com as familias e a
comunidade;
e Executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades
especificas.
33. | Psicicologo Compete ao Psicélogo Educacional:
Educacional e Efetuar atendimento psicolégico para verificar desenvolvimento

psiquico, motor e social das criancas matriculadas nas unidades de
ensino observando a sua integragdo a escola e seu relacionamento
familiar;

Aplicar testes, provas e efetuar entrevistas, para sondagens de
aptiddes e/ou problemas de desajustes;

Executar, quando necessario, programas psicopedagogicos ou indicar
psicoterapia individual, para promover a salide emocional do aluno e
visar a sua integragéo e desenvolvimento;

Efetuar acompanhamento de educandos de pré-escolas e creches,
através de visitas semanais, para avaliar o desenvolvimento global dos
mesmos, dando ainda orientacdo aos Professores;

Efetuar avaliacdo de criangcas do Ensino Fundamental para verificar a
necessidade de alocacdo em Classe Especial;

Participar em reunides pedagoégicas com o corpo docente de unidades
escolares e com o Conselho de Escola;

Participar de reunides de pais e mestres e comunidade visando
promover a integragéo familia escola;

Atender ao corpo docente para esclarecimentos e orientacdo com
relagdo ao aluno e a familia;

Planejar e coordena programas de treinamento do corpo docente e
monitor, inclusive realizando estudos de casos de educandos que
estdo sob acompanhamento psicoldgico.
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34. | Psicopedagogo e Orientar o processo ensino aprendizagem, identificando os problemas
Institucional educacionais, realizar trabalhos de orientagc&o profissional, orientar os

professores com relagdo a abordagem dos conteudos, identificar casos
de desajustes sociais e efetivar encaminhamentos dos mesmos,
participar de reunides juntamente com a equipe de coordenacdo da
escola, orientar os professores quanto a elaboracdo de projetos
diversos, principalmente aqueles que promovam a participacdo da
familia na escola.

Elaborar e aplicar principios e técnicas psicopedagogicas institucionais
a fim de promover o desenvolvimento intelectual, social e emocional do
aluno.

Proceder e orientar o redimensionamento de a¢fes pedagogicas nos
casos de dificuldades de aprendizagem escolar e ou familiar.

Propor novos métodos de planejamento pedagogico, ensino e
avaliacéo.

Planejar e executar pesquisas realizadas a compreensdo do processo
ensino aprendizagem.

Efetivar encaminhamentos ao Atendimento Educacional Especializado
— AEE

Realizar diagnostico institucional.

Proceder a observacdes e registros do aluno em sala de aula.
Acompanhar o processo evolutivo institucional.

Participar da elaboracdo do projeto politico pedagégico da Unidade
Escolar.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato
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2. Dos cargos para o Processo Seletivo

2.1. Vagas, Carga Horéaria Semanal (CH), Vencimentos Iniciais e Escolaridade

Nr. Funcdo® Vagas® | CH | Vencimentos Escolaridade
Iniciais
1. Auxiliar de Educacgéo CR 30 R$ 1.438,55 e Ensino Médio
Infantil
2. Auxiliar Operacional CR 40 R$ 1.090,09 e Ensino Fundamental
Inspetor de Alunos CR 40 R$ 1.438,55 e Ensino Fundamental
4. Merendeira CR 40 R$ 1.102,90 e Ensino Fundamental +
Prova Pratica
5. PAEB Infantil CR @ R$ 13,38 hora| Ensino Superior
aula
6. PAEB | CR ® |R$ 13,38 hora| ® Ensino Superior
aula
7. PAEB Il de Arte CR ® R$ 16,05 hora| Ensino Superior
aula
8. PAEB Il de Ciéncias CR ® R$ 16,05 e Ensino Superior
hora aula
9. PAEB Il de Geografia CR ® R$ 16,05 e Ensino Superior
hora aula
10. | PAEB Il de Histéria CR ® R$ 16,05 e Ensino Superior
hora aula
11. | PAEB Il de Inglés CR ® R$ 16,05 e Ensino Superior
hora aula
12. | PAEB Il de Lingua CR ® R$ 16,05 e Ensino Superior
13. | PAEB Il de Matemética CR ® R$ 16,05 e Ensino Superior
hora aula
14. PAEB Il de Educacéo CR ® R$ 16,05 e Ensino Superior
Fisica hora aula

(1) PAEB = Professor Adjunto de Educagéo Béasica

(2) CR = Cadastro Reserva.

(3) A carga horaria ser& atribuida de acordo com a demanda existente na Secretaria
Municipal de Educacéo.

Pagina 34 de 58



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ
Secretaria de Governo
SETOR DE LICITACOES
Rua Adhemar de Barros, 340, Centro, Porto Feliz/SP — CEP 18.540-000

PREFEITURA DE Telefone — (15) 3261-9000 / Site: www.portofeliz.sp.gov.br
PORTO FELIZ

2.2. Atribuicdes

Funcéo Atribuicdes

e Auxilia nas atividades recreativas das criancas na EDUCACAO
INFANTIL, incentivando as brincadeiras em grupo como
brincadeiras infantis e outros jogos para estimular o
desenvolvimento fisico e mental das mesmas.

e Orienta as criangas quanto as condigfes de higiene, auxiliando-as
no banho, vestir, calcar, pentear e guardar seus pertences, para
garantir o seu bem estar e possibilitando a constituicdo de sua
autonomia.

e Auxilia nas refeicBes, alimentando as criancas ou orientando-as
sobre o comportamento a mesa, possibilitando a constituicdo de sua
autonomia, bem como serve a mamadeira, agua, sucos e chas aos
bebés do bercario.

¢ Responsavel pela limpeza e ordem do lactario.

e Controla os horarios de repouso das criangas, preparando a cama,
ajudando-as na troca de roupas, para assegurar o0 seu bem estar e
salde.

e Controla a aplicacdo de remédios, quando necessario, mediante
indicagdo dos pais e prescricdo médica.

e Efetua o atendimento as criancas nos horérios de entrada e saida,
recreio e em outros periodos em que ndo houver assisténcia de
professores na EDUCAGCAO INFANTIL.

e Comunica a diretoria da unidade de EDUCACAO INFANTIL
enfermidades ou acidentes ocorridos com as criangas bem como
outras ocorréncias graves.

e Executa toda atividade correlata ao processo educativo bem como
efetua a aplicagdo de tarefas escolares dadas pelos professores,
auxiliando e acompanhando as criancas nessa atividade.

e Organiza diariamente o espaco e o material de trabalho, planejando
junto com os professores de atividades diarias das criangas.

e Efetua relatérios diarios didaticos e lista de presenca diaria
encaminhando a diretoria da creche.

e Zela pela organizacdo, manutencdo e guarda dos brinquedos e
equipamentos pedagdgicos orientando pela sua recuperacao ou
eliminagéo.

e Participa de reunibes com pais e corpo técnico unidade de
EDUCACAO INFANTIL.

e Participa de planejamento de trabalho da unidade de EDUCACAQO
INFANTIL.

e Executa outras tarefas correlatas.

Auxiliar de Educagéo
Infantil

Pagina 35 de 58




PREFEITURA DE
PORTO FELIZ

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ

Rua Adhemar de Barros, 340, Centro, Porto Feliz/SP — CEP 18.540-000
Telefone — (15) 3261-9000 / Site: www.portofeliz.sp.gov.br

Secretaria de Gover~no
SETOR DE LICITACOES

Nr

Funcéo

Atribuices

Auxiliar Operacional

Executar servico de limpeza geral nas dependéncias e instalacdes
de equipamentos municipais, varrendo, lavando, espanando,
escovando pisos, portas, janelas, paredes, moveis em geral,
instalac6es sanitarias etc.;

Executar, seguindo rotinas, a irrigacdo das areas verdes, utilizando
mangueiras, caminhdes, carretas etc.;

Reabastecer banheiros publicos com papel higiénico, sabonetes,
seguindo rotinas estabelecidas e procede a sua higienizagao;
Auxiliar na remocao de méveis, maquinas e outros, sob orientacéo;
Preparar e distribuir alimentos liquidos e solidos aos funcionarios
das unidades;

Receber, armazenar e controlar o estoque de produtos de consumo
e materiais de limpeza, relacionando tipos e quantidades para
manter os niveis de estoque necessario e informar ao superior
imediato a necessidade de reposi¢cao;

Executar outras tarefas correlatas.

Inspetor de Aluno

Compete ao Inspetor de Aluno: Orientar e assistir os alunos nos
horérios de |entrada, saida e recreio, observando o nivel
comportamental adequado, inclusive nos periodos em que n&o
houver a assisténcia do professor, sob orientacdo da dire¢do da
unidade.

Colaborar com os professores na manutencdo da disciplina de
classe, na auséncia e sob pedido destes.

Prestar primeiros socorros em caso de acidente, comunicando a
direcé@o da escola, inclusive casos de enfermidade e ocorréncia de
ordem disciplinar.

Participar das reunides de pais.

Participar na elaboracéo do Plano Escolar.

Zelar pelas dependéncias e instalagdes da unidade de ensino e pelo
material utilizado.

Executar outras tarefas correlatas.
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4. Merendeira e Serve as refeicdbes e lanches aos comensais, colocando em

recipientes apropriados, observando os horéarios ou programacao
estipulados.

e Recolhe loucas, marmitas, talheres e utensilios empregados na
distribuicao das refeicdes, providenciando sua lavagem e guarda,
para deixa-los em condic6es de uso. Prepara e serve café, cha,
sucos e lanches, quando necessario.

e Faz o pré-preparo, o preparo das refeicbes, apresentacéao,
acondicionamento e distribuicBo das refeicbes dentro da higiene
adequadas, minimizando perdas.

e Recebe a merenda a ser distribuida observando a data de validade
e qualidade dos géneros alimenticios, bem como a adequacéo do
local reservado a estocagem, visando a perfeita qualidade da
merenda.

e Solicita a reposicao dos géneros alimenticios, verificando
periodicamente a posicdo de estoques e prevendo futuras
necessidades para suprir a demanda.

e Zela pela limpeza e higienizacdo da cozinha para assegurar a
conservacao e o bom aspecto da mesma. Providencia a lavagem e
guarda dos utensilios (equipamentos) para assegurar sua posterior
utilizacao.

e Fornece dados e informag6es sobre a alimentagdo consumida na
unidade para a elaboracéo de relatérios.

e Executa outras tarefas correlatas.

e Atuar em assisténcia do Professor de Educacédo Basica - Infantil;

e Atender as atribuicfes previstas na legislacdo educacional vigente,
em substituicdo ao docente;

¢ Ministrar aulas em substituicdo ao docente, aplicando exercicios de
coordenacdo motora, para que as criangas desenvolvam as funcdes
necessarias a aprendizagem da leitura e da escrita, executando
programacéo definida em planejamento especifico;

e Auxiliar na execucao de todos os Projetos e acompanhar o Docente
em sua elaboracdo;

e Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos do docente
diariamente, para que em hipétese de substituicdo possa dar
continuidade aos trabalhos sem prejuizo de contetdo;

5. PAEB Infantil

e Atuar em assisténcia do Professor de PEB I;

e Atender as atribuicfes previstas na legislacdo educacional vigente,
em substituicdo ao docente

e Ministrar aulas em substituicao ao docente, aplicando exercicios de
coordenacdo motora, para que as criangas desenvolvam as funcdes
necessarias a aprendizagem da leitura e da escrita, executando
programacao definida em planejamento especifico.

e Auxiliar na execucao de todos os Projetos e acompanhar o Docente
em sua elaboracao;

e Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos do docente
diariamente, para que em hipétese de substituicdo possa dar
continuidade aos trabalhos sem prejuizo de contetdo;

e Atender as atribuicdes previstas na legislacdo educacional vigente.

6. PAEB |

7 PAEB Il de Arte e  Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

e Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das
8. PAEB Il de Ciéncias atividades educacionais e no processo de incluséo.

9. PAEB |l de Geografia
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Atribuices

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica do
estabelecimento de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracdo do plano de trabalho,
segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino.
Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de refor¢o para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos
dias letivos e as horas de trabalho pedagogico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as
familias e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagégico, quando
necessario.

Atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental regular e nos Anos
Finais do Ensino Fundamental da Educacgéo de Jovens e Adultos.
Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participacdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

Nr Funcéo

10. | PAEB Il de Histdria

11. | PAEB Il de Lingua
Portuguesa

12. | PAEB Il de
Matematica

13. | PAEB Il de Inglés

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das
atividades educacionais e no processo de incluséo.

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica do
estabelecimento de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracdo do plano de trabalho,
segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino.
Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar das atividades de refor¢co para os alunos.

Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional, ao cumprimento dos
dias letivos e as horas de trabalho pedagégico coletivo.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as
familias e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagégico, quando
necessario.

Atuar na Educagéo Bésica (NR — LC 142/2013).

Contemplar aprendizagens que permitam efetivar o principio da
participagdo e o exercicio dos valores atitudinais, procedimentais e
conceituais.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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Funcéo

Atribuices

14.

PAEB Il de
Educacéo Fisica

Substituir o professor titular em seus impedimentos legais.

Apoiar o professor titular da classe no desenvolvimento das
atividades educacionais e no processo de inclusao.

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica do
estabelecimento de ensino.

Acompanhar e participar da elaboracdo do plano de trabalho,
segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino.
Zelar pela aprendizagem dos alunos.

Participar dos projetos desenvolvidos na escola, quando necessario.
Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo, ao desenvolvimento profissional e ao cumprimento dos
dias letivos.

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as
familias e a comunidade.

Elaborar relatérios de acompanhamento pedagdgico, quando
necessario.

Atuar na Educacéo Basica.

Atuar no desenvolvimento de Projetos Educacionais.

Desenvolver atividades correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
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3. Dos Editais e Publica¢cdes

3.1. Cabe a contratada arcar com as despesas e responsabilidade pela elaboracao
de todos os editais, documentos e anexos necessarios a realizacao de todas
as etapas do certame.

3.2. Devem constar do edital as seguintes informacoes:

3.2.1. Ainexatidao das afirmativas ou irregularidades de documentacéao, ainda
que verificada posteriormente, a contratacdo do candidato, eliminara o
mesmo do certame, cancelando-se todos os atos decorrentes da inscri¢ao.

3.2.2. O candidato aprovado convocado para o exercicio de sua atividade fica
obrigado a participar de todos os cursos e treinamentos oferecidos pela
Prefeitura ou por ela indicados, inclusive, quando for cargo da pasta da
Educacao, participar das reunides pedagodgicas, atividades civicas e
demais convocagOes expedidas pela Unidade Escolar ou Secretaria de
Educacao, sob pena de perder sumariamente o direito a contratacdo, ou
se, j& contratado, sera rescindido de pleno direito o seu contrato, dando
direito a contratante de convocar o proximo candidato da lista de
classificagao.

3.2.3. Por ocasido da convocacéo para sessoes de atribuicdo, que antecede a
contratacao, os candidatos classificados deverdo apresentar a banca de
atribuicdo documentos originais, acompanhados de uma coépia que
comprovem 0s requisitos minimos para provimento da funcéo e que deram
condicBes de inscricdo, conforme estabelecido em edital e documento de
identidade original com foto, ndo sendo permitido o adiamento da
contratacao.

3.2.4. O candidato contratado que deixar de entrar em exercicio no primeiro dia
letivo e/ou no dia subsequente a avaliacdo médica, se apto, perdera os
direitos decorrentes de sua contratacao.

3.2.5. O local, a escala e o horario de trabalho em que o candidato contratado
exercera suas atividades, inclusive prorrogacéo da jornada de trabalho e
dia da semana do descanso semanal remunerado (DSR), ficar&o a critério
do Departamento onde seré lotado e atendendo a necessidade do Servico
Publico Municipal.

3.3. As publicacdes devem ser realizadas na imprensa oficial do municipio (Gazeta
SP), no site oficial da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz
(www.portofeliz.sp.gov.br) e no site oficial da empresa contratada.

3.3.1. E de responsabilidade da contratada, incluindo todos os custos, as
publicacdes realizadas em seu site oficial ou em outros meios que néo o0s
estabelecidos no item 3.3.

3.3.1.1. A Comissdo de Concursos deve ser previamente comunicada,
caso ha necessidade de realizar alguma publicacdo que ndo as
mencionadas no item 3.3.

3.3.2. Todos os documentos deverdo ser encaminhados para analise e
aprovacao da comissao de concursos, impreterivelmente até a quarta-feira
da semana em que for necessaria realizar alguma publicagéo.

3.3.3. Os documentos que forem publicados no Jornal Oficial do Municipio,
devem ser encaminhados para analise da comissdo de concursos,
impreterivelmente, até a quarta-feira da semana em que for necessaria
realizar a publicacéo.
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4. Das Inscricoes
4.1. As inscricbes deverdo ser realizadas somente pela internet no site oficial da
empresa contrata, observando-se as inscrigdes para:
4.1.1. Pessoas com Deficiéncia;
4.1.2. Afro Descendentes e Indigenas em atendimento a Lei Municipal n°
4.993/2011.
4.1.3. Isengdo para pessoas transplantadas e doadores, conforme Lei
Municipal n® 5.599/2018.
4.1.4. Isengao nos termos da Lei Municipal n°® 5.663/2019.
4.2. A empresa contratada devera disponibilizar telefone, e-mail de contato e
suporte on-line para atendimentos dos candidatos.
4.3. A empresa devera disponibilizar estatisticas sobre o niamero de inscricbes
realizadas, com seus respectivos niveis de escolaridades.

5. Dos Recursos
5.1. Os candidatos somente poderdo apresentar recursos pela internet, no site
oficial da empresa no prazo legal de dois dias uteis, apds as publicacGes
oficiais.

6. Das Provas Teodricas Escritas.
6.1. As provas tedricas deverao ter, no minimo, o seguinte nimero de questdes
por nivel de escolaridade:

6.1.1. Para 0 CONCURSO PUBLICO:

6.1.1.1. Ensino Fundamental e Ensino Médio: minimo de 40 (quarenta)
questdes, compreendendo Lingua portuguesa e Interpretacdo de
Textos, Matemética e Raciocinio Légico Quantitativo, Conhecimentos
Gerais e Atualidades, e Conhecimentos Especificos/Legislacdo da
area do respectivo cargo.

6.1.1.2. Ensino_Superior: minimo de 40 (quarenta), compreendendo
Lingua portuguesa e Interpretagcdo de Textos, Matemética e
Raciocinio Logico Quantitativo, Conhecimentos Gerais e Atualidades,
e Conhecimentos Especificos/Legislacdo da area do respectivo
cargo.

6.1.2. Para 0o PROCESSO SELETIVO:

6.1.2.1. Ensino Fundamental Completo e Ensino Médio: minimo de 20
(vinte) questdes, compreendendo Lingua portuguesa e Interpretacao
de Textos, Matematica e Raciocinio Ldgico Quantitativo,
Conhecimentos Gerais e Atualidades, e; Conhecimentos Especificos

6.1.2.2. Cargos de PAEB Infantil e PAEB | (Quadro do Magistério):
minimo de 20 (vinte) questdes, compreendendo Lingua Portuguesa e
Interpretagdo de Textos, Matematica e Raciocinio Loégico
Quantitativo, Legislacdo de Ensino, Conhecimentos Pedagodgicos,
Conhecimentos Gerais/Atualidades, e Conhecimentos Especificos.

6.1.2.3. Cargos de PAEB 1l de Arte, de Ciéncias, de Educacéo Fisica,
de Geografia, de Historia, de Inglés, de Lingua Portuguesa e de
Matematica (Quadro do Magistério): minimo de 20 (vinte) questdes,
compreendendo Lingua Portuguesa e Interpretacdo de Textos,
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Legislacdo de Ensino, Conhecimentos Pedagogicos, Conhecimentos
Gerais/Atualidades, e Conhecimentos Especificos.

6.2. Devera ser elaborado uma prova especifica para cada cargo.

6.3. As provas deverdo ser distribuidas em dias e periodos (manha e tarde),
possibilitando que o candidato interessado, tenha a possibilidade de se
inscrever para mais de um cargo.

6.4. E de responsabilidade da empresa contratada todas as despesas decorrentes
da aplicacdo das provas, incluindo custos com a locacdo, organizacédo e
limpeza dos prédios dos pr onde serdo aplicadas as provas tedricas e praticas.

6.5. E de inteira responsabilidade da empresa contratada, o fornecimento, a
organizacdo, o treinamento e despesas com alimentacdo e transporte do
pessoal envolvido na aplicacdo das provas, bem como, pela conduta
apresentada pelos mesmos.

7. Das Provas de Titulos
7.1. Sera aplicada prova de titulos, de carater classificatorio, para os cargos de
nivel superior e para os cargos do Quadro do Magistério em atendimento a LC
127/2011.
7.2. Os titulos devem ser analisados pela contratada que devera recolher os titulos,
preferencialmente, no dia de aplicacdo da prova tedrica.
7.3. Devem ser considerados os seguintes titulos:
a) Titulo de Pdos-Graduacdo Lato Sensu (maximo de dois titulos com
carga horaria minima de 360 horas)
b)  Titulo de Mestrado;
C) Titulo de Doutorado;

8. Das Provas de Praticas
8.1. Ser& aplicada prova pratica, de carater eliminatério e classificatorio, para 0s
seguintes cargos:

8.1.1. Para 0 CONCURSO PUBLICO:
8.1.1.1. Auxiliar Operacional
8.1.1.2. Auxiliar Operacional/SUS
8.1.1.3. Merendeira
8.1.1.4. Professor de Musica
8.1.1.5. Instrutor de Projetos Educacionais — Modalidade Fanfarra
8.1.1.6. Instrutor de Projetos Educacionais — Modalidade Musicalizagéao

8.1.2. Para o PROCESSO SELETIVO:
8.1.2.1. Merendeira

8.1.3. Deverdo ser convocados para prova pratica, no minimo 50 (cinquenta)
candidatos aprovados na prova teorica.

9. Das Listas de Classificacao
9.1. Da lista de classificacdo geral também devem constar os candidatos
aprovados e inscritos como portadores de deficiéncia, assim como 0s inscritos
como afros descendentes ou indigenas (Lei Municipal 4.993/11/2011).
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9.2. Além de constarem da lista de classificacdo geral, os candidatos inscritos
como portadores de deficiéncia e os afros descendentes ou indigenas devem

ser classificados em listas distintas.
9.3. Os candidatos aprovados serdo chamados de acordo com as necessidades
do servico publico, conforme disposto em edital, atendendo aos prazos legais

e a validade do concurso publico.

10.Dos Critérios de Desempate:
10.1. Os critérios de desempate a serem aplicados séo:

a) Idade mais elevada, desde que igual ou superior a 60 anos, entre agueles
na mesma faixa etéria e frente aos demais candidatos, nos termos da Lei
Federal n® 10.741/2003;

b) Maior pontuacdo na Prova de Titulos, quando aplicavel,

c) Maior nota na prova de Conhecimentos Especificos;

d) Maior pontuacao nas questdes de Conhecimentos Pedagdgicos, quando
aplicavel;

e) Maior pontuacdo nas questdes de Legislacdo Especifica, quando
aplicavel;

f)  Maior pontuacdo nas questdes de Nocbes de Informética, quando
aplicavel;

g) Maior pontuacao nas questbes de Lingua Portuguesa e Interpretacao de
Textos;

h) Maior pontuacdo nas questdes de Matematica e Raciocinio Légico
Quantitativo;

1) Maior pontuacéo nas questdes de Conhecimentos Gerais e Atualidades;

j) Mais idoso entre aqueles com idade inferior a 60 anos;

10.2. Persistindo ainda o empate devera ser processado sorteio publico para
definicdo de ordem de classificagao.

11.Das Estatisticas de inscritos

11.1. Concurso Publico — Resumo dos inscritos por nivel de escolaridade
Resumo de inscritos por nivel/ano
Nivel\Ano 2014 2015 2016 2018 2019
Fundamental 16 355 939 176 289
Médio 1.225 1.230 2.327 1.070 2.384
Superior 643 787 1.117 1.900 939
11.2. Processo Seletivo — Resumo dos inscritos por nivel de escolaridade
Resumo de inscritos por nivel/ano
Nivel\Ano 2015 2016 2018 2019
Fundamental 574 501 624 647
Médio 906 837 1.001 872
Superior 925 1.471 1380 1.051
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12.Disposigdes Finais

12.1. O Concurso Publico devera ser realizado em edital distinto do edital de
Processo Seletivo.
12.1.1. Apés andlise e autorizacdo da Comissdo de Concursos, 0

Concurso Publico poderé ser feito em editais distintos, visando atender de
melhor forma a organizacdo do certame e a complexidade dos cargos
estabelecidos envolvidos.

12.1.2. O Processo Seletivo sera realizado em data posterior a
homologagdo do Concurso Publico, podendo ser antecipando visando
atender as demandas da Secretaria Municipal de Educacéo.

12.2. A contratada devera apresentar cronograma com todas as
atividades/etapas que serdo realizadas, sendo que o concurso publico devera
ser concluido em até 90 (noventa) dias, contados a partir da data de emisséo
de Ordem de Servico, podendo ser prorrogado mediante autorizacdo da
Administragdo Publica.

12.3. As provas (tedrica, de titulos e préatica) deverdo ser aplicadas,
observando-se as normas sanitarias vigentes para o enfrentamento da
pandemia do Covid-19, em conformidade com o Plano Sdo Paulo e sob
supervisao do Setor de Seguranca do Trabalho.

12.4. Como é de conhecimento geral, todos os procedimentos referentes ao
certame devem ser acessiveis a populacdo, de modo geral, para tanto é
necessario a publicacdo de todos os tramites, desde a abertura até a
homologacdo. Tal procedimento serd entre a contratante e a midia de
divulgacao (jornal local, site da contratante e contratada).

12.5. Apbés finalizacdo e homologacgédo do certame todo o material publicado
deve ser enviado a Comissdo de Concursos, juntamente com todos 0s
documentos pertinentes aos certames, em formato digital (CD) e de forma
impressa e encadernada.

12.6. Contratada devera enviar a base de dados dos candidatos aprovados no
certame.

Declaramos que a descri¢cdo dos objetos néo frustra a competitividade do certame,
nem as disposi¢cdes da Lei N° 8.666/93 e as sumulas do TCE e que as exigéncias sao
imprescindiveis e estdo de acordo com as normas vigentes.

COMISSAO DE CONCURSO:

Bruno Mendonga Agostinho Carlos Alberto Lisboa Ramos

Daniel Gomes de Abreu Edilson Aparecido Franco
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAGCAO DE CONCURSO PUBLICO E
PROCESSO SELETIVO

Pelo presente instrumento particular, as partes:

01) PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ, pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ sob n°® 46.634.481/0001-98, sediada na Rua Dr. Adhemar de Barros, n°® 340
— Cetro, nesta cidade e Comarca de Porto Feliz, deste Estado, neste ato representada por
ANTONIO CASSIO HABICE PRADO, Prefeito Municipal e ALEXANDRE TADEU RINALDI
FIGUEIREDO, Secretario de Governo, CELSO FERNANDO IVERSEN, Secretario de
Educacéo, Cultura, Esporte e Turismo e LUCAS APARECIDO RODRIGUES, Secretario de
Desenvolvimento Econdmico, Urbanismo e Meio Ambiente doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE.

02) CONTRATADA .....ccccuveee , sediada a ............... Bairro ............... , Cidade ............... UF,
CEP ............... , inscrita no CNPJ ............... e Inscricdo Estadual ............... , heste ato
representada por ............... , RG ... e CPF ... , doravante denominada

simplesmente CONTRATADA.

Tendo em vista que a CONTRATADA, foi vencedora, PREGAO ELETRONICO N° 107/2020
— PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3586/2020, conforme parecer da Comissdo Municipal
de Pregédo, homologado pelo Sr. Prefeito Municipal em ............... de .............. de 2021,
celebram um contrato de “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO”, que se regera pelas clausulas e
condi¢cbes seguintes:

CLAUSULA 1-DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto o fornecimento, por parte da CONTRATADA a
CONTRATANTE de CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE CONCURSO
PUBLICO E PROCESSO SELETIVO, constantes do Edital, o qual fica fazendo parte
integrante deste contrato, sempre atendendo aos interesses e as determinagfes da
CONTRATANTE com relacdo as quantidades e prazos.

CLAUSULA 2 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A Administracdo Municipal ndo investirh nenhum recurso financeiro em decorréncia
da contratag&o originada pela presente licitacao.

CLAUSULA 3 — DAS TAXAS DE INSCRICAO

3.1. Cabera a Contratada efetuar as inscri¢des para o Concurso Publico e as taxas deverédo
ser recolhidas em conta corrente indicada pela Prefeitura, mediante o pagamento de guia
propria, a ser emitida pela licitante vencedora.

3.1.1. O total dos valores depositados na referida conta serdo repassados a licitante
vencedora, a titulo de ressarcimento dos valores dispendidos pela realizacdo dos servicos
contratados.

3.2. A contratada devera informar ao Setor de Recursos Humanos da Prefeitura e a
Comisséo de Concursos o numero total de inscri¢cdes realizadas por categoria.
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3.3. Os custos para baixa dos boletos ndo pagos, ocorreram por conta da empresa
contratada.

CLAUSULA 4 - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. Os pagamentos das inscri¢cdes serdo feitos pelos préprios candidatos, na data em que
se inscreverem pelo preco estabelecido na proposta, de acordo com o grau de escolaridade
exigido para o cargo pleiteado, em conta a ser fornecida pela Prefeitura.

4.2. A Prefeitura nada pagara a Licitante vencedora, pois esta serd remunerada pelo valor
correspondente a totalidade das taxas de inscricdo efetivamente pagas pelos candidatos,
deduzindo-se o valor correspondente a eventuais taxas* e honorarios bancarios, sendo que a
Prefeitura, repassaré o saldo devido a Contratada em 02 (duas) parcelas, assim distribuidas:

— 12 Parcela equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor ao final das
inscrigdes;

— 28 parcela equivalente ao restante depositado a ser efetuado 30 (trinta) dias do
encerramento total do Concurso Publico.

*Taxas bancarias: boleto registrado no valor de R$ 2,40 (Orientacdo recebida da
Tesouraria em 26/10/2020, apds consulta ao Banco do Brasil)

CLAUSULA 5 - DO PRAZO DE CONTRATACAO

5.1. A Contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data de homologacao
do pregdo para assinar o termo contratual, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, sob
pena de decair do direito a contratagcdo, sofrendo as penalidades a que alude o artigo 81 da
Lei Federal n® 8.666/93 e Leis n°s 8.883/94 e 9.648/98, podendo por igual periodo a critério
da Administracéo.

CLAUSULA 6 - DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

6.1. O servico serd realizado conforme as necessidades da contratante, atendendo o
especificado no Anexo | deste edital.

6.2. Os servigos serdo recebidos conforme a seguir:

a) Provisoriamente: pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado.

b) Definitivamente: por servidor mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
apos o decurso do prazo de observagéo ou vistoria que comprove a adequagéo do servico
aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei, 0 qual ndo podera ser
superior a 90 (noventa) dias.

6.3. Na hip6tese de o servico apresentar irregularidade ndo sanada, sera reduzido a termo
o fato e encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a aplicacéo das
penalidades.

6.4. A prestagéo dos servigos sera nos termos do art. 73 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA 7 - DO PRAZO DE VIGENCIA
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7.1. Que o prazo de validade do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de assinatura do contrato.

7.2. O prazo de conclusdo do Concurso Publico é de no maximo 90 (nhoventa) dias,
contados a partir da data de emisséo de Ordem de Servico, podendo ser prorrogado mediante
autorizacdo da Administracdo Publica.

CLAUSULA 8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Elaboracdo do cronograma geral.

8.2. Elaboracédo de programas de estudo (contetdo programatico), para todos os cargos e
funcdes do concurso publico.

8.3. Elaboracéo do edital para abertura das inscri¢des.

8.4. Elaboracdo com a observancia de toda a Legislacdo, bem como aos interesses da
Prefeitura.

8.5. Elaboracao de edital das inscricbes deferidas, escolha da data e horario de aplicacéo
de provas.

8.6. Confeccao, reproducéo, aplicacdo e correcdo das provas.

8.7. Executar provas de conhecimentos basicos, especializados e provas praticas.

8.8. Elaboracéo de edital divulgando o resultado final da selegdo com o rol de aprovados por
ordem de classificacdo, com nome, nimero da inscricdo e notas obtidas pelo candidato em
cada prova e média final, observada a média minima (5,0) para aprovagéo.

8.9. Seguir rigorosamente a Legislacao aplicavel a matéria, inclusive municipal.

8.10. Informar a Prefeitura o nome de todos os participantes do Concurso com as respectivas
notas.

8.11. Resposta de eventuais recursos interpostos pelos candidatos. (O julgamento do recurso
deve ser assinado pela empresa e; quem deve analisar 0os recursos é uma banca
especializada que participou da elaboracéo das questdes).

8.12. Elaboracdo do relatério final contendo todos os atos da comissdo, bem como
exemplares de publicacbes a ele afetas, para homologacdo da Autoridade Municipal.

8.13. Providenciar as inscri¢des, bem como confeccionar as guias de recolhimento. Nas guias
de recolhimento dever&o constar o nome do banco e o nimero da conta de onde deverdo ser
feitos os depdsitos (informacéo a ser fornecida pela Prefeitura).

8.14. A empresa devera fornecer papel rascunho para que os candidatos marquem suas
questdes, visando subsidiar eventuais recursos.

8.15. A empresa deveradisponibilizar aos candidatos o caderno de questdes, sejalogo
ap0s as provas ou posteriormente, por outro meio de divulgacgao.

8.16. Caso acomisséo de concursos entenda necessario, aempresavencedora, devera
disponibilizar um servidor para permanecer na Prefeitura Municipal durante todo o
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periodo de inscri¢cdo para auxiliar os candidatos a efetivar inscri¢cdes, dirimir dlvidas,
protocolar recursos, etc.

8.17. A empresa contratada devera designar equipe para realizar reunido presencial
com a Comisséo de Concursos e Administracdo a fim de organizar a elaboracéo do
concurso publico.

8.18. Deve constar no edital que os recursos e demais comunicacdes se dardo através de
preposto da contratada na sede da Prefeitura Municipal.

8.19. Eventuais provas praticas devem ter critérios objetivos explicitos no edital com, no
minimo, 02 (dois) examinadores.

8.20. Os aprovados na parte tedrica dos cargos de Borracheiro, Operador de Bomba e
Merendeira, fardo a prova prética.

8.21. Nao deve haver repeticdo de questdes com outros concursos.

8.22. Na bibliografia ndo devem constar livros que ndo sao mais publicados.
8.23. A prova teodrica devera ser elaborada, conforme disposto no Anexo |.
8.23.1. Devera ser elaborado uma prova para cada cargo;

8.23.2. A empresa devera disponibilizar o numero de inscricbes realizadas, com seus
respectivos niveis de escolaridades.

CLAUSULA 9 - DA OBRIGACAQO DA CONTRATANTE

9.1. O senhor Prefeito Municipal deverd nomear uma comissao para fiscalizar e colaborar com
os trabalhos da licitante contratada.

9.2. Fornecer a Licitante vencedora as informagfes necessarias para a realizagdo do Concurso
Publico.

9.3. Repassar a Contratada o valor correspondente ao total das inscri¢cdes recebidas.
9.4. Acompanhar todos os atos do Concurso Publico.

9.4.1. Receber as taxas das inscri¢des, informando a licitante vencedora o nome do Banco
e conta onde serao feitos os depositos.

9.4.2. Indicar os locais para a realizagdo das provas e eventuais postos de inscrigdes.

9.4.3. Os cargos a serem providos e suas respectivas quantidades evidenciando que os
aprovados serdo contratados de acordo com as necessidades da contratante (cadastro de
reserva), bem como identificar o nivel de escolaridade para cada um, que deverdo estar de
acordo com o Anexo | — Descrigéo.

CLAUSULA 10 - DAS SANCOES

10.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢cdes do
presente edital ficard sujeira as penalidades previstas no art. 7° da Lei n°® 10.520/02, bem
como aos arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/93.
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10.2. Nos termos do art. 7° da Lei n°® 10.520/02, bem como o art. 87 da Lei n® 8.666/93, pela
inexecucdo total ou parcial deste contrato, a contratada, garantida a prévia defesa ficara
sujeita as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
este 6rgdo promotor do certame, por prazo de até 05 (cinco) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em
geral enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base na alinea anterior.

10.3. O atraso injustificado na execuc¢ao do servico, sem prejuizo do disposto no § 1° do artigo
86 da Lei n°® 8.666/93, sujeitara o contratado a multa de mora, calculado por dia de atraso da
obrigagdo ndo cumprida na seguinte propor¢ao:

a) Atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1 (um décimo por cento) ao dia; e,
b) Atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,2 (dois décimos por cento) ao dia.

10.4. A aplicagdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando cabiveis. A
penalidade multa podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das
demais, podendo ser descontada de eventuais créditos que tenha em face da Contratante.

10.5. As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoéria e o seu pagamento
nao elide a responsabilidade da Contratada por danos causados a Contratante.

10.6. Ap6s aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a
comunicacdo escrita & empresa e publicacdo no Orgéo de Imprensa Oficial (excluidas as
penalidades de adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da punicéo,
informando ainda que o fato seja registrado no cadastro correspondente.

10.7. O prazo para defesa prévia quanto a aplicacéo de penalidade é de 05 (cinco) dias uteis
contados da data da intimacg&o do interessado, conforme 8 2° do art. 87 da Lei n° 8666/93.

10.7.1. O prazo de defesa sera de 10 (dez) dias da abertura de vista, no caso da sangéo
prevista no inciso IV do art. 87 da Lei n° 8.666/93, conforme § 3° do mesmo artigo.

10.8. O valor das multas seréa recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias Uteis
da data de sua cominacéo, mediante guia de recolhimento oficial.

10.9. Se o valor da multa ou indenizacdo devida n&o for recolhido, sera automaticamente
descontado da primeira parcela de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de
juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA 11 - DA RESCISAO E ALTERACAO

11.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
previstas na clausula anterior e das demais consequéncias previstas em lei ou regulamento,
enseja a sua rescisao por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, independentemente de
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notificacéo prévia devendo o ato ser formalmente motivado nos autos do processo e estando
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

11.2. E justo motivo para a resciséo do Contrato a ocorréncia das situacdes previstas no artigo
78, incisos | a XVII e respectivos paragrafos da Lei n° 8.666/93, atualizada pela Lei n°
8.883/94, arcando, a parte que der causa a rescisao, com as consequéncias contratuais e as
previstas em Lei ou regulamento.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em rescindir
administrativamente este ajuste, conforme previsdo do artigo 77 da Lei n® 8.666/93, atualizada
pela Leis n°s 8.883/94 e 9.648/98.

11.4. Além de outras penalidades que possam ser cabiveis, a CONTRATANTE podera aplicar
a CONTRATADA as penalidades previstas no artigo 87 e seguintes da Lei n° 8.666/93,
atualizada pelas Leis n°s 8.883/94 e 9.648/98.

CLAUSULA 12 - DA LEGISLACAO APLICAVEL

12.1. O presente contrato reger-se-a pela Lei n® 10.520/02 e Lei n° 8.666/93, bem como por
suas modificacdes legais, legislacao esta que sera aplicada para dirimir quaisquer davidas
advindas do presente contrato.

CLAUSULA 13 - DISPOSICOES GERAIS

13.1. ACONTRATADA assume integral responsabilidade pelos servi¢os prestados.

13.2. Os direitos e responsabilidades das partes sdo os que decorrem das clausulas deste
contrato e do regime de direito publico a que esta submetida, na forma da legislacdo de
regéncia.

13.3. Ficam vinculados a este Contrato e passam a fazer parte integrante dele, o ato que
originou a presente licitacdo (Edital) e a proposta da CONTRATADA.

13.4. Nos casos omissos aplicar-se-a a legislacdo em vigor, especialmente a Lei n® 8.666/93,
atualizada pelas Leis n°s 8.883/94 e 9.648/98.

13.5. ACONTRATADA se obriga a manter, durante a execugao do presente Contrato, todas
as condi¢cBes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no instrumento de abertura da Licitacao.

13.6. Os Gestores do Contrato serdo os Srs. Alexandre Tadeu Rinaldi Figueiredo,
Secretério de Governo, Celso Fernando Iversen, Secretario de Educagédo, Cultura, Esporte
e Turismo e Lucas Aparecido Rodrigues, Secretario de Desenvolvimento Econdmico,
Urbanismo e Meio Ambiente, conforme Decreto n.° 7.850 de 08 de maio de 2018, o qual
designara servidor responsavel por fiscalizar e acompanhar a execu¢éo do contrato a serem
nomeados através de portaria.

CLAUSULA 14 — CESSAQ, SUCESSAO E FORO

14.1. Nao podera a CONTRATADA, ceder e/ou transferir a terceiros os direitos e obrigacdes
derivados deste Contrato.

14.2. O presente Contrato obriga as partes contratantes a qualquer titulo.
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14.3. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Feliz, como Unico competente para julgar as
duvidas e questbes oriundas deste Contrato ou de sua execuc¢ao, renunciando a qualquer

outro que pudesse gozar de privilégio.

E, por estarem de pleno acordo, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma na presenca das testemunhas abaixo.

Porto Feliz, xx de xxxxx de 2021.

Alexandre Tadeu Rinaldi Figueiredo Celso Fernando Iversen
Secretario de Governo Secretario de Educacéo, Cultura, Esporte e
Turismo
Lucas Aparecido Rodrigues Antbnio Cassio Habice Prado
Secretario de Desenvolvimento Econémico, Prefeito Municipal

Urbanismo e Meio Ambiente

CONTRATADA
Testemunhas:
1 2.
RG RG
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ANEXO IlIl - MODELO DA PROPOSTA FINANCEIRA

Processo/Ano: 3586/2020
Modalidade: Pregéo Eletrénico Sequéncia/Ano: 107/2020

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
CIDADE:

CNPJ Ne;
FONE/FAX:

SERVICO:

Realizagdo de Concurso Publico para provimento de cargos na Administracao
Municipal de Porto Feliz, com a realizagdo de inscri¢des, preparacdo e aplicacdo das
provas, elaboracdo das listas de classificacdo geral dos candidatos, bem como
promocdo de todos 0s atos necessarios a selegao.

ITEM 01 — CONCURSO PUBLICO

VALOR INDIVIDUAL POR NIVEL DE ESCOLARIDADE:

ENSINO FUNDAMENTAL ---------eeeemmmmm R$ XX, XX
ENSINO MEDIO R$ XX, XX
ENSINO SUPERIOR------- R$ XX, XX
VALOR GLOBAL DAS INSCRICOES--------oooooeoe- R$ XX, XX

VALIDADE DA PROPOSTA:

CARIMBO/DATA/ASSINATURA
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ANEXO IV

DECLARAGAO DO MINISTERIO DO TRABALHO

Eu (nome completo), representante legal da empresa

(nome da pessoa juridica), interessada em participar no Pregéo

Eletrédnico n° 107/2020 da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, declaro, sob as penas da
lei, que nos termos do artigo 27, 8 6° da Lei n° 6.544, de 22 de novembro de 1989, a

(nome da pessoa juridica) encontra-se em situacao regular perante

o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo
7° da Constituicdo Federal.

Data e assinatura do representante legal da empresa.
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ANEXO V

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO

Eu (nome completo), representante legal da empresa

(nome da pessoa juridica), interessada em participar no Pregédo

Eletrdnico n° 107/2020 da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, declaro, que a empresa
abaixo identificada ndo tem qualquer impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracdo, bem como esté ciente da obrigatoriedade de declarar, sob as penas da Lei, a

superveniéncia de fato impeditivo.

Data e assinatura do representante legal da empresa.
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ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S) / N° OAB: Dr. Anselmo Ferreira de Oliveira Filho, OAB/SP 243.162.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido estara sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacées
de interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido
na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrnico, todos os Despachos e Decisbes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cddigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagéo;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: Antdnio Cassio Habice Prado

Cargo: Prefeito Municipal

CPF: 062.569.648-45 RG: 9.030.404-4

Data de Nascimento: 12/06/1959

Endereco residencial completo: Rua dos Lirios, n® 99 — Jardim Bela Vista, CEP: 18540-000,
Porto Feliz/SP.

E-mail institucional prefeito@portofeliz.sp.gov.br

E-mail pessoal: habice@mac.com

Telefone(s): (15) 3261-9000 / (15) 3262-3165 / (15) 99114-3766

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo CONTRATANTE:

Nome: Anténio Céassio Habice Prado

Cargo: Prefeito Municipal

CPF: 062.569.648-45 RG: 9.030.404-4

Data de Nascimento: 12/06/1959

Endereco residencial completo: Rua dos Lirios, n° 99 — Jardim Bela Vista, CEP: 18540-000,
Porto Feliz/SP.

E-mail institucional: prefeito@portofeliz.sp.gov.br

E-mail pessoal: habice@mac.com

Telefone(s): (15) 3261-9000 / (15) 3262-1218 / (15) 99114-3766

Assinatura:

Nome: Alexandre Tadeu Rinaldi Figueiredo

Cargo: Secretario de Governo

CPF: 147.232.518-47 RG: 20.544.891-4

Data de Nascimento: 24/04/1969

Endereco residencial completo: Rua Francisco Nunes Seckler, n® 41 — Jardim Seckler,
CEP: 18540-000, Porto Feliz/SP.

E-mail institucional: secretario.governo@portofeliz.sp.gov.br

E-mail pessoal: rinaldifig@hotmail.com

Telefone(s): (15) 3261-9085 / (15) 3262-1862 / (15) 98133-1302

Assinatura;

Nome: Celso Fernando lversen

Cargo: Secretério de Educacao, Cultura, Esporte e Turismo

CPF: 142.182.748-43 RG: 22.754.053-0

Data de Nascimento: 27/06/1972

Endereco residencial completo: Rua Flodoaldo Bueno de Camargo, n° 215 — Centro, CEP:
18540-000, Porto Feliz/SP.

E-mail institucional: secretario.educacao@portofeliz.sp.gov.br

E-mail pessoal: celsofernandoiversen@gmail.com

Telefone(s): (15) 3262-4901 / (15) 3262-5202 / (15) 99737-4922

Assinatura:

Nome: Lucas Aparecido Rodrigues

Cargo: Secretéario de Desenvolvimento Econdmico, Urbanismo e Meio Ambiente.

CPF: 376.505.688-06 RG: 41.292.790-1

Data de Nascimento: 23/04/1986

Endereco residencial completo: Rua Jodo Pessoa, n® 220 — Centro, CEP: 18540-000, Porto
Feliz/SP.

E-mail institucional: desenvolvimento@portofeliz.sp.gov.br

E-mail pessoal: lucaorodrigues@yahoo.com

Telefone(s): (15) 3261-1301 / (15) 3262-3386 / (15) 99849-1633

Assinatura:
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Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura;

Advogado:

Nome: Dr. Anselmo Ferreira de Oliveira Filho,
OAB/SP: 243.162

Cargo: Procurador Municipal

E-mail institucional: juridico3@portofeliz.sp.gov.br
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ANEXO VII

DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TRIBUNAL DE CONTAS

CONTRATANTE:
CNPJ Ne:

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacao,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢cao do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados. Em se
tratando de obras/servicos de engenharia: Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is)
pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais,
atinentes a correspondente licitagdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢éo do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados: a) memorial descritivo dos
trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro; b) orcamento detalhado em planilhas que
expressem a composicdo de todos 0s seus custos unitéarios; c) previsdo de recursos
or¢camentarios que assegurem o pagamento das obrigagfes decorrentes de obras ou servi¢cos
a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com 0 respectivo
cronograma; d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi

contemplado em suas metas; e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura).
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