Manaus, quinta-feira, 13 de margo de 2025

PORTARIA N° 107/2025-SEMAD

0 SECRETAR:IO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
PLANEJAMENTO E GESTAO, no exercicio da competéncia que lhe
confere o art. 128, inciso Il, da Lei Organica do Municipio de Manaus, e

CONSIDERANDO a indicagdo setorial constante na
Comunicagdo Interna n°(098/2025 - DIRH/DSGP/Semad, de 27-02-
2025;

CONSIDERANDO o que mais consta da instru¢éo do Doc.
Siged n° 2025.16330.16352.9. 007957,

RESOLVE:

DETERMINAR que a servidora MARIA MARLENE BENTES
PINHEIRO, matricula 075.212-6 B, responda, cumulativamente, nos
periodos de 19-02-2025 a 28-02-2025 (10 dias), e de 03-03-2025 a
22-03-2025 (20 dias), pelo exercicio de Funcdo Gratificada,
nomenclatura Chefe de Setor, simbologia FG-3, integrante da estrutura
organizacional da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
PLANEJAMENTO E GESTAO - SEMAD, com direito & percepgao das
vantagens inerentes ao exercicio da fungdo, em substituicdo ao titular
DIEGO GUALBERTO DE ALMEIDA, Técnico Municipal | -
Administrativo, matricula 118.426-1 A, afastado por motivo de férias
regulares.

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Manaus, 11 de margo de 2025

PORTARIA N° 108/2025-SEMAD

(0] SECRETABIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
PLANEJAMENTO E GESTAO no uso da competéncia que |he confere o
art. 128, inciso I, da Lei Organica do Municipio de Manaus, e

CONSIDERANDO que o artigo 7° da Lei n® 14.133/2021
determina que caberéa a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou
a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, promover
gestdo por competéncia e designar agentes publicos para o
desempenho das fungdes essenciais a execucao desta Lei;

CONSIDERANDO a necessidade de selegao de servidores
para comporem a Equipe de Planejamento e Contratagbes para
elaboragédo de Documento de Formalizagdo de Demanda, Estudos
Técnicos Preliminares, Matrizes de Riscos, Termos de Referéncia ou
Projetos Béasicos em atencdo ao art. 14, §2° e §3° do Decreto
n° 5525/2023;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 18 da Lei
n°® 14.133/2021, que trata da fase preparatdria do processo licitatorio e o
dever de compatibilizagdo com o plano de contratagdo anual;

CONSIDERANDO o inciso X, artigo 3° do Decreto
n°6.025, de 19 de novembro de 2024, que regulamenta o Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD e o Plano de Contratagdo Anual —
PCA, no ambito da Administragdo Publica Municipal, e d& outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria n°233/2010-SEMAD, que
instituiu a Comiss@o Especial de Concurso Publico - CECC/SEMAD e a
Portaria n® 238/2019-SEMAD, que redefine suas competéncias.

RESOLVE:
| — INSTITUIR a Equipe de Planejamento da Contratagéo

(EPC) que tenha por objeto a confecgdo do Documento de Formalizagao
de Demanda, Matriz de Risco e Termo de Referéncia para contratagéo

de banca organizadora de concurso publico para provimento de cargos
no ambito da Controladoria Geral do Municipio — CGM e da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, Sustentabilidade e Mudanga do Clima —
SEMMASCLIMA,  provocados  pelos  autos ~ SIGED  de
n° 2024.22000.22003.0.012255 e 2024.15848.15911.0.000638,
respectivamente, com fundamento na Lei n° 14.133/2021, no Decreto
Municipal n°5.525/2023, no Decreto Municipal n°6.025/2024, nas
Portarias n® 233/2010-SEMAD e n° 238/2019-SEMAD.

Il - DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para
constituirem a Equipe especificada no item precedente:

INTEGRANTE REQUISITANTE

SERVIDOR MATRICULA FUNCAO
Daniella Gusmao de Oliveira 122.927-3 C Titular
Silvio Ricardo Schatzman 091.565-3 H Titular

INTEGRANTE TECNICO

SERVIDOR MATRICULA FUNCAO
Renata Bentes de Oliveira 118.755-4 A Titular
Ricardo Paulain Bastos 118.718-0 D Titular

INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

SERVIDOR MATRICULA FUNGAO
Poliana Andrade Silva 082.092-0 A Titular
Bernardino Augusto Pereira Ramos Filho 009.324-6 A Titular

il - Os membros da EPC s@o designados conforme
competéncias individuais a seguir:

a) Integrante Requisitante - servidor representante da
area requisitante que possui interesse direto na contratacéo, além de ter
conhecimentos técnicos efou de uso do objeto.

b) Integrante Técnico — servidor representante da area
técnica, indicado pela respectiva autoridade competente, responsavel e
conhecedor dos aspectos técnicos da solugéo a ser contratada.

c) Integrante Administrativo - Servidor representante
das areas de contratos, licitagbes, compras, dentre outras, capaz de
orientar a equipe no alinhamento do objeto a ser contratado quanto as
regras internas e externas das respectivas areas, com vistas a reduzir
erros e evitar atrasos na fase de execugdo em decorréncia de falha da
fase de planejamento da contratag&o.

IV - COMPETE a Equipe de Planejamento da Contratagao:
a) Elaborar o Documento de Formalizagdo de Demanda —

DFD;
b) Elaborar o Estudo Técnico Preliminar — ETP, se couber;
c) Elaborar a Andlise de Riscos;
d) Elaborar o Termo de Referéncia — TR ou Projeto Basico
- PB;

e) Realizar todas as atividades das etapas de
planejamento da contratagdo, além de acompanhar e apoiar a fase de
selegdo do fornecedor, quando solicitado pelas areas responsaveis;

f) Realizar analises técnicas, no caso de contratagéo que
envolva apresentagdo de amostras, prova de conceito ou complexidade
técnica nas exigéncias de habilitagéo;

g) Apoiar as demais fases da contratagdo, quando
requisitada, em diligéncias ou esclarecimentos acerca do estudo e
planejamento da contratagéo.

V — ESTABELECER que a prestagéo de servigos da EPC
seja considerada relevante e ndo remunerada;

VI - DEFINIR que os referidos servidores designados para
a EPC tenham competéncia e autonomia administrativa sobre suas
atividades;

VIl - REVOGADAS as disposicies em contrario, esta
portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Manaus, 12 de margo de 2025

{[16-BERNARDO-GUEDES
Secretario Municipal de Administrago, Planejamento e Gestdo
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