
 
 

Errata n° 02 
 

A Prefeitura de Mendes Pimentel/MG, torna pública a Errata nº 02 do Edital do Concurso Público nº 
001/2024, conforme a seguir:  
 
 
 
Art. 01º - No “Programa de Provas por Vaga – Conhecimentos Específicos”, são alterados os conhecimentos 
específicos e as sugestões bibliográficas referentes ao cargo de “ASSISTENTE DE SERVIÇOS DE SAÚDE”, 
passando a vigorar com a seguinte redação: 
 
Noções de Administração Pública: Conceitos básicos de administração pública. Princípios constitucionais 
da administração pública (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência). Estrutura 
organizacional e funcionamento das secretarias municipais. 
Rotinas Administrativas em Saúde Pública: Organização e execução de tarefas administrativas em unidades 
de saúde. Controle de prazos, registros e posições financeiras. Redação e revisão de documentos 
administrativos (ofícios, atas, relatórios e pareceres). Processamento e arquivamento de documentos. 
Programas de Saúde Pública: Noções básicas sobre a Estratégia de Saúde da Família (ESF) e o eMulti que 
substitui o Núcleo de Apoio à Saúde da Família (NASF). Programa melhor em Casa e outros programas 
estaduais e federais relacionados à saúde pública. Comunicação e Atendimento ao Público: Técnicas de 
comunicação interpessoal. Prestar informações ao público e atender solicitações de forma clara e eficiente. 
Anotação e transmissão de recados. Técnicas de Redação Oficial: Elaboração e revisão de atas, ofícios, 
relatórios e pareceres. Organização e clareza na comunicação escrita. Controle e Gestão de Dados: 
Levantamento, tabulação e análise de dados administrativos. Elaboração de relatórios e pareceres técnicos 
com base em pesquisas e observações. 
Normas e Regulamentações: Conhecimento das diretrizes e regulamentações da Secretaria Municipal de 
Saúde. Aplicação prática de normas relativas a programas de saúde pública. 
Sugestões Bibliográficas: BRASIL. Lei Orgânica da Saúde (Lei nº 8.080/1990). BRASIL. Manual do 
Programa Saúde da Família – Ministério da Saúde. MANUAL DE REDAÇÃO OFICIAL. Presidência da 
República. MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. São Paulo: Malheiros, 2021. Livros e 
apostilas sobre rotinas administrativas e programas de saúde pública; 
 
 
Art. 02º - Retifica-se o ANEXO III – Vagas para Concurso Público da Prefeitura Municipal de Mendes 
Pimentel/MG – edital N° 001/2024, especificamente para o cargo 09. ENFERMEIRO II, no campo 
REQUISITO/ESCOLARIDADE, que passa a ter a seguinte redação: 
 

Curso Superior em Enfermagem e inscrição no COREN + conhecimentos básicos em informática. 
 
 
Art. 03º - Mantêm-se os demais itens que não tenham sido alterados por esta Errata.  

 
 
 
 
 
              Mendes Pimentel/MG, 10 de fevereiro de 2025.  

 
 
 
 

Paulo Antônio de Souza 
Prefeito   


