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TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ, FINANCAS, PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO
Processo n°.: 02220017/2024

Contratagdo de servi¢os. Banca organizadora para
realizagdo de concurso publico. Art. 75, inciso XV,
Lei 14.133/21.

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagio dos Servigos para realizagdo de Concurso Pblico nos cargos constantes no Anexo |
deste Termo de Referéncia, devendo a empresa contratada elaborar todos os editais pertinentes ao
concurso, efetuar todo processo de inscri¢do dos candidatos, (cobranga de taxa, ficha de inscrigao,
homologagio, e outros) bem como a elaboragdo, aplicagdo e corregdo das provas objetivas e de titulos,
elaboragdo e fornecimento dos programas; andlise dos recursos interpostos pelos candidatos;
elaboragdo das provas especificas para os candidatos com deficiéncia fisica, mental, auditiva ou
visual; sorteio publico dos candidatos empatados; fornecimento do local para aplicagdo das provas,
bem como dos fiscais das mesmas, enfim todos os procedimentos e materiais necessarios ao
processamento do concurso, com fulcro na Constitui¢ao Federal.

1.2. A nomenclatura dos cargos, carga horéria e suas atribui¢des poderdio sofrer alteragdes, como
também reenquadramentos em virtude de determinagio da legislagdo municipal posterior.

1.3. As provas serdio aplicadas em duas fases, sendo a primeira constituida de Prova Objetiva e a
segunda constituida de Prova de Titulos (para os cargos de professor).

1.4. A Prova Objetiva serd constituida de 40 (quarenta) questdes de multipla escolha, com cinco. . ¢ ,1‘
alternativas cada, sendo 25 (vinte e cinco) questdes de conhecimentos comuns e 15 (quinze) questdes.
de conhecimentos especificos, de acordo com os cargos/fung¢des constantes em Anexo I.

¥

1.5. Para os cargos de Professor, o concurso seré constituido de etapa de Prova de Titulos, conforme
meng¢do no item 1.2,

2. DA JUSTIFICATIVA:
2.1. A necessidade de realizagdo de concurso publico visa garantir a continuidade dos servigos
publicos prestados, por meio do provimento de cargos vacantes, provimento para cargos atualmente
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transparéncia, celeridade e economicidade, devendo a empresa contratada para prestar os servigos ter
0 conhecimento organizacional especifico, a fim de que possa desenvolver os procedimentos
necessarios a uma eficiente execugdo, para se obter uma qualificada avaliagdo dos candidatos, baseada
na lisura do processo, na legalidade e em sua seguranga juridica, buscando evitar a frustragdo do
certame por eventuais alegagdes de nulidades, considerando que os padres de desempenho e
avalia¢do possam ser objetivamente definidos neste instrumento.

3.2. A contratagio pretendida sers procedida por meio de dispensa de licitagdo, com base no art. 75,
inciso XV, da Lei n°. 14.133/2021, que estatui, in verbis:

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo: (..)

XV - para contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo,
inclusive para gerir administrativa e Jinanceiramente essas atividades, ou para
contratagdo de instituicdo dedicada & recuperagdo social da pessoa presa,
desde que o contratado tenha inquestiondvel reputagéo ética e profissional e
ndo tenha fins lucrativos”.

3.3. Esse entendimento encontra-se respaldado na excepcionalidade prevista no artigo 75, inciso XV,
da lei 14.133/21, desde que a instituigdo escolhida ndo possua fins lucrativos, substanciando que a
contratagdo direta de pessoa juridica para a organizagéo de concurso publico com fulcro no inciso
acima citado podera ocorrer bastando que a empresa seja nacional, ndo possua fins lucrativos, dedique-
S€ a0 ensino e possua reconhecida idoneidade, reputagdo ético- profissional e capacidade na realizagdo
de concursos publicos.
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de entidade de direito privado, sem fins lucrativos, fundagdo de apoio da Universidade Federal de

Alagoas — UFAL, a qual possui vasta experiéncia na organizagdo e execugdo de concursos publicos
no Estado de Alagoas.

3.4.1. Para tanto, devers ser comprovada o atendimento aos requisitos exigidos no artigo supracitado,
bem como a devida qualificagdo técnica e compatibilidade dos pregos praticados.

4. DA HABILITACAO:
4.1. Habilitacdo juridica:

4.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade de agdes, acompanhadas
de documentos de eleigdo de seus administradores;

4.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

4.1.4. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgio competente,
quando a atividade assim o exigir.

4.2. Regularidade fiscal:

4.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP));

4.2.2. Prova de regularidade Junto a Fazenda Federal - certidio conjunta negativa de débitos
relativos a tributos federais, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

4.2.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - certidio negativa de débito (CND),
emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou pela Secretaria da Receita F ederal;

4.2.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(CRF), emitida pela Caixa Econdmica F ederal.

4.3. Qualificacdo técnica:
4.3.1. Comprovagio de aptiddo através da apresentacdo de Atestado ou Certiddo de capacidade
técnica, emitido em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa(s) juridica(s) de direito
plblico ou privado, comprovando ter executado servigo similar e compativel com o objeto da

Rua do Centenario ~ Centro, Vicosa-AL
CEP: 57700-000

(82) 3283-1643

CNPJ: 12.333.746/0001-04




» ' &f, PREFEITURA MUNICIPAL DE

VicosA

€ superior.

4.4. Outros documentos:

5. DO PRAZO PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1. O prazo para INICIO DOS SERVICOS ser4 de 15 (quinze) dias corridos, contados da assinatura
do contrato;

5.2. O TERMINO DOS SERVICOS ocorrers em até 180 (cento e oitenta) dias corridos contados de
seu inicio;

3.3. Devers ser elaborado pela Contratada e aprovado pelo Contratante cronograma de atividades,

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
6.1. A Contratante obriga-se a:

Projeto Basico, inclusive, se for o Caso, permitir o livre acesso dos responsaveis da Contratada as
dependéncias da Contratante, desde que devidamente identificados;

6.1.2. Acompanhar a execucdo do objeto do presente Projeto Basico por meio do Gestor do
Contrato;

6.1.3. Aplicar as penalidades por descumprimento do contrato;

6.1.4. Fiscalizar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas as condigdes de
habilitagio e qualificago exigidas na contratagio;

6.1.5. Fornecer informagdes para a Contratada elaborar todos os editais e comunicados
pertinentes ao concurso publico pretendido;

6.1.6. Fazer publicar, no Didrio Oficial do Municipio, todos os editais e comunicados relativos
ao concurso publico;

6.1.7. Atender aos candidatos que tenham duvidas quanto a legislagdo ou a regulamentacio do
concurso publico;

7.DAS OBRIGACOES DA CON TRATADA
7.1. A CONTRATADA obriga-se a:

7.1.1. Elaborar o edital do concurso, a partir das informagdes enviadas pela contratante;
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7.1.2. Elaborar todos os comunicados relacionados ao regulamento do concurso, submetendo-
0 & aprovagdo do contratante;

7.1.3. Propiciar ampla publicidade ao concurso, mediante: confecgdo e distribuigdo de cartazes
e panfletos, veiculagio de propagandas via rdios locais e jornal de grande circulagdo no Estado de
Alagoas e disponibilizagio de informagdes através da internet;

7.1.4. Responsabilizar-se pelo sistema e por todo o processo de inscrigdo dos candidatos via
internet, com geragio de boleto bancério para o Pagamento da taxa de inscrigdo;

7.1.5. Disponibilizar terminajs de internet, no municipio de Maceio, para a realiza¢do da
inscrigdo;

7.1.6. Analisar os pedidos de isengdo de taxa de inscrigdo, a serem decididos pela Comissdo
Organizadora do Concurso;

7.1.8. Disponibilizar o cartio de inscrigo via internet,

7.1.9. Elaborar e confeccionar provas inéditas, impressas a laser, com questdes exclusivas, com
gabaritos miltiplos para todos os cargos;

7.1.10. Utilizar sistema de folhas personalizadas de respostas;

7.1.11. Empacotar as provas em envelopes de seguranga, distribui-las nos locais de aplicagdo;

7.1.12. Realizar a aplicagdo das provas no municipio de Vigosa — AL, podendo haver aplicacdo
em municipios circunvizinhos caso o municipio de Vigosa - AL nio comporte o quantitativo de
candidatos inscritos no certame;

7.1.13. Sinalizar os locais das provas e coletar a impressao digital de cada candidato na folha
de resposta personalizada;

7.1.14. Organizar as salas de aplicagdo das provas por meio de carteiras personalizadas por
etiquetas contendo o nome do candidato e o cargo que pleiteia;

7.1.15. Utilizar detectores de metais nos locais de aplicagdo das provas;

7.1.16. Disponibilizar dois fiscais por sala, além de fiscais itinerantes, na propor¢do de um para
cada seis salas;

7.1.17. Arcar com eventuais despesas relacionadas a provas especiais;

7.1.18. Pagar pelos Servigos e arcar com todas as despesas necessarias e relacionadas a equipe
técnica envolvida na aplicagdo das provas;

7.1.19. Analisar Juridica e tecnicamente 0s recursos eventualmente interpostos;

7.1.20. Fornecer relatério com indicagdo da totalidade de inscritos e a relagdo nominal, por
ordem alfabética, para cada cargo;

7.1.21. Fornecer relagdes por ordem alfabética e por classificagido dos candidatos aprovados,
contendo notas e dados dos candidatos;
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7.1.22. Fornecer relagdes por ordem alfabética e por classificagdo dos candidatos habilitados,
contendo notas e dados dos candidatos;

7.1.23. Fornecer lista geral de candidatos, contendo notas ¢ a classificagdo de todos os
candidatos do concurso publico;

7.1.24. Fornecer relatério final, contendo edital, comunicados, provas, gabaritos e o resultado
do concurso publico;

8. DA GESTAO DO CON TRATO:
8.1. A execugio das obrigagdes contratuais decorrentes deste Termo de Referéncia serdo fiscalizadas
pelo Gestor do Contrato, com autoridade para €xercer, como representante da Contratante, toda e
qualquer agdo de orientagdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢do contratual.
8.2. Ao Gestor do Contrato compete, entre outras atribuigdes:

8.2.1. Gerir a execugdo do contrato, objetivando garantir a qualidade e seguranca desejada;

8.2.2. Solicitar e/ou sugerir & Administragdo da Contratante a aplicagdo de penalidades, por
descumprimento de clausula contratual;

8.2.3. Solicitar 3 CONTRATADA € a seus prepostos, ou obter da Administragdo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias a0 bom andamento dos servigos;

8.2.4. Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais;

8.3. A agdo do Gestor do Contrato nio exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A Contratante devers pagar, a contratada, por todos os seus servigos, valor fixo a ser estipulado,
caso as inscrigdes para o concurso publico ndo ultrapassem os 1.000 (mil) candidatos;

9.2. Acima de 1.000 (mil) inscritos, a Contratante pagara o valor fixo, sendo acrescido um valor

variavel por candidato inscrito, conforme intervalos de inscritos em proposta a ser apresentada pela
Contratada;
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9.3. As eventuais isen¢des de pagamento da taxa de inscrigdo serfio incluidas na pactuagdo acima
descrita;

9.4. O pagamento dos servigos relativos a realizagdo do concurso ser4 efetivado atraveés da arrecadagio
das inscri¢des, cujo recebimento sera feito através de conta corrente aberta para esse fim exclusivo,
pela Contratada. Caso o valor arrecadado ndo cubra o custo da Contratada, a Contratante arcars com
a diferenga entre o arrecado e o custo final.

9.5.Aotérmino das inscrigdes, a Contratada emitira relatorio informando o numero total de inscritos
com inscrigdo confirmada via pagamento dos boletos bancarios e por meio de isengdo de taxa de
inscrigdo;

9.6. Os valores das taxas de inscrigfo, para cada cargo, serdo definidos pela Contratante;

9.7. O pagamento da contratada dar-se-4 por apresentac¢do de nota fiscal de servigo de acordo com a
tabela apresentada abaixo.

Percentual Prazo para pagamento Servigos executados
Elaboragio do edital
30% 10 (dez) dias apés o final das Realizagdo das inscrigdes
’ inscrigdes

Elaboragéo das provas objetivas

Impresséo das provas objetivas
10 (dez) dias apés a aplicagdo das

60% _ " =
provas objetivas Aplicagdo das provas objetivas

Analise dos recursos
10 (dez) dias apés a divulga¢io do

10%
resultado final Processamento do resultado

10. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
10.1. Pela inexecugio total ou parcial do contrato, a Contratante podera, garantida a prévia defesa do
contratado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, aplicar as seguintes sangdes:

10.1.1. ADVERTENCIA — sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta
para os quais tenha concorrido;
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10.1.2. MULTA - MORATORIA - a empresa CONTRATADA ficara sujeita a multa diaria
de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da obrigagio inadimplida, pelo atraso injustificado
na execugdo de qualquer obrigagdo contratual ou legal, podendo esse valor ser abatido no pagamento
a que fizer jus a CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente;

10.1.3. MULTA COMPENSATORIA - em razio da inexecugio total oy parcial do contrato,
1o percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagdo inadimplida ou, ndo sendo possivel
determinar esse valor, sobre o valor total do contrato, podendo esse valor ser abatido do pagamento a
que fizer jus o contratado, ou cobrado judicialmente;

10.1.4. SUSPENSAO TEMPORARIA de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por Prazo néo superior a 03 (trés) anos;

10.1.5. DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragdo
publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o

contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base na alinea anterior.

elaborados especificamente para este concurso publico, com observancia estrita ao contetido
publicado no edital, ndo devendo constar de livros e/ou canais eletrénicos,

11.2. As provas poderio ser elaboradas em modelos tnicos ou em modelos diversos, mantendo os

confidencialidade, que consiste na seguranga ¢ no sigilo do concurso, bem como aos critérios
estabelecidos no Edital do concurso.

11.4. Os locais para a realizagdo das Provas seriio disponibilizados pela Contratada e o Municipio. A
fiscalizagdo e a seguranga dos locais de realizagdo das provas ficardo a cargo da Contratada.
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12. ISENCAO DE INSCRICAO:
121. Os candidatos que apresentarem comprovagdo de hipossuficiéncia financeira, por meio de
Certiddo de Inscrigdo no Cadastro Unico (CadUnico), nos tltimos 06 (seis) meses, bem como

doadores de medula Ossea, conforme Leij Federal n° 13656/2018, ficardo isentos do pagamento da
taxa.

13. DOS PRODUTOS DE INFORMACAO A SEREM ENTREGUES:

13.1. Constituem, entre eventuais outros, produtos de informagao a serem entregues pela Contratada
ao Contratante, os seguintes:

a) Relatorios finais impressos e em meio magnético, contendo:

1) Estatisticas de incidéncias de marcagdo de cada item em cada questdo;

2) Candidatos aprovados e reprovados;

3) Enderegos dos candidatos aprovados.

b) Cépias dos relatérios produzidos durante o Concurso.

¢) Base de dados informatizada de consulta a informagdo dos candidatos aprovados, tais como dados
pessoais, opg¢des no Concurso, nota nas disciplinas e a sua situagdo final.

d) Os arquivos relacionados a0 concurso publico deverdo ser apresentados de forma clara e
organizados em formato (PDF) que possibilite f4cil operagdo e impressio.

e) Envio de toda a documentagio relativa ao Concurso, acondicionado em envelope lacrado, para
arquivamento nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administra¢do, F inangas, Planejamento e
Orgamento de Vigosa - AL,

f) Outros documentos e informagédes complementares que a Comissdo do Concurso requerer a
contratada.

14. ESTIMATIVA DE CANDIDATOS INSCRITOS:

14.1. O concurso publico a que este Termo de Referéncia se refere, visa ao preenchimento de 97
(noventa e sete) cargos vagos e 38 (trinta e oito) cargos em cadastro reserva do quadro de pessoal
efetivo desta municipalidade, bem assim, tem-se a perspectiva de que o certame recrute em
aproximadamente 6.000 (seis mil) candidatos.

15. DISPOSICOES GERAIS:

14.1. Todos os custos com publicagio e divulgagdo do Concurso Publico ficardo as expensas da
Contratada.

14.2. Havendo necessidade verificada pela Administrag¢do Municipal, poderio ser alteradas as
condigdes deste Termo de Referéncia.
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14.3. Eventuais pedidos de informagdes/esclarecimentos deverdo ser encaminhados a Secretaria
Municipal de Administragdo, F inangas, Orgamento e Planejamento, através do e-mail:
safopvicosa@gmail.com.

14.4. Fica eleito o foro da Comarca de Vigosa - AL para dirimir quaisquer conflitos provenientes do
contrato a ser celebrado, por mais privilegiado que possa ser qualquer outro.

Vigosa - AL, 28 de fevereiro de 2024.

KATIA LEILANY BESERRA SIQUEIRA
Presidente da Comissio

AL e,
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ANEXO 1
RELACAO DOS CARGOS/QUANTIDADE DE VAGAS/REMUNERACAO
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