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TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA,
PLANEJAMENTO E FINANCAS - SEMEF

Servico de organizacao, elaboracdo e execucdo do concurso publico para o
provimento de vagas para cargos efetivos de Auditor Fiscal do Tesouro
Municipal, Analista Tributario do Tesouro Municipal e de Contador, integrantes
da Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Financas, de acordo

com as especificacdes e quantitativos previstos neste termo de referéncia.

O objetivo do presente certame € a contratacdo de instituicdo nacional de
notéria especializacdo técnica na prestacdo de servicos técnicos e
operacionais de organizacdo e execucdo de Concurso Publico, para o
preenchimento imediato de 10 (dez) cargos efetivo de AUDITOR FISCAL DO
TESOURO MUNICIPAL, 5 (cinco) cargos efetivo de ANALISTA TRIBUTARIO
DO TESOURO MUNICIPAL e 3 (trés) cargo efetivo de CONTADOR , para
compor o0 quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Economia,
Planejamento e Financas, 6rgdo da Administracdo Direta do Poder Executivo
do Municipio de Nova lguacu, conforme art. 19, |, II, Il, IV da Lei Orgéanica do
Municipio de Nova Iguacu e Lei n® 2.378, de 29 de dezembro de 1992 -
Estatuto dos Funcionarios do Municipio de Nova Iguacu, Lei n°® 3.847 de 28 de
junho de 2007, alterada pela Lei n°®5.173 de 02 de abril de 2024 e Lei n° 3.720,
de 24 de dezembro de 2005, alterada pela Lei n°® 5.094/23.

Este objeto sera realizado mediante contratacdo direta por DISPENSA DE
LICITACAO, nos termos do inciso XV, artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133 de 1
de abril de 2021 e art. 43 do Decreto Municipal n® 12.997/22.

2. JUSTIFICATIVA

Apoés a realizagdo do estudo técnico preliminar, de acordo com processo
administrativo n°® 2023/040959, que segue em anexo, restou comprovado que
atualmente a Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Financas

conta em sua estrutura com 28 (vinte e oito) Auditores Fiscais do Tesouro
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Municipal, sendo que um deles esta cedido, temporariamente, a Prefeitura da
Cidade de Itaborai, 4 (quatro) Analistas Tributarios do Tesouro Municipal e

nenhum cargo de Contador preenchido.

Sendo assim, atualmente, esta Secretaria conta com um total de 27 (vinte e
sete) Auditores Fiscais do Tesouro Municipal, 4 (quatro) Analistas Tributarios
do Tesouro Municipal e 0 (zero) Contador, fato que torna imperiosa a
realizacdo urgente de concurso publico para provimento dos cargos de Auditor
Fiscal do Tesouro Municipal, Analista Tributario do Tesouro Municipal e de

Contador.

Ressalte-se que, por sua natureza, complexidade, e ainda, em face do principio
da legalidade, as funcbes e atividades fazendarias, em nenhuma hipo6tese
podem ser objeto de delegacdo ou outorga do Estado aos particulares,
devendo seus quadros serem compostos por servidores de carreira, investidos

no cargo de provimento efetivo, por meio de concurso publico.

O que se quer consignar, é que o exercicio das atribuicdes legais do cargo de
provimento efetivo de Auditor do Tesouro Municipal, Analista Tributario do
tesouro Municipal e de Contador, todos com carga horaria de 40 horas
semanais, por sua essencialidade, cada vez mais reclama a presenca desses
servidores a disposicdo da Administracdo Fazendaria, durante todo o horério

de funcionamento da Secretaria.

Apos a realizacdo do referido estudo, de acordo com processo administrativo
acima referenciado, identificou-se a necessidade do preenchimento de cargos
de provimento efetivo de Auditor Fiscal do Tesouro Municipal, cargos de
provimento efetivo de Analista Tributario do Tesouro Municipal e cargo de
provimento efetivo de Contador, respeitando os limites orcamentarios e
financeiros deste Orgdo, a fim de que n&o haja prejuizo significativo aos
servicos prestados a sociedade em geral, bem como ndo ponha em risco o
cumprimento da missao institucional desta Secretaria Municipal de Economia,

Planejamento e Financgas.

Tal previsdo pressupde a necessidade de realizacdo de um concurso com a

complexidade pertinente a importdncia da instituicdo dentro do contexto
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publico, a fim de que sejam selecionados candidatos aptos a desempenhar
com exceléncia as atribuicdes que sdo proprias dos cargos.

Consolidar o engajamento da sua forca de trabalho para garantir o
cumprimento da sua missédo, idealizar e executar agbes inovadoras com
eficiéncia, eficacia, efetividade e transparéncia, prestar atendimento de
exceléncia ao cidaddo e melhorar a qualidade dos servicos entregues a
sociedade, e, instituir melhorias continuas, integrar as demais unidades

municipais e outros 6rgéos publicos, privados e afins.

Nesse diapaséao, diante da vacancia de cargos em decorréncia principalmente
dos pedidos de aposentadoria, exoneracdo e diante da necessidade de suprir a
grande caréncia que se apresenta no seu quadro de pessoal, faz necesséria a
formacao de um cadastro de reserva, diante do constante aumento do volume
de trabalho nos ultimos exercicios, muito por conta do aumento da demanda
em razao da elevada institucionalizacdo da Secretaria Municipal de economia,

Planejamento e Financas.

Advirta-se, por oportuno, que o ultimo concurso para preenchimento de cargos
de Auditor do Tesouro Municipal e Analista Tributario do Tesouro Municipal na
SEMEF ocorreu ha mais de 15 anos, obtendo aproximadamente 6.000 inscritos

com valor de inscricdo R$ 80,00 (oitenta reais).
3. DA ESTIMATIVA DE CANDIDATOS A SEREM INSCRITOS

O prognoéstico de 6.000 (seis mil) candidatos a serem inscritos no Concurso
Publico objeto deste Termo de Referéncia, para fins de dotagdo orcamentaria,
empenho, declaracdo de capacidade financeira para cobrir as despesas
decorrentes de contratacdo publica, e auxiliar na justificativa de precos levou

em consideragao os seguintes fundamentos féaticos:

1) O ultimo concurso de Auditor do Tesouro Municipal e Analista Tributario do

Tesouro Municipal em Nova lguagu, ocorreu em 2006;

2) Nova Iguacu € o 4° maior Municipio do Estado do Rio de Janeiro com

populacao estimada de 800 (oitocentos) mil habitantes.
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3) A aplicacdo das provas para o preenchimento de vagas de cada cargo
(Auditor do Tesouro Municipal, Analista Tributario do Tesouro Municipal e
Contador) sera realizada em momentos distintos, possibilitando que uma

mesma pessoa realize as trés sele¢cées, NnO mesmo concurso;

4) Nos ultimos concursos publicos realizados para o preenchimento de cargos
similares (especialmente quanto ao padrdo remuneratério?) sinalizam
consideravel procura, de acordo com pesquisas realizadas, conforme

demonstrativo abaixo:

2023 ISS - SP Auditor Fiscal Tributario R$ 135,00 10 11.964 R$ 26.049,51
2023 ISS - RJ Fiscal de Rendas R$ 260,00 50 11.893 R$ 26.068,43
2015 SMF - Niteroi Fiscal de tributos R$ 190,00 30 17.700 R$ 21.149,00
2021 ISS C. Grande MS Auditor Fiscal R$ 180,00 10 11.000 R$ 9.833,53
2022 SEFAZ - CE Auditor Fiscal R$ 145,92 94 15.091 R$ 16.045,30
2021 SEFAZ-ES Auditor Fiscal da Receita R$ 87,00 150 14.106 R$ 12.492,19
2021 TCU Auditor Controle Externo R$ 180,00 20 19.932 R$ 21.947,82

MEDIA R$ 168,27 52 14.426 R$ 19.083,70

Fonte:

https://www.cebraspe.org.br/concursos/
https://www.estrategiaconcursos.com.br/blog/concurso-iss-sp
https://www.estrategiaconcursos.com.br/blog/concurso-iss-rj/
https://conhecimento.fgv.br/concursos?categoria=Em%20andamento
Média Aritmética simples: 15.907 Mediana: 14.106.

2Analista Fazendario Municipal — Classe | — Referéncia A + GDF (valor maximo considerado) = R$ 14.051,36
Auditor do Tesouro Municipal - Classe | — Referéncia A + GDF (valor maximo considerado) = R$ 17.564,20.

3.1. Da Contratacgao Direta por Dispensa de Licitagéo

A organizacéo e realizacdo de um concurso publico para provimento de cargos
na Administracdo Publica requerem conhecimento, expertise e estrutura
logistica necesséarios para o atendimento dos ditames impostos pelo
ordenamento juridico, especialmente tratando-se de preenchimento de cargos

da complexidade das atividades Fazendarias.

Nesse contexto, a Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Financas
de Nova Iguacu ndo possui a estrutura necessaria para organizacdo e
realizacdo do concurso, tornando-se imperiosa a contratacdo de uma
instituicdo nacional, sem fins lucrativos, especializada em certames de tal

natureza, de inquestionavel reputacdo ético-profissional, via contratacdo direta
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por dispensa de licitagdo, conforme previséo legal (inciso XV do artigo 75 da
Lei n® 14.133/2021).

3.2. Da Capacidade Técnico-Profissional

3.2.1 - Deverado constar do(s) atestado(s) de capacidade técnica os seguintes
dados: nome do contratante e do contratado, data de inicio e término dos
servicos; local de execucdo; especificacbes técnicas dos servicos e 0s

guantitativos executados; e informacao sobre o bom desempenho dos servicos.

3.2.2 Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacéo,
através de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
ou privado, envolvendo a realizagcdo de concursos para, no minimo, 5.000

inscritos.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS/ REMUNERACAO CONTRATUAL

4.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias abaixo discriminadas, do orcamento da Secretaria Municipal de

Economia, Planejamento e Finangas — SEMEF:

Orgao Programa Elemento Fonte

02.05.01 04.122.5001.2001 3.3.90.39 1.500 — Recurso Préprio

4.2 A remuneracao total estimada para este contrato € de R$ 672.000,00
(seiscentos e setenta e dois mil reais) e corresponde ao numero de até 6.000

inscri¢cdes efetivadas.

4.3 Caso ultrapassado o numero estimado de 6.000 (seis mil) inscricdes
efetivadas, apos o término das inscricdes, a remuneracdo excedente da
Contratada correspondera aos valores previstos na faixa prevista na forma da

tabela a sequir:
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NUmero n de Preco total dos servicos Valor a ser cobrado
inscricées (em R$) por
efetivadas inscricdo excedente
Até 6.000 R$ 672.000,00 -
De 6.001 até 8.500 R$ 672.000,00 + R$ 71,00 x (n-6000) R$ 71,00
De 8.501 até 11.000 R$ 849.500,00 + R$ 70,00 x (n-8500) R$ 70,00
De 11.001 até 13.500 R$ 1.024.500,00 + R$ 69,00 x (n-11000) R$ 69,00
De 13.501 até 16.000 R$ 1.197.000,00 + R$ 68,00 x (n-13500) R$ 68,00
Acima de 16.000 R$ 1.367.000,00 + R$ 67,00 x (n-16000) R$ 67,00

4.3 Consideram-se incluidos no preco previsto no item 4.2, todas as despesas
relativas ao objeto do contrato, bem como 0s respectivos custos diretos e
indiretos, tributos, remuneracdo, encargos sociais e financeiros e quaisquer

outras necessarias ao cumprimento do objeto contratual.

4.4 Os valores que ultrapassarem o teto remuneratorio fixado neste Termo de

Referéncia serdo vertidos a conta Unica do tesouro municipal.

4.5 O pagamento sera realizado nos moldes previstos no item 11 deste Termo

de Referéncia.

5. DA ESPECIFICAQAO DO SERVICO
5.1 Publico Alvo e Abrangéncia da Selecao Publica:

5.1.1 A selecao Publica se destina a selecionar candidatos para provimento de
10 (dez) cargos de Auditor do Tesouro Municipal, 5 (cinco) cargos de Analista
Tributario do Tesouro Municipal e 3 (trés) cargos de Contador do quadro de
pessoal da Administracdo Direta do Poder Executivo do Municipio de Nova

Iguacu.

5.1.2 Os cargos publicos referidos no item 5.1.1 serdo distribuidos conforme
quadro abaixo:

CARGO AREAS DE CONHECIMENTO TOTAL DE VAGAS
AUDITOR DO TESOURO MUNICIPAL Curso Superior Concluido 10+CR
ANALISTA TRIBUTARIO DO TESOURO Curso Superior Concluido 5+CR
MUNICIPAL
Contador Curso Superior Concluido 3+CR
TOTAL DE CARGOS 18+CR

*Todos os cursos deverdo ter o nivel de graduacéo.
*CR: Cadastro Reserva
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5.1.3 A Instituicio CONTRATADA devera se responsabilizar pela execucéo do
concurso publico, desde as inscricfes até a divulgacdo do resultado, devendo,
para tanto, obedecer ao que estabelece a legislacdo aplicavel, o edital do
concurso, os termos da proposta e o CONTRATO a ser firmado entre as

partes.

5.1.4 O concurso publico sera realizado, em todas as suas fases, na Cidade de
Nova lguagu/RJ, com horérios e locais a serem oportunamente divulgados por
meio de edital publicado em Diario Oficial do Municipio de Nova Iguacu e

disponibilizados em outros meios de comunicacao pela CONTRATADA.

6. DA REALIZACAO DO CONCURSO

6.1 O processo de inscricdo no certame devera ocorrer via internet, sob a
responsabilidade da CONTRATADA.

6.2 Todas as fases do concurso publico deverdo ser realizadas em Nova

Iguacu, Estado do Rio de Janeiro.

6.3 As provas deverao ser realizadas no sabado para Auditor Fiscal do Tesouro
Municipal e domingo para Analista Tributario do Tesouro e Contador no turno
da manha e tarde.

6.4 As fases do concurso, serdo as seguintes:

6.4.1 Fase | — Provas objetivas de conhecimentos gerais e especificos para
todos os candidatos inscritos, de carater eliminatério e classificatorio.

6.4.1.1 As provas objetivas serdo elaboradas por banca examinadora
especializada, responsavel pela avaliacdo das competéncias e das habilidades
dos candidatos.

6.4.1.2 A avaliacdo devera abranger as capacidades de compreenséo,
aplicacdo, analise, sintese e avaliacdo, além de valorizar o raciocinio e

privilegiar a reflexdo sobre a memorizacao e qualidade sobre a quantidade.
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6.4.1.3 A aplicacéo das provas objetivas de conhecimentos gerais e especificos

devera acontecer em um Unico turno.

6.4.1.4 As provas objetivas serdo do tipo “Certo” ou “Errado” ou multipla

escolha, de acordo com a metodologia adotada pela empresa a ser contratada.

6.4.1.5 Seréo elaboradas 3 (trés) provas objetivas de conhecimentos gerais e

especificos.

6.5 O contetdo programético sera definido entre o0 CONTRATANTE e a
CONTRATADA, ap6s a formalizacédo da contratacao.

6.6 O cronograma de execucdo do processo seletivo sera estabelecido por
acordo entre as partes, durante a elaboracao do edital de abertura.

6.6.1 A CONTRATADA devera apresentar, em até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da solicitacdo formal do CONTRATANTE, o cronograma de Dias (D+)
com o detalhamento das fases do concurso, bem como o planejamento
preliminar, com os respectivos procedimentos de execugao e acompanhamento
das atividades relativas ao certame.

6.6.2 ApGs a aprovacdao do cronograma, em caso de eventuais atrasos no
cumprimento dos prazos ocorridos independentemente da vontade das partes,

sera feita a compensacao em numero de dias de atraso.

6.6.3 Eventual atraso na execucdo de determinada fase do certame, que
independa da vontade das partes, ndo configura descumprimento de clausula
contratual, logo ndo implicar4 na aplicacdo de qualquer penalidade, inclusive
multa moratéria, desde que o resultado final do certame seja divulgado na data
prevista no cronograma do evento ou em data acordada formalmente entre as

partes.

6.6.4 Nao se aplicam penalidades, inclusive multa de mora, nos casos em que
houver alteracdo no cronograma do certame, inclusive com impacto na entrega
do resultado final do certame, em razao de casos fortuitos, motivos de forca
maior ou fatos supervenientes, incluidas as decisdes judiciais e ou

recomendac¢des do Ministério Publico.
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7. ATRIBUICOES DA CONTRATADA:

7.1 Cabera a CONTRATADA a organizacao, a logistica e a execucédo de todas
as operacdes inerentes ao Concurso Publico, em especial:

7.1.1 Disponibilizar equipe técnica formada por profissionais capacitados, com
experiéncia na organizacdo e na realizacao de processos seletivos, avaliacdes

e concursos publicos.

7.2 Elaborar e especificar os conteldos programaticos das provas e pesos ou
guantitativo de questbes de conhecimentos gerais e especificos a serem
publicados no Edital de Abertura de Inscrigcdes, avalizando as modificacdes

sugeridas pela CONTRATADA, quando cabiveis.

7.2.1 Designar responsavel com autonomia para solucionar as questdes que
surgirem durante a vigéncia do CONTRATO e para a interlocucdo da
CONTRATADA com o representante do CONTRATANTE, durante o periodo de
vigéncia do CONTRATO.

7.2.2 Avaliar os contetudos programaticos propostos pelo CONTRATANTE e
sugerir modificacbes, quando cabiveis, as quais deverdo ser sempre
avalizadas pela Comisséo Especial do Concurso antes da publicacéo no Edital
de Abertura de Inscrigcbes do Concurso.

7.3 Elaborar edital de abertura e editais subsequentes, submetendo-os a
apreciacdo do CONTRATANTE.

7.3.1 Responsabilizar-se pela publicidade do concurso.

7.3.2 Responsabilizar-se pela producdo do material de divulgacdo, com prévia
aprovacao do CONTRATANTE.

7.3.3 Responsabilizar-se pelo processo de inscri¢cao utilizando-se da Internet.

7.3.4 Receber e analisar os pedidos de inscricbes e de isencdo de taxa de

inscrigdo, observada a legislagéo vigente.

7.3.5 Realizar a avaliacdo biopsicossocial (pericia médica) dos candidatos

concorrentes as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia, a qual sera
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realizada de forma presencial em Nova Ilguacu/RJ. A avaliacdo biopsicossocial
respeitara o que dispde a Lei n® 13.146/2015, a Lei n® 12.764/2012, o Decreto
n°® 9.508/2018, o Decreto n° 3.298/1999, alterado pelo Decreto n° 5.296/2004, e
a Sumula 377 do STJ, observados, ainda, os dispositivos da Convencao sobre
os Direitos da Pessoa com Deficiéncia e seu protocolo facultativo, ratificados
pelo Decreto n° 6.949/2009.

7.3.6 Realizar todo o processo de hetero identificagdo dos candidatos negros
de forma presencial na Cidade de Nova Iguacu/RJ, conforme Lei n° Lei 12.990,
de 9 de junho de 2014.

7.3.7 Elaborar as listas de candidatos inscritos no Concurso, apos finalizacédo
das inscricbes realizadas pela Internet, em data a ser estabelecida no

Cronograma de Atividades.

7.3.8 Disponibilizar em site préprio o Cartdo de inscricdo para o candidato,

referente a aplicacdo das Provas Objetivas.

7.3.9 Elaborar os instrumentos de avaliacdo, revisar, diagramar, compor,
imprimir e acondicionar as provas a serem aplicadas no evento objeto desse

Termo de Referéncia.

7.3.10 Utilizar mecanismos de seguranca para prevencao de fraudes, sendo
obrigatério o uso de detectores de metais nas entradas/saidas, das salas e dos

banheiros de cada local de aplicacdo das provas.

7.3.11 Garantir o sigilo e a prevencdo de fraudes em todas as fases do
concurso e no caso da ocorréncia de um dos dois eventos responsabilizar-se
pelas acdes decorrentes destes, inclusive o 6nus relativo a um novo Concurso

Publico.
7.3.12 Arcar com as despesas de provas especiais, se houver.

7.3.13 Providenciar transporte para seus representantes a Cidade de Nova

Iguacu/RJ para aplicacéo das Provas Objetivas e retorno para sua origem.

7.3.14 Providenciar transporte local para 0s seus representantes, para a

distribuicdo das provas e material de aplicacdo, para os trabalhos de visita,
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sinalizacao de locais de prova, treinamento de fiscais e aplicacdo das Provas

Objetivas.

7.3.15 Arcar com as despesas de estada de seus representantes na Cidade de
Nova lguacu/RJ, durante os trabalhos de aplicagao das Provas Objetivas.

7.3.16 Providenciar na Cidade de Nova Iguacu/RJ, lugar seguro para a guarda

de provas.

7.3.17 Providenciar na Cidade de Nova lguacu/RJ, a locagéo de espaco fisico,
a organizacdo e a logistica para a aplicacdo das provas objetivas, e outros

eventos relacionados a execucao do objeto contratado.

7.3.18 Providenciar o recrutamento de fiscais e de pessoal auxiliar para

aplicacao das Provas Obijetivas.

7.3.19 Arcar com todas as despesas decorrentes de pessoal requisitado para
fiscalizagdo das Provas Objetivas e de pessoal auxiliar utilizado para os
servicos de sinalizagéo, limpeza e conservacdo dos locais de provas, bem
como arcar com todas as despesas decorrentes da logistica para a realizacao
do Concurso Publico, observados os parametros e quantitativos definidos pela
prépria CONTRATADA.

7.3.20 Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou
venham a incidir sobre a execucao contratual, inclusive as obrigacdes relativas
a salarios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras providéncias,
respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e
especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao

pessoal empregado para execucao contratual.

7.3.21 Responsabilizar-se pela aplicacdo e avaliagdo das Provas Objetivas,
conforme descrita na Proposta Técnica validada pelo CONTRATANTE.

7.3.22 Receber e analisar os recursos interpostos pelos candidatos, conforme

procedimentos a serem definidos no Edital de Abertura das Inscri¢des.

7.3.23 Dar conhecimento aos candidatos das decisfes dos recursos por meio
do site da CONTRATADA.
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7.3.24 Fornece os resultados das Provas Objetivas, na data a ser definida no

Cronograma de Atividades.

7.3.25 Utilizar procedimentos de coleta das impressodes digitais (identificacdo
datiloscopica) de todos os candidatos que prestarem as provas objetivas e
eventual analise grafotécnica dos candidatos com problemas de identificacdo
pela digital, emitindo Laudo Técnico, validando a identidade dos candidatos
que foram convocados para a posse, com base no resultado emitido por um
dos meios utilizados para identificacdo. O prazo para a validacdo sera de até

30 (trinta) dias, contados da data do recebimento do material para contraprova.

7.3.26 Guardar, em local apropriado, folhas de respostas, listas de presenca e
demais documentos relativos a aplicacdo das provas, pelo prazo de 5 (cinco)
anos, a contar da data de homologacédo. Concluido o prazo, o material sera
descartado, independentemente de comunicacdo prévia ao CONTRATANTE.
Os modelos dos diferentes tipos de Cadernos de Questbes sdo guardados

permanentemente.

7.3.27 A CONTRATADA podera, eventualmente, na sua conveniéncia
operacional, e sem prejuizo da qualidade e seguranca do processo, com a
anuéncia do CONTRATANTE, transferir as obrigacdes decorrentes do presente
CONTRATO, no que tange as atividades abaixo relacionadas que poderéo ser

executadas por empresas especializadas, em:

a) Lanche para o pessoal envolvido na aplicacéo (fiscal, pessoal de apoio,
coordenador...);

b) Transporte local para os coordenadores;

c) Despacho aéreo das provas;

d) Exame grafotécnico e ou datiloscopico.

7.3.28 Compete a CONTRATADA manter o sigilo quanto as questbes das
provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse
sigilo, se decorrente de acdo ou omissao de seus empregados, contratados,

prepostos ou de Bancas Examinadoras por ela constituidas.

Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Financas
Rua Athaide Pimenta de Moraes, 528 — Centro — Nova lguacu.



NE‘ i Estado do Rio de Janeiro

Iy PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAGCU

”’m“" Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas
e Subsecretaria Executiva Fazendaria

7.3.29 A CONTRATADA, como orgao executor deste CONTRATO, incumbe-se
de organizar e contrataras bancas para elaboracdo e correcdo das provas,
devendo o CONTRATANTE acatar o critério tradicional da confidencialidade de

sua constituicao.

7.3.30 O critério de que trata esta clausula consiste, basicamente, na

seguranca e no sigilo da selecdo quanto a:

a) Manter-se exclusivamente na alcada da CONTRATADA a indicacao dos
nomes dos participantes, internos e externos, que integram as referidas

bancas.

b) A CONTRATADA garantirdA como requisito para selecdo da Banca
Examinadora responsavel pela elaboracéo de provas: professores académicos,
de reputacao ilibada, integrantes de instituicbes de ensino superior ou de
orgdos técnicos, sob a orientacdo de uma equipe de psicometristas
especialistas em desenvolvimento de itens de testes e de provas que
asseguram a qualidade e a pertinéncia dos instrumentos de avaliacdo. Para
cada processo sdo analisados os conhecimentos e habilidades requeridos,
elaborando-se, entédo, os instrumentos de medida mais adequados.

c) Assegurar absoluto sigilo quanto ao contetdo das provas até o momento de

sua aplicagao.

7.3.31 A CONTRATADA responsabilizar-se-4, também perante terceiros,
mormente os candidatos inscritos no Concurso Publico, por prejuizos advindos
do descumprimento de qualquer das atividades ou obrigacdes que Ihe estejam
afetas, nos termos deste CONTRATO.

7.3.32 Em face de impossibilidade técnica e legal de detec¢cdo e/ou
interceptacdo de transmissdes eletromagnéticas, feitas por intermédio de ponto
eletrbnico, telefonia celular ou qualquer outra tecnologia similar, a
CONTRATADA em constatando eventos de tal natureza, e verificando pelos
seus proprios meios o(s) nome(s) do(s) candidato(s) envolvido(s), procedera
exclusivamente a anulacdo da(s) prova(s) do(s) mesmo(s). Tal procedimento
estara restrito ao(s) candidato(s) envolvido(s), tendo em vista todas as medidas

de seguranca adotadas pela CONTRATADA para evitar tais ocorréncias.
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7.3.33 A CONTRATADA assessorara, no que couber, a Comissédo Especial do
Concurso Publico, nos esclarecimentos aos Orgdos publicos e demais
entidades, quanto a possiveis questionamentos pertinentes ao processo

seletivo.

7.3.34 Quando nao for estabelecido prazo especifico pelos 6rgaos do Poder
Judiciério, Ministério Publico e da Administracdo Publica, deverdo ser
respondidos, a contar do recebimento do oficio, nos prazos a seguir

relacionados:

a) AcOes Ordinarias e Cautelares em Geral: 10 (dez) dias uteis;
b) Recursos em AcOes Ordinarias e Cautelares em Geral: 7 (sete) dias uteis;
c) Mandado de Seguranca: 5 (cinco) dias uteis;

d) Oficios Administrativos em Geral: 2 (dois) dias uteis.

7.3.35 Prestar imediatamente as informacdes e o0s esclarecimentos que
venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE, salvo quando implicarem em
indagac6es de carater técnico, hipétese em que serdo respondidas no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

7.3.36 Elaborar e enviar subsidios ao CONTRATANTE para a resposta as
demandas judiciais e administrativas referentes ao objeto do instrumento de
CONTRATO, exceto em relacdo as matérias que sejam de responsabilidade
exclusiva do CONTRATANTE.

7.3.37 Dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e
responder aos eventuais recursos administrativos e a¢des judiciais interpostas
por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou

privadas), referentes ao objeto do instrumento de CONTRATO.

7.3.38 Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na
execucao do objeto contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pelos
representantes do CONTRATANTE.
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7.3.39 Assegurar aos candidatos a vista individualizada e corrigida das provas
objetivas, dos respectivos gabaritos, do cartdo de resposta e da folha de texto
definitivo, por meio de sistema informatizado, para fins de interposicao de

recursos contra resultados provisorios.

7.3.40 Disponibilizar aos candidatos, individualmente e por meio de sistema
informatizado, 0 acesso aos recursos impetrados contra o resultado provisorio
de cada etapa/fase do evento e as respostas aos recursos apresentadas pela

banca revisora.

7.3.41 Disponibilizar também para o CONTRATANTE as justificativas da Banca
no julgamento dos recursos impetrados por candidato em cada etapa prevista.

7.3.42 A CONTRATADA sera responsavel por dirimir eventuais dividas dos
candidatos, quanto a legislacdo ou a regulamentacdo do Concurso Publico,
conforme previsdo na Proposta Técnica de prestacdo de servicos técnico-
especializados da CONTRATADA.

7.3.43 Durante a execucdo de todas as etapas do Concurso Publico, a
CONTRATADA realizard o levantamento e encaminhamento de subsidios
necessarios para defesa administrativa ou judicial da Secretaria Municipal de
Economia, Planejamento e Financas, onde devera fornecer qualquer insumo de
informacdes/documentos dentro dos prazos requeridos pelo Poder Judiciario,
Ministério Publico, e/ou Orgdos do Controle Externo, estando, portanto,
corresponséavel pelo ndo atendimentos dos prazos requeridos pelos Orgéos

solicitantes.

7.3.44 A disponibilidade para o fornecimento dos subsidios mencionados no
subitem anterior permanecera valida mesmo apds o periodo de vigéncia do

presente CONTRATO, pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos.

7.3.45 A CONTRATADA devera disponibilizar assessoria juridica no dia da
aplicacao da prova, com a finalidade de receber eventuais oficiais de justica e

dirimir aspectos juridicos.

7.3.46 A CONTRATADA devera fornecer através de midia toda a

documentacdo produzida relacionada ao Concurso Publico desta Secretaria
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Municipal de Economia, Planejamento e Financas, bem como fazer a guarda

dos mesmos, pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos.

7.3.47 O material contendo as digitais colhidas na ocasido da realizacado das
provas devera ser guardado por pelo menos 05 (cinco) anos apos a aplicacao

das provas.

7.3.48 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da
execucdo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de exclusdo ou
reducdo de sua responsabilidade o fato de o CONTRATANTE proceder a

fiscalizagdo ou acompanhar a execucédo contratual.

7.3.49 Nao serd considerada execucdo irregular (parcial ou total) as
intercorréncias ocorridas durante a execucdo do evento objeto do instrumento
de CONTRATO, tais como erros em editais, calculo de notas e avaliacdo de
candidatos que concorrem pelos sistemas de cotas, desde que tais
intercorréncias sejam tempestivamente resolvidas e ndo comprometam o
resultado final do evento ou causem prejuizo financeiro ao CONTRATANTE,
considerada a natureza dos servicos a serem prestados e a previsdo tacita de
que pode haver equivocos superaveis nas avaliacfes e calculos de notas, o
que se evidencia com a existéncia de fase recursal em cada etapa/fase.

7.3.50 Receber do candidato o envio, via upload, de uma fotografia individual
guando da inscricdo do concurso e coletar a digital de todos os candidatos no

dia da aplicacédo das provas.

7.3.51 Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data das provas, por meio da Comissao Especial do
Concurso, a relacdo com os nomes dos Coordenadores que atuarao nos locais
de prova, a fungéo a ser exercida e seus respectivos numeros de telefone para

contato.

7.3.52 Encaminhar oficios para as empresas responsaveis pelos servigcos de

transporte, Corpo de Bombeiros, Policia Militar, Secretaria de Seguranca
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Plblica, bem como companhias de agua e energia, informando acerca dos

horéarios da aplicacédo do concurso e solicitando apoio durante o dia agendado.

7.3.53 Os locais de aplicacdo das provas deverdo possuir infraestrutura
adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, a facilidade
de acesso, inclusive para candidatos com deficiéncia, e a sinalizagcédo devida
para orientar a movimentagédo dos candidatos no dia das provas.

7.3.54 Todos os locais deverdo dispor de bebedouros coletivos, iluminacao,
ventilacdo e banheiros femininos e masculinos, devidamente higienizados,

inclusive adaptados a necessidades especiais de pessoas com deficiéncia.

7.3.55 Providenciar para que os locais de realizacdo das provas sejam
vistoriados pela equipe de aplicacdo e, caso seja necessario, por um

profissional de seguranga, que fardo uma varredura em todos os ambientes.

7.3.56 Durante a realizacao das provas, os ambientes de aplicacdo das provas
poderdo ser fiscalizados, utilizando 0s recursos necessarios para evitar

qualquer indicio de fraude.

7.3.57 Filmar os ambientes nos quais forem desenvolvidas quaisquer
atividades de impressdo e manuseio das provas, desde o inicio da impressao
até o dia de sua aplicacdo, inclusive o empacotamento, embalagem nos
malotes, numeracdo e controle e disponibilizar para os 6rgaos de controle
interno e externo, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio, quando
solicitado, os arquivos com relatério circunstanciado e detalhado em até 05

(cinco) dias apos a solicitacao.

7.3.58 Utilizar seus servidores ou empregados na execucdo do objeto do
instrumento de CONTRATO, podendo efetivar outras contratacdes, por sua

exclusiva iniciativa e responsabilidade conforme legislacédo vigente.

7.3.59 Responsabilizar-se pela manutencdo e atualizacdo do sitio oficial do

concurso durante a realizacao do certame

7.3.60 Manter no sitio oficial as informacdes divulgadas e link para o sitio da

Prefeitura de Nova Iguacu/RJ, durante o prazo de validade do concurso.
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7.3.61 Responsabilizar-se pelo sistema informatizado de inscricdo dos
candidatos no evento objeto do CONTRATO, e por todo o processo de
inscrigdo, que engloba a andlise dos pedidos de isencéo de taxa de inscrigdo e
pedidos de atendimento especializado para a realizagdo de provas, no prazo

estabelecido no cronograma.

7.3.62 Criar campo na ficha de inscricdo para que o candidato possa solicitar
condicao especial necessaria.

7.3.63 Receber as solicitacdes de condicdes especiais para fazer as provas,
deferir ou indeferir, obedecendo os critérios de legalidade, viabilidade e

razoabilidade.

7.3.64 Disponibilizar recursos adequados aos candidatos com deficiéncia,
lactantes e a outros candidatos que necessitem de atendimento especial,

observados os principios da viabilidade e razoabilidade.

7.3.65 Garantir a possibilidade de atualizagcdo de endereco e contatos dos

candidatos durante periodo previamente estabelecido em edital.

7.3.66 Realizar o concurso adotando as boas praticas aplicaveis em concursos

publicos, respeitando sempre, todos os direitos dos candidatos.

7.3.67 Compor a Banca Examinadora e Revisora conforme estabelecido,

providenciando todo o material necessario ao desempenho de suas atividades.

7.3.68 Os instrumentos de avaliagdo deverdo seguir os critérios estabelecidos
neste termo, bem como na proposta apresentada pela CONTRATADA.

7.3.69 Durante a realizacdo das provas, acionar, sempre que necessario,

atendimento médico de urgéncia/emergéncia.

7.3.70 Elaborar o cronograma de atividades do concurso publico em conjunto
com o CONTRATANTE.

7.3.71 Divulgar os resultados provisorios e finais de cada etapa/fase do evento,
por meio de edital.
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7.3.72 Manter sob sua guarda o lixo de elaboracao e impressao das provas até

a homologacéo do resultado podendo, em seguida, fragmenta-lo e descarta-lo.

7.3.73 Custodiar, em local apropriado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
contados da publicacdo do resultado final do concurso na imprensa oficial,
todos os formularios de inscricdo, folhas de respostas, folhas de frequéncia e

provas aplicadas no concurso e material audiovisual resultante.

7.3.74 ApOs o prazo a que se refere o subitem 7.2.77, encaminhar o material
relativo as folhas de respostas ao CONTRATANTE, para que fique sob a sua

responsabilidade.

7.3.75 Entregar o resultado do concurso ao CONTRATANTE, via midia digital,

de acordo com as especificacdes a seguir:

a) Relacdo em ordem alfabética e em ordem de classificagdo, com pontuacao

dos candidatos aprovados;

b) Relatério de dados pessoais (nome, nimero de inscricdo, CPF, endereco e

telefone) dos candidatos aprovados.

7.3.76 Manter uma central de atendimento ao candidato, eletrénica e telefbnica,

para:

a) Sanar as duvidas dos candidatos em tempo habil, de forma a nao

comprometer a participacao desses no concurso,
b) Solucionar problemas relativos a sua inscri¢ao,

c) Prestar informacdes gerais de interesse do candidato, respondendo pontual
e formalmente todas as mensagens eletrénicas ou manifestacdes por qualquer

outra via.

7.3.77 Manter, durante o periodo de vigéncia do CONTRATO, todas as

condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

7.3.78 Em caso de reaplicacéo de provas:
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a) Arcar inteiramente com o 06nus, quando os fatos motivadores forem
imputados exclusivamente a CONTRATADA;

b) Compartilhar com o CONTRATANTE o 6nus, cabendo 50% (cinquenta por
cento) para cada parte quando os fatos motivadores ndo forem imputados a

nenhuma das partes.
7.3.79 Oferecer e adotar medidas sanitarias preventivas.

7.3.80 Responsabilizar-se de forma integral por eventual inclusao de
candidatos sub judice nas fases de sua responsabilidade, quando essa
inclusdo decorrer de falha na execucao do servico imputada exclusivamente a

CONTRATADA, resguardados os principios do contraditério e da ampla defesa.

7.3.81 Nas demais hipoteses de inclusdo de candidatos sub judice, cuja causa
ndo seja imputada a nenhuma das partes, a CONTRATADA se
responsabilizar4 até o quantitativo limite de 10% (dez por cento) do total de
candidatos convocados para a respectiva fase do evento objeto deste Termo

de Referéncia;

8. ATRIBUICOES DO CONTRATANTE - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ECONOMIA, PLANEJAMENTO E FINANCAS - SEMEF:

8.1 Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢cBes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante
estabelece a Lei n°® 14.133/21.

8.2 Analisar, convalidar e autorizar a publicacdo do Edital de Abertura de
Inscricdes e Editais subsequentes, incluindo todos os Anexos pertinentes, em

documento especifico fornecido pela CONTRATADA.

8.3 Aprovar as minutas de todos os Editais e comunicados pertinentes ao
Concurso Publico, sendo certo que, havendo necessidade de alteracdo dos

referidos Editais, o custo sera suportado pela parte que houver dado causa.

8.4 Publicar no Diario Oficial do Municipio todos os Editais pertinentes ao

Concurso, arcando com eventuais despesas.
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8.5 Responsabilizar-se, exclusivamente, na adequacdo das normas e
procedimentos constantes no Edital a respeito da Legislacdo especifica
(Federal, Estadual e Municipal), se houver.

8.6 Acompanhar a execucao deste CONTRATO.

8.7 Firmar convénio/contrato com a InstituicAo Bancaria para o recolhimento

dos valores de inscri¢cdo, se necessario, arcando com eventuais despesas.

8.8 Sera disponibilizado link no site da CONTRATADA, para pagamento pelo
candidato, e, até 02 (dois) dias da data do pagamento da inscricdo, o
CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA, os arquivos de retorno
padrao FEBRABAN, TXT no padréo do sistema SIAFI ou outro meio que facilite
a transferéncia de informacdo a CONTRATADA, com o0s pagamentos
recebidos. O CONTRATANTE se responsabilizara pela geracdo do Documento
de Arrecadacdo Municipal (DAM), pelo recebimento e pelo controle fiscal e

orgcamentério das taxas de inscrigdo arrecadada.

8.9 Responsabilizar-se por realizar a pericia médica dos candidatos aprovados

e habilitados no Concurso Publico de acordo com a legislacdo vigente.

8.10 Responsabilizar-se pela avaliacdo, durante o estagio probatoério, conforme
e Lein® 2.378, de 29 de dezembro de 1992.

8.11 Informar a CONTRATADA a data de homologacao do Concurso Publico.

8.12 Responsabilizar-se, no momento do recebimento dos documentos para
posse, em cumprir todas exigéncias das legislacdes especificas do Municipio
de Nova Iguacu, referente ao ingresso do servidor.

8.13 Fiscalizar a execucao do objeto contratual.

8.14 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da
entrega do objeto contratual.

8.15 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢cdes
estabelecidas em CONTRATO.

8.16 Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.
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8.17 Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes necessarias a execucao
do objeto do CONTRATO, tais como a legislacéo atinente ao certame, niumero

de vagas, descricao do cargo, remuneragao e requisitos para provimento.

8.18 Elaborar em conjunto com a CONTRATADA o conteudo programatico.

8.19 Validar o edital de abertura e demais editais, dentro do prazo acordado,
bem como responsabilizar-se pela publicagdo desses normativos na Imprensa
Oficial.

8.20 A publicacdo dos editais na Imprensa Oficial dever4 ser comunicada
imediatamente & CONTRATADA.

8.21 Aprovar o cronograma apresentado pela CONTRATADA.

8.22 Arcar inteiramente com o 6nus decorrente de eventual reaplicacdo de
prova, quando os fatos motivadores forem imputados exclusivamente ao
CONTRATANTE.

8.23 Compartilhar com a CONTRATADA o 6nus decorrente de eventual
reaplicacdo de prova quando os fatos motivadores ndo forem imputados a

nenhuma das partes.

8.24 Responder, sempre que solicitado pelo(a) Preposto/Representante do
evento designado pela CONTRATADA, as demandas que lhes sejam
apresentadas, de acordo com o0s prazos estabelecidos.

8.25 Comunicar-se com a CONTRATADA, para solicitar subsidios as
demandas judiciais ou administrativas, bem como para ajustar procedimentos e
solicitar esclarecimentos, por meio de oficio enderecado a Diretora-Geral, que

pode ser encaminhado via e-mail institucional.

8.26 Definir, juntamente com a CONTRATADA, as acdes a serem adotadas em

situacdes n&o previstas nos instrumentos norteadores da contratagéo.

8.27 O prefeito, e o Vice-Prefeito, os Vereadores e os servidores municipais,
bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matrimdnio, ou parentesco

afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por ado¢do, ndo poderdo
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contratar com 0 municipio, subsistindo a proibicdo até seis meses apos findas

as respectivas funcoes.

8.28 Manter em sigilo os contatos de e-mail e de telefones da CONTRATADA,
ndo os repassando a candidatos(as), pessoas ou instituicées alheias a relagao
contratual.

8.29 Homologar o resultado final do concurso publico.

8.30 Emitir atestado de capacidade técnica em nome da CONTRATADA e de

sua Equipe Técnica.
8.31 Responsabilizar-se pela homeacédo e pela posse dos candidatos.

8.32 Solicitar a execucao do objeto a CONTRATADA através da emissao de

Ordem de Servico.
9. DA LEGISLACAO APLICAVEL

9.1 Lei n° 2.378, de 29 de dezembro de 1992, Lei Federal n° 14.133 de 1 de
abril de 2021, Lei n°® 12.764/2012, Lei n°® 13.146/2015, Lei n° 13.709/2018
(LGPD), Decreto n° 9.508/2018, Decreto n° 3.298/1999, alterado pelo Decreto
n® 5.296/2004, Decreto Municipal n°® 12.997/22 e a Sumula 377 do STJ,
observados, ainda, os dispositivos da Convencao sobre os Direitos da Pessoa
com Deficiéncia e seu protocolo facultativo, ratificados pelo Decreto n°
6.949/20009.

10. VALOR DAS INSCRICOES/ VALOR GLOBAL ESTIMADO DA
CONTRATACAO

10.1 O valor do CONTRATO sera estimado, com base em um progndstico do

guantitativo de até 6.000 (seis mil) inscritos.

10.1.1 Caso ultrapassado o numero estimado de 6.000 (seis mil) inscrices
efetivadas, ap0s o término das inscricdes, a remuneracdo excedente da
Contratada correspondera aos valores previstos na faixa prevista na forma da

tabela a sequir:
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Numero n de Preco total dos servicos Valor a ser cobrado
inscricdes (em R$) por
efetivadas inscricdo excedente
Até 6.000 R$ 672.000,00 -
De 6.001 até 8.500 R$ 672.000,00 + R$ 71,00 x (n-6000) R$ 71,00
De 8.501 até 11.000 R$ 849.500,00 + R$ 70,00 x (n-8500) R$ 70,00
De 11.001 até 13.500 R$ 1.024.500,00 + R$ 69,00 x (n-11000) R$ 69,00
De 13.501 até 16.000 R$ 1.197.000,00 + R$ 68,00 x (n-13500) R$ 68,00
Acima de 16.000 R$ 1.367.000,00 + R$ 67,00 x (n-16000) R$ 67,00

10.2 O valor da inscricao sera: R$ 100,00 (cem reais) para o cargo de Analista
Tributéario do Tesouro Municipal e Contador e R$ 200,00 (duzentos reais) para

o cargo de Auditor Fiscal do Tesouro Municipal.

10.2.1 Os valores relativos as Taxas de Inscrices acima mencionados tiveram
como base certames semelhantes recentemente concretizados, de acordo com

pesquisa apresentada no item 3 deste Termo de Referéncia.
10.3 O valor sera recolhido em conta especifica do CONTRATANTE

10.4 O pagamento poderd ser realizado nas instituicbes financeiras
credenciadas, conforme Anexo | deste Termo de Referéncia.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado em 3 (trés) parcelas nos seguintes moldes:

= 1° Parcela: 50% até 10 (dez) dias uteis apdés a data de fechamento do

cadastro de inscritos no concurso;
= 2° Parcela: 30% até 10 dias Uteis ap0s aplicacdo das provas objetivas;
= 32 Parcela: 20% paga apos a divulgacéo dos resultados finais.

11.2 Os pagamentos das parcelas acima especificadas no subitem 11.1, ficam
condicionados a emissdo da Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA,

apos a emissdo do empenho.

11.3 Na hipdtese de que o CONTRATANTE néo efetue a CONTRATADA o

pagamento das parcelas nas épocas e nos termos previstos no subitem 11.1, e
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desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido, de alguma forma, para o
atraso devido, o valor sera acrescido, a titulo de compensacéo financeira, de
jurus de mora de 0.033% por dia de atraso e multa moratoria de 0,1% sobre o

valor da parcela em atraso.

11.4 A compensacao financeira deverad ser incluida na fatura/nota fiscal

seguinte ao da eventual ocorréncia do atraso.

11.5 O pagamento advindo do objeto desta contratacéo através da Secretaria
Municipal de Economia, Planejamento e Financas — SEMEF, e sera efetuado
de acordo com o subitem 11.1 deste Termo de Referéncia, devendo a
instituicdo apresentar nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo Gestor da
contratacdo, mediante crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA,
exclusivamente no BANCO BRASIL S/A.

11.6 A nota fiscal/fatura devera ser emitida tendo por destinatario/tomador do
servico a PREFEITURA MUNICPAL DE NOVA IGUACU, inscrita sob o CNPJ
de n° 29.138.278/0001-01. Apresentando incorre¢cbes serd devolvida a
CONTRATADA para os devidos ajustes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o
subitem anterior comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota

fiscal/fatura corrigida.

11.7 E vedada a realizacdo de pagamento antes da execugdo do servigco ou se

0 mesmo nao estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento.

11.8 As solicitacdes de pagamento deverdo ser formalizadas pelo contratado
por meio de pedido subscrito pelo seu representante legal, indicando o numero
do contrato administrativo e os dados para pagamento, instruido com os

seguintes documentos:

11.8.1 - nota fiscal, fatura ou documento equivalente que ateste o cumprimento
do objeto, indicando o valor e o periodo da prestacdo do servico ou do

fornecimento;

11.8.2 - certidado de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal;
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11.8.3 - certiddo de regularidade previdenciaria e trabalhista, além dos
documentos comprobatérios do cumprimento das respectivas obrigacées nos
termos do art. 13 do decreto Municipal n® 12.997/2021, nos casos de contrato
de prestacdo de servicos continuos com dedicacdo exclusiva (ou

predominante) de méo de obra;

11.8.4 - comprovante de cumprimento de obrigacdes previdenciarias, nos

casos de contratos de obra;

11.8.5 - medicao realizada pela fiscalizacdo do contrato, nos casos de obra e
servicos de engenharia, e de contratos submetidos ao referido regime de

pagamento por medicéo;

11.8.6 - comprovante de atingimento de metas e respectivo impacto percentual

no caso de remuneracao variavel,

11.8.7 - comprovante de percentual de economia produzida, nos casos de
contratos de eficiéncia.

| - Os documentos apresentados deverdo ser atestados pela fiscalizacdo do
contrato que emitird parecer conclusivo sobre a viabilidade do paga- mento
diante do cumprimento do objeto e efetiva correspondéncia com o valor
cobrado, devendo ser autuado processo administrativo no qual seréo incluidos
copia do contrato e eventuais termos aditivos, cOpia da nota de empenho e

mapa de controle de execuc¢ao contratual.

Il - Atestado o cumprimento do objeto do contrato pela fiscalizagéo e a correta
instrucdo do processo, apods autorizacdo do ordenador, 0os autos de- verdo ser
remetidos ao setor responsavel pela liguidagcdo da despesa e efetivagdo do

pagamento.

[l - Em caso de ndo cumprimento do inciso Il, o contratado devera ser instado
a se manifestar sobre a possibilidade de compensacgéo do crédito com o débito
existente, caso em que o0s autos deverdo ser remetidos ao 6rgao fazendario
para as providéncias cabiveis, com prévia oitiva da Pro- curadoria-Geral do

Municipio em caso de débito inscrito em divida ativa.
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IV - Em caso de ndo concordancia com a compensacao, imediatamente apos o
pagamento da contraprestacdo, 0s autos deverdo ser remetidos a
Procuradoria-Geral do Municipio para adoc¢do das providéncias cabiveis para
recuperacdo do crédito municipal.

V - Em caso de ndo cumprimento dos itens 11.8.3 e 11.8.4, o pagamento
devera ser retido até a regularizacdo, observadas as diretrizes fixadas no
decreto Municipal n® 12.997/2021.

11.9 Documentacéo relativa a regularidade para com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, o Fundo de Garantia por tempo de Servico (FGTS), e a

Justica Trabalhista.

11.10 Toda a documentacédo exigida devera ser apresentada em original ou por
qualquer processo de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartorio.
Caso esta documentacao tenha sido emitida pela Internet, s6 sera aceita apés

a confirmacéo de sua autenticidade.
12. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

12.1 O cronograma de execucdo devera ser elaborado em conjunto com a

CONTRATADA, observando as seguintes etapas e prazos estimados:

12.2 O cronograma devera ser definido e apresentado em Dias (D+), em até 10
(dez) dias uteis, a contar da data da publicacdo do extrato do CONTRATO no
Diario Oficial do Municipio, com o detalhamento das fases do Concurso

Publico.
13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracdo administrativa, a contratada que, no decorrer da

contratacao:

v Inexecutar total ou parcialmente o contrato;
v Apresentar documentacéo falsa;

v' Comportar-se de modo iniddéneo;

v' Cometer fraude fiscal;
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v' Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.

13.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, discriminadas no
subitem acima, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,

as seguintes sancgoes:

*Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo

acarretam prejuizos significativos ao objeto da contratacao;
*Multa:

a) Moratéria de até 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia

de atraso injustificado sobre o valor da contratagéo;

b) Moratéria de até 0,4% (zero virgula quatro por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor do inadimplemento para o caso de
descumprimento das obrigacGes assumidas apos o 30° (trigésimo) dia,
limitada ao percentual de 10% (dez por cento), sem prejuizo das
demais penalidades;

c) Compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucéo total ou parcial da obrigacdo assumida,

podendo ser cumulada com a multa moratoria;

13.2.1 Quando da aplicacdo de sancdes administrativas aos contratados,
deverdo ser observadas todas as diretrizes fixadas no art. 123, do Decreto
Municipal n® 12.999/202, ou seja:

13.2.1.1 A sanc¢éo de adverténcia e a imposicao de multa até o limite de 5% do
valor contratado podera ser aplicada diretamente pelo servidor ou comisséo
responsavel pela fiscalizacdo, assim como a constituicio em mora do

contratado em caso de inexecucao do contrato.

13.2.1.2 A multa que supere 5% do valor contratado e as sancfes de impedi-
mento de contratar e de declaracdo de inidoneidade deverao ser aplicadas pela

autoridade maxima do orgao ou entidade responsavel pela contratacao.
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13.2.1.3 Nos casos de impedimento de contratar e de declaracdo de
inidoneidade, sinalizada a infragdo administrativa praticada e o cabimento da
sangdo pela fiscalizagdo do contrato, a autoridade méxima do 6rgdo ou
entidade deverd instituir comissdo para apuracdo e responsabilizacdo

integrada, no minimo, por dois servidores publicos estaveis.

13.2.1.4 Em se tratando de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
apos a manifestacdo da comissdo prevista no paragrafo anterior os autos
deverdo ser remetidos para andlise por parte da Procuradoria-Geral do

Municipio.

13.2.1.5 A aplicagéo das sanc¢fes de impedimento de contratar e de declaracao
de inidoneidade serd informada ao 6rgdo central de controle interno do
Municipio que deverd adotar as providéncias necessarias a implementacéao,
manutencdo e atualizacdo de cadastro municipal de empresas punidas, além
de zelar pela atualizagéo das informagdes no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Em- presas Punidas
(Cnep), observado o prazo do art. 161 da Lei Federal n.° 14.133/2021 para a

atualizacao dos cadastros.

13.2.1.6 A superveniéncia de sancdo de impedimento de contratar ou de
declaracdo de inidoneidade enquanto ainda em curso prazo decorrente de
sancédo anteriormente imposta importara no somatério dos periodos, ndo sendo
admitido qualquer tipo de compensacdo ou reducdo, exceto nos casos de

reabilitacdo nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

13.2.1.7 A notificagdo do contratado devera ser realizada por qualquer meio
gue assegure a certeza do recebimento, admitindo-se a publicacéo de edital no
DOE-NI em caso de devolugcéo de AR sem comprovante de recebimento ou de

nao confirmacéo de comunicacgao eletronica.
14. DA FISCALIZACAO

14.1 A fiscalizag&o da presente contratacdo sera executada por servidor efetivo

ou empregado publico dos quadros permanentes da Administracdo Publica
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designado pela autoridade signataria do contrato, para acompanhar e fiscalizar

a execucao do objeto contratado.

14.2 O fiscal de contrato deve anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinard o que for necessario a

regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

14.3 E admitida a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar a
fiscalizacdo pelos agentes municipais, quando as peculiaridades técnicas do

objeto assim justificarem.

14.4 A gestéo e fiscalizacdo dos contratos sera realizada por servidor publico
designado para a atribuicdo por meio de portaria emitida pela autoridade
méaxima do 6rgdo ou entidade, sendo vedada a designac¢éo para a atribuicdo de
servidor que integre ou esteja vinculado a unidade ou setor responsavel pela
elaboracdo de estimativa do valor da contratacdo ou pela realizacdo do
certame licitatério, conforme mencionado no 8§ 1° do art. 15 do Decreto
Municipal n°® 12.997/22.

15. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DO CONTRATO

15.1 O prazo de vigéncia e de execucédo da presente contratacdo, sera de 12
(doze) meses, contados a partir da assinatura do presente instrumento,
podendo ser prorrogado na forma Lei Federal n® 14.133 de 1 de abril de 2021 e
Decreto Municipal n°® 12.997/22.
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16. DAS DEMAIS CONDICOES

As demais condicdes do Concurso Publico, serdo definidos quando da
celebracdo da contratacdo com a empresa responsavel pela organizacdo do

referido certame.

Nova lguacu, 02 de maio de 2024.

Fabio Pereira de Souza
Auditor Fiscal do Tesouro Municipal
Mat.: 709.481-6

Autorizo o Termo de Referéncia.

Fabiano Muniz da Silva
Secretario Municipal de Economia, Planejamento
e Financas — SEMEF
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