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PREFEITURA MUNICIPAL DE COQUEIRAL/MG 
CONCURSO PÚBLICO N° 01/2024 

 

EDITAL Nº 02/2024 – ADENDO AO EDITAL DE ABERTURA 

O Sr. Rossano de Oliveira, Prefeito Municipal de Coqueiral/MG, por este Edital, torna pública o presente 
adendo do Concurso Público Nº 01/2024, conforme segue: 

 

1. Inclui-se no ANEXO I – ATRIBUIÇÃO DOS CARGOS, item 1. NÍVEL SUPERIOR COMPLETO do Edital 
de Abertura, a atribuição do cargo de Advogado, passando a ser conforme segue: 

 
 

1.1 Advogado 
Atribuições:  
- Elaborar minutas, petições, recursos, requerimentos, pareceres, relatórios e peças diversas pertinentes à sua 
atuação; 
- Elaborar projetos de lei e atos normativos de competência do Prefeito, assessorando os Secretários Municipais; 
- Representar judicial e extrajudicialmente o Município; 
- Exercer as funções de consultoria, assessoria jurídica e assessoria técnico-legislativa do Poder Executivo; 
- Promover a cobrança judicial e extrajudicial da dívida ativa; 
- Assistir o Prefeito no controle interno da legalidade dos atos da Administração; 
- Representar a Fazenda Municipal perante os Tribunais de Contas; 
- Representar o Município nas diversas instâncias administrativas, sem prejuízo das atribuições próprias do 
Prefeito e dos Secretários Municipais; 
- Acompanhar inquéritos civis e procedimentos preparatórios ou investigativos de interesse da Administração 
Pública Municipal Direta; 
- Estudar a matéria jurídica e de outra natureza, consultando códigos, leis, jurisprudências e outros documentos, 
para adequar os fatos à legislação aplicável; 
- Complementar ou apurar as informações levantadas, inquirindo o cliente, as testemunhas e outras pessoas e 
tomando outras medidas, para obter os elementos necessários à defesa ou acusação; 
- Preparar a defesa ou acusação, arrolando e correlacionando os fatos e aplicando o procedimento adequado, 
para representá-lo em juízo; 
- Acompanhar o processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento através de petições específicas, 
para garantir seu trâmite legal até decisão final do litígio; 
- Representar a parte de que é mandatário em juízo, comparecendo às audiências e tomando sua defesa, para 
pleitear uma decisão favorável; 
- Redigir ou elaborar documentos jurídicos, pronunciamentos, minutas e informações sobre questões de 
natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal ou outras, aplicando a legislação, forma a 
terminologia adequadas ao assunto em questão, para utilização na defesa de seus clientes; 
- Executar outras tarefas correlatas ao exercício da advocacia pública, mediante determinação superior. 

         

Coqueiral, 31 de janeiro de 2024. 

 
Rossano de Oliveira 
Prefeito Municipal  
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