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CONSCAM

CONCURSO PUBLICO N° 001/2024

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

O Municipio de Belo Oriente, por intermédio de seu Prefeito Municipal, no uso de suas
atribuicbes que lhe séo conferidas pela legislacdo em vigor, torna publico a realizacdo do
Concurso Publico conforme previsto neste edital com periodo de validade de 02 (dois) anos,
podendo ser prorrogado, por igual periodo, a critério da Administracdo Municipal, a contar da
data de publicacédo de sua homologacéo.

As nomeacdes serdo providas em conformidade com a Lei Municipal n.°: 858, de 31 de outubro
de 2007 e suas alteragdes, bem como pela Lei n° 784, de 20 de dezembro de 2005 e suas
alteracdes e Lei Municipal n.°: 1.577, de 05 (cinco) de marco de 2024.

A organizacdo do Concurso Publico, recebimento das inscri¢cdes, aplicacdo e avaliacdo das
provas serao de responsabilidade da empresa CONSCAM, obedecidas as normas deste Edital.

A Comissao deste Concurso Publico foi nomeada através da Portaria n° 065 de 05 de marco de
2024.

| - DOS CARGOS
1.1 O presente concurso tem a finalidade de prover cargos vagos e os que vagarem ou forem
criados no periodo de validade do concurso, estabelecendo-se, ainda, cadastro de reserva.

1.2 Os cargos, vagas, carga horaria, salarios, requisitos de escolaridade e taxa de inscricdo estao
estabelecidos na tabela que segue:

ENSINO FUNDAMENTAL

VAGAS T%Téo‘l‘
AMPLA | VAGAS CARGA | SALARIO TAXA DE
CRRER CONCOR-| PCD UGS HORARIA BASE REQETOE INSCRICAO
RENCIA QIEERTA
DAS
40h Ensino
Bombeiro 01 - 01 . R$ 1.412,00| Fundamental R$ 50,00
Semanais
Completo
40h Ensino
Eletricista 01 - 01 S . R$1.412,00| Fundamental R$ 50,00
emanais
Completo
Ensino
40h Fundamental
Motorista 03 - 03 . R$ 1.856,73 completo e R$ 50,00
Semanais .
CNH categoria
“D”
Ensino
Operador de 40h Fundamental
Méquinas 02 - 02 Semanais R$ 1.856,73 Completo e R$ 50,00
Agricolas CNH categoria
HD”
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Ensino
Operador de 40h Fundamental
Maquinas 02 - 02 S . |R$1.856,73| Completo e R$ 50,00
emanais .
Pesadas CNH categoria
“D”
ENSINO MEDIO E/OU TECNICO
VAGAS TOTAL
AMPLA VAGAS CARGA | SALARIO TAXA DE
CARGO | concorR | pcD | VACAS lLioRARIA| BASE | REQUISITOS \\\scericko
RENCIA SIHERI
DAS
Agente 40h Ensino Médio
Técnico 03 ) 03 Semanais R$1.412,00 Completo R$ 60,00
Assistente 40h Ensino Médio
Administrativo 04 01 05 Semanais R 1.485,27 Completo R$ 60,00
Assistente 40h Ensino Médio
de Turno 01 ) 01 Semanais R$1.412,00 Completo R$ 60,00
Auxiliar de 30h Ensino Médio
Biblioteca 01 j 01 Semanais R$1.412,00 Completo R$ 60,00
Auxiliar de 30h Ensino Médio
Secretaria 02 ) 02 Semanais R$1.412,00 Completo R$ 60,00
Ensino
Técnico
40h Completo em
Desenhista 01 - 01 S . |R$1.412,00| Técnico de R$ 60,00
emanais o
Edificacbes e
inscricdo no
CREA
Fiscal
Municipal 40h Ensino Médio
de Obras e 03 i 03 | semanais R® 1-412,00 Completo R$ 60,00
Postura
Fiscal , "
Municipal 02 . 02 400 R 1.412,00| ENSINOMEdio | oy eh 0o
. Semanais Completo
de Tributos
- 40h Ensino Médio
Recepcionista 02 - 02 Semanais R$ 1.412,00 Completo R$ 60,00
Ensino
Técnico
- Completo em
Tecnico 01 i 01 40h  B$1412,00|  Técnico R$ 60,00
Agricola Semanais .
Agricola e
inscrigcdo no
CFTA
Ensino
Técnico em 40h Tecnico
07 01 08 . |R$1.412,00| Completo em R$ 60,00
Enfermagem Semanais PR
Técnico em
Enfermagem e
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registro no
COREN

Técnico em
Farmacia

01

01

40h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Técnico
Completo em
Técnico em
Farmacia e
registro no
CRF

R$ 60,00

Técnico em
Higiene
Dental

02

02

40h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Técnico
completo em
Técnico em
Saude Bucal e
inscricdo no
CRO

R$ 60,00

Técnico em
Informatica

03

03

40h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Técnico
Completo em
Técnico em
Informatica

R$ 60,00

Técnico em
Laboratorio

04

01

05

40 h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Técnico
Completo em
Técnico de
Laboratorio de
Analises ou
Técnico de
Patologia
Clinica e
inscricdo no
CRF

R$ 60,00

Técnico em
Meio
Ambiente

02

02

40h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Técnico
Completo em
Técnico de
Meio
Ambiente e
inscricdo no
Conselho
competente,
se houver

R$ 60,00

Técnico em
Patologia

02

02

40h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Técnico
Completo em
Técnico em
Patologia
Clinica e
inscrigcdo no
Conselho
competente,
se houver

R$ 60,00

Técnico em
Seguranca

01

01

40h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Técnico

R$ 60,00
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do
Trabalho

Completo em
Técnico em
Seguranca do
Trabalho e
inscricdo no
Conselho
competente,
se houver

Topografo

01

01

40h
Semanais

R$ 1.412,00

Ensino
Completo em
Técnico em
Topografia ou
Edificagbes e
inscricdo no
CREA

R$ 60,00

ENSINO SUPERIOR

CARGO

VAGAS

AMPLA
CONCOR

RENCIA

VAGAS
PCD

TOTAL
DE
VAGAS
OFERTA
DAS

CARGA
HORARIA

SALARIO
BASE

REQUISITOS

TAXA DE
INSCRIGAO

Analista de
Sistemas

01

01

40h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Sistemas de
Informacéo ou
Ciéncias da
Computacéo

R$ 80,00

Assistente
Social

02

02

30h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Servico Social
e inscricdo no
CRESS

R$ 80,00

Bioquimico

01

01

30h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Bioquimica e
inscricdo no
CRQ

R$ 80,00

Contador

01

01

40h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Ciéncias
Contabeis e
inscricdo no
CRC

R$ 80,00

Dentista

02

02

20h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Odontologia e
registro no
CRO

R$ 80,00
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Enfermeiro
PSF

05

01

06

40h
Semanais

R$ 3.217,76

Ensino
Superior
Completo em
Enfermagem e
inscricdo no
COREN

R$ 80,00

Engenheiro
Civil

01

01

40h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Engenharia
Civil e
inscricdo no
CREA

R$ 80,00

Farmacéutico

02

02

30h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
superior
Completo em
Farmécia e
inscricdo no
CRF

R$ 80,00

Fisioterapeuta

02

02

30h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Fisioterapia e
inscricdo no
CREFITO

R$ 80,00

Fonoaudiélogo

02

02

30h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino Superior

Completo em

Fonoaudiologia

e registro no
CREFONO

R$ 80,00

Médico
Clinico Geral

02

02

20h
Semanais

R$ 4.500,00

Ensino
Superior
Completo em
Medicina e
registro no
CRM

R$ 80,00

Médico do
PSF

04

04

40h
Semanais

R$ 9.000,00

Ensino
Superior
Completo em
Medicina e
registro no
CRM

R$ 80,00

Médico
Veterinario

01

01

30h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Medicina
Veterinaria e
registro no
CRMV

R$ 80,00

Nutricionista

01

01

30h
Semanais

R$ 2.637,57

Ensino
Superior
Completo em
Nutricdo e

R$ 80,00

Florian6polis - Rua Esteves Junior, 50 - Edificio Top Tower, sala 404, Centro.
Lencois Paulista - Rua Carlos Trecenti, 340, Sala 01, Vila Santa Cecilia.
Sé&o Paulo - Avenida Paulista, 37, 4° andar, Paraiso.
Fone/Fax: (14) 3264-1113 | E-mail: contato@conscamweb.com.br | site: www.conscamweb.com.br


mailto:contato@conscamweb.com.br
http://www.conscamweb.com.br/

"

CONSCAM

registro no
CRN

Ensino
20h Superior
Semanais R$2.637,57 Completo em
Pedagogia

Pedagogo 02 - 02 R$ 80,00

Licenciatura
Plena em
Letras com
habilitacdo em
Dolcenge de| o ] 01 240 10$2.460,07| inglesou | R$ 80,00
nglés Semanais habilitacs
abilitacéo
especifica
para atuar na
funcao

Licenciatura
Plena em
Ciéncias

Docente de 24h Biolégicas ou

Ciéncias 01 i 01 Semanais R$2.469,07 habilitacéo
especifica

para atuar na
funcéo

R$ 80,00

Licenciatura
Plena em
Educacao
Fisica ou
habilitacéo
especifica

para atuar na
funcéo e
inscricdo no
CREF

Docente de
Educacéao 01 - 01
Fisica

24h

Semanais R$ 2.469,07

R$ 80,00

Licenciatura
Plena em
Geografia ou
R$ 2.469,07| habilitacdo R$ 80,00
especifica
para atuar na
funcao

Docente de 01 ) 01 24h
Geografia Semanais

Licenciatura
Plena em
Histéria ou
Docente de 01 ] 01 24h  2$2460,07| habiltacio | R$ 80,00
Historia Semanais P
especifica
para atuar na
funcéo

Licenciatura
Plena Letras,
Docente de 24h com
Lingua 01 - 01 . |R$ 2.469,07 | habilitagdo em | R$ 80,00
Semanais .
Portuguesa Lingua
Portuguesa ou

habilitacdo
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especifica
para atuar na
funcéo

Docente de
Matematica

01

01

24h
Semanais

R$ 2.469,07

Licenciatura
Plena em
Matematica ou
habilitac&o
especifica
para atuar na
funcéo

R$ 80,00

Docente de
Nivel
Superior

01

01

24h
Semanais

R$ 2.469,07

Curso
Superior
completo em
Pedagogia ou
normal

R$ 80,00

Superior
Ensino
Superior
30h g0 637,57 Completoem
Semanais Psicologia e
inscricdo no
CRP
Ensino
Superior
Completo em
Terapia
Ocupacional e
registro no
CREFITO

Psicélogo 01 - 01 R$ 80,00

Terapeuta 40h

Ocupacional 02 i 02 | semanais [R® 2-354.98

R$ 80,00

Legenda:
* Inscrigdes para candidatos com deficiéncia observar o item Ill deste edital.

1.3 Os vencimentos dos cargos tém como base a Lei Municipal n.°: 1.577, de 05 (cinco) de marcgo
de 2024.

1.4 As atribui¢cdes dos cargos constam no Anexo | do presente Edital.

1.5 A jornada semanal de trabalho para cada cargo € a prevista no quadro do subitem 1.2 e 0s
horérios de trabalho seréo definidos a critério da Prefeitura Municipal, em funcdo da natureza do
cargo, atividades, plantdes, escalas, atendendo as necessidades da Administracéo e o interesse
publico.

Il - DAS INSCRICOES

2.1 Ainscricao do candidato implicara o conhecimento e aceitacéo tacita das normas e condi¢des
do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos, bem como
em eventuais aditamentos, comunicados e instru¢cdes especificas para a realizagdo do Concurso
Publico, em relagé@o as quais ndo podera ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.1.1 Fica cancelado o Concurso Publico n® 001/2020, Concurso Publico realizado pela Prefeitura
Municipal de Belo Oriente/MG.

2.1.2 O candidato inscrito no Concurso Publico n® 001/2020 de Belo Oriente, que ndo tiver

Florian6polis - Rua Esteves Junior, 50 - Edificio Top Tower, sala 404, Centro.
Lencois Paulista - Rua Carlos Trecenti, 340, Sala 01, Vila Santa Cecilia.
Sé&o Paulo - Avenida Paulista, 37, 4° andar, Paraiso.
Fone/Fax: (14) 3264-1113 | E-mail: contato@conscamweb.com.br | site: www.conscamweb.com.br


mailto:contato@conscamweb.com.br
http://www.conscamweb.com.br/

"

CONSCAM

interesse em realizar 0 Concurso Publico n® 001/2024 podera reaver o valor da taxa de
inscricdo devendo requerer o devido ressarcimento do valor até o dia 20/05/2024, enviando
e-mail para contato@conscamweb.com.br — Assunto: Devolucdo da Taxa de Inscri¢cdo do
Concurso Publico n° 001/2020 de Belo Oriente, informando o nimero do “pix” ou dos
dados bancarios para deposito do valor com nome completo, CPF, nome e numero do
banco, numero da agéncia e numero da conta, informando se conta corrente ou poupanca.
A devolucéao sera depositada até o dia 31/05/2024.

2.1.3 Os candidatos que se inscreveram e efetuaram o pagamento do Concurso Publico
n° 001/2020 da Prefeitura Municipal de Belo Oriente e n&o pediram restituicdo e tiverem
interesse em participar do Concurso Publico n® 001/2024, deveréo realizar a inscricdo no
Concurso Publico n° 001/2024 e terdo suas inscricdes efetivadas automaticamente, até a
data de divulgacédo dos inscritos (sem necessidade de efetuar um novo pagamento).

2.1.4 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de
recolher o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos e
condicles exigidas para o Concurso Publico.

2.2 A inscricdo devera ser efetuada das 10h0Omin do dia 08/05/2024 as 16h00min do dia
10/06/2024 (periodo em que a 22 via do boleto estard disponivel), exclusivamente pela
internet no site www.conscamweb.com.br.

2.2.1 O candidato que nao tiver acesso a rede mundial de computadores (internet), no periodo
previsto no item acima, poderd realizar as inscrigdes na Prefeitura Municipal de Belo Oriente,
Avenida Brasil, n.° 575, Bairro Novo Oriente — Belo Oriente - MG, de segunda a sexta-feira, das
09:00hrs as 12:00hrs e das 14:00hrs as 17:00hrs.

2.2.2 No ato da inscricdo o candidato deverd indicar o cargo pretendido, devendo observar o item
4.8.

2.2.3 ApGs a efetivacdo da inscricdo ndo sera permitida, em hipétese alguma, a troca do cargo
pretendido.

2.2.4 As provas poderdo ocorrer em horérios diferentes por conta do espaco fisico disponivel no
municipio.

2.2.4.1 Em hipotese alguma o candidato podera realizar mais de 01 (uma) prova no mesmo
periodo (horario).

2.2.5 Nao sera permitida inscrigdo por meio bancario, pelos Correios, fac-simile, condicional ou
fora do prazo estabelecido.

2.3 O candidato, ao se inscrever, devera ter conhecimento dos requisitos exigidos a seguir,
comprovando-os na data da convocacao:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
Constituicdo Federal e demais disposi¢des de lei, no caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos e nao ter atingido, na data da posse, a idade para
aposentadoria compulsoria,
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¢) quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes militares;
d) estar no gozo dos direitos politicos;

e) possuir o nivel de escolaridade exigida para o cargo publico e, quando for o caso, habilitacdo
profissional formal para o desenvolvimento das atribui¢cdes inerentes ao cargo;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, comprovada em avaliacao
médica;

g) ter sido habilitado previamente neste concurso publico;
h) apresentar a declaragéo de bens.
2.4 O pagamento do boleto de inscricdo deverd ser feito até o dia 11/06/2024.

2.4.1 Se, por qualquer razdo, o cheque usado para pagamento do boleto de inscricdo for
devolvido ou efetuado pagamento a menor em relacdo ao valor da taxa, a inscricdo do candidato
serd automaticamente cancelada.

2.4.2 Nao seré aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico, pela
ECT (correios), fac-simile, transferéncia eletrénica, DOC, ordem de pagamento ou depdsito
comum em conta corrente, condicional ou fora do periodo de inscrices ou por qualquer outro
meio que nao os especificados neste Edital.

2.4.2.1 O pagamento por agendamento somente sera aceito se comprovada a sua efetivagéo
dentro do periodo de inscri¢des.

2.4.3 O ndo atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores implicara o
cancelamento da inscrigdo do candidato, verificada a irregularidade a qualquer tempo.

2.4.4 Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancério
gerado no ato da inscricdo e pago até a data de seu vencimento.

2.4.5 A efetivacdo da inscricdo somente ocorrera apds a confirmacéo, pelo banco, do pagamento
do boleto referente a taxa.

2.4.5.1 Caso seja detectada falta de informacé&o, o candidato devera solicitar a correcao atraves
do site www.conscamweb.com.br, opcao fale conosco — assunto: correcdo de cadastro do
candidato e preencher os campos obrigatérios.

2.4.6 Quando do preenchimento dos dados para inscricdo, se o candidato néo informar seu e-
mail, ficard impossibilitado de receber as informacdes referentes ao andamento do Concurso
Publico.

2.4.7 O acompanhamento das publicacdes e divulgacdes referentes ao presente concurso séo
de responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5 E recomendavel ao candidato observar atentamente as informacdes sobre o cargo e
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aplicacao das provas.

2.5.1 Considera-se inscricéo efetivada aquela devidamente paga de acordo com o estabelecido
no item 2.4 deste Capitulo.

2.6 O candidato que prestar declaragéo falsa, inexata ou, ainda, que n&o satisfizer todas as
condicbes estabelecidas neste Edital, terd sua inscricdo cancelada e, consequentemente,
anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado
posteriormente.

2.7 As informacdes prestadas na ficha de inscricdo sao de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Prefeitura Municipal de Belo Oriente o direito de excluir do Concurso Publico aquele
qgue preenché-la com dados incorretos ou que prestar informacdes inveridicas, ainda que o fato
seja constatado posteriormente, respeitando o contraditério e a ampla defesa.

2.8 No ato da inscri¢cao, ndo serdo solicitados os documentos comprobatérios constantes no item
2.3, sendo obrigatdria a sua comprovacao quando da convocacdo, sob pena de exclusdo do
candidato do Concurso Publico.

2.8.1 Nao devera ser enviada a Prefeitura Municipal de Belo Oriente ou a CONSCAM qualquer
copia de documento, exceto os documentos de deficiente, conforme previsto neste edital.

2.8.2 Nao havera devolucéo de importancia paga, exceto se o Concurso Publico ndo se realizar,
for cancelado ou suspenso, no caso de excluséo de cargo, pagamento em duplicidade de boleto,
alteracdo da data da prova, bem como se a inscri¢ao for indeferida ou cancelada.

2.8.2.1 No caso de devolucdo da taxa de inscri¢do, até 30 (trinta) dias Uteis apds a homologacéo
do concurso publico, o candidato devera entrar em contato com a Prefeitura de Belo Oriente -
MG, através do e-mail planejamento@belooriente.mg.gov.br para solicitar a devolucao da taxa
de inscricdo que, em até 10 (dez) dias Uteis, sera corrigida pelo IGP-M e devolvida integralmente.
2.9 Para inscrever-se, o candidato deverd, durante o periodo das inscri¢coes:

a) acessar o site www.conscamweb.com.br;

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscri¢éo;

d) transmitir os dados da inscri¢ao;

e) imprimir o boleto bancéario;

f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscricdo de acordo com o item 2.4 deste
Capitulo.

2.10 A Prefeitura Municipal de Belo Oriente reserva-se no direito de verificar a veracidade das
informacgdes prestadas pelo requerente.

2.10.1 Caso alguma das informagfes seja inveridica, a Prefeitura Municipal de Belo Oriente
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indeferira o pedido, com o direito ao contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da adocéo de
medidas judiciais cabiveis.

2.10.2 As informacdes prestadas pelo requerente sédo de sua inteira responsabilidade, podendo
a Prefeitura Municipal de Belo Oriente utiliza-las em qualquer época, no amparo de seus direitos,
bem como nos dos demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

2.11 As 16h00min (horério de Brasilia) do ultimo dia do periodo das inscri¢des, a ficha de
inscricdo e o boleto bancéario, INCLUSIVE 22 VIA, ndo estardo mais disponiveis no site.

2.12 O descumprimento das instru¢des para inscri¢cdo pela internet implicard a ndo efetivacao da
inscricao.

2.13 Inexistird responsabilidade da CONSCAM e da Prefeitura Municipal de Belo Oriente e do
jurisdicionado pelo ndo recebimento das inscricdes somente quando os motivos de ordem técnica
nao sejam a eles imputaveis.

2.14 O candidato que necessitar de condicdes especiais, inclusive prova braile, prova ampliada,
etc., devera, no periodo das inscricbes, encaminhar por SEDEX a CONSCAM solicitacdo
contendo nome completo, RG, CPF, telefone (s) bem como a solicitacdo de condicao especial,
prevista no Anexo Ill desse Edital e os recursos necessarios para a realizacdo da (s) prova (s),
indicando, no envelope, o Concurso Publico N.° 001/2024 da Prefeitura Municipal de Belo
Oriente, e o0 cargo para o qual estéa inscrito.

2.14.1 O candidato que ndo o fizer, durante o periodo das inscricdes e conforme o estabelecido
no Capitulo Ill, ndo terd& a sua prova especial preparada ou as condicbes especiais
providenciadas.

2.14.2 O atendimento as condicdes especiais pleiteadas para a realizacao da(s) prova(s) ficara
sujeito a andlise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

2.15 Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo serd considerada a data da postagem
fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

2.16 O candidato com deficiéncia devera observar ainda o Capitulo 1ll - DA PARTICIPACAO DE
CANDIDATO COM DEFICIENCIA.

DA ISENGAO DO PAGAMENTO DA INSCRIGAO
2.17 O candidato que, em razéo de limitacdes de ordem financeira, ndo puder arcar com o
pagamento do valor de inscricdo, sob pena de comprometimento do sustento préprio e de sua
familia, poder& requerer isencdo do pagamento do valor da taxa de inscricdo das 10h00Omin do
dia 08/05/2024 até as 16h00min do dia 13/05/2024.

2.18 A opcao de isencdo do pagamento do valor de inscricdo estara disponivel para
preenchimento no site www.conscamweb.com.br, no momento da inscricdo, no periodo
constante do item 2.17 deste Edital.

2.18.1 Para requerer a isencdo do pagamento do valor de inscricdo, o candidato devera declarar
que o pagamento do valor da inscrigdo compromete o sustento da propria familia.
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2.18.2 Clicando na opcéo “Declaro que nao tenho condi¢cbes de arcar com o pagamento da
inscricao”.

2.18.3 As informacOes prestadas no requerimento eletrénico de isencdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato que respondera civil e criminalmente pelo teor das afirmativas.

2.18.4 N&o sera concedida isencdo do pagamento do valor de inscricdo ao candidato que:
a) Deixar de efetuar o requerimento de inscrigcao pela internet;

b) Omitir informacdes e/ou torna-las inveridicas;

c) Fraudar e/ou falsificar documento;

2.18.5 Nao seré aceita solicitacdo de isen¢do do pagamento de valor de inscri¢do via fax, correio
eletrbnico ou qualquer outra forma que nao esteja prevista neste Edital.

2.18.6 O pedido de isencédo do pagamento do valor de inscricdo que ndo atender a quaisquer
das exigéncias determinadas neste Edital sera indeferido, assegurado ao candidato o direito de
recurso previsto no item 8.1 deste Edital.

2.19 O resultado da solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo sera divulgado a
partir das 19h00min do dia 15/05/2024 no site www.conscamweb.com.br.

2.20 O candidato que desejar interpor recurso contra o indeferimento da solicitacdo devera fazé-

lo através do site www.conscamweb.com.br, no fale conosco — recurso do indeferimento de
isencéo, nos dias 16,17 e 20/05/2024.

2.21 O resultado do recurso contra o indeferimento da solicitacdo de isencdo do valor de
pagamento da taxa de inscricdo sera realizado no dia 22/05/2024.

2.22 O candidato com isenc¢do concedida tera a inscricdo automaticamente efetivada.

2.24 O candidato que tiver a solicitacdo de isencao indeferida e desejar participar do concurso
publico devera acessar novamente o site www.conscamweb.com.br, imprimir a 22 via do boleto
com valor da taxa de inscrigdo até as 16h00min do ultimo dia de inscricao (06/06/2024) e realizar
0 pagamento, conforme Cronograma — Anexo V deste Edital.

lIl = DA PARTICIPACAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA

3.1 As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sdo
facultadas no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal, pela Lei n° 7.853/1989 e a Lei
Municipal n.° 858 de 31 de outubro de 2007, € assegurado o direito de inscricdo para 0s cargos
em Concurso Publico cujas atribuicbes sejam compativeis com a deficiéncia de que sé&o
portadoras.

3.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298/1999 e no artigo 2° da Lein°® 13.146/2015,
bem como pessoa com visdo monocular, conforme Samula 377/2009 do STJ.
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3.3 Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal e a Lei Municipal n.° 858 de
31 de outubro de 2007, sera reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes
para cada cargo, individualmente, das que vierem a surgir durante o prazo de validade do
presente Concurso Publico, observando a compatibilidade da deficiéncia com as atividades
essenciais do cargo publico.

3.3.1 No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fragdo do numero for inferior
a 0,5 (cinco décimos), o numero sera desprezado, ndo se reservando vagas para pessoas com
deficiéncia e se a fragdo do numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o nUmero sera
arredondado, de modo que o nimero de vagas destinadas as pessoas com deficiéncia seja igual
ao numero inteiro subsequente.

3.3.2 O candidato com deficiéncia sera convocado na 52 vaga, na 212 vaga, na 412 vaga, na 612
vaga e assim por diante, conforme percentuais previstos nos itens acima.

3.4 Nao havendo candidatos com deficiéncia aprovados para as vagas reservadas, estas serao
preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observando-se a ordem de classificacao, para
0s aprovados.

3.5 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condicfes especiais previstas no Decreto
Federal n° 9.508/2018, participardo do Concurso Publico em igualdade de condigcbes com o0s
demais candidatos no que se refere ao contetdo das provas e a nota minima exigida para todos
os demais candidatos. Os beneficios deverdo ser requeridos por escrito durante o periodo de
inscrigdes.

3.6 O candidato com deficiéncia, no periodo de inscricdo, além de observar os procedimentos
descritos no item Il deste Edital, devera enviar envelope pela ECT (Empresa de Correios e
Telégrafos), com aviso de recebimento “AR”, conforme modelo constante abaixo da letra “C”
deste item, com as seguintes informacdes:

a) relatério médico (emitido a menos de 01 (um) ano) original ou cépia autenticada atestando a
espécie, 0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doenca — CID, bem como a causa da deficiéncia e, caso
necessario, informar a necessidade especial para realizacdo da prova, conforme item 2.14.

b) dados pessoais: nome completo, RG e CPF constantes no relatério médico.

c) Anexo lll, preenchido e devidamente identificado e fundamentado.

Modelo do envelope

A CONSCAM

Concurso Publico n° 001/2024

Prefeitura Municipal de Belo Oriente - MG
Cargo:
Participacdo de Candidato Portador de Deficiéncia

Rua Carlos Trecenti, 340 — Vila Santa Cecilia — CEP: 18.683-214 - Lenc¢0is Paulista - SP

3.6.1 Para efeito do prazo estipulado no item 3.6, sera considerada a data de postagem na ECT.
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3.6.2 O tempo para a realizacdo da(s) prova(s) a que os candidatos deficientes serao
submetidos, desde que requerido justificadamente, podera ser diferente daquele previsto para
os demais candidatos, levando-se em conta o grau de dificuldade apresentado em decorréncia
da deficiéncia.

3.7 O candidato que, no ato da inscricdo, ndo declarar ser deficiente ou aquele que se declarar
e ndo atender ao solicitado no item 3.6, ndo sera considerado portador de deficiéncia.

3.8 O candidato convocado inscrito como deficiente que atender ao disposto neste edital, sera
convocado pela Prefeitura Municipal, em época oportuna, para pericia médica a fim de verificar
a configuracéo e a compatibilidade da deficiéncia.

3.9 Nao ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovacao de candidatos com deficiéncia
sera elaborada somente a Lista de Classificacdo Definitiva Geral.

3.10 Seréa desclassificado do Concurso Publico o candidato que ndo comparecer a pericia médica
e/ou aquele que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribui¢cdes do cargo, mesmo
gue submetidos e habilitados em quaisquer das etapas do Concurso Publico.

3.11 A condicdo de deficiente ap6s a nomeacdo ndo poderd ser arguida para justificar a
concessao de readaptacao do cargo e de aposentadoria por invalidez.

3.12 Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo ndo
serdo conhecidos.

IV — DAS PROVAS

4.1 O Concurso Publico se realizara através de provas objetivas de carater eliminatorio e
classificatério para todas os cargos e provas de titulos de caréater classificatério para os cargos
de Docente de Inglés, Docente de Ciéncias, Docente de Educacéao Fisica, Docente de Geografia,
Docente de Historia, Docente de Lingua Portuguesa, Docente de Matematica e Docente de Nivel
Superior e Pedagogo.

4.2 O candidato que se inscrever para mais de 01 (um) cargo devera observar o disposto no
subitem 2.2.4.1.

4.3 A divulgacdao do local e horario das provas devera ser acompanhada pelo candidato por meio
de Edital de Convocacéo a ser disponibilizado no Mural da Prefeitura Municipal de Belo Oriente
e nos sites www.conscamweb.com.br e www.belooriente.mg.gov.br, ndo podendo ser alegada
qualquer espécie de desconhecimento.

4.3.1 Eventualmente, se por qualquer que seja 0 motivo, o nome do candidato ndo constar na
Lista de Inscrito para as provas, esse devera entrar com recurso conforme previsto no item 8.2
deste edital.

4.3.2 Ocorrendo o caso constante do item 4.3.1, poderd o candidato participar do Concurso
Puablico e realizar a (s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de pagamento, efetuado
nos moldes previstos neste Edital, devendo, para tanto, preencher, datar e assinar, no dia da(s)
prova(s), formulario especifico.
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4.3.3 A inclusdo de que trata este item sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificagéo da regularidade da referida inscrigao.

4.3.4 Constatada eventual irregularidade na inscricdo, a inclusdo do candidato ser&
automaticamente cancelada, com direito ao contraditorio e a ampla defesa, considerados nulos
todos os atos dela decorrentes.

4.4 O candidato somente podera realizar a(s) prova(s) na data, horario e local definido, ndo
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.5 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera solicitar

através do site www.conscamweb.com.br, escolher a opc¢édo fale conosco — correcdo de
cadastro do candidato e preencher os dados obrigatorios.

4.5.1 O candidato que ndo atender aos termos do item 4.5 devera arcar, exclusivamente, com
as consequéncias advindas de sua omissao.

4.6 Sao de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados
pessoais, a verificacao e a conferéncia do material entregue para a realizacdo das provas.

4.7 No dia da realizacdo da prova caso o candidato queira fazer alguma reclamacao, dendncia
ou sugestéao, devera procurar a coordenacédo ou os fiscais do local em que estiver prestando as
provas para que as providéncias necessarias possam ser tomadas de forma imediata e
registradas na folha de ocorréncia.

4.8 Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) ndo comparecer as provas, conforme convocacao divulgada no Mural da Prefeitura Municipal
de Belo Oriente e nos sites www.conscamweb.com.br e www.belooriente.mg.gov.br seja qual for
0 motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horéario estabelecidos no Edital de Convocacéo;

c) nao apresentar o documento de identificagcdo conforme o previsto na alinea “b” do item 4.13;

d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova (s) sem o acompanhamento de
um fiscal;

e) estiver, durante a aplicacdo da (s) prova (s), fazendo uso de calculadora, relégio com
calculadora e/ou agenda eletrénica ou similar;

f) estiver, no local de prova (s), portando qualquer equipamento eletrénico e/ou sonoro e/ou de
comunicacao ligados;

g) for surpreendido em comunicagdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente ou por
escrito, bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizagao das provas;

h) lancar meios ilicitos para a realizacdo das provas;
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i) ndo devolver ao fiscal qualquer material de aplicacdo das provas;

j) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

K) durante o processo, ndo atender a quaisquer das disposicdes estabelecidas neste Edital,
l) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorrecao ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacao das provas;

n) retirar-se do local de prova (s) antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia.
0) ndo comparecer as provas por problemas de saude.

Da Prova Objetiva
4.9 A prova objetiva, para todos os cargos, visa avaliar o grau de conhecimento teérico do
candidato.

4.10 A prova objetiva, PROVAVELMENTE, sera realizada no dia 07/07/2024, a partir das
09h00min, horario em que seréo fechados os portées.

4.10.1 A convocacéao e confirmacédo da data e local de realizacdo da Prova sera divulgada no
mural da Prefeitura Municipal de Belo Oriente e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.belooriente.mg.gov.br, conforme Cronograma deste Concurso Publico — Anexo V.

4.10.2 Havendo alteracdo da data prevista, as provas poderéo ocorrer em domingos ou feriados.
O acompanhamento da divulgacdo da data da prova é de responsabilidade exclusiva do
candidato.

4.11 A prova objetiva serd composta de questfes de multipla escolha, com 05 alternativas cada
uma, e sera elaborada de acordo com o contetdo programatico constante do Anexo Il, conforme
quadros abaixo:

Cargo Prova QuantidaNde de
Questbes
Portugués 10
Todos os cargos Matematica 05
Conhecimentos Especificos 15

4.12 A duracao da prova objetiva sera de 03 (trés) horas.

4.13 O candidato devera comparecer ao local designado para a (s) prova (s), constante do Edital
de Convocacédo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto para seu
inicio, munido de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, lapis preto e
borracha macia; e;
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b) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de ldentidade (RG),
Carteira de Org&o ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS),
Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitacdo, expedida nos termos da Lei Federal n®
9.503/97, Passaporte, Carteiras de Identidade expedidas pelas For¢cas Armadas, Policias
Militares e Corpos de Bombeiros Militares.

4.13.1 Somente sera admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um dos
documentos discriminados na alinea “b” do item 4.13 deste Capitulo e desde que permita, com
clareza, a sua identificacao.

4.13.2 O candidato que nao apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item 4.13 deste
Capitulo, néo fara a(s) prova(s), sendo considerado ausente e eliminado do Concurso Publico.

4.13.3 N&o serdo aceitos documentos eletrénicos, protocolos, cépia simples ou
autenticada, boletim de ocorréncia, ou quaisquer outros documentos ndo constantes
deste Edital, inclusive carteira funcional de ordem publica ou privada.

4.14 Os portdes serdo fechados impreterivelmente no horario estabelecido para realizacdo da
(s) prova (s).

4.15 N&o sera admitido na sala ou no local de provas o candidato que se apresentar apos o
horario estabelecido para o seu inicio.

4.16 Durante a (s) prova (s) objetiva(s), ndo serao permitidas qualquer espécie de consulta a
cddigos, livros, manuais, impressos, anotacdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de outro
material ndo fornecido pela CONSCAM, de reldgio, telefone celular ou qualquer equipamento
eletrdnico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e 6culos de sol.

4.17 O telefone celular e/ou qualquer equipamento eletronico, devera ser desligado antes de
entrar no prédio de aplicacdo e, durante a aplicacdo das provas, deverdo permanecer desligados
no chao ou dentro da bolsa até a saida da sala, sob pena de eliminacao do candidato.

4.17.1 Sera imediatamente desclassificado o candidato que for identificado portando celular
durante o periodo de aplicacdo da prova.

4.18 N&ao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato, nem aplicacao das provas fora do local, sala, turma, data e horario pré-
estabelecidos.

4.19 O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de provas sem o acompanhamento
de um fiscal.

4.20 Em caso de necessidade de amamentacao de crianca de até 6 (seis) meses de idade
durante as provas objetivas a candidata devera levar um acompanhante maior de idade,
devidamente comprovada, que ficard em local reservado para tal finalidade e sera responsavel
pela crianga.

4.20.1 Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente (em até 03 dias Uteis do dia da
aplicacdo da prova) através do e-mail contato@conscamweb.com.br, inserir no assunto:
Solicitacdo — Amamentagdo — Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Belo Oriente.
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4.20.2 A CONSCAM néao se responsabiliza pela crianga no caso de a candidata nao levar o
acompanhante, podendo, inclusive, ocasionar a sua eliminacéo do processo.

4.20.3 No momento da amamentacéo, a candidata devera ser acompanhada por uma fiscal, sem
a presenca do responsavel pela crianga. A cada duas horas sera permitido o periodo de 30
minutos de amamentacao.

4.20.3.1 A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se for o caso, e
deixa-lo sobre a carteira.

4.20.3.2 O tempo de amamentacao serd compensado durante a realizacdo da prova em igual
periodo.

4.20.4 Excetuada a situacdo prevista no item 4.20 deste Capitulo, ndo sera permitida a
permanéncia de qualquer acompanhante, inclusive crianga, nas dependéncias do local de
realizacdo das provas, podendo ocasionar inclusive a hao participacao do candidato no Concurso
Publico.

4.21 Nao havera prorrogacado do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de provas, exceto o previsto no
item 4.20.

4.22 E reservado & CONSCAM e a Prefeitura Municipal de Belo Oriente, caso julgue necessario,
o direito de utilizar detector de metais durante a aplicacédo das provas.

4.23 O horéario de inicio da (s) prova (s) sera (do) definido(s) em cada sala de aplicacdo, apos os
devidos esclarecimentos sobre sua aplicacéo.

4.24 Para a realizacdo da prova objetiva, o candidato recebera a folha de respostas e o caderno
de questdes da prova objetiva.

4.25 E de responsabilidade do candidato a leitura das instru¢des contidas na folha de respostas
e no caderno de questbes da prova objetiva, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

4.26 A folha de respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, € o Unico
documento valido para a correcao.

4.26.1 O candidato devera transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta
esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, bem como assinar no campo
apropriado.

4.26.2 Nao sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questao nao
respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

4.26.3 Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a
assinatura, sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

4.26.4 Em hip6tese alguma, havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.
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4.27 O candidato que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile ou ampliada, devera
indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal finalidade.

4.28 O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicacéo da (s) prova (s) objetiva depois
de transcorrido 01 (uma) hora de duragéo, levando consigo somente o caderno de prova.

4.28.1 Apos o término do prazo previsto para a duragdo da prova, ndo sera concedido tempo
adicional para o candidato continuar respondendo questdo da prova objetiva ou procedendo a
transcricéo para a folha de respostas.

4.29 Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a folha de reposta
ao fiscal da sala, sob pena de desclassificacéo.

4.30 Os 03 (trés) ultimos candidatos presentes nas salas de aplicacao da(s) prova (s) deverao
aguardar o fechamento dos envelopes das provas e demais documentos e assina-los.

4.31 O gabarito oficial da prova objetiva sera divulgado no Mural da Prefeitura Municipal de Belo
Oriente e nos sites www.conscamweb.com.br e www.belooriente.mg.gov.br, conforme Anexo V
— Cronograma do Concurso Publico.

4.32 Pararealizacdo da prova devera ser observado, também, o Capitulo V — DO JULGAMENTO
DAS PROVAS E DA HABILITACAO.

Da Prova de Titulos

4.33 Os candidatos inscritos para os cargos de Docente de Inglés, Docente de Ciéncias, Docente
de Educacao Fisica, Docente de Geografia, Docente de Histéria, Docente de Lingua Portuguesa,
Docente de Matematica e Docente de Nivel Superior e Pedagogo, que forem aprovados na prova
objetiva, serdo convocados através de edital para realizar a entrega dos titulos na data
estabelecida no cronograma do Anexo V do Edital de Abertura de Inscricdes.

4.33.1 Os documentos nao serao recebidos fora do periodo definido no cronograma do Anexo V
do Edital de Abertura de Inscrigdes.

4.34 Nao havera desclassificacdo do candidato pela ndo apresentacéo dos titulos.

TITULOS ACADEMICOS

Titulo Pontuacao

Diploma, devidamente registrado, de concluséao de curso
de pos-graduacgéo (stricto sensu), na area especifica do
cargo pretendido, em nivel de doutorado (titulo de 1,5
Doutor), ACOMPANHADO DO RESPECTIVO
HISTORICO ESCOLAR.
Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso
de pos-graduacao (stricto sensu), na area especifica do
cargo pretendido, em nivel de mestrado (titulo de 1,0
Mestre), ACOMPANHADO DO RESPECTIVO
HISTORICO ESCOLAR
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Certificado, devidamente registrado, de conclusédo de
curso de pos-graduacdo (lato sensu), na area especifica
do cargo pretendido, em nivel de especializacao, 0,50

ACOMPANHADO DO RESPECTIVO HISTORICO
ESCOLAR, com carga horaria minima de 360 horas

4.35 A pontuacdo maxima da prova de titulos sera de 03 (trés) pontos, podendo o candidato
apresentar apenas um titulo de cada grau de formacgéo (Doutorado (stricto sensu), Mestrado
Académico ou Profissional reconhecido pela CAPS (stricto sensu) e Pés-Graduacéao lato sensu).

4.36 Serao analisados apenas os titulos apresentados conforme previsto neste item.

4.37 Quando a documentacéo estiver relacionada a certificados ou diplomas de cursos, estes
deverdo ser apresentados mediante cépia frente e verso, devidamente autenticadas em cartério.

4.38 Na impossibilidade do envio do diploma e/ou certificado, o candidato podera encaminhar
declaracdo expedida por instituicdo de ensino que demonstre, de forma inequivoca, a concluséo
do curso de péds-graduacéo (lato e/ou stricto sensu) e a obtencao do titulo. A certiddo/declaracéo
devera vir acompanhada do histérico escolar do curso ao qual se refere.

4.39 Para receber a pontuacéo relativa aos titulos deste Edital, o certificado devera informar que
0 curso de especializacdo foi realizado de acordo com as normas do Conselho Nacional de
Educacdo.

4.40 Caso o certificado ndo informe que o curso de especializacao foi realizado de acordo com
o0 solicitado no subitem anterior, devera ser anexada declaracao da instituicao, atestando que o
curso atende as normas do CNE.

4.41 Nao recebera pontuacdo o candidato que apresentar certificado que ndo comprove que o
curso foi realizado de acordo com as normas do CNE sem a declaracdo da instituicao referida
no subitem anterior.

4.42 Para receber a pontuacdo relativa aos titulos serdo aceitos somente 0s
certificados/declaracBes em que constem a carga horaria.

4.43 Os diplomas (mestrado e doutorado) expedidos por instituicdo estrangeira deverao ser
revalidados por instituicdo de ensino superior no Brasil.

4.44 Todo documento expedido em lingua estrangeira somente serd considerado para fim de
avaliacao e pontuacéo na fase de titulos, quando traduzido para a Lingua Portuguesa por tradutor
juramentado.

4.45 Outros comprovantes de conclusédo de curso ou disciplina, tais como: comprovantes de
pagamento de taxa para obtencdo de documentacdo, cOpias de requerimentos, ata de
apresentacao e defesa de dissertacdo, ou documentos que ndo estejam em consonancia com
as disposicoes deste Edital ndo serdo considerados para efeito de pontuacgéao.

4.46 Nao sera considerado o titulo de pos-graduacao quando este for requisito exigido para o
exercicio do respectivo cargo, bem como outros titulos de formacgéo, tais como: lingua inglesa,
lingua espanhola, informatica, entre outros.
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4.47 Os pontos que excederem o valor maximo estabelecido em cada item e o estipulado no
subitem 4.35 deste Edital serdo desconsiderados.

4.48 No ato de entrega de titulos o candidato devera entregar, completamente preenchido
(inclusive o numero de inscricdo) e assinado, o formulario constante do Anexo IV deste Edital.
Juntamente com o formulario preenchido, devera ser apresentada uma cépia autenticada em
cartorio ou assinada eletronicamente de cada titulo declarado, sob pena de nédo ter o documento
recebido pela banca examinadora.

4.48.1 O preenchimento incorreto do formulario constante no Anexo IV deste Edital causara a
anulacdo da Nota de Titulos.

4.49 Caso o candidato apresente outra via (recibo) do formulario constante no Anexo IV, este
devera estar preenchido da mesma forma que a via de protocolo, sob pena de néo ser recebido
pela banca.

4.50 E vedada a pontuacdo de qualquer curso / documento que nio preencher todas as
condicBes previstas neste capitulo.

4.51 O protocolo da relacdo de titulos, somente tera recibo se o candidato levar uma seqgunda
via do formulario de entrega de titulos impresso. Levando a segunda via do formulario impresso,
0 mesmo ira constar a assinatura/carimbo do responsavel pelo recebimento dos documentos,
que ser& entregue ao candidato ap6s o recebimento.

4.52 Entregue a relacao dos titulos, ndo serdo aceitos pedidos de inclusdo de documentos, sob
qualquer hipétese ou alegacéo.

4.53 Em hipétese alguma, serdo recebidos titulos apresentados fora do prazo, local e horéario
estabelecidos ou em desacordo com o disposto neste capitulo.

4.54 Se comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtenc¢éo dos titulos
constantes da tabela apresentada no Anexo IV, o candidato tera anulada a respectiva pontuacao
e, comprovada a culpa do mesmo, sera excluido do concurso publico.

4.55 A analise dos titulos sera feita pela CONSCAM.

V — DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITACAO
5.1 A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

5.2 A nota da prova objetiva sera obtida pela férmula:
NP = NA x 100
TQ
Onde:
NP = Nota da prova
NA = Numero de acertos
TQ = Total de questdes da prova

5.3 Serao aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos
na prova objetiva.
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5.4 O candidato que n&o obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos na prova objetiva
sera eliminado do Concurso Publico.

5.5 A prova de titulo sera considerada somente dos candidatos aprovados na prova objetiva,
para os cargos de Docente de Inglés, Docente de Ciéncias, Docente de Educacédo Fisica,
Docente de Geografia, Docente de Histéria, Docente de Lingua Portuguesa, Docente de
Matematica e Docente de Nivel Superior e Pedagogo.

VI — DA PONTUACAO FINAL
6.1 A pontuacéo final dos candidatos aprovados sera a soma das notas das provas realizadas
pelo candidato.

VIl - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICAQAO FINAL
7.1 Os candidatos aprovados serao classificados por ordem decrescente da pontuacao final.

7.2 Em caso de igualdade da pontuacéo seréo aplicados, sucessivamente, 0s seguintes critérios
de desempate ao candidato:

a) tiver idade igual ou superior a 60 anos, até o ultimo dia de inscricdo neste concurso, conforme
art. 27, paragrafo unico, da Lei n® 10.741, de 1° de outubro de 2003 e suas alteracfes (Estatuto
do ldoso);

b) obtiver maior pontuacdo nas questdes especificas;

C) que obtiver maior pontuacdo na prova de titulos;

d) obtiver maior pontuacéo nas questdes de lingua portuguesa;

e) obtiver maior pontuacdo nas questdes de matematica;

f) tiver maior idade;

g) tiver exercido funcédo de jurado (conforme art. 440 do Codigo de Processo Penal);

h) sorteio na presenca dos envolvidos.

7.3 Os candidatos classificados serdao enumerados, por cargo, em duas listas, sendo uma geral
(todos os candidatos aprovados) e outra especial (candidatos deficientes aprovados), se for o
caso.

VIII - DOS RECURSOS

8.1 O prazo para interposicao de recurso sera nos prazos previstos no Anexo V (Cronograma)

deste Edital.

8.2 Em caso de interposicdo de recurso, 0 candidato devera acessar 0 site
www.conscamweb.com.br — fale conosco — escolher assunto: “Recurso” e:

8.2.1 Escolher o tipo de recurso:
a) Da Publicacao do Edital;
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b) Da Divulgacéo da Lista de Inscritos;

c) Da Divulgacao dos Gabaritos e Caderno de Prova;

d) Da Divulgagéo da Classificacao / Notas.

8.2.2 Preencher os dados obrigatérios e enviar. Do envio, sera emitido recibo eletronico.

8.2.2.1 Os demais atos ndo previstos no item 8.2.1, poderdo ser questionados através de
recurso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de divulgacéo/publicacéo.

8.2.3 Os recursos sdo enviados e recebidos eletronicamente, portanto, serdo analisados
somente os preenchidos corretamente.

8.2.4 O recurso especificado no “caput” deste item néo sera aceito por meio de fac-simile, e-mail,
protocolado, pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto o previsto neste Capitulo.

8.3 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, devera ser elaborado de forma
individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questao e a decisdo sera tomada mediante
parecer técnico da Banca Examinadora.

8.3.1 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificacdes, esse podera,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificacdo superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer a desclassificacdo do candidato
gue néo obtiver a nota minima exigida para habilitac&o.

8.3.2 A deciséo do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e contra o resultado
das diversas etapas do Concurso Publico ser& publicada no Mural da Prefeitura Municipal Belo
Oriente - MG e nos sites www.conscamweb.com.br e www.belooriente.mg.gov.br.

8.3.3 O gabarito divulgado podera ser alterado em funcao da analise dos recursos interpostos e,
caso haja anulacdo ou alteracdo de gabarito, as provas serdo corrigidas de acordo com o
gabarito oficial definitivo.

8.4 A pontuacéo relativa a (s) questdo (6es) anulada (s) sera atribuida a todos os candidatos
presentes na respectiva prova.

8.5 No caso de recurso em pendéncia a época da realizacéo de alguma das etapas do Concurso
Publico, o candidato poderd participar condicionalmente da etapa seguinte.

8.6 A Banca Examinadora constitui Gltima instancia para os recursos, sendo soberana em suas
decisbes, razéo pela qual ndo caberédo recursos adicionais.

8.7 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo sera conhecido,
bem como né&o sera conhecido aquele que ndo apresentar fundamentacéo e embasamento, ou
aguele que nao atender as instrucdes constantes no item 8.2.

8.8 Nao sera aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideracao.
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8.9 Somente serao considerados 0s recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo
estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso
daquele em andamento. O candidato que nao interpuser recurso no prazo mencionado sera
responsavel pelas consequéncias advindas de sua omissao.

8.10 A interposicdo de recursos ndo obsta o regular andamento das demais fases deste
Concurso Publico.

IX — DA NOMEACAO
9.1 Apos a homologacéo do resultado final do Concurso Publico a Prefeitura Municipal de Belo
Oriente responsabilizar-se-a pela divulgacao de acordo com a legislacdo municipal vigente.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracfes, atualizacdes ou acréscimos,
engquanto ndo consumada a providéncia do evento que |hes disser respeito, circunstancia que
sera comunicada no Mural da Prefeitura de Belo Oriente - MG, nos sites
www.conscamweb.com.br e www.belooriente.mg.gov.br, bem como no diario oficial e em jornal
de grande circulacéo.

10.2 Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informac6es e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste Concurso Publico e embora
tenha obtido aprovacao, levara a sua eliminacéo, sendo considerados nulos os atos decorrentes
da sua inscricdo, observado o direito ao contraditério e a ampla defesa.

10.3 A CONSCAM e a Prefeitura Municipal de Belo Oriente n&o se responsabilizam por quaisquer
cursos, textos e apostilas referentes a este Concurso Publico.

10.4 O candidato que necessitar atualizar seus dados pessoais e/ou endereco residencial,
podera fazé-lo conforme item 2.4.5.1 deste edital, até a data de publicacdo da homologacao dos
resultados. ApoOs esta data, junto a Prefeitura Municipal de Belo Oriente, localizada a Avenida
Brasil, n.° 575, Bairro Novo Oriente — Belo Oriente - MG, de segunda a sexta-feira, das 09:00hrs
as 12:00hrs e das 14:00hrs as 17:00hrs., ou enviar a documentagao via postal, com AR, para o
mesmo endereco, aos cuidados do Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal.

10.5 Néo serao fornecidas, por telefone ou e-mail, informacdes a respeito de datas e horarios de
realizacdo das provas e demais eventos. O candidato devera observar rigorosamente as formas
de divulgacdo estabelecidas neste Edital e demais publica¢cdes sera comunicada no Mural da
Prefeitura Municipal de Belo Oriente - MG e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.belooriente.mg.gov.br.

10.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial do Concurso Publico, ouvida a
CONSCAM.

10.7 A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer
tempo, em especial por ocasido da nomeacao acarretarao a nulidade da inscricdo com todas as
suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal,
respeitando o contraditério e a ampla defesa.

10.8 Caberéa a Prefeitura Municipal de Belo Oriente a homologacao deste Concurso Publico.
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10.9 A legislacdo com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital e alteracbes
posteriores ndo serdo objetos de avaliacdo da (s) prova (s) neste Concurso Publico.

10.10 As informacbes sobre o presente Concurso Publico serdo prestadas pelo e-malil
contato@conscamweb.com.br (colocar no assunto: Concurso Publico n® 001/2024 da Prefeitura
Municipal de Belo Oriente), sendo que ap0s a homologacdo as informacOes serdo de
responsabilidade da Prefeitura Municipal de Belo Oriente.

10.11 A Prefeitura Municipal de Belo Oriente e a CONSCAM se eximem das despesas
decorrentes de viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer fase deste
Concurso Publico e de documentos/objetos esquecido ou danificados no local ou sala de prova

(s).

10.12 A Prefeitura Municipal de Belo Oriente e a CONSCAM nédo se responsabilizam por
eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:
a) endereco nédo atualizado;

b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endereco
errado do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

10.13 A Prefeitura Municipal de Belo Oriente e a CONSCAM nédo emitirdo Declaracdo de
Aprovacdo no Concurso Publico, sendo a prépria publicacdo documento habil para fins de
comprovacéao da aprovacao.

10.14 Todas as convocacdes, avisos e resultados referentes a realizacdo deste Concurso
Publico serdo divulgados no Mural da Prefeitura Municipal de Belo Oriente - MG e nos sites
www.conscamweb.com.br e www.belooriente.mg.gov.br sendo de inteira responsabilidade do
candidato o seu acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

10.15 Toda mencéo a horéario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera como referéncia
o horério oficial de Brasilia.

10.16 Apos 05 (cinco) anos da homologacao do Concurso Publico e néo caracterizando qualquer
Obice, é facultada a incineragéo da (s) prova (s) e demais registros do Concurso Publico.

10.17 Sem prejuizo das san¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Prefeitura Municipal de
Belo Oriente podera anular a inscricdo, prova (s) ou contratacdo do candidato, verificadas
falsidades de declaracao ou irregularidade no Certame.

10.18 O candidato que necessitar de condi¢des especiais para a realizacdo da prova, por motivo
de crenca religiosa, devera encaminhar solicitagdo ao e-mail contato@conscamweb.com.br, em
até 5 (cinco) dias Uteis que antecede a etapa em questéo.

10.19 O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico quando ndo

Florian6polis - Rua Esteves Junior, 50 - Edificio Top Tower, sala 404, Centro.
Lencois Paulista - Rua Carlos Trecenti, 340, Sala 01, Vila Santa Cecilia.
Sé&o Paulo - Avenida Paulista, 37, 4° andar, Paraiso.
Fone/Fax: (14) 3264-1113 | E-mail: contato@conscamweb.com.br | site: www.conscamweb.com.br


mailto:contato@conscamweb.com.br
http://www.conscamweb.com.br/

"

CONSCAM

comparecer as convocacdes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

10.20 Salvo as excecdes previstas no presente edital, durante a realizacdo de qualquer prova
e/lou fase deste Concurso Publico ndo serd permitida a permanéncia de acompanhantes,
terceiros ou candidatos que realizaram ou realizardo prova e/ou fase nos locais de aplicacéo,
seja qual for o motivo alegado.

10.21 A aprovacao do candidato neste concurso publico ndo implicara na obrigatoriedade de sua
convocacao, cabendo a Prefeitura Municipal o direito de preencher somente o nimero de vagas,
de acordo com as necessidades da Administragéo, disponibilidade financeira e obediéncia a Lei
de Responsabilidade Fiscal.

10.22 Apo6s o ato de homologacédo do Concurso Publico, os documentos relativos ao concurso
serao encaminhados a Prefeitura Municipal devendo ser arquivadas conforme determinacgéo do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Belo Oriente, 08 de margo de 2024.

Hamilton Romulo de Menezes Carvalho
Prefeito Municipal
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ANEXO |
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

AGENTE TECNICO

Executar servicos administrativos genéricos e especificos, levantando e classificando dados,
analisando e conciliando documentos, realizando trabalhos de datilografia e/ou digitacéo,
calculos aritméticos, registros em geral e outros similares, para assegurar a qualidade do
trabalho.

Datilografar e/ou digitar documentos e correspondéncias diversas, observando os padrbes de
estética e a fidelidade do conteudo, revisando e corrigindo, quando necessario, produzir textos,
manuscritos, impressos ou ditados.

Redigir expedientes sumarios, observando a padronizacéo utilizada e submetendo a aprovacao
imediato, para agilizar rotinas.

Prestar informacGes pessoalmente ou por telefone, solucionando assuntos diversos ou
encaminhando a chefia, quando fugir a sua competéncia.

Organizar e atualizar, incluindo informacdes novas ou complementando as ja existentes, fazendo
expurgos, montando pastas e encadernado documentos para manter a devida organizacao e
facilitar a consulta.

Preencher guias, formulérios, fichas e outros, observando as normas e instru¢des pertinentes,
consultando documentos e solicitando informacdes adicionais, para atender as necessidades do
servigo.

Dar baixas em empenhos pagos, controlar extratos bancérios e saldos, controlar arquivamento
de notas e empenhos baixados.

Elaborar a folha de pagamento fazendo conferencias que permitam a sua execu¢ao sem erros,
garantindo o preenchimento correto de balancetes, guias de INSS, IPMSEMG e outras.
Protocolar as cartas e documentos diversos, datando-os, especificando o assunto, assinando e
enviando para o destinatario, para possibilitar o seu controle.

Secretariar reunides, redigindo atas, recolhendo assinaturas e fazendo anotac¢des diversas sobre
0S assuntos tratados, para providenciar expedicdo ou arquivamento.

Organizar e controlar o estoque de materiais, receber e atender requisi¢cdes, verificar
necessidades de reposicao, emitir pedidos de comprar, registrar entradas e saidas, para manter
o nivel adequado de estoque.

Coletar, apurar, registrar e calcular dados para fornecer informacBes necessarias ao
cumprimento de rotinas administrativas.

Operar microcomputadores e/ou terminais, lancando dados diversos para obter informacdes e/ou
realizar trabalhos necessérios a Prefeitura Municipal de Belo Oriente, com dominio dos softwares
de edigcéo de textos, planilhas eletrdnicas e navegacao na internet.

Zelar pelos equipamentos de sua unidade de trabalho, comunicando defeitos, solicitando
consertos e manutencgdo preventiva para assegurar-lhes perfeitas condicbes de funcionamento.
Executar outras tarefas, de acordo com as atribui¢cdes proprias de sua unidade funcional e da
natureza das suas atividades, conforme determinagéo superior.

ANALISTA DE SISTEMAS

Operar sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o desempenho dos
aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de dados,
registros de erros, consumo da unidade central de processamento (CPU), recursos de rede e
disponibilidade dos aplicativos;

Executar tarefas de carater técnico relativas a manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos e maquinas em operacao na area de informatica;
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Planejar e executar a manutencao dos equipamentos adquiridos, bem como a instalacdo dos
acessorios e respectivos softwares para o perfeito funcionamento dos mesmos;

Elaborar e manter paginas para Internet e Intranet; executar, sob orientacéo, atividades basicas
de suporte técnico;

Assegurar o funcionamento do hardware e do software. Garantir a seguranca das informacoes,
por meio de copias de seguranca e armazenando-as em local prescrito. Inspecionar o ambiente
fisico para seguranca no trabalho;

Analisar e desenvolver sistemas informatizados de acordo com a necessidade da Prefeitura
Municipal.

Monitorar e emitir pareceres técnicos sobre os sistemas informatizados de desenvolvimento
préprio ou contratados de terceiros;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade,
atendendo as exigéncias de padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para
atender as rotinas administrativas;

Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados,
objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas;

Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por
assunto, em ordem alfabética, visando a agilizacdo de informacdes;

Efetuar controles complexos, envolvendo interpretacdo e comparacao de dois ou mais dados,
conferéncia de célculos ou outros tipos similares de controle, para cumprimento das
necessidades administrativas;

Efetuar calculos utilizando formulas e envolvendo dados comparativos: célculos de juros de
mora, correcao monetaria e outros;

Atender e efetuar ligactes telefénicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina ou
prestando informacdes relativas aos servicos executados;

Efetuar lancamentos em livros, consultando dados em tabelas, graficos e demais
demonstrativos, a fim de atender as necessidades do setor, sob orientagao;

Controlar, manusear, e atualizar arquivos e sistemas administrativos;

Elaborar, sob orientacdo, planos iniciais de organizacéo, gréficos, fichas, roteiros, manuais de
servicos, boletins, formularios e relatérios em geral, nas areas administrativas de pessoal,
material, orcamento, organizacdo e métodos e outras areas da instituicao;

Operar e conservar equipamentos de reproducdo xerografica, de fac-simile e
microcomputadores;

Controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a
finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas interessadas;

Redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padrées
estabelecidos para assegurar o funcionamento do sistema de comunicacao administrativa,;
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE DE TURNO

Exercer atividades profissionais especificas do cargo;

Orientar, coordenar, controlar e executar trabalhos de assisténcia ao educando;

Orientar a formacgéo de atitudes e habitos de higiene pessoal, ambiental e alimentar, no ambito
da escola;

Desenvolver trabalhos de educacédo sanitaria e alimentar e de prevencdo das doencgas junto ao
aluno e a familia;
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Prestar primeiros socorros e cuidar de encaminhamento médico, quando for o caso;

Colaborar com os docentes na observacdo de problemas de saude e promover o
encaminhamento a familia e/ou médico, quando se fizer necessario;

Orientar, coordenador e controlar a utilizacao e a guarda de alimentos, utensilios e equipamentos
da cantina, observando-se os padrdes recomendaveis de higiene;

Colaborar na preparacdo de alimentos escolares junto as auxiliares de servicos gerais,
observando o cardapio elaborado pela nutricionista;

Responsabilizar-se pelo controle diario do estoque de géneros alimenticios e de sua renovacao,
prestacao as informacdes estatisticas pertinentes;

Realizar acompanhamento dos alunos, manutencdo da disciplina e controle de sua
movimentacao no ambito da escola;

Contribuir para o desenvolvimento das instituicdes escolares e para a realizagéo das atividades
sociais e esportivas, comemoracdes civicas, festas religiosas e outras solenidades promovidas
pela escola;

Colaborar na disciplina geral da escola;

Zelar pela conservacado de material sob sua guarda, pela boa ordem e higiene em setor de
trabalho; e

Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do cargo que lhe forem atribuidas.

ASSISTENTE SOCIAL

Realizar estudos, pesquisas, levantamentos e diagndsticos nas éareas de concursos,
recrutamento, selecdo, capacitacdo, avaliacdo de desempenho, cargos e salarios, beneficios e
rotinas trabalhistas;

Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituicbes: Esclarecer duvidas, orientar
sobre direitos e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituicdo, cuidados especiais,
Servicos e recursos sociais, normas, codigos e legislacdo e sobre processos, procedimentos e
técnicas;

Assessorar na elaboracdo de programas e projetos sociais; organizar cursos, palestras,
reunides.

Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos especificos; delimitar o
problema; definir publico alvo, objetivos, metas e metodologia;

Formular propostas; estabelecer prioridades e critérios de atendimento; programar atividades.
Pesquisar a realidade social: Realizar estudo socioecondmico; pesquisar interesses da
populacao, perfil dos usuarios, caracteristicas da area de atuacéo, informacdes in loco, entidades
e instituicdes; realizar pesquisas bibliograficas e documentais; estudar viabilidade de projetos
propostos; coletar, organizar, compilar, tabular e difundir dados;

Registrar atendimentos; informar situacfes-problema; requisitar acomodacdes e vagas em
equipamentos sociais da instituicdo; formular relatorios, pareceres técnicos, rotinas e
procedimentos; formular instrumental (formularios, questionarios, etc);

Monitorar as agOes em desenvolvimento, acompanhar resultados da execucao de programas,
projetos e planos; analisar as técnicas utilizadas; apurar custos; verificar atendimento dos
compromissos acordados com o usuario; criar critérios e indicadores para avaliacdo; aplicar
instrumentos de avaliagcédo; avaliar cumprimento dos objetivos e programas, projetos e planos
propostos; avaliar satisfagdo dos usuarios.

Articular recursos disponiveis, identificar equipamentos sociais disponiveis;

Identificar recursos financeiros disponiveis; negociar com outras entidades e instituicdes;
Coordenar equipes e atividades, projetos e grupos de trabalho;

Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA
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Auxiliar na organizacao de teleconferéncias; divulgar materiais promocionais e eventos culturais;
elaborar mural; orientar o usuario na preservagao do acervo; preparar painel para exposi¢do das
novas aquisicoes;

Aplicar sancdes ao usuario; cobrar devolugdo de empréstimos; confeccionar o cartdo de
identificacdo do usuario; controlar empréstimo, devolucdo, renovacao e reserva de material;
emprestar material do acervo; localizar material no acervo; orientar o usuario sobre o
funcionamento, regulamento e recursos da unidade de informacdo; reservar material
bibliografico;

Auxiliar na selecdo de documentos para incorporacao ao acervo; carimbar documentos; conferir
a existéncia de defeitos nos documentos adquiridos; etiquetar documentos; magnetizar
documentos do acervo; tombar documentos para incorporacéo ao acervo;

Conferir documentos encadernados; guardar os documentos; higienizar material; inventariar o
acervo; manter o acervo em ordem de acordo com sistema de classificacdo adotado; participar
do remanejamento do acervo; preparar documentos para encadernacgao; realizar trabalhos de
reparacdo de documentos; selecionar documentos para a encadernacao;

Auxiliar no inventario de bens patrimoniais n&o bibliograficos; coletar dados estatisticos; controlar
0s estoques de material de consumo; elaborar relatdrios estatisticos; expedir malotes e correios;
operar equipamentos audiovisuais; participar de reunides de planejamento e avaliacao;
preencher planilhas de dados estatisticos; reproduzir documentos;

Auxiliar na organizacao de exposigoes; auxiliar na realizagédo da biblioteca itinerante; auxiliar na
realizacdo de feiras de livros; participar na realizacéo de saraus culturais; realizar campanhas de
doacéo;

Auxiliar no controle do uso e manutencdo dos equipamentos; avaliar o uso e adequacao do
ambiente; controlar as condi¢6es de higiene e limpeza do ambiente; controlar o fluxo do usuario;
manter a disposicdo do mobiliario e equipamentos no ambiente; organizar a disposicdo do
mobiliario e equipamentos no ambiente;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

AUXILIAR DE SECRETARIA

Auxiliar na coordenacéo, organizagcao de expediente da secretaria escolar, realizando:

A computacao e a classificacdo dos dados referentes a organizacdo da unidade escolar;

O atendimento ao publico, na area de sua competéncia,

O encaminhamento da documentacéo recebida ao aluno transferido a equipe pedagogica para
verificacdo de sua regularidade e a necessidade de complementacgé&o curricular;

A comunicacdo a equipe técnico-pedagogica dos casos de estudantes que necessitam
regularizar sua vida na unidade escolar seja quanto a falta de documentacdo, lacunas
curriculares e outros aspectos pertinentes, observados os prazos estabelecidos em legislagao
vigente e Secretaria de Educacéo;

A atualizacdo dos registros virtual/fisico do aproveitamento do rendimento escolar e frequéncia
dos estudantes;

A manutencgdo dos registros dos prontuarios dos alunos devidamente atualizados;

A manutencéo dos cadastros dos professores e demais servidores devidamente atualizados;
Manter afixados em local visivel e de facil acesso os atos oficiais da unidade escolar;

Zelar pela guarda e sigilo dos documentos escolares;

Organizar o servigo de atendimento a professores, estudantes e familiares/responsaveis, bem
como a terceiros;

Cumprir regularmente as datas estabelecidas na entrega dos documentos e informacdes nos
sistemas de educacéo utilizados;

Organizar e arquivar documentagoes; e
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Outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pela chefia.

BIOQUIMICO

Orientar e controlar a producgéo de kits destinados as analises bioquimicas, microbiologicas e
sorologicas destinadas as analises clinicas, imunoldgicas e aos bancos de sangue;

A producao de produtos sorolégicos destinados as analises clinicas, biolégicas imunologicas e
aos bancos de 6rgaos;

Executar e supervisionar analises toxicolégicas destinadas a identificacdo de substancias
entorpecentes e outros téxicos, com a finalidade de garantir a qualidade, grau e pureza e
homogeneidade dos alimentos e produtos diabéticos;

Orientar e executar a coleta de amostra matérias biologicos destinados as analises clinicas,
biolégicas analise citoldgicas e hormonais com o fim de esclarecer o diagndstico clinico;
Assessorar autoridades, em diferentes niveis, preparando informes e documentos sobre a
legislagéo e assisténcia farmacéutica, exarando pareceres a fim de servir de subsidio para a
elaboracao de ordens de servicos, portarias, decretos, etc;

Produzir e realizar a analise de soro e vacina em geral e de outros produtos imunolégicos,
valendo-se de método laboratoriais (fisico, quimico, biolégicos e imunolégicos) para controlar a
pureza, qualidade e atividades terapéutica; e

Executar outras atividades compativeis com a especificadas, conforme as necessidades do
municipio.

BOMBEIRO

Prestar auxilio ao Municipio, a Policia Civil e Militar do Estado nos casos de calamidade publica;
Realizar o auxilio na fiscalizacao e seguranca dos eventos publicos realizados no Municipio;
Fazer palestras e dar orientacdes a respeito das formas de prestacdo dos primeiros socorros e
do combate a incéndios;

Efetuar atendimentos no caso de acidentes domésticos, de transito ou qualquer outro, quando
houver disponibilidade;

Realizar a busca e o manejo de animais peconhentos;

Atender ocorréncias de incéndios em residéncias, areas rurais, urbanas etc.;

Atuar junto ao Departamento de Preservacdao do Meio Ambiente na coordenacao de servigos e
Fiscalizacdo ambiental,

Exercer buscas e salvamentos;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

CONTADOR

Planejar, coordenar e executar os trabalhos de andlise, registro e pericias contabeis,
estabelecendo principios, normas e procedimentos, obedecendo as determinacdes de controle
externo, para permitir a administragédo dos recursos patrimoniais e financeiros do Municipio;
Supervisionar os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando o seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriacéo
contabil; analisar, conferir, elaborar ou assinar balancos e demonstrativos de contas e empenhos,
observando sua correta classificagéo e langamento, verificando a documentacgéo pertinente, para
atender a exigéncias legais e formais de controle;

Controlar a execucdo orcamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e
demonstrativos;

Controlar a movimentacdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de
obrigacdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas bancarias, para apoiar a
administrac@o dos recursos financeiros do Municipio;
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Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execucao de contratos, convénios,
acordos e atos que geram direitos e obrigacdes, verificando a propriedade na aplicacéo de
recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientacdo aos executores, a fim
de assegurar o cumprimento da legislagéo aplicavel,

Analisar os atos de natureza orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial, verificando sua
correcdo, para determinar ou realizar auditorias e medidas de aperfeicoamento de controle
interno;

Planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina ou especiais,
bem como orientar a organizacédo de processos de tomadas de contas, emitindo certificado de
auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias legais;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios;

Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua éarea de
atuacao;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DENTISTA

Realizar exames gerais, diagndsticos e tratamentos odontolégicos, bem como extracbes e
pequenas cirurgias;

Utilizar técnicas para recuperacao e promocao da saude bucal geral, realizando acdes previstas
na programacao do servico;

Orientar a populagéo da unidade de atendimento, individualmente ou em grupo, em assuntos de
Odontologia Preventiva e Sanitaria;

Executar atividades individualmente ou em equipe, técnicas ou cientifica na area da Saude
Pablica correspondentes a sua especialidade, observada a respectiva regulamentacao
profissional e as hormas de seguranca e higiene do trabalho;

Executar atividade de vigilancia a Saude e zelar pelo cumprimento das normas de vigilancia
epidemioldgica e sanitéria;

Participar do planejamento, elaboracéo e execucdo de programa de treinamento em servigos e
de capacitacdo de recursos humanos;

Participar e realizar reunides e praticas educativas junto a comunidade. Integrar equipe
multiprofissional, promovendo a operacionalizacdo dos servicos, para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populacao;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DESENHISTA

Desenhar tabelas, diagramas, quadros estatisticos, graficos, mapas, plantas, projetos e outros,
utilizando compasso, normografo, esquadro, réguas e demais instrumentos de desenhos
baseando-se em rascunhos ou orientagdes fornecidas pelo setor;

Reduzir ou ampliar desenhos, elaborando ou guiando-se por croquis, esbog¢os ou efetuar
desenho em perspectiva e sob varios angulos, observando medidas, caracteristicas e outras
anotacodes técnicas;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

Elaborar desenhos dos projetos, definindo suas caracteristicas e determinando os estagios de
eXxecucao e outros elementos técnicos;

Proceder levantamentos e medicdes de edificacdes, ambientes e locagbes de tudo que se fizer
necessario, afeto ao trabalho, para posterior execucdo dos desenhos;

Elaborar as minutas dos memoriais descritivos, baseando-se em plantas e mapas desenhados,
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identificando divisas e confrontacfes das areas representadas

Elaborar e interpretar esbocos de plantas topogréaficas e outros, conforme normas técnicas,
utilizando instrumentos de desenho, aplicando e/ou baseando-se em calculos, dados
compilados, registros, etc. para demonstrar as caracteristicas técnicas e funcionais da obra;
Desenvolver estudos e ante projetos graficos;

Desenhar, pintar e/ou montar (pastup) cartazes informativos, folhetos, folder, material
promocional, dispondo adequadamente os letreiros e ilustracbes, para conseguir os efeitos
visuais de acordo com o objeto fixado;

Copiar desenhos ja estruturados, segundo a forma, dimensfes e demais especificacdes dos
originais;

Auxiliar na arte finalizacdo dos lay-outs, escolhendo ou criando as ilustracdes e desenhando
letras;

Acompanhar, quando for o caso, a impressao final do trabalho para garantia de sua qualidade;
Colaborar na confeccéo de maquetes;

Realizar levantamentos topogréficos "in loco"

Elaborar relatérios, indicando os trabalhos realizados;

Responsabilizar pela guarda e conservacéao do seu material de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

ELETRICISTA

Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificacbes e outras
informacdes, para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material necesséario;

Colocar e fixar quadros de distribuicéo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas e interruptores,
utilizando ferramentas para estruturar a parte geral da instalacéo elétrica;

Fazer a instalacéo, reparo ou substituicdo de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores;
Fazer regulagens necessarias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores,
solda e outros recursos;

Executar o corte, a dobra e a instalacdo de eletrodutos puxadores e a instalacdo dos cabos
elétricos, utilizando puxadores de aco, grampos e dispositivos de fixacdo, para dar
prosseguimento a montagem;

Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas, conectores
e material isolante, para completar a tarefa de instalacéo;

Substituir ou reparar refletores e antenas;

Reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pecas ou conjuntos;

Testar a instalacdo, fazendo-a funcionar para comprovar a exatidao do trabalho executado;
Executar trabalhos em rede telefbnica;

Executar atividades de implantacéo de tubulacdes, cabeacdes e ligacdes para novos semaforos;
Executar atividades de implantagcdo de tubulagdes, cabeacgbes para ligacbes de controladores
de velocidade (pardais);

Efetuar a manutencdo de seméaforos mecéanicos;

Efetuar vistoria e troca de lampadas de semaforos;

Efetuar vistoria e manutencéo de cancelas de passagens de nivel,

Executar outras tarefas correlatas.

ENFERMEIRO PSF

Realizar assisténcia integral as pessoas e familias na USF e, quando indicado ou necessario, no
domicilio e/ou nos demais espag¢os comunitarios;

Realizar consultas de enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever medicagoes,
observadas as disposi¢cdes legais da profissdo e conforme os protocolos ou outras normativas
técnicas estabelecidas pelo Ministério da Saude, os gestores estaduais, 0s municipais;
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Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as acfes desenvolvidas pelos ACS;

Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educagcao permanente dos ACS e da equipe
de enfermagem;

Contribuir e participar das atividades de Educacé&o Permanente do Auxiliar de Enfermagem, ACD
e THD;

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da USF.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

ENGENHEIRO CIVIL

Realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliacdo e elaboracédo de projetos de engenharia, bem
como coordenar e fiscalizar sua execugéo;

Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e
especificacdes técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos,
indicando a mao-de-obra necesséaria e efetuando calculos dos custos, para possibilitar a
construgéo, reforma e/ou manutencao de obras edificadas;

Efetuar avaliacdo da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados,
elaboracao de projetos diversas da éarea,;

Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados a programacéo da
execucao de planos de obras;

Promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serdo executadas as obras;
Acompanhar, fiscalizar, vistoriar, controlar e efetuar medi¢des de obras que estejam sob encargo
do municipio;

Analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos aspectos
técnicos;

Elaborar normas e acompanhar licitacées, quando requisitado;

Participar de discussdo e na elaboracdo das proposituras de legislacdo de edificagdes,
urbanismo e plano diretor;

Orientar a compra, distribuicdo, manutencao e reparo de equipamentos utilizados em obras;
Supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimiza¢ao de custos, bem como
verificar se o material recebido atende as especificagdes de qualidade;

Supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras do municipio;
Emitir e/ou elaborar laudos técnicos, instru¢gdes normativas, manuais técnicos, relatérios,
registros e cadastros, relativos as atividades de engenharia;

Efetuar avaliacbes de imoveis para fins de desapropriacdo. Elaborar projetos de sinalizacao
relacionados a area da engenharia civil;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

FARMACEUTICO

Realizar tarefas relacionadas com a composic¢ao, controle e fornecimento de medicamentos para
atender a receitas médicas e odontoldgicas;

Proceder a manipulacdo dos insumos farmacéuticos, como medi¢cdo, pesagem e mistura,
utilizando instrumentos especiais e féormulas quimicas, para atender a producdo de remédios e
outros preparados;

Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboracdo de seus insumos, valendo-
se de métodos quimicos para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento;
Analisar soro antiofidico, pirogénico e outras substancias, valendo-se dos meios biolégicos e
outros, para controle da pureza, qualidade e atividade terapéutica;

Realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos
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especiais, para obter principios ativos e matérias primas;

Proceder a manipulagéo, analise, estudo de reacdes e balanceamento de férmulas, utilizando
substancias, métodos quimicos, fisicos, estatisticos e experimentais, para obter remédios e
outros preparados;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios;

Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua éarea de
atuacao;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

FISCAL MUNICIPAL DE OBRAS E POSTURAS

Organizar coletdnea de pareceres, decisdes e documentos concernentes a interpretacdo da
legislacdo municipal;

Orientar e fiscalizar as atividades e obras de construg&o civil, por meio de vistorias, inspecoes e
analises técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento da
legislacao;

Vistoriar iméveis em construcdo, verificando se os projetos estdo aprovados e com a devida
licenca;

Fiscalizar e verificar reformas de estabelecimentos residenciais, comerciais e industriais,
observando se possuem o alvara expedido pela prefeitura, visando ao cumprimento das normas
municipais estabelecidas;

Vistoriar aos imoveis de construcao civil em fase de acabamento, efetuando a devida medicao e
verificando se estdo de acordo com o projeto, para expedigcédo do “habite-se”;

Fiscalizar pens@es, hotéis, clubes, vistoriando e fazendo cumprir normas e regulamentos, para
detectar ou prevenir possiveis irregularidades, intimando e notificando os infratores, para
assegurar as condi¢des necessarias de funcionamento;

Providenciar a notificacdo dos contribuintes, comunicando-os para efetuar a retirada de projetos
aprovados;

Manter-se atualizado sobre politica de fiscalizacdo de obras, acompanhando as alteracfes e
divulgacdes em publicacdes especializadas, colaborando para difundir a legislacédo vigente;
Autuar e notificar os contribuintes que cometeram infragdes e informando-os sobre a legislacéo
vigente, visando a regularidade da situacéo e o cumprimento da lei;

Sugerir medidas para solucionar possiveis problemas administrativos ligados a fiscalizacdo de
obras de construcdo civil, elaborando relatério de vistorias realizadas, para assegurar a
continuidade dos servigos;

Realizam vistorias e fiscalizacbes em estabelecimentos comerciais, feiras, diversées publicas,
bares, casas de jogos, comerciantes autbnomos e outros, verificando o cumprimento da
legislagdo vigente, a fim de fazer cumprir a politica tributéaria;

Lavram autos e termos;

Fazem inspec0es, notificacdes e embargos;

Realizam diligéncias, aditam processos de fiscalizacao;

Verificam a regularidade de funcionamento dos estabelecimentos;

Exercem poder de policia administrativa,;

Atuam de forma individual e eventual, em equipe e sob supervisdo permanente, em ambiente
fechado, a céu aberto ou em veiculos, em horarios diurnos, noturnos e irregulares;

Verificam alvaras e licengas de funcionamento;

Fazem verificacdo e orientacdo do cumprimento da regulamentacéo urbanistica,

Atendimento as reclamacdes protocolizadas junto & municipalidade;

Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.
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FISCAL MUNICIPAL DE TRIBUTOS

Organizar coletanea de pareceres, decisdes e documentos concernentes a interpretacdo da
legislagdo municipal;

Exercer a fiscalizacéo direta em estabelecimentos comerciais, industriais, comércio ambulante,
prestacéo de servico, de construcao civil, etc.;

Encaminhar informacdes sobre processos fiscais;

Lavrar autos de infracao;

Assinar intimacéo e embargos;

Auxiliar na organizagao do Cadastro Fiscal;

Fiscalizar todas as atividades sujeitas ao Alvara de licenca para localizacéo, inclusive sobre sua
renovagao;

Conhecer a legislacéo basica;

Zelar pela aplicacéo da legislacao tributaria, autuar e acompanhar processos administrativos;
Lavrar termos e especificos para executar suas atribuicoes;

Instruir autorizacdes e licencas;

Executar atividades para cumprir convénios de outros 6rgaos;

Integrar grupos operacionais e realizar outras tarefas correlatas e afins, determinadas pela
Chefia.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

FISIOTERAPEUTA

Atuar no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de Saude;

Atuar em todos os niveis de atencdo a saude, integrando-se em programas de promocéao,
manutenc¢ao, prevencao, protecdo, recuperacao e reabilitacdo da saude;

Recepcionar e promover consultas, avaliacoes e reavaliagbes em pacientes, colhendo dados,
solicitando, executando e interpretando exames propedéuticos e complementares que permitam
elaborar diagnéstico cinético - funcional, para eleger e quantificar as intervencdes e condutas
fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfuncdes nos campos da fisioterapia em
toda sua extenséo e complexidade;

Estabelecer progndsticos, reavaliando condutas e decidindo pela alta fisioterapéutica em
pacientes de ordem hospitalar, ambulatorial e domiciliar; desempenhar atividades de
planejamento, organizacdo e gestdo de servicos de salde publicos; estar apto a ser
empreendedor, gestor, ou liderar equipes de saude;

Assessorar e prestar servicos de consultoria e auditoria no ambito de sua competéncia
profissional;

Emitir laudos, pareceres, atestados e relatorios; prestar esclarecimentos, dirimir davidas e
orientar o paciente e seus familiares sobre o0 processo terapéutico;

Encaminhar o paciente, quando necessario, a outros profissionais, relacionando e estabelecendo
um nivel de cooperacdo com os demais membros da equipe de saulde;

Facilitar o acesso e a participagcdo do paciente e seus familiares no processo de tratamento,
incentivando o auto - cuidado e as praticas de educagcédo em saude;

Participar do planejamento, coordenacéo e supervisao de atividades desenvolvidas na instituicdo
por estagiarios e voluntarios;

Atuar na comunidade através de ag¢fes intersetoriais;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

FONOAUDIOLOGO
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Atuar em equipes multifuncionais, no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de
Saude, educacionais ou demais areas. Abordar os distlrbios da comunicacdo, prevenindo,
avaliando, diagnosticando e reabilitando altera¢des na audicéo, voz, fala, linguagem, motricidade
oral e leitura escrita, oferecendo atendimento a todas as idades;

Realizar a¢des individuais e coletivas na assisténcia, vigilancia e educacédo em saude;

Facilitar o acesso e a participagcdo do paciente e seus familiares no processo de tratamento,
incentivando o auto - cuidado e as praticas de educacdo em saude;

Participar do planejamento, coordenacéo e supervisao de atividades desenvolvidas na instituicdo
por estagiarios e voluntarios. Atuar na comunidade através de acdes intersetoriais;

Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade de reabilitacdo fonoaudiolégica,
elaborando relatérios, para complementar o diagnostico;

Participar de equipes multiprofissionais para identificacdo de distarbios de linguagem em suas
formas de expressdo e audicdo, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o
diagnéstico e tratamento;

Preparar informes e documentos em assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios
para elaboracdo de ordens de servigo, portarias, pareceres e outros, bem como, orientagdes
para pais e professores;

Elaborar programas de prevencgéo a nivel de satde auditiva;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

MEDICO CLINICO GERAL

Realizar atendimento na area de cirurgia, urgéncia, emergéncia e ambulatorial,

Desempenhar fun¢des da medicina preventiva e curativa;

Realizar atendimentos, exames, diagndsticos, terapéutica e acompanhamento dos pacientes,
bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito
das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area;

Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissoes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da salude publica e da
medicina preventiva;

Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educacédo em
saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da populagdo em geral;

Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatérios,
hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolucéo da doenca;

Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;
Efetuar a notificacdo compulséria de doencas;

Realizar reunibes com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar informacdes e
orientacdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado;

Prestar informagBes do processo saude-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

Participar de grupos terapéuticos através de reunifes realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre
0S pacientes;
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Participar de reunides comunitarias em espacos publicos, privados ou em comunidades, visando
a divulgacao de fatores de risco que favorecem enfermidades;

Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos
clinicos mais complexos;

Participar dos processos de avaliacao da equipe e dos servi¢os prestados a populacao;
Realizar diagnostico da comunidade e levantar indicadores de salude da comunidade para
avaliacao do impacto das a¢cfes em saude implementadas por equipe;

Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,
Comissoes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

Participar do processo de aquisicdo de servi¢os, insumos e equipamentos relativos a sua area,;
Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais
utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagéo;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

MEDICO DO PSF

Realizar consultas clinicas aos usuarios da sua area adstrita; executar as acdes de assisténcia
integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente, adulto e idoso;

Realizar consultas e procedimentos na Unidade de Saude da Familia (USF) e, quando
necessario, no domicilio; realizar as atividades clinicas correspondentes as areas prioritarias na
intervencao na atencéo Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Saude (NOAS);
Aliar a atuacao clinica a pratica da saude coletiva;

Fomentar a criacao de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de
saude mental, etc.;

Realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias;

Encaminhar aos servicos de maior complexidade, guando necessério, garantindo a continuidade
do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento e referéncia e contra-
referéncia;

Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

Indicar internacdo hospitalar;

Solicitar exames complementares;

Verificar e atestar obito;

Executar outras tarefas afins.

MEDICO VETERINARIO

Planejar e executar programas de defesa sanitaria, protecéo, desenvolvimento e aprimoramento
relativos & &rea veterinaria e zootécnica;

Prestar assessoramento técnico aos criadores do Municipio, sob o modo de tratar e criar animais;
planejar e desenvolver campanhas de servigos e fomento;

Atuar em questfes legais de higiene dos alimentos e no combate as doencas transmissiveis
pelos animais;

Estimular o desenvolvimento das criagdes ja existentes no Municipio, bem como, implantacao
daquelas economicamente mais aconselhaveis;

Instruir os criadores sobre problemas de técnicas pastoris;

Realizar exames, diagnosticos e aplicacéo de terapéutica médica e cirdrgica veterinarias;
Atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal,

Pesquisar necessidades nutricionais dos animais;

Estudar métodos alternativos de tratamento e controle de enfermidades de animais;
Desenvolver a¢des junto ao Meio Ambiente, onde a fonte poluidora seja de origem animal,
Realizar a inspecdo municipal, vistorias e demais atividades necesséarias ao andamento do
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Servigo;

Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade

Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas modalidades;

Realizar exames clinicos, dar diagnésticos e coletar material para exames laboratoriais.
Prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a profilaxia;

Orientar os técnicos laboratoriais quanto a procedimentos de coleta e de analises:
anatomopatoldgica, histopatologica, hematoldgica, imunologica etc.

Planejar, orientar e supervisionar a manutengéo de linhagens, promovendo o melhoramento das
espécies animais;

Desenvolver e executar programas de reproducao, nutricdo e higiene sanitaria,

Realizar eutanasia e necropsia animal;

Executar outras tarefas correlatas.

MOTORISTA

Dirige veiculos pesados como caminhdes, 6nibus ou carretas, manipulando os comandos de
marcha e direcéo e conduzindo o veiculo no trajeto indicado, segundo as regras de transito, para
transportar cargas;

Dirigir automaovel, ambulancia, furgdo, camioneta, caminh&o, énibus ou veiculo similar;
Transportar pessoas, materiais, maquinas e equipamentos, conduzindo-os aos locais
determinados;

Dirigir com cautela e moderacéo;

Garantir a seguranca das pessoas (pedestres e passageiros);

Executar servicos de entrega e de retirada de materiais, de documentos, de correspondéncias,
de volumes e de encomendas, assinando ou solicitando o protocolo que comprova a execugao
dos servicos;

Controlar carga e descarga de materiais e maquinas;

Zelar pela conservacdo de materiais, de equipamentos, de moveis, de utensilios e de
documentos transportados;

Atender a legislacéao, usando cinto de seguranca e observando as demais normas de seguranca
inerentes a funcéo;

Zelar pela manutencao e conservacéao do veiculo;

Verificar o estado dos pneus, o do nivel de lubrificantes, o do combustivel e o da agua;

Verificar e testar os sistemas de freio e o elétrico, para certificar-se das suas condicoes;
Comunicar as falhas do veiculo para a chefia superior e solicitar os devidos reparos, vistoriar o
veiculo, certificando-se das condi¢des de funcionamento;

Providenciar abastecimento de combustivel, de 4gua e de lubrificante para o veiculo;

Manter o veiculo limpo. Manter a documentacao legal em seu poder durante a realizacdo dos
servigos e zelar pela mesma;

Vistoriar o veiculo verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do Carter,
testando freios e parte elétrica para certificar-se de suas condi¢des de funcionamento;
Examinar as ordens de servico, verificando a localizacdo dos depdsitos e estabelecimentos onde
se processardo carga e descarga, para dar cumprimento & promogéo estabelecida;

Dirige o caminh&o, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e de sinalizacéo,
para conduzi-lo aos locais de carga e descarga;

Zelar pela documentacéo de carga e do veiculo, verificando sua legalidade e correspondéncia
aos volumes, para apresenta-la as autoridades competentes quando solicitada, nos postos de
fiscalizagao;

Zelar pela manutenc¢éo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu
perfeito estado;

Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para possibilitar a
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manutencao e abastecimento do mesmo.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

NUTRICIONISTA

Coordenar, planejar e orientar servicos ou programas de nutricdo nos campos hospitalares, de
salde publica, educacéo e outros similares;

Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento de recursos dietéticos
Controlar a estocagem, preparacao, conservacao e distribuicdo dos alimentos, assegurando a
melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos regimes alimentares da populagéo;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

Analisar e interpretar, dentro de uma percepc¢dao critica da realidade, os dados nutricionais da
populacdo atendida pelo Sistema Municipal de Saude, cuidando de sua alimentacao, nutricao
clinica e social, alimentacao institucional, buscando, com sua avaliacéo, a educacao e atencao
dietética necessérias a permitir a manutencéo de bons indices de nutricdo da populacgéo;
Demais atribuicdes pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico;

Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim;

Utilizar os equipamentos de protecéo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;
Outras atividades afins.

OPERADOR DE MAQUINAS AGRICOLAS

Operar maquinas de pequeno porte (trator agricola para arado, rocadeira etc.), nas unidades em
houver necessidades dos servicos.

Nivelar e alinhar ruas, através de maquinas para execucao.

Cuidar de limpeza e conservacao de areas verdes, através da utilizacdo de rocadeira (Tobata).
Operar maquina de guia.

Operar espargidor de asfalto, verificando e controlando a quantidade de material no
equipamento, bem como a temperatura de aplicacao.

Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

Operar maquinas providas de pa mecéanica ou cacamba, acionando 0s comandos necessarios
para escavar e mover terras, pedras, areia, cascalho e materiais similares;

Operar maquinas de abrir canais de drenagem, acionando os comandos necessarios; Opera
maquinas providas de laminas para nivelar solos, acionando os comandos para executar obras
na construcao civil, estradas e pistas;

Operar maquinas providas de rolos compressores, acionando comandos para compactar e
aplainar os materiais utilizados nas constru¢des nas estradas;

Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume;

Informar defeitos ou reparos a serem feitos na maquina, preenchendo ficha especifica no
almoxarifado para ser entregue ao chefe da manutencéo;

Executar a limpeza de bueiros, fossas, esterqueiras e outros;

Fazer a recuperacao, conservacao e readequacao de estradas;

Retirar entulhos e terra, zelando pela limpeza e conservacédo da cidade;

Colaborar na limpeza e organizacao do local de trabalho;

Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato em area
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Rural e Urbana.

Zelar pela conservagdo das maquinas lubrificando-as e completando os niveis de 6leo, agua e
combustivel,

Acompanhar e solicitar pequenos reparos na maquina, lubrificando 6rgdos moveis, ajustando
pecas e consertando ou substituindo partes defeituosas, para conserva-la em bom estado de
funcionamento;

Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

PEDAGOGO

Coordenar reunifes pedagogicas com pais de alunos;

Implementar diretrizes curriculares;

Participar da organizacao das turmas e distribuicdo das aulas;

Participar da elaboracéo do calendario escolar, do planejamento de ensino e da elaboracéo do
horario escolar;

Organizar e coordenar os conselhos de classe;

Desenvolver e coordenar projetos de educacao basica;

Coordenar reformas curriculares;

Acompanhar a qualidade de ensino;

Orientar professores e alunos;

Aplicar avaliagbes educacionais;

Coordenar o planejamento e aquisicdo de materiais didaticos;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE INGLES

Analisar a interrelacédo entre formas verbais e ndo-verbais de linguagem;
Articular conhecimento de diferentes areas;

Atualizar-se na carreira académica;

Demonstrar capacidade de andlise e sintese;

Demonstrar capacidade de interagir com 0s alunos;

Demonstrar capacidade de liderancga;

Demonstrar capacidade de reflexao;

Demonstrar capacidade de transmitir conhecimentos cientificos, com clareza,
Demonstrar dominio instrumental de lingua estrangeira;

Dominar os fundamentos historico-tedrico-metodolégicos da area;

Estimular senso critico dos alunos;

Proceder com ética nas relacdes interpessoais e profissionais;

Relacionar conhecimentos especificos da area a questdes socioculturais;
Relacionar teoria e pratica;

Trabalhar em equipe;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE CIENCIAS

Acompanhar processo de aprendizagem;

Administrar conflitos;

Atuar nas associac¢des sindicais e académicas;

Contribuir para o estabelecimento de relagbes democréticas na escola;
Desenvolver as percepcdes estética, ética e politica nos alunos;
Dominar os conhecimentos da area especifica e da area pedagogica;
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Estimular a continuidade da escolaridade;

Estimular a participagdo do aluno nas atividades;

Estimular as vocacdes profissionais através do contetdo das disciplinas;

Estimular o aluno para a aprendizagem continua;

Expressar-se com clareza;

Garantir o desenvolvimento do contetdo das disciplinas;

Incentivar a capacidade criadora dos alunos;

Informar-se sobre exigéncias e necessidades da sociedade relacionadas com areas de
conhecimento;

Manter um ambiente que possibilite o aprendizado na sala de aula;

Preparar-se para concursos docentes;

Refletir continuamente sobre a propria pratica docente;

Respeitar as diferencas culturais, econémicas e sociais da comunidade escolar;

Sensibilizar os alunos para a importancia do contetdo para o desenvolvimento humano;

Zelar pela manutencéo das conquistas e direitos do professor;

Zelar por uma postura ética na acao pedagodgica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE EDUCACAO FISICA

Desenvolver atividades para a producédo do conhecimento pelos alunos;

Desenvolver atividades para compreensao politica dos problemas da sociedade;

Desenvolver atividades para estabelecimento de relacGes entre conteudos e praticas;
Desenvolver atividades para insercdo nas linguagens especificas e codigos de cada disciplina;
Desenvolver atividades para raciocinio abstrato e reflexao critica dos alunos;

Informar o aluno sobre a relevancia do conhecimento para o desenvolvimento humano;
Instrumentalizar os alunos para as atividades de estudo;

Ministrar aulas tedricas e praticas;

Modificar estratégias durante a aula para maior aprendizagem;

Orientar alunos para participacdo em concursos literarios, cientificos, artisticos e esportivos;
Transformar os resultados das avaliagdes em estimulo ao avango da aprendizagem;

Transpor o conhecimento para as situacdes de ensino e aprendizagem;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE GEOGRAFIA

Acompanhar processo de aprendizagem;

Administrar conflitos;

Atuar nas associac¢des sindicais e académicas;

Contribuir para o estabelecimento de relagbes democréticas na escola;
Desenvolver as percepcdes estética, ética e politica nos alunos;
Dominar os conhecimentos da area especifica e da area pedagogica;
Estimular a continuidade da escolaridade;

Estimular a participacao do aluno nas atividades;

Estimular as vocacdes profissionais através do conteudo das disciplinas;
Estimular o aluno para a aprendizagem continua;

Expressar-se com clareza;

Garantir o desenvolvimento do contetdo das disciplinas;

Incentivar a capacidade criadora dos alunos;

Informar-se sobre exigéncias e necessidades da sociedade relacionadas com éareas de
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conhecimento;

Manter um ambiente que possibilite o aprendizado na sala de aula;

Preparar-se para concursos docentes;

Refletir continuamente sobre a propria pratica docente;

Respeitar as diferencas culturais, econémicas e sociais da comunidade escolar;

Sensibilizar os alunos para a importancia do contetdo para o desenvolvimento humano;

Zelar pela manutencéo das conquistas e direitos do professor;

Zelar por uma postura ética na acdo pedagogica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE HISTORIA

Acompanhar processo de aprendizagem;

Administrar conflitos;

Atuar nas associacfes sindicais e académicas;

Contribuir para o estabelecimento de relacdes democraticas na escola;

Desenvolver as percepcdes estética, ética e politica nos alunos;

Dominar os conhecimentos da area especifica e da area pedagdgica;

Estimular a continuidade da escolaridade;

Estimular a participacdo do aluno nas atividades;

Estimular as vocacdes profissionais através do contetdo das disciplinas;

Estimular o aluno para a aprendizagem continua;

Expressar-se com clareza;

Garantir o desenvolvimento do contetdo das disciplinas;

Incentivar a capacidade criadora dos alunos;

Informar-se sobre exigéncias e necessidades da sociedade relacionadas com &areas de
conhecimento;

Manter um ambiente que possibilite o aprendizado na sala de aula;

Preparar-se para concursos docentes;

Refletir continuamente sobre a propria pratica docente;

Respeitar as diferengas culturais, econdmicas e sociais da comunidade escolar;
Sensibilizar os alunos para a importancia do conteudo para o desenvolvimento humano;
Zelar pela manutencgéo das conquistas e direitos do professor;

Zelar por uma postura ética na acdo pedagdgica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE LINGUA PORTUGUESA

Acompanhar processo de aprendizagem;

Administrar conflitos;

Atuar nas associac¢des sindicais e académicas;

Contribuir para o estabelecimento de relagbes democréticas na escola;
Desenvolver as percepcdes estética, ética e politica nos alunos;
Dominar os conhecimentos da area especifica e da area pedagogica;
Estimular a continuidade da escolaridade;

Estimular a participacao do aluno nas atividades;

Estimular as vocacdes profissionais através do conteudo das disciplinas;
Estimular o aluno para a aprendizagem continua;

Expressar-se com clareza;

Garantir o desenvolvimento do contetdo das disciplinas;
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Incentivar a capacidade criadora dos alunos;

Informar-se sobre exigéncias e necessidades da sociedade relacionadas com areas de
conhecimento;

Manter um ambiente que possibilite o aprendizado na sala de aula;

Preparar-se para concursos docentes;

Refletir continuamente sobre a propria pratica docente;

Respeitar as diferencas culturais, econémicas e sociais da comunidade escolar;

Sensibilizar os alunos para a importancia do contetdo para o desenvolvimento humano;

Zelar pela manutencéo das conquistas e direitos do professor;

Zelar por uma postura ética na acao pedagogica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE MATEMATICA

Acompanhar processo de aprendizagem;

Administrar conflitos;

Atuar nas associacfes sindicais e académicas;

Contribuir para o estabelecimento de relacdes democraticas na escola;

Desenvolver as percepcdes estética, ética e politica nos alunos;

Dominar os conhecimentos da area especifica e da area pedagdgica;

Estimular a continuidade da escolaridade;

Estimular a participacao do aluno nas atividades;

Estimular as vocacdes profissionais através do contetdo das disciplinas;

Estimular o aluno para a aprendizagem continua;

Expressar-se com clareza;

Garantir o desenvolvimento do contetdo das disciplinas;

Incentivar a capacidade criadora dos alunos;

Informar-se sobre exigéncias e necessidades da sociedade relacionadas com &areas de
conhecimento;

Manter um ambiente que possibilite o aprendizado na sala de aula;

Preparar-se para concursos docentes;

Refletir continuamente sobre a propria pratica docente;

Respeitar as diferengas culturais, econdmicas e sociais da comunidade escolar;
Sensibilizar os alunos para a importancia do conteudo para o desenvolvimento humano;
Zelar pela manutenc¢éo das conquistas e direitos do professor;

Zelar por uma postura ética na acdo pedagdgica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

DOCENTE DE NiVEL SUPERIOR

Planejar aulas e desenvolver coletivamente atividades e projetos pedagogicos;

Ministrar aulas, promovendo o processo de ensino/aprendizagem;

Exercer atividades de coordenacéo pedagogica,

Participar da avaliagdo de rendimento escolar;

Atender as dificuldades de aprendizagem do aluno, inclusive dos alunos portadores de
deficiéncia;

Elaborar e executar projetos em consonancia com o Programa Politico-Pedagdgico da Rede
Municipal de Educacéo;

Participar de cursos de atualizac&o e/ou aperfeicoamento programado pela Secretaria Municipal
de Educacéo ou pela escola;
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Participar de atividades escolares que envolvam a comunidade;

Promover a participacdo dos pais ou responsaveis sobre o processo de aprendizagem;
Elaborarar e executar projetos de pesquisa sobre o ensino da rede municipal de educacéao;
Participar de programas de avaliagdo escolar ou institucional da rede municipal de ensino;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

PSICOLOGO

Planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de assisténcia em Saude Mental, intervindo
terapeuticamente com técnicas especificas individuais e/ou grupais, dentro de uma equipe
multidisciplinar, nos niveis preventivos, curativos, de reabilitacdo e de reinsercdo social, de
acordo com as necessidades e conforme o grau de complexidade do equipamento em que se
inserem;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional;

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0s processos mentais e sociais dos
individuos, com a finalidade de anadlise, tratamento, orientacdo e educacado, diagnosticam
distarbios emocionais e mentais e a adaptacdo social, elucidando conflitos e questdes;
desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenam equipes e atividades de
area e afins.

Avaliar comportamento individual, grupal e institucional;

Aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, situacdes e problemas;

Definir protocolos e instrumentos de avaliacao, aplicar e mensurar os resultados;

Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na area de gestdo de pessoas;

Acompanhar cliente durante o processo de tratamento ou cura, tanto psiquica como fisica em
atendimento individual ou grupal,

Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades em conjunto,
tais como: visitas médicas; discusséo de casos; reunides administrativas; visitas domiciliares etc;
Realizar e coordenar atividades educativas e grupos de adesdo com clientes e familiares,
especialmente em casos de doencas crbnicas;

Proporcionar suporte emocional para a equipe de saude em situagcfes extremas;

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissoes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Atua na realizacdo de objetivos politicos ou comunitarios na elaboracdo e implementacéo de
programas de mudanca de carater social ou técnico, visando o auxilio em situac6es planejadas,
ou resolucéo de possiveis conflitos;

Demais atribuicdes pertinentes a profissao, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico;

Utilizar os equipamentos de protecéao individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuicoes;
Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim;

Outras atividades afins.

RECEPCIONISTA

Receber, informar e encaminhar o publico aos 6rgaos competentes;

Orientar e informar o publico, bem como, solucionar pequenos problemas sobre assuntos de sua
alcada;
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Controlar e fiscalizar a entrada e saida de publico, especialmente em locais de grande afluéncia;
Orientar, distribuir e verificar as tarefas de guarda e limpeza nas reparticoes;
Responsabilizar-se pela afixacdo de avisos, ordens da reparticdo e outros informes ao publico;
Receber e encaminhar as sugestdes e reclamag0es das pessoas que atender;

Receber, protocolizar e encaminhar documentos;

Atender ao telefone;

Anotar e transmitir recados;

Digitar pequenos expedientes;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

TECNICO AGRICOLA

Manejo, tratamento, reconhecimento de doencas, aplicacbes de medicamentos na area de
zootécnica;

Inseminacao artificial;

Observacgao e cuidados na industrializacdo e conservacao de derivados da origem animal,
Exames, técnicos de conservacao irrigacdo e drenagem de solos;

Aplicacao de corretivos e adubos para as mais diversas culturas;

Plantio, trato culturais, colheita e aproveitamento das mais diversas culturas regionais;

Plantio, preparo de mudas, replantio de esséncias florestais;

Fazer a demarcacdo de terracos, enfileiramento de pedras, levantamento topografico por
adequacado de estradas rurais, levantamento topografico para construcdo de acudes,
demarcacao de bigodes e passadores em estradas readequadas, projetos para construcédo de
acudes, esterqueiras, silos, etc;

Fazer a coleta e analise de amostras de solo, realizando testes laboratoriais e outros, para
determinar a composicdo da mesma e selecionar o fertilizante mais adequado;

Preparar e orienta a preparacao de pastagens ou forragens, utilizando técnicas agricolas, para
assegurar, tanto em quantidade como em qualidade, o alimento dos animais;

Prestar assisténcia técnica individual e coletiva, para produtores filiados as associacgdes rurais;
Realizar a demarcacédo de terracos e curvas de nivel em projetos de conservacéo do solo;
Executar medicOes de areas agricolas;

Orientar os agricultores e pecuaristas nas tarifas de preparacéo dos solos;

Alocar curvas de nivel e orienta a constru¢cdo das mesmas;

Fazer o combate a parasitas e outras pragas;

Orientar agricultores quanto ao manejo e conservacgao do solo e uso adequado dos defensivos;
Repassar aos agricultores as novas tecnologias de cultivo, através de reunides e técnicas de
campo;

Cadastrar as propriedades rurais e manter atualizado o cadastro;

Demais atribuicdes pertinentes a profissao, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico

Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim;

Utilizar os equipamentos de prote¢éo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribui¢des;
Executar outras tarefas afins.

TECNICO DE ENFERMAGEM

As atribuicOes afetas e esta classe consistem em atividades e acdes e nivel médio técnico e
auxiliar atribuidos a equipe de enfermagem.

Planejamento, preparacéo, orientagdo e supervisdo das atividades e a¢gbes de assisténcia de
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enfermagem;

Na prestacdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave;

Na prevencao e controle das doencas transmissiveis em geral e em programas de vigilancia
epidemioldgica;

Na prevencéo no controle sistematico da infec¢cdo hospitalar;

Nas atividades de orientacdo do pessoal de nivel auxiliar das instituicdes de saude;

Executar outras acfes da assisténcia de enfermagem, excetuados os privativos de enfermeiro;
E demais atribuicdes pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico.

Utilizar os equipamentos de protecéo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;
Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim;

Execucao de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungéo.

TECNICO EM FARMACIA

Coletar material, orientando e verificando preparo do paciente para o exame;

Auxiliar o técnico no preparo formulas, sob orientagcéo e supervisao;

Recuperar material de trabalho, lavando, secando, separando e embalando;

Trabalhar em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de biosseguranca;

Realizar tarefas simples em farmacias, estocando e manipulando produtos ja preparados para
auxiliar o farmacéutico;

Colocar etiquetas nos remédios, produtos e outros preparados farmacéuticos;

Armazenar os produtos, para facilitar a manipulag&o e controle dos mesmos;

Abastecer as prateleiras com os produtos, para permitir o rapido e permanente atendimento.
Zelar pela limpeza das prateleiras, balcdes e outras areas de trabalho, para manté-los em boas
condicbes de uso;

Limpar frascos, provetas e outros instrumentos, esterilizando-os antes e depois do manuseio,
para assegurar a pureza dos produtos evitar misturas de substancias;

Efetuar atendimento verificando receitas, embrulhando e entregando os produtos, para satisfazer
os pedidos;

Registrar os produtos fornecidos, para possibilitar os controles financeiros e estocagem;
Auxiliar na preparagdo de produtos ndo medicinais, como produtos quimicos industriais e
agricolas, sob orientacdo do farmacéutico;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

TECNICO EM HIGIENE DENTAL

Sob a supervisdo do cirurgido-dentista, compete organizar e executar atividades de higiene
bucal. Processar filme radiografico;

Preparar o paciente para o atendimento;

Auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervencdes clinicas, inclusive em ambientes
hospitalares;

Manipular materiais de uso odontolégico selecionar moldeiras;

Preparar modelos em gesso Registrar dados e participar da analise das informacbes
relacionadas ao controle administrativo em saude bucal,

Executar limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental, equipamentos
odontoldgicos e do ambiente de trabalho;

Realizar o acolhimento do paciente nos servi¢os de saude bucal;

Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de
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produtos e residuos odontoldgicos;

Desenvolver acbes de promocao da salde e prevencao de riscos ambientais e sanitarios;
Realizar em equipe levantamento de necessidades em saude bucal;

Adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infeccéo;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

TECNICO EM INFORMATICA

Monitorar sistemas;

Garantir seguranca das informacoes;

Atender usuarios;

Auxiliar na administracédo do processamento de dados;
Assegurar funcionamento do hardware e software;
Monitorar desempenho de aplicativos;

Alimentar equipamentos com suprimentos;

Orientar usuarios na utilizacdo de hardware e software;
Conduzir solicitacdo de suporte;

Controlar acesso de pessoas néo autorizadas;

Monitorar recursos de rede;

Monitorar recursos de entrada e saida de dados;

Sanar falhas de hardware;

Inicializar e desativar sistemas e aplicativos;

Monitorar registros de erros;

Requisitar e/ou realizar manutencgao preventiva e corretiva de hardware e software;
Realizar limpezas periddicas em equipamentos;
Providenciar correcéo de erros de tarefas;

Execucao de tarefas afins correlatas ao exercicio da funcgéo.

TECNICO EM LABORATORIO

Manipular solu¢des quimicas, reagentes, meios de cultura e outros;

Analisar e interpretar informacdes obtidas de medi¢des, determinacgdes, identificagdes, definindo
procedimentos técnicos a serem adotados, sob supervisao;

Interpretar resultados dos exames, ensaios e testes, sob orientacdo, encaminhando-os para a
elaboracéo de laudos, quando necessario;

Proceder a realizagdo de exames laboratoriais sob superviséo;

Realizar experiéncias e testes em laboratério, executando o controle de qualidade e
caracterizacao do material;

Elaborar e ou auxiliar na confecgéo de laudos, relatérios técnicos e estatisticos

Preparar os equipamentos e aparelhos do laboratério para utilizacao;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

TECNICO EM MEIO AMBIENTE

Executar tarefas sobre educacéo ambiental;

Executar e elaborar projetos e programas para atuar em comportamento animal, cadastramento
da flora e fauna,

Identificagéo das diferentes espécies de arvores;

Controle, conservacgao e preservacdo do meio ambiente;

Fazer estudo das caracteristicas dos seres vivos, sua evolucao, suas relagdes com outros seres
Vivos;
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Observar e fazer respeitar a correta aplicacado da legislacdo ambiental vigente no Municipio,
fiscalizar os prestadores de servicos, os demais agentes econémicos, o poder publico e a
populacdo em geral no que diz respeito as alteracbes ambientais, conforme seja o caso,
decorrentes de seus atos;

Revisar e lavrar autos de infracdo e aplicar multas aos achados em violacdo a legislacdo
ambiental vigente no Municipio;

Requisitar, sempre que entender necessario, os documentos pertinentes as atividades de
controle, regulacao e fiscalizacdo propria Secretaria do Meio Ambiente;

Programar e supervisionar a execucao das atividades de controle, regulacdo e fiscalizacdo na
area ambiental;

Analisar e dar parecer aos processos administrativos relativos as atividades de controle,
regulacéo e fiscalizacdo ambiental;

Apresentar propostas de aprimoramento e modificacdo dos procedimentos processuais de
controle, regulacéo e fiscalizacdo ambiental;

Apresentar propostas de adequacéo, aprimoramento e modificacdo da legislacdo ambiental do
Municipio; Verificar a observancia das normas e padrées ambientais vigentes;

Proceder a inspecdo e apuracdo das irregularidades e infracdes através da instauracdo de
Processo Administrativo; instruir sobre o estudo ambiental e documentacdo necesséria a
solicitacdo de licenca de regularizacdo ambiental;

Emitir laudos, pareceres, relatérios técnicos para embasamento dos processos administrativos
ambientais, fazendo o devido acompanhamento;

Emitir autos de infracdo das sanc¢des previstas na legislacéo vigente;

Emitir Termos e Laudos Técnicos pertinentes a sua area de atuacao;

Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

TECNICO EM PATOLOGIA

Amplificar &cido nucléico; Analisar resultado dos exames; Comparar o resultado do exame com
resultados anteriores; Comparar resultado do exame com os dados clinicos do paciente;
Comparar resultados com os parametros de normalidade; Dosar volumetria de reagentes e
solucBes para exames; Encaminhar exames para o responsavel; Identificar micro organismos;
Introduzir amostras no equipamento; Isolar micro organismos; Pesquisar materiais bioquimicos
ou genéticos ou hormonais ou citolégicos da amostra; pipetar amostra; Quantificar micro
organismos ou anticorpos ou substancias através de dosagens; Realizar analise macroscoépica;
Realizar analise microscépica; Realizar testes imuno hematoldgicos; Separar materiais
biol6gicos da amostra; Submeter amostras a fontes de calor; Testar a sensibilidade aos
antimicrobianos;

Acondicionar amostra para transporte; Administrar solucdo de glicose ao paciente; Atender
paciente/doador; Checar pedido do exame; Colocar conservantes em amostras; Efetuar assepsia
na regido de coleta; Fornecer recipiente ao paciente; Identificar o material biolégico do
paciente/doador; Observar reacdo do paciente/doador; Preparar paciente/doador para coleta ou
doacéo; Preparar solucéo de glicose (dextrose); Puncionar veias; Raspar mucosas, unhas e pele;
Verificar preparo de paciente/doador;

Aliquotar amostras e/ou bolsas de sangue; Centrifugar amostras; Confeccionar laminas
(esfregago); Corar laminas; Desproteinizar amostras; Diluir material biolégico; Homogeneizar
amostras; Inativar material biolégico; Preparar solugcbes e reagentes; Selecionar técnica de
preparacao da amostra; Sequenciar amostras;

Armazenar material bioldgico; Conferir as condi¢cdes do material biologico; Confrontar material
biolégico com o pedido; Distribuir material para cada setor; Rejeitar material biolégico ndo
conforme; Solicitar nova coleta; Triar material bioldgico;

Ajustar equipamentos; Checar funcionamento e adequacdes dos equipamentos; Controlar
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temperatura dos equipamentos; Limpar equipamentos e bancada; Programar equipamentos;
Solicitar manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos;

Acondicionar material para descarte; Aplicar normas complementares de biosseguranca;
Controlar estoque, validade e lote de insumos; Descartar residuos quimicos e biolégicos;
Desinfetar instrumental e equipamentos; Esterilizar instrumentos; Fornecer dados estatisticos;
Realizar controle de qualidade interno; Submeter-se a exames de saude periédicos; Tomar
vacinas; Usar equipamento de protecao individual (epi) e coletiva (epc);

Anotar a medicacdo que o paciente/doador esta tomando; Orientar paciente/doador sobre os
procedimentos da coleta do material; Participar do desenvolvimento e implantacdo de novas
técnicas de exames; Registrar a acdo da coleta; Registrar os procedimentos do exame; Solicitar
autorizacdo ao responsavel técnico, quando necessario; Solicitar orientacdo ao responsavel
técnico, quando necessario; Supervisionar as atividades da equipe auxiliar; Transcrever
resultados observados; Treinar equipe auxiliar;

Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

TECNICO EM SEGURANCA NO TRABALHO

Executar e controlar os programas de seguranca do trabalho, verificando esquemas de
prevencao, apresentando sugestdes e opinando sobre a viabilidade de novas medidas de
seguranca,;

Inspecionar locais, instalacées e equipamentos observando as condi¢bes de trabalho para
identificar riscos de acidentes de trabalho, doencas profissionais e do trabalho e a presenca de
agente ambiental agressivos ao trabalhador, propondo eventuais modificacdes nos
equipamentos e instalacdes para eliminacdo ou seu controle;

Verificar e orientar os operadores no uso de EPI's (Equipamentos de Protegao Individual);
Coordenar e participar da CIPA e SIPAT, convocando reunides, preparando materiais,
organizando as acdes, visando o atendimento da Legislacdo vigente;

Informar ao empregador e empregado, sobre 0s riscos existentes nos ambientes de trabalho,
bem como orienta-los sobre as medidas de eliminacao e neutralizacao;

Executar os procedimentos de seguranca e higiene do trabalho e avaliar os resultados
alcancados, adequando-os as estratégias utilizadas de maneira a integrar 0 processo
prevencionista em uma planificacdo, beneficiando o trabalhador;

Executar programas de prevencado de acidentes do trabalho, doenca profissionais e do trabalho
nos ambientes de trabalho com a participacdo dos trabalhadores, acompanhando e avaliando
seus resultados, bem como sugerindo constante atualizacdo dos mesmos e estabelecendo
procedimentos a serem seguidos;

Inspecionar os postos de combate a incéndio examinando as mangueiras, hidrantes, extintores,
para certificar-se de suas perfeitas condi¢des de funcionamento;

Verificar e orientar o cumprimento das normas e medidas de seguranca estabelecidas para o
orgao;

Manter o controle estatistico das ocorréncias, anotando dados em formularios apropriados, para
subsidiar estudos, visando a melhoria das medidas de seguranca;

Promover debates, encontros, campanhas, seminarios, palestras, treinamentos, utilizando outros
recursos de ordem didatica e pedagdgica com objetivo de divulgar as normas de seguranca e
higiene do trabalho, visando evitar acidentes de trabalho, doencas profissionais e do trabalho;
Executar as normas de seguranca referentes a projetos de constru¢cdo, ampliacédo, reforma,
arranjos fisicos e de fluxos, com vistas a observancia das medidas de seguranca e higiene do
trabalho, inclusive por terceiros;

Encaminhar aos setores e areas competentes, normas, regulamentos, documentacdo, dados
estatisticos, resultado de analises e avaliagbes, materiais de apoio técnico, educacional e outros
de divulgacéo para conhecimento e auto-desenvolvimento do trabalhador;
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Indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de protecdo contra incéndio, recursos audiovisuais
e didaticos e outros materiais considerados indispensaveis, de acordo com a legislacao vigente,
dentro das qualidades e especificacdes técnicas recomendadas, avaliando seu desempenho;
Cooperar com as atividades do meio ambiente orientando quanto ao tratamento e destinagéo
dos residuos industriais, incentivando e conscientizando o trabalhador de sua importancia para
a vida;

Orientar as atividades desenvolvidas por empresas contratadas, quanto ao procedimento de
seguranca e higiene do trabalho previstos na legislagdo ou constantes em contratos de prestacao
de servicos;

Efetuar o levantamento de dados junto aos setores, visando fornecer subsidios para elaboracéo
de relatérios e laudos de responsabilidade da medicina e seguranca do trabalho;

Avaliar as condi¢bes ambientais de trabalho e emitir parecer técnico que subsidie o planejamento
e a organizacao do trabalho de forma segura para o trabalhador;

Articular-se e colaborar com os érgaos e entidades ligadas a prevencao de acidentes de trabalho,
doencas profissionais e do trabalho;

Executar outras tarefas correlatas bem como as previstas em outras legislagbes e normas
regulamentadoras.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Preparar os programas ocupacionais destinados a pacientes com problemas psiquicos ou
fisicos, baseando-se nos casos a serem tratados, para desenvolver e aproveitar seu interesse
por determinados trabalhos;

Avaliar e reavaliar o quadro dos pacientes, encaminhando a outros setores, quando necessario;
Avaliar o estado dos pacientes a serem tratados através da terapia ocupacional, identificando as
deficiéncias e capacidades de cada um;

Prestar atendimento na area de terapia ocupacional preparando atividades individuais ou em
grupos, tais como: atividades plasticas, expressivas, artesanais, horticultura, cozinha e outros,
estabelecendo as tarefas aos pacientes de acordo com cada caso, para possibilitar a cura total
ou parcial da deficiéncia do cliente;

Avaliar periodicamente os resultados dos programas de terapia ocupacional testando os
pacientes para verificar os progressos obtidos;

Desenvolver a capacidade e melhorar o estado psicologico do paciente;

Dirigir e supervisionar as tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas e
apressar a reabilitacao;

Prestar orientagOes aos pais e professores dos pacientes;

Executar outras tarefas correlatas.

TOPOGRAFO

Realizar levantamentos da area demarcada, posicionando e manejando estacdes totais, niveis,
trenas e outros aparelhos de medicdo, para determinar altitudes, distancias, angulos,
coordenadas, referéncias de niveis e outras caracteristicas;

Realizar atividades em topografia, levantando e calculando pontos topograficos;

Analisar mapas, plantas, titulos de propriedades, registros e especificacdes, estudando-os e
calculando as medicbes a serem efetuadas, para preparar esquemas de levantamentos
topograficos, planialtimétricos e altimétricos;

Coordenar os trabalhos de uma equipe de topdgrafos e auxiliares, especificando as tarefas a
serem realizadas, determinando modo de execucado, grau de precisdo dos levantamentos e
escalas de apresentacédo das plantas;

Elaborar pareceres técnicos relativos a projetos, consultas e/ou processos;

Efetuar o reconhecimento basico da area programada, analisando as caracteristicas do terreno,
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para decidir os pontos de partida, vias de melhor acesso e selecionar materiais e instrumentos;
Registrar dados obtidos, anotando os valores lidos e os célculos numéricos efetuados, para
analisa-los posteriormente;

Avaliar diferenca entre pontos, altitudes e distancias, aplicando férmulas, consultando tabelas e
efetuando calculos baseados nos elementos coligidos, para complementar as informacdes
registradas e verificar a precisdo das mesmas;

Supervisionar os trabalhos topogréficos, determinado o balizamento, a colocacéo de estacas e
indicando referéncias de nivel, marcos de locacdo e demais elementos, para orientar seus
auxiliares na execucéao dos trabalhos;

Desenhar plantas detalhadas das éareas publicas levantadas através de softwares de
representacao grafica;

Operar e manter equipamentos e instalagoes;

Migrar dados entre programas computacionais;

Emitir laudos técnicos e memoriais descritivos;

Executar outras tarefas correlatas.
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ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Cargos de Ensino Fundamental

Lingua Portuguesa: Interpretacéo de textos. Significado das palavras. Identificacdo de vogais e
consoantes. Escritas corretas.

Matematica: Operacfes fundamentais: adicdo, subtracéo, multiplicacéo e divisdo. Juros simples.
Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e capacidade);
transformacdes de unidades. Raz&o e proporcao.

Cargos de Ensino Médio e Técnico

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicdo, conjuncéo, adveérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacéao.
Concordéancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocagéo
dos pronomes nas frases. Analise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem.
Interpretacdo de Textos.

Matematica: Radicais: operacdes - simplificacdo, propriedade - racionalizacdo de
denominadores. Razao e Proporcao. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de nimeros reais.
Fatoracdo de expressao algébrica. Expressédo algébrica — operacdes. Expressfes algébricas
fracionarias — operacdes — simplificagdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento,
superficie, massa, capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformacdes de
unidades. Estatistica: no¢fes basicas, razao, propor¢ao, interpretacdo e construcéo de tabelas
e graficos. Geometria: elementos basicos, conceitos primitivos, representacdo geomeétrica no
plano; Nocdes de probabilidade e analise combinatoria.

Cargos de Ensino Superior

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicdo, conjuncéo, adveérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacéao.
Concordéancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocagéo
dos pronomes nas frases. Andlise Sintatica. Periodo Simples e Composto. Figuras de
Linguagem. Interpretacéo de Textos.

Matematica: Radicais: operacdes - simplificacdo, propriedade - racionalizacdo de
denominadores. Razao e Proporcao. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de nimeros reais.
Fatoracdo de expressdo algébrica. Expressado algébrica — operacdes. Expressfes algébricas
fracionarias — operacdes — simplificagdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento,
superficie, massa, capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformacdes de
unidades. Estatistica: no¢des basicas, razdo, proporcéo, interpretacédo e construcao de tabelas
e graficos. Geometria: elementos basicos, conceitos primitivos, representagdo geométrica no
plano; Noc¢des de probabilidade e analise combinatoria.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conteudo para todos profissionais de Educacao

Fundamentos da educacado; Historia da Educacado; Filosofia da Educacdo; Psicologia da
Educacédo; Cotidiano Escolar; Escola e familia; Projeto Politico Pedagogico; Processo de
Avaliacdo Educacional; Trabalho Coletivo; Trabalho Interdisciplinar; Pedagogia de projetos;
Didatica e Metodologia do Ensino; Progressdo Continuada; Psicologia da Aprendizagem;
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Educacao Inclusiva; Educacdo Contemporanea; Educacédo e Tecnologia; Tecnologia na sala de
aula e na Escola; Formagéo Continuada de professores; Ensino no Brasil e no Mundo; Processo
de Escolarizacdo: sucessos e fracassos; Evasdo e Repeténcia: causas, consequéncias e
alternativas; Politicas Educacionais Brasileiras; Gestdo Educacional (Gestdo Participativa e
Participacdo Comunitaria); Formas Inovadoras e Classicas de Avaliacdo; Plano de Aula; Autores
renomados da Educacdo: histéria, pensamento, metodologias e contribuicdes; Teorias de
Aprendizagem; Curriculo; Cidadania; Desenvolvimento cognitivo dos alunos; Desenvolvimento
social dos alunos; Desenvolvimento cultural dos alunos; Desenvolvimento afetivo dos alunos;
Funcéo social da escola e do professor; Avaliacdao por competéncias; Ensino condizente com a
realidade do aluno; Recuperacéo; Relacéo entre professor e aluno;
Estudos/noticias/teses/reportagens atualizados sobre educacédo (Ultimos 12 meses); Correcdo
de fluxo; Papel do professor de classe, do professor coordenador e do diretor.

SUGESTAOQ BIBLIOGRAFICA:

ANTUNES, Celso. As inteligéncias multiplas e seus estimulos. Campinas, Ed. Papirus,
2005.ARNOSTI, Rebeca Possobom. Escola de educadores: a dimensdo (socio)afetiva na
identidade do professor. — 12 ed. — S&o Paulo: Cultura Académica, 2014.BACICH, Lilian; NETO,
Adolfo Tanzi; TREVISANI, Fernando de Mello (orgs). Ensino hibrido: personalizacdo e tecnologia
na educacdo. — Porto Alegre: Penso, 2015.BEISIEGEL, Celso de Rui. Paulo Freire. — Recife:
Fundacdo Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.BRASIL. Ministério da Educacéo.
Secretaria de Educacao Basica. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educacao Basica. —
Brasilia: MEC, SEB, DICEI, 2013.CALVO, Alfredo Hernando. Viagem a escola do século XXI:
assim trabalham os colégios mais inovadores do mundo. — 12 ed. — S&o Paulo, SP: Fundacgéao
Telefbnica Vivo, 2016.CAMPOS, Regina Helena de Freitas. Helena Antipoff. — Recife: Fundacao
Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.CARIA, Alcir de Souza. Projeto politico-
pedagogico: em busca de novos sentidos. — Sdo Paulo: Editora e Livraria Instituto Paulo Freire,
2011. - (Educacéo cidada ; 7).CARVALHO, José Sérgio Fonseca. José Mario Azanha. — Recife:
Fundacao Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.CIAVATTA, Maria; RAMOS, Marise. A
“era das diretrizes”: a disputa pelo projeto de educacédo dos mais pobres. Revista Brasileira de
Educacéo v. 17 n. 49 jan.-abr. 2012.CECCON, Claudia [et al.]. Conflitos na escola: modos de
transformar: dicas para refletir e exemplos de como lidar. — Sdo Paulo: CECIP: Imprensa Oficial
do Estado de S&o Paulo, 2009.CORTELLA, Mério Sérgio. A escola e o conhecimento:
fundamentos epistemoldgicos e politicos. — 152 ed. — Cortez Editora.CRUZ, Ana Cristina Juvenal
da (Org); REIS, Monique Priscila de Abreu. Metodologias de trabalho em educacéo das relacdes
étnico raciais. Assis: Triunfal Grafica e Editora, 2016.DANTAS, Heloysa; OLIVEIRA, Marta Kohl
de; TAILLE, Yves de La. Piaget,Vygotsky, Wallon: teorias psicogenéticas em discussao. — 272
ed. — Sdo Paulo:Summus, 2016.DAVID, Célia Maria [et al]. Desafios contemporaneos da
educagéo. — 12 ed. — S&o Paulo: Cultura Académica, 2015. Diretrizes Curriculares Nacionais para
a Educacéo das Relacdes Etnico-Raciais e para o Ensino de Histéria e Cultura Afro-Brasileira e
Africana. Ministério da Educacao. Brasilia/DF, 2004.DOUG, Lemov. Aula nota 10: 49 técnicas
para ser um professor campedo de audiéncia. — 42 ed. - S&o Paulo: Da Boa Prosa: Fundacgéo
Lemann, 2011.DOURADO, Luiz Fernando (Coordenador); OLIVEIRA, Jodo Ferreira de;
SANTOS, Catarina de Almeida. A qualidade da educacao: conceitos e definicdes. — Brasilia:
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira, 2007.DUBREUCQ,
Francine. Jean-Ovide Decroly. — Recife: Fundagdo Joaquim Nabuco, Editora Massangana,
2010.FILLOUX, Jean-Claude. Emile Durkheim. Tradugéo: Celso do Prado Ferraz de Carvalho,
Miguel Henrigue Russo. — Recife: Fundagao Joaquim Nabuco, Editora Massangana,
2010.Educacéo: um tesouro a descobrir. Relatorio para a UNESCO da Comisséao Internacional
sobre Educacéo para o século XXI, 1996.Educando com a ajuda das Neurociéncias: cartilha do
Educador. Projeto Atencéo Brasil — Um retrato atual da crianca e do adolescente. — Instituto Glia
Cognicao e Desenvolvimento, 2010.FADEL, Luciane Maria [et al] (orgs.). Gamificacdo na
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educacao. - Sdo Paulo: Pimenta Cultural, 2014.FERNANDES, Claudia de Oliveira. Indagacdes
sobre curriculo: curriculo e avaliagdo. — Brasilia: Ministério da Educacgéo, Secretaria de Educacao
Basica, 2007.FLORENTINO, Adilson. Fundamentos da educacao 1 para licenciaturas. v.1. - Rio
de Janeiro: Fundagédo CECIERJ, 2010.FREIRE, Paulo. A importancia do ato de ler — em trés
artigos que se completam. — 212 ed. — Cortez Editora. (Colecdo Polémicas do nosso
tempo).GATTI, Bernardete Angelina. Politicas docentes no Brasil: um estado da arte. - Brasilia:
UNESCO, 2011.GRATIOT-ALFANDERY, Héléne. Henri Wallon. Traducdo e organizacao:
PatriciaJunqueira. — Recife: Fundacao Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.HAMELINE,
Daniel. Edouard Claparéde. — Recife: Fundacdo Joaquim Nabuco, Editora Massangana,
2010.HAYDT, Regina Célia Cazaux. Curso de didatica geral. — 12 ed. - Sdo Paulo: Atica, 2011.
(Educacéo).HEILAND, Helmut. Friedrich Frobel. Traducdo: Ivanise Monfredini. — Recife:
Fundac&o Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.HERNANDEZ, Fernando. Transgress&o
e mudanca na educacdo: os projetos de trabalho. — Editora Artmed.HOFFMANN, Jussara.
Avaliacado mediadora - uma pratica em construcdo dapré-escola a universidade. — 332 ed. - Porto
Alegre: Mediacao, 2014.1VIC, Ivan. Lev Semionovich Vygotsky. — Recife: Fundacdo Joaquim
Nabuco, Editora Massangana, 2010.JUNIOR, Claudio Roberto Ribeiro. O desafio de ser um
professor reflexivo noséculo XXI. — Sorocaba, 2015. KARNAL, Leandro. Conversas com um
jovem professor. — Sao Paulo: Contexto, 2012.LEGRAND, Louis. Célestin Freinet. Traducéo e
organizacédo: José Gabriel Perissé. — Recife: Fundacédo Joaquim Nabuco, Editora Massangana,
2010.LEONE, Naiara Mendonca. A insercé@o no exercicio da docéncia: necessidades formativas
de professores em seus anos iniciais. — Sdo Paulo: Cultura Académica, 2012.LERNER, Delia.
Ler e escrever na escola: o real, o possivel e o necessario. -Porto Alegre: Artmed,
2002.LIBANEO, José Carlos. As teorias pedagdgicas modernas ressignificadas pelo debate
contemporaneo na educacao. In: LIBANEO, José Carlos. Educacéo na era do conhecimento em
rede e transdisciplinaridade. - S&o Paulo: Alinea, 2005.LIBANEO, José Carlos. Tendéncias
pedagdgicas na pratica escolar. In: LIBANEO, José Carlos. Democratizacdo da Escola Publica:
a pedagogia critico-social dos contetidos. S&o Paulo: Loyola, 1992. cap 1.LIBANEO, José Carlos.
Didatica. — 22 ed. — S&o Paulo: Cortez, 2013.LISBOA, Marcia. Jogos para uma aprendizagem
significativa: com mdasica,teatro, dancga, artes visuais e movimento: valorizando as mdltiplas
inteligéncias.— Rio de Janeiro: Wak Editora, 2013.LORDELO, José Albertino Carvalho; DAZZANI,
Maria Virginia (org.). Avaliacdo educacional: desatando e reatando nos. — Salvador: EDUFBA,
2009.LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliacao da aprendizagem escolar: estudo e proposicoes. - 1.
ed. - S&o Paulo: Cortez, 2013.MALI, Taylor. Um bom professor faz toda a diferenca. Tradugéo
de Leila Couceiro. - Rio de Janeiro: Sextante, 2013.MARIN, Alda Junqueira; PIMENTA, Selma
Garrido (orgs.). Didatica: teoria e pesquisa. — 22 ed.- Araraquara/SP: Junqueira & Marin; Ceara:
UECE, 2018.MARQUES, Luciana Rosa. A descentralizacdo da gestao escolar e a formacao de
uma cultura democratica nas escolas publicas. — Recife: O autor, 2005.MONTESSORI, Maria.
Pedagogia cientifica: a descoberta da crianca. Traducdo de Aury Azélio Brunetti. - Editora
Flamboyant, 1965.MONTOAN, Maria Teresa Eglér. Inclusdo escolar: o que €? Por qué? Como
fazer?. — 22 ed. — S&o Paulo: Moderna, 2006.MOREIRA, Anténio Flavio Barbosa. Indagacgfes
sobre curriculo: curriculo, conhecimento e cultura. — Brasilia: Ministério da Educagéo, Secretaria
de Educacao Basica, 2007.MORIN, Edgar. Os sete saberes necessarios a educagéo do futuro.
Traducdo de Catarina Eleonora F. da Silva e Jeanne Sawaya. — 22 ed. — Sdo Paulo: Cortez;
Brasilia, DF : UNESCO, 2000.MUNARI, Alberto. Jean Piaget. — Recife: Fundagdo Joaquim
Nabuco, Editora Massangana, 2010.PERRENOUD, Philip. As competéncias para ensinar no
século XXI: a formagé&o dos professores e o desafio da avaliagdo. — Porto Alegre: Artmed Editora,
2002.PINHO, Sheila Zambello de [et al.]. Ser e tornar-se professor: praticas educativas no
contexto escolar. — Sdo Paulo: Cultura Académica: Universidade Estadual Paulista, Pro-Reitoria
de Graduacdo, 2012.QUEIROZ, Cecilia Telma Alves Pontes de; MOITA, Filomena Maria
Gongalves da Silva Cordeiro. Fundamentos sdcio filoséficos da educacdo. — Campina Grande;
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Natal: UEPB/UFRN, 2007.REGO, Teresa Cristina. Vygotsky : uma perspectiva historico-cultural
da educacdo. — Petrépolis, RJ: Vozes, 2012. — (Educacéo e conhecimento)ROHRS, Hermann.
Maria Montessori. — Recife: Fundacdo Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.SANTOS,
Arlete Ramos dos; OLIVEIRA, Julia Maria da Silva; COELHO, Livia Andrade (orgs.). Educacéo
e sua diversidade. — llhéus, BA: Editus, 2017.
SILVA, Antonio Fernando Gouvéa. A busca do tema gerador na praxis da educacédo Popular. —
Curitiba: Editora Grafica Popular, 2007.SILVA, Joyce Mary Adam de Paula e; SALLES, Leila
Maria Ferreira (orgs.). Jovens, violéncia e escola: um desafio contemporaneo. — Sao Paulo:
Cultura Académica, 2010.
SOETARD, Michel. Johann Pestalozzi. — Recife: Fundagdo Joaquim Nabuco, Editora
Massangana, 2010.SOUZA, Edlaine Fernanda Aragon de. Metodologias de trabalho em
educacdo das relagbes étnico-raciais. - Assis: Triunfal Gréafica e Editora, 2016.TENORIO,
Robinson Moreira; SILVA, Reginaldo de Souza (org.). Capacitacdo docente e responsabilidade
social: aportes pluridisciplinares. - Salvador: EDUFBA, 2010.VALLE, Tania Gracy Martins do;
MAIA, Ana Claudia Bortolozzi (org.). Aprendizagem e comportamento humano. — Sao Paulo:
Cultura Académica, 2010.VALDEMARIN, Vera Teresa (org.). Pesquisa em educacdo: método e
modosde fazer. — S&o Paulo: Cultura Académica, 2010.VASCONCELLOS, Celso dos S.
Planejamento: Projeto de Ensino-aprendizagem e Projeto Politico-Pedagdgico — elementos
metodoldgicos paraelaboracdo e realizacdo. — 24% ed. — Séo Paulo: Libertad Editora,
2014.VYGOTSKY, Lev Semenovitch. Pensamento e Linguagem. — 42 ed. — S&oPaulo: Martins
Fontes, 2008.VIGOTSKY, Lev Semenovitch. A constru¢cdo do pensamento e da linguagem. - Sao
Paulo: Martins Fontes, 2000. (Psicologia e pedagogia).WEISZ, Telma — O dialogo entre o ensino
e a aprendizagem. - 12 ed. - S&doPaulo: Atica, 2011.WESTBROOK, Robert B. John Dewey. —
Recife: Fundacdo Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.ZABALA, Antoni. A prética
educativa: como ensinar. Traducao: Ernani F. da F. Rosa; revisdo técnica: Nalu Farenzena. —
Porto Alegre : Penso, 2014.ZIMRING, Fred. Carl Rogers. Traducéo e organizacdo: Marco Anténio
Lorieri. — Recife: Fundacé&o Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.
LEGISLACAO
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — 1988. (Artigos 1° ao 13, 39 ao 41, 205
ao 219-B, 227 ao 229).

. Lein®8.069, de 13 de julho de 1990. Dispde sobre o Estatuto da Crianca do Adolescente
— ECA.

.Lein®9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacgéo
Nacional — LDB.

. Lei Federal n° 13.005, de 25 de junho de 2014 - Plano Nacional de Educacao - PNE

. Lein® 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia/Estatuto da Pessoa com Deficiéncia.

. Resolugdo CNE/CP N° 1, de 17 de junho de 2004. Institui Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacdo das Rela¢des Etnico-Raciais e para o Ensino de Historia e Cultura
Afro-Brasileira e Africana (anexo o Parecer CNE/CP n° 3/2004).

. Resolugdo CNE/CEB N° 4, de 13 de julho de 2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacao Basica (anexo o Parecer CNE/CEB n° 7/2010).

. Resolugcdo CNE/CP N° 1, de 30 de maio de 2012. Estabelece Diretrizes Nacionais para
a Educacéo em Direitos Humanos (anexo o Parecer CNE/CP n° 8/2012).

. Secretaria de Educacéo Especial. Politica Nacional de Educacéao Especial na perspectiva
da educacéo inclusiva. Brasilia, MEC/SEESP, 2008.
Decreto n° 6.003 de 28 de dezembro de 2006. Regulamenta a arrecadacao, a fiscalizagéo e a
cobranca da contribuicdo social do salario-educacéo, a que se referem o art. 212, § 50, da
Constituicdo, e as Leis nos 9.424, de 24 de dezembro de 1996, e 9.766, de 18 de dezembro de
1998, e da outras providéncias.
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Decreto n®7.611, de 17 de novembro de 2011. DispGe sobre a educacéao especial, o atendimento
educacional especializado e da outras providéncias.

Conteudo para todos profissionais de Saude

A Saude Publica no Brasil. Sistema Unico de Satude (SUS). Redes de Atenc&o a Satde. Modelos
de Atencédo a Saude. Atencdo Priméria a Saude. Protocolos do SUS. Gestdo do SUS: diretrizes
para a gestdo do SUS; Descentralizacdo; Regionalizacdo; Financiamento; Regulacéo;
Participac@o Popular; Responsabilidade sanitaria das instancias gestoras do SUS; Planejamento
e Programacédo; Regulacdo, Controle, Avaliacdo e Auditoria. Politica Nacional da Atencéo
Bésica. Vigilancia em Saude. Redes de Atencdo a Saude. Sistema Nacional de Informacdes em
saude. Politicas e Sistemas de Saude no Brasil: retrospectiva historica; reforma sanitaria.
Promocéo a saude. Controle social: conselhos e conferéncias municipais de saude. Estratégia
de Saude da Familia. Determinantes Sociais em Saude.

-BRASIL. LEI N° 8.080, DE 19 DE SETEMBRO DE 1990. Dispbe sobre as condi¢Oes para a
promocao, protecdo e recuperacdo da saude, a organizacdo e o funcionamento dos servicos
correspondentes e d& outras providéncias. (Atualizada).

- BRASIL. Lei 8.142 28 de dezembro de 1990. Dispde sobre a participacdo da comunidade na
gestdo do Sistema Unico de Salde (SUS) e sobre as transferéncias intergovernamentais de
recursos financeiros na area da saude e da outras providéncias.

- BRASIL. Decreto n° 7.508 de 28 de junho de 2011 Regulamenta a Lei n° 8.080, de 19 de
setembro de 1990, para dispor sobre a organizacdo do Sistema Unico de Satde - SUS, o
planejamento da saude, a assisténcia a salude e a articulagédo interfederativa, e da outras
providéncias. (Atualizada).

- BRASIL. Portaria n® 399/GM de 22 de fevereiro de 2006. Divulga o Pacto pela Saude 2006 —
Consolidacao do SUS e aprova as Diretrizes Operacionais do Referido Pacto.

- BRASIL. Resolucado n° 588 de julho de 2018. Institui a Politica nacional de Vigilancia em Saude.
- BRASIL. Resolugdo n° 453 de 10 de maio de 2012. Define diretrizes para instituicéo,
reformulacéo, reestruturacéo e funcionamento dos Conselhos de Saude.

- BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Nucleo Técnico da Politica
Nacional de Humanizacdo. Humaniza SUS: Documento base para gestores e trabalhadores do
SUS / Ministério da Saude, Secretaria de Atencéo a Saude, Nucleo Técnico da Politica Nacional
de Humanizacéo. — 4. ed. 4. reimp. — Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2010.

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, com as Emendas
Constitucionais — Da Saude.

- BRASIL. Portaria n® 2.436, de 21 de setembro de 2017. Aprova a Politica Nacional de Atencéo
Basica, estabelecendo a reviséo de diretrizes para a organizacdo da Atencdo Béasica, no ambito
do Sistema Unico de Satde. (Atualizada).

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Secretaria de Atencéo a Saude.
Politica Nacional de Promogédo da Saude / Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em
Saude, Secretaria de Atencdo a Saude. — 3. ed. — Brasilia : Ministério da Saude, 2010.

- Brasil. Portaria n°® 2.528 de 19 de outubro de 2006. Aprova a politica nacional de saude da
pessoa idosa.

AGENTE TECNICO

Redacgéo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos
Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracédo, siglas e
acrébnimos, vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, maiusculas,
minusculas, enumeracoes, grafia de numerais, fecho para comunicacgles, identificacdo do
signatario, autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope.
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Modelos de comunicacdes oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata,
carta, cartdo de visita, circular, comunicacéo interna, contrato, convénio, correio eletronico,
despacho, instrucdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer,
portaria, regimento interno, resolucéo. O padrédo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposigdo
de Motivos. Nog¢Bes basicas de arquivo. Principios basicos da administracao publica e servidores.
Regras de hierarquia no servico publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo:
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site:
www.planalto.gov.br). Manual de Redagéo e de Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexol.pdf. Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica  http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-
redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracdes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versao mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizagcdo do Adobe Reader (Adobe Reader). No¢cOes de Internet (configuragdes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

ANALISTA DE SISTEMAS

Sistemas Operacionais: Windows 10, Linux - instalacdo de sistema operacional, conceitos
basicos de utilizacdo, instalacdo e remocdo de aplicativos. Ambiente Windows Server:
configuracédo e utilizacdo do Microsoft Internet Information Service (11S). Ambiente Linux:
comandos basicos e utilizacdo do sistema operacional.

Gerais: Redes de Computadores, padrdes, arquitetura e meios de comunicacdo, protocolo
TCP/IP v4, TCP/IP v6, modelo OSI/ISO, padrao de autenticacdo LDAP. Viséo geral, configuracéo
para rede, conceitos de utilizacdo de mascara e sub-rede, roteamento, conceito e utilizacao dos
protocolos HTTP, FTP, UDP. Controle de versao: configuracdo, gerenciamento e utilizacdo de
repositérios Subversion. Conhecimentos Tedricos: Teoria geral de administracdo, organizacéo e
métodos de tecnologia, gerenciamento de projetos, modelagem de processos, diagrama de fluxo
de dados, diagrama de entidades e relacionamentos, projeto estruturado, dicionario de dados e
documentacdo de sistemas. Normas de seguranca em sistemas informatizados, sistemas
monousuarios e multiusuarios, arquitetura de sistemas Cliente/Servidor, arquitetura de rede,
arquitetura de computadores, fundamentos de sistemas operacionais, protocolos de
comunicacao, normas W3C, programacao orientada a objetos (OO). Conceitos e fundamentos
de Data Warehouse e Business Inteligence. Framework ORM: Entity Framework e Hibernate.
Linguagens: Plataforma Microsoft .NET (desenvolvimento desktop e web), Java, PHP,
Desenvolvimento web: HTML (Hyper Text Markup Language), CSS (Cascating Style Sheets),
Javascript, Bootstrap, JQuery, XML(eXtensible Markup Language). Desenvolvimento para
dispositivos moveis: sistemas operacionais Android, iOS e Windows (10, Mobile, Phone). Banco
de dados: PostgreSQL, MySQL e Microsoft SQLServer - conhecimentos gerais de instalacao,
manutencdo, administracdo, performance, conceito e utilizacdo de chaves (primaria e
estrangeira), normalizacdo de tabelas, agendamento de tarefas, backup e restauragéo, gatilhos
(Triggers), procedimentos de armazenamento (Stored Procedures), linguagem de definicdo de
dados DDL e consulta SQL/ANSI. Projetos de sistemas informatizados: Analise de sistemas,
diagramas de fluxo de dados (DFD), documentacéo, implementacdo, gerenciamento do banco
de dados, treinamento e implantagcdo do sistema, suporte e administracdo de permissdes de
usuarios, metodologias ageis de desenvolvimento. Internet: Conhecimentos de estruturas, regras
de seguranca e navegacao. Hardware: Conhecimento tedrico de arquitetura de computadores
modernos — Placa-mée, microprocessador, barramento, memaoria RAM, disco rigido, unidades
de entrada e saida, periféricos, placas de rede, multimidia, switch, leitores 6ticos e impressoras
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matriciais, jato de tinta e laser, repetidores de sinais, bridges e roteadores. Virus de computador:
Definicdo, procedimentos de seguranca, métodos de ataque, tipos de virus e métodos de
remocao.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos
Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboragdo, siglas e
acronimos, vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, mailsculas,
mindsculas, enumeracdes, grafia de numerais, fecho para comunicaces, identificacdo do
signatario, autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope.
Modelos de comunicacdes oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata,
carta, cartdo de visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletrénico,
despacho, instrugdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servigo, parecer,
portaria, regimento interno, resolucdo. O padrao oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicdo
de Motivos. Nocdes bésicas de arquivo. Principios basicos da administracédo publica e servidores.
Regras de hierarquia no servico publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo:
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site:
www.planalto.gov.br). Manual de Redacao e de Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexol.pdf. Manual de Redagdo da
Presidéncia da Republica  http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-
redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracdes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). No¢cGes de Internet (configuragoes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

ASSISTENTE DE TURNO
Noc0Oes basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizacdo de ferramentas,
produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecéo individual, No¢Bes de primeiros
socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagbes humanas no trabalho; No¢des basicas
de seguranca no trabalho.

ASSISTENTE SOCIAL

A identidade da profissdo do Servico Social e seus determinantes ideopoliticos. O espacgo
ocupacional e as relagdes sociais que séo estabelecidas pelo Servigo Social. A Questao Social,
0 contexto conjuntural, profissional e as perspectivas teérico-metodologicas do Servico Social
pés-reconceituacdo. O Servigo Social na contemporaneidade: as novas exigéncias do mercado
de trabalho. O espaco socioocupacional do Servico Social e as diferentes estratégias de
intervencao profissional. As possibilidades, os limites e as demandas para o Servigo Social na
esfera publica, privada e nas ONG’s. A instrumentalidade como elemento da intervengao
profissional. O planejamento da intervencao e a elaboracdo de planos, programas, projetos e
pesquisas na implantacdo de politicas sociais. Andlise da questdo social. Fundamentos
historicos, tedricos e metodologicos do Servico Social. Os fundamentos éticos da profissdo. A
consolidacdo da LOAS e seus pressupostos tedricos. O novo reordenamento da Assisténcia
Social e suas interfaces com os segmentos da infancia e juventude, mulheres, idosos, familia,
pessoa com deficiéncia. A politica social brasileira e os programas sociais de transferéncia de
renda na contemporaneidade: bolsa familia, PETI, etc. Plano Nacional de Promocéao, Protegéo e
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Defesa do Direito de Criancas e Adolescentes a Convivéncia Familiar e Comunitaria. Politica
Nacional de Assisténcia Social. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Estatuto do ldoso.
Tipificacdo Nacional de Servicos Socioassistenciais. NOB RH/SUAS. Referéncias Bibliograficas:
- SPOSATI, A, de O. et al. A assisténcia na trajetdria das politicas sociais brasileiras: uma
questao de analise. Sdo Paulo: Cortez, 1987 - IAMAMOTO, Marilda Vilela. O Servi¢co Social ha
Contemporaneidade: trabalho e formagé&o profissional. Sdo Paulo: Cortez, 1998. - FILOMENO,
N.R. Papel do Profissional de entidades sociais: curso basico de gerenciadores de entidades
sociais. S&o Paulo: Programa de Capacitacdo de Gerenciadores de Entidades Sociais, 1997. -
CBCISS. Rio de Janeiro: Agir, 1986. 280 Edméia Corréa Netto TRINDADE, R. L. P. Desvendando
as determinacdes socio-histéricas do instrumental técnicooperativo do Servico Social na
articulacéo entre demandas sociais e projetos profissionais. Temporalis (Rio de Janeiro), n.4,
p.21-42, jul.- dez. 2001. - FILGUEIRAS, Cristina A. C. Aspectos da implementacdo e do
monitoramento de projetos sociais. Curso de Extensdo em Planejamento e Gestdo de Projetos
de Reducéo da Pobreza. Belo Horizonte: Fundacao Marista/Associazone Volontari per Il Servizio
Internazionale, 2003. - PASTORINI, Alejandra. A categoria “questao social” em debate. Sao
Paulo, Cortez, 2004. - YASBEK, Maria Carmelita. Fundamentos historicos e tedrico-
metodoldgicos do Servi¢co Social em Servi¢o Social: direitos sociais e competéncias profissionais.
Brasilia: CFESS/ABPESS, 2009 - TEORIZACAO DO SERVICO SOCIAL — Documentos de
Araxa, Teresopolis e Sumaré. - CEFESS. Cadigo de Etica do Assistente Social. Brasilia: Cefess,
1993. BRASIL, Lei Orgéanica da Assisténcia Social — LOAS. Diario Oficial da Uni&o, Brasilia,
1993. - BRASIL. Plano Nacional de Promocao, Protecdo e Defesa do Direito de Criancas e
Adolescentes a Convivéncia Familiar e Comunitaria. Brasilia/DF dez 2006. - BRASIL. Politica
Nacional de Assisténcia Social. Brasilia/DF 2004 - BRASIL. Presidéncia da Republica. Estatuto
da Crianca e do Adolescente. Lei n° 8069, de 13 de jul. 1990. - BRASIL. Presidéncia da
Republica. Estatuto do Idoso. Lei n°® 10741, de 1 de out. 2003. - BRASIL. Ministério do
Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Tipificacdo Nacional de Servicos
Socioassistenciais. Brasilia/DF 2009.

Atencdo para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos
Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracédo, siglas e
acrénimos, vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, maidsculas,
mindsculas, enumeracdes, grafia de numerais, fecho para comunicaces, identificacdo do
signatario, autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope.
Modelos de comunicacdes oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata,
carta, cartdo de visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletronico,
despacho, instru¢gdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servigo, parecer,
portaria, regimento interno, resolu¢do. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicao
de Motivos. Nog¢Oes basicas de arquivo. Principios basicos da administracao publica e servidores.
Regras de hierarquia no servigo publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do contetdo:
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel atravées do site:
www.planalto.gov.br). Manual de Redacéo e de Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexol.pdf. Manual de Redagdo da
Presidéncia da Republica  http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-
redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informética: Utilizagdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracdes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
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recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizagdo do Adobe Reader (Adobe Reader). No¢cGes de Internet (configuragdes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

AUXILIAR DE SECRETARIA

Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos
Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboragdo de documentos; Normas Gerais de Elaboragdo, siglas e
acronimos, vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, mailsculas,
mindsculas, enumeracdes, grafia de numerais, fecho para comunicaces, identificacdo do
signatario, autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope.
Modelos de comunicacdes oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata,
carta, cartdo de visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletrénico,
despacho, instrugdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servigo, parecer,
portaria, regimento interno, resolucdo. O padrao oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicdo
de Motivos. Nogdes béasicas de arquivo. Principios basicos da administracédo publica e servidores.
Regras de hierarquia no servico publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo:
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site:
www.planalto.gov.br). Manual de Redacao e de Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexol.pdf. Manual de Redagdo da
Presidéncia da Republica  http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-
redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracdes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). No¢cGes de Internet (configuragoes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

BIOQUIMICO

Diagnostico clinico e laboratorial. Glébulos brancos. Globulos vermelhos. Hemoglobina.
Plaquetas. BIOQUIMICA DO SANGUE: Interpretacéo dos exames. Métodos de coleta. Técnica
empregada. Coleta, obtencéo e conservacdo de amostras para uso em diagnéstico laboratorial.
Microbiologia Clinica: classificacdo dos diversos géneros de bactérias. Meios de cultura. Provas
de identificacdo bacteriol6gicas. Antibiograma. Processos de esterilizagdo. Patologias de origem
bacteriana. Bacteriologia. Coprocultura. Hemocultura. Urocultura. Parasitologia: estudo
epidemiologico das parasitoses; diagnostico laboratorial das parasitoses. Classificagcdo e
caracteristicas de helmintos. Protozoarios e hematozodarios, Exame Macroscopico. Exame
Microscopico. Métodos diagnosticos para parasitas e protozoarios Controle de qualidade em
andlises clinicas. Determinagcbes bioquimicas pelos diferentes métodos (principalmente
metodologia e interpretagdo clinica dos resultados). Fatores interferentes nas analises
bioguimicas. Hematologia: estudo das células do sangue; determinacdo dos indices
hematimétricos com interpretagdo clinica; imuno-hematologia; sistemas ABO e Rh; realizagéo e
interpretacdo do hemograma. Imunologia: realizagdo e interpretacdo clinica dos testes
imunoldgicos (principalmente ensaios imunoenzimaticos); doengas autoimunes; processos de
resposta imunoldgica antigeno/anticorpo. Provas Sorologicas: Machado Guerreiro. Reacdo de
fixacdo de complemento, qualitativo para Doenca de Chagas. Reacéo de Sabinfeldman. Reacao
de Widal. Reacdes de Aglutinacdo para Leptospirose. Soro Aglutinagao para Brucelose, etc.
Técnicas de coloracdo e preparo de laminas para ensaios microscopicos. Biosseguranca.
Bioquimica e Urandlise - Elementos anormais da urina: glicose, proteina, pH, densidade, cor,

Florian6polis - Rua Esteves Junior, 50 - Edificio Top Tower, sala 404, Centro.
Lencois Paulista - Rua Carlos Trecenti, 340, Sala 01, Vila Santa Cecilia.
Sé&o Paulo - Avenida Paulista, 37, 4° andar, Paraiso.
Fone/Fax: (14) 3264-1113 | E-mail: contato@conscamweb.com.br | site: www.conscamweb.com.br


mailto:contato@conscamweb.com.br
http://www.conscamweb.com.br/

"

CONSCAM

corpos cetbnicos, hemoglobina, pigmentos biliares, urobilinogénio, etc. Sedimentoscopia
microscopica da urina: cristais, cilindros e células. Exames em urina de 24 horas. Testes de
tolerancia a glicose. Provas de funcao renal. Provas de funcdo hepatica. Lipidograma e
Proteinograma, lonograma. Dosagens bioquimicas usuais: glicose, ureia, &cido Urico,
mucoproteinas, hemoglobina glicosilada. Exames laboratoriais nas principais doencas
sexualmente transmissiveis. Urina: Exame Bacterioldégico. Exame microscopico. Exame quimico.
- Qualitativo e quantitativo. ldentificacdo de calculos. Verificacdo dos caracteres gerais.
ESCARRO: Coleta. Exame Bacteriolégico. Exame Macroscopico. Exame Microscopico.
VITAMINAS: Absorcéo, distribuicdo e eliminacdo. Doencas relacionadas as vitaminas. Fontes de
vitaminas. Funcées no organismo. Necessidades pelo organismo. Quimica. QUIMICA: A matéria
e suas transformacfes. Acidos, bases e sais. Alcool, cetona e éter. Equacdes e férmulas
quimicas. Fungées. Solucbes. FISICA: Calorimetria. Hidrostatica. Mecanica. Termologia.

BOMBEIRO

Principios béasicos de administracdo publica e servidores publicos. Nocbes de combate a
incéndios, busca e salvamento de pessoas. Atendimento pré-hospitalar e primeiros socorros.
Incéndios em areas rurais e urbanas. Fiscalizacdo e seguranca em eventos publicos. Busca e
manejo de animais peconhentos. Preservacdo do meio ambiente. Fiscalizagcdo Ambiental.

CONTADOR

Contabilidade Geral: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas Gerais (NBC TG), Lei
6.404/1976 e Lei n°® 11.638/2007 e suas alteracdes posteriores. Escrituracdo contabil,
demonstracdes contabeis: Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio,
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, método de avaliacao de estoque, plano de contas, analise
das demonstraces contabeis: analise vertical e horizontal, indice de liquidez geral, corrente,
seca e imediata.

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (versédo atualizada),
Manual de Demonstrativos Fiscais (versdo atualizada). NBC TSP Estrutura Conceitual e NBC
TSP 01 a 28; Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balangco Patrimonial,
Balanco Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais,
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Administracdo Financeira e Orcamentaria: Orcamento Publico: Tipos, Dimensdes, Aspectos e
Natureza Juridica; Principios Orcamentérios, Ciclo Orcamentéario, Espécies de Orcamento,
Orcamento na Constituicdo Federal, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Créditos orcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida
publica, receita e despesa publica, Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicdo Federal 1988 (Titulo VI — Da
Tributagéo e do Orgamento).

Direito tributario: Nocdes de legislacao tributaria. Lei Federal n® 5.172/1966 (Cddigo Tributario
Nacional). Competéncia tributéria. Limitacfes constitucionais ao poder de tributar, imunidades e
isengdes. Principios Tributarios. Conceito e Classificagdo dos Tributos. Taxas. Contribuicdo de
melhoria. Tributos Municipais: Codigo Tributario Municipal; IPTU — Imposto sobre Propriedade
Predial e Territorial Urbana. ITBI — Imposto sobre Transmissao “inter-vivos”, a qualquer titulo, por
ato oneroso, de Bens Imoveis, por natureza ou acessao fisica. ISSQN — Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza, Lei Complementar N° 116/2003.

Controle governamental: Controles externos e internos. Instru¢cdes do Tribunal de Contas do
Estado. Controle Interno: Definicdo, objetivos, componentes e limitagdes de efetividade. Fungcbes
da controladoria numa organizacdo. Ambiente de Controle: integridade e ética, governanca
corporativa, estrutura organizacional e procedimentos de recursos humanos e registros.
Avaliacdo de Riscos: estabelecimento de metas e riscos. Atividades de Controle: tipos de
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atividade de controle, integracdo com avaliacdo de riscos e controles sobre sistemas de
informacdes. Constituicdo Federal 1988: Sec¢do IX da Fiscalizagdo contabil, financeira e
orcamentaria Arts. 70 ao 75.

Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria (NBC TA),
Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, fungdes, atribuices, relatério e opiniao
do auditor. Normas de Auditoria Interna — Resolu¢cdo CFC n°® 986/2003 (NBC Tl 01 — Da auditoria
interna), Auditoria no setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
Abrangéncia de atuacdo. Formas e tipos. Normas relativas a execucao dos trabalhos. Normas
relativas a opinido do auditor. Relatérios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de
auditoria governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

LicitacOes e Contratos: Lei Federal n°® 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento, revogacéo e
anulacdo. Sancfes. Normas gerais de licitacdo. Contratos administrativos: conceito,
peculiaridades e interpretacdo. Formalizacdo, execucao, inexecucao, revisao e rescisao.

DENTISTA

Dentistica operatdria e restauradora; Anatomia e histologia bucal; Fisiologia e patologia bucal,
Microbiologia e bioquimica bucal; Farmacologia; Periodontia; Odontopediatria; Ortodontia;
Endodontia; Préteses; Cirurgia oral; Técnicas anestésicas em odontologia; Urgéncias em
odontologia; Oclus&o; Radiologia; Biosseguranca; Educacio em salde bucal; Etica profissional.
Atencdo para matéria especifica para todos os profissionais da saude

DESENHISTA

Obras publicas: Projeto - Conhecimentos tedricos. Obras civis e particulares: Legislacédo
pertinente. Decreto Federal n° 5.296/04 - Regulamenta a acessibilidade a Portadores de
Necessidades Especiais. NBR 9050/15 — Diretrizes de Execucéo de Obras de Acessibilidade.
Cdbdigo Sanitario do Estado de S&o Paulo (Lei n°. 10083/98 — Capitulo Il — do art. 1° ao 322°).
Nocdes de Auto CAD. Informatica: Conceitos Basicos: Hardware, Software, Periféricos, Sistema
Operacional, Navegadores, Aplicativos. Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e
envio de mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: Navegacado e navegadores da Internet,
links, sites, busca e impressao de paginas. Seguranca na Internet. Microsoft Windows (verséo 7
ou superior): conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interacdo com o conjunto de aplicativos; Microsoft Office (versdo 2010 ou superior). Microsoft
Word: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacéo de textos, cabecalhos, paragrafos,
fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e
numeracao de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de
texto. Microsoft Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e gréaficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, funcdes e macros,
impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragéo de
paginas, obtencéo de dados externos, classificacdo de dados. Microsoft Outlook: adicionar conta
de e-mail, criar nova mensagem de e-mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou
salvar anexos, adicionar assinatura de e-mail a mensagem, imprimir uma mensagem de e-mail.

ELETRICISTA

Noc0Oes sobre a pratica do trabalho. Acionamentos Elétricos. Basico de Eletricidade. Inversor de
Frequéncia. NR-10 Seguranga em Instalagbes e Servicos com Eletricidade. Instalagbes de
Sistemas Prediais. Os conteudos acima relacionados estdo em conformidade com as normas
técnicas vigentes, em especial as seguintes: NBR IEC 60309, NBR 5410, NBR 5419, NBR 5444,
NBR 14136 e NR 06, NR10.
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ENFERMEIRO PSF

Fundamentos da préatica de Enfermagem: bases tedricas do cuidado de enfermagem; sinais
vitais; avaliacdo de salde e exame fisico; sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem;
prevencdo e controle de infec¢do; administracdo de medicamentos e preparo de solugdes;
integridade da pele e cuidados de feridas; Enfermagem na Atencdo Primaria em Saulde;
conhecimentos e principios que fundamentam a Estratégia de Saude da Familia; conceitos
basicos de epidemiologia; indicadores de saude; metas de desenvolvimento do milénio;
educacao em saude; vigilancia em saude; sistemas de Informacéo em saude; doencas e agravos
ndo transmissiveis; doencas transmissiveis; enfermagem em psiquiatria; saide mental; politica
nacional de saude mental; exercicio profissional de enfermagem: histéria da enfermagem,
legislacéo aplicada a enfermagem; ética e bioética; Programa Nacional de Imunizacao; Principios
e Diretrizes do Sistema Unico de Salde e a Lei Organica da Salde; saide do trabalhador;
biosseguranca; salude do adulto; saude da mulher; saide do homem; salde da crianca; saude
do adolescente e do jovem; saude do idoso; praticas integrativas e complementares no Sistema
Unico de Saude; pessoas com necessidades especiais; Politica Nacional de Humanizagao;
Programa Nacional de Melhoria do Acesso e da Qualidade da Atencédo Basica (PMAQ-AB).
Ac¢les de enfermagem na Atencéo Basica Diabetes, Hipertensdo Arterial, Prevencédo de Cancer
de Mama e Cérvico- Uterino.

Referéncias Bibliogréficas

- BRASIL. Ministério da Saude. Coordenacédo de Controle de Infeccao

Hospitalar. Processamento de Artigos e Superficies em Estabelecimentos de

Saude. 2.2 ed. Brasilia, 1994. 50 p.

-BRETAS, A.C.P; GAMBA, M.A. Enfermagem e Salde do Adulto — Série

Enfermagem. Barueri, SP: Manole, 2006.

- STEFANELLI, M.C.; FUKUDA, I.LM.K.; ARANTES, E.C. Enfermagem psiquiatrica em suas
dimensdes assistenciais — Série Enfermagem. Barueri, SP: Manole, 2008.

- Brunner & Suddarth, tratado de enfermagem médico-cirirgica / [editores] Suzanne C.
Smeltzer... [et al.] ; [revis&o técnica Isabel Cristina Fonseca da Cruz, lvone Evangelista Cabral ;
traducdo Antonio Francisco Dieb Paulo, José Eduardo Ferreira de Figueiredo, Patricia Lydie
Voeux]. — [Reimpr.]. — Rio de Janeiro : Guanabara Koogan, 2014.

- POTTER, Patricia A.; PERRY, Anne Griffin. Fundamentos de Enfermagem.

7.2 ed. Elsevier, 20009.

- GONCALVES, Ana Maria Pinheiro. SAE — Sistematizacdo da Assisténcia de

Enfermagem: guia prético. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

- DOENGES, M.D.; MOORHOUSE, M.F.; MURR, A.C. Diagnésticos de Enfermagem:
intervencoes, prioridades, fundamentos. 12.2 ed. Rio de Janeiro: Guanabara. Koogan, 2011.

- Cédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem.

- Cadernos de Atencao Basica http://dab.saude.gov.br/portaldab/biblioteca.php.

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Coordenacgdo-Geral de
Desenvolvimento da Epidemiologia em Servigos. Guia de Vigilancia em Saude: [recurso
eletrdnico] / Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em Saude, Coordenacdo-Geral de
Desenvolvimento da Epidemiologia e Servigos. — 1. ed. atual. — Brasilia: Ministério da Saude,
2016. 773 p.

Atencéo para o conteudo para todos os profissionais da saude.

ENGENHEIRO CIVIL

Planejamento Urbano. Legislacédo Federal: Prote¢do do patrimdnio historico e artistico nacional.
Parcelamento de solo urbano. Contratos e licitacdes: contratos, aditivos contratuais,
especificacdes técnicas, Lei n°® 14.133/2021, Lei n® 10.520 e Decreto n°® 3.555/2000. Estatuto das
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Cidades. Politica Nacional de Mobilidade Urbana. Novo Cédigo Florestal Brasileiro. Legislacéo
Estadual: parcelamento do solo urbano. Geologia aplicada a Engenharia. Resisténcia dos
Materiais. Topografia. Urbanismo. Hidraulica. Materiais de Construcdo: propriedades, ensaios
tecnoldgicos. Tipos de materiais. Teorias das Estruturas. Estradas e pavimentacdo. Hidrologia
aplicada. Mecéanica dos Solos. Estruturas em concreto armado, aco e madeira. Estruturas em
concreto Pré-Moldado e Protendido. Fundacgdes: investigacdo do solo, ensaios tecnoldgicos,
propriedades, tipos de fundacdes. Planejamento de andlise de or¢camento, custos diretos e
indiretos, empregos sociais, quantificacdo de insumos e servigos. Saneamento urbano.
Equipamentos Urbanos. Gerenciamento da Construcao Civil. Cadastro Fiscal Imobiliario.

FARMACEUTICO

Farmacocinética e farmacodinamica; Interacdes medicamentosas; FArmacos anestésicos locais;
Farmacos analgésicos, Antitérmicos e Anti-inflamatérios; Farmacos imunossupressores;
Farmacos que atuam no sistema nervoso autbnomo; Farmacos que atuam no sistema nervoso
central; Farmacos diuréticos; Farmacos que atuam no sistema cardiovascular; Farmacos
antidiabéticos; Farmacos que atuam no sistema digestorio; Farmacos que atuam no sistema
reprodutor; Farmacos antimicrobianos; Farmacos antiparasitarios; Farmacos antifingicos;
Farmacos hemostaticos e anticoagulantes; Calculos Farmacéuticos na Dispensacao de
Medicamentos; Politica Nacional de Medicamentos - Politicas de Saude e de Medicamentos,
Regulamentacao e Qualidade, Selecdo de Medicamentos, Disponibilidade e Acesso, Educacéo,
Informacao e Comunicacao; Assisténcia Farmacéutica: Ciclo de Assisténcia Farmacéutica e Uso
Racional de Medicamentos; Assisténcia Farmacéutica no SUS: Medicamentos disponibilizados.
Programas aos quais se destinam; Principios da Etica Profissional; Relacdo Nacional de
Medicamentos Essenciais - RENAME e Relagao Municipal de Medicamentos - REMUME;
Principais Legisla¢fes Sanitarias; Legislacéo Basica do SUS — Sistema Unico de Salide.
Atencdo para o conteudo para todos os profissionais da saude.

FISCAL MUNICIPAL DE OBRAS E POSTURAS

Nocdes de higiene, bem-estar social e seguranca da populacdo. Nocdes de legislacdo de
Transito. Normas reguladoras da Emissdo de Ruidos. Normas reguladoras da Producéo e
Destinacdo de Ruidos. Normas reguladoras da Emissdo de Gases. Poder de policia do
Municipio: meios de atuacdo da fiscalizacdo. Atos administrativos relacionados ao poder de
policia: atributos, elementos, discricionariedade, vinculagdo; autorizagéo e licenca.

FISCAL MUNICIPAL DE TRIBUTOS

Fiscal de Tributacdo: Competéncia tributaria. Limitacbes Constitucionais ao Poder de Tributar.
Imunidades. Principios Constitucionais Tributarios. Conceito e Classificacdo dos Tributos.
Tributos e Competéncia da Unido. Tributos de Competéncia de Estados. Tributacdo de
Competéncia de Municipios. Simples Nacional. Legislagdo tributaria. Constituicdo. Emendas a
Constituicdo. Leis Complementares. Leis Ordinarias. Leis Delegadas. Medidas Provisérias.
Decretos. Resolugbes. Empréstimos Publicos: classificacdo, fases, condi¢cdes, garantias,
amortizacdo e conversdo. Divida publica: conceito, disciplina constitucional, classificacdo e
extingdo. Constituicdo de melhoria. IPTU — Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial
Urbana. Hipotese de incidéncia tributaria. Critério material. Critério espacial. Critério temporal.
Relacéo juridica tributaria. Critério pessoal. Critério quantitativo. Progressividade. Critério da
localizacdo do imovel. ITBI — Imposto sobre Transmissao “inter-vivos”, a qualquer titulo, por ato
oneroso, de Bens Imoveis, por natureza ou acessao fisica. Hipotese de incidéncia tributaria.
Critério material. Critério espacial. Critério temporal. Relacéo juridica tributaria. ISSQN — Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza. Hipotese de incidéncia tributaria. Critério material. Critério
espacial. Critério temporal. Relacdo juridica tributaria. Listas de Servigos. Imunidades e
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Isencbes. Formas de Tributacdo: Simples Nacional. TAXAS — Regime Juridico. Distin¢cdo entre
taxa em razdo de exercicio do poder de politica e de servigcos publicos. Caracteristicas:
especificidade e divisibilidade. Limites objetivos para cobranca de Taxas. Hipdteses de
Incidéncia Tributaria. Prescindibilidade de comprovacéo do efetivo exercicio do poder de policia.
Imunidades e isencdes. Distincdo entre Taxas, Tarifas e Preco Publico. Noc6es do direito penal:
dos crimes contra a administracdo publica - arts. 312 a 327 do Cddigo Penal.

FISIOTERAPEUTA

Fisioterapia Neurofuncional. Fisioterapia DermatoldgicaGalvanopuntura. Fisiologia articular do
membro inferior. Fisioterapia gerontoldgica. Fisioterapia musculo-esquelética (Manguito rotador,
fibromialgia, cadeias musculares, pata de ganso, lesdo de bankart, musculo tibial). Fisioterapia
do trabalho. Fisioterapia motora. Fundamentos de fisioterapia. Métodos e técnicas de avaliacéo,
tratamento e procedimentos em fisioterapia. Provas de funcdo muscular, cinesiologia e
biomecéanica. Técnicas basicas em cinesioterapia motora, manipulacdes e cinesioterapia
respiratoria. Analise da marcha, técnicas de treinamento em locomocdo e deambulacéo.
Indicacdo, contraindicacdo, técnicas e efeitos fisioldgicos da mecanoterapia, hidroterapia,
massoterapia, eletroterapia, termoterapia superficial e profunda e crioterapia. Prescricdo e
treinamento de Odrteses e proteses. Anatomia, fisiologia e fisiopatologia, semiologia e
procedimentos fisioterapicos.

Atencdo para o conteudo paratodos os profissionais da saude.

FONOAUDIOLOGO

Programa de Saude de Familia. Trabalho em equipe multiprofissional. Cdédigo de ética da
Fonoaudiologia. Fonoaudiologia na saude publica. Abordagem do desenvolvimento humano.
Crescimento e desenvolvimento das estruturas e fungbes dos orgados fonoarticulatorios.
Comunicacéao verbal e ndo verbal. Linguagem e comunicacéo no ldoso. Alteracdes de memoria
no idoso. Dominancia cerebral e linguagem. Classificacdo, avaliacdo e tratamentos das afasias.
Reabilitacdo nas seguintes patologias: acidente vascular cerebral, doencas da unidade motora,
doencas degenerativas do sistema nervoso central, neoplasias. Diagnéstico e reabilitacdo do
déficit auditivo; audiologia; processamento auditivo central. Avaliacdo e tratamento dos disturbios
da degluticdo na populacédo neonatal, pediatrica e adulta/disfalgia. Gagueira. Respiracdo: tipo,
capacidade, coordenacgéo pneumofbnica. Ressonancia. Avaliagdo da motricidade oral. Disturbio
articulatorio. Fissuras. Paralisia cerebral. Avaliacdo e tratamento das disfonias. Fonoaudiologia
escolar.

Atencdo para o conteudo paratodos os profissionais da saude.

MEDICO CLINICO GERAL

Semiologia médica na pratica clinica; Radiologia Basica na pratica clinica; Patologia Geral,
Epidemiologia Geral; Farmacologia bésica; Etica Médica. Hipertensdo Arterial; Arritmias
cardiacas; Doengas coronarianas; Embolia pulmonar; Asma brénquica; Hemorragia digestiva;
Ulceras e gastrites; Hepatites; Obstrucdo intestinal; Isquemia mesentérica; Pancreatites;
Diarreias; Parasitoses; Doencas inflamatoérias intestinais; Anemias; Neoplasias malignas mais
prevalentes; cefaleias e enxaquecas; Convulsdes; Acidente vascular encefalico; Infeccao
urinéria; Colica renal; Infeccdo das vias aéreas superiores; Pneumonia adquirida na
Comunidade; Diabetes tipo | e Tipo Il; Obesidade; Artrites; Lombalgia; AIDS; Sindrome Gripal e
Doenca Respiratoria Aguda Grave; Dengue; Tabagismo; Etilismo.

Referéncias Bibliograficas

- ESF DUNCAN, B. BRUCE, SCHIMIDT, MARIA INES e GIUGLIANI, R. J. ELSA, e
Colaboradores Medicina Ambulatorial

- Conduta clinica em Atencdo Primaria, Ed. Artes Médicas, 1996. - TRATADO DE CLINICA

Florian6polis - Rua Esteves Junior, 50 - Edificio Top Tower, sala 404, Centro.
Lencois Paulista - Rua Carlos Trecenti, 340, Sala 01, Vila Santa Cecilia.
Sé&o Paulo - Avenida Paulista, 37, 4° andar, Paraiso.
Fone/Fax: (14) 3264-1113 | E-mail: contato@conscamweb.com.br | site: www.conscamweb.com.br


mailto:contato@conscamweb.com.br
http://www.conscamweb.com.br/

"

CONSCAM

MEDICA, A. C. Lopes & V. Amato Neto, Editora Roca, 2006.

- CODIGO DE ETICA MEDICA-CRM/CFM Cecil Tratado de Medicina Interna — 222 Ed. 2 Vol.
Autor: Goldman, Ausiello Editora: Elsevier ROQUAYROL, Zélia e Norimar Filho

- Epidemiologia & Saude 72 edicdo-2013.

- Way, LW et al. — Cirurgia — Diagnéstico e Tratamento 112 Ed. Guanabara Koogan, 2004.
Atencao para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

MEDICO DO PSF

Semiologia médica na pratica clinica; Radiologia Basica na pratica clinica; Patologia Geral,
Epidemiologia Geral; Farmacologia bésica, Etica Médica. Hipertensdo Arterial; Arritmias
cardiacas; Doencas coronarianas; Embolia pulmonar; Asma brénquica; Hemorragia digestiva;
Ulceras e gastrites; Hepatites; Obstrucdo intestinal; Isquemia mesentérica; Pancreatites;
Diarreias; Parasitoses; Doencas inflamatoérias intestinais; Anemias; Neoplasias malignas mais
prevalentes; cefaleias e enxaquecas; Convulsdes; Acidente vascular encefalico; Infeccéo
urinaria; Colica renal; Infeccdo das vias aéreas superiores; Pneumonia adquirida na
Comunidade; Diabetes tipo | e Tipo II; Obesidade; Artrites; Lombalgia; AIDS; Sindrome Gripal e
Doenca Respiratoria Aguda Grave; Dengue; Tabagismo; Etilismo. Atencdo para matéria
especifica para todos os profissionais da saude. Referéncias Bibliograficas - ESF DUNCAN, B.
BRUCE, SCHIMIDT, MARIA INES e GIUGLIANI, R. J. ELSA, e Colaboradores Medicina
Ambulatorial - Conduta clinica em Atencdo Priméria, Ed. Artes Médicas, 1996. - TRATADO DE
CLINICA MEDICA, A. C. Lopes & V. Amato Neto, Editora Roca, 2006. - CODIGO DE ETICA
MEDICA-CRM/CFM Cecil Tratado de Medicina Interna — 222 Ed. 2 Vol. Autor: Goldman, Ausiello
Editora: Elsevier ROQUAYROL, Zélia e Norimar Filho - Epidemiologia & Saude 72 edicdo-2013.
- Way, LW et al. — Cirurgia — Diagndstico e Tratamento 112 Ed. Guanabara Koogan, 2004.
Atencdo para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

MEDICO VETERINARIO

Inspecdo industrial e sanitaria dos produtos de origem animal. Programas Nacionais de Saude
Animal no Brasil. Sistema Sanguineo, Linfatico e Cardiovascular. Sistema Digestivo. Sistema
Endocrino. Olho e Ouvido. Afeccbes Generalizadas. Sistema Imune. Distlirbios Metabdlicos.
Sistema Musculoesquelético. Sistema Nervoso. Influéncias Fisicas. Sistema Reprodutivo.
Sistema Respiratério. Pele. Sistema Urinario. Comportamento. Valores e Procedimentos
Clinicos. Animais Silvestres e de Laboratério. Manejo, Criacdo e Nutricdo. Farmacologia.
Doencas Aviarias. Toxicologia. Zoonose. Vigilancia sanitaria e epidemiologica de alimentos:
IntoxicagOes e toxi-infec¢cdes de origem alimentar. Profilaxia das intoxicagdes e toxi-infecgoes
alimentares. Investigacao de surtos. Colheita de Amostras. Epidemiologia: Epidemiologia geral
e aplicada — principios gerais, definicdo e classificagdo. Cadeia epidemioldgica e transmissao.
Métodos epidemioldgicos aplicados a vigilancia sanitaria. Doencas infectocontagiosas de
importancia em Saude Publica Veterinaria: Determinada por bactérias. Tuberculose. Brucelose.
Leptospirose. Salmoneloses. Estreptococciases. Estafilococciases. Determinadas por virus.
Raiva. Encefalites equinas. Determinadas por protozoarios. Leishmaniose. Toxoplasmose.
Determinadas por nematoides. Ascaridiase. Ancilostomiase. Determinadas por cestoides.
Teniases. Cisticercoses. Equinococoses. Zoonoses: Conceituacéo e classificacdo de zoonoses.
Controle da raiva. Controle de roedores. Controle de vetores: Pesquisa de campo, visitas
domiciliares e outras; no¢des de controle de proliferacao e desenvolvimento do mosquito; no¢des
sobre a dengue; biologia dos vetores; organizacdo das operacdes de campo; reconhecimento
geografico; visita domiciliar; criadouros; pesquisa entomologica; tratamento; procedimentos de
seguranca. Quirdpteros. Doencas infectocontagiosas dos animais domésticos. Farmacologia e
terapéutica médico-veterinaria. Fisiologia dos animais domeésticos. Inspecdo e tecnologia de
produtos de origem animal. Nutricdo animal. Parasitologia médico-veterinaria. Patologia médico-
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veterinaria. Reproducéo e fisiologia da reproducédo animal. Toxicologia. Zootécnica. Higiene e
higienizagdo de estabelecimentos e de alimentos. Medidas de controle urbano de animais de
fauna sinantropica. Medidas de controle urbano de animais domésticos. Planejamento e
Administracdo em Saude Publica. Vigilancia Epidemiol6gica. Outros conhecimentos especificos
exigidos para desempenho da funcéo. Informacdes Epidemioldgicas. Rastreabilidade.
Alimentac&o Animal. Bem-estar animal. Etica Profissional.

Atencéo para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

MOTORISTA

Técnicas de Primeiros Socorros; - Instrumentos e ferramentas; - Conhecimentos operacionais de
eletricidade de autos; - NocOes basicas de: mecanica, operacdo e manutencao preventiva dos
equipamentos automotivos de veiculos leves e pesados; - Conhecimento de sistema de
funcionamento dos componentes dos equipamentos como: leitura do painel, nivel de d6leo, de
agua, condicdes de freio, pneus, etc; - Diagnésticos de falhas de funcionamento dos
equipamentos; - Lubrificacdo e conservacao do veiculo; - Codigo de Transito Brasileiro — Lei n®
9.503, de 23 de Setembro de 1997, atualizacdo e Legislacdo Complementar; - Resolu¢des do
CONTRAN.

NUTRICIONISTA

Nutricdo basica. Nutrientes: conceito, classificacdo, fungdes, requerimentos, recomendacdes e
fontes alimentares. Aspectos clinicos da caréncia e do excesso. Dietas ndo convencionais.
Aspectos antropométricos, clinico e bioquimico da avaliacdo nutricional. Nutricdo e fibras.
Utilizacdo de tabelas de alimentos. Alimentacdo nas diferentes fases e momentos biologicos.
Educacdo nutricional. Conceito, importancia, principios e objetivos da educacdo nutricional.
Papel que desempenha a educacao nutricional nos habitos alimentares. Aplicacdo de meios e
técnicas do processo educativo. Desenvolvimento e avaliacdo de atividades educativas em
nutricdo. Avaliacdo nutricional. Métodos diretos e indiretos de avaliag@o nutricional. Técnicas de
medicao. Avaliacdo do estado e situacao nutricional da populacdo. Técnica dietética. Alimentos:
conceito, classificacdo, caracteristicas, grupos de alimentos, valor nutritivo, caracteres
organoléticos. Selecdo e preparo dos alimentos. Planejamento, execucdo e avaliagdo de
cardapios. Higiene de alimentos. Analise microbioldgica, toxicologica dos alimentos. Fontes de
contaminacdo. Fatores extrinsecos e intrinsecos que condicionam o desenvolvimento de
microorganismos no alimento. Modificacdes fisicas, quimicas e bioldgicas dos alimentos.
Enfermidades transmitidas pelos alimentos. Nutricdo e dietética. Recomendacfes nutricionais.
Funcédo social dos alimentos. Atividade fisica e alimentacdo. Alimentacdo vegetariana e suas
implicacdes nutricionais. Tecnologia de alimentos. Operacdes unitarias. Conservacdo de
alimentos. Embalagem em alimentos. Processamento tecnolégico de produtos de origem vegetal
e animal. Analise sensorial. Nutricdo em saude publica. Andlise dos disturbios nutricionais como
problemas de saude publica. Problemas nutricionais em populacbes em desenvolvimento.
Dietoterapia. Abordagem ao paciente hospitalizado. Generalidades, fisiopatologia e tratamento
das diversas enfermidades. Exames laboratoriais: importancia e interpretagdo. Suporte
nutricional enteral e parenteral. Bromatologia. Aditivos alimentares. Condimentos. Pigmentos.
Estudo quimico-bromatolégico dos alimentos: proteinas, lipidios e carboidratos. Vitaminas.
Minerais. Bebidas.

Atencdo para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

OPERADOR DE MAQUINAS AGRICOLAS

Pecas e ferramentas convencionais; sistemas de direcdo (convencional, direcdo hidraulica).
Sistemas de freios: funcionamento de freios, freios mecanicos, sistema hidraulicos, cilindros.
Suspencdo: molas e amortecedores; rodas e pneus. Desgaste de pneus. Geometria de eixo.
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Motores a explosédo: tipos de motores (elementos essenciais dos motores, igni¢cdo); sistema de
motor diesel (sistema de injecdo; bomba; filtragem de 6leo, lubrificacdo, sistema de refrigeracéo,
partida, freio-motor, graxas para rolamento, manutencéo e lubrificacdo); operacao pratica com
maquinas e equipamentos. Codigo de Transito (artigos: 26 a 71, 80 a 90, 91 a 95, 144, 161 a
255 e artigos 256 a 268), direcdo defensiva, primeiros socorros, cargas perigosas, placas de
sinalizagdo, equipamentos obrigatorios, Codigo de Transito Brasileiro, manutengéo e reparos no
veiculo/maquina, avarias sistema de aquecimento, freios, combustédo, eletricidade, controle
quilometragem / combustiveis / lubrificantes. Conservacdo e limpeza do veiculo/maquina,
condicbes adversas, seguranca, instrumentos e controle, procedimento de operacoes,
verificagBes diarias, manutencgdo periddica, ajustes, diagndstico de falhas, engrenagens. Noc¢oes
de seguranca, no posto de trabalho; Nocdes de higiene e limpeza no posto de trabalho; Nocdes
bésicas de mecanica.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

Pecas e ferramentas convencionais; sistemas de direcdo (convencional, direcdo hidraulica).
Sistemas de freios: funcionamento de freios, freios mecéanicos, sistema hidraulicos, cilindros.
Suspencdo: molas e amortecedores; rodas e pneus. Desgaste de pneus. Geometria de eixo.
Motores a exploséo: tipos de motores (elementos essenciais dos motores, igni¢cao); sistema de
motor diesel (sistema de injecdo; bomba; filtragem de 6leo, lubrificacdo, sistema de refrigeracéo,
partida, freio-motor, graxas para rolamento, manutencao e lubrificagdo); operacéo pratica com
maquinas e equipamentos. Codigo de Transito (artigos: 26 a 71, 80 a 90, 91 a 95, 144, 161 a
255 e artigos 256 a 268), direcdo defensiva, primeiros socorros, cargas perigosas, placas de
sinalizacao, equipamentos obrigatorios, Codigo de Transito Brasileiro, manutencao e reparos no
veiculo/maquina, avarias sistema de aquecimento, freios, combustéo, eletricidade, controle
quilometragem / combustiveis / lubrificantes. Conservacdo e limpeza do veiculo/maquina,
condicBes adversas, seguranca, instrumentos e controle, procedimento de operacoes,
verificacBes diarias, manutencdo periddica, ajustes, diagndéstico de falhas, engrenagens. Noc¢oes
de seguranca, no posto de trabalho; Nocdes de higiene e limpeza no posto de trabalho; No¢cGes
bésicas de mecanica.

PEDAGOGO

Psicologia da Aprendizagem e do Desenvolvimento; Didatica Geral; Metodologia de Ensino;
Psicologia da Educacado; Tendéncias pedagdgicas; Relacdo ensino/escola/legislacdo; A teoria
versus pratica no bercario; Metodologias e concepc¢des do ensino; Ensino aliado a BNCC;
Educacédo Inclusiva; Noc¢des de Seguranca; Legislacdo especifica; Histéria da educacdo no
Brasil e no Mundo; Histéria da educacéo infantil; A educacéao infantil no Brasil; Principais autores
da educagéo infantil; Cuidados essenciais com o0s bebés e as criangas; Nog¢des de primeiros
socorros; No¢des de higiene, limpeza, alimentacado; Inclusdo/Educacdo Especial no bercério;
Relacbes étnico-raciais; A arte e a educacdo infantil; Literatura para bebés e criancas;
Ludicidade; Jogos e brincadeiras para bebés e criancas; Masicas/can¢fes para bebés e criancgas;
Desenvolvimento infantil; Estimulos  sensoriais, motores, auditivos, visuais;
Neurodesenvolvimento infantil; As especificidades das ac¢des pedagodgicas com os bebés e
criangas; Principais pesquisas para a educacao de bebés e criancas; Praticas cotidianas na
educacdo de bebés e criancas; Projetos Pedagogicos na educacdo de bebés e criancas; Etica
profissional; Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao Infantil; Abordagens para a
primeira infancia; Estruturas das escolas de educacado infantil; Critérios de seguranca em
bercarios; Politicas Publicas para a educacdo em Escolas de Educacao Infantil; Praticas
pedagdgicas; Educacdo no mundo atual; Relacionamento Professor x Aluno; Funcgéo e papel da
escola; Problemas de aprendizagem; Alfabetizacdo; Fatores fisicos, psiquicos e sociais;
Recreacdo: Atividades recreativas; Aprendizagem: Leitura/Escrita; Didatica: métodos, técnicas,
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recursos/material didatico; Processo Ensino-aprendizagem: avaliacdo; Planejamento de aula:
habilidade objetivos a avaliacdo; Desenvolvimento da linguagem oral, escrita, audi¢cdo e leitura,
Métodos, técnicas e habilidades; Instrumentos/Atividades Pedagodgicas; Métodos de
Alfabetizacdo; Tendéncias Pedagogicas; Papel do Professor; Principais educadores como:
Decroly, Maria Montessori, Freinet, Rosseau, Vygotsky, Piaget, Paulo Freire, etc.; Psicologia da
Educacéo; Psicologia da Aprendizagem e do Desenvolvimento; Didatica Geral; Diretrizes e
Referenciais para Educacao Infantil; Educacéo infantil e inclusdo; Educacao infantil aliada a
BNCC.
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