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ANEXO I – CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

O conteúdo programático contempla legislação, jurisprudência e doutrina pertinentes aos 
temas. As alterações legislativas ocorridas após a publicação do edital poderão ser exigidas nas 
provas. 

MÓDULO I – CONHECIMENTOS GERAIS 

Língua Portuguesa 

1. Interpretação e Compreensão de texto. Organização estrutural dos textos. 2. Marcas de 
textualidade: coesão, coerência e intertextualidade. 3. Modos de organização discursiva: 
descrição, narração, exposição, argumentação e injunção; características específicas de cada 
modo. 4. Tipos textuais: informativo, publicitário, propagandístico, normativo, didático e 
divinatório; características específicas de cada tipo. Textos literários e não literários. 5. 
Tipologia da frase portuguesa. 6. Estrutura da frase portuguesa: operações de deslocamento, 
substituição, modificação e correção. Problemas estruturais das frases. Norma culta. Pontuação 
e sinais gráficos. Organização sintática das frases: termos e orações. Ordem direta e inversa. 7. 
Tipos de discurso. 8. Registros de linguagem. Funções da linguagem. 9. Elementos dos atos de
comunicação. 10. Estrutura e formação de palavras. Formas de abreviação. 11. Classes de 
palavras; os aspectos morfológicos, sintáticos, semânticos e textuais de substantivos, adjetivos, 
artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjunções e interjeições; os modalizadores. 
12. Semântica: sentido próprio e figurado; antônimos, sinônimos, parônimos e hiperônimos. 
Polissemia e ambiguidade. Os dicionários: tipos; a organização de verbetes. 13. Vocabulário: 
neologismos, arcaísmos, estrangeirismos; latinismos. 14. Ortografia e acentuação gráfica. A 
crase. 

 Raciocínio Lógico Matemático 

1. Lógica: proposições, conectivos, equivalências lógicas, quantificadores e predicados. 2. 
Conjuntos e suas operações, diagramas. 3. Números inteiros, racionais e reais e suas operações, 
porcentagem e juros. 4. Proporcionalidade direta e inversa. 5. Medidas de comprimento, área, 
volume, massa e tempo. 6. Estrutura lógica de relações arbitrárias entre pessoas, lugares, objetos 
ou eventos fictícios; dedução de novas informações das relações fornecidas e avaliação das 
condições usadas para estabelecer a estrutura daquelas relações. 7. Compreensão e análise da 
lógica de uma situação, utilizando as funções intelectuais: raciocínio verbal, raciocínio 
matemático, raciocínio sequencial, orientação espacial e temporal, formação de conceitos, 
discriminação de elementos. 8. Compreensão de dados apresentados em gráficos e tabelas. 9. 
Raciocínio lógico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais. 10. Problemas 
de contagem e noções de probabilidade. 11. Geometria básica: ângulos, triângulos, polígonos, 
distâncias, proporcionalidade, perímetro e área. 12. Noções de estatística: média, moda, 
mediana e desvio padrão. 13. Plano cartesiano: sistema de coordenadas, distância. 14. 
Problemas de lógica e raciocínio 
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Constituição do Estado do Paraná: 

1. Princípios Fundamentais: 1.1. Princípios gerais que regem a Constituição do Estado do 
Paraná. 2. Direitos e Garantias Fundamentais: 2.1 Direitos individuais e coletivos garantidos 
pela Constituição estadual. 2.2. Igualdade, liberdades e direitos sociais. 3. Organização do 
Estado: 3.1. Estrutura do poder executivo, legislativo e judiciário no âmbito estadual. 3.2. 
Competências de cada poder e sua relação. 4. Administração Pública: 4.1. Princípios e normas 
que regem a administração pública estadual. 4.2. Servidores públicos: direitos, deveres e 
estatuto. 5. Orçamento e Finanças: 5.1. Normas sobre o orçamento estadual e sua execução. 5.2. 
Fiscalização e controle das contas públicas. 6. Municípios e Regiões: 6.1. Autonomia dos 
municípios. 6.2. Organização territorial e regionalização. 7. Meio Ambiente e Recursos 
Naturais: Proteção ambiental e diretrizes para preservação dos recursos naturais no Paraná. 8. 
Reformas e Emendas Constitucionais: 8.1. Procedimentos e requisitos necessários para a 
realização de emendas e alterações na Constituição Estadual. 8.2.  Processo legislativo para 
reformas constitucionais no Estado do Paraná. 8.3. Impacto das mudanças constitucionais na 
estrutura e nos direitos dos cidadãos paranaenses. 

História do Estado do Paraná: 1. Período Pré-Colonial e Colonial: 1.1. Povos indígenas: 
tribos e suas características. 1.2.  Chegada dos colonizadores espanhóis e portugueses à região. 
1.3. Missões jesuíticas e impacto na cultura e na sociedade local. 2. Ciclo do Tropeirismo: 2.1. 
Estrada do Viamão e o caminho dos tropeiros. 2.2. Importância econômica e social do 
tropeirismo para a região. 3. Processo de Colonização: 3.1. Chegada dos imigrantes europeus: 
alemães, italianos, poloneses etc. 3.2. Formação de colônias e suas influências na cultura 
paranaense. 4. Proclamação da República e Participação na Revolução Federalista: 4.1. 
Contexto político e social durante a proclamação da República. 4.2. Envolvimento do Paraná 
na Revolução Federalista (1893-1895). 5. Ciclo da Madeira e Cafeicultura: 5.1. Expansão da 
economia com a exploração de madeira e a produção de café. 5.2. Surgimento das ferrovias e 
seu papel no desenvolvimento econômico do estado. 6. Desenvolvimento Econômico 
Contemporâneo. 6.1. Industrialização e Diversificação Setorial. 6.2. Avanços no Agronegócio. 
6.3 Investimentos em Infraestrutura. 6.4 Evolução na Tecnologia e Inovação. 

Geografia do Estado do Paraná: 1. Localização Geográfica e Divisão Administrativa: 1.1. 
Posição geográfica, 1.2. limites, 1.3. regiões e divisões administrativas. 2. Relevo e Clima: 2.1. 
Principais formas de relevo: Serra do Mar, Planalto, Serra Geral etc. 2.2. Características 
climáticas das diferentes regiões do estado. 3. Hidrografia: 3.1. Principais rios: Paraná, Iguaçu, 
Tibagi, entre outros. 3.2. Importância dos rios para a economia e a vida da população. 4. 
Vegetação e Biodiversidade: 4.1. Tipos de vegetação: Mata Atlântica, Campos, Floresta de 
Araucárias etc. 4.2. Diversidade biológica e conservação ambiental. 5. Economia e Recursos 
Naturais: 5.1. Principais atividades econômicas: agricultura, indústria, pecuária. 5.2. 
Exploração de recursos naturais: mineração, energia etc. 6. População e Sociedade: 6.1 
Densidade demográfica, composição étnica e distribuição da população. 6.2. Aspectos 
culturais, costumes e manifestações típicas. 7. Infraestrutura e Transportes: 7.1. Malha viária, 
ferroviária e hidroviária do estado. 7.2. Importância dos meios de transporte para o 
desenvolvimento regional. 
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MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
ASSESSOR LEGISLATIVO 

1. Redação Oficial: 1.1.Aspectos gerais, características fundamentais e padrões. 1.2.Emprego e 
concordância dos pronomes de tratamento. 1.3. Ofícios, memorandos, requerimentos, pareceres 
e outras correspondências 2. Técnica Legislativa: 2.1. Normas de técnica legislativa. 2.2. 
Redação Legislativa - Lei Complementar 95/1998 e Lei Complementar Estadual nº 176/2014. 
3. Direito Constitucional: Constituição: Conceito, objeto, elementos e classificações; 
supremacia da Constituição; aplicabilidade das normas constitucionais. Interpretação do texto 
constitucional. Poder Constituinte: originário, derivado e decorrente. Princípios fundamentais. 
Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direitos sociais; 
nacionalidade; direitos políticos; partidos políticos. Organização do Estado: organização 
político-administrativa: União; Estados federados; Municípios; Distrito Federal; Territórios; 
intervenção. Administração Pública: disposições gerais; servidores públicos; militares dos 
Estados, do Distrito Federal e dos Territórios. Organização dos poderes no Estado: Poder 
Legislativo: estrutura, funcionamento e atribuições; Comissões Parlamentares de Inquérito; 
Tribunal de Contas do Estado: composição e competência. Processo legislativo; Poder 
Executivo: Presidente da República: atribuições, prerrogativas e responsabilidades; Ministros 
de Estado; Conselhos da República e de Defesa Nacional. Poder Judiciário: disposições gerais; 
órgãos do Poder Judiciário: organização e competências; Conselho Nacional de Justiça (CNJ); 
funções essenciais à Justiça: Ministério Público: princípios, garantias, vedações, organização e 
competências; advocacia pública, advocacia e defensoria pública; controle de 
constitucionalidade: sistemas gerais e sistema brasileiro; controle incidental ou concreto; 
controle abstrato de constitucionalidade; Ação Declaratória de Constitucionalidade; Ação 
Direta de Inconstitucionalidade; Arguição de Descumprimento de Preceito Fundamental; Ação 
Direta de Inconstitucionalidade por Omissão; Ação Direta de Inconstitucionalidade 
Interventiva; controle concreto e abstrato de constitucionalidade do direito estadual. Súmula 
Vinculante. Defesa do Estado e das instituições democráticas. Sistema Tributário Nacional: 
princípios gerais, limitações do poder de tributar, impostos da União, dos Estados e dos 
Municípios. Ordem social. Habeas corpus. Mandado de segurança. Mandado de injunção. 
Habeas data. 4. Direito Administrativo: Administração pública: princípios básicos. Poderes 
administrativos: poder hierárquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de polícia; uso 
e abuso do poder. Serviços Públicos: conceito e princípios; delegação: concessão, permissão e 
autorização. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulação, revogação e 
convalidação; discricionariedade e vinculação. Organização administrativa: administração 
direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundações, empresas públicas e 
sociedades de economia mista. Órgãos públicos: conceito, natureza e classificação. Processo 
administrativo (Lei nº 9.784/99): das disposições gerais; dos direitos e deveres dos 
administrados. Responsabilidade civil do Estado. Lei nº 8.429, de 2/6/92: das disposições 
gerais; dos atos de improbidade administrativa. Licitação: conceito, objeto, finalidades e 
princípios, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades e tipos, inclusive Pregão na 
forma da Lei nº 10.520/2002. Contratos Administrativos: conceito; características. Inexecução 
do contrato: rescisões e sanções, Lei nº 14.133/2021 e Decreto Estadual nº 10086/22. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
REVISOR LEGISLATIVO 
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1. Redação Oficial: 1.1.Aspectos gerais, características fundamentais e padrões. 1.2.Emprego e 
concordância dos pronomes de tratamento. 1.3. Ofícios, memorandos, requerimentos, pareceres 
e outras correspondências 2. Técnica Legislativa- Redação Legislativa - Lei Complementar 
95/1998 e Lei Complementar Estadual nº 176/2014: 2.1. Normas de técnica legislativa. 3. 
Redação parlamentar. 4. Discurso parlamentar. 5. Comunicação e expressão em língua 
portuguesa. 6. Gramática: fonética, morfologia e sintaxe. 7. Estilística. 8. Fundamentos de 
linguística. 9. Fundamentos de retórica e argumentação. 10. Interpretação e resumo de textos. 
11. Técnicas de revisão de textos. 11.1 Técnicas de Redação Parlamentar. 12. Convenções 
internacionais e legislação sobre as bases ortográficas da língua portuguesa. 13. Conhecimentos 
gerais relacionados à agenda social, cultural, econômica e política regional, nacional e 
internacional. 14 História geral e do Brasil. 15 Literatura brasileira e estrangeira. 16 
Fundamentos de Direito Constitucional Positivo Brasileiro. 16.1 Noções gerais. 16.2 Princípios 
fundamentais. 16.3 Direitos e garantias fundamentais. 16.4 Organização do Estado. 16.5 
Organização dos Poderes. 16.6 Processo Legislativo. 16.7 A Constituição do Estado do Paraná 
como referência para a atividade legislativa. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
ADMINISTRADOR 

1. Administração: conceitos e objetivos. 2. Níveis hierárquicos e competências gerenciais. 3. 
Processo Administrativo: planejamento, organização, direção e controle. 4. Gestão estratégica: 
conceitos, modelos, formulações e implementação. 5. Gestão por resultados. 6. Organização, 
Sistemas e Métodos: 6.1. Cultura organizacional; 6.2. Gestão da mudança; 6.3. Planejamento 
estratégico; 6.4. Planejamento tático; 6.5. Planejamento operacional; 6.6. Balanced Scorecard 
(BSC); 6.7. Benchmarking; 6.8. Gestão por processos; 6.9. Qualidade total; 6.10. Gestão de 
projetos; 6.11. Inovação organizacional; 6.12. Responsabilidade social corporativa; 6.13. Ética 
nos negócios. 6.14. Gestão de Processos. 6.15. Gestão de Pessoas: 6.15.1. Gestão estratégica de 
pessoas. 6.16. Divisão e organização do trabalho. 6.17. Gestão de carreiras. 6.18. Remuneração 
estratégica. 6.19. Recrutamento, seleção e demissão. 6.20. Treinamento, desenvolvimento e 
capacitação. 6.21. Avaliação de desempenho. 6.22. Qualidade de vida no trabalho. 6.23. Gestão 
participativa em recursos humanos. 6.24. Gestão por competências. 6.25. Comportamento 
Organizacional: 6.25.1. Processos relacionados ao indivíduo: aprendizagem e percepção; 
6.25.2.  personalidade; atitude e valores; 6.25.3. motivação e comprometimento; 6.25.4. 
estresse no ambiente de trabalho. 6.26. Processos relacionados aos grupos: 6.26.1. equipes e 
processos sociais; 6.26.2. liderança; 6.26.3. comunicação; 6.26.4. tomada de decisão; 6.26.5. 
grupos e equipes; 6.26.6. conflito, poder e política. 6.27. Cultura organizacional.6.28.  Mudança 
organizacional. 7. Administração de Recursos Materiais e Patrimoniais: 7.1. Recursos materiais 
e patrimoniais; 7.2 aquisição de recursos materiais e patrimoniais; 7.3. administração de 
materiais – estoques. 8. Administração patrimonial e instalações; 8.1. Obrigatoriedade da 
licitação e contratação direta; 8.2. Modalidades de licitação; 8.3. Procedimentos da licitação. 9. 
Administração Pública: 9.1. Caracterização da gestão pública. 10. Governabilidade, governança 
e prestação de contas dos resultados das ações (accountability). 11. Mecanismos de controle 
interno e externo. 12. Fundamentos constitucionais do Estado e de controle da administração 
pública no Brasil. 13. Terceirização. 14. Orçamento Público: 14.1. conceito e princípios; 14.2. 
o ciclo orçamentário, créditos adicionais, estágios das despesas públicas, empenho, liquidação 
e pagamento. 15. Classificação das receitas correntes, das despesas correntes e de capital; 16. 
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Elaboração de propostas orçamentárias; 17. Controle e execução orçamentária. 18. Constituição 
da República Federativa do Brasil de 1988: do Art. 37 ao 41. Normas para licitações e contratos 
da Administração Pública: Lei nº 14.133/2021 e Decreto Estadual nº 10086/22. 19. Constituição
do Estado do Paraná Art. 129 ao 138. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
ECONOMISTA 

1. Noções básicas de economia: escassez, sistemas econômicos, regime, estrutura e sistema 
econômico; curva de Possibilidades de produção (curva de transformação); organização 
econômica; argumentos positivos versus argumentos normativos; inter-relação da economia 
com outras áreas do conhecimento; divisão do estudo econômico. 2. Noções gerais 
microeconomia: conceito, teoria do consumidor (teoria da utilidade e teoria da escolha). 3. 
Demanda, oferta, equilíbrio e alterações no equilíbrio de mercado: determinações do preço e 
quantidade de equilíbrio. 4. Elasticidade: conceito, preço da demanda, renda da demanda, preço 
cruzada da demanda, preço da oferta. 5. A produção e seus custos: conceitos básicos, função da 
produção, análise de curto prazo, análise de longo prazo, teoria dos custos, os custos totais de 
produção (custos de curto e de longo prazo). 6. Estruturas de Mercado: concorrência perfeita e 
imperfeita; estruturas do mercado de fatores de produção; ação governamental e abusos de 
mercado; grau de concentração econômica no Brasil. 7. Noções gerais de Macroeconomia: 
fluxo circular da atividade econômica: produto e renda (fluxo básico da economia, fluxo da 
atividade econômica, fluxo circular da renda). 8. Teoria da determinação da renda: consumo, 
investimento, poupança, equilíbrio macroeconômico, multiplicador keynesiano de gastos, 
vazamentos e as injeções, política fiscal, monetária e cambial. 9. Inflação: conceitos, efeitos da 
inflação, tipos de inflação, visão monetarista e estruturalista. 10. Desemprego: conceito, tipos 
de desemprego. 11. Setor externo: teorias do comércio internacional, política comercial 
internacional, balanço de pagamentos, taxas de câmbio. 12. Setor Público: funções econômicas
do setor público, estrutura tributária, déficit público: conceitos e formas de financiamento, 
aspectos institucionais do orçamento público: orçamento público, princípios orçamentários, 
orçamento público no Brasil. 13. Crescimento e desenvolvimento econômico. 14. Matemática 
financeira: juros simples e capitalização (conceitos, capital e taxa de juros, cálculos, montante 
e valor atual, método hamburguês), capitalização composta (montante e valor atual para 
pagamento único, equivalência de taxas), descontos (conceitos, descontos simples – bancário 
ou comercial, valor atual comercial, desconto composto, análise comparativa entre juros 
simples, juros compostos e descontos simples), juros compostos (conceito, taxas equivalentes - 
taxas nominais, taxa de juros efetiva, taxa real e taxa aparente), sistemas de amortização 
(sistema francês de amortização - tabela Price, sistema de amortização constante e sistema de 
amortização misto), séries de pagamento (noções sobre fluxo de caixa, séries de pagamentos, 
termos postecipados fator de acumulação de capital, fator de formação de capital, fator de valor 
atual, fator de recuperação de capital e termos antecipados – fator de acumulação de capital, 
fator de formação de capital, fator de valor atual, fator de recuperação de capital). 15. Métodos 
de avaliação de fluxos de caixa: valor presente líquida taxa interna de retorno. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
CONTADOR 



 

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARANÁ 

41

1. Contabilidade Geral: Escrituração contábil: as contas, as partidas simples e as partidas 
dobradas; as variações patrimoniais; os livros contábeis; as contas de receitas, despesas e custos; 
as contas de compensação; a equação patrimonial básica; o regime de caixa e o de competência; 
os lançamentos e suas retificações. Registros contábeis na constituição de entidades: os tipos 
de entidades; a constituição do capital; a subscrição e a integralização do capital, no caso de 
sociedades anônimas; a realização de capital com bens e direitos; as despesas de constituição. 
Registros das operações típicas de uma empresa: compras e vendas; movimentação de estoques; 
custo com pessoal; serviços de terceiros, prêmios de seguros, tributos, amortizações, 
depreciações e exaustões; operações financeiras, de empréstimos e de descontos; lançamentos 
de destinação do resultado. Medidas preliminares à elaboração de balanços: o balancete de 
verificação; as conciliações e retificações de saldos de contas; as provisões e os diferimentos; 
o inventário de mercadorias e de materiais; os créditos de liquidação duvidosa. 5. Avaliação 
dos ativos e passivos: a avaliação e a escrituração pelo custo de aquisição; a correção monetária; 
as reavaliações; a avaliação de investimentos pelo método de equivalência patrimonial; as 
empresas coligadas e controladas. A elaboração das demonstrações contábeis: o balanço 
patrimonial e as suas notas explicativas; a apuração do resultado e a demonstração do resultado 
do exercício; a demonstração de lucros e prejuízos acumulados; a demonstração das mutações 
do patrimônio líquido; a demonstração das origens e aplicações de recursos; a demonstração de 
fluxo de caixa. A consolidação de balanços. Os registros contábeis na reestruturação de 
empresas: características principais das incorporações, fusões e cisões de empresas; os registros 
contábeis correspondentes. 2. Contabilidade Aplicada ao Setor Público: Sistema de 
Contabilidade Federal. Conceituação, objeto e campo de aplicação. NBC TSP Estrutura 
Conceitual – estrutura conceitual para elaboração e divulgação de informação contábil de 
propósito geral pelas entidades do setor público. Relatório Contábil de Propósito Geral das 
Entidades do Setor Público (RCPG). Composição do Patrimônio Público. Patrimônio Público. 
Ativo. Passivo. Saldo Patrimonial. Variações Patrimoniais Quantitativas: receita e despesa sob 
o enfoque patrimonial. Realização da variação patrimonial. Resultado patrimonial. Regime 
Orçamentário e Regime Contábil. Mensuração de ativos. Ativo Imobilizado. Ativo Intangível. 
Reavaliação e redução ao valor recuperável. Depreciação, amortização e exaustão. Mensuração 
de passivos. Provisões. Passivos Contingentes. Tratamento contábil aplicável aos impostos e 
contribuições. Sistema de custos. Aspectos legais do sistema de custos. Ambiente da 
informação de custos. Características da informação de custos. Terminologia de custos. Noções 
de Informações de Custos no Setor Público: NBC T 16.11 - Sistema de Informação de Custos 
do Setor Público. Estrutura do Plano de contas aplicado ao setor público (PCASP). Naturezas 
da Informação Contábil. Código da Conta Contábil. Atributos da informação contábil. Regras 
de integridade do PCASP. Demonstrações contábeis aplicadas ao setor público. Balanço 
orçamentário. Balanço Financeiro. Demonstração das variações patrimoniais. Balanço 
patrimonial. Demonstração de fluxos de caixa. Demonstração das Mutações do Patrimônio 
Líquido. Notas explicativas às demonstrações contábeis. Consolidação das demonstrações 
contábeis. Definições, finalidade, componentes, estrutura e conteúdo e análise das 
demonstrações: de acordo com a Lei nº 4.320/1964; de acordo com a NBC T SP 11; de acordo 
com o MCASP Transações no setor público. Despesa pública. Conceito, etapas, estágios e 
categorias econômicas. Receita pública. Conceito, etapas, estágios e categorias econômicas. 
Créditos Adicionais. Execução orçamentária e financeira. Fonte ou Destinação de Recursos. 
Suprimento de Fundos. Restos a pagar. Despesas com Pessoal. Definições e Limites. Controle 
da Despesa Total com Pessoal. Despesas de Exercícios anteriores. Manual de Contabilidade 
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Aplicada ao Setor Público (MCASP) 9ª edição. Lei de Responsabilidade Fiscal e suas alterações 
(Lei Complementar nº 101/2000). Lei nº 4.320/1964. Manual de Demonstrativos Fiscais – MDF 
13ª edição: Conteúdo e objetivos dos demonstrativos e Conceitos. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
JORNALISTA 

1. 1. Teorias da Comunicação. 1.1 A questão da imparcialidade e da objetividade. 1.2 Conceitos 
gerais de Ética. 1.3 Papel social da comunicação. 1.4 Comunicação, conceitos, paradigmas, 
principais teorias. 1.5 Novas Tecnologias de Informação e Comunicação e seus impactos. 1.6. 
O fenômeno da desinformação e seus impactos. 1.7 Ética e Legislação: em Comunicação Social 
e em Jornalismo. 1.8 Educação Midiática 1.9 Interatividade na comunicação. 2. Jornalismo e 
meios de comunicação. 2.1. História do Jornalismo e conceitos. 2.2. Veículos de comunicação 
no Brasil: história, estrutura e funcionamento. 2.3. Características, linguagens e técnicas de 
produção, apuração, entrevista, redação e edição para jornal, revista, rádio, TV, vídeo e internet. 
2.4. As condições de produção da notícia. 2.5. Princípios e orientações gerais para redigir um 
texto jornalístico. 3. Comunicação Integrada: institucional, mercadológica e interna. 3.1. 
História, atribuições, organização, estrutura e funcionamento da Assessoria de Comunicação. 
3.2. Identidade e Imagem Institucional 3.3 Marketing e suas estratégias 3.4. Noções de Relações 
Públicas e organização de eventos. 3.5 Noções de Publicidade Institucional. 3.6 Notícia 
institucional. 3.7. Estrutura e processo de construção da notícia. 3.8. Notícias na mídia impressa, 
na mídia eletrônica e na mídia digital. 3.9. Comunicação Pública e Opinião Pública 4. Rotinas 
da assessoria de comunicação. 4.1. O papel do assessor. 4.2. Atendimento à imprensa. 4.3. 
Sugestões de pauta, releases e artigos. 4.4. Organização de entrevistas. 4.5 Media Training 4.6. 
Produtos de uma assessoria de imprensa. 4.7. Mecanismos de controle da informação. 4.8. 
Canais e estratégias de comunicação interna e externa. 4.9. Publicações jornalísticas 
empresariais: história, planejamento, conceitos e técnicas. 4.10. Métodos e técnicas de pesquisa. 
5. Produtos de Mídia Impressa. 5.1. Gêneros de redação: definição e elaboração de notícia, 
reportagem, entrevista, editorial, crônica, coluna, pauta, informativo, comunicado, carta, 
release, relatório, anúncio e briefing em texto e em imagem. 5.2. Técnicas de redação 
jornalística: lead, sub-lead, pirâmide invertida. 5.3. Critérios de seleção, redação e edição. 5.4. 
Processo gráfico: conceito de editoração e preparação de originais. 6. Jornalismo Eletrônico. 
6.1 História, conceitos e especificidades dos produtos comunicacionais para rádio e 
televisão.  6.2 Gêneros e formatos da programação radiofônica. 6.2. Gêneros e formatos 
televisivos. 6.3 Apuração, seleção redação e edição de produtos jornalísticos para mídia 
eletrônica. 7. Jornalismo Digital. 7.1. História, conceitos e especificidades. 7.2 Características 
de Jornalismo para Intranet. 7.2 Estratégias de Engajamento em Mídias Digitais e Redes 
Sociais. 7.3 Jornalismo de Dados 7.4 Democratização da Informação e Jornalismo de Soluções 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
ADVOGADO 

Direito Constitucional: Constituição: conceito, objeto, elementos e classificações; supremacia 
da Constituição; aplicabilidade das normas constitucionais. Interpretação do texto 
constitucional. Poder Constituinte: originário, derivado e decorrente. Princípios fundamentais. 
Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direitos sociais; 
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nacionalidade; direitos políticos; partidos políticos. Organização do Estado: organização 
político-administrativa: União; Estados federados; Municípios; Distrito Federal; Territórios; 
intervenção. Administração Pública: disposições gerais; servidores públicos; militares dos 
Estados, do Distrito Federal e dos Territórios. Organização dos poderes no Estado: Poder 
Legislativo: estrutura, funcionamento e atribuições; Comissões Parlamentares de Inquérito; 
Tribunal de Contas do Estado: composição e competência. Processo legislativo; Poder 
Executivo: Presidente da República: atribuições, prerrogativas e responsabilidades; Ministros 
de Estado; Conselhos da República e de Defesa Nacional. Poder Judiciário: disposições gerais; 
órgãos do Poder Judiciário: organização e competências; Conselho Nacional de Justiça (CNJ); 
funções essenciais à Justiça: Ministério Público: princípios, garantias, vedações, organização e 
competências; advocacia pública, advocacia e defensoria pública; controle de 
constitucionalidade: sistemas gerais e sistema brasileiro; controle incidental ou concreto; 
controle abstrato de constitucionalidade; Ação Declaratória de Constitucionalidade; Ação 
Direta de Inconstitucionalidade; Arguição de Descumprimento de Preceito Fundamental; Ação 
Direta de Inconstitucionalidade por Omissão; Ação Direta de Inconstitucionalidade 
Interventiva; controle concreto e abstrato de constitucionalidade do direito estadual. Súmula 
Vinculante. Defesa do Estado e das instituições democráticas. Sistema Tributário Nacional: 
princípios gerais, limitações do poder de tributar, impostos da União, dos Estados e dos 
Municípios. Ordem social. Habeas corpus. Mandado de segurança. Mandado de injunção. 
Habeas data. Direito Administrativo: Administração pública: princípios básicos. Poderes 
administrativos: poder hierárquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de polícia; uso 
e abuso do poder. Serviços Públicos: conceito e princípios; delegação: concessão, permissão e 
autorização. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulação, revogação e 
convalidação; discricionariedade e vinculação. Organização administrativa: administração 
direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundações, empresas públicas e 
sociedades de economia mista. Órgãos públicos: conceito, natureza e classificação. Processo 
administrativo (Lei nº 9.784/99): das disposições gerais; dos direitos e deveres dos 
administrados. Responsabilidade civil do Estado. Lei nº 8.429, de 2/6/92: das disposições 
gerais; dos atos de improbidade administrativa. Licitação: conceito, objeto, finalidades e 
princípios, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades e tipos, inclusive Pregão na 
forma da Lei nº 10.520/2002. Contratos Administrativos: conceito; características. Inexecução 
do contrato: rescisões e sanções, Lei nº 14.133/2021 e Decreto Estadual nº 10086/22. Direito 
Civil: Lei de Introdução às Normas do Direito Brasileiro: vigência da lei, aplicação da lei no 
tempo e no espaço, integração e interpretação. Das Pessoas. Pessoas Naturais: personalidade, 
capacidade e ausência. Das Pessoas Jurídicas: disposições gerais. Dos Bens: bens imóveis; bens 
móveis; bens fungíveis e consumíveis; bens divisíveis; bens singulares e coletivos; bens 
públicos. Negócio Jurídico. Defeitos do Negócio Jurídico: erro, dolo, coação, estado de perigo, 
lesão e fraude contra credores. Simulação. Reserva Mental. Invalidades do Negócio Jurídico: 
nulidades absolutas e relativas. Prescrição e Decadência. Obrigações: conceito, obrigações de 
dar coisa certa, obrigações de dar coisa incerta, obrigações de fazer, obrigações de não fazer, 
obrigações alternativas, obrigações divisíveis e indivisíveis e obrigações solidárias; teoria geral 
do pagamento. Teoria Geral dos Contratos (Princípios, Espécies, Vícios Redibitórios, Evicção 
e Extinção). Responsabilidade Civil. Posse e Propriedade. Obs.: Conteúdo em conformidade 
com a Lei 13.146/15. Direito Processual Civil: Das normas fundamentais e da aplicação das 
normas processuais. Da jurisdição e da ação. Dos limites da jurisdição nacional e da cooperação 
internacional. Da competência interna. Dos sujeitos do processo: das partes e procuradores. Do 
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litisconsórcio e da intervenção de terceiros. Do Ministério Público. Da advocacia pública. Da 
defensoria pública. Do juiz e dos auxiliares da justiça. Dos atos processuais: forma, tempo e 
lugar; comunicação; nulidade; substituição; registro; valor da causa. Da tutela provisória: tutela 
de urgência e da evidência. Da formação, suspensão e extinção do processo. Do processo de 
conhecimento e cumprimento de sentença. Procedimento comum. Cumprimento de sentença. 
Procedimentos especiais. Do processo de execução. Da execução em geral. Das diversas 
espécies de execução dos embargos à execução. Da suspensão e da extinção. Do processo de 
execução. Dos processos nos tribunais e dos meios de impugnação das decisões judiciais: da 
ordem dos processos e dos processos de competência originária dos tribunais; dos recursos. 
Informatização do Processo Judicial (Lei no 11.419/2006). Obs.: Conteúdo em conformidade 
com a Lei 13.105/15. Direito Previdenciário: Seguridade social: conceito; organização e 
princípios constitucionais. Regime Geral da Previdência Social: beneficiário, benefícios e 
custeio (Leis nº 8.212/91 e 8.213/91). Seguridade Social do Servidor Público: noções gerais, 
benefícios e custeio, Emenda Constitucional Estadual nº 45/2019 e Lei Complementar Estadual 
nº 233/2021.Direito Penal: Aplicação da lei penal; Princípios da legalidade do Direito Penal; A 
lei penal no tempo e no espaço. Tempo e lugar do crime. Territorialidade e extraterritorialidade 
da lei penal. Pena cumprida no estrangeiro. Eficácia da sentença estrangeira. Contagem de 
prazo. Fraudes não computáveis da pena. Interpretação da lei penal. Analogia. Irretroatividade 
da lei penal. O fato típico e seus elementos. Tipicidade. Crime consumado e tentado. 
Desistência voluntária, arrependimento eficaz, arrependimento posterior e crime impossível. 
Ilicitude e causas de exclusão. Excesso punível. Culpabilidade. Elementos e causas de exclusão. 
Concurso de pessoas. Concurso de crimes. Teoria geral das penas. Penas em espécie. Principais 
crimes contra a pessoa. Principais crimes contra o patrimônio. Principais crimes contra a 
administração pública. Processo Penal: Princípios aplicáveis ao direito processual penal. 
Aplicação da lei processual no tempo, no espaço e em relação às pessoas. Inquérito policial. 
Princípios gerais e informadores do processo. Tipos de processo penal e procedimentos 
processuais penais. Ação penal. Ação civil. Jurisdição e Competência. Questões e processos 
incidentes. Prova. Juiz, Ministério Público, acusado e defensor. Assistentes e auxiliares da 
justiça. Prisão, medidas cautelares e liberdade provisória. Citações e intimações. Processo e 
procedimentos. Procedimento de crimes de responsabilidade de servidores públicos. Juizados 
Especiais Criminais. Sentença e coisa julgada. Prazos. Características, princípios e contagem. 
Nulidades. Recursos em geral. Habeas corpus e seu processo. Disposições constitucionais 
aplicáveis ao direito processual penal. Direito Tributário. Sistema Tributário Nacional: 
disposições gerais, competência tributária, limitações da competência tributária, competência 
privativa da União, dos estados e dos municípios, competência residual. Princípios jurídicos da 
tributação: legalidade, anterioridade, igualdade, competência, capacidade contributiva, vedação 
do confisco, liberdade de tráfego. Tributo: conceito e espécies; classificação dos tributos: 
impostos, taxas, contribuições de melhoria, empréstimos compulsórios, contribuições sociais; 
função dos tributos. Legislação tributária: leis, tratados e convenções internacionais, decretos e 
normas complementares; vigência e aplicação da legislação tributária; interpretação e 
integração da legislação tributária. Obrigação tributária: principal e acessória; fato Gerador; 
sujeito ativo; sujeito passivo: solidariedade, capacidade tributária, domicílio tributário; 
responsabilidade tributária: dos sucessores, de terceiros e por infrações. Crédito Tributário: 
constituição - lançamento; suspensão; extinção; exclusão; garantias e privilégios. 
Administração tributária: fiscalização - sigilo comercial, dever de informar e sigilo profissional, 
sigilo fiscal, auxílio da força pública, excesso de exação e responsabilidade pessoal do agente 
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público; dívida ativa; certidões negativas. Direito tributário: conceito, denominações e 
finalidade; natureza, posição e autonomia. Noções do processo administrativo tributário. 
Crimes contra a ordem tributária. Direito Empresarial. Direito de empresa: caracterização, 
inscrição e capacidade. Empresa, Empresário e Estabelecimento. Sociedades comerciais. 
Títulos de crédito. Falência e recuperação judicial: requisitos. Processamento. Crimes 
Falimentares. Direito do Trabalho. Contrato individual de trabalho: conceito, requisitos, 
classificação. Sujeitos do contrato de trabalho. Responsabilidade solidária de empresas. 
Sucessão de empresas. Desconsideração da personalidade jurídica. Salário e remuneração. 13o 
salário. Equiparação salarial. Suspensão e interrupção do contrato de trabalho. Jornada de 
Trabalho. Aviso Prévio. Justa Causa. Direito coletivo. Organizações sindicais. Acordo e 
Convenção Coletiva de Trabalho. Direito Processual do Trabalho. Processo do trabalho. Atos 
processuais. Formas de comunicação dos atos processuais. Procedimentos. Prescrição e 
decadência. Direito Do Consumidor. Conceito de consumidor. Relação de consumo. Ações 
coletivas para defesa de interesses individuais homogêneos. Ações de responsabilidade do 
fornecedor de produtos e serviços. Aplicação do CDC à Administração Pública como 
consumidora e prestadora de serviço. Direito Ambiental. Princípios do Direito Ambiental. A 
Constituição Federal e o meio ambiente. O estudo de impacto ambiental e a Administração 
Pública. Política Nacional do meio Ambiente. Áreas de preservação permanente e unidades de 
conservação. Crimes contra o meio ambiente. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
DESENVOLVEDOR DE SISTEMAS 

1. Engenharia de Software: 1.1. Processo de Engenharia de Software: 1.1.1. Ciclo de vida do 
software. 1.1.2. Metodologia de desenvolvimento de softwares. 1.1.3. Metodologias ágeis: 
Scrum, XP, Kanbam, TDD. 1.2. Engenharia de requisitos: tipos de requisitos, levantamento, 
modelagem e construção.1.3. Análise de pontos de função (APF). 1.4. Arquiteturas de software. 
Padrões arquiteturais. Padrões de projeto GoF. 1.5. Testes de software.  1.6. Manutenção de 
software. 1.7. Gerência de configuração de software. 2. Projeto de sistemas em Java: 2.1. 
Arquiteturas, padrões, testes e segurança. 2.1.1. Linguagens: Java (JDK 17) e Javascript. 2.1.2. 
Arquitetura e padrões de projeto JEE v8. 2.1.3. Práticas de programação segura e revisão de 
código. 2.1.4. Segurança no desenvolvimento. 2.1.5. Controles e testes de segurança para 
aplicações web. 2.1.6. Controles e testes de segurança para Web Services. 2.1.7. Páginas Web 
responsivas. 2.1.8. Soluções de integração entre sistemas. 2.2. Tecnologias e frameworks de 
desenvolvimento Java. 2.2.1. Servlets e JSP. 2.2.2. JSF 2.0. 2.2.3. Spring (Boot, Core, MVC). 
2.2.4. Testes unitários (JUnit). 2.3. Tecnologias e frameworks de desenvolvimento lado do 
cliente. 2.3.1. HTML5 (HTML, CSS, JavaScript). 2.3.2. jQuery. 2.3.3. React.JS. 2.3.4. 
Bootstrap. 2.3.5. Testes unitários. 2.4. Interoperabilidade / Comunicação entre cliente e 
servidor. 2.4.1. Rest API. 2.5. Formatos de Representação de Dados. 2.5.1. JSON. 2.6. 
Tecnologias relacionadas à gerência/acesso a banco de dados. 2.6.1. JPA. 2.6.2. QueryDSL. 
2.7. Recursos de desenvolvimento, gerência de dependências e automação de build. 2.7.1. 
NPM. 2.7.2. Maven. 3. Modelagem de sistemas orientada a objetos: 3.1. Linguagem de 
Modelagem Unificada (UML). 3.1.1. Mecanismos gerais. 3.1.2. Modelagem de casos de uso. 
3.1.3. Modelagem de classes de análise e de projeto. 3.1.4. Modelagem de interações. 3.1.5. 
Modelagem de atividades. 3.1.6. Modelagem de estados. 4. Sistemas de Bancos de Dados: 
4.1. Conceitos e arquitetura. 4.2. Arquitetura de Sistemas Gerenciadores de Bancos de Dados 
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(SGBDs). 4.3. Independência de dados. 4.4. Modelos de dados de SGBDs. 4.4.1. Modelo 
hierárquico. 4.4.2. Modelo em rede. 4.4.3. Modelo relacional. 4.4.3.1. Álgebra Relacional. 
4.4.4. Modelo relacional estendido. 4.5. Projeto de Bancos de Dados Relacionais. 4.5.1. 
Modelagem conceitual de banco de dados utilizando modelo entidade-relacionamento (MER), 
modelo entidade-relacionamento estendido (EER) e modelo de classes da UML. 4.5.2. Projeto 
lógico de bancos de dados relacionais. 4.5.2.1. Mapeamento Objeto-Relacional (ORM). 4.5.3. 
Projeto físico de bancos de dados. 4.5.3.1. Estruturas de arquivos e indexação. Hashing. 4.5.3.2. 
Projeto de índices. 4.6. Linguagem de consulta SQL:2003 (padrão ANSI). 4.7. Processamento 
e otimização de consultas em SGBDs relacionais. 4.8. Processamento de transações. 4.8.1. 
Propriedades ACID. 4.8.2. Serialização de escalas. 4.9. Controle de concorrência e recuperação 
de falhas. 4.10. Segurança em SGBDs relacionais. 4.11. Bancos de Dados NoSQL. 4.11.1. 
Teorema CAP. 4.11.2. Modelos de dados NoSQL. 4.11.3. NoSQL e NewSQL. 4.12. Soluções 
para gerência de dados em larga escala. 4.13. Sistemas de Bancos de Dados Distribuídos. 
4.13.1. Conceitos e arquitetura. 4.13.2. Distribuição de dados e processamento. 4.13.3. 
Processamento de transações, controle de concorrência, e recuperação de falhas. 5. Sistemas 
de suporte à decisão: 5.1. Integração de dados. 5.1.1. Extração, Transformação e Carga (ETL). 
5.1.2. Extração, Carga e Transformação (ELT). 5.2. Tratamento e Qualidade de dados. 5.3. 
Modelagem multidimensional. 5.4. Data warehousing e Sistemas OLAP. 5.5. Data lakes e Data 
Lake Houses. 6. Programação com o uso das linguagens C, R e Python. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
ANALISTA DE REDE 

1. Redes de Computadores e topologias: Conceitos de cabeamento estruturado e fibras ópticas; 
Endereçamento IPv4 e IPv6, máscaras e sub-redes; Protocolos TCP/IP: IP, TCP, UDP, ARP, 
ICMP(v6), IPv4/6, DHCP, HTTP, HTTPS, SMTP, NTP, LDAP; Conceitos de AAA e IEEE 
8021x; Protocolos de Roteamento: RIP, OSPF, BGP; Redes sem fio 80211(a,n,ac); Conceitos 
de tradução de endereços IPv4 - IPv6; Aplicativos para auxílio no monitoramento e diagnóstico 
de rede (netstat, ssh, ping, traceroute, mtr, tcpdump); Conceitos de ativos de rede (access-points, 
switches, roteadores, balanceadores de carga, conversores de mídia); Projeto de redes de 
comunicação de dados locais (LAN). 2. Conceitos de Serviços de Rede: Serviço de Resolução 
de Nomes (DNS); Alocação dinâmica de endereços; Sincronismo de tempo, roteamento de 
pacotes entre redes. Conceitos de nuvem computacional. 3. Sistemas Operacionais: Instalação, 
configuração e administração de Sistemas FreeBSD e Linux; Aplicativos para auxílio no 
monitoramento e diagnóstico de sistemas UNIX (top, ps, df, find, more, grep, cat, tail, free). 
Conceitos de Virtualização de servidores. 4. Segurança: Sistemas de Firewall: IPFW e 
IPTABLE; Gerenciamento de logs; Sistema de autenticação IEEE 8021x (Radius); Conceitos 
e boas práticas em seguranças de redes e de sistemas UNIX. 5. Conceitos de redes virtuais 
privadas (VPN). Conceitos de gerência de Redes e protocolo SNMP. 6. Aplicativos de gerência
de Redes mrtg, nagios, zabbix. Programação: Programação de scripts para administração; 
Automatização de tarefas com bash. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
ENGENHEIRO 
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ENGENHARIA CIVIL. Lei 14.133/21. 1 LEGISLAÇÃO APLICADA ÀS EDIFICACÕES. 
Documentos para Controle da Atividade de Obras e Edificações. Procedimentos 
Administrativos Preparação e Execução de Obras. Procedimentos Fiscais. Edificações 
Existentes. Uso das Edificações. Componentes: Materiais, Elementos Construtivos e 
Equipamentos. Implantação: Aeração e Insolação das Edificações. Compartilhamentos 
Circulação e Segurança. Estacionamento. Instalações Sanitárias. Condições de Instalação e 
Armazenagem ele Produtos Químicos_ Inflamáveis e Explosivos_ Exigências Especificas 
Complementares. 2 CONHECIMENTOS DA ÁREA DE PROJETOS Projeto Arquitetônico 
(Fases de Desenvolvimento); Projetos complementares (Estrutura. Instalações Hidráulicas e 
Elétricas. Paisagismo. Topografia – Levantamentos topográficos. Outros); Saneamento e 
Drenagem; Projeto de Galerias de águas pluviais (tipos e características principais do projeto) 
Bueiros celulares de concreto. Drenagem subterrânea e profunda. Proteção, segurança e 
sinalização. Análise Estrutural: Resistência dos materiais. Dimensionamento do concreto 
armado. Mecânica dos solos: Fundações. Movimentos de terra. Metodologia e Avaliação de 
Custo: Custo limite – do retorno, da viabilidade e dos recursos disponíveis. Custo estimado. 
Custo calculado. Preço unitário. Preço global, Composições de custos. Encargos Sociais 
incidentes. EDI/Bonificação e Despesas Indiretas. Especificações Técnicas para os Projetos: 
Metodologia. Dos materiais – Dos serviços. Critérios para comparação de preços. Critérios de 
medições para obras em geral. Leis que dispõem sobre licitações ou contratações para: Obras, 
serviços, compras e alienações. Procedimentos para recebimentos provisório definitivo de obras 
e serviços. Procedimentos para prorrogação de prazo: Cronograma Físico-Financeiro 
{GANTT.CPM/PERTI: Dos projetos. Das obras: Lei Federal 5.194, de 24/12/1966 e alterações 
– CREA/CONFEA: Código de Ética (Resolução n’ 1.002/02). Resolução nº218/7: Resolução 
361/91 O exercício profissional do Engenheiro. 3 EXECUÇÃO DE OBRAS Interação 
Projeto/Obra/Contrato: Gestão de Contratos e Administração. Fiscalização da Obra. 
Organização da Equipe. Organização do Canteiro da Obra. Gerenciamento do Contrato/Obra. 
Processos de medições dos serviços e liberação de faturas. Recebimento da obra. Assessoria 
Técnica dos profissionais envolvidos no Projeto/Obra.- Técnicas de construção. Técnicas de 
Segurança. 4 ENGENHARIA DE AVALIAÇÕES: Avaliação de Glebas e Construções 
Urbanas. Perícias judiciais. Normas para Avaliação de Imóveis. 5 NOÇÕES DE 
LEGISLAÇÃO AMBIENTAL; Resolução CONAMA nº 237/1997: licenciamento ambiental 
(licença prévia. licença de instalação, licença de operação) Resolução CONAMA nº001/1986: 
estudo de impacto ambiental e relatório de impacto ambiental.- Unidades de conservação (Lei 
riº 9985/2000). Lei nº 9.605/1998. Lei de Crimes Ambientais. Lei n° 3924/1981. Lei das Áreas 
Tombadas. Decreto-lei nº 25/1937 (Organiza a proteção do património histórico e artístico 
nacional). INTERPRETAÇÃO DE PROJETOS GRÁFICOS: arquitetura, estrutura, instalações 
elétricas. Instalações hidráulicas e sanitárias, poços artesianos, fossas sépticas, captação e 
drenagem de águas pluviais. PrevençãSo contra incêndio. Sinalização horizontal a sistemas de 
segurança. Coberturas, revestimentos, acabamentos, pisos, impermeabilização, pintura e 
noções de concreto. 6 Cronogramas físicos financeiro, orçamentos, prazos, custos e reajustes, 
controle de pagamentos e medições de obra. Conceitos de manutenção preditiva, preventiva e 
corretiva. 7 Organização de manutenção em sistemas de operação contínua (H24). Gestão da 
manutenção e dos ativos das organizações. Controle e estocagem de materiais de construção. 
Administração de contratos; Lei nº 14.133/21 e nº 8.883/1994. Liderança e gerenciamento de 
recursos. SEGURANÇA DO TRABALHO: Acidente de trabalho - Conceito técnico e legal, 
causas e consequências dos acidentes, taxa de frequência e gravidade, estatísticas de acidentes,
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comunicação e registro do acidente. Aposentadoria Especial. Segurança e Medicina do 
Trabalho – Capítulo V, Título II da CLT. Norma Regulamentadora nº 1- Disposições Gerais. 
Norma Regulamentadora nº 4- Serviços Especializados em Engenharia de Segurança e em 
Medicina do Trabalho. Norma Regulamentadora nº 5- Comissão Interna de Prevenção de 
Acidentes. Norma Regulamentadora nº 6- Equipamento de Proteção Individual. Norma 
Regulamentadora nº 8- Edificações. Norma Regulamentadora nº 9- Programa de Prevenção de 
Riscos Ambientais. Norma Regulamentadora nº10-Segurança em instalações e serviços em 
eletricidade. Norma Regulamentadora nº11- Transporte, movimentação, armazenagem e 
manuseio de materiais. Norma Regulamentadora nº12- Máquinas e equipamentos. Norma 
Regulamentadora nº13-Casos vasos de pressão. Norma Regulamentadora nº15- Atividades e 
operações insalubres. Norma Regulamentadora nº16- Atividades e operações perigosas. Norma 
Regulamentadora nº17- Ergonomia. Norma Regulamentadora nº18- Condições e meio 
ambiente de trabalho na indústria da construção. Norma Regulamentadora nº 23 Proteção 
Contra Incêndio. Norma Regulamentadora nº 24 Condições Sanitários e de conforto nos locais 
de trabalho. Norma Regulamentadora nº 26 Sinalização de Segurança. Lei nº 7.369 de 20-09- 
1985; Decreto 93.412 de 14-10-1986 – Atividades no Setor de Energia Elétrica. Portaria 3.311 
de 29-11-1989 – Inspeção do Trabalho. Portaria MTE 3.393-87, confirmada pela Portaria MTE 
518/2003 – Atividades com Radiações Ionizantes ou Substâncias Radioativas. Convenção da 
Organização Internacional do Trabalho - OIT. Responsabilidade civil e criminal. Higiene 
Ocupacional. 

MÓDULO II – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: ANALISTA LEGISLATIVO – 
BIBLIOTECONOMISTA 

1 Documentação e informação - conceitos básicos e finalidades da documentação geral e 
jurídica: conceito, desenvolvimento e estrutura da documentação geral e jurídica; fontes 
institucionais: centros, serviços e sistemas de documentação; fundamentos da ciência da 
informação: contexto na sociedade atual; informação: conceitos básicos; pesquisa: conceitos; 
metodologia da pesquisa científica; pesquisa bibliográfica; biblioteconomia, arquivologia e 
museologia: conceitos básicos; bibliotecário: legislação, formação e mercado de trabalho; ética 
profissional; organização e tratamento da informação; controle bibliográfico dos registros do 
conhecimento. 2 Catalogação: registros catalográficos: terminologia e campos; instrumentos e 
aplicação de normas vigentes de catalogação descritiva, de escolha e formas de entrada; 
AACR2 (Código de Catalogação Anglo-Americano); FRBR (Requisitos Funcionais para 
Registros Bibliográficos); RDA (Descrição de Recursos e Acesso); ISBN; ISSN. 3 
Classificação: função e valor do pensamento classificatório; conceitos fundamentais; CDU 
(Classificação Decimal Universal): estrutura, princípios, índices principais, sinais, símbolos e 
tabelas auxiliares; tabelas PHA e Cutter. 4 Indexação: conceituação, fundamentos teóricos, 
características e funções da indexação; tipologia da indexação e dos índices; instrumentos e 
métodos de controle terminológico; as linguagens documentárias utilizadas na indexação; 
indexação automática; resumos e índices: tipos e funções. 5 Normas técnicas: tipologia, 
funções, aplicabilidade, organismos nacionais e internacionais de normalização; documentos 
técnico-científicos: planejamento, elaboração e normalização; normas técnicas para a área de 
documentação: referência bibliográfica (de acordo com as normas da ABNT – NBR 6023), 
resumos, abreviação de títulos, de periódicos e publicações seriadas, sumário, preparação de 
índices de publicações, preparação de guias de bibliotecas, centros de informação e 
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documentação. 6 Serviço de referência: técnicas de busca, intercâmbio; utilização de fontes 
convencionais e não convencionais de apoio à referência; serviços de alerta e disseminação da 
informação; marketing dos serviços de informação; estudo do usuário; utilização de fontes 
gerais e jurídicas de informação: tipos, características e aplicabilidade; bibliotecário de 
referência: funções; acessibilidade e inclusão em serviços de informação. 7 Redes de 
informação e transferência de dados: sistemas de informação cooperativos; redes de bibliotecas; 
bases de dados no Brasil e no exterior; bancos de dados; infraestrutura e arquitetura de redes de 
comunicação de dados; interfaces e formatos de intercâmbio de informação; formato US 
MARC; metadados; web semântica; documentos eletrônicos: digitalização, produção, 
armazenamento, conservação e disseminação; repositórios digitais; bibliotecas digitais; ética e 
privacidade dos dados; informatização em unidades de informação: softwares para utilização 
em bibliotecas; novas tecnologias em serviços de informação. 8 Organização e administração 
de bibliotecas: princípios básicos; planejamento bibliotecário; gestão de sistemas de 
informação; gestão de recursos informacionais: organização, preservação e manutenção dos 
suportes de informação impressos e digitais. 9 Bibliografia: conceituação, teorias, classificação, 
histórico e objetivos; organismos internacionais de documentação; identificação e 
conhecimento das principais fontes gerais de informação nos diversos tipos de suporte. 10 
Formação e desenvolvimento de acervos: tipologia, fatores e critérios que afetam a 
formação/desenvolvimento de acervos; fontes e processos de seleção participativa; políticas 
institucionais, sistemas de aquisição e acesso cooperativo; uso e avaliação de acervos; gestão 
de acervos híbridos e digitais. 11 Gestão de serviços informacionais: fluxo e processos de 
trabalho; controle e avaliação de serviços de informação. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


