PREFEITURADE COTIA

i ——— SECRETARIA DE LICITAGCOES E LOGISTICA

CP n°006/2023 — PA n° 2760/2022

EDITAL DE CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023 - PROCESSO N° 2760/2022

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA, através da Secretaria Municipal de Licitacbes e Logistica,
torna publico para conhecimento de empresas interessadas que realizara, no dia 04/07/2023 as 14:00 horas, a
Rodovia Raposo Tavares, no Km 36, Estrada Boa Vista n® 575 — Condominio Boa Vista — Cotia/SP, licitacdo
na modalidade CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023, do tipo técnica e prego, para a contratacio de
empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de planejamento, organizagdo e execugdo de
concurso publico de provas objetivas, dissertativas, praticas, de aptiddo fisica e de titulos, conforme
memorial descritivo que faz parte integrante deste edital, a ser processada em conformidade com a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, e suas alteragGes posteriores.

O critério de julgamento serd realizado em funcéo do tipo técnica e preco, classificando-se em primeiro lugar a
licitante cuja proposta estiver de acordo com as especificacfes do edital e receber a melhor pontuacéo segundo
a ponderacdo matematica das propostas técnicas e de prego, nos termos das normas deste edital e o regime de
execucdo sera de preco unitario.

Os envelopes com a documentagdo para Habilitacdo, Proposta Técnica e a Proposta Comercial serdo recebidos
na Secretaria Municipal de LicitacOes e Logistica, da Prefeitura Municipal de Cotia, situada na Rodovia Raposo
Tavares, km 36, Estrada Boa Vista n° 575 — Condominio Boa Vista — Cotia — SP, as 14:00 horas do dia
04/07/2023, onde se dara inicio a abertura dos envelopes.

Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério e

endereco, salvo comunicagdo em sentido contrério.
1-DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo visa a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados
de planejamento, organizacao e execu¢do de concurso publico de provas objetivas, dissertativas, préaticas,
de aptiddo fisica e de titulos para a Prefeitura Municipal de Cotia, contemplando todas as etapas do
concurso, além de acompanhamento e devidas publicagdes para o provimento de cargos efetivos, de nivel
fundamental, médio e de nivel superior, pelo periodo de 12 (doze) meses, consoante as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, e alteracdes
posteriores.

2 — DAS DESPESAS E DOS RECURSOS FINANCEIROS
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2.1 As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo serdo provenientes da dotacdo orcamentaria do exercicio
de 2023: Fonte 01 — Recursos Préprios: 01.00.3.3.90.39.99-04.122.7006-2016

2.2 Valor Estimado: R$ 4.363.333,33 (Quatro Milhdes, Trezentos e Sessenta e Trés Mil, Trezentos e Trinta e
Trés Reais e Trinta e Trés Centavos)

Serd declarada vencedora do certame a empresa que apresentar a melhor técnica e o menor preco global, bem
como atender as demais condigdes fixadas neste edital.

3 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta licitacdo serd de 12 (doze) meses, contados da emissdo da
Ordem de Servico.

4 - DO SUPORTE LEGAL

4.1 Esta licitacdo é regulada pelos seguintes dispositivos legais: Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, bem como pelo presente edital.

5- DO FORNECIMENTO DE INFORMACOES

51 Este edital na integra e seus anexos poderdo ser retirados através do site da Prefeitura Municipal de
Cotia: www.cotia.sp.gov.br ou pessoalmente no prédio da Secretaria Municipal de LicitacGes e Logistica -

situada na Estrada Boa Vista, n® 575 — Condominio Boa Vista, Jardim Atalaia — Cotia — SP.
5.2  Os demais atos que necessitarem de publicidade serdo publicados no Diario Oficial do Estado (DOE).

5.3 Em caso de duvidas, podem ser solicitados esclarecimentos, exclusivamente por meio do seguinte endereco
eletronico licitacoes@cotia.sp.gov.br.

5.4 Os questionamentos deverdo ser encaminhados até cinco dias Uteis anteriores & data agendada para a

realizacdo da sessdo publica.

55 Serdo desconsiderados os questionamentos encaminhados de forma diversa ou fora do prazo e horério
ora estipulados.

5.6 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo encaminhadas por e-mail e autuadas no respectivo
processo administrativo.

5.7 No caso da ndo solicitacdo, pelos proponentes, de esclarecimentos e informacdes, pressupde-se que 0S
elementos fornecidos serdo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posteriormente, qualquer
reclamacéo.
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6 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL

6.1 O presente edital podera ser impugnado nos termos dos paragrafos 1° e 2° do art. 41. da Lei 8.666/1993,
0s quais:

6.1.1. 8 1o Qualquer cidad&o é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicacdo
desta Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagdo, devendo a Administragdo julgar e responder & impugnacéo em até 3 (trés) dias uteis,
sem prejuizo da faculdade prevista no § 1o do art. 113.

6.1.2. 8§20 Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a administracdo o licitante
que ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagdo em concorréncia, a
abertura dos envelopes com as propostas em convite, tomada de precos ou concurso, ou a realizacdo de leildo,
as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital, hipdtese em que tal comunicacdo nado tera efeito de
recurso.

6.2. O pedido de impugnacédo devera ser oferecido em peti¢do escrita, com identificagdo dos nimeros desta
Concorréncia Publica e de seu Processo Administrativo, dirigido a autoridade subscritora do Edital,
acompanhada do instrumento que confere poder ao subscritor da peca, bem como apresentacdo de documento
de identidade protocolizada junto ao Protocolo Central da Prefeitura do Municipio de Cotia, situado na Av.
Benedito Isaac Pires n° 35 — Parque Dom Henrique — Cotia /SP, das 08:00 as 17:00 horas ou alternativamente
atraves do e-mail licitacoes@cotia.sp.gov.br.

6.3. Serdo desconsiderados os pedidos de impugnacdo encaminhados de forma diversa ou fora do prazo e
horario estipulados no item anterior.

6.4. Recebida tempestivamente, a impugnacao sera respondida pela autoridade subscritora do Edital.

6.5. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacdo da sessdo
publica.

6.6. Os pedidos de impugnacgéo interpostos intempestivamente ndo serdo reconhecidos, no entanto serdo
autuados no processo desta licitacdo, com a certificagdo e/ou registro de sua data e horario de recebimento.
7 DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO E DOS IMPEDIMENTOS

7.1 Poderdo participar deste procedimento licitatério as empresas legalmente constituidas no pais, operando
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nos termos da legislacdo vigente, cuja finalidade e o ramo de atividade sejam compativeis com o objeto ora
licitado, observadas as condi¢Oes exigidas no Edital e seus anexos.

7.2 A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo integral e irrestrita das condi¢Oes estabelecidas neste
Edital e em seus anexos.

7.3 N&o sera permitida a participacdo de empresas:

7.3.1 Reunidas em Consorcios, qualquer que seja sua forma de constituicéo;
7.3.2 Declaradas inidoneas por ato do Poder Publico e ndo reabilitadas;
7.3.3  Estrangeiras que ndo funcionem no pais;

7.3.4 Suspensas temporariamente de licitar ou impedidas de contratar com a Prefeitura do Municipio de
Cotia, nos termos do inciso Il do art. 87, da Lei n° 8.666/1993, e do art. 7°, da Lei n° 10.520/2002, em
consonancia com a Sumula n® 51, do TCE/SP;

7.3.5 Interditada de participar de licitagBes, nos termos do art. 10, da Lei n® 9.605/1998;

7.3.6  Que possua socios e/ou empregados que sejam funcionarios da Prefeitura do Municipio de Cotia, nos
termos do inciso 11, do art. 9°, da Lei n°® 8.666/1993;

7.3.7 Que esteja em processo de faléncia ou concordata, ressalvadas as condigdes previstas na Simula 50, do
TCE/SP;

8 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

8.1 Para se manifestar nas fases do procedimento licitatorio, as participantes poderdo credenciar qualquer das
seguintes pessoas:

8.1.1 Representante legal (exemplo: socio, proprietario, dirigente), mediante apresentacdo do ato constitutivo

comprovando tal condicgéo.

8.1.2 Procurador, mediante apresentacdo de procuracdo por instrumento publico ou particular, acompanhada
do ato constitutivo, com o proposito de se aferir a legitimidade da outorga de poderes ao procurador.

8.1.3 O ato constitutivo a que se refere os itens anteriores poderd ser apresentado no original, por copia
autenticada junto ao cartorio competente ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, e serd retido para
oportuna juntada aos autos do competente processo administrativo.

8.1.4 Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracgdo, publico ou particular, deverd constar poderes
especificos para negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos
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pertinentes ao certame.

8.2 Qualquer que seja a pessoa credenciada (representante legal ou procurador), deverd a mesma se identificar
durante a sessdo publica desta licitacdo mediante apresentacdo de documento de identidade.

8.3 Cada licitante credenciard apenas um representante, que sera o Unico admitido a intervir no procedimento
licitatorio e a responder por todos 0s atos e efeitos previstos neste edital, em nome da licitante.

8.4 Nenhum interessado, ainda que com instrumento de mandato, podera participar da presente licitagdo
representando mais de uma licitante.

8.5 0 ndo credenciamento de representante, na forma prevista nos itens anteriores, impedira qualquer pessoa
presente de se manifestar e responder pela licitante, sem prejuizo do direito de oferecimento dos envelopes.

8.6 Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos ora exigidos, a
substituicdo do seu representante.

9 — DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

9.1 No dia, hora e local indicados no preambulo deste Edital, as LICITANTES deverdo apresentar junto a
Comissao Permanente de Licitagdes, os envelopes contendo os documentos referentes a Habilitac&o e Proposta,
0s quais deverdo estar fechados de modo inviolavel, e deverao referir-se:

ENVELOPE N.° 01 - “HABILITACAO”
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA
CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023
(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE E ENDERECO COMPLETO)

ENVELOPE N.° 02 - “PROPOSTA TECNICA”
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA
CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023
(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE E ENDERECO COMPLETO)

ENVELOPE N.° 03 - “PROPOSTA COMERCIAL”
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA
CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023
(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE E ENDERECO COMPLETO)

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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9.2 Por conta e risco, as licitantes poderdo enviar os envelopes pelos Correios, remetendo-0s a Secretaria

Municipal de LicitacBes e Logistica, aos cuidados da Comissdo Permanente de Licitagcbes, com endereco a
Rodovia Raposo Tavares, no Km 36, Estrada Boa Vista n® 575 — Condominio Boa Vista — Cotia/SP CEP:
06701-475, devendo ainda mencionar, em_destague, o numero da licitacdo, a data e o horério da sesséo
publica.

9.3 Nao serdo aceitos envelopes protocolados apds o horério previsto no predmbulo deste Edital, o que sera
verificado por meio do registro de recebimento, portanto, é recomendavel que envelopes encaminhados via
Correios sejam postados com a devida antecedéncia, a fim de evitar adversidades futuras.

10 DA HABILITACAO (ENVELOPE N°01)

10.1 Para fins de habilitacdo no presente certame, serdo exigidos os seguintes documentos, que dizem
respeito a:

10.2 HABILITACAO JURIDICA

10.2.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual;

10.2.2 Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedades empresarias e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos da eleicdo de seus
administradores;

10.2.3 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio;
10.2.4 Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no

pais, atendendo o inciso V, do artigo 28 da Lei 8.666/93.

10.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

10.3.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), referente a sede da empresa e
filiais envolvidas na prestacdo dos servicos.

10.3.2 Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede ou ao domicilio do
licitante, pertinente ao ramo de atividade da licitante e compativel com seu objeto contratual.

10.3.3 Certiddo Conjunta Negativa relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuicfes sociais) e a

Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014.
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10.3.4 CRF — Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal.

10.3.5 Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal (relativa ao ISSQN - tributos mobiliarios),
relativo a sede ou domicilio do licitante.

10.3.6 CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, expedida pela Justi¢a do Trabalho.

10.3.7 Serdo aceitas, para fins de reqularidade fiscal e trabalhista, certidfes positivas, com efeitos

de negativa, nos termos da legislagdo em vigor.

10.3.8 As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacédo exigida para fins de comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente restricao.

10.3.8.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de cinco dias Uteis, a contar da sessdo publica em que for declarada a licitante vencedora, prorrogaveis
por igual periodo, para a regularizagdo da documentacéo.

10.3.8.2 A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara na
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

10.4 QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA

104.1 Certiddo Negativa de Faléncia, recuperagdo judicial e extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

104.1.1 As empresas em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, deverdo apresentar o plano de
recuperacdo devidamente homologado pelo juizo competente, em conformidade com a Sumula n® 50, do
TCE/SP.

10.4.2 Balango Patrimonial e Demonstra¢cBes Financeiras do ultimo exercicio fiscal, j& exigiveis e
apresentados na forma da Lei, devidamente assinados pelo profissional contabilista, inclusive com os Termos
de Abertura e Encerramento, devidamente registrado em seus 6rgdos de competéncia.

10.4.3 Demonstrativos dos Indices Econdmicos Financeiros, extraidos do balanco apresentado, sendo:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,00

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
" " Jardim Atalaia - Cotia S Compras@cotia.sp.gov.br
@ wwwcotia.sp.govbr @ fb.com/prefeituradecotia B DeToTiATE ¢ e

Pégina 7 de 80



~ PREFEITURA DE COTIA

i ——— SECRETARIA DE LICITAGOES E LOGISTICA

CP n°006/2023 — PA n° 2760/2022

SG = Ativo Total cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,00

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,00

Passivo Circulante

IEG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo cujo resultado devera ser menor ou igual a 0,50
Ativo Total

Obs.: A nomenclatura “Exigivel a Longo Prazo” também podera ser apresentada como “Passivo Nao

Circulante”.

LEGENDA:

LG = Liquidez Geral

SG = Solvéncia Geral

LC = Liquidez Corrente

IEG = indice de Endividamento Geral

10.4.4 Prova de possuir capital social integralizado de 10% do valor estimado da licitacdo, isto é de R$
436.333,33 (Quatrocentos e Trinta e Seis Mil, Trezentos e Trinta e Trés Reais e Trinta e Trés Centavos),
extraido do Balanco Patrimonial do Ultimo exercicio social.

10.5 QUALIFICACAO TECNICA
1051 Comprovacéo de registro da empresa no Conselho Regional de Administracdo (CRA).
10.5.2 Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,

guantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por meio de apresentacdo de Atestado (s) ou Certiddo
(0es), expedido (s) por pessoa juridica publico ou privado, necessariamente em nome do licitante,

compreendendo a comprovacdo de experiéncia em planejamento, organizacdo, execugdo e realizagdo de
concurso e/ou processo seletivo.

10.5.2.1 Nos termos da Sumula 22 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, o(s) atestado(s)
apresentado(s) para fins de habilitagdo, ndo podera(do) ser o(s) mesmo(s) usado(s) para cumprimento da
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pontuacdo da proposta técnica (Anexo I11).

10.5.3 Declaracdo formal de disponibilidade de pessoal qualificado, bens e demais equipamentos para
atendimento do objeto licitado.

10.6 OUTRAS COMPROVAGCOES

10.6.1 Declaracdo, assinada por representante legal da licitante, sob as penas da lei, dando conta de que:

10.6.1.1 N&o outorga trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos, e qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, de
acordo com o disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicdo Federal;

10.6.1.2 Tem pleno conhecimento das condi¢des e normas técnicas exigidas, bem como de que aceita todas

as condices e exigéncias do presente edital;

10.6.1.3 Se compromete a manter, durante toda vigéncia do contrato, equipe técnica qualificada e materiais

necessarios a execugdo do objeto deste edital;
10.6.1.4 Inexistem Situagdes que impliqguem em Nepotismo, conforme modelo ANEXO X;

10.6.1.5 Para o caso de empresas em recuperacao judicial: esta ciente de que no momento da assinatura
do contrato deverd apresentar copia do ato de nomeacdo do administrador judicial ou se o administrador for
pessoa juridica, o0 nome do profissional responsavel pela condugdo do processo e ainda, declaragdo, relatorio ou

documento equivalente a juizo ou do administrador, de que o plano de recuperagdo est4 sendo cumprido; e

10.6.1.6 Para o caso de empresas em recuperacdo extrajudicial: estd ciente de que no momento da
assinatura do contrato devera apresentar comprovacdo documental de que as obrigacbes do plano de

recuperacao extrajudicial estdo sendo cumpridas.

10.6.2 As Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), que participarem do certame
nessas condicdes, deverdo apresentar declaracdo do seu enquadramento como ME ou EPP, conforme modelo
do ANEXO VI.

11 DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em seu nome, com 0 respectivo
namero do CNPJ. Se o interessado for a filial, todos os documentos deverdo estar em seu nome, com 0
respectivo nimero do CNPJ, exceto aqueles que, pela prépria natureza, forem comprovadamente emitidos

apenas em nome da matriz.

José Lopes Filho
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11.2  Se o interessado for a matriz e o fornecedor do bem ou o prestador dos servicos for a filial, os

documentos deverao ser apresentados com o nimero de CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente.

11.3 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou ‘“solicitacdo de documentos”, em substituicdo aos

documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

114 Os documentos solicitados para Habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer

processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou publicacdo em érgdo de Imprensa Oficial.

11.5  Os licitantes interessados na autenticacdo das cOpias pelo servidor municipal, deverdo comparecer ao
departamento de compras antes do inicio da sessdo da abertura da licitagdo, pois em hipétese alguma serdo
autenticadas durante a realizacdo do certame. Somente sera efetuada autenticacdo mediante a apresentagdo do
documento original.

11.6  Preferencialmente, os documentos deverdo ser apresentados sequencialmente, de acordo com o
solicitado neste edital, devidamente numerados, inclusive com folha rosto/indice dos mesmaos.

11.7  N&o serdo aceitos protocolos e nem documentos com prazo de validade vencido, sendo que documentos
sem prazo de validade definido, deverdo ter sido emitidos em prazo néo superior a 60 (sessenta) dias, da data
prevista para a abertura dos envelopes.

11.8  Na&o sera admitida posterior modificacdo nos precos, prazos ou condi¢des da proposta, sob alegacdo de
insuficiéncia de dados e/ou informacdes sobre os servicos ou condigdes dos locais.

11.8.1 Os participantes deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste edital, das condi¢des
gerais e particulares do objeto da licitacdo e do local onde sera executado os servigos, ndo podendo invocar
qualquer desconhecimento, como elemento impeditivo da correta formulagdo da proposta e do integral

cumprimento do contrato.
12 - DA PROPOSTA TECNICA
12.1 O Envelope n° 02 — Proposta Técnica devera conter os seguintes documentos:

12.1.2 Formulario Proposta técnica (ANEXO I111), impresso por processo eletrénico, datado e assinado pelo
representante legal da proponente devidamente identificado, isento de emendas, rasuras, ressalvas e/ou

entrelinhas e devera conter os seguintes documentos:

12.1.3 Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando experiéncia em planejamento, organizacdo, execugdo e realizagdo de concurso e/ou processo
seletivo, seqguindo os termos da Sumula 22 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (vide subitem

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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10.5.2.1), devendo obrigatoriamente constar, para fins de pontuacéo:
a) NUmero de Cargos Homologados,

b) Numero de Candidatos Inscritos, e

¢) NUmero de questBes anuladas.

12.1.4 A ndo apresentacdo da Proposta Técnica devidamente preenchida implicara na desclassificacdo do
concorrente.

13 - DA PROPOSTA COMERCIAL

13.1 A Proposta Comercial, contida no Envelope n° 03 devera ser apresentada em papel timbrado da empresa
licitante, impresso por processo computadorizado, apenas na frente, ndo contendo rasuras, emendas, entrelinhas
ou ressalvas, devendo ser assinadas em sua Ultima folha e rubricadas as demais, bem como constar o nUmero da
presente licitacdo, conforme modelo ANEXO IV.

13.2 As Propostas Comerciais serdo colocadas a disposi¢do dos representantes das empresas licitantes para que
rubriquem todas as folhas e procedam a andlise dos documentos apresentados.

13.3 Néo serdo admitidas propostas alternativas.
14 - Na Proposta Comercial devera constar o seguinte:
14.1 Nome e endereco da proponente, bem como o nimero da presente licitac&o;

14.2 Prazo de validade da proposta, que devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data designada

para recebimento dos envelopes;

14.3 Carta de apresentacdo, dirigida a Prefeitura do Municipio de Cotia, indicando o “Preco da Proposta”, em
reais, expresso em algarismo e por extenso, conforme modelo ANEXO 1V;

14.4 Composicdo do preco ofertado, discriminando todos os insumos, equipamentos e mdo de obra

necessarios para execucao dos servigos;

14.5 Nos pregos deverdo estar incluidos, além dos lucros, todas as despesas de custos como, por exemplo,
materiais, mdo de obra, equipamentos, transportes, seguros, encargos sociais e trabalhistas, custos e beneficios,
tributos e quaisquer outras despesas diretas ou indiretamente relacionadas com a execucao total dos servicos.

14.6 Todos os valores, custos e precos ofertados terdo como expressdo monetaria & moeda corrente nacional
com (02) duas casas decimais.

14.7 A Comissdo de Licitages corrigird eventuais erros com operacgdes aritméticas, sendo que prevalecera,

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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para efeito de julgamento, o valor corrigido, com base nas quantidades fornecidas por este edital e nos precos
unitarios ofertados.

14.8 Néo serd admitida posterior modificacdo nos precos, prazos ou condi¢Ges da proposta, sob alegacdo de
insuficiéncia de dados e/ou informacdes sobre os servi¢os ou condic¢des dos locais.

14.9 Os participantes deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste edital, das condicdes
gerais e particulares do objeto da licitacdo, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento, como elemento
impeditivo da correta formulacéo da proposta e do integral cumprimento do contrato.

15— DA HABILITACAO E ABERTURA DAS PROPOSTAS

15.1 Os documentos constantes do Envelope n° 01 — HABILITACAO seréo rubricados pelos representantes das
empresas presentes e recolhidos pela Comissdo de LicitagOes, para analise.

15.2 Apos a andlise da documentacdo apresentada, a Comissdo divulgara, via Diario Oficial do Estado e/ou
Imprensa Oficial do Municipio, a relacdo das empresas habilitadas;

15.3 Caso a divulgacéo do resultado seja efetuada em sesséo publica, sera consignada em ata a intencdo dos
licitantes de interpor recursos. Havendo desisténcia expressa dos licitantes, e desde que todos 0s representantes
estejam presentes, podera a Comissdo de LicitagcBes suprimir o prazo de recurso.

15.4 Serdo inabilitadas as empresas licitantes que:
15.4.1 Deixarem de atender quaisquer das exigéncias contidas neste edital;
15.4.2 Apresentarem no Envelope n° 01 qualquer referéncia a pregos ou as condigdes da Proposta Comercial.

15.5 Decorridos os prazos para interposi¢do de recursos, conforme previsto no Artigo 109 da Lei Federal n°
8.666 de 22/06/93, a Comisséo de Licitagdes publicara no D.O.E. a data da sesséo de abertura dos Envelopes n°
02 — PROPOSTA TECNICA.

15.6 No dia, hora e local comunicado, a Comissdo de Licitagdes, dard inicio a sessdo de abertura dos envelopes
n° 02 — PROPOSTA TECNICA.

15.7 As Propostas Técnicas e Propostas Comerciais das empresas ndo habilitadas no certame, estardo
disponiveis para serem retirados, na Secretaria Municipal de LicitacOes e Logistica, no prazo de 10 (dez) dias
Gteis, apds a homologacdo/adjudicacdo do processo licitatorio. Apds este prazo os mesmos serdo destruidos
sem prévio comunicado.

16 - DA ABERTURA DOS ENVELOPES N° 02 “PROPOSTA TECNICA”

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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16.1 Os envelopes n° 02 — “Proposta Téchica”, serdo abertos em ato publico, franqueando-se vistas aos
interessados presentes, para que as rubriquem.

16.2  As propostas técnicas serdo examinadas e rubricadas pelas licitantes presentes e pela Comissdo. Serdo
desclassificadas as propostas que apresentarem irregularidades, vicios ou defeitos que impossibilitem seu
entendimento, ndo atendendo as especificacdes do edital.

16.3  Ap0s a andlise da documentacdo apresentada, a Comissdo divulgard, via Diario Oficial do Estado a
relacdo das empresas classificadas.

16.4  Decorridos os prazos para interposicéo de recursos, conforme previsto no art. 109, da Lei n° 8.666/93, a
Comissao Permanente de Licitagdes publicara no D.O.E. a data da sessdo de abertura dos Envelopes n® 03 —
PROPOSTA COMERCIAL.

17 — DA ABERTURA DOS ENVELOPES N° 03 “PROPOSTA COMERCIAL”

17.1  Os envelopes n° 03 — “Proposta Comercial”, contendo as propostas formuladas de acordo com o edital,
dos proponentes habilitados, serdo abertos em ato publico, franqueando-se vistas aos interessados presentes,
para que as rubriguem.

17.2  Nao serdo admitidas propostas alternativas.

17.3  Serdo desclassificadas as propostas que:

a— Deixarem de atender a quaisquer das exigéncias contidas neste edital;

b- Apresentarem borr@es, rasuras, emendas, entrelinhas ou omissdes;

c- Apresentarem preco superior ao orgamento basico do Municipio.

d- Apresentarem precos simbolicos, irrisérios, de valor zero, ou excessivos; ou manifestamente

inexequiveis, nos termos da legislagdo em vigor;

e— Apresentarem vantagens ndo previstas neste edital, ou preco ou vantagem baseada em ofertas dos
demais licitantes.

17.4 Na hipdtese de empate entre duas ou mais propostas, ndo sendo essas ME ou EPP, ap6s obedecido o
disposto nos incisos de | a IV, pardgrafo 2° do Artigo 3° da Lei Federal n° 8.666/93 e inciso IX do Artigo 170
da Constituicdo Federal, serdo convocadas as licitantes empatadas, atraves de publicacdo no Diario Oficial do
Estado, para que seja realizado sorteio, em sesséo publica, em data e horario previamente fixados;
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17.5 Havendo propostas de microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), com valor até 10% (dez
por cento) superior ao da licitante melhor classificada, ndo sendo esta ME ou EPP, tais propostas serdo
consideradas empatadas com a proposta melhor classificada.

17.6 Neste caso, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
alteracdo da proposta com preco inferior aquela considerada vencedora, caso lance méo da faculdade que lhe é
concedida, fica a administracdo publica desobrigada de contrata-la, e convocar na sequéncia de classificagéo,
outras empresas que atendam o estabelecido nos Artigos 44 e 45 da Lei complementar n® 123 de 14 de
dezembro de 2006.

17.7 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrem em situacdo de
empate ficto, serd realizado sorteio entre elas para que identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

17.8 A convocagdo podera se dar na sessdo de abertura, caso haja possibilidade de julgamento das propostas
naquele momento, ou por meio de convocacao publicada no D.O.E;

17.9 Os critérios para o desempate nos termos da Lei Complementar n® 123/06 somente serdo aplicados quando
a melhor proposta ja néo tiver sido apresentada por uma ME ou EPP;

18 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18.1 O licitante podera apresentar recurso, por meio de peti¢do escrita dirigida a Autoridade Superior, por
intermédio da Comisséo de Licitagdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado da intimagdo do ato ou lavratura da ata, nos casos de habilitagdo ou inabilitacdo do licitante,
julgamento das propostas, anulagéo ou revogacéo da licitacéo.

18.2 O Recurso devera ser protocolizado junto ao Protocolo Central da Prefeitura do Municipio de Cotia,
situado na Av. Benedito Isaac Pires n° 35 — Parque Dom Henrique — Cotia /SP, das 08:00 as 17:00 horas, ou
alternativamente através do e-mail licitacoes@cotia.sp.gov.br.

18.3 Para efeito do disposto no § 5°, do art. 109, da Lei n° 8.666/1993, ficam as vistas dos autos franqueadas
aos interessados, mediante agendamento prévio.

18.4 Interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugné-lo no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

18.5 Findo o prazo previsto anteriormente, com ou sem apresentacdo de contrarrazfes, a Comisséo de Licitagdo
podera, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, reconsiderar a sua decisdo ou fazer subir o recurso a autoridade
competente para deliberacéo.
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18.6 O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

18.7 Decidido o recurso, o despacho resumido referente ao resultado de seu julgamento serd publicado no
Diério Oficial do Estado.

18.8 O parecer fundamentado, inerente a analise do (s) recurso (s), ficard autuado no respectivo processo, o
qual poderd ser consultado pelo publico em geral nos dias Uteis, das 8h00 as 16h30, na Rodovia Raposo
Tavares, km 36, Estrada Boa Vista n°® 575 — Condominio Boa Vista — Cotia — SP.

19 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

19.1 A presente Concorréncia Publica serd julgada pela Comissdo Permanente de Julgamento de Licitagdes,
que classificara as propostas mais vantajosas & Administragdo, apos o0 que serd submetida a apreciagdo da
autoridade competente para fins de homologacéo e adjudicagéo do objeto da licitacéo.

19.2 O julgamento das propostas serd realizado em funcdo do tipo técnica e preco, classificando-se em
primeiro lugar a licitante cuja proposta estiver de acordo com as especificacdes do edital e receber a melhor
pontuagdo segundo a ponderacdo matematica das propostas técnicas e de preco, nos termos das normas deste
edital.

20 - DA HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO

20.1 A homologacéo e adjudicagdo do objeto desta licitagdo competem a Secretaria Municipal de Governo.
20.2 O objeto desta Concorréncia Publica sera adjudicado globalmente ao licitante vencedor.

21 - DO CONTRATO

21.1 A licitante considerada vencedora sera notificada no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
notificacdo, para assinatura do contrato sob pena de decair o direito & contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas no artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

21.2 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragéo.

21.3 E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo assinar o Contrato no prazo e condicdes
estabelecidas, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo do menor preco, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢fes dos precos propostos, ou revogar a licitacdo independentemente da
cominacao prevista do Artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

21.4 A LICITANTE considerada vencedora devera providenciar, como condicdo para a assinatura do contrato:
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21.4.1 Garantia para assegurar a plena execucdo do contrato no valor de R$ ), correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor contratual em uma das modalidades previstas no art. 56, da Lei 8.666/93, a saber:

21.4.2 Caucdo em dinheiro: a ser recolhida junto ao departamento de Tesouraria, situada na Avenida Prof.
Manoel José Pedroso, 1.347 — Jd. Nomura — Cotia/SP — CEP 06717-100;

21.4.3 Titulos da Divida Publica

21.4.4 Seguro-garantia ou fianca bancaria, na forma da legislacdo vigente, que deverdo conter, conforme o
caso: a) Prazo de validade correspondente ao inicio do periodo de vigéncia do contrato até o recebimento
definitivo ou término do prazo de execucédo; b) expressa afirmacéo do fiador de que, como devedor solidéario,
fard o pagamento que for devido, independentemente de interpelacéo judicial, caso o afiancado ndo cumpra
suas obrigacOes ; ¢) Ndo podera constar ressalva quanto & cobertura de multa administrativa, em consonéncia
com o inciso Il do artigo 80 da Lei Federal n° 8.666/93.

21.4.5 Indicagdo do responsavel pela assinatura do contrato contendo 0 nome completo, nimero da cédula de
identidade — RG e do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF.

21.4.6 Indicacdo do representante da CONTRATADA durante a execu¢do do contrato, contendo 0 nome
completo, nimero da cédula de identidade — RG e do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda — CPF/MF.

21.4.7 Copia da cédula de identidade — RG e do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
— CPF/MF da pessoa responsavel pela assinatura do contrato, sendo ela representante legal da empresa ou
procurador devidamente constituido.

21.4.8 Instrumento publico ou particular de mandato, este ultimo com firma reconhecida, outorgando poderes
ao signatério da contratacdo, quando o assinante ndo se tratar de socio ou diretor autorizado através do estatuto
ou contrato social.

21.4.9 Estatuto ou Contrato Social da empresa, caso tenham ocorrido alteragfes que envolvam a representagéo
legal da licitante, apds a realizacdo da sessdo publica.

21.4.10 Documentos apresentados na fase de habilitacdo que, por ocasido da assinatura do contrato, estiverem
com a data de validade vencida.

21.5 Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, sem convocacdo para a assinatura do
contrato, ficardo as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

21.6 A gestdo do contrato seré exercida pela Secretaria Municipal de Governo, que devera fiscalizar a execugdo
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do contrato, prestar toda a assisténcia e orientacdo que se fizerem necessarias.
22 - DA RESCISAO

22.1 Independentemente de interpelacdo judicial, o Contrato sera rescindido nas hipdteses previstas no artigo
78 e seguintes da Lei Federal n° 8.666/93.

23 - CONDICOES DE PAGAMENTO
23.1 O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura, de acordo com o cronograma abaixo:
a) 10% apos a publicagdo do Edital do Concurso Publico;

b) 10% ap0ds o encerramento das inscri¢des e a entrega das listas de candidatos aos gestores da Prefeitura,
conforme previsto no Termo de Referéncia;

c) 30% apos aplicagdo das provas objetivas;

d) 10% ap0s aplicacéo dos testes de aptiddo fisica para os cargos de Guarda Civil;

e) 20% apos aplicagdo dos exames médicos, toxicologicos e psicoldgicos para os cargos de Guarda Civil,
) 10% apds resultado definitivo das provas e entrega dos relatorios solicitados no Termo de Referéncia; e
g) 10% ap0ds a homologacao do resultado do concurso.

24 - DA FISCALIZACAO

24.1 A Prefeitura do Municipio de Cotia poderd, em qualquer ocasido, exercer a mais ampla fiscalizacdo dos
servicos, reservando-se o direito de rejeita-los a seu critério, quando n&o forem considerados satisfatorios.

24.2 A fiscalizacdo, por parte de Prefeitura do Municipio de Cotia, ndo eximird a contratada das
responsabilidades previstas no Codigo Civil por danos que vier a causar a Administragdo ou a terceiros, seja
por seus atos, de seus operarios ou prepostos, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato.

24.3 Cabera a contratada:

24.3.1 Observar escrupulosamente a boa préatica profissional, bem como as leis, 0s regulamentos e posturas
federais, estaduais e municipais relativos aos servicos, cumprindo imediatamente as intencdes e exigéncias das
respectivas autoridades além de:

24.3.2 Providenciar, selecionar e contratar, em seu nome, a mdo de obra necesséria a execuc¢ao dos servicos,
seja ela especializada ou ndo, técnica ou administrativa, respondendo por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios e sociais;
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24.3.3 Fornecer, manter e repor, por sua conta, todo necessario a prestacdo de servicos, normalmente utilizados;

24.3.4 Facultar a Prefeitura do Municipio de Cotia, exercer verificacdo dos materiais empregados,
equipamentos e servigos em execucao;

24.3.5 Quando solicitado pela fiscalizacdo da Prefeitura do Municipio de Cotia, a contratada devera substituir
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer recurso humano e/ou material julgado por ela inadequado;

24.3.6 Assumir integral responsabilidade pelos servigos, arcando com todas as despesas da equipe
administrativa envolvida na prestagado dos servigos;

24.3.7 Qualquer falha na execucdo dos servicos a contratada sera notificada para que regularize as mesmas, sob
pena de ser declarada inidénea para futuras licitacGes, sem prejuizo de outras penalidades;

25 - DAS PENALIDADES

25.1 S&o causas ensejadoras de aplicacdo das penalidades, inclusive a suspensdo do direito de licitar e contratar
com a Prefeitura do Municipio de Cotia pelo prazo de até 02 (dois) anos, além de multa de 10% (dez por cento)
do valor total estimado da licitagdo, salvo se houver motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Prefeitura:

25.2 A ndo manutencdo da proposta ou dos valores ofertados por ocasido da realizagdo da sessdo publica de
lances.

25.3 A recusa a assinar o contrato ou a ndo apresentacao dos documentos exigidos neste Edital.

25.4 A prética de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatorio ou a apresentacdo de
documentacdo falsa.

25.5 Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentagdo de defesa, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificag&o.

25.6 As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

25.7 As penalidades inerentes a esfera contratual estdo disciplinadas no corpo da minuta do contrato, que
integra o presente edital.

25.8 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura do
Municipio de Cotia, e no caso de suspensdo de licitar, a licitante sera descredenciada por igual periodo, sem
prejuizo das demais cominagoes legais.

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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26 — DAS DISPOSICOES FINAIS

26.1 A aceitacdo da proposta vencedora pela Prefeitura do Municipio de Cotia, obriga 0s seus proponentes a
execucdo dos servicos, objeto desta licitacdo, pelo preco ajustado;

26.2 Pela elaboragéo e apresentagdo da “Habilitagdo, Proposta Comercial e Proposta Técnica”, as empresas nao
terdo direito a auferir vantagens, remuneracdo ou indenizacdo de qualquer espécie;

26.3 A Prefeitura do Municipio de Cotia podera solicitar, de qualquer licitante, informagdes e esclarecimentos
complementares para perfeito juizo e entendimento(s) da(s) “Habilitagdo, da Proposta Comercial e/ou da
Proposta Técnica” apresentada(s);

26.4 A licitante que ndo puder comprovar a veracidade dos elementos informativos apresentados a Prefeitura do
Municipio de Cotia, quando solicitados eventualmente neste sentido, sera automaticamente excluida da
presente licitacdo;

26.5 E facultado a Comissdo de Licitacbes e/ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informag&o que deveria constar originariamente da Proposta Comercial, da Proposta
Técnica ou dos documentos de habilitacéo.

26.6 A inobservancia do prazo fixado para a entrega das respostas e/ou informagdes solicitadas em eventual
diligéncia ou ainda o envio de informacGes ou documentos considerados insuficientes ou incompletos
ocasionara a desclassifica¢do da proposta e/ou inabilitacéo da licitante.

26.7 O pessoal da empresa vencedora, por ela designada para trabalhar na execugdo dos servigos objeto da
presente licitacdo, ndo podera ter vinculo empregaticio algum com a Prefeitura do Municipio de Cotia, sendo de
exclusiva responsabilidade da empresa o pagamento de saldrios e encargos previdenciarios advindos da
legislacdo vigente;

26.8 A apresentacdo das propostas implica que as empresas participantes conhecam a legislagdo municipal
pertinente, bem como aceitam todos os termos do edital, e seus anexos;

26.9 A simples participacdo da empresa nesta licitagcdo caracteriza que a mesma concorda:

26.10 Que esta licitagdo poderd ser anulada, se ocorrer irregularidade no seu processo ou julgamento, e podera
ser revogada, a juizo exclusivo da Administragdo, caso seja julgada inoportuna ou inconveniente para o
interesse publico, ndo cabendo aos participantes o direito de ressarcimento de qualquer despesa;

26.11 Que € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da

José Lopes Filho
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execucdo do contrato.

26.12 As davidas surgidas na aplicacdo do presente edital, bem como 0s casos omissos, serdo resolvidas pela
Comisséo de Licitagdes.

26.13 Para todas as questBes suscitadas na execucdo do contrato, ndo resolvidas administrativamente, o foro
serd o da Comarca de Cotia, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

26.14 E para conhecimento do publico, expede-se o presente edital, que sera publicado no Diario Oficial do
Estado de S&o Paulo, 01 (um) jornal de grande circulagdo.

28 — DOS ANEXOS

28.1 Fazem parte integrante e indissocidvel deste edital, como se nele estivessem transcritos, os seguintes
anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO I1 — Sistema de Pontuacao

ANEXO 111 — Modelo de Proposta Técnica

ANEXO IV — Modelo de Proposta Comercial

ANEXO V — Minuta de Contrato

ANEXO VI — Modelo de declaragdo de condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte
ANEXO VII - Termo de Ciéncia e Notificacdo

ANEXO VIII — Cadastro dos responsaveis

ANEXO IX — Declaragdo de documentos a disposi¢do do TCE

ANEXO X — Declaragdo de Nepotismo

ANEXO XI — Termo de Designacéo.

Cotia, 16 de maio de 2023.

JOSE LOPES FILHO
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

11 Contratagdo de empresa especializada para servigos técnicos de planejamento, organizagéo e execugdo
de concurso publico de provas objetivas, dissertativas, aptidao fisica, praticas e de titulos para a Prefeitura
Municipal de Cotia, contemplando todas as etapas do concurso, além de acompanhamento e devidas
publicacGes para o provimento de cargos efetivos, de nivel fundamental, médio e de nivel superior, consoante
as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A Secretaria de Licitagdes e Logistica recebeu, por meio do DECRETO 2.101/2019, autorizacéo para o
provimento de até 41 (quarenta e uma) vagas para seu quadro funcional, com 36 (trinta e seis) previstas neste
momento, a serem providos via concurso publico organizado pela Prefeitura de Cotia, sendo os cargos e
guantitativos detalhados neste Termo de Referéncia;

2.2 A Secretaria de Seguranca Publica visa, por meio de concurso publico, implementar seu efetivo de
servidores, considerado defasado em relacdo ao que aponta a Lei Federal 13.022/2014, que dispde sobre o
estatuto geral das Guardas Municipais, onde em seu artigo 7°, inciso Il, informa que o efetivo ndo podera ser
superior a 0,3% da populagdo do Municipio. Considerando que, segundo IBGE (dados de 09/2019) a populacéao
de Cotia € estimada em 249.210 habitantes, sendo 0 maximo de efetivo da Guarda Civil de Cotia seria de 748
GCM’s e que o efetivo atual gira em torno de 380 guardas (apenas 50,8% do permitido pela legislagdo), faz-se
necessaria a realizagdo de concurso publico para complementar o efetivo;

2.3 Ressalta-se ainda que o Gltimo concurso publico realizado para a contratagdo do cargo de Guarda Civil
para 0 municipio de Cotia foi realizado em 2008, defasando ainda mais o quadro efetivo da corporacao;

2.4 Os demais cargos a serem ofertados, visa suprir a demanda dos diversos érgaos desta municipalidade,
com a finalidade atender a determinacdo constitucional sobre a forma de ingresso no quadro de pessoal da
Prefeitura de Cotia e atendimento ao TAC (Termo de Ajuste de Conduta) firmado com o Ministério Publico do
Municipio de Cotia.

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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25 As atividades de planejamento, coordenacdo, supervisdo, realizacdo do certame, elaboracéo de questdes
de prova, aplicacdo, fiscalizacdo e avaliacdo de provas, julgamento de recursos e divulgacdo dos resultados,
testes de aptidao fisica, exames médicos, toxicoldgicos e avaliacBes psicolégicas ndo sdo inerentes as
atribuicBes dos cargos pertencentes a Prefeitura de Cotia, sendo possivel a execugdo indireta dessas atividades,
por meio da contratacdo de instituicdo especializada na realizagdo em Concursos Publicos. Além do citado,
busca-se com a contratagdo isencéo e impessoalidade na aplicagdo dos concursos e seus respectivos provimento
de cargos;

2.6 Para calculo do quantitativo de candidatos estimados, realizamos estudos baseados nos ultimos
concursos realizados no Municipio e regido;

2.7 Entendemos ainda que a modalidade de licitagdo selecionada para o processo licitatorio (técnica e
preco) seja a ideal para este objeto, visto que um processo de realizacdo do concurso publico deve ter
transparéncia, lisura e moralidade como valioso instrumento democratico e constitucional para recrutar e
selecionar servidores. Dessa forma, estaremos valorizando o investimento de tempo e dinheiro que o0s
candidatos aplicam na sua digna preparacdo para 0 exame publico, que ndo pode constituir-se hum jogo de
cartas marcadas, mas num processo seletivo que requer a garantia ao cidaddo das condi¢des de impessoalidade,
igualdade, moralidade e legalidade. Assim sendo, € nitida a necessidade desta contratagdo se pautar ndo apenas
em seu valor financeiro, mas também na confiabilidade e competéncia da instituicdo que realizaré os servigos;

3. DISPOSICOES INICIAIS

3.1 Das especificacdes dos cargos a serem providos

3.1.1 O concurso publico destina-se ao provimento de vagas dos cargos efetivos disponiveis ou dos cargos
criados, na Prefeitura de Cotia/SP, ap6s sua homologagdo, conforme explicitado na tabela a seguir:

Tabela I — Secretaria de Licitacdes e Logistica

Cargo Escolaridade Irrl?ﬂ%:tsas %aeiﬁ/re? TOTAL
Comprador Médio 3 2 5
Analista de LicitacBes e Contratos Superior 2 3
Assistente de Licitacdes e Contratos Médio 2 3

José Lopes Filho
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Assistente de Patrimonio Médio 3 2
Analista de Arquivo Superior 1 0
Assistente de Arquivo Médio 3 2
Assistente de Almoxarifado Médio 5 5 10
TOTAL 19 17 36
TABELA 11 — Secretaria Municipal de Seguranca Publica
Cargo Escolaridade Ini%%:tsas CR?;%Z?S:S TOTAL
Guarda Civil Classe 11l — Masculino Medio 120 00 120
Guarda Civil Classe Il — Feminino * Médio 30 00 30
TOTAL 150 00 150
* Conforme previsto no artigo 12 da Lei Complementar n.° 63/2006
TABELA 111 — Demais Secretarias
Cargo Escolaridade InYe?i%Z’fas (I:?ae(izi;[/r; TOTAL
Agente Controle de Vetores Médio 15 05 20
Agente de Servicos Gerais Fundamental 200 200 400
Agente Escolar Fundamental 15 60 75
Agente Sanitério Médio 5 10
Agente Técnico Fiscal Médio 5
Analista de Planejamento, Orgcamento e Financgas Publicas Superior 3
Analista de Politicas Publicas e Gestdo Governamental Superior 5 10 15
Arquiteto Superior 5 5 10
Assistente de Farmécia Médio 35 10 45
Assistente Social Superior 10 10 20
Auxiliar Administrativo Médio 100 50 150
Auxiliar de Classe Médio 50 150 200
Bibliotecario Superior 1 2 3
Bidlogo Superior 1 2 3
Condutor de Ambulancia Médio 10 10 20
Coveiro Fundamental 10 10 20
Cuidador de Salde Mental Médio 20 5 25
Diretor de Escola Superior 8 20 28
Enfermeiro Superior 20 20 40
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Enfermeiro do Trabalho Superior 1 1 2
Engenheiro Agrénomo Superior 1 1 2
Engenheiro Ambiental Superior 1 1 2
Engenheiro de Seguranca do Trabalho Superior 1 1 2
Engenheiro Florestal Superior 1 1 2
Engenheiro Sanitarista Superior 1 1 2
Engenheiro Agrimensor Superior 1 1 2
Engenheiro Civil Superior 5 2 7
Farmacéutico Superior 15 3 18
Fisioterapeuta Superior 5 5 10
Fonoaudiélogo Superior 5 5 10
Inspetor Fiscal Ambiental Superior 1 1 2
Inspetor Fiscal de Desenvolvimento Urbano Superior 1 1 2
Inspetor Fiscal Superior 3 2 5
Médico Alergista Superior 1 1 2
Médico Cardiologista Superior 2 2 4
Médico Cirurgido Geral Superior 1 1 2
Médico Cirurgido Vascular Superior 2 2 4
Médico Clinico Geral Superior 10 10 20
Médico Dermatologista Superior 2 2 4
Médico Endocrinologista Superior 2 2

Médico Gastroenrologia Superior 1 1

Médico Ginecologista Superior 10 10 20
Médico Infectologista Superior 2 2 4
Médico Generalista Superior 10 10 20
Médico Infectologista Pediatra Superior 1 1 2
Médico Neurologista Superior 1 1

Médico Neurologista Pediatra Superior 2

Médico Oftalmologista Superior 2 1 2
Médico Pediatra Superior 10 6 16
Médico Pneumologista Superior 1 1 2
Médico Proctologista Superior 1 1 2
Médico Radiologista Superior 1 1 2
Médico Reumatologista Superior 1 1 2
Médico do Trabalho Superior 2 2 4
Médico Urologista Superior 1 1 2
Médico Vasectomia Superior 1 1 2
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Motorista de Veiculos Leves e Pesados Médio 30 20 50
Nutricionista Superior 2 3 5
Oficial Técnico Administrativo Médio 50 50 100
Professor Adjunto Il — Artes Superior 1 2 3
Professor Adjunto Il — Educagao Fisica Superior 1 2 3
Professor Adjunto Il — Inglés Superior 1 2 3
Professor Adjunto Il — Ciéncias Superior 1 2 3
Professor Adjunto Il — Geografia Superior 1 2 3
Professor Adjunto Il — Historia Superior 1 2 3
Professor Educacédo Basica Il — Educacéo Fisica Superior 10 10 20
Professor Educacédo Baésica Il — Artes Superior 1 2 3
Professor Educacgdo Baésica Il — Inglés Superior 1 2 3
Professor Educacgdo Baésica Il — Portugués Superior 1 3
Professor Educacédo Basica Il — Matematica Superior 1 2 3
Professor de Educagéo Bésica | Superior 30 100 130
Professor Interlocutror de Libras Superior 1 1 2
Psic6logo Superior 5 5 10
Secretario de Escola Médio 35 35 70
Supervisor de Ensino Superior 3 3 6
Técnico de Enfermagem Médio 50 50 100
Técnico de Enfermagem do Trabalho Médio 2 2 4
Técnico de Seguranga do Trabalho Médio 2 2 4
Técnico em Zoonoses Médio 20 10 30
Telefonista Médio 2 3 5
Terapeuta Ocupacional Superior 2 2 4
Turismologo Superior 1 1 2

882 986 1862

3.2 Estimativa de candidatos

3.2.1 Conforme estudo realizado, estima-se um contingente de, aproximadamente, 46500 (quarenta e seis mil
e quinhentos) candidatos concorrendo no concurso publico, podendo o quantitativo final, apurado no

encerramento das inscrigdes, ser superior ou inferior a essa estimativa;

3.3 Das etapas do concurso

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Jardim Atalaia - Cotia SI Compras@cotia.sp.gov.bs
@ www.cotia.sp.govr @ fb.com/prefeituradecotia T TTATe By

Pagina 25 de 80



~ PREFEITURADECOTIA

-',;,}v,; SECRETARIA DE LICITAGOES E LOGISTICA

CP n°006/2023 — PA n° 2760/2022

3.3.1 O concurso publico terd uma etapa, com exce¢do ao cargo de Guarda Civil Classe Ill, conforme

discriminado a seguir:

Tabela | do item 3.1.1

. td Minima de .
Cargos Tipo da prova Q ~ Carater
questBes
Conhecimentos 20 Eliminatério e
. L gerais Classificatério
Nivel Médio - .
Conhecimentos 30 Eliminatério e
especificos Classificatério
Conhecimentos 20 Eliminatério e
. . gerais Classificatério
Nivel Superior - .
Conhecimentos 30 Eliminatério e
especificos Classificatério
Tabela Il do item 3.1.1
Etapa| Tipo da prova Qtd Carater Responsabilidade
. 60 Questdes | Eliminatério e
1 |Prova objetiva Q e o Contratada
por prova Classificatério
Teste de Aptiddo | 6 testes por | Eliminatdrio e
2 o P S P e Contratada
Fisica— TAF candidato Classificatorio
Exames médicos, 3 exames por
3 |toxicoldgico e 1es p Eliminatério Contratada
NP candidato
psicoldgico
Investigaca 1 por e
4 ?St gagao po Eliminatorio Contratante
Social candidato
Tabela I11 do item 3.1.1
ESCOLARIDADE PROVA 4 PROVA PROVA DE
GAREY EXIGIDA oo || FROVRERATISN  Sreeeeraman, | miuies || N FORBREIHIDARE
30 questdes
Conhecimentos
AGENTE DE Gerais ~ = <
SERVICOS GERAIS | FUNDAMENTAL 20 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
AGENTE ESCOLAR | FUNDAMENTAL Gerais NAO NAO NAO CONTRATADA
30 questdes
conhecimentos
especificos
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. Realizacdo
Cgr?h(llé?rsggrelfos manobras; Vistoria
MOTORISTA DE ] Gerais das condigdes do . CNH
VEICULOS LEVES MEDIO 30 questdes veiculo (nivel do NAO CATEGORIA CONTRATADA
E PESADOS conhgcimentos 6leo, 4gua, bateria, D
especificos combustivel, pneus
P e demais itens).
ESCOLARIDADE PROVA p PROVA PROVA DE
CARGO EXIGIDA ESCRITA PROVA PRATICA DISSERTATIVA TITULOS RESPONSABILIDADE
20 questdes Habilidade no
Conhecimentos ][nanuselo d?
Gerais erramentas; ~ ~
COVEIRO FUNDAMENTAL 30 questdes Realizar a tarefa de NAO NAO CONTRATADA
con%ecimentos abertura de cova; E
especificos realizagdo de uma
P mureta de alvenaria
~ Realizagdo
é%g#:gitome:n tos manobras; Vistoria
. das condigdes do
CONDUTOR DE - Gerais P A X X
AMBULANCIA MEDIO 30 questes ,\I/elcullo (nll\)/el d_o NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos 0 eoBagtha, | ateria,
P combustivel, pneus
especificos e demais itens).
20 questdes
AGENTE gg;\;}gcnmentos ) ) )
CONTROLE DE MEDIO ~ NAO NAO NAO CONTRATADA
30 questdes
VETORES >
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
AGENTE - Gerais X % %
SANITARIO MEDIO 30 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos
especificos
20 questdes
. Conhecimentos Conhecimentos
AGENTE TECNICO MEDIO Gerais Bésicos de NAO NAO CONTRATADA
FISCAL 30 questdes Informatica

conhecimentos
especificos
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20 questdes
Conhecimentos Conhecimentos
AUXILIAR - Gerais (o ~ ~
ADMINISTRATIVO MEDIO 30 questdes BaS|Co§ Fie NAO NAO CONTRATADA
. Informatica
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
ASSISTENTE DE . Gerais X X %
FARMACIA MEDIO 30 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos
especificos
ESCOLARIDADE PROVA P PROVA PROVA DE
CARGO EXIGIDA ESCRITA PROVA PRATICA DISSERTATIVA TITULOS RESPONSABILIDADE
20 questdes Conhecimentos
Conhecimentos Basicos de
AUXILIAR DE - Gerais unidades de X X
CLASSE MEDIO 30 questdes medida, de higiene NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos e de primeiros
especificos S0COrros
20 questdes
Conhecimentos
CUIDADOR DE - Gerais ~ ~ ~
SAUDE MENTAL MEDIO 30 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos Conhecimentos
OFICIAL TECNICO - Gerais . X X
ADMINISTRATIVO MEDIO 30 questdes BaS|co§ Qe NAO NAO CONTRATADA
. Informética
conhecimentos
especificos
20 questdes
SECRETARIO DE ] gg?gic'me”ms Conhecimentos < <
MEDIO ~ Basicos de NAO NAO CONTRATADA
ESCOLA 30 questdes Informatica
conhecimentos
especificos
José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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20 questdes
Conhecimentos
TECNICO DE - - Gerais ~ ~ ~
ENFERMAGEM MEDIO TECNICO 30 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos
especificos
20 questdes
TECNICO DE gg?:izmmentos ) ) )
ENFERMAGEM DO | MEDIO TECNICO 30 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
TRABALHO gues
conhecimentos
especificos
20 questdes
TECNICO DE , , gg:‘;‘gc'me”tos i i i
SEGURANCA DO MEDIO TECNICO 30 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
TRABALHO gues
conhecimentos
especificos
ESCOLARIDADE PROVA i PROVA PROVA DE
CRCY EXIGIDA ESCRITA ROV PReslEs DISSERTATIVA TITULOS REPOIEAEILIDADIE
20 questdes
) Conhecimentos
TECNICO EM - - Gerais X % %
ZOONOSES MEDIO TECNICO 30 questdes NAO NAO NAO CONTRATADA
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
TELEFONISTA MEDIO Gerais NAO NAO NAO CONTRATADA
30 questdes
conhecimentos
especificos
ANALISTA DE Conhecimentos
PLANEJAMENTO, Gerais . Nos termos
ORCAMENTO E SUPERIOR 30 questdes NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
FINANCAS Conh‘gcimentos item 4.5.29
PUBLICAS especificos
ANALISTADE e
POLITICAS Gerais . Nos termos
PUBLICAS E SUPERIOR ~ NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
30 questdes -
GESTAO conhecimentos item 4.5.29
GOVERNAMENTAL P
especificos
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20 questdes
Conhecimentos
Gerais 5 i Nos t.ermos
ARQUITETO SUPERIOR ~ NAO Redagéo descritos no CONTRATADA
30 questdes -
N item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos Nos termos
ASSISTENTE SUPERIOR Gerais NAO NAO descritos no CONTRATADA
SOCIAL 30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais . Nos t_ermos
BIBLIOTECARIO SUPERIOR ~ NAO Redagdo descritos no CONTRATADA
30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais . i Nos t_ermos
BIOLOGO SUPERIOR ~ NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
ESCOLARIDADE PROVA < PROVA PROVA DE
CARGO EXIGIDA ESCRITA PROVA PRATICA DISSERTATIVA TITULOS RESPONSABILIDADE
20 questdes
Conhecimentos Conhecimentos Nos termos
DIRETOR DE SUPERIOR Gerais Bésicos de Redacio descritos no CONTRATADA
ESCOLA 30 questdes - -
- Informética item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais ~ . Nos t_ermos
ENFERMEIRO SUPERIOR ~ NAO NAO descritos no CONTRATADA
30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
. Nos termos
ENFERMEIRO DO SUPERIOR Gerais NAO NAO descritos no CONTRATADA
TRABALHO 30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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20 questdes
Conhecimentos Nos termos
ENGENHEIRO SUPERIOR Gerais NAO NAO descritos no CONTRATADA
AGRIMENSOR 30 questdes .
N item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos Nos termos
ENGENHEIRO SUPERIOR Gerais NAO NAO descritos no CONTRATADA
AGRONOMO 30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos Nos termos
ENGENHEIRO Gerais ~ - .
AMBIENTAL SUPERIOR 30 questdes NAO NAO (Elescrltos no CONTRATADA
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos Nos termos
ENGENHEIRO SUPERIOR Gerais NAO NAO descritos no CONTRATADA
CIVIL 30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
ENGENHEIRO DE Confecimentos i i Nos termos
SEGURANCA DO SUPERIOR 30 guestdes NAO NAO descritos no CONTRATADA
TRABALHO gus item 4.5.29
conhecimentos
especificos
ESCOLARIDADE PROVA i PROVA PROVA DE
CRCY EXIGIDA ESCRITA ROV PReslEs DISSERTATIVA TITULOS REPOIEAEILIDADIE
20 questdes
Conhecimentos NoS termos
ENGENHEIRO SUPERIOR Gerais NAO NAO descritos no CONTRATADA
FLORESTAL 30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conrgecrl;?:ntos ~ . Nos termos
FARMACEUTICO SUPERIOR ~ NAO NAO descritos no CONTRATADA
30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
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20 questdes
Conhecimentos Nos termos
ENGENHEIRO SUPERIOR Gerais NAO NAO descritos no CONTRATADA
SANITARISTA 30 questdes item 4.5.29
conhecimentos e
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais . - Nos t.ermos
FISIOTERAPEUTA SUPERIOR 30 questdes NAO NAO descritos no CONTRATADA
conhecimentos item 4.5.29
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais . . Nos t_ermos
FONOAUDIOLOGO SUPERIOR 30 questdes NAO NAO descritos no CONTRATADA
conhecimentos item 4.5.29
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais . Nos t_ermos
INSPETO R FISCAL SUPERIOR 30 questdes NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
conhecimentos item 4.5.29
especificos
20 questdes
Conhecimentos Nos termos
e TOR FISCAL 1 supERIOR 30?]5';'%% NAO Redacio descritos no CONTRATADA
conhecimentos item 4.5.29
especificos
20 questdes
Conhecimentos
INSPETOR FISCAL DE Gerais . Nos termos
DESENVOLVIMENTO SUPERIOR ~ NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
URBANO 30 questoes item 4.5.29
conhecimentos e
especificos
ESCOLARIDADE PROVA 5 PROVA PROVA DE
CARGO EXIGIDA ESCRITA PROVA PRATICA DISSERTATIVA TITULOS RESPONSABILIDADE
20 questdes
. Conrgé:rl;?:ntos ~ . Nos termos
MEDICO SUPERIOR 30 questdes NAO NAO descritos no CONTRATADA
conhecimentos item 4.5.29
especificos

José Lopes Filho

Secretéario Municipal de Governo
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20 questdes
Conhecimentos
Gerais 5 . Nos t.ermos
NUTRICIONISTA SUPERIOR - NAO NAO descritos no CONTRATADA
30 questdes -
N item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos Nos termos
PROFESSOR SUPERIOR Gerais NAO Redacio descritos no CONTRATADA
ADJUNTO Il 30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
PROFESSOR DE Confecimentos ) Nos termos
EDUCACAO SUPERIOR 30 questdes NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
BASICA | qu item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
PROFESSOR DE Confecimentos ) Nos termos
EDUCACAO SUPERIOR 30 questdes NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
BASICA Il qu item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
PROFESSOR Contgg:;?sntos ~ Nos termos
INTERLOCUTOR SUPERIOR 30 guestdes NAO Redacéo descritos no CONTRATADA
DE LIBRAS gus item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais . . Nos t_ermos
PSICOLOGO SUPERIOR ~ NAO NAO descritos no CONTRATADA
30 questdes -
- item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos Conhecimentos Nos termos
SUPERVISOR DE SUPERIOR Gerais Basicos de Redagéo descritos no CONTRATADA
ENSINO 30 questdes - -
) Informética item 4.5.29
conhecimentos
especificos
ESCOLARIDADE PROVA 5 PROVA PROVA DE
Gl EXIGIDA ESCRITA ROV PRATIEA DISSERTATIVA TITULOS REsFONEAEL Nl

José Lopes Filho
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20 questdes
Conhecimentos NOS termos
TERAPEUTA Gerais < = .
OCUPACIONAL SUPERIOR 30 questdes NAO NAO (_iescrltos no CONTRATADA
N item 4.5.29
conhecimentos
especificos
20 questdes
Conhecimentos
Gerais . . Nos termos
TURISMOLOGO SUPERIOR - NAO NAO descritos no CONTRATADA
30 questdes -
) item 4.5.29
conhecimentos
especificos

3.4 Das disciplinas/contetido das provas

3.4.1 A CONTRATADA devera elaborar as questdes das provas conforme conteldo de cada disciplina,
levando em consideracdo o detalhamento dos cargos apresentado pela Prefeitura;

3.4.2 A definicdo final da quantidade de questbes de cada disciplina, bem como seu contetdo deve ser
proposto pela CONTRATADA e aprovado pelos gestores da Prefeitura;

35 Teste de Aptiddo Fisica - TAF

3.5.1 A CONTRATADA sera responsavel pela organizacdo, planejamento e execugdo dos testes de aptiddo
fisica de que trata a segunda etapa do concurso publico para o cargo de Guarda Civil, fornecendo equipamentos
e pessoal capacitado, credenciado e/ou habilitado quando o caso, para esta aplicagao;

3.5.2 Deverdo ser aplicados no minimo 6 (seis) testes fisicos em cada candidato, comuns de concursos
publicos do tipo, elaborados pela CONTRATADA e aprovadas pela area técnica da Secretaria de Seguranga
Publica;

3.5.3 Serdo convocados para os Testes de Aptiddo Fisica-TAF, somente os primeiros 300 (trezentos)
candidatos aprovados e classificados na etapa anterior, considerando os candidatos empatados na Ultima
posicao e conforme as cotas previstas na legislacdo vigente;

3.54 A previsdo de aplicagdo dos testes é de 2 (dois) dias, devendo a CONTRATADA organizar o
agendamento de aproximadamente 150 (cento e cinquenta) candidatos em cada dia de aplicagéo;

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Jardim Atalaia - Cotia SP Compras@cotia.sp.gov.b
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3.5.,5 O local para a realizagdo dos testes sera fornecido pela Prefeitura;

3.6 Exames médicos, toxicoldgicos e psicoldgicos

3.6.1 A CONTRATADA sera responsavel pela organizacdo, planejamento e execucdo de exames médicos e
psicologicos, conforme legislacdo vigente, de que trata a terceira etapa do concurso publico para o cargo de
Guarda Civil, fornecendo local, equipamentos e pessoal capacitado, credenciado e/ou habilitado quando o caso,
conforme legislagOes vigentes, para esta aplicacdo;

3.6.2 A CONTRATADA devera, em conjunto com a Prefeitura, definir em qual etapa devera ser apresentado
0 exame toxicoldgico, realizado por conta dos candidatos. Deverad também auxiliar a Prefeitura na definigdo dos
exames que serdo aceitos e, se houver, quais os requisitos dos laborat6rios para emissao;

3.6.3 O planejamento para esta execucdo devera ser realizado pela CONTRATADA em conjunto com a area
técnica da Secretaria de Segurancga Publica e deve, impreterivelmente, atender todas as legislagfes vigentes,
inclusive no que se refere ao credenciamento e habilitagdo quando for o caso;

3.6.4 Serdo convocados para 0s exames médico e psicolégico somente o0s primeiros 300(trezentos)
candidatos aprovados e classificados nas etapas anteriores, considerando os candidatos empatados na Ultima
posicdo e conforme as cotas previstas na legislagéo vigente;

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1 Caberd & instituicdo contratada realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva consecugdo
do objetivo explicitado neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes e das

disposi¢Oes que se seguem;

4.2 Dos editais e da divulgacéo

4.2.1 A CONTRATADA para realizacdo do concurso publico devera elaborar, em conformidade com as
legislacBes pertinentes, e submeter & aprovacdo prévia da Prefeitura os editais e todos os comunicados
pertinentes, tais como abertura das inscri¢fes, convocagdo para as provas objetivas e praticas, resultados finais

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Jardim Atalaia - Cotia S Compras@cotia.sp.gov.b
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das provas, convocacdo para inspe¢do médica dos candidatos com deficiéncia, divulgacdo dos resultados da
avaliacdo dos recursos e ao resultado final em duas listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos 0s
candidatos habilitados, inclusive a dos candidatos com deficiéncia, e a segunda, somente a pontuacdo desses
altimos, sempre pela ordem decrescente da nota obtida.

4.2.2 A divulgacédo e todas as publicacBes referentes ao Concurso Publico, inclusive seus custos, conforme
legislacdo vigente, é de responsabilidade da CONTRATADA, que devera divulgar amplamente o Concurso e,
no periodo que compreende a divulgacéo do Edital de Abertura até a publicacdo da Homologacéo do Resultado
Final, os atos serdo divulgados também no site da instituicdo contratada. Os atos posteriores serdo divulgados
no site oficial da Prefeitura Municipal de Cotia — SP;

4.2.3 A CONTRATADA devera ainda:

4.2.3.1 Publicar o extrato do edital em jornal de grande circulagdo nacional e regional e na Imprensa Oficial do
Municipio, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos, da data de inicio das inscrigdes;

4.2.3.2 Publicar em sua pagina na internet, todos os editais e comunicados referidos neste Termo de
Referéncia;

4.2.3.3 Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos em caso de incorregdo que comprometa o
entendimento/diretrizes essenciais para a realizacdo do concurso.

4.3 Das inscrices

4.3.1 As inscri¢des para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo de no minimo 30 (trinta) dias e
realizadas, exclusivamente, por intermédio da internet, na pagina da CONTRATADA, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscricéo;

4.3.2 Deverd ser disponibilizado, via web, sistema com senha que permita ao gestor da Prefeitura
acompanhar diariamente o quantitativo de inscrigdes realizadas por cargos, em tempo real;

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Jardim Atalaia - Cotia S Compras@cotia.sp.gov.b
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4.3.3 A CONTRATADA devera disponibilizar “login” e senha para os candidatos poderem efetuar consultas
e/ou alteracGes de seus dados cadastrais (até o ultimo dia de inscri¢Bes), bem como possibilitar aos candidatos
acessarem gabaritos, resultados e vista de recursos, no sitio da Organizadora;

4.3.4 Deveré elaborar layout e arte final do requerimento de inscri¢cdo (campos, tamanho e tipo de dados);

435 A CONTRATADA ser4 ainda responsavel por disponibilizar requerimentos de inscri¢do e declaracfes
a serem preenchidos pelos candidatos. O recebimento dos requerimentos de inscrigdo dos candidatos sera
efetuado através da Internet, sendo verificado automaticamente seu correto preenchimento (campos
obrigatérios), bem como os documentos exigidos;

436 A CONTRATADA devera disponibilizar equipe habilitada e meio de comunicacéo (central telefénica
de atendimento, e-mail etc.), para prestar informagdes sobre o certame, em dias Uteis, no horario comercial;

4.3.7 Devera emitir relatorio informando ao gestor do Contrato, todas as ocorréncias desta fase do servigo
contratado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

4.3.8 O sistema de inscricdo da CONTRATADA deverd permitir emissdo de boleto para pagamento da taxa
de inscri¢do, sendo que os boletos que ndo forem pagos até o vencimento deverdo anular as inscri¢cfes dos
candidatos que ndo efetuarem o devido pagamento;

4.3.9 O valor da taxa de inscricdo devera ser depositado pelo candidato, em conta especifica indicada pela
Prefeitura;

4.3.10 A CONTRATADA dever apresentar estudos a Prefeitura quanto as definigdes de valores das taxas de
inscricdo para os diversos cargos oferecidos e quanto a legislacao pertinente a isengdes total ou parcial do valor
da taxa de inscrigéo;

4.3.11 A anélise dos pedidos de isengdo serd de responsabilidade da CONTRATADA, que encaminhara a

Prefeitura relatorio detalhado, com as devidas justificativas perante a legislacdo vigente, no prazo de 05 (cinco)
dias corridos ap6s o encerramento das inscrigdes;

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

ndominio Boa Vista el (11) 4616-4846 ramal 2131
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4.3.12 A CONTRATADA deveréa explicitar, no edital de abertura das inscri¢cbes para o concurso publico, que
o valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢do ndo serd devolvido em hip6tese alguma, salvo no caso de
cancelamento do concurso publico por conveniéncia da Administracdo Pdblica ou anulacdo nos termos
descritos neste Termo de Referéncia;

4.3.13 As inscri¢Oes observardo as disposicGes, conforme a seguir:

a) no ato da inscri¢do, o candidato devera indicar, em campo proprio, a opgdo pelo cargo, identificado por
cddigo ao qual concorrerg;

b) declaracdo de que a formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacdo, pelo candidato, de todas as regras e
condigdes estabelecidas no edital de abertura de inscri¢oes;

c) declaragdo de que os dados ou informacOes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serdo
considerados de sua inteira responsabilidade;

d) a inscricdo de candidatos com necessidades especiais (PNE) obedecerd aos mesmos procedimentos descritos
nos itens anteriores;

e) no ato da inscricdo, o candidato com necessidades especiais (PNE) devera declarar ser pessoa com
deficiéncia e estar ciente das atribuigdes do cargo para o qual pretende se inscrever e de que, no caso de vir a
exercé-lo, estara sujeito a avaliagdo de desempenho dessas atribuicfes, para fins de habilitagdo no estagio
probatdrio;

f) o candidato com necessidades especiais podera solicitar, por escrito, no ato da inscri¢do, condigdes especiais
para a realizacdo das provas, conforme previsto em legislac&o;

4.3.14 A CONTRATADA deverd auxiliar a Prefeitura na quantificacdo de cargos para pessoas com
necessidades especiais (PNE), negros, pardos, afrodescendentes e outras ocasifes especiais definidas por
legislacéo;

4.3.15 A CONTRATADA devera auxiliar a Prefeitura quanto a igualdade de participacgdo e relacdo de cargos
de possivel participacdo dos candidatos com necessidades especiais, no que se refere ao contetido das provas, as
avaliagBes e aos critérios de aprovagdo nas etapas, aos horérios e locais de aplicacdo das provas, e & nota
minima exigida para todos os demais candidatos;

4.4 Do cadastramento dos candidatos

4.4.1 Quanto as inscri¢cdes do concurso, a CONTRATADA devera:

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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4.4.1.1 Compor cadastro geral de candidatos inscritos a partir das informacdes contidas nas fichas de inscri¢éo
e digitadas em sistema de processamento eletrénico, contendo no minimo: nome, identidade, CPF, telefone,
endereco e e-mail;

4.4.1.2 Elaborar listas de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados: nimero de
inscricdo, nome do candidato, nimero do documento de identidade, cargo, horario e local onde fardo as provas;

4.4.1.3 Enviar as listas constantes dos subitens anteriores em arquivos de Word/ExceL, elaboradas em meio
magnético, a Comissdo de Acompanhamento do Concurso Publico em até 5 (cinco) dias corridos do
encerramento das inscrigoes,

4.4.1.4 Receber, durante o concurso publico, as alteragdes de endereco informadas pelos candidatos, e, apds o
encerramento do certame, enviar a listagem com as referidas alteragdes aos gestores da Prefeitura;

442 A CONTRATADA devera:

4.4.2.1 Colocar a disposi¢do dos candidatos equipe de atendimento, devidamente treinada, a fim de orienta-los
em todas as etapas do concurso, por meio de, no minimo, e-mail e telefone, sem quaisquer dnus para 0s
candidatos e que ndo implique acréscimos aos precos contratados;

4.4.2.2 Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil para garantir a
participacdo desses nas etapas relacionadas a consulta;

4.4.2.3 Encaminhar a todos os candidatos inscritos, por meio eletrénico, caso conste na ficha de inscricdo, ou
pelos Correios, quando ndo informado o endereco eletrénico, os cartdes de convocagdo para a realizacdo das
provas, contendo: nome, numero do documento de identidade, local e endereco da realizagdo das provas,
namero de inscrigdo, caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a pessoas com deficiéncia) e
cargo para o qual concorre;

4.4.2.4 Colocar a disposi¢do na pagina na Internet, em link proprio, consulta ao local de provas por nome,
namero de inscricdo e/ou CPF de candidato, permitindo obter informagdes idénticas as contidas no cartdo de
gue trata o item anterior;
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45 Das provas :

45.1 As provas objetivas, dissertativa, praticas e de titulos serdo realizadas em data estabelecida no
cronograma de atividades a ser elaborado pela CONTRATADA em conjunto com os gestores da Prefeitura, no
inicio da execucdo deste contrato;

45.2 A CONTRATADA devera elaborar e especificar os contetdos das provas de conhecimentos gerais e
especificos, devendo levar em consideragdo o conteldo dos cargos a serem providos;

45.3 As provas deverdo conter questdes inéditas, de multipla escolha, com 5 (cinco) opgGes de alternativa
para cada questdo e devem ser elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensdo, aplicagdo,
andlise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizacdo e a qualidade sobre a quantidade; Ser&o
considerados habilitados para as demais fases os candidatos que obtiverem nota superior a 50% (cinquenta por
cento) na Prova de Conhecimentos Basicos e superior a 50% (cinguenta por cento) na Prova de Conhecimentos
Especificos.

4.5.4 Os membros das bancas da CONTRATADA devem elaborar as questfes, de forma isolada, de modo a
assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do contetido global a ser aplicado;

455 As questbes elaboradas deverdo compor um banco que permita o embaralhamento aleatério das
guestdes, por sistema de processamento computadorizado, de modo a permitir, no minimo, 2 (dois) tipos de
gabaritos diversificados para cada cargo;

45.6 As folhas de respostas das questdes das provas deverdo ser personalizadas e identificadas por meio de
mecanismo de seguranca, a ser estabelecido pela CONTRATADA,;

45.7 As folhas de respostas das provas deverdo ser adequadas ao sistema de correcdo e avaliagdo por meio
de leitora Otica e sistema de processamento de dados, fornecidos pela CONTRATADA,;

45.8 O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serdo feitos, obrigatoriamente, a
tinta indelével;
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4.5.9 O caderno de questBes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em impressoras de
alto desempenho, que garantam a qualidade de impresséo e a legibilidade, utilizando no corpo do texto uma
fonte de tamanho, no minimo, nove pontos;

4.5.10 O caderno de questdes devera conter espaco proprio para rascunho;

45.11 Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instru¢Ges necessarias a
realizacéo da prova;

4,5.12 Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos, embalados, lacrados e
produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico, aos custos da CONTRATADA;

4.5.13 Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico préprio, com acesso restrito a equipe da
CONTRATADA, a ser verificado pela Comissdo de Acompanhamento do Concurso Publico;

4.5.14 Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da instituicdo contratada, conforme
data a ser estabelecida no cronograma de atividades;

4,5.15 As provas de conhecimentos gerais e de conhecimentos especificos terdo carater eliminatério e
classificatorio e serdo avaliadas, cada uma, na escala de 0 (zero) a 10 (dez);

4.5.16 Os candidatos ndo habilitados a classificacdo nas provas serdo excluidos do concurso;
4.5.17 Serdo corrigidas as provas dissertativas somente dos candidatos aprovados nas provas objetivas;

45.18 A Prova dissertativa consistird na elaboracdo de um texto dissertativo, com base em uma situacéo
problema ou um tema formulado pela banca examinadora;

45.19 O tema abordado na prova dissertativa acima descrita sera elaborado com base no Programa de
Conhecimentos Especificos do cargo;

4.5.20 Para a realizacdo da prova dissertativa, o candidato receberd uma folha de resposta especifica no qual
redigira a resposta com caneta de tinta azul ou preta. A prova dissertativa devera ser escrita & mao;
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4.5.21 A prova dissertativa terd carater eliminatdrio e classificatdrio e sera avaliada na escala de 0 (zero) a 10
(dez) pontos;

4.5.22 Seréa considerado habilitado o candidato que obtiver um total igual ou superior a 6 (seis) pontos na
prova dissertativa;

4,5.23 Serdo convocados para prova pratica, apenas os candidatos aprovados nas provas objetiva e
dissertativa.

4.5.24 A prova pratica a que se refere o item anterior, tem carater eliminatorio.

4.5.25 Concorrerdo a prova de Titulos somente os candidatos habilitados nas provas objetiva, dissertativa e
pratica, para 0s cargos que assim exigir;

4.5.26 A prova de titulos tera caréater classificatorio. O candidato que ndo entregar o Titulo ndo sera eliminado
do Concurso;

4.5.27 Serdo aceitos como documentos os Titulos que forem representados por Diplomas e Certificados
definitivos de concluséo de curso expedidos por estabelecimento e institui¢ces de ensino regularizadas perante
0s 6rgdo e entidades oficiais de ensino estaduais e federais, em papel timbrado, e deverdo conter carimbo e

identificagdo da instituicdo e do responsavel pela expedi¢do do documento;

4.5.28 A pontuagdo da documentacdo de Titulos se limitard ao valor madximo de 7 (sete) pontos. No somatorio
da pontuagéo de cada candidato, os pontos excedentes serdo desprezados;

4.5.29 Serdo considerados Titulos somente os constantes na tabela a seguir:

TABELA DE TiTULOS

© VALOR VALOR
UliuEIRe:s UNITARIO | MAXIMO
a) Doutorado na area da Educacdo - Pos
Graduagdo Stricto Sensu, concluido até a 3 pontos 3 pontos
data de apresentacéo dos titulos.
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VALOR VALOR

Ulrdos UNITARIO | MAXIMO

b) Mestrado na é&rea da Educagdo - Pos
Graduagdo Stricto Sensu, concluido até a 2 pontos 2 pontos
data de apresentagao dos titulos.

C) P6s  Graduagdo Lato Sensu
(especializacéo) na area da Educacéo, com

carga horaria minima de 360 horas, 1 ponto 2 pontos
concluida até a data de apresentacdo dos
titulos.

4.5.30 Os candidatos que ndo obtiverem média final igual ou superior a 5 (cinco) serdo considerados
reprovados e eliminados do concurso publico;

4.5.31 Ocorrendo empate na média final, para efeito de desempate, serdo utilizados, sucessivamente, 0s
critérios de desempate informados a CONTRATADA por ocasido da aprovagdo do edital do concurso;

4.6 Dos locais de aplicacdo das provas objetivas

46.1 A CONTRATADA sera responsavel pela disponibilizacdo dos locais para aplicacdo das provas
objetivas, conforme a quantidade de candidatos inscritos, arcando com todos seus custos, sendo estes sempre
localizados no perimetro urbano do Municipio de Cotia/SP;

4.6.2 Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre agqueles que possuam infraestrutura
adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, facilidade de acesso, inclusive para pessoas
com necessidades especiais e sinalizacdo para orientar a movimentacao dos candidatos no dia das provas;

4.6.3 Os locais indicados para a aplicacdo das provas devem, antes de ser confirmados junto aos candidatos,
ser submetidos aos gestores da Prefeitura, com endereco completo de cada local, para avaliacdo e emissdo de
parecer quanto ao aspecto de localizacdo e facil acesso, considerando-se a utilizacdo de transporte coletivo
pelos candidatos, sendo facultado a Prefeitura recusar um ou mais locais indicados e solicitar nova indicagéo;

4.6.4 Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, bebedouros coletivos, iluminagéo
e ventilacdo adequada;

4.7 Do pessoal
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4.7.1 As bancas examinadoras, para a elaboracdo e correcdo das questBes de provas objetivas, praticas,
dissertativas e de titulos, deverdo ser compostas por profissionais especialistas, de notério saber e ilibada
reputagéo;

4.7.2 Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de compromisso a fim de
garantir o sigilo em todo o concurso e declarar que ndo tem conhecimento da participacdo de parentes, até o
segundo grau, no certame e que ndo possui qualquer vinculo profissional com instituicdes que ofere¢cam cursos
preparatOrios para concursos;

4.7.3 A CONTRATADA devera selecionar e treinar profissionais em nimero suficiente que garanta o
atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame, conforme previsto neste Termo de Referéncia;

474 A CONTRATADA devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avalia¢do, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos candidatos;

4.7.5 A Prefeitura se reserva o direito de exigir a comprovagdo dos treinamentos referidos ou acompanhar a
sua realizacdo, se for o caso;

476 A CONTRATADA devera colocar a disposi¢do equipe para aplicacdo das provas objetivas, composta,
pelo menos, por: 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos; e, no minimo, 2 (dois) por sala; 2 (dois) fiscais
para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, munidos de detector de metal, para cada grupo de
até 300 (trezentos) candidatos; 3 (trés) fiscais para recebimento de aparelhos eletrbnicos para até 700
candidatos; 2 (dois) fiscais de detectores de metal para cada 700 (setecentos) candidatos; 1 (um) médico para
cada local de prova; 4 (quatro) serventes para cada local de prova; pelo menos 2 (dois) segurancas por local de
prova; 1 (um) representante da instituicdo por local de prova para coordenar a aplicacdo das provas do concurso
publico;

4.7.7 Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica durante todo o concurso, para fins de elaboragdo
de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos, anélise de recursos e demais documentos necessarios;

4.7.8 Quanto aos testes de aptidao fisica — TAF, a CONTRATADA devera fornecer pessoal capacitado para
a elaboracéo dos testes, das aplicagfes e medicbes quando aplicados, além organizacéo e realizagdo do evento
no local apresentado pela Prefeitura;
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4.7.9 Quanto a prova pratica, a CONTRATADA devera fornecer pessoal capacitado para a elaboracdo dos
testes, além organizacdo e realizacdo do evento no local por ela indicado. Somente participaram da prova
pratica os candidatos aprovados nas provas objetivas e dissertativas;

4.7.10 Deveré ainda a CONTRATADA oferecer profissionais credenciados conforme solicitam as legislacfes
vigentes referente a execugdo dos exames medicos, toxicoldgicos e psicologicos;

4.8 Da pericia médica dos candidatos declarados com necessidades especiais

4.8.1 A CONTRATADA devera submeter a pericia médica os candidatos com deficiéncia aprovados no
concurso, com vistas a confirmacédo da deficiéncia declarada, bem como a anélise da compatibilidade ou ndo da
deficiéncia com as atribuicGes do cargo;

4.8.2 A pericia médica devera ter a assisténcia de equipe multidisciplinar Unica, para atendimento integral
das legislagdes vigentes;

4.8.3 O candidato com deficiéncia devera comparecer a pericia médica, munido de laudo circunstanciado que
ateste a espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doengas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia;

4.9 Dos recursos

49.1 A CONTRATADA devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e
responder aos eventuais recursos administrativos e ac@es judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros
(pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade do concurso publico;

4.9.2 A interposicdo de recursos dar-se-4 por meio de formulério préprio, disponivel na pagina da instituicéo
contratada, na internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicdo, mediante recibo;

4.9.3 Ser&admitido recurso quanto:
- As questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;
- Execucéo e/ou resultados dos testes préaticos e,

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Jardim Atalaia - Cotia S Compras@cotia.sp.gov.b
cep

@ www.cotia.sp.gov.br @) fb.com/prefeituradecotia 06701-475

Pagina 45 de 80



PREFEITURA DE COTIA

i ——— SECRETARIA DE LICITAGCOES E LOGISTICA

CP n°006/2023 — PA n° 2760/2022

- Ao resultado da pericia médica das pessoas com deficiéncia.

4.9.4 As demais orientacOes serdo definidas em conjunto com o0s gestores da Prefeitura e constardo no
respectivo edital;

410 Dos resultados

4.10.1 A CONTRATADA devera encaminhar diretamente a Prefeitura as listagens de candidatos, com o0s
resultados de todas as etapas, em meio magnético, compativel com a plataforma Windows, no prazo previsto no
cronograma constante neste Termo de Referéncia e conforme discriminado a seguir:

a) habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscri¢do, nome, nimero do documento de
identidade e classificacéo;

b) habilitados, em ordem de classificag&o, por cargo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

c) lista de escores e notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo nimero de inscricéo,
nome, nimero do documento de identidade, notas das provas, total de pontos e classificacao;

d) lista e resultados medidos nas provas préaticas, em ordem alfabética, por cargo, contendo ndmero de
inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e classificag&o;

e) deficientes habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo nimero de inscricdo, nome, numero do
documento de identidade e classificag&o;

f) deficientes habilitados em ordem classificatéria, por cargo, contendo nimero de inscri¢cdo, nome, nimero do
documento de identidade e classificacao;

g) relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco, telefone e e-mail;

h) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados em todas as fases do concurso;

4.10.2 A CONTRATADA devera colocar a disposi¢do, em sua pagina na internet, todos os resultados dos
candidatos, com busca por nome e/ou CPF;

4.10.3 E responsabilidade da CONTRATADA todas as publicacées obrigatorias por legislacdo, por exemplo
em Diério Oficial, arcando inclusive com os custos pertinentes, apresentando aos gestores da Prefeitura as

devidas publicagdes;

411 Dos mecanismos de sequranca
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4.11.1 A CONTRATADA devera atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo das provas, contidas ou
ndo neste Termo de Referéncia, em face das especificidades do objeto da contratacéo;

4.11.2 A CONTRATADA devera apresentar, em data a ser estipulada ap6s a assinatura do contrato, projeto de
seguranca do local de impressdo do material do concurso publico, a ser aprovado pelos gestores da prefeitura,
em parque grafico proprio, de total responsabilidade da CONTRATADA, indicando as condi¢des de seguranga
para producdo/impressdo, manuseio, separacao e envelopamento do material grafico do concurso publico, com
referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de seguranga, devendo alocar equipes de vigilantes de
empresa de vigilancia legalizada pela Policia Federal, conforme legislagdo vigente;

4.11.3 Em seu projeto de seguranga deve constar 0s critérios rigorosos de seguranga para o software/programa
de diagramac&o das provas, meios digitais magnéticos/opticos com arquivos criptografados, rigido controle de
acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do concurso publico, que devera ser
100% monitorada por circuito de cdmeras filmadoras com gravacao ininterrupta, sendo o acesso vistoriado por
seguranca 24 horas por dia, com detector de metais e revistas nos momentos de entrada e saida dessas areas.

4.11.4 Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramagdo, impressdo e acabamento do local de
impressdo do material do concurso publico os funcionarios da CONTRATADA, que deverdo ser cadastrados
no sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles serdo concedidos cracha especial e registro
biométrico;

4.11.5 Prever em seu projeto que, apos a producdo e aprovagdo das provas impressas, todos os arquivos
eletronicos deverdo ser apagados das memérias dos equipamentos;

4.11.6 A CONTRATADA deverd manter em seguranga contra acessos indevidos, todas as midias, maquinas
de impressdo, material descartado durante o processo (refiles, tonners etc.) e demais equipamentos utilizados no
desenvolvimento e impressdo das provas;

4.11.7 Os funcionérios responsaveis pela producdo/impressdo, manuseio, separacdo e envelopamento do
material grafico do concurso publico devem adotar uniforme diferenciado, sem bolsos ou compartimentos que
possibilitem a guarda de objetos;
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4.11.8 Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco, com
lacre inviolavel, selado com dispositivo prdprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura
involuntéria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta uma etiqueta de seguranga com
numeracdo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da instituicdo, com
antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicacdo das provas;

4.11.9 Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta autoadesiva contendo
as informagGes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc.

4.11.10 O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolével,
devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os envelopes serem
abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplicagdo das provas e contar
com a assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntarios;

4.11.11 A CONTRATADA devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de aplicacdo das
provas;

4.11.12 A CONTRATADA deveré fornecer, durante a aplicagdo das provas, saco plastico (tipo porta-objetos)
onde serdo guardados os pertences pessoais dos candidatos, inclusive aparelho celular (desligado) e outros
aparelhos eletronicos, que sera identificado, lacrado e colocado embaixo da carteira onde o candidato ira sentar-

se;
4.11.13 Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera dispor de todos 0os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do concurso publico, desde a

elaboracdo das questdes de provas até a homologacao dos resultados finais do concurso;

412 Do Deslocamento, Transporte, Postagem, Taxa Bancdaria, Encargos, Impostos e Outros

4.12.1 A CONTRATADA para realizar o concurso publico arcard com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizacdo, de transporte de todo o material relativo ao
concurso, de postagem de comunicados, de publicacdes, de taxas bancérias, bem como encargos e impostos e
outras despesas;

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Jardim Atalaia - Cotia S Compras@cotia.sp.gov.b
cep

@ www.cotia.sp.gov.br @) fb.com/prefeituradecotia 06701-475

Pagina 48 de 80



PREFEITURADE COTIA

i ——— SECRETARIA DE LICITAGCOES E LOGISTICA

CP n°006/2023 — PA n° 2760/2022

5. REQUISITOS GERAIS E TECNICOS

51 A CONTRATADA devera:

- Deter inquestionavel reputacdo ético-profissional para aplicacdo do objeto;

- Possuir estrutura organizacional para a realizacdo do concurso, composta por equipe e especializada;

- Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados, especialmente as equipes de fiscais;

- Analisar juridica e administrativamente as leis e outras normas municipais referente a concurso publico para
sua devida e legal aplicac&o;

- Ter capacidade de receber, analisar e decidir sobre analise e decisdo de recursos ou mandados de seguranca
impetrados em qualquer fase do concurso publico, tanto em esfera administrativa quanto judicial;

- Possuir infraestrutura e logistica para aplicacdo integral das exigéncias deste Termo de Referéncia, tais como:
Parque computacional para processamento rapido e armazenamento seguro de dados, composto por leitoras
Opticas, servidores, roteadores e sistemas de backup; Sistema de processamento eletrénico para compor o
cadastro geral de candidatos inscritos, de acordo com informagGes contidas no formulario de inscrigdo; Sistema
que resguarde a seguranca e o sigilo do certame, em especial nas salas de elaboragdo, de impressao, de corre¢do
e de guarda das provas.

5.2 A critério dos gestores da Prefeitura e ap6s a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera
participar de reunido inicial com os mesmos, com 0 objetivo de definir o cronograma e 0s pontos a serem
ajustados para a realizagdo do concurso publico;

5.3 A CONTRATADA devera apresentar em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da reunido inicial:

5.3.1 Cronograma, conforme acertado em reunido, ainda a ser submetido & apreciacdo dos gestores da
Prefeitura, no qual estejam discriminados todos 0s prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas;

5.3.2 Planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdo dos gestores da Prefeitura, discriminando e
detalhando todos os procedimentos a serem adotados relativamente:

a) a elaboragdo de editais e divulgacéo;

b) as inscri¢des de candidatos, inclusive os com deficiéncia e valores de inscrigao;

c) ao cadastramento dos candidatos;

d) a selecdo dos profissionais que comporao a banca examinadora;
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e) aos critérios para elaboracéo de contetidos e questbes das provas objetivas;

f) a confeccdo dos cadernos de provas e folhas de resposta;

g) a reproducdo do material;

h) a logistica para a aplicacdo das provas;

i) aos locais das provas;

j) a aplicacdo das provas;

k) aos métodos de seguranga a serem empregados para a elaboragdo das provas, para a identificacdo dos
candidatos e para a aplicacdo das provas;

I) ao treinamento dos profissionais;

m) & avalia¢do das provas;

n) & divulgacgdo dos resultados das provas;

0) ao planejamento para aplicacdo dos testes praticos e exames a serem realizados;
p) ao encaminhamento de recursos;

q) a apreciagdo dos recursos;

r) a pericia médica dos candidatos com deficiéncia; e

s) aos servicos de informacéo e apoio aos candidatos.

6. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

6.1. Para acompanhamento e avaliagdo dos servicos pela CONTRATADA serdo estabelecidos e utilizados
Instrumentos de Medicdo de Resultados (doravante denominados IMR) expressos como indicadores definidos
para 0 processo;

6.2. O IMR deverd ser considerado e entendido pela CONTRATADA como um compromisso de
qualidade que seré assumido junto a Prefeitura Municipal de Cotia. A analise dos resultados dos indicadores de
nivel de servico podera resultar na reducdo do valor pago pelos servicos prestados caso a CCONTRATADA
ndo cumpra com seus cCompromissos na entrega dos servicos;

6.3. A veracidade das informacfes presentes nos sistemas de gerenciamento e controle, bem como nos
relatérios encaminhados, séo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA e serdo acompanhados pelos
gestores da Prefeitura;
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6.4. A CONTRATADA deve permitir acesso remoto ou local a todos os relatorios que contenham dados
utilizados para calculo dos resultados.

6.5. Néo serdo aplicadas as penalidades previstas neste instrumento quando houver impossibilidade no
cumprimento de metas de determinados servi¢cos devido a fatores alheios a vontade da CONTRATADA, tais
como alteragGes no escopo das solicitacGes ou quaisquer fatores ndo dependentes da CONTRATADA.

6.6. Para fins de defini¢do de indicadores de qualidade serdo utilizados os seguintes parametros:

6.6.1 Atraso no Cumprimento de Prazo: E a capacidade da CONTRATADA de conclusio de um servico
dentro do prazo acordado junto a Prefeitura Municipal de Cotia. Serd aplicada multa quando do atraso
injustificado na execucdo de qualquer fase do Contrato, sobre o valor total a ser pago para a CONTRATADA
da seguinte forma:

- Multa de 0,4% (quatro décimos por cento), por dia de atraso, até 30 dias;

- Multa de 0,6% (seis décimos por cento), por dia de atraso, ap6s 30 dias.

6.6.2 Quantidade de questdes anuladas: Sera aplicada multa por cada questdo do concurso que for anulada,
independente do motivo, sobre o valor total a ser pago paraa CONTRATADA da seguinte forma:
- Multa de 1% (um por cento), por cada questdo anulada;

6.7. Serdo excluidas as situagdes sujeitas as penalidades quando forem previamente acordadas entre as
partes;

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1. A Prefeitura do Municipio de Cotia podera solicitar, de qualquer licitante, informagbes e
esclarecimentos complementares para perfeito juizo e entendimento da “Habilitagdo, Proposta Técnica ou

Proposta Comercial” apresentada;

7.2. A apresentacdo das propostas implica que as empresas participantes conhegam a legislagdo municipal
pertinente, bem como aceitam todos os termos do edital, e seus anexos;
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7.3. Reserva-se o Contratante o direito de designar Responsavel para fiscalizar as atividades da Instituicdo
Contratada, inclusive suas instalacGes, com o intuito de comprovar o éxito na prestacao do servico;

7.4, As condicbes apresentadas na proposta estardo sujeitas a confirmagdo pela equipe técnica a ser
designada pela Contratante, por meio de visitas, diligéncias e consultas as entidades competente e clientes
apresentados, caso Necessario;

7.5. O concurso publico tera validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo;
8. FISCALIZACAO

8.1. A Prefeitura do Municipio de Cotia reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizag&o dos servigos contratados, fiscalizacdo esta que em nenhuma hipdtese eximira dos danos materiais
ou pessoais que forem causados a terceiros, seja por atos proprios da CONTRATADA, seja por atos de seus
funcionarios e prepostos ou omissoes;

8.2. A fiscalizacdo do contrato sera exercida por representante da Prefeitura, a quem incumbird
acompanhar a execugdo dos servicos, determinando 8 CONTRATADA as providéncias necessarias ao regular e
efetivo cumprimento do contrato, anotando e enquadrando as infragfes contratuais constatadas, comunicando
as mesmas ao seu superior hierarquico;

9. CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura, de acordo com o cronograma abaixo:

a) 10% apds a publicagdo do Edital do Concurso Publico;

b) 10% ap6s o encerramento das inscri¢des e a entrega das listas de candidatos aos gestores da Prefeitura,
conforme previsto neste Termo de Referéncia;

c) 30% apds aplicacdo das provas objetivas;

d) 10% ap0s aplicacdo dos testes de aptiddo fisica para os cargos de Guarda Civil;

e) 20% apds aplicagdo dos exames médicos, toxicologicos e psicoldgicos para os cargos de Guarda Civil;

f) 10% apos resultado definitivo das provas e entrega dos relatérios solicitados neste Termo de Referéncia; e

g) 10% apds a homologacao do resultado do concurso;
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10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Receber visita téchnica da CONTRATANTE, para verificacdo da capacidade técnica-operacional,
antes da assinatura do instrumento de Contrato, caso seja hecessario;

10.2. Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os procedimentos a serem
adotados para a execucdo do concurso publico e o responsavel pela instauragédo e conducédo desse;

10.3. Elaborar cronograma definitivo discriminando todos o0s prazos em que as etapas do concurso publico
devem ser executadas e apresenta-lo juntamente com o edital para apreciagdo e aprovagdo dos gestores da
Prefeitura Municipal. Apds aprovado, quaisquer alteragfes no cronograma e no planejamento apresentados
dependerdo de prévia e expressa aprovacgao e concordancia das partes;

10.4. Submeter a minuta do edital de abertura a aprecia¢éo dos gestores da Prefeitura Municipal de Cotia;

10.5. A Prefeitura Municipal de Cotia devera ser informada formalmente, com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisdes e comunicados externos;

10.6. Contratar 0s servigos necessarios a garantir absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do certame,
desde a assinatura do contrato até a publicagcdo da Homologagdo do Resultado Final;

10.7. Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso publico, pelo prazo de até 180 dias
apos a homologacéo, o qual podera apds este prazo, ser incinerado por conta da contratada;

10.8. Providenciar todos os recursos materiais € humanos necessérias a realizacao do certame;

10.9. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular do concurso publico,
correndo as expensas da CONTRATADA as correspondentes despesas, no todo ou em parte, de servigos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, durante ou apos sua prestacao;

10.10. Responsabilizar-se pela aplicacdo das provas objetivas, dissertativas e praticas do certame, além da
aplicagdo dos exames previstos neste termo de referéncia em decorréncia do Concurso Publico;
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10.11. Responsabilizar-se pela analise das provas de titulos;

10.12.  Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicacdo das provas do concurso publico,
em conformidade com a funcéo a ser exercida;

10.13.  Responder por quaisquer dnus, despesas e obrigacGes, de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal,
acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como os relativos a alimentacéo, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para
a execugdo de servigos incluidos no objeto do contrato; transporte de material; postagem de comunicados e
outros custos inerentes a realizacdo do concurso;

10.14.  Providenciar, materiais especificos e adequados, para elaboracdo, impressdo, guarda, correcdo e
aplicagdo das provas, obedecendo as normas de seguranca exigidas;

10.15.  Responsabilizar-se pela elaboragdo, impressdo, empacotamento, armazenamento, guarda, transporte e
correcdo das provas e dos cartBes-resposta antes e apos a aplicacdo das provas do certame, garantindo a sua
inviolabilidade e restringindo o acesso a esse material somente a comisséo da Institui¢do contratada;

10.16.  Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do concurso publico;

10.17.  Elaborar editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado Final, se for o caso;

10.18.  Responsabilizar-se pela manutencéo do site durante a realizagdo do certame;

10.19.  Manter no site as informagdes divulgadas, durante o prazo de validade do concurso publico;

10.20.  Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscri¢cbes e compor o cadastro geral de
candidatos inscritos;

10.21. Sanar as duvidas dos candidatos em tempo habil, de forma a ndo comprometer a participacdo desses
no concurso publico;
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10.22. Criar campo na ficha de inscricdo para que o candidato declare sua condicdo de portador de
deficiéncia, sujeitando-o a avaliacdo de desempenho;

10.23.  Receber o laudo médico dos portadores de deficiéncia, deferir ou indeferir as inscricdes nas vagas
reservadas, verificando a conformidade com o estabelecido no Edital de Abertura, quando for o caso e em
momento oportuno;

10.24.  Receber as solicita¢des de condicOes especiais para fazer as provas, deferir ou indeferir, obedecendo a
critérios de viabilidade e razoabilidade;

10.25.  Providenciar 0s recursos necessarios ao atendimento das condicGes especiais deferidas;
10.26.  Apreciar e proferir decisdo aos recursos porventura interpostos, no que lhe compete;

10.27.  Promover a atualizacdo de endereco e contatos dos candidatos, quando solicitado pelo interessado
durante o periodo de desenvolvimento das atividades da CONTRATADA;

10.28. Enviar a Prefeitura Municipal de Cotia por meio eletrénico, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a
publicacdo do Resultado Final, o arquivo do cadastro geral dos inscritos, contendo o histérico da participagdo
dos candidatos desde a inscri¢do até o encerramento do concurso publico;

10.29.  N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato, salvo terceirizagdes corriqueiras;

10.30. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo
exigidas para a contratacao;

10.31.  Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com os critérios de avaliagdo e a
respectiva pontuacdo das provas;

10.32.  Elaborar as provas em conformidade com o nivel de escolaridade exigido;
10.33.  Elaborar contetido programatico pertinente e compativel com a escolaridade e especialidade exigida;
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10.34. Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade, adequados as especificidades do
emprego;

10.35.  Utilizar-se de questBes inéditas, formuladas com clareza, abrangendo as capacidades de compreenséo,
aplicacdo, andlise e avaliacdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a reflexdo sobre a memorizacdo e a
qualidade sobre a quantidade;

10.36.  Zelar para que durante o periodo de realiza¢do das provas de todos os cargos, permanegam no minimo
o0s 2 (dois) ultimos candidatos por sala. Esta regra devera constar dos avisos da capa do caderno de provas;

10.37.  Responsabilizar-se, exclusivamente, pela publicidade do concurso publico, utilizando-se de todos os
meios de comunicagdo necessarios perante legislacGes vigentes;

10.38. O vencedor deste certame devera apresentar, como parte integrante da documentagéo de habilitac&o,
composicdo analitica do BDI (bonificagéo e despesas indiretas) conforme as orientacfes que seguem:

10.42.1 Com relagdo aos itens de administragdo central, seguro, risco e despesa financeira, que compdem 0s
custos indiretos, bem como de remuneragdo (que inclui o lucro), deverdo ser adotados os percentuais conforme
a complexidade e condic¢des do local em que o0s servicos serdo executados.

10.42.2 No que se refere a tributacdo, sobretudo em relacdo ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza —
ISS, deverd ser considerada a aliquota efetiva do local da prestacdo dos servigos, qual seja de 5% (cinco por
cento), do Municipio de Cotia.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢do do concurso publico, garantindo a observancia
dos principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia;

11.2. Realizar todos 0s atos necessarios a contratagdo da Instituicdo que realizara as atividades pertinentes a
execucdo do certame;
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11.3. Subsidiar a instituicdo contratada com informacgdes necessarias a realizacdo das atividades do
certame;

11.4. Manter link no site da Prefeitura Municipal de Cotia para acesso direto a pagina oficial do concurso
publico durante o periodo que compreende a divulgacdo do Edital de Abertura até a publicacdo da
Homologacao do Resultado Final;

11.5. Aprovar o edital de Abertura das inscrigdes, pelos gestores ou comisséo de concurso publico formada;
11.6. Supervisionar a aplicacdo das provas, pelos gestores ou comisséo de concurso publico formada;

11.7. Publicar todos o0s avisos e editais referente as fases do concurso publico;

11.8. Avaliar o concurso publico com énfase no desempenho da instituicdo contratada.

12. VIGENCIA

12.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da emissdo da Ordem de Servigo;
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ANEXO 11

SISTEMA DE PONTUACAO

Para analise das propostas técnicas apresentadas sera considerado o atendimento aos seguintes pre-
requisitos:

I. A interessada devera apresentar 03 (trés) atestados de capacidade técnica para fins de pontuagdo que
comprove a realizagdo de concurso e que citem as informagdes:

° Numero de cargos homologados;
° Total de candidatos inscritos;
° Numeros de questBes anuladas.

I. A definicdo dos pontos comprovando a realizagdo de concurso publico/processo seletivo, seré realizada
através do somatorio das pontuagdes, de acordo com os critérios constantes no Quadro 1 - Critérios de
Avaliacdo, item 2 - 2.1, 2.2,2.3e 2.4,

Serdo considerados os seguintes critérios de valoracdo e exigéncias para avaliacdo da pontuagdo das propostas,
conforme quadro I.

Quadro 1 — Critérios de avaliacdo da pontuacéo

CRITERIOS DE PONTUACAO
QUESITOS PESO
1. Custo da Proposta Comercial 40%
2. Capacitacéo profissional do proponente 60%
2.1. NUmero de cargos homologados 20%
2.2. Total de candidatos inscritos 20%
2.3. NUmero de questdes anuladas 10%
2.4. Qualificacdo da Equipe Técnica 10%
TOTAL (proposta comercial + proposta técnica) 100%
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Quadro 2 — Total de cargos homologados nos concursos/processos seletivos realizados

PONTUACAO DA PROPOSTA TECNICA

Cada concurso publico/processo seletivo realizado, observado o pré-requisito técnico apresentado no item |1,
recebera pontuacdo de acordo com o nimero de cargos homologados no concurso publico/processo seletivo. A
instituico podera somar 20(vinte) pontos por concurso publico/processo seletivo, conforme limites
apresentados no Quadro 2.

Pontuagdo méxima deste item: 20 (vinte)

TOTAL DE CARGOS HOMOLOGADOS
INTERVALO PONTOS
Até 19 01
De 20 até 29 05
De 30 ateé 39 10
A partir de 40 20

Quadro 3 — Total de candidatos inscritos nos concursos publicos/processos seletivos realizados

Cada concurso publico/processo seletivo realizado, observado o pré-requisito técnico apresentado no item I,
recebera pontuagdo de acordo com o numero de candidatos inscritos no concurso publico/processo seletivo,
conforme limites apresentados no Quadro 3.
Pontuagdo méxima deste item: 18 (dezoito)

TOTAL DE CANDIDATOS INSCRITOS
CANDIDATOS PONTOS

Até 2.000 inscritos 1 ponto por concurso publico

De 2.001 a 4.000 inscritos |2 pontos por concurso publico

De 4.001 a 7.000 inscritos |4 pontos por concurso publico

. . 6 pontos por concurso publico, até no
A partir de 7.001 inscritos

maximo, 18 pontos
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Quadro 4 — Indice de questdes anuladas nos concursos publicos/processos seletivos realizados

Cada concurso publico/processo seletivo realizado, observado o pré-requisito técnico apresentado no item I,
recebera pontuacdo de acordo como indice de questdes anuladas no concurso publico/processo seletivo. A
instituicdo podera somar até 20 (vinte) pontos por concurso publico/processo seletivo, conforme limites
apresentados no Quadro 4.

Pontuagdo méxima deste item: 20 (vinte)

N° de QUESTOES
PONTOS
ANULADAS
De O até 4 20
De5até 9 10
De 10 até 14 05
A partir de 15 0

Quadro- 5: qualificacdo da equipe técnica

QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

Para fins de avaliacdo e pontuacdo desse quesito, devera ser entregue a documentacao de, no méximo, 06(seis)
profissionais. O participante da equipe técnica poderd pontuar em apenas uma titulacdo, qual seja, a maior
apresentada. A instituicdo devera somar no minimo 05 (cinco) pontos e no maximo 20 (vinte) pontos, conforme

limites apresentados no Quadro 5

Pontuagdo méxima deste item: 20 (vinte)

QUANTIDADE TOTAL
N PONTOS POR )
FORMACAO MAXIMA DE
PROFISSIONAL
PROFISSIONAIS
GRADUACAO 0,5 4 2
POS . 2 2

GRADUACAO

MESTRADO 3 2 6
DOUTORADO 5 2 10

José Lopes Filho
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PONTUACAO DA PROPOSTA COMERCIAL
As informagdes a seguir serdo consideradas na proposta comercial de prestacdo dos servigos:
Para afericdo da pontuacgdo quanto ao Custo da Proposta Comercial, devera ser observado a seguinte formula:

Custo da Proposta:

P1=MP
PP

Onde:
P1 = Pontuagdo quesito 1 (proposta comercial);
MP = Menor prego ofertado entre os licitantes;

PP = Preco proposto pelo licitante.

Seré considerada vencedora a licitante que atender a todas as condigdes previstas em Edital e obtiver a maior
pontuagédo apurada pela Nota Global conforme especificagdo abaixo:

CRITERIOS DE PONTUACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAL E TECNICA
P1= Pontuacdo Quesito 1, do Quadrol.

P2= Pontuacao Quesito 2.1, do Quadro 1.

P3= Pontuacéo Quesito 2.2, do Quadro 1.

P4= Pontuacéo Quesito 2.3, do Quadro 1.

P5 = Pontuacdo Quesito 2.4, do Quadro 1.

NT= Nota Técnica

NF= Nota Financeira (Preco)

NG= Nota Global

Nota Técnica: Refere-se a soma dos pontos obtidos nos itens 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4, do Quadro 1, multiplicado por
seu peso. NT = Soma (P2+P3+P4+P5) * 0,60

Nota Financeira: Refere-se ao ponto obtido no custo da proposta comercial (P1), multiplicado por seu peso.
NF = P1* 0,40

Nota Global: Refere-se a soma da Nota Técnica e Nota Financeira NG = NT + NF
Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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ANEXO 111

MODELO DE PROPOSTA TECNICA

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA - SP

Prezados Senhores:

A empresa , com sede na Rua , devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , vem pelo presente apresentar a V.S? nossa proposta
técnica, referente a Concorréncia Publica n° 006/2023, cujo objeto € contratacdo de empresa para prestacao de
servicos técnicos especializados de planejamento, organizacdo e execucdo de concurso publico de provas
objetivas, dissertativas, praticas, de aptidao fisica e de titulos, conforme segue abaixo:

Examinamos a documentagdo para elaboragdo desta Proposta, e declaramos:

1) Que possuimos experiéncia prévia na area na realizacdo de prova tedrico-objetiva e discursiva, prova de
titulos, prova prética, aptidao fisica, para Concursos Publicos e/ou processo seletivo.

2) A veracidade dos documentos apresentados, juntamente com essa proposta, para comprovacao de até 03
(trés) concurso publico/processo seletivo que a empresa realizou.

3) Que forneceremos listas e relatdrios decorrentes do processo do concurso publico/processo seletivo em meio
digital, bem como impressos.

Relacdo e pontuagdo dos atestados de capacidade técnica apresentados.

Concurso NUmero Pontos | NuUmerode | Pontos | Numero de | Pontos | Qualificagdo | Pontos | Total de
publico/ de candidatos questdes da equipe pontos
Processo cargos inscritos anuladas técnica concurso

seletivo homologados publico/
realizados/ processo
Cidade seletivo

1.

2.

3.

4

PONTUACAO TOTAL (ITENS 1+2+3+4)

Nome do REPRESENTANTE:

Assinatura do REPRESENTANTE:

RG e CPF: Cargo:

Local e Data:

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada ista, 5
Jardim Atalaia - Cotia SP
CEP 06701-475

@ www.cotia.sp.gov.br @) fb.com/prefeituradecotia
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA - SP
Prezados Senhores:

A empresa , com sede na Rua , devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , vem pelo presente apresentar a V.S% nossa proposta
comercial, referente a Concorréncia Publica n® 006/2023, cujo objeto é contratagdo de empresa para prestacdo
de servigos técnicos especializados de planejamento, organizagdo e execucdo de concurso publico de provas
objetivas, dissertativas, praticas, de aptidao fisica e de titulos, conforme segue abaixo:

VALOR | VALOR

ITEM DESCRICAO QTD. | UNID )
UNITARIO | TOTAL

Organizacdo, planejamento e realizacdo de concurso publico, com
a elaboracdo, impressdo e aplicacdo de provas objetivas,
dissertativas e préaticas, e pela analise de provas de titulos,
realizacdo dos exames previstos, além de acompanhamento e .
1 . L . . ) 1 Unidade | R$ - | R$ -
devidas publicacdes para o provimento de cargos efetivos, de nivel
médio e de nivel superior, do quadro de pessoal da Prefeitura de
Cotia, consoante as condi¢Bes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

TOTAL: | R$

1) Declara a proponente, por seu representante legal, que se submete aos preceitos legais em vigor, em especial
aos da Lei n.° 8.666/93, suas alteracGes.

2) Declara a proponente, por seu representante legal, que o objeto ofertado atende todas as especificagdes
exigidas no Anexo | — Termo de Referéncia do edital.

3) Declara a proponente, por seu representante legal, que os precos acima indicados contemplam todos 0s
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos, encargos sociais, trabalhistas,
seguros, entrega, lucro e outros necessarios ao fornecimento do objeto.

4) Validade da proposta: (minimo 60 dias).

Nome do REPRESENTANTE:

Assinatura do REPRESENTANTE:

RG e CPF: Cargo:

Local e Data:

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

ndominio Boa Vista el (11) 4616-4846 ramal 2131
Compras@cotia.sp.gov.by

@ www.cotia.sp.gov.br @) fb.com/prefeituradecotia

Pagina 63 de 80



~ PREFEITURADECOTIA

i ——— SECRETARIA DE LICITAGOES E LOGISTICA

CP n°006/2023 — PA n° 2760/2022

ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA.

CONTRATADA:

OBJETO: Prestacéo de servicos técnicos especializados de planejamento, organizagéo e execugdo de concurso
publico e/ou processo seletivo de provas objetivas e préaticas e de provas e titulos.

PRAZO DE VIGENCIA: 12 (doze) meses.

VALOR:

PROCESSO: 2760/2022
CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023
CONTRATO N° /

Pelo presente termo de contrato, de um lado a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA, com sede na
Av. Prof. Manuel José Pedroso, 1347 — Jardim Nomura — Cotia/SP — CEP: 06.717-100, inscrito no CNPJ/MF
sob n°. CNPJ 46.523.049/0001-20, neste ato representada, nos termos do Decreto Municipal n° 8.965/2021,

pelo Secretario Municipal de Governo, Sr. XXXXXX , portador do RG n° e do CPF n°

, ora chamada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a empresa , com sede na
Rua , n° , N0 Municipio de __ | Estado de , inscrita no CNPJ sobon® |
neste ato representada por __ |, portador do RG n° __ e CPF n.° , doravante designado

simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e contratado 0 que se segue, e que reciprocamente outorgam
e aceitam:

CLAUSULA 12— DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo visa a contratacdo de empresa especializada para servicos técnicos de
planejamento, organizacdo e execucdo de concurso publico de provas objetivas, dissertativas, praticas e de
titulos para a Prefeitura Municipal de Cotia, contemplando todas as etapas do concurso, além de

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Jardim Atalaia - Cotia SP Compras@cotia.sp.gov.br
@ www.cotia.sp.govbr @ fb.com/prefeituradecotia el ety i "
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acompanhamento e devidas publicagdes para o provimento de cargos efetivos, de nivel fundamental, médio e
de nivel superior, pelo periodo de 12 (doze) meses, consoante as condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, em conformidade com a Lei federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, e alteracGes posteriores.

CLAUSULA 22— DA EXECUCAO E FISCALIZACAO

2.1 A especificagcdo dos cargos do Concurso Publico e/ou Processo Seletivo, para provimento dos cargos
publicos, bem como os quantitativos, serdo definidos conforme necessidade da Prefeitura do Municipio de
Cotia.

2.2 A fiscalizagdo dos servigos sera efetuada pela Comisséo de Concurso Pablico/Processo Seletivo.

2.3 Cabera a fiscalizacdo exercer rigoroso controle da prestagdo dos servicos, em especial quanto a qualidade,
quantidade e adequagdo dos servigos, fazendo cumprir todas as disposigdes de lei e do presente instrumento.

2.4 A fiscalizacdo dos servigos pela Prefeitura ndo exime, nem diminui a completa responsabilidade da
Contratada, por qualguer inobservancia ou omisséo as clausulas contratuais.

2.5 Verificada a ocorréncia de irregularidades na prestagdo dos servicos, a Comissdo de concurso
publico/processo seletivo tomara todas as providéncias legais cabiveis, inclusive a aplicagdo de penalidade,
conforme o caso.

2.6 A Prefeitura poderd, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistorias e verificar o cumprimento de
normas preestabelecidas nesse contrato.

2.7 A Contratada deverd permitir a fiscalizacdo e livre acesso a vistoria, e tambeém as anotacGes relativas ao
pessoal componente da equipe, fornecendo, da mesma forma, dados e elementos pertinentes a documentagao
dos mesmos.

CLAUSULA 32— DOS VALORES, PAGAMENTOS E GARANTIA
3.1 O valor total do presente termo é de R$ xxxxxx (__)

3.2 As despesas da execucdo deste contrato serdo suportadas pela dotacdo 01.00.3.3.90.39.99-04.122.7006-
2016.

3.3 O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura, de acordo com o cronograma abaixo:

a) 10% apds a publicacdo do Edital do Concurso Publico;

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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b) 10% apds o encerramento das inscricGes e a entrega das listas de candidatos aos gestores da Prefeitura,
conforme previsto neste Termo de Referéncia;

c) 30% apds aplicacdo das provas objetivas;

d) 10% ap6s aplicacdo dos testes de aptiddo fisica para os cargos de Guarda Civil;

e) 20% apds aplicacdo dos exames médicos, toxicoldgicos e psicoldgicos para os cargos de Guarda Civil;

) 10% apds resultado definitivo das provas e entrega dos relatorios solicitados neste Termo de Referéncia; e
g) 10% apds a homologacao do resultado do concurso;

3.4 A CONTRATADA presta garantia para assegurar a plena execugdo deste contrato no valor de R$
( ), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor contratual.

3.5 O regime de execugdo serd de pre¢o unitario.

CLAUSULA 42— DAS OBRIGACOES DAS PARTES
4.1 A Contratada obriga-se a:

4.1.1 Cumprir integralmente o objeto e prazo deste contrato, devendo, para tanto, dispor de pessoal e
equipamentos necessarios & sua execucao;

4.1.2 Assumir total responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugéo do contrato;

4.1.3 Responsabilizar-se inteiramente por todo e qualquer acidente, relativos ao contrato, que, por si, seus
prepostos e empregados causar, em virtude de dolo, negligéncia, imprudéncia ou impericia, respondendo por
todos os danos a que, eventualmente, der causa ao Municipio ou a terceiros;

4.1.4 Submeter a minuta do edital de abertura a apreciagcdo de Comissdo de concurso publico/processo seletivo
da Prefeitura Municipal de Cotia.

4.1.5 Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os procedimentos a serem adotados
para a execugdo do concurso publico/processo seletivo e o responsavel pela instauragdo e conducao desse.

4.1.6 Elaborar cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas do concurso
publico/processo seletivo devem ser executadas e apresenta-lo juntamente com o edital para apreciagdo e
aprovacdo da Comissdo de concurso publico/processo seletivo da Prefeitura Municipal. Apo6s aprovado,
quaisquer alteracBes no cronograma e no planejamento apresentados dependerdo de prévia e expressa

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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aprovacdo da Prefeitura Municipal.

4.1.7 A Prefeitura Municipal de Cotia devera ser informada formalmente, com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisdes e comunicados externos.

4.1.8 Contratar 0s servi¢os necessarios a garantir absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do certame,
desde a assinatura do contrato até a publicacdo da Homologacao do Resultado Final.

4.1.9 Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso publico/processo seletivo, pelo prazo de
até 180 dias ap6s a homologacéo, o qual podera apds este prazo, ser incinerado por conta da contratada.

4.1.10 Providenciar todos os recursos materiais, humanos necessarias a realizacao do certame.

4.1.11 Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugdo irregular do concurso
publico/processo seletivo, correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas, no todo ou em
parte, de servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, durante ou apds sua prestacao.

4.1.12 Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicacdo das provas do concurso
publico/processo seletivo, em conformidade com a fungéo a ser exercida.

4.1.13 Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista, previdenciéria, fiscal,
acidentéria e os demais custos diretos e indiretos, assim como os relativos a alimentacéo, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para
a execucgdo de servigos incluidos no objeto do contrato; transporte de material; postagem de comunicados e
outros custos inerentes a realizagdo do concurso/processo seletivo.

4.1.14 Manter sob sua guarda o material de elaboracdo e impressdo das provas, até a Homologacdo do
Resultado Final, podendo, em seguida, fragmenta-lo e descarta-lo.

4.1.15 Responsabilizar-se pela elaboracdo, impresséo, empacotamento, armazenamento, guarda, transporte e
correcdo das provas e dos cartBes-resposta antes e apos a aplicacdo das provas do certame, garantindo a sua
inviolabilidade e restringindo o0 acesso a esse material somente a comisséo da Institui¢do contratada.

4.1.16 Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do concurso publico/processo seletivo.

4.1.17 Elaborar editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado Final, se for o caso.

4.1.18 Responsabilizar-se pela manutencéo do site durante a realizacdo do certame.

4.1.19 Manter em seu site as informacbes divulgadas, durante o prazo de validade do concurso

publico/processo seletivo.

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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4.1.20 Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscri¢des e compor o cadastro geral de
candidatos inscritos.

4.1.21 Sanar as davidas dos candidatos em tempo habil, de forma a ndo comprometer a participacdo desses no
concurso publico/processo seletivo.

4.1.22 Criar campo na ficha de inscri¢do para que o candidato declare sua condicdo de portador de deficiéncia,
sujeitando-o & avaliacdo de desempenho.

4.1.23 Receber o laudo médico dos portadores de deficiéncia, deferir ou indeferir as inscricbes nas vagas
reservadas, verificando a conformidade com o estabelecido no Edital de Abertura.

4.1.24 Receber as solicitagdes de condigdes especiais para fazer as provas, deferir ou indeferir, obedecendo a
critérios de viabilidade e razoabilidade.

4.1.25 Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condigdes especiais deferidas.
4.1.26 Apreciar e proferir decisdo aos recursos porventura interpostos, no que lhe compete.

4.1.27 Promover a atualizacdo de endereco e contatos dos candidatos, quando solicitado pelo interessado
durante o periodo de desenvolvimento das atividades da contratada.

4.1.28 Enviar a Prefeitura Municipal de Cotia por meio eletrénico, em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a publicacéo
do Resultado Final, o arquivo do cadastro geral dos inscritos, contendo o histérico da participacdo dos
candidatos desde a inscri¢do até o encerramento do concurso publico/processo seletivo.

4.1.29 Enviar relatério final, em fotocépia e digitalizados em CD contendo:

4.1.30 Enviar relatérios gerais com dados financeiros, econdmicos e estatisticos contendo todas as informagoes
inerentes ao certame;

4.1.31 Executar todas as atividades pertinentes a realizacdo do certame que estejam sob sua responsabilidade.
4.1.32 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo terceirizagdes corriqueiras.

4.1.33 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratagdo.

4.1.34 Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com os critérios de avaliagdo e a respectiva
pontuacdo das provas.

4.1.35 Elaborar as provas em conformidade com o nivel de escolaridade exigido.

4.1.36 Elaborar contetdo programatico pertinente e compativel com a escolaridade e especialidade exigida.

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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4.1.37 Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade, adequados as especificidades do emprego.
4.1.38 Utilizar recursos graficos animados nas provas, caso haja necessidade.

4.1.39 Utilizar-se de questdes inéditas, formuladas com clareza, abrangendo as capacidades de compreensao,
aplicacdo, andlise e avaliacdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a reflexdo sobre a memorizacéo e a
gualidade sobre a quantidade.

4.1.40 Montar cadernos de provas e cartdes-resposta que deverdo ser produzidos em impressora de alto
desempenho que garanta a qualidade da impresséo e a legibilidade.

4.1.41 Fazer constar da capa do caderno de provas todas as instrugdes necessarias a realizagdo das mesmas.
4.1.42 Somente abrir os envelopes de provas na presenga dos candidatos, no momento da aplicagéo das provas.

4.1.43 Zelar para que durante o periodo de realizagdo das provas de todos 0s cargos, permanegam no minimo os
2 (dois) ultimos candidatos por sala. Esta regra devera constar dos avisos da capa do caderno de provas;

4.1.44 N4o divulgar errata ou qualquer outro tipo de corregéo das provas no dia de aplicacao.

4.1.45 Responsabilizar-se, exclusivamente, pela publicidade do concurso publico/processo seletivo, utilizando-
se de todos 0s meios de comunicagdo necessarios.

4.2 A Contratante obriga-se a:

4.2.1 Fornecer & Contratada, quando solicitado e em tempo hébil, as diretrizes e demais informagoes
necessarias a sua execucao;

4.2.2 Exercer a fiscalizagao dos servigos, por técnicos especialmente designados

4.2.3 Coordenar, acompanhar e supervisionar a execugdo do concurso publico/processo seletivo, garantindo a
observancia dos principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia.

4.2.4 Subsidiar a instituicdo contratada com informagfes necessarias a realizacdo das atividades do certame.

4.2.5 Manter link no site da Prefeitura Municipal de Cotia para acesso direto a pagina oficial do concurso
publico/processo seletivo durante o periodo que compreende a divulgacdo do Edital de Abertura até a
publicacdo da Homologagdo do Resultado Final.

4.2.6 Aprovar o edital de Abertura das inscri¢des, por sua comissdo de concurso publico/processo seletivo.

4.2.7 Supervisionar a aplicagdo das provas, por sua comisséo de concurso publico/processo seletivo.

José Lopes Filho
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4.2.8 Publicar todos os avisos e editais referente as fases do concurso publico/processo seletivo.

4.2.9 Fornecer locais para aplicacdo das provas escritas, equipamentos, veiculos e locais para aplicacdo das
provas préticas.

CLAUSULA 52— DO PRAZO

5.1 O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, contados da emissdo da Ordem de Servico.

CLAUSULA 62— DO SUPORTE LEGAL

6.1 O presente contrato é firmado através da Concorréncia Pablica 006/2023, com fundamento na Lei Federal
n® 8.666/93, e alteragdes posteriores, pela qual se regerd, onde o edital e seus anexos, ficam fazendo parte
integrante deste instrumento.

CLAUSULA 72— DAS PENALIDADES E RESCISAO

7.1 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a contratante poderd, garantida a defesa prévia, aplicar a
contratada as seguintes penalidades:

7.1.1 adverténcia;
7.1.2 multa;

7.1.3 suspensdo temporéria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

7.2 A multa de que trata o subitem 7.1.2 serd aplicada quando do atraso injustificado na execugdo do Contrato,
sobre o valor total arrecadado pela contratada da seguinte forma:

Multa de 0,4% (quatro décimos por cento), por dia de atraso, até 30 dias;
Multa de 0,6% (seis décimos por cento), por dia de atraso, apds 30 dias
7.3 Além das previstas, poderdo ser impostas a contratada, as san¢Oes especificadas na Lei Federal n° 8.666/93.

7.4 As multas previstas nesta Clausula serdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente.

7.5 O presente contrato somente poderd ser rescindido ou alterado nas hip6teses legais, por acordo das partes
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ou, unilateralmente, pela contratante, nos casos de interesse publico devidamente justificado.

7.5.1 Podera também ser rescindido, de pleno direito, independente de interpelacdo judicial, sem qualquer 6nus
a Prefeitura, nos casos elencados no artigo 78 e 79 da Lei Federal n° 8.666/1993, bem como os estabelecidos
abaixo:

a) A Contratada falir, entrar em concordata, dissolu¢do ou liquidacéo;

b) Transferir no todo ou em parte as obrigacGes decorrentes da execucdo do contrato sem a prévia anuéncia e
autorizacdo da Prefeitura;

c) Atraso superior a 10 (dez) dias na execucéo do objeto contratual, sem a devida comprovagao de forga maior;
d) Nao cumprimento de determinagdo deste instrumento.

7.5.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, sendo assegurado 0
contraditério e a ampla defesa.

7.5.3 A contratada reconhece, neste ato, os direitos da contratante previstos no art. 80 da Lei Federal n°
8.666/93, em caso de rescisdo administrativa.

CLAUSULA 82— DO TRATAMENTO E SIGILO DE DADOS

8.1 A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente contrato, em
conformidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de 0Orgdos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018, além das demais normas e politicas
de protegdo de dados a que tiver acesso na execugdo do contrato. No manuseio dos dados a contratada devera:

8.1.1 Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instru¢cbes da CONTRATANTE e em
conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais poder cumprir estas obrigacées, por
qualquer razdo, concorda em informar de modo formal este fato imediatamente a CONTRATANTE, que terd o
direito de rescindir o contrato sem qualquer dnus, multa ou encargo.

8.1.2 Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e suficientes para
proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos
eletronicamente, para garantir a protecdo desses dados contra acesso ndo autorizado, destruicdo, uso,
modificacdo, divulgacio ou perda acidental ou indevida.

8.1.3 Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excecgao da prévia autorizagdo por escrito da
CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de cdpias, resumos, compilagoes,
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Secretéario Municipal de Governo

ndominio Boa Vista  Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Compras@cotia.sp.gov.by

@ www.cotia.sp.gov.br @) fb.com/prefeituradecotia

Pagina 71 de 80



~ PREFEITURADECOTIA

i,;,)v,; SECRETARIA DE LICITAGOES E LOGISTICA

CP n°006/2023 — PA n° 2760/2022

extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas informagcdes.

8.2 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e
material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta a
CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento pela CONTRATADA desta
clausula e demais normas previstas quanto a protecdo e uso dos dados pessoais.

CLAUSULA 92— DO FORO

9.1 Fica eleito o foro da Comarca de Cotia como competente para apreciar todas as questdes decorrentes do
presente contrato, com renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente termo em 03 (trés) vias de igual teor e para o
mesmo fim.

Cotia, __ de de

CONTRATANTE

CONTRATADA - EMPRESA

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convocatorio, que a
empresa (denominagéo da pessoa juridica), CNPJ n°

, € microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do

enguadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins do que estabelece
aquela Lei, sujeitando-a a comprovar tal condigdo, através de um dos seguintes documentos:

- Certiddo expedida pela Junta Comercial, caso exerca atividade comercial.

- Documento expedido pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas caso atue em outra area que ndo a comercial.

Cotia, de de

Representante Legal

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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ANEXO VII

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAQO
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA

CONTRATADO:

CONTRATO Ne:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para servigos técnicos de planejamento, organizacao e
execucgdo de concurso publico de provas objetivas, dissertativas, praticas e de titulos para a Prefeitura
Municipal de Cotia.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua execucao contratual,
estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletr6nico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestaces de interesse,
Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia
com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagbes pessoais dos responséveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no modulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes
n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (S);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publica¢&o;
b) Se for o0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de

defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Cotia/SP, xxx de 2023.

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada B¢
Jardim A Cotia
@ www.cotia.sp.gov.br @) fb.com/prefeituradecotia CEP 06701-475

ta, 575 - Condominio Boa Vista  Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
Compras@cotia.sp.gov.br

Pagina 74 de 80



~ PREFEITURADECOTIA

i ——— SECRETARIA DE LICITAGOES E LOGISTICA
CP n° 006/2023 — PA n° 2760/2022

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:

Nome: ROGERIO CARDOSO FRANCO
Cargo: Prefeito Municipal

CPF: 191.051.098-09
RESPONSAVEIS PELA HOMOILOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTES
Pelo contratan
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
RDENADOR DE DESPESAS DA NTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
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Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas
que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por acGes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por
processos licitatorios; de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuigdes previstas em
atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hipotese de prestaces de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados
como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, serd ele objeto de notificagcdo especifica. (inciso

acrescido pela Resolugédo n® 11/2021).

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Vista, 575 - Condominio Boa Vista  Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
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ANEXO V111

CADASTRO DE RESPONSAVEIS

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA.

CONTRATADA:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para servicos técnicos de planejamento, organizacdo e
execucdo de concurso publico de provas objetivas, dissertativas, praticas e de titulos para a Prefeitura
Municipal de Cotia.

PRAZO DE EXECUCAO: 12 (doze) meses a contar da emissdo da Ordem de Servico.
PRAZO DE VIGENCIA: 12 (doze) meses, a contar da emissio da Ordem de Servico.

VALOR:

PROCESSO N°: 2760/2022 - CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023 - CONTRATO N° XXX/2023.

Nome:

RG n° CPF n°

Cargo:

Endereco Residencial:

Cep:

Telefone:

CONTRATADA:

CNPJ n° Telefone:
Sede: CEP

Representante: Sr.

Profisséo:

RG n° CPF n°

Cotia, de de

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
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ANEXO I1X
DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TRIBUNAL

CONTRATANTE:
CNPJ N°;

CONTRATADA:

CNPJ N°;

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes & correspondente licitacdo, em especial, os a seguir relacionados,
encontram-se no respectivo Processo Administrativo arquivado na origem a disposi¢do do Tribunal de Contas
do Estado de Sédo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composic¢éo de todos 0s seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacOes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
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ANEXO X

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

A

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COTIA
REFERENCIA: CONCORRENCIA PUBLICA N° 006/2023

A empresa inscrita no CNPJ sob o n° , por

intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° :
declara que:

1) N&o possui proprietario, socios ou funcionarios que sejam servidores ou agentes
politicos (Prefeito, Vice-Prefeito, Secretérios e Diretores de Autarquias Municipais) na Prefeitura Municipal de
Cotia;

2) Néo possui proprietario ou sdcio que seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, e por afinidade, até o segundo grau, de agente politico
do 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagéo.

Cidade, de de

(nome, cargo e numero da identidade do declarante)

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo
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ANEXO Xl

TERMO DE DESIGNACAO

CONTRATO N° 12023

Concorréncia Publica n° 006/2023 — Processo n°® 2760/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para servigos técnicos de planejamento, organizacao e
execucdo de concurso publico de provas objetivas, dissertativas, praticas e de titulos para a Prefeitura
Municipal de Cotia.

Através do presente fica designado o servidor abaixo relacionado, como responsavel pela gestdo do contrato em
referéncia:

Nome do Servidor:

RG n°: CPF n°

Cargo:

Cotia-SP, / de 2023.

José Lopes Filho

Secretaria Municipal de Governo

José Lopes Filho
Secretéario Municipal de Governo

Estrada Boa Vista, 575 - Condominio Boa Vista Tel (11) 4616-4846 ramal 2131
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