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o CARGOS, VAGAS, JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS
JORNADA DE
. REQUISITOS TODTEA'- VAGAS | VAGAS | TRABALHO
CODIGO CARGOS (ESCOLARIDADE/ FORMACAOQ) VAGAS AC PcD (HORAS VENCIMENTOS
SEMANAIS)

Ensino Superior Completo

Graduacdo de Nivel Superior em
gualquer area, em grau de bacharelado R$ 4.000,00 + Gratificagéo de
ou de licenciatura plena, por instituicdo Produtividade Fiscal - GPF, na

001 AUDITOR FISCAL MUNICIPAL de ensino superior, oficial ou 04 04 i 40h forma dos artigos 22 e 23 da
reconhecida, com diploma registrado na Lei n° 087/2021
forma da lei.

Ensino Médio Completo
002 TECNICO FAZENDARIO Ensino Médio Completo. 20 19 01 40h R$ 1.500,00

S&o atribuicBes privativas do cargo de Auditor Fiscal Municipal, dotado de poder de policia administrativa, executar a politica de fiscalizagéo e auditoria
de tributos de competéncia municipal, visando o cumprimento da legislacédo pertinente, competindo-lhe, especificamente:

| - exercer ou executar acao fiscal relativa aos tributos de competéncia do Municipio, junto a contribuintes e demais pessoas fisicas ou juridicas envolvidas na
relacéo juridico-tributaria, promovendo as diligéncias necessarias;

Il - realizar 0 exame da escrituracéo, livros e documentos fiscais e contabeis, demonstra¢gdes contabeis e financeiras, confeccionados e/ou declarados por
guaisquer meios, além de acdes que visem coibir a evaséo ou fraude no pagamento de tributos e demais receitas municipais;

Il - lavrar termos, intimacgdes, notificacdes, autos de apreenséo, autos de infracdo em conformidade a legislacéo;

IV - constituir quaisquer espécies de crédito tributario, mediante o respectivo langcamento, inclusive por emissdo eletrbnica, compreendendo todos os
levantamentos e dados necessarios para sua efetivacdo na forma da lei;

V - exercer a fiscalizacao repressiva, com imposi¢ao das multas devidas;

VI - proceder a apreensdo, mediante lavratura de termo proprio, de bens, livros, papéis e documentos, em qualquer meio de armazenamento, inclusive digital
ou eletrdnico, necessarios ao exame fiscal;

VII - requisitar e examinar documentos, livros e registros de instituicdes financeiras, inclusive os referentes a contas de depdsitos e aplicagdes financeiras,
guando houver processo administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso;

VIII - proceder a verificagdo das dependéncias dos estabelecimentos de contribuintes e demais pessoas vinculadas a situacéo que constitua fato gerador de
tributos;

IX - determinar a abertura de moveis, lacra-los ou remové-los, em caso de negativa, até que, mediante colaboracdo policial ou por via judicial, seja cumprida
a ordem;

X - proceder ao arbitramento do montante das operacdes realizadas pelo sujeito passivo da obrigacéo tributaria, nos casos e nas formas previstos em lei;

XI - encaminhar ao titular da Secretaria Municipal da Fazenda as intimagdes a serem enviadas aos contribuintes e outras pessoas fisicas ou juridicas, de
direito privado ou publico, a fim de prestarem informacdes e esclarecimentos devidos ao Fisco por forca de lei, no que concerne a apuragdo e constituicdo de
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guaisquer créditos tributarios;

XIl - executar auditoria nos agentes arrecadadores do Municipio e nos servigos de registros publicos, cartérios e notariais, no &mbito das competéncias da
Administracdo Tributaria;

XIIl - proceder a estimativa fiscal de bens, para fins de recolhimento de tributos;

X1V - elaborar laudos técnicos tributarios ou fiscais;

XV - promover o acompanhamento da distribuicdo prescrita em lei, de receitas tributarias federal e estadual, coletando, analisando e processando dados
relativos a participacdo do Municipio no produto da arrecadacdo dessas receitas;

XVI - atuar, quando designado:

a) em primeira instancia administrativa, no julgamento de processos tributérios;

b) em segunda instancia administrativa, na qualidade de membro julgador.

XVII - 0 exercicio das seguintes atividades vinculadas a correicao:

a) monitoramento das atividades da Administragdo Tributaria, inclusive junto a terceiros, objetivando rever os trabalhos por estes realizados ou por seus
agentes, suprindo as lacunas ou apurando irregularidades;

b) requisicdo, a qualquer autoridade, certiddes, diligéncias, exames, pareceres técnicos e informac¢des indispensaveis ao bom desempenho de sua funcgao.
S&o atribuicdes preferenciais dos ocupantes do cargo de Auditor Fiscal:

| - proceder a intimacao de contribuintes ou terceiros para ciéncia de decisfes e de atos administrativos de natureza tributaria;

Il - monitorar e executar as metas de recuperacao de créditos;

Il - propor a elaboracéo de normas relativas as atividades tributarias e de projetos de leis, decretos e instrugfes pertinentes;

IV - assessorar na formulagéo da politica econémico-tributaria, quanto a exoneracao de tributos, concesséo de isencdes, beneficios e incentivos fiscais;

V - participar de comissdes técnicas e de 6rgaos colegiados de cooperacao tributaria;

VI - prestar apoio técnico a Procuradoria Geral do Municipio e aos demais 6rgéos e entidades da Administracdo Municipal, em matéria tributéria;

VII - prestar esclarecimentos, orientagdes e responder a consultas dos contribuintes para o cumprimento da legislacéo tributaria municipal, nos limites de sua
competéncia legal.

S&o atribuicdes do cargo de Técnico Fazendario:

- Auxiliar na cobranca de tributos e demais receitas municipais;

- Auxiliar nas atividades de fiscalizagéo externa;

- Exercer Poder de Policia;

- Realizar diligéncias com fito de auxiliar a atividade fiscalizatéria do Municipio;

- Aditar procedimentos de fiscalizagao de atividades nas areas urbana e rural do Municipio;
- Realizagdo de vistorias com fito de auxiliar a atividade fiscalizatéria do Municipio;

- Fiscalizar o ordenamento urbano;

- Executar outras atribuicdes afins.

* Esse documento ja contempla a alteracao realizada pela Retificagdo 01.
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