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PROVIMENTO N. 54/2021 - PGJ

Regulamenta o art. 3.°, da Lei
Estadual n. 15.516, de 08 de setembro
de 2020, que trata da distribuicdo dos
cargos de Analista do Ministério
Pudblico, criados em carreira e em
especialidades, na forma do art. 2.°,
inciso I, do Plano de Cargos, Carreiras
e Salarios — PCCS, no Quadro de
Pessoal de Provimento Efetivo dos
Servigos  Auxiliares do Ministério
Publico do Estado do Rio Grande do
Sul, e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribuicdes legais que lhe
conferem o artigo 109, inciso |, da Constituicdo do Estado,
artigo 4.°, § 5.°, e 0 art. 25, inc. LIl, ambos da Lei Estadual n.
7.669, de 17 de junho de 1982, e

CONSIDERANDO a necessidade de distribuicdo dos cargos
de Analista do Ministério Publico criados pelo art. 2., inciso |,
da Lei Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020, em
especialidades;

CONSIDERANDO a necessidade de detalhar a descrigdo
exemplificativa das atribuicbes de cada uma das
especialidades em que séo distribuidos os cargos de Analista
do Ministério Publico, criados pelo art. 2.° inciso |, da Lei
Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020;

CONSIDERANDO a possibilidade de reclassificacdo dos
servidores ativos do Quadro de Pessoal de Provimento Efetivo
dos Servigos Auxiliares do Ministério Publico, de acordo com a
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Tabela de Correlagdo 1, constante do Anexo IV da Lei
Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020, apés a
assinatura do Termo de Opcgdo de que trata o art. 18 do
mesmo diploma legal; e

CONSIDERANDO, ainda, a possibilidade de reclassificacao
para nova carreira dos servidores ativos, detentores de cargo
isolado, padréo Classe R, constantes no art. 19, Inciso |, da
Lei Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020,

RESOLVE, tendo em vista o0 que consta no
PR.00033.00143/2021-3, editar o seguinte Provimento:

Art. 1.° Os cargos de Analista do Ministério Publico sao
distribuidos nas seguintes especialidades:

| - Direito;

Il - Administragéo;

Il - Contabilidade;

IV - Economia;

V - Historia;

VI - Letras;

VIl - Servigo Social;

VIII - Biologia;

IX - Geologia;

X - Biblioteconomia;

XI - Medicina - Cardiologia;
XII - Medicina - Clinica-Geral;
X1l - Medicina - Psiquiatria;
XIV - Odontologia;

XV - Psicologia;

XVI - Enfermagem;

XVII - Informatica;

XVIII - Engenharia Mecanica;
XIX - Engenharia Civil;

XX - Engenharia Elétrica;
XXI - Engenharia Quimica;
XXII - Engenharia Sanitarista;
XXIIl - Agronomia;

XIV - Engenharia Florestal;
XXV - Arquitetura; e

XXVI - Arquivologia.

Art. 2° Os cargos de Analista do Ministério Publico,
distribuidos nas especialidades conforme artigo anterior, além
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daquelas previstas no art. 5.° inciso |, da Lei Estadual n.
15.516, de 08 de setembro de 2020, possuem as seguintes
atribuicdes e requisitos de escolaridade:

| - quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico —
Especialidade Direito:

a) Sintese dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area do Direito, efetuar estudos, andlises,
pesquisas e trabalhos na area referida, visando as atividades-
meio e fim do Ministério Publico.

b) Descricdo Exemplificativa: examinar processos e elaborar
pareceres sobre questdes juridicas e juridico-administrativas,
fundamentadas na legislacdo e em pesquisas efetuadas,
abrangendo matérias de Direito; prestar assessoramento a
autoridades em assuntos de sua competéncia; redigir, digitar,
imprimir, transmitir e arquivar trabalhos, inclusive por meio de
recursos eletrénicos de dados; exarar despachos de acordo
com a orientagdo do superior hierarquico; reunir as
informacdes que se fizerem necessérias para decisdes na sua
area de atuacdo; efetuar estudos para o aperfeicoamento dos
servicos na Orbita de sua atuagdo; revisar atos e informagoes
antes de submeté-los a apreciagdo das autoridades
superiores; atender as partes; orientar, coordenar e
supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes
auxiliares; orientar, quando solicitado, a instrucdo de
processos que envolvam interpretagdo e aplicacdo da
legislagdo pertinente & organizagdo administrativa da
Procuradoria-Geral de Justica na sua area de formagéo ou
atuacdo; fazer registros e pesquisas em bancos de dados
eletronicos ou bibliograficos nas diversas areas de atuagao do
Ministério Publico e de outras entidades das quais houver
acesso autorizado; propor, quando solicitado, adogdo de
medidas de natureza administrativa para a boa administragao
na sua area de atuagdo ou formagéao; manter-se atualizado na
area de sua habilitagdo visando a adogdo de novas técnicas e
procedimentos aplicaveis a administragdo publica; preparar
atos destinados as providéncias juridicas, que envolvam sua
area de atuacdo, em apoio do Ministério Publico; organizar
arquivos, inclusive bibliogréficos e eletronicos; executar outras
tarefas correlatas e/ou de sua habilitacdo superior,
especialmente  em  assessoramento aos Promotores,
Procuradores, chefias e autoridades superiores.

¢) Requisitos de Escolaridade: diploma ou certificado de
concluséo de curso superior de Direito ou Ciéncias Juridicas e
Sociais, podendo ser exigidos outros requisitos como
formacgéo especializada, experiéncia profissional, entre outros,
a serem definidos e especificados em edital de concurso.

Il - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico —
Especialidade Administracao:

a) Sintese  dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area da Administracdo, efetuar estudos,
andlises, pesquisas e trabalhos na éarea referida, visando as
atividades-meio e fim do Ministério Publico.

b) Descricdo Exemplificativa: examinar processos e elaborar
pareceres sobre questdes administrativas, fundamentadas na
legislacéo e em pesquisas efetuadas, abrangendo matérias de
Administrag8o; prestar assessoramento a autoridades em
assuntos de sua competéncia; redigir, digitar, imprimir,
transmitir e arquivar trabalhos, inclusive por meio de recursos
eletronicos de dados; exarar despachos de acordo com a
orientacdo do superior hierarquico; reunir as informacdes que
se fizerem necessarias para decisdes na sua area de atuagéo;
efetuar estudos para o aperfeicoamento dos servigos na Orbita
de sua atuacao; revisar atos e informacdes antes de submeté-
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los a apreciacdo das autoridades superiores; atender as
partes; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por equipes auxiliares; orientar, quando
solicitado, a instrucdo de processos que envolvam
interpretacdo e aplicacdo da legislagdo pertinente a
organizagdo administrativa da Procuradoria-Geral de Justica
na sua area de formagdo ou atuagdo; fazer registros e
pesquisas em bancos de dados eletronicos ou bibliograficos
nas diversas areas de atuagdo do Ministério Publico e de
outras entidades das quais houver acesso autorizado; propor,
quando solicitado, adogcdo de medidas de natureza
administrativa para a boa administracdo na sua area de
atuacdo ou formagdo; manter-se atualizado na area de sua
habilitacdo visando & adogdo de novas técnicas e
procedimentos aplicaveis a administragdo publica; preparar
atos destinados as providéncias juridicas, que envolvam sua
area de atuacdo, em apoio do Ministério Publico; organizar
arquivos, inclusive bibliograficos e eletronicos; participar,
guando solicitado, de trabalhos de tomadas de contas dos
responsaveis por bens ou valores da Reparticdo; realizar
auditoria analitica compreendendo exames de pesquisas, de
interpretacéo, de orientacéo de pareceres e de investigacdes
de carater financeiro e contabil; fornecer, quando solicitado,
dados para a elaboragdo do plano plurianual, das diretrizes
orcamentarias e dos orgamentos anuais do Ministério Publico;
acompanhar, quando solicitado, a execu¢éo do orgamento do
Ministério Publico; proceder a avaliagao da eficiéncia, eficacia
e economicidade na aplicagdo dos recursos destinados ao
Ministério Publico; proceder, quando solicitado, a andlise da
produtividade dos fatores empregados no Ministério Publico;
efetuar analise econémico-financeira das entidades sujeitas a
fiscalizagdo pelo Ministério Publico, bem como, quando
solicitado, da Procuradoria-Geral de Justica; proceder a
andlise da produtividade dos fatores empregados na
administragdo do Ministério Publico; proceder a montagem e
estatisticas de indicadores sobre custos e resultados, precos,
cotacdes e mercado, como elemento de apoio a fiscalizagao
pelo Ministério Publico, bem como para utilizagdo nos servigos
administrativos da Procuradoria-Geral de Justica; elaborar
estudos e emitir parecer, quando solicitado, sobre a abertura
de créditos adicionais e alteragcbes orcamentérias; efetuar
peritagem e auditoria na area de sua formacdo e habilitagao
superior; executar outras tarefas correlatas e/ou de sua
habilitacdo superior, especialmente em assessoramento aos
Promotores, Procuradores, chefias e autoridades superiores.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusédo de curso superior de Administracdo de Empresas
ou Administracdo Publica, podendo ser exigidos outros
requisitos como formagdo especializada, experiéncia
profissional, registro profissional, entre outros, a serem
definidos e especificados em edital de concurso.

Il — Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico —
Especialidade Contabilidade:

a) Sintese  dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area da Contabilidade, efetuar estudos,
analises, pesquisas e trabalhos na area referida, visando as
atividades-meio e fim do Ministério Publico.

b) Descricdo Exemplificativa: examinar processos e elaborar
pareceres sobre questBes administrativas, fundamentadas na
legislacé@o e em pesquisas efetuadas, abrangendo matérias de
Contabilidade; prestar assessoramento a autoridades em
assuntos de sua competéncia; redigir, digitar, imprimir,
transmitir e arquivar trabalhos, inclusive por meio de recursos
eletrbnicos de dados; exarar despachos de acordo com a
orientacdo do superior hierarquico; reunir as informacdes que
se fizerem necessarias para decisdes na sua area de atuagéo;

5



Diério eletronico

Ministério Publico

Porto Alegre, 01 de novembro de 2021.

efetuar estudos para o aperfeicoamento dos servigos na 6rbita
de sua atuacao; revisar atos e informagdes antes de submeté-
los & apreciacdo das autoridades superiores; atender as
partes; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por equipes auxiliares; orientar, quando
solicitado, a instrucdo de processos que envolvam
interpretacdo e aplicacdo da legislagdo pertinente a
organizagdo administrativa da Procuradoria-Geral de Justica
na sua éarea de formagdo ou atuacdo; fazer registros e
pesquisas em bancos de dados eletronicos ou bibliograficos
nas diversas areas de atuacdo do Ministério Publico e de
outras entidades das quais houver acesso autorizado; propor,
quando solicitado, adogcdo de medidas de natureza
administrativa para a boa administracdo na sua éarea de
atuacdo ou formacgdo; manter-se atualizado na area de sua
habilitagcdo visando a adogdo de novas técnicas e
procedimentos aplicaveis a administragdo publica; preparar
atos destinados as providéncias juridicas, que envolvam sua
area de atuacdo, em apoio do Ministério Publico; organizar
arquivos, inclusive bibliogréficos e eletrdnicos; supervisionar,
coordenar e executar trabalhos relativos a servicos de
contabilidade, inclusive por meio informatizado; participar,
quando solicitado, de trabalhos de tomadas de contas dos
responsaveis por bens ou valores da Reparti¢cdo; orientar, do
ponto de vista contabil, quando solicitado, o levantamento dos
bens patrimoniais, bem como fazer levantamentos e relatorios;
proceder a exames em demonstragdes contabeis, prestagdo
de contas, escrita contdbil e documentacdo pertinente a
fundacdes, prefeitos e entidade sujeitas fiscalizagdo do
Ministério Publico; realizar exames, extrajudiciais, do ponto de
vista contabil, na entidade atingida; determinar, mediante
estudos contabeis, a capacidade econdmico-financeira de
entidades, conforme solicitado; proceder a exames e pericias
para constituicdo, transformacéo e liquidagdo de entidades de
qualquer natureza; fazer auditoria de balangos e de pecas
contabeis; realizar auditoria analitica compreendendo exames
de pesquisas, de interpretacéo, de orientagdo de pareceres e
de investigagbes de carater financeiro e contabil; elaborar
certificados de exatidao de balangos, de pecas contabeis e de
contabilidade, apés realizar devida auditoria, inclusive nos
casos de cessao, fusdo, incorporagdo e desincorporacao de
empresas; definir, quando solicitado, indices contébeis e de
verifica¢@o da viabilidade econdmico-financeira de empresas
participantes em licitacdes; fornecer, quando solicitado, dados
para a elaboracdo do plano plurianual, das diretrizes
orcamentarias e dos orcamentos anuais do Ministério Publico;
acompanhar, quando solicitado, a execucédo do orgamento do
Ministério Publico; proceder a avaliagao da eficiéncia, eficacia
e economicidade na aplicacdo dos recursos destinados ao
Ministério Publico; proceder, quando solicitado, a andlise da
produtividade dos fatores empregados no Ministério Publico;
efetuar andlise econdmico-financeira das entidades sujeitas a
fiscalizagdo pelo Ministério Plblico, bem como, quando
solicitado, da Procuradoria-Geral de Justica; proceder a
andlise da produtividade dos fatores empregados na
administracdo do Ministério Publico; proceder & montagem e
estatisticas de indicadores sobre custos e resultados, pregos,
cotacdes e mercado, como elemento de apoio a fiscalizagao
pelo Ministério Publico, bem como para utilizag&o nos servigos
administrativos da Procuradoria-Geral de Justi¢a; elaborar
estudos e emitir parecer, quando solicitado, sobre a abertura
de créditos adicionais e alteracdes or¢camentarias; efetuar
peritagem e auditoria na area de sua formacgédo e habilitagdo
superior; executar outras tarefas correlatas e/ou de sua
habilitagdo superior, especialmente em assessoramento aos
Promotores, Procuradores, chefias e autoridades superiores.

¢) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Ciéncias Contabeis ou
Contabilidade, podendo ser exigidos outros requisitos como
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formacdo especializada, experiéncia profissional, registro
profissional, entre outros, a serem definidos e especificados
em edital de concurso.

IV — Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Economia:

a) Sintese dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area da Economia, efetuar estudos,
analises, pesquisas e trabalhos na area referida, visando as
atividades-meio e fim do Ministério Publico.

b) Descricdo Exemplificativa: atividades de nivel superior,
envolvendo assessoramento na area da Economia, examinar
processos e elaborar pareceres sobre  questfes
administrativas, fundamentadas na legislagdo e em pesquisas
efetuadas, abrangendo matérias de Economia prestar
assessoramento a autoridades em assuntos de sua
competéncia; redigir, digitar, imprimir, transmitir e arquivar
trabalhos, inclusive por meio de recursos eletronicos de
dados; exarar despachos de acordo com a orientacdo do
superior hierarquico; reunir as informacdes que se fizerem
necessarias para decisbes na sua area de atuagdo; efetuar
estudos para o aperfeicoamento dos servigos na orbita de sua
atuacdo; revisar atos e informagdes antes de submeté-los a
apreciacdo das autoridades superiores; atender as partes;
orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por equipes auxiliares; orientar, quando
solicitado, a instrugdo de processos que envolvam
interpretacdo e aplicacdo da legislagdo pertinente a
organizagdo administrativa da Procuradoria-Geral de Justi¢a
na sua éarea de formagdo ou atuagdo; fazer registros e
pesquisas em bancos de dados eletronicos ou bibliogréaficos
nas diversas areas de atuagdo do Ministério Publico e de
outras entidades das quais houver acesso autorizado; propor,
guando solicitado, adocdo de medidas de natureza
administrativa para a boa administracdo na sua area de
atuacdo ou formagdo; manter-se atualizado na area de sua
habilitagcdo visando a adogdo de novas técnicas e
procedimentos aplicaveis a administracdo publica; preparar
atos destinados as providéncias judiciais, que envolvam sua
area de atuacdo, em apoio do Ministério Publico; organizar
arquivos, inclusive bibliograficos e eletrbnicos; participar,
guando solicitado, de trabalhos de tomadas de contas dos
responsaveis por bens ou valores da Reparticdo; orientar, do
ponto de vista econdmico, quando solicitado, o levantamento
dos bens patrimoniais, bem como fazer levantamentos e
relatérios, prestacéo de contas, e documentagdo pertinente a
fundagGes, prefeitos e entidades sujeitas a fiscalizacdo do
Ministério Publico; realizar exames extrajudiciais, do ponto de
vista econdmico, na entidade atingida; determinar, mediante
estudos pertinentes, a capacidade econdmico-financeira de
entidades, conforme solicitado; proceder a exames e pericias
para constituigdo, transformagao e liquidagdo de entidades de
qgualquer natureza; fazer auditorias envolvendo sua area de
atuacdo; realizar auditoria analitica compreendendo exames
de pesquisas, de interpretacdo, de orientacdo de pareceres e
de investigacbes envolvendo sua &rea de atuacdo, apods
realizar devida auditoria, inclusive nos casos de cesséo, fuséo,
incorporacéo e desincorporacéo de empresas; definir, quando
solicitado, indices contabeis e de verificagdo da viabilidade
econdmico-financeira de empresas participantes em licitag@es;
fornecer, quando solicitado, dados para a elaborag&o do plano
plurianual, das diretrizes or¢camentarias e dos orcamentos
anuais do Ministério Pablico; acompanhar, quando solicitado,
a execucgdo do orcamento do Ministério Publico; proceder a
avaliacéo da eficiéncia, eficacia e economicidade na aplicagéo
dos recursos destinados ao Ministério Publico; proceder,
guando solicitado, a andlise da produtividade dos fatores
empregados no Ministério Publico; efetuar andlise econdmico-
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financeira das entidades sujeitas a fiscalizagdo pelo Ministério
Publico, bem como, quando solicitado, da Procuradoria-Geral
de Justica; proceder a andlise da produtividade dos fatores
empregados na administragdo do Ministério Publico; proceder
a montagem e estatisticas de indicadores sobre custos e
resultados, pregos, cotagfes e mercado, como elemento de
apoio a fiscalizagdo pelo Ministério Publico, bem como para
utilizag@o nos servicos administrativos da Procuradoria-Geral
de Justica; elaborar estudos e emitir parecer, quando
solicitado, sobre a abertura de créditos adicionais e alterag6es
orgcamentarias; efetuar peritagem e auditoria na area de sua
formagdo e habilitagdo superior; executar outras tarefas
correlatas e/ou de sua habilitagc@o superior, especialmente em
assessoramento aos Promotores, Procuradores, chefias e
autoridades superiores.

¢) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso de Ciéncias Econdmicas, podendo ser
exigidos outros requisitos como formacdo especializada,
experiéncia profissional, registro profissional, entre outros, a
serem definidos e especificados em edital de concurso.

V - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Historia:

a) Sintese dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area de Histdria; pesquisar documentos
histéricos e outras fontes de informagédo, para possibilitar o
resgate e a preservagdo da histéria do Ministério Publico e
investigar elementos para a preservacdo do patrimonio
histérico-cultural do Estado.

b) Descricdo Exemplificativa: consultar diversas fontes de
informacdo referentes a histéria do Ministério Publico,
pesquisando arquivos, bibliotecas, publicagdes, periddicos,
registros  fotogréaficos, correspondéncias, documentos;
entrevistar membros do Ministério Publico, selecionar os
dados pertinentes ao trabalho a ser desenvolvido; examinar a
autenticidade dos dados para extrair conclusdes corretas;
elaborar programa para o trabalho; organizar a coleta de fatos
passados e atuais, estabelecendo paralelo entre as situagdes,
baseando-se em estudos e comparagdes entre
acontecimentos; orientar a pesquisa documental, bibliografica,
a elaboracgéo de catalogos de acervo histérico, a reprodugéo e
a conservacdo de fontes histéricas; reunir toda a
documentacdo do Ministério Publico; sugerir medidas, bem
como realizar vistorias a preservacao do patrimonio histérico,
no ambito de atuagdo do Ministério Publico, prestando
assessoramento; e executar outras tarefas afins.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Bacharelado em Histéria, com
habilitacéo e registro profissional, podendo ser exigidos outros
requisitos como formacdo especializada, experiéncia
profissional, entre outros, a serem definidos e especificados
em edital de concurso.

VI - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Letras:

a) Sintese  dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area de Letras; examinar e revisar textos
e documentos técnicos, juridicos, administrativos e politicos,
efetuando as alterag6es oportunas; ministrar cursos dentro de
sua habilitagc@o; assessorar os membros do Ministério Publico
em outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas.

b) Descricdo Exemplificativa: realizar pesquisas e estudos
para elaboracéo de cursos visando as atividades meio e fim
do Ministério Publico; revisar textos e documentos técnicos,
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juridicos, administrativos e politicos, aperfeicoando a clareza e
a capacidade de comunicagdo; elaborar textos técnicos,
ministrar cursos conforme sua habilitacdo, selecionando os
contetidos e determinando a metodologia a ser seguida, de
acordo com objetivos planejados; revisar trabalhos juridicos e
administrativos; executar outras tarefas correlatas que |he
forem atribuidas.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusédo de curso superior de Licenciatura em Letras, com
habilitacdo e registro profissional, podendo ser exigidos outros
requisitos como formacdo especializada, experiéncia
profissional, entre outros, a serem definidos e especificados
em edital de concurso.

VIl - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Servigo Social:

a) Sintese dos Deveres: prestar servicos de ambito social a
individuos e grupos; identificar e analisar problemas e
necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem; aplicar
métodos e processos basicos do servigo social, para prevenir
ou eliminar desajustes de natureza biopsicossocial; promover
a integracdo ou reintegracdo de pessoas a sociedade;
executar outras tarefas correlatas com sua habilitacdo
superior, elaborando laudos sociais e assessorando o0s
membros do Ministério Publico.

b) Descricdo Exemplificativa: realizar e interpretar pesquisas
no campo do servico social; fazer triagem dos casos
apresentados para estudo, prestando orientagdo com vistas a
solucdo adequada do problema; aconselhar e orientar
individuos afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se
no conhecimento sobre dindmica psicossocial do
comportamento das pessoas e aplicando a técnica do servigo
social de casos, para possibilitar o desenvolvimento de suas
capacidades e conseguir 0 seu ajustamento no meio social;
promover a participacéo consciente dos individuos em grupos,
desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades
educativas, recreativas e culturais, para assegurar 0 processo
coletvo e a melhoria do comportamento individual;
desenvolver a consciéncia social do individuo, aplicar a
técnica do servico social de grupo aliada a participacdo em
atividades comunitarias, para atender as aspiragdes pessoais
desse individuo e inter-relaciona-lo ao grupo; programar a
acao basica de um grupo nos campos social, médico e outros,
valendo-se da andlise dos recursos e das caréncias sécio-
econdmicas dos individuos, para possibilitar a orientagcao
adequada e o desenvolvimento harmdnico; organizar e
executar programas de servico social, realizando atividades de
carater educativo, recreativo, assisténcia a saude e outras,
para facilitar a integrac&o dos individuos aos diversos tipos de
ocupagdo e contribuir para melhorar as relagdes humanas;
assessorar os membros do Ministério Publico na assisténcia
as familias atingidas pelo crime e defender-lhes os interesses,
orientando e fornecendo-lhes suporte material, educacional,
médico e de outra natureza; dar assisténcia a crianca e ao
adolescente carentes ou infratores, atendendo as suas
necessidades primordiais, para assegurar-lhe o]
desenvolvimento sadio da personalidade e integracéo na vida
comunitaria; fornecer subsidios aos membros do Ministério
Publico na fiscalizagdo e supervisdo dos estabelecimentos
que abrigam idosos, invalidos, menores, incapazes e pessoas
portadoras de deficiéncias; realizar pericias sobre assuntos
relacionados com a sua habilitagdo; elaborar laudos sociais;
executar outras tarefas correlatas com sua habilitacéo
superior, especialmente em assessoramento aos membros do
Ministério Publico.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
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Conclusdo de curso superior de Assisténcia Social, com
habilitacdo e registro profissional podendo ser exigidos outros
requisitos como formacdo especializada, experiéncia
profissional, entre outros, a serem definidos e especificados
em edital de concurso.

VIl - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Biologia:

a) Sintese  dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na éarea da Biologia, efetuar estudos,
andlises, pesquisas e trabalhos na éarea referida, visando as
atividades-meio e fim do Ministério Publico, e demais
atribui¢des correlatas.

b) Descricdo Exemplificativa: desenvolver as atribuicbes
basicas do cargo referentes a Genética; Ciéncias
Morfolégicas; Botanica; Zoologia; Ecologia; Microbiologia;
Biologia Econdmica; Administracdo de Recursos Naturais;
Paleontologia; Paleobiogeografia; Biogeografia; Oceanografia
Biolégica; Oceanologia Biologica; Biologia Marinha; Fisiologia
Geral; Fisiologia Humana; Fisiopatologia Animal e Vegetal;
Parasitologia Humana; Bioquimica; Biofisica; Matematica
aplicada a Biologia; Ecoturismo; Avaliagdo de Impacto
Ambiental;  Ecotecnologia; Sensoriamento de  Solos;
Bioclimatologia; Foto Interpretagdo; Informatica aplicada a
Biologia; Inventario e Avaliacdo de Patrimbnio Natural;
Bioespeleologia; Radio Imunoensaios; Tecnologia Bionucelar;
Ecotoxicologia; Hidroponia; Auditoria (Auditagem) Ambiental;
Biotério; Cultura de Tecidos; Controle de Vetores e demais
areas que vieram a ser regulamentadas por resolugdes do
Conselho de Biologia competente. Realizar atividades de nivel
superior que envolvam o assessoramento aos membros do
Ministério Publico em processos administrativos e judiciais
oriundos das diversas areas de atuacdo do Ministério Publico,
prestando informag8es técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatérios em matérias de sua area de formacao
indicando a fundamentagdo técnica, métodos e parametros
aplicados; atuar, ainda em projetos, convénios; executar
tarefas afins.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Biologia, com habilitagao e
registro profissional, podendo ser exigidos outros requisitos
como formacao especializada, experiéncia profissional, entre
outros, a serem definidos e especificados em edital de
concurso.

IX - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Geologia:

a) Sintese  dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na éarea da Geologia, efetuar estudos,
andlises, pesquisas e trabalhos na éarea referida, visando as
atividades-meio e fim do Ministério Puablico, e demais
atribui¢des correlatas.

b) Descricdo Exemplificativa: desenvolver as atribuicbes
basicas do cargo referentes a trabalhos topograficos e
geodésicos; levantamentos geolégicos, geoquimicos e
geofisicos; estudos relativos as ciéncias da terra; trabalhos de
prospeccdo e pesquisa para cubacdo de jazidas e
determinacdo de seu valor econdmico; realizar atividades de
nivel superior que envolvam o assessoramento aos membros
do Ministério Publico em processos administrativos e judiciais
oriundos das diversas areas de atuacdo do Ministério Publico,
prestando informacg8es técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatérios em matérias de sua formacéo indicando a
fundamentacdo técnica, métodos e parametros aplicados;
atuar, ainda, em projetos, convénios; executar tarefas afins.
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¢) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Geologia, com habilitagdo e
registro profissional, podendo ser exigidos outros requisitos
como formacgédo especializada, experiéncia profissional, entre
outros, a serem definidos e especificados em edital de
concurso.

X - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Biblioteconomia:

a) Sintese dos Deveres: atribuigdo envolvendo a execugéo de
trabalhos de registros, classificacdo, catalogagdo e indexagao
do acervo bibliografico, compreendendo livros, periédicos,
documentagdo, pesquisas, estudos, pareceres e outras
informacdes Uteis as atividades do Ministério Publico.

b) Descricdo Exemplificativa: organizar, administrar e dirigir o
o6rgdo de Documentagdo; planejar os servigos relativos a
documentacdo e controlar sua execucdo inclusive por meio
eletrénico de dados; elaborar normas e manuais de servigos
do 6rgdo de Documentagdo; manter intercambio com editores
e livrarias para facilitar novas aquisi¢des; registrar, disciplinar
e controlar o empréstimo de livros, folhetos, periédicos e
outros documentos especiais do 6rgdo de Documentagao;
fazer andlise técnica dos livros, periédicos, folhetos e outros
documentos, selecionando-os por assunto para posterior
classificacéo, registro e catalogagdo do material bibliografico,
segundo sistemas e normas técnicas que melhor se adaptem
as necessidades do Ministério Publico; arranjar o acervo
bibliografico sistematicamente por assunto nas estantes e
zelar pela ordenacg&o; organizar, inclusive por meio eletrénico
de dados, ficharios por assunto, titulos e autor das obras
existentes no acervo bibliografico; organizar e manter
atualizados os ficharios de legislacdo, jurisprudéncia e
pareceres de interesse do Ministério Publico; preparar material
bibliografico para empréstimo, quando se tratar de material
gue possa circular; orientar o leitor na localizacéo rapida de
qualquer assunto; assistir o agente do Ministério Piblico em
suas necessidades de consulta ou pesquisa; supervisionar a
circulagcao do material bibliografico na sala de leitura e manter
registro da movimentagdo dos empréstimos de livros e
periddicos; divulgar catalogo do acervo bibliografico existente,
indicando os assuntos; elaborar e divulgar resumos e sinopses
de artigos de interesse do Ministério Publico; executar
pesquisas bibliograficas e elaborar bibliografias, correntes e
retrospectivas, necessarias aos servicos e estudos do
Ministério Publico; fazer intercambio bibliografico, visando ao
atendimento de necessidade do Ministério Publico ou da
administragdo publica, por meio de outras Instituicbes da
Orbita administrativa; orientar, quando solicitado, a aplicacéo
das normas de documentacdo da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas nas publicagbes elaboradas pelo Ministério
Publico e pela Procuradoria-Geral de Justica; levantar dados
para elaboracdo de estatisticas préprias do o6Orgdo de
Documentagdo, apresentando relatérios de prestacdo de
contas; dar informacdes e pareceres em assuntos de sua
especialidade; manter contato com setores de documentacao
nacionais e estrangeiros; controlar, revisar e selecionar o
servico de permuta e doag&do de livros e periddicos sem
interesse para o Ministério Publico e das publicacdes da
Procuradoria-Geral da Justica e Ministério Publico; preparar
material bibliografico para encadernacao; orientar a execucao
de tarefas de conservacédo e limpeza do acervo documental;
zelar pela conservagdo do material bibliografico e permanente
sob sua guarda; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos
a serem desenvolvidos por auxiliares e executar outras tarefas
correlatas que Ihe forem atribuidas.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Biblioteconomia, podendo ser
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exigidos outros requisitos como formacdo especializada,
experiéncia profissional, registro profissional, entre outros, a
serem definidos e especificados em edital de concurso.

Xl - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Medicina - Cardiologia:

a) Sintese dos Deveres: prestar assisténcia médica aos
membros e servidores do Ministério Publico nos casos de
urgéncia e emergéncia; realizar pericia médica funcional para
ingresso, aposentadoria, licengas, readaptacdo, peticbes e
outros, quando for necessaria pericia médica, dos membros e
servidores do Ministério Pulblico; exarar laudos e pareceres,
podendo para tanto, solicitar exames ou diligéncias para
melhor elucidacéo do diagndstico; expedir atestados periciais;
elaborar relatérios; participar de juntas médicas; realizar
outras tarefas correlatas ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: realizar exames periciais em
membros e servidores quando do ingresso na Instituigao;
realizar exames periciais para a concessdo de licengas de
salde, especialmente relacionados a cardiologia; realizar
pericias para subsidiar a area de recursos humanos na
concessao de direitos de membros e servidores relacionados
com a area da salide, como readaptacdes, reducdes de carga
horéria, delimitacdo de atribuicbes etc., especialmente as
ligadas a area da cardiologia; atender membros e servidores
em situacdes de emergéncia médica; participar da execugédo
de projetos de salde que exijam conhecimentos médicos,
especialmente de cardiologia, inclusive como palestrante;
emitir pareceres e laudos de assessoria que versem sobre a
area médica, especialmente cardiologia, no suporte a
atividade do membro do Ministério Publico, realizando,
inclusive, vistorias quando necessério; figurar frente ao
Conselho Regional de Medicina e a Secretaria de Saide como
responséavel técnico pela area de Medicina; manter registros
em sistemas informatizados ou manuais, inclusive prontuérios.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Medicina; dois anos de
residéncia médica em clinica médica ou titulo de especialista
reconhecido pelo Conselho Regional de Medicina em clinica
médica (medicina interna); dois anos de residéncia médica em
cardiologia ou titulo de especialista em cardiologia
reconhecido pelo Conselho Regional de Medicina do Rio
Grande do Sul; registro ativo no Conselho Regional de
Medicina; podendo ser exigidos outros requisitos, como
experiéncia profissional, entre outros, a serem definidos e
especificados em edital de concurso.

Xl - Quanto ao cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Medicina - Clinica-Geral:

a) Sintese dos Deveres: atividades envolvendo assisténcia
médica em casos de urgéncia e emergéncia, realizagdo de
pericias médicas, emissdo de laudos, atestados, pareceres,
informacdes pertinentes a referida area, assessoramento na
area da Medicina, realizacdo de estudos, analises, pesquisas
e trabalhos na area referida, e demais atribuicbes correlatas
ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: prestar assisténcia médica aos
membros e servidores do Ministério Publico no recinto do
Servico de Pericia em Saude e, somente em casos especiais
ou de emergéncia, fora deles; realizar pericia médica funcional
para ingresso, aposentadoria e licenga dos membros e
servidores do Ministério Publico; realizar pericia médica
funcional para readaptacdo de servidores do Ministério
Publico; exarar laudos e pareceres, podendo para tanto,
solicitar exames ou diligéncias para melhor elucidacdo do
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diagnédstico; expedir atestados periciais; elaborar relatérios;
participar de juntas médicas; realizar outras tarefas correlatas
ao cargo.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Medicina, e habilitacdo para o
exercicio da profissdo de médico, podendo ser exigidos outros
requisitos como experiéncia profissional, entre outros, a serem
definidos e especificados em edital de concurso.

XIll - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Pablico -
Especialidade Medicina — Psiquiatria:

a) Sintese dos Deveres: atividades envolvendo assisténcia
médica em casos de urgéncia e emergéncia, realizagao de
pericias em psiquiatria, emissdo de laudos, atestados,
pareceres, informacdes pertinentes a referida area,
assessoramento na area da Psiquiatria, realizagéo de estudos,
andlises, pesquisas e trabalhos na éarea referida, e demais
atribuicBes correlatas ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: realizar inspegéo na area de sua
especialidade, mediante consultas ambulatoriais, hospitalares
ou domiciliares; firmar, juntamente com psicélogo, atestados,
laudos e verificagbes de salde mental, para concessédo de
licenca ou de aposentadoria, bem como de tratamentos,
desde que com a concordancia do interessado; firmar
diagnosticos psiquiatricos; propor e acompanhar tratamento,
guando for o caso, podendo prescrever medicamentos, sugerir
internacdes, remocgdes ou baixas, desde que com
consentimento do interessado; realizar ou assistir pericia.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Medicina, e habilitac&o para o
exercicio da profissdo de médico psiquiatra, podendo ser
exigidos outros requisitos como experiéncia profissional, entre
outros, a serem definidos e especificados em edital de
concurso.

XIV - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Pablico -
Especialidade Odontologia:

a) Sintese dos Deveres: atividades envolvendo assisténcia
odontoldgica, realizacdo de pericias odontoldgicas, emissao
de laudos, atestados, pareceres, informacdes pertinentes a
referida area, assessoramento na &area da odontologia,
realizacdo de estudos, analises, pesquisas e trabalhos na
area referida, e demais atribuigcdes correlatas ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: realizar inspe¢bes na &rea de
sua especialidade; firmar atestados e laudos para concesséo
de licenca, bem como de tratamentos; realizar ou assistir
pericia; prestar assisténcia odontolégica aos membros e
servidores do Ministério Publico.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Odontologia, e habilitacdo
legal para o exercicio da profissdo de odontélogo, podendo
ser exigidos outros requisitos como experiéncia profissional,
entre outros, a serem definidos e especificados em edital de
concurso.

XV - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Psicologia:

a) Sintese dos Deveres: atividades envolvendo
psicodiagndsticos e avaliagdo psicoldgica, emissao de laudos
de verificacdo de saude mental, em conjunto com médico
psiquiatrico, de atestados, pareceres, informag8es pertinentes
a area da psicologia, assessoramento na referida area,
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realizacdo de estudos, andlises, pesquisas e trabalhos na
area referida, e demais atribuig6es correlatas ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: realizar psicodiagndsticos;
realizar avaliagbes psicolégicas por meio de consultas,
entrevistas, aplicagdo de testes e de outros instrumentos
cientificos; firmar atestados, diagnésticos e progndsticos
psicologicos; firmar, em conjunto com Médico Psiquiatra,
laudos de verificagcdo de saide mental para fins de tratamento,
concessao de licenga ou aposentadoria; propor, acompanhar,
assistir tratamento psicoterapico; realizar reavaliagGes
psicoldgicas; assessorar os membros do Ministério Publico
avaliando as condi¢des intelectuais e emocionais de criangas,
adolescentes e adultos em conexdo com Pprocessos
administrativos e judiciais oriundos das diversas areas de
atuacdo do Ministério PUblico; executar tarefas afins.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Psicologia, e habilitacéo legal
para o exercicio da profissdo de psicologo, podendo ser
exigidos outros requisitos como experiéncia profissional entre
outros, a serem definidos e especificados em edital de
concurso.

XVI - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Enfermagem:

a) Sintese dos Deveres: organizagdo e coordenacédo dos
servicos de enfermagem e de suas atividades técnicas e
auxiliares no Ministério Publico, cabendo-lhe o planejamento,
a organizagdo, a coordenacgdo, a execucado e a avaliacao dos
servicos da assisténcia de enfermagem; consultoria, auditoria
e emissdo de parecer e laudo de assessoria sobre matéria de
enfermagem; consulta de enfermagem; prescricdo da
assisténcia de enfermagem; cuidados de enfermagem de
maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos
cientificos adequados e capacidade de tomar decisbes
imediatas; prescricido de medicamentos previamente
estabelecidos em programas de salde e em rotina aprovados
pela Administragdo; controle e solicitacdo de materiais e
medicamentos utilizados pelo setor, apdés aprovacdo da
Coordenacdo; participagdo na elaboragdo de medidas de
prevencd@o e controle sistemético de danos que possam ser
causados aos membros e servidores durante a assisténcia de
enfermagem; planejamento, execucdo e avaliagdo dos
projetos e convénios afetos a area de enfermagem, inclusive
0s relativos a saude preventiva; responsabilidade técnica da
area perante o6rgdos de classe e de vigilancia sanitaria;
execucdo de servi¢os de secretaria inerentes as atividades de
pericia, de assessoramento técnico e de emergéncia e
assisténcia clinica, na area da salde e outras atividades
correlatas.

b) Descricdo Exemplificativa: organizar e controlar os servigos
de enfermagem para que os pacientes sejam atendidos de
forma adequada quando em pericias ou em emergéncias,
inclusive supervisionando a atuacdo do Agente de Salude de
nivel técnico; registrar os atendimentos de enfermagem e
proceder a sua avaliagdo por meio de indicadores, conforme
orientacdes da coordenacgdo; prestar consulta de enfermagem;
prescrever medicamentos com combinagdo prévia junto a
coordenacao e ao Gabinete Médico Clinico-Geral; gerenciar o
estoque de medicamentos e materiais; gerenciar projetos de
saude que lhe forem delegados; participar da execucéo de
projetos de saude que exijam conhecimentos cientificos de
enfermagem, inclusive como palestrante; emitir pareceres e
laudos de assessoria que versem sobre matéria de
enfermagem, no suporte a atividade do Membro do Ministério
Publico, realizando, inclusive, vistorias quando necessario;
figurar frente ao Conselho Regional de Enfermagem e a
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Vigilancia Sanitaria da Secretaria de Salde como responsavel
técnico pela area de Enfermagem; manter registros em
sistemas informatizados ou manuais, inclusive prontuarios.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Enfermagem e registro no
Conselho Regional de Enfermagem como Enfermeiro,
podendo ser exigidos outros requisitos como experiéncia
profissional, entre outros, a serem definidos e especificados
em edital de concurso.

XVII - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Informética:

a) Sintese dos Deveres: atividade envolvendo o planejamento,
a execugdo e o controle de servigos de informatica, bem
como, relacionamento com é&reas afins de outros o6rgaos
publicos ou privados.

b) Descricdo Exemplificativa: projetar, desenvolver, implantar
e manter sistemas informatizados; planejar, revisar, e adotar
medidas eficientes para melhorar o desempenho e uso dos
sistemas e equipamentos ja existentes; estudar, planejar, e
propor a atualizagdo e adaptacdo de equipamentos,
linguagens e programas; planejar, indicar e implantar os meios
multiplos de seguranca de equipamentos, programas e dados
registrados; preparar e executar treinamentos especificos e
sistematicos de funcionarios para obter o melhor uso de
equipamentos e programas; planejar, coordenar, orientar e
testar os trabalhos de programagdo; documentar os
procedimentos, rotinas e programas desenvolvidos,
elaborando manuais de instru¢cdo para uso de programadores,
digitadores, operadores e demais usuarios dos sistemas,
inclusive propondo a aquisicdo de suporte bibliogréafico;
manter intercAmbio com outros 6rgdos publicos ou privados,
buscando a atualizagdo de métodos, rotinas, hardware e
software, inclusive para comunicacdo com 0s principais
bancos de dados; executar outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior na area de processamento
eletrbnico de dados ou equivalente, podendo ser exigidos
outros requisitos como formagdo especializada, experiéncia
profissional, entre outros, a serem definidos e especificados
em edital de concurso.

XVIIlI - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Engenharia Mecénica:

a) Sintese dos Deveres: supervisdo, coordenacdo e
orientacdo técnica, estudo, planejamento, projeto e
especificacdo, estudo da viabilidade técnica-econémica,
assisténcia, assessoria e consultoria, direcdo de obra e
servigo técnico, vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo
e parecer técnico, elaboragdo de orcamento, padronizagéo,
mensuragdo e controle de qualidade, execugédo de obra e
servico técnico, fiscalizacdo de obra e servigo técnico,
condugédo de trabalho técnico, conducdo de equipe de
instalacdo, montagem, operac¢do, reparo ou manutencao,
execucdo de instalagdo, montagem e reparo.

b) Descrigdo Exemplificativa: exercer as atividades relativas as
atribuicbes de modo a assessorar, projetar detalhadamente os
sistemas de ar-condicionado e ventilagdo, preparando
desenhos e especificagbes e indicando os materiais a serem
usados e os métodos de fabricacdo, para determinar
dimensdes, volume, forma e demais caracteristicas; fazer
estimativa dos custos de méo-de-obra, dos materiais e de
outros fatores relacionados com os processos de fabricagéo,
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instalacdo, funcionamento e manutencé@o ou reparacao, para
assegurar 0S recursos necessarios a execugédo do projeto;
supervisionar as tarefas executadas pelos trabalhadores
envolvidos no processo, acompanhando as etapas de
instalacdo, manutencdo e reparacdo do equipamento,
inspecionando os trabalhos acabados e prestando assisténcia
técnica, para assegurar a observancia das especificagées de
qualidade e seguranga; estudar, propor ou determinar
modificagBes no projeto ou nas instalagdes e equipamentos
em operagdo, analisando problemas ocorridos na fabricagéo,
falhas operacionais ou seguranca dos equipamentos e
instalacdes de ar condicionado; operar microcomputador no
sistema CAD, executando desenhos e gréficos; efetuar
peritagem e auditoria na area de sua formacgédo e habilitacao
superior, emitindo laudo quando necessario; executar outras
tarefas afins.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Engenharia Mecanica,
devidamente registrado no CREA, podendo ser exigidos
outros requisitos como experiéncia profissional, entre outros, a
serem definidos e especificados em edital de concurso.

XIX - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Engenharia Civil:

a) Sintese dos Deveres: atividades envolvendo elaboragéo,
execucdo e diregdo de projetos de engenharia civil, relativos a
estrutura de edificagbes, possibilitando e orientando
construgdo, manutencdo e reparo em obras de prédios
préprios ou utilizados pela Procuradoria-Geral de Justica,
assegurando os padrdes técnicos exigidos; realizar atividades
de nivel superior que envolvam o0 assessoramento aos
membros do Ministério Publico em processos administrativos
e judiciais oriundos das diversas areas de atuagdo do
Ministério Publico, prestando informacdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias de sua
area de formagdo indicando a fundamentacdo técnica,
métodos e parametros aplicados; atuar, ainda, em projetos,
convénios; executar tarefas afins.

b) Descricdo Exemplificativa: executar trabalhos relacionados
com a elaboragéo de projetos de construcdo e reformas de
proprios ou ocupados pela Procuradoria-Geral de Justica, bem
como acompanhar e fiscalizar a execugdo das respectivas
obras, inclusive quando contratados servicos de terceiros;
consultar a administracao e o Arquiteto da Procuradoria-Geral
de Justica, trocando impress@es acerca do tipo, dimensges,
estilo da edificacdo, bem como sobre custos e materiais para
determinar as caracteristicas essenciais a elaboragdo do
projeto; proceder a avaliagdo geral das condi¢des requeridas
para a obra, estudando o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local
mais apropriado para construgdo; calcular os esforgcos e
deformagfes previstos na obra projetada ou que afetem a
mesma, consultando tabelas e efetuando comparagées,
levando em consideragdo fatores como, carga calculada,
pressbes de agua, resisténcia aos ventos e mudancas de
temperatura, para apurar a natureza dos materiais que devem
ser utilizados na construgao; elaborar o projeto da construgao,
preparando plantas e especificacdes da obra, indicando tipos
e qualidades de materiais, equipamentos e mao-de-obra
necessarios; verificar o estado de conservagdo dos imoéveis
proprios ou usados pela Procuradoria-Geral de Justica,
elaborando e executando, se for o caso, projetos de reformas
ou restauragdo; realizar exame técnico de expedientes
relativos a execugdo de obras, planejar, elaborar, fiscalizar e
acompanhar projetos, "layouts" de espacos fisicos utilizados,
incluindo  mobiliario, divisérias, instalagbes elétricas,
hidrossanitérias, telefonicas, elevadores, refrigeracéo,
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estacionamento e movimentagdo de veiculos, de prevencgao
contra incéndios e elétricas para equipamentos de informética
em geral, de forma a compatibilizar com as necessidades da
Instituicéo, inclusive quando contratados servigos de terceiros,
efetuar estudos e pesquisas visando o estabelecimento de
normas e padrdes minimos de construgdo ou reformas
especificas de préprios ou utilizados pela Procuradoria-Geral
de Justica; fazer orcamento e calculos de projetos, de
construgdes ou de reformas em geral; orientar, coordenar e
supervisionar trabalhos a serem executados por equipes
auxiliares; executar outras atribui¢cdes correlatas.

¢) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Engenharia Civil, com
habilitacao e registro profissional, podendo ser exigidos outros
requisitos como experiéncia profissional, entre outros, a serem
definidos e especificados em edital de concurso.

XX - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Engenharia Elétrica:

a) Sintese dos Deveres: planejar as instalagées de produgéo e
distribuicdo de energia elétrica da maquinaria e aparelhos
elétricos, analisando e decidindo as caracteristicas dos
mesmos; supervisionar as instalagbes e funcionamento da
rede elétrica, bem como sua manutengdo, garantindo
seguranca de funcionamento.

b) Descricdo Exemplificativa: estudar as condi¢des requeridas
para o funcionamento das instalagbes de producdo e
distribuicdo de energia elétrica, da maquinaria e aparelhos
elétricos e de outros implementos elétricos, analisando-as e
decidindo as caracteristicas dos mesmos, para determinar tipo
e custo dos projetos; executar trabalhos de pesquisa e
desenvolvimento, realizando estudos pertinentes para orientar
a administracdo na solugdo de problemas de engenharia
elétrica; projetar instalagbes e equipamentos, preparando
desenhos e especificagBes e indicando os materiais a serem
usados e os métodos de fabricagdo, para determinar
dimensdes, volume, forma e demais caracteristicas; fazer
estimativa dos custos de méo-de-obra, dos materiais e de
outros fatores relacionados com os processos de fabricagdo,
instalacao, funcionamento e manutenc@o ou reparacao, para
assegurar 0S recursos necessarios a execuc¢do do projeto;
supervisionar as tarefas executadas pelos trabalhadores
envolvidos no processo, acompanhando as etapas de
instalacdo, manutencao e reparagao do equipamento elétrico,
inspecionando os trabalhos acabados e prestando assisténcia
técnica, para assegurar a observancia das especificacdes de
gualidade e seguranca; estudar, propor ou determinar
modificacdes no projeto ou nas instalagbes e equipamentos
em operacao, analisando problemas ocorridos na fabricagéo,
falhas operacionais ou necessidade de aperfeicoamento
tecnoldgico, para assegurar o melhor rendimento e seguranca
dos equipamentos e instalagbes elétricas; operar
microcomputador no sistema CAD, executando desenhos e
gréficos; efetuar peritagem e auditoria na éarea de sua
formacao e habilitacdo superior; executar outras tarefas afins.

¢) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Engenharia Elétrica, com
habilitacdo e registro profissional, podendo ser exigidos outros
requisitos como experiéncia profissional, entre outros, a serem
definidos e especificados em edital de concurso.

XXI - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Engenharia Quimica:

a) Sintese  dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area da Engenharia Quimica, efetuar
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estudos, andlises, pesquisas e trabalhos na éarea referida,
visando as atividades-meio e fim do Ministério Publico, e
demais atribui¢des correlatas ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: desenvolver as atribuigbes
basicas do cargo referentes a conhecimentos de quimica,
tecnologia, processos, operagées, planejamento e projetos de
equipamentos e instalagbes da inddstria  quimica,
petroquimica e de alimentos; produtos quimicos, tratamento
de agua e instalacdes de tratamento de agua industrial e de
rejeitos industriais; realizar atividades de nivel superior que
envolvam o0 assessoramento aos membros do Ministério
Publico em processos administrativos e judiciais oriundos das
diversas areas de atuacdo do Ministério Publico, prestando
informacdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e
relatérios em matérias de sua area de formagéo indicando a
fundamentacéo técnica, métodos e parametros aplicados;
atuar, ainda, em projetos, convénios, executar tarefas afins.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Engenharia Quimica, com
habilitacéo e registro profissional, podendo ser exigidos outros
requisitos como experiéncia profissional, entre outros, a serem
definidos e especificados em edital de concurso.

XXIlI - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Engenharia Sanitarista:

a) Sintese dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area da Engenharia Sanitarista, efetuar
estudos, andlises, pesquisas e trabalhos na éarea referida,
visando as atividades-meio e fim do Ministério Publico, e
demais atribui¢des correlatas ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: desenvolver as atribuigbes
béasicas do cargo referentes a sistemas de abastecimento de
agua, incluindo captacgdo, aducdo, reservacgdo, distribuicao e
tratamento; sistemas de coleta, tratamento, reuso e disposi¢ao
final de &aguas residuarias (domésticas e industriais);
minimizagdo da geracdo, reutilizagdo, reciclagem, coleta,
transporte, tratamento e destinacéo final de residuos sélidos;
controle de poluicdo ambiental do solo, do ar e da agua;
controle de vetores biol6gicos transmissores de doencas;
instalacdes prediais hidrossanitarias; saneamento de
edificages e locais publicos, tais como piscinas, parques e
areas de lazer, recreacdo e esportes em geral; saneamento
dos alimentos; drenagem; gestdo de recursos hidricos;
estudos ambientais; realizar atividades de nivel superior que
envolvam o assessoramento aos membros do Ministério
Pudblico em processos administrativos e judiciais oriundos das
diversas areas de atuacdo do Ministério Publico, prestando
informacgdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e
relatérios em matérias de sua area de formacéo indicando a
fundamentacéo técnica, métodos e parametros aplicados;
atuar, ainda, em projetos, convénios; executar tarefas afins.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Engenharia Sanitaria, com
habilitacéo e registro profissional, podendo ser exigidos outros
requisitos como, experiéncia profissional, entre outros, a
serem definidos e especificados em edital de concurso.

XXIIl - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Agronomia:

a) Sintese  dos Deveres: atividade  envolvendo
assessoramento na area da Agronomia, efetuar estudos,
andlises, pesquisas e trabalhos na éarea referida, visando as
atividades-meio e fim do Ministério Pudblico, e demais
atribui¢des correlatas ao cargo.

Rio Grande do Sul

WWwW.mprs.mp.br

g

Edigao n. 3196

b) Descricdo Exemplificativa: desenvolver as atribuicdes
bésicas do cargo referentes a engenharia rural; construgdes
para fins rurais e suas instalages complementares; irrigagao
e drenagem para fins agricolas; fitotecnia e zootecnia;
melhoramento animal e vegetal; recursos naturais renovaveis;
ecologia; agrometeorologia; defesa sanitéria; quimica agricola;
alimentos; tecnologia de transformagdo (aglcar, amidos,
6leos, laticinios, vinhos e destilados); beneficiamento e
conservacdo dos produtos animais e vegetais; zimotecnia;
agropecuaria; edafologia; fertilizantes e corretivos; processo
de cultura e de utilizagdo de solo; microbiologia agricola;
biometria; parques e jardins; mecanizagdo na agricultura;
implementos agricolas; nutricdo animal; agrostologia;
bromatologia e ra¢des; economia rural e crédito rural; realizar
atividades de nivel superior que envolvam o assessoramento
aos membros do Ministério Publico em processos
administrativos e judiciais oriundos das diversas areas de
atuacéo do Ministério Publico, prestando informag8es técnicas
sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias de
sua area de formagéo indicando a fundamentagdo técnica,
métodos e parametros aplicados; atuar, ainda, em projetos,
convénios; executar tarefas afins.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Agronomia, com habilitacéo e
registro profissional, podendo ser exigidos outros requisitos
como, experiéncia profissional, entre outros, a serem definidos
e especificados em edital de concurso.

XXIV - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Engenharia Florestal:

a) Sintese dos Deveres: atividade envolvendo
assessoramento na area da Engenharia Florestal, efetuar
estudos, analises, pesquisas e trabalhos na area referida,
visando as atividades-meio e fim do Ministério Publico, e
demais atribui¢Bes correlatas ao cargo.

b) Descricdo Exemplificativa: desenvolver as atribuigbes
basicas do cargo referentes a engenharia rural; construcdes
para fins florestais e suas instalacbes complementares;
silvimetria; inventario florestal; melhoramento florestal;
recursos naturais renovaveis; ecologia; climatologia; defesa
sanitaria florestal; produtos florestais, sua tecnologia e
industrializagado; edafologia; processos de utilizagéo de solos e
florestas; ordenamento e manejo florestal; mecanizagdo
florestal; implementos florestais; economia e crédito rural para
fins florestais; realizar atividades de nivel superior que
envolvam o assessoramento aos membros do Ministério
Pablico em processos administrativos e judiciais oriundos das
diversas areas de atuagdo do Ministério Publico, prestando
informacgdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e
relatérios em matérias de sua area de formacao indicando a
fundamentagdo técnica, métodos e parametros aplicados;
atuar, ainda, em projetos, convénios; executar tarefas afins.

¢) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Conclusdo de curso superior de Engenharia Florestal, com
habilitacdo e registro profissional, podendo ser exigidos outros
requisitos como experiéncia profissional, entre outros, a serem
definidos e especificados em edital de concurso.

XXV - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Arquitetura:

a) Sintese dos Deveres: atividades envolvendo elaboragéo,
execucdo e direcdo de projetos arquitetdnicos de prédios e
interiores de proprios ou utilizados pela Procuradoria-Geral de
Justica, assegurando os padrGes técnicos exigidos, realizar
atividades de nivel superior que envolvam o assessoramento
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aos membros do Ministério Puablico em processos
administrativos e judiciais oriundos das diversas areas de
atuacdo do Ministério Publico, prestando informagdes técnicas
sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias de
sua area de formacéo indicando a fundamentagdo técnica,
métodos e parametros aplicados; atuar, ainda, em projetos,
convénios; executar tarefas afins.

b) Descricdo Exemplificativa: executar projetos arquiteténicos
de prédios e interiores, de préprios ou utilizados pela
Procuradoria-Geral de Justica; consultar a administragédo e
engenheiros da Procuradoria-Geral de Justi¢a, trocando
impressdes acerca do tipo, dimensdes, estilo da edificacao,
bem como sobre custos e materiais para determinar as
caracteristicas essenciais a elaboracdo do projeto; planejar as
plantas e especificacbes do projeto, aplicando principios
arquitetdnicos, para integrar elementos estruturais, estéticos e
funcionais dentro de um espago fisico; elaborar o projeto final,
obedecendo normas, regulamentos de construcao vigentes e
estilos arquitetdnicos do lugar, para orientar os trabalhos de
construgdo ou reforma de proprios ou utilizados pela
Procuradoria-Geral de Justica; preparar previsdes detalhadas
das necessidades da construcdo, determinado e calculando
materiais, mao-de-obra e seus respectivos custos, tempo de
duracdo e outros elementos, para estabelecer os recursos
indispenséaveis a realizagdo do projeto; efetuar "layouts",
pesquisas de mobiliario, divisérias e complementos para
arranjos fisicos dos diversos setores e prédios préprios ou
utilizados pela Procuradoria-Geral de Justica; planejar,
orientar e fiscalizar os trabalhos de reforma e reparos em
prédios e outras obras arquitetonicas de préprios ou utilizados
pela Procuradoria-Geral de Justica; efetuar vistorias, pericias,
avaliacGes de imdveis, arbitramento, emitir laudos e pareceres
técnicos na sua area de atuagdo; executar outras atribuigées
correlatas.

¢) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
Concluséo de curso superior de Arquitetura, com habilitagdo e
registro profissional, podendo ser exigidos outros requisitos
como experiéncia profissional, entre outros, a serem definidos
e especificados em edital de concurso.

XXVI - Quanto ao Cargo de Analista do Ministério Publico -
Especialidade Arquivologia:

a) Sintese dos Deveres: atividades envolvendo execugdo de
trabalhos de planejamento, organizagdo, orientacédo e diregédo
de servigos de arquivo em relagdo a documentos e processos
da Procuradoria-Geral de Justica, bem como selegado, estudos
e pareceres sobre documentos importantes e assuntos
proprios da categoria.

b) Descricdo Exemplificativa: planejar, organizar, orientar e
dirigir servicos de arquivo e centros de documentagdo e
informacéo de acervos arquivisticos; acompanhar o processo
documental e informativo; identificar as espécies documentais
e participar no planejamento de novos documentos e controle
de multicopias, constituidos de acervos arquivisticos;
implementar servicos de microfimagem e a automacgéo
aplicada aos arquivos; orientar quanto a classificagdo, ao
arranjo, a descricdo e a sele¢do de documentos e de arquivos,
para fins de preservacdo; promover medidas necessarias a
conservagdo de documentos; elaborar pareceres e trabalhos
de complexibilidade sobre assuntos arquivisticos, dentro das
normas técnicas; assessorar em trabalhos de pesquisa
cientifica ou técnico-administrativa; desenvolver estudos sobre
documentos culturalmente importantes; executar outras
tarefas correlatas.

c) Requisitos de Escolaridade: Diploma ou Certificado de
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Concluséo de curso superior de Arquivologia, com habilitacao
e registro profissional, podendo ser exigidos outros requisitos
como experiéncia profissional, entre outros, a serem definidos
e especificados em edital de concurso.

Art. 3.° Este Provimento entra em vigor na data da
publicacao.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, em Porto Alegre, 27
de outubro de 2021.

MARCELO LEMOS DORNELLES,
Procurador-Geral de Justica.

Registre-se e publique-se.
LUCIANO DE FARIA BRASIL,

Promotor de Justica,
Chefe de Gabinete.

PROVIMENTO N. 55/2021 - PGJ

Regulamenta o art. 4.° da Lei
Estadual n. 15.516, de 08 de setembro
de 2020, que trata da distribuicdo dos
cargos criados em carreira, em
especialidades, na forma do art. 2.°,
inciso Il, no Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios — PCCS, no
Quadro de Pessoal de Provimento
Efetivo dos Servigos Auxiliares do
Ministério Publico do Estado do Rio
Grande do Sul, e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribui¢cbes legais que lhe
conferem o artigo 109, inciso |, da Constituicdo do Estado,
artigo 4.°, 8 5. e 0 art. 25, inc. LI, ambos da Lei Estadual n.
7.669, de 17 de junho de 1982, e

CONSIDERANDO a necessidade de detalhar a descrigdo
exemplificativa das atribuicbes dos cargos de Técnico do
Ministério Publico, criados pelo art. 2.2, inciso Il, da Lei
Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020, estejam ou
ndo distribuidos em especialidade;

CONSIDERANDO a possibilidade de distribuicdo dos cargos
de Técnico do Ministério Publico, criados pelo art. 2., inciso I,
da Lei Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020, em
especialidades;

CONSIDERANDO a possibilidade de reclassificagdo dos
servidores ativos do Quadro de Pessoal de Provimento Efetivo
dos Servigos Auxiliares do Ministério Publico, de acordo com a
Tabela de Correlacdo 2, constante do Anexo IV da Lei
Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020, apds a
assinatura do Termo de Opc¢éo, na forma do art. 18 do mesmo
diploma legal; e

CONSIDERANDO a possibilidade de reclassificacdo para
nova carreira dos servidores ativos, detentores de cargos
constantes no art. 19, incisos I, Ill e IV, da Lei Estadual n.
15.516, de 08 de setembro de 2020,

RESOLVE, tendo em vista o0 que consta nho
PR.00033.00143/2021-3, editar o seguinte Provimento:

Art. 1.° Os cargos de Técnico do Ministério Publico ndo seréo
distribuidos em especialidades, salvo a de Informatica,
possuindo, além das constantes no art. 5.° inciso Il, da Lei
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Estadual n. 15.516, de 08 de setembro de 2020, as seguintes
atribuicdes e requisitos de escolaridade:

| - Técnico do Ministério Publico:

a) Sintese dos Deveres: realizar atividade envolvendo
execucdo de trabalhos relacionados a organizacéo, controle e
manutencdo dos servicos de recursos  humanos,
administrativos, patrimonial, de finangas e contabil; realizar
tarefas de apoio aos diversos o6rgdos da estrutura do
Ministério Publico; executar diligéncias de busca de elementos
informativos e provas necessarias as atividades das
Promotorias, bem como realizar tarefas auxiliares de
digitagdo, arquivo, fichario, coleta de dados e guarda de
elementos informativos e, ainda, acompanhar o Promotor de
Justica em diligéncias e juri, gravagéo e degravagédo em audio
de sessdes, de audiéncias, depoimentos e outros eventos
realizados pelo Ministério Publico.

b) Descricdo Exemplificativa: informar pessoas que versem
sobre matéria da Procuradoria-Geral de Justica e de suas
relacbes com outros 6rgdos de acordo com orientagdo
recebida; examinar os documentos gque instruem 0s processos
que versam sobre assuntos administrativos, opinando a
respeito dos mesmos; participar de levantamentos e estudos
com vistas a simplificagdo de rotinas e reestruturacdo dos
servicos da Procuradoria-Geral de Justica; fazer analise e
composicdo de precos e orcamentos, elaborar folhas de
pagamento; executar trabalhos de protocolo, como fichamento
e controle de andamento de processos; examinar e opinar
sobre documentacdo que instrui 0os processos de despesa
antes da realizagdo da mesma; elaborar, sob orientacéo,
notas de empenho; efetuar levantamento com vistas a
elaboracdo da proposta orcamentaria da Procuradoria-Geral
de Justica; propor e colaborar na elaboragcdo de fichas,
graficos, rotinas, mapas e manuais de instrucdo e
padronizagdo dos servigos; fazer pesquisas em bancos de
dados eletrdnicos sobre questdes administrativas de pessoal,
patrimonial e financeira, bem como de assuntos juridicos
relativos a atuacdo do Ministério Publico; organizar, sob
supervisdo, arquivos e indices bibliograficos, de pesquisas e
documentos, escritos inclusive em banco de dados
informatizados; redigir, digitar, imprimir, transmitir e arquivar
trabalhos escritos, inclusive por meio de processos
informatizados; operar com processador de texto, planilhas
eletrbnicas e banco de dados; participar em atividades de
organizagdo e manutencdo e registro de materiais de
consumo e permanentes do Ministério Publico; elaborar
mapas, grades, graficos, estatisticas, demonstrativos e
controles referentes as atividades do Ministério Publico,
inclusive por meio de sistemas eletrdnicos de dados; colaborar
com as atividades relacionadas com a biblioteca, financas,
patrimdnio, recursos humanos e administrativas em geral;
efetuar a revisdo de trabalhos escritos, buscando
especificamente a correcdo de ortografia, sintaxe, regéncia e
concordancia; elaborar pautas de reunides de oOrgados
colegiados ou comissfes, redigindo as respectivas atas e
registros, bem como decodificando ou transcrevendo
gravagOes; realizar trabalhos do protocolo, arquivo,
recebimento e expedicdo de expedientes, mantendo o
controle e os registros em sistema integrado; atender o
publico; conferir materiais e suprimentos em geral com as
faturas, conhecimentos ou notas de entrega; pesar, contar e
medir materiais recebidos; fazer a apuracdo de frequéncia de
servidores; registrar a entrada e saida de materiais de acordo
com procedimentos determinados; executar diligéncias de
busca e localizar pessoas necessarias a prova em processos;
fazer notificagdes e intimacdes extra-processo de pessoas
reclamadas pelas curadorias; efetuar diligéncias para
constatar e informar as Promotorias da situagdo de menores e
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incapazes sob custddia, tutela ou curatela; verificar situagdes
relativas a menores abandonados ou a doentes mentais,
informando o verificado as Promotorias; fazer triagem de
partes e encaminha-las as Promotorias, mediante
estabelecimento ordenado; diligenciar junto aos registros
publicos e reparticbes publicas na coleta de informagdes
necessarias a Promotoria; verificar e informar a Promotoria a
situac@o de bens, coisas ou valores relativos a processos ou
expedientes; verificar e anotar o andamento de processos
onde intervenha o Ministério Publico; controlar, organizar e
manter, sob orientagdo e supervisdo, o andamento de
processos de tutores e de curadores sujeitos a prestagdo de
contas; organizar e manter, sob orientagdo, relacdo de
entidades que devam apresentar balangos e prestagdo de
contas; manter atualizados os arquivos de promogdes e
expedientes da Promotoria; organizar agenda de audiéncias
do Promotor de Justica; digitar correspondéncias e demais
expedientes, inclusive os relativos a promocgdes; expedir
correspondéncias, efetuando o devido controle; preencher
formularios padronizados, secretariar o Promotor de Justi¢ca na
tomada de representacdo e depoimentos; fazer a tramitagdo
de processos entre o Gabinete da Promotoria e o cartério;
encaminhar ordens e pedidos de diligéncias junto as
reparticdes publicas; acompanhar o Promotor de Justica em
diligéncias de fiscalizagdo ou constatacao de situac¢des junto a
entidades; permanecer a disposicdo do Promotor de Justica
durante o expediente da Promotoria para execucao de tarefas
auxiliares ou de acompanhamento; executar tarefas de
registros de dados, inclusive por meios eletronicos,
relacionados com a atuagcdo da Promotoria de Justica;
pesquisar em arquivos eletrdnicos ou bancos de dados da
Procuradoria-Geral de Justica e de outros 6rgdos com acesso
autorizado; registrar e arquivar correspondéncias recebidas e
copia das expedidas; elaborar e redigir relatérios, mapas e
gréficos relativos as atividades da Promotoria de Justica; fazer
a gravacao e a degravagdo em audio de reunifes, sessoes,
audiéncias publicas, depoimentos, bem como de outros
eventos; providenciar na manutencdo dos equipamentos de
gravagao, executar outras atividades correlatas que forem lhe
atribuidas.

¢) Requisitos de Escolaridade: Certificado de conclusdo do
ensino médio, podendo ser exigidos outros requisitos a serem
definidos e especificados em edital de concurso.

Il - Técnico do Ministério Publico — Especialidade Informatica:

a) Sintese dos Deveres: atividades de nivel médio,
envolvendo a execugdo de trabalhos de programacédo de
computadores, apoio ao usuario e manutencao de
equipamentos.

b) Descricdo Exemplificativa: elaborar e manter programas de
computacéo, baseando-se nos dados fornecidos pela equipe
de analise e estabelecendo os diferentes processos
operacionais para permitir o tratamento automatico dos dados,
planejar a solugéo légica de programas com variados graus de
complexidade, codificar, depurar, testar e documentar
programas novos, testar e documentar as alteracbes
efetuadas em programas, elaborar arquivos de testes,
elaborar planos de testes de programas, rotinas e sistemas,
fazer a manutencd@o e analisar desempenho de programas,
identificar e solucionar problemas com programas em
operacdo, acompanhar os resultados obtidos por programas
em operacdo, elaborar e dar manutencdo & documentagao
referente aos sistemas computacionais utilizados, elaborar e
manter paginas para Internet e Intranet, auxiliar os usuérios na
criacdo de suas péginas Internet/ Intranet, criar, instalar e
configurar contas de correio-eletrdnico, auxiliar e treinar os
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usuarios na operacdo de correio-eletrdnico, dar suporte na
utilizagéo de aplicativos baseados em interface WEB, fazer a
manutencdo das paginas do Ministério Publico na Internet e
Intranet, elaborar formularios e solugdes que envolvam a
interagdo usuario e paginas da Internet/ Intranet, participar e
propor solug8es que envolvam o uso dos recursos da Internet/
Intranet, ministrar treinamento nos sistemas corporativos do
Ministério Publico, ministrar treinamento em softwares
aplicativos para os usuarios do Ministério Publico, ministrar
treinamento no uso dos recursos da Internet e Intranet para os
usuarios do Ministério Publico, elaborar e preparar material
didatico para os treinamentos a serem ministrados aos
usuarios do Ministério Publico, analisar, fazer recomendagdes
e prestar orientacdo sobre utilizacdo de softwares aplicativos,
prestar assisténcia na instalagdo de redes de computadores,
definir critérios, dar orientagdo e acompanhar a utilizagéo,
participar de projetos de suporte a infraestrutura operacional,
executar, sob orientacdo, atividades basicas de suporte
técnico, testar e documentar aplicativos a serem adquiridos/
instalados em equipamentos de informatica, apresentar
solugdes na utilizagdo de softwares aplicativos, auxiliar os
usuarios na elaboracdo de solugbes com a utilizagdo de
aplicativos comerciais, prestar assisténcia aos usuarios para a
resolugcdo de problemas com a utlizacdo de softwares
aplicativos, bem como os desenvolvidos pelo setor, instalar e
configurar software,verificar equipamentos adquiridos, bem
como a instalagdo dos acessoérios e respectivos softwares,
fazer controle das licengas de software aplicativos, executar
tarefas de carater técnico relativas a manutengéo preventiva e
corretiva dos equipamentos e maquinas em operagdo na area
de informéatica do Ministério Publico, para garantir o perfeito
funcionamento dos mesmos, planejar e executar a
manutencdo dos equipamentos adquiridos, bem como a
instalagdo dos acessoérios e respectivos softwares para o
perfeito funcionamento dos mesmos, confeccionar cabos de
légica para interligacdo dos equipamentos de informatica,
executar ajustes e testes em maquinas e equipamentos,
quando de sua instalagdo e manutencéo, auxiliar na definigédo
da infraestrutura necessaria para a instalagdo de
equipamentos, testar equipamentos realizando sua avaliacao
técnica para possivel aquisicdo, acompanhar equipamentos
em manutengdo em empresas especializadas, zelar pela
conservacdo, segurangca e integridade dos materiais e
equipamentos, executar tarefas afins.

¢) Requisitos de Escolaridade: Certificado de conclusdo do
ensino médio e/ou, se for o caso, habilitacdo legal especifica
relacionada com a especialidade, podendo ser exigidos outros
requisitos como formacdo especializada, experiéncia
profissional, entre outros, a serem definidos e especificados
em edital de concurso.

Art. 2. © Este Provimento entra em vigor na data da
publicacao.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, em Porto Alegre, 27
de outubro de 2021.

MARCELO LEMOS DORNELLES,
Procurador-Geral de Justica.

Registre-se e publique-se.

LUCIANO DE FARIA BRASIL,
Promotor de Justica,
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