— Campos do Jordao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

— Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

Edital Normativo

29 de Junho de 2021

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAQ, por determinagdo do seu Presidente e em consonancia com
a Legislacdo Federal, Estadual e Municipal, torna publico o EDITAL NORMATIVO do CONCURSO PUBLICO N2
001/2021 de provas e titulos, para provimento de vagas do seu quadro de pessoal efetivo que serd regido
pelas instrucdes especiais a seguir transcritas e demais legislagdes pertinentes.

O presente Concurso Publico sera regido pelas instru¢des especiais a seguir transcritas.

1.2

Este certame terd a execugdo técnico-administrativa da GL CONSULTORIA EM DESENVOLVIMENTO
SOCIAL E ACAO EDUCATIVA S/S LTDA.
O Concurso Publico n® 001/2021 da CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO, sera acompanhado
e supervisionado pela Comissdo Especial do Concurso Plblico, nomeada exclusivamente para este fim.
A validade deste concurso: serd de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual
periodo havendo necessidade, conveniéncia e interesse da Camara Municipal.
Durante o' periodo de validade do Concurso, os candidatos ainda ndo convocados poderdo ser
chamados pela ordem de classificacdo para o provimento de outras vagas gue vierem a surgir no
Quadro de Pessoal.
Toda mencado a hordrios utilizados neste e demais editais referentes ao certame terdo como base o
horario de Brasilia/DF.
Todas as publicacdes, a que se refere este edital, terdo seus extratos publicados oficialmente no DIARIO
OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO e disponibilizadas ainda nos sites da GL CONSULTORIA no endereco
www.glconsultoria.com.br, e da CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO no endereco
www.camaracamposdojordao.sp.gov.br.
1.6.1 E de inteira responsabilidade do candidato,-acompanhar a publicacéo de todos os atos, editais e
comunicados referentes a este Processo Seletivo.
As eventuais duvidas relacionadas ao presente edital, poderdo ser sanadas pelos canais de
comunicagao da | GL CONSULTORIA preferencialmente ~através do contato . pelo site
www.glconsultoria.com.brou _encaminhadas ao e=mail contato@glconsultoria.com.br -ou ‘ainda
acessoriamente pelo telefone(17).3258-1190 (horario comercial).
Devido a pandemia do COVID-19, a‘organizadora do certame reserva-se o dirgito de tomar medidas
protetivas e preventivas durante o andamento do Concurso, visando a saude e o direito coletivo de
todos os'envalvidos, seguindo orientagbes dos governos; municipal, estadual e federal, assim como,
orientacGesda Vigilancia Sanitaria, Organizacdo Mundial de Satde e do corpo docente de sua Banca.
Essas medidas podem incluir: alteracbes de cronogramas; obrigagdo do uso de mascaras,
fracionamento na aplicacdo das provas em datas e em horéarios distintos (além dos previamente
divulgados), dentre outras acdes a serem publicadas no “Edital de Convocagdo para as Provas
Objetivas de Multipla Escolha". O Cronograma de aplicagdo de provase a Homologagdo do Concurso
serdo divulgados posteriormente, em momento oportuno.
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ESTADO DE SAO PAULO

2.1 Odetalhamento dos Cargos Publicos, nimero de vagas, carga horaria semanal de trabalho, referéncia
salarial, remuneracdo mensal, requisitos minimos exigidos e valor da inscri¢do, sdo estabelecidos no
presente Edital, conforme segue:

2.2 TABELAS DE CARGOS PUBLICOS

2.2.1 Nivel: Ensino fundamental
— Campos do Jorddao — CARGO VAGAS Hgﬁﬁ/‘w REF. REMUNERAGAQ REQUISITOS INSCRIGAO
Fgg?gﬁ_goz’é?;%;g? Agen.te de Servicos CR? 20 | RS 1.233,94 + Cesta bésica | Ensino  fundamental RS 11,00
MUNICIPIO: 19-06-1934 Gerais Mensal de RS 600,00 completo
COM@&!}:%%—%J}W Gopala R 40 RS 1.233,94 + Cesta basica | Ensino  fundamental RS 11,00
P Mensal de RS 600,00 completo y
. RS 1.233,94 + Cesta basica | Ensino  fundamental
e o i Mensal de RS 600,00 completo R>11,00
= Limites Zelador R 20 R$,\1/|.233,|9;l +I§$e2'§aobgéica Ensincl) fundamental RS 11,00
GUARATINGUETA el ) gprpleln
SAO BENTO DO SAPUCAI i :
PINDAMONHANGABA 2.2.2 Nivel: Ensino médio
SANTO ANTONIO DO PINHAL T
CARGOS vaGas | ocxt | RER REMUNERAGAQ REQUISITOS INSCRIGKO
EM MINAS GERAIS: s % ; [
ITAJUBA 4 = - RS 1.696,65 + Cesta bésica | Ensino médio
s Auxiliar A trat 02 40 I RS 13,00
PIRANGUGU uxiliar Administrgivo Mensal de RS 600,00 completo AR
WENCESLAU BRAZ S
RS 1.388,17 + Cesta basica | Ensino médio
ili ari R 4 1l g RS 1
Auxiliar de plendrio € 0 Mensal de RS 600,00 cawblds $ 13,00
B RS 1. 7 j Ensi o
Recepu'onlsta 03 36 i S 388,|1 + Cesta basica nsino médio RS 13,00
- Populagio Telefonista Mensal de RS 600,00 completo
1970 - 20.000 S = RS 2.776,35 + Cesta basica | Ensino meédio
Té Inf t CR 40 V RS 13,00
1980 - 30.000 oM O A Mensal de RS 600,00 completo 213,
1990 - 38.000
2000 - 44.200 Hool g g
2010 - 47.800 2.2.3 Nivel: Ensino superior
2014 - 50.550 CARGOS VAGAS H?RRER'I\A REF. REMUNERAGAO REQUISITOS INSCRICAO
Graduagdo completa
i Mg RS 2.467,85 em Comunicagdo
= Distancias Comutlicacie 01 40 1V, + Cesta basica-Mensal de Social ‘ou Jornalismo, | RS 15,00
CAPITAL - 160 KM ¢ RS 600,00 com registro em Orgdo
RIO - 350 KM ) =
BH - 500 KM proprig.
RS 3:170,58 Formac3o contabil de
Contador 01 40 Y + Cesta basica Mensal de nivel superior e'| RS 15,00
RS 600,00 registro no CRC
‘ RS 4.442,99 Formagdo em ciéncias
—_ Altitude Procurador Juridico CR 20 VII + Cesta bésica Mensal de | juridicas com ‘registro..| RS 15,00
SEDE - 1.700 METROS R$ 600,00 na OAB

— Temperatura Média

14,40 °C

— Clima

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO

CLIMATOLOGICO DE PARIS)

2.3 0 Concurso Publico destina-se a selecionar candidatos pelo Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS)
para as vagas da Camara Municipal de Campos do Jord3o, relacionadas na Tabela de Cargos Publicos do
item 2.2, nesta data, e mais.as'que vagarem ou que forem criadas ou necessarias durante o prazo de
validade do Concurso Publico e serdo-providas mediante contratagdo dos candidatos nele habilitados,
conforme necessidade e as possibilidades orcamentarias da Administragao.

2.4 Os Anexos deste Edital s3o os que seguem:
Anexo | — Sintese das Atribuicées dos Cargos Publicos (Descri¢cdo Sumdria);
Anexo Il — Solicitagdo de Condigdo Especial;
Anexo Ill — Requerimento de Isengdo;

G Carga horaria: Semanal

2 CR: Cadastro de Reserva
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Anexo IV — Formuldrio para Entrega de Titulos;
Anexo V — Contetdo Programdtico das Provas Objetivas;
Anexo VI — Cronograma de Atividades - Previsto.

DAS INSTRUGOES GERAIS E ESPECIAIS QUANTO A INSCRIGAO:

31

3.2

543

34

3.5

3.6

Skt

3.8

As INSCRICOES FICARAO ABERTAS exclusivamente pela internet a partir das 0h0Omin do dia 13 DE

3.1.1 O periodo de inscricdo podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou
operacional, a critério da Comissdo de Concurso Publico e da GL CONSULTORIA.
3.1.2  Aprorrogacdo de que trata o item anterior podera ser feita, bastando, para todos os efeitos

legais, a comunicacdo feita no endereco eletrénico www.glconsultoria.com.br.
Ao inscrever-se o candidato devera indicar a op¢do do Cargo Publico, conforme Tabela de Cargos
Publicos do item 2.2 deste Edital.
Ao inscrever-se no Concurso Publico é recomenddvel ao candidato observar atentamente as
informacbes sobre as condi¢des e procedimentos estabelecidos neste edital, em especial os
requisitos minimos de escolaridade e exigéncias constantes da Tabela de Empregos Publico do item
2.2 deste Edital.
As informacGes prestadas no formuldrio de inscricdo via Internet serdo de inteira.responsabilidade
do candidato, reservando-se a Camara-Municipal de Campos do Jorddo e a GL Consultoria, o direito
de excluir.do Concurso Publico aquele que ndo preencher.esse documento oficial de forma
completa, correta e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos.
Ndo havera devolugdo da importancia paga, ainda que maior ou em duplicidade, ou paga apds o
prazo de vencimento, seja qual for o motivo alegado.
N&o serdo aceitas inscricGes por via postal-ou que-nao estejam em conformidade com o disposto
neste Edital.
O candidato devera acompanhar a divulgagdo do EDITAL DE DEFERIMENTO DAS INSCRIGOES até 17
DE SETEMBRO DE 2021, nos enderecos eletrénicos constantes do 1.6 para verificar sua situagdo no
Concurso Publico g, caso o nome ndo conste.da lista de confirmacdo de inscritos o candidato devera
entrar com recurso contra o indeferimento de inscricdo, no local préprio no site da GL Consultoria
(www.glconsultoria.com.br), anexando o.comprovante de pagamento da inscricdo.
3.7.1 O deferimento da inscricdo .estara condicionado ao correto preenchimento do
requerimento de inscricdo e ao pagamento e compensacao do valor da inscricao. Ndo sera
‘aceito pagamento-da inscrigdo por outros'meios quendo o pagamento do boleto bancério
emitido especificamente para cada inscricdo, nem pagamentos condicionais ou efetuados
fora do prazo de vencimento do boleto. Serdo indeferidas as inscrigdes cujos pagamentos
ndo venham a ser compensados, por qualquer motivo (erro de digitacdo do candidato em
pagamento efetuado por internet banking, erro de processamento ou falta de
cumprimento da transferéncia no banco de origem do pagamento, pagamento efetuado
fora do prazo, etc.).
O Edital de Deferimento das Inscricoes, contera: Inscricdes Deferidas — Geral (relacdo geral
dos candidatos que tiveram as inscri¢cdes deferidas) e InscricGes Deferidas — Candidatos na
Condicdo de Pessoa com Deficiéncia (relagdo de candidatos'com deficiéncia com inscrigdes
deferidas).
3.7.3  AsinscricGes indeferidas-pelo motivo de ndo pagamento do boleto ndo serdo publicadas.
N&do havera coincidéncia de horarios de aplicacdo das provas para o0s cargos publicos abaixo,
podendo o candidato inscrever-se para 1 (um) cargo de cada GRUPO:

3%/

GRUPO A

GRUPO B

Agente de Servigos Gerais

Assistente de Comunicagdo
Auxiliar de Plenario

Auxiliar Administrativo Contador
Técnico em Informatica Copeiro
Zelador Porteiro

Procurador Juridico
Recepcionista Telefonista
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3.8.1 Caso seja efetuada mais de uma inscricdo para cargos pertencentes ao mesmo GRUPO, serd
VALIDA aquela em que o candidato estiver presente na realizagio da prova objetiva e nas
demais opgdes serad considerado AUSENTE.

3.9 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigbes
estabelecidas neste Edital e alteragBes posteriores, em relagdo as quais ndo poderd alegar
desconhecimento.

39.1 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera recolher o valor de inscricdo,
somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para o Concurso

— Campos do Jordao — Publico.
FUNDAGAO: 29-04-1874 3.10 Ao se inscrever o candidato declarard, sob as penas da lei, que apds a habilitagdo no Concurso
3&%5};%,2196_10‘)'&119;354 Publico e no ato da convocacgio, cumprird as seguintes condigdes:
COMARCA: 30-11-1944 a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;
AREA: 269 KM? b) Haver completadol8 (dezoito) anos no momento da contratagcdo/posse;

c)  Estar quite com a Justica Eleitoral;
d) Haver cumprido as obrigagdes para o servico militar, se do sexo masculino;
e) Satisfazer os demais requisitos impostos para o provimento do cargo publico, no ato da posse.

— Limites — f)  Comprovar o recolhimento do valor da inscricdo.
GUARATINGUETA g) Preencher as exigéncias do Cargo Publico, segundo o que determina a Lei e a Tabela de Cargos
sﬁ?N%lmgN%(mgggAl Publicos do item 2.2, do presente.Edital.
SANTO ANTONIO DO PINHAL h) Terlido e estarde acordo com todes os itens-do Edital Normativo;
EM MINAS GERAIS: i) Ter-lido e concordado com os termos de uso do sistema de gerenciamento de inscricbes
PIE’:JNLGJ%é . conforme apresentado no link
WENCESLAU BRAZ https://glconsultoria.areadocandidato.com.br/Termo de Uso Candidato.pdf.

3.11 No ato da inscricdonao serdo solicitados comprovantes das exigéncias contidas neste edital, contudo
serd obrigatéria a sua comprovacdo, quando da convocacdo para ingresso, sob pena de
desclassificagcdo automatica do processo, ndo cabendo recurso.

— Populagdo —
1970 - 20.000 DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO VIA INTERNET
1980 - 30.000
;%gg'ig-ggg 3.12 A inscricdo serd efetuada apenas via internet, sendo que o candidato deverd acessar o site
2010 - 47.800 (www.glconsultoria.com.br) onde tera acesso ao edital e seus anexos, ao formulério de Inscri¢do e
2014 - 50.550 aos procedimentos necessdrios a efetivagdo da inscricdo. O candidato deverd preencher
completamente o formulédrio de inscricao, imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento
referente a inscri¢gdo na rede bancéria, conforme os procedimentos estabelecidos abaixo:
— Distancias — ) ; , J s £
3.12.1 Acessar 0 site daGL Consultoria dentro do periodo de inscricéo pelo endereco.eletronico:
CA;g’f'a'sa%KM www.glconsultoria.com.br;
BH - 500 KM 3.12.2 ' localizar o certamedo drgdo pretendido e clicarem “Mais detalhes”;

3.12.3 Clicar no'link “Realizar InscricGo”;

3.12.4 " Inserir o numero do CPF e clicar em “Prosseguir”

3.12.5 " Se o candidato ainda ndo possui cadastro junto a GL Consultoria, abrird tela “Cadastro de

— Altitude = novo Candidato” onde o interessado deverd preencher corretamente as informacées

SEDE - 1.700 METROS solicitadas, .inclusive gerando uma senha pessoal, e em sequida, apds preencher todo o

formuldrio.clicar em.“Salvar Cadastro e Prosseguir”.

3.12.6 Se o candidato jd for cadastrado junto a GL Consultoria, entdo o sistema solicitard a senha

pessoal gerada.anteriormente. E apds digitar a senha o candidato deverd clicar em “Entrar

no Sistema”

O 19 passo é “Termos e Condicdes” onde ao clicar nas caixas de sele¢do o candidato

14,40 °C declarard.que “leu” e que “estd de acordo” com o Edital Normativo e as condi¢bes do
sistema.

3.12.8 0 29passo é selecionar o-cargo clicando na caixa de selegdo.

3.12.9 0 32passo é a confirmagdo dos dados da inscricdo. Apds conferir o candidato deverd clicar

— Temperatura Média — LTl

—_ I —_ s A . ’ L
Clima em “confirmar” no final da pdgina.
0 M%’*o%%ggs'\g“omr’o 3.12.10 Sealguma informacgdo estiver incorreta o candidato deverd clicar em “Clique aqui para fazer

CLIMATOLOGICO DE PARIS) alteragdo cadastral”.

3.12.11 No 42 passo o candidato terd acesso as op¢des de imprimir o Comprovante de Inscri¢do e
Impressdo do boleto bancdrio, voltar para o inicio ou sair do sistema.

3.12.12 Imprimir o boleto bancdrio e recolher na rede bancdria até a data do vencimento.
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3.13 O boleto bancario disponivel no endereco eletrénico www.glconsultoria.com.br devera ser impresso
para o pagamento do valor da inscricdo, apds a conclusdo do preenchimento do formuldrio de
solicitagdo de inscri¢do on-line.

3.14 O candidato devera efetuar o pagamento do valor da inscri¢cdo, por boleto bancario, emitido pelo
sistema.

3.14.1 0O pagamento do boleto devera ser feito, obrigatoriamente, na rede bancaria.
3.14.2 Os boletos serdo gerados para pagamento com vencimento no dia util imediatamente apds

— Campos do Jorddo — o0 encerramento das inscrigdes. Os boletos vencidos NAO DEVERAQ ser recolhidos, sob pena
FUNDAGAO: 29-04-1874 de indeferimento da inscri¢do e ndo devolugdo do valor pago.
DISTRITO: 28-10-1915 3.14.3 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancérias na localidade
MUNICIPIO: 19-06-1934 X ;i :
COMARCA: 30-11-1944 em que se encontra o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.
AREA: 269 KM? 3.14.4 0 candidato que efetuar o agendamento de pagamento de sua inscricdo deverd atentar

para a confirmacdo do débito em sua conta corrente. Ndo tendo ocorrido o débito do valor
agendado, a inscricdo serd indeferida.
3.14.5 AsinscricGes somente serdo confirmadas apds a informacédo positiva, da rede bancaria, do

= Limites = pagamento do valor da inscricdo dentro do prazo estabelecido neste edital.
GUARATINGUETA 3.14.6 Para confirmacdo da data de pagamento serd respeitada aquela informada pela rede
SAO BENTO DO SAPUCAI Pk

PINDAMONHANGABA dfieatia;
SANTO ANTONIO DO PINHAL 3.14.7 Serdo sumariamente indeferidas as inscrigdes com pagamento efetuado com valor menor
EM MINAS GERAIS: do que o estabelecido e as solicitacGes de inscricdo cujos pagamentos forem efetuados

ITAJUBA apos a data de'vencimento-do boleto, nestes casos sem direito a ressarcimento.
PIRANGUGU ot s e & ) 1S

WENCESLAU BRAZ 3.14.8 Em caso-de duvidas ou divergéncias referentes ao pagamento-a empresa podera solicitar

ao candidato outros documentos bancdrios que o comprovem.
3.14.9 O valor dasinscricbes somente serd devolvido em caso da ndo realizagdo deste certame.
3.15 Ao candidatoinscrito via Internet-ndo serd solicitado o envio de cdpia do documento de

— Populagdo o identificacdo, sendo de sua exclusiva responsabilidade-a‘informacdo dos dados cadastrais no ato da
1970 - 20.000 inscricdo, sob as penas da lei.
1980 - 30.000 3.15.1 O candidato é responsavel pela digitacdo das informacdes no cadastro eletrénico, devendo
1990 - 38.000 . .
2000 - 44.200 estar atento a digitagdo correta de todos os dados informados.
gg}g -gg-ggg 3.16 Os dados cadastrais de NOME, NUMERO DO CPF e DATA DE NASCIMENTO, n&o podem ser corrigidos

diretamente pelos candidatos no sistema, para tanto, os interessados deverdo solicitar a adequacdo
através da “AREA DO CANDIDATO” no site da GL Consultoria (www.glconsultoria.com.br) 16go que se

= Distancias 2 deem conta do equivoco.
CAPITAL - 160 KM 3.16.1 'Ascorregdes somente serdo apresentadas nas listas utilizadas por ocasido da realizagdo das
RIO - 350 KM provas objetivas se solicitadas em até 48 (quarenta e oito) horas antes da publicacdo do
BH - 500 KM

deferimento das inscricoes.

3.16:2  Com excecio dos dados citados (NOME, NUMERO DO CPF e DATA DE NASCIMENTO), todos
os demais poderdo ser alterados pelo préprio candidato no sistema, através da “drea do
candidato” a qualquer tempo.

e Altitude = 3.16.3 _Aconselha-se que as atualizagbes de endereco e contato que forem-realizadas apds a
SEDE - 1.700 METROS homologacdo do certame sejam, concomitantemente, informadas ao érgdo realizador.
3.16.4 " O.candidato que ndo efetuar as corre¢Ges dos dados cadastrais (principalmente a data de
nascimento que sera utilizada com o critério de desempate) ndo podera interpor recurso
em favor de sua situacdo apos a divulgacdo dessas informacdes na lista de classificagdo,

arcando com as conhsequéncias advindas de sua omisséao.

3.16.5 Por ocasido da realizacdo da Prova Objetiva as correcGes sobre as informacdes de NOME e

— Temperatura Média —

04

ALE DATA DE NASCIMENTO poderdo ser solicitadas ao Fiscal de Sala que constard a correcdo na
Folha de Ocorréncias, contudo, este procedimento ndo exime o candidato da posterior

solicitacdo para correcgdo destes dados através da “area do candidato”.
_ Clima 1317 A GL Consultoria e a Cdmara Municipal de Campos do Jorddo ndo se responsabilizam por solicitacdes
de inscri¢Bes via Internet ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falha de

“O MELHOR DO MUNDO" ; & e ; ; ¥
(CONGRESSO comunicagdo, congestionamento de linhas de comunica¢do, bem como outros fatores de ordem
CLIMATOLOGICO DE PARIS) técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

3.18 As inscri¢Ges via internet devem ser feitas com antecedéncia, evitando o possivel congestionamento
de comunicagdo no site www.glconsultoria.com.br nos Gltimos dias de inscrigao.
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3.19 O descumprimento das instrucGes de inscricdo constantes deste Capitulo podera implicar na ndo
efetivagdo da inscrigdo e/ou seu indeferimento.

DA SOLICITAGAO DE CONDIGAO ESPECIAL PARA REALIZAGAO DAS PROVAS

3.20 O candidato ndo deficiente que necessitar de condicdo especial para realizacdo da prova, deverd
solicita-la, através da ECT - Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (Correios) em
correspondéncia com AR (Aviso de Recebimento), enderecado a Caixa Postal 121— aos cuidados da
GL CONSULTORIA — Bady Bassitt/SP-CEP: 15115-000, REF. CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO

= Campos do Jordfio — JORDAO - Concurso Publico N2 001/2021 no mesmo periodo destinado as inscricSes,

FUNDAGAO: 29-04-1874

DISTRITO: 29-10-1915 IMPRETERIVELMENTE.
ggﬂ'ﬂzﬁ;’% ;3:2‘?'11343: 3.20.1 O candidato deverd enviar requerimento conforme modelo apresentado no ANEXO Il —
AREA: 269 KM SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL especificando pormenorizadamente  suas

necessidades e condi¢Bes especiais pleiteadas.
3.20.2 0O candidato devera anexar laudo médico (quando necessario) que justifique a solicitagdo
de condigdo especial para a realizagdo das provas.

L Limites % 3.20.3 Para efeito do prazo estipulado serd considerada a data de postagem fixada pela ECT-
GUARATINGUETA Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (Correios).
SAO BENTO DO SAPUCAI 3.21 Modelo do Envelope para envio do laudo e solicitagdo de atendimento especial:
PINDAMONHANGABA For
SANTO ANTONIO DO PINHAL . A GL Consultoria *
AN eI CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAOQ/SP.
TAJUBA Concurso Publico n® 001/2021
PIRANGUGU Nome do Candidato............ Inscrigao n2...........
WENCESLAU BRAZ =~ P
SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL
Caixa Postal 121
Bady Bassitt/SP - CEP 15115-000

—  Populagio — : \ b v P . s & L
3.22 O atendimento as condicGes solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do
1970 - 20.000 4 4 5 o g R o » E-
1980 - 30.000 pedido e ficard condicionado a possibilidade de fazé-lo de forma que ndo importe em quebra de
1990 - 38.000 sigilo ou n3o enseje seu favorecimento frente aos demais candidatos.
2000 - 44.200
2010 - 47.800 2 s .
2014 - 50.550 DA INSCRICAO DE CANDIDATOS NA CONDIGCAO DE PESSOA COM DEFICIENCIA (PcD)
3.23 Assegura-se a prerrogativa de se inscreverem como pessoas com deficiéncia, todos aqueles cujas
== Disténcias = atribuicGes do cargo publico: pretendido sejam compativeis com a deficiéncia que" possuem,
CAPITAL - 160 KM conforme estabelecido no Decreto Federal n2 3.298, de 20/12/1999, alterado pelo Decreto Federal
%'3.'353&(3 n25.296, de 02/12/2004 e alteracbes posteriores.

3.24 Aos candidatos com deficiéncia serdo reservados o percentual-minimo de 5% (cinco por cento) das
vagas oferecidas, em face da classificacdo obtida, de acordo com o art. 12, § 12 do Decreto Federal
n29.508/2018, regendo-se a disputa pela igualdade de condigbes, atendendo assim, ao principio da

A Altitude L competitividade.

3.25 As“vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia que resultaram em numero fracionado,
respeitando.ospercentuais previstos no art. 52, § 22, da Lei n28.112/1990 e-art. 19, § 12 do Decreto
Federal n29.508/2018,.foram elevadas até o nimero inteiro subsequente.
3.26 Caso surjam-novas vagas no decorrer do prazo de validade deste Concurso Publico, 5% (cinco por
cento) delas serdoigualmente reservadas aos candidatos com deficiéncia, devidamente aprovados.
— Temperatura Média — Havendo candidato com deficiéncia aprovado e caso exista ou surjam novas.vagas, serd respeitada
14,40 °C a ordem de convocacdo do(s) candidato(s) para ocupar(em) exatamentea 52, 212, 412, 612, 812 vaga
e assim sucessivamente, de acordo com o percentual disposto nos itens 3.25, 3.26 e 3.27.
3.26.1 Na ocorréncia de-desisténcia da vaga por candidato portador de deficiéncia classificado, a
respectiva vaga serd preenchida por outro portador de deficiéncia, respeitada a ordem de

SEDE - 1.700 METROS

—_ Clima — classificacdo da lista especifica. Esgotadas as nomeac¢des dos candidatos portadores de
“O MELHOR DO MUNDO" deficiéncia classificados, as vagas remanescentes serdo revertidas para o cOmputo geral de
(CONGRESSO

vagas oferecidas no concurso publico, podendo ser preenchidas pelos demais candidatos

aprovados, obedecida a ordem de classificagdo.
3.27 Serdo consideradas deficiéncias aquelas conceituadas pela medicina especializada, de acordo com
os padroes mundialmente estabelecidos, bem como as que se enquadram no Artigo 42 do Decreto

CLIMATOLOGICO DE PARIS)
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Federal n2 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto n2 5.296, de 2 de dezembro
de 2004.
3.27.1 As alteragdes quanto as definicdes e parametros de deficiéncia na legislagdo federal serdo
automaticamente aplicadas no cumprimento deste edital.

3.27.2 Nao serdo considerados como deficiéncia, os distUrbios passiveis de corregao.

3.28 Os candidatos constantes da lista de candidatos com deficiéncia, quando convocados pelo Camara
Municipal de Campos do Jorddo, além da apresentacdo dos exames admissionais constantes do item
10.6.1, poderdo ser submetidos a exame médico especifico, com finalidade de avaliacdo da

— Campos do Jorddo — compatibilidade entre as atribuicdes do Cargo Publico e a deficiéncia declarada, sendo excluido do
FUNDAGAO: 29-04-1874 Concurso Publico o candidato que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribuicdes do
DISTRITO: 29-10-1915 cargo Publico.
MUNICIPIO: 19-06-1934 AETEy ! sk X k
COMARCA: 30-11-1944 3.28.1 Apds o ingresso do candidato com deficiéncia, as mesmas ndo poderdo ser apresentadas
AREA: 269 KM? como motivo para justificar a concessdo de readaptacio do cargo Publico, bem como para

a aposentadoria por invalidez.
3.29 Os candidatos com deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condigdes com os
demais candidatos no que se refere ao conteldo, avaliagdo, duracdo, data, horario e local de

— Limites — realizacio das provas objetivas.
GUARATINGUETA I 3.30 Ndo havendo candidatos com deficiéncia habilitados, as vagas reservadas serdo revertidas aos
sﬁ?N%‘mgNimgggA demais candidatos.
SANTO ANTONIO DO PINHAL | 3.31 O candidato interessado em concorrer-como-pessoa portadora de deficiéncia, devera encaminhar
EM MINAS GERAIS: laudo médico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
PIE’:JN%%AU correspondente da Classificagdo-Internacional de Doenca—CID, bem como a provavel causa da
WENCESLAUCBRAZ deficiéncias

3.31.1 A entregado laudo médico é OBRIGATORIA (documento original ou ¢dpia autenticada).
3.31.2 O laudo devera ser enviado através da ECT- Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(Correios) em correspondéncia com AR (Aviso de Recebimento), enderecado a Caixa Postal

— Populagdo — n? 121 — aos cuidados da-GL CONSULTORIA — SP. — Bady Bassitt/SP- CEP: 15115-000, REF.
501000 CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO — CONCURSO PUBLICO N2 001/2021 no
1980 - 30.000 mesmo periodo destinado as inscrigdes, IMPRETERIVELMENTE.
‘2%3?,'_33;238 3.31.3 A GL Consultoria ndo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada
gg}g:gg-ggg da correspondéncia ao seu destino.
i 3.31.4 , Modelo do Envelope para envio do laudo e solicitacdo de atendimento especial:
A GL Consultoria
ke Distancias A% CAMARA MUNICIPAL-DE CAMPOS DO JORDAO/SP
CAPITAL - 160 KM Coneurso Publico n2 001/2021
RIO - 350 KM Nome do Candidato............. Inscrigdo n2.........
e s SOLICITAGAO DE INSCRIGAO DE PESSOA COM DEFICIENCIA

Caixa Postal 121
Bady Bassitt/SP - CEP15115-000

= Altitude = 3.31.5...0s laudos ndo serdo recebidos via internet ou qualquer outro meio ou prazo.diferentes do
SEDE - 1.700 METROS especificado.
3.32 O candidato com deficiéncia que necessitar de tratamento diferenciado no dia de aplicagdo das
provas devera especifica-la no formulario de inscricdo indicando as condigGes de que necessita para
a realizacdo das provas.
3.33 O candidato com deficiéncia que ndo realizar a inscricdo, conforme instrucBes constantes neste
capitulo ndo podera interpor recurso.em favor de sua condicdo.

— Temperatura Média —

14,40 °C g Vg 2 :
3.34 Os candidatos com deficiéncia aprovados, constardo tanto na lista geral dos aprovados por cargo
publico quanto na lista de candidatos com deficiéncia.
3.35 Os candidatos inscritos como-portadores de deficiéncia, por ocasido da convocacdo para a
p Clima = nomeagdo, serdo submetidos a pericia médica a fim de verificar a compatibilidade da sua deficiéncia
“0 MELHOR DO MUNDO" com o exercicio das atrlib.uA|go.es do cargg de\llepdo apresen.taNr na oca.5|ao. eventuais Iaudo's.e e><Names
(CONGRESSO que comprovem a deficiéncia. A pericia médica terd decisdo terminativa sobre a qualificacdo do
CUMATOLOGICO DE PARIS)

candidato como deficiente ou ndo, e o grau de deficiéncia para o exercicio do cargo Publico,
observada a legislacdo aplicavel a matéria.
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— Campos do Jordao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

—_ Altitude —_
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

3.37
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3.35.1 Havendo parecer médico oficial contrario a condicdo de deficiente, o nome do candidato
sera excluido da lista de candidatos com deficiéncia e mantido na lista de classificacdo geral.
3.35.2 O candidato que for julgado inapto, em razdo da deficiéncia incompatibilizar-se com o

exercicio das atividades préprias do cargo Publico, serad desclassificado do Concurso Publico.
A ndo observancia pelo candidato de qualquer das disposi¢8es acima implicara a perda do direito a
ser contratado para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.
O laudo médico apresentado tera validade somente para este Concurso Publico e ndo serd
devolvido.

DA SOLICITACAO DE ISENCAQ DO VALOR DA INSCRICAO

3.38

3139

3.40

341

3.42

343

Em atendimento ao Decreto Municipal n® 7.428/2015 poderd pleitear a iseng¢do do valor da inscri¢do
o candidato que estiver desempregado, que para os efeitos da Lei Municipal n2 2086/1994 entende-
se todo cidaddo que ndo possua relagdo de emprego com pessoa fisica e/ou juridica no periodo
compreendido entre o inicio e o final do periodo das inscricdes para este concurso e que ndo tenha
renda advinda do trabalho auténomo.

3.38.1 Se no ato da inscricdo o desempregado estiver recebendo ou tenha direito a receber

parcelas do seguro desemprego, néo tera direito a isencao.

O interessado pretendente a isencdo deverd obrigatoriamente estar previamente inscrito no aludido
Cadastro Unico para-Programas Sociais-do Governo Federal = MDS e comprovar a sua situagdo no
ato da inscrigdo, apresentando copia dos documentos a seguir discriminados:

3.39.1 'Requerimento de Isen¢Go conforme ANEXO lll-deste edital.

3.39.2 Envio do-documento comprobatdrio, que poderd ser aferido e constatado pela Secretaria
Municipal-de Desenvolvimento Social, obtido através do site do-Ministério da Cidadania do
Governo Federal no endereco
https://meucadunico.cidadania.gov.br/meu_ cadunico/index.php;

3.39.3 Documento de Identidade(RG);

3.39.4 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

3.39.5 Declarag@o de prdprio punho consignando ndo possuir fonte de renda ou provento prdprio,

bem como a sua situagdo de desempregado.
Os candidatos que se enquadrarem nas.condi¢des previstas no item anterior, poderdo gozar da
isencdo’do pagamento de inscricdo que lhes é facultada, devendo OBRIGATORIAMENTE enviar o
REQUERIMENTO DE ISENCAO, conforme’ANEXO lll juntamente com os documentos comprobatérios
da sua situacdo.
O envio dos documentos comprobatorios do direito a'lsencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo
devera 'ser realizado pelo interessado exclusivamente pela internet no endereco. eletronico

interessado. informado pelo e-mail cadastrado no sistema da decisdo e posterior publicagdo do
EDITAL DE DEFERIMENTO E INDEFERIMENTO DAS SOLICITACOES DE ISENGAQ.

3.42.1 . No caso de DEFERIMENTO do requerimento de isen¢do a inscricdo devera.ser.atestada no
sistema até o dia 04 DE AGOSTO DE 2021, ndo sendo necessdria nenhuma manifestacdo ou
rotina do interessado.

3.42.2 No caso-de INDEFERIMENTO do requerimento da isengdo 0. candidato, que ainda tiver

interesse em participar do Processo Seletivo, devera recolher o valor da inscricdo até as
Sem prejuizo das.sancGes penais cabiveis, o candidato que prestar informacédo falsa com o intuito de
usufruir da isencdo estara sujeito:
3.43.1 Ao cancelamento da inscrigdo e exclusdo do certame, se a falsidade for constatada antes
da homologacao;

3.43.2 A exclusdo da lista de aprovados, se a falsidade for constatada apods a homologacdo do
resultado e antes da nomeacdo/contratacdo;
3.43.3 A declara¢do de nulidade do ato de nomeagdo/contratacdo, se a falsidade for constatada

apos a publicacado.
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4.1 As provas do concurso publico serdo da seguinte natureza:
4.1.1  PROVA OBIETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA, realizada para todos os Cargos Publicos de carater
ELIMINATORIO/CLASSIFICATORIO.
412  PROVA DE TITULOS realizada para os cargos publicos de ASSISTENTE DE COMUNICACAOC,
CONTADOR E PROCURADOR JURIDICO sera de carater CLASSIFICATORIO.

5. DAAPLICACAO DAS PROVAS OBIETIVAS DE MULTIPLAESCOLHA
— Campos do Jordao — | 5.1 A aplicacdo das provas objetivas esta prevista para 14 DE NOVEMBRO DE 2021.
FUNDAGAO: 29-04-1874 5.1.1  Aaplicagdo da prova na data prevista dependerd da disponibilidade de locais adequados a
,&ﬂg};%ﬁ%j&f;& realizagdo das mesmas.
COMARCA: 30-11-1944 5.1.2 O candidato ndo podera alegar desconhecimentos quaisquer sobre a realizacdo da prova
AREA: 280 Kki* como justificativa de sua auséncia.
5.1.3 O ndocomparecimento as provas, qualquer que seja o0 motivo, caracterizara desisténcia do
candidato e resultara na eliminagdo do Concurso Publico.
. 5.1.4  Por ocasido da realizagdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha serd obrigatério o
= Limites — atendimento das recomendac@es das autoridades de saude, a época, como prevencao do
SAOGBUéAm'ggg/E\TPﬁCAI cotha”gio pelg COYID-19, como utilizacdo de alcool em gel, luvas e mascaras, quando
PINDAMONHANGABA aplicavel, e distanciamento social.
SANTO ANTONIO DO PINHAL 5.1.5 A confirmacdo da data-e divulgacio do hordrio e 'local deverd ser realizada através de
EM MINAS GERAIS: publicagdo no site da GL Consultoria e da.Camara Municipal de Campos doJordao até 30 DE
P,%‘éﬂ% SETEMBRO DE 2021.
WENCESLAU BRAZ 5.1.6  Havendo alteracdo da data prevista para realizacdo das provas objetivas, elas poderdo
ocorrer em outra data, aos domingos.
5.1.7  Oscandidatos NAO receberdo avisos e convocacdes individuais via correio ou e-mail, sendo
de sua inteira responsabilidade o acompanhamento das publicacSes, editais, avisos e
— Populagédo = comunicados referentes ao Concurso Publico, divulgados nos sites da Camara Municipal de
1970 - 20.000 Campos do Jorddo e GL Consultoria.
:ggg:gg:ggg 5.1.8°  Em nenhuma hipdtese haverd segunda chamada, vista ou repeticdo de prova ou ainda,
2000 - 44.200 aplicacdo da prova em outra data, local ou horérios diferentes dos divulgados.
gg}g:gg:ggg 5.2 A duragdo das Provas Objetivas de Multipla Escolha sera de 03 (trés) horas.
5.2.1 + O tempo previsto de prova compreende a resolucdo das questbes e o preenchimento da
Folha de Respostas Definitivas.
— Distancias —_ 5.2.2 . Nao haverd, por qualguer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a.aplicacdo das
CAPITAL - 160 KM ‘provas em virtude de afastamento do candidato, por sua prdpria iniciativa ou atitude, da
';'I_?_'ggg"((MM sala de aplicagio.
53 A composicdo-das Provas Objetivas de Multipla Escolha serd conforme apresentada a seguir:
5.3.1  Nivel Ensino Fundamental
Ne DE QUESTOES AREA DO CONHECIMENTO VALOR DAS QUESTOES TOTAL
- Altitude — 10 Lingua Portuguesa / Interpretacdo de Textos 1,00 10,00
SEDE - 1.700 METROS 30 Objetivas 10 Matematica / Raciocinio Légico 1,00 10,00
10.Conhecimento Gerais 1,00 10,00
30,00
— Temperatura Média — 5.3.2  Nivel: Ensino Médio
14,40 °C Ne DE QUESTOES AREA DO CONHECIMENTO VALOR DAS QUESTOES TOTAL
10 Lingua Portuguesa / Interpretagdo de Textos 1,00 10,00
10 Matematica / Raciocinio Légico 1,00 10,00
40 Objetivas 05 Conhecimentos Gerais 1,00 5,00
—_ Clima — —— —
*0 MELHOR DO MUNDO" 05 Legislagdo Especifica 1,00 5,00
(CONGRESSO 10 de Conhecimento Especifico 2,00 20,00
CUMATOLOGICO DE PARIS) e
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5.3.3  Nivel: Ensino Superior

Ne DE QUESTOES AREA DO CONHECIMENTO VALOR DAS QUESTOES TOTAL

10 Lingua Portuguesa / Interpretacgdo de Textos 1,00 10,00

10 Matematica / Raciocinio Légico 1,00 10,00

50 Objetivas 05 Conhecimentos Gerais 1,00 5,00

05 Legislagdo Especifica 1,00 5,00

— Campos do Jordao — 20 Conhecimento Especifico 2,00 40,00

FUNDAGAO: 29-04-1874 70,00
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934

COMA?E%}%%-:(‘JzW 5.4 0 conte}t]do programa’tjco para as Provas de Multipla Escolha serd o apresentado no ANEXO V —
) CONTEUDO PROGRAMATICO deste Edital.
5.4.1  As provas de multipla escolha se constituirdo de questdes objetivas, cada uma com 05
(CINCO) OPCOES DE RESPOSTAS (ALTERNATIVAS), sendo somente 01 (uma) correta.
gt 5.4.2  Serdo considerados HABILITADOS na prova objetiva de multipla escolha, o candidato que
— Limites = obtiver aproveitamento igual ou superior a 50% (cinquenta por cento), eliminando-se do
sAoGéJéAmlgggi;ﬁcAl Concurso Publico os demais candidatos.
PINDAMONHANGABA 5.5 O candidato devera comparecer ao local designado para-a-prova objetiva com antecedéncia minima
SANTD ANTONIO DO FHAL de 30 (trinta) minutos.
EM MINAS GERAIS: 5.6 O candidato que se apresentar apds: o horario-determinado pelo Edital de Convocacdo para
P,:IQJN‘G’%@U fechamento dos.portdes serd-automaticamente excluido do Certame, seja qual for o motivo alegado
WENCESLAU BRAZ para seu atraso.

5.6.1 A fimde evitar atrasos, recomenda-se que os candidatos verifiquem com antecedéncia o
local. onde realizardo sua prova, a disponibilidade de estacionamento e vagas nas
imediacGes, as opgbes de transporte Publico consultando antes horarios e frequéncias das

— Populagédo = linhas de‘6nibus aos-domingos bem como, rotas e tempo de deslocamento.
1970 - 20.000 5.6.2 A GL Consultoria-e-a-Comissdo-de-Concurso-Publico-ndo se responsabilizam por fatos
:ggg:gg:ggg externos'que impegam o candidato chegar ao local de aplicagdo das provas no hordério
2000 - 44.200 apropriado, ja que a organizagdo do Concurso Publico ndo possui geréncia sobre transito
53133331223 ou trafego bem como outras situacdes que escapam de seu ambito de atuagdo.
53 Somente sera admitido a sala de provas-o candidato que estiver portando documento original de
identidade que bem o identifique, ou seja: Cédula Oficial de Identidade(RG), Carteira Expedida por
—_ Distancias —_ Orgdo' ou Conselho de Classe (CAU, CRA, CREA;"OAB, CRC, CRM etc.); Certificado .de-Reservista;
CAPITAL - 160 KM Carteira.de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitagdo com foto ou
%lr?-saosgm Passaporte.

5.7.1 = Eaconselhavel que.o candidato esteja partando, também, o comprovante de pagamento
do Boleto Bancario.

572 Ndo serdo aceitos como documentos de identidade outros documentos que ndo os
especificados neste item, inclusive os de aplicativos oficiais, considerando que o celular

—_ Altitude —_ . :
devera permanecer desligado.
SEDE - 1.700 METROS 573 Os deecumentos deverdo estar em perfeitas condigdes, de forma a permitirem, com clareza,
a identificagdo.do candidato.

5.7.4  Caso-o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas,

documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar
— Temperatura Média — documento que ateste o registro da ocorréncia em érgdo policial, expedido ha, no maximo,
14,40 °C 30 (trinta) dias, podendo entdo ser submetido a identificacdo especial, compreendendo

coleta de assinaturas e/ou de'impressdo digital em formulario préprio.

5.7.5 A identificacdo*pessoal sera exigida, também, ao candidato cujo documento de
identificacdo apresente‘duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

—_ Clima — | 5.8 No dia da realizagdo das provas, na hipotese de o nome do candidato ndo constar nas listagens

“0 MELHOR DO MUNDO" oficiais relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagdo, a GL Consultoria poderd

(CONGRESSO proceder a inclusdo do candidato, mediante a apresentacdo do boleto bancério com comprovacao
CUMATOLOGICO DE PARIS) ' o B

de pagamento, com o preenchimento da Folha de Ocorréncias da sala de provas.

5.8.1 Ainclusdo de que trata o item anterior serd realizada de forma condicional e sera analisada
pela GL Consultoria com o intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscricdo.
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5.8.2  Constatada a improcedéncia da inscricdo a mesma sera automaticamente cancelada sem
direito a reclamacdo, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos
todos os atos dela decorrentes.

5.9 Durante a prova, ndo serdo permitidas qualquer espécie de consulta a cédigos, livros, manuais,
impressos, anotacdes e/ou outro tipo de pesquisa ou a utilizacdo de qualquer outro material ndo
fornecido ou expressamente autorizado pela GL Consultoria.

5.10 O candidato que necessitar usar boné, gorro, chapéu, protetor auricular ou dculos de sol devera ter
justificativa médica e o(s) objeto(s) serd(do) verificado(s) pela coordenacao.

— Campos do Jorddo — | 5.11 O candidato ao ingressar no local de realizagdo das provas devera, OBRIGATORIAMENTE, manter

FUNDAGAO: 29-04-1874 desligado qualquer aparelho de comunicacdo.
36%’25};%2196_10@-&119;354 5.12 A comprovagdo da utilizagdo de funcionalidades de aparelhos, tais como telefone celular (e seus
COMARCA: 30-11-1944 aplicativos), aparelhos sonoros, receptor/transmissor, gravador, agenda eletrénica, tablet, notebook
AREA: 269 KM? ou similares, calculadora, palm-top, relégio com calculadora e/ou receptor, ou qualquer
equipamento que possibilite comunicagdo externa ou interna, incorrerd em exclusdo do candidato
do Certame.
5.12.1 Os celulares e outros aparelhos eletronicos deverdo permanecer desligados até a saida do
— Limites - candidato do local de realizacdo das provas.
GUARATINGUETA 5.12.2 Eaconselhdvel que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum
sﬁ?N%lmgN%(mgggAl som seja emitido, inclusive do despcirtador caso.seja ativado.
SANTO ANTONIO DO PINHAL 5.12.3 E aconselhdvel que o candidato NAO leve nenhum dos objetos mencionados nos itens
EM MINAS GERAIS: anteriores no dia da realizacdo das provas.
ITAJUBA 5.13 A GL Consultoria e a Comissado de Concurso Publico poderdo, no dia darealizacao das provas, solicitar
ws:gég&%%’m que os candidatos que estejam portando-mochilas ou grandes volumes, que deixem esses pertences

aos cuidados do fiscal de sala ou da-Coordenacdo do Prédio que tomara providéncias para que tais
materiais sejam: lacrados, protegidos e mantidos a distancia de seus usuarios, durante a aplicagdo

das provas.

— Populagdo —15.14 A GL Consultoria ndo se responsabilizara por perda ouextravio, de documentos ou objetos, ocorrido
1970 - 20.000 no local de realizacdo das provas, nem por danos neles causados.
1980 - 30.000 5.15 A GL Consultoria, objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso Publico — o que é de
1990 - 38.000 L Y 4 i, . 4 Ek 5
2000 - 44.200 interesse Publico e, em especial dos préprios candidatos —bem como a sua autenticidade solicitara
2010 - 47.800 aos candidatos, quando da aplicacdo das.provas, o registro de sua assinatura em campo especifico
2014 - 50.550 B

na Folha de Respastas Definitivas.

5.16 Noscasos de eventual falta de Caderno de QuestGes/material personalizado de aplicacdodas provas,
A Distancias L em razdo de falha de impressdo, nimero-de provas incompativel com o numero de candidatos na
CABITAL - 180 KM sala ou'qualquer outro equivoco ‘na distribuicdo ‘de. prova/material, a GL Consultoria tem a
RIO - 350 KM prerrogativa para entregar ao candidato prova/material reserva ndo personalizado eletronicamente,

BH - 500 KM o que sera-registrado na-Folha de Ocorréncia.

5.16.1 O candidato devera informar ao fiscal de sua sala qualquer irregularidade nes materiais
recebidos no momento da aplicagdo das provas ndo sendo aceitas reivindicacGes
posteriores.

e Altitude == 1517 Por.ocasido de realizacdo da prova de multipla escolha, constatada em alguma das.questdes, falha
SEDE - 1.700 METROS de digitacdo sanavel que ndo prejudique o entendimento da mesma, a GL Consultoria cabera o
direito de /informar aos candidatos presentes da correcdo e constar da Folha de Ocorréncias a
situacdo pela qual ndo cabera recurso posterior.
5.18 Nas provas objetivas, o candidato devera assinalar suas respostas na Folha de Respostas Definitivas
— Temperatura Médla — gue sera o Unico do.cumento valido para a correcdo ele.tr.c”>.nica daslprov§s. : g
5.18.1 O preenchimento da folha de respostas definitivas sera de inteira responsabilidade do
ALE candidato que devera proceder em conformidade com as instrugGes especificas contidas
neste edital, na:capa do caderno de questdes e na propria folha de respostas definitivas.
5.18.2 O candidato ndo podera assinar em local ndo indicado, assim como ndo devera amassar,
_ Clima — molhar, dobrar ou, de qualquer modo, danificar a Folha de Respostas sob pena de arcar
%0 MELHOR DO MUNDO? com os preJulzgs édvmdos dallmp055|p|I|Qa~de de correcdo da mesma. i
(CONGRESSO 5.18.3 Em nenhuma hipdtese havera a substituicdo da Folha de Respostas Definitivas por erro de
CLIMATOLOGICO DE PARIS) preenchimento do candidato.

5.18.4 Todas as folhas de respostas serdo corrigidas por meio de processamento eletronico.
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— Campos do Jorddao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

5.18.5 O candidato deverd preencher sua Folha de Respostas com caneta esferografica de tinta
preta ou azul.

5.18.6 N&o serdo computadas questdes ndo respondidas ou que contenham emenda ou rasura,
ainda que legivel, ou mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta, bem
como as que tenham sido respondidas a lapis.

5.18.7 Seraanulada a prova do candidato que, por sua iniciativa, ndo devolver a folha de respostas
definitivas.

5.19 O candidato devera sob sua reponsabilidade:

a) \Verificar o nome, numero de inscrigdo e demais dados impressos.

b) Assinar estritamente no local apropriado.

¢) Marcar as respostas nos campos correspondentes para cada questdo.

d) Entregar, apds o preenchimento, ao fiscal da sala.

5.20 Modelo de preenchimento

QUESTOES / RESPOSTAS

w ® @ © O

5.20.1 A GL Consultoria ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos aos candidatos que por
iniciava propria ndo preencherem todos as Informagdes solicitadas na Folha de Respostas
Definitivas ou que o.preenchimento das respostas-ndo.atenda ao apresentado neste edital.

5.21 O candidato, ao-terminar a prova, entregard ao fiscal a Folha de Respostas-Definitivas devidamente
assinada.

5.22 O candidato deverad ler atentamente as instrugdes contidas nos materiais recebidos.

5.23 Terminada‘a prova, o candidato podera levar consigo o Caderno de Quest8es da Prova Objetiva, que
por razio de seguranca, somente serdo entregues apds decorrido o tempo'minimo de 1/3 (UM
TERCO) do tempo total da prova.

5.24 Os 03 (trés) ultimos candidatos a terminar a prova deverdo deixar juntos a sala de aplicagdo para
que, desta forma, acompanhem o lacramento do envelope da sala e realizem os demais
procedimentos solicitados.pelo.Fiscal de Sala.

5.25 Quando, apds a prova, for constatada, por meio eletronico, estatistico, visual ou grafoldgico, a
utilizagdo de processos ilicitos, o candidato terd sua prova anulada e serd automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

5.26 Apds asassinatura da lista de preseng¢a~e/ou distribuicdo do Caderno de Questdes, o candidato
somente podera 'se ausentar da sala acompanhado por um fiscal, sob pena de eliminagdo do
processo em caso contrario.

DA CANDIDATA LACTANTE

5.27 A candidata‘que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacdo das provas, devera levar um
acompanhante com maior idade legal que ficard em sala reservada e que serd responsavel pela
guarda'da crianga.

5.27.1 O.acompanhante que ficard responsavel pela crianca, também deverd permanecer no local
designado pela Coordenacdo, e se submetera a todas as normas constantes deste Edital,
inclusive no tocante-ao uso de equipamento eletrénico e celular.

5.27.2 A candidata, nesta condicdo, que ndo levar acompanhante, ndo realizard a prova.

5.27.3 Nao havera compensacdo do tempo de amamentagdo no tempo de duracdo da prova.

5.27.4 Exceto no-caso previsto neste item, ndo sera permitida’a presenga de acompanhante no
local de aplicagdo das provas.

6.1 Havera prova de titulos, de carater CLASSIFICATORIO, para os candidatos habilitados nas provas
objetivas de multipla escolha, inscritos para os cargos publicos de ASSISTENTE DE COMUNICACAO,
CONTADOR E PROCURADOR JURIDICO.

6.2 Somente serdo considerados os titulos dos candidatos habilitados na prova objetiva de multipla
escolha.
6.3 N&o havera desclassificagdo do candidato pela ndo apresentacdo dos titulos.
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6.4 Serdo analisados, apenas os titulos que contenham as cargas hordrias dos cursos e forem
apresentados em copias autenticadas.
6.5 Na somatodria dos titulos de cada candidato, os pontos excedentes serdo desprezados.

6.6 Serdo considerados titulos APENAS OS RELACIONADOS NA TABELA A SEGUIR:

TiTULO COMPROVANTES U\,\/l’:T"gRTO Qmﬁﬁm Jﬁ;ﬁo
Titulo de Doutor Diploma devidamente registrado ou 3,0 01 3,0

— Campos do Jordido — declaragdo/certificado de. con§lus:§9 de curso,

FUNDAGAO: 20-04-1874 Titulo de Mestre acompanhado do respectivo Histérico Escolar. 2,0 01 2,0
h?fﬂg}l%ﬁ%@f;& Titulo de Especialista - Pds Certificado/declaragéo de conclusdo de curso, em
COMARCA: 30-11-1944 Graduacgdo Latu Sensu, papel timbrado da instituicdo, com carimbo, assinatura

AREA: 269 KM? com durag@o minima de do responsavel, a respectiva carga horaria e o periodo Lo 5 20

360 horas de realizacdo.

6.7 Os titulos deverdo ser entregues imediatamente apds a realizacdo da Prova Objetiva de Multipla

— Limites - Escolha acompanhados do formulario apresentado no ANEXO IV — FORMULARIO PARA ENTREGA DE

GUARATINGUETA TITULOS preenchido.
%?N%‘mg,qmggﬁ” 6.7.1 Ao adentrar a escola determinada para realizagdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha o
SANTO ANTONIO DO PINHAL candidato,sdeverd OBRIGATORIAMENTE, portar os documentos que compordo a sua prova
EM MINAS GERAIS: de titulos.
Pl%‘éﬁéo 6.7.2 YO calnfjidato devera entregar OBRIGATORIAMENTE os titulos em cépias autenticadas em
WENCESLAU BRAZ cartorio.

6.7.3  Somente ‘serdo analisados 0s documentos cujas cOpias sejam autenticadas,
desconsiderando os documentos originais e as copias simples, e entregues no prazo e nas
condigBes aqui estabelecidas e, em conformidade com este Capitulo.

—_ Populacdo — 6.7.4 A GL Consultoria reserva-se o direito de ndo receber os titulos que forem apresentados
1670 - 20.000 desacompanhados com o ANEXO 1V — FORMULARIO PARA ENTREGA DE TfTULOS.
:ggg:gg-ggg 6.7.5 Os documentos entregues, a qual forem atribuidos pontos ndo serdo devolvidas em
2000 - 44.200 hipotese alguma.
gg}g:;g-ggg 6.8 Os titulos ndo serdo recebidos via internet ou:qualquer outro meio diferente do aqui especificado.

’ 6.9 E vedada a pontuacdo de qualquer wcurso/documento que ndo preencher todas as condi¢des
previstas neste capitulo.

s Distancias — | 6.10  Em hipdtese alguma, sera aceita a entrega-de.titulos fora do prazo estabelecido ou em desacordo

CAPITAL - 160 KM com o disposto neste capitulo.
RIO - 350 KM 6.11 Se. comprovada em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtengdo dos titulos
B GO constantes~das tabelas apresentadas, o candidato tera anulada a respectiva pontuacdo e,
comprovada a culpa do mesmo, sera excluido do concurso.
6.12 Serd atribuida nota zero aos titulos referentes a:

a) Formacgdo necessdria para atendimento dos requisitos do cargo;

s Altitude = b)..--Que.gerarem duvida quanto a sua autenticidade;

SEDE - 1.700 METROS c) Cuja copia apresentada ndo esteja autenticada ou legivel;

d) Deformacdo em'servico;

e) Quendo forem reconhecidos pelo MEC ou pelo drgdo regulador competente;

f)  Ndo concluidos.

— Temperatura Média — g) Que nczo discriminarem, expressamente, .a carga hordria..

rpe h) Que; ndo ate?nderem (/goro.samente ao disposto nesteedital. bz s
' 6.13 A avaliacdo dos titulos sera realizada pela GL CONSULTORIA e o seu resultado serd divulgado através
de publicacdo conforme disposto.noitem 1.6 deste edital.

—_ Clima —

oweroroowunco | I
(CONGRESSO 7.1 Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacdo final, em listas
CUMATOLOGICO DE PARIS) de classificagdo para cada Cargo Publico.

7.1.1  Anota final serd obtida pelos pontos atribuidos a Prova Objetiva de Multipla Escolha e terdo

a pontuacdo advindas da Prova de Titulos somadas, quando for o caso.
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742 Serdo emitidas duas listas de classificagdo: uma geral (ampla concorréncia), contendo todos os
candidatos habilitados e uma contendo os candidatos habilitados inscritos na condicdo de pessoa
com deficiéncia (se houver).

7.3 Em caso de igualdade da pontuacdo final, serdo aplicados, sucessivamente os seguintes critérios de
desempate:

a) Idade mais elevada, desde que igual ou superior a 60 anos, entre aqueles na mesma faixa
etdria e frente aos demais candidatos, nos termos da Lei Federal n® 10.741/2003 (sendo
considerada a data de elaboracdo do edital de resultado classificatdrio);

— Campos do Jorddo — b) Maior nota na prova de Conhecimentos Especificos;
FUNDAGAO: 29-04-1874 c) Maior idade entre os candidatos com idade inferior a 60 anos (considerando-se até o dia do
DISTRITO: 29-10-1915 nascjmento);
"égﬂ'ﬁgﬁﬁ ;8_216'11343: d) Ter exercido fung¢do de jurado no Egrégio Tribunal do Juri.
AREA: 269 KM? 7.4 Persistindo ainda o empate deverd ser processado sorteio publico para definicdo de ordem de
classificagdo.
7.5 No ato da inscricdo, o candidato fornecera as informagdes necessarias para fins de desempate,
estando sujeito as penalidades impostas, em caso de inveridicas.
— Limites —
GUARATINGUETA
S bAoA | ENDOSRECURSOSI .
PINDAMONHANGABA
SANTOANTONIO DO PINHAL | 8 1 O prazo para interposicdo de recurso se‘iniciara a partir da ocorréncia do fato que lhe deu origem, a
EM MINAS GERAIS: contar do dia seguinte da divulgacdo do evento em jornal no qual a Cdmara Municipal de Campos do
Pl%tejgéﬂ Jorddo divulga seus atos oficiais, emseu site oficial e nosite da GLCONSULTORIA e da seguinte forma:
WENCESLAU BRAZ 8.1.1  Para recurso referente ao edital de abertura, gabarito, notas das provas, resultados das
provas e de classificagdo final: 02 (DOIS) DIAS CORRIDOS a contar do dia seguinte da
divulgacdo no site.
8.2 Somente serdo considerados os recursos interpostos dentro do PRAZO ESTIPULADO para a fase a
— Populagdo —_ que se referem, .sendo os demais sumariamente indeferidos.
1970 - 20.000 8.3 Para a interposicdo de recurso referente ao edital de abertura, gabarito, notas das provas, resultados
:ggg:gg:ggg das provas e de classificacdo final, o candidato devera, OBRIGATORIAMENTE, dentro do prazo
2000 - 44.200 estipulado, acessar o endereco eletrénico www.glconsultoria.com.br, logar com CPF e senha
gg}g:;g:ggg pessoal, localizar a inscricio para a qual pretender recorrer e clicar em “Solicitar Recurso”, depois
preencher o formulario proprio disponibilizado pela sistema e envia-lo via internet.
8.3 1 O candidato devera utilizar um formulario para cada questdo no caso de recurso contra o
e Distancias 2 gabarito, sob pena de ter seu recurso indeferido administrativamente, em caso.contrario.
CAPITAL - 160 KM 8.3.2 'Em eventuais recursos interpostos em razdo de discordancia com a pontuagdo atribuida na
RIO - 350 KM Prova Objetiva de Mudltipla Escolha o candidato devera apresentar o cotejo das suas
Er=alicy anotacdes com o gabarito publicado conforme exemplo: Questdo 01 —Resposta X/ Questdo
02— Resposta Y [.] e assim sucessivamente, sob pena de poder ter seu recurso indeferido
administrativamente em caso de ndo atendimento desta orientacéo.
8.4 Sera liminarmente indeferido o recurso:
— Altitude = a)-Que.ndo estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumenta¢do ldgica.e-consistente
SEDE - 1.700 METROS que permita sua adequada avaliagdo;

b) Que for apresentado fora'do prazo a que se destina ou relacionado a evento diverso;

c) Interposto poroutra via, diferente da especificada neste Capitulo;

d) Que apresentar contestagdo referente a mais de uma questdo no mesmo formuldrio, devendo o
candidato utilizar um formuldrio para cada questdo, objeto de questionamento.

— Temperatura Média — ) p .
PP e) Cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;
' f) Que esteja em ‘desacordo com as especificagbes contidas neste Capitulo e nas instrucbes
constantes dos Editais de.divulgagdo dos eventos.
g) Que ndo disser respeito a fase.a que se destina.
p Clima — |85 N&o havera segunda instancia de recurso administrativo; reanalise de recurso interposto ou pedidos
“0 MELHOR DO MUNDO" de revisdo de recurso.
(CONGRESSO 8.6 Os pontos relativos as questBes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos
CUMATOLOGICO DE PARIS)

presentes a prova independente de terem recorrido.
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8.7 Caso haja alteragdo no gabarito divulgado por forca de impugnagdes ou correcao, as provas serao
corrigidas de acordo com as alteragGes promovidas, considerando-se as marcagdes feitas pelos
candidatos na(s) alternativa(s) considerada(s) correta(s) para a questdo.

8.7.1  Aanulacdo de questdo ndo acarreta atribuicdo de pontos adicionais, além daqueles a que
o candidato prejudicado tem direito.

8.8 No caso de procedéncia de recurso interposto dentro das especificagcdes, poderd eventualmente
haver alteracdo dos resultados obtidos pelo candidato em qualquer etapa ou ainda podera ocorrer
a desclassificagdo do mesmo.

— Campos do Jorddo — | 8.9 Somente serdo apreciados 0s recursos interpostos dentro do prazo estabelecido e que possuirem
FUNDAGAO: 20-04-1874 fundamentacdo e argumentagdo logica e consistente, que permita sua adequada avaliagdo.
3&%’28};%21961(?;1991354 8.10 Ndo serdo aceitos os recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do questionado.
COMARCA: 30-11-1944 8.11 O gabarito divulgado poderd ser alterado, em fungdo dos recursos interpostos e as provas objetivas

AREA: 269 KM? serdo corrigidas de acordo com as alteragbes promovidas.

8.12 A decisdo do Recurso sera dada a conhecimento, coletivamente, através de publicacdo do seu extrato
nos sites definidos no item 1.6 deste edital e individualmente ao candidato que interpds o recurso
através da divulgacdo das argumentacdes que sustentam a decisdo no site da GL Consultoria no

- Limites = endereco eletrénico www.glconsultoria.com.br na “AREA DO CANDIDATO” em até 48 (quarenta)

GUARATINGUETA horas depois da publicagdo coletiva.
SAO BENTO DO SAPUCA 8.13 A interposic¢do de recursos ndo obsta o-regular andamento_do cronograma do Concurso Publico.

PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL | 8.14 Em hipdtese alguma-havera revisdo de-recurso.

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA

TGke o COWOCACAOEPROVMENTODOSCARGOSPUBLCOS

WENCESLAU BRAZ . 5 3 3 T =y = .\ ==

Rt Os candidatos classificados serdo convocados a critério da administracdo da-Camara Municipal de
Campos do Jordao, conforme o nUmero de vagas existentes e seguindo rigorosamente a ordem de
classificacdo, respeitando-se o limite das vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia.

_ Populagio 192 O candidato aprovado neste concurso publico-sera contratado apenas se atender as seguintes
7 20,000 exigéncias, a serem comprovadas por ocasido da convocacao:
1980 - 30.000 a) ser brasileiro nato ou naturalizado; ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
12%%%'_ iﬁ-ggg Constituicdo Federal e demais disposicdes legais, no caso de estrangeiro ou cidadéo portugués a
2010 - 47.800 quem tenha sido deferida a igualdade nas condi¢bes previstas pelo Decreto Federal n2 70.436/72;
2014 - 50.550 b) ter idade minima de 18 anos completos; atender as condigées de escolaridade e demais requisitos
prescritos para o cargo publico, determinados neste Edital;
£ Distancias i ¢) gozar de saude fisica e mental compativeis com as atividades a serem desempenhadas no exercicio
do cargo publico, comprovada em prévia inspecéo médica oficial;
CA,;gﬁ;a%JMKM d) estar.quite com o Servigo-Militar.se for do sexo masculino;
BH - 500 KM e) ser eleitor e estar quite com aJustica Eleitoral;

f) estar com'o GPF. regularizado junto @ Receita Federal;

g)estar no gozo dos direitos civis e politicos;

h) ndo registrar antecedentes criminais em que tenha sido condenado por crime doloso nem estar
— Altitude = cumprindo penaem liberdade;

SEDE - 1.700 METROS i) Ndo ter sido condenado por crime contra o patriménio ou a Administracdo Publica, nem ter sido
demitido por ato de.improbidade “a bem do servigo publico” mediante deciséo transitada em julgado
em qualquer esfera governamental, conforme lei especifica;

j) Ndo possuir vinculo.com qualquer orgdo ou entidade da Administracdo Publica que impossibilite

acumulagdo de cargos, empregos e fungdes, ressalvados os casos‘contidos nas-alineas “a”, “b” e “c”,

— Temperatura Média — inc. XVI, do art.37, da Constituicdo Federal, inclusive no que.concerne ¢ compatibilidade de hordrios;

14,40 °C k) ndo ser aposentade por invalidez, ndo estar em idade de aposentadoria compulsoria (75 anos ou

mais) ou receber proventos de aposentadoria decorrentes dos artigos 40, 42 e 142, ressalvados os

casos que permitam a acumulacdo dos proventos com-a remuneracéo de Empregos, empregos,

fungbes, Empregos eletivos e Empregos em comissdo declarados em lei de livre nomeagdo e
—_ Clima — x Ayt ]
exoneragdo, na forma da Constituicéo Federal,

0 Mfi(lé%%%ggshg%NDO' 1) Comprovar os requisitos apresentados na TABELA DE CARGOS PUBLICOS do item 2.2 deste Edital.

CLIMATOLOGICO DE PARIS) 9.3 A comprovacdo dos referidos requisitos é essencial para a contratacdo, devendo o candidato

classificado se apresentar munido dos documentos originais e respectivas copias exigidas no ato da
convocacdo, bem como outros que forem eventualmente exigidos pela Camara Municipal de Campos
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1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C
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do Jorddo. Ndo serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos, nem a apresentagdo apenas das
suas fotocopias, mesmo autenticadas.

A convocacdo podera ocorrer através de notificagdo pessoal, correspondéncia com aviso de
recebimento, telegrama, fax, e-mail, telefone ou, caso ndo se localize o candidato através dos meios
precedentes, por meio de edital publicado no 6rgdo de imprensa oficial do Camara Municipal de
Campos do Jorddo, sendo obrigacdo do candidato classificado manter atualizados seus dados
cadastrais junto a Cdmara Municipal de Campos do Jorddo durante a validade do concurso publico,
ndo Ihe cabendo qualquer reclamacgdo caso ndo seja possivel ao 6rgdo competente convoca-lo por
falta da referida atualizagdo.

Todos os candidatos aprovados, quando convocados, serdo submetidos a inspe¢dao médica oficial,
de carater eliminatdrio, para avaliagdo de suas condicdes fisicas, bioldgicas, psicoldgicas e mentais.
O candidato formalmente convocado que ndo se apresentar no prazo determinado, ou que deixar
de fornecer qualquer um dos documentos comprobatdrios, perdera o direito a vaga, prosseguindo-
se a nomeacdo dos demais candidatos aprovados, observada a ordem classificatéria.

Ainexatiddo das informacgdes ou irregularidade nos documentos apresentados por ocasido da posse,
mesmo que constatadas apds a nomeacdo, acarretardo processo administrativo visando a nulidade
do provimento da vaga, sem prejuizo de outras medidas de ordem administrativa, civil e criminal
contra o candidato que promover a fraude documental.

A aprovacgdo no Concurso Publico.ndo gera direitos.a contratacdo.

A aprovacgdo do candidato ndo isenta o mesmo daapresenta¢do dos documentos pessoais exigiveis
por ocasido da contratacao, conforme abaixo:

a) Carteira profissional

b) Cédula-de identidade — copia

c) Cartdo do CPF—regularizado —cdpia

d) Titulo de eleitor—copia

e) Certiddo de quitaco eleitoral — copia

f) Cartéo do PIS/PASEP — cépia

g) Certificado de Reservista se, do sexo masculino — cdpia

h) Certiddo de Nascimento (quando solteiro) — copia

i) Certiddo de Casamento ou averbagdo judicial/ébito — cépia

j) Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 18 anos — cépia

k) Carteira de vacinagéo dos filhos menores de 14 anos — copia

I) “2*(uma) foto % - colorida e recente

m) Comprovante de residéncia (atualizado) — copia

n) Comprovante Bancdrio (caso jd possua conta corrente no Banco do Brasil) — copia

0)-'Requisitos minimos exigidos em-Edital — cdpia acompanhada de original

p) Registro-ativo ho conselho da classe quando esta for obrigatorio para o desempenho da. fungdo

q) Caso haja necessidade, a Cdmara Municipal poderda solicitar outros documentos complementares
O.ndo comparecimento do candidato, quando convocado, nos termos e no prazo constantes do ato
convocatorio, implicard em sua exclusdo e desclassificagdo automatica do Concurso Publico com
perda do direito a vaga em carater irrevogavel e irretratavel.

10.1

10.2

10.3

Ainscricdo do candidato.implicard o conhecimento das presentes instrucdes e atdcita aceitacdo das
condic¢des do. Concurso Publico, tais como encontram-se estabelecidas no Edital e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e instrucoes especificas para a realizacdo do
certame, acerca das quais ndo poderd alegar desconhecimento.
Para evitar duvidas ou mal entendidos ndo serdo fornecidas informagdes relativas a: convocacdes de
provas, resultados de provas-e resultado final via telefone ou e-mail devendo para estes casos 0s
candidatos orientarem-se através dos editais especificos publicados.
Motivard a eliminagdo do candidato do Concurso Publico (sem prejuizo das san¢Ges penais cabiveis),
a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros
relativos ao Concurso Publico, nos comunicados, nas instrucdes aos candidatos e/ou nas instrucdes
constantes da Prova, o candidato que:

a) Apresentar-se apos o hordrio estabelecido para fechamento dos portdées do prédio,

inadmitindo-se qualquer tolerdncia;
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b) Ndo comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;
c) Ndo apresentar o documento que bem o identifique;
d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;
e) Ausentar-se do local antes de decorrido 1/3 (um terco) do tempo total das provas escritas sem
a autorizagdo da coordenagdo;
f) Ausentar-se da sala de provas levando a folha de respostas ou outros materiais néo
permitidos, sem autorizacdo;
g) Estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;
h) Langar mdo de meios ilicitos para a execugdo das provas;
i) For surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou
impressos néo permitidos ou mdquina calculadora ou similar;
j)  Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico ou de
comunicagdo;
k)  Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido.
) Agir com incorre¢do ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicagdo da prova ou outro candidato.
m) Fotografar, filmar a realizagéo de sua prova ou de terceiros ou registrar qualquer imagem do
local de aplicagdo das provas.
n) Descumprir squalquer regra estabelecida--neste_Edital, ‘nas retificacGes e no Edital de
Convocagdo para a realizac@o das provas.
O prazo de validade deste Concurso Publico é de 02 (dois) anos, a contar da data de publicagdo da
homologagdo, prorrogavel por igual periodo, uma-dnica vez, a juizo da Administragdo da Camara
Municipal de Campos do Jorddo.
10.4.1 Durante o prazo de validade do certame, o candidato aprovado sera convocado de acordo
com sua classificagcdo e em-prioridade sobre novos concursados, para preenchimento de
vagas que vierem a ocorrer nos quadros de pessoal da Camara Municipal de Campos do
Jorddo.
O candidato aprovado no Concurso Publico, dentro do limite de vagas disponibilizadas nas
instrucBes especiais do edital de abertura, terd garantida sua nomeacgdo dentro do prazo
de validade.
A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades .de documentag¢do, ou outras irregularidades
constatadas no decorrer do processo, verificadas a qualquer tempo, acarretara a nulidade do(s)
ato(s) viciado(s), sem prejuizo das medidas.de ordem administrativa, civel ou criminal cabiveis.
E responsabilidade do candidato.manter seu endereco; telefone e e-mail atualizados junto ao setor
competente da Camara Municipal de Campos do Jorddo até que se expire o prazo de validade do
Concurso Publico, para viabilizar os contatos necessarios, sob pena de, quando.convocado, perder
0 prazo para comparecimento, caso nao seja localizado.
O.contato realizado pela Cdmara Municipal de Campos do Jorddo com o candidato, por telefone ou
correspondéncia, hdo tem carater oficial, ¢ meramente informativo, ndo sendo aceita a alegacéo do
nao.recebimento como justificativa de auséncia ou de comparecimento em data, local-ou horario
incorretos, sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar pelo jornal no qual a Cdmara
Municipal de Campaos do Jorddo publica seus atos oficiais a publicacdo das respectivas convocacdes.
Os candidatos._em cargo/fun¢do/emprego Publicos, incluindoos aposentados, somente serdo
contratados, mediante aprovacdo neste Concurso Publico, se as funcGes estiverem constantes nas
acumulacBes: legais previstas pela Constituicdo Federal, inclusive no que é pertinente ao teto
remuneratorio. Nesse caso, o candidato devera apresentarna.data da convocacgdo, documento que
comprove os venciméentos da atividade ou da aposentadoria.
A Camara Municipal de Campos do Jordao e a GL CONSULTORIA nao se responsabilizam por eventuais
prejuizos ao candidato decorrentes de:
a) enderego ndo atualizado;
b) endereco de dificil acesso;
¢) correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas e/ou endereco errado do candidato;
d) correspondéncia recebida por terceiros.

10.4.2
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10.10 A Camara Municipal de Campos do Jorddo e a GL CONSULTORIA se eximem das despesas decorrentes
de viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer prova do Concurso Publico,
bem como objetos pessoais esquecidos e danificados nos locais de prova.

10.11 A qualquer tempo poder-se-a anular a inscrigdo, prova ou tornar sem efeito a contratacdo do
candidato, desde que verificadas falsidades ou inexatidGes de declara¢des ou informacgdes prestadas
pelo candidato ou irregularidades na inscrigdo, nas provas ou nos documentos.

10.12 Ositens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracées, atualizagdes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, até a data da convocacdo dos

— Campos do Jorddo — candidatos para as provas correspondentes, circunstancia que serd mencionada em Edital ou aviso
FUNDAGAO: 29-04-1874 a ser publicado, sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar pelo jornal no qual a Cdmara
DISTRITO: 29-10-1915 Municipal de Campos do Jord3o publica seus atos oficiais e sites mencionados, as eventuais
MUNICIPIO: 19-06-1934 I ey
COMARCA: 30-11-1944 retificagbes.
AREA: 269 KM? 10.13 O resultado final do Concurso Publico serd homologado pelo Presidente da Camara Municipal de

Campos do Jordao.
10.14  As despesas relativas a participacdo do candidato no Concurso Publico e a apresentacdo para
contratacdo e exercicio correrdo as expensas do préprio candidato.

= Limites — | 10.15 A Camara Municipal de Campos do Jorddo e a GL Consultoria ndo se responsabilizam por quaisquer
GUARATINGUETA cursos, textos, apostilas e outras publicagBes referentes a este Concurso Publico.
SAOBENTO DO SAPUCAI | 11y 16 Decorridos 120 (cento e vinte dias) dias.da homologagio.do C PUbi 5 terizand
PINDAMONHANGABA ) ecorridos cento e vinte djas) dias.da homologagdo.do Concurso Publico e ndo caracterizando
SANTO ANTONIO DO PINHAL qualquer obice, é facultada a incineragdo da prova objetiva e demais registros escritos, mantendo-
EM MINAS GERAIS: se, porém; pelo prazo de validade do Concurso Publico, os registros eletrénicos.
PIE’:JNLGJ%AU 10.17 Nao serdo fornecidasinformagdes e-documentos pessoais de candidatos a terceiros, em atengdo ao
WENCESLAUCBRAZ disposto noartigo 31 da Lei Federal n212.527 de 18 de novembro de 2011.

10.18 Eventuais alteragdes na legislacdo serdo automaticamente aplicadas no cumprimento deste edital.
10.19 Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital de Concurso Publico, perante a Cdmara
Municipal de Campos do Jord&o, o candidato que nédo o fizer até o segundo dia Util, apds a publicacdo

— Populagdo —_ do mesmo.
1970 - 20.000 10.20  Os casos omissosserdo resolvidos pela Comissdo de Concurso Publico.
1980 - 30.000

1990 - 38.000

gggg ::‘;:ggg Campos do Jord3o/SP, 29 de Junho de 2021.

2014 - 50.550

—_ Distancias —

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

— Altitude — CLAUDIO ADAO DA SILVA
SEDE - 1.700 METROS Presidente da Camara Municipal

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)
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I. Nivel: Ensino fundamental

I.l AGENTE DE SERVICOS GERAIS
Descrigdo sumadria: Exerce atividades relacionadas com servicos diversos, compreendendo os servigos de
copa, cozinha, conservacao e limpeza.

Descrigdo detalhada:

e Remove o pd de moveis, teto, paredes, portas, janelas e equipamentos;

e Limpa os pisos e tapetes, seja varrendo-os, lavando-os, encerando-os, etc.;

e Recolhe o lixo e abastece os banheiros e outras dependéncias com os materiais que lhe sejam
necessarios;

e Mantém os materiais de cozinha sempre limpos;

e Responsabiliza-se pela guarda dos mantimentos e utensilios;

e Efetua servicos de copeiragem, atender ao preparo de cha e café, lavando e enxugando as lougas e
utensilios utilizados; ‘

e Efetua a limpeza de-patios, vidragas, pisos, sanitarios, carpetes e enceramento:de.pisos;

e Atende, quando.convacado, nas sessoes;

e Controla prazo e data de validade de alimentos e bebidas;

e Mantém a ordem e a limpeza do local de trabalho, seguindo normas e instrucdes;

e Exerce outras atividades correlatas.

1.1l COPEIRO

Descrigdo sumdria: Executa os servicos de Copa, de forma a atender a todos os 6rgaos da Cadmara Municipal
no fornecimento de dgua, café, e similares; servindotodos os‘departamentos, gabinetes, eventos e sessdes
legislativas, em horarios pré-estabelecidos ou quando solicitados, ser.

Descrigdo detalhada:

e Efetua servicos de copeiragem, atender. ao prepara de cha e café, aquecer marmitas, lavando e
enxugando:as lougas e utensilios utilizados;

e Faz o.controle didrio do material-existente, relacionando as pecas e suas respectivas quantidades e
solicitaiutensilios, equipamentos e produtos de limpeza;

e Executa o polimento dos talheres, vasilhas-e outros utensilios da copa;

e Operacom aparelhos elétricos utilizados no servigo de alimentacdo (micro-ondas, fogdo entre outros da
mesma natureza), obedecendo a instrugdes de uso;

e (Controla prazo.e data de validade de alimentos e bebidas;

e (Controla sobras e perdas;

e (Observa o cumprimento das normas sanitarias e de seguranca do local de trabalho;

e Executa outras tarefas de:mesma natureza e nivel de dificuldade.”

LIl PORTEIRO

Descrigdao sumdria: Supervisiona a-entrada e saida de pessoas, bens ouservicos das dependéncias do Prédio
Legislativo, fazendo as anotagbes e comunicagdes pertinentes, conforme normas, procedimentos e
padrdes estabelecidos da Camara.

Descricdo detalhada:

e Recepciona qualquer pessoa que venha as dependéncias da Camara Municipal, dando as devidas
orientagdes e encaminhamento ao setor competente;

e Recebe todo e qualquer documento e ou correspondéncia enderecada a Camara, salvo determinacdo
em contrdrio e as encaminha aos setores competentes e ou responsaveis;

e Auxilia na fiscalizacdo da entrada e saida de objetos;
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e |dentifica e registra no controle competente a entrada de pessoas, que ndo sejam servidores, nas
dependéncias do Prédio Legislativo;

e Comunica, de imediato, toda e qualquer irregularidade que ocorra dentro do recinto da Camara;

e Exerce outras atividades correlatas.

I.IV ZELADOR
Descrigdo sumaria: Executa tarefas inerentes a manutencdo, conservac¢ado do prédio da Camara Municipal,
assegurando as condicdes de seguranca e bem estar das pessoas que frequentam a Camara Municipal.

Descricdo detalhada:

e Tem contato direto com a administracdao do edificio;

e Fiscaliza as areas de uso comum:;

e Verifica o funcionamento das instalagGes elétricas e hidraulicas do edificio, assim como os aparelhos de
uso comum;

e Realiza pequenos reparos;

e Distribui correspondéncias;

e Examinar cadeados e fechaduras;

e Zela pelo sossego e pela observancia.da disciplina-no edificio;.de acordo com o seu regimento interno ou
com as normas afixadasina portaria e nos corredores;

e Exerce outras-atividades correlatas.

Il. Nivel: Ensino médio

1.1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Descrigdo sumaria:

e Executa servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administragdo, finangas e legislativos;

e Trata de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos;

e (Cuida, recebe, inspeciona, estoca e separa:0s materiais para o fornecimento as diversas unidades
administrativas, mantendo em bom estado de-conservag¢ao os materiais sob sua responsabilidade:

Descrigao detalhada:

e Registra, faz a triagem, distribui, classifica, localiza e verifica documentos;

e Confere dados de-documentos;

e Prepara minutas, preenche formularios, elabora correspondéncias, da apoio operacional paraelaboragdo
de manuais técnicos e digita textos e planilhas.

o \Verifica prazos_estabelecidos, localiza processos, encaminha protocolos internos,.atualiza dados de
planejamento;

e levanta necessidade e solicita material;

e Protocola, autua e encaminha documentos;

e Distribui material-de expediente;

e Controla a expedicdo de malotes e recebimentos;

e Expede oficios e memorandos;

e Atualiza dados no sistema operacional, se existente, ou onde quer que estejam registrados;

e Digita documentos, utilizando processadores de texto.

e Elabora planilhas, sejam fisicas'ou eletronicas

e Auxilia seus superiores imediatos na elaboragao, controle,-.andamentos e execucdo dos trabalhos de sua
area de atuagdo;

e Expede declaracdo de responsabilidade por uso de equipamentos/ materiais da Cdmara, zelando para
que os mesmos sejam devolvidos em perfeitas condicGes;

e Realiza trabalhos externos a Camara;

e [Exerce outras atividades correlatas;

e Verifica e confronta notas fiscais e pedidos;
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ESTADO DE SAO PAULO

e Descarrega produtos e materiais e os encaminha para armazenagem;
e Confere prazos de entrega dos produtos;

e Confere qualidade e vencimento dos produtos;

e Devolve itens em desacordo;

e Define o médulo de armazenamento por tipo de produto;

e Transporta mercadoria para area definida;

e (Coloca produtos em prateleiras, porta-paletes, drivers, etc.;

e Armazena os produtos e materiais;

e Controla pedidos de compra e faz previsdo mensal de estoque;

e Recebe, armazena e controla o estoque de produtos de uso geral da Camara;
e Limpa o almoxarifado e equipamentos;

e Exerce outras atividades correlatas.

11 AUXILIAR DE PLENARIO
Descricdo sumadria: Assessora a Mesa e realiza as tarefas de rotina inerentes a fungdo administrativa e
legislativa.

Descrigdo detalhada:

e Organiza e controla-o ¢alendario de-utilizacdo do saldo da Camara, pelos funcionarios, vereadores,
presidente, municipes, entre outros e expede a requisigao de uso do auditorio da Camara;

e Recepciona visitantes, prestando-lhes 0 apoio necessario durante sua permanéncia na Casa;

e OQOrganiza a visitacdo de alunos de estabelecimentos de ensino e da comunidade em geral, as
dependéncias da'Camara Municipal, expondo sua organizacio e o'seu funcionamento;

e Auxilia nas solenidades, sessGes e demais eventos do Poder Legislativo, bem como na expedicdo de
convites e outras providéncias necessarias ao fiel cumprimento das AcSes Legislativas;

e QOrganiza a ordem do'dia sob a orientacao do Coordenador Legislativo;

e Exerce outras atividades correlatas:

1.1l RECEPCIONISTA TELEFONISTA

Sumdrio da Fungdo: Recepciona o publico de forma geral e atende telefonemas de municipes e visitantes da
Camara Municipal, procurando identifica-los, averiguando suas pretensdes, para prestar-lhes informacgdes,
marcar entrevistas, receber recados e encaminhd-los a-pessoas ou setores procurados.

Descrigdo da Funééo:

e Atende ovisitante ou municipe, indagando suas pretensdes, para informa-lo conforme seus pedidos;

e Atende chamadas telefénicas, manuseando telefones internos e externos para prestar informacdes e
anotar recados;

e Registra as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais ou .comerciais do municipe ou
visitante, para possibilitar.o controle dos atendimentos diarios;

e Transmitir informacdes corretamente;

e Prestar informag@es, -consultar listas telefGnicas, pesquisar banco de dados telefénico, bem como,
manter atualizado cadastro dos nimeros de ramais e telefones Uteis para o 6rgao;

e Realizar controle das ligacdes telefonicas efetuadas, anotando em formularios apropriados;

e Conhecer o organograma da Instituicdo;-agilizando o atendimento, bem como, estar em condicdes de
interpretar o assunto solicitado, direcionando a liga¢cdo para o setor competente;

e Preenchimento e marcagdo de atendimentos, entrevistas em formularios e fichas préprias e especificas;

e Organizar a triagem dos que buscam-o.atendimento;

e Facilitar a localizacdo e possibilitar acompanhamento dos servicos por parte dos atendidos;

e Manter em ordem todo o servico de forma organizada e de facil uso, manter cordialidade, bom trato;

e Arquivos de documentos e outros;

e Emitir encaminhamentos devidamente autorizados;

e Pode executar outras tarefas de escritério de cardter limitado.

e Executar atividades de atendimento ao publico em geral, com urbanidade e educagao;
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Operar o sistema telefénico da Camara, fazendo e atendendo chamadas internas e externas, anotagdo e
transmissdo de recados e informacées;

Executar tarefas auxiliares que envolvam conhecimentos bdsicos de legislagdo; organizar e manter
atualizados ficharios e arquivos de documentos, correspondéncias e legislacdo da sua drea de atuacdo;
Prestar, sob orientacdo, informacdes gerais relativas a Camara; acompanhar os servicos sob sua
responsabilidade, propor alternativas e promover a¢des para o alcance dos objetivos da organizagdo;
Promover o atendimento aos clientes internos e externos, orientando-os as unidades organizacionais;
Acompanhar as publicagdes relacionadas com sua atividade profissional;

Protocolizar processos e documentos, registrando sua tramitacdo; redigir e/ou digitar, sob orientacdo,
segundo as normas técnicas, qualquer modalidade de ato administrativo;

Preencher, sob orientacdo, boletins, formulérios e quadros demonstrativos;

Auxiliar no levantamento de bens patrimoniais;

Auxiliar na realizacdo de eventos da Camara;

Recepcionar, identificar e registrar autoridades e liderangas para fins de comunicacdo, de acordo com
orientagdo superior;

Aucxiliar no transporte, instalagdo e operacdo de equipamentos audiovisuais para registro das sessdes
plenarias, das reunides de comissdo e de conferéncias, palestras, simpdsios, cursos e outros, realizados
pela Camara ou sob seu patrocinio;

Inserir e atualizar registros em-bancos de dados e arquivos dos sistemas_informatizados da Camara da
sua area de atuagao;

Integrar comissdes de'servicos administrativos;

Executar outras tarefas correlatas;

Executar todo e'qualquer servico de carater legislativo;

Executar as suas atividades-de forma integrada com as.das demais unidades da Secretaria Executiva da
Camara, contribuindo para.o-desenvolvimento das equipes de trabalho;

Operar os equipamentos disponiveis e os sistemas e-recursos informatizados, efetuar servicos bancarios
e externos, distribuir e entregar expedientes, trabalhar com servicos de-cdpias;

Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito de suas atribuicdes
ou lhe seja determinado pela autoridade superior e outras tarefas correlatas.

Efetuar as ligagGes urbanas e interurbanas solicitadas por vereadores e servidores;

Controlar com rigor as ligacOes telefénicas externas, especialmente as interurbanas, e a:servico de "fac-
simile":

Organizar 0s' servicos de transmissdo “e recepcdo..de mensagens via telefénica ou "fac-simile",
transmitindo-as sob orientacdo’superior e encaminhando ao destinatario as mensagens recebidas;
Operacionalizar com prioridade mensagehs de emergéncia;

Organizar os jornais didrios recebidos pela Camara, providenciando o arquivamento.de.um exemplar das
edicoes locais;

Anotar.recados ou mensagens, quando o Vereador interessado ndo for localizado ou ndo sejapossivel
localizar algum de seus‘assessores;

Controlar-o-.acesso de pessoas as dependéncias da Camara; atender a todos com-sociabilidade e
encaminharas pessoas que procuram os Vereadores e funcionarios, bem como presta-lhes informacdes;
Comunicar ao superior imediato a‘constatacdo de qualquer anormalidade na recepcdo;

Tomar conhecimento de todos os trabalhos da Camara, pautas, sessdes, reunides, projetos, etc., para
informacd@es rapidas e precisas ao publico; executar outras atribuicdes que forem determinadas pelos
seus superiores.

IV TECNICO EM INFORMATICA

Descricdo sumdria: Desenvolve trabalhos de natureza técnica na drea de informatica, visando o atendimento
das necessidades dos usuarios da instituicdo, podendo atuarem umaou mais especificagdes que essa funcao
abrange.

Descrigdo detalhada:

Instala e configura softwares e hardwares, orientando os usudrios nas especificagdes e comandos
necessarios para sua utilizacdo;
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Opera equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de
dispositivos conectados;

Interpreta as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias;

Notifica e informa aos usuarios do sistema sobre qualquer falha ocorrida;

Executa e controla os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera;

Executa o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com
substituicdo, configuracdo e instalacdo de modulos, partes e componentes;

Administra cépias de seguranca, impressao e seguranca dos equipamentos em sua drea de atuagdo;
Executa o controle dos fluxos de atividades, preparagdao e acompanhamento da fase de processamento
dos servicos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de computadores;

Participa de programa de treinamento, quando convocado;

Controla e zela pela correta utilizagdo dos equipamentos;

Ministra treinamento em area de seu conhecimento;

Auxilia na execucdo de planos de manutencdo, dos equipamentos, dos programas, das redes de
computadores e dos sistemas operacionais;

Elabora, atualiza e mantém a documentagdo técnica necessaria para a operagdo e manutencdo das redes
de computadores;

Faz o backup diario e controle de antivirus em todas as maquinas;

Interage com fornecedores.deTl;

Executa outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Ill. Nivel: Ensino superior

[1I.] ASSISTENTE DE COMUNICACAO
Descri¢do detalhada:

Planejar, coordenar eexecutara-politica-de-comunicagdo social-da-Camara Municipal, de acordo com
as diretrizes definidas pela Mesa Diretora;

Zelar pela transparéncia na transmissao das informacgGes de carater publico, promovendo a divulgacdo
de projetos apresentados e aprovados pelos Vereadores;

Produzir e.acompanhar a producdo de material-jornalistico, para o site da Camara Municipal e outros
meios de comunicacao;

Acompanhar as Sessdes da Camara/Municipal, prestando todo 0 apoio técnico necessario‘durante a sua
realizacdo; -

Promover a realizacdo das atividades de.divulgacdo, imprensa e relacdes publicas da Camara Municipal,
diriginde e supervisionando o sistema-desinformacdes acerca dos-servicos do Legislativo Municipal;
Providenciar a cobertura jornalistica das atividades e atos de carater publico da Camara Municipal;
Assessorar a expedicdo de convites e providéncias que se fagam necessarias ao fiel cumprimento dos
programas dos‘eventaos realizados pela Camara Municipal;

Realizar a politica de comunicacdo social do Poder Legislativo;

Praticar os demais atos que lhe forem atribuidos por seus superiores hierarquicos;

Elaborar sinopses, resenhas. e noticiario geral do Poder Legislativo,”Mesa Diretora e Vereadores,
destinado a publicacdo interna e divulgacao pela imprensa;

Elaborar diariamente a coletanea de sinopses e resenhas de matérias do noticiario veiculado pela midia
com assuntos de interesse do Poder Legislativo;

Organizar o arquivo de noticias e de publicacGes de‘interesse do Poder Legislativo;

Executar outras tarefas correlatas que lhes forem determinadas, para o bom andamento da
administragdo da Camara Municipal;

Executar trabalhos de cobertura jornalistica das atividades dos legisladores municipais;

Participar dos servicos plendrios, efetuando as devidas anotacdes das deliberacbes, visando dar
publicidade as votacdes e resultados do Plendrio, e realizacdo da cobertura das sessGes solenes,
ordinarias e extraordinarias;

Prestar apoio nos servicos de apresentacdes publicas em solenidades formais e informais de interesse
da administracdo, inclusive em audiéncias publicas realizadas pelo Poder Legislativo;
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Gravar textos para publicidade e divulgagdo nos meios de comunica¢do dos trabalhos do Poder
Legislativo, revestidos de interesse publico.

Informar, divulgar e promover esclarecimentos de orientacdo da opinido publica a respeito das
atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo, Mesa Diretora e Vereadores, utilizando para isso os
veiculos de comunicagdo e técnicas de relagdes publicas;

Preparar o noticiario para ser distribuido aos érgdos de imprensa e agéncias de noticias;

Buscar desenvolver estratégias, criar releases, artigos, notas, sugestdes de pautas, contatar jornalistas,
agendar entrevistas, convidar jornalistas para eventos/sessdes/cerimoénias e outros, fazer a clipagem das
matérias, realizar media training, fazer relatodrios de atividades e de resultados;

Auxiliar na producdo da comunicagdo interna e organizar e conservar o arquivo jornalistico;

Promover a¢des de relagdes publicas e divulgacdo institucional que aproximem o Poder Legislativo da
sociedade, de forma presencial ou com o auxilio de ferramentas de interatividade;

Alimentar e gerar conteldo e acompanhamento de redes sociais e auxiliar no apoio de iniciativas que
promovam o conhecimento e a cidadania;

Auxiliar os servicos de disponibilizacdo e acesso a informagdo, manutencdo do sitio eletrénico,
publicagBes legais ou veiculagdes da Camara;

Estudar e propor medidas para promogéo e valorizacdo do Poder Legislativo;

Acompanhar eventos internos e externos ou sessdes registrando-as através de fotografias e/ou
filmagens dos mesmos;

Auxiliar quando necessario no planejamento e organizacdo de eventos externas;

Participar de atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;
Participar, quando solicitado por superior, dos servicos de cerimonial e protocolo no que tange a perfeita
exposicdo da imagem da Camara Municipal;

Auxiliar a administracdo, quando solicitado, na divulgagdo institucional da Camara e realizar outras
tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que Ihe forem atribuidas por superior.

1.1l CONTADOR
Descrigdo sumaria:

Promove o controle, conferéncia, classificacdo e contabilizacdo das operacdes orcamentarias,
financeiras e patrimoniais da Camara Municipal;

Cuida.da elaboracdo e execugdo do Orcamento-da Camara;

Promove a execucdo do Controle Interno.da Camaraeprestacdo de contas.

Descrigao-detalhada:

Escritura analiticamente os atos ou fatos administratives, efetuando 0s correspondentes langamentos
contdbeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentario;

Contabiliza os documentos, analisando-os e processando-os, para assegurar a observancia-do'plano de
contas adotado; :

Promove-a-prestacdo, acertos e conciliacdo de contas em geral, conferindo saldos;“localizando e
retificando possiveis erros, para assegurar a correcao das operagles contabeis;

Elabora o balango anual da'Camara Municipal;

Elabora a prestacdede contas para apreciacdao da Camara Municipal e remessa ao Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo;

Escritura livros contabeis;

Faz a escrituragdo sintética e.analitica dos lancamentos. relativos as operacdes contdbeis, visando
demonstrar a receita e despesa;

Examina empenhos de despesa, verificando a classificacdo e a existéncia de recursos nas dotacdes
or¢amentdrias, para o pagamento dos compromissos assumidos;

Supervisiona os calculos de reavaliacdo do ativo e de depreciacdo de veiculos, maquinas, maéveis,
utensilios e instalagGes, ou participar destes trabalhos, adotando os indices indicados em cada caso, para
assegurar a aplicacdo correta das disposicOes legais pertinentes;

Organiza, elabora e assina balancetes, balanco e demonstrativos contabeis, relativos a execucao
orcamentdria e financeira, aplicando as normas contabeis, para apresentar resultados parciais e gerais
da situagdo patrimonial, econdmica e financeira da Administracdo do Legislativo Municipal;
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Elabora relatoérios sobre a situacdo patrimonial, econémica e financeira da Camara;

Assessora o Diretor do Departamento em problemas financeiros, contdbeis e orcamentdrios, dando
pareceres a luz da ciéncia e das praticas contabeis;

Efetua os controles de gastos em conformidade com as normas legais;

Promove o recebimento das importancias devidas a Camara;

Efetua o pagamento da despesa, de acordo com as disponibilidades de erario;

Efetua os recebimentos e elabora o respectivo documento de quitagdo;

Efetua o pagamento das despesas devidamente autorizadas;

Procede a guarda, conferéncia e controle sistematico do numerario e valores de Caixa;

Controla o movimento financeiro, através do sistema informatico instalado na Tesouraria, se houver;
Mantém o controle de depdsitos e retiradas bancarias, mantendo em dia as fichas controle de contas;
Arquiva os documentos pertinentes as movimentacdes financeiras;

Executa outras fungdes que lhe sejam superiormente cometidas ou impostas por Resolugdo ou
regulamento em matéria financeira;

Exerce outras atividades correlatas.

1.1l PROCURADOR JURIDICO
Descrigdo sumaria:

Atua em atividades de planejamento, elaboracdo, acompanhamento, pesquisa e execugdo de
procedimentos e programas ligados a area juridica;
Proporciona assisténcia juridica, nos processos e assuntos juridicos que envolvam a instituicdo.

Descrigdo detalhada:’

Executa atividades juridicas manifestando-se sobre questdes de interesse da Camara Municipal;
Representa o Poder Legislativo. Municipal” em questdes - judiciais e/ou -extrajudiciais, ativa ou
passivamente, que necessitem de profissional especializado da drea, independentemente de outorga de
procuracao;

Recebe cita¢des, intimagdes e notificagdes nas acbes em que a Camara Municipal seja parte;
Acompanha e instrui processos, prepara defesas €:acusacoes;

Emite pareceres;

Presta assessoramento e apoio ao Presidente.da-Camara, aos Vereadores, aos 6rgdos e unidades
administrativas em matéria de natureza técnica‘e juridica;

Informa em expedientes que lhe forem*encaminhados, dentrode sua area de atuacdo, bem como solicita
informacGes e documentos perante quaisquer unidades administrativas, a fim de obter elementos
necessarios a defesa dos interesses da Camara Municipal;

Distribui internamente os assuntos relacionados a processos e acdes judiciais;

Executa outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo.

Ao ocupante“do cargo.de PROCURADOR JURIDICO, é vedada a tomada de quaisquer decisdes sem o
amparo juridico doseu superior hierarquico. (Incluido pela Resolugdo n202/2016, de:12 de junho de 2016)
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— Campos do Jorddao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

MODELO: REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DE CONDIGAO ESPECIAL

3

A

Cémara Municipal de Campos do Jorddo/SP.

Eu,

portador(a) do R.G. n? . CPF'n?

residente a Rua/Av. ne

bairro Cidade , telefone

candidato(a) ao emprego de ,inscricdo n?

Solicito (Descrever a condicdo especial que necessita para realizagdo da prova):

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

— Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

(Anexar a este, documentos que comprovem a situacdo.)

) / /2021

Assinatura do Candidato

Rua Inécio Caetano, 490 - Caixa Postal 175 - CEP 12460-000 - Campos do Jord&o - SP
Site: www.camaracamposdojordao.sp.gov.br - E-mail: camaracj@bighost.com.br
Fone (12) 3668-9600 - Fax (12) 3664-5440



— Campos do Jorddao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

— Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

MODELO: REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE ISENGAO DO PAGAMENTO
DA INSCRICAO

3

A

Cémara Municipal de Campos do Jorddo/SP.

Eu, )
portador(a) do R.G. n? , CPF n? ;
residente a Rua/Av. ne :
bairro Cidade , telefone

candidato(a) ao emprego de , inscrigdo n2 >

venho requerer por-meio deste 3 COMISSAO DO-CONCURSO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS
DO JORDAO/SP, isen¢do do pagamento da inscrigdo prevista no.item 3.38 deste edital com fundamento na Lei

Municipal n2 2086 de 06.de maio de 199, regulamentada-pelo Decreto Municipal n2 7428/2015.

Para tanto, informo que enviarei os documentos comprobatdrios solicitados neste edital referente a opgao
por mim acima assinalada e DECLARO que estou:ciente de que a Declaracdo falsa sujeitara as sangdes

previstas em lei.

) / /2021

Assinatura do Candidato
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— Campos do Jordao

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA

SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

—_ Altitude

SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média

14,40 °C

— Clima

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO

CLIMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

FORMULARIO PARA ENTREGA DE TfTULOS e
DENOMINAGAO DO CARGO
A ASSISTENTE DE COMUNICACAO & CONTADOR | A PROCURADOR JURIDICO
NOME DO CANDIDATO
. VALOR TITULOS -
TITULO COMPROVANTES UNTARIO | ENTREGUEs | PONTUAGAO
Titulo de Doutor Diploma devidamente registrado ou 3,0
declaracdo/certificado de conclusdo de curso,
Titulo de Mestre acompanhado do respectivo Histérico Escolar. 2,0
Titulo de Especialista - P6s Certificado/declaracdo de conclusdo de curso,
Graduacdo Latu Sensu, em papel timbrado da.institui¢do, com carimbo, 10
com duragdo minima de assinatura do responsavel, a respectiva carga :
360 horas horaria e o periodo de realizacao.
TOTAL

e Declaro ter ciéncia que a pontuacdo ora atribuida podera ser revista e atualizada pela Comissdo do
Concurso Publico e Equipe Técnica da GL Consultoria para atendimento de determinagles previstas no
Edital de Abertura.

e Declaro ter conferido a pontuagdo atribuida, concordando com a mesma expressamente.

CAMPOS DO JORDAQ, .......... D] SPESIRE: Shi i T T DE 2021

ASSINATURA DO CANDIDATO VISTO CONFERENTE

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO/SP
CONCURSO PUBLICO N°001/2021

PROTOCOLO DE CONFIRMAGAO DA PONTUAGAO ATRIBUIDA

DADOS DO CANDIDATO
NOME INSCRIGAO

DENOMINAGAO DO CARGO

A ASSISTENTE DE.COMUNICACAO | & CONTADOR | 4. PROCURADOR JURIDICO

USO DA BANCA

PONTUACAO PRELIMINAR ATRIBUIDA A PROVA DE TITULOS

Tenho ciéncia que a pontuagdo ora atribufda-podera ser revista e atualizada pela Comissdo de Concurso
Publico e Equipe Técnica da GL Consultoria para atendimento das determinacfes previstas no Edital de
Abertura.

: VISTO CONFERENTE
CAMPOS DO JORDAO/SP, ............. ] et DE 2021
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— Campos do Jorddao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

Nivel: Ensino fundamental

PARTE GERAL:
EMPREGOS AREA DO CONHECIMENTO
LINGUA PORTUGUESA E INTERPRETACAO DE TEXTOS: Interpretacdo de texto. Ortografia
Agente de oficial segundo o novo acordo ortografico assinado pelos paises de lingua portuguesa.
Servigos Pontuagdo.
Gerais
MATEMATICA / RACIONCINIO LOGICO: Operacdes basicas da matematica. Fragdes. Razio e
proporgdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Média aritmética simples. Juros simples.
Copeiro Equacdo de 12 grau. Relagdo entre grandezas: tabelas e graficos. Sistemas de medidas

usuais. Nogdes de geometria: forma, perimetro, drea, volume e angulo Raciocinio légico.
Resolugdo de situagdes-problema.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES: Demonstrar conhecimento sobre assuntos
inerentes a vida em sociedade. Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais
Porteiro veiculados em meios de comunicagdo de massa, como jornais, radios, Internet e televisdo.
Cultura e sociedade: musica, literatura, artes, arquitetura, transportes, economia,
seguranca, educacdo, tecnologia, energia, relacbes internacionais, radio, cinema, teatro,
jornais, revistas e televisdo. Descobertas e inovacdes. cientificas na atualidade e seus
impactos nasociedade contemporanea. Meio ambiente e cidadania: problemas,
desenvolvimento sustentavel e ecologia, suas inter-relaces e suas vincula¢des histdricas,
politicas . publicas, aspectos locais e globais. Aspectos fundamentais sobre saude,
Zelador qualidade de.vida, prevengdo de doengas e alimentacdo saudavel. NogBes de primeiros
socorros e seguranca pessoal. RelagGes.interpessoais. Convivéncia com os superiores, com
os colegas de trabalhos e com o Publico; Bom trato com os.bens Publicos. Aspectos gerais
sobre a histéria e a geografia brasileira. Histéria, geografia e aspectos relevantes do
municipio.

Nivel: Ensino médio
PARTE COMUM:

10 QUESTOES: LINGUA PORTUGUESA E INTERPRETAGAO DE TEXTOS: Compreensio e interpretagio de texto.
Reconhecimento de tipos e géneros-textuais. Fonética e fonologia. Cargo das classes de palavras. Sintaxe.
Sintaxe da oragdo e do periodo. Semantica. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuacdo. Concordancia
verbal e nominal. Regéncia. Crase. Fungoes da linguagem. Coesdo e coeréncia.

10 QUESTOES: MATEMATICA / RACIONCINIO LOGICO: NogBes de l6gica: proposicdes, conectivos, negagdo de
proposicdes compostas. Conjuntos: caracterizagdo, pertinéncia, inclusdo, igualdade. OperacGes: unido,
intersecdo, diferenca e produto cartesiano. Composicdo de fungbes. Funcdo inversa. Principais funcdes
elementares: 19 grau, 22 grau, exponencial e logaritmica. Médias aritméticas e geométricas. Progressdes
aritméticas e geométricas: Andlise combinatdria. Trigonometria. Geometria. Matrizes e Determinantes. Regra
de trés simples e composta. Juros e porcentagem.

05 QUESTOES: CONHECIMENTOS “GERAIS E ATUALIDADES: Demonstrar conhecimento sobre assuntos
inerentes a vida em sociedade. Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais veiculados em meios de
comunicagdo de massa, como jornais, radios, Internet e televisdo. Cultura e sociedade: musica, literatura,
artes, arquitetura, transportes, economia, seguranca, educacgdo, tecnologia, energia, relacdes internacionais,
radio, cinema, teatro, jornais, revistas e televisdo. Descobertas e inovagGes cientificas na atualidade e seus
impactos na sociedade contemporanea. Meio ambiente e cidadania: problemas, desenvolvimento
sustentadvel e ecologia, suas inter-relagdes e suas vinculagdes histdricas, politicas publicas, aspectos locais e
globais. Aspectos fundamentais sobre salde, qualidade de vida, prevencdo de doencas e alimentacdo
saudavel. NocGes de primeiros socorros e seguranca pessoal. Relacdes interpessoais. Convivéncia com os
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

superiores, com os colegas de trabalhos e com o Publico; Bom trato com os bens Publicos. Aspectos gerais
sobre a histéria e a geografia brasileira. Historia, geografia e aspectos relevantes do municipio.

05 QUESTOES: LEGISLAGAO ESPECIFICA: Lei Organica do Municipio de Campos do Jord&o. Regimento Interno
da Camara Municipal de Campos do Jordao.

PARTE ESPECIFICA:
Campos do Jorddo EMPREGOS AREA DO CONHECIMENTO
P Administracdo Publica: conceito, natureza e afins. Principios da Administracdo Publica.
FUNDAGAO: 29-04-1874 Q)i % 3 A
DISTRITO: 29-10-1915 Atos oficiais. Protocolo. Relagdes humanas. Manual de Redagdo da Presidéncia da
MUNICIPIO: 19-06-1934 Republica. Atos administrativos. Arquivo e sua documentagdo: organizagdo de um arquivo;
COMARCA: 30-11-1944 L3 : ; / ,

AREA: 269 KM? técnicas e métodos de arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas;
arquivamento de registros informatizados; elaboragdo de relatdrios e registros. Estocagem
de materiais em geral. Estrutura e funcionamento do setor. Fichas técnicas. Gestdo de
pessoas. Operacdes logisticas: planejamento e implementacdo da armazenagem e gestdo

Lk Limites B de estoques: recursos, prazos, responsabilidades e riscos. Tipos de estoques. Técnicas de
GUARATINGUETA estocamento. NogGes basicas de estatistica. Rotinas de compras. Rotinas administrativas
SAO BENTO DO SAPUCAI e de escritério. Uso de equipamentos de escritério. Qualidade no atendimento ao publico
PINDAMONHANGABA : g " . : S
SANTO ANTONIO DO PINHAL interno e _externo. Comunicagdo telefonica. Meios de. Comunicagdo. Formas de
EM MINAS GERAIS R
ITAJUBA Rotinas ' de _escritdrio: Atendimento _telefonico. e = pessoal. - Arquivamentos.
PIRANGUGU Encaminhamentos de documentos. Identificacdo e digitacdo de documentos: oficios, atas,
WENCESLAU BRAZ o | ¥ " % 1 :
mensagens, acérddos, resolucdes, convites, convocacdes, leis, decretos, portarias, atos
administrativos, memorandos, cartas, circulares, atestados, requerimentos, expedientes,
processos, remessas. Recebimento, encaminhamento e-arquivamento de documentos
_ Populacio _ oficiais. Informdtica: Internet: navegagao basica, hyperlinks, acesso as paginas eletrénicas
~ (URL), utilizagdo de ferramentas de busca; Servicos Web: transferéncias de arquivos

1970 - 20.000 Auxiliar . ' - . ; i

1980 - 30.000 TR R (download e upload); correio eletrénico (Webmail e programas cliente); ferramentas de

12%%%- ig-ggg bate-papo; Seguranca: conceitos de virus, spam, certificados de seguranca; acesso a sites

2010 - 47.800 seguros. Cuidados e prevengdes; antivirus; AntiSpam; Hardware: conceitos bdsicos dos

2014 - 50.550 componentes de um computador;-dispositivos de entrada e saida; novos dispositivos de
armazenamento; Sistema operacional ' Windows: conceitos basicos de operagdo com
arquivos; pastas; atalhos; Ambientes de Rede: compartilhamento de arquivos em rede;

— Distancias — N . - S . ; | A
conexdes de redeyimpressao remota de arquivos; Aplicativos no ambiente Windows: abrir
CA:IgéI:’S-SA?MKM e salvar documentos; configuracio do leiaute de pagina; inser¢do de figuras, tabelas e

BH - 500 KM objetos; teclas de atalho; formatacdo e impressdo de‘arquivos; Editor de texto: conceitos
e operagbes basicas; edicdo e formatagdo de documentos; insercdo de cabegalhos,
rodapés e numeracdo de paginas; uso de estilos de formatacdo; corretores ortografico e
gramatical; protecdo’ de documentos;  Editor de planilhas eletrénicas: conceitos e
- Altitude e operagdes bésicas; conceitos de células, linhas e colunas; elaboragdo de planilhas; célculos

SEDE - 1.700 METROS usando férmulas e funcgdes; classificagdo de dados; insercdo de graficos; formatagdo de
tabelas; . Editor de apresentacdo: operagdes e conceitos basicos; formatacdo de
apresentacgoes; insercdo de slide mestre; insercdo de figuras e objetos; apresentagdo de
slides. AtribuicBes inerentes as fun¢des do cargo; Organizacdo do local de trabalho; NogGes
basicas de higiene: pessoal, ambiental, de utensilios e do ambiente de trabalho. Trabalho
— Temperatura Média — em Equipe; Regras basicas de comportamento profissional para o relacionamento diario

14,40 °C com o publice interno e externo e colegas de trabalho.

Administracdo-Publica: conceito, natureza e afins. Principios da Administracdo Publica.
Atos oficiais. Protocolo.-Rela¢gbes humanas. Manual de Redagdo da Presidéncia da
Republica. Atos administrativos. Arquivo e sua documentacgdo: organizagao de um arquivo;

- Clima — Auxiliar de técnicas e métodos de arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas;
“O MELHOR DO MUNDO" letaric : : . : , % o . 2
(CONGRESSO p i arquivamento de registros informatizados; elaboracdo de relatérios e registros. No¢des

CLIMATOLOGICO DE PARIS) bdsicas de estatistica. Rotinas administrativas. Uso de equipamentos de escritorio.
Qualidade no atendimento ao publico interno e externo. Comunicacgdo telefénica. Meios
de Comunicacdo. Formas de tratamento.
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— Campos do Jordao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO
EMPREGOS AREA DO CONHECIMENTO
Rotinas de escritorio:  Atendimento telefénico e pessoal. Arquivamentos.

Encaminhamentos de documentos. Identificacdo e digitagdo de documentos: oficios, atas,
mensagens, acorddos, resolucdes, convites, convocagdes, leis, decretos, portarias, atos
administrativos, memorandos, cartas, circulares, atestados, requerimentos, expedientes,
processos, remessas. Recebimento, encaminhamento e arquivamento de documentos
oficiais. Informdtica: Internet: navegacdo basica, hyperlinks, acesso as paginas eletrénicas
(URL), utilizacdo de ferramentas de busca; Servicos Web: transferéncias de arquivos
(download e upload); correio eletrénico (Webmail e programas cliente); ferramentas de
bate-papo; Seguranca: conceitos de virus, spam, certificados de seguranga; acesso a sites
seguros. Cuidados e prevencgdes; antivirus; AntiSpam; Hardware: conceitos basicos dos
componentes de um computador; dispositivos de entrada e saida; novos dispositivos de
armazenamento; Sistema operacional Windows: conceitos basicos de operagdo com
arquivos; pastas; atalhos; Ambientes de Rede: compartilhamento de arquivos em rede;
conexdes de rede; impressdo remota de arquivos; Aplicativos no ambiente Windows: abrir
e salvar documentos; configuracdo do leiaute de pagina; insercdo de figuras, tabelas e
objetos; teclas de atalho; formatacdo e impressdo de arquivos; Editor de texto: conceitos
e operagles basicas; edicdo e formatagdo de documentos; insercdo de cabecalhos,
rodapés e numeragdo de paginas; uso de estilos de formatagdo; corretores ortografico e
gramatical;-protecdo de documentos; Editor de/ planilhas eletrénicas: conceitos e
operacoes basicas; conceitos de células, linhas e colunas; elaboragdo de planilhas; calculos
usando férmulas e funcoes; classificacdo de-dados; insercao de graficos; formatacdo de
tabelas; Editor de apresentagdo: operagcdes e conceitos—basicos; formatacdo de
apresentagoes; insercdo de slide mestre; insercdo de figuras e objetos; apresentacdo de
slides. AtribuigBesinerentes as fun¢des do-cargo; Organizacdo do local de trabalho; Nog&es
basicas de higiene: pessoal, ambiental, de utensilios e do ambiente de trabalho. Trabalho
em Equipe; Regras bdsicas de comportamento profissional para o relacionamento diario
com o publico interno e externo e colegas de trabalho.

Recepcionista
Telefonista

Perfil de um recepcionista e suas atribuicdes; Como acolher encaminhar um visitante; A
sala de recepcdo; Receber, controlar e arquivar correspondéncias; Principais Habilidades
de um recepcionista. Receber e controlar correspondéncias; Conhecimento dos controles
de seguranca dentre outros; Postura _profissional; Aparéncia e higiene pessoal.
Caracteristicas adequadas ao profissional de atendimento ao publico; Eficiéncia'no uso do
telefone: uso da voz, vocabulario,.informagdes confidenciais, recados, controles; normas
de atendimento ao publico; Processos de comunicagdo; Questdes praticas relacionadas
aos servicos de atendimento e recepcdo ao-publico,com seu devido encaminhamento;
Distribuicdo e-encaminhamento de papéis e correspondéncias no_setor de trabalho;
NocGes basicas de digitacdo e editores de texto; NocOes de recebimento de documentos;
Questdes de carater pratico versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do
cargo e'inerentes ao desempenho de suas funcdes, especialmente no que diz respeito a
atividade da categoria profissional no contexto do servigo publico. municipal.
Conhecimentos bdsicos sobre a rotina do trabalho, compativel com a func¢do; Organizagdo
do local de trabalho; NogGes basicas de higiene: pessoal, ambiental, de utensilios e do
ambiente de trabalho. Trabalho em Equipe; Regras basicas de comportamento profissional
para o relacionamento didrio com o publico interno e externo e colegas de trabalho. Etica
e sigilo profissional. Relagdes publicas e interpessoais. Seguranc¢a’ no trabalho e de
preservacao ambiental. Técnicas de atendimento ao publico. Qualidade no atendimento.
Direitos Humanos. Comunicagao telefénica. Atendimento Pessoal. Rotinas Administrativas
Financeiras. Organizagdo da agenda de trabalho. Técnicas de orientagao.

Manual de Redagdo “Oficial da  Presidéncia-- da Republica. Disponivel em
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-
presidencia-da-republica/manual-deredacao.pdf

Técnico em
Informética

Hardware: processadores; placas-mae; memdrias; dispositivos de armazenamento de
informacdo; dispositivos de entrada e saida; unidades opticas, seus tipos e tecnologias.
Montagem, instalacdo, configuracdo, limpeza e manutencdo de computadores e
periféricos. / Rede de Computadores: infraestrutura (cabeamento; placas de rede; hub's;
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— Campos do Jordao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

—_ Altitude —_
SEDE - 1.700 METROS

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

EMPREGOS AREA DO CONHECIMENTO

roteadores; dispositivos wireless; modem’s; switch’s); administracdo; instalacdo e
configuracdo de dispositivos de rede; protocolos (TCP/IP, DNS, FTP e HTTP) e servigos
(DHCP, DNS). / Sistemas Operacionais Windows (XP, 7 e 10) e Linux: instalacdo,
configuracdo e manutencdo. / Banco de Dados: sistemas gerenciadores de bancos de
dados; organizacdo das informagdes; métodos de acesso e nogles elementares de
linguagem SQL. / Aplicativos: Libre Office (editor de texto; planilha; editor de
apresentacdo); noc¢Ses de edi¢do de imagens e de ilustragdes. / Internet: conceitos basicos
de desenvolvimento de websites (CMS Joomla e Wordpress), linguagens HTML, CSS e PHP;
navegadores Internet Explorer; Edge; Google Chrome; Mozilla Firefox e busca avancada. /
Seguranca: Backup, Antivirus e Firewall. / Consciéncia Ambiental: Limpeza, Conservacdo e
Descarte de Sucata Tecnoldgica.

Nivel: Ensino superior
PARTE COMUM:

LINGUA PORTUGUESA E INTERPRETAGAO DE TEXTOS: Compreens3o e interpretagio de texto. Reconhecimento
de tipos e géneros textuais. Fonética e fonologia. Cargo das classes de palavras. Sintaxe. Sintaxe da oragdo e
do periodo. Semantica. Ortografia oficial:"Acentuacdo grafica. Pontuagdo. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia. Crase. Coesda e' coeréncia. Elementos de comunicacdo. FuncGes da-linguagem. Figuras de
linguagem. Estrutura e formacgdo de palavras.

MATEMATICA / RACIONCINIO LOGICO 'QUANTITATIVO: OperacBes elementares com nlmeros inteiros e
fracionarios: adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiciacdo. Multiplos e divisores.
Equagdes do primeiroe segundo graus e sistemas de equacbes do primeiro grau. Razdo e proporgao: regra
de trés simples, composta, regra de-sociedade, divisdo em partes proporcionais. Porcentagens e juros
simples. Geometria plana e‘espacial. Logica sentencial: proporg¢des, argumentacdo, equivaléncias e negacgdes.
Quantificadores e diagramas logicos. Logica-organizacional-e.ordenagdo. Sequéncias légicas.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES: Demonstrar conhecimento sobre assuntos inerentes a vida em
sociedade. Fatos e noticias ocais, nacionais e internacionais veiculados em meios de comunicagdo de massa,
como -jornais, radios, Internet e televisdo. Cultura e.sociedade: musica, literatura, artes, arquitetura,
transportes, economia, seguranca, educacdo, tecnologia, energia, relacdes internacionais, radio, cinema,
teatro, jornais, revistas e televisdo. Descobertas e inovac@es cientificas na atualidade e seus-impactos na
sociedade-contemporanea. Meio ambiente e cidadania: problemas, desenvolvimento sustentavel e ecologia,
suas inter=relacdes e suas vinculagdes historicas, politicas publicas, aspectos locais e globais. Aspectos
fundamentais sobre saude, qualidade.de vida, prevencdo de doencas. e alimentacdo-saudavel. Nogbes de
primeiros socorros e seguranca pessoal. Rela¢des interpessoais. Convivéncia com os superiores, com os
colegas de trabalhos e com o Publico; Bom trato com os bens Publicos. Aspectos gerais sobre a historia e a
geografia brasileira.-Histéria, geografia e aspectos relevantes do municipio.

05 QUESTOES: LEGISLAGAO ESPECIFICA: Lei Organica do Municipio de Campos do Jordde. Regimento Interno
da Camara Municipal de Campos do Jorddo.

. PARTE ESPECIFICA:
— Temperatura Média —
14.40°C EMPREGOS AREA DO CONHECIMENTO
Teorias da Comunicacgdo. Teorias doJornalismo. Papel Social da Comunicagdo. Historia do
Jornalismo, Televisao e Radio no Brasil. Globalizagdo e Comunicagdo. Planejamento na
Comunicacdo. Nogoes de-producdo grafica e diagramacdo. Nogdes de captacdo e edicdo
—_ Clima — [ de imagens e sons para televisdo e produtos digitais. Principios gerais da pauta. Critérios
Assistente de U 5 3 R % o A -
“O MELHOR DO MUNDO" Comih cansa de noticiabilidade, selec¢do, redacdo e edi¢do. Producdo da noticia. Géneros de Redacao.
(CONGRESSO ; ; etica- ; i : : A

CLIMATOLOGICO DE PARIS) A linguagem jornalistica: estrutura, texto, lide, sublide, titulo e entretitulo. Géneros

jornalisticos para diferentes veiculos e meios. Técnicas de producgdo, apuragdo, entrevista,
redacdo e edicdo de textos jornalisticos para veiculos impressos, radio, televisdo e midias

digitais. Press release, revistas e jornais didrios. NogGes de fotografia e fotojornalismo e
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

EMPREGOS AREA DO CONHECIMENTO

tratamento de imagens. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica (disponivel
gratuitamente online). Novas Tecnologias de Comunicacdo: a internet como ferramenta
de comunicagdo. Jornalismo no meio digital. Linguagem das midias digitais. A linguagem
adaptada aos diferentes publicos. Cibercultura. Utilizagdo das redes sociais (Facebook,
Twitter, Instagram, etc.). Relacionamento com a midia e nas redes sociais. Comunicagdo
Online; Midias Sociais (wikis, blogs, podcasts, etc.). Legislagdo em comunicagdo social: Lei
de Acesso a Informagdo (Lein? 12.527/2011 e Decreto n® 7.724/2012), A Comunica¢do na

— Campos do Jorddao — Constituicdo de 1988, Direito de Resposta (Lei n2 13.188/2015), Direitos de Imagem (Lei
FUNDAGAO: 20-04-1874 n2 9.610/98). Comunicagdo Publica. Instrumentos de comunicagdo publica. Comunicagdo
DISTRITO: 29-10-1915 e opinido publica. Comunicagdo e politica. Comunicagdo, cidadania e interesse publico.
"cﬂgwf}%g ;g_??':gf: Publicidade do poder. Veiculos de comunicacdo internos e externos (house organ, revista,
AREA: 269 KM2 newsletter). Producdo de releases, comunicados e notas oficiais. Etica profissional.

Assessoria de imprensa (objetivos, técnicas, produtos e servigos, resultados). Media
Training. Gerenciamento de crise. Gestdo de imagem institucional. A noticia institucional.
Assessoria de imprensa: implantacdo, planejamento estratégico, produtos e servicos.

— Limites —_ Relacionamento assessor e assessorado, assessor imprensa/jornalista.
GUARATINGUETA LEGISLACAO GERAL**: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. / Lei Federal n®
sﬁ?N%‘mgNiﬁgggA' 4.320/64. / Lei Complementar.n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. / Lei Federal
SANTO ANTONIO DO PINHAL n212.527, de18 de Novembro de 2011 —que regula o acessoa informacgdes. / Lei Federal
EM MINAS GERAIS: n2 8.666, de 21 de Junho de 1993 — Institui normas para licitagdes-e contratos da
ITAJUBA Administragdo-Publica e da-outras providéncias. / Lei Federal:n®10.520, de 17 de Julho de
PIRANGUGU 2002
WENCESLAU BRAZ ~

Contabilidade Publica: Conceito, objeto e regime. Principios de ‘Contabilidade sob
perspectiva do Setor Publico. Campo de aplicacdo. Legislacdo bdsica. Receita: conceito,
classificacdo e estagios, aspectos patrimoniais, aspectos legais, contabilizagdo, dedugdes,

— Populagdo —_ renuncia e destinagao da receita, Divida‘Ativa.-Despesa: conceito, classificagdo e estagios,
1670 - 20.000 aspectos patrimoniais, aspectos legais, contabilizacdo, divida publica, operagbes de
1980 - 30.000 crédito. VariacGes Patrimoniais Ativas e Passivas: interferéncias, mutacgdes, acréscimos e
12%%?)-33:332 decréscimos patrimoniais. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) —
gg}g:gg.ggg (Edicdo Atualizada): Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Tabela de Eventos:

conceito, estrutura e fundamentos ldgicos. Demonstracdes Contabeis: Balanco
Financeiro, Patrimonial, Orcamentdrio e Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais.

Lo Distancias A% Conceitos, Aspectos legais, - Forma .de Apresentacdo, elaboracdo, andlise dos
P — demonstrativos. Sistemas‘de Informac¢des Contabeis. Manuais: Receita, Despesa, Divida

RIO - 350 KM Ativa. Registros contabeis-de operacdes tipicas na-drea publica: previsdo da receita,
BH - 500 KM Contador dotacdo da despesa, descentralizacdo de créditos orcamentdrios e recursos financeiros;

empenhao, liquidacdo e pagamento da despesa; arrecadacao, recolhimento, destinagdo da
receita orcamentaria publica; retengbes tributarias; renluncia da receita, dedugdes da
receita,” Restos a Pagar, Despesa de Exercicios Anteriores, Suprimento de Fundos,
—_ Altitude —_ OperacgOes de Créditos. Sistemas de contas. Bens Publicos: De uso Especial, Dominiais e

SEDE - 1.700 METROS de Uso Gerais. Conceitos, aspectos legais e contabeis. Inventario e Administracdo de
Material. Métodos de avaliagdo. Contabilizagdo. Gestdo patrimonial dos bens mdveis,
imoveis..e intangiveis. Registros na contabilidade do" setor publico de aspectos
patrimoniais: depreciagdes, amortizacdo e exaustao; provisoes; apropriacdo da receita e
da despesa pelo regime de competéncia, contingéncias passivas, reservas, perdas, ajustes
de exercicios anteriores.. Tomada e Prestacdo de Contas. Diversos Responsaveis.

— Temperatura Média —

1A0C Conformidade de Gestdo e Conformidade Contdbil. Procedimentos de Encerramento do

Exercicio. Consércios Publicos. Conceito. Contabilizagdo. Orcamento publico: principios

orcamentarios; métodos, técnicas e instrumentos do orcamento publico; normas legais

_ Clima _ aplicdveis; receita publica: categorias, fontes, estagios; divida ativa; despesa publica:
categorias, estagios; suprimento de fundos; restos a pagar; despesas de exercicios

“O MELHOR DO MUNDO" : : o , ! : b s g
(CONGRESSO anteriores, ciclo orgamentario; Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias; Lei
CUMATOLOGICO DE PARIS) Orcamentdrias Anual; Créditos Adicionais. Licitacdo publica: modalidades dispensa e

inexigibilidade: pregdo; contratos e compras. Convénios, Contratos de repasse e Termos
de cooperacdo celebrados pelos érgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

EMPREGOS AREA DO CONHECIMENTO

com odrgdos ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para a execucdo de
programas, projetos e atividades de interesse reciproco que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros oriundos do Orgamento Fiscal do Municipio. NogBes de Auditoria:
normas brasileiras de auditoria interna: independéncia, competéncia profissional, ambito
do trabalho, execugdo do trabalho e administragdo do o6rgdo de auditoria interna.
Auditoria no Setor Publico. Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
Abrangéncia de atuacdo. Formas e tipos. Controladoria: Definicdo e objetivos da

— Campos do Jorddao — Controladoria. Sistema de Informagdo contabil gerencial. Planejamento de Longo Prazo:
FUNDAGAO: 20-04-1874 implementacdo, revisdo e atualizagdo do plano. Planejamento Financeiro. Planejamento
DISTRITO: 29-10-1915 de Investimentos de Capital, Planejamento Orgamentario. Integragdo entre Planejamento

"cﬂgwf}%g ;g_??':gf: e Controle. Organizacdo do Controle. Etica profissional.
AREA: 269 KM? LEGISLACAO GERAL**: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. / Constituicio do

Estado de S3o Paulo. / Lei Organica do Municipio de Campos do Jorddo e suas emendas. /
Regimento Interno da Camara Municipal de Campos do Jordao.

— Limites — DIREITO ADMINISTRATIVO — Atos Administrativos: Conceitos, Requisitos, Atributos,
GUARATINGUETA : Validade, Eficdcia, Vigéncia, Espécie, Exteriorizacdo, Extingdo, Revogacdo, Anulagdo,

SAO BENTO DO SAPUCA P : [ : fn .
PINDAMONHANGABA anvalldagao, Atgs V|n~cu|adgs, Dlscr|c10n§r|os, lneX|stentes,.NuI~os e Anulaveis, De DII’eNItO
SANTO ANTONIO DO PINHAL Privado; Administracdo  Direta - E - Indireta: Descentralizacdo E Desconcentracao,
EM MINAS GERAIS: Descentralizacdo Politica. e’ Administrativa, Entidades "da Administracdo Indireta,
ITAJUBA Autarquias e Fundacao Publica; Processo Administrativo: Devido Processo Legal; Licitacdo:
WE:IC'?é\gLGAl\JJCEL!JRAZ Conceito,-Finalidade, Objeto, Principios, Modalidades; Dispensabilidade, Inexigibilidade,

Adjudicagdo, Homologagdo e Anulacdo; Lei- N2 8.666/93. Bens™ Publicos: Conceito,
Classificacdo, Aquisicdo, Uso, Imprescritibilidade, Impenhorabilidade, e Nao Oneracdo,
Concessdo, Permissdo, Autorizagdo, Serviddes Administrativas, da Alienacdo dos Bens

— Populagdo —_ Publicos; Desapropriagdo: Conceitos, Requisitos, Por Utilidade Publica, Por Zona e Indireta,
1670 - 20.000 Para Urbanizacdo e Reurbanizacdo E Retrocessdo; Servico Publico: Conceitos, Requisitos,
1980 - 30.000 Remuneracdo, Execucdo, Centralizada e Descentralizada; Poder Regulamentar e Poder de
12%%?)-33:332 Policia: Conceito, Competéncia e Limites; Contratos Administrativos. Servidores Pdblicos:
2010 - 47.800 Principios Constitucionais, Regime. Juridico, Provimento, Acumulacdo, Estabilidade,
#0i%=5000 Reintegracdo, Responsabilidade Civil, Disciplinar e Responsabilidade Patrimonial do
Procurador
Juridico getade.
ks Distancias A% DIREITO ' CONSTITUCIONAL - Constituigdo: Conceito E Espécies, Interpretacdo e

Aplicabilidade das Normas* Constitucionais, ‘Controle da Constitucionalidade,~Orgdos e

CAPITAL - 160 KM . - . o )
RIO - 350 KM Formas; A Federacdo, A Republica, A Democracia e 0 Estado de Direito: Conceitos; A
BH - 500 KM Triparticdo dos Poderes: O Poder Legislativo, o Poder Executivo e o Poder Judiciario; O
Estado'Federal: A Unido, Os Estados, O Distrito Federal e os Municipios;:Os Municipios: Lei
Organica Municipal, Autonomia, Competéncia, Organizacdo Politica E Administrativa,
Intervencdo Nos Municipios, ~Fiscalizagdo Financeira e Orgamentaria; O Processo
—_ Altitude —_ Legislativo: Conceito de Lei, Fases Do Processo, Espécies Normativas e. Processo
SEDE - 1.700 METROS Orgcamentdrio; Controle de Constitucionalidade de Atos Municipais; O Mandado De
Seguranga E Acdo Popular; A Administragdo Publica: Conceito, Principios, Controle Interno

e Controle Externo — Tribunal De Contas.

DIREITO TRIBUTARIO — Fontes do Direito Tributario; Sistema_Constitucional Tributario:
Competéncia, Principios Constitucionais Tributarios, LimitagGes Constitucionais; Cédigo
Tributario Nacional: Normas Gerais — Vigéncia, Aplicacdo e Interpretacdo Da Legislacdo

— Temperatura Média —

14,40°C Tributaria = Tributos, Espécies — Fato Gerador, Conceito, Aspectos e Classificagdo, Crédito

Tributario E Obrigacdo Tributdria, Espécies — Sujeicdo Ativa E Passiva Direta E Indireta,

Capacidade — Domicilie.Tributario — Constituicdo, Suspensdo, Exclusdo Extingdo Do Crédito

_ Clima _ Tributario — Garantias e Privilégios de Crédito Tributario — Administracdo Tributaria — Divida

AT T A s Ativa; Impostos Municipais — IPTU, ISS E ITBI; Taxas Contribuicdo De Melhoria; Lei de

(CONGRESSO Responsabilidade Fiscal (L.C. 101/00) — Administragdo Da Receita Publica — Da Previsdo E
CUMATOLOGICO DE PARIS)

(**) LEGISLACAO: Nas LegislacSes citadas considerar as alteracdes posteriores até a da data de publicacio deste Edital
Normativo.
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— Campos do Jordao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CLIMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

EMPREGOS

AREA DO CONHECIMENTO

Da Arrecadacdo Tributaria — Renuncia De Receita E Medidas De Compensacdo; Precatérios
Judiciais; Conceitos E Limites De Divida Publica;

DIREITO PENAL — Teoria Do Crime; Dos Crimes Contra A Administragdo Publica; Dos Crimes
Contra A Ordem Tributaria; Crimes Contra As Finangas Publicas (Lei N2 10.028 De
19/10/00) Crime De Responsabilidade e Acréscimo A Lei N2 1.079/50, Pela Lei
Complementar N2 101/00; Crime De Responsabilidade De Prefeitos E Vereadores Com
AlteracBes Ao Decreto-Lei N2 201/67; Lei N2 8.429/92.

DIREITO DO TRABALHO — Fontes do Direito do Trabalho; Relagdo de Trabalho e Seus
Sujeitos; Trabalhador Rural; Contrato de Trabalho e os Contratos de Trabalho;
Remuneragdo e Formas de Remuneracdo; Protegdo ao Saldrio; Duracdo do Trabalho e
Repousos; Alteragdo, Suspensdo e Término do Contrato de Trabalho; Aviso Prévio,
Dispensa, Estabilidade e Garantia de Emprego; Fundo de Garantia Por Tempo de Servico;
Acordo e Convengdo Coletiva de Trabalho; Sindicato e Arbitragem.
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— Campos do Jorddao —

FUNDAGAO: 29-04-1874
DISTRITO: 29-10-1915
MUNICIPIO: 19-06-1934
COMARCA: 30-11-1944
AREA: 269 KM2

— Limites —_

GUARATINGUETA
SAO BENTO DO SAPUCAI
PINDAMONHANGABA
SANTO ANTONIO DO PINHAL

EM MINAS GERAIS:
ITAJUBA
PIRANGUGU

WENCESLAU BRAZ

— Populagdo —

1970 - 20.000
1980 - 30.000
1990 - 38.000
2000 - 44.200
2010 - 47.800
2014 - 50.550

—_ Distancias —_

CAPITAL - 160 KM
RIO - 350 KM
BH - 500 KM

- Altitude -
SEDE - 1.700 METROS

— Temperatura Média —
14,40 °C

— Clima —

“O MELHOR DO MUNDO"
(CONGRESSO
CUMATOLOGICO DE PARIS)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

CRONOGRAMA#(PREVISAO)

ACAO PREVISAO

Publicacdo do Edital Normativo. 12 quinzena de Julho
Periodo de Inscrigdo. De 13 de julho a 30 de agosto
Prazo limite para pedidos e envio de documentos de isencdo 26 de julho
Prazo limite para pagamento da inscrigdo. 31 de agosto
Publicacdo do Deferimento e Indeferimento de Inscrigdes. 17 de setembro
Recurso contra Indeferimento de Inserigdes. 18 e 19 de setembro
Cf)nvocagao para-aProva Objetiva de Multipla Escolha e Prova de Atd 30MeshiorBio
Titulos.
Realizagdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha e Prova de

SPUEA : i 14 DE NOVEMBRO
Titulos.
Prova de Titulos. 14 de novembro
Publicagcdo do Gabarito da ProvaObjetiva de Multipla-Escolha. 17 de novembro
Recursos — Gabarito da Prova Objetiva de Multipla Escolha. 18 e 19 de novembro

Publicagdo da Resposta aos recursos eventualmente
apresentados.

Publicacdo do Resultado da Prova Objetiva de Mudltipla Escola
(questdes).e-Prova de Titulos.

Recursos - Resultado da Prova Objetiva de Multipla Escola
(questdes) e Prova de Titulos.

Até 26 de novembro

Até 26 de novembro

Em até dois dias apds a publicagdo doresultado

Publicag¢do do Resultado Final e Classificatério: Até 03 de dezembro

Homologacdo. Até 08 de dezembro

Todas as publicagdes, a que se refere este edital, terdo seus extratos publicados aficialmente-no Didrio Oficial
do Estado de Sdo Paulo e disponibilizadas ainda nos sites da GL Consultoria no endereco
www.glconsultoria.com.br, e da “Camara Municipal de Campos 'do ‘Jorddo no endereco
www.camaracamposdojordao.sp.gov.br.

4 O cronograma apresentado trata-se de uma previsdo para execugdo das atividades inerentes ao Concurso Publico, podendo as datas sofrer alteracdes,
sem necessidade de prévio aviso aos candidatos, para atender as necessidades e demandas da Camara Municipal de Campos do Jorddo e GL Consultoria.
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