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CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO E ESPECIFICAGOES DO
OBJETO

Do objeto

1.1. Constitui objeto do presente termo a contratagcdao de empresa especializada
na prestacgao de servigos de organizagao, planejamento e realizagao de concurso publico,
com elaboragido, impressao, aplicagao de provas objetivas e praticas e testes fisicos,
destinado ao preenchimento de vagas de cargos efetivos nos quadros de pessoal do
DMAE - Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia consoante os termos da

tabela abaixo, conforme condigcdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela com estimativa de candidatos

ITEM | MPE | CADASTRO UNIDADE | DESCRICAO | QUANTIDADE VALOR VALOR
ou UNITARIO | TOTAL
AC*
1 AC 1008943 Unidade Fundamental | 6.336 R$ 50,00 | R$316.800,00
Médio/ 3.520 R$ 70,00 R$246.400,00
Técnico
Superior 1.936 R$ 90,00 R$174.240,00
TOTAL 11.792 R$737.440,00
Tabela de Vagas
CARGO Vencimento Escolaridade/Pré- | Vagas Tipo de
inicial da | requisitos Prova
carreira de

acordo com as

Legislagdes n°,
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Auxiliar Técnico | 2.235,35 5° ano do Ensino | 10 + CR Prova
Operacional Fundamental Objetival
Prova
Pratica/
Teste
fisico
Agente de Saneamento | 3.050,33 Ensino 10+ CR Prova
em Obras Fundamental Objetiva
Completo
Prova
Pratica
Eletricista Industrial 3.050,33 Ensino 1+CR Prova
Fundamental Objetiva
Completo e
Carteira de Prova
Habilitagdo B Pratica
Hidrometrista 3.050,33 Ensino 1+CR Prova
Fundamental Objetiva
Completo
Mecanico Industrial 3.050,33 Ensino 1+CR Prova
Fundamental Objetiva
Completo e
Carteira de Prova
Habilitagao B Pratica
Mecanico de Autos 3.050,33 Ensino 1+CR Prova
Fundamental Objetiva
Completo e
Carteira de Prova
Habilitagao B Pratica
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Operador de Bombas 3.050,33 Ensino 5+CR Prova
Fundamental Objetiva
Completo

Operador de Maquinas | 3.050,33 Ensino 5+CR Prova

Automotivas Fundamental Objetiva
Completo e
Carteira de Prova
Habilitaggo C ou Pratica
superior

Motorista 3.050,33 Ensino 1+CR Prova
Fundamental Objetiva
Completo e
Carteira de

Habilitacdo D ou

superior
Soldador Industrial 3.050,33 Ensino 1+CR Prova
Fundamental Objetiva
Completo
Prova
Pratica
Agente Comercial 3.968,08 Ensino Médio e |5+CR Prova
Carteira de Objetiva/
Habilitagdo A
Teste
Fisico
Oficial Administrativo 3.968,08 Ensino Médio | 10 + CR Prova
Completo Objetiva
Desenhista 3.968,08 Ensino Médio + |1+CR Prova
Curso Técnico de Objetiva
Desenho ou
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Edificacdes e

Curso de Autocad

Fiscal de Obras do | 3.968,08 Ensino Médio + | 1+CR Prova
Saneamento Curso Técnico em Objetiva
Edificagdes,

Registro no CREA
ativo e Carteira de
Habilitacao AB

Técnico de Operacgoes | 3.968,08 Ensino Médio + |1+ CR Prova
de ETAS e ETES Curso Técnico em Objetiva
Quimica ou

Quimica Industrial,
ou Laboratério de
Analises Clinicas,
ou Saneamento ou
Alimentos. Registro
no Conselho
Regional de

Quimica ativo.

Técnico em Informatica | 3.968,08 Ensino Médio + | 1+CR Prova
Curso Técnico em Objetiva
Informatica

Técnico em Meio | 3.968,08 Ensino Médio + | 1+CR Prova

Ambiente Curso Técnico de Objetiva

Meio Ambiente.

Registro
Profissional e
Carteira de

Habilitagdo A ou B.

Assistente Social 7.214,36 + | Ensino Superiorem | 1 + CR Prova
2.664,72 Servigo Social e Objetiva
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(Adicional  de | Registro Redagéao
Atividade) Profissional Ativo.
Bidlogo 7.214,36 + | Ensino Superior de | 1+ CR Prova
2.664,72 Bacharelado em Objetiva
(Adicional  de | Biologia ou
Atividade) Ciéncias Biologicas Redagéo
e Registro

Profissional Ativo e

Carteira de
Habilitagdo B.
Contador 7.214,36 + | Ensino Superiorem | 1 + CR Prova
2.664,72 Objetiva

(Adicional  de Ciéncias Contabeis
Atividade) e Registro Redacgéo

Profissional Ativo.

Economista 7.214,36 + | Ensino Superiorem | 1 + CR Prova
2.664,72 Economia e Objetiva
(Adicional  de | Registro
Atividade) Profissional Ativo. Redagéo
Engenheiro Ambiental 7.214,36 + | Ensino Superior | 1+ CR Prova
2.664,72 Bacharelado em Objetiva
(Adicional  de
Atividade) Engenharia Redacao
Ambiental,
Registro

Profissional Ativo,
Carteira Nacional

de Habilitagao B.

Engenheiro de | 7.214,36 + | Ensino Superior | 1+ CR Prova
Seguranga do Trabalho | 2.664,72 em Objetiva
(Adicional  de
Atividade) Engenharia ou Redagéo
Arquitetura e
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Especializagdo em
Seguranga do
Trabalho, Registro
Profissional Ativo,
Carteira  Nacional

de Habilitagao B.

Engenheiro Civil 7.214,36 + | Ensino Superior | 1+ CR Prova
2.664,72 Bacharelado em Objetiva
(Adicional  de
Atividade) Engenharia  Civil, Redagéo
Registro
Profissional,

Carteira Nacional

de Habilitagao B.

Engenheiro Eletricista 7.214,36 + | Ensino Superior | 1+ CR Prova
2.664,72 Bacharelado em Objetiva
(Adicional  de
Atividade) Engenharia Redagéao

Elétrica, Registro
Profissional Ativo,
Carteira Nacional

de Habilitagao B.

Engenheiro Quimico 7.214,36 + | Ensino Superior | 1+ CR Prova
2.664,72 Bacharelado em Objetiva
(Adicional  de
Atividade) Engenharia Redacéo

Quimica Registro
Profissional Ativo,
Carteira Nacional

de Habilitagao B.

Psicologo 7.214,36 + | Ensino Superior | 1+ CR Prova
2.664,72 em Objetiva
(Adicional  de
Atividade) Psicologia, Redagéo
Registro

profissional ativo,
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Carteira Nacional
de Habilitagao B.

Quimico 7.214,36 + | Ensino Superior de | 1 + CR Prova
2.664,72 Bacharelado em Objetiva
(Adicional  de
Atividade) Quimica, Registro Redagao

Profissional Ativo,
Carteira Nacional
de Habilitagao B.

Total 67 vagas

1.2. Descrigado das Atribuicées dos Cargos;
CARGO: AUXILIAR TECNICO OPERACIONAL

ATRIBUICOES

*Auxiliar nos servigos de reparo, reconstrugdo, demolicdo, caiagdo e edificagdo de obras de
alvenaria;

*Auxiliar nos servigos de revestimento de paredes, pisos e tetos;
*Participar dos trabalhos com massa a base de cal, cimento e outros materiais de construcao;
*Fazer abertura, fechamento, escoramento e compactacédo de valas, usando a forga fisica ou
mecanica;

*Auxiliar na instalagdo e conservagdo de sistemas de tubulagdo de material metalico e néo
metalico, de alta ou baixa pressao;
*Auxiliar na marcagéo, unido e vedagao de tubos, riscando-os, soldando-os ou juntando-os;
*Auxiliar na instalagdo de condutores, caixas d agua e outras partes componentes de instalacdes
hidraulicas;

*Auxiliar na manutencéo das instalagdes, substituindo-as ou reparando partes componentes,
como tubulagbes, valvulas, jungdes, aparelhos, revestimentos isolantes e outros;
*Carregar ou descarregar veiculos com materiais e equipamentos;
*Preencher corretamente as planilhas e ordens de servico de forma legivel e organizada;
*Auxiliar na revisdo e no conserto de sistemas mecanicos de veiculos, maquinas pesadas,
bombas hidraulicas e aparelhos eletromecanicos;
*Auxiliar na montagem e desmontagem de motores e substituicdo de pecas avariadas;
*Auxiliar na regulagem de motores de veiculos, segundo orientagdo recebida;

*Auxiliar na manutencdo preventiva de veiculos, maquinas pesadas, bombas hidraulicas e
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aparelhos eletromecanicos;

*Auxiliar na lubrificagao de pecas, ferramentas e partes moveis de motores, segundo instrucdes
recebidas;

*Auxiliar nos servigos de troca de pneus e conserto de camaras de pneus avariadas, fazendo
remendos de borracharia;
*Operar bombas de abastecimento de combustivel;
*Promover manutengdes preventivas, preditivas ou corretivas em equipamentos elétricos e
mecanicos, desde que orientado por um mecanico ou encarregado responsavel;
*Auxiliar na revisdo e no conserto de maquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos, turbinas,
bombas hidraulicas, compressores, sistemas pneumaticos, valvulas, registros, comportas,
redutores e pontes rolantes;
*Auxiliar na lubrificagdo de pegas, maquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos e executar
limpeza;

*Auxiliar na instalagdo de quadros de distribuicdo, painéis de acionamento de motores, caixas
de fusivel, tomadas, interruptores, ventiladores, ar-condicionado, lampadas, telefone, PABX,
cerca elétrica e fiacao elétrica em geral;
*Limpar e lubrificar motores elétricos, transformadores e circuitos elétricos em geral, segundo
orientacao recebida;
*Testar equipamentos, instalagdes e circuitos elétricos em geral, segundo orientagéo recebida;
*Promover manutencdo em aparelhos telefonicos, substituir fiagdo de telefone e de sistemas
elétricos;

*Promover limpeza em caixas de passagens de telefones ou fiacdo elétrica;
*Substituir e recarregar baterias;
*Substituir fusiveis, lampadas, tomadas e interruptores;
*Auxiliar nos reparos de motores elétricos, dinamos, alternadores e outros equipamentos
elétricos;

*Auxiliar no conserto, revisao e manutencao de equipamentos, painéis de acionamento e outras
instalagdes elétricas em geral;
*Auxiliar na substituicao de instrumentos de sistemas elétricos;
*Auxiliar na execugcdo de manutencdo preventiva e corretiva em subestagdes elétricas;
*Auxiliar no preparo de superficies a serem pintadas, raspando-as, emassando-as e lixando-as;
*Auxiliar na pintura de superficies internas e externas, aplicando camadas de tinta ou verniz
segundo as caracteristicas do Servigo;
*Auxiliar no preparo de material de pintura, incluindo vernizes, misturando tintas, pigmentos,
Oleos e substancias diluentes e secantes;
*Executar o} enchimento de maquina de jato;
*Verificar o bom funcionamento de mangueiras, bico de jato e valvulas;
*Observar os principios de seguranca na utilizagdo dos  equipamentos;
*Realizar verificagao de granulometria de materiais, tais como granalha de aco, sinterball e areia

de extracao natural,
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*Executar jateamento de superficies em metal branco;

*Verificar as pressbes de jato de acordo com o tipo de abrasivo a utilizar;
*Auxiliar no corte e solda de pecas metalicas;
*Promover solda em equipamentos e pecas sob orientagcdo do soldador ou encarregado
responsavel;

*Promover a regulagem do equipamento de solda de acordo com o trabalho a executar;

*Promover a esmerilhagao de pecas;
*Promover o] alinhamento de chapas e vergalhdes;
*Auxiliar na montagem de tubos e pecas;

*Executar os servigos de limpeza, capinagem e rogagem bem como auxiliar na conservagao de

jardins e das instalagdes do DMAE;
*Quebrar pavimentos, abrir e fechar valas;
*Desobstruir encanamentos de esgoto;

*Desenterrar registro, limpar caixa de hidrébmetro instalado no passeio, sondar rede;

*Executar os servigos de limpeza em captagdes, unidades das estagdes de tratamento de agua

e esgoto e reservatoérios;
*Executar trabalhos de limpeza em fossas sépticas e sumidouros;
*Auxiliar no corte de tubulagoes;

*Dar mira e bater estacas nos trabalhos auxiliares de topografia;
*Preparar argamassa de acordo com a orientacao recebida;
*Transportar materiais, moveis, equipamentos e ferramentas;
*Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho, de acordo com
instrucdes recebidas;
*Auxiliar na construgdo de estruturas de madeira, andaimes e outras obras;
*Abrir o registro de caminhdes-pipa quando do abastecimento das residéncias onde nao ha agua
encanada,;

*Executar limpeza de gradeamento e caixas de areia em elevatorias e estagbes de tratamento
de esgoto;
*Promover  higienizacdo  de  tubulagbes de  agua decantada e filtrada;
*Carregar, empilhar e preparar tanques contendo solugdes de cal hidratada, bem como
acompanhar o descarregamento de produtos quimicos e fazer controle de estoque dos mesmos,
seguindo instrucdes recebidas;
*Higienizar as mangueiras da cal, sala de quimica, os tanques da cal e os tanques de sulfato de
aluminio;

*Realizar trabalhos de caiagdo nas dependéncias das estacdes de tratamentos de agua e
captagao;

*Fechar e abrir comportas da represa e canal;
*Abrir e  fechar registros dos  tubos automaticos e  outros registros;
*Fazer limpeza e manutencdo das grades das comportas do canal (castelo) e represa;

*Executar servicos bragcais e manuais em geral de carga e descarga;
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*Receber, conferir e armazenar materiais, produtos quimicos, equipamentos;

*Fazer limpeza e conservagao em geral;
*Executar servigos de entrega de correspondéncia;
*Executar outras atribuicbes afins.

CARGO: AGENTE DO SANEAMENTO EM OBRA

ATRIBUIGOES

*Executar servigos de reparo, reconstrugcdo, demolicdo e edificagdo de obras de alvenaria;
*Executar ligacoes de redes de esgoto;
*Corrigir vazamentos em redes de agua, bem como desobstruir as redes de esgoto;
*Executar trabalhos de alvenaria e concreto;
*Executar servicos de revestimento de paredes, pisos, tetos e caiagao;
*Executar preparo de argamassa e concreto;
*Executar confecgcédo de pegas de concreto, como mourdes, manilhas, bloquetes, entre outras;
*Executar  servicos  de reparo e montagem em pecas de madeira;
*Executar o] preparo e tratamento de madeiras para construgoes;

*Executar pegas de madeira para moldagem de concreto em construgdes ou obras;

*Confeccionar pecas com madeiras nao beneficiadas;
*Confeccionar formas para concreto;
*Montar telhados e executar obras afins;

*Executar assentamento de tubos, conexdes, manilhas, tijolos, pedras, ladrilhos, mosaicos,
manilhas, marmores telhas e tacos;
*Participar dos trabalhos de construgao de lajes de concreto;
*Participar dos trabalhos com massa a base de cal, cimento e outros materiais de construgao;
*Instalar, consertar encanamentos, corrigir vazamentos em rede de agua, fazer ligagdes de agua
e esgoto e instalar padrdes de medicao;
*Executar e reparar ramais domiciliares;
*Executar marcacgao, unido e vedacgao de tubos, riscando-os, soldando-os ou juntando-os com
solda de PVC;
*Executar instalagdo de condutores, caixas d agua e outras partes componentes de instalagdes
hidraulicas;

*Executar a manutengado das instalagdes, substituindo-as ou reparando partes componentes,
como tubulagdes, valvulas, jungdes, aparelhos, revestimentos isolantes e outros;
*Abrir e fechar registros de manobras;
*Executar as tarefas conforme normas estabelecidas nos Procedimentos Operacionais Padrao -
POP's;

*Acompanhar e fiscalizar, a execugao de obras de engenharia civil, relacionadas ao saneamento,
DMAE — Departamento Municipal Agua e Esgoto

Atualizagdo: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregao Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



DMAE PREFEITURA DE_ = # rys
e 5wre - UBERLANDIA

TERMO DE REFERENCIA
verificando a sua correta execugdo, quantificando os servicos e os materiais utilizados para

realizagao de medigdes;
*Realizar atualizacéo de cadastro de redes de agua e esgoto;
*Inspecionar as instalagdes hidrossanitarias dos usuarios, visando a correta utilizagdo dos
servicos da agua e esgoto prestados pelo DMAE para efeito de concessao das respectivas
ligagdes, assim como para verificagdo periddica do cumprimento das normas e regulamentos
aplicaveis;

*Efetuar suspensao e religagcao de agua; troca de hidrometros de didmetros diversos e filtros,
troca de registro, correcao e montagem de cavaletes, ligacao, suspensao e religagdo na rede;
*Planejar e organizar rotas de servigo de suspensao e religagdo de agua analisando ocorréncias
que nao estdo de acordo com as determinagoes do DMAE;
*Quebrar pavimentos, abrir, fechar e preparar valas e efetuar as devidas corregdes hidraulicas e
nos hidrdbmetros e efetuar limpeza do local utilizando a forga fisica ou mecanica;
*Desenterrar registro, limpar caixa de hidrdmetros instalados no passeio e sondar rede;
*Executar preparagcdo e nivelamento de superficies a serem pavimentadas;
*Executar trabalhos de movimentagao e recuperacgao de pavimentos;
*Carregar areia, pré-moldados e outros materiais utilizados nos  servigos;
*Conservar e transportar as ferramentas e instrumentos de trabalho;
*Carregar ou descarregar veiculos com materiais e equipamentos;

*Realizar as atribuigdes do cargo utilizando motocicleta ou da forma que for designado, caso o

veiculo ndo esteja disponivel;
*Manter o local de trabalho limpo e arrumado;
*Executar outras atribuicoes afins.
PRE-REQUISITOS PARA PROVIMENTO DO CARGO/ESPECIALIDADE
Formacgao: Ensino Fundamental Completo.

Experiéncia: Minima de 01 (um) ano em atividades similares as descritas para a classe.

CARGO: ELETRICISTA INDUSTRIAL
ATRIBUIGOES

*Executar a instalacdo de quadros de distribuicdo, caixas de fusivel, tomadas, interruptores e

fiacao elétrica-eletronica e de telefonia;
*Limpar e lubrificar motores, transformadores e outros equipamentos elétricos;
*Testar equipamentos, instalagdes e circuitos elétricos em geral;

*Substituir baterias; Substituir fusiveis, lAmpadas, bobinas e demais equipamentos elétricos de

painéis de acordo com orientagao recebida;
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*Executar reparo de motores, dinamos, alternadores e outros equipamentos elétricos;

*Executar conserto, revisdo e manutengao de equipamentos e instalagdes elétricas em geral;
*Substituir lAmpadas, fusiveis e outros instrumentos de sistemas elétricos;

*Realizar a montagem de painéis de comando de motores e automacao;

*Elaborar pequenos projetos de comando elétrico;

*Executar a instalagdo de quadros de distribuicao, painéis de acionamento de motores, caixas
de fusivel, tomadas, interruptores, ventiladores, ar-condicionado, lampadas, telefone, PABX,

cerca elétrica e fiagao elétrica em geral;

*Executar conserto, revisdo e manutengao de equipamentos, painéis de acionamento e outras

instalagdes elétricas em geral;
*Promover manutengao em telefones, fiagdes de telefone e sistema de PABX;
*Substituir instrumentos de sistemas elétricos;

*Montar painéis de acionamento de motores, como partida direta, partida estrela-triangulo,

partida série-paralela, partida compensadora, partida com soft-start e partida com inversor;
*Executar manutengao preventiva e corretiva em subestagdes elétricas;
*Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacao de atendimentos externos;

*Conservar as ferramentas e instrumentos de trabalho; Manter e conservar os equipamentos,

ferramentas e aparelhos que utiliza;
*Manter o local de trabalho limpo e arrumado; Executar outras atribui¢cdes afins.
CARGO: HIDROMETRISTA

ATRIBUICOES

*Aferir periodicamente os hidrémetros, testando-os e registrando os resultados dos testes;
*Ajustar e calibrar aparelhos de relojoaria e executar outros servicos de bancada, além de
confeccionar pequenas pecas para reparos imediatos;
*Realizar testes de afericao dos aparelhos de medicao;
*Preparar os aparelhos de aferigcdo, corrigindo seus erros com o auxilio do cronémetro;
*Realizar ensaio de falhas nos medidores, quando do recebimento direto do fabricante;

*Comunicar a chefia imediata a baixa de quaisquer equipamentos sob sua responsabilidade
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considerados irrecuperaveis ou obsoletos;

*Fazer verificagdo metrolégica dos hidrémetros novos e usados de acordo com as normas do
DMAE;

*Acompanhar, checar e inspecionar novas aquisi¢des de hidrémetros;
*Emitir e assinar laudos que vier a confeccionar;
*Atender, orientar, esclarecer e tirar duvidas dos usuarios referentes suas atribuigdes;
*Controlar, acompanhar e baixar todas as ordens de Servicgos;
*Controlar a sucata de material inservivel, sugerindo medidas para seu leildao ou aplicagao;
*Planejar e programar manutengdes corretivas, preventivas e preditivas nos hidrometros;
*Apresentar relatérios e graficos ao coordenador, referentes a trabalho executado;
*Acompanhar e controlar o andamento de todos os hidrémetros retirados do campo, tanto para
manutencgdes como para descarte;
*Atender, orientar, esclarecer e dirimir duvidas dos usuarios em campo e via telefone;
*Acompanhar e executar vistorias em imoéveis e ligagdes hidraulicas, especialmente para
detectar instalagao de hidrémetro fora do padrdao, numeracgao incorreta de hidrémetro e outras
irregularidades e emitir laudos;
*Acompanhar e controlar a situagao de todos os hidrémetros retirados do campo, tanto para
situagcdo em que o imovel se encontra como para atualizagcdo de cadastro de endereco;

*Executar outras atribuicbes afins.

CARGO: MECANICO DE AUTOS
ATRIBUIGOES

*Executar revisdao e conserto de sistemas mecanicos de maquinas rotativas e aparelhos
eletromecanicos, motores elétricos, turbinas, bombas hidraulicas, compressores, sistemas
pneumaticos, valvulas, registros, comportas e pontes rolantes; *Executar montagem e

desmontagem de motores, bombas, turbinas e compressores;

*Substituir pegas avariadas; Regular motores, bombas, turbinas, acoplamentos e alinhar

conjuntos motobombas;

*Executar manutengao preventiva de todos os equipamentos, maquinas, bombas e aparelhos

eletromecéanicos;

*Executar a lubrificacdo de pecas, ferramentas e partes moveis de motores, bombas e outros

equipamentos, segundo instru¢des recebidas;

*Executar manutencgao preditiva, preventiva e corretiva;
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*Executar manutengdes em diversos tipos de bombas de agua e esgoto, motores, turbinas

hidraulicas, valvulas em geral, comportas e cilindros com pistdes hidraulicos;

*Reparar ventosas de adutoras e juntas de dilatagdes de adutoras;

*Executar revisdo e conserto de maquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos, turbinas,
bombas hidraulicas, compressores, sistemas pneumaticos, registros, comportas, redutores e

pontes rolantes;

*Executar montagem e desmontagem de motores elétricos, bombas hidraulicas, turbinas e

compressores;

*Substituir pecas avariadas; Executar manutencao preventiva preditiva e corretiva de maquinas
rotativas e aparelhos eletromecanicos, turbinas, bombas hidraulicas, compressores, sistemas

pneumaticos, valvulas, registros, comportas, redutores e pontes rolantes;

*Executar lubrificacdo de pegas, maquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos;

*Regular motor, bombas e turbinas;

*Trabalhar com equipamentos de precisdo de medicdo, como paquimetro, comparador,

termdmetros e analisador de vibragao ;

*Alinhar acoplamentos e conjuntos moto bomba;

*Dirigir/conduzir veiculos visando a realizagdo de atendimentos externos;

*Conservar as ferramentas e instrumentos de trabalho; Realizar pequenos servigos de solda;

*Zelar pela propria seguranca e de outras pessoas no trabalho;

*Manter e conservar as ferramentas, aparelhos e equipamentos que utiliza;

*Manter o local de trabalho limpo e arrumado;

*Executar pequenas soldas e utilizagdo de macgarico para remogao de rolamentos

danificados/cortes e manutengao de pecas;

*Executar outras atribuigdes afins.

CARGO: MECANICO DE AUTOS
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ATRIBUIGOES

*Executar revisao e conserto de sistemas mecanicos, eletrénicos e eletromecéanicos de veiculos
em geral, maquinas pesadas, implementos tracionados, bem como equipamentos estacionarios;
*Executar montagem e desmontagem de bombas e comandos hidraulicos de maquinas e dos
veiculos equipados com o] referido sistema;
*Executar manutengdes em conjuntos de transmissdo, suspensao, sistema de alimentacéo, seja
mecanico ou eletrénico de motores a diesel, gasolina ou flex;
*Substituir pecas avariadas;
*Executar ajustes, bem como regulagens e pequenas soldas em estruturas fisicas dos veiculos
em geral;
*Fazer o preenchimento de formularios, impressos ou digitalizados em geral, apresentando
informagdes como o tempo dedicado ao atendimento, bem como as pegas e o ferramental
necessario ou, utilizado na execugao de ordem de Servigos;
*Apresentar relacbes de pegas devidamente formalizadas em formularios impressos e
digitalizados a coordenacdo imediata, para que seja providenciado o pedido de compra;
*Emitir relatérios quando solicitado pela coordenagao imediata, informando criteriosamente as
atividades desenvolvidas no periodo solicitado;
*Prestar esclarecimentos a coordenagao imediata, bem como contribuir, sugerindo, orientando e
recomendando a todos os membros da sua equipe as melhores técnicas acerca das atividades
desempenhadas no trabalho;
*Regular motores de veiculos, segundo orientacao recebida;
*Executar manutengdo preventiva de veiculos, maquinas pesadas, bombas e aparelhos;
*Executar a lubrificacao de pecas, ferramentas e partes moveis de motores, segundo orientacoes
recebidas;

*Executar a substituicdo de pneus avariados e consertar camaras de pneus avariadas utilizando
remendo de borracharia;
*Operar bombas de abastecimento de combustivel;

*Conduzir/dirigir  veiculos visando a realizagdo de  atendimentos  externos;

*Manter e conservar 0s equipamentos que utiliza;
*Manter o local de trabalho limpo e arrumado;
*Executar outras atribuicdes afins.
CARGO: OPERADOR DE BOMBAS
ATRIBUICOES

*Executar a operacao de conjuntos motobombas, turbinas hidraulicas, valvulas, compressores e
filtros;

*Executar operacdo de chaves de partida de motobombas, compressores, filtros, chaves de
disjuntores de cabine de forga;

*Abrir e fechar registros e comportas;
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*Ligar e desligar bombas e motores elétricos observando niveis de tensdo, amperagem, pressédo

de adutora e vazao;
*Observar a temperatura de mancais, rolamentos, nivel de 6leo, pressado de agua e temperatura;
*Comunicar dados da operacgao apés preencher o Boletim de Controle de Dados - BCD e informar
qualquer irregularidade através de radiocomunicador ou telefone;
*Proceder a troca de turno de acordo com o Programa de Inspecdo de Rotina - PIR;
*Manter o local de trabalho limpo e arrumado;

*Manter e conservar os equipamentos e materiais que utiliza;

*Executar outras atribuicoes afins.
CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS AUTOMOTIVAS
ATRIBUICOES

*Operar motoniveladoras, pas-carregadeiras, rolo compactador, pa mecanica, retroescavadeira,
escavadeiras hidraulicas, tratores e outros, para execugcdo de servicos de escavacao,
terraplanagem, desmatamento, barragem, nivelamento de solo, pavimentagc&o, abertura e
conservagao de vias urbanas e estradas vicinais, curva de nivel e tabuleiros agricolas,
carregamento e descarregamento de material, entre outros;
*Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor € manipulando os comandos de marcha e
diregao, para posiciona-la conforme as necessidades do Servigo;
*Operar mecanismos de tragdo e movimentagao dos implementos da maquina, acionando pedais
e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar terra, areia,
cascalho, pedras e materiais analogos, bem como em servigos de rogagens, jardinagens e
reboque de implementos tracionados;
*Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagbes e efetuando os
ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta €Xecugao;
*Concretizar as medidas de seguranca recomendadas para a operagao e estacionamento da
maquina, a fim de evitar possiveis acidentes;
*Efetuar pequenos reparos de urgéncia, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar
o] bom funcionamento do equipamento;
*Acompanhar os servigos de manutencao preventiva e corretiva da maquina e seus implementos
e, apos executados, efetuar 0s testes necessarios;
*Conduzir veiculos automotores em geral de acordo com a permissao de sua Carteira Nacional
de Habilitagao - CNH, quando solicitado pela Coordenacéao imediata;
*Fazer o preenchimento de formularios utilizados na execugao de ordens de servigos e auxiliar
no levantamento de dados referentes a cadastros de redes em geral, bem como receber e enviar
mensagens pelo dispositivo de comunicagdo movel encontrado na viatura;
*Verificar diariamente as condi¢des de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo, como

pneus, agua do radiador, bateria, nivel de 6leos, sinaleiros, freios, embreagem, fardis,
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abastecimento de combustivel, logomarcas e placas de identificacdo da viatura, equipamentos

obrigatérios, como cintos de seguranga, extintor de incéndio, entre outros;
*Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre os trabalhos realizados,
consumo de combustivel, conservagcdo e outras ocorréncias, para controle da chefia;

*Conduzir as maquinas e os tratores sob sua responsabilidade para abastecimento, controlando

sempre o} nivel de combustivel necessario;
*Executar outras atribuicoes afins.
CARGO: SOLDADOR INDUSTRIAL
ATRIBUICOES

*Executar corte e solda de pegas metalicas;

*Analisar projetos de desenhos de pecas para montagens, usando nog¢does basicas de geometria,
prumos e niveis;
*Executar regulagem de equipamentos de solda de acordo com o trabalho a executar;
*Executar corte com oxi-corte, com eletrodo e plasma corte;
*Executar regulagem de posi¢cao de solda (horizontal, vertical, ascendente e descendente);
*Executar esmerilhamento de corte e de solda (horizontal, vertical, ascendente e descendente);
*Executar instalagdo e manutengéo de sistemas hidraulicos, inclusive no sistema de esgoto;
*Executar  solda interna e externa em tubos de diversos didametros;
*Fazer montagem industrial, chaparias, tubulagdes, confec¢éo, execugao e montagem de pecas,
como curvas, juncoes, entre outras;
*Fazer instalacdo de motores hidraulicos, bombas, hidraulicas e ligagao;
*Fazer montagem de estrutura metalica, tanques de reservacgéo e equipamentos de saneamento;
*Confeccionar pecgas, tanques de pressao, filtros de agua, colmeias e gincanas para floculagédo
de agua;
*Realizar os servicos e cortes, macarico furadeira, solda mig, solda amarela, solda elétrica, solda
arco submerso radial e horizontal,
*Fazer leituras e definigdes de desenhos e medidas;
*Trabalhar com equipamentos de precisdo de medi¢do, como paquimetro, micrometro e
comparador;

*Fazer montagem de pecgas, adutoras, reservatorios, bombas e turbinas hidraulicas;

*Fazer manutengao em redes e equipamentos hidraulicos;
*Operar maquinas de solda eletro diesel;
*Fabricar pecas no local do trabalho;
*Organizar e planejar a execugao do Servico;

*Relacionar e especificar as alteragbes feitas em pecas e equipamentos relacionados a

montagem de bombas, motores e turbinas;
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*Fazer reparos de pequenos defeitos mecanicos de bombas hidraulicas;

*Fazer levantamento de material e solicita-los;

*Fazer leitura e definigdo de desenhos e medidas, trabalhar com equipamentos de precisédo e

medicao, como paquimetro, micrémetro, microtest e comparador;
*Colaborar na manutengao mecanica e hidraulica;
*Montar pegas;

*Zelar pela conservagdo e guarda de materiais, ferramentas e equipamentos que utiliza;

*Executar outras atribuigdes afins.

CARGO: OFICIAL ADMINISTRATIVO
ATRIBUICOES

*Redigir expedientes sumarios, portarias, editais, oficios, memorandos, planilhas, relatérios,
minutas de contratos, entre outros, de acordo com modelos e normas pré-estabelecidos;
*Atender e informar o publico interno e externo, pessoalmente ou por telefone, mediante consulta
a arquivos e ficharios;
*Arquivar portarias, ordens de servigo, oficios, memorandos, relatérios entre outros documentos
e atos normativos de interesse da Autarquia;
*Receber, classificar, arquivar e conservar processos, livros e demais documentos segundo
normas e codigos pré-estabelecidos;
*Conferir, anotar e informar expedientes, protocolar a entrada e a saida de documentos;
*Encaminhar os processos as unidades administrativas competentes e registrar sua tramitagéo;
*Operar microcomputador, copiadoras, fax e scanner digitando documentos diversos, utilizando
programas basicos e aplicativos para incluir, alterar e obter dados e informagdes, bem como
consultar registros;
*Preencher requisicdes de material, formularios de inventario e ficha do servidor, de servigos
xerograficos entre outros documentos;
*Manter e atualizar cadastros e ficharios;
*Receber e distribuir material solicitado pela unidade em que serve, guardando-os em perfeita
ordem, e verificar a diminuicdo do estoque, solicitando providéncias para sua reposicao;
*Realizar o levantamento de precos de materiais solicitados junto a fornecedores cadastrados,
identificando as melhores condigdes e, quando couber, emitindo ordem de compra de acordo
com as instrucdes recebidas da coordenacao imediata;
*Verificar especificagdes mais completas junto as unidades requisitantes, para compra de
produtos ou conserto de equipamentos, certificando-se de todos os dados ao fornecedor e do
processo como um todo;
*Receber o material dos fornecedores e conferir as especificagdbes dos materiais mais
complexos, inclusive de qualidade e quantidade, com os documentos de entrega;

*Registrar a entrada e a saida de material, valores, processos e documentos destinados a
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arquivamento;

*Registrar a frequéncia do pessoal, preparar folhas de pagamento, elaborar escalas de férias e
executar outras atividades afins;
*Fazer inscricdes para cursos de treinamento e outros, seguindo instru¢gdes impressas,
conferindo a documentagéao recebida e transmitindo instrucoes;
*Efetuar calculos e operacgdes financeiras diversas, como juros, porcentagens, entre outros;
*Agendar entrevistas e reunioes;
*Assistir a reunides, quando solicitado, e elaborar as respectivas atas;
*Elaborar ou colaborar na elaboracéo de relatérios parciais e anuais, graficos, mapas, folhas de
pagamento e quadros demonstrativos das atividades atendendo as exigéncias ou as normas da
unidade administrativa;
*Averbar, conferir, conciliar e classificar contabilmente todos os documentos comprobatérios das
operagoOes realizadas, de natureza orgcamentaria ou néo, de acordo com o plano de contas do
DMAE;

*Reparar relagao de cobranga e de pagamento efetuados pelo DMAE, especificando os saldos,
para facilitar o controle financeiro e escriturar contas correntes diversas;
*Emitir relatério de inadimpléncia de débitos inscritos na divida ativa, visando um melhor controle
de seu recebimento por meio de emissdes de notificagdes extrajudiciais e cobrangas por telefone;
*Auxiliar na elaboragéo e revisédo do plano de contas do DMAE e na analise econdmica financeira
e patrimonial;
*Examinar empenhos de despesa e a existéncia de saldos nas dotacbes orgamentarias;
*Fazer levantamento de contas para fins de elaboragdo de balancetes, boletins e outros
demonstrativos contabil-financeiros;
*Coligir e ordenar 0s dados para elaboragao do Balango Geral;
*Participar da elaboragdo ou desenvolvimento de estudos, levantamentos, planejamento e
implantacéo de servigos e rotinas de trabalho, elaborando programas e pesquisas diversas;
*Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos,
datas, posigbes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando
autorizado pela coordenagdo, adotar providéncias de interesse do DMAE;
*Controlar os veiculos, quanto ao uso e ao gasto, verificando seu estado de conservacgao;
*Elaborar requisicao informatizada, empenhos, liquidagao e treinamento;
*Conferir nota fiscal, nota de empenho e certiddes negativas para efeito de pagamento;
*Receber e analisar documentos de fornecedores para emissdo de Certificado de Registro
Cadastral - CRC;
*Zelar pelos equipamentos sob sua guarda, comunicando a chefia imediata a necessidade de
consertos e reparos;
*Orientar os servidores que o auxiliam na execugcdo das tarefas tipicas do cargo;

*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional.
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CARGO: AGENTE COMERCIAL

*Ler e registrar, emitir e entregar a conta periodicamente, conforme a marcagédo apresentada
pelo hidrémetro, de acordo com a rota de leitura preestabelecida;

*Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade verificada no hidrémetro, bem como
informar o motivo da impossibilidade de execug¢ao de determinadas leituras;

*Devolver a chefia imediata as contas nao entregues, justificando a ocorréncia;
Levantar informagdes de campo para inscricdo e atualizagdo de cadastro de usuarios;

*Comunicar a chefia imediata sobre a instalagdo ou substituicido de hidrébmetro sob suspeita de
adulteragao;

*Verificar e registrar a existéncia de ligagdes clandestinas e outras irregularidades observadas
em hidrémetro, para que sejam tomadas providéncias cabiveis.

*Encaminhar a autoridade competente a relagcdo de infragbes detectadas para aplicagdo de
multas e sangoes;

*Realizar inspe¢des em iméveis, a fim de verificar seu tipo de uso para a determinagao de
categorias de servicos e a adequagdo de seu uso as taxas estabelecidas, classificando as
economias ;

*Prestar informagdes que lhe forem solicitadas pelos usuarios, como valores, consumos,
economias, e aquelas que fugirem a sua algada, levar ao conhecimento da chefia ou sugerir ao
usuario que procure a unidade responsavel do DMAE;

*Vistoriar padrao de hidrémetro para implantagdo de saneamento;

*Avaliar local e posicionamento bem como medidas padrdo de acordo com as normas para
liberacdo do fornecimento de agua;

*Devolver a chefia imediata todo material utilizado para desempenho de suas fungdes, no final
do expediente;

*Dirigir motocicletas e bicicletas para fazer a leitura e entrega das contas segunda via;

*Ordenar a insergao do imével novo, recém cadastrado em sua devida posi¢ao na rota de leitura
e entrega;

*Verificar reclamagdes de usuarios referentes a protegdo da saude publica, tais como esgoto
langado diretamente na rua, aguas servidas langadas na rua;

*Zelar pelos materiais sob sua guarda, comunicando a chefia imediata a necessidade de
consertos e reparos;

*Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuagao;
*Atuar em comissoes, juntas e como preposto, quando designado;

*Executar outras atribuicdes afins.
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CARGO: DESENHISTA
ATRIBUICOES

*Estudar o esbogo ou a ideia central do plano, examinando croquis, rascunhos, plantas,
especificagdes técnicas e outros elementos, para orientar-se na elaboracdo do trabalho;
*Elaborar, copiar e ampliar desenhos técnicos e cartograficos;
*Executar esbogos, desenhos topograficos, utilizando-se de croquis e outros elementos extraidos
de levantamentos de campo;
*Desenvolver desenhos técnicos, plantas de instalagbes hidraulicas, elétricas e outras;
*Desenhar organogramas, fluxogramas, graficos e painéis, bem como formularios, fichas e
demais documentos administrativos padronizados;
*Efetuar calculos trigonométricos, topograficos, geométricos e aritméticos, valendo-se de seus
conhecimentos, tabelas e outros recursos para determinar as dimensdes, proporcdes e outras
caracteristicas do projeto;
*Auxiliar na elaboracéo de informes técnicos sobre redes de agua e esgoto, observando locais e
consultando mapas de redes, para subsidiar a execucgao dos servigcos de engenharia e topografia
do DMAE;
*Arquivar desenhos, mapas, graficos, projetos e documentos, dispondo-os adequadamente, a
fim de facilitar posterior consulta;
*Orientar e supervisionar seus auxiliares, para garantir a qualidade do trabalho;

*Zelar pelos equipamentos e materiais postos sob sua guarda, mantendo o local de trabalho

limpo e arrumado;
*Executar outras atribuicoes afins.
CARGO: FISCAL DE OBRAS DE SANEAMENTO
ATRIBUICOES

*Acompanhar e fiscalizar obras verificando se estdo sendo executadas de acordo com os
projetos,  especificagcbes  técnicas, orcamento e  cronograma fisico-financeiro;
*Participar de reunides com os engenheiros, coordenadores, supervisores e gerentes do DMAE,
trocando informagdes relativas ao trabalho a ser desenvolvido ou em desenvolvimento;
*Elaborar informes técnicos e relatdrios, fazendo observacdes e sugerindo medidas para
implantagédo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagao;
*Acompanhar e fiscalizar os servigos de topografia necessarios a realizagdo da obra, tais como
levantamentos planialtimétricos, locagoes, entre outros;
*Acompanhar a realizagdo de Ensaios Técnicos necessarios para garantir a qualidade técnica
da obra;

*Participar de atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;
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*Elaborar boletim diario de obras;

*Acompanhar e conferir medicdes de Obras;
*Acompanhar os testes das obras implantadas e emitir parecer sobre o seu recebimento;

*Dirigir/conduzir  veiculos visando a realizagdo de  atendimentos  externos;

*Executar outras atribuicbes afins.
CARGO: TECNICO DE OPERAGAO DE ETAs e ETEs
ATRIBUICOES

*Executar exames fisico-quimicos, bacteriolégicos e hidrobiolégicos em amostras de agua bruta,
tratada e de esgoto, de acordo com os procedimentos utilizados nos laboratérios do DMAE;
*Executar atividades tipicas da rotina de laboratério Fisico-Quimico, Microbiolégico e
Hidrobiolégico de Estacdes de Tratamento de Agua - ETA's e de Estacdes de Tratamento de
Esgoto - ETE's;
*Operar as Estagdes de Tratamento de Agua e Estagdes de Tratamento de Esgoto, nas diversas
etapas de cada sistema, de acordo com as devidas particularidades, seguindo todos os
procedimentos exigidos pelos processos;
*Operar, aferir, e verificar os equipamentos e instrumentos de laboratério, e os utilizados no
processo de tratamento de agua e esgoto;
*Preparar todas as solugdes necessarias para a realizagdo dos trabalhos laboratoriais, como
analises, limpezas, manutengao entre outras;
*Realizar coletas de agua em todas as etapas dos processos do sistema de tratamento de agua
e esgoto, contemplando ETA's e ETE's, redes de distribuicdo de agua tratada e redes coletoras
de esgoto, mananciais e cursos d'agua receptores de esgoto tratado ou ndo de acordo com
normas e procedimentos estabelecidos;
*Executar limpeza e manutencdo do laboratério e dos equipamentos utilizados, inclusive os
instrumentos e equipamentos utilizados no campo;
*Executar limpeza e manutengdo dos equipamentos e instrumentos utilizados nos sistemas
operacionais das ETA's e ETE's de acordo com normas e procedimentos estabelecidos;
*Preparar, repor, receber e analisar todos os produtos quimicos utilizados nos processos
operacionais das ETA's e ETE's, sempre que for necessario;
*Retirar ar de bombas de dosagens e amostragens de agua das ETAS e ETES;
*Manter 0 ambiente de trabalho limpo e organizado;
*Utilizar os equipamentos de Protecao Individual - EPI's e Equipamentos de Protegéo Coletiva -
EPC's de acordo com Normas e Diretrizes do DMAE, para cada atividade exercida;
*Preencher relatorios, planilhas e outros formularios, que fazem parte do processo de controle e
operacao dos sistemas;
*Controlar e emitir relatérios de estoque dos produtos quimicos controlados ou nao pela Policia
Federal e Exército;

*Acompanhar e participar do processo de higienizagdo dos decantadores, floculadores, filtros e
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tanques do processo de tratamento de agua e esgoto;

*Acompanhar visitas técnicas nas ETA's e ETE's, redes de distribuigédo, reservatérios, distritos
municipais e outras areas que se fizerem necessarias;

*Solicitar manutengdes mecanicas, elétricas e hidraulicas acompanhando as execucgbes das

mesmas;
*Abastecer caminhoes pipa com agua tratada ou bruta;
*Descartar amostras de agua e esgoto apos analisadas;
*Controlar e acompanhar o] acesso de pessoas ao laboratério;

*Respeitar, cumprir, executar e inteirar-se dos procedimentos e normas implantadas ou em

implantacdo em todos os ambitos do desenvolvimento das atividades descritas para o cargo;

*Executar outras atribuicbes afins.
CARGO: TECNICO EM INFORMATICA
ATRIBUICOES

*Seguir as recomendacdes de segurancga estabelecidas por normas e portarias, manter em
funcionamento a rede local da unidade, disponibilizando e otimizando os recursos
computacionais, sempre em conformidade com as demais normas vigentes, garantindo o bom
uso e a segurancga dos recursos;
*Garantir a integridade e confidencialidade dos recursos e das informagdes sob sua
responsabilidade, a fim de evitar que problemas de configuragéo e utilizagdo venham a afetar a
rede local;
*Acompanhar projetos de redes fisica e logica, analisar e validar projetos elaborados por
terceiros, fornecer enderecgo IP e definir dominio das unidades em conjunto com as mesmas e
de acordo com as normas vigentes;
*Proceder  alteracdes que possam impactar o ambiente de producéo;
*Administrar as atividades e distribuir as mesmas entre os membros da equipe;
*Treinar 0s colaboradores para desempenharem suas funcoes;
*Controlar ferramentas de integracao de sistemas via rede;
*Configurar e validar o gateway, roteadores e switchs das unidades, criando politicas de
seguranga;

*Criar e efetuar manutencdo de rotinas de copias de seguranca backup;
*Planejar, acompanhar e avaliar projetos para interligar as descentralizagées por WAN por meio
de VPN's ou outros recursos;
*Instalar e manter a comunicacao digital, como correio eletrébnico, WEB, FTP, entre outros;
*Detectar e identificar problemas com os equipamentos, testando-os, pesquisando e estudando
solugdes e simulando alteragdes a fim de assegurar a normalidade dos trabalhos em todas as
areas do DMAE;
*Efetuar a manutencgéao, configuracao e instalagcado de softwares, e a manutengéo e reparos de

hardware, servidores, entre outros;
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*Confeccionar cabos, extensdes e outros condutores, com base nos manuais de instrugdes,

criando meios facilitadores de utilizagdo do equipamento, juntamente com o responsavel pela
manutengao;

*Prestar atendimento remoto aos usuarios;
*Instalar, configurar e atualizar programas de anti-virus e  anti-spywares;
*Instalar e manter 0s diversos sistemas operacionais;
*Prestar suporte quanto ao uso de sistemas aplicativos e operacionais;
*Gerenciar o] controle de RA'S e a central de Servigos;
*Atender os usuarios, prestando suporte técnico, subsidiando-os de informacdes pertinentes a
equipamentos de rede, registrando e definindo prioridades no atendimento a reclamacoes,
providenciando a manutencgéo e orientando nas solugdes e consultas quando necessario a fim
de restabelecer a normalidade dos Servigos;
*Controlar o] estoque de pecas de reposicao dos equipamentos;
*Definir métricas para medir desempenho dos SEervigos;

*Disponibilizar informacdes gerenciais uteis para tomada de decisao;

*Executar outras atribuicoes afins.
CARGO: TECNICO EM MEIO AMBIENTE
ATRIBUICOES

*Participar da execugao de programas e projetos relacionados ao desenvolvimento sustentavel,
a prevengao da poluicao e a educacéao ambiental;
*Participar das atividades de avaliagdo e controle de riscos ambientais, bem como do
planejamento, preservacéo e gestao ambiental, conservagao e recuperagdo ambiental urbana e
rural inerentes ao saneamento;
*Coletar, diagnosticar, relatar e tratar dados e informacgdes relativas a area ambiental;
*Utilizar tecnologias adequadas ao trato das questdes ambientais, em consonancia com a
legislagao pertinente;
*Participar das agoes dirigidas a comunidade que visem desenvolver o processo de construgédo
de valores sociais, conhecimentos e atitudes voltadas a conservagdao do meio ambiente;
*Executar programas educativos, programas de preservacdo e conservagao dos recursos
hidricos nos mananciais de abastecimento, programas a serem desenvolvidos, também dirigidos
a grupos da comunidade;
*Prestar suporte e apoio técnico aos projetos de preservagao de ecossistemas, bem como ajudar
a elabora-los;
*Prestar suporte e apoio técnico aos projetos de educagédo ambiental e acompanhar a execugao
destes junto  as escolas, 6érgaos publicos e privados do Municipio;
*Apoiar, fiscalizar, orientar as atividades do DMAE, nos sistemas operacionais, manutengao,
producdo, administrativos, referente as atividades da Autarquia e de terceiros dentro das

competéncias do DMAE;
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*Participar  de atividades de orientagao quanto a educacéao sanitaria;

*Orientar os servidores que o auxiliem na execugcdo das tarefas tipicas do cargo;

*Dirigir/conduzir  veiculos visando a realizagdo de  atendimentos  externos;

*Executar outras atribuicbes afins.
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
ATRIBUICOES

*Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e
projetos na area de servigo social;
*Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social
e subsidiar agdes profissionais, mantendo atualizadas referéncias sobre as caracteristicas
socioecondmicas dos usuarios do servigo social;
*Levantar, analisar e interpretar para a administragdo do DMAE as demandas, aspiragbes e
insatisfacdes dos servidores, bem como propor solugoes;
*Orientar e esclarecer servidores no sentido de identificar recursos e de propor o uso dos
mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos, bem como sobre legislagdo trabalhista,
normas e decisdes da administragao do DMAE;
*Promover por meio de instrumentos especificos do Servigo Social, entrevistas, palestras, visitas
domiciliares e outros, a prevencdo e a intervengdo de problemas sociais identificados;
*Coordenar, executar ou supervisionar a realizagdo de programas de servico social,
desenvolvendo atividades de carater educativo, recreativo, cultural e de assisténcia a saude,
visando a melhoria da qualidade de vida dos servidores e da sua familia;
*Coordenar a gestdo das licencas por Motivo de Doengca em Pessoa da Familig;
*Coordenar a gestdo das licengas para amamentacgao, por adogao e por motivo de reparos de
oOrteses e proteses;
*Encaminhar servidores em auxilio doenca ao 6rgao de assisténcia previdenciaria municipal,
IPREMU, e acidentados no trabalho para a assisténcia médica contratada pelo DMAE;
*Acompanhar a evolugao psicofisica dos servidores com problemas de saude, readaptagcédo ou
reabilitacdo profissional e social por diminuicdo da capacidade de trabalho, bem como propor
estudos e sugestbes para a melhoria das condigbes materiais, ambientais e sociais do trabalho,
cooperando com outros setores na intervencao da problematica visando identificar e eliminar as
causas;

*Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de
atuagao;

*Participar das atividades de treinamento e capacitagdo de equipes a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;
*Participar de grupos de trabalho e reuniées com unidades do DMAE e outras entidades publicas

e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagdes e
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problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos

técnico-cientificos, para fins de formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao DMAE;

*Executar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional.

CARGO: CONTADOR
ATRIBUIGOES

*Planejar o sistema de registro e operagdes, atendendo as necessidades administrativas e
legais, para possibilitar controle contabil, or¢amentario, financeiro, patrimonial e de
compensagao;

*QOrganizar, analisar e conferir, todas as contas contabeis relacionadas no Sistema Orgamentario;
*Coordenar os trabalhos de registro dos documentos, analisando-os e orientando o seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriagdo
contabil;

*Organizar, analisar e conferir notas de empenhos, notas fiscais, termos de recebimentos e
outros documentos relacionados com as despesas do DMAE, conferir os totais de pagamentos
feitos diariamente, organizar e conferir mensalmente todos os documentos referentes a despesa
orcamentaria e extraorgamentaria confrontando os documentos com os balancetes contabeis, e
ap6s a conferéncia encaminhar toda a documentagdo ao Nucleo de Arquivamento de
Documentagao;

*Organizar, analisar e conferir, todas as contas contabeis relacionadas no Sistema Financeiro;
*Conferir, organizar e analisar os extratos bancarios, confrontando a Razdo Contabil com os
Extratos Bancarios, apontando as divergéncias e solucionando-as;
*Organizar, analisar, conferir, todas as contas contabeis relacionadas no Sistema Patrimonial;
*Organizar, analisar e conferir toda documentacao relacionada a execucdo dos contratos ou
processos de licitagdo, organizando-os de acordo com as normas do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;
*Apos o encerramento dos contratos e processos licitatorios, encaminhar toda a documentacéao
ao Ndcleo de Arquivamento de Documentacao;
*Elaborar, conferir e analisar os Demonstrativos Contabeis, Orgamentarios, Financeiros,
Patrimoniais e de Compensagao, adequando-os as exigéncias legais;
*Analisar, conferir e assinar notas de empenhos, observando sua correta classificacdo e
langcamento, verificando se toda a documentacdo pertinente atende as normas legais;
*Controlar e coordenar a execugado orgamentaria, financeira e patrimonial analisando os
documentos e elaborando relatérios e demonstrativos;
*Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execugao de contratos, convénios,

acordos e atos que geram direitos e obrigagdes, verificando a propriedade na aplicagcdo de
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recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientagao aos executores, a fim

de assegurar o] cumprimento da legislacéo aplicavel;
*Elaborar informes técnicos e relatérios, sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento
e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacgao;
*Organizar a prestacdo de contas anual de acordo com as normas expedidas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais;
*Redigir memorando e oficios, e executar outras atividades inerentes;
*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional;
*Participar de cursos e palestras com fins de qualificacao;
*Realizar leituras das alteragbes contabeis e aplicar as modificagbes exigidas;
*Adequar 0s registros contabeis em funcéo das normas vigentes;
*Manter as obrigagdes acessorias atualizadas, ausentando a Autarquia de sang¢des do controle

externo.

CARGO: ECONOMISTA
ATRIBUICOES

*Analisar dados relativos as politicas econdmica, financeira, orgamentaria, comercial, cambial,
de crédito e outras, visando orientar a Administragao do DMAE na aplicagdo do dinheiro publico,
de acordo com a legislagéo em vigor;
*Analisar dados econdmicos e estatisticos, interpretando seu significado e os fenémenos
retratados, para decidir sobre sua utilizagao nas solugdes de problemas ou nas politicas a serem
adotadas;

*Efetuar analises micro e macroecondmicas e seus efeitos, internos ou externos ao DMAE, que
interferem nos resultados econdmico-financeiros, no planejamento orgamentario, no
planejamento estratégico de desenvolvimento organizacional e estrutural e na automagéo e
informatizacao;

*Emitir parecer e sugerir formas e métodos para obtencdo de resultados melhores;

*Participar da elaboragao e acompanhamento do orgamento e de sua execugao fisico-financeira,
efetuando comparacdes entre as metas programadas e os resultados atingidos, desenvolvendo

e aplicando critérios, normas e instrumentos de avaliacao;
*Coordenar a elaboragéo de planos voltados para a solugao de problemas econdmicos gerais ou
setoriais do DMAE;

*Providenciar o levantamento dos dados e informagbes indispensaveis a elaboragdo de
justificativa econbémica e a analise dos custos das obras e servicos de agua e esgoto;
*Manter-se atualizado sobre as legislagbes tributarias, econémicas e financeiras da Unido, do

Estado e do Municipio;

*Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;
*Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de
atuacao;

*Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;
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*Participar de grupos de trabalho e reuniées com unidades do DMAE e outras entidades publicas
e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagdes e
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins de formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao DMAE;

*Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuagao;
*Atuar em comissoes, juntas e como preposto, quando designado;
*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

CARGO: ENGENHEIRO AMBIENTAL
ATRIBUICOES

*Realizar diagndsticos e analise de risco em todas as dependéncias da Autarquia, sejam essas
de baixo ou alto risco;
*Atuar em auditorias ambientais para fins de producado de laudos técnicos para controle da
qualidade ambiental, sistemas de monitoramento e vigilancia, bem como diagnosticar e
investigar a presenca de passivos ambientais e reportar o devido fim, conforme a legislagéo
vigente;

*Articular e engajar em Estudos de Impactos Ambiental - EIAs, para evitar ou minimizar poluicoes
atmosféricas, sonoras, dos solos e das aguas, bem como realizar estudos para reduzir e controlar
emissdes de material particulado, quando for o caso, e minimizar o excesso de odores
provenientes das operagoes realizadas pela Autarquia;
*Contribuir com a otimizagédo das atividades de concepgdo e gerenciamento das politicas de
gestdo de meio ambiente, para uma Gestdo de Recursos Naturais e conservagédo da natureza
(meio urbano e rural), planejamento urbano para melhor distribuigdo da agua entre a populagéo;
*Estabelecer indicadores de efetividade e pardmetros de avaliagcdo de Agdes de Educacéao
Ambiental Urbanas, a fim de propor elaboragdes de textos e cartilhas informativas para
esclarecimento da comunidade;
*Elaboracdo de projetos, cadernos técnicos de especificagbes e orgamentos;
*Formatar e aplicar cursos e treinamentos para os servidores, para que estes possam executar
suas atribuicbes de forma mais segura, evitando ao maximo os acidentes, inclusive os que estéo
relacionados as questdes de saude publica;
*Elaborar propostas e coordenar atividades que possam estimular o desenvolvimento das
praticas sustentaveis nas diferentes unidades do DMAE;
*Elaborar pareceres, laudos técnicos, preencher formularios para regularizagdo ambiental,
englobando aqui processos de licenciamento e cumprimento de medidas condicionantes ja
estabelecidas para o] DMAE;
*Realizar anotagdes de responsabilidade técnica, vistorias e pericia em obras de ampliagdo e
manutengao do DMAE;
*Dirigir/conduzir ~ veiculos  visando & realizacdo de  atendimentos  externos;
*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional;

*Fiscalizar obras, projetos e servigos.
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CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

ATRIBUICOES
*Promover a supervisao, coordenagao e orientagao técnica;

*Realizar estudo, planejamento, projeto e especificagao;

*Realizar estudo de viabilidade técnico-econémica;

*Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

*Dirigir obra e servico técnico;

*Efetuar vistoria, pericia, avaliagao, arbitramento, laudo e parecer técnico;
*Elaborar projetos, cadernos técnicos de especificacdes e orgamentos;
*Elaborar orgamento;

*Efetuar a padronizagdo, mensuragao e controle de qualidade;

*Executar obra e servigo técnico;

*Fiscalizar obra e servigo técnico;

*Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operagao, reparo ou manutengao;
*Executar instalagdo, montagem e reparo;

*Operar e realizar a manutengao e instalagao de equipamento;

*Executar desenho técnico;

*Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacao de atendimentos externos;
*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
*Fiscalizar obras, projetos e servigos.

*Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuagao;

*Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado;

CARGO: ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

ATRIBUICOES

*Prestar assessoramento quanto aos assuntos relativos a seguranca e higiene do trabalho,
inspecionando locais e condi¢gdes de trabalho, instalagbes em geral, propondo métodos e
processos de trabalho, para determinar as necessidades de prevengéo de acidentes, verificando
se existem riscos de incéndios, desmoronamentos e outros;
*Aplicar os conhecimentos de engenharia de seguranga do trabalho, ao ambiente de trabalho e
a todos os seus componentes, de modo a reduzir até eliminar os riscos ali existentes a saude do
trabalhador;

*Executar campanhas educativas sobre prevencdo de acidentes, organizando palestras e
distribuindo publicagdes e outros materiais informativos, para conscientizar os servidores;
*Avaliar as fungbes existentes, determinando por meio de laudos, os locais insalubres ou
periculosos, determinando medidas administrativas para regularizagado das irregularidades e

propor pagamento dos referidos adicionais;
*Realizar estudos sobre acidentes e doencgas profissionais para determinar as causas e elaborar
recomendagdes de seguranca;

*Acompanhar pericias relativas a acidentes nos locais de trabalho ou no trajeto percorrido para
o trabalho, examinando detalhadamente o local, as condigbes do acidente e outros aspectos
relevantes, a fim de identificar as causas, bem como elaborar relatérios e laudos apontando as
causas do acidente e sugerindo a adogdo de medidas preventivas;
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*Elaborar projetos, cadernos técnicos de especificagdes e orgamentos;
*Realizar visitas técnicas nos locais de trabalho, detectando possiveis areas de risco e solicitar
providéncias por meio de relatorios, identificando areas insalubres;
*Elaborar estudos dos indices de poluicao sonora, visual e ambiental nos locais de trabalho, a
fim de fornecer subsidios a elaboragdo de projetos de prevencédo e controle dos diversos tipos

de poluicao encontrados nos locais de trabalho;
*Supervisionar projetos de construgéo, a fim de orientar quanto as normas e aos regulamentos
de seguranga existentes;

*Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;
*Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacéo;
*Participar de grupos de trabalho e reuniées com unidades do DMAE e outras entidades publicas
e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situacdes e
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins de formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao DMAE;
*Dirigir/conduzir ~ veiculos  visando & realizacdo de  atendimentos  externos;
*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional;
*Fiscalizar obras, projetos e servicos.

ENGENHEIRO ELETRICISTA

*Promover a supervisdo, coordenacao e orientagao técnica;

*Realizar estudo, planejamento, projeto e especificacao;

*Realizar estudo de viabilidade técnico-econémica;

*Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

*Dirigir obra e servico técnico;

*Efetuar vistoria, pericia, avaliagcao, arbitramento, laudo e parecer técnico;
*Elaborar projetos, cadernos técnicos de especificacdes e orgamentos;
*Elaborar projetos elétricos, automacéao e telemetria;

*Elaborar orgamento;

*Efetuar padronizagédo, mensuracao e controle de qualidade;

*Executar e fiscalizar obra e servigo técnico;

*Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operagao, reparo ou manutengao;
*Executar instalagdo, montagem e reparo;

*Executar desenho técnico;

*Dirigir/conduzir veiculos visando a realizagdo de atendimentos externos;
*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
*Fiscalizar obras, projetos e servicos.

*Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de
atuacao;

*Atuar em comissoes, juntas e como preposto, quando designado.

CARGO: PSICOLOGO
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ATRIBUICOES

*Estudar e avaliar individuos que apresentam disturbios psiquicos ou problemas de
comportamento social, elaborando e aplicando técnicas psicolégicas apropriadas, para orientar-
se no diagnéstico.

*Articular-se com profissionais de Servigo Social, para elaboragéo e execugao de programas de
assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas;

*Atuar em equipe multiprofissional, no sentido de leva-la a identificar e compreender os fatores
emocionais que intervém na saude geral do individuo e na sua atuagéo funcional,

*Exercer atividades relacionadas com treinamento de pessoal do DMAE, participando da
elaboragcao, do acompanhamento e da avaliacdo de programas;

*Participar do processo de selegédo de pessoal, empregando métodos e técnicas da psicologia
aplicada ao trabalho;

*Estudar e desenvolver critérios visando a realizagdo de analise ocupacional, estabelecendo os
requisitos minimos de qualificacdo psicolégica necessaria ao desempenho das tarefas das
diversas classes pertencentes ao quadro de pessoal do DMAE;

*Realizar pesquisas nas diversas unidades do DMAE, visando a identificagdo das fontes de
dificuldades no ajustamento e demais problemas psicolédgicos existentes no trabalho, propondo
medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes;

*Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao;

*Participar das atividades administrativas, de controle e apoio referentes a sua area de atuagao;

*Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

*Participar de grupos de trabalho e reuniées com unidades do DMAE e outras entidades publicas
e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagdes e
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins de formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
DMAE;

*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
*Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuagao;

*Atuar em comissoes, juntas e como preposto, quando designado;

CARGO: Quimico
ATRIBUICOES

*Estudar as caracteristicas e especificacbes, preparando plantas, técnicas de execucdo e
recursos necessarios para orientar as fases de implantagao, funcionamento, manutengao e
reparo de instalagdes e equipamentos de laboratério e de processos de produgdo de agua e
esgoto;

*Supervisionar as tarefas executadas pelos servidores que o auxiliam, acompanhando as etapas
de implantacdo e operacionalizagdao das instalacbes e equipamentos de laboratorio;
*Realizar pesquisas basicas e desenvolvimento de métodos, produtos e aplicagbes em
experiéncias relativas a purificacdo da agua e do esgoto, desenvolvendo processos novos ou
aprimorados, por meio de testes de laboratério, a fim de determinar férmulas, normas, métodos
e procedimentos para o tratamento de aguas impuras e controlar a qualidade do manancial
DMAE — Departamento Municipal Agua e Esgoto
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disponivel ao tratamento, elaborando relatérios de controle de produtos quimicos, solucbes e

reagentes;

*Prestar assisténcia técnica para assegurar a observancia das especificagées de qualidade e
seguranga durante a execugao do processo e sistemas;
*Planejar e gerenciar o controle de produtos e de matérias primas;
*Realizar estudos de viabilidade técnica e técnico-econbmica no campo da quimica;
*Planejar a instalagdo de laboratérios, especificando, supervisionando a instalagcdo de
equipamentos e opera-los;
*Estudar, propor ou determinar modificagbes em projeto ou nas instalagdes e equipamentos em
operagao de processo de tratamento de agua e esgoto;
*Examinar amostras de diferentes tipos de agua, quimicas, fisico-quimicas, quimico-biolégicas e
microbiolégicas, analisando suas propriedades, composigao, estrutura celular, molecular, graus
de pureza e contaminagcdo, pra decidir o tratamento a ser aplicado;
*Determinar as proporgdes de cloro a serem utilizadas em determinadas quantidades de agua
para eliminar bactérias e outros microorganismos nocivos, impurezas, solidos suspensos e
produtos quimicos oriundos de langamentos industriais;
*Testar amostras extraidas dos tanques, bombas, escoadouros e demais instalagbes existentes
numa estagao de tratamento de agua e esgoto para detectar possiveis focos de contaminagao e
assegurar que os indices de impureza da agua se mantenham abaixo dos limites tolerados;
*Investigar amostras de agua, preparando e observando laminas, para isolar e identificar
bactérias e outros microorganismos e preparar o0 culivo dos mesmos;
*Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
observagdes e sugerindo medidas para implantagédo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;
*Controlar e emitir relatérios de estoque dos produtos quimicos controlados pela Policia Federal
e Exército;
*Controlar e instrumentalizar os processos quimicos, como coleta de amostras, controle de
reagdes, entre outros fatores, para assegurar a uniformidade dos procedimentos;
*Atuar em equipes multidisciplinares destinadas a planejar, coordenar, executar ou avaliar
atividades relacionadas com a quimica ou areas afins;
*Atuar na éarea de controle ambiental de poluentes ou rejeitos industriais;
*Participar dos trabalhos desenvolvidos pela Comissao Interna de Prevencao de Acidentes e das
atividades administrativas de controle e apoio referentes a sua area de atuagéio;
*Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando treinamento em servigco ou ministrando aulas e palestras para contribuir com o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;
*Participar dos grupos de trabalho e reunides com unidades do DMAE ou entidades publicas e
particulares, procedendo a estudos, emitindo pareceres, ou fazendo exposi¢des sobre situacoes
e problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos

técnico-cientificos, para fins de formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
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ao meio ambiente e recursos hidricos, dentro do escopo de atuagdo do DMAE;

*Dirigir/conduzir ~ veiculos visando a realizagdo de  atendimentos  externos;

*Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

1.3. Nenhum objeto desta contratagdo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

14. Os bens objeto desta contratagao sdo caracterizados como comuns, posto que se

enquadram aos termos do art. 6°, inciso Xlll da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.5. Com base no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo em questao justifica-se pela
necessidade de realizar um concurso publico para a formagao de cadastro de reserva destinado
ao provimento de vagas em cargos efetivos, as quais poderéo surgir nos quadros de pessoal do
DMAE- Departamento Municipal de Agua e Esgoto, seja por vacancia ou aumento de demanda.
Tal medida esta em conformidade com o principio da eficiéncia e assegura a continuidade na

prestacao dos servigos publicos.

1.6. Adicionalmente, o referido estudo estima a participacéo de cerca de 11.792 (onze
mil, setecentos e noventa e dois) candidatos no certame. Diante desse cenario, torna-se
imprescindivel a contratagdo de uma instituigdo especializada para a condugéo do concurso,
haja vista que o DMAE — Departamento Municipal de Agua e Esgoto ndo dispde de estrutura,
pessoal nem expertise suficientes para executar todas as etapas do processo seletivo, conforme

o estabelecido no inciso Il do art. 37 da CF/88 e nos arts. 16 a 18 da Lei Complementar n® 040/92.
Valor estimado

2.1. Os precgos foram formados conforme Relatério de Pesquisa de Pregos, que compde

a documentacao que instrui esta demanda.

2.1.1. A data de consolidagao do orgamento € aquela constante no Relatério de Pesquisa

de Precgos.

2.2. O custo estimado global da contratagdo é de R$ 737.440,00 (Setecentos e trinta e

sete mil, quatrocentos e quarenta reais), considerando-se um total estimado de 11.792 (onze

mil, setecentos e noventa e dois) inscritos, sendo:

2.2.1. 6.336 inscricdes de nivel fundamental;

2.2.2.  3.520 inscri¢cdes de nivel médio / técnico;

DMAE — Departamento Municipal Agua e Esgoto
Atualizagado: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregao Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



-
PREFEITURADE_ = v
Boivol (EERCANDIA

TERMO DE REFERENCIA
2.2.3. 1.936 inscrigbes de nivel superior;

Prazo de vigéncia e instrumento contratual

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses a partir da data de

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Do Estudo Técnico Preliminar e fundamentagdo da contratagao

4.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia.

4.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026,
conforme publicagdo no Portal da Transparéncia em 13 de junho de 2025, ndo estando as demais

informagdes contempladas neste Instrumento

A. PCA: 1008943

B. Data de publicacdo no PNCP: Portal da Transparéncia em 13 de junho de 2025

C. Classe/Grupo: SERVICOS DE EDUCACAO E
DESENVOLVIMENTO/RECRUTAMENTO E SELECAO DE PESSOAL /
CONCURSO PUBLICO / VESTIBULAR

D. lIdentificador da Futura Contratagao: PCA/2026

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

4.3. Do Estudo Técnico Preliminar

4.3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da Sustentabilidade

5.1. Os critérios de sustentabilidade sao aqueles previstos nas especificagdes do objeto
e/ou obrigagdes da contratada e/ou no Estudo Técnico Preliminar como requisito previsto em lei

especial.
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Da exclusividade de participagdao de ME e EPP

6.1. A presente licitagdo sera destinada a ampla concorréncia, conforme o inciso 1V do
art. 49 da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006. Trata-se de um servigo
que demanda uma capacidade organizacional e técnica especifica, abrangendo uma quantidade
significativa de atividades e requerendo dedicagao integral para sua execugao. O processo visa
selecionar os candidatos mais qualificados, assegurando a seguranga e a confiabilidade dos

procedimentos, evitando nulidades e garantindo a integridade do certame.

Da participagao de consércios

71. A vedacgdo a participacdo de empresas consorciadas ou agrupadas justifica-se
porque o Municipio de Uberlandia coaduna com o entendimento de que a admissdo de
consorcios nas licitagdes é recomendada quando o objeto licitado for considerado de alta
complexidade ou vulto, pois nestes casos esta diretamente relacionada a ampliagdo da
competitividade, no sentido de permitir a participagdo de empresas que, isoladamente, néo
atenderiam a todos os requisitos de qualificagdo técnica e/ou econdmico-financeira exigidos no
instrumento convocatdério. Em se tratando de licitagbes destinadas a aquisigcdo de produtos se
vislumbra restricdo no universo de possiveis licitantes, pois as empresas participantes, em sua
maioria, ja apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdo técnica e econdmico-
financeira para a execucdo de contratos dessa natureza. Nestes casos, portanto, a vedagao a
participagao de consércios nao acarretara em prejuizos a competitividade do certame, muito pelo
contrario, o objetivo € justamente evitar que a reunido de empresas por meio de consorcios,
quando poderiam estar ofertando lances de modo individual, reduza o nimero de licitantes com
propostas independentes, o que diminuiria, consequentemente, a concorréncia, ndao sendo
demais atentar quanto ao aumento da possibilidade de cartelizagdo do mercado para manipular

0s precos nas licitagoes.

Da participagao de cooperativas

8.1. A vedagdo a participagdo de Sociedades Cooperativas justifica-se em razao da
complexidade e das caracteristicas técnicas do objeto, que demandam estrutura organizacional

prépria, gestao centralizada e responsabilidade direta da contratada.

Da subcontratagéao

9.1. A subcontratagao fica limitada a 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do

contrato, nas seguintes condi¢cdes:

9.2. Poderéo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
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9.21. A CONTRATADA, na execugado do contrato, sem prejuizo das responsabilidades

contratuais e legais, podera subcontratar servigos referentes a contratagdo de equipe
especializada para avaliagao dos titulos referentes a 2° fase do concurso, de fiscais de
provas, aplicadores, operador de detector de metal, equipe de porteiros, seguranga,
limpeza e outros. Nao sera permitido, em hipotese alguma, subcontratar a elaboragéo e a
impressao das provas e quaisquer servigos que comprometam o sigilo exigido para o

certame.

9.3. A subcontratacdo n&do exime a contratada das obrigacdes e responsabilidades
decorrentes da contratagao, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenagao das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das

obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto subcontratado.

9.4. A CONTRATADA respondera por todos os atos do subcontratado.

9.5. Nos casos de subcontratacdo, a CONTRATADA devera no ato da assinatura do
contrato, prestar todas as informagdes necessarias, inclusive a relagao atualizada das empresas

a serem subcontratadas durante a vigéncia do contrato.

9.6. A Subcontratada devera obedecer aos mesmos requisitos de qualificagdo da
CONTRATADA.
9.7. Fica vedada a subcontratagao total do objeto.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

10. Condig6es de execugao

10.1. Para a realizagéo desta contratagao e execucgao do servico, 0 DMAE-Departamento
Municipal de Agua e Esgoto opta pela dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75, XV, da Lei n°
14.133/2021, sendo que o regime de execugdo sera na modalidade empreitada por pregco
GLOBAL.

10.2. Devera especificar o VALOR UNITARIO cobrado por nivel de escolaridade de

acordo com o valor de cada inscrigéo.

10.3. Além dos requisitos da contratacdo constantes no estudo Técnico preliminar, a

demanda devera atentar-se para:

10.4. Das vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia
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10.4.1. Em obediéncia ao disposto na Lei Municipal n°® 5286/1991 e nos Decretos

n°5.296/2004 e n°® 3.298/1999, sera reservado as pessoas com deficiéncia o percentual de

10% (dez por cento) das vagas existentes ou que vierem a surgir para cada cargo.

10.4.2. Conforme o §3° do art. 1° do Decreto Federal n° 9508/2018, caso a aplicacdo do
percentual de 10% (dez por cento) do total de vagas reservadas a cada cargo resulte em

numero fracionado, este sera elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.

10.4.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidatos com deficiéncia para os
cargos com vagas ofertadas em numero igual ou superior a 5 (cinco). Ou seja, para cargos
com menos de 5 (cinco) vagas ofertadas, o candidato classificado figurara apenas em lista
de cadastro de reserva para as eventuais vagas que vierem a surgir durante o prazo de

validade do concurso.

10.4.4. Serao consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadrem nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n° 3.298/1999, com as alteragdes
introduzidas pelo Decreto n°® 5.296/2004.

10.4.5. Nao serao considerados como deficiéncia visual os disturbios de acuidade visual

passiveis de correcao.

10.4.6. Os candidatos com deficiéncia, assim entendidos como aqueles que se enquadram
nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n°3.298/1999 e suas alteragdes, tém
assegurado o direito de inscricdo, desde que a deficiéncia seja compativel com as

atribuicées do cargo para o qual concorrem.

10.4.7. O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia devera obrigatoriamente
encaminhar laudo médico, no prazo e termos definidos em Edital, atestando a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com referéncia ao cddigo correspondente da Classificagdo

Internacional de Doencga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

10.4.8. O candidato com deficiéncia podera requerer atendimento especial, no ato da
inscrigao, para o dia de realizagao das provas, indicando condi¢gdes de que necessite para

a realizagao destas.

10.4.9. Sera divulgada a relagdo dos candidatos que tiverem a inscricdo deferida para

concorrer na condigdo de pessoa com deficiéncia.
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10.4.10. O candidato que se declarar como pessoa com deficiéncia, caso classificado, sera

convocado previamente a publicacdo do resultado final, para submeter-se a pericia,
promovida por equipe multiprofissional, designada pelo Municipio, que verificara sua
qualificagdo como pessoa com deficiéncia e a compatibilidade da deficiéncia com o
exercicio das atribuicdes do cargo, nos termos do artigo 5° do Decreto Federal n°
9508/2018.

10.4.11. A equipe multiprofissional emitira o parecer, observando as informacgées prestadas
pelo candidato no ato da inscricdo, a natureza das atribui¢gdes inerentes ao cargo, a
viabilidade das condi¢des de acessibilidade, o ambiente de trabalho, a possibilidade de
utilizagao, pelo candidato, de equipamentos ou outros meios de que eventualmente utilize

e a Classificagdo Internacional de Doenca (CID) apresentada.

10.4.12. A reprovagédo ou o ndo comparecimento a avaliagdo da equipe multiprofissional

acarretara a perda do direito as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.

10.4.13. Apds a nomeacao, o candidato com deficiéncia também sera submetido a pericia
médica com fins a avaliagdo da aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do

cargo.

10.4.14. As deficiéncias do candidato, admitida a corregdo por equipamentos, adaptagoes,
meios ou recursos especiais, devem permitir o0 desempenho adequado das atribuigdes

especificas do cargo.

10.5. Das vagas reservadas aos candidatos negros

10.5.1. No prazo de validade do concurso, das vagas existentes ou que vierem a surgir,
para cada cargo, sera reservado o percentual de 20% para candidatos negros, na forma
da Lei n® 12.300/2015.

10.5.2. Caso a aplicagao do percentual de que trata o subitem anterior resulte em numero
fracionado, este sera elevado até o primeiro niumero inteiro subsequente, em caso de
fracdo igual ou maior que 0,5 (zero virgula cinco), ou diminuido para o numero inteiro
imediatamente inferior, em caso de fragdo menor que 0,5 (zero virgula cinco), nos termos
do § 2° do art. 1° Lei n® 12.300/2015.

10.5.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidatos negros para os cargos
com vagas ofertadas em numero igual ou superior a 3(trés). Ou seja, para cargos com
menos de 3 (trés) vagas ofertadas, o candidato classificado figurara apenas em lista de
cadastro de reserva para as eventuais vagas que vierem a surgir durante o prazo de

validade do concurso.
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10.5.4. O candidato que pretenda concorrer as vagas reservadas a candidatos negros

devera se autodeclarar preto ou pardo, conforme quesito cor ou raga utilizado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), assinalando esta opgéo no ato da inscrigéo e
em seguida marcar o campo especifico, confirmando assim, que pretende concorrer pelo

sistema de reserva de vagas.

10.5.5. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas a eles reservadas,
as vagas destinadas a ampla concorréncia e poderdo optar por concorrer as vagas
reservadas as pessoas com deficiéncia, se atenderem a essa condi¢ao, de acordo com a

sua classificagdo no concurso.

10.5.6. Os candidatos negros aprovados para as vagas destinadas a ampla concorréncia

nao preencherdo as vagas reservadas a candidatos negros.

10.5.7. Em caso de desisténcia de candidato negro integrante da lista especifica (negros),

a vaga sera preenchida pelo candidato negro posteriormente classificado.

10.5.8. Na hipdétese de ndo haver candidatos negros aprovados em numero suficiente para
que sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serao revertidas para
ampla concorréncia e serao preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada

a ordem de classificagdo no concurso.

10.5.9. As informagobes prestadas no momento da inscricdo sédo de inteira responsabilidade

do candidato, devendo este responder por qualquer falsidade.

10.5.10. O candidato que prestar declaracbes falsas sera excluido do processo, em
qualquer fase do Concurso Publico, e serdo nulos todos os atos delas decorrentes, além
de responder, civil e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes do seu ato. Na
hipétese de ja ter sido nomeado, ficara sujeito a anulacdo deste ato apds procedimento
administrativo em que Ihe seja assegurado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo

de outras sangdes cabiveis.

10.5.11. Os candidatos que se autodeclararem pretos ou pardos nos termos do art. 2° da
Lei n°® 12.300/2015, caso classificados no concurso publico, serdo convocados para
verificagdo da autenticidade de sua declaragdo, que se dara por meio da Comissao de
heteroidentificacédo, de responsabilidade da empresa organizadora, nos termos definidos

no edital de abertura.
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10.5.12. A convocacgao para o procedimento de heteroidentificagdo, ocorrera apds a

divulgacdo do Resultado Parcial do Concurso e antes de sua homologacao, através de
lista de convocagédo publicada na pagina do concurso. Serdo convocados para este
procedimento, no minimo, a quantidade de candidatos equivalente a trés vezes o numero
de vagas reservadas as pessoas negras, prevista neste edital, ou dez candidatos, o que

for maior, resguardadas as condi¢cdes de aprovagao estabelecidas.

10.5.13. Compete a Comissdo de heteroidentificagcdo a confirmagdo da veracidade da
autodeclaracao do candidato como preto ou pardo, considerando os aspectos fenotipicos
do mesmo, os quais serdo verificados obrigatoriamente com a presen¢a do candidato,
portanto, o procedimento de identificagdo sera obrigatoriamente realizado sob a forma

presencial.

10.5.14. Para fins de verificagdo de que trata o item 7.2.13, o candidato sera convocado
uma unica vez. O ndo comparecimento caracterizara a sua eliminagao do concurso, ainda
que figure em lista destinada a ampla concorréncia.

10.5.15. Os candidatos que optarem por concorrer as vagas reservadas as pessoas negras,
ainda que tenham obtido nota suficiente para a aprovagdo na ampla concorréncia e
satisfagam as condi¢des de habilitagao estabelecidas no edital, deverdo se submeter ao

procedimento de heteroidentificagdo, sob pena de eliminagdo do concurso publico.

10.5.16. O procedimento de heteroidentificagdo sera flmado e sua gravagao sera utilizada
na analise de eventuais recursos interpostos pelos candidatos. O candidato que recusar a
realizagdo da filmagem do procedimento para fins de identificagcdo, sera eliminado do

concurso, dispensada a convocagao suplementar de candidatos nao habilitados.

10.5.17. Na hipdtese de constatagcao de declaracéo falsa, o candidato sera eliminado do

Concurso Publico sem prejuizo de outras sansdes cabiveis.

10.5.18. Até o final do periodo de inscrigdo do concurso publico, sera facultado ao candidato

desistir de concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

10.5.19. O resultado provisério do procedimento de heteroidentificagao sera publicado no
sitio eletrénico, no qual constardo os dados de identificagdo do candidato, a conclusao do
parecer da comissao de identificagao a respeito da confirmacao da autodeclaracéo e as

condi¢des para o exercicio do direito de recurso pelos interessados.
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10.5.20. Cabera recurso da decisdo da Comissao de heteroidentificacdo no prazo de 3(trés)

dias Uteis contados a partir da publicagao do resultado provisério da avaliagdo no site. O
recurso devera ser encaminhado a Comissao Recursal e o resultado definitivo sera

divulgado no prazo de 10 (dez) dias uteis.

10.5.21. O resultado definitivo do procedimento de heteroidentificagdo também sera
publicado no sitio eletrénico no qual constarao os dados de identificagdo do candidato e a

conclusao final a respeito da confirmagao da autodeclaragao.

10.5.22. A autodeclaragao tera validade somente para o concurso publico para o qual o
interessado se inscreveu, ndo podendo ser aproveitada em outras inscrigdbes ou

concursos.

10.5.23. Os candidatos autodeclarados pretos ou pardos que fizerem a opgao pela reserva
de vagas concorrerdo, concomitantemente, as vagas reservadas pela Lei n° 12300/2015,
bem como as vagas destinadas a ampla concorréncia, podendo, ainda, se for o caso,
concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, de acordo com a sua

classificagdo no concurso, desde que atendidas as demais regras do edital.

10.5.24. O candidato que optar por se declarar como preto ou pardo para concorrer as
vagas reservadas concorrera em igualdade de condi¢ées com os demais candidatos, no
que se refere ao conteldo de provas, a avaliagao e aos critérios de aprovagao, ao horario

e local de aplicagado das provas e a nota minima exigida para aprovagao.

10.5.25. Os candidatos negros aprovados dentro do numero de vagas oferecidas a ampla
concorréncia ndo serao considerados para efeito de preenchimento das vagas reservadas
aos negros. Neste caso o nome do candidato constara nas duas listas, apenas para efeito

de convocagao para o processo de heteroidentificacao.

10.5.26. Em caso de n&o preenchimento de vaga reservada aos negros, em virtude de
desisténcia de candidato, ou por outro motivo, a vaga sera preenchida pelo candidato

negro posteriormente classificado, quando houver.

10.5.27. Na hipétese de ndo haver candidatos aprovados em numero suficiente para que
sejam ocupadas as vagas reservadas aos negros, as vagas remanescentes serao
revertidas para ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos

aprovados, observada a ordem de classificagao no concurso.
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10.6. O candidato negro e com deficiéncia, optante das respectivas vagas reservadas,

que for aprovado dentro do numero de vagas oferecidas a candidatos com deficiéncia, ndo sera
considerado para preenchimento das vagas reservadas aos negros, e vice versa. Assim como
descrito no item 7.2.25, neste caso o nome do candidato constara nas duas listas, apenas para

efeito de sua convocagao para processo de heteroidentificagao.

10.7. A contratada devera executar o servigo nos prazos aproximados de 5 (cinco) meses
para os cargos sem prova pratica e de 6 (seis) meses para os cargos com prova pratica, contados

da publicagao do Edital de abertura.

10.8. A contratada devera iniciar os servigos, objeto do contrato, com reunido a ser
realizada com o Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE, em até 3

(trés) dias corridos a partir do inicio da vigéncia do contrato.

10.9. A contratada devera cumprir os prazos previstos para a execugao das seguintes

etapas, conforme abaixo:

EVENTO

Assinatura do contrato

Elaboragdo do edital do concurso publico

Publica¢do do edital do concurso publico

Abertura de inscrigdes.

Envio ao Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE do projeto de
seguranca da confeccao das provas

Divulgacdo dos locais e do horario das provas

Aplicacdo das provas objetivas/redacdo e Provas Praticas

Homologacao do resultado final do concurso

Envio da documentacdo conforme 4.12.3 e 4.12.4

10.10. O edital de abertura do concurso devera ser publicado com antecedéncia minima
de 60 (sessenta) dias da data de realizacdo da primeira prova. Os demais editais serdo

publicados com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

10.11. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.12. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.
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10.13. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.14. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagcées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes

aplicaveis, dentre outros.

10.15. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa contratada para

adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.16. A equipe de gestdo do CONTRATANTE sera composta por gestor e fiscais técnico

e administrativo e por comissao designados pelo Secretario de Administragao.

10.17. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, designados conforme o Decreto Municipal n°® 20.154,
de 1° de fevereiro de 2023.

10.18. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. Identificada qualquer
inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregédo da

execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

10.18.1. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. No caso de ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato

comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.18.2. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo

contratual

DMAE — Departamento Municipal Agua e Esgoto
Atualizagado: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregao Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



-

DMAE PREFEITURADE = 7o
DEPARTAMENTO MUNICIPAL
DE AGUAE ESGOTO

UBERLANDIA

TERMO DE REFERENCIA
10.19. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,

caso necessario.

10.19.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.20. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

10.20.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

10.20.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

10.20.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente

ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.21. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagéo

contratual.

DMAE — Departamento Municipal Agua e Esgoto
Atualizagado: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregao Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



DMAE PREFEITURADE = 7o
5Tl UBERLANDIA

TERMO DE REFERENCIA
10.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a

consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

10.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizag&o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

10.24. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo

para representa-lo na execucgao do contrato.

10.24.1. A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro

para o exercicio da atividade.

10.25. O pagamento sera efetuado, pelo Departamento Municipal de Agua e Esgoto de

Uberlandia- DMAE, de acordo com o cronograma abaixo:

10.26. 40% apds o encerramento das inscricdes e a entrega das listas de candidatos;
10.27. 30% apds aplicagédo das provas objetiva, redagéo e provas praticas;
10.28. 30% apds o envio dos resultados definitivos das provas objetiva , redacao e provas

praticas, publicagdo da homologacédo dos resultados desses cargos, bem como entrega dos

relatérios, para os referidos cargos;

10.29. Para a efetivagcao do pagamento deverao ocorrer a apresentagéo da nota fiscal e o

ateste, pelo(s) fiscal(is) do contrato, da realizagao de cada etapa prevista para pagamento.

10.30. O valor total a ser pago pelo Departamento Municipal de Agua e Esgoto de
Uberlandia- DMAE a contratada serd equivalente ao numero de candidatos pagantes

efetivamente inscritos, descontado as despesas bancarias.

10.30.1. Caso o numero de candidatos pagantes ultrapasse 20.000 (vinte mil), sera
repassado ao contratante 3% (trés por cento) do valor total arrecadado (descontando as

taxas bancarias).
10.30.2. A contratada arcara com os custos dos candidatos isentos.

11. Da corre¢ao das provas de redacao, prova discursiva, e aplicagdao das provas

praticas/avaliagoes fisicas/prova de titulos
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11.1.  Serdo submetidos a correcdo da redagao, da discursiva e aplicagcdo de prova

pratica/avaliagao fisica/prova de titulos somente os candidatos aprovados na prova objetiva
com no minimo 60% (sessenta por cento) do aproveitamento, e em ndmero suficiente para

completar as vagas do cadastro de reserva.

11.2.  Na prova de titulos, de carater classificatério, serdo considerados e pontuados os
titulos dos candidatos. Somente serao computados como validos os titulos pertinentes ao

cargo para o qual concorre.
Do conteudo programatico

12.1. O conteudo das provas sera detalhado em conjunto com o DMAE - Departamento
Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia, ap6s a assinatura do contrato.

Das especificagoes dos servigos e produtos

13.1. A contratada sera responsavel pela realizagdo de todas as etapas do concurso,

inclusive publicagéo dos editais e comunicados.

13.2. A contratada sera responsavel por assessorar a elaboracdo dos editais e

comunicados a seguir relacionados:

a. Edital de abertura do Concurso Publico;

b. Convocagbes para as etapas divulgadas no edital do concurso;
c. Divulgagao dos gabaritos;

d. Edital de resultados parciais e finais das provas;

e. Divulgacgao dos resultados da avaliagao dos recursos;

f.  Edital de resultado final, apds os recursos e aplicagédo do critério
de desempate, por cargo, em 3 (trés) listas, contendo, a primeira, a
pontuacdo de todos os candidatos, inclusive aos candidatos com
deficiéncia e dos que se autodeclararem pretos ou pardos, € a
segunda e terceira, somente a pontuacgao respectiva desses ultimos,
sempre pela ordem decrescente da nota obtida;

g. Edital de homologagéo do concurso;

h. Publicar em jornais de grande circulagao os extratos dos Editais
do Concurso, de acordo com a formatagao e dimensdes que atendam
as exigéncias legais;
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i. Publicar no sitio da instituicao todos os editais € comunicados,

na mesma data prevista para a publicagdo no Diario Oficial do
Municipio, bem como outros editais e comunicados pertinentes ao
CONCUrsO;

j. Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos, em
caso de incorregao;

k. As publicacbes constantes dos itens anteriores deverdo ser
realizadas conforme datas previstas no cronograma de atividades;

. A divulgagcédo dos Editais em quadro de avisos, internet e em
jornal de grande circulagdo deverdao ocorrer na mesma data de
publicacao dos Editais no Diario Oficial do Municipio;

m. Divulgar aviso com as informagdes pertinentes ao Edital de
Abertura de Inscrigdes, em jornal de grande circulagdo no municipio
de Uberlandia;

n. Divulgar comunicados em jornais especializados em concurso;
o. Disponibilizar cartazes para divulgagéo do concurso;

p. Responsabilizar-se pelo processo de inscricdo utilizando-se da
internet;

14. Das Inscrigoes

14.1.  Publicar no sitio da instituicdo todos os editais e comunicados, nha mesma data
prevista para a publicagdo no Diario Oficial do Municipio, bem como outros editais e

comunicados pertinentes ao concurso;

14.2. Republicar quaisquer dos editais € comunicados previstos, em caso de incorregao;

14.3.  As publicagbes constantes dos itens anteriores deverdo ser realizadas conforme

datas previstas no cronograma de atividades;

14.4. A divulgagao dos Editais em quadro de avisos, internet e em jornal de grande
circulacdo deverado ocorrer na mesma data de publicagdo dos Editais no Diario Oficial do

Municipio;

14.5.  Divulgar aviso com as informacdes pertinentes ao Edital de Abertura de Inscrigdes,

em jornal de grande circulagdo no municipio de Uberlandia;

14.6.  Divulgar comunicados em jornais especializados em concurso;
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Disponibilizar 1000 (mil) cartazes para divulga¢ao do concurso;

Responsabilizar-se pelo processo de inscri¢gao utilizando-se da internet;

As inscri¢cdes observarao as disposigdes que se seguem:

no ato da inscrigdo, o candidato devera indicar, em campo préprio, a opgao pelo
cédigo do CARGO para a qual concorrera as vagas.

a formalizagao da inscri¢cdo implicara a aceitagao, pelo candidato, de todas as regras
e condicbes estabelecidas no edital de abertura de inscrigbes e somente se
concretizara com o preenchimento de todos os campos contidos na ficha de
inscricdo e com a confirmagédo do pagamento da taxa;

os dados, as informacoes, as declaragdes e eventuais documentos fornecidos pelo
candidato serao considerados de sua inteira responsabilidade;

a inscricdo de candidatos portadores de deficiéncia obedecerda aos mesmos
procedimentos descritos nos itens anteriores;

no ato da inscrigdo, o candidato portador de deficiéncia devera declarar sua condi¢gao
e estar ciente das atribuicbes do cargo para o qual pretende se inscrever, devendo
remeter a instituicdo realizadora laudo médico original ou copia autenticada em
Cartorio, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao cddigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas —
CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

o candidato portador de deficiéncia podera solicitar condigdes especiais para a
realizagdo das provas, conforme previsto no § 2° do art. 40 do Decreto n° 3.298, de
20 de dezembro de 1999.

de acordo com a Lei n® 12.691/2017, o candidato travesti ou transexual (pessoa que
se identifica e quer ser reconhecida socialmente em consonancia com sua
identidade de género), que desejar atendimento pelo nome social na divulgagao dos
resultados, homologacgao e eventual nomeacao, podera solicitar a inclusdo e uso do
nome social em sua inscrigdo on-line.

a solicitagao para inclusdo de nome social efetuada apds a data das inscrigoes sera

indeferida.

14.10. A contratada sera responsavel pela produgdo de materiais relativos a inscrigao,

elaboragao e disponibilizagdo em seu site na Internet, com opg¢ao para impressao dos

seguintes:

14.10.1. manual do candidato, contendo o edital de abertura de inscrigoes,

cronograma, conteido programatico e outras informagdes de interesse dos

candidatos.

DMAE — Departamento Municipal Agua e Esgoto
Atualizagado: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregao Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



DMAE PREFEITURADE = 7o
5Tl UBERLANDIA

TERMO DE REFERENCIA
14.10.2. instrugées para o recolhimento da taxa de inscricdo, bem como a

respectiva opg¢ao de preenchimento on-line e posterior impressao;

14.10.3. comprovante definitivo de inscrigdo apés confirmagédo do recolhimento

da taxa.
15. Do cadastramento dos candidatos

15.1.  Compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das informacdes fornecidas

nas inscrigoes.

15.2.  Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes

dados: numero de inscrigdo, nome do candidato, niumero do documento de identidade, cargo.

15.3. As listas constantes do subitem anterior, elaboradas em meio eletronico, deverao
ser remetidas ao Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE, em até

10 (dez) dias corridos do encerramento das inscrigdes.

15.4.  Encaminhar ao Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE,
em até 10 (dez) dias corridos do encerramento das inscri¢cdes, relatorio de dados estatisticos,
contendo: numero de candidatos inscritos para cada especialidade, nimero de candidatos
inscritos portadores de deficiéncia ou negros por especialidade e nimero de candidatos que

efetivaram o pagamento da inscrigao.

15.5. Durante o processo seletivo, os candidatos deverdo encaminhar as alteragdes de
enderego para a instituicdo realizadora, que as comunicara ao Departamento Municipal de

Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE ap6s o encerramento do certame.
16. Do atendimento aos candidatos.

16.1.  Colocar a disposicdo dos candidatos equipe de atendimento treinada, a fim de
orienta- los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, telefone ou pessoalmente,

sem quaisquer 6nus para os candidatos.

16.2.  Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em

tempo habil para garantir a participagao desses nas etapas relacionadas a consulta.

16.3.  Encaminhar cartdo de convocacgao para a realizagdo das provas (objetivas, redagéo/
praticas) a todos os candidatos inscritos, contendo: nome, nimero do documento de
identidade, local de realizagdo das provas, numero de inscri¢do, caracteristica da vaga

(ampla concorréncia ou reservada a portador de deficiéncia ou negros).

DMAE — Departamento Municipal Agua e Esgoto
Atualizagado: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregao Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



DMAE PREFEITURADE = 7o
5Tl UBERLANDIA

TERMO DE REFERENCIA
16.4. Os cartdes deverao ser encaminhados por meio do enderego de correio eletrénico

(email), indicado pelo candidato na ficha de inscrigao.

16.5.  Disponibilizar no site da instituicdo realizadora na Internet consulta ao local de
provas por nome e/ou CPF do candidato, permitindo-lhe obter informagdes idénticas as

contidas no cartdo de que trata o item 19.9
16.6. O candidato é inteiramente responsavel por informar corretamente seu e-mail.

16.7.  E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento de todos os atos,
comunicados e editais do Concurso Publico publicados no Diario Oficial do Municipio e em

meio eletrénico nos sites oficiais divulgados.
17. Das provas

17.1.  Especificar os conteudos programaticos das provas de portugués, raciocinio légico
e conhecimentos especificos, em conjunto com o Departamento Municipal de Agua e Esgoto
de Uberlandia- DMAE.

17.2.  Elaborar e aplicar as provas objetivas, redagéo e praticas, conforme estabelecido
no item 1.4.

17.3.  As provas de redagédo deverdo observar os limites minimos de 20 (vinte) linhas e
maximo de 30 (trinta) linhas.

17.4. Adaptar as provas as necessidades dos candidatos deficientes, indicadas no

formulario de inscrigao.

17.5. As provas deverdao conter questdes inéditas de multipla escolha e serem
elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensao, aplicagdo, andlise e

sintese, privilegiando a reflexao e o raciocinio.

17.6. Os membros da banca elaboradora de provas, que deverado ser no minimo 3 (trés)
por area, elaborardo as questdes, de forma isolada, de modo a assegurar que nenhum deles
obtenha conhecimento do conteudo global a ser aplicado.

17.7.  As questdes elaboradas deverao ser submetidas a uma banca de criticos, composta
por no minimo 3 (trés) profissionais, que deverao ser distintos dos da banca de elaboragéo,

para verificacdo da correta formulagdo das questdes.
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17.8. A contratada devera comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elaboragao

com os gabaritos da banca de criticos, e, em caso de divergéncias, a banca de elaboragao

devera reformular a questao.

17.9.  As questdes elaboradas deverao compor um banco que permita a mistura aleatéria
das questdes, por sistema de processamento computadorizado, de modo a permitir, no

minimo, 2 (dois) tipos de gabaritos diversificados para cada cargo.

17.10. As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deverdo ser
personalizadas e identificadas de modo a vincular-se ao mecanismo de identificacdo

previsto.

17.11. As provas de redagado serdo realizadas em formulario préprio, personalizado e
identificado por meio de mecanismo de seguranga, obrigatoriamente a tinta indelével, na

quantidade de linhas a serem combinadas posteriormente.

17.12. Os cadernos de questbes deverdo ser impressos, montados, conferidos,
embalados, lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso

publico.

17.13. Todo o material impresso devera ser produzido em parque grafico préprio ou

contratado, com acesso restrito a equipe da instituicao realizadora do concurso.

17.14. Os gabaritos das provas objetivas deverao ser divulgados no site da instituicdo

realizadora, na Internet, conforme data estabelecida no cronograma definitivo.

Da aplicagao das provas.

18.1. As provas objetivas/redacao deverao ser realizadas no mesmo dia.

18.2.  Os locais de aplicagdo das provas deverao ser selecionados entre aqueles que
possuam infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacgao fisica dos candidatos,
facilidade de acesso, inclusive pelos portadores de deficiéncia, e sinalizagao para orientar a

movimentagao dos candidatos no dia da prova.

18.3.  As provas praticas e ou orais e testes de aptidao fisica serao de carater eliminatorio.
Os candidatos que néo atingirem 60 % nestas provas ser&o eliminados do concurso. As
provas praticas e ou orais serdo aplicadas somente aos candidatos aprovados nas primeiras
colocagdes na prova objetiva de multipla escolha limitado a 10 vezes o numero de vagas por
cada cargo com excecao do cargo de Auxiliar Operacional em Servigo Publico do
saneamento / Especialidade Auxiliar Técnico Operacional que serdao 6 vezes o numero de

vagas publicadas.
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18.4. A Empresa contratada ficara, ainda, responsavel por disponibilizar locais,

equipamentos, maquinarios necessarios e toda a estrutura técnica para aplicagao das provas

praticas e ou orais.
Do pessoal

19.1.  Cada membro componente das bancas devera assinar termo de compromisso a fim
de garantir o sigilo do concurso, declarando a n&o participagdo, no certame, de
cbénjuge/companheiro ou parente até o terceiro grau e n&o possuir qualquer vinculo
profissional com instituicbes que oferegam cursos preparatérios para concursos, nem com o
Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE . Apés a aplicagéo das
provas, serdo entregues ao Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE

copias dos termos assinados, na forma prevista neste subitem.

19.2. A contratada devera selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicagao dos
instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a

identificacdo dos candidatos.

19.3. A contratada devera disponibilizar equipe para aplicagdo das provas composta, no
minimo, por: 1 (um) coordenador por local de prova, 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte)
candidatos e, no minimo, 2 (dois) por salas, 3 (trés) fiscais para acompanhar os candidatos
ao banheiro e ao bebedouro, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos, bem como

serventes e segurangas, em numero suficiente ao atendimento das eventuais necessidades.

19.4. A contratada devera disponibilizar pelo menos um representante para coordenar a

aplicagao das provas.

19.5. A contratada devera dispor de profissionais especializados para fins de elaboragao

de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos e fornecimento de informacdes.

19.6. A contratada devera indicar um representante que sera responsavel pelo
atendimento direto ao contratante para dirimir questdes referentes ao concurso.

Dos recursos

20.1. A instituicAo realizadora do concurso publico devera dispor de profissionais
legalmente habilitados para receber, analisar e responder aos eventuais recursos
administrativos e agdes judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas

ou juridicas, publicas ou privadas), referentes ao concurso publico.
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20.2. A interposi¢ao de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio, disponivel no

site da instituicdo, na Internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituigao,

mediante recibo.

20.3. Emrelagao as provas, serdao admitidos recursos quanto: - a sua aplicagao; - as suas
questdes e seus gabaritos preliminares; - a vista das Provas de Redacéo; - ao seu resultado

e ao resultado das provas praticas.

20.4. Demais orienta¢des que se fizerem necessarias serao definidas em conjunto com o
Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE e constardo nos

respectivos editais.
Subsidio juridico

21.1.  Em caso de ag0es judiciais que venham a ser propostas contra o Contratante, ao
Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Uberlandia- DMAE referentes ao Concurso
Publico, devera fornecer subsidio juridico, quanto a elaboragao de respostas as respectivas

acoes judiciais, durante todo o processo de vigéncia do Certame.
Dos mecanismos de seguranga

221. Em caso de subcontratagdo de parque grafico para os servigos de impresséao do
material do concurso publico, de forma alguma havera isengdo de responsabilidade da

contratada quanto a esses servigos, bem como aos requisitos de seguranga necessarios.

22.2. Ainstituicdo contratada devera apresentar, no més fixado no cronograma a que se
refere o Termo de Referéncia, projeto de seguranga do local de impressdo do material do
concurso publico, em parque grafico proprio ou subcontratado, de total responsabilidade da
instituicdo contratada, indicando as condi¢des de seguranca para produgao/impresséo,
manuseio, separacao e envelopamento do material grafico do concurso publico, com
referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de seguranga, devendo alocar

equipes de empresa de seguranga devidamente legalizada, conforme legislagao vigente.

22.3. E de responsabilidade da instituicdo contratada a adogéo de critérios rigorosos de
segurancga para o software/programa de diagramacéao das provas que envolve, no processo
de desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustragbes vetoriais e imagens, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa serimpresso com qualidade

e legibilidade.
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22.4. O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressao do material do

concurso publico devera ser 100% monitorado por circuito de cameras filmadoras com
gravagao ininterrupta, sendo o acesso vistoriado por seguranga 24 horas por dia, com

detector de metais e revistas nos momentos de entrada e saida dessas areas.

22.5. A instituicdo contratada ou grafica subcontratada devera dispor, no minimo, dos

seguintes recursos tecnoldgicos no local de impressao do material do concurso publico:

22.5.1. Sistema de comunicagao com radios portateis, legalizados conforme legislagédo

vigente, em todos os postos de vigilancia;

22.5.2. Sistema de controle de acesso informatizado, em todos os acessos as areas de
producdo do material a ser impresso, utilizando leitores biométricos, crachas de

identificacdo com fotografia e dados atualizados;

22.5.3. Sistema de CFTV com modo de gravacgao digital especifico dedicado a operagao
da execugdo dos servicos de impressdo por todo o periodo do processo, sendo

preservados os HDs durante 12 (doze) meses, contados da homologacao.

22.5.4. Sistema de backup (cépias de seguranca) de todo o banco de imagens geradas
pelo sistema de CFTV, dedicado na execucao dos servigos de impressao do material

a ser utilizado no concurso publico.

22.6. Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramagio, impressao e
acabamento do local de impressdo do material do concurso publico os funcionarios da
instituicdo contratada ou da grafica subcontratada, que deverao ser cadastrados pela grafica
no sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles serdo concedidos cracha

especial e registro biométrico.

22.7. O procedimento de pré-impressao e aprovagao das provas impressas, em parque

grafico préprio ou subcontratado, ficara exclusivamente a cargo da instituicao contratada.

22.8. Apoés a producédo e aprovagao das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos

deveréao ser apagados das memorias dos equipamentos.

22.9. As midias utilizadas para a geragao das chapas de impressao, assim como todas
as chapas que néao estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser
mantidas em compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de

cameras e por vigilancia fisica 24 horas.
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22.10. As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a

impressao e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem
como a area reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverao estar

concentradas em espacos fisicos segregados, com protecao integral de acesso.

22.11. Avisualizagao do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizagdo seja

indispensavel para a impressao das provas.

22.12. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a
producédo das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local
monitorado até a realizagdo das provas, quando entdo podera ser tratado como rejeito de

produgao normalmente.

22.13. Os funcionarios responsaveis pela produgao/impressdo, manuseio, separagiao e
envelopamento do material grafico do concurso publico devem adotar uniforme diferenciado,

sem bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos.

22.14. Os cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em envelopes de
plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de
forma a ndo permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra
devera ser aposta uma etiqueta de seguranga com numeragao sequencial. Os envelopes

devem ser guardados em ambiente seguro da instituicao.

22.15. Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta
autoadesiva contendo as informagdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova,

sala, endereco de destino, etc.

22.16. O material de aplicagao das provas devera estar acondicionado em malotes de lona
inviolavel, devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas,
devendo os envelopes de que trata o item 4.11.14 serem abertos na presenga dos
candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplicagao das provas e contar com

a assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntarios.

22.17. A contratada devera garantir a seguranga no transporte dos malotes até o local de

aplicagao das provas.

22.18. Devera ser proibido, nas salas em que serdo aplicadas as provas, o acesso de

candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrdnico.
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22.19. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a instituicido devera dispor de todos

0S meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranga em todas as etapas do
concurso publico, desde a elaboragdo das questdes de provas até a homologagao dos

resultados finais do concurso.
Dos resultados

23.1. A contratada encaminhara diretamente ao Departamento Municipal de Agua e
Esgoto de Uberlandia- DMAE as listagens de candidatos com os resultados parciais e finais
do concurso, por ordem classificatéria e alfabética dos candidatos, por especialidade, que
deverao ser emitidas em arquivo digital, em midia CD/DVD (arquivos em Microsoft Excel, e
nao em Acrobat Reader, dados apresentados em células individuais), conforme discriminado

a sequir:

a. habilitados, inclusive candidatos deficientes e negros, em ordem alfabética,
contendo: numero de inscrigdo, nome, numero do documento de identidade
e CPF e classificagao;

b. habilitados, inclusive candidatos deficientes e negros, em ordem de
classificagao, contendo os mesmos dados da lista anterior;

c. lista de escores e notas: relagdo de candidatos inscritos, em ordem
alfabética contendo nimero de inscrigdo, nome, numero do documento de
identidade e CPF, notas das provas, total de pontos e classificagao;

d. candidatos deficientes habilitados em ordem alfabética, contendo nimero de
inscricao, nome, numero do documento de identidade e CPF e classificagao;

e. candidatos deficientes habilitados em ordem classificatéria, contendo
numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e
classificagao;

f. candidatos negros habilitados em ordem alfabética, contendo nimero de
inscricao, nome, nimero do documento de identidade e CPF e classificagéo;

g. candidatos negros habilitados em ordem classificatéria, contendo niumero de
inscricao, nome, nimero do documento de identidade e CPF e classificagéo;

h. relacdo dos candidatos habilitados, em ordem alfabética e em ordem
classificatéria (com os critérios de desempate aplicados e notas por matéria)
de todos os candidatos inscritos (aprovados, eliminados e faltosos),
agrupadas por cargo. Delas deverdo constar: nome completo, nimero de
inscricdo, numero do documento de identidade (com 6érgdo expedidor),
numero do CPF, enderego completo atualizado (incluindo CEP e telefone),
além do endereco eletrénico do candidato.

i. estatistica dos inscritos, isentos, presentes, ausentes e habilitados.
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23.2. A contratada encaminhara diretamente ao Departamento Municipal de Agua e

Esgoto de Uberlandia- DMAE uma listagem unica dos candidatos constantes das listagens
homologatérias do resultado final do concurso, contendo numero de inscrigao, nome, numero

do documento de identidade e CPF, cargo, e classificagdo, que devera ser emitida em

arquivo digital, em midia CD/DVD, formato CSV (Comma-Separated Values).

23.3. A contratada devera enviar ao Contratante, as fichas de inscricdo, separadas por
Cargo e em ordem alfabética, bem como os laudos médicos enviados pelos candidatos com

deficiéncia;

23.4. A contratada devera emitir copias de todos os dados relativos ao Concurso,

enderegando-as ao Setor competente do Contratante;

23.5. Todos os resultados deverao ser divulgados pela contratada, em seu site na

Internet, com busca por nome, CPF ou niumero de inscri¢ao.
23.6. Deslocamento, transporte, encargos, impostos e outros.

23.6.1. Ainstituicdo realizadora do concurso arcara com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenagao e fiscalizagcado, de transporte de todo

o material relativo ao concurso e outras despesas afins.
23.7. Etapas do concurso:

O concurso publico tera provas diferenciadas, conforme discriminado a seguir:

Escolaridade Provas Carater

- Lingua Portuguesa
- Raciocinio Légico

- Conhecimentos Gerais | Eliminatério e

Nivel Superior o
classificatorio

- Legislagao

-Conhecimentos

Especificos
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- Prova de Redagao

- Lingua Portuguesa

- Matematica e Raciocinio

Logico
Nivel Médio / Técni Eliminatério e
ivel Médio / Técnico . ; ;
Conhecimentos Gerais classificatorio
- Legislagao
- Conhecimentos
Especificos
- Lingua Portuguesa
Eliminatoério e
- Matematica ) ,
classificatério
Nivel Fundamental
- Conhecimentos Gerais
- Prova Pratica Eliminatdria

23.8.

23.8.1.

Garantia do Servigo

O prazo de garantia é aquele estabelecido no art. 26 da Lei Federal n° 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor

MODELO DE GESTAO

DO CONTRATO

24. O modelo de gestdo do contrato esta detalhado na MINUTA DE CONTRATO ou, quando a

formalizacdo do contrato se der por instrumento equivalente

241,

2411,

execucao e matriz de responsabilidades;
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24.1.2. Analisar e aprovar, previamente a publicagao, as minutas de edital, comunicados,

avisos e demais instrumentos relacionados ao concurso;

24.1.3. Supervisionar a divulgagao do certame, assegurando o cumprimento dos principios

da publicidade e transparéncia;

24.1.4. Acompanhar o periodo de inscri¢des, verificando a regularidade dos procedimentos,

a operacionalizagao do sistema e o atendimento aos candidatos;

24.1.5. Acompanhar a aplicagdo das provas, garantindo o cumprimento dos protocolos

operacionais, de seguranca e de acessibilidade;

24.1.6. Supervisionar o recebimento, analise e resposta aos recursos interpostos pelos

candidatos;

24.1.7. Acompanhar a publicagdo dos resultados preliminares e finais, certificando sua

conformidade com as regras do certame;

24.1.8. Monitorar o cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma contratual,

comunicando tempestivamente eventuais desvios;

24.1.9. Analisar relatérios periédicos apresentados pela contratada, validando a execugao

dos servigos e a conformidade com as obrigagbes assumidas;

24.1.10. Registrar ocorréncias, falhas ou inconformidades na execugéao contratual, adotando

as providéncias cabiveis;

24.1.11. Propor a aplicagao de penalidades, quando cabivel, nos termos do contrato e da

legislagao vigente;

24.1.12. Atestar a execucgdo dos servigos para fins de liquidagao e pagamento, observada a

efetiva entrega das etapas contratadas;

25. Preposto

251. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao

do objeto Contratado.

25.2. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto
durante o periodo de execugdo das provas objetivas, praticas, testes fisicos e

heteroidentificagao.
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25.3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a

manutengéo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o

exercicio da atividade.
Obrigagoes especiais

26.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR E JUSTIFICATIVA DE
PARCELAMENTO

Forma de selegao

271. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com amparo no art. 75, XV da Lei Federal n°
14.133/2021.

27.2. A contratagdo de banca organizadora para a realizagdo de concurso publico pode
ser justificada por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021,
o qual autoriza a contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria o
ensino, a pesquisa, o desenvolvimento institucional ou cientifico e tecnolégico, desde que
detenha inquestionavel reputagao ético-profissional e ndo possua fins lucrativos. A organizagéo
e execugcdo de concurso publico configuram atividade compativel com o desenvolvimento
institucional da Administragdo, uma vez que viabilizam a adequada selegdo de recursos
humanos necessarios ao desempenho das fungdes publicas. Ademais, tais servigos exigem
elevado grau de confiabilidade, seguranca, sigilo, capacidade técnica e experiéncia comprovada,
caracteristicas comumente presentes na empresa escolhida para realizagao do certame. Dessa
forma, a contratacdo direta mostra-se juridicamente viavel, desde que demonstrado o
atendimento aos requisitos legais, especialmente quanto a natureza institucional da entidade,
sua reputagao e compatibilidade de suas finalidades com o objeto a ser contratado, assegurando-

se a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico.

27.3. O objeto ¢ indivisivel e seu parcelamento é invidvel, nos termos do art. 47, inciso Il
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, pois a realizagado de concurso publico demanda a execugao
integrada e padronizada de todas as etapas — incluindo planejamento, elaboragdo, aplicagcéo e
corregao das provas, bem como a gestdo de recursos e a publicagéo dos resultados — por uma
Unica banca organizadora, a fim de garantir a isonomia entre os candidatos, a seguranga do
certame, a rastreabilidade dos procedimentos e a responsabilidade Unica sobre o resultado final,
tornando tecnicamente inadequado e operacionalmente inviavel o fracionamento do objeto.
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27.4. Fornecedor a ser contratado

27.4.1. Nome: Fundagao de Desenvolvimento da Pesquisa — Fundep.

27.4.2. CNPJ: 18.720.938/0001-41

27.4.3. Apds analise da proposta recebida, a proposta da empresa Fundagdo de

Desenvolvimento da Pesquisa — Fundep apresentou, como destaque, os seguintes pontos:

27.4.4. Experiéncia na realizagdao de concursos publicos: inequivoca capacitacdo para
realizacdo de concursos publicos, demonstrada por meio de atestados de capacidade
técnica oferecidos por 6rgdos da Administracdo Publica Direta e Indireta, bem como

extensa lista de certames realizados nos ultimos trés anos.

27.4.5. Requisitos de Segurancga: os procedimentos de seguranga adotados pela empresa
contratada durante todas as fases do certame — desde a confecgdo das provas até a

guarda posterior — foram detalhadamente apresentados em sua proposta

27.4.6. A banca demonstrou elevada capacidade de prover a seguranga do certame,

comprometimento com a melhoria continua e correcdo de incidentes.

28. Exigéncias de habilitagao

28.1. Para fins de habilitagédo, devera o licitante atender os itens a seguir.

28.2. Em caso de contratagdo de ME ou EPP cuja natureza do servico vede o
recolhimento na forma do SIMPLES NACIONAL nos termos do art. 17 da Lei Complementar
Federal n® 123/2006, a mesma devera, nos moldes e prazos estabelecidos na Receita Federal,
promover seu desenquadramento do Simples Nacional, na forma do art. 30, § 1°, inc. I, da

mesma Lei. Habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista

29. Habilitacao juridica

29.1. Tendo em vista o art. 37, inciso XX|I da Constituicdo Federal de 1988, os
documentos de habilitagdo que nao forem mencionados neste documento seréo dispensados,

considerando-se a complexidade do objeto e/ou a analise de risco.

29.2. Declaragao de que atende aos requisitos do edital ou do aviso de contratagao direta;

29.3. Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a

Administracédo Publica.
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29.3.1. Nas licitagbes realizadas pelo ComprasGov, a declaragao sera prestada por registro

no sistema; nos demais casos, devera ser apresentada por meio de documento préprio.

29.4, Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso, bem como o documento de habilitagdo

juridica conforme orientagao dos itens a seguir;

29.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

29.4.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

29.4.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

29.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

29.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

29.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

29.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz
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29.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, que demonstre a constituigcdo e
o funcionamento da cooperativa com observancia das regras estabelecidas da legislagédo
aplicavel, em especial a Lei Federal n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar Federal n° 130, de 17 de abril de 2009, acompanhada do registro de que
trata, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

29.4.8.1. Em caso de participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar, com base na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 05/2017:

29.4.8.1.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lei Federal n°® 5.764, de 1971;

29.4.8.1.2. A declaragédo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

29.4.8.1.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a prestagao do servico;

29.4.8.1.4. A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executardo o contrato; e

29.4.8.1.5.  Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica
da cooperativa: a) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; b) editais de convocacado das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; c) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que

os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

29.4.8.1.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o
art. 112 da Lei Federal n® 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei,

de que tal auditoria n&o foi exigida pelo drgéao fiscalizador.
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29.4.9. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,

ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto Federal n® 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

29.4.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

29.5. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, trabalhista e previdenciaria

30.1. Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.
30.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, conforme art. 195, §3° da
CRFB/1988;

30.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
30.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

30.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual ou Distrital] E/OU
[Municipio ou Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

30.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] E/OU [Municipal/Distrital]

do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

30.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] E/OU
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacdo de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

30.8. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n® 123, de 20086,

estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.
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30.9. Declaracao firmada pela Licitante, com amparo do art. 68, inciso VI Lei Federal n°.

14.133, de 2021, que ndo possui em seu quadro permanente menor de 18 anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade, em trabalho de

qualquer natureza, exceto na condigdo de menor aprendiz, a partir de 14 anos de idade.

30.10. Declaragao firmada pela Licitante, com amparo do art. 63, inciso IV c/c art. 92, inciso
XVII da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, previstas em lei

e em outras normas especificas.

30.11. Em caso de contratagdo custeada por recursos originados de transferéncias
voluntarias da Unido, serdo observados todos os requisitos das Instrugdes Normativas n° 116,
de 2021 e 73, de 2022.

Adequagdo Orgcamentaria

31.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta da dotagao
or¢amentaria do orgamento em vigor 9081 34 04 122 12694 3 3 9 0 39.

Margareth Ferreira de Azara

Supervisora de T. Humanos

Heloisa Beatriz Carneiro Santos

Coordenadora da Geréncia de Recursos Humanos

Reinaldo Sebastido Borges

Diretor Administrativo Interino
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