Prefeitura Municipal de S&o Caetano do Sul

Estado de S&o Paulo
\ S SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

di THIENE

PROCESSO N°. 193/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 28/2020

A Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul - PMSCS através da Secretaria de Planejamento e
Gestéo, por intermédio do Departamento de Licitacdes e Contratos, mediante Pregoeiro(a), designado
pela Portarias n° 35.970 de 27 de janeiro de 2020, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizarda PREGAO PRESENCIAL DO TIPO MENOR PRECO, regido pela Lei
Federal 10.520/2002, Decreto Municipal n°. 9.459/2006, Lei Complementar Federal n°. 123/2006 e
posteriores alteracdes e Lei Municipal 4660/2008 no que couber, aplicando-se subsidiariamente as
normas da Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, Decreto Municipal n°
7.350/1995, e demais normas regulamentadoras aplicdveis a espécie, bem como as condi¢cbes a

seguir estabelecidas.

1. PREAMBULO

1.1. A sesséo publica sera realizada na Rua Eduardo Prado, 201 — Bairro S&o José, em S&o Caetano
do Sul/SP, SALA DE LICITACOES (PREFEITURA MUNICIPAL) no dia 19 de maio de 2020, com
inicio as 10 horas, horario de Brasilia — DF, e sera conduzida pelo(a) Pregoeiro(a) com o auxilio da

Equipe de Apoio designados nos autos do processo em epigrafe.

1.2. As propostas deverdo obedecer as especificacbes e padrdo deste instrumento convocatorio e,

anexos que dele fazem parte integrante.

1.3. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo seréo recebidos no endereco
acima mencionado, na sessdo de processamento do Pregdo, ap0s o ato de credenciamento dos

interessados que se apresentarem para participar do certame.

2. OBJETO

2.1. Constitui o objeto deste Pregdo, a Contratacdo de empresa para realizacdo de concurso
publico, envolvendo todo o tramite necessario desde a elaboracdo de edital até a divulgacgao
dos resultados, bem como apoio técnico para a Comissao de Concurso da Prefeitura e
respostas aos questionamentos que porventura venham a existir, conforme relagcdo de

empregos, descri¢cdo, caracteristicas, prazos e demais obrigac@es e informagdes constantes
1
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no Termo de Referéncia, conforme relacdo de cargos, descricdo, caracteristicas, prazos e demais

obrigacdes e informacdes constantes no Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital.

3. CONDICOES DE PRESTACAO DO SERVICO
3.1. Os servicos deverdo ser prestados na forma estabelecida no Anexo | do presente Edital —

Especificacbes Técnicas.

3.2. O servico devera ser prestado, conforme previsto do Anexo | — Termo de Referéncia - atendendo

as exigéncias da legislacéo vigente.

3.3. Se durante o prazo de validade, o servico prestado apresentar quaisquer problemas técnicos,
vicios e/ou defeitos, a Contratada devera providenciar o prazo de 2(dois) dias Uteis, sem quaisquer
Onus para a Contratante a reparacdo do servi¢o, a partir do recebimento da comunicagéo emitida pela

Contratante, sem prejuizo da aplicacéo de penalidade cabivel conforme item 17 do Edital.

4. PRAZOS DE IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO E ESCLARECIMENTOS
4.1. As impugnacdes ao edital seréo recebidas até 02 (dois) dias Uteis anteriores & data fixada para o

recebimento das propostas, ou seja, até as 16:00 do dia 14/05/2020, e deverdo ser dirigidas ao

Diretor do Departamento de Licitagbes e Contratos, podendo ser enviada por e-mail no enderecgo
abaixo indicado, desde que comprovado seu recebimento ou formalizada, no prazo legal, junto ao

Departamento de Licitagdes e Contratos.

4.2. Quaisquer elementos, informacgdes e esclarecimentos, relativos a esta licitacdo serdo prestados
pelo(a) Pregoeiro(a) e membros da Equipe de Apoio, servidores do Municipio de Sdo Caetano do Sul
do Departamento de Licitagbes e Contratos, através de requerimento por escrito, ou pelo e-mail:

dipc@saocaetanodosul.sp.gov.br, no prazo de até dois dias Uteis anteriores a data da abertura da

Sessdo Publica, ou seja, até _as 16:00 do_dia 14/05/2020, nos termos do Decreto Municipal n°®
9459/2006.

4.3. Deferida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para realizagdo do

certame.

4.4. Nao serdo aceitas consultas ou reclamac®es efetivadas através de ligagdo telefénica, ou consulta

verbal.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO E LANCE
5.1. O critério de julgamento adotado serd o de melhor oferta, ou seja, menor valor unitario da

inscricao.
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6. PARTICIPACAO

6.1. As empresas interessadas em participar do presente certame, deverdo retirar o Edital Completo e
seus anexos por meio eletrénico http://licitacao.saocaetanodosul.sp.gov.br/web/ ou, caso ndo seja
possivel a retirada por meio eletrénico, 0 mesmo estara a disposi¢do no Departamento de Licitacdes e
Contratos da Prefeitura Municipal de S&o Caetano do Sul. A empresa interessada em adquirir o Edital

pessoalmente devera na ocasido da aquisi¢do disponibilizar midia removivel (pen drive).

6.1.1. E importante o acesso frequente a péagina eletrénica da Prefeitura, tendo em vista que
eventuais questionamentos sobre edital e os devidos esclarecimentos serdo divulgados por meio
eletrdnico, no endereco indicado, junto ao respectivo edital, ndo sendo aceitas alegacdes de
desconhecimento.

6.2. O presente Edital se submete integralmente ao disposto na Lei Complementar 123/2006 e suas

posteriores alteracdes, e aos termos da Lei Municipal 4660/08.

6.3. Poderdo participar da licitacdo os interessados, designadas licitantes, que atenderem as
exigéncias deste edital e seus Anexos, vedada a participagcdo de pessoas fisicas ou juridicas:

6.3.1. Que se encontrem em regime de recuperacdo judicial ou em processo de faléncia, sob
concurso de credores, dissolugcdo ou liquidagéo, exceto empresa em recuperacgdo judicial, desde
apresentem durante a fase de habilitacdo o Plano de Recuperacdo, ja homologado pelo juiz
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento de todos os requisitos de habilitacdo

econdmico-financeira estabelecido neste Edital, nos termos da Sumula 50 do TCESP;

6.3.2. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com o Municipio de Séo

Caetano do Sul, nos termos do inciso Il do Art. 87 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

6.3.3. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7° da Lei n.° 10.520/2002, nos termos da
Sumula 51 do TCESP.

6.3.4. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10 da Lei n.° 9.605/98;

6.3.5. Declaradas iniddneas pelo poder publico e ndo reabilitadas pelo ente que aplicou a san¢éo;

6.3.6. Que possuam qualquer outro impedimento legal para tanto;
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6.3.7. Que ndo possuam em seu objeto social, ramo de atividade que seja pertinente ao objeto a
ser licitado.

6.3.8. Reunidas em consoércio

7. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO
7.1. Poderdo participar da presente licitagdo, as pessoas fisicas e juridicas que atenderem as

exigéncias deste Edital.

7.2. No dia, hora e local estipulados no presente Edital, as licitantes deveréo estar representadas por
agentes credenciados, com poderes especificos para formular lances verbais, bem como para a
pratica de todos os atos inerentes ao certame, sendo ainda aceita nesta Licitacdo Envelope de
Proposta de Precos e Envelope de Documentos para Habilitacdo enviadas via correio ou entregues na
Departamento de Licitacbes e Contratos de empresas que ndo intencionam intervencdo de agente
credenciado.

7.2.1. Para os casos de simples entrega de envelopes ou a presenca na sesséo de representante

ndo credenciado pela licitante, com poderes para dar lances e interpor eventual recurso a impede

de exercer os atos descritos neste Edital.

7.3. O credenciamento dar-se-a através da apresentagdo dos seguintes documentos:
7.3.1. Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou ocupar cargo assemelhado na empresa
proponente, devera apresentar copia do Contrato Social devidamente autenticado, no qual estejam
expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura, bem como o documento original de identidade com foto para conferéncia;

7.3.2. Em se tratando de procurador, as licitantes deverdo credenciar um representante, mediante
a apresentacdo de procuracdo por instrumento publico ou particular, atribuindo poderes para
praticar todos os atos inerentes ao procedimento licitatério em questdo, bem como o documento

original de identidade com foto do representante para conferéncia.

7.3.3. Em sendo Procurador devera ser apresentado Contrato social ou instrumento equivalente de

forma a assegurar que os poderes foram outorgados por quem de direito.

7.4. As microempresas ou empresas de pequeno porte (ME e EPP), ora denominadas “pequenas
empresas”, deverdo estar devidamente representadas em todas as fases do certame licitatério, com
amplos poderes, para os fins de exercerem os direitos previstos na Lei Complementar n® 123/2006,

devidamente atualizada, e Lei Municipal 4.660/2008, no que couber.
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7.5. Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada.

7.6. A auséncia do credenciado, ou a presenca de credenciado sem poderes para representar a
licitante na licitagcdo, em qualquer momento da sessao, o impedir4 de se manifestar e responder pela
licitante, sendo considerado como valido o preco apresentado na Proposta Comercial escrita.

7.7. O credenciamento da licitante implica a responsabilidade legal da mesma ou seu representante
legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao pregéo
presencial.

8. APRESENTACAO DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO E DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “HABILITAGAO”

8.1. Todas as licitantes, inclusive a pessoa fisica, exceto aquelas descritas no item 8.2, deverao
entregar em separado (fora dos envelopes), declaragdo de que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitagcéo (Anexo llI-A), em papel timbrado da empresa.

8.2. As licitantes que se encontram na condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
deverdo nos termos da legislacédo fiscal e societéria, apresentar na forma do item 8.1, os Anexos IlI-B
e 0 Anexo IV.
8.2.1. A comprovac¢do da condi¢cdo de microempresa ou empresa de pequeno porte devera ocorrer
com a juntada da documentagéo, contrato social ou sua consolidagédo da qual conste a alteragéo,
ou certiddo expedida pela Junta Comercial, da qual conste o registro nos termos do artigo 8°, da
Instrucdo Normativa 103, de 30 de abril de 2007, do Departamento Nacional do Registro de

Comercio — DNRC, para o enquadramento em tela.

8.3. Os envelopes deverdo ser opacos e estar devidamente lacrados, constando externamente 0s
seguintes dados:

8.3.1. Envelope n°. | — Proposta;
Numero do Processo;
Numero do Pregao;

Dados da Licitante (nome, enderegco completo).

8.3.2. Envelope n°. Il — Documentos de Habilita¢&o;
Numero do Processo;
Numero do Pregéo;

Dados da Licitante (nome, endereco completo).
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8.4. A proposta de precos devera estar integralmente preenchida, na qual deverdo constar de forma
clara, legivel e precisa os elementos e requisitos mencionados no Anexo I, em papel timbrado da
empresa, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas
paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrGes ou entrelinhas, devendo ser

datada e assinada pelo representante legal da empresa.

8.5. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, em algarismos arabicos,
contendo no maximo duas casas decimais e por extenso, sem qualquer encargo financeiro ou

previsao inflacionaria;

8.6. Nos precos ofertados pelas licitantes deverdo estar inclusos, entre outros, tributos (impostos,
taxas, emolumentos, contribuicBes fiscais e parafiscais), encargos trabalhistas, previdenciéarias,
sociais, fiscais e comerciais, despesas operacionais, transporte, frete, carga e descarga, obrigagtes
financeiras de qualquer natureza e demais componentes do custo da execucdo do objeto da presente

licitag&o.

8.7. A licitante devera indicar a marca do produto, procedéncia, embalagem e demais especificacdes

detalhadas quando for exigido no Anexo |.

8.8. O Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessao

deste pregéo;

8.9. A licitante devera atender, para execucdo do objeto da presente licitagdo, aos padrbes de

gualidade constantes no mercado, de acordo com as normas legais pertinentes.

8.10. Os precos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis no periodo de 12 meses, nos termos
da Lei Federal 10.192/ 2001.

8.11. Os itens de propostas que eventualmente ndo correspondam as especificagdes ou quantidades

contidas nos Anexos | e Il deste Edital serdo desclassificados.

8.12. Poderdo ser admitidos pelo(a) Pregoeiro(a) erros de natureza formal, desde que nao

comprometam o interesse publico e da administracéo.

8.13. O envelope n°. Il — Documentos de Habilitagdo devera conter em seu interior os documentos

devidamente autenticados, constantes do item 12 do Edital.
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8.14. Todos os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar dentro do prazo de vigéncia ou
validade para os casos das empresas enquadradas como EPP ou ME aplica-se o disposto no § 1° do
art. 43 da Lei Complementar 123/2006, observada a nova redac¢do dada pela Lei Complementar
147/2014.

8.15. Na hipotese de nado constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracao
aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de

apresentacdo das propostas.

9. APRESENTACAO DE AMOSTRAS

9.1. N&o havera a exigéncia da apresentacéo de amostras.

10. ABERTURA DA PROPOSTA E JULGAMENTO

10.1. O(A) Pregoeiro(a) dara inicio a Sessdo Publica, na data e horario previamente designados,
emitindo breve explanacdo acerca do objetivo da realizacdo do certame licitatorio, iniciando o
credenciamento dos interessados.

10.2. Ap6és o credenciamento as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagdo e declaragdo de microempresa e empresa de pequeno porte

(Anexos Il e 1V), nos termos do item 8.1 do Edital.

10.3. Iniciada a abertura do primeiro envelope “Proposta”, estara encerrado o credenciamento e, por

consequéncia, a impossibilidade de admissao de novos participantes no certame.

10.4. A andlise das propostas pelo(a) Pregoeiro(a) visara ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas e reprovadas as propostas,

respectivamente:

10.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especifica¢gdes, prazos e condi¢bes fixadas no Edital;

10.4.2. Na hipotese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser aceito ou ainda, se a licitante
vencedora desatender as exigéncias habilitatorias, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou
lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo na ordem de
classificagdo segundo o critério do menor prego e assim sucessivamente até a apuracao de uma

proposta ou lance que atenda ao edital;
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10.5. Na hipétese de exigéncia de catdlogos e/ou outros documentos técnicos, conforme Termo de
Referéncia e Especificacdes Técnicas — Anexo |, poderdo ser analisados concomitantemente com a

proposta comercial, ou, ser a sessdo suspensa para analise destes.

10.6. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, observados 0s

seguintes critérios:

10.6.1. Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento)

superiores aquela;

10.6.2. Em néo havendo pelo menos 03 (trés) na condicdo definida no subitem 10.6.1. serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até no maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independente do

ndmero de licitantes.

10.7. O julgamento das propostas obedecera ao critério estabelecido no item 5 e 10 do Edital, e ao
disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006, observada a nova redacéo dada pela Lei
Complementar 147/2014.

11. FORMULAQAO DE LANCES

11.1. O(A) Pregoeiro(a) convidara individualmente e de forma ordenada as licitantes selecionadas a
formular lances, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de
valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos, aplicando-se o fator de reducao

constante do item 5.2 do Edital.

11.2. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que foi recebido e

registrado em primeiro lugar.

11.3. A etapa de lances sera encerrada quando todos os participantes declinarem dessa etapa da

formulagéo de lances.

11.4. Encerrada a etapa de lances, serd@o classificadas todas as propostas apresentadas na ordem

crescente de valores, considerando-se para as selecionadas, o ultimo prego ofertado.

11.5. Poder& o(a) Pregoeiro(a) negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo
do preco. Apds a negociacao, se houver, o(a) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade do menor

preco, decidindo motivadamente a respeito.
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11.6. A aceitabilidade sera aferida a partir dos valores de mercado vigentes na data de apresentagdo
das propostas, subsidiada pela pesquisa de precos constantes nos autos.

11.7. O(A) Pregoeiro(a) determinara a abertura do envelope de n°. Il, somente da(s) empresa(s)

licitante(s) consagrada(s) vencedora(s).

12. HABILITACAO
12.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos, na forma prescrita neste Edital, proceder-se-a

a analise dos documentos de habilitacdo da licitante primeira classificada.

12.2. Alicitante sera considerada habilitada se apresentar os documentos relacionados a seguir:

12.3. HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacéo e posteriores alteraces
contratuais, devidamente registradas na junta comercial e, em vigor e, no caso de sociedade por
acOes, ata do atual capital social acompanhado da ata de eleicdo de sua atual administracéo,

registrados e publicados;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
gquando a atividade assim o exigir;

e) Declaracdo de comprovacao de regularidade perante o Ministério do Trabalho, conforme modelo
Anexo V deste edital.

@

12.3.1. Caso os documentos mencionados nas alineas “a” a “d” ja tenham sido apresentados no

credenciamento, torna-se desnecessaria nova apresentagao.

12.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);
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Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, compreendendo certiddo expedida pela
Secretaria da Receita Federal — RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, abrangendo
inclusive as contribuicBes sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo Unico do art. 11 da Lei
n°® 8.212, de 24 de julho de 1991;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, consistente na apresentacdo de certiddo que
comprove regularidade fiscal junto ao Estado ou Distrito Federal;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante, consistente na

apresentacéo de certidao de regularidade de débitos municipais mobiliarios.

Prova da regularidade para com o Cadastro de Informativo Municipal — CADIN do Municipio de
Séo Caetano do Sul, emitida pelo site: http://cadin.saocaetanodosul.sp.gov.br/.

e.1) Todas as licitantes deverao apresentar o documento exigido na alinea “e” do item 12.4,
inclusive aquelas que ndo se encontram sediadas neste municipio, em cumprimento ao
inciso I, do artigo 3°, da Lei 5.581/2017.

Certiddo que comprove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco
(FGTS);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal n® 12.440/2011,
emitida pelo site http://www.tst.jus.br/certidao/ .

TRl

12.4.1. As provas de regularidades elencadas nas alineas “b”, “c” e “d” acima, sdo exclusivamente

relativas aos tributos pertinentes ao objeto licitado.

12.4.2. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas.

12.5. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a)

Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante, com prazo de expedicdo inferior a 180 (cento e oitenta) dias da data deste pregéo,

ressalvado o disposto no item 6.3.1.

10


http://cadin.saocaetanodosul.sp.gov.br/
http://www.tst.jus.br/certidao/

\ Prefeitura Municipal de S&o Caetano do Sul

FEE- Estado de S&o Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

L,

N/
e
3 A2

12.6. QUALIFICACAO TECNICA

a) A comprovacao de aptidao técnica para o presente fornecimento devera ter quantidades e prazos
compativeis com aqueles estabelecidos neste Edital. A comprovacédo devera ser feita por meio de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, competentes para
tanto, sendo que os quantitativos minimos de prova de execugdo obedecerdo ao percentual

minimo de 50% (cinquenta por cento), nos termos da Simula 24 do TCESP.

a.l) O(s) quantitativo(s), quando ndo mencionado(s) no(s) atestado(s), podera(do) ser
comprovado(s) por quaisquer documentos, tais como: contrato(s), nota(s) fiscal(ais) ou outro(s)

documento(s) equivalente(s).

12.7. Os Documentos de Habilitacdo deverdo estar devidamente autenticados, por Cartério
competente ou por servidor da Administracdo, mediante apresentacdo do Original, na sessé@o do

Pregéo.

12.8. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitag&do indicados
no item 12 do Edital, poder&o ser saneadas na sesséo publica de processamento do Pregdo, até a
decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de

informacdes.

12.9. A verificacdo serd certificada pelo(a) Pregoeiro(a) e deverd ser anexada aos autos os
documentos passiveis de obtengdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.
12.10.A Administragcdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos
no momento da verificacdo. Ocorrendo esta indisponibilidade e ndo sendo apresentados os

documentos alcancados pela verificacéo, a licitante sera inabilitada.

12.11.Caso a licitante classificada com o menor preco venha a desatender as exigéncias para a
habilitacéo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a melhor oferta subsequente e negociard com o seu autor,
decidindo sobre sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificando as condicfes de habilitacdo e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cuja autora atenda aos requisitos de

habilitacéo, caso em que sera declarada vencedor.

12.12.A licitante devidamente enquadrada como microempresa e empresa de pequeno porte em
conformidade com as Leis Federal e Municipal, respectivamente 123/06, devidamente atualizada, e
4660/08, no que couber, devera apresentar os documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista,

ainda que existam pendéncias.
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12.13.Havendo restricdo na comprovacgéo da regularidade fiscal e trabalhista da microempresa e da
empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123/2006, devidamente atualizada, sera
concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante foi declarada vencedora, para apresentacdo da devida comprovacéo da regularidade fiscal e

trabalhista.

12.13.1. O prazo de 05 (cinco) dias Uteis para comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da
microempresa e da empresa de pequeno porte podera a critério do Sr(a). Pregoeiro(a), mediante

requerimento da licitante, ser prorrogado por igual periodo.

12.14.A ndo regularizagdo da documentacao pelo prazo concedido no item 12.13. e eventualmente ao
prazo do item 12.13.1., implicard decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo de aplicagdo das

sanc¢des previstas na Lei Federal 8666/93.

12.15.Encerrada a sessdo publica do pregdo, observada a comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista para as microempresas e empresas de pequeno porte, previstas nos itens do edital, a
licitante declarada vencedora, independentemente de sua condicdo de microempresa e empresa de
pequeno porte, devera entregar no prazo de até 02 (dois) dias apdés a reunido do pregdo, nova
proposta de preco, devidamente formalizada e readequada ao lance verbal vencedor, sob pena de

decair seu direito a contratacgao.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Declarada(s) vencedora(s), qualquer licitante podera manifestar motivadamente, apés o término
da sessédo, a intencdo de interpor recurso, registrando em ata a sintese de suas razdes, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao das razdes de recurso, ficando as demais
licitantes, desde logo, convocados para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias Uteis (03),
que contardo a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

autos.

13.2. A formalizagdo de recursos ao processo, observados os prazos legais, sera dirigida ao Diretor
do Departamento de Licitagbes e Contratos, e sera efetivada por meio de documento com
identificacdo do Processo e numero do Pregdo devendo ser entregue no DEPARTAMENTO DE
LICITACOES E CONTRATOS- SEPLAG 4, situada na Rua Eduardo Prado n° 201 — Bairro S&0 José,

no horario das 10:00 as 16:00 horas, dos dias Uteis, sob pena de decadéncia do direito de recorrer.

13.3. A Intenc@o motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito que

a licitante pretende que sejam revistos pelo(a) Pregoeiro(a).
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13.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante, bem como a nédo apresentacéao
das razdes recursais no prazo estabelecido no item 13.1., importara na decadéncia do direito

de recurso e adjudicacao do objeto pelo(a) Pregoeiro(a) a vencedora.

13.5. O recurso contra deciséo do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo.

13.6. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

13.7. N&o serdo conhecidos os recursos interpostos apos 0s respectivos prazos legais, bem como os

encaminhados por fax, correio, e-mail ou em desacordo com o estabelecido no item 13.2.

13.8. Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicar4 e homologara o procedimento e determinara a convocacgéo da(s) vencedora(s)
para a assinatura do contrato/retirada da Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de inicio de

Servicos.

14. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO
14.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo(a) Pregoeiro(a) sempre que

nao houver recurso e atendido aos requisitos do item 12 do Edital.

14.2. A homologacao da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacdo pelo(a) Pregoeiro(a) do objeto a proponente vencedora, ou, quando
houver recurso, pela propria autoridade competente.

14.3. Ap6s a homologacdo os envelopes Documentagdo das licitantes desclassificadas ou que
restaram vencidas na fase de lances, que ndo forem retirados no prazo maximo de 30 (trinta) dias,

serdo destruidos.

15. CONTRATO OU TERMO EQUIVALENTE

15.1. A adjudicatéria sera convocada pelo Departamento de LicitagcBes e Contratos para no prazo de
até 05 (cinco) dias assinar o Contrato, se caso for, ou retirar o instrumento equivalente, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 81 da Lei Federal n°

8.666/93 e posteriores alteracdes.

15.2. Na hipétese de ndo atendimento a convocacgédo a que se refere o item 15.1 ou havendo recusa
em fazé-lo, fica facultado a Administracdo, desde que haja conveniéncia, proceder a adjudicacdo das

demais licitantes, observada a ordem de classificacdo das propostas.
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15.3. O prazo de vigéncia, condicdes da execucdo do(s) fornecimento (s) e prazos de realizacéo, de

acordo com o constante do Anexo | — Termo de Referéncia.

15.4. A Ordem de inicio dos servicos ou Autorizacdo de Fornecimento sera encaminhada por
quaisquer meios de comunicacdo que possibilitem a comprovacdo do respectivo recebimento por

parte da contratada, inclusive correio eletrdnico.

15.5. Para instruir a formalizacdo da contratacdo, a Contratada devera providenciar e encaminhar a
PMSCS, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a partir da data da convocacao, as certiddes que comprovem
a regularidade relativas a Fazenda Federal (abrangendo inclusive as contribuicbes sociais previstas
nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991); ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a de Regularidade Trabalhista (CNDT), véalidas, sob pena

de néo ocorrer a contratagao:

15.5.1. Estando em termos as certiddes, a Ordem de Servico ou Autorizagdo de Fornecimento
sera emitida pelo Setor de Compras, conforme necessidades e solicitacdes da area requisitante

com a convocagédo da Contratada para retira-la.

15.6. A Contratada esta obrigada a aceitar nas mesmas condigfes contratuais 0s acréscimos e

supressodes até 25% do valor inicial atualizado do contrato ou da nota de empenho;

15.7. As contratacdes em quantidades superiores as estimadas para a(s) Unidade(s) deverdo ser
previamente justificadas e autorizadas pelo responsavel da Pasta da area requisitante, até o limite

legal previsto no item 15.6.

15.8. Correrdo por conta da Contratada as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos

trabalhistas, sociais, previdenciarios, comerciais e outras, decorrentes da contratacao.

15.9. A execugdo do objeto contratado devera obedecer a legislacdo que rege a matéria, bem como,
as disposi¢cdes dos 6rgaos Regulamentadores, em especial, a legislacdo citada no Anexo | — Termo

de Referéncia, se caso for.
16. CONDICOES DE PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A contratada assume integralmente as despesas para a realizacdo do concurso e finalizagédo da

lista dos aprovados definitiva publicada.
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17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o a juizo da Administracao, nos termos da legislacdo municipal a multa de 20% (vinte por

cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

17.2. Poderao ainda ser aplicadas as seguintes san¢fes, em razdo da execucao:

17.2.1. Multa por atraso: 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela em atraso, até o limite
de 10% (dez por cento), podendo a Prefeitura a partir do 10¢ dia considerar rescindido o Contrato,

sem prejuizo das demais sanc¢@es cabiveis.

17.2.1.1. O prazo para pagamento das multas moratorias sera de 3 (trés) dias uteis a contar da
intimacdo da Contratada. A critério da Administragcdo, e sendo possivel, o valor das referidas
multas serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos a PMSCS, garantida a ampla

defesa nos termos da Lei.

17.3. Pela inexecucao total do contrato, sera aplicada a Contratada a multa de 20% (vinte por cento)

sobre o valor total do ajuste.

17.4. Pela inexecucao parcial do contrato sera aplicada a Contratada a multa de até 10% (dez por

cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida.

17.5. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obriga¢cbes decorrentes
do ajuste que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual incidird sobre o valor total do
Contrato.

17.6. Além das multas acima, a Administracdo poderd, ainda, impor as seguintes penalidades:

17.6.1. Adverténcia;

17.6.2. Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de

Sao Caetano do Sul, pelo prazo de até dois anos;
17.6.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a

reabilitac&o.
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17.7. Se a licitante deixar de entregar a documentacdo ou apresenta-la falsamente, enseja o
retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, impedida de contratar com a Administracéo Publica, sem prejuizo das multas previstas no Edital

e demais cominagdes legais.

17.8. As penalidades sédo independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras, quando

cabiveis.

17.9. Constatada a inexecucao contratual ou a hipétese do item 17.1, sera a Contratada intimada da
intencdo da PMSCS quanto a aplicagdo da penalidade, concedendo-se prazo para interposi¢do de

defesa prévia, nos termos do art. 87, 82° e 8§32 da Lei Federal n° 8.666/93.

17.10.N&@o sendo apresentada a defesa prévia pela Contratada ou havendo o indeferimento da
mesma quando interposta, a Prefeitura providenciard a notificagdo da Contratada quanto a aplicagédo
da penalidade, abrindo-se prazo para interposicdo de recurso administrativo, nos termos do artigo
109, |, “f’ da Lei Federal n2 8.666/93.

17.10.1. Decorridas as fases anteriores, 0 prazo para pagamento das multas serd de 3 (trés) dias
Uteis a contar da intimagéo da Contratada. A critério da Administracdo, e sendo possivel, o valor
devido serd descontado da garantia prestada ou, sendo esta insuficiente, sera descontado dos
pagamentos eventualmente devidos a Administracdo. Nao havendo prestagdo de garantia, o valor

das multas sera diretamente descontado do crédito que porventura haja.

17.11.Se a Contratante decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera devolvido a

Contratada.

17.12.E assegurado nos termos legais os prazos para o exercicio do direito da ampla defesa e do

contraditério, na aplicacdo das sancoes.

17.13.A falsidade das declara¢Bes prestadas, objetivando os beneficios da LC 123/06, devidamente
atualizada, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e da sanc¢do prevista de impedimento de licitar e contratar

com a Administracdo do Municipio de Sao Caetano do Sul.
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17.14.0 prazo para pagamento das multas serd de 03 (trés) dias Uteis a contar da intimacdo da
empresa apenada. A critério da Administracdo e sendo possivel, o valor devido sera descontado da
importancia que a empresa tenha a receber da PMSCS. Nao havendo pagamento, o valor sera
inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

18. RESCISAO
18.1. A rescisdo das obrigagGes decorrentes do presente Pregdo se processara de acordo com o que
estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei Federal n® 8.666/93, e posteriores alteracdes.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer
fase da licitacdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar originalmente da

proposta.

19.2. A(s) proponente(s) intimada(s) a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais, deverdo fazé-lo

no prazo determinado pelo(a) Pregoeiro(a), sob pena de desclassificacao/inabilitacéo.

19.3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento da
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreenséo de sua

proposta.

19.4. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a

finalidade e a seguranca da contratacao.

19.5. A apresentacdo da proposta de precos implica na aceitacdo plena e total das condi¢des deste
Pregéo, sujeitando-se a licitante as sangdes previstas neste edital e ainda, nos artigos 86 a 88, da Lei

Federal n°. 8.666/93 e alteracdes posteriores.

19.6. Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a), que decidird com base na legislacao

em vigor.
19.7. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia, cessao ou subcontratacao de

responsabilidade da Contratada para outras empresas, salvo se prevista expressamente no Termo de

Referéncia — Anexo | / Contrato.
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19.8. A Administracdo se reserva ao direito de anular ou revogar a presente licitacdo, no total ou em
parte, sem que caiba indenizacdo de qualquer espécie, mediante despacho devidamente motivado

exarado pela autoridade competente.

19.9. A comunicacdo dos atos subsequentes a sessao publica aos proponentes ocorrera mediante
publicacéo no Jornal que veicula os atos oficiais da Prefeitura do Municipio de Sdo Caetano do Sul.

19.10.Ficam designados Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio indicados pela Portaria n° 35.970/2020.

19.11.0 foro da Comarca de Sado Caetano do Sul é o competente para dirimir quaisquer questdes

judiciais advindas do presente Edital.

19.12.Este edital contém as CONDICOES GERAIS do procedimento licitatério que, em conjunto com
os elementos especificos contidos nos Anexos a seguir indicados, que o integram, regeréo a presente

licitagdo e posterior contratacao:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Proposta Comercial;

Anexo Il A - Modelo de Declaragéo de Atendimento aos Requisitos de Habilitacéo;

Anexo Ill B - Modelo de Declara¢é@o de Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo para as ME e EPP;
Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

Anexo V — Modelo de Declaracdo de Regularidade no Ministério do Trabalho;

Anexo VI — Termo de Ciéncia e Notificagao;

Anexo VII — Minuta de Contrato

Sao Caetano do Sul, 28 de abril de 2020.

Caio Lessio Previato
Diretor do Departamento
de Licitacdes e Contratos
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°. 193/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 28/2020

1. OBJETO:

1.1. Constitui o objeto deste Pregdo, a Contratacdo de empresa para realizacdo de concurso
publico, envolvendo todo o tramite necessario desde a elaboracdo de edital até a divulgagao
dos resultados, bem como apoio técnico para a Comissdo de Concurso da Prefeitura e
respostas aos questionamentos que porventura venham a existir, conforme relagcdo de
empregos, descricéo, caracteristicas, prazos e demais obrigagdes e informag¢des constantes
no Termo de Referéncia, conforme relagdo de cargos, descricdo, caracteristicas, prazos e demais

obrigacdes e informacgdes constantes no Termo de Referéncia.

1.2. A instituicdo deverd demonstrar a compatibilidade das taxas de inscricdo a serem cobradas

diretamente dos candidatos com as vigentes no mercado.

1.2.1. Quadro de Vagas - Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul

Emprego Vagas (éaedsaes;;c/r; Requisitos
Agente Comunitario _En;ino médio comple’go_e Cyr;o de Formaqéo.
de Satde 32 125 inicial, com carga horaria minima de 40hs (Lei
13.595/18)
UBS (bairro) VAGAS | RESERVA
Barcelona 2 6
Boa Vista 6 18
Cem (Fundagéo) 0 12
Ceramica 2 6
Centro 5 15
Maua 2 6
Nova Gerty 2 12
Olimpico 6 12
Osvaldo Cruz 3 12
Prosperidade 1 4
Sao José/Jd. Sao Caetano 2 6
Santa Maria 0 6
Santa Paula 1 6
Santo Anténio 0 4
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2. VIGENCIA E CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS
2.1. O prazo de vigéncia da presente contratacao sera de até 180 (cento e oitenta) dias, contados a
partir da assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos

periodos, a critério das partes, nos termos do artigo 57, inciso Il, da Lei Federal n° 8666/93.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as especificacBes constantes do edital, na

forma prevista na proposta, dentro dos prazos estabelecidos.

2.3. Ainstituicdo vencedora tera o prazo de até 90 (noventa) dias, contados da assinatura do contrato,

para organizacéo, planejamento e realiza¢céo do concurso.

2.4. A instituicAo vencedora elaborara a sugestdo de cronograma do concurso, submetendo-a a

andlise e aprovacao da Comissao de Concurso.

2.5. A realizacdo de Concurso Publico inclui todos os procedimentos administrativos necessarios e

exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

2.6. Elaborar o cronograma geral, com planejamento detalhado de todos os procedimentos a serem
adotados no que concerne a execucao dos servigos e obter aprovacao pela Comissao de Concurso

ou pelo servidor designado.

2.7. Elaborar e montar minuta do edital do concurso em todas as suas etapas, respeitando as normas
do TCESP, da legislacdo pertinente e das especificagcbes deste termo de referéncia, para

apresentacéo a Prefeitura e andlise juntamente com a Assessoria Juridica.
2.8. Apoiar a Prefeitura, técnica e juridicamente, em todas as etapas do concurso.

2.9. Assegurar todas as condicbes para que a PREFEITURA possa fiscalizar a execucdo dos

servigos em todas as fases do processo.

2.10. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacéo do concurso, arcando com
todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde que comprovado o

nexo causal entre a¢@o e omissdo da contratada e a anulagéo.

2.11. Realizar o concurso publico com observéancia estrita dos principios constitucionais que regem

a matéria, respeitando as leis, a moralidade publica e a isonomia entre 0s concorrentes.

2.12. Devera executar os servi¢cos de acordo com as orientacdes da PREFEITURA. O edital devera
ficar pronto para encaminhamento ao Departamento de Administracdo e Recursos Humanos e a
Assessoria Juridica da PREFEITURA, ap6s a assinatura do contrato e no prazo estabelecido pela
PREFEITURA.

20



sl Prefeitura Municipal de Sao Caetano do Sul
i Estado de S&o Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

L,

N/
e
3 A2

2.13. Respondera civil e criminalmente pela qualidade e execucéo dos servicos que executar por si

ou por seus prepostos, sendo de sua exclusiva responsabilidade:

2.13.1. Contratar pessoal e profissionais técnicos necesséarios a aplicagcdo do concurso,
respondendo por todas as obrigacdes decorrentes da contratacdo, tais como encargos
trabalhistas, tributarios, previdenciarios e demais despesas decorrentes da prestacéo dos
Servicos;

2.13.2. Executar os servicos atendendo as necessidades e determina¢des da PREFEITURA
constantes do edital e seus anexos, utilizando somente pessoal qualificado para cada
tarefa;

2.13.3. Observar toda a legislagao e normas técnicas aplicaveis a espécie;

2.13.4. Arcar com todas as despesas com alimentacdo, transporte e hospedagem de seus
funcionérios e contratados;

2.13.5. Arcar com todas as despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer outras
decorrentes da prestacdo dos servicos;

2.13.6. Fornecer todos 0s materiais e equipamentos necessarios para a realizagdo dos servigos;

2.13.7. Utilizar os documentos e informacdes disponibilizadas pela PREFEITURA e pelos
candidatos exclusivamente para a realizacdo dos servigos objeto desta licitagdo, vedada
qualquer outro tipo de utilizacao;

2.13.8. Guardar sigilo quanto aos documentos e informagdes a que tiver durante a execucéo do
contrato.

2.14. RESERVA DE PODER
2.14.1. A PREFEITURA, através da Comissdo de Concurso, reserva para si o poder de fiscalizar
toda e qualquer etapa da realizacdo do concurso, incluindo os controles de sigilo, andlise de
curriculo para verificar a idoneidade técnica e moral dos membros da banca, adequacao de
cronograma e, de modo geral, todos os aspectos da organizagdo do concurso. A PREFEITURA

podera fundamentadamente, exigir as substituicdes e adequacdes que considerarem necessarias.

2.15. DIVULGACAO
2.15.1. A entidade contratada divulgara o evento junto aos principais meios de comunicacao do
Municipio, na midia especializada, imprimira cartazes com informag8es basicas sobre o Concurso
Puablico. Esses cartazes deverdo ser distribuidos pela contratante em locais estratégicos, para que

sejam afixados.
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2.15.2. O cartaz para divulgacdo do concurso devera conter os dados principais, entre eles:

emprego, vagas, requisitos, valor da taxa de inscrigéo, forma e local para as inscrigdes.

2.15.3. A contratada providenciara o0 encaminhamento de “release” para o0s jornais
especializados em concursos e radios contendo informacdes sobre o concurso, assim como
divulgara todas as fases no site.

2.16. ELABORACAO DO EDITAL DE INSCRICOES
2.16.1. Do edital constara, obrigatoriamente, sem prejuizo de outros itens convenientes ou

necessarios ao bom andamento do concurso, o seguinte:

2.16.2. Edital de abertura de inscri¢cfes;

2.16.3. Edital de convocacao para a prova objetiva;

2.16.4. Editais de divulgacéo:

a) Do gabarito da prova objetiva;

b) Do resultado dos recursos relativos ao gabarito da prova objetiva;

¢) Da nota da prova objetiva;

d) Do resultado dos recursos relativos a nota da prova objetiva;

e) Do resultado da classificacdo prévia (sem prova préatica ou outra forma de avaliagdo em
segunda fase, prevista em edital);

f) Do resultado dos recursos relativos a classificacdo prévia;

g) Do resultado da classificacéo prévia; e

h) Da classifica¢é@o definitiva.

2.16.5. Definicdo de critérios para recebimento das inscri¢des;

2.16.6. Especificacao de disciplinas e peso de provas, bem como Nota Minima para aprovacao;

2.16.7. Elaboracdo e definicdo dos conteldos programéaticos nos quais serdo embasadas as

questdes das provas objetivas e dissertativas (quando solicitadas em edital);

2.16.8. Regulamentacéo da forma de contratacéo, processo de identificacdo de provas, recursos

e demais dados necessarios;
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2.16.9. Selecéo e convocacao das Bancas Examinadoras;

2.16.10. Preparagéo de manual do candidato e fichas de inscricdo, bem como todo material de

apoio para a equipe responsavel pelas inscricdes; e

2.16.11. Comunicar o candidato através de correspondéncia eletrbnica (convocacdes e
resultados), possibilitando o acesso individualizado das informagdes, mediante identificagdo do
candidato.

2.17. RECEBIMENTO DE INSCRI(;C)ES
2.17.1. Disponibilizara ficha de inscricdo pela internet para que o candidato possa digitar seus

dados cadastrais, para poder imprimir o boleto bancario;

2.17.2. Informara agéncia bancéria para a efetivagdo da inscricdo que se dara somente com o

pagamento do boleto bancario;

2.17.3. Assessoramento de especialistas, para orientacBes técnicas e juridicas, atendendo e
esclarecendo as dividas dos interessados e candidatos mediante telefone e correio eletrénico. Os

nameros de telefones, endereco de e-mail, e endereco convencional devem constar no edital;

2.17.4. Analise de todas as inscrigdes efetivadas, objetivando a sua homologac¢éo; e

2.17.5. Emisséo de relatério de candidatos por ordem alfabética contendo cargo e niumero de

inscricao.

2.18. VALORES DAS INSCRICOES
2.18.1. A proponente devera estabelecer, em sua proposta, os valores das respectivas
inscricdes a serem cobradas diretamente dos candidatos, de acordo com o grau de escolaridade,

conforme tabela abaixo:

Ensino Médio R$ 40,33

2.18.2. Ficara isento do pagamento da taxa de inscricdo para concurso publico no
ambito do Municipio de S&do Caetano do Sul, o(a) inscrito(a) que estiverem enquadrados nas
seguintes condic¢des:

v Os candidatos que estiverem cadastrados no Programa Auxilio Alimentacdo, Lei
Municipal n° 5.689, de 07 de novembro de 2018;
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v Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas.

2.18.2.1. O cumprimento dos requisitos para a concessao da isencdo devera ser
comprovado pelo candidato no momento da inscricao, nos termos do Edital.

2.18.3. A contratada assume integralmente as despesas para a realizacdo do concurso e
finalizag&o da lista dos aprovados definitiva publicada.

2.19. PRESTACAO DA PROVA
2.19.1. Elaboracdo de questbes, em conformidade com o nivel de escolaridade do emprego,
bem como com as atribui¢cbes, dispondo de profissionais de nivel superior, devidamente
habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo Orgdo de Classe, quando for o

Ccaso;

2.19.2. Manter contato com a PREFEITURA, para obtencédo de subsidios no sentido de melhor

elaborar o instrumento de sele¢éo;

2.19.3. Providenciar o atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, tanto na fase de
inscricdo quanto na fase de provas, de acordo com as especificidades aos casos apresentados
(motora, auditiva, visual);

2.19.4. Preparar as provas especiais para os candidatos portadores de deficiéncia visual (Braile
ou ampliada), solicitadas com antecedéncia pelo candidato, de acordo com o Edital de Abertura de
Inscri¢bes, garantindo seguranca e sigilo quanto ao contetdo das provas;

2.19.5. Analise Técnica das questdes com revisdo de portugués;

2.19.6. Digitacéo e editoracéo de provas;

2.19.7. Impresséo dos cadernos de questfes em quantidade suficiente para atender ao nimero

de inscritos;

2.19.8. Manter o sigilo das questdes e a seguranca da prova e da Banca Examinadora;

2.19.9. Os locais para aplicacdo das provas objetivas, serdo ofertados pela CONTRATADA, no
entanto, a CONTRATANTE devera ser responsabilizar pelo transporte do material necessério e

definicdo de datas em conjunto com o 6rgao contratante;
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2.19.10. As provas serao aplicadas no municipio de Sdo Caetano do Sul;

2.19.11. Distribui¢cdo dos candidatos nos locais das provas;

2.19.12. Emissao de relagéo geral dos candidatos, por tipo de emprego e em ordem alfabética,
contendo o local de realizacdo das provas, permitindo a consulta de local e horario no site da
Contratada, além da publicacéo de edital especifico de convocacao;

2.19.13. Mapeamento e identificacdo de salas na realizacdo das provas;

2.19.14. Elaboracdo de material de apoio para provas, tais como: etiquetas para envelopamento
dos cartbes de respostas, listas de presenca, etiquetas para envelopamento dos cadernos de

questdes, cartdes de respostas e relatorios;

2.19.15. Acondicionamento e transporte de cadernos ao local das provas, com o devido lacre

garantidor de sigilo e seguranca;

2.19.16. Selecionar, convocar, treinar e remunerar todo o pessoal envolvido na aplicacdo da

prova;
2.19.17. Aplicacdo efetiva das provas com a presenca de recursos humanos credenciados e
devidamente treinados para tal fim devendo ter, no minimo, 18 anos e Ensino Médio completo e de
coordenacdo proporcional ao nUmero de candidatos;

2.19.18. Elaboracao de atas e listas de presenca;

2.19.19. Divulgacao do gabarito oficial, logo ap6s o término das provas;

2.19.20. Proceder a leitura dos cartBes de respostas, através de leitora Gtica;

2.19.21. Serao processados nas dependéncias da Contratada os resultados obtidos por meio de
leitura Optica, o procedimento para a classificacdo sera feito de acordo com os critérios
estabelecidos no edital de abertura das inscri¢des;

2.19.22. Fazer a critica da gravacao dos cartbes de respostas;

2.19.23. Emissao de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos; e
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2.19.24. Emitir relatorio das notas dos candidatos para publicacdo conforme relacéo a seguir:

a) Listas geral e especial dos habilitados, em ordem alfabética, com a classificagéo final;

b) Listas geral e especial dos habilitados, em ordem de classificacéo;

c) Lista de escores e notas, contendo todos os candidatos inscritos no processo, constando o
desempenho parcial e o resultado final;

d) Listas geral e especial em ordem de classificagdo, com dados cadastrais; e estatistica final.

2.20. QUEBRA DE SIGILO
2.20.1. Caso haja quebra de sigilo, sera de responsabilidade da Contratada a realiza¢&do de nova

prova no prazo maximo de 30 (trinta) dias e as despesas decorrentes da nova aplicagao.

2.21. REVISAO DE QUESTOES E RECURSOS

2.21.1. Promover a coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em Edital;

2.21.2. Encaminhar os pedidos de revisdo as Bancas Examinadoras para analise;

2.21.3. Fundamentar as Respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissdo de
parecer individualizado, encaminhando para o candidato através de correspondéncia;

2.21.4. Atualizar, quando necessério, as cotas das provas; e

2.21.5. Encaminhar & PREFEITURA relagdo nominal dos candidatos que interpuseram recurso,
indicando o deferimento ou indeferimento.

2.22. PROCESSAMENTO E CLASSIFICACAO FINAL DOS CANDIDATOS

2.22.1. Emisséo de relatério de notas englobando todas as etapas do concurso publico;

2.22.2. Realizagdo de critérios de desempate de notas, conforme determinado no edital de

inscricdes, efetuados, sob a responsabilidade da contratada; e

2.22.3. Elaboracao de relatério de homologagédo final, contemplando todos os aprovados por

ordem de classificacéo.
2.23. APROVADOS EXCEDENTES

2.23.1. Os aprovados que excederem o numero de vagas formardo o Cadastro Reserva para

novas chamadas em caso de vacancia ou aumento do nimero de vagas;
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2.23.2. Em nenhuma hipotese a PREFEITURA realizard novos concursos para 0S mesmos
empregos antes de vencido o prazo do concurso, enquanto houver aprovados na lista de

excedentes.

2.24. GUARDA DE MATERIAL
2.24.1. As folhas de respostas marcadas pelos candidatos ficardo sob a responsabilidade da
Contratada pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias a partir da data da entrega do resultado final,

apos o que poderéo ser incineradas pela Contratada.

2.25. DOSSIE
2.25.1. Confeccdo de dossié completo, contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame, que servira de base para o 6rgéo publico, bem como sera demonstrado

ao Tribunal de Contas Estado de Sao Paulo, quando da auditoria.

3. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
3.1. Manter-se, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificac@o exigidas na licitacdo;

3.2. Compromete-se a prestar os servigos na forma de sua apresentagdo na proposta, comprovando
a marca, validade, procedéncia e demais caracteristicas dos produtos, os quais serdo conferidos pela

Contratante;

3.3. Todas as despesas decorrentes de seguros, transporte, tributos, embalagem, correrdo por conta

exclusiva da empresa Contratada.

3.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a

Administracao.

4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. Indicar o funcionario responséavel pelo acompanhamento deste Contrato;

4.2. Comunicar a Contratada sobre quaisquer irregularidades dos servigos prestados;

4.3. Fiscalizar a prestagdo dos servicos, zelando pelo fiel cumprimento do presente contrato,
promovendo seu recebimento, conferindo a qualidade, especificacdo exigida dos mesmos, assim

como os pregos apresentados;
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5. GESTOR CONTRATO OU TERMO EQUIVALENTE

5.1. A gestora da presente contratacdo sera o(a) funcionario(a) indicado pelo Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestao e na sua auséncia sera a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, nos
termos do Decreto Municipal n° 11.093/2017 e da Lei de Licitacdes em seu artigo 67 e paragrafos, o
gual sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do termo contratual objeto
do presente certame, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento do ajuste, bem como, responsabilizar-se a pela vigéncia, com o consequente
controle dos prazos de inicio e término contratual, aditamentos e instauracdo de novo processo de

licitagdo, caso seja deliberado pela continuidade dos servigos ou fornecimento.

5.2. Compreendera na fiscalizagdo aludida no item anterior, a atestacdo e aprovacdo dos servigos
prestados, de que os mesmos atendem as especificacdes e finalidades contratuais, nos termos do
Decreto Municipal n°. 9.839, de 05 de Janeiro de 2009 e Decreto n® 10.728 de 24/01/2014.

5.3. O(a) Gestor(a) respondera administrativamente, civil e penalmente pelo cumprimento do contrato

ou instrumento equivalente, quando verificado a ndo observancia dos requisitos acima causando

prejuizo a Administragdo ou comprometimento das atividades procedimentais.
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ANEXO I
PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N°. 193/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 28/2020

Nome da Empresa:

Endereco eletrénico:

Endereco: N©°. Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
CNPJ Ne: Fone/fax: Inscricéo Estadual:

Dados para pagamento:

Banco: - n° / Agéncia: /Conta Corrente:

Dados do Responsavel que Assinara o Contrato:
Nome: Cargo: Estado Civil:
RG n° CPFn° Data de Nascimento: /[

Endereco completo:

E-mail corporativo: E-mail pessoal:
Telefone Coml: Telefone Resid.: Celular:
Pregéo n°: 28/2020 Data Abertura: 19/05/2020 Horério: 10:00

Apresentamos nossa Proposta para a contratagdo de empresa para realizagdo de concurso publico,
acatando as estipula¢des consignadas no Termo de Referéncia. Conforme a seguir:

A proposta devera conter as seguintes informacdes:

Relacdo das taxas de inscricdo a serem cobradas diretamente dos candidatos, na seguinte
conformidade:

Valor da Inscricdo para empregos que exigem Nivel Médio de escolaridade: R$
OBS: Ficara isento do pagamento da taxa de inscrigdo para concurso publico no ambito do
Municipio de Sdo Caetano do Sul, o(a) inscrito(a) que estiverem enquadrados nas seguintes
condicdes:

v Os candidatos que estiverem cadastrados no Programa Auxilio Alimentagdo, Lei

Municipal n° 5.689, de 07 de novembro de 2018;
v Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas.
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Prazo de validade da Proposta: 60 dias.

Informamos a Vossa Senhoria que aceitamos as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
nos comprometendo a cumprir as condicbes apresentadas nesta Proposta Comercial e
responsabilizar pela qualidade dos servicos, especialmente obedecendo as normas vigentes
pertinentes a Legislacdo sob a determinacdo da Comissdo de Acompanhamento ou qualquer
autoridade designada para a chefia dos trabalhos.

Local, Data / /

Nome e assinatura do Representante da Empresa

Carimbo CNPJ
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ANEXO IIl A (MODELO)
DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
PROCESSO N°. 193/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 28/2020

DECLARACAO

(Razdo Social da Empresa), estabelecida a Rua ne. , bairro

, ho municipio de , Estado de , inscrita no

CNPJ/MF sob ne. , Inscricdo Estadual n°. ,
neste ato representado por seu (sdcio/procurador), Sr. , portador da Cédula de
Identidade RG n°. , inscrito no CPF/MF sob o n°. , ho uso de suas

atribuicbes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos a habilitacéo e
participagdo no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento, satisfeitas as

exigéncias contidas na Lei n°. 8666/93 e suas posteriores alteracdes.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2020.

Razdo Social da Empresa
Nome do Responséavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade
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ANEXO Ill B (MODELO) (ME - EPP)

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PROCESSO N°. 193/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 28/2020

DECLARACAO

(Razdo Social da Empresa), estabelecida a Rua n°. , bairro

, N0 municipio de , Estado de , inscrita no

CNPJ/MF sob n°. , Inscricdo Estadual n°. ,
neste ato representado por seu (sécio/procurador), Sr. , portador da Cédula de
Identidade RG n°. , inscrito no CPF/MF sob o n°. , o uso de suas

atribuicbes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos a habilitacao e
participagdo no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento, satisfeitas as
exigéncias contidas na Lei Federal n°. 8666/93 e suas posteriores alteragdes, bem como os beneficios

das Leis Federais e Municipal 123/2006, devidamente atualizada, e 4660/2008, no que couber.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2020.

Razéo Social da Empresa
Nome do Responséavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade
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ANEXO IV (MODELO)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO N°. 193/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 28/2020

DECLARACAO

(Razdo Social da Empresa), estabelecida a Rua ne. , bairro

, N0 municipio de , Estado de , inscrita no

CNPJ/MF sob n°. , Inscricdo Estadual n°. ,
neste ato representado por seu (sdcio/procurador), Sr. , portador da Cédula de
Identidade RG n°. , inscrito no CPF/MF sob o n°. , o uso de suas

atribuicbes legais, DECLARA, sob as penas da Lei, que a receita bruta do exercicio anterior (na forma
da lei) ndo excedeu o limite fixado no artigo 3° da Lei Complementar 123/2006 e posteriores
alteracdes e artigos 4° e 5° da Lei Municipal 4660/2008, no que couber, conforme o caso, e que nao
se enquadra em qualquer das hipoteses de exclusao relacionadas na legislacdo citada.

Declara, ainda, que ndo tem nenhum dos impedimentos do paragrafo 4° do art.3° da Lei
Complementar 123/2006, devidamente atualizada, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2020.

Razdo Social da Empresa
Nome do Responséavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade
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ANEXO V (MODELO)

DECLARAGAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

PROCESSO N°. 193/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 28/2020

DECLARACAO

(Razédo Social da Empresa), estabelecida a Rua ne. - (bairro), no
municipio de , Estado de , inscrita no C.N.P.J. sob n°.
, InscricAo Estadual n°. , heste ato

representada por seu (sécio/procurador), ho uso de suas atribuicdes legais,vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no Processo Licitatorio n° 193/2020 - Pregéo
Presencial n°. 28/2020, sob as penas da Lei, que estd em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho, uma vez que cumpre as disposi¢cbes impostas pelo inciso XXXIIl, do Artigo 7° da

Constituicdo Federal.

, de de 2020.

Razéo Social da Empresa

Nome do Responséavel/Procurador
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO, ENVOLVENDO TODO O
TRAMITE NECESSARIO DESDE A ELABORACAO DE
EDITAL ATE A DIVULGACAO DOS RESULTADOS, BEM
COMO APOIO TECNICO PARA A COMISSAO DE
CONCURSO DA PREFEITURA E RESPOSTAS AOS
QUESTIONAMENTOS QUE PORVENTURA VENHAM A
EXISTIR, CONFORME RELACAO DE EMPREGOS,
DESCRICAO, CARACTERISTICAS, PRAZOS E DEMAIS
OBRIGACOES E INFORMACOES CONSTANTES NO
TERMO DE REFERENCIA, QUE ENTRE SI FAZEM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL E
A EMPRESA . REFERENTE,
ORIUNDA DO PROCESSO Ne°. 193/2020 - PREGAO
PRESENCIAL Ne. 28/2020.

Aos __ dias do més de ____, do ano de 2020 (dois mil e vinte),
nesta cidade de S&o Caetano do Sul, no Gabinete do Senhor Prefeito, situado na Rua Eduardo Prado
n°. 201, Bairro Ceramica, Cidade de Sédo Caetano do Sul, Estado de S&o Paulo, compareceram as
partes entre si justas e pactuadas, a saber: de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
CAETANO DO SUL, pessoa juridica de direito puablico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
59.307.595/0001-75, neste ato representada por sua Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao,
brasileiro(a), portador(a) da Cédula de Identidade RG n° , inscrita no CPF/MF sob o n°

, € seu Secretério Municipal , brasileiro(a), portador(a) da Cédula de Identidade RG n°

, inscrita no CPF/MF sob o n°® | doravante denominados simplesmente
“CONTRATANTE”, e, de outro lado, a empresa __, com sedena ____, n°% | Bairro ____,
Cidade __ , Estado ____, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. ____ | Inscricdo Estadual n°. |, neste
ato representada por ___ , portador da Cédula de Identidade RG n°. | inscrito no CPF/MF n°.
_____, residente e domiciliado na ___, doravante denominada simplesmente “CONTRATADA”, as
quais, na presenca das testemunhas adiante nomeadas e assinadas, resolvem firmar o presente

contrato, mediante as clausulas e condi¢cbes que mutuamente aceitam e outorgam, que seguem:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E DO VALOR

1.1. Constitui o objeto deste Pregdo, a Contratacdo de empresa para realizacdo de concurso
publico, envolvendo todo o tramite necessario desde a elaboracdo de edital até a divulgacao
dos resultados, bem como apoio técnico para a Comissdo de Concurso da Prefeitura e
respostas aos questionamentos que porventura venham a existir, conforme relacdo de
empregos, descri¢do, caracteristicas, prazos e demais obriga¢cdes e informag¢8es constantes
no Termo de Referéncia, conforme relacdo de cargos, descricdo, caracteristicas, prazos, valores e

demais obrigacdes e informacdes constantes no Termo de Referéncia:

1.2. A instituicdo devera demonstrar a compatibilidade das taxas de inscricdo a serem cobradas

diretamente dos candidatos com as vigentes no mercado.

1.2.2. Quadro de Vagas — Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul

Emprego Vagas C;a;dsaesr;[/r: Requisitos
Agerte Comuniaro | g, | 1y | EVSI0TEM Somolele e Cur de Fornacdo
13.595/18)
UBS (bairro) VAGAS | RESERVA
Barcelona 2 6
Boa Vista 6 18
Cem (Fundagéo) 0 12
Ceramica 2 6
Centro 5 15
Maua 2 6
Nova Gerty 2 12
Olimpico 6 12
Osvaldo Cruz 3 12
Prosperidade 1 4
S&0 José/Jd. Sdo Caetano 2 6
Santa Maria 0 6
Santa Paula 1 6
Santo Anténio 0 4

1.3. Valores:

Valor da Inscricdo para empregos que exigem Nivel Médio de escolaridade: R$

36



Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul
Estado de Sao Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

di THIENE

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DA PRESTACAO SERVICO
2.1. A Ordem de Inicio dos Servicos sera encaminhada por quaisquer meios de comunicagcdo que
possibilitem a comprovacéo do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA, inclusive correio

eletrénico.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as especificacBes constantes do edital, na

forma prevista na proposta, dentro dos prazos estabelecidos.

2.3. Ainstituicdo vencedora tera o prazo de até 90 (noventa) dias, contados da assinatura do contrato,

para organizagdo, planejamento e realiza¢do do concurso.

2.4. A instituicAo vencedora elaborara a sugestdo de cronograma do concurso, submetendo-a a

andlise e aprovacao da Comissao de Concurso.

2.5. A realizacdo de Concurso Publico inclui todos os procedimentos administrativos necessarios e

exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

2.6. Elaborar o cronograma geral, com planejamento detalhado de todos os procedimentos a serem
adotados no que concerne a execucao dos servigos e obter aprovacao pela Comissao de Concurso

ou pelo servidor designado.

2.7. Elaborar e montar minuta do edital do concurso em todas as suas etapas, respeitando as normas
do TCESP, da legislacdo pertinente e das especificagcbes deste termo de referéncia, para

apresentacéo a Prefeitura e andlise juntamente com a Assessoria Juridica.
2.8. Apoiar a Prefeitura, técnica e juridicamente, em todas as etapas do concurso.

2.9. Assegurar todas as condicdes para que a PREFEITURA possa fiscalizar a execucdo dos

servicos em todas as fases do processo.

2.10. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacéo do concurso, arcando com
todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde que comprovado o

nexo causal entre a¢@o e omissdo da contratada e a anulagéo.

2.11. Realizar o concurso publico com observancia estrita dos principios constitucionais que regem

a matéria, respeitando as leis, a moralidade publica e a isonomia entre 0s concorrentes.

2.12. Devera executar os servicos de acordo com as orientagées da PREFEITURA, o edital devera
ficar pronto para encaminhamento ao Departamento de Administracdo e Recursos Humanos e a
Assessoria Juridica da PREFEITURA, ap6s a assinatura do contrato e no prazo estabelecido pela
PREFEITURA.
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Respondera civil e criminalmente pela qualidade e execucdo dos servicos que executar por si

ou por seus prepostos, sendo de sua exclusiva responsabilidade:

2.13.1.

2.13.2.

2.13.3.

2.13.4.

2.135.

2.13.6.

2.13.7.

2.13.8.

2.14.
2.14.1.

2.15.

Contratar pessoal e profissionais técnicos necessarios a aplicacdo do concurso, respondendo
por todas as obrigacbes decorrentes da contratacdo, tais como encargos trabalhistas,

tributarios, previdenciarios e demais despesas decorrentes da prestacao dos servicos;

Executar os servicos atendendo as necessidades e determinacdes da PREFEITURA

constantes do edital e seus anexos, utilizando somente pessoal qualificado para cada tarefa;
Observar toda a legislac@o e normas técnicas aplicaveis a espécie;

Arcar com todas as despesas com alimentacdo, transporte e hospedagem de seus

funcionarios e contratados;

Arcar com todas as despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer outras

decorrentes da prestacéo dos servicos.
Fornecer todos 0s materiais e equipamentos necessarios para a realizagcao dos servigos;

Utilizar os documentos e informacdes disponibilizadas pela PREFEITURA e pelos candidatos
exclusivamente para a realizacdo dos servigos objeto desta licitacdo, vedada qualquer outro

tipo de utilizacéo;

Guardar sigilo quanto aos documentos e informacfes a que tiver durante a execucdo do

contrato.

RESERVA DE PODER

A PREFEITURA, através da Comissao de Concurso, reserva para si o poder de fiscalizar toda
e qualquer etapa da realizagdo do concurso, incluindo os controles de sigilo, andlise de
curriculo para verificar a idoneidade técnica e moral dos membros da banca, adequacao de
cronograma e, de modo geral, todos os aspectos da organizacdo do concurso. A
PREFEITURA podera fundamentadamente, exigir as substituicdes e adequacdes que

considerarem necessarias.

DIVULGACAO

2.15.1. A entidade contratada divulgara o evento junto aos principais meios de comunicacao do

Municipio, na midia especializada, imprimira cartazes com informagdes basicas sobre o Concurso

Publico. Esses cartazes deverdo ser distribuidos pela contratante em locais estratégicos, para que

sejam afixados.
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2.15.2. O cartaz para divulgagdo do concurso deverd conter os dados principais, entre eles:

emprego, vagas, requisitos, valor da taxa de inscricdo, forma e local para as inscricées.

2.15.3. A contratada providenciara o encaminhamento de “release” para o0s jornais
especializados em concursos e radios contendo informacgdes sobre o concurso, assim como

divulgara todas as fases no site.

2.16. ELABORACAO DO EDITAL DE INSCRICOES
2.16.1. Do edital constard, obrigatoriamente, sem prejuizo de outros itens convenientes ou

necessarios ao bom andamento do concurso, o seguinte:

2.16.2. Edital de abertura de inscrigdes;

2.16.3. Edital de convocacao para a prova objetiva;

2.16.4. Editais de divulgacéo:

i) Do gabarito da prova objetiva,

j) Do resultado dos recursos relativos ao gabarito da prova objetiva;

k) Da nota da prova objetiva,

I) Do resultado dos recursos relativos a nota da prova objetiva;

m) Do resultado da classificacdo prévia (sem prova pratica ou outra forma de avaliacdo em
segunda fase, prevista em edital);

n) Do resultado dos recursos relativos a classificacéo prévia;

0) Do resultado da classificacéo prévia; e

p) Da classificacéo definitiva.

2.16.5. Definicao de critérios para recebimento das inscricoes;

2.16.6. Especificacdo de disciplinas e peso de provas, bem como Nota Minima para aprovacao;

2.16.7. Elaboracdo e definicdo dos conteddos programaticos nos quais serdo embasadas as

questdes das provas objetivas e dissertativas (quando solicitadas em edital);

2.16.8. Regulamentacéo da forma de contratacdo, processo de identificacdo de provas, recursos

e demais dados necessarios;

2.16.9. Selecéo e convocacao das Bancas Examinadoras;
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2.16.10. Preparagéo de manual do candidato e fichas de inscricdo, bem como todo material de

apoio para a equipe responsavel pelas inscricdes; e

2.16.11. Comunicar o candidato através de correspondéncia eletrénica (convocacdes e
resultados), possibilitando o acesso individualizado das informagdes, mediante identificagdo do
candidato.

2.17. RECEBIMENTO DE INSCRICOES
2.17.1. Disponibilizara ficha de inscrigdo pela internet para que o candidato possa digitar seus

dados cadastrais, para poder imprimir o boleto bancario;

2.17.2. Informara agéncia bancéria para a efetivagdo da inscricdo que se dara somente com o

pagamento do boleto bancario;

2.17.3. Assessoramento de especialistas, para orientagBes técnicas e juridicas, atendendo e
esclarecendo as dividas dos interessados e candidatos mediante telefone e correio eletrénico. Os

nameros de telefones, endereco de e-mail, e endereco convencional devem constar no edital;

2.17.4. Analise de todas as inscrigdes efetivadas, objetivando a sua homologacéo; e

2.17.5. Emisséo de relatério de candidatos por ordem alfabética contendo cargo e niumero de

inscricao.

2.18. VALORES DAS INSCRICOES
2.18.1. A proponente devera estabelecer, em sua proposta, os valores das respectivas
inscricdes a serem cobradas diretamente dos candidatos, de acordo com o grau de escolaridade,

conforme tabela abaixo:

Ensino Médio R$ 40,33

2.18.2. Ficara isento do pagamento da taxa de inscricdo para concurso publico no
ambito do Municipio de S&o Caetano do Sul, o(a) inscrito(a) que estiverem enquadrados nas
seguintes condic¢des:

v/ Os candidatos que estiverem cadastrados no Programa Auxilio Alimentacdo, Lei

Municipal n° 5.689, de 07 de novembro de 2018;
v Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas.
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2.18.2.1. O cumprimento dos requisitos para a concessao da isencao devera ser
comprovado pelo candidato no momento da inscricao, nos termos do Edital.

2.18.3. A contratada assume integralmente as despesas para a realizacdo do concurso e
finalizag&o da lista dos aprovados definitiva publicada.

2.19. PRESTACAO DA PROVA
2.19.1. Elaboragdo de questfes, em conformidade com o nivel de escolaridade do emprego,
bem como com as atribui¢cbes, dispondo de profissionais de nivel superior, devidamente
habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo Orgédo de Classe, quando for o

Ccaso;

2.19.2. Manter contato com a PREFEITURA, para obtencdo de subsidios no sentido de melhor

elaborar o instrumento de sele¢éo;

2.19.3. Providenciar o atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, tanto na fase de
inscricdo quanto na fase de provas, de acordo com as especificidades aos casos apresentados
(motora, auditiva, visual);

2.19.4. Preparar as provas especiais para os candidatos portadores de deficiéncia visual (Braile
ou ampliada), solicitadas com antecedéncia pelo candidato, de acordo com o Edital de Abertura de
Inscrigbes, garantindo seguranca e sigilo quanto ao contetdo das provas;

2.19.5. Analise Técnica das questdes com revisdo de portugués;

2.19.6. Digitacéo e editoracéo de provas;

2.19.7. Impressédo dos cadernos de questBes em quantidade suficiente para atender ao nimero

de inscritos;

2.19.8. Manter o sigilo das questdes e a seguranca da prova e da Banca Examinadora;

2.19.9. Os locais para aplicacdo das provas objetivas, serdo ofertados pela CONTRATADA, no
entanto, a CONTRATANTE devera ser responsabilizar pelo transporte do material necessério e

definicdo de datas em conjunto com o 6rgao contratante;

2.19.10. As provas serdo aplicadas no municipio de Sdo Caetano do Sul;
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2.19.11. Distribui¢cdo dos candidatos nos locais das provas;

2.19.12. Emissao de relagéo geral dos candidatos, por tipo de emprego e em ordem alfabética,
contendo o local de realizacdo das provas, permitindo a consulta de local e horario no site da
Contratada, além da publicacéo de edital especifico de convocacéo;

2.19.13. Mapeamento e identificacdo de salas na realizacdo das provas;

2.19.14. Elaboracdo de material de apoio para provas, tais como: etiquetas para envelopamento
dos cartbes de respostas, listas de presenca, etiquetas para envelopamento dos cadernos de

questdes, cartdes de respostas e relatorios;

2.19.15. Acondicionamento e transporte de cadernos ao local das provas, com o devido lacre

garantidor de sigilo e seguranca;

2.19.16. Selecionar, convocar, treinar e remunerar todo o pessoal envolvido na aplicacdo da

prova;
2.19.17. Aplicacé@o efetiva das provas com a presenca de recursos humanos credenciados e
devidamente treinados para tal fim devendo ter, no minimo, 18 anos e Ensino Médio completo e de
coordenacdo proporcional ao niUmero de candidatos;

2.19.18. Elaboracao de atas e listas de presenca;

2.19.19. Divulgacéo do gabarito oficial, logo apés o término das provas;

2.19.20. Proceder a leitura dos cartBes de respostas, através de leitora Gtica;

2.19.21. Serdo processados nas dependéncias da Contratada os resultados obtidos por meio de
leitura Optica, o procedimento para a classificacdo sera feito de acordo com o0s critérios
estabelecidos no edital de abertura das inscri¢des;

2.19.22. Fazer a critica da gravacao dos cartbes de respostas;

2.19.23. Emisséo de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos; e

2.19.24. Emitir relatério das notas dos candidatos para publicagdo conforme relagédo a seguir:

e) Listas geral e especial dos habilitados, em ordem alfabética, com a classificacdo final;
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f) Listas geral e especial dos habilitados, em ordem de classificagéo;
g) Lista de escores e notas, contendo todos os candidatos inscritos no processo, constando o
desempenho parcial e o resultado final;

h) Listas geral e especial em ordem de classificacdo, com dados cadastrais; e estatistica final.

2.20. QUEBRA DE SIGILO
2.20.1. Caso haja quebra de sigilo, sera de responsabilidade da Contratada a realizagdo de nova
prova no prazo maximo de 30 (trinta) dias e as despesas decorrentes da nova aplicagao.

2.21. REVISAO DE QUESTOES E RECURSOS

2.21.1. Promover a coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em Edital;

2.21.2. Encaminhar os pedidos de revisdo as Bancas Examinadoras para analise;

2.21.3. Fundamentar as Respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissédo de
parecer individualizado, encaminhando para o candidato através de correspondéncia;

2.21.4. Atualizar, quando necessario, as cotas das provas; e

2.21.5. Encaminhar a PREFEITURA relacdo nominal dos candidatos que interpuseram recurso,

indicando o deferimento ou indeferimento.

2.22. PROCESSAMENTO E CLASSIFICACAO FINAL DOS CANDIDATOS

2.22.1. Emisséo de relatério de notas englobando todas as etapas do concurso publico;

2.22.2. Realizacdo de critérios de desempate de notas, conforme determinado no edital de
inscrigBes, efetuados, sob a responsabilidade da contratada; e

2.22.3. Elaboracdo de relatério de homologagédo final, contemplando todos os aprovados por

ordem de classificagéo.

2.23. APROVADOS EXCEDENTES
2.23.1. Os aprovados que excederem o numero de vagas formardo o Cadastro Reserva para

novas chamadas em caso de vacancia ou aumento do numero de vagas;

2.23.2. Em nenhuma hipétese a PREFEITURA realizardA novos concursos para 0S mesmos
empregos antes de vencido o prazo do concurso, enquanto houver aprovados na lista de

excedentes.

43



Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul
Estado de Sao Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

di THIE

2.24. GUARDA DE MATERIAL
2.24.1. As folhas de respostas marcadas pelos candidatos ficardo sob a responsabilidade da
Contratada pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias a partir da data da entrega do resultado final,

apos o que poderéo ser incineradas pela Contratada.

2.25. DOSSIE
2.25.1. Confeccdo de dossié completo, contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame, que servira de base para o 6rgdo publico, bem como sera demonstrado

ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, quando da auditoria.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da presente contratacédo sera de até 180 (cento e oitenta) dias, contados a
partir da assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, a critério das partes, nos termos do artigo 57, inciso Il, da Lei Federal n° 8666/93.

CLAUSULA QUARTA —-RECURSOS, PAGAMENTO E REAJUSTE CONTRATUAL.
4.1. A contratada assume integralmente as despesas para a realiza¢do do concurso e finalizagdo da

lista dos aprovados definitiva publicada.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACC)ES DA CONTRATADA:
5.1. Manter-se, durante toda a execug¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes

assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

5.2. Compromete-se a prestar os servicos na forma de sua apresentacdo na proposta, comprovando
a marca, validade, procedéncia e demais caracteristicas dos produtos, os quais serdo conferidos pela

Contratante;

5.3. Todas as despesas decorrentes de seguros, transporte, tributos, embalagem, correrdo por conta

exclusiva da empresa Contratada.

5.4. Responsabilizar-se por todas as obrigac8es trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a

Administracao.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Indicar o funcionario responsavel pelo acompanhamento deste Contrato;

6.2. Comunicar a Contratada sobre quaisquer irregularidades dos produtos entregues;
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6.3. Fiscalizar a entrega do objeto, zelando pelo fiel cumprimento do presente contrato, promovendo
seu recebimento, conferindo a qualidade, especificacdo exigida dos mesmos, assim como 0s precos

apresentados;

CLAUSULA SETIMA — SANCOES E RESCISAO:

7.1. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o a juizo da Administracdo, nos termos da legislacdo municipal a multa de 20% (vinte por

cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

7.2. Poderdo ainda ser aplicadas as seguintes san¢fes, em razdo da execugao:
7.2.1. Multa por atraso: 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela em atraso, até o limite
de 10% (dez por cento), podendo a Prefeitura a partir do 102 dia considerar rescindido o Contrato,

sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

7.2.1.1. O prazo para pagamento das multas moratérias sera de 3 (trés) dias Uteis a contar da
intimac@o da Contratada. A critério da Administracédo, e sendo possivel, o valor das referidas
multas sera descontado dos pagamentos eventualmente devidos a PMSCS, garantida a ampla

defesa nos termos da Lei.

7.3. Pela inexecucéo total do contrato, serd aplicada a Contratada a multa de 20% (vinte por cento)

sobre o valor total do ajuste.

7.4. Pela inexecucgdo parcial do contrato sera aplicada a Contratada a multa de até 10% (dez por

cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.
7.5. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigacdes decorrentes
do ajuste que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual incidira sobre o valor total do

Contrato.

7.6. Além das multas acima, a Administracdo podera, ainda, impor as seguintes penalidades:

7.6.1. Adverténcia;

7.6.2. Suspenséo temporéria do direito de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de

Séo Caetano do Sul, pelo prazo de até dois anos;
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7.6.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a

reabilitag&o.

7.7. Se a licitante deixar de entregar a documentacdo ou apresentad-la falsamente, enseja o
retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, impedida de contratar com a Administracéo Publica, sem prejuizo das multas previstas no Edital

e demais cominagdes legais.

7.8. As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras, quando

cabiveis.

7.9. Constatada a inexecucdo contratual ou a hipétese do item 7.1, ser4 a Contratada intimada da
intencdo da PMSCS quanto a aplicagdo da penalidade, concedendo-se prazo para interposi¢do de
defesa prévia, nos termos do art. 87, 82° e 8§32 da Lei Federal n° 8.666/93.

7.10. Nao sendo apresentada a defesa prévia pela Contratada ou havendo o indeferimento da
mesma quando interposta, a Prefeitura providenciard a notificagdo da Contratada quanto a aplicagédo
da penalidade, abrindo-se prazo para interposi¢cdo de recurso administrativo, nos termos do artigo
109, |, “f" da Lei Federal n2 8.666/93.

7.10.1. Decorridas as fases anteriores, 0 prazo para pagamento das multas sera de 3 (trés) dias
Uteis a contar da intimagéo da Contratada. A critério da Administracdo, e sendo possivel, o valor
devido serd descontado da garantia prestada ou, sendo esta insuficiente, sera descontado dos
pagamentos eventualmente devidos a Administracdo. Nao havendo prestagdo de garantia, o valor

das multas sera diretamente descontado do crédito que porventura haja.

7.11. Se a Contratante decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera devolvido a

Contratada.

7.12. E assegurado nos termos legais os prazos para o exercicio do direito da ampla defesa e do

contraditorio, na aplicacdo das sancgoes.

7.13. A falsidade das declaracdes prestadas, objetivando os beneficios da LC 123/06, devidamente
atualizada, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e da sanc¢do prevista de impedimento de licitar e contratar

com a Administracdo do Municipio de Sao Caetano do Sul.
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7.14. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagéo da
empresa apenada. A critério da Administracdo e sendo possivel, o valor devido sera descontado da
importancia que a empresa tenha a receber da PMSCS. Nao havendo pagamento, o valor sera
inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

CLAUSULA OITAVA - DISPOSICOES GERAIS:

8.1. Considera-se parte integrante deste ajuste, como se nele estivessem transcritos, o Edital do
Pregao n° 28/2020 com seus Anexos e a Proposta Comercial, constantes no Processo Administrativo
n° 193/2020.

CLAUSULA NONA — GESTOR CONTRATO

9.1. O(a) gestora da presente contratacdo sera o funciondrio indicado pelo Secretéria Municipal de
Planejamento e Gestdo e ha sua auséncia sera a Secretéria Municipal de Planejamento e Gestéo, nos
termos do Decreto Municipal n°® 11.093/2017 e da Lei de Licitacdes em seu artigo 67 e paragrafos, o
qual sera responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢édo do termo contratual objeto
do presente certame, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento do ajuste, bem como, responsabilizar-se & pela vigéncia, com o consequente
controle dos prazos de inicio e término contratual, aditamentos e instauragdo de novo processo de

licitagdo, caso seja deliberado pela continuidade dos servigos ou fornecimento.

9.2. O(a) Gestor(a) respondera administrativamente, civil e penalmente pelo cumprimento do contrato
ou instrumento equivalente, quando verificado a ndo observancia dos requisitos acima causando

prejuizo a Administracdo ou comprometimento das atividades procedimentais

CLAUSULA DECIMA - FORO:
10.1. O foro competente para dirimir qualquer davida ou acao decorrente do presente Contrato € o
foro da Comarca de S&o Caetano do Sul, com rendncia expressa de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Nada mais havendo a ser declarado, vai assinada pelas partes e testemunhas a tudo presente e de

tudo cientes, para que produza os regulares efeitos de Lei e de Direito.

Sao Caetano do Sul, de de 2020.

PMSCS

CONTRATADA
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ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO - CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL

Contratada:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): PROCESSO N° 193/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa para realizacdo de concurso publico, envolvendo todo o tramite necessario desde a
elaboracédo de edital até a divulgagdo dos resultados, bem como apoio técnico para a Comissdo de Concurso da
Prefeitura e respostas aos questionamentos que porventura venham a existir, conforme relacdo de empregos,
descricdo, caracteristicas, prazos e demais obrigac6es e informacdes constantes no Termo de Referéncia.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido estara sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagBes de interesse, Despachos

e Decisfes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em
consonancia com o estabelecido na Resolucédo n° 01/2011 do TCESP;

C) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serédo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de
Processo Civil;

d) Qualquer alteragdo de endereco — residencial ou eletrdnico — ou telefones de contato devera ser comunicada
pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,

interpor recursos e 0 que mais couber.

GESTOR DO CONTRATO

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:
E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

GESTOR DO ORGAO / RESPONSAVEL PELO ORGAO
JURISDICIONADO

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:
E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:
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Pela CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.

Sao Caetano do Sul, de de 2020.
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