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ANEXO V

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
CARGOS DE 5° ANO DO ENSINO FUNDAMENTAL

101 - AUXILIAR TECNICO OPERACIONAL

Auxiliar nos servicos de reparo, reconstrucdo, demoli¢do, caiacdo e edificacdo de obras de alvenaria e
concreto; Auxiliar nos servigcos de revestimento de paredes, pisos e tetos; Participar dos trabalhos com
massa a base de cal, cimento e outros materiais de construcdo; Fazer abertura, fechamento, escoramento
e compactacdo de valas, usando a forca fisica ou mecanica; Auxiliar na instalacdo e conservagdo de sistemas
de tubulacdo de material metdlico e ndo metalico, de alta ou baixa pressdo; Auxiliar na marcagdo, unido e
vedacdo de tubos, riscando-os, soldando-os ou juntando-os; Auxiliar na instalagcdo de condutores, caixas
d'dgua e outras partes componentes de instalages hidraulicas; Auxiliar na manutencdo das instalagdes,
substituindo-as ou reparando partes componentes, como tubulagdes, vélvulas, jungbes, aparelhos,
revestimentos isolantes e outros; Auxiliar no corte e religacdo de agua e trocar hidrébmetros e registros.
Carregar ou descarregar veiculos com materiais e equipamentos; Preencher corretamente as planilhas e
ordens de servico de forma legivel e organizada; Auxiliar na revisdo e no conserto de sistemas mecanicos
de veiculos, maquinas pesadas, bombas hidrdulicas e aparelhos eletromecanicos; Auxiliar na montagem e
desmontagem de motores e substituicdo de pecas avariadas; Auxiliar na regulagem de motores de veiculos,
segundo orientacdo recebida; Auxiliar na manutencdo preventiva de veiculos, maquinas pesadas, bombas
hidraulicas e aparelhos eletromecanicos; Auxiliar na lubrificacdo de pecas, ferramentas e partes moveis de
motores, segundo instrugdes recebidas; Auxiliar nos servigos de troca de pneus e conserto de camaras de
pneus avariadas, fazendo remendos de borracharia; Operar bombas de abastecimento de combustivel;
Promover manutengdes preventivas, preditivas ou corretivas em equipamentos elétricos e mecanicos,
desde que orientado por um mecanico ou encarregado responsavel; Auxiliar na revisdo e no conserto de
magquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos, turbinas, bombas hidrdulicas, compressores, sistemas
pneumaticos, valvulas, registros, comportas, redutores e pontes rolantes; Auxiliar na lubrificacdo de pecas,
magquinas rotativas e aparelhos eletromecéanicos e executar limpeza; Auxiliar na instalacdo de quadros de
distribuicdo, painéis de acionamento de motores, caixas de fusivel, tomadas, interruptores, ventiladores,
ar-condicionado, lampadas, telefone, PABX, cerca elétrica e fiacdo elétrica em geral; Limpar e lubrificar
motores elétricos, transformadores e circuitos elétricos em geral, segundo orientagdo recebida;
Testar equipamentos, instalagdes e circuitos elétricos em geral, segundo orientagdo recebida;
Promover manuten¢do em aparelhos telefonicos, substituir fiagdo de telefone e de sistemas elétricos;
Promover limpeza em caixas de passagens de telefones ou fiagdo elétrica; Substituir e recarregar baterias;
Substituir fusiveis, lampadas, tomadas e interruptores; Auxiliar nos reparos de motores elétricos, dinamos,
alternadores e outros equipamentos elétricos; Auxiliar no conserto, revisdio e manutencdo de
equipamentos, painéis de acionamento e outras instalacdes elétricas em geral ;Auxiliar na substituicdo de
instrumentos de sistemas elétricos;*Auxiliar na execucdo de manutencdo preventiva e corretiva em
subestacGes elétricas; Auxiliar no preparo de superficies a serem pintadas, raspando-as, emassando-as e
lixando-as; Auxiliar na pintura de superficies internas e externas, aplicando camadas de tinta ou verniz
segundo as caracteristicas do servico; Auxiliar no preparo de material de pintura, incluindo vernizes,
misturando tintas, pigmentos, éleos e substancias diluentes e secantes ;Executar o enchimento de maquina
de jato; Verificar o bom funcionamento de mangueiras, bico de jato e vélvulas; Observar os principios de
seguranca na utilizacdo dos equipamentos; Realizar verificacdo de granulometria de materiais, tais como
granalha de aco, sinterball e areia de extracdo natural ;Executar jateamento de superficies em metal
branco; Verificar as pressdes de jato de acordo com o tipo de abrasivo a utilizar; Auxiliar no corte e solda
de pecas metdlicas ;Promover solda em equipamentos e pecas sob orientacdo do soldador ou encarregado
responsavel; Promover a regulagem do equipamento de solda de acordo com o trabalho a executar;



DMA PREFEITURA DE _#= A FUNJED
wnssne: UBERLANDI H b
Promover a esmerilhacdo de pecas; Promover o alinhamento de chapas e vergalhdes;
Auxiliar na montagem de tubos e pecas; Executar os servigos de limpeza, capina, rogagem, bem como
auxiliar na conservacdo de jardins e das instalagdes do DMAE; Quebrar pavimentos, abrir e fechar valas;
Desobstruir encanamentos de esgoto e drenagens; Desenterrar registro, limpar caixa de hidrémetro
instalado no passeio, sondar rede; Executar os servigos de limpeza em captacdes, unidades das estacdes
de tratamento de agua e esgoto e reservatoérios; Executar trabalhos de limpeza em fossas sépticas,
sumidouros, pogos de visitas, caixas de passagens e bocas de lobo; Auxiliar no corte de tubulagdes;
Dar mira e bater estacas nos trabalhos auxiliares de topografia ;Preparar argamassa de acordo com a
orientagao recebida; Transportar materiais, moveis, equipamentos e ferramentas;
Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho, de acordo com instrucdes
recebidas; Auxiliar na construgdo de estruturas de madeira, andaimes e outras obras;
Abrir o registro de caminhdes-pipa quando do abastecimento das residéncias onde ndo hd dgua encanada;
Executar limpeza de gradeamento e caixas de areia em elevatdrias e estacdes de tratamento de esgoto;
Promover higieniza¢do de tubula¢des de dgua decantada e filtrada; Carregar, empilhar e preparar tanques
contendo solucdes de cal hidratada, bem como acompanhar o descarregamento de produtos quimicos e
fazer controle de estoque dos mesmos, seguindo instrucdes recebidas; Manipular cal em pd ou em
suspensdo para pintar meio-fio; Acompanhar a retirada de entulho/lodo de esgoto para encaminhamento
em cacambas/caminhdo cacamba; Higienizar as mangueiras da cal, sala de quimica, os tanques da cal e os
tanques de sulfato de aluminio; Higienizar os tanques de reservacdo de produtos quimicos e suas
respectivas conexdes; Auxiliar na higienizagdo dos filtros nas ETAs; Auxiliar na higienizagdo de vidrarias e
outros aparatos de laboratdrio; Auxiliar o Técnico de Operacgdo de ETAs e ETEs nas coletas de amostras de
agua na saida dos filtros e outros pontos de coleta; Promover a higieniza¢gdo dos canais, floculadores,
decantadores e reservatorios de dgua; Realizar trabalhos de caiagdo nas dependéncias das estagdes de
tratamentos de dgua e captacdo; Fechar e abrir comportas da represa e canal; Quando necessdrio, realizar
abertura e fechamento de comportas e registros de dgua, acompanhar e controlar a vazdo de tratamento
de esgoto durante turno; Realizar limpeza de residuos acumulados nos reatores de tratamento de esgotos,
limpezas de containers vazios de produtos quimicos; Realizar a preparacdo de polimero em pd e em
emulsdo; Verificar e limpar condensadores de biogds; Executar a operacdo de queimadores de gas;
Auxiliar na operagdo de centrifugas de desidratacdo de lodo e demais equipamentos utilizados no
tratamento de esgoto; Abrir e fechar registros dos tubos automaticos e outros registros;
Realizar a limpeza das grades grossas manuais, executar a operagdo das grades mecanizadas, peneiras
rotativas e equipamentos similares e manutencdo das grades das comportas do canal (castelo) e represa;
Realizar limpeza e operacdo dos desarenadores do tratamento preliminar de esgoto e manobrar atuadores
elétricos. Auxiliar na demarcacdo das dreas de preservagdo permanente (APP);Auxiliar/executar sob
orientacdo técnica a construcdo e a manutencdo de cercas ;Auxiliar na demarcacdo e no levantamento
topografico de trabalhos de recuperagdo de solo; Auxiliar/executar sob orientagdo técnica, o plantio e
manutencdo de mudas; Auxiliar/executar manutencdo e manejo em viveiros de mudas sob orientagdo
técnica; Auxiliar sob orientagdo técnica no levantamento de flora e diagndstico ambiental;
Executar servigos bracais e manuais em geral de carga e descarga; Receber, conferir e armazenar materiais,
produtos quimicos, equipamentos; Fazer limpeza e conservacdo em geral; Executar a pesagem de
caminhGes de residuos solidos, bem como efetuar a fiscalizagdo, inclusive dos residuos a serem
descartados; Executar servicos de entrega de correspondéncia ;Executar outras atribui¢cdes afins.
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CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

201 - AGENTE DE INFORMAGOES

Atender a demanda das chamadas telefonicas internas e externas auxiliando e executando triagem das
ligacGes, encaminhando-as para os ramais solicitados; Efetuar ligacGes de acordo com os procedimentos
para utilizacdo do uso da telefonia conforme a solicitagdo, observando as normas estabelecidas pela
Autarquia; Preencher corretamente o controle de ligagbes particulares e interurbanas;
Manter todo o sistema de listagem de ramais atualizada, correlacionando-os com as diversas unidades e
seus servidores, bem como consultar listas telefénicas, para auxiliar os servidores que necessitam de
diversas informacdes de cardter geral; Atender com urbanidade a todas as chamadas telefénicas e procurar
prestar informagBes de cardter geral aos interessados; Anotar recados na impossibilidade de transferir a
ligacdo ao ramal solicitado, para oportunamente transmiti-los aos seus respectivos destinatarios;
Comunicar imediatamente a chefia imediata quaisquer defeitos verificados no equipamento a fim de que
seja providenciado seu reparo; Impedir aglomeragdo de pessoas junto a mesa telefénica, a fim de que as
operacGes ndo sejam perturbadas; Zelar pela conservacdo dos equipamentos que utiliza; Executar outras
atribuigdes afins.

202 - AGENTE DO SANEAMENTO EM JATEAMENTO E PINTURAS

Executar o enchimento de maquina de jato com abrasivos; Verificar o bom funcionamento de mangueiras,
bico de jato e valvulas; Observar os principios de seguranca na utilizacdo dos equipamentos como
compressores, tanques de pressdo e filtros de ar; Realizar verificagdo de granulometria de materiais, tais
como granalha de ago, sinterball; Conhecer sobre rugosidade de substrato jateada (perfil) e caracteristicas
de carepas (grau de corrosdo);Medicdo com aparelho rugosimetro; Executar jateamento de superficies ao
metal branco e comercial em tubos interno e externo de diversos diametros; Verificar as pressdes de jato
de acordo com o tipo de abrasivo a utilizar; Auxiliar na montagem de tubos no galpdo da oficina;
Executar pinturas com uso de pistola convencional, caneco, tanque de pressao, rolo, trincha e espatula e
sistema air-less, entre outros; Executar pintura com tinta epoxi, alcatrdo e esmalte sintético;
Inspecionar a superficie a ser pintada, verificando se esta de acordo com normas e procedimentos para
pintura; Executar o preparo de superficies a serem pintadas, raspando-as, emassando-as e lixando-as;
Executar o preparo de material de pintura, incluindo vernizes, misturando tintas, pigmentos, 6leos e
substancias diluentes e secantes; Executar pintura de superficies internas e externas, aplicando camadas
de tinta ou verniz segundo as caracteristicas do servico; conservar as ferramentas e instrumentos de
trabalho; Fazer limpeza de mangueiras, pistolas, tanque e bico; Verificar umidade relativa do ar para
execucdo da pintura; Grafar e pintar letras em chapas; Zelar pela propria seguranca e a de outras pessoas;
Executar outras atribuigGes afins.

203 - AGENTE DO SANEAMENTO EM OBRAS

Executar servicos de reparo, reconstrucdo, demolicdo e edificacdo de obras de alvenaria e concreto;
Executar ligacGes de redes de esgoto e drenagem; Corrigir vazamentos em redes de agua, bem como
desobstruir as redes de esgoto e drenagens; Executar trabalhos de alvenaria e concreto;
Executar servicos de revestimento de paredes, pisos, tetos e caiacdo; Executar preparo de argamassa e
concreto; Executar confecgdo de pecas de concreto, como mourdes, manilhas, bloquetes, canaletas, entre
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outras; Executar servigos de reparo e montagem em pecas de madeira; Executar o preparo e tratamento
de madeiras para construgdes; Executar pecas de madeira para moldagem de concreto em construgdes ou
obras; Confeccionar pegas com madeiras n3do beneficiadas; Confeccionar formas para concreto;
Montar telhados e executar obras afins; Executar assentamento de tubos, conexdes, manilhas, tijolos,
pedras, ladrilhos, mosaicos, manilhas, marmores telhas e tacos; Participar dos trabalhos de construcdo de
lajes de concreto; Participar dos trabalhos com massa a base de cal, cimento e outros materiais de
construcdo; Instalar, consertar encanamentos, corrigir vazamentos em rede de dgua, fazer ligagcGes de dgua
e esgoto e drenagens, e instalar padrdes de medicdo; Executar e reparar ramais domiciliares;
Executar marcacédo, unido e vedagdo de tubos, riscando-os, soldando-os ou juntando-os com solda de PVC;
Executar instalagdo de condutores, caixas d'adgua e outras partes componentes de instala¢des hidrdulicas;
Executar a manutencdo das instalagdes, substituindo-as ou reparando partes componentes, como
tubulagdes, valvulas, jungbes, aparelhos, revestimentos isolantes e outros; Abrir e fechar registros de
manobras; Executar e reparar pogos de visitas, caixas de passagens, bocas de lobo e redes de drenagens;
Executar as tarefas conforme normas estabelecidas nos Procedimentos Operacionais Padrdo - POP’s;
Acompanhar e fiscalizar, a execucdo de obras de engenharia civil, relacionadas ao saneamento, verificando
a sua correta execucdo, quantificando os servicos e os materiais utilizados para realizacdo de medigdes;
Realizar atualizacdo de cadastro de redes de agua e esgoto; Inspecionar as instalagdes hidrossanitarias dos
usuarios, visando a correta utilizacdo dos servicos da agua e esgoto prestados pelo DMAE para efeito de
concessao das respectivas ligagdes, assim como para verificagdo periddica do cumprimento das normas e
regulamentos aplicaveis; Efetuar suspensdo e religacdo de dgua; troca de hidrémetros de diametros
diversos e filtros, troca de registro, corre¢do e montagem de cavaletes, ligacdo, suspensdo e religacdo na
rede; Planejar e organizar rotas de servigo de suspensdo e religagdo de dgua analisando ocorréncias que
ndo estdo de acordo com as determina¢des do DMAE; Quebrar pavimentos, abrir, fechar e preparar valas
e efetuar as devidas correc¢des hidraulicas e nos hidrémetros e efetuar limpeza do local utilizando a forga
fisica ou mecénica; Desenterrar registro, limpar caixa de hidrémetros instalados no passeio e sondar rede;
Executar preparacdo e nivelamento de superficies a serem pavimentadas; Executar trabalhos de
movimentacgdo e recuperac¢do de pavimentos; Carregar areia, pré-moldados e outros materiais utilizados
nos servigos; Conservar e transportar as ferramentas e instrumentos de trabalho; Carregar ou descarregar
veiculos com materiais e equipamentos ;Realizar as atribui¢des do cargo utilizando motocicleta ou da forma
que for designado, caso o veiculo ndo esteja disponivel; Manter o local de trabalho limpo e arrumado;
Executar outras atribuicGes afins.

204 - ELETRICISTADE AUTOS

Executar a instalacdo de quadros de distribuicdo, caixas de fusivel, tomadas, interruptores e fiacdo elétrica
de veiculos e maquinas; Testar equipamentos, instalacdes e circuitos elétricos em geral;
Substituir e recarregar baterias; Substituir fusiveis, lampadas, velas, bobinas, platinados e demais
equipamentos elétricos de veiculos, de acordo com orientagdo recebida; Executar reparo de motores,
dinamos, alternadores e em outros componentes mecanicos, elétricos, eletronicos e digital das
motocicletas, veiculos e maquinas em geral equipamentos elétricos; Executar conserto, revisdo e
manutencdo de equipamentos e instalacdes elétricas em geral; Executar manutencdo em painéis e
tacografos dos veiculos em geral; Dirigir/conduzir veiculos visando a realiza¢do de atendimentos externos;
Fazer o preenchimento de formularios, impressos ou digitalizados em geral, apresentando informacd&es
como o tempo dedicado ao atendimento, bem como as pecas e o ferramental necessario ou, utilizado na
execucdo de ordem de servicos; Apresentar relagdes de pecas devidamente formalizadas em formularios
impressos e digitalizados a coordenacdo imediata, para que seja providenciado o pedido de compra
necessario; Emitir relatérios quando solicitado pela coordenacdo imediata, informando criteriosamente as
atividades desenvolvidas no periodo solicitado; Prestar esclarecimentos a coordenagdo imediata, bem
como contribuir, sugerindo, orientando e recomendando a todos os membros da sua equipe as melhores
técnicas acerca das atividades desempenhadas no trabalho; Manter o local de trabalho limpo, arrumado e
organizado; Manter e conservar os equipamentos e materiais que utiliza; Executar outras atribuicGes afins.
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205 - ELETRICISTA INDUSTRIAL

Executar a instalacdo de quadros de distribuicdo, caixas de fusivel, tomadas, interruptores e fiagdo elétrica-
eletrénica e de telefonia; Limpar e lubrificar motores, transformadores e outros equipamentos elétricos;
Testar equipamentos, instalagcBes e circuitos elétricos em geral; Substituir baterias; Substituir fusiveis,
lampadas, bobinas e demais equipamentos elétricos de painéis de acordo com orientacdo recebida;
Executar reparo de motores, dinamos, alternadores e outros equipamentos elétricos; Executar conserto,
revisdo e manutencdo de equipamentos e instalacdes elétricas em geral; Substituir lampadas, fusiveis e
outros instrumentos de sistemas elétricos; Realizar a montagem de painéis de comando de motores e
automacdo; Elaborar pequenos projetos de comando elétrico; Executar a instalagdo de quadros de
distribuicdo, painéis de acionamento de motores, caixas de fusivel, tomadas, interruptores, ventiladores,
ar-condicionado, lampadas, telefone, PABX, cerca elétrica e fiacdo elétrica em geral; Executar conserto,
revisdo e manutencdo de equipamentos, painéis de acionamento e outras instalacdes elétricas em geral;
Promover manutencdo em telefones, fiagdes de telefone e sistema de PABX; Substituir instrumentos de
sistemas elétricos; Montar painéis de acionamento de motores, como partida direta, partida estrela-
triangulo, partida série-paralela, partida compensadora, partida com soft-start e partida com inversor;
Executar manutenc¢do preventiva e corretiva em subestacGes elétricas; Dirigir/conduzir veiculos visando a
realizacdo de atendimentos externos; Conservar as ferramentas e instrumentos de trabalho;
Manter e conservar os equipamentos, ferramentas e aparelhos que utiliza; Manter o local de trabalho
limpo e arrumado; Executar outras atribui¢es afins.

206 — HIDROMETRISTA

Fazer a verificacdo (afericdo) periodicamente dos hidrémetros novos e usados, testando-os e registrando
os resultados dos testes, de acordo com as normas e especificagdes do DMAE; Ajustar e calibrar aparelhos
de relojoaria e executar outros servicos de bancada, além de confeccionar pequenas pegas para reparos
imediatos; Fazer auto verificacdo das bancadas de afericdo e equipamentos da hidrometria
periodicamente, emitindo relatérios pertinentes aos procedimentos adotados; Acompanhar, checar e
inspecionar novas aquisicGes de hidrometros; Realizar testes de afericdo dos aparelhos de medicdo;
Executar novos testes e pesquisas nos hidrometros novos e usados; Preparar os aparelhos de aferigdo,
corrigindo seus erros com o auxilio do crond6metro; Realizar ensaio de falhas nos medidores, quando do
recebimento direto do fabricante; Comunicar a chefia imediata a baixa de quaisquer equipamentos sob sua
responsabilidade considerados irrecuperaveis ou obsoletos ;Fazer verificagdo metroldgica dos hidrometros
novos e usados de acordo com as normas do DMAE; Acompanhar, checar e inspecionar novas aquisi¢cdes
de hidrémetros; Emitir e assinar laudos que vier a confeccionar ao trabalho da hidrometria;
Controlar, acompanhar e executar as baixas de todas as ordens de servicos; Controlar a sucata de material
inservivel, sugerindo medidas para seu leildo ou aplicacdo; Participar do planejamento e elaboracdo de
planos de acdo objetivando desenvolver novos procedimentos; Planejar, programar e executar
manutencdes corretivas, preventivas e preditivas nos hidrometros; Apresentar relatérios, planilhas e
graficos a coordenagdo imediata, referentes aos trabalhos executados; Acompanhar e controlar o
andamento de todos os hidrdmetros retirados do campo, tanto para manuteng¢es como para descarte;
Atender, orientar, esclarecer e tirar duvidas dos usudrios referentes as suas atribuicdes no campo e via
telefone; Acompanhar e executar vistorias em imoveis e liga¢des hidrdulicas, especialmente para detectar
instalacdo de hidrémetro fora do padrdo, numeracgdo incorreta de hidrometro e outras irregularidades e
emitir laudos; Acompanhar e controlar a situacdo de todos os hidrometros retirados do campo, tanto para
situagdo em que o imdével se encontra como para atualizacdo de cadastro de endereco;
Fazer limpezas periddicas do laboratério, assim como limpeza das bancadas e demais equipamentos
pertencentes ao mesmo; Cuidar e zelar dos equipamentos de trabalho, mantendo-os em perfeito estado
de funcionamento; Estar sempre se atualizando e pesquisando sobre normas e procedimentos que vierem
a ser homologadas ou determinadas pelo préprio DMAE em sua area de atuacdo; Participar de cursos e
palestras e retransmitir conhecimentos a outros através de treinamentos; Zelar pela prépria seguranga no
trabalho e de outras pessoas; Executar outras atribui¢des afins.
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207 - MECANICO DE AUTOS

Executar revisdo e conserto de sistemas mecanicos, eletronicos e eletromecanicos de veiculos em geral,
magquinas pesadas, implementos tracionados, bem como equipamentos estaciondrios; Executar montagem
e desmontagem de bombas e comandos hidraulicos de maquinas e dos veiculos equipados com o referido
sistema; Executar manutengBes em conjuntos de transmissdo, suspensdo, sistema de alimentagdo, seja
mecanico ou eletrébnico de motores a diesel, gasolina ou flex; Substituir pegas avariadas;
Executar ajustes, bem como regulagens e pequenas soldas em estruturas fisicas dos veiculos em geral;
Fazer o preenchimento de formuldrios, impressos ou digitalizados em geral, apresentando informagdes
como o tempo dedicado ao atendimento, bem como as pegas e o ferramental necessério ou, utilizado na
execucdo de ordem de servigos; Apresentar relagdes de pecas devidamente formalizadas em formularios
impressos e digitalizados a coordenacdo imediata, para que seja providenciado o pedido de compra;
Emitir relatorios quando solicitado pela coordenagdo imediata, informando criteriosamente as atividades
desenvolvidas no periodo solicitado; Prestar esclarecimentos a coordenacdo imediata, bem como
contribuir, sugerindo, orientando e recomendando a todos os membros da sua equipe as melhores técnicas
acerca das atividades desempenhadas no trabalho; Regular motores de veiculos, segundo orientagdo
recebida; Executar manutencdo preventiva de veiculos, maquinas pesadas, bombas e aparelhos;
Executar a lubrificacdo de pegas, ferramentas e partes mdveis de motores, segundo orientacdes recebidas;
Executar a substituicdo de pneus avariados e consertar camaras de pneus avariadas utilizando remendo de
borracharia; Operar bombas de abastecimento de combustivel; Conduzir/dirigir veiculos visando a
realizacdo de atendimentos externos; Manter e conservar 0s equipamentos que utiliza;
Manter o local de trabalho limpo e arrumado; Executar outras atribui¢des afins.

208 - MECANICO INDUSTRIAL

Executar revisdo e conserto de sistemas mecanicos de maquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos,
motores elétricos, turbinas, bombas hidraulicas, compressores, sistemas pneumaticos, valvulas, registros,
comportas e pontes rolantes; Executar montagem e desmontagem de motores, bombas, turbinas e
compressores; Substituir pecas avariadas; Regular motores, bombas, turbinas, acoplamentos e alinhar
conjuntos motobombas; Executar manutencgdo preventiva de todos os equipamentos, maquinas, bombas
e aparelhos eletromecanicos; Executar a lubrificagcdo de pecas, ferramentas e partes moéveis de motores,
bombas e outros equipamentos, segundo instrugBes recebidas; Executar manutencgdo preditiva, preventiva
e corretiva; Executar manutengBes em diversos tipos de bombas de dgua e esgoto, motores, turbinas
hidraulicas, valvulas em geral, comportas e cilindros com pistdes hidraulicos; Reparar ventosas de adutoras
e juntas de dilatagBes de adutoras; Executar revisdo e conserto de maquinas rotativas e aparelhos
eletromecanicos, turbinas, bombas hidrdulicas, compressores, sistemas pneumaticos, registros,
comportas, redutores e pontes rolantes; Executar montagem e desmontagem de motores elétricos,
bombas hidraulicas, turbinas e compressores; Substituir pecas avariadas; Executar manutencdo preventiva
preditiva e corretiva de maquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos, turbinas, bombas hidraulicas,
compressores, sistemas pneumaticos, valvulas, registros, comportas, redutores e pontes rolantes;
Executar lubrificacdo de pecas, maquinas rotativas e aparelhos eletromecanicos; Regular motor, bombas e
turbinas; Trabalhar com equipamentos de precisdo de medi¢do, como paquimetro, comparador,
termdmetros e analisador de vibragdo ;Alinhar acoplamentos e conjuntos moto bomba;
Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos externos; Conservar as ferramentas e
instrumentos de trabalho; Realizar pequenos servicos de solda; Zelar pela prépria seguranca e de outras
pessoas no trabalho; Manter e conservar as ferramentas, aparelhos e equipamentos que utiliza;
Manter o local de trabalho limpo e arrumado; Executar pequenas soldas e utilizacdo de macarico para
remocdo de rolamentos danificados/cortes e manutencdo de pecas; Executar outras atribui¢des afins.
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209 - OPERADOR DE BOMBAS

Executar a operacdo de conjuntos motobombas, turbinas hidraulicas, vélvulas, compressores e filtros;
Executar operacdo de chaves de partida de motobombas, compressores, filtros, chaves de disjuntores de
cabine de forga; Abrir e fechar registros e comportas; Ligar e desligar bombas e motores elétricos
observando niveis de tensdo, amperagem, pressao de adutora e vazdo; Observar a temperatura de
mancais, rolamentos, nivel de éleo, pressdo de dgua e temperatura; Comunicar dados da operagdo apos
preencher o Boletim de Controle de Dados - BCD e informar qualquer irregularidade através de
radiocomunicador ou telefone; Proceder a troca de turno de acordo com o Programa de Inspegdo de Rotina
- PIR; Manter o local de trabalho limpo e arrumado; Manter e conservar os equipamentos e materiais que
utiliza; Verificagdo da qualidade de efluentes do tratamento de esgoto em pontos de amostragem do
sistema, acompanhar e controlar vazdo de esgoto bruto ou tratado durante turno;
Executar a operagdo de centrifugas de desidratacdo de lodo e demais equipamentos afins, bem como dos
sistemas de preparo e dosagens dos produtos quimicos utilizados na desidratacdo de lodo de esgoto;
Executar a operagdo de compressores, sopradores, ventiladores de ar e misturadores destinados a
homogeneizacdo de liquidos; Manobrar atuadores elétricos e inversores de frequéncia;
Executar a operacdo de equipamentos diversificados destinados a dosagem de produtos quimicos no
esgoto e/ou combate de odor no ar; Executar outras atribuicdes afins.

210 - OPERADOR DE MAQUINAS AUTOMOTIVAS

Operar motoniveladoras, pds-carregadeiras, rolo compactador, pa mecanica, retroescavadeira,
escavadeiras hidrdulicas, tratores e outros, para execucdo de servicos de escavagdo, terraplanagem,
desmatamento, barragem, nivelamento de solo, pavimentac¢do, abertura e conservacao de vias urbanas e
estradas vicinais, curva de nivel e tabuleiros agricolas, carregamento e descarregamento de material, entre
outros; Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e
direcdo, para posiciona-la conforme as necessidades do servico; Operar mecanismos de tracdo e
movimentacdo dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para escavar,
carregar, mover e levantar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais andlogos, bem como
em servicos de rogagens, jardinagens e reboque de implementos tracionados; Zelar pela boa qualidade do
servigo, controlando o andamento das operagdes e efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua
correta execugdo; Concretizar as medidas de seguranca recomendadas para a operagdo e estacionamento
da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes ;Efetuar pequenos reparos de urgéncia, utilizando as
ferramentas apropriadas, para assegurar o bom funcionamento do equipamento; Efetuar os testes
necessarios apds a manutencdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos;
Conduzir veiculos automotores em geral de acordo com a permissdo de sua Carteira Nacional de
Habilitacdo - CNH, inclusive quando se tratar de veiculos reboques utilizados em deslocamentos de
maquinas de operagdo, quando solicitado pela Coordenagdo imediata; Fazer o preenchimento de
formularios utilizados na execugdo de ordens de servicos e auxiliar no levantamento de dados referentes a
cadastros de redes em geral, bem como receber e enviar mensagens pelo dispositivo de comunicacado
movel encontrado na viatura; Verificar diariamente as condi¢es de funcionamento do veiculo, antes de
sua utilizacdo, como pneus, dgua do radiador, bateria, nivel de éleos, sinaleiros, freios, embreagem, fardis,
abastecimento de combustivel, logomarcas e placas de identificacdo da viatura, equipamentos
obrigatdérios, como cintos de seguranca, extintor de incéndio, entre outros; Anotar, segundo normas
estabelecidas, dados e informacg®es sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservacao
e outras ocorréncias, para controle da chefia; Conduzir as maquinas e os tratores sob sua responsabilidade
para abastecimento, controlando sempre o nivel de combustivel necessario; Executar outras atribui¢cdes
afins.
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211 - SOLDADOR INDUSTRIAL

Executar corte e solda de pecas metdlicas; Analisar projetos de desenhos de pegas para montagens, usando
noc¢les basicas de geometria, prumos e niveis; Executar regulagem de equipamentos de solda de acordo
com o trabalho a executar; Executar corte com oxi-corte, com eletrodo e plasma corte;
Executar regulagem de posicdo de solda (horizontal, vertical, ascendente e descendente);
Executar esmerilhamento de corte e de solda (horizontal, vertical, ascendente e descendente);
Executar instalagdo e manutencdo de sistemas hidraulicos, inclusive no sistema de esgoto;
Executar solda interna e externa em tubos de diversos diametros; Fazer montagem industrial, chaparias,
tubulagdes, confecgdo, execugdo e montagem de pegas, como curvas, jungles, entre outras;
Fazer instalacdo de motores hidraulicos, bombas, hidraulicas e ligacdo;
Fazer montagem de estrutura metdlica, tanques de reservagdo e equipamentos de saneamento;
Confeccionar pegas, tanques de pressdo, filtros de dgua, colmeias e gincanas para floculagdo de agua;
Realizar os servicos e cortes, magarico furadeira, solda mig, solda amarela, solda elétrica, solda arco
submerso radial e  horizontal; Fazer leituras e definicdes de desenhos e medidas;
Trabalhar com equipamentos de precisdo de medicdo, como paquimetro, micrometro e comparador;
Fazer montagem de pecas, adutoras, reservatérios, bombas e turbinas hidraulicas;
Fazer manutencdo em redes e equipamentos hidrdulicos; Operar maquinas de solda eletro diesel;
Fabricar pegas no local do trabalho; Organizar e planejar a execugdo do servico;
Relacionar e especificar as alteracdes feitas em pecgas e equipamentos relacionados a montagem de
bombas, motores e turbinas; Fazer reparos de pequenos defeitos mecanicos de bombas hidraulicas;
Fazer levantamento de material e solicita-los; Fazer leitura e definicdo de desenhos e medidas, trabalhar
com equipamentos de precisdo e medigdo, como paquimetro, micrometro, microtest e comparador;
Colaborar na manutencdo mecanica e hidraulica; Montar pecas; Zelar pela conservacdo e guarda de
materiais, ferramentas e equipamentos que utiliza, Executar outras atribuicdes afins.

212 - MOTORISTA

Dirigir automoveis, caminhonetes, caminhdes, onibus, veiculos de reboque e demais veiculos de transporte
de passageiros e cargas, bem como realizar o carregamento e o descarregamento de pequenas cargas;
Conduzir e operar equipamentos estacionarios operacionais, quando designado pela coordenagdo
imediata e apds treinamento especifico no equipamento em questdo; Verificar diariamente as condi¢es
de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo, como pneus, agua do radiador, bateria, nivel de dleo,
sinaleiros, freios, embreagem, fardis, abastecimento de combustivel, logomarcas e placas de identificacdo
da viatura, informac@es de capacidade de carga, tara e lotacdo, equipamentos obrigatdrios, como macaco
e extintor de incéndio; Verificar se a documentacdo do veiculo e da carga, quando necessario, esta
completa, bem como devolvé-la a coordenacdo quando do término da tarefa; Orientar o carregamento e
descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos aos materiais
transportados; Zelar pela seguranca de passageiros verificando o fechamento de portas e o uso de cintos
de seguranca; Fazer pequenos reparos de urgéncia; Manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em
condicBes de uso, levando-o a manutengdo sempre que necessario; Observar os periodos de revisdo e
manutencdo preventiva do veiculo; Anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada,
viagens realizadas, objetos, pessoas e cargas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias;
Fazer o preenchimento de formularios utilizados na execucdo de ordens de servicos e auxiliar no
levantamento de dados referentes a cadastros de redes em geral, bem como receber e enviar mensagens
pelo dispositivo de comunicacdo moével encontrado na viatura; Recolher o veiculo apds o servico, deixando-
o corretamente estacionado e fechado; Zelar pela segurancga dos objetos e carga transportados, bem como
das vias por onde transite evitando a queda de lixo e outros objetos pesados;
Executar outras atribuicdes afins.
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CARGOS DE NIVEL MEDIO/TECNICO

301 - AGENTE COMERCIAL

Ler e registrar, emitir e entregar a conta periodicamente, conforme a marcacdo apresentada pelo
hidrobmetro, de acordo com a rota de leitura preestabelecida; Comunicar a chefia imediata qualquer
irregularidade verificada no hidrémetro, bem como informar o motivo da impossibilidade de execucdo de
determinadas leituras; Devolver a chefia imediata as contas ndo entregues, justificando a ocorréncia;
Levantar informagdes de campo para inscri¢do e atualizagdo de cadastro de usudrios; Comunicar a chefia
imediata sobre a instalagdo ou substituicdo de hidrometro sob suspeita de adulteragdo; Verificar e registrar
a existéncia de ligagGes clandestinas e outras irregularidades observadas em hidrémetro, para que sejam
tomadas providéncias cabiveis. Encaminhar a autoridade competente a relacdo de infragBes detectadas
para aplicagdo de multas e sangdes; Realizar inspecdes em imdveis, a fim de verificar seu tipo de uso para
a determinagdo de categorias de servicos e a adequacdo de seu uso as taxas estabelecidas, classificando as
economias ;Prestar informacGes que lhe forem solicitadas pelos usuarios, como valores, consumos,
economias, e aquelas que fugirem a sua algada, levar ao conhecimento da chefia ou sugerir ao usuario que
procure a unidade responsavel do DMAE; Vistoriar padrdo de hidrémetro para implantacdo de
saneamento; Avaliar local e posicionamento bem como medidas padrdo de acordo com as normas para
liberagdo do fornecimento de 4gua; Devolver a chefia imediata todo material utilizado para desempenho
de suas funcdes, no final do expediente; Dirigir motocicletas e bicicletas para fazer a leitura e entrega das
contas segunda via; Ordenar a inser¢do do imével novo, recém cadastrado em sua devida posicdo na rota
de leitura e entrega; Verificar reclamagdes de usuarios referentes a protec¢do da saude publica, tais como
esgoto lancado diretamente na rua, aguas servidas lancadas na rua; Zelar pelos materiais sob sua guarda,
comunicando a chefia imediata a necessidade de consertos e reparos; Participar, quando designado, como
gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuacdo; Atuar em comissdes, juntas e como preposto,
quando designado; Executar outras atribuicdes afins.

302 - OFICIAL ADMINISTRATIVO

Redigir expedientes sumarios, portarias, editais, oficios, memorandos, planilhas, relatérios, minutas de
contratos, entre outros, de acordo com modelos e normas pré-estabelecidos; Atender e informar o publico
interno e externo, pessoalmente, por telefone ou por meio digital, mediante consulta a arquivos e ficharios
e unidades administrativas competentes; Arquivar portarias, ordens de servico, oficios, memorandos,
relatdérios entre outros documentos e atos normativos de interesse da Autarquia; Receber, classificar,
arquivar e conservar processos, livros e demais documentos segundo normas e cédigos pré-estabelecidos;
Conferir, anotar e informar expedientes, protocolar a entrada e a saida de documentos; Encaminhar os
processos as unidades administrativas competentes e registrar sua tramitacdo; Operar microcomputador,
copiadoras, fax e scanner digitando documentos diversos, utilizando programas basicos e aplicativos para
incluir, alterar e obter dados e informacg8es, bem como consultar registros; Preencher requisicdes de
material, formuldrios de inventdrio e ficha do servidor, de servicos xerograficos entre outros documentos;
Manter e atualizar cadastros e ficharios; Receber e distribuir material solicitado pela unidade em que serve,
guardando-os em perfeita ordem, e verificar a diminuicdo do estoque, solicitando providéncias para sua
reposicao; Realizar o levantamento de precos de materiais solicitados junto a fornecedores cadastrados,
identificando as melhores condi¢des e, quando couber, emitindo ordem de compra de acordo com as
instrucdes recebidas da coordenacgdo imediata; Verificar especificagdes mais completas junto as unidades
requisitantes, para compra de produtos ou conserto de equipamentos, certificando-se de todos os dados
ao fornecedor e do processo como um todo; Receber o material dos fornecedores e conferir as
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especificacdes dos materiais mais complexos, inclusive de qualidade e quantidade, com os documentos de
entrega; Registrar a entrada e a saida de material, valores, processos e documentos destinados a
arquivamento; Registrar a frequéncia do pessoal, preparar folhas de pagamento, elaborar escalas de férias
e executar outras atividades afins; Fazer inscricdes para cursos de treinamento e outros, seguindo
instrucdes impressas, conferindo a documentagdo recebida e transmitindo instrugdes;
Efetuar cdlculos e operagBes financeiras diversas, como juros, porcentagens, entre outros;
Agendar entrevistas e reuniGes; Assistir a reunides, quando solicitado, e elaborar as respectivas atas;
Elaborar ou colaborar na elaboracdo de relatorios parciais e anuais, graficos, mapas, folhas de pagamento
e quadros demonstrativos das atividades atendendo as exigéncias ou as normas da unidade administrativa;
Averbar, conferir, conciliar e classificar contabilmente todos os documentos comprobatdrios das operagdes
realizadas, de natureza orcamentdria ou ndo, de acordo com o plano de contas do DMAE;
Reparar relagdo de cobranca e de pagamento efetuados pelo DMAE, especificando os saldos, para facilitar
o controle financeiro e escriturar contas correntes diversas; Emitir relatério de inadimpléncia de débitos
inscritos na divida ativa, visando um melhor controle de seu recebimento por meio de emissGes de
notificagBes extrajudiciais e cobrancas por telefone; Auxiliar na elaboracdo e revisdo do plano de contas do
DMAE e na analise econémica financeira e patrimonial; Examinar empenhos de despesa e a existéncia de
saldos nas dotagBes orcamentarias; Fazer levantamento de contas para fins de elaboracdo de balancetes,
boletins e outros demonstrativos contabil-financeiros; Coligir e ordenar os dados para elaboragdo do
Balango Geral; Participar da elaboragdo ou desenvolvimento de estudos, levantamentos, planejamento e
implantacdo de servicos e rotinas de trabalho, elaborando programas e pesquisas diversas;
Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢des
financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela coordenagao,
adotar providéncias de interesse do DMAE; Controlar os veiculos, quanto ao uso e ao gasto, verificando
seu estado de conservacdo; Elaborar requisicdo informatizada, empenhos, liquidacdo e treinamento;
Conferir nota fiscal, nota de empenho e certiddes negativas para efeito de pagamento;

Receber e analisar documentos de fornecedores para emissdo de Certificado de Registro Cadastral - CRC;
Zelar pelos equipamentos sob sua guarda, comunicando a chefia imediata a necessidade de consertos e
reparos; Orientar os servidores que o auxiliam na execugdo das tarefas tipicas do cargo;
Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua drea de atuacdo;
Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado; Realizar outras atribuicdes compativeis
com sua especializacdo profissional.

303 - DESENHISTA

Estudar o esboco ou a ideia central do plano, examinando croquis, rascunhos, plantas, especificacdes
técnicas e outros elementos, para orientar-se na elaboracdo do trabalho; Elaborar, copiar e ampliar
desenhos técnicos e cartogréficos; Executar esbogos, desenhos topograficos, utilizando-se de croquis e
outros elementos extraidos de levantamentos de campo; Desenvolver desenhos técnicos, plantas de
instalacGes hidraulicas, elétricas e outras; Desenhar organogramas, fluxogramas, graficos e painéis, bem
como formularios, fichas e demais documentos administrativos padronizados ;Efetuar célculos
trigonomeétricos, topograficos, geométricos e aritméticos, valendo-se de seus conhecimentos, tabelas e
outros recursos para determinar as dimensdes, propor¢des e outras caracteristicas do projeto;
Auxiliar na elaboracdo de informes técnicos sobre redes de dgua e esgoto, observando locais e consultando
mapas de redes, para subsidiar a execucdo dos servicos de engenharia e topografia do DMAE;
Arquivar desenhos, mapas, graficos, projetos e documentos, dispondo-os adequadamente, a fim de facilitar
posterior consulta; Orientar e supervisionar seus auxiliares, para garantir a qualidade do trabalho;
Zelar pelos equipamentos e materiais postos sob sua guarda, mantendo o local de trabalho limpo e
arrumado; Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuagao;
Atuar em comissGes, juntas e como preposto, quando designado; Executar outras atribui¢cdes afins.

304 - FISCAL DE OBRAS DE SANEAMENTO
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Acompanhar e fiscalizar obras verificando se estdo sendo executadas de acordo com os projetos,
especificagdes técnicas, orcamento e cronograma fisico-financeiro; Participar de reunides com os
engenheiros, coordenadores, supervisores e gerentes do DMAE, trocando informacdes relativas ao
trabalho a ser desenvolvido ou em desenvolvimento; Elaborar informes técnicos e relatorios, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implanta¢do, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades
em sua drea de atuagdo; Acompanhar e fiscalizar os servicos de topografia necessarios a realizacdo da obra,
tais como levantamentos planialtimétricos, loca¢Bes, entre outros; Acompanhar a realizagcdo de Ensaios
Técnicos necessarios para garantir a qualidade técnica da obra; Participar de atividades administrativas, de
controle e de apoio referentes a sua area de atuacdo; Elaborar boletim diario de obras;
Acompanhar e conferir medicdes de Obras; Acompanhar os testes das obras implantadas e emitir parecer
sobre o seu recebimento; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos externos;

Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuacao;
Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado; Executar outras atribui¢cdes afins.

305 - TECNICO DE OPERAGAO DE ETAs e ETEs

Executar exames fisico-quimicos, bacterioldgicos e hidrobioldgicos em amostras de agua bruta, tratada e
esgoto, de acordo com os procedimentos utilizados nos laboratérios do DMAE; Executar atividades tipicas
da rotina de laboratdério Fisico-Quimico, Microbioldgico e Hidrobioldgico de EstagSes de Tratamento de
Agua - ETA's e de Estacdes de Tratamento de Esgoto - ETE's;Operar as Estacdes de Tratamento de Agua e
Estacdes de Tratamento de Esgoto, nas diversas etapas de cada sistema, de acordo com as devidas
particularidades, seguindo todos os procedimentos exigidos pelos processos; Operar, aferir, e verificar os
equipamentos e instrumentos de laboratério, e os utilizados no processo de tratamento de dgua e esgoto;
Preparar todas as solugBes necessarias para a realizagdo dos trabalhos laboratoriais, como analises,
limpezas, manutencdo entre outras; Realizar coletas de dgua em todas as etapas dos processos do sistema
de tratamento de 4dgua e esgoto, contemplando ETA's e ETE s, redes de distribuicdo de dgua tratada e redes
coletoras de esgoto, mananciais e cursos d'agua receptores de esgoto tratado ou ndo de acordo com
normas e procedimentos estabelecidos; Executar limpeza e manutencdo do laboratério e dos
equipamentos utilizados, inclusive os instrumentos e equipamentos utilizados no campo;
Executar limpeza e manutencdo dos equipamentos e instrumentos utilizados nos sistemas operacionais
das ETA's e ETE's de acordo com normas e procedimentos estabelecidos; Preparar, repor, receber e
analisar todos os produtos quimicos utilizados nos processos operacionais das ETA's e ETE's, sempre que
for necessario; Retirar ar de bombas de dosagens e amostragens de agua das ETAS e ETES;
Manter o ambiente de trabalho limpo e organizado; Utilizar os equipamentos de Protecdo Individual - EPI's
e Equipamentos de Prote¢do Coletiva - EPC's de acordo com Normas e Diretrizes do DMAE, para cada
atividade exercida; Preencher relatérios, planilhas e outros formularios, que fazem parte do processo de
controle e operacdo dos sistemas; Controlar e emitir relatérios de estoque dos produtos quimicos
controlados ou ndo pela Policia Federal e Exército; Acompanhar e participar do processo de higienizacdo
dos decantadores, floculadores, filtros e tanques do processo de tratamento de dagua e esgoto;
Acompanhar visitas técnicas nas ETA's e ETE's, redes de distribuicdo, reservatérios, distritos municipais e
outras dareas que se fizerem necessarias; Solicitar manutengdes mecanicas, elétricas e hidraulicas
acompanhando as execuc¢des das mesmas; Abastecer caminh8es pipa com agua tratada ou bruta;
Descartar amostras de agua e esgoto apds analisadas; Controlar e acompanhar o acesso de pessoas ao
laboratdrio; Respeitar, cumprir, executar e inteirar-se dos procedimentos e normas implantadas ou em
implantacdo em todos os ambitos do desenvolvimento das atividades descritas para o cargo;
Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuacdo;
Atuar em comissBes, juntas e como preposto, quando designado; Executar outras atribuicdes afins.

306 - TECNICO EM INFORMATICA
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Seguir as recomendacdes de seguranca estabelecidas por normas e portarias, manter em funcionamento
a rede local da unidade, disponibilizando e otimizando os recursos computacionais, sempre em
conformidade com as demais normas vigentes, garantindo o bom uso e a seguranca dos recursos;
Garantir a integridade e confidencialidade dos recursos e das informacdes sob sua responsabilidade, a fim
de evitar que problemas de configuracdo e utilizagdo venham a afetar a rede local;
Acompanhar projetos de redes fisica e légica, analisar e validar projetos elaborados por terceiros, fornecer
endereco IP e definir dominio das unidades em conjunto com as mesmas e de acordo com as normas
vigentes  ;Proceder alteragdes que possam impactar o ambiente de  producdo;
Administrar as atividades e distribuir as mesmas entre os membros da equipe; Treinar os colaboradores
para desempenharem suas funcGes; Controlar ferramentas de integracdo de sistemas via rede;
Configurar e validar o gateway, roteadores e switchs das unidades, criando politicas de segurancga;
Criar e efetuar manutengdo de rotinas de copias de seguranga backup; Planejar, acompanhar e avaliar
projetos para interligar as descentralizages por WAN por meio de VPN’s ou outros recursos;
Instalar e manter a comunica¢do digital, como correio eletrénico, WEB, FTP, entre outros;
Detectar e identificar problemas com os equipamentos, testando-os, pesquisando e estudando solugdes e
simulando alteracBes a fim de assegurar a normalidade dos trabalhos em todas as areas do DMAE;
Efetuar a manutencdo, configuracgdo e instalagdo de softwares, e a manutencgdo e reparos de hardware,
servidores, entre outros; Confeccionar cabos, extensdes e outros condutores, com base nos manuais de
instrucdes, criando meios facilitadores de utilizagdo do equipamento, juntamente com o responsavel pela
manutencao; Prestar atendimento remoto aos usudrios ;Instalar, configurar e atualizar programas de anti-
virus e anti-spywares; Instalar e manter os diversos sistemas operacionais; Prestar suporte quanto ao uso
de sistemas aplicativos e operacionais; Gerenciar o controle de RA'S e a central de servicos;
Atender os usudrios, prestando suporte técnico, subsidiando-os de informagdes pertinentes a
equipamentos de rede, registrando e definindo prioridades no atendimento a reclamagdes,
providenciando a manutencdo e orientando nas solugBes e consultas quando necessario a fim de
restabelecer a normalidade dos servicos; Controlar o estoque de pecas de reposicdo dos equipamentos;
Definir métricas para medir desempenho dos servigos; Disponibilizar informagdes gerenciais Uteis para
tomada de decisdo; participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area
de atuagdo; Atuar em comissGes, juntas e como preposto, quando designado; Executar outras atribui¢cdes
afins.

307 - TECNICO EM MEIO AMBIENTE

Participar da execugdo de programas e projetos relacionados ao desenvolvimento sustentavel, a prevengdo
da poluigdo e a educagdo ambiental; Participar das atividades de avaliagdo e controle de riscos ambientais,
bem como do planejamento, preservagdo e gestdo ambiental, conservagdo e recuperagdo ambiental
urbana e rural inerentes ao saneamento; Coletar, diagnosticar, relatar e tratar dados e informacgdes
relativas a darea ambiental; utilizar tecnologias adequadas ao trato das questdes ambientais, em
consonancia com a legislacdo pertinente; Participar das acGes dirigidas a comunidade que visem
desenvolver o processo de construcdo de valores sociais, conhecimentos e atitudes voltadas a conservacgdo
do meio ambiente; Executar programas educativos, programas de preservacdo e conservagdo dos recursos
hidricos nos mananciais de abastecimento, programas a serem desenvolvidos, também dirigidos a grupos
da comunidade; Prestar suporte e apoio técnico aos projetos de preservagdo de ecossistemas, bem como
ajudar a elabora-los; Prestar suporte e apoio técnico aos projetos de educagdo ambiental e acompanhar a
execucdo destes junto as escolas, érgaos publicos e privados do Municipio; Apoiar, fiscalizar, orientar as
atividades do DMAE, nos sistemas operacionais, manutengdo, producdo, administrativos, referente as
atividades da Autarquia e de terceiros dentro das competéncias do DMAE; Participar de atividades de
orientacdo quanto a educacdo sanitaria; Orientar os servidores que o auxiliam na execucdo das tarefas
tipicas do cargo; Inspecionar e orientar os geradores de residuos, quanto as normas atinentes;
Vistoriar os abrigos, os containers e o material acondicionado; Expedir notificacGes, autos de infracdo, de
proibicdo e interdicdo; pertinente a legislagdo vigente; conforme Portarias/ Decretos;
Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos violadores das posturas
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municipais e da legislacdo urbanistica relacionado aos residuos sélidos; Efetuar em cada residéncia
localizada nas proximidades do foco de lixo, trabalho de orientagdo junto a populagdo, quanto aos dias e
hordrios de coleta, bem como quanto aos riscos de contaminacdo e proliferacdo de insetos e roedores;
Fiscalizar os métodos de disposicdo do lixo em todos os estabelecimentos que produzem residuos solidos,
tais como industrias, hospitais, laboratdrios, restaurantes, entre outros; Emitir parecer fiscal sobre o
resultado da apuracgdo qualitativa e quantitativa do residuo sélido produzido, para determinar a adogdo de
coleta especial e forma de acondicionamento e exposicdo do lixo; Verificar o pagamento das taxas publicas
referentes a coleta, transporte e destinacdo final dos residuos sélidos domiciliares ou equiparados.
Acompanhar a coleta de lixo efetuada pela Prefeitura ou concessionaria, verificando o cumprimento do
cronograma divulgado junto a populagdo; Inspecionar e orientar sobre a coleta seletiva, como separar os
materiais recicldveis e informd-los dos dias e horarios que o caminhdo passard no local, quando se tratar
de grande gerador notificar e orientar o método correto de descarte para material reciclavel.
Participar e ajudar na campanha de incentivo a realizagdo de coleta seletiva.
Emitir relatdrios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas; Anotar as reclamacGes da populacdo no que se refere a coleta
de residuos solidos; Realizar plantGes fiscais e emitir relatdrios sobre os resultados das fiscalizagdes
efetuadas; Efetuar plantdes noturnos, quando necessario; Realizar vistorias e fiscalizagdo dos servicos nos
galpGes de triagem da Coleta Seletiva que prestam servicos ao DMAE; Fiscalizar rotas da coleta seletiva e
convencional;  Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacgdo de atendimentos externos;
Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua drea de atuacdo;
Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado; Executar outras atribui¢cdes afins.

308 - TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO

Determinar, quando esgotados todos os meios conhecidos para a eliminagdo do risco e este persistir,
mesmo reduzido, a utilizacdo, pelo servidor, de equipamentos de protecdo individual de acordo com o que
determina a NR-6, desde que a concentracdo, a intensidade ou caracteristica do agente assim o exija;
Levantar e indicar o equipamento de seguranga necessario ao desempenho de cada funcdo, bem como
recomendar, fiscalizar e controlar a distribuicdo e utilizacdo destes; Inspecionar equipamentos de protecdo
individual ou coletiva, verificando a qualidade do material empregado e sua correta utilizacdo pelos
servidores; Promover treinamentos para os servidores sobre acidentes de trabalho e doencas
ocupacionais, estimulando-os em favor da prevencdo;, Manter permanente relacionamento com a
Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA, valendo-se ao maximo de suas observacdes, além de
apoia-la, treind-la e atendé-la, conforme dispde a NR-5;Investigar e analisar acidentes de trabalho para
identificar suas causas, propondo sugestdes de modo a reduzir e eliminar os riscos ali existentes;
Promover a realizacdo de atividades de conscientizacdo, educagdo e orientacdo dos trabalhadores para a
prevencdo de acidentes do trabalho e doencgas ocupacionais, tanto por meio de campanhas, quanto de
programas de duracdo permanente; Vistoriar equipamentos de combate a incéndio, providenciar a devida
manutencédo e treinar os servidores quanto ao uso, conforme NR-23;Realizar periodicamente inspecbes e
levantamentos nas diversas dependéncias do DMAE, recomendando as providéncias necessarias e
emitindo pareceres técnicos; Cumprir o que determina a Portaria n2 3.214, de 8 de junho de 1978, do
Ministério do Trabalho, em relagdo as atividades que serdo desenvolvidas na Autarquia;
Participar de reuniGes administrativas e programas de treinamento quando convocado ou designado;
Zelar pela guarda, conservacdo e limpeza de equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao seu
trabalho; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos externos; Participar, quando
designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua d4rea de atuacgdo;
Atuar em comissGes, juntas e como preposto, quando designado; Executar outras atribuicGes afins.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR
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401 - ASSISTENTE SOCIAL

Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e projetos na
area de servico social; Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da
realidade social e subsidiar agGes profissionais, mantendo atualizadas referéncias sobre as caracteristicas
socioeconomicas dos usuarios do servico social; Levantar, analisar e interpretar para a administracdo do
DMAE as demandas, aspiracles e insatisfacSes dos servidores, bem como propor solugdes; Orientar e
esclarecer servidores no sentido de identificar recursos e de propor o uso dos mesmos no atendimento e
na defesa de seus direitos, bem como sobre legislagdo trabalhista, normas e decisdes da administracdo do
DMAE; Promover por meio de instrumentos especificos do Servigo Social, entrevistas, palestras, visitas
domiciliares e outros, visando a prevengdo e a intervencdo de problemas sociais identificados;
Coordenar, executar ou supervisionar a realizacdo de programas de servico social, desenvolvendo
atividades de cardter educativo, recreativo, cultural e de assisténcia a saude, visando a melhoria da
qualidade de vida dos servidores e da sua familia; Coordenar a gestdo das licencas por Motivo de Doenca
em Pessoa da Familia; Coordenar a gestdo das licengas para amamentacdo, por adogdo e por motivo de
reparos de Orteses e proteses; Encaminhar servidores em auxilio doenca ao dérgdo de assisténcia
previdencidria municipal, IPREMU; Acompanhar a evolucdo psicofisica dos servidores com problemas de
salde, readaptagdo ou reabilitagdo profissional e social por diminui¢cdo da capacidade de trabalho, bem
como propor estudos e sugestdes para a melhoria das condi¢cdes materiais, ambientais e sociais do
trabalho, cooperando com outros setores na intervengdo da problematica visando identificar e eliminar as
causas; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua drea de atuacdo;
Participar das atividades de treinamento e capacitacdo de equipes a fim de contribuir para o
desenvolvimento  qualitativo  dos  recursos  humanos em sua drea de atuacdo;
Participar de grupos de trabalho e reuniGes com unidades do DMAE e outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situages e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugest@es, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para
fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao DMAE;
Executar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional.
Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua drea de atuacgdo;
Atuar em comiss@es, juntas e como preposto, quando designado;

402- BIOLOGO

Supervisionar e avaliar a coleta de dados sobre o meio ambiente, orientando pesquisas e analisando seus
resultados, para obtencdo de informes atualizados; Desenvolver, implantar e avaliar projetos educacionais,
voltados a quest8es socio-ambientais em escolas, empresas, instituicdes publicas e organizagdes do
terceiro setor; Atuar como facilitador em questdes sécioambientais e em equipes multidisciplinares, num
amplo espectro de organizag®es publicas e privadas, tanto no ambito do ensino formal, quanto junto a
empresas e ao terceiro setor; Atuar nos sistemas de tratamento de dgua e de esgotamento sanitario,
voltados para os processos bioldgicos; Articular o envolvimento da midia para a formacdo de valores da
opinido publica na discussdo da responsabilidade social e educacdo ambiental; Elaborar propostas e
coordenar atividades que possam estimular o desenvolvimento da educacdo ambiental nas diferentes
secOes do DMAE; Participar dos estudos de elaboragdo ou revisdo de legislagdo ou normas pertinentes a
medidas de melhoria de protecdo dos fatores que ocasionam a degradagdo ambiental;
Elaborar estudos, de acordo com a sua area de atuacdo, visando a recuperagdo de areas degradadas ou
ameacadas de degradagdo ambiental, com vistas a melhora da qualidade e quantidade de agua;
Emitir pareceres e laudos técnicos em processos para funcionamento de atividades real ou potencialmente
poluidoras ou de exploracdo de recursos ambientais no ambito dos mananciais de abastecimento publico
do Municipio; Desenvolver estudos, em sua area de atuacdo, visando a elaboracdo de projetos e técnicas
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redutoras ou supressoras da degradacdo ambiental; Acompanhar a conservacdo da flora e da fauna em
Areas de Preservacio Permanentes na abrangéncia dos mananciais de abastecimento publico do
Municipio, controlando as ag¢des desenvolvidas e verificando o andamento de praticas florestais, para
comprovar o cumprimento das instru¢des técnicas e de protegdo ambiental das dreas de interesse do
DMAE; Elaborar diagnésticos de Areas de Preservacdo Permanentes; Elaborar projeto de recuperacdo de
areas degradadas; Realizar inventdrio de fauna e flora; Realizar estudos de acompanhamento da vegetacdo
nativa do bioma cerrado; Realizar medicdo de Areas de Preservacdo Permanentes; Acompanhar a compra
e o recebimento de espécies de flora nativas do cerrado; Supervisionar e orientar as atividades de
recuperacdo das areas degradadas acompanhando a revegetacgdo e a distribuicdo das mudas nos locais de
realizagdo dos plantios, observando a indicagdo de solo e o grupo ecoldgico das espécies nativas a serem
plantadas; Elaborar estudos para acompanhamento, conducgdo e potencializagdo de dreas com capacidade
de regeneragdo natural; Participar do planejamento, execugdo e avaliagdo de programas educativos
destinados a grupos da comunidade, por meio da identificagdo de situagdes e problemas ambientais na
zona rural do municipio, objetivando a capacitagdo da populagdo rural para a participagdo ativa na defesa
do meio ambiente; Realizar andlises e pesquisas em laboratério de microbiologia; Realizar estudos,
pesquisas e planejar e elaborar planos para a adequacdo de residuos gerados pelo tratamento de 4dgua e
esgoto; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades
em sua area de atuacgdo; Participar das atividades administrativas de controle e apoio referentes a sua area
de atuacgdo; Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento do pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacdo; Participar de grupos de trabalho e reunides com
unidades do DMAE e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicGes sobre situacGes ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao DMAE; Elaborar projetos para recuperacdo de dreas degradadas com a
finalidade de obter aporte de verbas na esfera do governo estadual, federal, instituicGes privadas e de
sociedade de economia mista; Supervisionar e coordenar atividades de produ¢do e manutenc¢do de mudas
nativas do cerrado em viveiro; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos externos;
Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua drea de atuagdo; Atuar em
comissdes, juntas e como preposto, quando designado; Executar outras atribuicdes compativeis com sua
especializagdo profissional.

403 - CONTADOR

Planejar o sistema de registro e operacGes, atendendo as necessidades administrativas e legais, para
possibilitar controle contabil, orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacdo; Organizar, analisar
e conferir, todas as contas contabeis relacionadas no Sistema Orcamentario; Coordenar os trabalhos de
registro dos documentos, analisando-os e orientando o seu processamento, adequando-os ao plano de
contas, para assegurar a correta apropriagdo contabil; Organizar, analisar e conferir notas de empenhos,
notas fiscais, termos de recebimentos e outros documentos relacionados com as despesas do DMAE,
conferir os totais de pagamentos feitos diariamente, organizar e conferir mensalmente todos os
documentos referentes a despesa orgamentaria e extra orcamentaria confrontando os documentos com
0s balancetes contdbeis, e apds a conferéncia encaminhar toda a documentacdo ao Ndicleo de
Arguivamento de Documentacdo; Organizar, analisar e conferir, todas as contas contabeis relacionadas no
Sistema Financeiro; Conferir, organizar e analisar os extratos bancarios, confrontando a Razdo Contdbil com
os Extratos Bancarios, apontando as divergéncias e solucionando-as; Organizar, analisar, conferir, todas as
contas contabeis relacionadas no Sistema Patrimonial; Organizar, analisar e conferir toda documentacdo
relacionada a execugdo dos contratos ou processos de licitacdo, organizando-os de acordo com as normas
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; Apds o encerramento dos contratos e processos
licitatorios, encaminhar toda a documentacdo ao Nucleo de Arquivamento de Documentagdo; Elaborar,
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conferir e analisar os Demonstrativos Contabeis, Orcamentdrios, Financeiros, Patrimoniais e de
Compensacdo, adequando-os as exigéncias legais; Analisar, conferir e assinar notas de empenhos,
observando sua correta classificacdo e langamento, verificando se toda a documentacdo pertinente atende
as normas legais; Controlar e coordenar a execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial analisando os
documentos e elaborando relatérios e demonstrativos; Analisar aspectos financeiros, contdbeis e
orcamentarios da execugdo de contratos, convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigacdes,
verificando a propriedade na aplicacdo de recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando
orientacdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel; Elaborar informes
técnicos e relatorios, sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuac¢do; Organizar a prestacdo de contas anual de acordo com as normas
expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; Redigir memorando e oficios, e executar
outras atividades inerentes; Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional;
Participar de cursos e palestras com fins de qualificagdo; Realizar leituras das altera¢des contdbeis e aplicar
as modificagBes exigidas; Adequar os registros contdbeis em funcdo das normas vigentes; Manter as
obrigacBes acessorias atualizadas, ausentando a Autarquia de san¢Ges do controle externo. Participar,
guando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuagdo; Constituir crédito
tributadrio de titularidade da autarquia, mediante langcamento de oficio e proceder com a revisdo do
lancamento, quando for o caso, nos termos da legislacdo; Elaborar calculos aritméticos a pedido da
Procuradoria Autdrquica, para utilizagdo em procedimentos judiciais ou extrajudiciais, podendo ser
indicado como assistente técnico da autarquia em demandas em que seus conhecimentos se facam
necessarios; Atuar em comissoes, juntas e como preposto, quando designado.

404- ENGENHEIRO AGRONOMO

Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima, efetuando estudos,
experiéncias e analisando resultados obtidos, para melhorar a germinacdo de sementes nativas do cerrado,
o crescimento de plantas, a adaptabilidade destas as condi¢es naturais, desenvolver métodos de plantios
adequados para melhor pega das mudas ao campo, diagndsticos ambientais ;Desenvolver, implantar e
avaliar projetos educacionais, voltados a questdes socio-ambientais em escolas, empresas, instituicdes
publicas e organiza¢des do terceiro setor;Atuar como facilitador em quest&es sécioambientais em equipes
multidisciplinares, num amplo espectro de organiza¢des publicas e privadas, tanto no ambito do ensino
formal, quanto junto a empresas e ao terceiro setor; Articular o envolvimento da midia para a formacdo de
valores da opinido publica na discussdo da responsabilidade social e educacdo ambiental;
Elaborar propostas e coordenar atividades que possam estimular o desenvolvimento da educacdo
ambiental nas diferentes unidades do DMAE; Emitir pareceres e laudos técnicos em processos para
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragdo de recursos ambientais
no ambito dos mananciais de abastecimento publico do Municipio; Desenvolver estudos, em sua area de
atuacdo, visando a elaboracdo de técnicas redutoras ou supressoras da degradacdo ambiental;
Acompanhar a conservacdo da flora e da fauna em Areas de Preservacio Permanentes na abrangéncia dos
mananciais de abastecimento publico do Municipio controlando as a¢des desenvolvidas e verificando o
andamento de praticas florestais, para comprovar o cumprimento das instrucdes técnicas e de protecdao
ambiental das areas de interesse do DMAE; Elaborar diagndsticos de Areas de Preservacdo Permanentes;
Elaboracdo de projetos, cadernos técnicos de especificacdes e orcamentos; Elaborar projeto de
recuperacao de areas degradadas; Estudar os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigacdo, adubacdo e
condig¢Bes climaticas sobre culturas agricolas e pastagens, realizando experiéncias e analisando seus
resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento e preparo
do solo e a exploragdo agricola mais adequada a cada tipo de solo e clima, integrando a produtividade sem
destruir os recursos hidricos e contaminar o meio ambiente; Elaborar novos métodos de combate as ervas
daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de insetos, e aprimorar os ja existentes, baseando-se em
experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das plantas e assegurar o maior crescimento;
Orientar os produtores rurais e os técnicos agropecuarios quanto a execucdo de praticas de conservagdo e
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preparo do solo; Orientar agricultores e outros trabalhadores agricolas do Municipio sobre sistemas e
técnicas de exploracdo agricola, fornecendo indicagcdes quanto a épocas e sistemas de plantio, custo dos
cultivos, variedades a empregar e outros dados pertinentes, para aumentar a produgdo e o lucro e
conseguir variedades novas ou melhoradas, de maior rendimento por area, qualidade e valor nutritivo, de
forma que o produtor n3o necessite utilizar Areas de Preservagdo Permanente e reservas legais para cultivo
e pastagens, diminuindo assim o impacto nas areas de recargas hidricas; Prestar assisténcia técnica aos
servidores responsaveis pela manutencdo e funcionamento do viveiro de mudas pertencente ao DMAE,
fornecendo informagGes sobre novas tecnologias de plantio, auxiliando na resolucdo de problemas bem
como propor medidas visando ao aumento de produtividade e qualidade das espécies desenvolvidas no
viveiro; Desenvolver e orientar projetos de curva de nivel, terraplenagem e outros, com vistas a prevenc¢do
de erosdo e a conservagdo, bem como projetos de represamento de rios e outros, para irrigagdo com vistas
a preservacgdo dos recursos hidricos; Vistoriar e emitir parecer sobre lavouras e hortas localizadas no
Municipio, a fim de verificar se a dosagem de agrotdxicos esta correta, diminuindo assim o impacto aos
recursos hidricos e o meio ambiente; Acompanhar o controle de manutenc¢do e reparos das maquinas
agricolas e implementos que estiverem sob sua responsabilidade no seu setor de trabalho;
Participar das atividades administrativas de controle e de apoio referentes a sua area de atuacdo;
Realizar medicdo de Areas de Preservacdo Permanentes; Supervisionar e orientar as atividades de
recuperacdo das areas degradadas acompanhando a revegetacdo e a distribuicdo das mudas nos locais de
realizacdo dos plantios, observando a indicagdo de solo e o grupo ecoldgico das espécies nativas a serem
plantadas; Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao; Participar de grupos de trabalho e reunides com
unidades do DMAE e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao DMAE; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos externos;
Fiscalizar obras, projetos e servicos; Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos
dentro de sua drea de atuacdo; Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado;
Executar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional.

405 - ENGENHEIRO AMBIENTAL

Realizar diagndsticos e analise de risco em todas as dependéncias da Autarquia, sejam essas de baixo ou
alto risco; Atuar em auditorias ambientais para fins de produgdo de laudos técnicos para controle da
qualidade ambiental, sistemas de monitoramento e vigilancia, bem como diagnosticar e investigar a
presenca de passivos ambientais e reportar o devido fim, conforme a legislagdo vigente; Articular e engajar
em Estudos de Impactos Ambiental - EIAs, para evitar ou minimizar poluicGes atmosféricas, sonoras, dos
solos e das aguas, bem como realizar estudos para reduzir e controlar emissGes de material particulado,
guando for o caso, e minimizar o excesso de odores provenientes das operacGes realizadas pela Autarquia;
Contribuir com a otimizagdo das atividades de concepgdo e gerenciamento das politicas de gestdo de meio
ambiente, para uma Gestdo de Recursos Naturais e conservacdo da natureza (meio urbano e rural),
planejamento urbano para melhor distribuicdo da dgua entre a populacdo; Estabelecer indicadores de
efetividade e parametros de avaliagdo de A¢les de Educacdo Ambiental Urbanas, a fim de propor
elaboracBes de textos e cartilhas informativas para esclarecimento da comunidade; Elaboragdo de
projetos, cadernos técnicos de especificacdes e orcamentos; Formatar e aplicar cursos e treinamentos para
os servidores, para que estes possam executar suas atribuicdes de forma mais segura, evitando ao maximo
os acidentes, inclusive os que estdo relacionados as questdes de saude publica; Elaborar propostas e
coordenar atividades que possam estimular o desenvolvimento das praticas sustentaveis nas diferentes
unidades do DMAE; Elaborar pareceres, laudos técnicos, preencher formuldrios para regularizacdao
ambiental, englobando aqui processos de licenciamento e cumprimento de medidas condicionantes ja
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estabelecidas para o DMAE; Realizar anotacdes de responsabilidade técnica, vistorias e pericia em obras
de ampliagdo e manutencdo do DMAE; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos
externos; Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional;
Fiscalizar obras, projetos e servicos. Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos
dentro de sua drea de atuagdo; Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado;

406 - ENGENHEIRO CIVIL

Promover a supervisdo, coordenac¢do e orientacdo técnica; Realizar estudo, planejamento, projeto e
especificacdo; Realizar estudo de viabilidade técnico-econémica; Prestar assisténcia, assessoria e
consultoria; Dirigir obra e servico técnico; Efetuar vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer
técnico; Elaborar projetos, cadernos técnicos de especificacGes e orcamentos; Elaborar orcamento;
Efetuar a padronizagdo, mensuracdo e controle de qualidade; Executar obra e servico técnico;
Fiscalizar obra e servico técnico; Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operagdo, reparo ou
manutengdo; Executar instalacdo, montagem e reparo; Operar e realizar a manutengdo e instalagdo de
equipamento; Executar desenho técnico; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizagdo de atendimentos
externos; Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional;
Fiscalizar obras, projetos e servicos. Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos
dentro de sua drea de atuacdo; Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado;

407 - ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Prestar assessoramento quanto aos assuntos relativos a seguranca e higiene do trabalho, inspecionando
locais e condicbes de trabalho, instalacdes em geral, propondo métodos e processos de trabalho, para
determinar as necessidades de prevencdo de acidentes, verificando se existem riscos de incéndios,
desmoronamentos e outros; Aplicar os conhecimentos de engenharia de seguranca do trabalho, ao
ambiente de trabalho e a todos os seus componentes, de modo a reduzir até eliminar os riscos ali existentes
a saude do trabalhador; Executar campanhas educativas sobre prevengdo de acidentes, organizando
palestras e distribuindo publicagBes e outros materiais informativos, para conscientizar os servidores;
Avaliar as fungBes existentes, determinando por meio de laudos, os locais insalubres ou periculosos,
determinando medidas administrativas para regularizacdo das irregularidades e propor pagamento dos
referidos adicionais; Realizar estudos sobre acidentes e doencas profissionais para determinar as causas e
elaborar recomendacGes de seguranca; Acompanhar pericias relativas a acidentes nos locais de trabalho
ou no trajeto percorrido para o trabalho, examinando detalhadamente o local, as condi¢Ges do acidente e
outros aspectos relevantes, a fim de identificar as causas, bem como elaborar relatérios e laudos
apontando as causas do acidente e sugerindo a adogdo de medidas preventivas;
Elaborar projetos, cadernos técnicos de especificacdes e orcamentos; Realizar visitas técnicas nos locais de
trabalho, detectando possiveis dreas de risco e solicitar providéncias por meio de relatdrios, identificando
areasinsalubres; Elaborar estudos dos indices de poluigdo sonora, visual e ambiental nos locais de trabalho,
a fim de fornecer subsidios a elaboragdo de projetos de prevencdo e controle dos diversos tipos de poluicao
encontrados nos locais de trabalho; Supervisionar projetos de construcdo, a fim de orientar quanto as
normas e aos regulamentos de seguranca existentes ;Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacdo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuacdo; Participar das atividades de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando
aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua
area de atuacdo; participar de grupos de trabalho e reuniGes com unidades do DMAE e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situagdes e
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao DMAE;
Dirigir/conduzir veiculos visando a realizagdo de atendimentos externos; Realizar outras atribuices
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compativeis com sua especializacdo profissional, Fiscalizar obras, projetos e servicos.
Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua drea de atuacdo;
Atuar em comissGes, juntas e como preposto, quando designado.

408 - ENGENHEIRO ELETRICISTA

Promover a supervisdo, coordenacdo e orientacdo técnica;* Realizar estudo, planejamento, projeto e
especificacdo; Realizar estudo de viabilidade técnico-econémica; Prestar assisténcia, assessoria e
consultoria; Dirigir obra e servico técnico; Efetuar vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer
técnico; Elaborar projetos, cadernos técnicos de especificacdes e orcamentos; Elaborar projetos elétricos,
automacao e telemetria; Elaborar orcamento; Efetuar padronizagdo, mensuracao e controle de qualidade;

Executar e fiscalizar obra e servico técnico; Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operacdo, reparo
ou manutengdo; Executar instalagdo, montagem e reparo; Operar e realizar a manutencdo e instalagdo de
equipamento; Executar desenho técnico; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos
externos; Realizar outras atribuicGes compativeis com sua especializagdo profissional; Fiscalizar obras,
projetos e servigos. Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area
de atuacdo; Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado.

409 - ENGENHEIRO MECANICO

Promover a supervisdo, coordenac¢do e orientagdo técnica; Realizar estudo, planejamento, projeto e
especificacdo; Realizar estudo de viabilidade técnico-econdmica; Prestar assisténcia, assessoria e
consultoria; Dirigir obra e servico técnico; Efetuar vistoria, pericia, avalia¢cdo, arbitramento, laudo e parecer
técnico; Elaborar projetos, cadernos técnicos de especificagcdes e orcamentos; Elaborar projetos elétricos,
automacado e telemetria; Elaborar orcamento; Efetuar padronizagdo, mensuragao e controle de qualidade;

Executar e fiscalizar obra e servico técnico; Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operacdo, reparo
ou manutencdo; Executar instalacdo, montagem e reparo; Operar e realizar a manutencédo e instalacdo de
equipamento; Executar desenho técnico; Dirigir/conduzir veiculos visando a realiza¢do de atendimentos
externos; Realizar outras atribuicGes compativeis com sua especializacdo profissional; Fiscalizar obras,
projetos e servigos. Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area
de atuacdo; Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado;

410 - ENGENHEIRO QUIMICO

Estudar as caracteristicas e especificagcBes, preparando plantas, técnicas de execugdo e recursos
necessarios para orientar as fases de implantagdo, funcionamento, manutencéo e reparo de instalacGes e
equipamentos de laboratério e de processos de producdo de dgua e esgoto;
Supervisionar as tarefas executadas pelos servidores que o auxiliem, acompanhando as etapas de
implantacdo, e operacionalizacdo das instalagcdes e equipamentos de laboratério; Realizar pesquisas e
experiéncias relativas a purificacdo da dgua e do esgoto, desenvolvendo processos novos ou aprimorados,
por meio de testes de laboratério, para determinar formulas, normas, métodos e procedimentos para o
tratamento de dguas impuras e controlar a qualidade do manancial disponivel ao tratamento, elaborando
relatérios de controle de produtos quimicos, solugdes e reagentes; Prestar assisténcia técnica para
assegurar a observancia das especificagBes de qualidade e seguranca durante a execugdo do processo e
sistemas; Estudar, propor ou determinar modificagdes em projeto ou nas instalagdes e equipamentos em
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operacdo de processo de tratamento de dgua e esgoto; Elaborar projetos, cadernos técnicos de
especificagdes e orcamentos; Examinar amostras de diferentes tipos de dagua, analisando suas
propriedades, composicdo, estrutura celular, molecular, graus de pureza e contaminagdo, para decidir o
tratamento a ser aplicado; Determinar as proporgdes de cloro a serem utilizadas em determinadas
quantidades de agua para eliminar bactérias e outros microorganismos nocivos, impurezas, solidos
suspensos e produtos quimicos oriundos de lancamentos industriais;Testar amostras extraidas dos
tanques, bombas, escoadouros e demais instalagGes existentes numa estagdo de tratamento de dgua, para
detectar possiveis focos de contaminacdo e assegurar que os indices de impureza da agua se mantenham
abaixo dos limites tolerados. Investigar amostras de dgua, preparando e observando laminas, para isolar e
identificar bactérias e outros microorganismos e preparar o cultivo dos mesmos; Elaborar pareceres,
informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas, observagdes e sugerindo medidas para
implantacdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagdo; Controlar e
emitir relatérios de estoque dos produtos quimicos controlados pela Policia Federal e Exército;
Controlar e instrumentalizar os processos quimicos, como coleta de amostras, controle de reagdes, entre
outros fatores, para assegurar a uniformidade dos procedimentos; Participar dos trabalhos desenvolvidos
pela Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes e das atividades administrativas de controle e apoio
referentes a sua area de atuacdo; Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
técnico e auxiliar, realizando treinamento em servico ou ministrando aulas e palestras para contribuir com
o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacdo; Participar dos grupos de
trabalho e reunides com unidades do DMAE ou entidades publicas e particulares, procedendo a estudos,
dando pareceres, ou fazendo exposi¢Ges sobre situacdes e problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestBes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao meio ambiente e recursos hidricos, dentro do escopo de atuagdo
do DMAE; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo de atendimentos externos; Realizar outras
atribuicGes compativeis com sua especializacdo profissional; Fiscalizar obras, projetos e servicos. Participar,
quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua area de atuacdo;
Atuar em comissdes, juntas e como preposto, quando designado.

411 - QUIMICO

Estudar as caracteristicas e especificagBes, preparando plantas, técnicas de execugdo e recursos
necessarios para orientar as fases de implantagdo, funcionamento, manutencéo e reparo de instalagGes e
equipamentos de laboratério e de processos de producdo de dgua e esgoto;
Supervisionar as tarefas executadas pelos servidores que o auxiliam, acompanhando as etapas de
implantacdo e operacionalizacdo das instalacGes e equipamentos de laboratdrio; Realizar pesquisas basicas
e desenvolvimento de métodos, produtos e aplicacdes em experiéncias relativas a purificacdo da dgua e
do esgoto, desenvolvendo processos novos ou aprimorados, por meio de testes de laboratorio, a fim de
determinar férmulas, normas, métodos e procedimentos para o tratamento de dguas impuras e controlar
a qualidade do manancial disponivel ao tratamento, elaborando relatdrios de controle de produtos
quimicos, solucGes e reagentes; Prestar assisténcia técnica para assegurar a observancia das especificacdes
de qualidade e seguranca durante a execugdo do processo e sistemas; Planejar e gerenciar o controle de
produtos e de matérias primas; Realizar estudos de viabilidade técnica e técnico-econémica no campo da
quimica; Planejar a instalacdo de laboratdrios, especificando, supervisionando a instalagdo de
equipamentos e opera-los; Estudar, propor ou determinar modificaces em projeto ou nas instalacdes e
equipamentos em operacao de processo de tratamento de dgua e esgoto; Examinar amostras de diferentes
tipos de d&gua, quimicas, fisico-quimicas, quimico-bioldgicas e microbioldgicas, analisando suas
propriedades, composicdo, estrutura celular, molecular, graus de pureza e contaminacdo, para decidir o
tratamento a ser aplicado; Determinar as proporc¢des de cloro a serem utilizadas em determinadas
quantidades de agua para eliminar bactérias e outros microorganismos nocivos, impurezas, solidos
suspensos e produtos quimicos oriundos de langamentos industriais; Testar amostras extraidas dos
tanques, bombas, escoadouros e demais instalages existentes numa estacdo de tratamento de dgua e
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esgoto para detectar possiveis focos de contaminacdo e assegurar que os indices de impureza da dgua se
mantenham abaixo dos limites tolerados; Investigar amostras de dgua, preparando e observando laminas,
para isolar e identificar bactérias e outros microorganismos e preparar o cultivo dos mesmos;
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, observagbes e
sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua area de
atuacdo; Controlar e emitir relatdrios de estoque dos produtos quimicos controlados pela Policia Federal e
Exército; Controlar e instrumentalizar os processos quimicos, como coleta de amostras, controle de
reacGes, entre outros fatores, para assegurar a uniformidade dos procedimentos; Atuar em equipes
multidisciplinares destinadas a planejar, coordenar, executar ou avaliar atividades relacionadas com a
quimica ou areas afins; Atuar na drea de controle ambiental de poluentes ou rejeitos industriais; Participar
dos trabalhos desenvolvidos pela Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes e das atividades
administrativas de controle e apoio referentes a sua drea de atuagdo; Participar das atividades de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando treinamento em servigo ou
ministrando aulas e palestras para contribuir com o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em
sua area de atuacdo; Participar dos grupos de trabalho e reunides com unidades do DMAE ou entidades
publicas e particulares, procedendo a estudos, emitindo pareceres, ou fazendo exposi¢des sobre situa¢des
e problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao meio ambiente
e recursos hidricos, dentro do escopo de atuacdo do DMAE; Dirigir/conduzir veiculos visando a realizacdo
de atendimentos externos; Participar, quando designado, como gestor ou fiscal de contratos dentro de sua
area de atuacdo; Atuar em comissGes, juntas e como preposto, quando designado
Realizar outras atribuicGes compativeis com sua especializacdo profissional.



