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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGINHA m
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PGM

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO DE CONCURSO
PUBLICO — CARGO / PROCURADOR MUNICIPAL

1. OBJETO

1.1 — Prestagdo de servicos técnicos especializados, com apresentagdo de prova
de Inscricdo ou Registro na Entidade Profissional competente, visando ao
planejamento, a operacionaliza¢dao e a execucdo de Concurso Publico de Prova
Objetiva (de carater eliminatorio e classificatério), Prova Discursiva (de carater
eliminatério e classificatorio), e de Apresentagdo dos documentos
comprobatorios de titulos (de carater classificatério), para provimento de vagas
e cadastro de reserva para o cargo de Procurador Municipal — Classe 1, Nivel I,

nos termos da Lei Complementar Municipal n° 1/2017.

1.2 - Atender as disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia e das etapas

previstas no Cronograma de realizacao do Concurso Publico.
2. DO EDITAL DO CONCURSO

2.1 — A Contratada, em comum acordo com a Procuradoria Geral do Municipio -
PGM, bem como pela Secretaria Municipal de Administracio e pelo

Departamento de Recursos Humanos, devera elaborar o Edital para o Concurso
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Publico para o cargo de Procurador Municipal - Classe 1, Nivel I, de acordo

com as especificagdes apresentadas e a distribuicio dos programas dos

conteudos constantes dos Anexos I a III.

2.2 — E dever da Contratada esclarecer no prazo estabelecido em cronograma de
realizacdo do certame, eventuais questionamentos dos pretendentes ao cargo,

mesmo que ainda ndo inscritos no certame.

2.3 - Qualquer cidaddo ¢ parte legitima para impugnar o edital do concurso,
devendo protocolar o pedido em 3 (trés) dias tuteis apds a sua divulgagao,
conforme cronograma de realizagdo do certame, sendo que o referido

cronograma sera parte integrante do edital.

2.4 — O Edital sera redigido de forma clara e objetiva, visando a perfeita

compreensao de seu conteudo pelos candidatos.

2.5 - A Contratada devera encaminhar representante da empresa que tenha
vinculo empregaticio com registro em CTPS e/ou participacdo societdria pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos, que seja detentor de nivel superior e que
detenha pleno conhecimento e poderes para revisdo, alteracdo e ajustes

necessarios ao Edital.
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2.6 — O representante citado no item 2.5 devera apresentar no ato da visita, 03

(trés) copias na integra do Edital, inclusive com seus anexos, em reunido

agendada, conforme cronograma para a revisao geral do Edital.

2.7 — Conforme previsto em cronograma, caso apenas 1 (hum) dia ndo seja
suficiente para todos os ajustes necessarios, o representante devera permanecer

no Municipio até a conclusdo do Edital, disponibilizando-o para publicacao.

2.8 - Deverao constar do Edital os seguintes anexos:

o qualificagdo minima exigida, jornada, vencimento inicial e taxa de
Inscricao;

o provas e numero de questoes;

o cronograma do Concurso;

o critérios / quesitos para prova discursiva;

o modelo de formulario para apresentagao de recursos;

o as matérias com o0s respectivos programas e com indicagdes /
sugestoes bibliograficas;

o nota minima de aprovagao e o respectivo peso, se for o caso;

o atribui¢des do cargo;

o modelo de encaminhamento de titulos;

o outros que a Contratada julgar necessarios.
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2.8.1 — A Contratada devera observar os seguintes critérios para as indicagdes e

sugestoes bibliograficas, a saber:

2.8.1.1 - E vedada a exigéncia de conteudo programatico em nivel de
complexidade superior ao necessario para o satisfatorio exercicio das fungdes do

cargo ou que ndo tenha relacdo com suas atribuigdes.

2.8.1.2 - O conteudo programatico de cada disciplina sera enunciado de forma
precisa, a fim de permitir ao candidato a perfeita compreensdao do assunto a ser

exigido, vedada a citagdo genérica de grandes topicos do conhecimento.

2.8.1.3 - Sera assegurado ao pretendente ao cargo publico, mesmo que ainda nao
inscrito no certame, o direito a receber os esclarecimentos necessarios a respeito
do conteido programatico das provas, devendo a Contratada dar ampla
publicidade a resposta do requerimento, obedecendo para tal o periodo entre a

divulgag¢do do edital e o término das inscrigdes.

2.9 - A Contratada deverd disponibilizar, na integra, o Edital e seus anexos

através da rede mundial de computadores.

2.10 — O Edital de abertura de inscricoes e demais atos do concurso publico
também deverdo ser publicados no Orgdo Oficial do Municipio, cuja circulagio

ocorre toda quinta-feira de cada semana.
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2.10.1 - A publicacdo de que trata o item anterior também devera se dar m

forma de extrato em Orgdo Oficial do Estado de Minas Gerais e em Jornal de

circulagao local.

2.10.2 — Para fins de acompanhamento e avaliacdo dos trabalhos da empresa
Contratada, todos os arquivos devem ser remetidos para analise do Municipio

Contratante até a terca- feira da semana da publicagao.

3. DAS INSCRICOES

3.1 - A Contratada devera realizar o processo de inscrigdes em periodo
estabelecido no cronograma, devendo as inscrigoes serem realizadas
exclusivamente pela internet, em sitio eletronico proprio mantido pela

Contratada.

3.1.1 - As inscri¢des deverao ser disponibilizadas em pagina da internet, na qual
os candidatos poderdo ler a integra do edital e se inscrever, com a possibilidade

de imprimir e salvar em meio eletronico seu comprovante de inscri¢ao.

3.1.2 - O pedido de inscricdo serd formulado dentro do prazo definido em
cronograma do edital e constard do preenchimento de uma ficha de inscricao, a
qual contera, além dos dados pessoais do candidato, outros dados importantes
fixados no edital de inscri¢do, sendo que no ato de efetivagdo da mesma o

candidato recebera protocolo de inscrigdo ou cartdo de identificagao.
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3.2 - A Contratada devera disponibilizar todos os meios informatizados

necessarios para a realizacao dos trabalhos.

3.3 — A inscricdo do candidato serd condicionada ao pagamento da taxa de
inscri¢do fixada no edital, ressalvadas as hipdteses de isencdo expressamente

previstas em edital do concurso.

3.4 - Serd isento da taxa de inscri¢do o candidato que comprovar as exigéncias
estabelecidas em legislacdo propria desde que atenda a uma das seguintes

situacoes:

3.4.1 - estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo

Federal - CadUnico, de que trata o Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007; e

3.4.2 - for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n® 6.135,

de 2007.

3.5 - A isencao mencionada no item 3.4 deverda ser solicitada mediante

requerimento do candidato, contendo:

3.5.1 - indicagdo do Numero de Identificagdo Social - NIS, atribuido pelo
CadUnico; e
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3.5.2 - declaragdo de que atende a condicao estabelecida no item 3.4.1 e 3.4.2.

3.6 — Sera de competéncia da Contratada consultar o 6rgio gestor do CadUnico
para verificar a veracidade das informagdes prestadas pelo candidato, bem

como, a andlise e julgamento de todas as solicitagdes.

3.7 - Em caso de indeferimento do pedido de isen¢do da taxa, o candidato devera
ser comunicado por meio eletronico antes do término do prazo previsto para as

inscrigoes.

3.8 - A inscricdo pela internet impde a adog¢do de processos de controle,

seguranga do procedimento e protecdo contra fraude.

3.9 - Decorrido o prazo de inscricao, havendo inscrigdes indeferidas, serd aberto

prazo para interposicao de recurso conforme determinado em edital.

3.10 - As inscri¢des terdo seus dados realizados sob responsabilidade exclusiva
do candidato, ficando o mesmo excluido do certame, quando da nomeagao, se

nao apresentar as condi¢des e exigéncias determinadas pelo edital.

3.11 - O candidato que nao conseguir a expedi¢ao da confirmag¢do da inscrigdao

antes da realizacdo da prova, poderd solicitar a Contratada do certame que
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providencie meio alternativo de comprovagdo, o qual devera ser fornecido ao

candidato em até 2 (dois) dias uteis antes da prova.

3.12 - A Contratada devera organizar as inscrigdes dos candidatos para formagao
de banco de dados, que serd entregue ao Municipio em midia eletronica “Pen

Drive”, conforme consta do cronograma.

3.13 — A Contratada devera emitir relatorio contendo dados cadastrais dos

candidatos 1nscritos.

3.14 - As fichas de inscricdo deverdo ser entregues ao Municipio, para

arquivamento, em ordem alfabética e de forma digitalizada.

3.15 — A Contratada devera ter funciondrios capacitados em numero suficiente
para prestar todo o suporte necessario ao cumprimento das etapas previstas no

cronograma.

4. ESTIMATIVA DE CANDIDATOS

A Prefeitura nao possui dados para fazer uma estimativa do contingente de

candidatos.
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5. DA PROVA OBJETIVA

5.1 - A Contratada devera revisar as questoes das provas, sob a responsabilidade
de equipe Técnica / Assessoria Pedagdgica, ndo sendo permitida a copia de
prova objetiva ja aplicada ou disponibilizada em sites da internet, o que significa

que as questoes deverao ser inéditas.

5.2 - As provas objetivas deverdo ser compostas de 100 (cem) questdoes de
multipla escolha, com 4 (quatro) alternativas cada uma, distribuidas conforme o
anexo III, valendo 1,0 (hum) ponto cada questdo, totalizando 100 (cem) pontos,

de acordo com o programa previamente estabelecido no Anexo V e no Edital.

5.3 — As provas deverdo ser elaboradas de maneira clara e objetiva, de forma a
possibilitar ao candidato a compreensao do tema dado a julgamento, a partir do
estabelecimento de padrao de compreensdo médio do candidato e considerado o

nivel de escolaridade do cargo oferecido.

54 - E vedado o uso, nos enunciados das questdoes, de vocabuldrio ou
nomenclatura técnica em desuso, abandonada ou rara, e de expressoes,
vocabulario ou construgdes fraseologicas que levem a ambiguidade, a dubiedade
ou a imprecisdo semantica, devendo a instituicdo organizadora utilizar a

terminologia ordinaria do padrao da lingua culta.
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5.5 - A utilizacdo de palavras e expressdes estrangeiras, sem a respectiva

traducdo, s6 sera admitida quando consagradas pelo uso, no ramo de
conhecimento especifico da questao.

5.6 - Deverao ser anuladas:

5.6.1 - as questdes objetivas com nenhuma resposta correta ou com duas ou mais

respostas corretas, ainda que parcialmente corretas;

5.6.2 - as questdes com enunciado redigido de maneira obscura ou dubia;

5.6.3 - as questdes com erro gramatical, de qualquer natureza;

5.6.4 - as questdes que exigirem contetido programatico nao previsto no edital;
5.6.5 - as questdes que versem sobre assuntos objeto de forte divergéncia

doutrinaria;

5.6.6 - as questdes que forem copias literais de outras ja utilizadas em concursos

publicos anteriores, da mesma ou de outra institui¢do organizadora;

5.6.7 - as questdes de conteudo flagrantemente nao relevante para o exercicio do

cargo;
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5.6.8 - as questdes que reproduzirem literalmente dispositivo de lei ou ato

normativo cujo sentido isolado seja divergente de sua interpretacdo sistematica

com os demais dispositivos normativos sobre o assunto;

5.7 - A Contratada sofrerd multa de 1% (um por cento) do valor contratado para

cada duas questdes anuladas.

5.8 - A Contratada devera formatar e imprimir os cadernos de provas e as folhas

de respostas personalizadas.

5.9 - Ao final da prova objetiva a Contratada disponibilizara ao candidato o

caderno de prova.

5.10 - A Contratada devera embalar e lacrar os cadernos de provas e folhas de
respostas em pacotes identificados, em conformidade com a alocacdo dos

candidatos.

5.11 - Todo o material sigiloso inerente ao Concurso Publico serd acondicionado
em malotes lacrados e transportados pela empresa Contratada, ficando esta

responsavel pela sua seguranca e inviolabilidade.
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5.12 - A Contratada resguardara o sigilo das provas, podendo seus agentes ser

responsabilizados administrativa, civil e criminalmente por atos ou omissdes que
possam divulgar ou propiciar a divulgacdo indevida, no todo ou em parte, de

provas, questoes, gabaritos ou resultados.

5.13 - A Contratada devera disponibilizar, no minimo, 02 (dois) fiscais para cada
sala de prova e 01 (um) fiscal para o corredor. Em havendo mais de 100 (cem)
candidatos por sala, a Contratada deverd disponibilizar, no minimo, 03 (trés)

fiscais para a sala de prova e 02 (dois) fiscais para o corredor.

5.14 - A Contratada deverd aplicar as provas as suas expensas € sob sua
coordenacdo e supervisao, contando com pessoal proprio para coordenacdo dos
locais de prova, capacitado para esse fim e dando treinamento e instru¢des ao
pessoal a ser mobilizado, especificamente para composicdo da Equipe de

Aplicacao e Apoio.

5.15 - As provas escritas objetivas serdo aplicadas obrigatoriamente no
Municipio de Varginha, com datas, hordrios e locais a serem comunicados
oportunamente por meio da imprensa escrita e/ou falada de circulagdo local,
além de publicagdo no Orgdo Oficial do Municipio e disponibilizagdo nos sites

do Municipio e da Contratada.
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5.16 - O edital devera indicar o calendario de provas, devendo a convocagdo

para cada fase dar-se por meio eletronico no sitio disponibilizado pela
contratada, em prazo razoavel, sempre em conformidade com o cronograma que

serd parte integrante do mesmo edital.

5.17 — A prova objetiva devera ser realizada em um domingo.

5.18 - Todas as folhas de repostas da prova objetiva serdo corrigidas por meio de

processamento eletronico.

5.19 - A nota da prova objetiva serd igual a soma das notas obtidas em todos os

itens que a compoem.

5.20 - Seréd reprovado na prova objetiva e eliminado do concurso publico o
candidato que obtiver nota inferior a 60 (sessenta) pontos, o que corresponde a

60% (sessenta por cento) de aproveitamento.

5.21 - O candidato eliminado na forma do item anterior, ndo terd classificacao

alguma no concurso publico.
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5.22 - Os candidatos que ndo forem eliminados serdo listados de acordo com os

valores decrescentes da nota final na prova objetiva.

5.23 - O resultado final da prova objetiva e a convocagao para a prova discursiva
devera ser, obrigatoriamente, além de disponibilizado no sitio eletronico da
Contratada e da Contratante, ¢ também publicado no Diario Oficial do

Municipio de Varginha.

5.24 - Os locais onde serdo realizadas as provas ficardo sob a responsabilidade
da Prefeitura Municipal de Varginha, sendo que os cadernos de provas,
gabaritos, material de apoio e de limpeza e/ou higiene, alimentos, coordenadores
e aplicadores de provas, fiscais, porteiros, faxineiros e segurancas, serdao de

responsabilidade da Contratada.

5.25 — A Contratada sera responsavel pela organizacdo atinente ao transporte de
pessoal e do material a ser utilizado por ocasido da realizagdo das provas, pela
seguranga, pelos primeiros socorros € pela comunicagdo entre os locais onde as

provas serdo realizadas e a Comissao de Concurso.

5.26 - Cabera a Contratada convocar, selecionar e treinar os coordenadores e
fiscais para a aplicagdo das provas, bem como responsabilizar-se pelo

pagamento dos mesmos.
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6 - DA PROVA DISCURSIVA

6.1. - O local para realizacio da prova discursiva sera disponibilizado pela

Prefeitura Municipal de Varginha.

6.2 — A prova discursiva deverd ser aplicada a todos os candidatos aprovados na
prova objetiva que forem classificados até a 150 colocagao (candidatos a ampla

concorréncia).

6.2.1 — Todos os candidatos empatados na ultima posi¢ao de classificagdao serdao
admitidos as provas discursivas, mesmo que ultrapassem o limite previsto no

1tem 6.2 deste Edital.

6.2.2 — O redutor previsto no item 6.2 deste Edital nao se aplica aos candidatos
inscritos para as vagas reservadas para pessoas com deficiéncia ou para negros
(pretos e pardos), os quais serdo convocados para a segunda etapa deste
Concurso desde que tenham obtido a nota minima exigida para todos os outros
candidatos a que se refere o subitem 5.2.1 deste Edital, sem prejuizo dos demais

150 (cento e cinquenta) primeiros classificados.

6.2.3 — Os candidatos que ndo obtiverem classificacdo, observado o redutor

previsto no 6.2 deste Edital, serdo eliminados do Concurso.
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6.2.4 — Os candidatos habilitados a se submeter a Prova Discursiva, deverao ser

convocados com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, em trés listas, por
numero de inscri¢gdo no Concurso, sendo uma lista geral, incluidos os candidatos
com deficiéncia e negros ou pardos inscritos para as vagas reservadas, e outras
duas somente com estes Ultimos, respectivamente, bem como sera
disponibilizada no sitio eletronico da Contratada e da Contratante, e também

publicado no Didrio Oficial do Municipio de Varginha.

6.3. A prova discursiva valera 100,00 pontos e sera composta de:

a) 03 (trés) questoes discursivas, valendo 15,00 pontos cada, a serem
respondidas em até 25 linhas cada, acerca de uma ou mais areas
constantes dos objetos de avaliacdo (habilidades e conhecimentos), nos

termos do Anexo V deste Termo de Referéncia;

b) 01 (uma) peca juridica, valendo 55,00 pontos, a ser confeccionada em
até 120 linhas, acerca de uma ou mais areas constantes dos objetos de
avaliagdo (habilidades e conhecimentos), nos termos do Anexo V deste

Termo de Referéncia;

6.4 - A prova discursiva sera de carater eliminatério e avaliard as habilidades

pertinentes as fungdes do cargo.
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6.5 — A prova discursiva sera avaliada e pontuada segundos critérios a serem

estabelecidos no Edital.

6.6— A prova discursiva sera avaliada quanto ao dominio do contetdo dos temas
abordados - demonstragdo de conhecimento técnico aplicado, bem como quanto

ao dominio da modalidade escrita da Lingua Portuguesa.

6.6.1 — A prova discursiva de cada candidato serd submetida a duas avaliagoes:
uma avaliagdo de conteido e uma avaliagdo do dominio da modalidade escrita

da Lingua Portuguesa.

6.6.2 — A avaliacdo do contetdo devera ser feita por pelo menos 03 (trés)

examinadores com formagao na area do Direito.

6.6.3 — A nota de conteudo do candidato serd obtida pela média aritmética de

duas notas convergentes atribuidas por examinadores distintos.

6.6.4 — Duas notas de conteudo da prova discursiva serdo consideradas
convergentes se diferirem entre si em até 25% da nota maxima de conteudo

possivel na prova discursiva.

6.6.5 — Nos casos de fuga ao tema, ou de ndo haver texto, o candidato recebera

nota no texto igual a zero.
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6.6.6 — Sera eliminado do concurso o candidato que ndo obtiver o minimo de

60% (sessenta por cento) do total dos pontos distribuidos na prova discursiva ou

que ndo pontuar em todas as questoes da respectiva prova.

7 — DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
DE TIiTULOS

7.1 - A Contratada devera analisar e avaliar os titulos apresentados pelos

candidatos.

7.2 - As regras da andlise de titulos deverao especificar:

7.2.1 - Os critérios de pontuagdo a ser obtida pela apresentacao de cada titulo;
7.2.2 - o nimero maximo de pontos a ser obtido com os titulos.

7.3 - A analise dos titulos devera seguir critérios objetivos e razoaveis,
expressamente descritos no edital, de acordo com as atribuicdes e
responsabilidades do cargo.

7.4 - Nao serdo aceitos titulos que nao guardem relacdo com as atribuigdes do

cargo em disputa, que firam a isonomia ou que tenham sido obtidos em data

posterior a da publicagdo do edital do concurso.
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7.5 - A apresentacdo dos documentos comprobatorios de titulos devera ser

realizada como etapa posterior as provas escritas e discursivas, € somente
apresentardo os titulos os candidatos aprovados nas etapas anteriores ou que
tiverem sua inscri¢do aceita no certame, respeitados os empates na Ultima
colocacdo e a reserva de vagas para os candidatos que se declarem negros ou

pardos ou com deficiéncia.

7.6 — Nao havendo candidatos que se declararam pessoas com deficiéncia
aprovados na prova discursiva, serdo convocados para a andlise de titulos os
demais candidatos da listagem geral de aprovados e classificados na prova

discursiva, respeitados os empates na ultima colocacao.

7.7 — Os candidatos ndo convocados para a andlise de titulos serdo eliminados e

nao terao classificacdo alguma no concurso.

7.8 — Os documentos comprobatérios de titulos ndo poderdo ter peso superior a
10% (dez por cento) da nota total do concurso, ainda que a soma dos valores dos

titulos apresentados seja superior a essa porcentagem.

8. DA AVALIACAO MEDICA E PSICOLOGICA

8.1 — Ficard a critério da Prefeitura do Municipio de Varginha, conforme

legislagdo propria.
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9. DA DIVULGACAO DO RESULTADO

9.1 - Ao final da prova objetiva, a Contratada disponibilizara aos candidatos o

gabarito no sitio eletronico.

9.2 - A Contratada deverd analisar possiveis recursos administrativos interpostos
em desfavor ao Edital, Provas, Gabaritos, Titulos, entre outros atinentes ao
Concurso Publico, emitindo parecer para subsidiar o julgamento final pela

Comissao Especial de Concurso.

10. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E DE CLASSIFICACAO

10.1 - Todos os candidatos terdo suas provas objetivas corrigidas por meio de

processamento eletronico.

10.2 - Sera reprovado na prova objetiva e na prova discursiva e
consequentemente eliminado do concurso publico, o candidato que ndo obtiver
acerto igual ou superior a 60% (sessenta por cento) e qualquer das provas

referidas, ou zerar em qualquer das questoes da prova discursiva.

10.3 - Na hipotese de igualdade no total de pontos entre os aprovados, o
desempate de notas, para efeitos da classificagdo final, processar-se-4& com

critérios a serem estabelecidos no Edital do Concurso Publico, sendo que em
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persistindo o empate entre os candidatos, o ultimo critério a ser aplicado sera

através do sistema de sorteio pela Loteria Federal.

10.3.1 — No caso de ser aplicado o critério de desempate através de sorteio pela
Loteria Federal, a responsabilidade sera da Contratada, podendo proceder a
realizacdo de ato publico na sua sede, com filmagem do ato para posterior

juntada do arquivo no dossi€ do concurso.
11. DO CARTAO RESPOSTA/PROVA
11.1 - A Contratada devera fornecer a confec¢do de cartdes-respostas, conforme
modelo proprio, discriminados através de etiquetas, eletronicamente

personificados e codificados.

11.2 - Os cartdes-respostas deverdo ser entregues, em ordem alfabética, a

Prefeitura de Varginha para o devido arquivamento.

12. DOS RECURSOS

12.1 - E vedada a realizacdo de prova ou fase de concurso sem previsdo de

recurso administrativo contra seu resultado.

12.2 - Todos os resultados dos recursos deverdo ser objetiva e tecnicamente
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fundamentados, possibilitando ao candidato o conhecimento das razdes de sua

reprovacao, inabilitagdo, inaptiddo ou ndo recomendacao.

12.3 — Cabera a Contratada assegurar ao candidato vista de todas as provas
aplicadas e de seus resultados preliminares e definitivos, por meio de sistema
eletronico que possibilite a visualizacdo e a impressdo dos enunciados das
questoes e das respostas do candidato, inclusive do cartdo-resposta das questdes

objetivas.

12.4 - O prazo para recurso contra o resultado de qualquer fase do concurso

devera ser de até 3 (trés) dias uteis.

12.5 - A Contratada deverd disponibilizar sistema de elaboragdo de recursos por
meio eletronico via internet que permita ao candidato redigir e enviar seu
recurso, com a funcionalidade de anexar arquivos magnéticos de texto ou figuras
como auxilio a fundamentagdo do recurso, com fornecimento de ntimero de
protocolo e possibilidade de impressao e salvamento em arquivo magnético do

comprovante.

12.6 — No caso de indisponibilidade do sistema eletronico, comprovado pelo
candidato, a Contratada devera aceitar o envio de recurso por meio dos Correios,
o qual deverd ser postado via sedex, com aviso de recebimento, no dia util

seguinte aos 3 (trés) dias previstos para a interposi¢cao do recurso eletronico.
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127 - E vedada qualquer limitagio no exercicio da ampla defesa na

apresentagdo dos recursos, especialmente no que se refiram a nimero maximo

de caracteres, palavras, linhas ou paginas.

12.8 — Quanto as respostas aos recursos dos candidatos a Contratada devera

observar os seguintes critérios:

12.8.1 - Nao poderao ser vagas ou genéricas;

12.8.2 - deverdo descrever, em relatorio sucinto, os principais argumentos

utilizados pelos candidatos em seus recursos;

12.8.3 - deverdo conter justificativa clara e objetiva, em relacdo aos principais
argumentos utilizados pelo candidato recorrente, com fundamentagdo técnica da

razao de provimento ou rejeicdo dos recursos;

12.8.4 - o julgamento de todos os recursos serd motivado, de forma clara e
congruente, devendo os pareceres dos especialistas ser disponibilizados na
internet, com possibilidade de salvamento magnético e impressao pelo

requerente;

12.8.5 - as decisOes sobre os recursos, principalmente as indeferitorias, conterao
ampla, objetiva e fundamentada sustentacdo, vedada a alegacdo vazia, obscura,

evasiva, laconica ou imprecisa.
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13. DA ENTREGA DOS GABARITOS E CLASSIFICACAO FINAL

13.1 - Os gabaritos e a classificagdo final deverdo ser entregues a Comissdo
Especial do Concurso, ao término do processo, em duas vias devidamente

rubricadas, assinadas e encadernadas pela empresa contratada.

14. DO RECOLHIMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

14.1 - A taxa de inscricdo do concurso publico sera recolhida em agéncia
bancaria a ser designada pela Prefeitura Municipal de Varginha, sendo que os

valores serdo destinados ao Municipio.

14.2 - Constard do Edital as hipodteses de iseng¢do de taxa de inscricdo cuja
analise e deferimento sera de competéncia da Contratada, conforme estabelecido

no item 3.4.

15. DO PRAZO PARA REALIZACAO DOS TRABALHOS

15.1 - Deverao ser prestados conforme prazos estabelecidos no cronograma,

obedecendo aos prazos estipulados em legislacdo que versa sobre o assunto.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 - Cabera a Contratada o fornecimento de todo o material necessario a
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aplicagdo das provas, folhas de assinatura, folhas de respostas, material de

sinalizacao das salas, entre outros.

16.2 - Cabera a Contratada arcar com todas as despesas relativas a prestagdo dos
servigos, tais como: tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios
incidentes sobre os servigos, transporte, alimentacdo, hospedagem e materiais

necessarios a execucao dos servigos.

16.3 - A Contratada assumira inteira responsabilidade administrativa, penal e
civil em razao de danos que possam ser causados ao Municipio ou a terceiros em

razao de a¢dao ou omissdo, culpa ou dolo, sua ou de seus prepostos.

16.4 - Cabera a Contratada prestar assisténcia juridica, inclusive para eventuais

acoes em desfavor ao Edital, provas, gabaritos, titulos e resultado final.

16.5 — Cabera a Contratada responder perante aos 6rgaos competentes por todas
as obrigacOes e encargos assumidos ou gerados em razdo dos servigos

contratados.

16.6 — O Municipio Contratante mantera contato com o Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais para fins de aprovacdo do Edital, bem como se

responsabilizara, em conjunto com a empresa Contratada, a quem cabera dar
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suporte legal / técnico no que couber, pelo atendimento a todos os atos

normativos e necessarios a realizacdo do Concurso Publico.

16.7 — A Contratada apresentara no encerramento do Concurso, ao Procurador-
Geral do Municipio, Relatério Final em midia eletronica “Pen drive”, contendo
o Edital, retificagdes, contato completo dos candidatos, classificagdo final com
aprovados e reprovados, tudo realizado no prazo previsto no cronograma do

Concurso.

16.8 — A Contratada devera disponibilizar condi¢des especiais para o0s
candidatos portadores de deficiéncia, gestantes, lactantes e outros candidatos

que necessitem.

16.9 — Cabera a contratada assegurar, as suas expensas, ao candidato com
deficiéncia auditiva ou impossibilitado permanentemente de falar, o direito de
realizar a prova oral por meio de comunicacdo com intérprete oficial da
instituicdo organizadora, utilizando a Lingua Brasileira de Sinais (Libras) e os

demais recursos de expressao a ela associados.

Varginha (MG), 29 de julho de 2019.

EVANDRO MARCELO DOS SANTOS
Procurador-Geral do Municipio
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ANEXO 1
VAGAS DISPONIVEIS
NOMENCLATURA | CLASSE | NIVEL VAGAS PARA VAGAS VAGAS VENCIMENTO

AMPLA RESERVADAS | RESERVADAS

CONCORRENCIA PARA PARA
CANDIDATOS | CANDIDATOS

COM AUTO
DEFICIENCIA | DECLARADOS

PRETOS OU
PARDOS
PROCURADOR 1 | 03+CR 01+CR 01+CR RS 4.048,85
MUNICIPAL
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ANEXO II

REQUISITOS PARA O CARGO

NOMENCLATURA

REQUISITOS (Lei Complementar Municipal n° 1, de 19 de dezembro de 2017

PROCURADOR
MUNICIPAL —
CLASSE 1, NiVEL I

Art. 26. S3o requisitos cumulativos para a posse no cargo de Procurador
Municipal, além daqueles exigidos nos termos da legislagdo municipal atinente aos
servidores publicos, os seguintes:

I — ter menos de sessenta e cinco anos de idade;

IT — ser bacharel em Direito, com inscri¢do definitiva na Ordem dos Advogados do
Brasil;

IIT — possuir dois anos de experiéncia profissional, computados apoOs inscri¢ao
definitiva do candidato na Ordem dos Advogados do Brasil ou, ainda, pelo
exercicio de cargo ou fungdo publica privativos de bacharel em Direito, nos termos
da Lei;

IV — ter aptidao fisica e psiquica, comprovadas por laudo da pericia médica
designada pela Administracdo Publica Municipal;

V — ter boa conduta, comprovada por atestados negativos de antecedentes
criminais, obtidos junto as Policias Civil e Federal e certiddes negativas de
antecedentes criminais, obtidas perante as Justicas Estadual e Federal;

VI — estar quite com o servi¢o militar, quando for o caso;

VIII - estar em pleno gozo dos direitos politicos e com as obrigacdes eleitorais em
dia, comprovadas por certiddo da Justica Eleitoral;

VIII — a apresentagdo de certiddo da Ordem dos Advogados do Brasil, certificando
que nao responde ou foi punido em processo ético-disciplinar nos tltimos 5 (cinco)
anos;

IX — ndo ter sido condenado por improbidade administrativa, com perda do cargo
ou fungao publica, ha menos de 10 (dez) anos.
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ANEXO III
DAS PROVAS
PROVA / AREA DE CONHECIMENTO NUMERO DE | CARATER
TIPO QUESTOES

Direito Administrativo 15
Direito Constitucional 15
Direito Processual Civil 15
Legislacio Municipal 10
Direito Tributario 10

Py Direito Financeiro 5 Eliminatorio e

Objetiva Direito do Trabalho e Processual do Trabalho 5 Classificatorio
Direito Previdenciario 5
Direito Civil e Empresarial 5
Direito Urbanistico e Ambiental 5
Direito Penal 5
Direito Processual Penal 5

PROVA/TIPO AREA DE NUMERO DE CARATER

CONHECIMENTO QUESTOES

3 (trés) questdes praticas, sendo:

- 1 (uma) Direito Administrativo
- 1 (uma) Direito Constitucional
- 1 (uma) Direito Tributario
Eliminatorio e
(P;) Discursiva Classificatorio

1 (uma) Peca Juridica:

- Tematica: Administrativo e ou
Constitucional
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ANEXO IV
HORARIO DA PROVA
NOMENCLATURA TARDE
PROCURADOR MUNICIPAL — CLASSE 1, NIVELI X
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ANEXO V

1) HABILIDADES - os itens das provas deverao avaliar habilidades que vao
além do mero conhecimento memorizado, abrangendo compreensao, aplicacao,
analise, sintese e avaliagdo, com o intuito de valorizar a capacidade de
raciocinio. Cada item das provas poderd contemplar mais de um objeto de
avaliacao.

2) CONHECIMENTO - Nas provas, serdao avaliados, além das habilidades,
conhecimentos conforme descritos a seguir:

DIREITO ADMINISTRATIVO
PROGRAMA

1. Administracao Publica. Conceito, natureza e fins. Estrutura Administrati-
va. Atividade Administrativa. Administra¢ao Publica e Governo. A Administra-
cdo Publica e os regimes juridicos publico e privado. Poderes da Administra-
¢do. Evolugao da Administragao Publica. Reformas administrativas no Brasil.
2. Direito Administrativo. Conceito. Fontes. Evolu¢ao historica. Direito Ad-
ministrativo no Brasil.

3. Regime Juridico-Administrativo. Relagcdo Juridico-Administrativa. Prin-
cipios Constitucionais do Direito Administrativo.
4. Organizacdo Administrativa: Desconcentragdo de competéncias. Des-

centralizag¢do politica e administrativa. Administragdo Direta e Indireta. Autar-
quias, empresas estatais e fundacoes: conceito, natureza e regime juridico, ca-
racteristicas, controle. Agéncias reguladoras e executivas. Evolucao e tendén-
cias da organizacao administrativa.

5. Entidades Paraestatais e Terceiro Setor. Conceitos. Servigos sociais auto-
nomos. Entidades de apoio. Organizagdes Sociais. Organizacdes da sociedade
civil de interesse publico. Contratos de gestdo. Parceria publico- privada. Con-
sorcios publicos. Canais de participacdo. Administracao publica participativa.
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Governancga social. Marco Regulatorio das Parcerias entre a administragdo pu-
blica e as organizag¢des da sociedade civil (Lei Federal n® 13.019/14), regula-
mentada no ambito local pelo Decreto Municipal n°. 9.105/18.
6. Ato Administrativo. Conceito, requisitos, elementos, atributos, classifi-
cagoes. Perfeicao, validade e eficacia. Extingdo. Vinculacao e discricionarieda-
de.
7. Procedimento Administrativo. Conceito, requisitos, importancia, objetivos,
fases, espécies, fundamentos constitucionais.
8. Contrato Administrativo. Conceito, caracteristicas, modalidades. Execu-
c¢do, direitos e obrigagdes. Extingao.
9. Licita¢do. Conceito ¢ finalidades. Principios. Modalidades. Procedimento
licitatdrio. Anulagdo e revogagao da licitacdo. Recursos Administrativos.
10.  Servigo Publico. Conceito. Servigo publico e outras atividades da Admi-
nistracdo: distin¢cdo. Imposi¢des e limites constitucionais para sua caracteriza-
¢do. Direito dos usuarios. Concessdo e permissoes de servigo publico e seus re-
gimes juridicos. Poderes, deveres e direitos do delegante, do delegatario e dos
usudrios. Politica tarifaria. Extingdo da concessdo e da permissao.
11.  Agentes Publicos. Espécies. Organizagao do servigo publico. Cargo, em-
prego e funcdo. Regime constitucional dos servidores. Direitos e deveres dos
servidores. Responsabilidade do agente publico.
12.  Dominio Publico. Bens publicos: regimes juridicos, aquisi¢ao e aliena-
¢do. Uso de bem publico por particular.
13.  Intervencao do Estado na Propriedade Privada. Fung¢do social da propri-
edade. Ocupagdo tempordria. Requisicao. Limitacdo administrativa. Servidao
administrativa. Tombamento. Desapropriacdo. Terras devolutas.
14.  Atuacdo do Estado no dominio econdomico. Monopolio. Repressao ao
abuso do poder econdmico. Criagdo de empresas estatais.
15.  Direitos Subjetivos Publicos e Obrigacdes Publicas. Conceito. Fontes.
Lesao do direito do administrado por procedimentos ativo ou omissivo da Ad-
ministracdo. Situagdes contenciosas nascidas de violagdo dos direitos publicos
subjetivos do administrado. Iniciativa de promover a apreciacao judicial. Exe-
cucdo voluntaria das obrigagdes publicas. Execucdo coativa: meios direitos e
indiretos de coer¢dao em via administrativa.
16.  Responsabilidade Civil Extracontratual do Estado. Fundamentos e ca-
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racteristicas. Evolu¢do da responsabilidade do Estado por atos administrativos.
Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade. Repara¢do do dano. Agdo
regressiva. Responsabilidade por atos legislativos e jurisdicionais. Excludentes
da responsabilidade do Estado.

17.  Controle da Administracdo Publica. Conceito, abrangéncia, Controle in-

terno e externo. Controle administrativo, legislativo e jurisdicional. Controle

exercido pelo Tribunal de Contas. Discricionariedade administrativa e controle

judicial. A evolugdo do controle da Administragao Publica no Brasil. Protecao

aos direitos individuais, coletivos e difusos. Controle de gestao. Lei de Respon-

sabilidade Fiscal. Crimes Contra a Administracdo Publica.

18. Improbidade Administrativa.

19.  Acdo de Desapropriacao

20. Estatuto das Cidades.

21.  Stmulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do
Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justiga.

DIREITO CONSTITUCIONAL

PROGRAMA

1.  Constitucionalismo: 1.1. Conceito. 2. Evolucao historica. 3. O constituci-
onalismo no Brasil. 4. As constitui¢cOes brasileiras.

2. Poder constituinte: 2.1. Conceito, natureza e titularidade. 2.2. Poder cons-
tituinte material e formal. 2.3. Poder constituinte originario e derivado.

2.4. Limitagdes ao poder constituinte derivado. 2.5. Poder constituinte
decorrente: espécies, caracteres e limitagdes. 2.6. Reforma e revisdo
constitucional. 2.7. Mutacao constitucional.

3. Constituicao: 3.1. Conceito. 3.2. Classificacao das Constitui¢oes. 3.3. Es-
trutura e elementos das constitui¢des. 3.4. Fungdes das constitui¢gdes. 3.5. Nor-
mas constitucionais: classificagdes, aplicabilidade e eficacia.

5. Hermenéutica constitucional: 5.1. Métodos de interpretagdo da Constitui-
¢do. 5.2. Principios e técnicas de interpretacdo constitucional. 5.3. Principios e
regras. 5.4. Ponderagdao de bens ou valores. 5.5. Limites da interpretagdo cons-
titucional.
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6. Principios constitucionais e principios fundamentais da Constituicao de
1988.
7.  Controle de constitucionalidade: 7.1. Conceito. 7.2. Pressupostos de cons-
titucionalidade das espécies normativas. 7.3. Espécies de controle de constitu-
cionalidade. 7.4. A¢do direta de inconstitucionalidade. 7.5. A¢do declaratoria
de constitucionalidade. 7.6. A¢ao direta de inconstitucionalidade por omissao.
7.7. Alegagdao de descumprimento de preceito fundamental. 7.8. Reclamagao.
7.9. Controle concentrado de constitucionalidade em ambito estadual. 7.10.
Controle de Constitucionalidade de normas juridicas municipais.
8. Direitos e Garantias Fundamentais: 8.1. Direitos e deveres individuais e
coletivos. 8.2. Direitos sociais. 8.3. Nacionalidade. 8.4. Direitos politicos. 8.5.
Partidos politicos. 8.6. A¢des constitucionais: habeas corpus, mandado de se-
guranca individual e coletivo, mandado de injun¢do, agdo popular, habeas data.
8.7. Ac¢ao Civil Publica.
9. Organizacdao do Estado: 9.1. Espécies ou tipos de formas de Estado. 9.2.
Estado Federal: caracteristicas. 9.3. Organizagdo politico-administrativa do Es-
tado Brasileiro. 9.4. Unido, Estados Federados, Municipios, Distrito Federal e
Territorios. 9.5. Reparticao de competéncias. 9.6. Intervencao. 9.7. Administra-
¢ao Publica.
10.  Organizagdo dos Poderes: 10.1. Poder Legislativo: organizagdo e atri-
buicodes; Congresso Nacional; Camara dos Deputados; Senado Federal; proces-
so legislativo; fiscalizagdo contabil, financeira e or¢camentaria; Tribunais de
Contas. 10.2. Poder Executivo: organizagdo e atribui¢des; responsabilidade do
Presidente da Republica; Ministros de Estado; Conselho da Republica e Conse-
lho de Defesa Nacional. 10.3. Poder Judicidrio: organizagdo e atribuigdes. 10.4.
Fungdes essenciais a Justiga.
11. Municipio: 11.1. Autonomia politico-administrativa; lei organica; com-
peténcias. 10.2. Poder Legislativo: organizagdo, atribuicoes e responsabilida-
des. 11.3. Poder Executivo: organizacgdo, atribui¢des e responsabilidades. 11.4.
Fiscalizacdo: controles interno e externo.
12.  Defesa do Estado e das instituicdes democraticas: 12.1. Estado de Defe-
sa e Estado de Sitio; 12.2. For¢as Armadas. 12.3. Seguranca Publica.
13.  Tributagdo e Orgcamento: 13.1. Sistema tributario nacional. 13.2. Finangas
publicas.
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14.  Ordem econOmica e financeira: 14.1. Principios gerais da atividade eco-
nomica. 14.2. Politica urbana. 14.3. Politica agricola e fundiaria.
15. Sistema financeiro nacional.
16.  Ordem Social: 16.1. Seguridade Social: satde, previdéncia social, assis-
téncia social. 16.2. Educagdo. 16.3. Cultura e Desporto. 16.4. Ciéncia, tecnolo-
gia e inovagdo. 16.5. Comunicagao social. 16.6. Meio ambiente. 16.7. Familia,
crianca, adolescente, jovem e idoso. 16.8. ndios.
17. Disposi¢des constitucionais gerais e transitorias.
18.  Sumulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo Tribu-
nal Federal e do Superior Tribunal de Justiga.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL
PROGRAMA

1. Codigo de Processo Civil.

2. Processo e Constituicdo. A Constitucionalizagdo do processo civil. Princi-
pios constitucionais do processo civil. Inafastabilidade do controle jurisdicio-
nal. Direitos fundamentais e processo. A conexao entre os principios do contra-
ditorio e da fundamentagdo das decisdes jurisdicionais.

3. Normas de Direito Processual Civil. Natureza juridica, fontes, principios e
garantias processuais civis, interpretagao e direito processual intertemporal.

4. Jurisdi¢do: conceito, caracteristicas, escopo, elementos, principios e es-
pécies. Jurisdicdo voluntaria. Equivalentes jurisdicionais: autotutela, autocom-
posi¢do, mediagdo (Lei Federal n°® 13.140/15), arbitragem. Aplicagdo no Ambi-
to da Fazenda Publica.

5. Acgado: teorias, classificacdo, elementos, condigdes e cumulagdo. Perspec-
tiva constitucional do direito de ag¢do. Direito subjetivo, pretensdo, acao de di-
reito material e acdao de direito processual: distingdes. O vinculo entre as condi-
¢Oes da acdo e o mérito da causa.

6. Competéncia: em razdo do valor e da matéria. Competéncia funcional e
territorial. Modificagdes de competéncia e declaragdao de incompeténcia.

7. Sujeitos do processo. Partes e procuradores. Do Juiz. Advocacia Publica.
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Defensoria Publica. Ministério Publico. Litisconsorcio. Assisténcia. Interven-
cao de terceiros.
8.  Processo: teorias, pressupostos processuais, atos processuais, lugar, tempo
e forma dos atos processuais, prazos, comunicacao dos atos processuais, distri-
buicao e registro, valor da causa. Formacao, suspensao e extingao do processo.
9. Nulidades no processo civil.
10. Processo de conhecimento.
11. A atividade cognitiva do juiz e as técnicas de sumarizacao da cognicao e
dos procedimentos.
12.  Procedimento comum ordinario: peti¢ao inicial, resposta do réu, revelia,
providéncias preliminares, julgamento conforme o estado do processo, provas,
indicios e presungoes, audiéncia.
13.  Instrugdo Probatéria. Conceito e Objeto da Prova. Onus da Prova. Carga
Dinamica do Onus da Prova. O Procedimento Probatorio. Antecipacio da Pro-
va e Prova Emprestada. A posi¢do do Juiz na apreciacao da Prova.
14.  Sentenga e coisa julgada: conceito, requisitos, vicios, efeitos e modali-
dades da sentencga. Legitimidade das decisdes judiciais. Classificagdes da sen-
tenca e as espécies de tutelas. Sentencgas ndo satisfativas.
15.  Tutelas Provisoérias. 15.1. Tutelas de Urgéncias — Tutelas de Urgéncia
Antecipadas: antecedentes e incidentes e Tutelas de Urgéncia Cautelares: ante-
cedentes e incidentes. 15.2. Tutelas de Evidéncia.
16.  Coisa julgada: conceito, requisitos, vicios, efeitos, modalidades e classi-
ficacdes. Os limites subjetivos, objetivos e temporais da coisa julgada. Eficacia
preclusiva. A relativizacdo da coisa julgada.
17.  Processo nos Tribunais: uniformizagdo de jurisprudéncia, declaragcdao de
inconstitucionalidade e ordem do processo nos tribunais.
18.  Liquidacdo e cumprimento de sentenga.
19.  Meios de impugnacao das decisdes judiciais. Recursos: conceito, princi-
pios, requisitos de admissibilidade e efeitos. Recursos em espécie. Reexame
necessario. A¢do rescisoria. Lei Federal n°® 8.038/90. Repercussao geral. Simu-
la. Simula Vinculante. Lei Federal n® 11.417/06. Reclamagao. Regimento In-
terno do TJ/MG, do STJ e STE.
20. Processo de execucdo: da execug¢do em geral. As diversas espécies de
execucdo. Defesas do devedor e de terceiros na execu¢ao. Remissao, suspensao
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e extingao do processo de execugao.
21.  Suspensdo de eficacia de decisOes contrarias ao Poder Publico. Suspen-
sdo de Seguranca. Suspensao de Cautelar. Suspensao de Tutela Antecipada.
22. A Fazenda Publica como parte no processo: polos ativo e passivo. Prer-
rogativas. Tutela antecipada, tutela especifica. A¢do de conhecimento e execu-
¢do. A Fazenda nos procedimentos especiais.
23. Lei de Execucao Fiscal (Lei Federal n® 6.830/80).
24.  Procedimentos especiais de jurisdigdo contenciosa previstos no Codigo
de Processo Civil e na legislagdo extravagante.
25.  Processo eletronico.
26.  Sumulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do

Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica.

LEGISLACAO MUNICIPAL
PROGRAMA

1.  Municipios: competéncias administrativa e legislativa. Func¢ao fiscalizado-
ra do Poder Legislativo Municipal. Lei Orgéanica do Municipio de Varginha -
MG.

2. Servidores publicos: regimes juridicos dos servidores municipais. Criagao
e extingdo de cargos publicos. Vencimento, remuneracao e subsidio dos servi-
dores municipais. Estatuto dos Servidores Puiblicos do Municipio de Varginha-
MG — Lei Municipal n°. 2.673/95 e alteragoes.

3. Lei Organica da Procuradoria Geral do Municipio — PGM — Lei Comple-
mentar Municipal n°. 1/2017.

4.  Legislacdo Tributaria Municipal e Orcamento: Principios Gerais. Codigo
Tributario Municipal. Impostos municipais: ISS, ITBI e IPTU - Lei Municipal
n°. 2.872/96 e alteragdes.

5.  Lei de Responsabilidade Fiscal. Requisitos de legitimidade da despesa
publica — Lei Complementar n°. 101/2000.

6. Coddigo de Posturas do Municipio de Varginha - Lei Municipal n°.
2.962/97 e alteragdes.

7.  Normas sobre o Parcelamento Urbano do solo urbano no Municipio de
Varginha — Lei Municipal n°. 3.180/99. Lei de uso e ocupacdo do solo urbano —
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Lei Municipal n°. 3.181/99.
8. Regulamentag¢do da lei de acesso a informacao — Lei Municipal n°. 5.729/13.
9. Estrutura organizacional administrativa do Municipio de Varginha — Lei Mu-
nicipal n°. 6.370/17.
10. Lei de Reorganizacdo do Regime Préoprio de Previdéncia Social dos
servidores publicos do Municipio de Varginha — MG, Cria o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Varginha — INPREV e da
outras providéncias — Lei Municipal n°. 4.965/08.
11. Entendimento dos tribunais superiores.
12. Sumulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo Tribunal
Federal e do Superior Tribunal de Justica.

DIREITO TRIBUTARIO

PROGRAMA

1. O Sistema Tributario Nacional estabelecido pela Constituigao.

2. Limitacdes ao poder de tributar: competéncia tributaria, imunidades e
principios.

3. Lei complementar em matéria tributaria.

4. Reparti¢do de receitas tributaria.

5. Conceito de tributo. 5.1. Espécies tributdrias. 5.2. Espécies ndo tributarias.

6. Impostos municipais: ISSQn. IPTU e ITBI.

7. Fontes de direito tributario. 7.1. Interpretacdo e integracdo das leis
tributarias. 7.2. Fato gerador. 7.3. Norma geral antielisdo.

8. Obrigacdo tributaria. 8.1. Sujeitos ativo e passivo. 8.2. Responsabilidade
tributaria. 8.3. Substituicao tributaria. 8.4. Capacidade tributaria.

9. Crédito tributario. 9.1. Constituicdo. 9.2. Lancamento. 9.3. Modalidades.
9.4. Efeitos. 9.5. Hipoteses de suspensao da exigibilidade, extingdo e exclusao
do crédito tributario.

10. Prescricao e decadéncia.

11. Garantias e privilégios de crédito tributario.

12. Administracgao tributaria. Simples Nacional.

13. Codigo Tributario Nacional e legislacao especifica municipal.
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14. Execucao Fiscal.
15. Protesto de Certidao de Divida Ativa.
16. Simulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo Tribunal
Federal e do Superior Tribunal de Justiga.

DIREITO FINANCEIRO

PROGRAMA

1. Atividade financeira do Estado: conceito; o fendmeno financeiro;
caracteristicas e fins.

2. Receitas Publicas: conceito; evolugdo; classificagdo; disciplina juridica e

processamento.
3. Despesas Publicas: conceito; evolugdo; classificacdo; disciplina juridica e
processamento.
4. Divida publica: conceito; evolugdo; classificacdo; disciplina juridica e
processamento.

5. Orcamento publico: conceito e natureza juridica; elementos essenciais;
classificagdo; principios orcamentarios; regime constitucional; vedagoes
constitucionais em matéria orcamentaria.

6. Fiscalizagdo e controle orcamentario.

7. Gestdo Patrimonial.

8. Normas gerais de Direito Financeiro. 8.1. Lei n° 4.320, de 17/03/1964 (Lei
de Finangas Publicas). 8.2. Lei Complementar n°® 101, de 04/05/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

9. Lei Complementar n°® 141, de 13/01/2012 (Capitulo III - Da Aplicagdo de
Recursos em Acdes e Servigos Publicos de Saude - Se¢do V - Disposicoes
Gerais). Sumulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo
Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justiga.

DIREITO DO TRABALHO E PROCESSUAL DO TRABALHO
PROGRAMA

1.  Direito do trabalho. Principios. Fontes. Direitos constitucionais dos traba-
lhadores (Art. 7° da Constituicao Federal de 1988). Interpretacdo e aplicagao.
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Renuncia e transagao. Direito do trabalho na Administracao Publica.
2. Relagdo de trabalho e relacdo de emprego. Empregador e empregado. Re-
gime celetista na Administracdo Publica.
3.  Regimes juridicos funcionais. Regime estatutdrio. Regime trabalhista.
Contrato temporario.
4.  Contrato de trabalho. Noc¢ao. Caracterizacdao. Modalidades. Efeitos. Pode-
res. Elementos essenciais e acidentais. Nulidades. Formagao, alteragao, suspen-
sdo e interrup¢do do contrato de trabalho. Contratos com o Estado. Responsabi-
lidade.
5. Sujeitos do contrato de trabalho: empregado e empregador. Conceito ¢ ca-
racterizagdo. Poderes do empregador no contrato de trabalho. Grupo econémi-
co. Sucessdao de empregadores. Responsabilidade do sécio retirante.
6. Salario e remuneracdo. Protecdo. Equiparagdo. Desvio de fungdo.
7. Extin¢ao do contrato de trabalho. Causas. Modalidades. Efeitos. Justa cau-
sa. Estabilidade. Garantia do emprego. FGTS. Aviso prévio. Multas.
8. Estabilidade e prote¢do contra a despedida arbitraria ou sem justa causa.
FGTS. Garantias provisorias de emprego.
9. Terceirizagdo. Responsabilidade da Administragdo Publica na terceiriza-
¢ao.
10.  Duragdo do trabalho. Horario. Jornada. Horas extras. Jornadas especiais.
Intervalos. Regime de compensagao.
11.  Repousos remunerados em geral. Férias.
12 Seguranca e medicina do trabalho. Trabalho insalubre e periculoso. Er-
gonomia e meio ambiente de trabalho. Normas gerais e especiais de tutela do
trabalho. Protecao do trabalho da mulher. Protecao a maternidade. Protecao do
trabalho do menor.
13. Responsabilidade civil-trabalhista. ~Acidente de trabalho. As-
sédio. Indenizagdo por dano material, moral e estético. Dano coletivo.
14.  Prescri¢ado e decadéncia.
15.  Direito coletivo do trabalho. Conflitos coletivos. Acordos e convengoes
coletivas. Arbitragem e mediagao.
16.  Organizacao sindical. Principios. Unicidade sindical. Receitas sindicais.
Sindicalizag¢dao dos servidores publicos.
17.  Direito de greve. Greve do servidor publico.
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18. Direito processual do trabalho. Principios. Fontes. Interpre-
tacdo e aplicagdo.
10. Organizacao da Justica do Trabalho. Composi¢do e funcionamento. Co-
missoes de conciliagdo prévia.
20. Competéncia  da Justica do Trabalho. Competéncia

material. Competéncia territorial. A¢des acidentarias e servidores publi-
COS.
21.  Dissidio coletivo. Processo e procedimento. Competéncia. Limites do
poder normativo. Efeitos da sentenga normativa.
22, Atos processuais e ritos procedimentais. Reclamagdo. Jus postulandi.
Revelia. Exce¢des. Contestagdo. Reconvencgao. Partes e procuradores. Audién-
cia. Conciliagdo. Instrucao e julgamento. Despesas processuais. Honorarios ad-
vocaticios.
23.  Provas. Teoria geral e 6nus probatorio. Provas em espécie.
24.  Invalidades processuais.
25.  Tutelas diferenciadas. Antecipacdo. Cautelares.
26.  Liquidagdo de sentenca.
27.  Execugdo. Espécies e procedimentos. Execucao contra a Fazenda Publica.
28.  Recursos. Aspectos gerais e admissibilidade. Espécies.
29.  Ac¢ao Rescisoria.
30. Ente estatal perante a Justica do Trabalho. Responsabilidade solidaria e
subsidiaria. Prerrogativas da Fazenda Publica no Processo do Trabalho.
31.  Ministério Publico do Trabalho.
32.  Sumulas, enunciados e orientagdes jurisprudenciais do Tribunal Superior
do Trabalho.

DIREITO PREVIDENCIARIO

1. Previdéncia e seguridade social: principios constitucionais.

2. Previdéncia social: orgdos - regimes (geral e proprio) - segurados -
beneficidrios - inscri¢des - servidor publico.

3. Salario de contribui¢do: empregado — trabalhador autonomo - trabalhador
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avulso - empresario ou empregador - segurado facultativo - segurado especial -
contribui¢do da empresa e do empregador doméstico - reajustamento.

4. Beneficios previdencidrios: caréncia - valor mensal - salario de beneficio -
reajustamentos - aposentados - auxilio doenca - pensdes - renda mensal vitalicia
- abono anual - acumulagao.

5. Tempo de contribui¢do: conceito - contagem - comprovagao.

6. Contribuicdes de Seguridade Social e Previdenciarias do servidor e do ente
federativo.

7. Constituicdio da Republica Federativa do Brasil de 1988. Emendas
Constitucionais n° 20/98, 41/2003 e 47/2005. Lei n°® 8.080/90 (SUS).

8. Lein®9.717, de 27 de novembro de 1998.

9. Lein® 9.796, de 05 de maio de 1999.

10. Lei n° 10.887, de 18 de junho de 2004.

11. Proventos e pensdes. Critérios de fixacdo, valor e reajuste.

12. Contagem reciproca do tempo de contribuicao.

13. Segurados e dependentes do regime proprio.

14. Questdes atuais: Reforma da Previdéncia.

DIREITO CIVIL E EMPRESARIAL

PROGRAMA

1. Fontes do direito. Norma juridica: caracteristicas, elementos e classifica-
cdo. Vigéncia, validade, eficacia, aplicacdo, hierarquia e revogacao. Interpreta-
cdo das leis. Conflito intertemporal e interespacial das leis. Lei de Introdugdo
as Normas do Direito Brasileiro.

2. Pessoa natural: comego, fim, personalidade, capacidade, emancipagdo, re-
gistro civil e nome. Domicilio. Auséncia, morte natural e presumida.

3. Pessoa juridica: conceito e classificagdo. Associacoes. Fundagdes. Des-
consideracao da personalidade juridica.

4. Direitos da personalidade. Direito a vida. Direito a integridade fisica. Di-
reito a privacidade. Direito a honra. Direito a imagem. Direito ao nome e direi-
to a identidade pessoal.

5. Bens. Classificagdo e regime juridico. Bem de familia.
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6. Fatos juridicos. Conceito e classificacdo. Ato juridico e negdcio juridico.
Conceito e distingdo. Existéncia, validade e eficacia. Defeitos do negocio ju-
ridico. Condicao, termo e encargo. Interpretacdo do negocio juridico. Principio
da boa-fé objetiva. Principio da conservacao dos negodcios juridicos. Conver-
sdo, concentragdo e convalidacao dos negocios.
7. Influéncia do tempo nas relagdes juridicas. Prescricao. Decadéncia.
8. Obrigagdes. Conceito, fontes, elementos e caracteres da obrigagdo. Com-
plexidade obrigacional e obrigacdo como processo. Modalidades das obriga-
coes. Transmissdo das obrigagdes. Adimplemento e extingdo das obrigagoes.
Adimplemento substancial. Inadimplemento ¢ mora. Juros. Perdas e danos.
Clausula penal. Arras. Enriquecimento sem causa. Pagamento indevido.
9.  Contratos. Nocdes gerais, conceito e classificagdo. Principios de direito
contratual. Responsabilidade pré-contratual. Formagdo dos contratos. Contrato
Preliminar. Estipulacdo em favor de terceiro. Promessa de fato de terceiro.
Contrato com pessoa a declarar. Vicios redibitorios. Evic¢do. Extingdo dos
contratos. Resolucao e resilicao. Exce¢do de contrato ndo cumprido. Resolugao
por onerosidade excessiva. Revisdo do contrato: teoria da Imprevisdo e teoria
da base do negdcio juridico.
10.  Contratos em espécie. Compra e venda, permuta, doagao, locagdo de coi-
sas, mutuo, comodato, prestagdao de servigos, deposito, mandato, transporte, se-
guro, fianga, alienacdo fiduciaria. Locagdo de imoveis urbanos. Lei n.
8.245/1991: disposigdes gerais, locacdo em geral, sublocagdes, aluguel, deve-
res do locador e do locatario, direito de preferéncia, benfeitorias, garantias lo-
caticias, penalidades civis, nulidades, locagdo residencial, locagdo para tempo-
rada, loca¢ao nao residencial.
11. Direitos reais: conceito, caracteristicas e natureza juridica. Posse. Pro-
priedade. Superficie. Serviddes. Usufruto. Uso. Habitagdo. Direito do promi-
tente comprador. Direitos reais de garantia. Penhor, hipoteca e anticrese.
12.  Ato ilicito e Responsabilidade civil. Caracterizacdo do ato ilicito. Abuso
de direito. Responsabilidade civil: conceito, fundamentos e pressupostos. Res-
ponsabilidade objetiva e responsabilidade subjetiva. Culpa. Nexo de causalida-
de. Excludentes de responsabilidade. Responsabilidade civil dos incapazes.
Responsabilidade por fatos de terceiros. Responsabilidade por fatos das coisas.
Perda de uma chance. Dano ¢ indenizag¢dao. Dano patrimonial, dano moral, dano
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existencial. Dano coletivo. Dano social. Da obrigacdo de indenizar. Da indeni-
7agao.

13.  Estatuto da Crianca ¢ do Adolescente (Lei n. 8.069/1990). Estatuto do
Idoso (Lei n. 10.741/2003). Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei n.
13.146/2015).

14.  Registros Publicos. Lein. 6.015/73.

15.  Teoria da empresa. Fundamentos do direito de empresa. Empresario: con-
ceito, inscricdo, capacidade, empresario individual, pequeno empresario. Em-
presa Individual de Responsabilidade Limitada (EIRELI). Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte. Nome empresarial. Estabelecimento. Registro da
empresa.

16.  Direito societario. Sociedades personificadas e nao personificadas. Soci-
edades simples e sociedades empresariais. Classificagdo das sociedades empre-
sarias. Sociedades andnimas. Lei n. 6.404/1976. Sociedades limitadas. Fundo
de comércio. Agdes e debéntures. Subscricdo de capital. Regime juridico dos
socios. Responsabilidade dos administradores de sociedades. Cooperativas.
Transformacgao, incorporacao, fusdo e cisdo. Relacdes entre sociedades: coliga-
coes de sociedades, grupos societarios, consorcios, sociedade subsididria inte-
gral, sociedade de proposito especifico. Dissolucdo, liquidagdo e extingdo das
sociedades.

17.  Direito Falimentar. Concurso de credores. Faléncia, recuperagao judicial
e recuperagao extrajudicial. Processo falimentar.

18.  Titulos de crédito: conceito, caracteristicas e principios. Classificagao dos
titulos de crédito. Cheque, letra de cdmbio, nota promissoria e duplicata. Aval e
endosso. Protesto de titulos.

19. Contratos de locagdo de bens moveis e imoveis, contratos de prestacdo
de servigos e contratos bancarios.
20.  Sumulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo Tribu-

nal Federal e do Superior Tribunal de Justica.
DIREITO URBANISTICO E AMBIENTAL

PROGRAMA
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1.  Regime constitucional de Politica Urbana Federal e Estadual (Minas Ge-
rais);
Estatuto da Cidade (Lei Federal n® 10.257/2001);
Principios do direito urbanistico;
Funcao social da propriedade;
Fungdes sociais da cidade;
Perimetro urbano;
Estatuto da Metropole (Lei Federal n® 13.089/2015);
Instrumentos de Politica Urbana previstos no Estatuto da Cidade;
Parcelamento do solo urbano (Lei Federal n°® 6.766/79);
10. Regime de regularizagdo fundiaria (Lei n°® 13.465/2017);
11.Politica Nacional de Mobilidade (Lei Federal n® 12.587/2012);

XNk WD

12. Sistema Nacional de Habitacdo de Interesse Social (Lei Federal n°
11.124/2005);

13. Lei de Parcelamento, Uso e Ocupacdo do Solo do Municipio de Vargi-
nha (Lei Municipal n°. 3.180/99 e alteragdes).

14. Principios do Direito Ambiental,

15. Responsabilidade civil por dano ambiental;

16. Competéncia em matéria ambiental;

17.  Sistema Nacional do Meio Ambiente;

18. Instrumentos da Politica Nacional Ambiental (zoneamento ambien-
tal, zoneamento industrial nas areas criticas de poluigdo, Estudo Prévio de
Impacto  Ambiental, Licenciamento Ambiental, Auditoria

Ambiental, Parcelamento do Solo Urbano);
19. Sistema Nacional de Unidades de Conservacao;
20. Areas de Preservacdo Permanente;
21.  Areas de Reserva Legal;
22.  Politica Nacional de Recursos Hidricos;
23.  Seguranca de barragens;
24.  Politica Nacional de Residuos Solidos;
25. Politica Nacional de Saneamento Basico;
26. Infracdes administrativas ambientais e crimes ambientais.
27. Stimulas, enunciados ¢ informativos  jurisprudenciais do Su-
premo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica.
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DIREITO PENAL
PROGRAMA

1. Principios basicos do Direito Penal;

2. A lei penal: caracteristicas; fontes; interpretagdao; vigéncia e aplicagdo. Lei
penal no tempo e no espago. Imunidade. Condi¢des de punibilidade. Concurso
aparente de normas;

3. Teoria geral do crime: conceito; objeto; sujeitos; conduta; tipicidade;
culpabilidade. Bem juridico. Tempo e lugar do crime. Punibilidade. Erro.
Concurso de crimes e crime continuado;

4. Concurso de agentes: autoria e participagdo. Conduta delituosa. Resultado.
Relagdo de causalidade. Imputagdo;

5. Teoria do tipo. O tipo do crime doloso e o tipo do crime culposo. Crime
qualificado pelo resultado e crime preterdoloso. Erro de tipo. Classificagdo
juridica dos crimes. Crimes comissivos e crimes omissivos. Crimes de dano e de
perigo. Punibilidade: causas de extincdo da punibilidade. Iter criminis.
Consumagdo ¢ tentativa. Desisténcia voluntaria e arrependimento eficaz.
Arrependimento posterior. Crime impossivel;

6. Ilicitude. Causas de exclusdao da ilicitude: estado de necessidade; legitima
defesa; estrito cumprimento do dever legal e exercicio regular de direito;

7. Teoria geral da culpabilidade: fundamentos; conceito; elementos e conteudo.
Principio de culpabilidade. Culpabilidade e pena. Causas de exclusio da
culpabilidade. Imputabilidade. Erro de proibi¢ao;

8. Teoria geral da pena. Cominacdo das penas. Penas privativas de liberdade.
Penas restritivas de direitos. Regimes de pena. Pena pecunidria. Aplicagcdo da
pena. Os fins da pena. Livramento condicional e suspensdo condicional da pena.
Efeitos da condenacao;

9. Responsabilidade penal das pessoas juridicas. Crimes contra o meio ambiente.
Crimes contra a economia popular. Crimes contra as relagdes de consumo no
Codigo de Defesa do Consumidor. Crimes contra a ordem tributdria, econdmica
e contra as relagcdes de consumo;

10. Crimes contra a Administragdo Publica. Crimes de responsabilidade. Crimes
de abuso de autoridade. Crimes nas licitagdes e contratos da Administragao
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Publica. Crimes contra a organizacdo do trabalho. Crimes contra a fé-publica.
Crimes militares.
11. Stimulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo
Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justiga.

DIREITO PROCESSUAL PENAL

PROGRAMA

1. Principios gerais. Garantias constitucionais do processo. Aplicagao da lei
processual penal. Inquérito e ag¢do penal. Procedimento. Garantias do
investigado. Atribui¢des da autoridade policial;

2. Jurisdi¢do. Competéncia. Conexdo e continéncia. Prevencdo. Perpetuatio
Jjurisdictionis. Conflito de competéncia. Procedimento da agdo penal originaria
nos tribunais;

3. Provas. Procedimento probatorio. Presungdes. Indicios. Valoracdo. Provas
ilicitas;

4. Processo: finalidade, pressupostos e sistemas. Procedimentos: crimes
apenados com reclusdo; crimes apenados com detengdo; contravencional; crimes
de abuso de autoridade; crimes de responsabilidade; crimes contra o meio-
ambiente; crimes contra a economia popular;

5. Atos processuais. Forma. Lugar. Tempo. Despachos. Decisdes interlocutoérias.
Sentencas. Comunicacdes, forma, lugar, prazo. Citagdes e intimagdes. Revelia.
Fixacdo da pena. Nulidades;

6. Prisdo. Flagrante. Temporaria. Preventiva. Especial. Domiciliar. Liberdade
Provisoria. Relaxamento de Prisao;

7. Recursos.

8. Processo nos crimes: de abuso de autoridade, de responsabilidade dos
funcionarios publicos;

9. Habeas Corpus.
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CRONOGRAMA PREVISTO PARA REALIZACAO DO CONCURSO

DATA ATIVIDADE OBSERVACAO
Setembro/ Edital de Licitacao. Departamento de Suprimentos.
Novembro - 2019
(75 dias)

15.11.2019 Assinatura do CONTRATO  —|Procuradoria Geral do
PRESENCIAL. Municipio — PGM.
16.11.2019 a Elaboracao de Edital de Concurso. Pela empresa contratada.
10.12.2019
Apresentacao do Edital pela empresa |Municipio de Varginha /
16.12.2019 contratada - PRESENCIAL Procuradoria Geral do
Municipio — PGM.
19.12.2019 Publicacio do Edital no Orgéo Oficial|Municipio de Varginha.
do Municipio.
19.12.2019 Publicagdo do extrato do Edital no|Pela empresa contratada.
“Didrio Oficial do Estado de Minas
Gerais”.
20.12.2019 a Prazo para impugnagdo do Edital do|Sitio eletronico da empresa
24.12.2019 concurso. contratada.
31.12.2019 Julgamento dos recursos sobre ofPela empresa contratada.

Edital.
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DATA ATIVIDADE OBSERVACAO
01.01.2019 a Andlise do Edital pelo Tribunal de|Tribunal de Contas do Estado
15.02.2020 Contas conforme Instrucao|de Minas Gerais.

Normativa n° 008/2009 e/outras
pertinentes.

16.02.2020 a Periodo de Inscri¢des dos Candidatos. | Exclusivamente pela internet

16.03.2020 através do sitio eletronico da

empresa contratada.

17.03.2020 Divulgacdo da relacdo de inscri¢des. |Sitios eletronicos da empresa

contratada e do Municipio.

18.03.2020 a Prazo para recursos sobre as|Sitio eletronico da empresa

20.03.2020 inscrigoes. contratada.

26.03.2020 Julgamento dos recursos sobre as|Pela empresa contratada.
inscrigoes.

27.03.2020 Divulgagdo do local e horario de|Sitios eletronicos da empresa
realizacdo das provas objetivas, na|contratada e do Municipio.
cidade de Varginha-MG.

05.04.2020 Realizacio da Prova objetiva. Contratada

06.04.2020 Divulgagdo dos gabaritos da Prova|Sitios eletronicos da empresa
Objetiva. contratada e do Municipio.

07.04.2020 a Prazo para protocolo de recurso sobre|Sitio eletronico da empresa

09.04.2020 os gabaritos das Provas Objetivas. contratada.

15.04.2020 Disponibilizacdo do julgamento dos|Sitio eletronico da empresa
recursos sobre os gabaritos da Prova|contratada.
objetiva.

16.04.2020 Divulgagao do resultado /|Sitios eletronicos da empresa

classificacio da primeira etapa —
Prova objetiva.

contratada e do Municipio.
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17.04.2020 a
21.04.2020

Prazo para protocolo de recurso sobre
o resultado da primeira etapa — Prova
objetiva.

Sitio eletronico da empresa
contratada.

27.04.2020

Disponibilizacdo do julgamento dos
recursos referentes ao resultado da
Prova objetiva.

Sitio eletronico da empresa
contratada.

27.04.2020

Convocagao dos candidatos
aprovados e divulgacao do local e
horario de realizacdo da prova
discursiva, na cidade de Varginha-
MG.

Sitios eletronicos da empresa
contratada e do Municipio.

10.05.2020

Realiza¢ao da prova discursiva

Contratada.

20.05.2020

Apresentacao de  documentos
comprobatorios de Titulos pelos
candidatos, nos termos do Edital do
Concurso.

Relagdo e forma a serem
divulgadas no sitio eletronico
da empresa contratada.

29.05.2020

Divulgacao do resultado final.

Sitios eletronicos da empresa
contratada e do Municipio.

29.05.2020

Entrega de dispositivo eletronico
“Pen Drive” contendo os dados e as
informagdes completas do concurso.

Pela empresa contratada.
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