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APRESENTACAO DO PROFESSOR E DO MATERIAL

Ola pessoal, tudo bem?

Me chamo Igor Maciel, sou professor do Estratégia Carreira
Juridica de Fazenda Publica em Juizo e Direitos Difusos e
Coletivos, além de ministrar no Estratégia OAB Direito
Administrativo.

Deixo abaixo minhas redes sociais para qualquer duvida, critica
ou sugestao sobre o material.

Espero que vocés gostem!

@J @Prof Igor Maciel

Hoje quero apresentar para vocés a nossa Lei 9.784 atualizada e esquematizada. A
famosa Lei do Processo Administrativo é bastante cobrada em concursos, mas uma cobranca

— pelo menos a nivel de prova objetiva — focada na “letra fria da lei”.

Apenas a titulo de exemplo, entre os anos de 2017 e 2018, as bancas CESPE e FCC:

FCC (21 QUESTOES)

ARTIGO COBRANCA
Arts. 56, 59, 61, 63 e 65 (Recursos) 5 23,8%
Art. 22 3 14,3%
Art. 13, 1l 2 9,5%
Art. 32 1 4,8%
Art. 82 1 4,8%
Art. 12 1 4,8%
Art. 12 1 4,8%
Art. 21 1 4,8%
Art. 24, par. Unico. 1 4,8%
Art. 26, par. 52 1 4,8%
Art. 31 1 4,8%
Art. 38 1 4,8%
Art. 40 1 4,8%
Art. 51, par. 12 1 4,8%
Total 21
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ENTRE 2017 -2018

CESPE (48 QUESTOES)

ARTIGO COBRANCA

Arts. 56 até 65 (Recursos) 16 33,3%
Art. 22 4 8,3%

Art. 11 3 6,3%

Art. 50 3 6,3%

Art. 32 2 4,2%

Art. 52 2 4,2%

Art. 12 2 4,2%

Art. 14 2 4,2%

Art. 18 2 4,2%

Art. 22 2 4,2%

Art. 42 1 2,1%

Art. 13 1 2,1%

Art. 15 1 2,1%

Art. 20 1 2,1%

Art. 25 1 2,1%

Art. 27 1 2,1%

Art. 28 1 2,1%

Art. 38 1 2,1%

Art. 51, par. 22 1 2,1%

Art. 54 1 2,1%

Total 48
Espero que vocés aproveitem nosso material que ficou bem legal!
Grande abrago,
Igor Maciel
5
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LEI N2 9.784 , DE 29 DE JANEIRO DE 1999.

Regula o processo administrativo no ambito

da Administragao Publica Federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu

sanciono a seguinte Lei:

Capitulo |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 12 Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito da
Administra¢ao Federal direta e indireta, visando, em especial, a prote¢ao dos direitos dos

administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administragao.

8§12 Os preceitos desta Lei também se aplicam aos orgdos dos Poderes Legislativo e

Judicidrio da Unidao, quando no desempenho de funcdo administrativa.
8§22 Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 0rgao - a unidade de atuacdo integrante da estrutura da Administracdao direta e da
estrutura da Administracdo indireta;

Il - entidade - a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica;

lll - autoridade - o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao.

As entidades possuem personalidade juridica prdpria, enquanto os o6rgaos
publicos integram a prdpria estrutura de um ente.

Exemplo de d6rgao: Secretaria de Saude do Estado de Sdo Paulo (um érgao publico
do Estado de S3o Paulo), sem personalidade juridica prdpria.

Exemplo de entidade: A Universidade Federal do Ceard, autarquia dotada de
personalidade juridica prdpria.
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L4
QWesTip 37
u
7/

(FCC - TJ TRF5 — 2017): As funcBes administrativas, tipicas do Poder Executivo,
conferem relevancia ao tramite dos processos administrativos, possuindo
disciplina especifica conforme o ente federado em questao, a exemplo da Lei n?
9.784/1999 que

a) se presta também a disciplinar o tramite e o procedimento dos processos
administrativos no ambito do Poder Legislativo e do Poder Judicidrio, visto que
também exercem fun¢des administrativas, de forma atipica.

b) rege direitos e obrigacdes no ambito dos processos administrativos federais que
tramitam perante o Poder Executivo, ndo alcangando aqueles que se processam
diante dos outros Poderes, que demandam regulagao propria.

c) impede a movimentacao de oficio do processo administrativo sempre que o
objeto do mesmo envolver, direta ou indiretamente, apuracdo de infracao
disciplinar.

d) se destina a disciplinar o processo administrativo no ambito da Administracao
direta federal, ndo alcangcando a Administracdo indireta em razao da autonomia e
independéncia dos entes que a integram.

e) estabelece as garantias dos administrados, introduzindo principios e direitos a
serem observados nos processos administrativos, de forma a excluir quaisquer
aspectos discricionarios das decisdes que venham a ser tomadas nos mesmos e
assim garantir o adequado contraditdrio.

Gabarito: Letra A.

(FCC - AJ TRT20 — 2011): Nos termos da Lei n2 9.784/1999, que regula o processo
administrativo no ambito da Administracao Publica Federal, é correto afirmar:

a) Considera-se entidade a unidade de atuacdo desprovida de personalidade
juridica.

b) E dever dos administrados formular alegacdes e apresentar documentos antes
da decisdo, os quais serao objeto de consideracao pelo érgao competente.

c) Os preceitos desta lei se aplicam aos 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judicidrio
da Unido, somente no desempenho de fun¢ao administrativa.

d) Um dos critérios assegurados é a possibilidade de aplicacdo retroativa de nova
interpretagao.

e) Os preceitos da lei constituem normas basicas sobre o processo administrativo,
destinadas apenas a Administracdo Federal direta.

Gabarito: Letra C.

JEstratégi Y
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Administracao

Conceito: .
Direta
L ) Repartigdes internas do Estado,
ORGAO PUBLICO criadas a partir da
desconcentragao e integram a
estrutura da: Administracdo
Indireta

Sociedade

Empresas de
publicas Economia
Mista
Fundacdes
Autarquia publicas
Entidades (Estatais)
da Adm.

Indireta

Art. 22 A Administracdo Publica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade,

finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa,

contraditdrio, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os critérios

de:
| - atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentncia total ou parcial de poderes ou

competéncias, salvo autorizagao em lei;

lll - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promog¢ao pessoal de

agentes ou autoridades;
IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas

na Constituicao;

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigacdes, restricGes e sangdes

em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

Estratégia
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VIl - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao;
VIII — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;

IX - adocdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza,

seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicagao, a apresentacao de alegagdes finais, a producao de
provas e a interposicdo de recursos, nos processos de que possam resultar sangdes e nas
situagoes de litigio;

Xl - proibi¢cao de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

Xll - impulsdao, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacdo dos

interessados;

Xlll - interpretacao da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do
fim publico a que se dirige, vedada aplicagao retroativa de nova interpretagao.

Legalidade
Finalidade
Motivagao
Ampla Defesa
Moralidade

Contraditorio

Proporcionalidade

Principio da boa-fé

Principio da Publicidade Razoabilidade

Eficiéncia

Principios

Principio da I mparcialidade
Interesse publico

Seguranga Juridica

Principio do formalismo moderado ou
informalismo

Principio da | mpessoalidade

Principio da Gratuidade

Principio da oficialidade

Estratégia
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QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(FUNRIO - Ana Leg (CM SJM - 2018): “A Administracdo Publica obedecerd, dentre
outros, aos principios da legalidade, finalidade, motiva¢do, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditdrio, seguranca juridica,
interesse publico e eficiéncia.” (Art. 20, Lei 9.784/99). De acordo com o referido
artigo, nos processos administrativos serao observados, entre outros, os seguintes
critérios, EXCETO UM, que esta ERRADO. Assinale-o.

a) atuacdo conforme a lei e o Direito.

b) indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao.
c) observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados.

d) atendimento a fins de interesse geral, encorajada a renuncia total ou parcial de
poderes ou competéncias.

e) objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promocao pessoal
de agentes ou autoridades.

Gabarito: Letra D.

Capitulo Il
Dos Direitos dos Administrados

Art. 32 O administrado tem os seguintes direitos perante a Administra¢ao, sem prejuizo de

outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o exercicio

de seus direitos e o cumprimento de suas obrigacdes;

Il - ter ciéncia da tramitacdao dos processos administrativos em que tenha a condicdo de
interessado, ter vista dos autos, obter cépias de documentos neles contidos e conhecer as

decisGes proferidas;

lll - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisao, os quais serao objeto de

consideracao pelo 6rgdao competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a

representacao, por forca de lei.

10
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&

@ ESQUEMATIZANDO

Direitos dos Administrados

. Ciéncia do Formular o
Respeito pelas tramite dos alesacdes que Assisténcia
autoridades e alegacoes q facultativa de

. processos influenciem na

servidores _ . - advogado
administrativos decisdo

(CESPE - TJ (TRE BA) — 2017): De acordo com a Lei n.2 9.784/1999, que regula o
processo administrativo no ambito federal e trata, entre outros assuntos, dos
direitos e deveres dos administrados e da administracao publica, assinale a opgao
correta.

a) Do processo administrativo em que seja interessado, o administrado tem direito
a: ciéncia da tramitacdo; vista dos autos e obtencdo de cdépias de documentos,
ainda que se trate de processo classificado como sigiloso.

b) A administracdo publica tem o dever de motivar suas decisdes de forma
explicita, clara e congruente, ndo podendo fazé-lo mediante simples declaragao
de concordancia com fundamentos de pareceres anteriores.

¢) Em qualquer caso, o administrado tem o dever de fazer-se assistir por advogado
para que sejam observados os principios constitucionais do contraditério e da
ampla defesa.

d) O administrado tem o direito de formular alegacdes e apresentar documentos
antes e depois da decisao administrativa, os quais devem ser considerados pelo
6rgao competente.

e) A administracdo publica tem o dever de emitir decisdo nos processos
administrativos, mas ndo estd obrigada a se manifestar sobre as reclamacdes dos
administrados.

Gabarito: Letra A.
Capitulo llI

Dos Deveres do Administrado

Art. 42 S3o deveres do administrado perante a Administragdo, sem prejuizo de outros

previstos em ato normativo:

Estratégia 11
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| - expor os fatos conforme a verdade;
Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
lll - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informag6es que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos

fatos.

&

@ ESQUEMATIZANDO

Deveres dos Administrados

L~ Proceder com Prestar
Exposicdo dos fatos ~ ~ . ~
lealdade, Vedacdo da atuagdo informagdes e
conforme a L
urbanldade e boa- temeraria colaborar para
verdade
esclarecer os fatos

QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(IESES - Ana Ges — 2017): S3o deveres do administrado perante a Administracao,
durante o processo administrativo, sem prejuizo de outros previstos em ato
normativo, consoante dispde a Lei 9.784/99:

a) Formular alegacdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serdo
objeto de consideracao pelo 6rgao competente.

b) Prestar informacBes nas quais o administrado entender serem relevantes ao
processo administrativo, ocultando-as caso ndo seja necessario.

c) Expor os fatos conforme a verdade; proceder com lealdade, urbanidade e
boa-fé; ndao agir de modo temerario; prestar as informag¢des que |lhe forem
solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.

d) Ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a
condigao de interessado, ter vista dos autos, obter cépias de documentos neles
contidos e conhecer as decisdes proferidas.

Gabarito: Letra C.

Estrategla 12
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Capitulo IV
Do Inicio do Processo

Art. 52 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 62 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida solicitagao

oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgao ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do interessado ou de quem o represente;

lll - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagoées;

IV - formulacdo do pedido, com exposicdao dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo Gnico. E vedada a Administracdo a recusa imotivada de recebimento de
documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais

falhas.

Processo Administrativo Federal

Se feito pela parte,
podera ser:

Comeca de Oficio ou a /
requerimento da Parte (Art. 5°)

E VEDADA A ADMINISTRAGAO A
RECUSA | MOTI VADA DE
RECEBI MENTO DE DOCUMENTOS,

ESCRITO

PODERA A PARTE SUPRIR
EVENTUAI'S FALHAS (Par. Gnico,

art. 6°) REQUISITOS
(Art. 69)
| ! !
6rgdo ou autoridade administrativa a identificacdo do interessado ou de domicilio do requerente ou local para
que se dirige quem o represente recebimento de comunicagdes
formulagéo do pedido, com exposicdo data e assinatura do requerente ou de
dos fatos e de seus fundamentos seu representante

Estratégia 13
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QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(INAZ do Para - Con (CRF SC) - 2018): A Lei n° 9.784/1999 regula o processo
administrativo no ambito da Administracdao Publica Federal. O inicio do processo
pode ser feito tanto de oficio quanto a pedido do interessado.

O requerimento do interessado deve conter o seguinte dado:

a) Nao exigéncia do enderecamento ao 6rgao ou autoridade administrativa a que
se dirige.

b) Desnecessidade de identificacdo do interessado ou de quem o represente.

¢) Informacdo do domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicagoes.

d) Dispensavel a formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus
fundamentos.

e) Nao exigéncia de data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Gabarito: Letra C. (Art. 69, 1l1)

Art. 72 Os 6rgaos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formularios

padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 82 Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteludo e

fundamentos idénticos, poderado ser formulados em um Unico requerimento, salvo preceito

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(FUNDEP - Adm (UFVJM) - 2017): Considerando o que dispde a lei que regula o
processo administrativo no ambito da administracdo publica federal sobre a fase
de inicio do processo administrativo, € INCORRETO afirmar:

legal em contrario.

a) Pedidos de varios interessados com conteudo e fundamentos idénticos podem,
como regra geral, ser formulados em um Unico requerimento.
b) O processo administrativo pode se iniciar de oficio ou a pedido do interessado.

Estratégia 14
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¢) O requerimento inicial deve ser formulado por escrito, vedada em qualquer
hipdtese a solicitagao oral.

d) O requerimento inicial deve conter, entre outros dados, a identificacdo do
interessado ou de quem o represente.

Gabarito: Letra C. (Art. 62, caput)

Capitulo V
Dos Interessados

Art. 92 S3o legitimados como interessados no processo administrativo:

I - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses

individuais ou no exercicio do direito de representacgao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser

afetados pela decisdo a ser adotada;

lll - as organizagbes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses

coletivos;

IV - as pessoas ou as associagoes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses

QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(NUCEPE - Del Pol (PC PI) - 2018): S3o legitimados como interessados no processo
administrativo:

difusos.

a) pessoas que tém interesse direto ou indireto na matéria;

b) pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacao;

c) tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou
parente e afins até o terceiro grau;

d) esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro;

e) a autoridade que houver feito a nomeacao.

Gabarito: Letra B. (Art. 9, inc. 1)

15
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Art. 10. S3o capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,

ressalvada previsdo especial em ato normativo proprio.

5

ESQUEMATIZANDO

Processo Administrativo Federal

INTERESSADOS

CAPACIDADE: (Art. 9°)
No Processo Administrativo serdo Pessoas Fisicas ou juridicas que o

Cons|derados capazes 0s malores de iniciem como titutlaresde direitos ou
18 (dezoito) anos, salvo se 0 interesse individuais ou no exercicio
l . . -
contrério estiver previsto em ato do direito de representagéo
normativo préprio (Art. 10)

Aqueles que, sem terem iniciado o
processo,tém direitos ou interesses
que possam ser afetadospela
decisdo a ser adotada

As organizagdes e associagdes
representativas, no tocantea
direitos e interesses coletivos

As pessoas ou as associagoes
legalmente constituidas quanto a
direitos ou interessesdifusos

v

Capitulo VI
Da competéncia

Art. 11. A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos érgaos administrativos a que foi

atribuida como prdpria, salvo os casos de delega¢ao e avocagao legalmente admitidos.
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DELEGAGAO
CONCEI TO:

Competéncia (Art. 11), é o poder-

COMPETENCI A NO dever que exercem os 6rgdos
PROCESSO administrativo_s para _decidir o

processo administrativo e/ou

praticarem certos atos. A
FEDERAL competéncia é dada pela lei e é
I RRENUNCI AVEL, salvo nos
casos de:

ADMINI STRATI VO

AVOCAGAO

(CESPE - TJ (STM) — 2018):_A respeito dos principios da administracao publica, de
nocOes de organizacao administrativa e da administracao direta e indireta, julgue
o item que se segue.

A competéncia publica conferida para o exercicio das atribuicdes dos agentes
publicos é intransferivel, mas renunciavel a qualquer tempo.

Gabarito: errado.

Art. 12. Um 6rgdo administrativo e seu titular poderao, se ndao houver impedimento legal,
delegar parte da sua competéncia a outros érgaos ou titulares, ainda que estes nao lhe
sejam hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razao de circunstancias

de indole técnica, social, econémica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacao de competéncia dos

orgaos colegiados aos respectivos presidentes.
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Wesy,
Cesp”

(CESPE - Ana Port | — 2018): Considerando as disposi¢Ges da Lei n.2 9.784/1999,
qgue regulamenta o processo administrativo no ambito da administracdao publica
federal, e da Lei n.2 8.666/1993, Lei de Licitagdes e Contratos, julgue o item a
seguir.

Caso nao haja impedimento legal, um drgdao administrativo podera delegar parte
de sua competéncia a outros orgaos, ainda que estes ndao lhe sejam
hierarquicamente subordinados, quando tal procedimento for conveniente em
razao de circunstancia de natureza social.

Gabarito: Certo.

Art. 13. Nao podem ser objeto de delegacao:

| - a edicdo de atos de carater normativo;
Il - a decisao de recursos administrativos;

lll - as matérias de competéncia exclusiva do érgao ou autoridade.

(IBADE - Ag Pol - 2017): Relativamente ao tema da competéncia administrativa
no contexto da Lei n° 9.784/1999, ha afirmativa correta em:

a) As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente esta
qualidade e considerar-se-ao editadas pela autoridade delegante.

b) E vedada, corno regra, a delegacdo de competéncia dos 6rgdos colegiados aos
respectivos presidentes, pois seria um caso de violagdo do principio da
colegialidade.

c) Nao podem ser objeto de delegacao de competéncia a edicdo de atos de carater
normativo, a decisao de recursos administrativos e as matérias de competéncia
exclusiva de érgao ou autoridade.

d) A delegacdo de competéncia é vedada quando tem por razdo circunstancias de
indole econbmica ou juridica.

e) E permitida a avocacdo temporaria de competéncia atribuida a érgdo
hierarquicamente inferior. Para tanto, basta que a autoridade edite o ato
administrativo a vocatdria no Didrio Oficial, pois a dispensa da fundamentacao,
quanto aos motivos, decorre do proprio dever- poder hierarquico.

Gabarito: Letra C.
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Art. 14. O ato de delegagdo e sua revogacao deverdo ser publicados no meio oficial.

§ 12 O ato de delegacdo especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da
atuacdo do delegado, a duragao e os objetivos da delegacao e o recurso cabivel, podendo

conter ressalva de exercicio da atribuicao delegada.
§ 22 O ato de delegagao é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 32 As decisOes adotadas por delegacao devem mencionar explicitamente esta qualidade e

considerar-se-ao editadas pelo delegado.

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(Com. Exam. (MPE PR) - PJ - 2017): Sobre competéncia administrativa, assinale a
alternativa incorreta:

a) A Lei n29.784/99 (Lei do Processo Administrativo), ao tratar da competéncia,
prevé que os atos de delegacdo e de avocacao deverao ser publicados ho meio
oficial.

b) A delegacdo e a avocacdo sdo instrumentos de transferéncia temporaria e
excepcional de competéncias.

c) Segundo a Lei n29.784/99 (Lei do Processo Administrativo), ndo pode ser objeto
de delegacdo a edicao de atos de carater normativo, as decisdes de recurso
administrativo e os atos de competéncia exclusiva.

d) A Constituicao Federal de 1988 admite casos de delegacdo de atos normativos.
e) A Lei n2 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo) ndo traz vedacdo expressa e
absoluta a subdelegacdo de competéncia.

Comentario: Segundo o artigo, os atos de delegacao e sua revogacao deverao ser
publicados no meio oficial, ndo os atos de avocacgao.

Gabarito: Letra A.

(VUNESP - Ana TL — 2017): Assinale a alternativa correta quanto a delegacao de
competéncia de agentes publicos.
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a) A delegacdo é a renuncia de competéncia efetivada por um agente competente
para outro de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior.

b) A edicdo de atos de carater normativo admite delegacdo de competéncia.

c¢) A decisao de recurso administrativo admite delegacao de competéncia.

d) As decisGes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente esta
qualidade e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

e) O ato de delegacdo de competéncia ndo pode ser revogado a qualquer tempo.

Gabarito: Letra D.

5

ESQUEMATIZANDO

DELEGAGAO

Nao podem ser objeto de delegagao !!

(Art. 13)

OBS: Atos de delegacgao
e suarevogagao devem
ser publicados no meio
oficial (art. 14) e pode
ser revogado a qualquer
tempo (Par. 2°, art. 14)

Decisao de recursos administrativos

Edigdo de atos de carater normativo

!

v

O QUE E DELEGACAO?:

Art. 12 - 6rgao administrativo e seu titular
podem, desde que né&o exista
impedimento legal, delegar parte da sua
competéncia a outros érgaos ou titulares,

mesmo ndo sendo hierarquicamente
subordinados, quando for conveniente.

Em razio de circunstancias de Técnica

indole: o
Econémica

* Possivel a Territorial
delegacao de
competéncia dos
érgaos colegiados
aos respectivos
presidentes (par.
uan., art. 12)

Juridica

Social

Matéria de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade

A

O ato de delegagédo devera especificar as matérias e
poderes transferidos, como também os limites da atuagdo
do delegado, a duragdo e os objetivos da delegagao e o
recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da

atribuicdo delegada (Par. 1°, art. 14)
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Art. 15. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente

justificados, a avocacao temporaria de competéncia atribuida a 6rgao hierarquicamente

inferior.

&2

@ ESQUEMATIZANDO

E 0 ato de atrair para si uma cometéncia
atribuida a 6rgao hierarquicamente inferior
(Art. 15,Lein. 9.784/99)

AVOCAGCAO

QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(UFMT - Adm (UFSB - 2017): Considerando as normas previstas na Lei n2
9.784/1999 em matéria de competéncia, analise as assertivas.

| - Um 6rgao administrativo e seu titular poderdo, se ndao houver impedimento
legal, delegar parte da sua competéncia a outros érgaos ou titulares, desde que
sejam hierarquicamente subordinados a eles.

Il - O ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.
lll - Ndo pode ser objeto de delegacao a edicdao de atos de carater normativo.

IV - A avocacgdo temporaria de competéncia por drgdo hierarquicamente superior
ao qual ela foi atribuida é permitida em carater excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificados.

Estdo corretas as assertivas
a)l, llelV, apenas.

b) I, lll e IV, apenas.
c)l, lllelV, apenas.
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d) Il e lll, apenas.

Gabarito: Letra B.

Art. 16. Os 6rgdos e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais das

respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional competente em matéria de

interesse especial.

Art. 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera ser

iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.
&
J

@ ESQUEMATIZANDO

Os 6rgaos e entidades administrativas deverdo divulgar
publicamente os locais das respectivas sedes g,
quando conveniente, a unidade fundacional competente em
matéria de interesse especial.

COMPETENCI A

(ARTS 16 E17)

Se inexistir competéncia legal especifica, o PROCESSO
ADMI NI STRATI VO, devera ser iniciado perante a
autoridade de MENOR grau hierarquico para decidir.

4004

(CESPE - AJ (TRE PI)/TRE PI/Administrativa/2016): A respeito da competéncia no
processo administrativo no ambito da administracdo publica federal, assinale a
opgado correta a luz da Lei n.2 9.784/1999.
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a) Inexistindo competéncia legal, o processo serd iniciado perante a autoridade de
maior grau hierarquico.

b) A competéncia podera ser delegada a 6rgao que nao seja subordinado ao do
delegante.

¢) A renuncia parcial de competéncia podera ser exercida nos limites do interesse
publico.

d) Em situacdes especificas, elencadas na lei em questdo, a decisdo acerca de
recursos administrativos podera ser delegada.

e) E vedada a inclusdo, no ato de delegacdo, de ressalva de exercicio da atribuicdo
delegada.

Gabarito: Letra B. (Art. 12)

Capitulo VI
Dos Impedimentos e da Suspeicao

Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou
se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro

grau;

lll - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo

conjuge ou companheiro.

(VUNESP - Proc Aut (PAULIPREV)/PAULIPREV/2018): Nos termos da Lei n2
9.784/99, é impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou
autoridade que

a) foi punido disciplinarmente nos ultimos 5 (cinco) anos.

b) tenha atuado como escrivao no processo.

c) respondeu a Inquérito Policial por crime de corrupgao.

d) tenha parentesco até quarto grau com testemunhas do processo.
e) esteja litigando administrativamente com o interessado.

Gabarito: Letra E. (Art. 18, Ill)

Estratégia 23

CARREIRA JURIDICA @ @Prof Igor Maciel 75


https://www.instagram.com/profigormaciel/

LEI 9.784/99 — ATUALIZADA E ESQUEMATIZADA
Prof. Igor Maciel

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a

autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo unico. A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave,

para efeitos disciplinares.

Art. 20. Pode ser argliida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha amizade intima
ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos coOnjuges,

companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento de alegacao de suspeicao podera ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.
&

@ ESQUEMATIZANDO

Estratégia 24

CARREIRA JURIDICA @ @Prof Igor Maciel 75


https://www.instagram.com/profigormaciel/

LEI 9.784/99 — ATUALIZADA E ESQUEMATIZADA
Prof. Igor Maciel

Art. 18

E impedido de atuar em
processo administrativo o
servidor ou autoridade

que:

. . Esteja litigando judicial
Tenha interesse direto l l ou aéminigtrativé]mente
ou indireto na matéria com o interessado ou

respectivo conjuge ou
Se as situagdes ocorrem companheiro
Participe como perito, quanto ao cbnjuge,
testemunha ou companheiro ou parente
representante e afins até o terceiro
grau

l

A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento devera comunicar o fato a

autoridade competente, abstendo-se de atuar. (Art. 19)

A omissdo do dever de comunicar o Inimizade notéria
impedimento constitui falta grave, para Art. 20 com algum dos
efeitos disciplinares. 3 . interessados ou com os
Podera ser arquida a e

respectivos conjuges,
companheiros, parentes
e afins até o terceiro

grau.
/ Amizade intima com

algum dos interessas ou
com os respectivos

suspeigao de autoridade ou
servidor, nos casos de:

Podera ser objeto de cébnjuges,

recurso, sem efeito companheiros, parentes
suspensivo, o e afins até o terceiro

indeferimento de grau.

alegacdo de suspeigao.

Capitulo VIl
Da Forma, Tempo e Lugar dos Atos do Processo

Art. 22. Os atos do processo administrativo nao dependem de forma determinada senao

quando a lei expressamente a exigir.

§ 12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndaculo, com a data e o

local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 22 Salvo imposi¢ao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver

duvida de autenticidade.
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§ 32 A autenticacdo de documentos exigidos em cépia poderd ser feita pelo érgao

administrativo.
§ 42 O processo devera ter suas paginas numeradas seqliencialmente e rubricadas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias_uteis, no horario normal de

funcionamento da reparticao na qual tramitar o processo.

Paragrafo unico. Serao concluidos depois do hordario normal os atos ja iniciados, cujo
adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a

Administragao.

(INAZ do Para - Adv (CRF SC)/CRF SC/2018): Sobre a Lei n° 9.784/1999, no que
concerne aos atos administrativos, pode-se afirmar:

a) Os atos do processo administrativo dependem de forma determinada.

b) Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, sendo
dispensdvel a data e o local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade
responsavel.

c) A autenticacdo de documentos exigidos em cdpia ndao podera ser feita pelo
6rgao administrativo.

d) Os atos do processo podem realizar-se em qualquer dia e hordrio da reparticdo
na qual tramitar o processo.

e) Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgdo,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizacao.

Gabarito: Letra E. (Art. 25)

Art. 24. Inexistindo disposicao especifica, os atos do 6rgao ou autoridade responsavel pelo

processo e dos administrados que dele participem_devem ser praticados no prazo de cinco

dias, salvo motivo de forca maior.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro, mediante

comprovada justificacao.

(FCC - AJ TRT11 - 2017): Mauro, servidor publico federal, responsavel por
determinado processo administrativo de ambito federal, deve, de acordo com a
Lei n29.784/1999, praticar ato no prazo de cinco dias, quando inexistir disposicdo
legal especifica, bem como quando inexistir motivo de for¢ca maior que justifiquem
prazo diverso. De acordo com a mesma Lei, o referido prazo
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a) pode ser dilatado até o dobro, mediante comprovada justificacao.

b) ndo comporta dilatagao.

c) pode ser dilatado até o triplo, ndo sendo necessaria justificacao para tanto.

d) pode ser dilatado até o dobro, ndo sendo necessaria justificacao para tanto.

e) pode ser dilatado para o prazo maximo de trinta dias, mediante comprovada
justificacao.

Gabarito: Letra A. (Art. 24, par. Un)

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do érgao,

cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagao.

(CESPE - AJ (TRE PE) — 2017): Com base no disposto na Lei n.2 9.784/1999, assinale
a opgao correta a respeito dos atos do processo administrativo.

a) Permite-se que tais atos sejam praticados oralmente, dados os principios da
eficiéncia e da celeridade.

b) Tais atos devem ser praticados, preferencialmente, na sede do drgdo
administrativo, sendo obrigatdria a ciéncia ao interessado no caso de virem a ser
realizados em outro local.

c) Exige-se o reconhecimento de firma para todos os documentos que forem
assinados em razao da pratica dos citados atos.

d) Os atos em questao podem ser realizados em qualquer dia e horario.

e) Exige-se forma especifica e prevista em lei para a realizacao dos atos em apreco.

Gabarito: Letra B. (Art. 25)
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2

ESQUEMATIZANDO
DA FORMA DO LUGAR DO TEMPO
(Art. 22) (Art. 25) (Arts. 23 e 24)
l Dias Uteis, no horario normal
REGRA 0
REGRA de funcionamento da
l—'—ﬁ |—+ reparticdo na qual tramitar o
Tem processo (art. 23)
Sem forma excecdo? Os atos do processo,
SERER TN A devem realizar-se v
l preferencialmente na Tem
sede do O'rg§0. excegéo?
Quando a lei —
expressamente ~ , . -
e Serao concluidos depois do horario
gir Tem L .
x5 normal os atos ja iniciados, cujo
EXCeGao: adiamento prejudique o curso regular
L, Como devem ser produzidos os atos do do procedimento ou cause dano ao

interessado ou a Administragao
processo?

+—I

Se outro for o local de realizagdo,

Por escrito, em vernaculo, devera ser cientificado o interessado. Prazos
com a data e o local de sua dos atos
. ~ . |
— realizagdao e a assinatura da do
autoridade responsavel (Par. processo
10, art. 22)
5 (cinco) dias, se
Salvo disposicdo legal, o inexistente disposicao
reconhecimento de firma somente sera especifica, salvo motivo
exigido quando houver divida de de forga maior.

autenticidade (Par. 29, art. 22)

A autenticacdo de documentos exigidos Pode ser dilatado até o dobro, mediante

Y

em cdpia podera ser feita pelo érgéo comprovada justificacao
administrativo (Par. 39, art. 22)

O processo devera ter suas paginas

Y

numeradas sequencialmente e
rubricadas. (Par. 49, art. 22)

Capitulo IX
Da Comunicagao dos Atos

Art. 26. O érgao competente perante o qual tramita o processo administrativo determinara

a intimagao do interessado para ciéncia de decisao ou a efetivagao de diligéncias.

§ 12 A intimacao devera conter:

| - identificacdo do intimado e nome do 6rgdo ou entidade administrativa;
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Il - finalidade da intimacao;

lll - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacgao da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento;
VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§22 A intimagao observara a antecedéncia minima de trés dias uteis quanto a data de

comparecimento.

§ 32 A intimacao pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso de
recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do

interessado.

842 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido,

a intimacdo deve ser efetuada por meio de publicacao oficial.

§52 As intimacgdes serdao nulas quando feitas sem observancia das prescri¢coes legais, mas o

comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(PR4 (UFRJ) - Ass (UFRJ) — 2018): Ronaldo, servidor publico federal, investido no
cargo de Assistente em Administracdo na UFRJ ha cinco anos, foi intimado a
comparecer ao Setor de Recursos Humanos da Universidade para ciéncia de
decisdo em processo administrativo.

Acerca da intimagdo, nos termos da Lei n2 9.784/1999, pode-se afirmar que:

a) serd nula quando feita sem observancia das prescricdes legais e o
comparecimento do administrado ndo supre sua falta e irregularidade.

b) observard a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto a data de
comparecimento do servidor a Administracgao.

¢) ndo precisa conter a indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

d) o seu desatendimento importara o reconhecimento da verdade dos fatos e a
renuncia a direito pelo administrado.

e) s6 podera ser efetuada por telegrama.
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Gabarito: Letra B. (Art. 26, §29)

(Instituto AOCP - TJ TRT1 — 2018): Assinale a alternativa correta conforme a Lei n2
9.784/1999, a qual regula o processo administrativo no ambito da Administracdo
Publica Federal.

a) As matérias de competéncia privativa da autoridade nao podem ser objeto de
delegacao.

b) Inexistindo disposicao especifica, os atos da autoridade responsavel pelo
processo devem ser praticados no prazo de 10 (dez) dias, salvo motivo de forca
maior.

c) Cabe recurso, com efeito suspensivo, do indeferimento da alegacdo de
suspeicao.

d) Concluida a instrugao do processo administrativo, a Administragdao tem o prazo
de até 45 (quarenta e cinco) dias para decidir, salvo prorrogacao expressamente
motivada.

e) A intimacdo do interessado deve respeitar a antecedéncia minima de 3 (trés)
dias Uteis quanto a data de comparecimento.

Gabarito: Letra E. (Art. 26, §29)

(VUNESP - ERFSP | (ARSESP) - 2018): O interessado deve ser intimado de todos os
atos do processo administrativo que imponham deveres, 6nus e sancdes ou
restricdo ao exercicio de seus direitos ou atividades. Sobre a intimacao, é correto
afirmar:

a) nos casos em que determinar o comparecimento pessoal do interessado, devera
observar a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uuteis quanto a data de
comparecimento.

b) deve ser efetuada por ciéncia no processo, ndo sendo admitida a intimacdo por
via postal com aviso de recebimento ou por telegrama.

c) o seu desatendimento importa no reconhecimento da verdade dos fatos e na
renuncia do direito pelo administrado.

d) no caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimacdo deve ser efetuada por meio de publicacdo em jornal de
circulagao nacional.

e) o comparecimento do administrado supre a falta ou irregularidade das
intimacdes realizadas sem a observancia das prescricdes legais.

Gabarito: Letra E. (Art. 26, §52)

JEstratégi —
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Art. 27. O desatendimento da intimacdo nao_importa o reconhecimento da verdade dos

fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Paragrafo unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla defesa ao

QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(FCC - Proc (PGE TO)/PGE TO/2018): A Lei de Processo Administrativo - Lei Federal
n? 9.784/1999 - estabelece que, no tocante a comunica¢do dos atos processuais
aos interessados,

interessado.

a) somente deve ser objeto de intimacdo a producdo de provas requeridas pelo
préprio interessado.

b) a intimacdo dos atos processuais é feita por publicacdo em Didrio Oficial,
cabendo ao interessado acompanhar os assuntos de seu interesse.

c) as intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescri¢des legais,
mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

d) aintimacao observard a antecedéncia minima de 10 dias Uteis quanto a data de
comparecimento.

e) o desatendimento da intimacdo pelo interessado importard em confissao ficta.

Gabarito: Letra C. (Art. 26, §52)

Art. 28. Devem ser objeto de intimagao os atos do processo que resultem para o interessado
em imposicao de deveres, 6nus, sancoes ou restricao ao exercicio de direitos e atividades e

os atos de outra natureza, de seu interesse.

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(FUNDATEC - Proc (ALERS)/ALERS/2018): A advocacia publica possui papel
essencial no controle dos atos administrativos. Logo, é importante o zelo pelo
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regular processamento, andamento e finalizacao dos processos administrativos.
Assim, com base na Lei Federal n? 9.784/1999, que trata do processo
administrativo no ambito da administracdo publica federal, aplicado
subsidiariamente no nivel estadual nos casos de auséncia de regulamentacao
especifica, assinale a alternativa INCORRETA.

a) E vedada a Administracdo a recusa imotivada de recebimento de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais
falhas.

b) Todos dos documentos entregues pelo administrado a Administracdao deverao
ser devidamente autenticados em cartorio.

c) Devem ser objeto de intimacdo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposicao de deveres, Onus, sangdes ou restricao ao exercicio de
direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

d) Encerrada a instrugdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

e) Em caso de risco iminente, a administracdo publica poderd adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacao do
interessado.

Gabarito: Letra B. (Art. 22, §29)
Capitulo X
Da Instrugao
Art. 29. As atividades de instrugao destinadas a averiguar e comprovar os dados necessarios
a tomada de decisao realizam-se de oficio ou mediante impulsao do 6rgao responsavel pelo

processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuacdes probatorias.

§ 12 O d6rgao competente para a instrucdo fard constar dos autos os dados necessdrios a

decisdo do processo.

§ 22 Os atos de instrugcao que exijam a atuacao dos interessados devem realizar-se do modo

menos oneroso para estes.

(QUADRIX - Fisc (CRMV MA)/CRMV MA/2018): Conforme a Lei n.2 9.784/1999,
nos processos administrativos, é permitida a

a) cobranca de despesas processuais.

b) aplicacdo retroativa de nova interpretacao.

c) promocdo pessoal de agentes ou autoridades.

d) renuncia total ou parcial de poderes ou competéncias.

e) impulsdo, de oficio, sem prejuizo da atuacao dos interessados.

Estratégia
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Gabarito: Letra E. (Art. 29)
Art. 30. S3o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o drgao

competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para

manifestacao de terceiros, antes da decisao do pedido, se nao houver prejuizo para a parte

interessada.

§ 12 A abertura da consulta publica sera objeto de divulgacdo pelos meios oficiais, a fim de
que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para

oferecimento de alegag¢Ges escritas.

§ 22 O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a condi¢ao de interessado

do processo, mas confere o direito de obter da Administracdo resposta fundamentada, que

podera ser comum a todas as alegacdes substancialmente iguais.

00537)?
CEspy”

(CESPE - Eng (FUB) — 2016): A respeito do processo administrativo, julgue o item
subsequente.

Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, podera ser
aberto periodo de consulta publica para a manifestacdao de terceiros, se nao
houver prejuizo para a parte interessada.

Gabarito: certo. (Art. 31)

(CESPE - JD (TJDFT)/TIDFT/2015): Acerca do processo administrativo, assinale a
opcao correta conforme a Lei n.2 9.784/1999.

a) Se a matéria do processo envolver assunto de interesse geral e ndo houver
prejuizo para a parte interessada, o 6rgao competente podera abrir periodo de
consulta publica para a manifestacao de terceiros, mediante despacho motivado,
antes de decidir o pedido.
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b) Em caso de risco iminente, é permitido a administracdo publica adotar
providéncias acautelatdrias, desde que estas sejam motivadas e precedidas de
prévia manifestacdo do interessado.

c) A administracdao devera anular seus proprios atos quando estes contiverem
vicios de legalidade ou quando houver motivo de conveniéncia ou oportunidade.
Nesses casos, a anulagdo produzira efeitos ex tunc.

d) A decisdo de recursos administrativos e a pratica de atos ordinatérios do
processo nao sao passiveis de delegacao.

e) Os atos do processo administrativo devem tomar a forma escrita, exigindo-se
reconhecimento de firma dos signatdrios desses atos.

Gabarito: Letra A. (Art. 31)

(FCC - Ana RH (ALMS)/ALMS/2016): Em determinado processo administrativo de
ambito federal, durante a fase de instrucdao, constatou-se que a matéria nele
versada envolvia assunto de interesse geral. Assim, o 6rgao competente, mediante
despacho motivado, abriu periodo de consulta publica. Nos termos da Lei n2
9.784/1999,

a) nos processos em que houver periodo de consulta publica ndo serd cabivel
audiéncia publica.

b) a consulta publica ndo se destina a pessoas juridicas, mas sim, as pessoas fisicas,
as quais poderdao examinar os autos e apresentar alegagOes escritas.

c) o comparecimento a consulta publica confere, por si sé, a condicao de
interessado do processo.

d) o comparecimento a consulta publica confere o direito de obter da
Administracdo resposta fundamentada.

e) as respostas proferidas por ocasido da consulta publica ndo podem ser comuns,
ainda que existam alegacdes substancialmente iguais, pois cada administrado tem
o direito de obter resposta individualizada.

Gabarito: Letra D. (Art. 31, §29)

Art. 32. Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da relevancia da questao,

poderd ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 33. Os 6rgaos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderado estabelecer

outros meios de participagao de administrados, diretamente ou por meio de organizagdes e

associagdes legalmente reconhecidas.

JEstratégi 5
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Art. 34. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participacao de

administrados deverao ser apresentados com a indicacdao do procedimento adotado.

L4
UUESMU e
/i
Feg ™/

(FCC - A)J TRT4 — 2011): As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e
comprovar os dados necessarios a tomada de decisao devem atender a certos
requisitos. E, no que se refere a consulta e audiéncia publica, é correto afirmar
que,

a) é vedada aos 6rgdos e entidades administrativas, em qualquer hipdtese, o
estabelecimento de outros meios de participacao de administrados.

b) os resultados da audiéncia publica devem ser apresentados com a indicacdo do
procedimento adotado, condicdo desnecessdria quando tratar-se de consulta
publica.

c) tendo em vista a natureza informal da consulta publica, sdo admitidas no
processo administrativo quaisquer espécies de provas, inclusive as obtidas por
meio ilicitos.

d) a consulta publica é cabivel em todas as matérias do processo, ainda que
envolvam assuntos de matéria individual, salvo os de natureza difusa em razao das
peculiaridades da consulta e da audiéncia publica.

e) os oOrgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo
estabelecer outros meios de participagdao de administrados, diretamente ou por
meio de associagdes legalmente reconhecidas.

Gabarito: Letra E. (Art. 33)

b

Art. 35. Quando necessdria a instru¢dao do processo, a audiéncia de outros érgaos ou
entidades administrativas poderd ser realizada em reunidao conjunta, com a participacdo de
titulares ou representantes dos drgdaos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser

juntada aos autos.

Art. 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever

atribuido ao 6rgao competente para a instrucao e do disposto no art. 37 desta Lei.

35
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Art. 37. Quando o interessado declarar que fatos e dados estao registrados em documentos

existentes na prépria Administracdo responsavel pelo processo ou em outro d6rgao

administrativo, o 6rgdo competente para a instrucdo provera, de oficio, a obtencdao dos

documentos ou das respectivas copias.

Art. 38. O interessado poder3, na fase instrutdria e antes da tomada da decisao, juntar

documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes

referentes a matéria objeto do processo.

§12 Os elementos probatdrios deverdao ser considerados

decisao.

na motivagao do relatoério e da

§22 Somente poderdo ser recusadas, mediante decisao fundamentada, as provas propostas

pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessdrias ou protelatdrias.

2

ESQUEMATIZANDO

Fase instrutéria

Se necessario a instrucdo do processo, a audiéncia
de outros 6rgdos ou entidades administativas
podera ser realizada em reunido conjunta, com a
participacdo de titulares ou representantes dos
orgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata,
a ser juntada aos autos. (Art. 35)

/

Audiéncia publica, a juizo da
autoridade, diante da relevancia da
questado para debates sobre a
matéria do processo. (Art. 32)

\j

\
CONSULTA I )|
PUBLICA | |
Inicio Decisao
N
o Antes da decisao:
v
A abertura da consulta puiblica sera Mediante despacho
objeto de divulgacdo pelos meios motivado, abrir
oficiais. (Par. 1°. Art. 31) periodo de

consulta pablica
para manifestacdo
de terceiros. (Art.

O simples comparecimento 31)

a consulta pablica nao

confere a condigao de I

Podem ser utilizados outros meios, nos casos de
matéria relevante, para a participagao dos
administrados, diretamente ou por meio de

associagdes ou organizagdes legalmente
reconhecidas (Art. 33)

interessado, mas confere o

direito de obter da Adm . N&o pode ter prejuizo para a parte

interessada.

umaresposta A

fundamentada. (Par. 2°,
Art. 31)

f O resultado da consulta e/ou da audiéncia pulblica e de qualquer outro meio de participagdo dos

'L administrados, deverdo ser apresentados com a indicagdo do procedimento adotado. (Art. 34)
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(Com. Exam. (TRT 2) - JT TRT2/TRT 2/2015): Sobre o processo administrativo no
ambito da Administracdo Federal, regulado pela Lei n? 9.784/99, analise as
seguintes proposigoes:

| - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado
e as atividades de instrucao destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisao, realizam-se de oficio ou mediante impulsdo do
orgao responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de
propor atuacdes probatorias.

Il - O interessado podera, na fase instrutdria e antes da tomada da decisdo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir
alegacdes referentes a matéria objeto do processo e poderao ser recusadas,
mediante simples despacho, as provas propostas pelos interessados quando sejam
ilicitas.

lll - A Administracdao tem o dever de explicitamente emitir decisao nos processos
administrativos e sobre solicitacdes ou reclamacdes, em matéria de sua
competéncia e, concluida a instrucdo de processo administrativo, a Administracao
tem o prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogacao por igual periodo
expressamente motivada.

IV - O interessado poderd, mediante manifestacdao escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis. A
desisténcia ou a renuncia do interessado prejudica o prosseguimento do processo.

V - O direito da Administragao de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatdrios decai em cinco anos, contados da data em
qgue foram praticados, salvo comprovada ma-fé; no caso de efeitos patrimoniais
continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da percepcdao do primeiro
pagamento.

Responda:

a) Somente as proposicoes |, Il e IV estdo incorretas.
b) Somente as proposicdes | e |l estdo corretas.

c) Somente as proposicoes Il e Il estdo incorretas.

d) Somente as proposicdes | e V estdo incorretas.

e) Somente as proposicoes |, lll e V estdo corretas.

Gabarito: Letra E.
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Comentario: A questao foi anulada porque o Edital ndao contemplou, de modo
explicito, a aplicabilidade da Lei n. 9.784/99.

Quesyy,
teswy’

(CESPE - Proc Mun (BH)/Pref BH/2017): No que diz respeito ao processo
administrativo, a suas caracteristicas e a disciplina legal prevista na Lei n.2
9.784/1999, assinale a opc¢do correta.

a) A configuracdo da ma-fé do administrado independe de prova no processo
administrativo.

b) Segundo o STF, nao havera nulidade se a aprecia¢ao de recurso administrativo
for feita pela mesma autoridade que tiver decidido a questdo no processo
administrativo.

c) Ainda que a pretensao do administrado seja contrdria a posicao notoriamente
conhecida do 6rgao administrativo, sem o prévio requerimento administrativo,
falta-lhe interesse para postular diretamente no Poder Judiciario.

d) Ndo ofende a garantia do devido processo legal decisdo da administracdo que
indefere a produc¢do de provas consideradas nao pertinentes pelo administrador.

Gabarito: letra D. (Art. 38, §29)

Art. 39. Quando for necessaria a presta¢ao de informagdes ou a apresentagao de provas
pelos interessados ou terceiros, serao expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se

data, prazo, forma e condi¢Ges de atendimento.

Paragrafo unico. Ndo sendo atendida a intimacao, podera o érgao competente, se entender

relevante a matéria, suprir de oficio a omissao, nao se eximindo de proferir a decisao.

Art. 40. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciagao de pedido formulado, o nao atendimento no prazo fixado pela

Administragao para a respectiva apresentacao implicara arquivamento do processo.

Art. 41. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com

antecedéncia minima de trés dias Uteis, mencionando-se data, hora e local de realizagao.
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2

ESQUEMATIZANDO
f Podem ser recusadas as provas Sim!
'L propostas pelos interessados? Quando?

eQuando obtidas de
modo ilicito,
impertinentes,
—— desnecessarias ou
protelatdrias,
mediante decisdo

Sédo inadmissiveis no processo admnistrativo
as provas obtidas por meios ilicitos (Art. 30)

PROVAS

fundamentada.
[ . do Interessado pelos fatos que
6nus da prova
alegou (Art. 36)
Caso o interessado declarar que fatos e Fase instrutéria
dados se encontram registrados em Oint d { A \
documentos existentes na prépria in e;es,sa ° || |
administragdo responsavel pelo processo ou tpr?1be’rr?1- | |
em outro 6rgdo administrativo, deverd o ambem: Inicio Decisao
érgao competente:
eAntes da decisdo:
- Juntar documentos e
Prover de oficio a obtengéo dos Os elementos pareceres, requerer
documentos ou das respectivas probatorios devem diligéncias e pericias,
coépias. (Art. 37) ser considerados na bem como aduzir
motivagdo do alegagdes referentes
relatério e da a matéria objeto do
decisdo (Par. 1°, art. processo. (Art. 38)
o . 38)
Quando necessarias a apresentagao
de provas ou informagbes pelos
interessados, deverao ser
intimados para tanto. (Art. 39)
| ( Caso ndo atendida a intimagdo, podera o 6rgao
¥ > competente, suprir de oficio a omissdo, nio se
NN N L eximindo de proferir a decis&o. (art. 39, par. un.
[ Antecedéncia minima de 3 (trés) dias Gteis. (Art. 41) ] L . ( P )
| ! |
Se os documentos, dados ou atuagdes solicitados ao interessado forem
NECESSARIOS a apreciagao de pedido formulado, o nao atendimento no prazo
fixado pela Adm.implicaraga no arquivamento do processo. (Art. 40)
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Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um drgao consultivo, o parecer deverd

ser emitido no prazo maximo de gquinze dias, salvo norma especial ou comprovada

necessidade de maior prazo.

§12 Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo
nao tera seguimento até a respectiva apresentacao, responsabilizando-se quem der causa

ao atraso.

§22 Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o
processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da

responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Emitido até no maximo 15 dias, salvo norma
especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

PARECER OBRI GATORI O
DE ORGAO CONSULTIVO
(Art. 42)

A A 4

Caso nao realizado no prazo definido, o Caso nao realizado no prazo definido, o
processo podera ter prosseguimento e ser processo nao tera seguimento até a
decidido com sua dispensa, sem prejuizo respectiva apresentagao, devendo ser
da responsabilidade de quem se omitiu no responsabilizado quem der causa ao

atendimento. (Par. 2°, Art. 42) atraso. (Par. 1°, Art. 42)
Parecer obrigatério e nao vinculante Parecer obrigatério e vinculante

(Instituto AOCP - AJ TRT1 - 2018): No tocante a instru¢cdo do processo
administrativo federal (Lei n2 9.784/1999), assinale a alternativa correta.

a) Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgdo consultivo, o parecer
deverd ser emitido no prazo maximo de 15 (quinze) dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

b) O comparecimento a consulta publica confere, por si, a condi¢cdo de interessado
do processo, outorgando o direito de obter da Administracdo resposta
fundamentada sobre o caso.

c) Somente podem ser recusadas sem a devida fundamentacdo as provas
propostas pelos interessados quando forem ilicitas, impertinentes, desnecessarias
ou protelatdrias.
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d) Encerrada a instrucdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo
maximo de 20 (vinte) dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

e) Se um parecer obrigatdrio e nao vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo nao terda seguimento até a respectiva apresentacao,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

Gabarito: Letra A. (Art. 42)

Art. 43. Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de drgaos administrativos e estes ndao cumprirem o encargo no prazo assinalado, o
6rgao responsavel pela instrucdo devera solicitar laudo técnico de outro drgao dotado de

qualificacao e capacidade técnica equivalentes.

Art. 44. Encerrada a instrugdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo

maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(FAPESE - Ass Adm (UFS)/UFS/2018): Salvo se outro prazo for legalmente fixado,
encerrada a instrucdo do processo administrativo, o interessado terd direito de
manifestar-se no prazo de:

a) Cinco (05) dias.

b) Quinze (15) dias.

c) Dez (10) dias.

d) Trinta (30) dias.

e) Trés (03) dias.

Gabarito: Letra C.

Art. 45. Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera motivadamente adotar

providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagao do interessado.
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Art. 46. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certidoes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos

de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

L4
Westgg 3y
0

(FCC - Tec Leg (CL DF) — 2018): Plinio, administrado que se encontra em condicdo
de interessado em processo administrativo, deseja ver referido processo no qual
consta como réu, bem como tirar cépia dos autos. Em conformidade com a Lei
Federal n? 9.784/1999, que regula o Processo Administrativo no ambito da
Administracao Publica Federal, Plinio

a) possui direito de ter vista dos autos, porém, para obter cépias de documentos
neles contidos, faz-se obrigatdria a assisténcia por advogado, ja que para tal ato é
sempre necessaria a representagao.

b) possui direito de ter vista dos autos e de obter cépias de documentos neles
contidos, fazendo-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatdria a representacao, por forca de lei.

c) ndo pode ter vista dos autos, tampouco obter cdpias de documentos nele
contidos sem a assisténcia obrigatéria de um advogado, ja que para tais atos é
sempre necessaria a representacao.

d) possui direito de ter vista dos autos e de obter cépias de documentos neles
contidos, fazendo-se assistir, facultativamente, por advogado, ressalvado o direito
de conhecer as decisdes proferidas, ato este que obriga sempre a assisténcia de
um advogado, por meio de representagao.

e) possui direito de ter vista dos autos e de obter cdpias de documentos neles
contidos, fazendo-se assistir, facultativamente, por advogado, sem, contudo,
poder formular alegacdes e apresentar documentos antes da decisao, ja que para
tanto é sempre obrigatéria a assisténcia de um advogado, por meio de
representacao.

Gabarito: Letra B. (Art. 46 c/c Art. 32, IV)

Art. 47. O 6rgao de instrugdo que nao for competente para emitir a decisao final elaborara

relatdrio indicando o pedido inicial, o conteido das fases do procedimento e formulard
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proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(CS UFG - Ass Adm (UFG)/UFG/2012): A Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
que regula o processo administrativo no ambito da Administracao Publica Federal,
estabelece sobre a instrugdao do processo:

competente.

a) quando dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciacao de pedido formulado, o nao atendimento no prazo fixado
pela Administracdo para a respectiva apresentacao implicara julgamento
antecipado do processo.

b) quando, por disposicdo de ato normativo, devam ser previamente obtidos
laudos técnicos de érgaos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no
prazo assinalado, o 6rgao responsavel pela instrugdo devera conceder novo prazo
em carater irrevogavel.

c) em caso de risco iminente, o presidente da comissdo poders3,
independentemente de motivacao, adotar providéncias acauteladoras, observada
a manifestacdo prévia do interessado.

d) Em caso de 6rgdo de instrucdo ndao competente para emitir a decisdo final,
deverd ser elaborado relatério indicando o pedido inicial, o conteuddo das fases do
procedimento e proposta de decisdao, objetivamente justificada, encaminhando o
processo a autoridade competente.

Gabarito: Letra D. (Art. 47)

Capitulo XI
Do Dever de Decidir

Art. 48. A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos processos

administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 49. Concluida a instrugao de processo administrativo, a Administragdo tem o prazo de

até trinta dias para decidir, salvo prorrogacdo por igual periodo expressamente motivada.

43
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Capitulo XII
Da Motivacao

Art. 50. Os atos administrativos deverdao ser motivados, com indicagdo dos fatos e dos

fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

lll - decidam processos administrativos de concurso ou selecdo publica;
IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatdrio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de pareceres,

laudos, propostas e relatérios oficiais;
VIII - importem anulagao, revogacao, suspensao ou convalidagao de ato administrativo.

§12 A motivacao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragao de
concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacdes, decisbes ou

propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§22 Na solugao de vdrios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio mecanico que
reproduza os fundamentos das decisdes, desde que nao prejudique direito ou garantia dos

interessados.

§32 A motivagao das decisGes de 6rgaos colegiados e comissdes ou de decisdes orais constara

da respectiva ata ou de termo escrito.

QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO
5 . 44
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(UFMT - Ass Adm (UFSB)/UFSB/2017): Segundo a Lei n 9.784/1999, que regula o
processo administrativo no ambito da Administracao Publica Federal, as decisdes
administrativas que negam, limitam ou afetam direitos devem conter a exposi¢ao
dos fatos e dos fundamentos juridicos, em observancia ao principio da

a) Motivacao.

b) Instrucdo.

¢) Comunicacao.
d) Finalidade.

Gabarito: Letra A.

(CESPE - AJ TRT7 — 2017): Ao cabo de procedimento administrativo disciplinar, a
autoridade responsavel por decidir aplicou a pena de demissao e remeteu a
motiva¢ao da decisdao ao parecer do departamento juridico do 6rgao.

Nessa situacdo hipotética, a decisdo é

a) valida, porém ineficaz, até que a falta de motivacdo seja suprida.

b) valida, visto que, tendo a motivacao sido declarada no parecer, ndao ha
necessidade de repeti-la na decisao.

¢) nula, por falta de motivagao.

d) inexistente, por auséncia de motivacao, obrigatdéria para a aplicacao de
penalidade a servidor.

Gabarito: Letra B.

Capitulo Xl
Da Desisténcia e Outros Casos de Extingao do Processo

Art.51. Ointeressado poderd, mediante manifestagao escrita, desistir total ou parcialmente
do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§12 Havendo varios interessados, a desisténcia ou renuncia atinge somente quem a tenha

formulado.

§22 A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, nao prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragao considerar que o interesse publico assim

0 exige.

Estratégia 45
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QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(FAUEL - Esp Reg (AGEPAR)/AGEPAR/Qualquer Formacdo/2018): Com base
exclusivamente na Lei Federal 9.784 de 1999, que regula o processo administrativo
no ambito da Administracao Publica Federal, correto afirmar que:

a) Os processos administrativos de que resultem san¢des poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdao da sancao
aplicada, podendo resultar agravamento da sancdo para resguardar o interesse
publico.

b) A competéncia é irrenuncidvel e se exerce pelos drgdos administrativos a que
foi atribuida como prépria, ndo se admitindo a delegacdo e a avocacao de
competéncia.

¢) O administrado tem direito de fazer-se assistir, facultativamente, por advogado,
salvo quando obrigatdria a representacao, por forca de lei.

d) O interessado ndo podera desistir total ou parcialmente do pedido formulado,
ainda que se trate de direitos disponiveis, por forca da supremacia do interesse
publico sobre o privado.

Gabarito: Letra C. (Art. 39, V)

L4
HUEST»JU ) n-

Fee

(FCC - AJ TRT11 - 2017): Rubia e Nefertite sdo partes interessadas em um mesmo
processo administrativo de ambito federal. Em determinado momento, Rubia
formulou, por meio de manifestacao escrita, pedido de desisténcia total do pedido
formulado. A propdsito do tema e, nos termos do que preceitua a Lei n?
9.784/1999, é correto afirmar que

a) o processo administrativo serd obrigatoriamente extinto.

b) a desisténcia atingird somente Rubia.

c) a desisténcia de Rubia também poderia ser feita verbalmente, haja vista a
informalidade que vigora no processo administrativo.

d) a desisténcia ndo pode ser total, devendo ser parcial, vez que apenas a
Administragao publica tem o poder de extinguir integralmente o feito.
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e) a desisténcia de Rubia somente serd admissivel se decorrer de fatos
supervenientes, isto &, que surgiram apds a instauracdao do processo
administrativo.

Gabarito: Letra B.

(FCC - AJ TRT14 - 2016): Manoel e Manoela, além de irmdos, sdao partes
interessadas no mesmo processo administrativo em curso perante a
Administracdo Publica Federal. No curso do feito, Manoel desistiu do pedido. Em
razao disso, a Administracao estendeu a desisténcia a ambas as partes e extinguiu
0 processo. Em outro processo administrativo, a parte interessada, Ricardo,
também desistiu do seu pedido, o que foi negado pela Administracdao por
considerar que o interesse publico justificava a continuidade do feito. Nos termos
da Lei n29.784/1999, a conduta da Administragdo Publica Federal esta

a) incorreta apenas no segundo caso, pois a desisténcia do pedido diz respeito a
direito disponivel da parte e deve ser prontamente acolhida pela Administragao.
b) correta em ambos os casos.

c) incorreta em ambos os casos, pois ndo é cabivel desisténcia em processo
administrativo no ambito da Administragao Publica Federal.

d) incorreta apenas no primeiro caso, pois a desisténcia atinge somente quem a
formulou.

e) incorreta no primeiro caso, vez que a lei veda duas partes no mesmo processo
administrativo e também incorreta no segundo processo, pois nao é possivel
contrariar o interesse da parte, haja vista tratar-se de direito disponivel.

Gabarito: letra D.

Art. 52. O 6rgdao competente poderd declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato

superveniente.

Wesry
CEspY

(CESPE - AJ (STM)/STM/Administrativa/2018): A respeito dos poderes
administrativos, da contratacdao com a administracdo publica e do processo
administrativo — Lei n.2 9.784/1999 —, julgue o item seguinte.
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A desisténcia do interessado quanto a pedido formulado a administragao publica

impede o prosseguimento do processo.

Gabarito: errado. (Art. 51, §29)
&

@ ESQUEMATIZANDO

A Admnistracdo tem o Salvo prorrogagdo porigual

Fase instrutéria prazo de até 30 dias —» periodo (30 dias) expressamente

para decidir motivada. (Art. 49)
/_/H - ~
| | |~ |
| | | |
Inicio Encerramento Decisdo Extingdo do

dainstrugao

N

¢ O interessado tem

- , A administracdo tem o dever de 0
ate 1,f0 dias paral explicitamente emitir decis&o
manifestar-se, salvo | nos processos administrativos e i

se outro prazo for

: sobre solicitagdes ou
legalmente fixado.

reclamagdes, em matéria de sua
competéncia (Art. 48)

pe
d

Se um drgdo ndo for competente
para decidir, devera elaborar
relatdrio encaminhado, junto com o
processo, a autoridade competente.

Estratégia
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Orgdo competente pode
declarar extinto o
processo se exaurida sua
finalidade ou o objeto da
decisao se tornar
impossivel, indtil ou
prejudicado por fato
superveniente. (Art. 52)

/

processo

interessado podera,
mediante
anifestacdo escrita,
desistir total ou
parcialmente do
dido formulado, ou
inda, renunciar a

direitos disponiveis

(Art. 51)

+ de 1 interessado, a desisténcia ou
renuncia, atinge somente quem a
tenha formulado. (Par. 19, Art. 51)

Se o interesse publico exigir, a
adminsitracdo podera dar
continuidade ao processo, mesmo
que o interessado tenha desistido ou
renunciado. (Par. 20, Art. 51)
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Capitulo XIV
Da Anulagao, Revogacao e Convalidacao

Art. 53. A Administracdo deve anular seus proéprios atos, quando eivados de vicio de

legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(PR4 (UFRJ) - Adm (UFRJ)/UFRJ/Edificios/Geral/2018): “O principio da legalidade
é certamente a diretriz basica da conduta dos agentes da Administracao e implica
subordinacao completa do administrador a lei. Enquanto os individuos no campo
privado podem fazer tudo o que a lei ndo veda, o administrador publico sé pode
atuar onde a lei autoriza. Tal postulado, consagrado apds séculos de evolucao
politica, tem por origem mais préxima a criacao do Estado de Direito, ou seja, do
Estado que deve respeitar as proprias leis que edita.”

(Filho, 2009, p. 19).

direitos adquiridos.

Considerando o principio da legalidade na Administracdo Publica, nos termos da
Lei n2 9784/99, assinale a alternativa correta.

a) A Administracdo deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, desconsiderando os direitos adquiridos.

b) A Administracdo deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, respeitados os direitos adquiridos.

c) A Administracdo pode anular seus préprios atos por motivo de conveniéncia e
oportunidade, ainda que tais atos tenham sido praticados nos termos da lei.

d) O direito da Administracdao de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favordveis para os destinatarios decai em dois anos, contados da data em
que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

e) Os atos que apresentarem defeitos sandveis ndo poderdo, em hipdtese alguma,
ser convalidados pela prépria administragao.
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Gabarito: Letra B.

Art. 54. O direito da Administracdo de anular os atos administrativos de que decorram

efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que

foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§12 No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da

percep¢ao do primeiro pagamento.

§22 Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade

administrativa que importe impugnacao a validade do ato.
QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(IESES - NeR (TJ CE) — 2018): Conforme dispde a legislacdo que regula o processo
administrativo, o direito da administracdo publica de anular os atos
administrativos de que decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai
em:

a) 5 (cinco) anos.
b) 1 (um) ano.

c) 2 (dois) anos.
d) 3 (trés) anos.

Gabarito: Letra A.

(FAURGS - Adm (UFCSPA)/UFCSPA/2018): A Lei Federal n29.784, de 29 de janeiro
de 1999, que regula o processo administrativo no ambito federal, dispde que o
direito da Administracdao de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favordveis para os destinatarios decai em

a) seis meses.
b) um ano.

c) dois anos.
d) cinco anos.
e) dez anos.
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Gabarito: Letra D.

(INAZ do Para - Adv (CRF SC)/CRF SC/2018): Sobre a anulacdo, revogacdo e
convalidagdo dos atos administrativos, a luz da Lei n® 9.784/1999, pode-se afirmar
estar de acordo com a legislacao:

a) A Administracao deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
independente dos direitos adquiridos.

b) O direito da Administracdo de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios decai em trés anos, contados da data em
qgue foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

c) No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de prescri¢ao contar-se-a da
percep¢ao do primeiro pagamento.

d) Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnacao a validade do ato.

e) Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico
nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos insandveis poderao
ser convalidados pela prépria Administracao.

Gabarito: Letra D.

Art. 55. Em decisdao na qual se evidencie nao acarretarem lesao ao interesse publico nem

prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sandveis poderado ser convalidados

pela propria Administracao.

(CESPE - AJ TRT8 — 2016): Acerca dos atos administrativos e do processo
administrativo, assinale a opc¢do correta conforme a Lei n.2 9.784/1999.

a) O direito da administracdo de anular os seus préprios atos decai em cinco anos,
ainda que constatada a ma-fé do destinatario do ato.

b) A convalidacdo dos atos administrativos que apresentem defeitos sanaveis
pode ser feita pela administracao, desde que esses atos ndo acarretem lesao ao
interesse publico ou prejuizo a terceiros.

c) O ato de exoneragdo do servidor publico ocupante de cargo em comissdo e os
atos administrativos que decidam recursos administrativos dispensam motivagao.
d) A competéncia para a edi¢cdo de atos normativos podera ser delegada.

Estratégia 51
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e) Arevogacado do ato administrativo ocorre nas hipéteses de ilegalidade, devendo
retroagir com efeitos ex tunc para desconstituir as relagdes juridicas criadas com
base no ato revogado.

Gabarito: Letra B.

Capitulo XV
Do Recurso Administrativo e da Revisao

Art. 56. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razoes de legalidade e de
meérito
§12 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao, a qual, se ndo a reconsiderar

no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

§22 Salvo exigéncia legal, a interposicao de recurso administrativo independe de caucao.

§32 Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa contraria enunciado da simula
vinculante, cabera a autoridade prolatora da decisdao impugnada, se ndao a reconsiderar,
explicitar, antes de encaminhar o recurso a autoridade superior, as razdes da aplicabilidade

ou inaplicabilidade da sumula, conforme o caso. (Incluido pela Lei n? 11.417, de 2006).

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(PR4 (UFRJ) - Ass (UFRJ) — 2018): Das decisGes administrativas, cabe recurso, em
face de razdes de legalidade e de mérito. Sobre o recurso administrativo, nos
termos da Lei n2 9.784/1999, é correto afirmar que:

Vigéncia

a) as organizacbes e associacles representativas ndo tém legitimidade para
interpor recurso administrativo, no tocante a direitos e interesses coletivos.

b) sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo reconsidera-la,
ird encaminha-la a autoridade superior.

c) sera conhecido ainda que interposto perante 6rgao incompetente.

d) da revisdao do processo poderad resultar agravamento da sancao.

e) sempre terd efeito suspensivo.
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Gabarito: Letra B.

(FGV - Ana (IBGE) — 2016): Consoante dispde a Lei n.2 9.784/99, que regula o
processo administrativo no ambito da Administracdao Publica Federal, o recurso
administrativo:

a) sera cabivel somente em face de razdes de legalidade e ndao por motivo de
mérito da decisao, em respeito a imutabilidade da coisa julgada administrativa;
b) sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao, a qual, se ndo a reconsiderar
no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior;

c) dependerd de cauc¢do, como regra, para sua interposicdo, e o valor serd
equivalente a vantagem econ6mica que podera ser auferida pelo administrado ao
final do processo;

d) terd prazo de quinze dias para sua interposicdo, como regra, a partir da ciéncia
ou divulgacao oficial da decisao recorrida;

e) devera ser decidido, como regra, no prazo maximo de dez dias, a partir do
recebimento dos autos pelo érgao competente.

Gabarito: Letra B.

(CESPE - Aud (TCE-PR)/TCE-PR/2016): A luz da Lei n.2 9.784/1999, assinale a opgdo
correta.

a) Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se, no més do
vencimento, nao houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, e referido
més terminar em dia util, ter-se-a como termo final do prazo o primeiro dia util do
més seguinte.

b) A revisdao do processo administrativo que resultar em aplicacdo de sancao
dependerd da manifestacdo do apenado.

c) Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacdo oficial do
interessado, incluindo-se na contagem o dia da notificacao.

d) Para efeito de prioridade na tramitacdo dos procedimentos administrativos, sdo
consideradas idosas as pessoas com mais de sessenta e cinco anos de idade.

e) O recurso administrativo deve ser dirigido a autoridade que proferir a decisao
recorrida; se ndo reconsiderar a decisdo, tal autoridade terd de encaminhar o
recurso a autoridade que lhe for superior.

Gabarito: Letra E.
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(CESPE - Tec MPU - 2018): Inconformada com a aplicacdo de uma multa, uma
sociedade privada contratada pelo poder publico ingressou com pedido
administrativo de anulacdo da penalidade. No curso do processo, o representante
legal da sociedade foi chamado a prestar esclarecimentos, mas deixou de
comparecer. A decisao final manteve a multa, razao por que a sociedade interpds
recurso administrativo.

Com relagdo a essa situacao hipotética, julgue o item que se segue, considerando
as disposicoes legais acerca de processo administrativo.

O recurso administrativo devera ser dirigido a autoridade que proferiu a decisao,
a qual, se ndo reconsiderar tal decisdo, devera encaminhda-lo para autoridade
superior.

Gabarito: Certo

(FGV - OAB UNI NAC/OAB/XXVI Exame/2018): Marcos, servidor do Poder
Executivo federal, entende que completou os requisitos para a aposentadoria
voluntdria, razao pela qual requereu, administrativamente, a concessdao do
beneficio ao 6rgao competente. O pedido foi negado pela Administracao. Nao
satisfeito com a decisdao, Marcos interp0s recurso administrativo.

Tendo o enunciado como parametro e considerando o disposto na Lei n29.784/99,
assinale a afirmativa correta.

a) O recurso, salvo disposicdao legal diversa, tramitard por, no minimo, trés
instancias administrativas.

b) O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, que, se ndo a
reconsiderar, encaminhard o apelo a autoridade superior.

c) O recurso e todos os atos subsequentes praticados pela Administracdo no
ambito do processo administrativo, em regra, devem apresentar forma
determinada.

d) Marcos somente podera alegar questdes de legalidade, como a incompeténcia
da autoridade que proferiu a decisdo, ndo lhe sendo permitido solicitar o reexame
do mérito da questao apreciada.

Gabarito: Letra B.

(Com. Exam. (TRF 2) - JF TRF2/TRF 2/2017): Analise as assertivas e, ao final,
marque a opg¢ao correta:
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| - No recurso administrativo, a reformatio in pejus é inconstitucional, por violar o
principio da especialidade e da segregacao das fungdes;

Il - Das decisdes administrativas cabe recurso, em regra, apenas nos aspectos que
se referem a legalidade do decidido, e a admissibilidade de que o recurso reveja o
mérito (conveniéncia e oportunidade) depende de explicita previsdo legal, pena
de afronta a competéncia dos agentes publicos, previamente definida em lei;

Il - E inconstitucional a exigéncia de depdsito em dinheiro, ou arrolamento de
bem, para admissibilidade de recurso administrativo; é admissivel, porém, a
exigéncia de fianca ou outra caucao.

a) Apenas a assertiva Il esta correta.

b) Todas as assertivas sdo erradas.

c) Apenas a assertiva Il é correta.

d) Apenas as assertivas | e lll sdo corretas.
e) Todas as assertivas sao corretas.

Gabarito: Letra B.

(CESPE - OTI (ABIN)/ABIN/Area 2/2018): Considerando que, tendo detectado
risco iminente de prejuizo, em decorréncia de suspeita de vicio na concessao de
verba de natureza alimentar a determinado administrado, a administragao
determine a suspensdo de seu pagamento, julgue o préximo item, a luz do
disposto na Lei n.2 9.784/1999.

A admissao do recurso administrativo independe da comprovacao do depdsito
prévio das custas.

Gabarito: certo.

(CESPE - Tec MPU - 2018): Inconformada com a aplicacdo de uma multa, uma
sociedade privada contratada pelo poder publico ingressou com pedido
administrativo de anulagdo da penalidade. No curso do processo, o representante
legal da sociedade foi chamado a prestar esclarecimentos, mas deixou de
comparecer. A decisdo final manteve a multa, razdo por que a sociedade interp0s
recurso administrativo.

Com relacdo a essa situacao hipotética, julgue o item que se segue, considerando
as disposicoes legais acerca de processo administrativo.
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Caso a lei seja silente, para que o recurso administrativo interposto seja admitido,
sera necessario o depdsito prévio do valor da multa imposta.

Gabarito: errado.

Art. 57. O recurso administrativo tramitard no maximo por trés instancias administrativas,

salvo disposicao legal diversa.

4
QWestag gy
o
Foe ™/

(FCC - AJ TRT23 - 2016): O processo administrativo é informado por principios e,
no ambito federal, regido pela Lei n? 9.784/1999. Caracteriza o processo
administrativo

a) a inércia, tendo em vista que é necessario que uma das partes, ou mesmo um
interessado, provoque o andamento do processo, ndo podendo ser impulsionado
de oficio.

b) a imprescritibilidade e possibilidade de revisdo das decisdes por meio de
reconsideracao, independentemente de prazo, como garantia do direito dos
administrados.

c¢) o diferimento do contraditério e da ampla defesa, que pode ser exercido apds
o proferimento da decisdo final, caso seja desfavoravel ao administrado.

d) a pluralidade de instancias, com a possibilidade de apresentacao de mais de um
recurso administrativo, salvo se a primeira decisao ja foi proferida pela autoridade
maxima da Administracao publica.

e) a impossibilidade de aproveitamento de atos praticados no caso de
identificacao de vicios, em razao da informalidade que rege o processo, impedindo
qgue dois processos administrativos tramitem da mesma forma.

Gabarito: Letra D.

Art. 58. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisao recorrida;
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lll - as organizagOes e associagcdes representativas, no tocante a direitos e interesses

coletivos;

IV - os cidaddos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

L4
0058]’[0 D n-

Fee™

(FCC - AJ TRT20 - 2016): Em determinado processo administrativo de ambito
federal, foi proferida decisao que acabou atingindo indiretamente o direito da
servidora Cristina. Em outro processo administrativo de ambito federal, foi
proferida decisdao no tocante a interesse e direitos coletivos, razao pela qual uma
associacao representativa esta pretendendo interpor recurso administrativo. Nos
termos da Lei n2 9.784/1999,

a) nenhum dos citados tém legitimidade para interpor recurso administrativo, pois
apenas os titulares de direitos que forem parte no processo poderdo assim o fazer.

b) tanto Cristina quanto a associacdo representativa tém legitimidade para
interpor recurso administrativo nos casos narrados.

c) apenas a associacdo representativa tem legitimidade para interpor recurso
administrativo.

d) apenas Cristina tem legitimidade para interpor recurso administrativo.

e) nenhum dos citados tém legitimidade para interpor recurso administrativo, pois
apenas a pessoa fisica, diretamente afetada pela decisdao, podera assim o fazer,
independentemente de ser parte ou nao no processo.

Gabarito: Letra B.

(FCC - TJ TRT2/TRT 2/Administrativa/"Sem Especialidade"/2018): Suponha que
determinado cidad3ao tenha interposto recurso administrativo, buscando a
anulacdo de um ato praticado por autoridade administrativa, consistente na
concessao de alvara de funcionamento de estabelecimento comercial, alegando
que, embora ndo seja titular do direito envolvido, o ato em questao estaria
afetando indiretamente seus interesses. O recurso foi interposto perante a
autoridade superior aquela que proferiu a referida decisao. Diante de tal situagao,
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a) o recurso nao serd conhecido, por se tratar de ato vinculado, cujo controle
somente é admissivel em sede judicial, quando identificado vicio de legalidade.
b) o recurso n3ao serd conhecido, eis que, embora apresentado perante a
autoridade competente, o postulante nao possui legitimidade para recorrer,
podendo, contudo, solicitar a revisao do ato perante a autoridade que o prolatou.
c) o recurso deverd ser conhecido, desde que apresentado no prazo de 10 dias da
publicacao do ato recorrido, podendo a autoridade competente, a seu critério,
submeté-lo, previamente, a revisao da autoridade prolatora.

d) embora o postulante possua legitimidade para recorrer, o recurso nao sera
conhecido eis que interposto perante autoridade incompetente, o que nao
impede que o ato seja revisto de oficio pela Administracao, se ilegal e se nao
operada a preclusdo administrativa.

e) embora interposto perante autoridade incompetente e por pessoa nao
legitimada, o recurso pode ser conhecido, a critério da Administracdo, desde que
intime o beneficiario do ato para apresentar suas contrarrazdes.

Gabarito: Letra D.

Art. 59. Salvo disposicao legal especifica, é de dez dias o prazo para interposicao de recurso

administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacao oficial da decisdo recorrida.

§12 Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo deverd ser decidido no

prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo érgao competente.

§22 O prazo mencionado no paragrafo anterior poderd ser prorrogado por igual periodo,

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(CS UFG - Ass) (APARECIDAPREV)/APARECIDAPREV/2018): Salvo disposigdo legal
especifica, o prazo para interposi¢cdao de recurso administrativo, contado a partir
da ciéncia ou divulgacdo oficial da decisdao recorrida, nos termos da Lei n.
9.784/1999, que regula o processo administrativo no dmbito da Administragdo
Publica Federal, é de

ante justificativa explicita.

a) cinco dias.
b) dez dias.
¢) quinze dias.
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d) trinta dias.

Gabarito: Letra B.

(FCC - Tec Leg (CL DF)/CL DF/Técnico Legislativo/2018): Com relacdo aos recursos
administrativos, considere:

I. O recurso administrativo tramitarda no maximo por duas instancias
administrativas, salvo disposicao legal diversa.

Il. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 dias, o encaminhara a autoridade superior.

lll. Salvo disposicao legal especifica, € de 10 dias o prazo para interposicao de
recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacao oficial da decisao
recorrida.

IV. Salvo disposicao legal em contrario, o recurso nao tem efeito suspensivo.

Em conformidade com a Lei Federal n? 9.784/1999, que regula o Processo
Administrativo no ambito da Administracao Publica Federal, esta correto o que se
afirma em

a) Il e lll, apenas.

b) I, 1, Il e V.
c)lelV, apenas.

d) Il, lll e IV, apenas.
e) |, Il e lll, apenas.

Gabarito: Letra D.

Art. 60. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor
os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar

convenientes.

Art. 61. Salvo disposi¢do legal em contrdrio, o recurso ndao tem efeito suspensivo.

59
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Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo decorrente
da execucdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de oficio ou a

pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

(FCC - Con Tec Leg (CL DF)/CL DF/Administrador/2018): Considere que no curso
de processo administrativo instaurado para revisdao de beneficio previdenciario a
particular, a autoridade encarregada da decisao administrativa tenha percebido
que o conjuge do interessado é seu amigo intimo de longa data. De acordo com as
disposi¢cOes da Lei federal n29.784, de 1999, que regula o processo administrativo
no ambito da Administracdo federal, aplicavel também ao Distrito Federal, por
forca da Lei distrital n2 2.834, de 7 de dezembro de 2001, referida autoridade

a) ndo estd impedida de atuar no processo, cabendo, contudo, arguicdo quanto a
sua suspeicao, de cujo indeferimento cabe recurso sem efeito suspensivo.

b) estd impedida de atuar no processo, devendo comunicar o fato a autoridade
superior, configurando a omissao de tal comunicacao falta grave.

c) deverad remeter o processo imediatamente a outro servidor, que podera ratificar
os atos ja praticados ou reiniciar o processo.

d) somente poderia ser considerada impedida ou suspeita para atuar no processo
se a relagdo de amizade ou inimizade fosse com o préprio interessado.

e) poderd permanecer na conducdo do processo, porém praticando atos apenas
ordinatdrios necessarios a instrucao, vedada a pratica de atos decisorios.

Gabarito: Letra A. (Art. 21)

Art. 62. Interposto o recurso, o drgao competente para dele conhecer deverd intimar os

demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem alegacdes.

Art. 63. O recurso nao serd conhecido quando interposto:

| - fora do prazo;
Il - perante 6rgao incompetente;
lll - por quem nao seja legitimado;

IV - apds exaurida a esfera administrativa.
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§12 Na hipdtese do inciso I, serd indicada ao recorrente a autoridade competente, sendo-lhe

devolvido o prazo para recurso.

§22 O ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administracao de rever de oficio o ato

ilegal, desde que nao ocorrida preclusao administrativa.

Qesyy
CEsHy

(CESPE - AGE (SEDF)/SEDF/Direito e Legislagdo/2017): Mauro editou portaria
disciplinando regras de remo¢dao no servico publico que beneficiaram,
diretamente, amigos seus. A competéncia para a edi¢cdao do referido ato normativo
seria de Pedro, superior hierarquico de Mauro. Os servidores que se sentiram
prejudicados com o resultado do concurso de remogao apresentaram recurso
quinze dias apds a data da publicacao do resultado.

Nessa situacdo hipotética, de acordo com a Lei n.2 9.784/1999 — que regula o
processo administrativo no ambito da administracdo publica federal —, o recurso
apresentado pelos servidores que se sentiram prejudicados nao devera ser
conhecido pela autoridade competente em razao da sua intempestividade.

Gabarito: certo.

(CESPE - AJ (TRE BA)/TRE BA/Judiciaria/2017): Em caso de recurso administrativo
interposto perante autoridade incompetente, a legislacao prevé que

a) o recurso seja remetido a autoridade competente.

b) a autoridade competente seja indicada ao recorrente, sendo-lhe devolvido o
prazo para recurso.

c) o seguimento do recurso seja negado.

d) o recurso seja conhecido, embora deva ser desprovido.

e) o processo administrativo correspondente seja arquivado.

Gabarito: Letra B.

(CESPE - AC TCE PR/TCE-PR/Juridica/2016): Acerca do recurso administrativo e
tendo como base as disposi¢Ges da Lei n.2 9.784/1999, assinale a opg¢do correta.

a) O recurso nao serd conhecido quando interposto em drgdo incompetente, mas,
nesse caso, tera de ser indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.
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b) E de trinta dias o prazo para a interposi¢do de recurso administrativo, contado
a partir da divulgacao da decisdo recorrida em diario oficial.

c) O recurso administrativo tera, como regra geral, efeitos devolutivo e suspensivo.
d) Contra as decisdes administrativas cabe recurso que verse sobre a legalidade,
mas nao sobre o mérito administrativo.

e) O recurso administrativo tramitard por uma Unica instadncia administrativa,
devendo ser interposto a autoridade superior aquela que tiver proferido a decisao.

Gabarito: Letra A.

L4
HUESTJUB .
A
g/

(FCC - TJ TRT2/TRT 2/Administrativa/"Sem Especialidade"/2018): Suponha que
determinado cidadao tenha interposto recurso administrativo, buscando a
anulacdo de um ato praticado por autoridade administrativa, consistente na
concessao de alvara de funcionamento de estabelecimento comercial, alegando
qgue, embora ndo seja titular do direito envolvido, o ato em questao estaria
afetando indiretamente seus interesses. O recurso foi interposto perante a
autoridade superior aquela que proferiu a referida decisao. Diante de tal situacao,

a) o recurso nao serd conhecido, por se tratar de ato vinculado, cujo controle
somente é admissivel em sede judicial, quando identificado vicio de legalidade.
b) o recurso ndo serd conhecido, eis que, embora apresentado perante a
autoridade competente, o postulante ndao possui legitimidade para recorrer,
podendo, contudo, solicitar a revisao do ato perante a autoridade que o prolatou.
c) o recurso deverd ser conhecido, desde que apresentado no prazo de 10 dias da
publicacdo do ato recorrido, podendo a autoridade competente, a seu critério,
submeté-lo, previamente, a revisao da autoridade prolatora.

d) embora o postulante possua legitimidade para recorrer, o recurso nao sera
conhecido eis que interposto perante autoridade incompetente, o que nao
impede que o ato seja revisto de oficio pela Administracdo, se ilegal e se nao
operada a preclusdo administrativa.

e) embora interposto perante autoridade incompetente e por pessoa nao
legitimada, o recurso pode ser conhecido, a critério da Administracdo, desde que
intime o beneficidrio do ato para apresentar suas contrarrazoes.

Gabarito: Letra D.
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Art. 64. O 6rgdao competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou

revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a situagao

do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alega¢Ges antes da decisao.

Qesyy
CEspY

(CESPE - JE TJPB/TJ PB/2015): No que concerne aos bens publicos e ao processo
administrativo, assinale a op¢ao correta.

a) O 6rgdo competente para apreciar recurso administrativo em processo
disciplinar estd autorizado a modificar a decisao recorrida, inclusive para agravar
a situagao do recorrente.

b) Segundo a jurisprudéncia do STJ, sdo impenhoraveis os bens pertencentes a
sociedade de economia mista que presta servico publico, independentemente de
sua finalidade e do fato de esses bens estarem ou nao afetados a prestacao de
servigo publico.

¢) Ao contrario do que ocorre no processo judicial, em um processo administrativo
para apurac¢ao de suposta infracdo cometida por servidor, a declaracdo de
nulidade do processo independe da comprovacdao de prejuizos a defesa do
servidor.

d) Segundo a jurisprudéncia do STJ, devido a autonomia legislativa de estados e
municipios, é vedada a aplicacdo a esses entes da Federacdo das regras que
regulam o processo administrativo no ambito federal.

e) E dotado de efeito suspensivo o recurso cabivel contra a decisdo que, em
processo administrativo federal, indefere a alegacao de suspeicdo de determinado
servidor ou autoridade.

Gabarito: Letra A.

Art. 64-A. Se o recorrente alegar violacdo de enunciado da sumula vinculante, o 6rgao
competente para decidir o recurso explicitara as razoes da aplicabilidade ou inaplicabilidade

da sumula, conforme o caso. (Incluido pela Lei n2 11.417, de 2006). Vigéncia

Art. 64-B. Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamacao fundada em violagao de

enunciado da sumula vinculante, dar-se-a ciéncia a autoridade prolatora e ao 6rgao
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competente para o julgamento do recurso, que deverao adequar as futuras decisoes
administrativas em casos semelhantes, sob pena de responsabilizacdao pessoal nas esferas

civel, administrativa e penal. (Incluido pela Lei n2 11.417, de 2006). Vigéncia

QUESTOES PARA

MEMORIZACAO

(Com. Exam. (TRF 4) - JF TRF4/TRF 4/2014): Dadas as assertivas abaixo, assinale a
alternativa correta. Com base na atual redacdo da Lei n? 9.784/99, ao regular o
processo administrativo no ambito da administracao publica federal:

I. A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos processos
administrativos e sobre solicitacdes ou reclamagcdes em matéria de sua
competéncia. Uma vez concluida a instrucdao de processo administrativo, a
Administracao tem o prazo de até 30 (trinta) dias para decidir, salvo prorrogacao
por igual periodo expressamente motivada.

Il. Os atos administrativos deverao ser motivados, com indicacao dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando, entre outras hipéteses: neguem, limitem ou
afetem direitos ou interesses; imponham ou agravem deveres, encargos ou
sancgoes; dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério; deixem
de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdao ou discrepem de pareceres,
laudos, propostas e relatérios finais.

lll. A desisténcia do pedido formulado ou até mesmo a rendncia a direitos
disponiveis feita pelo administrado s3ao causas de extincdo do processo
administrativo o qual tenha proposto. Contudo, a desisténcia ou a renuncia
formulada pelo administrado nao prejudica automaticamente o andamento do
feito respectivo nas hipdteses em que a Administracao considere que o interesse
publico assim o exija.

IV. Em caso de recurso da decisao administrativa, se o recorrente alegar violagao
de enunciado de simula vinculante, cabe ao rgao competente para decidir sobre
o referido recurso explicitar as razoes da aplicabilidade ou da inaplicabilidade da
sumula. Além disso, acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamacgao
fundada em violagao de enunciado da sumula vinculante, dar-se-a ciéncia a
autoridade prolatora e ao érgao competente para o julgamento do recurso, os
quais deverao adequar as futuras decisdes administrativas em casos semelhantes,
sob pena de responsabilizacdo pessoal nas esferas civel, administrativa e penal.

a) Estdo corretas apenas as assertivas | e Il.
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b) Estdo corretas apenas as assertivas Il e lll.

c) Estao corretas apenas as assertivas |, lll e IV.
d) Estao corretas apenas as assertivas Il lll e IV.
e) Estdo corretas todas as assertivas.

Gabarito: Letra E.

(CESPE - AJ (STF) — 2013): Acerca do processo administrativo, julgue o item que se
segue.

Considere a seguinte situacao hipotética.

Por sentir-se prejudicado por ato administrativo de um ente da administracao
indireta que violou enunciado de sumula vinculante, Jodo, servidor publico,
apresentou reclamacao diretamente ao STF.

Nessa situacao hipotética, caso seja provida a reclamacao, o referido ente devera
adequar suas futuras decisbes em casos semelhantes, sob pena de
responsabilidade pessoal nas esferas civel, administrativa e penal.

Gabarito: certo.

Art. 65. Os processos administrativos de que resultem sang¢oes poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias

relevantes suscetiveis de justificar a inadequag¢ao da san¢ao aplicada.

Paragrafo unico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da sancao.

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

(CESPE - Esc Pol (PC MA)/PC MA/2018): A revisdo, de oficio, pela administracdo
publica, de decisGes sancionatdrias aplicadas a servidor publico por meio de
regular processo administrativo é

a) vedada, em razdo da necessidade de provocacao do servidor publico.
b) permitida, ainda que tenha ocorrido a preclusdo administrativa, em razao do
principio da autotutela.
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¢) permitida, em decorréncia do principio da oficialidade.

d) permitida apenas se as alegac¢des da revisao coincidirem com as suscitadas pela
parte no decorrer do processo.

e) vedada, em obediéncia ao principio da economia processual.

Gabarito: Letra C.

&
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RECURSO

Orecurso administrativo tramitara até

ADMI NI STRATIVO
I

v v
AUTORIDADE A QUEM
LEGITIMIDADE | REQUISITOS DEVE SER DIRIGIDO
S6 pode ser interposto o recurso Formalizacdo através de
administrativo por quem requerimento no qual o Aquela que proferiu a
apresenta legitimidade, N recorrente devera expor 0s decis30, a qual, se ndo
ressaltando que o art. 63, III, fundamentos do pedido de reconsiderar, o
traz a hiptese de ndo reezame, podendo juntar os encaminhara &
conhecimento do recurso quando documentos que julgar autoridade superior
interposto por quem ndo tem
legitimidade.

—>  Tém legitmidade (Art.58) |

Expor os fundamentos do
recurso com relagéo a

titulares de direitos e interesses que forem
parte no processo

Aqueles cujos direitos ou interesses forem

" indiretamente afetados pela decisdo recorrida

As organizagdes e associacbes

representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos

| Os cidadéos ou associacbes, quanto a direitos

ou interesses difusos

legalidade e/ou mérito dos
atos ou decisGes
administrativas (Art. 56)

I—i

no maximo 3 instancias, salvo
disposicdo legal diversa (Art. 57)

— PRAZOS

Admite-se a
reformatio in

pejus (Art.
64)

Uma vez interposto o
recurso, 0 prazo para as
contrarrazdes é de 5 dias
(teis (Art. 62)

0O prazo para que a Adm. decida
0 recurso, se ndo for fixado outro
prazo na lei, sera de 30 dias, a
partir do recebimento dos autos
pelo orgdo competente, podendo
tal prazo ser prorrogado por igual

v

Interposicdo perante a autoridade competente

periodo (Art. 59, par. 10 e 2°)

EFEITO >

REVI SAO

ADMI SSIBILIDADE

odera a adm.
! Poderd a ad
Legitimidade para interpor reconsiderar a decisgo
recorrida no prazo de 5
! dias Uteis, se ndoo '«
1o fizer, o recurso sera
Enderegamento correto (Art. 56, par. 19) encaminhado &
1 autoridade superior.
Tempestividade (Art. 59)
10 dias, salvo disposicdo
especifica, para a
interposicdo de recurso
Salvo disposich tran administrativo, contado da
g Yo |sp05|;;a9 ) I, € Ar;cg;so ciéncia ou divulgagdo oficial Nesta
ndo tem efeito suspensivo (Art. 61) da decis3o recorrida. i e
indicado ao
recorrente a
N&o sera admitido o recurso quando Perante 6rgdo incompetente I" autoridade
interposto (Art. 63) competente,

Nos processos que resultem sangdes poderdo

ser revistos, a qualquer tempo, a pedido ou A

de oficio, quando surgirem atos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de
justificar a inadequagdo da sancdo aplciada.

Néao admite-se a

reformatio in pejus
(Art. 65, par. un)

Estratégia

CARREIRA JURIDICA

0 ndo reconhecimento do recurso
ndo impede a Adm. rever de
oficio o ato ilegal, desde que ndo
ocorrida a preclusdo
administrativa (Art. 63, par. 20)
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Fora do prazo (intempestivo) 0 prazo para

devolvedo-lhe
I recurso

Por quem ndo tem legitimidade I

Apos exaurida a esfera administrativa I
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(FCC - Proc (PGE AP)/PGE AP/2018): Acerca do principio da oficialidade, a Lei de
Processo Administrativo Federal dispde que

a) quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de
justificar a inadequagdao da sancao aplicada, pode haver revisdo da sangao
aplicada, independentemente de requerimento do apenado.

b) a defesa dos administrados em processos acusatérios somente pode ser
realizada mediante procuracgao, com firma devidamente reconhecida.

c) a desisténcia ou renuncia do interessado tém efeito preclusivo, impedindo o
prosseguimento do processo.

d) a autoridade ou servidor que incorrer em suspeicao deve, independentemente
de provocacao, abster-se de atuar, sob pena de responsabilizagao.

e) para que haja a convalidacdao de atos maculados por defeitos sandveis, é
necessario haver provoca¢ao do particular interessado, sob pena de se violar o
principio da supremacia do interesse publico.

Gabarito: Letra A.

Capitulo XVI
Dos Prazos

Art. 66. Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacao oficial, excluindo-se

da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair

em dia em que ndao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§22 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§32 Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento

nao houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o ultimo dia do

QUESTOES PARA .
MEMORIZACAO

meés.
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(FAURGS - Tec (UFRGS) — 2018): Considere as afirmacdes abaixo com relacdo aos
prazos, segundo a Lei n? 9.784/1999, que regula o processo administrativo no
ambito da Administragao Publica Federal.

| - Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagao oficial, excluindo-se
da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

Il - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado

antes da hora normal.

lll - Havendo motivo de for¢ca maior devidamente comprovado, os prazos
processuais se suspendem.

Quais estdo corretas?

a) Apenas |I.

b) Apenas Il

c) Apenas |l e ll.
d) Apenas Il e lll.
e)l, lell.

Gabarito: Letra E.

(PUC PR - Proc Mun (Maringa)/Pref Maringa/2015): Segundo Celso Antbnio
Bandeira de Mello, “os especialistas observam que o procedimento administrativo
atende a um duplo objetivo: b.) resguardar os administrados; e a.) concorre para
uma atuacdo administrativa mais clarividente.” (MELLO, Celso Anténio Bandeira
de. Curso de Direito Administrativo. 31. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2014, p. 505).
Objetivando a garantia dos direitos e liberdades dos administrados, bem como o
fiel cumprimento dos fins da Administracao, foi sancionada a Lei de Processo
Administrativo Federal — Lei n2. 9784/1999. Sobre o assunto e a citada lei, analise
as assertivas a assinale a alternativa CORRETA.

l. A Lei n2. 9.784/99 podera ser aplicada, por analogia integrativa, a Estados e
Municipios que nado possuirem norma especifica, conforme entendimento
jurisprudencial do Superior Tribunal de Justica.

Il. A decisdo de recursos administrativos podera ser delegada, desde que o ato de
delegacdo, devidamente publicado, especifique quais sdo as atribuicdes e poderes
transferidos.
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l1I. E suspeito de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que
tenha interesse direto ou indireto na matéria, sendo que a sua omissao de
comunicac¢ao podera gerar efeitos para fins de sang¢des disciplinares.

IV. O interessado poderd, até o momento do protocolo da defesa prévia, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir
alegacdes referentes a matéria objeto do processo.

V. A Administracdo deve revogar seus proprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, e pode anuld-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos, sendo que o dever de anular é um dever da
Administracdo Publica, conforme preceitua o principio da autotutela
administrativa.

VI. No que se refere aos prazos na lei de processo administrativo: eles comecam a
correr a partir da data da cientificacao oficial, excluindo-se da contagem o dia do
comeco e incluindo-se o do vencimento; considera-se prorrogado o prazo até o
primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia em que ndao houver
expediente ou este for encerrado antes da hora normal; quando expressos em
dias, sdo contados de modo continuo; e quando fixados em meses ou anos, sao
contados de data a data. Se no més do vencimento ndao houver o dia equivalente
aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

a) Estdo corretas as afirmativas | e VI.

b) Estdo corretas as afirmativas |, II, lll e V.
c) Estdo corretas as afirmativas |, V e VI.
d) Estdo corretas as afirmativas |, Il e VI.
e) Estdo corretas as afirmativas I, IV e V.

Gabarito: Letra A.

Art. 67. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais nao

se suspendem.

QUESTOES PARA

MEMORIZACAO
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(FAPESE - Ass Adm (UFS)/UFS/2018): Considere as assertivas a seguir, a luz da Lei
9.784/1999:

| - Salvo motivo de for¢ca maior devidamente comprovado, os prazos processuais
nao se suspendem.

Il - Os processos administrativos de que resultem san¢des poderao ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdao da sancao
aplicada.

lll - A revisao do processo podera agravar a san¢ao que foi estabelecida.
IV - Em regra, o recurso administrativo tem efeito suspensivo.

V - O recurso administrativo sera dirigido a autoridade superior aquela que
proferiu a decisao recorrida.

Dentre as afirmativas, estdo corretas:

a)leV.
b) 1l e lIL.
c)lelV.
d)lleV.
e)lell

Gabarito: Letra E.

Capitulo XVII
Das Sancgoes

Art. 68. As sancdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terao natureza

pecunidria ou consistirdo_em obrigacao de fazer ou de nao fazer, assegurado sempre o

direito de defesa.

Capitulo XVl
Das Disposig¢oes Finais
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Art. 69. Os processos administrativos especificos continuardo a reger-se por lei prdépria,

aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

L4
Westgg 3y
0q

(FCC - OF CHAN (MRE)/MRE/2009): Com relagdo a Lei n 0 9.784/99, é INCORRETO
afirmar:

a) As sancOes a serem aplicadas por autoridade competente terdao natureza
pecuniaria ou consistirdo em obrigacao de fazer ou de nao fazer, assegurado
sempre o direito de defesa.

b) Os processos administrativos especificos reger-se-ao pela lei mencionada, que
regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal, com
aplicacao subsidiaria ou costumeira das leis revogadas.

c) Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias Uteis, mencionado-se data, hora e local de sua
realizagao.

d) O recurso administrativo ndo serd conhecido, dentre outros casos, quando
interposto perante drgao incompetente ou apds exaurida a esfera administrativa.
e) A competéncia é irrenuncidvel e se exerce pelos érgaos administrativos a que
for atribuida como prépria, salvo os casos de delegacao e avocacao legalmente
admitidos.

Gabarito: Letra B.

Art. 69-A. Terdo prioridade na tramitacdo, em qualquer 6rgdo ou instancia, os

procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado: (Incluido pela Lei

n2 12.008, de 2009).

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos; (Incluido pela Lei n2 12.008, de

2009).
Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental; (Incluido pela Lei n2 12.008, de 2009).

Il = (VETADO) (Incluido pela Lei n2 12.008, de 2009).
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IV - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose mdultipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados da
doenca de Paget (osteite deformante), contaminacdo por radiacdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusao da medicina
especializada, mesmo que a doenca tenha sido contraida apds o inicio do processo. (Incluido

pela Lei n2 12.008, de 2009).

§12 A pessoa interessada na obtenc¢ao do beneficio, juntando prova de sua condicao, devera
requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinard as providéncias a

serem cumpridas. (Incluido pela Lei n2 12.008, de 2009).

§2¢2 Deferida a prioridade, os autos receberao identificagao propria que evidencie o regime

de tramitagdo prioritaria. (Incluido pela Lei n2 12.008, de 2009).
§32 (VETADO) (Incluido pela Lei n2 12.008, de 2009).

§42 (VETADO) (Incluido pela Lei n2 12.008, de 2009).

Qesyy

(CESPE - AJ STJ/STJ/Judiciaria/"Sem Especialidade"/2018): Tendo como
referéncia a jurisprudéncia dos tribunais superiores relativa a desapropriacao,
improbidade administrativa e processo administrativo, julgue o seguinte item.

Situacao hipotética: Joao, ao ter completado cinquenta anos de idade, apresentou
requerimento a drgao publico federal, o que culminou na abertura de processo
administrativo. No procedimento, ele anexou documento probatdrio da sua
condicdo de portador de doenca cronica grave no figado e requereu a autoridade
competente a declaracdo da prioridade de tramitacdo do feito.

Assertiva: Nessa situacdo, o beneficio de tramitacdo prioritdria devera ser
deferido.

Gabarito: certo.
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QUESTOES PARA -
MEMORIZACAO

(FAURGS - Aux (UFCSPA)/UFCSPA/2018): De acordo com a Lei n2 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administracao
Publica Federal, terdo prioridade na tramitagdao, em qualquer érgao ou instancia,
os procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado:

a) pessoa com idade igual ou inferior a 18 anos.

b) pessoa com idade igual ou superior a 50 anos.

c) pessoa com idade igual ou superior a 55 anos.

d) pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental.
e) pessoa do sexo feminino.

Gabarito: Letra D.

(CETRO - ERVS (ANVISA)/ANVISA/Area 1/2013): Sobre a Lei n® 9.784/1999, que
trata de Processo Administrativo, assinale a alternativa correta.

a) Terd prioridade na tramitacdo, em qualquer 6rgdo ou instancia, o procedimento
administrativo envolvendo pessoa com espondiloartrose anquilosante, devendo,
para tanto, o administrado juntar prova de sua condicdao e apresenta-la a
autoridade competente.

b) As sancdes aplicadas pela autoridade competente podem ter por obrigacdo: (I)
natureza pecunidria, (Il) dar coisa certa ou incerta, ou (lll) de fazer ou de nado fazer.
¢) Em consonancia com o Cdédigo de Processo Civil, os prazos comeg¢am a correr a
partir da data da juntada do aviso de recebimento da cientificacdo oficial, nos
autos do procedimento administrativo.

d) O ndo conhecimento do recurso impede a Administracao de rever de oficio o
ato ilegal, pois preclui essa fase processual.

e) A regra geral é que o recurso tem efeito suspensivo.

Gabarito: Letra A.

Art. 70. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
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CONSIDERACOES FINAIS

E ai meus amigos, tudo tranquilo?
Quaisquer duvidas, criticas ou sugestdes permaneco a disposicao de vocés.

Grande abraco e até a préxima!

@) @Prof Igor Maciel

Estratégia 75

CARREIRA JURIDICA r@ @Prof Igor Maciel 75


https://www.instagram.com/profigormaciel/
https://www.instagram.com/profigormaciel/

