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] Estratégia

CONCURSOS

DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. Os procedimentos de registro e documentacao dos processos judiciais e
administrativos realizar-se-ao diretamente no sistema informatizado oficial (SAJ/PG) ou em

livros e classificadores, conforme disciplina destas Normas de Servico, e destinam-se:

| - & preservacdo da memoéria de dados exiraidos dos feitos e da respectiva

movimentacao processual;

Il - ao conirole dos processos, de modo a garantir a seguranca, assegurar a pronta
localizagao fisica, verificar o andamento e permitir a elaboragcdao de estatisticas e outros

instrumentos de aprimoramento da prestacado jurisdicional.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

DISPOSICOES GERAIS

REGISTRO E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS SISTEMA INFORMATIZADO
DOCUMENTACAO E JUDICIAIS
LIVROS E CLASSIFICADORES

PRESERVAGCAO DA MEMORIA . rEmos |
DE DADOS T mmmmmommoomooooooo

‘@ proffiagozanolla | GARANTR A SEGURANCA |

ASSEGURAR A PRONTA
LOCALIZACAO

CONTROLE DOS PROCESSOS i
|

PERMITIR A ELABORACAO DE |
ESTATISTICAS !

I
I
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CONCURSOS

INSERCAO DE DADOS

= Art. 53. A insercdo de dados no sistema informatizado oficial serd a mais completa e
abrangente possivel, de modo que todas as ocorréncias do processo fisico constem

do ambiente virtual, formando banco de dados que servird de memaria permanente.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

INSERCAO DE DADOS

= & 1° O cadastro conterd as principais infformagoes a respeito do processo, de modo a
individualiza-lo com exatidao (qualificacdo das partes e de eventuais representantes,
advogados e os respectivos numeros de inscricdo na OAB, valor da causa, objeto da
acdo etc).

= § 2° As anotacoes de movimentagcao processual devem ser fidedignas, claras e
atualizadas, de forma a refletir o atual estado do processo e a garantir a utilidade do
sistema.

= § 3° O arquivamento dos autos serd precedido da conferéncia e eventual atualizagado

do cadastro, para que nele figurem os dados necessdrios a extragcdo de certiddo.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

ATENDIMENTO PRIORITARIO

Art. 27. Os servidores da justica dardo atendimento prioritario:
= Qs pessoas com deficiéncia;
= qos idosos;
= (s gestantes;
= Js lactantes; e

» Js pessoas acompanhadas por criangas de colo.

Mediante

= garantia de lugar privilegiado em filas;
» distribuicao de senhas com numera¢ao adequada ao atendimento preferencial;
» alocacdo de espaco para atendimento exclusivo no balcdo; ou

= ou implantacdo de qualquer outro sistema que, observadas as peculiaridades existentes,
assegure a prioridade.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

PRIORIDADES

Art. 27-A. A prioridade de que trata o artigo 27 se aplica:

= (s advogadas publicas e privadas, promotoras e procuradoras do Ministério PUblico gestantes
ou lactantes, e

= qa qualquer pessoa com criang¢a de colo,

Inclusive;
» para preferéncia nas audiéncias de primeiro grau de jurisdi¢ao;
= e nas sessoes de julgamento dos Colégios Recursais;

= DESDE QUE HAJA REQUERIMENTO PREVIO, observada a ordem dos requerimentos e respeitados
os demais beneficidrios da Lei n® 10.048/2000 que disciplina o atendimento prioritdrio.

Art. 1o As pessoas com deficiéncia, os idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as
lactantes, as pessoas com criancas de colo e os obesos terdo atendimento prioritdrio, nos termos desta Lei.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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SECAO DE DISTRIBUICAO

SECAO DE DISTRIBUICAO

= Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, haverd um oficio ou secdo
de distribuicdo judicial, ao qual incumbem os servicos de distribuicdo, de

contadoria e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral.

= § 2° Nas comarcas em gque existir uma Unica vara e um Unico oficio de justica, a
este competem as atribuicdes dos servicos de distribuicdo, de contadoria e

partidoria.
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CONCURSOS

SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 47. Os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as
evolucoes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades
disponibilizadas para a realizacdo dos atos pertinentes ao servico (emissdo de certiddes,

oficios, mandados, cargas de autos etc.).

Pardgrafo Unico. Para efeito de divisdo do trabalho entre os escreventes técnicos
judicidrios, oficiais de justica e juizes, e outras providéncias necessdrias a ordem do servico,
o sistema informatizado atribuird a cada processo distribuido um nimero de controle
inferno da unidade judicial, sem prejuizo do nUmero do processo (nUmero do protocolo
que seguird série Unica).

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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DOS LIVROS

LIVROS EM GERAL LIVROS ESPECIFICOS

| - Visitas e Correigoes; | - Livro de Cargas de Mandados

Il - controle, remessa e recebimento de feitos

I - Protocolo de Autos e Papéis em Geral; . :
aos Tribunais

Il - controle do hordrio de entrada e saida

Il - Cargas de Autos; por infermédio do livro ponto ou do relégio
mecdanico
|V - Registro de Feitos Administrativos IV - Livro de Registro Geral de Feitos,

V - Registro das decisoes terminativas

proferidas em feitos administrativos; V - livro de Registro de Sentenca

VI - pertinentes a Corregedoria
Permanente, (Administracdo do Forum).

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

DOS LIVROS EM GERAL

Art. 66. Os livros em geral, inclusive de folhas soltas, serdo abertos, numerados,

autenticados e encerrados pelo escrivao judicial, sempre na mesma oportunidade,

podendo ser utilizado, para este fim, processo mecanico de autenticacdo previamente

aprovado pelo Juiz Corregedor Permanente, vedada a substituicdo de folhas.

Pardgrafo Unico. As folhas soltas, uma vez completado o uso, serao imediatamente

encaminhadas para encadernacao.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

LIVRO DE VISITAS E CORREICOES

Art. 67. O Livro de Visitas e Correigoes serd organizado em folhas soltas, [...] lavrado pelo

Escrivao e formado gradativamente pelos originais das atas de correicoes e visitas
realizados na unidade, devidomente assinadas e rubricadas pelo Juiz Corregedor

Permanente, Escrivdo e demais funciondrios da unidade.

§ 1° Os originais das atas que formardo o Livro de Visitas e Correicdes serdo numeradas e

chanceladas pelo Escrivao Judicial apos a sua anexacdo ao Livro.

§ 2° O Livro de Visitas e Correicoes ndo excederd 100 (cem) folhas, salvo determinagdo
judicial em contrdrio ou para a manutengdo da continuidade da peca correcional,
podendo, nestes casos, ser encerrado por termo contemporéneo a Ultima ata, com mais

ou menos folhas.
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CONCURSOS

LIVROS DE CARGAS

Art. 69. Os Livros de Cargas de Autos serdo desdobrados em tantos livros quantos forem os

destinatdrios (juizes, promotores de justica, para advogados, para contador, etc).

Art. 70. O Livro de Carga de Mandados poderd ser desdobrado em numero equivalente

ao dos oficiais de justica em exercicio, destinando-se um para cada qual.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

CLASSIFICADORES

CLASSIFICADOR ¢ uma espécie de pasta onde vamos guardando documentos.

Ao contrdrio do livro, onde registramos uma informacdo, no classificador, nds manteremos

o proprio documento a que ele se refere.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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Art. 75. Os oficios de justica possuirdo os seguintes classificadores:

| - para atos normativos e decisoes da Corregedoria Permanente, com indice por assunto;
Il - para coépias de oficios expedidos;

Il - para oficios recebidos;

IV - para GRD - guias de recolhimento de diligéncias do oficial de justica;

V - para copias de guias de levantamento expedidas em favor dos auxiliares da justica
nao funciondrios na Justica Estadual;

(REVOGADO EM 2017)
VIl - para relatérios de cargas eletrénicas;
VIIl - para peticoes e documentos desentranhados;
IX - para autorizagoes e certidoes de inutilizagao de livros e classificadores obrigatérios.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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ESCRITURACAO

Praticas a SEGUIR

| - o papel utilizado terd fundo
inteiramente branco ou ser
reciclado, salvo disposicdo
expressa em contrdrio;

Praticas a EVITAR

| - entrelinhas, erros de

digitacado, omissoes,
emendas, rasuras ou
borroes;

W] Estratégia

CONCURSOS

Praticas VEDADAS

| - a utilizagcdo de borracha ou raspagem por
outro meio mecdnico, bem como a uso de
corretivo, detergente ou outro meio quimico de
correcao;

Il - a escrituracdo serd sempre feita
em verndculo, preferencialmente
por meio elefronico, com tinta preta
ou azul, indelével;

Il - anotacdes de “sem
efeito”;

Il - a assinatura de atos ou termos em branco,
total ou parcialmente;

V - as assinaturas deverdo ser
colhidas imediatamente apés a
lavratura do ato ou termo, e
identificadas com o nome por
extenso do signatdrio.

Il - anotacdes a lapis
nos livros e autos de
processo, mesmo que a
titulo provisorio

Il - a utlizacdo de abreviaturas, abreviagoes,
acronimos, siglas ou simbolos, excetuando-se as
formas consagradas pelo Vocabuldrio Ortografico da
Lingua Portuguesa da Academia Brasileira de Letras,
as adotadas por érgdos oficiais e as convencionadas
por determinada drea do conhecimento humano;

IV - os espagos em branco e nao
aproveitados, nos livros e autos de
processo, serao inutilizados.

IV - a utilizacdo de chancela, ou de qualguer recurso
que propicie a reproducdo mecdanica da assinatura
do juiz.

Il - os numerais serdo expressos em
algarismos e por extenso;

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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ESCRITURACAO — ASSINATURA ESCRIVAO

= Art. 85. Os mandados, as cartas postais, os oficios gerais de comunicacgdo, expedidos
em cumprimento de ato judicial, em ndo havendo determinacdo do juiz em sentido

contrdrio, serao assinados pelos escrivaes, declarando que o fazem por ordem do juiz.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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ESCRITURACAO — ASSINATURA Juiz

= § 1° A subscrigdo do juiz é obrigatéria quando:

= |- alei ou estas Normas de Servigco expressamente o exigirem (por exemplo, busca e
apreensdo cautelar, prisdo, contramandado de prisdo e alvard de soltura, alvards em

geral, levantamento de depdsito judicial, ordem de arrombamento explicita ou

implicita etc);
= |l - houver determinacdo de desconto de pensdo alimenticia;
= ||l - os documentos ou papéis forem dirigidos a autoridades (por exemplo, membros do

Poder Judicidrio, do Ministério PuUblico e do Poder Legislativo; chefe do Poder
Executivo; Delegados de Policia; Comandantes da Policia Militar e das Forcas
Armadas).

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

FUNCAO CORRECIONAL

Art. 5° A funcdo correcional consiste na orientacdao, reorganizacao e fiscalizacao dos

e o/ o

orgdos e servigos judicidrios de primeira instdncia, bem como na fiscalizagdo da policia
judicidria, dos estabelecimentos prisionais e dos demais estabelecimentos em relacdo aos
quais, por imposicdo legal, esses deveres forem atribuidos ao Poder Judicidrio e é

exercida, no Estado de Sdo Paulo, pelo Corregedor Geral da Justica e, nos limites de suas

atribuicoes, pelos Juizes de Primeiro Grau.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

FUNCAO CORRECIONAL

|

I |

ORIENTACAO | SERVICOS JUDICIARIOS DE 1° GRAU

I |

| o o e |
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REORGANIZACAO | SERVICOS JUDICIARIOS DE 1° GRAU !

- | 1

FUNGAO |t
CORRECIONAL

L

FISCALIZACAO i mmm e
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FUNCAO CORRECIONAL

CORREGEDOR-GERAL

DA JUSTICA fmommm oo .

FUNCAO i FORO EXTRAJUDICIAL |
CorrecioNAL R
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NOS LIMITES DE SUA
COMPETENCIA
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JUizEs DE 1° GRAU
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CONCURSOS

FUNCAO CORRECIONAL

Art. 6° A funcdo correcional serd exercida em cardter permanente e mediante correigoes

ordindrias ou extraordindrias e visitas correcionais.

CORREIGOES e |

FUNGAO - EXTRAORDINARIAS
e e e |
CORRECIONAL

VISITAS CORRECIONAIS

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

FUNCAO CORRECIONAL

fiscalizacdo prevista e efetfivada segundo estas normas e leis
de organizacdo judicidria.

Correigao Ordinadria

fiscalizacdo excepcional, realizada a qualquer momento e
(e} (=N {s [ MM iteLlte 1 li* B sem prévio anuncio e poderd ser geral ou parcial, conforme as
necessidades e conveniéncia do servico correcional.

fiscalizacdo direcionada & verificacdo da regularidade de
funcionamento da unidade, do saneamento  de
Visita Correcional iregularidades constatadas em correicoes ou ao exame de
algum aspecto da regularidade ou da continuidade dos
servicos e atos praticados.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

ATAS DAS CORREICOES

§ 4° As atas das correicoes e visitas serdo encaminhadas a Corregedoria Geral da Justica

NOS Prazos que seguem.

|_ ___________________ a
ATE 60 DIAS APOS . CORREICAO |
REALIZACAO . ORDINARIA |
ATAS DAS T Comecho
CORREICOES i A |
. . . EXTRAORDINARIA |
ATE 15 DIAS APOS I J
REALIZAGAO ittt
VISITAS

CORRECIONAIS

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CORREICAO VIRTUAL

§ 5° A Corregedoria Geral da Justica implementard, gradativamente, a correicao virtual,

com vistas ao controle permanente das atividades subordinadas & sua disciplina.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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FORMAS DE CORREICAO

] Estratégia

CONCURSOS

Inspecado Tipo Finalidade
Efetuada, preferencialmente em dezembro pelo Juiz
Correicao Regular/Prevista | Corregedor Permanente em todas as serventias,
Ordindria (anunciada) reparticdes e demais estabelecimentos sujeitos a sua
fiscalizacdo correcional.
_ Excepcional Inspecdo motivada por fato excepcional.
Correicao ~ _ .
Extraordindria (nGo Pode ser geral ou parcial, conforme necessidade e
anunciada)

conveniéncia do servico correcional.

Visita
Correcional

Direcionada
(independe de
edital ou
qualquer outra
providéncia)

Verificacdo da funcionamento da

unidade;

regularidade de

Saneamento de irregularidades constatadas em correicoes

Exame de algum aspecto da regularidade ou da
continuidade dos servicos e atos praticados.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

FUNCAO CORRECIONAL
COMO IDENTIFICAR O TIPO

CORREICAO | | | |

, ! PREVISTA : : AGENDADA }

ORDINARIA i ! i |

FUNGAO Comecho EXCEPCIONAL |+ SEM FREVIO AVSO |
CORRECIONAL EXTRAORDINARIA i i i i
VISITAS N | L |

| I | , |

| DIRECIONADA : ' SEM PREVIO AVISO |

I ! | I

I | | I

CORRECIONAIS

______________________________________________

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CORREICAO ORDINARIA X VISITA CORRECIONAL

Correi¢cao Ordindria Visita Correcional

] Estratégia

CONCURSOS

Uma vez por ano; preferéncia dezembro;

Em todas as serventias,
demais estabelecimentos;

reparticoes e

Anunciada por edital, afixado no atrio do
forum e publicado no DJe

Pelo menos 15 dias de antecedénciaq;

Pelo menos 15 dias de antecedéncia;
Comunicada a OAB.

Em até 30 (frinta) dias depois de assumir a
corregedoria  permanente em cardter
definitivo;

Juiz fard visita correcional as unidades sob
sua corregedoria;

Com o intuito de constatar a regularidade
dos servicos;

Independe de edital ou qualquer outra
providéncia.
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CONCURSOS

UNIDADES PRISIONAIS

Art. 13. Os estabelecimentos prisionais e outros destinados ao recolhimento de pessoas, sujeitos a
atividade correcional do juizo, serdo visitados uma vez por més (art. 66, inciso VII, da LEP).

§ 1° Realizard a visita o Juiz Corregedor Permanente ou o juiz a quem for delegada (Corregedor Geral
da Justica);

§ 2° A inspecdo mensal serd registrada em termo sucinto no Livro de Visitas e Correigoes, [...] apds sua
lavratura, copia serd encaminhada d autoridade administrativa da unidade prisional, para
arquivamento em livro de folhas soltas.

§ 3° Ressalvado o afastamento deferido por prazo igual ou superior a trinta dias, ou motivo relevante
devidamente comunicado & Corregedoria Geral da Justica, o Juiz Corregedor Permanente realizarg,
pessoalmente, as visitas mensais, vedada a atribuicdo dessa atividade ao juiz que estiver respondendo
pela vara por periodo inferior.

Art. 14. A sistemdtica prevista no art. 13 ndo desobriga a visita mensal as Cadeias Publicas, sob
responsabilidade tanto dos Juizes de Varas Privativas de Execugoes Criminais como daqgueles que

acumulem outros servicos anexos.
NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

» Compete ao Juiz Corregedor Permanente a quem esteja subordinado determinado

servidor realizar o procedimento disciplinar.

= O Corregedor Geral da Justica poderd avocar procedimento disciplinar em qualquer

fase
= Avocacdo a pedido ou de oficio.
= Pode designar Juiz Corregedor Processante para todos os atos pertinentes; e

= Afribuir servicos auxiliares a unidade diversa daquela a que estiver vinculado o servidor.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

AUTUACAO

= Autuacdo é o procedimento no qual se inicia a formacdo dos autos processuais,

encapando e registrando o processo.

= SO falomos de autuacdo quando ndo hd um processo anterior referente aquele

documento.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

AUTUACAO

Art. 88. O oficio de justica afixard nas autuacdoes tarjas coloridas, na posicdao

horizontal, para assinalar situacdes especiais descritas nestas Normas de Servico.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

VOLUME DE PROCESSOS

Art. 89. Os autos de processos nao _excederao de 200 folhas em cada volume, salvo

determinacgado judicial expressa em contrdrio ou para manter peca processual com seus

documentos anexos, podendo, nestes casos, ser encerrado com mais ou menos folhas.

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO

»8 1° O encerramento e a abertura dos novos volumes serao certificados em folhas

regularmente numeradas, prosseguindo-se a numeracdao sem solucdo de continuvidade

Nno volume subsequente.

TERMO DE ABERTURA TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data faco o encerramento do volume n°
o
Nesta data faco a abertura do volume n° 00 00 do processo n° 0000/0000, cuja Gltima

do processo n° 0000/0000, cuja primeira folha, contando com a deste termo é a de n°
folha € este termo que recebera o n° 0000. 0000.
Local e data. Local e data.

Fulano de Tal Fulano de Tal
Cargo/Funcao Cargo/Funcéo
Cadastro ne Cadastro n°

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CONCURSOS

TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO

-8 1°
prosseguindo-se a numera¢dao sem solu¢cao de continvidade

Nno volume subsequente.

Numeracao sem ) -
< I Sem interrupcdo da

Tellgted ele e NUMeracao
continvidade
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NUMERACAO
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NUMERAGAO PROSSEGUE!!! SEM RENUMERAGAO!!
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CONCURSOS
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CONCURSOS

MOVIMENTACAO DE AUTOS

ATO PRAZO

Autuacado 24 horas
Conclusdo dos autos 1 dia
Encaminhamento para publicacdo .

. . 3 dias
dos pronunciamentos do juiz
Execucdo dos atos processuais 5 dias
Prazo em que um processo pode ficar 30 dias

sem andamento

Normas da Corregedoria TJ-SP
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CERTIDOES

Expedicdo certiddo de teor da decisdo de

execucdo de alimentos para fins de protesto 03 dias do profocolo

Certiddes de objeto e pé 05 dias Uteis do protocolo

Certidoes 05 dias do protocolo

05 dias do recebimento dos

Certidoes referente a processos arquivados .
autos em cartorio

NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
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CARGAS DE AUTOS

SEM PRAZO Retirados mediante requerimento;

FLUENCIA DE Nao sairao do oficio, salvo hipdteses legais
PRAZO Direito de obtencdo de cdpias quando urgente (necessita autorizacao do juiz)

S6 em conjunto ou mediante prévio ajuste por peticao;

PRAZO COMUM Pode retirar de 2 a 6 horas para obtencdo de cépia sem ajuste.

Pelo periodo de 1 hora para obtencdo de cdpia (advogado, estagiario ou pessoa
credenciada);

Deve ser requerido até as 18h;

Se ndo devolvidos em 24 horas o escrivao deve representar ao Juiz Corregedor

CARGA RAPIDA

EM Reservada unicamente a advogados ou estagiarios de Direito regularmente
ANDAMENTO inscritos na OAB, constituidos procuradores de alguma das partes

gue ndo estejam sujeitos a segredo de justica, a carga por advogado mesmo sem

FINDOS procuracao, pelo prazo de 10 (dez) dias.

Normas da Corregedoria TJ-SP
Prof. Tiago Zanolla



ARQUIVAMENTO
Art. 176. Nenhum processo sera arquivado sem sentenca definitiva ou terminativa,
incluindo nesse Ultimo caso a hipdtese de decisdo de extincdo do processo em
razdo da estabilizacdo da tutela de que frata o art. 304, § 1o do Codigo de Processo

Civil, salvo os casos legais de suspensao do processo por prazo indeterminado,

quando ndo serd comunicada a sua extincdo.

» Suspensdo por INDETERMINADO = Vai para o arquivo

» Suspensdo por DETERMINADO = NGo vai para o arquivo.

Normas da Corregedoria TJ-SP
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ARQUIVAMENTO

| - as caixas de arquivo serdo numeradas, independentemente do nUmero do feito,
pelo critério ordinal crescente e sem interrupgdo quando da passagem de um ano
para outro, mudando-se somente o0 ano em que ocorreu o arquivamento [...]

XX/12/2011 XX/12/2011 XX/01/2012

Caixa 199/11 Caixa 200/11 Caixa 201/12

Normas da Corregedoria TJ-SP
Prof. Tiago Zanolla :
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CONCURSOS

PROCESSO ELETRONICO

Art. 1.189. Processo eletrbnico € o processo judicial cujas pegas, documentos e

atos processuais constituem um conjunto de arquivos digitais, que tramitam e sao

fransmitidos, comunicados, armazenados e consultados por meio eletronico, nos
termos da Lein® 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

PROCESSO JupICIAL

ELETRONICO

Normas da Corregedoria TJ-SP
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CONCURSOS

PROCESSO ELETRONICO

Art. 1.190. O sistema de processamento eletronico do Tribunal de Justica do

Estado de Sdo Paulo serd utilizado como meio eletronico de tramitacdao de

processos judiciais, comunicag¢cao de atos e transmissdo de pec¢as processuais.

Normas da Corregedoria TJ-SP
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CONCURSOS

UsO INADEQUADO

Paragrafo Unico. O uso inadequado do sistema de processamento eletronico do
Tribunal de Justica do Estado de SGo Paulo que venha a causar prejuizo as partes

ou a atividade jurisdicional importard bloqueio do cadastro do usudrio, sem

prejuizo das demais cominagoes legais.

Normas da Corregedoria TJ-SP
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CERTIFICACAO DIGITAL

Art. 1.192. A autenticidade e integridade dos atos e pecas processuais serdo

garantidas por sistema de seguranca eletronica, mediante uso de certificagao
digital (ICP-Brasil - Padrdo A3).

PADRAO A3 — Utilizar token ou smartcard para armazenamento da chave privada

e as operacoes criptograficas sdo realizadas dentro desses dispositivos.

Normas da Corregedoria TJ-SP
Prof. Tiago Zanolla



] Estratégia

ASSINATURA

§ 1° Os documentos produzidos de forma eletronica serdo assinados digitalmente

por seu autor, como garantia da origem e de seu signatdrio .

§ 2° Os documentos digitalizados sercdo assinados ou rubricados:

| - no momento da digitalizagao, para fins de autenticacado;

Il - nO momento da transmissdo, caso ndo tenham sido previamente assinados ou

rubricados.

Normas da Corregedoria TJ-SP
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CONCURSOS

PROTOCOLO DE PETICOES INTERMEDIARIAS

Art. 1.220. As peticoes intermedidrias serdo apresentadas pelo peticionamento

eletrénico e encaminhadas diretamente ao oficio de justica correspondente.

Pardagrafo Unico. Na hipdtese de materializagao do processo, cuja framitacdo era
em meio elefronico, passardo a ser admitidas peticoes em meio fisico. Retomada
a tframitacdo no meio eletrénico, ndo mais serdo admitidas peticdes em meio

fisico.

Normas da Corregedoria TJ-SP
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ACESSO AOS AUTOS JUDICIAIS (VIRTUAL)
Art. 1.224. E livre a consulta, no sitio do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo,
as movimentagcoes processuais, inteiro teor das decisoes, sentencgas, votos,

acérdaos e aos mandados de prisdo registrados no BNMP.

e T et sttt e A e 1 e s e g

@'SAJ Portal

deServicos

b | > Bem-vindo > Consultas Processuais > Consulta de Processos do 1°Grau

Consulta de Processos do 1°Grau

Orientacbes

« Processos distribuidos no mesmo dia podem ser localizados se buscados pelo nimero do processo, com o seu foro selecionado.

= Algumas unidades dos foros listados abaixo ndo estdo disponiveis para consulta. Para saber quais varas estdo disponiveis em cada foro clique aqui.
« Dividas? Cligue aqui para mais informacdes sobre como pesquisar.

» Processos baixados, em segredo de justica ou distribuidos no mesmo dia serdo apresentados somente na pesquisa pelo nimero do processo.

Dados para pesquisa

Foro: Nimero do Processo

Pesquisar por: ¥ Nome da parte

Documento da Parte "
Nome da parte: Nome do Advogado Pesquisar por nome completo
OAB
N° da Carta Precatdria na Origem
N* do Documento na Delegacia

Este processg  CDA autos.
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CONCURSOS

ACESSO AOS AUTOS JUDICIAIS (VIRTUAL)

ACESSO AOS
AUTOS

Normas da Corregedoria TJ-SP
Prof. Tiago Zanolla

Movimentagao processual.
Inteiro teor das decisdes, sentencas,
votos e acordaos.
Mandados de Prisdo

Publico em Geral

Partes
cadastradas e
habilitadas

Acesso a todo o conteudo do processo
eletrénico.

Partes nao
vinculadas e
identificadas

Poderdo acessar todos os atos e
documentos processuais armazenados.






