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Consideracoes Iniciais
Oi, amigo(a)! Tudo bem com vocé?

Quando falamos em concursos do Judicidrio, é imprescindivel conhecer TODOS

os prazos aplicaveis. Isso, porque, é conteldo cobrado frequentemente em
provas.

Por isso, compilamos todos' os prazos referentes as Normas da Corregedoria do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

Bons estudos!

Lembre-se!
% PACOTE ESPECIFICO PARA O CONCURSO TISP

https://www.estrategiaconcursos.com.br/curso/revisao-emergencial-tj-sp-
escrevente-tecnico-pacote-completo-de-videoaulas/

% FACEBOOK PROF. TIAGO ZANOLLA

https://www.facebook.com/ProfTiagoZanolla/

! Prazos referentes ao contelido editalicio.
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TABELA DE PRAZOS NORMAS DA CORREGEDORIA

Prazo

1 hora

Ato

Carga Rapida

Como

Art. 158. Para garantia do direito de acesso aos autos que ndo corram em
segredo de justica, poderdo os advogados ou estagidrios de Direito,
regularmente inscritos na OAB, que ndo tenham sido constituidos procuradores
de quaisquer das partes, retirar os autos para cédpia, pelo periodo de 1 (uma)
hora, mediante controle de movimentacdo fisica, devendo o serventudrio
consultar ao sitio da Ordem dos Advogados do Brasil da Internet, a vista da
Carteira da OAB apresentada pelo advogado ou estagidrio de Direito
interessado, com impressdo dos dados obtidos, os quais serdo conferidos pelo
servidor antes da enfrega dos autos, observadas, ainda, as demais cautelas
previstas para a carga rapida.

Art. 165. A carga rdpida dos autos serd concedida pelo escrivdio ou o escrevente
responsdvel pelo atendimento, pelo periodo de uma hora, mediante controle
de movimentacdo fisica dos autos, conforme formuldrio a ser preenchido e
assinado por advogado ou estagidrio de Direito devidamente constituido no
processo, ou ainda por pessoa credenciada pelo advogado ou sociedade de
advogados, respeitado o seguinte procedimento:

2 a 6 horas

Carga na fluéncia de
prazo comum

Art. 164. § 2° Na fluéncia de prazo comum, s6 em conjunto ou mediante prévio
ajuste por peficdo nos autos os procuradores das partes ou seus prepostos
retirardo os autos, ressalvada a obtencdo de cépias para a qual cada
procurador ou preposto poderd retird-los pelo prazo de 2 (duas) a 6 (seis) horas,
mediante carga, independentemente de ajuste, observado o término do
expediente forense.

24 horas

Prazo de autuacdo

Art. 87. Ao receber a peticdo inicial ou a denulncia, o oficio de justica
providenciard, em 24 horas, a autuagao, nela afixando a etiqueta que, gerada
pelo sistema informatizado e oriunda do distribuidor, atribui nUmero ao processo
e traz outros dados relevantes (juizo, natureza do feito, nomes das partes, data
etfc.).
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Representacdo do
Escrivdo ao Juiz por

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 165. lll - na hipdtese dos autos ndo serem restituidos no periodo fixado,
competird ao escrivdo judicial representar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

24 horas retencdo indevida de ao Juiz Corregedor Permanente, inclusive para fins de providéncias
¢ competentes junto d Ordem dos Advogados do Brasil (EOAB, arts. 34, inciso XXII,
autos por advogado L
e 37, inciso |).

Acesso a processo digital | Art. 1.226-A. O acesso 4 integra dos processos digitais que ndo tramitem sob
a qualqguer interessado, |segredo de justica a terceiro interessado serd franqueado mediante uso de

24 horas ~ . . ; . o . ~ ,
qgue ndo seja segredo de |senha pessoal e intransferivel, disponibilizada para utilizacdo pelo periodo de 24

justica (vinte e quatro) horas apds a sua emissdo.
01 dia Prazo pc:raJcL:JiochIusao ao Art. 97. Deverd ser feita conclusdo dos autos no prazo de 1 (um) dia [...]
- Conclusdo dos autos ao |Art. 98. § 5° A conclusdo dos autos ao juiz serd efetuada diariamente, sem
Diariamente . . - .
Juiz limitacdo de numero.

Diariamente

Conferéncia didria das
normas atinentes As
publicacdes ou As
intimacoes por carta

Art. 142. Caberd aos escriva@es judiciais velar pelo adequado cumprimento das
normas atinentes as publicacdes ou as intimacdes por carta, conferindo
diariomente seu teor, sem prejuizo da fiscalizacdo ordindria dos Juizes
Corregedores Permanentes

Expedicdo certiddo de
teor da decisdo de

Art. 104-A. A requerimento escrito do credor, tratando-se de sentenca civel,
fransitfada em julgado, que reconheca a existéncia de obrigacdo de pagar
quantia ou alimentos, expedir-se-& certiddo de teor da decisdo para fins de

03 dias ~ . s e
execucdo de alimentos | protesto extrajudicial, a qual deverd indicar:
para fins de protesto § 1° As certiddes serdo expedidas no prazo de trés (03) dias, contados da data
do recebimento do respectivo pedido pelo oficio de justica.
Cancelamento por Art. 104-A. § 4° A requerimento do executado, o protesto serd cancelado por
03 dias determinacdo do juiz do |determinacdo do juiz, mediante oficio a ser expedido ao cartério, no prazo de
protesto da certiddo de |3 (irés) dias, contado da data de protocolo do requerimento, desde que
processo de alimentos | comprovada a satisfacdo integral da obrigacdo.
Publicacao d.oi Art. 133. Os despachos, decisdes interlocutdrias e sentencas devem ser
. despachos, decisdes . N . ~ A . o,
03 dias . L. encaminhados a publicacdo no Didrio da Justica Eletrénico, dentro do prazo
interlocutdrias e . N . ~ ..
maximo de 3 (frés) dias, a contar da devolugcdo dos autos em cartorio.
sentencas
. . Qumprjmen’ro dq Art. 133. Paragrafo unico. O mesmo prazo deverd ser observado para fins de
03 dias intimacdo por meio

eletrénico

cumprimento da infimacdo por meio eletrénico.
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Devolucdo dos autos em
carga. Se ndo devolvido,

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 167. O advogado deve restituir, no prazo legal, os autos que fiver retirado do
oficio de justica. Se intfimado pessoalmente, o advogado ndo devolver os autos

03 dias perde o direito a vista fora | no prazo de 3 (trés) dias, perderd o direito a vista fora de cartério e incorrerd em
do cartério multa correspondente d metade do saldrio minimo.
Art. 72. O Livro Registro de Sentencas formar-se-a pelas vias emitidas para tal fim,
numeradas em série anual renovavel (1/80, 2/80, 3/80, ... , 1/82, 2/82 etc.) e
05 dias Registro no Livro de autenticadas pelo escrivdo judicial, o qual certificard sua correspondéncia com
sentencas o teor da sentenca constante dos autos.
§ 1° O registro previsto neste artigo far-se-d em até 5 (cinco) dias apds a baixa
dos autos em cartdério pelo juiz.
05 dias Execucao dOS.GTOS Art. 97. [...]executados os atos processuais no prazo de 5 (cinco) dias.
processuais
Art. 104. § 2° As certiddes serdo expedidas no prazo de 5 (cinco) dias, contados
. da data do recebimento do respectivo pedido pelo oficio de justica, fornecido
. Prazo para expedicdo de . .
05 dias Cerfiddes ao interessado protocolo de requerimento.
§ 4° Se houver necessidade de requisicdo de autos do Arquivo Geral, os prazos
deste artigo contar-se-do do recebimento do feito pelo oficio de justica.
Art. 104. § 3° SerGo atendidos em 5 (cinco) dias Uteis os pedidos de certiddes de
05 dias Prazo para expedicdo de |objeto e pé formulados pelo correio eletrénico (e-mail) institucional de um oficio
Certiddes de objeto e pé |de justica para outro. A certid@o serd elaborada e encaminhada pelo oficio de
Justica diretamente a unidade solicitante.
Art. 181. Os requerimentos de desarquivamento de autos, ressalvadas as
excecoes legais, serdo instruidos com o comprovante de recolhimento da
Recolhimento das custas |respectiva taxa.
05 dias de desarquivamento em
casos de auséncia § 1° Na auséncia da guia de recolhimento, o advogado (subscritor ou
responsdvel indicado) serd intimado a recolher as respectivas custas ou retirar a
peticdo, no prazo de 5 (cinco) dias.
Art. 51. Os escrivaes judiciais do servico de distribuicdo e dos oficios de justica
Auditoria Semanal no realizardo auditoria semanal no sistema, de acordo com os niveis de criticidade
Semanal ) - . . ) .
sistema definidos, comunicando & Corregedoria Geral da Justica qualquer
iregularidade.
Processos desarquivados Art. 185. § 2°. Os processos permanecerdo a disposicdo do interessado no local
08 dias de consulta pelo prazo de 8 (oito) dias Uteis, findo o qual serdo devolvidos ao

ficam a disposicdo

arquivo.

Prof. Tiago Zanolla
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Carga dos autos em
ANDAMENTO, inclusive

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 161. A carga de autos judiciais e administrativos em andamento no cartério
é reservada unicamente a advogados ou estagidrios de Direito regularmente

10 dias inscritos na OAB, constituidos procuradores de alguma das partes, ressalvado,
para para advogados . ~ ) . L
- nos processos findos e que ndo estejam sujeitos a segredo de justica, a carga
sem procuracdo - .
por advogado mesmo sem procuracdo, pelo prazo de 10 (dez) dias.
. Prazo de espera para o | Art. 183. § 4° NGo serd permitida a reiteracdo de requisicdo antes de decorridos
10 dias . .
desargquivamento 10 (dez) dias contados da data do protocolo.
Art. 168. O escrivdo ou o chefe de secdo deverd, mensalmente, até o décimo
- - dia Util do més subsequente, verificar o cumprimento dos prazos de devolucdo
Verificacdo do . . . ,
. dos autos retirados, relacionar, em duas vias, os autos em poder das partes além
o 4t as cumprimento dos prazos . . L .
10° dia util ~ dos prazos legais ou fixados, a primeira encaminhada, sob forma de
de devolucdo dos autos ~ . A .
; representacdo, ao Juiz Corregedor Permanente, para as providéncias previstas
retirados . .
no art. 167 e a segunda via, para acompanhamento e controle, arquivada em
pasta propria.
. .~ | Art. 6°-§ 4° As atas das correicoes e visitas serdo encaminhadas & Corregedoria
Envio da ata da correicdo . i
. R .. Geral da Justica nos prazos que seguem:
15 dias extraordindria ou visita 2 o iy . , . . ,
. Il - correicdo extraordindria ou visita correcional — até 15 (quinze) dias apds
correcional )
realizada.
Art. 8° § 1° A correicdo ordindria serd anunciada por edital, afixado no atrio do
. Anunciacdo da correicdo | férum e publicado no Didrio da Justica Eletrénico, com pelo menos quinze dias
15 dias . a . . . .
ordindria de antecedéncia, bem como comunicada a Ordem dos Advogados do Brasil
da respectiva subsecdo.
Devolucdo dos objetos |Art. 174. Transitada em julgado a sentenca, os objetos anexados as
. anexados ds manifestacdes processuais serdo devolvidos as partes ou seus procuradores,
30 dias . - . _ ~ _— ~ . , . .
manifestacoes mediante solicitacdo ou intimacdo para retirada em até 30 (trinta) dias, sob
processuqis pena de destruicdo.
Permanencia dols. Art. 177. Apds a publicacdo da decis@o que determinou o arquivamento, os
processos em carforio rocessos permanecerdo no oficio de justica por 30 (trinta) dias, findo os quais
30 dias apos a publicacdo da P .

decisdo que determinou
o arguivamento

serdo confeccionados os pacotes de arquivo em, no mdaximo, 30 (trinta) dias,
realizadas as anotacoes e atos necessdrios.
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Manifestacdo do
interessado no
desarquivamento

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 186. O interessado poderd consultar os processos no proprio oficio de justica
de origem, promovendo o escrivdo a expedicdo da requisicdo.
Pardgrafo Unico. O interessado no desarquivamento serd intimado, por qualquer
meio idéneo de comunicacdo, da chegada dos autos ao cartério e do prazo
de 30 (frinta) dias para manifestagcdo, bem como de que, decorrido o prazo sem
manifestacdo, os autos retornardo ao arquivo.

30 dias

Visita correicional pelo
novo Juiz

Art. 9° Em até 30 (trinta) dias depois de assumir a corregedoria permanente em
cardter definitivo, o juiz fard visita correcional as unidades sob sua corregedoria,
com o intuito de constatar a regularidade dos servicos, observado o modelo
disponibilizado.

30 dias

Prazo de afastamento em
que o juiz ndo ird realizar
pessoalmente as visitas
mensais Nos presidios

Art. 13. § 3° Ressalvado o afastamento deferido por prazo igual ou superior a
trinta dias, ou motivo relevante devidamente comunicado a Corregedoria Geral
da Justica, o Juiz Corregedor Permanente realizard, pessoalmente, as visitas
mensais, vedada a atribuicdo dessa atividade ao juiz que estiver respondendo
pela vara por periodo inferior.

30 dias

Prazo mdaximo em que um
cartorio fica sem
andamento aguardando
diligéncias

Art. 99. Nenhum processo permanecerd paralisado em cartério, além dos prazos
legais ou fixados, ou ficard sem andamento por mais de 30 (trinta) dias, no
aguardo de diligéncias (informacdes, respostas a oficios ou requisicoes,
providéncias das partes etc.).

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, o oficio de justica reiterard
a diligéncia uma Unica vez e, em caso de ndo atendimento, serd aberta
conclusdo ao juiz, para as providéncias cabiveis.

Mensal

Relacdo de mandados
em poder dos Oficiais

Art. 110. Mensalmente, o escrivdo relacionard os mandados em poder dos
oficiais de justica, além dos prazos legais ou fixados, comunicando ao Juiz
Corregedor Permanente, para as providéncias cabiveis.

Mensal

Verificacdo do
cumprimento dos prazos
de devolucdo dos autos

refirados

Art. 168. O escrivdo ou o chefe de secdo deverd, mensalmente, até o décimo
dia Util do més subsequente, verificar o cumprimento dos prazos de devolucdo
dos autos retirados, relacionar, em duas vias, os autos em poder das partes além
dos prazos legais ou fixados, a primeira encaminhada, sob forma de
representacdo, ao Juiz Corregedor Permanente, para as providéncias previstas
no art. 167 e a segunda via, para acompanhamento e controle, arquivada em
pasta propria.

Prof. Tiago Zanolla
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Visita Correcional em
prisdes

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 13. Os estabelecimentos prisionais e outros destinados ao recolhimento de
pessoas, sujeitos a atividade correcional do juizo, serdo visitados uma vez por
més (art. 66, inciso VI, da LEP).

§ 1° Realizard a visita o Juiz Corregedor Permanente ou o juiz a quem, por
decisdo do Corregedor Geral da Justica, essa atribuicdo for delegada.
§ 2° A inspecdo mensal serd registrada em termo sucinto no Livro de Visitas e
Correicdes, podendo conter unicamente o registro da presenca, sem prejuizo
do cadastro eletrénico da inspecdo perante o Conselho Nacional de Justica e,
apds sua lavratura, cédpia serd encaminhada & autoridade administrativa da
unidade prisional, para arquivamento em livro de folhas soltas.
§ 3° Ressalvado o afastamento deferido por prazo igual ou superior a trinta dias,
ou motivo relevante devidamente comunicado a Corregedoria Geral da
Justica, o Juiz Corregedor Permanente realizard, pessoalmente, as visitas
mensais, vedada a atribuicdo dessa atividade ao juiz que estiver respondendo
pela vara por periodo inferior.

Art. 14. A sistemdatica prevista no art. 13 néo desobriga a visita mensal s Cadeias
PuUblicas, sob responsabilidade tanto dos Juizes de Varas Privativas de Execucodes
Criminais como daqgueles que acumulem outros servicos anexos.

Permanéncia dos
processos fisicos em
cartério apds o cadastro
no sistema eletrénico

Art. 60. A entrega definitiva dos autos de notificacdo, interpelacdo, protesto ou
producdo antecipada de provas, quando os processos ainda framitarem sob a
forma fisica, serd cadastrada pelo oficio de justica, no sistema informatizado, em
campos distintos, observada a permanéncia em cartério durante 1 (um) més
para extracdo de copias e certiddes pelos interessados no caso de producdo
antecipada de prova.

45 dias

Retirada da peticdo
qguando digitalizada se
inoperante o servico de

petficionamento
eletrénico

Art. 1.222. Em caso de indisponibilidade do servico de peticionamento elefrénico
ou impossibilidade técnica, a peticdo intermedidria em papel serd recebida
desde que observados os requisitos do § 4° do artigo 1.205 destas Normas de
Servico.

§ 3° Nos casos dos paragrafos anteriores, cientificar-se-G o requerente de que
terd 45 (quarenta e cinco) dias, a partir da digitalizacdo, para retirar a peticdo,
sob pena de inutilizacdo da peca e dos documentos pelo oficio de justica.

Prof. Tiago Zanolla
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Inutilizagdo o

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 1.226-A. O acesso 4 integra dos processos digitais que ndo tramitem sob
segredo de justica a terceiro interessado serd franqueado mediante uso de
senha pessoal e intransferivel, disponibilizada para utilizacdo pelo periodo de 24
(vinte e quatro) horas apds a sua emissdo.

45 dias requerimento de acesso a |§ 3° Apds digitalizados e importados para os autos, os requerimentos serdo
processos digitais arquivados em classificador préprio.
§ 4° Decorridos 45 (quarenta e cinco) dias da emissdo da senha, os documentos
mencionados no pardgrafo anterior poderdo ser inutilizados, observadas as
diretrizes do Comunicado SAD no 11/2010.
. .~ | Art. 6°-§ 4° As atas das correicdoes e visitas serdo encaminhadas & Corregedoria
. Envio da ata da correicdo . i
60 dias . Geral da Justica nos prazos que seguem:
ordindria . - , . . . .
| - correicdo ordindria — até 60 (sessenta) dias apds realizada;
Conservacdo de oficios e | Art. 78. Os oficios e mensagens eletronicas expedidos e recebidos, mencionados
1 ano mensagem eletrénicas | nos incisos I, lll e VI do art. 75, serGo conservadas pelo prazo de 1 (um) ano, a
recebidas e expedidas | partir da data de expedicdo ou do recebimento pelo oficio de justica.
Reiteracdo da intimacdo | Art. 175. O escrivao verificard periodicamente o classificador para arquivamento
1 ano aos advogados para provisério de peticdoes e documentos desentranhados:
retirar pecas | - quando constatar a existéncia de pecas ndo retiradas hd 1 (um) ano do
desentranhadas desentranhamento, reiterard a intfimacdo dos advogados para retird-las;
Realizacdo da Correicdo | Art. 8° O Juiz Corregedor Permanente efetuard, uma vez por ano, de preferéncia
Anval Ordindria nas serventias | no més de dezembro, correicdo ordindria em todas as serventias, reparticoes e
pelo Juiz Corregedor demais estabelecimentos sujeitos & sua fiscalizacdo correcional, lavrando-se o
Permanente correspondente termo no livro préprio
Art. 111. A lavratura de oficios observard as regras de escrituracdo dispostas na
Secdo VIl do presente capitulo e o seguinte:
~ . | - os oficios extraidos de processos, exceto aqueles destinados a instruir
A numeracdo dos oficios .. L - . -
deve resoeitar a serie e precatorios ou requisicoes de pequeno valor, serdo datados e identificados com
P o nUmero dos autos respectivos, com numeracdo sequencial e renovavel
Anual renovada anualmente

(01/2017, 02/2017...
01/2018..01/2019 etc)

anualmente, anexada uma copia exclusivamente nos autos;

Il - os oficios que ndo se refiram a feito do préprio oficio de justica serdo
numerados sequencialmente, em série renovdvel anualmente, de acordo com
as respectivas datas de expedicdo, arquivada uma coépia no classificador
préprio.

Prof. Tiago Zanolla
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A numeracdo dos Livros
de Registro de Sentenca
deve respeitar a serie e
renovada anualmente
(01/2017, 02/2017...
01/2018..01/2019 etc)

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 72. O Livro Registro de Sentencas formar-se-a pelas vias emitidas para tal fim,
numeradas em série anual renovavel (1/80, 2/80, 3/80, ..., 1/82, 2/82 etfc.) e
autenticadas pelo escrivdo judicial, o qual certificard sua correspondéncia com
o teor da sentenca constante dos autos.

Anual

A numeracdo dos Livros
de Copia de oficios
expedidos a deve
respeitar a serie e
renovada anualmente
(01/2017,02/2017...
01/2018..01/2019 etc)

Art. 77. O classificador referido no inciso Il do art. 75 destina-se ao arquivamento,
em ordem cronolégica, das coépias de oficios que ndo se refiram a feito do
préprio oficio de justica.

§ 1° Esse classificador serd aberto com folha(s) para o registro de todos os oficios,
com numeracdo sequencial e renovdvel anualmente, na(s) qual(is) consignar-
se-Ao, ao lado do nUmero de registro, o niUmero do processo ou a circunsténcia
de ndo se referir a nenhum feito e o destino.

2 anos

Inutilizacdo dos livros de
cargas de autos e
mandados

Art. 74. § 2° Apds revisados e decorridos 2 (dois) anos do Ultimo registro efetuado,
os livros de cargas de autos e mandados, desde que reputados sem utilidade
para conservacdo em arquivo pelo escrivdo judicial, poderdo ser inutilizados,
mediante prévia autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente. A autorizacdo
consignard os elementos indispensdveis a identificacdo do livro, e serd
arquivada em classificador préprio, com certiddo da data e da forma de
inutilizacdo.

2 anos

Conservacdo das Guias
de recolhimento de
diligéncias

Art. 79. As guias de recolhimento de diligéncias do oficial de justica serdo
conservadas pelo prazo minimo de dois anos contados do arquivamento,
aplicando- se, quanto & inutilizacdo, o disposto no do § 2° do art. 74.

2 anos

Encaminhamento a OAB
de pecas
desentranhadas ndo
refiradas

Art. 175. O escrivao verificard periodicamente o classificador para arquivamento
provisério de peticdoes e documentos desentranhados:

Il - decorridos 2 (dois) anos do desentfranhamento, as peticdes e documentos
ndo retirados pelos advogados serdo encaminhadas a Ordem dos Advogados
do Brasil local, anotando-se no sistema informatizado oficial.
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1° dia 0til
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Presuncdo de
recebimento e leitura de
mensagens

PROF. TIAGO ZANOLLA

Art. 118. Na auséncia da expedicdo de confirmacdo de entfrega e leitura pelo
destinatdrio da mensagem, presumir-se-do recebidas e lidas as mensagens no
primeiro dia Util subsequente ao do envio.

Pardgrafo Unico. Tratando-se de medidas urgentes, se frustrada a entrega, ou se
ndo confirmados o recebimento e a leitura até o dia seguinte A transmissdo, o
remetente entrard em contato telefénico com o destinatdrio e, se o caso,
reenviard a mensagem, de tudo lavrando-se certiddo nos autos.

Dezembro

Preferéncia da Correicdo
Ordindria pelo Juiz
Corregedor

Art. 8° O Juiz Corregedor Permanente efetuard, uma vez por ano, de preferéncia
no més de dezembro, correicdo ordindria em todas as serventias, reparticoes e
demais estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizacdo correcional, lavrando-se o
correspondente termo no livro préprio.

Novembro

Desnecessidade visita
correcional

§ 2° Se o juiz assumir a corregedoria permanente em cardter definitivo a partir
do més de novembro, a correicdo geral ordindria prescindird da visita
correcional

Prof. Tiago Zanolla
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