Y NORMAS DA CORREGEDORIA TJ-SP
e PROF. TIAGO ZANOLLA

INTENSIVO TJ-SP
NORMAS DA CORREGEDORIA

Consideracoes Iniciais

Oi, amigo(a)! Tudo bem com vocé?

Hoje, iremos trabalhar os seguintes conteldos:
NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Tomo I — Capitulo II: Secao I - subsecdes I e II;

Tomo I - Capitulo XI: Secdes I, IV e V;
: Tomo I — Capitulo XI: Secdo VI - subsegdes I, III, V e XIII.

Ao finalizarmos a aula, teremos contemplado TODO o conteldo tedrico referente
a disciplina para o concurso do TJ-SP.

Lembre-se!

% PACOTE ESPECIFICO PARA O CONCURSO TJSP
https://www.estrategiaconcursos.com.br/cursosPorConcurso/tj-sp-escrevente/

% FACEBOOK PROF. TIAGO ZANOLLA
https://www.facebook.com/ProfTiagoZanolla/
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CAPITULO II - DA FUNCAO CORRECIONAL

CAPITULO II
DA FUNCAO CORRECIONAL
Secdo |
Das Atribuigcoes

Art. 5° A funcdo correcional consiste na orientacdo, reorganizacdo e fiscalizacdo
dos 6rgdos e servicos judicidrios de primeira inst@ncia, bem como na fiscalizacdo da
policia judicidria, dos estabelecimentos prisionais e dos demais estabelecimentos
em relacdo aos quais, por imposicdo legal, esses deveres forem atribuidos ao Poder
Judicidrio e é exercida, no Estado de Sdo Paulo, pelo Corregedor Geral da Justica
e, nos limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Primeiro Grau.

§ 1° No desempenho da funcdo correcional, poderdo ser editadas ordens de
servico e demais atos administrativos de orientacdo e disciplina, corrigidos os erros
e sancionadas as infracdes, apds regular procedimento administrativo disciplinar,
sem prejuizo de apuragdes civis e criminais.

§ 2° As ordens de servico e demais atos administrativos editados pelo Juiz
Corregedor Permanente serdo encaminhados a Corregedoria Geral da Justica
para revisdo hierdrquica.

§ 3° Consultas sobre aplicacdo ou interpretacdo destas Normas de Servico serdo
apreciadas pelo Juiz Corregedor Permanente que, a requerimento do interessado
ou de oficio se houver duvida fundada devidamente justificada, submeterd suas
decisdes a Corregedoria Geral da Justica.

Subsecao |

Da Corregedoria Permanente e Das Correigoes Ordindrias, Extraordindrias e Visitas
Correcionais

Art. 6° A funcdo correcional serd exercida em cardter permanente e mediante
correicoes ordindrias ou extraordindrias e visitas correcionais.

§ 1° A correicdo ordindria consiste na fiscalizacdo prevista e efetivada segundo
estas normas e leis de organizacdo judicidria.

§ 2° A correicdo extraordindria consiste em fiscalizacdo excepcional, realizada a
qualguer momento e sem prévio anuncio e poderd ser geral ou parcial, conforme
as necessidades e conveniéncia do servico correcional.
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§ 3° A visita correcional consiste na fiscalizacdo direcionada a verificacdo da
regularidade de funcionamento da unidade, do saneamento de irregularidades
constatadas em correicoes ou ao exame de algum aspecto da regularidade ou da
confinuidade dos servicos e atos praticados.

§ 4° As atas das correicdes e visitas serdo encaminhadas a Corregedoria Geral da
Justica nos prazos que seguem:

| - correicdo ordindria — até 60 (sessenta) dias apds realizada;
Il - correicdo extraordindria ou visita correcional — até 15 (quinze) dias apds realizada.

§ 5° A Corregedoria Geral da Justica implementard, gradativamente, a correicdo
virtual, com vistas ao controle permanente das atividades subordinadas a sua
disciplina.

Art. 7° A Corregedoria Permanente serd exercida pelo juiz a que a normatividade
correcional cometer tal atribuicdo.

§ 1° O Corregedor Geral da Justica, com aprovacdo do Conselho Superior da
Magistratura, poderd, por motfivo de interesse publico ou conveniéncia da
administracdo, alterar a designacdo do Corregedor Permanente.

§ 2° Se ndo houver alteracdo no inicio do ano judicidrio, prevalecerdo as
designacdes do ano anterior.

Art. 8° O Juiz Corregedor Permanente efetuard, uma vez por ano, de preferéncia no
més de dezembro, correicdo ordindria em todas as serventias, reparticoes e demais
estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizacdo correcional, lavrando-se o©
correspondente termo no livro préprio.

§ 1° A correicdo ordindria serd anunciada por edital, afixado no &trio do férum e
publicado no Didrio da Justica Eletrbnico, com pelo menos quinze dias de
antecedéncia, bem como comunicada a Ordem dos Advogados do Brasil da
respectiva subsecdo.

§ 2° O Juiz Corregedor Permanente seguird o termo padrdo de correicdo
disponibilizado pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 9° Em até 30 (trinta) dias depois de assumir a corregedoria permanente em
carater definitivo, o juiz fard visita correcional as unidades sob sua corregedoria,
com o intuito de constatar a regularidade dos servicos, observado o modelo
disponibilizado.
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§ 1° A visita correcional independe de edital ou qualquer outra providéncia e dela
se lancard sucinto termo no livro de visitas e correicoes, no qual também constardo
as determinacdes que o Juiz Corregedor Permanente eventualmente fizer no
momento.

§ 2° Se o juiz assumir a corregedoria permanente em cardater definitivo a partir do
més de novembro, a correicdo geral ordindria prescindird da visita correcional.

Art. 10. O escrivdo auxiliard o Juiz Corregedor Permanente nas diligéncias
correcionais, facultada a nomeacdo de escrivdo ‘ad hoc' entre os demais
servidores da unidade.

Art. 11. Durante os servicos correcionais, todos os funciondrios da unidade
permanecerdo a disposicdo do Corregedor Geral da Justica, dos Juizes Assessores
da Corregedoria Geral ou do Juiz Corregedor Permanente, sem prejuizo de
requisicdo de auxilio externo ou de requisicdo de forca policial.

Art. 12. Os livros e classificadores obrigatdrios previstos nestas Normas de Servico
serdo submetidos ao Juiz Corregedor Permanente para visto por ocasido das
correicoes ordindrias ou extraordindrias e sempre que forem por este requisitados.

Pardgrafo Unico. No caso de registros contfrolados exclusivamente pela via
eletrbnica, os relatérios de pendéncias gerados pelo sistema informatizado seréo
vistados pelo juiz.

Art. 13. Os estabelecimentos prisionais e outros destinados ao recolhimento de
pessoas, sujeitos a atividade correcional do juizo, serdo visitados uma vez por més
(art. 66, inciso VII, da LEP).

§ 1° Realizard a visita o Juiz Corregedor Permanente ou o juiz a quem, por decisdo
do Corregedor Geral da Justica, essa atribuicdo for delegada.

§ 2° A inspecdo mensal serd registrada em termo sucinto no Livro de Visitas e
Correicoes, podendo conter unicamente o registro da presenca, sem prejuizo do
cadastro eletrénico da inspecdo perante o Conselho Nacional de Justica e, apds
sua lavratura, copia serd encaminhada a autoridade administrativa da unidade
prisional, para arquivamento em livro de folhas soltas.

§ 3° Ressalvado o afastamento deferido por prazo igual ou superior a trinta dias, ou
motivo relevante devidamente comunicado a Corregedoria Geral da Justica, o Juiz
Corregedor Permanente readlizard, pessoalmente, as visitas mensais, vedada a
atribuicdo dessa atividade ao juiz que estiver respondendo pela vara por periodo
inferior.
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Art. 14. A sistematica prevista no art. 13 nGo desobriga a visita mensal as Cadeias
PUblicas, sob responsabilidade tanto dos Juizes de Varas Privativas de Execugoes
Criminais como daqgueles que acumulem outros servicos anexos.

Subsecao
Das Apuragoes Preliminares, Sindicancias e Processos Administrativos

Art. 15. As apuracdes preliminares, as sindicncias e os processos administrativos
relativos ao pessoal das serventias judiciais serdo readlizados pelos Juizes
Corregedores Permanentes a que, na atualidade do procedimento, estiverem
subordinados os servidores.

Pardgrafo Unico. O Corregedor Geral da Justica poderd avocar procedimento
disciplinar em qualquer fase, a pedido ou de oficio, designar Juiz Corregedor
Processante para todos os atos pertinentes e atribuir servicos auxiliares a unidade
diversa daquela a que estiver vinculado o servidor.

Art. 16. Os Juizes Corregedores Permanentes comunicardo a Corregedoria Geral da
Justica a instauracdo de qualguer procedimento administrativo, mediante remessa
de copia da portaria inaugural, para processamento do acompanhamento:

| - das apuracdes preliminares pela Diretoria da Corregedoria — DICOGE;

Il - das sindicdncias e dos processos administrativos pela Secretaria de Planejamento
de Recursos Humanos — SPRH.

Pardagrafo Unico. Idéntico procedimento adotar-se-d em relacdo a todos os atos
decisdrios subsequentes e, ao término do procedimento, remeter-se-d copia da
decisdo proferida, com ciéncia ao servidor do decidido, e certiddo indicativa do
trénsito em julgado.

Art. 17. Eventuais recursos serdo entranhados nos autos originais e remetidos a
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 18. Sem prejuizo da atribuicdo ao Juiz Corregedor Permanente, o Corregedor
Geral da Justica poderd aplicar, originariamente, as sangcdes cabiveis e, enquanto
ndo prescrita a infracdo, reexaminar, de oficio ou mediante provocacdo, decisdes
absolutdrias ou de arquivamento.
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CAPITULO XI - Do PROCESSO ELETRONICO

Secdo |
Do Sistema de Processamento Eletronico

Art. 1.189. Processo eletrénico é o processo judicial cujas pecas, documentos e atos
processuais constiftuem um conjunto de arquivos digitais, que tramitam e sdo
transmitidos, comunicados, armazenados e consultados por meio eletrénico, nos
termos da Leino 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 1.190. O sistema de processamento eletronico do Tribunal de Justica do Estado
de Sdo Paulo serd utilizado como meio eletrbnico de tramitacdo de processos

judiciais, comunicacdo de atos e transmissdo de pecas processuais.
Art. 1.191. O acesso ao sistema de processamento eletrénico serd feito:

| - no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo na internet, por
qualquer pessoa credenciada, mediante uso de certificacdo digital (ICP- Brasil —
Padrdo A3);

Il - pelos entes conveniados, por meio seguro da integracdo de sistemas;

Il - nos sistemas internos, por magistrados, servidores, funciondrios e terceiros
autorizados pelo Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo.

Paragrafo Unico. O uso inadequado do sistema de processamento eletrénico do
Tribunal de Justica do Estado de SGo Paulo que venha a causar prejuizo s partes
ou a atividade jurisdicional importard blogueio do cadastro do usudrio, sem prejuizo
das demais cominacoes legais.

Art. 1.192. A autenticidade e integridade dos atos e pecas processudis serdo
garantidas por sistema de seguranca eletrénica, mediante uso de certificacdo
digital (ICP-Brasil - Padrdo A3).

§ 1° Os documentos produzidos de forma eletrénica serdo assinados digitalmente
por seu autor, como garantia da origem e de seu signatdrio.

§ 2° Os documentos digitalizados serdo assinados ou rubricados-

| - no momento da digitalizacdo, para fins de autenticacdo;
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Il - no momento da transmisséo, caso ndo tenham sido previamente assinados ou
rubricados.

§ 3° Fazem a mesma prova que os originais as reproducodes digitalizadas

de qualguer documento, publico ou particular, quando juntados aos autos pelos
orgdos da Justica e seus auxiliares, pelo Ministério PUblico e seus auxiliares, pelas
procuradorias, pelas reparticdes publicas em geral e por advogados publicos ou
privados, ressalvada a alegacdo motivada e fundamentada de adulteracdo antes
ou durante o processo de digitalizacdo.

§ 4° Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 3° deste artigo,
deverdo ser preservados pelo seu detentor até o final do prazo para interposicdo
de acdo rescisoérial, observadas, quanto aos oficios de justica, as disposicoes destas
Normas de Servico.

Art. 1.193. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificacdo digital o uso e
sigilo da chave privada da sua identidade digital, ndo sendo oponivel, em nenhuma
hipotese, alegacdo de seu uso indevido.

Art. 1.194. Todos os atos processuais do processo eletrénico serdo assinados
eletronicamente, por meio de certificacdo digital.

Art. 1.195. Serd considerada original a versdo armazenada no servidor do Tribunal
de Justica do Estado de Sao Paulo, enquanto o processo estiver em tramitacdo ou
arquivado.

Secao IV
Do Protocolo de Peticoes Intermedidrias

Art. 1.220. As peticdes intermedidrias serdo apresentadas pelo peticionamento
eletrbnico e encaminhadas diretamente ao oficio de justica correspondente.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de materializacdo do processo, cuja tramitacdo era
em meio eletrénico, passardo a ser admitidas peticoes em meio fisico. Retomada a
tramitacdo no meio eletrénico, ndo mais serdo admitidas peticdes em meio fisico.

Art. 1.221. Ressalvado o disposto neste Capitulo, os Setores de Protocolo do Tribunal
de Justica do Estado de Sdo Paulo ndo poderdo receber peticbes em papel
dirigidas aos processos que tramitam eletronicamente.
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§ 1° Em caso de recebimento indevido, caberd ao Setor de Protocolo de origem
cancelar o protocolo e intimar o peticiondrio pelo Didrio da Justica Eletrénico — DJE
para retirada da peticdo. Se o Oficio de Justica verificar o recebimento indevido
antes do cadastramento, devolverd a peticdo ao protocolo de origem. Se a
verificacdo ocorrer apds o cadastramento da peticdo pelo Oficio de Justica,
caberd a este adotar as providéncias necessdrias para a devida regularizacdo.

§ 2° Admitir-se-&, nos Foros Digitais, o protocolo integrado de peticdes em papel
dirigidas a processos fisicos em framitacdo nas demais Comarcas do Estado.

Art. 1.222. Em caso de indisponibilidade do servico de peticionamento eletrénico ou
impossibilidade técnica, a peticdo intermedidria em papel serd recebida desde que
observados os requisitos do § 4° do artigo 1.205 destas Normas de Servico.

§ 1° Deferida a juntada pelo juiz do feito, o oficio de justica protocolard a peticdo,
dispensada a remessa para o Setor de Protocolo, e caso verifique o funcionamento
do sistema informatizado, procederd & digitalizacdo das pecas e o trdmite
eletrdnico regular do processo.

§ 2° Caso inoperante o sistema, o processamento seguird fisicamente, devendo o
oficio de justica proceder a digitalizacdo tdo logo seja restabelecido o
funcionamento.

§ 3° Nos casos dos pardagrafos anteriores, cientificar-se-d o requerente de que terd
45 (quarenta e cinco) dias, a partir da digitalizacdo, para retirar a peticdo, sob pena
de inutilizacdo da peca e dos documentos pelo oficio de justica.

Art. 1.223. As pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou de direito privado, que
ndo devam obrigatoriamente intervir por intermédio de advogado, poderdo
apresentar oficios, laudos, informacdes e documentos em papel, devendo o setor
de protocolo recebé-los e encaminha-los ao oficio de justica para digitalizacdo,
classificacdo e cadastro dentro do sistema.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se aos pareceres oferecidos pelos
assistentes técnicos indicados pelas partes, quando ndo encaminhados pelos
respectivos advogados.

Secao V
Da Consulta as Movimentagoes Processuais e Decisoes

Art. 1.224. E livre a consulta, no sitio do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo,
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as movimentagcdes processuaqis, inteiro teor das decisdes, sentencas, votos,
acorddos e aos mandados de prisdo registrados no BNMP.

§ 1° O advogado, o defensor publico, as partes e 0 membro do Ministério PUblico,
cadastrados e habilitados nos autos, terdo acesso a todo o conteldo do processo

eletréonicos

§ 2° Os advogados, defensores publicos, procuradores e membros do Ministério
PUblico, ndo vinculados a processo, previamente identificados, poderdo acessar
todos os atos e documentos processuais armazenados, salvo Nos CAasos de processos
em sigilo ou segredo de justica.

Art. 1.225. Os processos que framitam no sistema de processamento eletrénico do
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo, em segredo de justica, s6 poderdo ser
consultados pelas partes e procuradores habilitados a atuar no processo.

§ 1° Alindicacdo de que um processo estd submetido a segredo de justica deverd
ser incluida no sistema de processamento eletrénico do Tribunal de Justica do
Estado de Sdo Paulo:

| - no ato do ajuizamento por indicacdo do advogado ou procurador;

Il - no ato da transmissdo, quando se tratar de recurso interposto em primeiro grau,
pelo 6rgdo judicial de origem;

Il — por determinacdo do juiz ou do relator;

IV — automaticamente, por expressa previsdo legal, conforme tabela de classes e
assuntos padronizadas no sistema.

§ 2° A indicacdo implica impossibilidade de consulta dos autos por quem ndo seja
parte no processo, nos termos da legislacdo especifica, e é presumida vdlida, até
decisdo judicial em sentido contrdrio, de oficio ou a requerimento da parte.

§ 3° A indicacdo proveniente do advogado ou procurador serd submetida
imediata andlise pelo juiz.

Art. 1.226. A consulta da integra de processos eletrénicos na internet observard as
seguintes regras:

| - os advogados, apds cadastramento no Portal E-Sqj, e mediante uso da
certificacdo digital ou login e senha, poderdo consultar a infegra de processos
publicos e a integra de processos em que decretado o segredo de justica, desde
que, no Ultimo caso, estejam vinculados por forca de procuracdo nos autos;
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Il - as partes serd fornecida senha para acesso d integra de seu processo eletronico
juntamente com a citacdo ou quando solicitada, sendo possivel o requerimento e
aretirada pelo advogado constituido, circunst@ncia essa que deverd ser certificada
nos autos;

Il - para consulta da integra dos autos digitais na internet serd fornecida senha de
acesso a peritos, assistentes e outros auxiliares da justica nomeados nos autos, de
acordo com o tipo de participacdo no processo.

Pardgrafo Unico. As senhas de acesso serdo fornecidas exclusivamente pelo
respectivo oficio de justica, sendo necessdria a comprovacdo documental da
condicdo de parte, na hipdtese do requerimento previsto no inciso ll, e a
autorizacdo do magistrado, nas hipdteses do inciso ll.

Art. 1.226-A. O acesso aintegra dos processos digitais que ndo tframitem sob segredo
de justica a terceiro interessado serd franqueado mediante uso de senha pessoal e
intfransferivel, disponibilizada para utilizacdo pelo periodo de 24 (vinte e quatro)
horas apds a sua emissco.

§ 1° O terceiro interessado apresentard requerimento proprio contendo sua
qualificacdo e a declaracdo de responsabilidade pessoal pelo conteldo das
informacodes acessadas.

§ 2° A impressdo da senha serd providenciada pela unidade judicial por onde
tramita o feito, sendo uma senha por processo/interessado.

§ 3° Apds digitalizados e importados para os autos, os requerimentos serdo
arquivados em classificador préprio.

§ 4° Decorridos 45 (quarenta e cinco) dias da emissdo da senha, os documentos
mencionados no pardgrafo anterior poderdo ser inutilizados, observadas as diretrizes
do Comunicado SAD no 11/2010.

Art. 1.227. Sempre que possivel, os documentos serdo disponibilizados na internet
para impressdo pelo advogado ou interessado.

Secao Vi
Da Tramitagdo dos Processos Eletronicos

Subsecao |
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Disposi¢ao inicial

Art. 1.228. Aplicam-se aos Oficios de Justica Digitais e ao processo eletrdnico,
subsidiariamente, e no que compativel, os dispositivos previstos nos demais capitulos
destas Normas de Servico.

Subsecao lll
Da Elaboragdo de Expedientes pelo Oficio de Justica

Art. 1.237. Na elaboracdo dos documentos, serdo ufilizados os modelos de
expediente institucionais padronizados, autorizados e aprovados pela Corregedoria
Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Os modelos institucionais possuirdo a respectiva movimentacdo
vinculada, a fim de garantir estatisticas fidedignas.

Art. 1.238. A criacdo de modelos de grupo ou usudrio realizar-se-& a partir dos
modelos institucionais ou da autoria intelectual do magistrado e somente serd
permitida para as seguintes categorias:

| - ajuizamentos;

Il - atos ordinatorios;

Il - certiddes de cartério;

IV — despachos;

V - decisdes;

VI - requerimentos;

VIl - sentencas;

VIl - termos de audiéncia;

IX - Setor Técnico — Assistente Social;

X - Setor Técnico - Psicologia.
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Pardagrafo Unico. Na configuracdo dos modelos de grupo ou usudrio, o oficio de
justica preenchera:

| - na aba “Informacdes”, o nome, tipo, drea e a classificacdo "grupo’;

Il - na aba “Movimentacdes”, a movimentacdo que reflita o teor do expediente;
Il - na aba “Compartiihamentos”, o tipo “grupo’;

IV - na aba "Assinaturas”, o(s) agente(s) que assinard(do) o documento;

V - na aba "Atos do documento”, o tipo de ato, a forma, o cdédigo do modelo se o
Caso, O prazo, o tipo de selecdo (partes a que se destina o documento) e o modo
de finalizacdo.

Art. 1.239. O juiz somente lancard no documento assinatura eletrénica, mesmo que
o ato deva ser praticado junto & unidade judicial ou extrajudicial de outro Estado
da Federacdo.

Subsecdo V
Do Cumprimento de Ordens Judiciais

Art. 1.243. Nos oficios de justica onde implantado o fluxo por atos, o cumprimento
das ordens judiciais dar-se-& pelos subfluxos de documentos.

Subsecao Xllil
Da Expedi¢cdo de Mandados de Levantamento

Art. 1.265. Os processos que se encontram na fase de expedicdo de mandados de
levantamento serdo encaminhados para a fila “ag. andlise de cartério urgente”.
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