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QuUESEBES EXIras.......ccooeeevvviiieeeeiiiieeeeeeee e, Erro! Indicador ndo definido.
Ola!

Como a Aula 00 do curso de Normas da Corregedoria do TJ SP ndo possui
guestdes comentadas, imaginei que seria uma boa ideia mostrar a vocés como as

guestdes de provas anteriores sdo resolvidas ao longo do curso.

E, melhor ainda: vamos fazer isso com as questfes do curso mais recente do
TJ SP.

Se gostar do que vé aqui, o restante do curso pode ser encontrado em:

https://www.estrategiaconcursos.com.br/curso/normas-da-corregedoria-geral-

da-justica-p-tj-sp-escrevente-6200/

Se vocé esta tentado, mas precisa de algo mais que a minha voz sedutora
(essa que fala na sua cabeca cada vez que vocé |é uma palavra aqui no PDF) ndo

foi suficiente, conheca a Aula 00:

https://www.estrategiaconcursos.com.br/curso/main/downloadPDF?aula=601
20
E se nem isso resolver, bom.... Agradeco seu tempo ®
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Mas acho que vocé vai gostar!

Comecemos.

Questdes Comentadas - TJ SP 2014

1 - VUNESP - TJ SP - 2014 - Considerando as previsbes constantes das
Normas da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica do Estado de S&o
Paulo, assinale a alternativa que corretamente discorre sobre os livros e

classificadores que devem ser mantidos pela Administracdo Geral do Forum.

a) O livro de registro de feitos administrativos (sindicancias, procedimentos
disciplinares, representacfes etc.) serd mantido por 5 (cinco) anos apoés

possibilitado o registro e controle pelo sistema informatizado oficial.

b) Os procedimentos disciplinares e sindicancias administrativas da
corregedoria permanente, vinculada a cada uma das unidades, serdo diretamente
cadastrados no Sistema de Automacéo da Justica de Primeiro Grau e estao sujeitos

ao segredo de justica, utilizando-se os codigos proprios.

c) Havera em cada serventia judicial, reparticbes e demais estabelecimentos
sujeitos a sua fiscalizacdo correcional um livro de registro final no qual serdo

lavrados os respectivos termos correcionais e punicdes disciplinares aplicadas.

d) Para fins de fiscalizacdo correcional, a Administracdo Geral do F6rum
devera manter um livro de visitas e correi¢cées no qual serdo lavrados 0s respectivos
termos e o registro de portarias e ordens de servico, com indice, bem como o

protocolo de autos e papéis em geral.

e) A Administracdo Geral do Férum manterda os seguintes classificadores:
registro de feitos administrativos; registro de portarias e ordens de servigco, com

indice; registro das decisdes terminativas proferidas em feitos administrativos.

Comentario:
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Letra a)

Art. 23. A Administracdo Geral do Forum mantera os seguintes
livros:

§ 2° O livro de registro de feitos administrativos (sindicancias,
procedimentos _disciplinares, representacbes etc.) sera
dispensado t&o logo possibilitado o registro e controle pelo
sistema informatizado oficial.

O livro de registro de feitos sera dispensado tdo logo seja possivel usar o
sistema informatizado oficial para esta finalidade. N&o haverad necessidade de

esperar mais cinco anos a partir deste momento

Letra b)
Art. 23. A Administracdo Geral do FOorum mantera os seguintes
livros:
[...]
8§ 3° Os procedimentos disciplinares e sindicancias
administrativas da corregedoria permanente, vinculada a cada
uma das unidades, serdo diretamente cadastrados no SAJ/PG
pelos oficios judiciais, sujeitos ao segredo de justica, utilizando-
se os cbdigos proprios

Maravilhosa!

Letra c)

Art. 20. Havera em cada serventia judicial, reparticdbes e demais
estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizagédo correcional um livro de
visitas e correic6es no _gual serdo lavrados 0s_respectivos
termos.

O livro que existira € o de visitas e correi¢oes.
Letra d)

Art. 20. Havera em cada serventia judicial, reparticbes e demais
estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizacdo correcional um
livro de visitas e correicdes no qual serdo lavrados os respectivos
termos.

Somente os termos sé&o lavrados no livro de visitas e correigdes, e nada mais.

Letra e)
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Art. 24. A Administracdo Geral do Férum mantera os seguintes
classificadores:

| - para copias deoficios expedidos;
Il - para oficios recebidos;

lll - para autorizacdes e certidbes de inutilizacdo de livros e
classificadores obrigatorios.

A assertiva tentou confundir vocé trocando "livros" por "classificadores":

Art. 23. A Administracdo Geral do Forum mantera os seguintes
livros:

| - registro de feitos administrativos;

Il - registro de portarias e ordens de servico, com indice;

Il - registro das decisdes terminativas proferidas em feitos
administrativos;

IV - protocolo de autos e papéis em geral;

V - tombo, com registros de objetos, moéveis e pertencesdo
Estado existentes no edificio do forum.

A melhor forma de te dizer o que é um classificador é mostrando um para

VOCE:

Isto € um classificador.

E uma espécie de pasta onde vamos guardando documentos. Ao contrario do
livro, onde registramos uma informacao, no classificador, nés manteremos o proprio

documento a que ele se refere.

Letra c)
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2 - VUNESP - TJ SP - 2014 A respeito do Sistema Informatizado Oficial, é
correto afirmar que as Normas da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de

Justica do Estado de Sao Paulo preveem que

a) nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacdo dos feitos
realizar-se-do pelo sistema informatizado oficial, podendo ser mantidas as fichas
individuais materializadas em papel ou constantes de outros sistemas

informatizados.

hY

b) compete a Administracdo Geral do Férum cadastrar, no sistema
informatizado oficial, a decretacdo do segredo de justica, a concessao da justica
gratuita, o deferimento da tramitacéo prioritaria do processo ou o reconhecimento de

gualquer beneficio processual a alguma das partes.

c) as vitimas identificadas na denlncia ou queixa e as testemunhas de
processo criminal terdo suas qualificagdes langadas no sistema informatizado oficial,
ainda que derem conta de coacdo ou grave ameaca e pedirem para ndo haver

identificacdo de seus dados.

d) os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as
evolugdes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades

disponibilizadas para a realizagdo dos atos pertinentes ao servico.

e) os niveis de acesso as informacdes serdo estabelecidos em expediente
interno pela Corregedoria Geral da Justica, podendo o funcionario credenciado
ceder a respectiva senha ou permitir que outro funcionario use-a para acessar o

sistema informatizado.

Comentario: Ponto por ponto:

Letra a)
Art. 57. Nos oficios de justica, o registro e controle da
movimentacao dos feitos realizar-se-dao exclusivamente pelo
sistema informatizado oficial, vedadas a elaboracdo de fichario
por nome de autor e a utilizacdo de fichas individuais
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materializadas em papel ou constantes de outros sistemas
informatizados.

O controle por fichas individuais ou a elaboracédo de ficharios para este fim

restou vedada com a redacao atual do Provimento.
Letra b)

Art. 61. Compete aos oficios de justica:

[..]

[l - cadastrar, no sistema informatizado oficial, a decretacdo do
segredo de justica, a concessdo da justica gratuita, o
deferimento da tramitacdo prioritdria _do processo (idosos,
portadores de doencas graves), ou 0 reconhecimento de qualquer
beneficio processual a alguma das partes;

7

Essa atribuicdo € também dos oficios de justica Estas informacées,
costumam alterar o tratamento a ser dado ao processo, razdo pela qual precisam

ser rapidamente identificadas no sistema.

Se, por exemplo, houver a concessdo de tramitacdo prioritaria, 0 processo
precisa ser o primeiro da pilha a ser analisado. Se isso nao estiver no sistema...
bom, o Corregedor vai te visitar querendo saber por qual razdo aquele processo

esta retido.
Letra c)

Art. 55. A qgualificacdo das partes sera lancada no sistema
informatizado oficial da forma mais_completa possivel, com os
seguintes dados disponiveis _nas __postulacdes _iniciaisou
intermediarias:

[..]

§ 3° As vitimas identificadas na denuncia ou queixa, e também as
testemunhas de processo criminal — sejam estas de acusacao,
defesa ou comuns —, terdo suas qualificacdées lancadas no
sistema informatizado oficial, exceto quando, ao darem conta
de coacdo ou grave ameaca, apos deferimento do juiz, pedirem
para nao haver identificacdo de seus dados de qualificacdo e

endereco.
As informagfes da vitima de um crime também devem ser cadastradas no

sistema informatizado oficial.
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Entretanto, é possivel que o réu da acdo penal ndo tenha gostado da
providéncia adotada pela vitima, e se valha das informacdes cadastradas no

sistema para consignar sua insatisfacdo pessoalmente. Por esta razdo o paragrafo

3° abre a possibilidade de que ndo haja identificacdo de alquns dados da vitima

ou testemunha de processo criminal, desde gque requerido pela vitima e

deferido pelo juiz.

Letra d): Perfeita!

Art. 47. Os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar
continuamente as evolugfes do sistema informatizado oficial,
utilizando plenamente as funcionalidades disponibilizadas para
a_realizacdo dos atos pertinentes _ao_servico (emissdo de
certiddes, oficios, mandados, cargas de autos etc.).

A época em que o servidor publico ficava parado no tempo passou! Um de
seus deveres é manter-se atualizado quanto as novas funcionalidades que forem

surgindo no sistema. Mas isto ndo é o mais importante.

E vital também que vocé utilize todas as funcionalidades que o sistema te
oferece. Em outras palavras: se um ato pode ser praticado através do sistema
informatizado oficial, ele DEVE ser praticado através do sistema informatizado

oficial.

Enquanto ndo havia sistema, o escrevente abria um arquivo no Word e
elaborava o texto de uma certiddo de distribuicdo, guardando a copia do arquivo na
pasta. Se hoje o sistema permite esta funcionalidade, ndo cabe mais ao escrevente

fazer a certiddo de outra forma.
Letra e)

Art. 49. Os niveis de acesso as informacBes e o0 respectivo
credenciamento (senha) dos funcionarios, para operacdo do
SAJ/PG, serdo estabelecidos em expediente interno pela
Corregedoria Geral da Justi¢ca, com a participacdo da Secretaria
de Tecnologia da Informacéo - STI.3

Prof. Felipe Cepkauskas Petrachini www.estrategiaconcursos.com.br
Pagina 7 de 13



4 ° Normas da Corregedoria do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo
ESt rateg]a Teoria e exercicios comentados
EOHNE UK 508 Prof. Felipe Cepkauskas Petrachini

§ 1° E vedado ao funciondrio credenciado ceder a respectiva

senha ou permitir que outrem, funcionario ou nado, use-a para
acessar indevidamente o sistema informatizado.

Imagine o desastre que seria se todo mundo resolvesse sair emprestando
sua propria senha. Seria impossivel identificar a origem das operacfes realizadas

no sistema.
Letra d)

3 - VUNESP - TJ SP - 2014. As Normas da Corregedoria Geral de Justica do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo preveem que, recebida peticdo inicial
ou intermediaria acompanhada de objetos de inviavel entranhamento aos autos do

processo,

a) o escrivdo devera conferir, arrolar e quantificar esses objetos, lavrando
certiddo, sempre gque possivel na presenca do interessado, mantendo- -0s sob sua

guarda e responsabilidade até encerramento da demanda.

b) tais objetos serdo certificados nos autos e anotados no sistema
informatizado oficial e encaminhados, a seguir, ao depositario oficial do juizo, para

guarda até o transito em julgado da deciséo.

c) o escrivao devera apresentar todos 0s objetos ao juiz competente para o
feito, que deverd designar depositario judicial, o qual devera guardar os objetos
durante o tramite do feito.

by

d) os objetos deverdo ser restituidos imediatamente a parte que o0s
apresentou, sendo assinalado prazo de 10 (dez) dias para reapresentacdo de tais

objetos, de forma que seja viabilizado o encarte destes aos autos.

e) 0s objetos serdo previamente arrolados, descritos e documentados, sendo
intimada a parte peticionante a retira-los e conserva-los no estado em que se

encontram até a decisao final nos autos.

Comentério: Mais procedimentos... Sua vida funcional serd uma sucesséo

deles e, depois de um tempo, pode apostar que comeca a ficar divertido :P.
Prof. Felipe Cepkauskas Petrachini www.estrategiaconcursos.com.br
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Art. 93. Por ocasido da juntada de peticdes e documentos (oficios
recebidos, laudos, mandados, precatérias etc.), lavrar-se-a4 o
respectivo termo de juntada.

§ 4° Recebida peti¢cdo inicial ou intermediaria acompanhada de
objetos de inviavel entranhamento aos autos do processo, O
escrivdo devera conferir, arrolar e gquantifica-los, lavrando
certiddo, sempre _que possivel na presenca do_interessado,
mantendo-os sob sua guarda e responsabilidade até
encerramento da demanda

Entranhar, entre meus significados favoritos, significa  “cravar
profundamente”, ou mesmo “introduzir nas entranhas”. Poético? Pois bem, o termo,
no ambiente forense, significa tdo somente “juntar ao processo”, ao mesmo tempo

em que “desentranhar” é retirar um documento do processo.

Pois bem, de tempos em tempos, alguém vai aparecer com um documento
mirabolante, cuja juntada aos autos sera inviavel. Pode ser um “mapa mundi” com
escala de 1:20, uma submetralhadora ou 500 caixas de gelatina. Se o individuo
acredita que aquilo é um documento e que pode fazer prova em seu favor, ele tem o

direito de junta-lo aos autos.

SO que isso ndo vai entrar no processo. Cabe ao escrivdo conferir, arrolar e
guantificar aquilo que é entregue, lavrar a correspondente certiddo e guardar toda
aquela parafernalia até o processo se encerre, afinal, este documento de inviavel
entranhamento s6 ndo esta no processo porque seu entranhamento € inviavel. S6

por isso.
Letra a)

4 - VUNESP - TJ SP - 2014 Sobre o acesso aos autos judiciais e
administrativos de processos em andamento ou findos, tendo em vista as Normas
da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, é

correto afirmar que

a) as entidades que reconhecidamente prestam servicos de assisténcia
judiciaria poderédo, por intermédio de advogado com procura¢ao nos autos, autorizar

Prof. Felipe Cepkauskas Petrachini www.estrategiaconcursos.com.br
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a consulta de processos que tramitam em segredo de justica em cartério por,

exclusivamente, académicos de Direito inscritos na OAB.

b) podera ser deferida — quando os autos ndo estiverem em segredo de
justica, ao advogado ou estagiario de Direito, regularmente inscritos na OAB, que
tenham sido constituidos procuradores de quaisquer das partes — a retirada de
autos para copia, pelo periodo de 2 (duas) horas, mediante controle de

movimentacao fisica.

c) os escrivdes judiciais e os chefes de secdo judiciaria manterdo,
pessoalmente ou mediante servidor designado, rigorosa vigilancia sobre os autos
dos processos, sobretudo quando do seu exame, por qualquer pessoa, no balcao do

oficio de justica ou secdo administrativa.

d) nos casos complexos ou com pluralidade de interesses, a fim de que néo
sejam prejudicados nem o andamento do feito nem o acesso aos autos, ficara
vedada a retirada de cépias de todo o feito, que somente ficara a disposicdo para

consulta dos interessados.

7

e) quando ndo estejam sujeitos a segredo de justica, € assegurado aos
advogados, estagiarios de Direito e as partes, por meio do exame em balcédo do
oficio de justica ou secdo administrativa, ndo cabendo, no entanto, acesso ao

publico em geral.
Comentario:
Letra a).
Vamos exercitar a mente um pouco:

Art. 160. Na hip6tese de os processos correrem em segredo de
justica, o seu exame, em cartdrio, sera restrito as partes e a seus
procuradores devidamente constituidos

§ 1° As entidades que reconhecidamente prestam servicos de
assisténcia judiciaria poderao, por_intermédio de advogado com
procuracdo nos autos, autorizar a consulta de processos que
tramitam em segredo de justica em cartério pelos académicos

Prof. Felipe Cepkauskas Petrachini www.estrategiaconcursos.com.br
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de Direito ndo_inscritos na OAB. Referida autorizacdo devera
conter o nome do académico, o numero de seu RG e o niumero
e/ou nome das partes do processo a que se refere a autorizagéo,
gue serd juntada posteriormente aos autos.

Ora, se fosse necessaria a inscricdo na OAB, o referido académico seria
também um estagiario de Direito ou um Advogado, e, em ambos 0s casos, as
prerrogativas conferidas aos membros da ordem ja lhe conferiiam essa
possibilidade.

Letra b):

Se o Advogado ou o Estagiario foram constituidos procuradores nos autos,

estdo submetidos ao prazo de carga "normal”, de 10 dias:

Art. 161. A carga de autos judiciais e administrativos em
andamento no cartério é reservada unicamente a advogados ou
estagiarios de Direito _regularmente _inscritos na OAB,
constituidos procuradores de alguma das partes, ressalvado,
nos processos findos e que nao estejam sujeitos a seqredo de
justica, a carga por advogado _mesmo_sem procuracao,

E mesmo quando ndo estdo constituidos nos autos como procuradores, 0

prazo de carga para copia € de 1 hora:

Art. 158. Para garantia do direito de acesso aos autos que nao
corram em seqredo de justica, podera ser deferida ao advogado
ou estagiario de Direito, reqularmente inscritos na OAB, que ndo
tenham sido_constituidos procuradores de quaisquer das
artes, a retirada de autos para cépia, pelo

, mediante controle de movimentacdo fisica, devendo o
serventuario _consultar ao_sitio da Ordem dos Advogados do
Brasil da Internet,a vista da Carteira da OAB apresentada pelo
advogado ou estagiario de Direito interessado, com impressao
dos dados obtidos, os quais serdo conferidos pelo servidor antes
da entrega dos autos, observadas, ainda, as demais cautelas
previstas para a carga rapida, conforme o disposto no art. 165.

Letra c): Perfeita!

Art. 157. O acesso aos autosjudiciais e administrativos de
processos em andamento ou findos, mesmo_sem procuracao,
quando ndo estejam sujeitos a segredo de justica, € asseqgurado
aos advogados, estagiarios de Direito e ao publico em geral, por
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meio do exame em balcdo do oficio de justica ou secéao
administrativa, podendo ser tomados apontamentos, solicitadas
copias reprograficas, bem como utilizado escaner portétil ou
maquina fotogréafica, vedado, nestas hipdteses, o_desencarte das
pecas processuais parareproducdo.

Paragrafo Unico. Os escrivaes judiciais e os chefes de secéo
judiciaria__manterao, pessoalmente ou mediante servidor
designado, rigorosa vigilancia sobre os autos dos processos,
sobretudo quando do seu exame, por qualquer pessoa, no balcéo
do oficio de justica ou secdo administrativa.

Letra d)

Art. 159. Nos casos complexos ou com pluralidade de interesses,
a fim de que néo seja prejudicado nem o andamento do feito e hem
0 acesso aos autos, fica autorizada a retirada de cépias de todo o
feito, que ficardo a disposicdo para consulta dos interessados.

Imagine um caso bem cascudo, com 5 litisconsortes de cada lado, todos
guerendo consultar os autos (e, provavelmente, no mesmo dia, ja que a intimacao
pelo DJe e os prazos nela apontados atingirdo a todas as partes ao mesmo tempo).
Esse processo vai ser consultado pelo menos 10 vezes, e isso se for um caso

simples (€ provavel que algumas das partes o consultem mais de uma vez).

Isso vai atrapalhar bastante o andamento do processo e vai, sem duavida

alguma, atravancar o seu balcao.

O Provimento j4 se antecipou a esse desastre: o oficio de justica esta
autorizado a tirar cépias integrais do processo (no plural mesmo), e permitir a
consulta a copia (ao invés da consulta ao processo). O processo continua andando,
as partes continuam acessando a informacédo, o seu balcao fica livre e todo mundo

fica feliz.
Letra e)

Art. 157. O acesso aos autos judiciais e administrativos de
processos em andamento ou findos, mesmo_sem procuracdao,
gquando ndo estejam sujeitos a segredo de justica, € assegurado
aos advogados, estagiarios de Direito e ao publico em geral, por
meio do exame em balcdo do oficio de justica ou secdo
administrativa, podendo ser tomados apontamentos, solicitadas
copias reprogréficas, bem como utilizado escéner portétil ou
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maquina fotografica, vedado, nestas hip6teses, o_desencarte das
pecas processuais para reproducéao.

O publico em geral também pode consultar livremente os autos judiciais,

desde que néo se encontrem em segredo de justi¢a.

Letra c)
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